
 

 
 

स्वतः प्रकाशन 

Pro-Active Disclosure 
 

सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(3) र सूचनाको हक 

सम्बन्धी ननयमावली, २०६५ को ननयम (३) बमोजिम जिल्ला हुलाक 

कायाालय, भक्तपरुसँग सम्बजन्धत वववरणहरू 

 

  



 

नेपाल सरकार 

सञ्चार तथा सूचना प्रववधध मन्रालय 

हुलाक सेवा ववभाग 

जिल्ला हुलाक कार्ाालर् भक्तपुर 
समर्ावध ः २०८१ माघ १ गतेदेखि चतै्र मसान्तसम्म 

 
 

१. ननकार्को स्वरुप र प्रकृनतः  
नेपालको बाग्मती प्रदेश अन्तगात काठमाण्डौं उपत्यका भभर पने यस भक्तपुर जिल्लाको कूल क्षेरफल ११९ वगा 
कक.भम. रहेको छ भने यहाँ ४ वटा नगरपाभलका/स्थानीय तह रहेका छन ्। यस जिल्लामा सञ्चारको सवैभन्दा 
पुरानो माध्यम साथै भरपदो, ववश्वाभसलो तथा अभभन्न अंगका रुपमा रहेको हुलाक सेवाको पुन संरचना संगै 
सांगठननक रुपमा भक्तपुर नगरपाभलकामा १ जिल्ला हुलाक कायाालय, 2 हुलाक काउण्टर र बाँकी ३ 

नगरपाभलकाहरुमा ३ वटा हुलाक कायाालयहरू रहेका छन ् । साथै जिल्ला भरी १३ वटा अनतररक्त हुलाक 

कायाालयहरु रहेकोमा अनतररक्त हुलाक ननयमावली पाचौं संसोधन पश्चात ६ वटा खारेि भई हाल ७ वटा 
अनतररक्त हुलाक कायाालयहरु रहेका छन ्। 

 

 

२. ननकार्को काम, कताव्र् र अध कारः 
हुलाक ऐन २०१९, हुलाक ननयमावली २०२० तथा हुलाक सेवा ववभाग लगायतका ननकायहरूबाट प्राप्त ननदेशन 

बमोजिम जिल्ला हुलाक कायाालय भक्तपुरको काम, कताव्य र अधधकार देहाय छन ्

१. हुलाक सेवाहरू रजिजरि, EMS, साधारण धचठीपर, पासाल, दताा, चलानी र डभेलभरी गने । 
२. सेवाग्राहीको आवश्यकता बमोजिम पोरट बक्स सेवा उपलब्ध गराउने । 

३. सेवाग्राहीहरूको माग बमोजिम टटकट बबक्री तथा ववतरण गने । 

४. गोश्वरा हुलाक कायाालयका ननदेशन बमोजिमका कायाहरू गने । 

५. हुलाक सेवा ववभागका ननदेशन बमोजिम अन्य कायाहरू गने । 

 
 
 
  



 
 

३. ननकार्मा रहेका कमाचारी दरबन्दी र पदपूनत ाको अवस््ाः

सस.नं. पद दरबन्दी स््ार्ी पदपुनत ा ररक्त दरबन्दी करार पदपुनत ा 

१ हुलाक अधधकृत १ १ ० ० 

२ नायब सुब्बा १ ० ० ० 

३ खररदार ८ ८ ० ० 

४ सहलेखापाल १ १ ० ० 

५ हल्कारा/हुलाकी १५ ६ ० ९ 

6 कायाालय सहयोगी २ १ ० १ 

िम्मा २८ १८ ० १० 

 

४. ननकार्बाट प्रदान गररने सेवाहरू : 

▪ धचठीपर, पासाल र अन्य हुलाक वस्तकुो कारोबार 

▪ हुलाक टटकट ववक्री ववतरण 

▪ इलाका हुलाक कायाालय र अनतररक्त हुलाक कायाालयमा डाकँ ढुवानी 
▪ हुलाक बचत बैंक (हाल बन्द) 

▪ धनादेश (हाल बन्द) 

▪ पोरट बक्स सेवा 
▪ रेडडयो इिाित पर तथा लाइसेन्स नवीकरण तथा अनुगमन 

▪ परपबरका दताा/नवीकरण तथा अनुगमन 

▪ सूचनाको हकसम्बन्धी अनुगमन तथा प्रनतवेदन 

५. सेवा प्रदान गने ननकार्को शािा र जिम्मेवार अध कारीः 
 

कायाालय प्रमुख हुलाक अधधकृत सीता साम्बा 

प्रशासन शाखाा तथा जिन्सी शाखा नायब सुब्बा सोवपला शे्ररठ 

टटकट ववक्री शाखा नायब सबु्बा सोवपला शे्ररठ 

हुलाक वस्तु दताा शाखा खररदार ईश्वर काफ्ले 

हुलाक दताा ववतरण शाखा खररदार रािेन्र बहादरु शाही र खररदार टदपक 

पुन मगर 

आधथाक प्रशासन शाखा सहलेखापाल सिुाता दाहाल 

हुलाक कायाालय सयुाववनायक नगरपाभलका खररदार कववता आचाया 

हुलाक कायाालय मध्यपूर टठमी नगरपाभलका खररदार अनिुा पौडले 

हुलाक कायाालय चाँगनुारायण नगरपाभलका खररदार सनुनल कुमार राउत 

हुलाक काउण्टर टठमी खररदार धगररिा प्रसाद चौलागाईं 

हुलाक काउण्टर कमलववनायक हल्कारा राम प्रसाद गैँडा  



 

 
 
 

 

६. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र अवध ः 
▪ जिल्ला हुलाक कायाालयले उपलब्ध गराउने हुलाक सम्बन्धी सेवाको सम्बन्धमा प्रचभलत ऐन, कानूनमा 

तोककए बमोजिम 

 

७. ननर्ार् गने प्रक्रिर्ा र अध कारः 
• हुलाक सम्बन्धी सेवाको सम्बन्धमा प्रचभलत हुलाक सम्बन्धी ऐन कानूनमा तोककए बमोजिम 

• कायाालय बैठक तथा सम्बजन्धत फाँटबाट उठेको टटप्पणी, कागिात वा छलफलको आधारमा ऐन काननुको 
आधारमा रटह कायाालय प्रमुखबाट हुने व्यवस्था गररएको । 

• ननणाय गने अधधकारीीः हुलाक अधधकृत 

 

८. ननर्ार् उपर उिुरी सुन्ने अध कारीः 
• हुलाक अधधकृत, गोश्वारा हुलाक कायाालय र हुलाक सेवा ववभाग । 

 

९. सम्पादन गरेको कामको वववरर्ः 
• जिल्ला जस्थत सम्पूणा ३ वटै नगरपाभलकाहरुमा हुलाक सेवाको पुनसरंचना अनुसार एक स्थानीय तह एक 

हुलाक स्थापना तथा २ वटा हुलाक काउण्टर सचंालन, 

• नयाँ संगठन तथा व्यवस्थापन अनुसारको दरबन्दी बमोजिम जि.हु.का., ई.हु.का. मा कायारत स्थायी तथा 
करार िनशजक्त व्यवस्थापन, 

• अनतररक्त हुलाक कायाालयहरुमा कायारत कमाचारीहरुको अननवाया तथा स्वेजछछक अवकाश प्रकक्रया तथा 
सुववधा ववतरण सम्पन्न, 

• हुलाक सेवाको पुनसरंचना अनुसार नयाँ संगठन संरचना स्थापना तथा खारेि भएका ई.हु.का. तथा 
अ.हु.का. हरुको जिन्सी सामग्री व्यवस्थान सम्पन्न, 

• हुलाक सेवा प्रवर्दाधनका लाधग स्थानीय परकारहरुसँग अन्तरकक्रया कायाक्रम सम्पन्न, 

• १५० औ ंववश्व हुलाक टदवसको अवसरमा हुलाक टटकट तथा कफलाटेभलक प्रदशानी, सरसफाई, बकृ्षारोपण, 

कमाचारी सम्मान, अन्तरकक्रयात्मक लगायत ववववध कायाक्रम सम्पन्न, 

• जिल्ला हुलाक र अन्तगातका सम्पूणा हुलाक कायाालय तथा हुलाक काउण्टरहरुमा Postal Internal 

Tracking System -PITS संचालन  

• नया ँसंरचना अनुसारको स्थानीय तहको केन्र र वडालाई आधार मानी जिल्लाको आन्तररक डाँक रेखाको 
खाका तयारी सम्पन्न । 

  



 

 

सम्पाददत कार्ाको संख्र्ात्मक वववरर्ः २०८१ माघ १ देखि २०८१ चैत्र मसान्तसम्म 

अ. हुलाक वस्त ुदताा संख्र्ाः 

ि.स.ं हुलाक वस्तुको प्रकार जि.हु.का./इ.हु.का./अ.हु.मा 
भएको दताा (आन्तररक) 

ववदेशका लाधग दताा 
भएको (वैदेसशक) 

कैक्रिर्त 

क. साधारण धचठी २५३ १५४  

रजिरिी धचठी १३५८७ ६७  

बीमा धचठी ० ०  

साना पाकेट ० ०  

हुलाक दताा ० ०  

समाचार परपबरका १६०० ०  

अन्धा साटहत्य ० ०  

बुक पोरट, छापा कागि ० ८६१  

ख. पुभलन्दा १ ०  

ग. EMS By Land १२ ०  

EMS By Air ० ०  

 िम्मा १५४५२ १०८२  

 

आ. हुलाक वस्त ुआर्ात संख्र्ाः 

ि.स.ं हुलाक वस्तुको प्रकार आफ्नो जिल्लासभत्र 

ववतरर्का लाधग अन्र् 

जिल्लाबाट प्राप्त भएको 

आफ्नो जिल्लासभत्र 

ववतरर्का लाधग ववदेशबाट 

प्राप्त भएको (वदेैसशक) 

कैक्रिर्त 

क. साधारण धचठी ३९३ ८१०  

रजिरिी धचठी २२६३७ ६७  

बीमा धचठी ० ०  

साना पाकेट ० ०  

हुलाक दताा ० ०  

समाचार परपबरका ४५५ २२८  

अन्धा साटहत्य ० ०  

बुक पोरट, छापा कागि ८२० २२७  

ख. पुभलन्दा २३ ०  

ग. EMS By Land ८० १७९  

EMS By Air ० ०  

 िम्मा २४४०८ १५११  

 



 

इ. हुलाक वस्त ुननर्ाात संख्र्ाः 

ि.स.ं हुलाक वस्तुको प्रकार आफ्नो जिल्लामा दताा भई अन्र् 

जिल्ला हुलाकका लाधग चलान 

भएको (आन्तररक) 

आफ्नो जिल्लामा दताा भई 

ववदेशका लाधग ननर्ाात 

भएको (वैदेसशक) 

कैक्रिर्त 

क. साधारण धचठी २१३ १५४  

रजिरिी धचठी १२०९१ ६७  

बीमा धचठी ० ०  

साना पाकेट ० ०  

हुलाक दताा ० ०  

समाचार परपबरका १४६५ ०  

अन्धा साटहत्य ० ०  

बुक पोरट, छापा कागि ० ८६१  

ख. पुभलन्दा ० ०  

ग. EMS By Land १२ ०  

EMS By Air ० ०  

 िम्मा १३७८१ १०८२  

 

ई. हुलाक वस्त ुववतरर् संख्र्ाः 

ि.स.ं हुलाक वस्तुको प्रकार आफ्नो जिल्लामा दताा भई 

जिल्ला सभत्र नै ववतरर् भएको 
अन्र् जिल्लाबाट 

प्राप्त भई ववतरर् 

भएको 

ववदेशबाट प्राप्त भई 

ववतरर् भएको 
कैक्रिर्त 

क. साधारण धचठी ४० ३९३ ८१०  

रजिरिी धचठी १४९६ २२६३७ ६७  

बीमा धचठी ० ० ०  

साना पाकेट ० ० ०  

हुलाक दताा ० ० ०  

समाचार परपबरका १३५ ४५५ २२८  

अन्धा साटहत्य ० ० ०  

बुक पोरट, छापा कागि ० ८२० २२७  

ख. पुभलन्दा ० २३ ०  

ग. EMS By Land ० ८० १७९  

EMS By Air ० ० ०  

 िम्मा १६७१ २४४०८ १५११  

 

  



 

 

१०.  सूचना अध कारी र प्रमुिको नाम र पदः 
कायालय प्रमुखीः हुलाक अधधकृत श्री सीता साम्बा 
सूचना अधधकारीीः नायब सुब्बा श्री सोवपला शे्ररठ 

 

११. ऐन, ननर्म, ववननर्म वा ननदेसशकाको सूचीः 
- हुलाक ऐन, २०१९ 

- हुलाक ननयमावली, २०२० 

- अनतररक्त हुलाक ननयमावली, २०३४ 

- हुलाक सेवा कायाववधध ननदेभशका, २०६३ 

 
 

१२. आम्दानी, िचा त्ा आध्ाक कारोबार सम्बन् ी अद्र्ावध क वववरर्ः 
क) रािश्व सम्बन् ी वववरर् 

ि.स.ं रािश्व शीर्ाक संकेत नं कुल आम्दानी (रु.) कैक्रिर्त 

१ हुलाक टटकट ववक्री १४२२२ १०,८१,६२५।००   

२ रजिरिी पर दताा १४२२२ ५,८६,११५।००   

३ नवीकरण शुल्क 14222 ००।००   

िम्मा १६,६७,७४०।००   

 
 
 

ि) िचा सम्बन् ी वववरर् 

वववरर् अजन्तम बिेट (रु.) िचा रकम (रु.) मौज्दात बााँकी रकम (रु.) 

पँुजिगत खचा १५,००,०००।०० ४,४९,८५३।०० १०,५०,१४७।०० 

चाल ुखचा २,७६,३८,००।०० १,१४,३४,७१७।६१ १,६२,०३,२८२।३९ 

िम्मा २,९१,३८,०००।०० १,१८,८४,५७०।८१ १,७२,५३,४२९।३९ 

 

१३.  तोक्रकए बमोजिम अन्र् वववरर्ः  

१४. अनघल्लो आध्ाक वर्ामा सावािननक ननकार्ले कुन ैकार्ािम वा आर्ोिना सञ्चालन गरेको भए सोको 

वववरर्ः नभएको 

१५. सावािननक ननकार्को वेभसाईट भए सोको वववरर्ः  

website: https://bhaktapur.nepalpost.gov.np/ 

mail: dpobkt@gmail.com  

१६.  सावािननक ननकार्ले प्राप्त गरेको वैदेसशक सहार्ता, ऋर्, अनुदान, एंव प्राववध क सहर्ोग र सम्झौता 

सम्बन् ी वववरर्ः नभएको 

https://bhaktapur.nepalpost.gov.np/
mailto:dpobkt@gmail.com


 

१७. सावानजिक ननकार्ले सञ्चालन गरेको कार्ािम र सोको प्रगनत प्रनतवेदनः  

१८. सावािननक ननकार्ले वगीकरर् त्ा संरक्षर् गरेको सूचनाको नामावली र त्र्स्तो सूचना संरक्षर् गना 

तोकएको समर्ावध ः 

१९. सावािननक ननकार्मा परेका सूचना माग सम्बन् ी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको वववरर्ः टेभलफोन 

माफा त तथा मौखखक रुपमा सूचना माग हुने र तत्काल उपलब्ध गराइएको । 

२१. सावािननक ननकार्का सूचनाहरू अन्र्त्र प्रकाशन भएको भए सोको वववरर्ः कायाालयको वेभसाइट तथा 

तालुक ननकायबाट ननयभमत रुपमा प्रकाशन हुने ।  

 

 

 

 


