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CGAS मा बाराम्वार सोधिने प्रश्नहरु :- 

 CGAS  भनेको के हो ?   

 नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारका सम्परु्ण कार्ाणलर्हरुको आधथणक प्रशासन शाखाबाट हनु े
आधथणक कारोवारहरु (ववधनर्ोजन तर्ण को केन्द्रिर् स्तर, कार्ण संचालन स्तर, राजस्व, िरौटी¸ 
कार्णसञ्चालन कोष तथा वेरुज ुसमेत) को विर्ाकलाप अनसुारको लेखाङ्कन तथा प्रधतवेदन कम््र्टुर 
सफ्टवेर्रको माध्र्मबाट गनण सवकन ेगरी महालेखा धनर्ररक कार्ाणलर्ले ववकास गरेको Software 
सरकारी लेखा प्रर्ाली (Computerized  Government Accounting System, CGAS) हो ।  

 

 CGAS  को उद्दशे्र् के हो ?  

 नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारका सम्परु्ण धनकार्हरुबाट हनु ेआधथणक कारोवारहरुको लाधग 
एउटै Accounting Software को प्रर्ोग गरी तोवकएको समर्सीमा धभर विर्ाकलाप अनसुारको 
अधभलेखाङ्कन तथा प्रधतवेदन गने कार्णमा एकरुपता कार्म गदै समर्मा गरु्स्तरर्कु्त सेवा प्रदान 
गने ।  

 
 CGAS  मा मखु्र्तर् के के काम हरुछ ?  

 CGAS बाट ववधनर्ोजन, िरौटी तथा ववववि तर्ण को कारोबार ववद्यधुतर् भकु्तानी मार्ण त सोझै बैंक 

खातामा जम्मा हनुे गरी कारोवार गनण सवकरछ ।  

 

 
 CGAS  कस कसले प्रर्ोग गदणछन ्?  

 Admin User को रुपमा :-  

 महालेखा धनर्ररक कार्ाणलर्,  

 कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्,  

 प्रदेश लेखा धनर्ररक कार्ाणलर् र  

 प्रदेश लेखा ईकाई कार्ाणलर्हरु । 

 

 कार्णसंचालन  User को रुपमा :-  

 कार्णसंचालन स्तरका कार्ाणलर्हरु :-नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारका सवै भकु्तानी 
कार्ाणलर्हरु (मररालर् / ववभाग/ धनदेशनालर्/ आर्ोजना तथा कार्ाणलर्हरु) । 

 

 केन्द्रिर्  User को रुपमा / केन्द्रिर् स्तरका कार्ाणलर्हरु :-  

 अथण मररालर् / आधथणक माधमला तथा र्ोजना मररालर्, 

 नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारका सवै मररालर्हरु र 

 नेपाल सरकार तथा प्रदेश सरकारका सवै ववभाग / धनदेशनालर् / आर्ोजनाहरु । 
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 ववधनर्ोजनमा के के काम हरुछ ?  

 तलब भकु्ताधन  

 बील भकु्तानी 
 गत वषणको पेस्की न्द्जम्मेवारी 
 गत आ.व./चाल ुआ.व. को पेस्की र्छणर्ौट 

 धनकासा/खचण समार्ोजन 

 

 CGAS को User Manual /Video हरु वनाएको छ छैन ?  

 CGAS को कसरी संचालन गने भने्न वारेमा User Manual तथा Video हरु वनाएको छ । User 

Manual लाई CGAS को Help Option मा रान्द्खएको छ भने Video हरु YouTube मा   ( ) 
Accounting Channel  र fcgo.gov.np मा Upload गरीएको छ ।   

 

 CGAS का Video हरु कस्ता कस्ता छन ्?  

 CGAS कसरी संचालन गने भने्न वारेमा Video हरु YouTube मा  ( ) Accounting Channel    

र fcgo.gov.np मा Upload गरीएको छ । Upload गरीएका Video हरु र्स प्रकार छन ्। 

 

 
 

 

 तलब भकु्तानी कसरी गरररछ ?  

 तलब भकु्तानीको लाधग सवणप्रथम कमणचारी प्रववष्टी / अधभलेखमा कमणचारीहरुको तलब स्केल ग्रडे 
थप र कट्टी हनुे रकम सवहतको Detail वववरर् Entry गनुण पछण ।  

 सोवह वववरर्को आिारमा तलब वववरर् / अधभलेखबाट तलबी भपाणई (Salary  Sheet) तर्ार गनुण 
पछण ।  

 तलबी भपाणई (Salary  Sheet) बाट गोश्वारा  भौचर र गोश्वारा  भौचरबाट भकु्तानी आदेश तर्ार 
गरी को.ले.धन.का. बाट सोझै बैकखातामा रकम भकु्तानी गनण सवकरछ ।  
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 तलबी भपाणई बनाउदा सबै कमणचारीको एकमषु्ट तलबी भपाणई वा पद दजाण अनसुार छुट्टा छुटै्ट वा 
आ-आफ्नो आवश्र्कता अनसुारका कमणचारीको तलबी भपाणईहरु तर्ार गनण सवकरछ । 

 र्समा स्थार्ी, पदाधिकारी र अस्थार्ी/ज्र्ालादारी कमणचारीहरुको तलब  तथा ज्र्ाला ववतरर् गनण 
सवकरछ ।  

 
 

 बील भकु्तानी कसरी गरररछ ?  

 बील भकु्तानीको लाधग सवणप्रथम भकु्तानी वकताबमा वजेट उप न्द्शषणक,  खचण न्द्शषणक,  विर्ाकलप,  

श्रोत, श्रोतको प्रकार अनसुार बीलको वववरर् Entry गनुण पछण ।  

 सोवह वववरर्बाट गोश्वारा भौचर र गोश्वारा  भौचरबाट भकु्तानी आदेश तर्ार गरी को.ले.धन.का बाट 
सोझै बैकखातामा रकम भकु्तानी गनण सवकरछ ।  

 बील भकु्तानीमा दईु वटा Option रहेका छन ्। भकु्तानी वकताब (बहशु्रोत-पेस्की र्छणर्ौट) र 
भकु्तानी वकताब । भकु्तानी वकताब Option बाट भकु्तानी लगार्त चाल ुआ.व.को पेस्की ददन 
सवकरछ भने भकु्तानी वकताब (बहशु्रोत-पेस्की र्छणर्ौट) Option बाट भकु्तानी लगार्त चाल ुआ.व. 
तथा गत आ.व.को पेस्की र्छणर्ौट गनण सवकरछ ।  

 बील तथा अरर् भकु्तानीको हकमा भकु्तानी वकताबको एकल श्रोत तथा बह ुश्रोत जनु कुनै Option 

बाट भकु्तानी दददा पधन हरुछ ।  

 र्समा बील भकु्तानीका साथ साथै कमणचारी तथा अरर् पक्षहरुलाई भकु्तानी गररन ेतलब वाहेका 
सबै प्रकारका भकु्तानी तथा अनदुान लगार्तका धनकासाहरु भकु्तानीहरु ददन सवकरछ ।  

 

 

 गत वषणको पेस्की न्द्जम्मेवारी कसरी सारररछ ?  

 गत वषणको पेस्की न्द्जम्मेवारी सानणको लाधग  गत बषणको पेस्की न्द्जम्मेवारी वकताबमा वजेट उप 
न्द्शषणक,  खचण न्द्शषणक,  विर्ाकलप,  श्रोत, श्रोतको प्रकार अनसुार गत आ.व.को बााँकी पेस्कीको 
वववरर् Entry गनुण पदणछ ।  

 सोवह वववरर्का आिारमा गोश्वारा भौचर तर्ार गरी । गोश्वारा भौचरबाट धसिै न्द्स्वकृत गरर गत 
वषणको पेस्की न्द्जम्मेवारी साने काम गरररछ ।  

 

 

 चाल ुआ.व.को पेस्की कहााँबाट ददन सवकरछ ?  

 भकु्तानी वकताबमा रहेको पेस्की Option  बाट चाल ुआ.व.को पेस्की ददन सवकरछ ।  

 

 

 चाल ुतथा गत आ.व.को पेस्की र्र्छ्यौट कहााँबाट गनण सवकरछ ?  

 भकु्तानी वकताब (बहशु्रोत-पेस्की र्छणर्ौट) बाट चाल ुतथा गत आ.व.को पेस्की र्छणर्ौट गनण सवकरछ 
। 
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 कस्ता प्रकारका पेस्की र्र्छ्यौट कहााँबाट गनण सवकरछ ?  

 भकु्तानी वकताब (बहशु्रोत-पेस्की र्छणर्ौट) बाट चाल ुतथा गत आ.व.को पेस्की र्छणर्ौट गनण सवकरछ 
। 

 पेस्की र्छणर्ौटमा धनम्नानसुारका सवै प्रकारका पेस्कीहरु र्छणर्ौट गनण सवकरछ ।  

 बील रकम वारावर पेस्की र्छणर्ौट,  

  पेस्की र्छणर्ौट भरदा वढी बील रकम  जसमा सोिभनाण समेत ददने गरी पेस्की र्छणर्ौट,  

 पेस्की र्छणर्ौट भरदा कम बील रकम  जसमा बााँकी रकम को.ले.धन.का.को खातामा रकम 
जम्मा गरी पेस्की र्छणर्ौट,  

 सवै रकम कोलेधनकाको खातामा रकम जम्मा गरी पेस्की र्छणर्ौट, 

 मोववलाईजेशन पेस्की प्रकारका केवह रकम पेस्की र्छणर्ौट गरी कट्टीहरु गरी वााँकी रकम 
सोिभनाण हनुे गरी पेस्की र्छणर्ौट 

 

 समार्ोजन भौचर भनेको के हो  ?  

 को.ले.धन.का.मा भकु्तानीको लाधग पठाउन ुनपने अरर् प्रकृधतका (तलब तथा बील भकु्तानी वाहेकका) 
सबै प्रकारका भौचर समार्ोजन Option बाट तर्ार गनण सवकरछ । र्समा खचण (बढाउन/ेघटाउने), 
धनकासा (बढाउने/घटाउने) गरी भौचरहरु तर्ार गरररछ ।  

 समार्ोजन गोश्वारा भौचर Option मा आवश्र्कता अनसुार समार्ोजन भकु्तानी आदेश बनाउने 
अथवा नबनाउने गरी भौचर तर्ार गनण सवकरछ । 

 भकु्तानी आदेश बनाउने प्रकृधतका गोश्वार भौचर भए समार्ोजन भकु्तानी आदेश तर्ार गरी कोष 
तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्को TSA मा पधन खचण समार्ोजन गनुण पने हरुछ । भकु्तानी आदेश 
नबनाउने प्रकृधतका गोश्वार भौचर भए CGAS मा मार धनकासा खचण समार्ोजन हरुछ ।  

 

 Cheque/EFT Refund तथा भकु्तानी आदेश परैु Reject भएको हकमा कसरी समार्ोजन भौचर वनाउन 
सवकरछ  ?  

 Cheque/EFT Refund तथा भकु्तानी आदेश परैु Reject भएको हकमा एकल खाता कोष (TSA) 

प्रधतवेदन धभर Cheque/EFT Refund र ववधनर्ोजन भकु्तानी आदेशको न्द्स्थधत Option  बाट वववरर् 
Selection गरर Button Click गरी Cheque/EFT Refund तथा भकु्तानी आदेश परैु Reject को 
समार्ोजन भौचर तर्ार गनण सवकरछ ।  

 र्स्ता समार्ोजन भौचर र्ी Option बाट धसिै Button Click गरी नगरेको हकमा गोश्वार भौचरको 
समार्ोजन Option बाट Manually डेववट िेधडट गरेर पधन गनण सवकरछ ।  
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 गोश्वारा भौचरको  Option बाट उठाउने समार्ोजन भौचरहरुमा डेववट िेडीट कसरी गने ?  

समार्ोजन भौचर (भकु्तानी आदेश नबनाउन)े:- 

समार्ोजन भौचर (खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 िे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   

समार्ोजन भौचर (खचण /घटाउने) :- 
 डे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

खचण/विर्ाकलाप समार्ोजन भौचर (बढाउन े/घटाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  (बढाउने) 
 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  (घटाउने) 

समार्ोजन भौचर (धनकासा खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

  िे./ धनकासा/ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

समार्ोजन भौचर (धनकासा खचण /घटाउन)े :- 

 डे./ धनकासा / खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

समार्ोजन भौचर (धनकासा /बढाउन)े :- 

 डे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   

 िे./ धनकासा/ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

समार्ोजन भौचर (धनकासा /घटाउन)े :- 

 डे./ धनकासा / खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  

 िे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   

 

 

 समार्ोजन भौचर (भकु्तानी आदेश बनाउन)े:- 

समार्ोजन भौचर (खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 िे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   
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समार्ोजन भौचर (खचण /घटाउने) :- 
 डे./ को.ले.धन.का. एकल खाता  /    रकम   

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

खचण/विर्ाकलाप समार्ोजन भौचर (बढाउन े/घटाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  (बढाउने) 
 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  (घटाउने) 

समार्ोजन भौचर (धनकासा खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

  िे./ धनकासा/ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

समार्ोजन भौचर (धनकासा खचण /घटाउन)े :- 

 डे./ धनकासा / खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम  

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 

सोझै भकु्तानी समार्ोजन भौचर (भकु्तानी आदेश बनाउन)े:- 

सोझै भकु्तानी समार्ोजन भौचर (खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 िे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / रकम   

सोझै भकु्तानी समार्ोजन भौचर (धनकासा/खचण /बढाउन)े :- 

 डे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 िे./ धनकासा / खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम 

सोझै भकु्तानी समार्ोजन भौचर (धनकासा/खचण /घटाउन)े :- 

 डे./ धनकासा / खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम 

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   

 

वर्ताण समार्ोजन भौचर (भकु्तानी आदेश बनाउन)े:- 

वर्ताण समार्ोजन भौचर (खचण /घटाउन)े :- 

 डे./ को.ले.धन.का. एकल खाता / बैंक भौचर नं / रकम   

 िे./ ब.ख./ खचण न्द्शषणक/ विर्ाकलाप/दात ृधनकार्/श्रोतको प्रकार/ रकम   
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 के सञ्चर्कोषमा पठाउने र्ााँटवारी Online पठाउन सवकरछ  ?  

 २०७७ पौष मवहनाबाट मार Integrated System  मार्ण त Online कमणचारी सञ्चर् कोषमा धसिै 

र्ााँटवारी पठाउन सवकन े छ ।  पौष भरदा अघीका र्ााँटवारीहरु भने कार्ाणलर्हरुले पवहला 
Manually, Excel, Web etc. जे जस्तो गरी पठाउन ेगनुण भएको धथर्ो  सोवह अनसुार पठाउन ुपने छ 
।  कमणचारी सञ्चर्कोषमा पठाउन ेर्ााँटवारी वाहेकका अरु र्ााँटवारीहरु भन ेOnline मार्ण त पठाउन 
सवकने छैन ।   

 

 सञ्चर्कोषमा र्ााँटवारी Online कसरी पठाउने  ?  

 सञ्चर्कोषमा र्ााँटवारी पठाउनको लाधग सम्वन्द्रित तलबी वववरर्मा रहेको  मा 
Click गरी कवट्टका प्रकार  गरी Payment Detail मा Transaction ID  रकम छान्ने ।  

 र्ााँटवारीको रकम र Transaction ID  अनसुारको रकम र्रक भए कैवर्र्तमा र्रक हनुाको 
कारर् उल्लेख गरी   गने ।  

 Transaction ID   एक पटक Selection गरी  गरे पछी पनु Selection गनण अथवा Edit केवह 
गनण पाईदैन । त्र्सैले र्वकन गरेरमार Selection गनुण पने हरुछ ।  

 Transaction ID  र्वकन गनण एकल खाता कोष (TSA) प्रधतवेदन धभर ववधनर्ोजन भकु्तानी आदेशको 
न्द्स्थधत Search Option  बाट भकु्तानी आदेश, गोश्वार भौचर, Transaction ID , रकम जनु कुनै 
वववरर्का आिारमा Search गरी र्वकन गनण सवकरछ ।  

 

 

 CGAS मा कमणचारी सञ्चर्कोष नम्बर Entry गदाण अथवा Verify  गदाण समस्र्ा आईपरे कहााँ को संग 
समरवर् गने  ?  

 CGAS मा नर्ााँ Entry गने कमणचारी सञ्चर्कोष नम्वर अथवा र्स अघी नै Entry गररएका दवैु 
प्रकारका कमणचारी सञ्चर्कोष नम्बरहरुलाई एकपटक कमणचारी अधभलेख प्रववष्टीमा गई कमणचारी 
सञ्चर्कोष नम्बर Verify गनुण पने हरुछ । कमणचारी सञ्चर्कोष नम्वर Entry  वा Verify गदाण कुनै 
समस्र्ा भएमा समािानको लागी कमणचारी सञ्चर्कोषमा देहार्बमोन्द्जमको Quick Response Team  
गठन भएको छ । उक्त Team संगको समरवर्मा तत्काल समस्र्ा समािान गनण सक्न ुहनुेछ ।  

कमणचारी सञ्चर्कोषको Quick Response Team :- 

उपप्रबरिक श्री रधबन केसी  - ९८४७६९३५६२ 

उपप्रबरिक श्री चानकराज खधर  - ९८४७६९३५६४ 

सहार्क प्रबरिक श्री ददपक भट्टराई  - ९८४७६९३५८० 

प्रमखु सहार्क श्री केशवराज शे्रष्ठ  - ९८४७६९३५६८४ 

ईमेल ठेगाना :- qrt@epfnepal.com.np 
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 CGAS मा कमणचारीको वववरर् मा अथवा भकु्तानी पाउनेको वववरर्मा ् र्ान नं. Entry गदाण   

भन्न ेMassage आर्ो के गने  ?  

 ्र्ान नम्बर सवहतको वववरर् कमणचारीको वववरर् अधभलेख प्रधबष्टी धभर  
Option र भकु्तानी पाउनेको वववरर् प्रर्ाली व्र्वस्थापन धभर Option बाट Entry 

गने गरररछ । वर् दवैु Option बाट वववरर् Entry गदाण ्र्ान नं अधनवार्ण Entry गनुण पने हरुछ । 
कवहलेकावह ्र्ान नं Entry गदाण  भन्ने Massage आउछ । र्स्तो अवस्थामा प्रर्ाली 
व्र्वस्थापन धभर  भन्ने Option बाट ्र्ान नं.  गरी  Button 

Click गररसकेपछी अब  भन्ने Massage आउदैन । वववरर्   हरुछ ।  

 

 

 कमणचारीको वववरर्को आिारमा तलबी वववरर् (Payroll Sheet) तर्ार गनणलाग्दा तलब वववरर् / 

अधभलेखमा रहेको   भन्न ेOption मा चेक गदाण नधमलेका कमणचारीको List 

देन्द्खर्ो के गने  ?  

 तलब वववरर्/अधभलेखमा रहेको  भन्ने Option मा कमणचारीहरुको List 

देन्द्खर्ो भने धत कमणचारीहरुको वववरर् बाट  गरी संशोिन गरी नधमलाए 
सम्म List Clear हदैुन। List बाट नाम नहटे सम्म गोश्वार भौचर लगार्त भकु्तानी आदेश तर्ार 
गनण ददंदैन । त्र्सैले तलब वववरर्/अधभलेखमा रहेको  भन्ने Option मा 
कमणचारीहरुको List देन्द्खर्ो भने तलबी वववरर् (Payroll Sheet) तर्ार गनुण भरदा पवहला 
कमणचारीहरुको वववरर् शंशोिन गरी धमलाई List Clear गनुण पदणछ ।  

 

 

 कमणचारीको वववरर्को आिारमा तलबी वववरर् (Payroll Sheet) तर्ार गरी  गोश्वारा भौचर तर्ार गदाण 
 भन्न ेMassage आर्ो के गने  ?  

 कमणचारीहरुको तलब ववतरर्मा उठाईने गोश्वारा भौचरमा धसिै तलबी भपाणईबाट Button Click गरी 
कट्टी समेतको गोश्वारा भौचर उठाईन ेभएकाले कट्टीको लाधग उठाईने भौचरमा भकु्तानी पाउने 
नामहरु जनाउनपुने हरुछ । तलबमा कट्टा गररएको वववरर्हरु सोझै भकु्तानी तथा चेक तर्ार गने 
प्रर्ोजनका लाधग भकु्तानीकताणहरु न्द्चनाउने काम गनुण पने हरुछ ।र्दद र्स्ता वववरर्हरु नन्द्चनाई 
तलब वववरर्/अधभलेखबाट गोश्वारा भौचर तर्ार गदाण   
भन्ने Massage आउछ । गोश्वारा भौचर तर्ार गदाण   

भन्ने Massage आएको अवस्थामा प्रर्ाली व्र्वस्थापन धभरको मा गई 
  हरु लाई न्द्चनाउन ुपने हरुछ ।  
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  कसरी न्द्चनाउने  ?  

 प्रर्ाली व्र्वस्थापन धभरको मा गई  वववरर्हरु 
चेक गरी सोवह अनसुार  /  /   छानी  ( ) गदै िमश: 
सवै वववरर् Entry गने ।  

 

 

 CGAS मा Entry गररएका कस्ता वववरर्हरु  वा  गने गनण सवकरछ  ?  

 CGAS मा तलबी अधभलेख, धबल भकु्तानी, गत आ.व.को पेस्की न्द्जम्मेवारी, गोश्वार भौचर अथवा 
भकु्तानी आदेश मध्रे्  Option मा रहेका वववरर्मार / गनण सवकरछ ।  
बाहेक अरु Option मा रहेको वववरर् /  गनण सवकदैन । /  गने गदाण 
अन्द्रतम अवस्था अन्द्रतम नम्बर बाट शरुु गनुण पदणछ । र्दद ववचको नम्वरबाट  गररर्ो भने 
वववरर् Delete  नभै रद्द मार भएर रहरछ । तर अन्द्रतम नम्बरबाट  गररर्ो भने वववरर् 
सवै Delete नै भइ जारछ । त्र्स्तै गरर तलबी अधभलेख, धबल भकु्तानी, गत आ.व.को पेस्की 
न्द्जम्मेवारी मध्रे्बाट  गोश्वार भौचर तर्ार गरी भकु्तानी आदेश समेत वनाई सकेको अवस्थामा समेत 
भकु्तानी आदेश न्द्स्वकृत नगरी  Option मा रहेको छ भने भकु्तानी आदेशबाट िमश: गोश्रारा 
भौचर, भकु्तानी वकताव तथा तलबी वववरर् सवै  अथाणत हटाउन सवकरछ । तर न्द्स्वकृत 
गररसके पधछ भने  अथाणत हटाउन सवकदैन ।  

 

 

  CGAS मा अन्द्ख्तर्ारी कसरी चेक गने  ?  

 अन्द्ख्तर्ारी तथा रकमारतर श्रोतारतरका वववरर् अथण मररालर् तथा आधथणक माधमला तथा र्ोजना 
मररालर्बाट LMBIS/PLMBIS बाट TSA/ STSA हुाँदै धसिै CGAS मा कार्णिम सवहतको बजेट 

एकलखाता कोष (TSA)  प्रधतवेदन धभरको  Option बाट चेक गनण सवकरछ । CGAS 

को र्सै Option मा  LMBIS/ PLMBIS मा बजेट थप घट भएको CGAS मा TSA/ STSA हुाँदै 
धसिै र्सै Option मा Update हरुछ । भकु्तानी कार्ाणलर्हरुले बजेट (शरुु बजेट, थप घट तथा 
रकमारतर) Entry गरररहन ुपदैन ।   
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  कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्मा पठाएको भकु्तानी आदेश तथा सोझै बैंकखातामा भकु्तानी भए 
नभएको वववरर् कार्ाणलर्ले कसरी थाहा पाउने  ?  

 CGAS बाट कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्मा भकु्तानीको लाधग पठाईएको भकु्तानी आदेश 
TSA मा दताण भर्ो भएन अथवा दताण भै कुन कुन Transaction ID बाट भकु्तानी को लागी पठाई 
सकेकोमा कुन कुन धसिै बैंक खातामा जम्मा भर्ो कुन कुन के कती कारर्बाट Reject भर्ो सो 

को वववरर् एकलखाता कोष (TSA)  प्रधतवेदन धभरको   Option बाट थाहा पाउन 
सवकरछ ।  

 

 बैंक खातामा भकु्तानी नभई Reject भएकोमा पनु : कसरी भकु्तानी गने  ?  

 एकलखाता कोष (TSA)  प्रधतवेदन धभरको   Option बाट Transaction  Reject भएको 
कारर् पत्ता लगाई सो अनसुार भकु्तानी कताणको वववरर् कमणचारी अधभलेख प्रववष्टी तथा भकु्तानी 
पाउनेको वववरर्मा गई संशोिन गरी भकु्तानी वकताव /भकु्तानी वकताव ( बहशु्रोत-पेस्की र्र्छ्यौट) 

बाट  Reject भए बरावरको रकम भकु्तानी गने । र्सरी भकु्तानी गदाण CGAS मा दोहोरो खचण हनु 
जाने हुाँदा पनु: भकु्तानी गरीएको रकम समार्ोजन भौचरबाट समार्ोजन गरी वहसाव धमलान गने । 
TSA मा समेत दोहोरो खचण हनु गएको भए समार्ोजन भौचरको भकु्तानी आदेश बनाउने Option 

बाट समार्ोजन भकु्तानी आदेश बनाई कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्मा समेत पठाउने तर 
TSA मा खचण घटाउन नपने भए भकु्तानी आदेश नबनाउने Option बाट समार्ोजन भौचर बनाई 
CGAS मा मार खचण घटाउने ।  

 

 

 चाल ुआ.व.मा पेस्की जनाई ददएको रकम Reject भएकोमा पनु : कसरी भकु्तानी गने  ?  

 एकलखाता कोष (TSA)  प्रधतवेदन धभरको   Option बाट Transaction  Reject भएको 
कारर् पत्ता लगाई सो अनसुार भकु्तानी कताणको वववरर् कमणचारी अधभलेख प्रववष्टी तथा भकु्तानी 
पाउनेको वववरर्मा गई संशोिन गने । वववरर् संशोिन गरी सके पछी  भकु्तानी वकताव /भकु्तानी 
वकताव ( बहशु्रोत-पेस्की र्र्छ्यौट) मध्रे् कुनै एक Option बाट Reject भएको पेस्की बरावरको रकम 

धसिै भकु्तानी गने । र्सरी भकु्तानी गदाण CGAS मा पवहला पेस्की खचण पछी बील भकु्तानी खचण 
गरी दोहोरो खचण हनु जाने हरुछ । त्र्सको लाधग पछी धबलबाट भकु्तानी गरीएको रकम बरावर 
समार्ोजन भौचरबाट समार्ोजन गरी वहसाव धमलान गने । र्सरी गररने भकु्तानीमा TSA मा समेत 
दोहोरो खचण हनु जाने हुाँदा CGAS मा समार्ोजन गदाण भकु्तानी आदेश बनाउने Option बाट 
समार्ोजन गरी भकु्तानी आदेश वनाई कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्मा समेत पठाउने । 
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 CGAS मा गत आ.व.को पेस्की न्द्जम्मेवारी सादाण विर्ाकलाप श्रोत नै अन्द्ख्तर्ारीमा छैन कसरी न्द्जम्मेवारी 
साने ?  

 गत आवको पेस्की न्द्जम्मेवारी सादाण वजेट उप न्द्शषणक, खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत सवै 
धमलाएरमा न्द्जम्मेवारी सानुण पने हरुछ । तर कवहलेकावह अन्द्ख्तर्ारीमा गत वषण पेस्की ददएको खचण 
न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत नहनु पधन सक्छ । र्स्तो अवस्थामा धनर्णर् गरी धमल्दो जलु्दो हाल 
कार्म रहेको खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोतमा न्द्जम्मेवारी सानण सवकरछ । र्सरी न्द्जम्मेवारी 
सारेको पेस्की रकम पछी अन्द्ख्तर्ारीमा खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत कार्म भै आएमा समार्ोजन 
गरी सोही विर्ाकलाप, श्रोत कार्ममा कार्म गनण पधन सवकरछ अथवा न्द्जम्मेवारी सारेको खचण 
न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत बाट र्छणर्ौट गरी पछी अन्द्ख्तर्ारीमा कार्म भएको खचण न्द्शषणक, 
विर्ाकलाप, श्रोतबाट भकु्तानी ददन पधन सवकरछ ।  

 

 

 CGAS मा गत आ.व.को पेस्की न्द्जम्मेवारी सादाण एउटा विर्ाकलाप श्रोतबाट न्द्जम्मेवारी सानुण पनेमा भलुवस 
र्रक विर्ाकलाप श्रोतबाट न्द्जम्मेवारी सारीएको अवस्थामा कसरी धमलाउने ?  

 गत आ.व.को पेस्की न्द्जम्मेवारी सादाण वजेट उप न्द्शषणक, खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत सवै 
धमलाएरमार न्द्जम्मेवारी सानुण पने हरुछ । तर कवहलेकावह भलुवस र्रक खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, 
श्रोतमा न्द्जम्मेवारी साररर्ो भने र्सरी न्द्जम्मेवारी सारेको पेस्की रकम सम्बन्द्रित खचण न्द्शषणक, 
विर्ाकलाप, श्रोत बाट कृधतम रुपमा र्छणर्ौट गरी अको खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोतबाट 
पेस्की न्द्जम्मेवारी सारी पेस्की कार्म गनण पधन सवकरछ ।   

 

 

 एउटा विर्ाकलाप श्रोतबाट भकु्तानी गनुण पनेमा भलुवस अको विर्ाकलाप श्रोतबाट भकु्तानी भएको 
अवस्थामा कसरी धमलाउने ?  

 एउटा खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत बाट खचण गनुण पनेमा भलुवस अको र्रक खचण न्द्शषणक, 
विर्ाकलाप, श्रोतमा गरीएको खचण रकम सम्बन्द्रित खचण न्द्शषणक, विर्ाकलाप, श्रोत मा समार्ोजन 
गरी खचण कार्म गनण सवकरछ । र्सरी समार्ोजन गदाण CGAS मा पवहलाको खचण र पछी 
समार्ोजन खचण गरी डवल खचण हनु जाने हरुछ । त्र्सको लाधग पवहला  भकु्तानी गरीएको रकम 
बरावर समार्ोजन भौचरबाट भकु्तानी आदेश बनाउने Option बाट समार्ोजन गरी भकु्तानी आदेश 
बनाई CGAS मा वहसाव धमलाई कोष तथा लेखा धनर्ररक कार्ाणलर्मा समेत भकु्तानी आदेश 
पठाउन ुपछण । 


