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 प्रदेश लोक सेवा आयोग 

कोशी प्रदेश, ववराटनगर 
स्थानीय सरकारी सेवा अन्तगगतका अप्राववधिक तर्ग  न्याय सेवा, कानून समूह, सहायकस्तर पााँचौ 

तहका पदको खलुा प्रधतयोधगतात्मक परीक्षाको पाठ्यक्रम 
 

पाठ्यक्रमलाई धनम्नानसुार ववभाजन गररएको छ : 

 

धलखखत परीक्षा (Written Examination) :- प्रथम चरण   पूणागङ्क:- १०० 

     द्बितीय चरण   पूणागङ्क:- १०० 

अखन्तम चरण (Final Examination):- कम््यूटर सीप परीक्षण र अन्तवागताग पूणागङ्क:- ४० 

 

परीक्षा योजना (Examination Scheme) 

 

१. धलखखत परीक्षा :- प्रथम चरण (First Phase) 

पत्र ववषय पूणागङ्क उत्तीणागङ्क परीक्षा प्रणाली प्रश्नसंख्या X अङ्क समय 

प्रथम 

सामान्य ज्ञान र सामान्य 
बौविक परीक्षण 

(General Knowledge 

and General Mental 

Ability Test) 

१०० ४० 

वस्तगुत : 

बहवैुकखपपक प्रश्न 

(MCQ) 

५० प्रश्न  X २ अङ्क 
४५ 
धमनेट 

२. धलखखत परीक्षा :- द्बितीय चरण (Second Phase) 

पत्र ववषय पूणागङ्क उत्तीणागङ्क परीक्षा प्रणाली प्रश्नसंख्या X अङ्क समय 

द्बितीय 

सेवा समूह सम्बन्िी 
(Service-Group 

related subject 
१०० ४० 

ववषयगत: 

(Subjective) 

छोटो र लामो उत्तर  

(Short and Long 

Answers 

१४ प्रश्न X ५ अङ्क 

३ प्रश्न X १० अङ्क 

३ 

घण्टा 

 

३. अखन्तम चरण:- कम््यटुर सीप परीक्षण र  अन्तवागता (Computer Skill Test & Interview) 

ववषय पूणागङ्क परीक्षण प्रणाली समय 

कम््यटुर सीप परीक्षण (Computer Skill Test) १० प्रयोगात्मक (Practical) १५ धमनेट 

व्यखिगत अन्तवागता (Individual Interview) ३० मौखखक (Oral) - 
 

द्रष्टव्यः 
१. यो पाठ्यक्रम योजनालाई धलखखत परीक्षा (प्रथम चरण र द्बितीय चरण) तथा कम््यटुर सीप परीक्षण र 

अन्तवागताग (अखन्तम चरण) गरी दईु भागमा ववभाजन गररएको छ। 

२. प्रश्नपत्र नेपाली वा अङ्ग्रजेी वा दवैु भाषामा हनुछे।  

३. धलखखत परीक्षाको माध्यम भाषा नेपाली वा अंरजेी अथवा नेपाली र अंरजेी दवैु हनुछे । 

४. वस्तगुत बहवैुकखपपक (Multiple Choice) प्रश्नहरुको उत्तर सही द्बदएमा प्रत्येक उत्तर बापत 
२ (दईु) अङ्क प्रदान गररन ेछ भने गलत उत्तर द्बदएमा प्रत्येक गलत उत्तर बापत २० प्रधतशत 
अङ्क कट्टा गररनेछ। तर उत्तर नद्बदएमा त्यस बापत अङ्क द्बदइने छैन र अङ्क कट्टा पधन गररन े
छैन। 
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५. परीक्षामा कुन ैपधन प्रकारको क्यालकुलेटर (Calculator) र मोबाइल र्ोन वा अन्य कुन ै ववद्यतुीय 
उपकरण प्रयोग गनग पाईने छैन।  

६. ववषयगत प्रश्नको लाधग तोवकएका अङ्कका हकमा एउटा लामो प्रश्न वा एउटै प्रश्नका दईु वा 
दईु भन्दा बढी भाग (Two or more parts of a single question) वा एउटा प्रश्न अन्तगगत दईु 
वा बढी वट्पणीहरु (Short notes)  सोध्न सवकने छ। 

७. परीक्षामा सोधिने प्रश्न संख्या, अङ्क र अङ्कभार यथासम्भव सम्बखन्ित पत्र/ववषयमा द्बदइए अनसुार 

हनुेछ। 

८. द्बितीय पत्र (ववषयगत प्रश्न हनुे पत्र)का हकमा प्रत्येक खण्डका लाधग छुट्टाछुटै्ट उत्तरपखुस्तकाहरू 

हनुेछन।् परीक्षाथीले प्रत्येक खण्डका प्रश्नहरूको उत्तर सोही खण्डको उत्तरपखुस्तकामा लेख्नपुनेछ। 

९. यस पाठ् यक्रममा जेसकैु लेखखएको भए तापधन पाठ् यक्रममा परेका कानून, ऐन, धनयम तथा 
नीधतहरु परीक्षाको धमधत भन्दा ३ मवहना अगाधड (संशोिन भएका वा संशोिन भई हटाइएका 
वा थप गरी संशोिन भई) कायम रहेकालाई यस पाठ् यक्रममा परेको सम्झन ुपदगछ। 

१०. प्रथम चरण (First Phase) को धलखखत परीक्षाबाट छनौट भएका उम्मेदवारहरूलाई मात्र द्बितीय 

चरण (Second Phase) को धलखखत परीक्षामा सखम्मधलत गराइनेछ। 

११. धलखखत परीक्षाको प्रथम चरण (First Phase) मा प्राप्त गरेको प्राप्ताङ्कको शत ्प्रधतशत अङ्क तथा द्बितीय 

चरण (Second Phase) को प्राप्ताङ्कहरू जोडी  कूल अङ्कको आिारमा धलखखत परीक्षाको नधतजा 
प्रकाखशत गररनछे। 

१२. धलखखत परीक्षामा छनौट भएका उम्मेदवारहरूलाई मात्र अखन्तम चरणको कम््यटुर सीप परीक्षण र 

अन्तवागतागमा सखम्मधलत गराइनछे। 

१३. धलखखत परीक्षा र अखन्तम चरणको कम््यटुर सीप परीक्षण र अन्तवागतागको कूल अङ्क योगका आिारमा 
अखन्तम परीक्षार्ल प्रकाखशत गररनेछ। 

१४. पाठ्यक्रम लागू धमधतः- २०७७/१०/०६ 
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प्रदेश लोक सेवा आयोग 

कोशी प्रदेश, ववराटनगर 
स्थानीय सरकारी सेवा अन्तगगतका अप्राववधिक तर्ग  न्याय सेवा, कानून समूह, सहायकस्तर पााँचौ 

तहका पदको खलुा प्रधतयोधगतात्मक धलखखत परीक्षाको पाठ्यक्रम 

 

प्रथम पत्रः- सामान्य ज्ञान र सामान्य बौविक परीक्षण 

 

1. सामान्य  ज्ञान       ३० प्रश्न X २ अङ्क  = ६० 

अङ्क 

1.1 ववश्वको भगूोल – महादेश, महासागर, ध्रवु, अक्षांश, देशान्तर, अन्तरागविय धतधथ रेखा, 
समय, दूरी, पवगतश्रंखला, मरुभधूम, भकूम्प, ज्वालामखुी, नदी, वहमनदी, ताल, वहमताल, 
जलवायू, व्यापाररक वायू, मनसनु 

1.2 नेपालको भगूोल 

1.2.1 िरातलीय स्वरुपको वकधसम र ववशषेताहरू 

1.2.2 प्राकर धतक स्रोतहरूः वकधसम, उपलब्िी र वतगमान अवस्था 
1.2.3 भौगोधलक वववविता र जनजीवन 

1.2.4 नेपालमा पाइने हावापानीको वकधसम र ववशेषता, हावापानीको वववविताबाट 
उत्पन्न भएका आधथगक तथा सामाखजक वक्रयाकलाप र खजववकोपाजगनमा वववविता 

1.3 कोशी प्रदेश को भौगोधलक, आधथगक, राजनीधतक, सामाखजक तथा सासं्कर धतक धबषयको 
जानकारी  

1.4 नेपालको इधतहास (प्राचीन कालदेखख हालसम्म) 
1.4.1 वकरााँतकाल, धलच्छववकाल र मध्यकाल, सामाखजक, आधथगक एवं राजनीधतक 

अवस्था 
1.4.2 आिधुनक इधतहास, राजनीधतक घटनाक्रम, कारण र पररणामहरू 

1.5 नेपालको सामाखजक एवं सास्कर धतक अवस्था 
1.5.1 प्रथा, परम्परा, मूपय र मान्यता, िमग, जातजाधत, भाषाभाषी, संस्कर धत, कला, सावहत्य 

र संगीत 

1.5.2 सााँस्कर धतक सम्पदाको वकधसम, ववशेषता र महत्व 

1.6 नेपालको आधथगक अवस्था: ववकासका पूवागिारहरू (कर वष, उद्योग, व्यापार, पयगटन, 
यातायात, सञ् चार, खशक्षा, स्वास््य, ववद्यतु) र संघ तथा प्रदेशको ववकास योजना 

1.7 ववज्ञान प्रववधि र स्वास््य: धनम्नधलखखत ववषयमा सामान्य जानकारी 
1.7.1 ववज्ञान र प्रववधिको ववकासबाट मानव जीवनमा परेको प्रत्यक्ष प्रभाव 

1.7.2 जैववक प्रववधि, सूचना तथा सञ्चार प्रववधि र वैकखपपक उजाग 
1.7.3 क्रमववकास र वंशाण,ु स्वास््य, रोग, खोप, खाद्य, पोषण, सरसर्ाइ 

1.7.4 दैधनक जीवनमा प्रयोग हनुे वस्तहुरू साबनु, ्लावष्टक, रेसा, कााँच, मल र 
वकटनाशक औषिी 

1.8 पाररखस्थधतक पिधत र वातावरण 

1.8.1 पाररखस्थधतक पिधतको पररचय र प्रकार तथा जीव भ-ूरासायधनक चक्र 
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1.8.2 द्बदगो ववकास, जैववक वववविता, दलुगभ पशपुन्छी र वनस्पधतहरू, ववश्वव्यापी 
उष्णता, जलवाय ुपररवतगन, हररतगरह प्रभाव, ओजोनतहको ववनास, वातावरण, 
प्रदूषण, जनसंख्या, शहरीकरण, बसोवास (बसाइाँसराई) 

1.9 अन्तरागविय सम्बन्ि तथा संघ/संस्था 
1.9.1 नेपालको धछमेकी देशहरू तथा बेलायत, अमेररका र जापानसाँगको सम्बन्ि 

1.9.2 संयिु रािसंघ: अङ्ग, ववखशष्टीकर त संस्था र गधतववधिहरू 

1.9.3 के्षत्रीय संगठन: साकग , धबमस्टेक र आधसयान 

1.10  प्रादेशीक तथा राविय महत्वका  राजनीधतक, सामाखजक, आधथगक, वैज्ञाधनक, सांस्कर धतक, 
खेलकूद, पसु्तक, परुस्कार, कला, सावहत्य लगायत समसामवयक घटना तथा नवीनतम 
गधतववधिहरू र महत्वपूणग व्यखित्व तथा ववचारहरू सम्बन्िी जानकारी  
 

2. सामान्य बौविक परीक्षण    २० प्रश्न X २ अङ्क = ४० अङ्क 

2.1 शाखब्दक तावकग क परीक्षण: 
बोि, शब्दज्ञान, अनकु्रम, समरुपता, वगीकरण, कोधडङ- धडकोधडङ, छोधडएका 
अक्षर/संकेत धमलाउने, द्बदशा र दरुी ज्ञान परीक्षण, तावकग क ववश्लषेण, शे्णीक्रम 
(पंखिक्रम), भनाई र कारण, आगमन, धनगमन, कायग/अवस्थाको धसलधसला 
 

2.2 मात्रात्मक (संख्यात्मक वा अंक सम्बन्िी) तावकग क परीक्षण: 
अनकु्रम (शे्णीक्रम), समरुपता, वगीकरण, कोधडङ, छोधडएका संख्या (अक्षर/संकेत) 
धमलाउने, साझा गणु, मेविक्स, त्याङ्क व्याख्या, त्याङ्क जााँच (रूज)ु, अंकगखणतीय 
तकग /वक्रया सम्बन्िी, प्रधतशत, धभन्न, दशमलव, अनपुात, औसत, नार्ा, नोक्सान, 
धमधत/पात्रो, समय र काम 

 

2.3 अशाखब्दक तावकग क परीक्षणः 
अनकु्रम, समरुपता, एकरूपता, वगीकरण, तावकग क, खचत्रात्मक ववश्लषेण, भेन खचत्र, 
मेविक्स खचत्र, धत्रभजु र वगगहरूको रचना, खचत्र वा आकर धत बनावट र ववश्लषेण, ववन्द ु
स्थान/खस्थधत, पानीमा देखखने आकर धत, ऐनामा देखखने आकर धत, अन्तधनगवहत आकर धत, खचत्रको 
स्थानान्तरण 

 

प्रथमपत्र सामान्य ज्ञान र सामान्य बौविक परीक्षण ववषयका पाठ्यक्रमका एकाईहरूबाट सोधिने 
प्रश्नहरूको संख्या धनम्नानसुार हनुेछ ।  

प्रथमपत्र  सामान्य ज्ञान सामान्य बौविक 
परीक्षण 

अङ्कभार  ६० ४० 

एकाइ १.१ १.२ १.३ १.४ १.५ १.६ १.७ १.८ १.९ १.१० २.१ २.२ २.३ 

प्रश्न संख्या २ ३ २ ३ ४ ३ ३ ३ ३ ४ ६ ८ ६ 

जम्मा प्रश्न जम्मा ३० २० 
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प्रथम पत्रः सामान्य ज्ञानका नमनुा प्रश्नहरू 

 

1. नेपालको कुन पवगतमालालाई 'खशवाधलक पवगत' भधन खचधनन्छ ? 

A)  महाभारत   B)  चरेु पवगतमाला  C) वहमालय   D)  भावर 

2. दखक्षण एधसयामा बहने मौसमी वाय ुकुन महासागरबाट उत्पन्न हनु्छ ? 

A) प्रशान्त महासागर B) आन्ध्र महासागर C) वहन्द महासागर D) कुमेरु महासागर 

3. धनम्नधलखखत नेपाली इधतहासका घटनाहरुबारे ववचार गनुगहोस ्। तल द्बदईएको कोड प्रयोग गरी ती 
घटनाहरुलाई सही काल क्रमअनसुार क्रमश राख्नहुोस ।  

1. नेपाल संयिु रािसंघको सदस्य भएको । 

2. नेपालमा पवहलो जनगणना गररएको ।  

3. नेपालमा कागजी नोटको प्रकाशन/ प्रचलन । 

4. नेपालमा कम््यटुरको पवहलो  प्रयोग । 

 

A) 1 – 2 – 3 – 4  B) 2 – 3 – 1– 4  C) 4 – 1 – 3 – 2  D) 2 – 3 – 4 – 1 

 

4. समूह I र II मा जोडा धमलाउनहुोस ्र कोडबाट सही उत्तर छानु्नहोस ्। 

समूह I     समूह II 

a) एधसया     1. नाइल 

b) यरुोप     2. धमधसधसपी - धमसौरी 
c) अविका     3.  यान्जे  

d) उत्तर अमेररका    4.  एधनसी  

 

कोड (Code) 

  a b c d 

A) 3 2 4 1 

B) 2 1 3 4 

C) 4 3 1 2 

D) 3 4 1 2 
 

सामान्य बौविक परीक्षणका नमनुा प्रश्नहरू (Sample Questions of General Mental Ability Test) 

1. एउटा ववद्याधथगले पररक्षामा जधतवटा प्रश्नको सही उत्तर द्बदन्छ, त्यसको दईुगणुा प्रश्नको उत्तर गलत 
द्बदन्छ उसले जम्मा समािान गरेको प्रश्नको संख्या ४८ छ भने कधत वटा प्रश्नको सही उत्तर द्बदए होला?   
 (A) 12 (B) 16 (C) 18 (D) 24 

2. द्बदइएको क्रम/शे्णीमा प्रश्नखचन्ह (?) राखखएको ठाउाँमा के हनु्छ ? 

0, 8, 15, 24,  (?), 48, 63 

A)  25   B) 27   C) 35         D)  36 

3. द्बदइएका ववकपपहरू मध्येबाट छोधडएका संख्या पत्ता लगाउनहुोस ्। 

   5 4 9 

6 3 ? 

7     2 4 

   65 20    45 

A) 1   B) 2     C) 3  D) 4 
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4. यद्बद कुनै कोडमा BAT=23  हो भने MAD=(?) 

A) 16  B) 17 C) 18     D) 20 

5. तल द्बदइएको खचत्रमा धत्रभजुहरूको (Triangles) कुल संख्या कधत छ ? 

 

 
 

A.   12  B. 14 C. 11 D. 10 

6. tnsf lrqx?dWo] s'g Pp6f lrq c? eGbf km/s 5 5'6\ofpg'xf];\ . 

  

 

(A)       (B)      (C)        (D)     (E) 
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प्रदेश लोक सेवा आयोग 

कोशी प्रदेश, ववराटनगर 
स्थानीय सरकारी सेवा अन्तगगतका अप्राववधिक तर्ग  न्याय सेवा, कानून समूह, सहायकस्तर पााँचौ 

तहका पदको खलुा प्रधतयोधगतात्मक धलखखत परीक्षाको पाठ्यक्रम 

 

द्बितीय पत्रः- सेवा समूह सम्बन्िी  

खण्ड (क) ३० अङ्क  
४ प्रश्न Х ५ अङ्क = २० अङ्क 

१ प्रश्न Х १० =१० अङ्क 

 

 १. कानून तथा कानून तजुगमा सम्बन्िी जानकारी   

१.१ नेपालको संवविान 

१.१.१ ववशेषता, स्थानीय कायगपाधलका, स्थानीय व्यवस्थावपका  र न्यायपाधलका 
१.१.२ मौधलक हक, राज्यको धनदेशक धसिान्त, नीधत तथा दावयत्व 

१.१.३ महान्यायाधिविा तथा मखु्य न्यायाधिविा सम्बन्िी व्यवस्था 
१.१.४ संवैिाधनक धनकाय एवं धतनको कायगक्षेत्र 

१.१.५ संघ, प्रदेश र स्थानीय तह बीचको अन्तरसम्बन्ि 

१.२ राज्यशखिको बााँडर्ााँड तथा संघ, प्रदेश र स्थानीय तहको अधिकार 
१.३ न्यावयक, अिगन्यावयक र प्रशासकीय धनकायको पररचय र धभन्नता 
१.४  कानूनको अथग, महत्व र स्रोत 
१.५  कानूनी राज्यको अविारणा र महत्व 

१.६  ऐन, धनयम, ववधनयम र गठन आदेशको पररचय 

१.७  कानून तजूगमा सम्बन्िी सामान्य जानकारी ( प्रवक्रया, ढााँचा  र संरचना) तथा कानून 
मस्यौदा गदाग ध्यान द्बदन ुपने कुराहरु  

१.८   कानूनी रायको पररचय, कानूनी राय धलाँदा द्बदाँदा ववचार गनुग पने कुराहरु 

१.९ ररटको पररचय, प्रकार र सरकारी पक्षको प्रधतधनधित्व तथा प्रधतरक्षा  
१.१० धलखखत जवार् तयार गदाग ववचार गनुग पने कुराहरु 

१.११ राजपत्रको पररचय 
     

खण्ड (ख)- ४० अङ्क  
६ प्रश्न Х ५ अङ्क = ३० अङ्क 
१ प्रश्न Х १० अङ्क =१० अङ्क 

 

२=  न्याय प्रशासन सम्बन्िी  सैिाखन्तक तथा व्यवहारीक धबषय  
 २.१ अदालतका तह  
 २.२ संवैिाधनक इजलासको पररचय र अधिकारके्षत्र 

 २.३ अदालतको क्षते्राधिकार (खजपला अदालत, उच्च अदालत र सवोच्च अदालत) 
 २.४ वर्रादपत्र, प्रधतउत्तरपत्र र बयानमा खलुाउन ुपने कुराहरु 

 २.५ हदम्याद, म्याद र ताररखको पररचय 

 २.६ वाररसनामा र सकारनामाको पररचय 

 २.७ प्रमाणको पररचय (मौखखक प्रमाण, धलखत प्रमाण र दशी प्रमाण) 
 २.८ साक्षीको वकपत्र (सोिपछु, खजरह र पनुः सोिपछु) 
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 २.९ रै्सलाको पररचय, ढााँचा र रै्सलामा उपलेख गनुग पने कुराहरु 

२.१० न्यावयक सधमधत, न्यावयक सधमधतको अधिकारक्षेत्र र न्याय सम्पादनको प्रवक्रया  
२.११ सरकार वादी र्ौजदारी मदु्दाको अनसुन्िान तथा अधभयोजन प्रवक्रयाको सामान्य 

जानकारी 
 २.१२ मदु्दा व्यवस्थापन (र्रक मदु्दाको र्रक व्यवस्थापन पिधत) 
 २=१३ सशुासन, भ्रिाचार धनयन्त्रण  

२=१४ कानूनी सहायता र न्यायमा पहुाँच 

 २.१५ प्राकर धतक न्यायको धसिान्तको पररचय  

    खण्ड (ग)– ३०  अङ्क 
४ प्रश्न Х ५ अङ्क = २० अङ्क 

१ प्रश्न Х १० अङ्क=१० अङ्क  
३.  संघीय तथा प्रादेशीक कानून सम्बन्िी सामान्य जानकारी  

३.१ मलुकुी देवानी संवहता र देवानी कायगववधि संवहताका प्रमखु ववशेषताहरु 

३.२ मलुकुी अपराि संवहता, मलुकुी र्ौजदारी कायगववधि संवहता र र्ौजदारी कसूर सजाय 
धनिागरण तथा कायागन्वयन ऐनका प्रमखु ववशेषताहरु 

३.३.  संघ, प्रदेश र स्थानीय तह (समन्वय तथा अन्तरसम्बन्ि) सम्बन्िी ऐन तथा 
धनयमावली 

३.४  स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन,२०७४ 

३.५  मध्यस्थता ऐन, २०५५ तथा मध्यस्थता (अदालती कायगववधि) धनयमावली, २०५९ 

३.६  मेलधमलाप ऐन, २०६८ 

३.७  संखक्षप्त कायगववधि ऐन, २०२८ 
३.८ जन्म, मरत्य ुतथा अन्य व्यखिगत घटना (दताग गने) ऐन, २०३३ 

३.९ गााँउ सभा र नगरसभा संचालन कायगववधि ऐन, २०७५ (कोशी प्रदेश) 
३.१०  प्रदेश लोक सेवा आयोग ऐन, २०७६ तथा धनयमावली २०७७ (कोशी प्रदेश) 
३.११ धनजामती सेवा ऐन, २०४९ तथा धनजामती सेवा धनयमावली, २०५० र प्रदेश धनजामती 

सेवा ऐन तथा धनयमावली 
 

द्बितीय पत्रः सेवा समहु सम्बन्िी नमनुा प्रश्नहरू 

खण्ड (क) 
1. धलखखत जवार् तयार गदाग ध्यान द्बदनपुने कुराहरु के के हनु?् बदुााँगत रुपमा उपलेख गनुगहोस।्(५) 
2.  कानूनी राज्यको अविारणा वणगन गनुगहोस ् र नेपालमा कानूनी राज्यको अवस्थाको मपुयाकंन 

गनुगहोस।्  (४+६) 
खण्ड (ख) 

3. रै्सला भनकेो के हो < रै्सला लेख्दा के कस्ता कुरामा ध्यान द्बदनपुछग?  (२+३) 
4. सवोच्च अदालतको के्षत्राधिकार बारे चचाग गनुगहोस ्? (१०) 

 

खण्ड (ग) 
5. गाउाँपाधलका तथा नगरपाधलकाले आफ्नो योजना तजुगमा गदाग कस्ता धबषयलाई प्राथधमकता द्बदन ु

पदगछ? उपलेख गनुगहोस ्।    (५) 
6. र्ौजदारी कसूर (सजाय धनिागरण तथा कायागन्वयन) ऐन, २०७४ को ववशेषता उपलेख गनुगहोस।्

 (१०)  
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प्रदेश लोक सेवा आयोग 

कोशी प्रदेश, ववराटनगर 
स्थानीय सरकारी सेवा अन्तगगतका अप्राववधिक तर्ग  न्याय सेवा, कानून समूह, सहायकस्तर पााँचौ 

तहका पदको खलुा प्रधतयोधगतात्मक धलखखत परीक्षाको पाठ्यक्रम 

 

 

ववषयः- कम््यटुर सीप परीक्षण ( Computer Skill Test) 
 

प्रयोगात्मक परीक्षा योजना (Practical Examination Scheme) 

ववषय पूणागङ्क परीक्षा प्रणाली ववषयवस्त ुखशषगक अङ्क समय 

 

 कम््यटुर सीप परीक्षण 

(Computer Skill Test) 

 

     
१० 

 

प्रयोगात्मक 
(Practical) 

Devanagari Typing २.५ अङ्क ५ धमनेट 

English Typing २.५ अङ्क ५ धमनेट 

Windows basic and 

MS-Office 
५ अङ्क ५ धमनेट 

 

Contents 

1. Windows basic,  

• Introduction to Graphical User Interface   

• Starting and shutting down Windows  

• Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc.  

• Concept of file, folder, menu, toolbar  

• Searching files and folders  

 

2. MS-Office ( MS-Word, MS-Excel and MS-PowerPoint)  

• Creating, saving and opening documents  

• Typing in Devanagari and English  

• Text Formatting ( Font, size, color, underline, italic, bold etc ) and Paragraph 

formatting (alignment, indentation, spacing )  

• Inserting header, footer, page number  

• Page setting ( margin, page size, orientation), previewing and printing of documents  

• Presentation System  (Introduction to presentation application, Creating, Opening 

& Saving Slides )  

• Electronic Spreadsheet  (Organization of Electronic Spreadsheet applications, Cells, 

Rows, Columns, Worksheet, Workbook and Workspace, Creating, Opening and 

Saving Work Book ) 
 

----- 

 


