
खÖड ५) अǓतǐरƠाǋ ११ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०७८।०५।२३ 

 

1 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

Ĥदेश नं. १, Ĥदेश सरकारƮारा Ĥकािशत 
खÖड ५) ǒवराटनगर, नेपाल, भाġ २३ गते, २०७८ साल (अǓतǐरƠाǋ ११ 

भाग २ 
Ĥदेश सरकार 

Ĥदेश नं. १, ǒवराटनगर, नपेाल 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सूचना 
 

 खाजा खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८ 

Ĥदेश राजपğ 
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Ĥदेश सरकारƮारा Ĥèततु गǐरएको आǓथ[क वष[ २०७८/७९ को 
बजेट वƠåयमा उãलेख भए बमोिजम Ĥदेश सरकार अÛतग[तका 
Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣहǽको मनोबल तथा उ×Ĥरेणा अǓभवǒृƨ 
गन[ Ĥो×साहन èवǽप खाजा खच[ Ĥदान गनȶ åयवèथाको काया[Ûवयन 
गन[  Ĥशासकȧय काय[ǒवǓध (ǓनयǓमत गनȶ) ऐन, २०७५ को दफा ३ 
ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ Ĥदेश नं.1, Ĥदेश सरकारले यो 
काय[ǒवǓध èवीकृत गरȣ लागू गरेको छ। 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यस काय[ǒवǓधको नाम  “खाजा 
खच[ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७८” रहेको छ। 

(२) यो काय[ǒवǓध Ĥदेश सरकारले èवीकृत गरेको 
ǓमǓतबाट लागू हनुेछ । 

२. पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 
काय[ǒवǓधमा,- 

(क) “काया[लय” भǏाले Ĥदेश सभा सिचवालय, 
Ĥदेश लोक सेवा आयोग, मÉुयÛयायाǓधवƠाको 
काया[लय, Ĥदेश योजना आयोग, Ĥदेश 
सरकारका सबै मÛğालय, Ǔनदȶशनालय र 
मातहतका सबै सरकारȣ काया[लयलाई सàझन ु
पछ[। 

(ख) “काया[लय समय” भǏाले बैशाख 1 गते देिख 
कािƣक 15 गतेसàम तथा माघ 16 गतेदेिख 
चैत मसाÛतसàम Ǔबहान 10:00 बजेदेिख 
अपराÛह 5:00 बजसेàम र कािƣक 16 
गतेदेिख माघ 15 गतेसàम Ǔबहान 10:00 
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बजेदेिख अपराÛह 4:00 बजेसàम, 
शĐुबारको Ǒदन Ǔबहान 10:00 बजदेेिख 
अपराÛह 3:00 बजेसàम काया[लय हािजर हनु े
र छुÒने समयलाई जनाउँछ। 

(ग) “खाजा खच[” भǏाले Ĥदेश सरकारƮारा Ĥèततु 
गǐरएको आǓथ[क वष[ २०७८/७९ को बजेट 
वƠåयमा उãलेख भए बमोिजम Ĥदेशका 
कम[चारȣलाई काया[लयमा उपिèथत भएको Ǒदन 
एकसय ǽपɆयाका दरले Ĥदान गǐरने खाजा खच[ 
सàझन ुपछ[। 

(घ) “तोǒकएको काय[समय” भǏाले काया[लय 
समयबाहेकको समयसàम वा चौǒवसै घÖटा 
सेवा Ĥदान गǐरने काया[लयमा कम[चारȣलाई 
काया[लय Ĥमखुले काममा खटाइएको 
समयअवǓध (ʭुटȣ ǓसÝट/ताǓलका) लाई 
सàझनपुछ[। सो शÞदले अèपताल लगायत 
रोजाना र आकिèमक सेवा Ĥदान गनȶ 
काया[लयमा साव[जǓनक Ǔबदाका Ǒदनमा काम 
गरेको समयलाई समेत जनाउँछ। 

(ङ) “Ĥदेशका कम[चारȣ” भǏाले Ĥदेश नं.1का 
मÛğालय, आयोग, सिचवालय, Ǔनदȶशनालय  
लगायत सबै काया[लयमा काय[रत कम[चारȣ 
सàझन ुपछ[। सो शÞदले अèथायी तथा सेवा 
करारमा रहȣ Ĥदेश अÛतग[तका काया[लयमा 
काय[रत अÛय कम[चारȣलाई समेत जनाउँछ। 
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(च) “ǒवƭतुीय हािजरȣ” भǏाले सरकारȣ एकȧकृत 
डाटा केÛġ (GIDC) मा आवƨ भएको वा नेपाल 
सरकार वा Ĥदेश सरकारले èथाǒपत गरेको वा 
नेपाल सरकार वा Ĥदेश सरकारले माÛयता 
Ǒदइएको कुनै सÝटवयेरमा आधाǐरत ǒवƭतुीय 
हािजरȣ Ĥणालȣ सàझन ुपछ[।  

३. खाजा खच[को भƠुानी ĤǒĐया: (१) यस दफा बमोिजम Ĥदान 
गǐरने खाजा खच[को भƠुानी गदा[ कम[चारȣले काया[लयमा 
हािजर भई काया[लय समयभरȣ वा तोǒकएको काय[समयभरȣ 
काया[लयमा रहȣ काय[सàपादन गरेको Ǒदनको माğ ĤǓतǑदन 
ĤǓत कम[चारȣ ǽ.एक सय उपलÞध गराइनेछ।  

 (2) यस काय[ǒवǓध बमोिजम खाजा खच[को रकम 
काया[लयको सàबिÛधत शीष[कमा ǒवǓनयोजन भएको रकमबाट 
तलब वा पाǐरĮǓमक भƠुानी हनेु Ĥदेशका कम[चारȣलाई 
माǓसक तलब वा पाǐरĮǓमक भƠुानीसँगै उपलÞध गराइनछे। 

(3) उपदफा (१) बमोिजमको भƠुानीका लाǓग 
काया[लयको Ĥशासन शाखाबाट Ǔसफाǐरस भएको ǒवƭतुीय 
हािजरȣको ĤǓतǓलǒप काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराई 
राơपुनȶछ। तोǒकएको काय[समयमा काम गनȶ कम[चारȣहǽको 
ʭुटȣ रोƴर बनाई काया[लय Ĥमखुले Ĥमािणत गरȣ 
राơपुनȶछ। 

(4) खाजा खच[को भƠुानी Ĥयोजनका लाǓग ǒवƭतुीय 
हािजरȣलाई माğ माÛयता Ǒदइनेछ। कम[चारȣ काया[लयमा 
हािजर भएको र काया[लयबाट छुÒने दैǓनक समय खãुने गरȣ 
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ǒवƭतुीय हािजरȣको हाड[कǒप Ĥमािणत हनुपुनȶछ। ǒवƭतुीय 
हािजरȣ नभएको अवèथामा खाजा खच[ Ĥदान गǐरनेछैन। 
ǒवƭतुीय हािजरȣ नभएको Ǔनकायले ǒव.सं.2078 साल असोज 
15 गतेǓभğ अǓनवाय[ ǽपमा ǒवƭतुीय हािजरȣको åयवèथा 
Ǔमलाउन ु पनȶछ। उƠ अवǓधसàमको हािजरȣको हकमा 
काया[लय Ĥमखुले हािजरȣ Ĥमािणत गरȣ यस काय[ǒवǓध 
बमोिजम खाजा खच[ उपलÞध गराउन सǒकनेछ। 

तर, ǒवƭतु पहुँच नभएको कारण त×काल ǒवƭतुीय 
हािजरȣको Ĥयोग गन[ नसÈने काया[लयको हकमा काया[लय 
Ĥमखुले कम[चारȣको हािजरȣ Ĥमािणत गरȣ यस काय[ǒवǓध 
बमोिजम खाजा खच[ उपलÞध गराउन बाधा पनȶ छैन। 

(5) Ǔबदा Ǔलएको अवèथामा वा जनुसकैु कारणले 
पǓन काया[लयमा उपिèथत नभएको Ǒदनको खाजा खच[ भƠुानी 
Ǒदइने छैन।  

(6) दैǓनक तथा ħमण भƣा पाउने गरȣ काजमा 
खǒटएको वा Ǔनयमानसुार ǒफãड भƣा पाउने गरȣ ǒफãडमा 
खǒटएको अवèथामा यस काय[ǒवǓध बमोिजम खाजा खच[ Ĥदान 
गǐरने छैन। राशन वापतको सǒुवधा Ǔलने कम[चारȣलाई यस 
काय[ǒवǓध बमोिजम खाजा खच[ Ĥदान गǐरने छैन। 

(7) यस काय[ǒवǓध बमोिजम खाजा खच[ Ĥदान गǐरने 
कम[चारȣलाई काया[लयको खच[बाट åयहोǐरने गरȣ खाजा 
उपलÞध गराइने छैन वा खाजा वापत काया[लयमा दोहोरो 
खच[ लेơ पाइने छैन। 

(8) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन 
हलकुा सवारȣ चालकलाई वा ǒफãडमा खǒटने कुनै 
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कम[चारȣलाई काया[लयको कामको िशलिशलामा ħमण आदेश 
èवीकृत नगरȣ वा दैǓनक तथा ħमण खच[ उपलÞध नहनु ेगरȣ 
काममा खटाइएको अवèथामा काया[लयमा एकपटक माğ 
हािजर भएको अवèथामा काया[लय Ĥमखुले सो åयहोरा 
खलुाईएको ǒवƭतुीय हािजरȣ ǒववरण Ĥमािणत गरȣ खाजा खच[ 
उपलÞध गराउन सǒकनछे।  

(9) यस काय[ǒवǓध बमोिजम उपलÞध गराइने खाजा 
खच[ वापतको रकम खच[ शीष[क 22711 (ǒवǒवध खच[) मा 
काया[लयको ǒवǓनयोिजत रकमबाट खच[ लेिखनेछ। 

4.    अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण: खाजा खच[ उपलÞध गराएको 
सàबÛधमा काया[लय Ĥमखुले समय-समयमा अनगुमन तथा 
Ǔनरȣ¢ण गनु[पनȶछ। 

5.   बाधा अÔकाउ फुकाउनःे यस काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनको 
Đममा कुनै बाधा अÔकाउ आइपरेमा ĤचǓलत कानून तथा 
यस काय[ǒवǓधको ĤǓतकूल नहनेु गरȣ आǓथ[क माǓमला तथा 
योजना मÛğालयले आवæयक Ǔनण[य गरȣ ×यèतो बाधा 
अÔकाउ फुकाउन सÈनेछ। 

6.   ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुःे (१) यस काय[ǒवǓधमा उãलेख 
भएको ǒवषयमा यसै काय[ǒवǓध बमोिजम हनुे छ। यस 
काय[ǒवǓधमा èपƴ उãलेख नभएको ǒवषय ĤचǓलत कानून 
बमोिजम हनुेछ । 

(2) यस काय[ǒवǓधको ǒवपǐरत हनुे गरȣ कुनै काय[ 
गरेमा Ǔनजलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम कारबाहȣ हनेुछ। 
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Ĥदेश सरकार¸ आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय¸ Ĥदेश नं. १¸ ǒवराटनगरमा मǑुġत। 
website:- moial.p1.gov.np 

7.   संशोधन, खारेजी र बचाउः (१) Ĥदेश सरकारले यस 
काय[ǒवǓधमा आवæयकता अनसुार संशोधन गनȶछ।  
  

(2) Ĥदेश सरकारले जनुसकैु बेला यस काय[ǒवǓधको 
खारेजी गन[ सÈनेछ। 

  (3) यो काय[ǒवǓध लागूहनु ुअिघ काया[लयले आǓथ[क 
वष[ 2078/79 मा काया[लय Ĥमखुबाट हािजर Ĥमािणत 
गरȣ Ĥदेशका कम[चारȣलाई ǽ. एक सयका दरले उपलÞध 
गराएको खाजा खच[लाई यसै काय[ǒवǓध बमोिजम उपलÞध 
गराएको माǓननेछ।  

 
 
 
èवीकृत ǓमǓतः- २०७८/०५/२३ 

 
आ£ाले, 

उƣर कुमार खğी 
Ĥदेश सिचव 
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