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कोशी Ĥदेश सरकारƮारा Ĥकािशत 
खÖड ७) ǒवराटनगर, नपेाल, फाãगनु 26 गते, २०८० साल (अǓतǐरƠाǋ ३१ 

भाग २ 
Ĥदेश सरकार 

कोशी Ĥदेश 

ǒवराटनगर, नपेाल 

आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको सूचना 
 

कोशी Ĥदेश आÛतǐरक लेखापǐर¢ण काय[ǒवǓध, २०८० 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई सरल, åयविèथत, नǓतजामूलक र 
Ĥभावकारȣ बनाउँदै समĒ ǒवƣीय अनशुासन कायम गन[ आवæयक 
भएकोले, 
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Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, २०७८ को दफा 
६६ को उपदफा (३) ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ कोशी Ĥदेश 
सरकार(मिÛğपǐरषɮ)ले यो काय[ǒवǓध बनाएको छ। 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

1. संि¢Ư नामर Ĥारàभः (१) यो काय[ǒवǓधको नाम "कोशी Ĥदेश 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ǒवǓध, २०८०" रहेको छ। 

  (२) यो काय[ǒवǓध तǽुÛत Ĥारàभ हनेुछ। 

2. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसंǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस 
काय[ǒवǓधमा,- 

(क) "इकाई Ĥमखु" भǏाले Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको 
Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[। 

(ख) "काय[द¢ता" भǏाले ǓनिƱत İोत, साधनको Ĥयोगबाट 

अǓधकतम उपलिÞध हाǓसल गनु[ वा ×यिƣनै साधनको 

उपयोगबाट बढȣ पǐरमाण, गणुèतर र उिचत समयमा 

ĤǓतफल ĤाƯ गनȶ काय[लाई सàझन ुपछ[। 

(ग) "जाचँसूची" भǏाले लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[पूव[ 

लेखापरȣ¢कले परȣ¢ण गनȶ ǒवषयहǾको सàवÛधमा 

अनसूुची ३ बमोिजम तयार गरेको सूचीलाई सàझन ु

पछ[। 

(घ) "ǓनयǓमतता" भǏाले ĤचǓलत कानून, मापदÖड र 

काय[ǒवǓधहǾको पालना गनȶ काय[लाई सàझन ुपछ[। 

(ङ) "Ĥणालȣ" भǏाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई 

Ĥभावकारȣ बनाउन महालेखा ǓनयÛğक काया[लय वा 
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Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तयार गरेको सूचना 

ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣ सàझन ुपछ[। 

(च) "ĤǓतवेदन" भǏाले लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण काय[ 

सàपǏ गरेपƱात लेखापरȣ¢णबाट देिखएको åयहोरा 

समावेश गरȣ आवǓधक ǽपमा तयार गǐरएको 

अनसूुची÷१७ बमोिजमको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवेदन सàझन ुपछ[। 

(छ) "Ĥभावकाǐरता" भǏाले Ǔनधा[ǐरत उƧæेय हाǓसल गनु[ वा 

सàपाǑदत ǒĐयाकलापहǾबाट अपेि¢त Ĥभाव ĤाƯ गनȶ 

काय[लाई सàझन ुपछ[। 

(ज) "Ǔमतåयǒयता" भǏाले Ûयूनतम लागतमा ठȤक समयमा, 

उपयƠु गणुèतर तथा पǐरमाणको मानवीय, ǒवƣीय, 

भौǓतक र सूचना सàबÛधी साधन ĤाƯ गनȶ काय[लाई 

सàझन ुपछ[। 

(झ) "लेखापरȣ¢क" भǏाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ Ĥदेश 

लेखा ǓनयÛğक काया[लय वा सो अÛतरगतको Ĥदेश लेखा 

इकाई काया[लयबाट खǒटएको कम[चारȣलाई सàझन ु

पछ[। 

(ञ) "लेखापǐर¢ण" भǏाले आÛतǐरक लेखा पǐर¢ण सàझन ु

पछ[। 

(ट) "लेखापरȣ¢ण ǒटपोट"  भǏाले लेखापरȣ¢णको Đममा 

परȣ¢ण गǐरएका ǒवषयसँग सàबिÛधत अनसूुची-१४ 

बमोिजमको ǒटपोट सàझन ुपछ[। 
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पǐरÍछेद २ 

लेखापरȣ¢णपूव[को चरण 

३. िजàमेवारȣ बाडँफाटँ गनु[पनȶः इकाइ Ĥमखुले आÝनो 
काय[¢ेğǓभğका काया[लयको लेखापरȣ¢ण गनȶ Ĥयोजनका लाǓग 
तोǒकएका लेखापरȣ¢कहǾको Ĥ×येक वष[ िजàमेवारȣ बाँडफाँट गरȣ 
अनसूुची -१ बमोिजमको ढाँचामा पğ Ǒदनपुनȶछ र सोको जानकारȣ 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय र लेखापरȣ¢ण गǐरने सàबिÛधत 
काया[लयलाई समेत उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

४. लेखापरȣ¢ण गǐरन ेǓनकायको बारेमा पूव[ जानकारȣ Ǔलनपुनȶः (१) 
इकाई Ĥमखुले दफा ३ बमोिजमको िजàमेवारȣ बाँडफाँट गरेपƱात 
लेखापरȣ¢कले आफूलाई िजàमेवारȣ तोǒकएका काया[लयको 
सàबÛधमा सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु, लेखा Ĥमखु तथा 
आवæयकता अनसुार अÛय कम[चारȣहǾसँग आवæयक छलफल 
गरȣ देहायको ǒवषयमा पूव[ जानकारȣ Ǔलनपुनȶछ।  

(क) काया[लयको उƧेæय, 
(ख) काया[लयले सàपादन गनु[पनȶ मÉुय काय[हǽ, 

(ग)  काया[लयको काय[सàपादनसँग सàबिÛधत 
ǒवषयगत ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका, 
मापदÖड जèता कानूनी åयवèथा, 

(घ) काया[लयको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा 
गरे नगरेको र सोको Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन 
भए नभएको, 

(ङ) अिÉतयारȣ, èवीकृत काय[Đम, तोǒकएको लêय र 
हाǓसल भएको ĤगǓत, 

(च) काया[लयमा काय[रत जनशिƠको अवèथा,  
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(छ) काया[लयको आǓथ[क कारोबार (ǒवǓनयोजन, 

राजèव, धरौटȣ, काय[सʶालन कोष) को अवèथा 
(ज) अिघãलो अवǓधको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

ĤǓतवदेन तथा सझुावहǾको काया[Ûवयनको 
िèथǓत,   

(झ) अिघãलो वष[को महालेखा परȣ¢कको ĤǓतवेदन 
र सझुावहǾको काया[Ûवयन िèथǓत, 

   (२) उपदफा (१) को खÖड (ग) बमोिजमको 
कानूनी åयवèथाको अǓतǐरƠ लेखापरȣ¢कले आवæयकता 
अनसुार देहायको कानूनी ǒवषय तथा ĤणालȣहǾको सàबÛधमा 
समेत अƭावǓधक हनुपुनȶछः 

(क) आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन तथा 
Ǔनयमावलȣ,  

(ख) साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ,  
(ग) सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन तथा 

Ǔनयमावलȣ, 
(घ) सालबसालȣ आǓथ[क ऐन,  

(ङ) Ǔनजामती सेवा ऐन तथा Ǔनयमावलȣ,  
(च) सàबिÛधत Ǔनकायले Ĥयोग गरेका सूचना Ĥणालȣ 
(छ) सरकारȣ खच[मा Ǔमतåयǒयता कायम गनȶ सàबÛधी 

काय[ǒवǓध, 

(ज) महालेखा ǓनयÛğक/Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयबाट जारȣ भएका काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका, हाते 
पिुèतका तथा समय समयमा जारȣ भएका पǐरपğ तथा 
Ǔनदȶशन, 
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(झ) बजेट काया[Ûवयन माग[दश[न,  

(ञ) सàबिÛधत आǓथ[क वष[को बजेट वƠåय माफ[ त जारȣ 
भएका राजèव तथा खच[ सàबÛधी नीǓत,  

(ट) वैदेिशक İोत समावेश भएका आयोजनाहǾको हकमा 
अÛतराǒƶय ǒवकास सहायताको खच[ तथा शोधभना[ 
सàबÛधी काय[ǒवǓध,  

(ठ) साव[जǓनक खǐरद अनगुमन काया[लयबाट खǐरद 
सàबÛधमा जारȣ भएका मापदÖड तथा Ǔनण[य, 

(ड) एकȧकृत आǓथ[क सǋते, वगȸकरण तथा åयाÉया,  
(ढ) अÛय साÛदǓभ[क ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓधएवं पǐरपğहǾ,  

५. लेखापरȣ¢ण योजना èवीकृत गनु[पनȶः (१) लेखापरȣ¢कले Ĥ×येक 
आǓथ[क वष[को भदौ मसाÛत Ǔभğ लेखापरȣ¢ण गनȶ Ĥ×येक 
काया[लयको लेखापरȣ¢ण योजना अनसूुची-२ बमोिजमको ढाँचामा 
तयार गरȣ èवीकृǓतको लाǓग इकाई Ĥमखु सम¢ पेश गनु[पनȶछ।  

(२) उपदफा(१) बमोिजम पेश भएको लेखापरȣ¢ण योजना 
इकाई Ĥमखुबाट èवीकृत गराई Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गनु[पनȶछ। 

(३) यस दफा बमोिजम लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण 
योजना तयार गरे, नगरेको सàबÛधमा Ĥमखुले सपुǐरवे¢ण गरȣ 
नगरेको पाइएमा त×काल तयार गन[ Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶछ। 

६. सàभाǒवत जोिखमका ¢ेğमा ǒवशषे Úयान Ǒदनपुनȶः (१) इकाई 
Ĥमखु तथा लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयहǾमा 
हनुसÈने साव[जǓनक İोत साधन तथा सàपिƣ र आǓथ[क 
कारोबारको ǒहनाǓमना, मèयौट, दǽुपयोग, चहुावटका सàभाǒवत 
¢ेğ तथा जोिखमका ¢ेğको पूवा[नमुान गनु[पनȶछ।  
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(२)  उपदफा (१) बमोिजम गǐरएको जोिखमका ¢ेğको 
पवुा[नमुान लेखापरȣ¢ण योजनामा समावेश गनु[पनȶछ। 

७.  लेखापरȣ¢ण योजना बमोिजमको समय ताǓलका जानकारȣ गराउनेः 
(१) लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण समय ताǓलकाको जानकारȣ 
आिƳन पÛĢ गतेǓभğ लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायलाई गराउन ु
पनȶछ। 

(२) Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले Ĥ×येक ğैमाǓसक 
अवǓधको लेखापरȣ¢णका लाǓग İेèता लगायतका अÛय 
आवæयक ǒववरणहǾ उपलåध गराउन सàबिÛधत काया[लयलाई 
लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[ अगावै पğाचार गनु[पनȶछ। 

८. लेखापरȣ¢ण जाचँसूची तयार गनȶः (१) लेखापरȣ¢कले अनसूुची-३ 
बमोिजमको ढाँचामा लेखापरȣ¢ण जाँचसूची तयार गनु[पनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम लेखापरȣ¢ण जाँचसूची तयार 
गदा[ दफा ४ मा उिãलिखत ǒवषयका अǓतǐरƠ लेखापरȣ¢ण 
योजना, ǒवǓनयोजन लेखाको अनसूुची-४, èवीकृत लेखा फारामको 
अनसूुची-५, साव[जǓनक खǐरद काय[को अनसूुची-6, अÛतराǒƶय 
ǒवकास सहायता समावेश भएको आयोजनाहǾको अनसूुची-७, 

एकल खाता कोष Ĥणालȣको अनसूुची-८, काय[सʶालन कोषको 
अनसूुची- ९, साव[जǓनक सàपǓत तथा िजÛसी मालसामानको 
अनसूुची- १०, राजèवको अनसूुची-११ र धरौटȣको अनसूुची-१२ 
मा उãलेख भएका ǒवषयलाई आधार Ǔलन ुपनȶछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजम तयार गरेको जाचँसूची इकाई 
Ĥमखुबाट èवीकृत गराउन ुपनȶछ।  
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(४) उपदफा (१) बमोिजम तयार गरेको जाचँसूचीमा 
लेखापरȣ¢णको Đममा इकाई Ĥमखुले कुनै ǒवषय थप गन[ 
सÈनेछ। 

 
पǐरÍछेद-३ 

लेखापरȣ¢णको चरण 

९. Ĥवेश बैठक राÉ नःे (१) लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण शǽु गनु[ 
अगावै सàबिÛधत Ǔनकायको काया[लय Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखु तथा आवæयकता अनसुार अÛय शाखा Ĥमखुसगँ 
लेखापरȣ¢णको अवǓध, ǒवǓध र ĤǒĐया लगायतका ǒवषयमा 
जानकारȣ गराउन Ĥवेश बैठक राơपुनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ĥवेश बैठकको अǓभलेख 
अनसूुची-१३ बमोिजमको ढाँचामा  राơपुनȶछ। 

१०.  लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनȶः (१) लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण 
योजना अनसुार तोǒकएको समयावǓध Ǔभğ लेखापरȣ¢ण काय[ 
Ĥारàभ गनु[पनȶछ। 

(२) लेखापरȣ¢कले दफा ८ बमोिजम तयार गǐरएको 
जाँच सूचीका आधारमा लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶछ। 

  (३) लेखापरȣ¢ण गदा[ जाँच सूचीमा समावेश भएका 
ǒवषयमÚये Ǔनकायको ĤकृǓत अनǾुप आकǒष[त हनुे बुदँा माğ 
Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

११. İेèता उपलåध गराउनपुनȶः (१) लेखापरȣ¢णको लाǓग İेèता तथा 
कागजात उपलÞध गराउने दाǒय×व सàबिÛधत काया[लय Ĥमखु 
र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुको हनुेछ। İेèता तथा कागजात 
र आवæयक ǒववरण उपलÞध गराउने दाǒय×व भएको काया[लय 
Ĥमखु र आǓथ[क Ĥशासन शाखा Ĥमखुले आवæयक कागजात 
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उपलÞध नगराएमा सो को जानकारȣ लेखापरȣ¢कले त×कालै 
इकाई Ĥमखुलाई Ǒदनपुनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम लेखापरȣ¢णको लाǓग İेèता 
तथा कागजात उपलÞध नगराएमा इकाई Ĥमखुले सोको 
जानकारȣ सàबिÛधत काया[लयको तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयमा Ǒदनपुनȶछ। 

(३) इकाई Ĥमखुबाट ĤाƯ हनु आएको जानकारȣ उपर 
तालकु Ǔनकायले जाँचबझु गरȣ लेखापरȣ¢कबाट माग भए 
बमोिजमको İेèता तथा कागजात र आवæयक ǒववरण उपलÞध 
गराउन लगाउन ुपनȶछ।  

(४) लेखापरȣ¢णको ǓसलǓसलामा आवæयक İेèता, 
कागजात वा ǒववरणको सàबÛधमा थप जानकारȣ वा पçु Ò याइँ 
आवæयक पनȶ भएमा सàबिÛधत पदाǓधकारȣलाई लेखापरȣ¢क 
सम¢ ×यèतो ǒववरण पेस गन[ लगाउने िजàमेवारȣ काया[लय 
Ĥमखुको हनुछे।  

१२. लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयार गनȶः लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ 
देिखएका Þयहोरा अनसूुची-१४ बमोिजमको ढाँचामा लेखापरȣ¢ण 
ǒटपोट तयार गनु[पनȶछ।  

१३. लेखापरȣ¢ण काय[सàपादन ĤǒĐयाः (१) लेखापरȣ¢कले 
लेखापरȣ¢ण योजना अनǾुप देहायको ĤǒĐया अपनाई 
लेखापरȣ¢ण काय[ सàपादन गनु[पद[छः 

(क) सàबिÛधत कागजात एवं अǓभलेखको अवलोकन गनȶ,  
(ख) िजàमेवार पदाǓधकारȣसगँ सोधपछुगनȶ,   
(ग) İेèता तथा अǓभलेखको जाचँ, Ǔभडान तथा परȣ¢ण गनȶ,  
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(घ) सàपाǑदत कामको आवæयकता अनसुार नमनुाका Ǿपमा 
èथलगत अवलोकन गनȶ, आवæयक भएमा सोधपछु 
समेत गनȶ,  

(ङ) आवæयकता अनसुार सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको 
भौǓतक परȣ¢ण गनȶ,  

(च) वाǒष[क तथा आवǓधक ĤǓतवेदनहǾ Ǔभडान गरȣ 
सूचनाको ǒवƲषेण गनȶ,  

(छ) अÛय उपयƠु ǒवǓध Ĥयोग गरȣ परȣ¢ण गनȶ। 
  (२) यस दफा बमोिजम लेखापरȣ¢ण गदा[ लेखापरȣ¢कले 

आवæयकता अनसुार अÛय पदाǓधकारȣर ǒवषय ǒव£को समेत 
सहयोग Ǔलन सÈनेछ।  

१४. लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गǐरन ेǒवषयहǾः (१) लेखापरȣ¢कले 
लेखापरȣ¢ण गदा[ ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता 
रĤभावकाǐरताको आधारमा Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७९ को Ǔनयम ८३ मा उãलेख 
भएका ǒवषयका अǓतǐरƠ देहायका ǒवषयको परȣ¢ण गनु[पनȶछः 

(क) ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम सेवा तथा काय[मा खच[ 
गन[ ǓनǑद[ƴ शीष[क तथा उपशीष[कमा èवीकृत 
भएका रकमहǾ सोहȣ शीष[क तथा उपशीष[कको 
सीमामा रहȣ ǓनǑद[ƴ Ĥयोजनको लाǓग खच[ 
भएनभएको, 

(ख) कारोबारको लेखा तोǒकएको ढाँचा अनǽुप राखे, 

नराखेको तथा ǓनǑद[ƴ समयमा तोǒकए बमोिजम 
ĤǓतवेदन गरेनगरेको, 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

11 
 

(ग) आàदानी वा खच[को पçुʫाɃ हनुे Ĥमाण यथƴे 
भएनभएको, 

(घ) खच[ गन[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत 
भएनभएको, 

(ङ) आǓथ[क ǒववरणले आǓथ[क कारोबारको सहȣ र 
यथाथ[ िचğण गरे वा नगरेको तथा आǓथ[क 
कारोबारको गिणतीय शƨुता रहे वा नरहेको, 

(च) मÛğालय, अÛय Ǔनकाय, Ǔनदȶशनालय र सो सरहका 
केÛġȣय तहका काया[लयले मातहतका काया[लयको 
ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ र काय[सʶालन कोष 
लगायतका सàपूण[ आǓथ[क कारोबारको केÛġȣय 
लेखा राखी केÛġȣय ǒववरण तयार पारे नपारेको, 

(छ) सरकारȣ कोषको ǒहसाब यथाथ[परक रहे नरहेको, 
(ज) खरȣद काय[ ĤचǓलत कानून बमोिजम भए नभएको, 
(झ) Ǔसज[ना भएको दाǒय×व समयमा भƠुानी भएनभएको, 
(ञ) नगदȣ िजÛसी लगायत उपलÞध İोत, साधन र 

सàपिƣको उिचत ǽपमा उपयोग गरे नगरेको, 
(ट) ĤचǓलत कानून बमोिजम सरकारȣ सàपिƣको 

अǓभलेख राखे नराखेको, 
(ठ) सरकारȣ सàपिƣको हाǓन नोÈसानी नहनेु गरȣ उिचत 

संर¢ण तथा मम[त सàभार गरे नगरेको, 
(ड) सरकारȣ ऋण तथा लगानी र ×यसबाट ĤाƯ हनुपुनȶ 

वा Ǔतनु[ बझुाउन ु पनȶ र बझुाइएको सावा,ँ Þयाज, 

लाभांश लगायतको लेखा राखे नराखेको, 
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(ढ) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकारȣ åयवèथा 
भए नभएको र ×यसको अनशुरण गरे नगरेको, 

(ण) राजèव तथा सरकारȣ कोषमा जàमा हनुपुनȶ रकम 
कानून बमोिजम Ǔनधा[रण, असलुȣ, दािखला र 
लेखाǋन भए नभएको र राजèव चहुावट ǓनयÛğण 
गन[ Ĥयास गरे नगरेको, 

(त) ĤचǓलत कानून बमोिजम धरौटȣ कʣा गरे नगरेको, 
कʣा गरेको धरौटȣ सàबिÛधत खातामासमयमा 
दािखला गरेनगरेको, ǒफता[ गनु[पनȶ धरौटȣ रकम 
ǒफता[ गरे नगरेको तथा सदरèयाहा गनु[पनȶ रकम 
समयमा सदरèयाहा गरे नगरेको तथा सदरèयाहा 
गनु[पनȶमा सो नगरȣ रकम ǒफता[ गरेको, 

(थ) काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत भए 
नभएको तथा कामको गणुèतर र पǐरमाण 
तोǒकएको मानदÖड अनǽुप भए नभएको, 

(द) èवीकृत नàस[ तथा लागत अनमुानको सीमाǓभğ रहȣ 
काय[Đम सʶालन गरे नगरेको,  

(ध) खच[ गदा[ लागत तथा उपलिÞध ǒवƲषेण गरȣ उिचत 
ढǍले खच[ गरे नगरेको र लागतको तलुनामा 
ĤǓतफल ĤाƯ भए नभएको, 

(न) सोधभना[को लाǓग आवæयक ĤǓतवेदन गरे नगरेको, 
समयमा नै सोधभना[ माग गरे नगरेको,  

(ऩ) बǽेज ु लगत र फʪȿटको अǓभलेख अƭावǓधक 
राखे नराखेको तथा बǽेज ुफʪȿट गरे नगरेको, 

(प) पेæकȧ कारोबार कानून बमोिजम भए नभएको, 
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(फ) ĤचǓलत कानूनले अनगुमन गनु[पनȶ åयवèथा गरे 
अनǽुप अनगुमन गरे नगरेको र अनगुमनबाट ĤाƯ 
ĤǓतवेदन काया[Ûवयन गरे नगरेको, 

(ब) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएका 
ǒवषयहǾको काया[Ûवयन भए नभएको, 

 
पǐरÍछेद-४ 

अनगुमन, ĤǓतवेदन तथा अǓभलेख 

१५. लेखापरȣ¢ण काय[को सपुरȣवे¢ण तथा अनगुमनः (१) 
लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन इकाई Ĥमखुले 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको Đममा आवæयकता अनसुार èथलगत 
सपुरȣवे¢ण गनु[पनȶछ। 

(२) इकाई Ĥमखुले उपदफा (१) बमोिजमको 
सपुरȣवे¢णको Đममा देिखएको åयहोराको सàबÛधमा कुनै 
सधुार गन[ वा èपƴ गनु[पनȶ देखेमा लेखापरȣ¢कलाई आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ। 

(३) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले लेखापरȣ¢ण 
योजना अनसुार काय[सàपादन गरे नगरेको सàबÛधमा अनगुमन 
गरȣ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई आवæयक Ǔनदȶशन 
ǑदनसÈनेछ। 

(४) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥ×येक आǓथ[क 
वष[मा िजãला र काय[Đम समेत ǓनिƱत गरȣ काय[ योजनाको 
आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[को अनगुमन गनु[ गराउन ु
पनȶछ।  

(५) यस दफा बमोिजम अनगुमन गदा[ लेखापरȣ¢ण 
योजना अनǾुप काय[सàपादन भए वा नभएको, आÛतǐरक 
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लेखापरȣ¢ण काय[मा अपनाइएको ĤǒĐया, ǒवǓध, जाँच सूची, 
लेखापरȣ¢ण ǒटपोट र आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको 
आचारसंǒहताको पǐरपालना जèता ǒवषयहǾलाई आधार Ǔलई 
अनसूुची ४ देिख अनसूुची-१२ बमोिजमको सचुी अनǾुप 
गनु[पनȶछ।  

(६) लेखापरȣ¢ण काय[को अनगुमनमा जाने 
अनगुमनकता[ले अनगुमनबाट काया[लयमा फकȶ को सात ǑदनǓभğ 
अनसूुची-१५ बमोिजम अनगुमन ĤǓतवदेन पेश गनु[पनȶछ। 

१६. मèयौदा ĤǓतवेदन तयार गनȶः लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢णको 
सàबÛधमा तयार गǐरएको जाँच सूची, लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तथा 
अÛय ǒववरणहǾ इकाई Ĥमखु सम¢ पेश गरȣ सोको आधारमा 
लेखापरȣ¢ण मèयौदा ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ।  

१७. बǒहग[मन बैठक बèनःे (१) लेखापरȣ¢कले तयार गरेको मèयौदा 
ĤǓतवेदन उपर छलफल गन[ काया[लय Ĥमखु, आǓथ[क Ĥशासन 
शाखा Ĥमखुतथा आवæयकता अनसुार अÛय शाखा 
Ĥमखुसँगबǒहग[मन बैठक बèनपुनȶछ। यèतो बैठकको अǓभलेख 
अनसूुची-१६ बमोिजमको ढाँचामा राơपुनȶछ। 

(२) बǒहग[मन बैठकको समयमा कुनै कैǒफयत तथा 
बǾेजहुǾ नहनुपुनȶ पçुÒ याइँ सǒहतको तØयगत Ĥमाण एवं 
ǒववरणहǾ पेस गन[ सǒकनछे।  

१८. लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन गनȶः (१) लेखापरȣ¢कले दफा १७ 
बमोिजम ĤाÜ त पçुÒ याइँ, सǒहतको तØयगत Ĥमाण एवं 
ǒववरणहǾ इकाई Ĥमखु सम¢ पेस गनु[पनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजमको ǒवषयमा इकाई Ĥमखुको 
Ǔनदȶशन समेतका आधारमा लेखापरȣ¢कले मèयौदा ĤǓतवेदनमा 
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आवæयक समायोजन सǒहत अनसूुची-१७ को ढाँचामा 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ इकाई Ĥमखु सम¢ पेस 
गनु[पनȶछ। 

(३) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 

(४) इकाई Ĥमखुले उपदफा (२) बमोिजम पेस भएको 
लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन जाचँ गरȣ Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

(५) उपदफा (३) बमोिजमको ĤǓतवदेन लेखापरȣ¢ण 
सàपǏ भएको एक मǒहना Ǔभğ सàबिÛधत काया[लय तथा 
अिÉतयारȣ Ĥदान गनȶ तालकु Ǔनकाय सम¢ पेस गनु[पनȶछ। 

१९. लेखापरȣ¢ण काय[को अǓभलेख राơःे (१) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को 
लेखापरȣ¢ण काय[को अǓभलेख आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखामा 
सरुि¢त साथ राơपुनȶछ। 

(२)  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखाले Ĥ×येक काया[लयको 
आǓथ[क वष[ अनसुारको लेखापरȣ¢ण फाइल खडा गरȣ देहाय 
बमोिजमका ǒववरण सǒहतको कागजातहǾ समावेश गरȣ राơ ु
पद[छ।  

(क)  लेखापरȣ¢ण योजना, 
(ख)  लेखापरȣ¢ण जाँचसूची,  
(ग)  Ĥवेश बैठकको Ǔनण[य पिुèतका, 
(घ)  लेखापरȣ¢ण ǒटपोट,  

(ङ)  बǒहग[मन बैठक Ǔनण[य पिुèतका,  
(च)  लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन,  

(छ)  बǽेज ुफʪȿटसँग सàबिÛधत कागजातहǽ,  

(ज)  बǽेज ुकैǒफयतसँग सàबिÛधत कागजातहǽ 

(झ)  अÛय आवæयक कागजातहǽ 
 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

16 
 

पǐरÍछेद-५ 
बेǽज ुफÎ यȿट, सàपरȣ¢ण तथा लगत 

2०. बेǾजकुो अÚयावǓधक ǒववरण तयार गनु[पनȶः Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लयले आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğका काया[लयहǾको बǽेजकुो 
एकȧकृत वाǒष[क लगत अनसूुची-१८ बमोिजमको ढाचँामा तयार 
गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ।  

2१.  कैǒफयत तथा वेǽज ु फʪȿट र लगत कʣा गनु[पनȶः (१) 
काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ 
ĤǓतवेदनमा देिखएको कैǒफयतमा सधुार तथा बǽेज ुफʪȿट 
गरȣ सो सँग सàबिÛधत ǒववरण Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा 
पेश गनु[पनȶछ। 

(२) असलु गनु[पनȶ वेǽजकुा हकमा सàविÛधत åयिƠ, 

संèथा वा Ǔनकायवाट असलुउपर गरȣ गराई सàबिÛधत खातामा 
दािखला गनु[पनȶछ। यसरȣ दािखला भएपǓछ वेǽज ुफʪȿट गरȣ 
सोको जानकारȣ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयलाई Ǒदनपुनȶछ।  

(३) आÛतǐरक लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनमा असलु गनु[पनȶ 
भनी औãंयाईएको वेǽज ु असलु उपर गनु[ नपनȶ भनी लेखा 
उƣरदायी अǓधकृतले ठहâ याएमा Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले 
×यèतो बǽेजलुाई ǓनयǓमत गनु[पनȶ बेǽजमुा कायम गǐरǑदन 
सÈनेछ।  

(४) उपदफा (१) र (२) बमोिजम ǒववरण तथा कागजात 
ĤाÜ त भएपǓछ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले ×यèतो बǽेजकुो 
लगत कʣा गनु[ पनȶ देिखएमा लगत कʣा गरȣ अनसूुची÷१९ 
बमोिजमको ढाँचामा सàबिÛधत काया[लय र तालकु काया[लयलाई 
जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 
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(५) यस दफा बमोिजमको वेǽज ुफʪȿटको कारवाहȣ 
लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदनभÛदा पǓछãलो ğैमाǓसक अवǓध Ǔभğ 
सàपǏ गǐरसÈनपुनȶछ। 

(६) लेखापरȣ¢कले यस दफा अनसुार फʪȿट तथा 
लगत कʣाको ǒववरण सǒहत अिघãलो ĤǓतवेदनको काया[Ûवयन 
अवèथा संलÊन गरȣ ĤǓतवेदन तयार गनु[पनȶछ।  

 
पǐरÍछेद-६ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी अÛय åयवèथा 
२2. ǒवशषे£ सेवा Ǔलन सǒकने: (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 

कुनै आयोजना वा ǒवƣीय जोिखम देिखएको ¢ेğमा आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गन[ ǒवशेष£ सेवा आवæयक पनȶ देखेमा सàबिÛधत 
Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयसँग छलफल गरȣ ǒवशषे£ तोÈन 
सÈनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम ǒवशेष£ तोÈदा देहायका 
काया[लय, काय[Đम वा आयोजनाको छनौट गन[सÈनछेः  

   (क) ĤाǒवǓधक Ǿपमा जǒटल र ठूला आयोजना, 
(ख) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले आवæयक 

ठानेका अÛय काया[लय, काय[Đम वा आयोजना 
(३) उपदफा (१) बमोिजम तोǒकएको ǒवशषे£ले 

तोǒकएको ǒवषयमा आÝनो ǒव£ राय सǒहतको ĤǓतवेदन 
आÛतǐरक लेखापरȣ¢क सम¢ पेस गनु[पनȶछ।  

(४) उपदफा (३) बमोिजम ĤाÜ त ĤǓतवेदन उपर 
लेखापरȣ¢कले आÝनो राय समेत समावेश गरȣ लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन पसे गनु[पनȶछ।   
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(५) यस दफा बमोिजम तोǒकएको ǒवशषे£को सेवा, 
सǒुवधा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तोके बमोिजम हनुेछ। 

२3. वोड[, सǓमǓत वा अÛय संèथाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः (१) 

èथानीय तह वा Ĥदेश कानून बमोिजम èथापना भएको वोड[, 
सǓमǓत वा यèतै ĤकृǓतको अÛय संèथाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
गन[ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय माफ[ त Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा अनरुोध गन[ सÈनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम अनरुोध भई आएमा Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक काया[लयले सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाई 
काया[लयलाई आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ तोÈन सÈनछे। 

(३) यस दफा बमोिजम लेखापरȣ¢ण गन[ तोǒकएकोमा 
Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ सो को 
ĤǓतवेदन सàबिÛधत Ǔनकाय, सोको तालकु काया[लय र Ĥदेश 
लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पेस गनु[पनȶछ। 

२४. लेखापरȣ¢ण योजनामा तोǒकएको समयǓभğ लेखापरȣ¢ण गनु[पनȶः 
(१) Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयले èवीकृत लेखापरȣ¢ण योजना 
बमोिजम आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ गनु[पनȶछ। 

(२) लेखापरȣ¢ण योजना अनǾुप आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
गनȶ दाǒय×व लेखापरȣ¢ण काय[का लाǓग तोǒकएको िजàमेवार 
कम[चारȣको हनुछे। 

(३) आǓथ[क कारोबार गनȶ काया[लय Ĥमखु र आǓथ[क 
Ĥशासन शाखा Ĥमखु सǽवा, बढुवा वा अÛय कुनै कारणले 
काया[लयछाÔन ु पनȶ अवèथा भएमा सàबिÛधत िजàमेवार 
कम[चारȣले लेखापरȣ¢णको लाǓग अनरुोध गनु[पनȶछ। यसरȣ 
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अनरुोध भई आएमा लेखापरȣ¢ण गनु[ तोǒकएको लेखापरȣ¢कको 
दाǒय×व हनुछे। 

२५. आचारसंǒहताको पालना गनु[पनȶः लेखापरȣ¢कले आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले तयार गरेको 
आचारसंǒहताको पालना गनु[पनȶछ। 

2६. परुèकृत गन[ सÈनःे (१) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले Ĥ×येक 
वष[ लेखापरȣ¢णमा खǒटएको कम[चारȣमÚये उ×कृƴ 
काय[सàपादन गनȶ लेखापरȣ¢क छनौट गरȣ परुèकृत गन[ 
सÈनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको लेखापरȣ¢क छनौट गन[ 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा सàबिÛधत शाखा Ĥमखुको 
संयोजक×वमा परुèकार Ǔसफाǐरश सǓमǓत गठन गन[ सǒकनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजमको सǓमǓतले लेखापरȣ¢कको 
काय[सàपादनको èतर, आचरण पालना, Ĥणालȣ Ĥयोग, 

लेखापरȣ¢ण योजना काया[Ûवयन अवèथा समेतलाई आधार Ǔलई 
परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरश गनु[पनȶछ। 

२७. ¢मता ǒवकासका काय[Đम सʶालन गन[ सǒकनेः 
लेखापरȣ¢णलाई Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयले ¢मता Ǔबकास काय[Đम सʶालन गन[ सÈनछे। 

२८. कैǒफयत तथा बेǾजकुो वगȸकरण गरȣ संकेǓतकरण (कोǓडङ) 

गǐरनःे लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन देिखएका 
कैǒफयत तथा बǾेजकुो ĤकृǓत अनसुार अनसूुची-२० बमोिजम 
वगȸकरण तथा संकेतीकरण गǐरनेछ। 
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२९. इकाई Ĥमखुको िजàमेवारȣः- लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ 
बनाउन यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ तोǒकएका काय[को अǓतǐरƠ 
इकाई Ĥमखुको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) लेखापरȣ¢ण योजना तयार गराई èवीकृत गनȶ। 

(ख) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको काय[ ǒवभाजन गनȶ। 

(ग) लेखापरȣ¢ण काय[को सपुǐरवे¢ण गरȣ आवæयक 
Ǔनदȶशन Ǒदने। 

(घ) महा/Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले ǒवकास गरेको 
लेखापरȣ¢ण सàवÛधी Ĥणालȣको Ĥयोग गनȶ, 
गराउने। 

(ङ) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेन लेखापरȣ¢कको ǒटपोट अनसुार 
तयार भए नभएको जाँच गरȣ Ĥमािणत गनȶ। 

(च) लेखापरȣ¢ण काय[लाई Ĥभावकारȣ बनाउन अनकूुल 
काय[ वातावरण Ǔसज[ना गनȶ। 

(छ)आÝनो काय[¢ेğǓभğका काया[लयहǾको बǽेजकुो 
एकȧकृत वाǒष[क लगत तयार गनȶ, गराउने। 

3०. आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको िजàमेवारȣः लेखापरȣ¢कको 
काय[ǒववरण र यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ तोǒकएका काय[को 
अǓतǐरƠ लेखापरȣ¢कको िजàमेवारȣ देहाय बमोिजम हनुछेः 

(क) लेखापरȣ¢ण योजना तयार गरȣ èवीकृत गराउन।े 

(ख) èवीकृत लेखापरȣ¢ण योजना अनसुार लेखापरȣ¢ण 
गनȶ। 

(ग) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ इकाई Ĥमखु सम¢ 
पेस गनȶ।   
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(घ) लगत कʣाको लाǓग काया[लयबाट ĤाƯ ǒववरण जाचँ 
गरȣ पेश गनȶ।  

(ङ) लेखापरȣ¢णसँग सàबिÛधत Ǔनण[य, पğाचार, 
लेखापरȣ¢ण योजना, ǒटपोट, ĤǓतवेदन लगायतका 
कागजातको अǓभलेख राÉ न।े  

३१. Ĥणालȣको Ĥयोगः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[लाई 
Ĥभावकारȣ बनाउन महा/Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयले 
सÑ चालनमा ãयाएको सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣ Ĥयोग 
गन[ सÈनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम सÑ चालनमा ãयाएको 
Ĥणालȣको काया[Ûवयन गनु[ सबै Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको 
कत[åय हनुेछ। 

३२. बरबझुारथ गनȶः लेखापरȣ¢कले सǽवा, बढुवा, अवकास वा अÛय 
कुनै कारणले काया[लय छाÔन ु पनȶ भएमा आÝनो िजàमामा 
रहेको लेखापरȣ¢ण सàबÛधी सàपूण[ अǓभलेख तथा कागजात 
इकाई Ĥमखुले तोकेको कम[चारȣलाई बरबझुारथ गनु[पनȶछ। 

३३. अनसूुचीमा संशोधन वा हेरफेर गन[ सÈनःे Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको Ǔसफाǐरसमा आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालयले यस काय[ǒवǓधको अनसूुचीमा उिãलिखत कुनै 
ǒवषयमा संशोधन वा हेरफेर गन[ सÈनेछ। 

३४. खारेजी र बचाउः (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका, २०७६ 
खारेज गǐरएको छ। 

(२) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण Ǔनदȶ िशका, २०७६ बमोिजम 
भएका काम कारबाहȣ यसै काय[ǒवǓध बमोिजम भए गरेको 
माǓननेछ।  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

22 
 

अनसूुची- १ 

(दफा ३ सँग सàबिÛधत) 

िजàमेवारȣ तोǒकएको पğको ढाचँा 
 

पğ संÉया-                 ǓमǓत -                          

चलानी नं.-                                                                   

ǒवषय- लेखापरȣ¢क तोǒकएको। 

Įी.................... 
Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय, …………………… 

तपाईलाई यसैसाथ संलÊन  काया[लयको आ.व. ................. 
को ǒवǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ/काय[ सʶालन कोष तथा अÛय कोषको 
आǓथ[क कारोवारको ǓमǓत ................. देिख .................. सàमको 
अवǓधको लेखापरȣ¢ण गन[ िजàमेवारȣ तोǒकएको छ। ĤचǓलत कानूनी 
åयवèथा, èवीकृत नàस तथा मापदÖड, लेखापǐर¢ण योजना अनसुार 
लेखापǐर¢ण सàपǏ गरȣ समयमै ĤǓतवेदन गनु[हनु अनरुोध छ। 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ तोǒकएका काया[लयहǽ 

१. 
२. 

...................... 
     (Ĥमखु)    

वोधाथ[: 
......................... 
Įी मÛğालय/अÛय Ǔनकाय 
..........................। 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

23 
 

अनसूुची- २ 

दफा ५ को उपदफा (१) सँग सàबिÛधत 

Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय, 
…………………… 

लेखापरȣ¢ण योजना  

आǓथ[क बष[ :………………. 

खÖड- क 
1. काया[लयको नामः    काया[लय कोडः  

2. काया[लय èथापनाको उƧेæयः 
(आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ काया[Ûवयनमा रहेको अवèथामा सो 
Ĥणालȣमा उãलेख गरे बमोिजम उƧेæय लेơ।े उƠ Ĥणालȣ 
काया[Ûवयनमा नरहेको अवèथामा सàबिÛधत काया[लयसगँ सàबिÛधत 
कानून, काया[लयको वेभसाइट वा सàबिÛधत काया[लयको िजàमेवार 
कम[चारȣ तथा काया[लय Ĥमखुसँग छलफल गरȣ लेơ)े 

3. काया[लयबाट सàपादन हनुे Ĥमखु काय[ Ĥवाह åयवèथाः काया[लयले 
सàपादन गनȶ काय[ र सोको काय[Ĥणालȣ Ǔनàन अनसुार रहेको छ। 

Ǔस.नं सàपादन गनु[पनȶ Ĥमखु 
काय[हǾ 

काय[Ĥवाह Ĥणालȣ 

१.   

२.   

(यसमा संगठनले सàपादन गनȶ Ĥमखु काय[हǽ र सो काय[ सàपादन 
गदा[ अवलàवन गǐरने मÉुय मÉुय ĤǒĐया संिझƯमा उãलेख गनȶ) 

4. Ǔनकायको काम कारबाहȣसगँ सàबिÛधत नीǓतगत एवम ् कानूनी 
åयवèथा : काया[लयको काम कारबाहȣसँग सàबिÛधत नीǓतगत एवं 
कानूनी åयवèथा उãलेख गनȶ। 
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ऐन, Ǔनयम Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध 
    

    

चाल ुआवǓƭक योजनामा संगठनको काय[सàपादनसँग सàबिÛधत कुनै 
åयवèथा उãलेख गरेको भए सो ǒवषयः  

वाǒष[क बजेटमा कुनै ǒवषय समावशे भएको भए सो ǒवषयः 
5. काया[लयको शाखागत कामको ǒवभाजनः काया[लयको संगठन èवǾप 

तथा शाखागत कामको ǒवभाजन उãलेख गनȶ। 

(क)  संगठनको èवǾप/संरचनाः 
(ख)  शाखागत कामको ǒवभाजनः 

6. यस वष[का िजàमेवार पदाǓधकारȣ र काय[रत अवǓधः 
Đ.सं. 

 
काया[लय Ĥमखु आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु 

नाम 
र 

दजा[ 

काय[रत अवǓध 
देिख-सàम 

नाम र 
दजा[ 

काय[रत अवǓध देिख-
सàम 

१.     
२.     

 
 
 

Đ.सं. 
 

खाता सʶालन गनȶ पदाǓधकारȣ खाता सʶालन गनȶ 
पदाǓधकारȣ (आǓथ[क Ĥशासन) 

नाम र दजा[ काय[रत 
अवǓध देिख-

सàम 

नाम र दजा[ काय[रत 
अवǓध 

देिख-सàम 

१.     
२.     
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(यसमा सǾवा, बढुवा वा अÛय कुनै कारणले काया[लय Ĥमखु तथा 
िजàमेवार कम[चारȣ पǐरवत[न भएमा सोहȣ अनसुार नामहǾ थप गदȷ 
जाने) 

7. èवीकृत दरबÛदȣ र पदपूǓत[को अवèथाः 
Đ.सं. 

 
पद 

 
Įेणी/तह 

 
दरबÛदȣ 

 
पदपूǓत[ को िèथǓत 

èथायी अèथायी करार जàमा 
१.        

२.        

३.        

8. आǓथ[क वष[को èवीकृत काय[Đम तथा आयोजनाहǽ: 

Đ.सं.  काय[Đम। 
आयोजना (लêय 

तोǒकएका 
काय[ĐमहǾ माğ 

उãलेख गनȶ) 

इकाई लêय ĤगǓत कैǒफयत 

१.      

२.      

9. आǓथ[क करोबारको अवèथाः (Ĥ×येक ğैमाǓसक अवǓधको आǓथ[क 
कारोबार अƭावǓधक गनु[पनȶ) 

9.1. ǒवǓनयोजन 

Đ.स. बजटे उप-

िशष[क 
èवीकृच  
बजटे Ǿ. 

हाल सàमको 
खच[ 

बजटे 
बाँकȧ 

१.     

२.     

9.2. राजèव 
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गत 
बष[को 
नगद 

मौÏदात 
बाँकȧ 

हाल 
सàमको 
कुल 
राजƳ 

आàदानी 

सिʶत 
कोषमा 
जàमा 
हनुपुनȶ 
कुल 
रकम 

(१+२) 

सिʶत कोष 
दािखला रकम 

बाँकȧ 
नगद 

मौÏदात 
(३-४) 

(१) (२) (३) (४) (५) 

     

9.3.  धरौटȣ 
गत 

वष[को 
जàमेवारȣ 
सारेको 
रकम 

हाल 
सàम
को 
ĤाǓƯ 

जàमा 
ĤाǓƯ 

हाल सàमको खच[ बाँकȧ 

ǒफता[ सदरèयाहा 

अÛय 
ǒफता[ 

जàमा 
 

       
 

9.4.  काय[संचालन कोष लगायत अÛय कोषहǽ 

Đ.स. 
कोषको 
ǒववरण 

गत वष[को 
िजàमेवारȣ 
सारेको 

यस 
अवǓधमा 
ĤाƯ 

जàमा 
ĤाǓƯ 

खच[ 
बाँकȧ 

       
      

 

10.  काया[लयका सàबÛधमा अÛय साÛदǓभ[क एवं मह×वपूण[ तØयः 
 

खÖड- ख 

11. लेखापरȣ¢णको उƧेæयः काय[सàपादनको Đममा ĤचǓलत कानूनको 
पǐरपालना गरȣ आǓथ[क कारोबार सʶालन गरे नगरेको एवं आǓथ[क 
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कारोबारको लेखाǋन परȣ¢ण गरȣ कैǒफयत देिखएका ǒवषयमा 
आवæयक सझुाव सǒहतको ĤǓतवेदन Ĥèततु गनु[ लेखापरȣ¢णको 
मÉुय उƧेæय रहेको छ। यसका साथै देहायका ǒवषय सǓुनिƱत गनु[ 
यस लेखापरȣ¢णको अÛय उƧेæय रहेका छन।् 

(क) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तजु[मा गरे नगरेको, 
(ख) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको Ĥभावकारȣ काया[Ûवन तथा 

अनगुमन भए नभएको, 
(ग) नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको लेखा Ǔनदȶ िशका, लेखा ढाँचा 

तथा मानदÖड अनसुार लेखा राखे नराखेको,  
(घ) काय[सàपादनको Đममा पǐरचालन भएको İोतको 

नǓतजामूलक उपयोग भए नभएको, 
(ङ) ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम èवीकृत सीमा Ǔभğ रहȣ ǓनǑद[ƴ 

Ĥयोजनमा खच[ गरȣ आǓथ[क कारोबारको सहȣ र यथाथ[ 
िचğण गरे नगरेको, 

(च) नगदȣ, िजÛसी एवं अÛय सरकारȣ सàपिƣको हानी नोÈसानी 
र सàपिƣ दǾुपयोग हनु नपाउने åयवèथा Ǔमलाए 
नǓमलाएको। 

12. लेखापरȣ¢णको ¢ेğः काया[लयको आǓथ[क वष[ ……..को ǒवǓनयोजन, 

राजèव, धरौटȣ, काय[सʶालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष, 

त×सàवÛधी İेèता, Ĥमाण, कागजात, ǒववरण, तØयाǋ सचुनाको साथै 
काय[लयको आÛतǐरक ǓनयÛğण åयवèथा, कानूनको पǐरपालना, 
सरकारȣ सàपिƣको संर¢ण र İोतको नǓतजामूलक åयवèथापनको 
सàबÛधमा आवæयक परȣ¢ण गरȣ åयवèथापन सम¢ सझुाव 
Ĥèततु गन[ लेखापरȣ¢ण केÛġȣत हनुेछ। लेखापरȣ¢ण गदा[ 
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ǓनयǓमतता, काय[द¢ता, Ĥभावकाǐरता तथा Ǔमतåयǒयता जèता 
आधारहǾ Ǔलइनेछ। 

13. लेखापरȣ¢णको काय[पƨǓतः लेखापरȣ¢णको ǒवषयवèत ु अनसुार 
ĤǒĐयामलूक वा नǓतजामूलक वा दबैु पƨǓत अवलàवन गरȣ 
परȣ¢ण गǐरनेछ। ĤǒĐयामलूक लेखापरȣ¢णमा मूलतः ĤचǓलत 
कानूनले Ǔनधा[रण गरेको ĤǒĐया अनǾुप लेखाङकन गरे नगरेको 
परȣ¢ण गरȣ गिणǓतय शƨुता कायम गनȶ जèता प¢हǾको परȣ¢ण 
गǐरनेछ भन ेनǓतजामूलक लेखापरȣ¢णमा संगठनको काय[सàपादन 
Ǔमतåययी, Ĥभावकारȣ र द¢तापवु[क सàपादन भए नभएको परȣ¢ण 
गǐरनेछ। लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥवेश बैठकबाट शǾु भई वǒहग[मन 
बैठकबाट अÛ×य हनेुछ। लेखापरȣ¢ण गदा[ भौिचङ, अवलोकन, 

भौǓतक परȣ¢ण, तलुना, गणना, सǓुनिƱतता (पǒुƴकरण), कागजात 
Ǔभडान, सोधपछु, छलफल, ǒववरण संकलन तथा ǒवƲषेण जèता 
ǒवǓधहǾ अवलàवन गǐरनेछ। 

14. लेखापरȣ¢ण गǐरने काया[लयको िजàमेवारȣः 
 कारोवारमा ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता र 

Ĥभावकाǐरता कायम गनȶ, गराउने। 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ èथापना र काया[Ûवयन गनȶ, 
 ĤचǓलत कानून, लेखा मापदÖड, Ǔनदȶ िशका अनǽुप 

कारोवारको लेखाǋन गरȣ ǒवƣीय ĤǓतवदेन तयारȣ गनȶ, 
 लेखा परȣ¢कलाई सूचनामा सहज पहुँच उपलÞध 

गराउने, 
 लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[मा आवæयक सहयोग 

पयुा[उने। 
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15. लेखापरȣ¢णको सीमा: यो लेखापरȣ¢ण गदा[ ǓनàनǓलिखत सीमाहǾ 
रहेका छन। 

(क) लेखापरȣ¢ण काय[ सàबिÛधत काया[लयबाट उपलÞध 
गराइएका लेखा, İेèता, Ĥमाण कागजात, एवं सूचना, तØय, 

तØयाǋ र जानकाǐरहǽमा आधाǐरत हनेुछ। यसरȣ उपलÞध 
गराइएका कागज Ĥमाण एवं तØय तØयाǋहǽ पूण[ स×य र 
यथाथ[ छन भनी मानेर लेखापरȣ¢ण काय[ सàपǏ गǐरनेछ। 

(ख) कǓतपय अवèथामा लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायबाट पेश 
भएका फाइलहǾमा पया[Ư माğामा  कागजातहǾ संलÊन 
नभएको वा उपलÞध हनु नसÈने अवèथामा उपलÞध 
सीǓमत कागजातहǾबाट उठाईएका ǒवषयहǾबाट ताि×वक 
Ǔनçकष[मा पÊुन नसǒकन े र थप अÚययनमा समयको 
सीǓमतताको कारण लेखापरȣ¢णले अपे¢ा गरे अनǾुप 
नǓतजा हाǓसल गन[ कǑठनाई पन[ सÈने  देिखÛछ। 
लेखापǐर¢ण गदा[ उपãबध Įेçता तथा कागजातलाई 
आधार Ǔलइनेछ। 

(ग) लेखापरȣ¢ण गदा[ ĤǒĐयामूलक र नǓतजामूलक दबैु ĤǒĐया 
अवलàवन गनȶ Ĥयास गǐरने भएतापǓन लेखापरȣ¢णको 
लाǓग उपलåध İोत साधन, समयको सीमा, लेखापरȣ¢ण 
काय[मा संलÊन जनशिƠको £ान, सीप र अनभुवको 
ǓसǓमतता जèता कारणहǾले गदा[ लेखापरȣ¢ण 
ĤǒĐयामलूक र कानूनको पǐरपालनामा नै बढȣ केÛġȣत 
रहेनेछ।  

(घ) लेखापरȣ¢णमा ĤचǓलत कानूनमा उिãलिखत आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णका ¢ेğ तथा आधारहǾलाई समेटन े Ĥयास 
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गǐरने छ। यƭपी लेखापǐर¢का समĒ ¢ेğ, प¢ तथा 
आधारलाई समेटन कǑठनाई हनु सÈनेछ। 

(ङ) लेखापरȣ¢ण साव[जǓनक कोषको Ĥयोग गरȣ भएको आǓथ[क 
कारोबारमा माğ केÛġȣत रहेनेछ। 

(च) लेखापरȣ¢कबाट  लेखापरȣ¢ण गदा[ असल मनसाय राखेर 
गǐरने छ। यसरȣ असल मनसायका साथ गरेको 
लेखापरȣ¢णबाट कुनै कारोबार छुट हनु गएमा वा ğǒुट 
हनु पगेुमा ×यèतो काय[लाई सोहȣ Ǻǒƴकोणबाट हेǐरन ु
पद[छ। 

16.  जोिखम मूãयाǋन:  

Đ.स. 
जोिखमका 

¢ेğ  
अÛतरǓनǒहत 
जोिखम 

आÛतǐरक 
ǓनयÛğणको åयवèथा 

१.    

२.    

देहायमा तØयहǾको ǒवƲषेणको आधारमा काया[लयको जोिखम 
पǒहचान गन[ सǒकनछे। 

(क) काया[यबाट सàपादन हनुे काय[ तथा Ĥवाह हनेु सेवा एवं 
काया[लयको ĤकृǓत। 

(ख) ǒवगत वष[मा आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢णबाट 
औãयाएका कैǒफयत तथा बǾेज।ु 

(ग) काया[लयको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अवèथा र 
Ĥभावकारȣता। 

(घ) काया[लयबाट हनुे माǓसक खच[ रकम र सो खच[को माğा 
एवं Ĥविृƣ ǒवƲषेण  

(ङ) राजèव असलुȣको माǓसक अवèथाको ǒवƲषेण। 
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(च) ǒवƣीय कारोबारको सारभतूता (माğा) तथा 
संवेदनशीलता। 

(छ) साव[जǓनक सʶार माÚयममा Ĥकाशन तथा Ĥशारण 
भएका सूचना तथा जानकारȣ। 

(ज) काया[लयलाई ǒवगत वष[हǾमा Ǒदइएको सझुावहǾ 
काया[Ûवयनमा देखाएको त×परता। 

(झ) तालकु Ǔनकायबाट समय समयमा अनगुमन तथा 
Ǔनरȣ¢ण गरȣ Ǔनदȶशन Ǒदएको तथा उƠ Ǔनदȶशनको 
पालनाको अवèथा। 

17. लेखापरȣ¢णको काय[Đमः काया[लयको जोिखमको ¢ेğ, 

अÛतरǓनǒहत जोिखम तथा आÛतǐरक ǓनयÛğणको åयवèथा समेतको 
मूãयाǋन गरȣ देहाय अनसुार लेखापरȣ¢ण काय[Đम Ǔनधा[रण 
गǐरएको छ। 

Đ.सं. परȣ¢णको 
ǒवषय 

परȣ¢णको ǒवǓध, तǐरका र 
ǒĐयाकलाप 

१.   

18. लेखापरȣ¢ण गनȶ कम[चारȣको ǒववरणः 
Đ.सं. पद नाम थर 

   

19. लेखापरȣ¢ण गǐरने अवǓधः 
Đ 
सं 

लेखापǐर¢ण 
अवǓध 

लेखापǐर¢ण गनȶ 
समय 

ĤǓतवेदन गनȶ 
समय 

१ Ĥथम ğैमाǓसक    

२ ǑƮतीय ğैमाǓसक    

३ ततृीय ğैमाǓसक    

४ चतथु[ ğैमाǓसक    
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20. आचारसंǒहताको पालना (आÛतǐरक लेखापरȣ¢कको 
आचारसंǒहताको पालना हनुे ǒवषय उãलेख गनȶ)  

21. अनगुमन तथा सपुǐरवे¢णः (इकाई Ĥमखु तथा Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लयबाट हनु े अनगुमन तथा सपुǐरवे¢ण काय[ 
उãलेख गनȶ) 

 
 
 
 

     तयार गनȶ     Ǔसफाǐरस गनȶ   èवीकृत गनȶ 
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अनसूुची- ३ 

दफा ८ को उपदपा (१) सँग सàबिÛधत 

लेखापǐर¢ण जाचँ सूची 
क)   राजƳ तफ[  परȣ¢ण  सूची 

Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 
१.  राजƳ सàबÛधमा 
१.१ राजèव दरवÛदȣ अनसुार वा उÓनपुनȶ भनी Ǔनधा[रण 

भएको राजèव रकम सवै असलु भएको 

  

1.२ असलु हनु बाँकȧ भएको भए लगत कसी राखेको   

1.३ असलु भएको सबै रकम राजèव खातामा दािखला 
गरेको 

  

1.४ रǓसद ǓनयÛğण खाता रािखएको तथा उƠ खातामा 
छपाई भएर आएका सबै रǓसदहǾ आàदानी 
जनाईएको 

  

1.५ रǓसदहǾ जारȣ गरेको ǒववरण, बिुझǓलन ेकम[चारȣको 
ǒववरण र आǓथ[क बष[को अÛतमा बाँकȧ रǓसदहǾ 
ǒफता[ ĤाƯ गरȣ पनुः अकȾ आǓथ[क वष[मा लगत राखी 
जारȣ गनȶ गǐरएको 

  

1.६ नगद वा बɇक भौचरको ǽपमा राजèव ĤाƯ गरेपǓछ 
अǓनवाय[ ǽपमा आàदानी रǓसद Ǒदन ेगरको 

  

1.७ आàदानी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार ǽपमा नदोहोǐरने गरȣ 
रǓसद नàवर छाǒपएको 

  

1.८ राजèव असलु गन[ Ĥयोग गǐरएका रǓसदहǾ रǓसद 
अपचलन हनु नपाउन े गरȣ ǓनयÛğणको åयवèथा 
गǐरएको 

  

1.९ नगद ĤाƯ रकम सोको भोǓलपãट वा तोǒकएको 
अवǓध Ǔभğ राजèव खातामा बɇक दािखला गनȶ गरेको  
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1.१० रǓसदमा शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ अंक 
नसÍयाएको वा थपघट नगरेको 

  

1.११ काÒन बाँकȧ आàदानी रǓसद ठȤक संÉयामा मौजदुा 
रािखएको 

  

1.१२ रƧ गǐरएको रǓसदका सबै ĤǓत ठेलȣमा नै मौजदुा 
रहेको 

  

1.१३ राजèव कारोवारको लाǓग अǓनवाय[ ǽपमा गोèवारा 
भौचर तयार गरेको 

  

1.१४ गोèवारा भौचरमा चढाएको ǒववरण Ǒठक रहेको   

1.१५ गोèवारा भौचर साथ कारोवारलाई Ĥमािणत गनȶ 
कागजात (बɇक भौचर, आàदानी रǓसद आǑद) संलÊन  
राखेको 

  

1.१६ आàदानी बाँधेको Ĥ×येक बɇक भौचरमा “ 
.........ǓमǓतमा आàदानी जनाइयो” भǏे छाप 
लगाएको 

  

1.१७ एकȧकृत महालेखा परȣ¢क फाराममा राजèवको 
Įेèता रािखएको 

  

1.१८ राजèव आàदानीबाट बɇक जàमा रकम घटाउँदा 
बाँकȧ रहने रकम म.ले.प.फा.नं. 110 को नगद 
मौÏदात रकम सँग Ǔभडान भएको 

  

1.१९ राजèवको माèकेवारȣमा गत मǒहना सàमको आàदानी 
र यो मǒहनाको आàदानी देखाइएको रकम राजèव 
वगȸकरण अनसुारका शीष[कमा राखेको  

  

1.२० यस मǒहनाको आàदानी महलमा चडाएको रकम सँग 
म.ले.प.फा.नं १०5 मा चडाएको रकम Ǔभडेको 

  

1.२१ कोषको अवèथामा बɇक दािखला र नगद मौÏदातको 
जोड जàमा ठȤक गरȣ राखेको 

  

1.२२ अिघãलो मǒहनाको ĤǓतवेदनमा देखाइएको नगद 
मौÏदात यो मǒहना बɇक दािखला गरेको  
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1.२३ माǓसक ĤǓतवेदनहǾको जàमा र वाǒष[क ǒववरणको 
अंक Ǔभडेको 

  

1.२४ गत वष[को नगद मौÏदात यस आǓथ[क वष[मा बɇक 
दािखला गरेको 

  

1.२५ राजèव खाताको Įेèताले देखाएको बɇक मौÏदातसँग 
बɇक èटेटमेÛटले देखाएको खातागत रकम बराबर 
रहेको 

  

1.२६ बराबर नभएमा फरक रकमको कÍचावारȣ 
म.ले.प.फा.नं. १०९ ǒववरण तयार गरेको 

  

 

(ख)   ǒवǓनयोजन तफ[  परȣ¢ण सूचीः 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 

१.  वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम  

१.१ èवीकृत खच[ शीष[क र ǒĐयाकलाप 
बमोिजम खच[ भएको 

  

१.२ खच[ गदा[ भƠुानी गनȶ रकम ǒवƭƣुीय कोष 
हèताÛतरण (इलोÈĚोǓनक फÖड ĚाÛसफर) बाट 
गरेको 

  

१.३ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत वा समथ[न 
गरेको तथा कानून सàवत ǓनयǓमत गरेको 

  

१.४ बजेट खच[ शीष[कमा ǒवǓनयोिजत रकमको सीमा 
Ǔभğ रहेर खच[ गरेको 

  

१.५ ĤचǓलत कानूनले तोकेको सीमाभÛदा बढȣ बजेट 
रकामाÛतर भएको 

  

१.६ अǓनवाय[ दाǒय×व र प ुजँीगत खच[मा ǒवǓनयोिजत 
बजेट चालू खच[मा रकमाÛतर गरेको 

  

१.७ èवीकृत लêय अनǽुप खच[ भएको   

२ साव[जǓनक खǐरद   
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२.१ खǐरद महाशाखा, शाखा वा इकाई गठन गरȣ 
िजàमेवार कम[चारȣ तोǒकएको 

  

२.२ खǐरद योजना तथा गǽु योजना तयार गरेको   

२.३ ǒवǒवध खच[ शीष[कमा एक पटकमा खच[ लेơ 
तोǒकएको हदभÛदा बढȣ खच[ लेखेको 

  

२.४ ताǓलम खच[, भƣा तथा अÛय खच[हǽ èवीकृत नàस[ 
अनसुार भएको 

  

२.५ Ǔबस हजार र सो भÛदा बढȣ मãुयको मालसामान 
खǐरद गदा[ मãुय अǓभबǒृƨ करमा दता[ भएका 
ǓबĐेताबाट खǐरद गरेको 

  

२.६ सरकारȣ कामको लाǓग घर, जÊगा, गोदाम भाडा वा 
बहालमा Ǔलई भƠुानी Ǒदइएकोमा तोǒकएको रकम 
भÛदा बढȣको घर भाडामा Ǔलदा भाडा Ǔनधा[रण 
सǓमǓतलेǓनण[य गरेको 

  

२.७ तोǒकएको सीमाभÛदा बढȣको भेǐरएशन èवीकृत 
गरेको 

  

२.८ èवीकृत दररेट अनसुार लागत अनमुान तयार गरȣ 
èवीकृत गǐरएक९ 

  

२.९ तयार गǐरएको Ĝइङ Ǔडजाइन तथा èपेिशǒफकेशन 
नम[स र दर ǒवƲषेण साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ 
२०६४ बमोिजम èवीकृत भएको 

  

२.१० कामको पǐरमाण थप गनु[पनȶ पया[Ư पçुʫाँई ǒवना 
नै भेǐरएशन आदेश जारȣ भएको 

  

२.११ बोलपğ वा दरभाउपğ छãने उƧेæयले एउटै 
कामलाई टुĐाटुĐा गरȣ काम गराएको 

  

२.१२ ĤचǓलत कानूनले तोकेभÛदा बढȣ हनेुगरȣ एक 
आǓथ[क वष[मा एउटै åयिƠ वा फम[लाई एकपटक 
भÛदा बढȣ काम Ǒदइएको 
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२.१३ ĤचǓलत कानूनले तोकेको हदभÛदा बढȣ हनुे गरȣ 
अमानतƮारा Ǔनमा[ण काय[ गराइएको 

  

२.१४ Ǔनमा[ण èथलको åयवèथापन नभई Ǔनमा[ण काय[को 
लाǓग सàझौता गरेको 

  

२.१५ बील अफ ÈवाÛटȣटȣको ĤोǓभजनल सम आइटममा 
मãुय समायोजन गरेको 

  

२.१६ परामश[ सेवा Ǔलएकोमा साव[जǓनक खǐरद ऐन, 

२०६३ को ĤǒĐया परुा भएको 

  

२.१७ लागत अनमुान Ĝइङ Ǔडजाइन तथा बोलपğ 
सàबÛधी कागजात तथा परामश[ सेवाको 
काय[¢ेğगत शत[ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
èवीकृत भएको 

  

२.१८ बोलपğ सूचना साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ तथा 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ĥावधान अनसुार Ĥकािशत 
गǐरएको 

  

२.१९ बोलपğ सूचनामा उãलेख भएको àयादǓभğ ǓबĐȧ 
भई दािखला हनु आएका बोलपğहǾ छुʣै ǒकताबमा 
दता[ गरȣ दता[ ǒकताब अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट 
Ĥमािणत गरȣ राखेको 

  

२.२० साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ ले तोकेका 
ĤǓतǓनǓधहǾको रोहबरमा बोलपğ खोलȣ मचुãुका 
गǐरएको 

  

२.२१ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ अनसुार 
गǑठत बोलपğ मãुयाǋन सǓमǓतबाट ĤाǒवǓधक र 
आǓथ[क Ĥèताव मãुयाǋन भएको 

  

२.२२ खǐरद सàझौता अनसुार Ǔलनपुनȶ काय[ सàपादन 
जमानत Ǔलएर सàझौता गरेको 

  

२.२३ कुनै काय[को ठेʞा सàझौता भई काम शǽु गरȣ 
सकेपǓछ भेǐरएशन आदेश Ǒदएको भए साव[जǓनक 
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खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११८ 
अनसुार गǐरएको 

२.२४ साव[जǓनक Ǔनमा[ण, खǐरदको लाǓग ठेकेदारबाट 
Ǔलइएको बɇक ÊयारेÛटȣको अǓभलेख राखेको   

  

२.२५ Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ काय[èवीकार ĤǓतबेदन 
र मम[त संभार अबǓध समाƯ भएपǓछ काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन  तयार गनु[ पनȶमा सो गरेको 

  

२.२६ किÛटÛजेÛसी रकमबाट खच[ गरेकोमा èवीकृत 
मापदÖड अनसुार भएको, शीष[कगत अǓभलेख कायम 
रािखएको र किÛटÛजेÛसी रकम सोहȣ योजना वा 
सोसँग अनषुाǒǍक सेवामा खच[ भएको 

  

२.२७ Ǔनमा[ण काय[को काय[ अǓभलेख खाता रािखएको   

२.२८ काया[लयमा आईटम वाइज काय[ अǓभलेख खाता 
रािखएको 

  

२.२९ ठेकेदारले मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔबजक जारȣ गरेको   

२.३० मूãय अǓभवǒृƨ कर समावेश भएको ǒवल भƠुानी 
गदा[ सोको जानकारȣ सàबिÛधत राजèव 
काया[लयलाई Ǒदएको 

  

२.३१ खǐरद सàझौता भÛदा बढȣ भƠुानी गरेको   

२.३२ डोर हािजरȣ ǓनयÛğण ǒकताब अƭावǓधक ǽपमा 
राखेको 

  

२.३३ Ǔनमा[ण काय[को बील अफ ÈवाÛटȣटȣमा सवारȣ 
साधन तथा मेशीनरȣ औजार, सामान खǐरद तथा 
भाडा समावेश गरȣ ठेʞा सàझौता गरेको र भƠुानी 
भएको। 

  

२.३४ सàझौतामा तोǒकएको अवǓध भÛदा अगावै काय[ 
सàपǏ गरेको भनी परुèकृत गǐरसके पƱात 
भेǐरएशन आदेश जारȣ भएको 
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२.३५ गोƳारा भौचर साथ भƠुानी Ǔसफाǐरस पğ सǒहत 
अÛय Ĥमाण कागज संलÊन भएको 

  

३ उपभोƠा सǓमǓत/ Įम सहकारȣ   

३.१ उपभोƠा सǓमǓतबाट गरेको काय[को सामािजक 
पǐर¢ण गरेको 

  

३.२ उपभोƠा सǓमǓतको भƠुानीमा सàझौता बमोिजम 
उपभोƠाको अंश कायम गरेको 

  

३.३ उपभोƠा सǓमǓतको गठन गदा[ èथानीय तहको 
रोहवरमा सàबिÛधत आयोजना èथलमा नै 
आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभािÛवत हनेु åयिƠहǽको 
आमभेला गराएर गठन भएको 

  

३.४ उपभोƠा सǓमǓतलाई लागत अनमुान रहेको मãुय 
अǓभवǒृƨ कर ओभरहेड किÛटÛजेÛसी तथा 
जनसहभाǓगताको अंश कʣा गरेर भƠुानी गरेको 

  

३.५ तोǒकएको सीमाभÛदा बढȣ रकमको Ǔनमा[ण काय[ 
उपभोƠा सǓमǓत माफ[ त गǐरएको 

  

३.६ लागत अनमुान र सàझौतामा हेभी मेशीन Ĥयोगको 
अवèथा केहȣ उãलेख नगरȣ हेभी मेशीन Ĥयोग 
गरेको 

  

३.७ काय[ सàपǏ भए पƱात ĤाǒवǓधक जाँचपाँस गराई 
काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन तयार गरेको 

  

३.८ किÛटÛजेÛसी रकमको खच[ कानून बमोिजम खच[ 
गन[ पाउने ¢ेğमा माğ खच[ गरेको 

  

३.९ उपभोƠा सǓमǓतलाई अिÛतम भƠुानी Ǒददा 
ĤाǒवǓधक मãुयांकन बील, भपा[ई, काय[ सàपǏ 
ĤǓतवेदन सामािजक पǐर¢ण, उपभोƠा सǓमǓतको 
Ǔनण[य तथा फोटो लगायतका आवæयक 
कागजातहǽ राखी भƠुानी Ǒदएको 

  

४ पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा   
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४.१ तलबी ĤǓतवेदन पाǐरत भएको   

४.२ हािजरȣ रेकड[ संलÊन रहेको   

४.३ èथानीय भƣा पाउने गरȣ सǽवा बढुवा भई आउने 
कम[चारȣलाई हालको काया[लयमा हािजर भएको 
ǓमǓतदेिख माğ èथानीय भƣा Ǒदएको 

  

४.४ ĤचǓलत कानूनले तोकेको दर भÛदा बढȣ हनेुगरȣ 
तलब भƣा पाǐरĮǓमक तथा अÛय सǒुवधा Ǔलएको 

  

४.५ काया[लय समयमा बसेको बैठकको वैठक भƣा 
भƠुानी गरेको 

  

४.६ Ǔनयमले तोकेको अवǓध भÛदा बढȣ अवǓध काजमा 
राखेको 

  

5 उपयोǓगता भƠुानी   

5.1 पानी, Ǔबजलुȣ महसलु भƠुानीमा जǐरवाना Ǔतरेको   

5.2 Ǔनजी Ĥयोजनका लाǓग Ĥयोग गरेको धारा 

Ǔबजलुȣको महसलु काया[लय बजटेबाट भƠुानी 

गरेको 

  

5.3 आǓथ[क वष[को अÛ×यमा बाँकȧ रहेको रकम 
अǓĒम भƠुानी पठाए को 

  

5.4 सʶार सǒुवधा Ǔनधा[ǐरत दरमा Ǔनधा[ǐरत 
पदाǓधकारȣलाई माğ भƠुानी गरेको 

  

6 पेèकȧ   

6.1 तोǒकएको àयादǓभğ पेèकȧ फèयौट भएको   

6.2 तोǒकएको àयादǓभğ पेèकȧ फèयौट नभएकोमा 
कारवाहȣ भएको 

  

6.3 पेèकȧ Ǔलने åयिƠ वा संèथाको Ǔनयमावलȣको 
Ǔनयम ४७ (३) अनसुार पूण[ ǒववरण खलुाई राơ े
गǐरएको 

  

6.4 àयाद नाघेको र ननाघेको पेèकȧ Ĥƴसँग छुǒʣने 
गरȣ अǓभलेख राखेको 
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6.5 åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथालाई पेèकȧ Ǒदँदा 
बैक ÊयारेÖटȣ Ǔलइ सोको अǓभलेख राखेको 

  

6.6 Ǔबल भƠुानी गदा[ सàझौता अनसुार कटाउनपुनȶ 
पेèकȧ कʣी गरेर माğ भƠुानी गरेको 

  

6.7 आǓथ[क वष[को अÛतमा फèयौट हनु नसकेको 
पेèकȧ अकȾ आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको 

  

6.8 खǐरद सàझौतामा पेèकȧ Ǒदँदा Ǔनयमानसुार बɇक 
जमानत Ǔलएको 

  

7 सामािजक सरु¢ा   

7.1 दोहोरो सामािजक सरु¢ा भƣा Ǔलएको   

7.2 सामािजक सरु¢ा भƣा बɇकमाफ[ त लाभĒाहȣलाई 
पठाएको 

  

7.3 सामािजक सरु¢ा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣको ǒववरण 
अÚयावǓधक गरेको 

  

8 अनगुमन, मूãयाǋन, Ǔनरȣ¢ण   

8.1 ĤचǓलत कानून बमोिजम तोǒकएको समयमा 
तोǒकएको काया[लय वा पदाǓधकारȣबाट अनगुमन 
भएको 

  

8.2 अनगुमन पƱात ĤǓतवेदन तयारȣ गरȣ पेस गरेको   

8.3 अनगुमनको सÛदभ[मा देिखएका ǒवषयमा सǓम¢ा 
गरȣ आवæयक सधुार भएको 

  

9 कʣी दािखला   

9.1 सबै Ĥकारका भƠुानीमा Ǔनयमानसुार कʣी गनु[पनȶ 
रकम कʣी गरȣ सàबिÛधत खातामा दािखला गरेको 

  

9.2 खǐरद सàझौताको Ǔबल भƠुानी कानूनले तोके 
बमोिजम मूãय अǓभवǒृƨ कर कʣा गरȣ आÛतǐरक 
राजèव काया[लयमा जानकारȣ Ǒदएको 

  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

42 
 

9.3 ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त İोतमा कर कʣी 
(Electronic Tax Deducted at Source, E-TDS) 

गरेको 

  

10 इÛधन   

10.1 सवारȣ साधनको लगत राखेको   

10.2 जेनरेटर, सवारȣ साधन तथा अÛय उपकरण Ĥयोग 
गǐरएको लगबकु संलÊन गǐरएको 

  

10.3 इÛधन Ĥयोगको मापदÖड बनाएको   

10.4 काया[लय बाहेक अÛय सवारȣ साधनलाई इÛधन 
Ǒदएको 

  

11 ħमण आदेश   

11.1 अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣवाट ħमण आदेश èवीकृत 
भएको 

  

11.2 ħमण अǓभलेख खाता राखेको   

11.3 ħमण ĤǓतवेदन पेस गरेको   

11.4 Üलेनवाट याğा गरेकोमा वोǓड[Ǎ पास संलÊन 
गरेको 

  

12 भƠुानी बाकँȧको ǒववरण   

12.1 भƠुानी बाँकȧको कÍचावारȣ Ĥमािणत गरȣ राखेको   

12.2 भƠुानी बाँकȧको कÍचावारȣ Ĥणालȣमा अǓभलेख 
नवनाई Ĥमािणत गरेको 

  

13 िजÛसी तथा सàपिƣ åयवèथापन   

13.1 Ĥ×येक वष[ सàपिƣ तथा िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गरेको   

13.2 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनले Ǔललाम तथा मम[त 
सàभार गनु[ पनȶ भनी तोǒकएका िजÛसी तथा 
सàपिƣको Ǔललाम तथा मम[त सàभार गरेको 

  

13.3 िजÛसी तथा सàपिƣको संर¢णको लाǓग उपयƠु 
åयवèथा Ǔमलाएको 
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13.4 Ǔमनाहा गरेकोमा कानून बमोिजम ĤǒĐया पूरा 
गरेको 

  

13.5 काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ मालसामान 
खǐरद गरेको 

  

13.6 अǓधĒहण वा खǐरद गǐरएको जÊगा वा भवनको 
धनीपूजा[ काया[लयको नाममा ĤाÜस गरेको 

  

13.7 Ǔबउ Ǔबजन, औषधी आǑद िजÛसी सामानको 
भÖडारण åयवèथा उिचत तǐरकाले गरेको 

  

13.8 ĤाƯ मालसामानहǾ èटोर दािखला भएको   

13.9 साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ 
(पाàस) को Ĥयोग गरȣ िजÛसी तथा सàपिƣको 
लगत राखेको 

  

13.10 ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ िजÛसी मालसामानमा 
ĤाथǓधक Ǔनरȣ¢ण गरेको 

  

14 अÛतराǒƶय ǒवकास सहायता समावेश भएको 
वायोजना 

  

14.1 नेपाल सरकारले लगानी गरेको ऋण तथा शेयर र 
सोबाट ĤाƯ हनुे Þयाज तथा लाभांशको ǒहसाब 
ǒकताब èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक Ǿपले राखेको 

  

14.2 नेपाल सरकारले उठाएको आÛतǐरक ऋण तथा 
बाƻ ऋणको ǒहसाब èपƴ Ǿपते देिखने गरȣ 
अƭावǓधक Ǿपमा राखेको 

  

14.3 नेपाल सरकार र दात ृ Ǔनकाय बीचको सàझौता 
अनसुार दात ृ Ǔनकायको खǐरद Ǔनदȶ िशका अनसुार 
खǐरद गरेको 

  

14.4 खष[मा भएको रकम Įोत ǒवभाजन गदा[ 
सàझौतामा उãलेिखत ĤǓतशत अनसुार गǐरएको 

  

14.5 सोधभना[ हनुे गरȣ भएका खच[ तोǒकएको समयǓभğ 
सोधभना[ माग गǐरएको 
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14.6 सोझै भƠुानीको लाǓग बजेटमा åयवèथा भएको 
भÛदा बढȣ खच[ भएको 

  

14.7 सोझै भƠुानी खच[को अǓभलेख राखे तथा माǓंसक 
खच[को फाँटवारȣ/वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा 
समावेश गǐरएको 

  

14.8 वèतगुत अनदुान सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएको 
मालसामानको ǒववरण तथा मूãय खलेुको 

  

14.9 बèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएको मालसामान 
िजÛसी दािखला गǐरएको 

  

14.10 इàĤƴे/èपेशल खाताबाट खच[ भएको र कोष 
पूǓत[को ǒववरण देिखने गरȣ खाता राखेको 

  

14.11 सोधभना[ हनुे गरȣ भएको खच[हǾ इàĤƴे/èपेशल 
खाताबाट क-७.१५ खातामा ĚाÛसफर गरȣ कोष 
पूǓत[ माग गनȶ गǐरएको 

  

14.12 ĤǓततपğ खोãन ु पूव[ खǐरद सàबÛधी ठेका पʣा 
ĤǒĐया पूरा गरȣ सàझौता गरेको 

  

14.13 खǐरद सàझौतामा उãलेिखत शत[हǾ Ĥतीतपğमा 
उãलेख गरेको 

  

14.14 बैदेिशक सहायताको खच[ ǒववरणको खाता 
रािखएको 

  

14.15 गत आǓथ[क वष[सàमको आयोजना लेखा ǒववरणमा 
उãलेख गǐरएका अंकहǾ यस वष[को आयोजना 
लेखा ǒववरणमा अãया गरेको अंक ठȤक रहेको 

  

14.16 Įोतगत Ǔनकासा खच[को ǒववरण ठȤक राखेको   

14.17 ऋण माग दरखाèत पğमा ǓसलǓसलेवार नàबर 
रािखएको 

  

14.18  ऋण माग अनगुमन खाता अƭावǓधक रािखएको   

14.19 èपेशल इàĤƴे खातामा ĤाƯ भएको र खच[ भएको 
रकम ǒवदेशी मġुा र नेपालȣ मġुा 
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दवैुमा देिखने गरȣ लेखा राखेको 
14.20 èपेशल इàĤƴे खाताको माǓसक ǽपमा Ǔभडान गनȶ 

गǐरएको 

  

14.21 खच[ ǒववरणको आधारमा ऋण भƠुानी भएको 
अǓभलेख रािखएको 

  

14.22 Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ७५ अनसुार वाǒष[क आǓथ[क 
कारोबार ĤǓतवेदन तथा ७६ अनसुार वाǒष[क काय[ 
सàपादन ĤǓतवेदन तोǒकएको समयमा पेस गǐरएको 

  

14.23 ĤǓततपğको अǓभलेख खाता राखेको   

 
 

(ग)   धरौटȣ तफ[  परȣ¢ण सूचीः 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 
1 गत आ.व. सàमको मौÏदात रकम यस आ.व.मा 

िजàमेवारȣ सारेको  
  

2 धरौटȣ रकम आàदानी र खच[ लेखेकोमा Ǔनयम पूव[क 
ĤǒĐया र पया[Ư आधार Ĥमाण संलÊन गǐरएको 

  

3 सदरèयाहा गरेकोमा सो रकम राजèवमा आàदानी 
बाँधेको 

  

4 Ǔनयमानसुार àयाद पगेुको धरौटȣ ǒफता[ वा सदरèयाहा 
गरȣ खाताबÛदȣ गरेको 

  

5 ठेकेदारको åयिƠगत धरौटȣ खाता रािखएको   

6 åयिƠगत धरौटȣ खाताको अधारमा आ.व. को 
अÛ×यमा नामनामेसी सǒहतको ǒववरण तयार गरेको 

  

7 åयिƠगत धरौटȣ रकम अƭावǓधक भएको र धरौटȣ 
खाताको धरौटȣ खातामा देखाइएको मौÏदात रकम 
Ǔभडेको  

  

8 धरौटȣ खाताले देखाएको बɇक बाँकȧ र Ĥदेख लेखा 
ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयको 
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खाताले देखाएको बाँकȧ Ǔभडेको छ छैन। नǓभडेकोमा 
कारण खलुाईएको 

9 धरौटȣ रकम कानून बमोिजम बाहेक अÛय Ĥयोजनमा 
वा अÛयğ सापटȣ लगेर खच[ गरेको 

  

10 सापटȣ लगेर खच[ गरेको भए ǒफता[ वा सोधभना[ गरेको   

11 साव[जǓनक धरौटȣ ǒफता[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ अनसुार गरेको   

  

 
 
 

(घ) काय[सʶाल कोष तथा अÛय कोषको जाचँसूची 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 
1 गत वष[को िजàमेवारȣ काय[Đम तथा ǒĐयाकलापगत 

अनसुार सारेको 

  

2 चाल ु आǓथ[क वष[मा ǒĐयाकलापगत आàदानीको 
अǓभलेख राखेको 

  

3 èवीकृत काय[Đम र ǒĐयाकलापगत खच[ गरेको   

4 खǐरद सàबÛधी कानूनको पालना गरेको   

5 रकम ǒफता[मा Ĥमाण, कागजात संलÊन गरेको   

 

(ङ) åयवèथापकȧय प¢को जाचँसूची 
Đ.सं. परȣ¢ण गǐरने ¢ğे तथा ǒवषय छ छैन 
1 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ सàबÛधमा   

1.1 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गरȣ लागू गरेको   

1.2 ऐनको दफा ३२ अनसुार आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण तथा 
ǓनयÛğण सǓमǓत गठन गरेको 

  

1.3 लेखापरȣ¢ण तथा ǓनयÛğण सǓमǓतले अनगुमन गरȣ 
ĤǓतवेदन पेस गरेको 
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1.4 काय[ सʶालनका लाǓग èपƴ काय[ǒवभाजन गरȣ 
ǓनयÛğण र सÛतलुनको åयवèथा गरेको 

  

1.5 आǓथ[क Ĥशासन र िजÛसीको िजàमेवारȣ फरक फरक 
कम[चारȣलाई Ǒदइएको 

  

1.6 आǓथ[क Ĥशासन र िजÛसीको िजàमेवारȣ करारका 
कम[चारȣलाई नǑदइएको 

  

2 Ĥणालȣको Ĥयोग   

2.1 सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत Ĥणालȣ सʶालनमा 
रहेकोमा फरक फरक िजàमेवारȣसǒहत Ĥयोग 
कता[को पहुँच ǓनयÛğणको åयवèथा गǐरएको 
 

  

2.2 बजेट र लेखासँग सàबिÛधत सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत 
Ĥणालȣको ǒवकास गदा[ अच[ मÛğालय र महालेखा 
ǓनयÛğक काया[लयको èवीकृǓत Ǔलएको 

  

2.3 काया[लयको वेभसाइट अƭावǓधक गरेको   

3 ǒहसाव Ǔभडान/Ǔमलान   

3.1 मǒहना समाƯ भएको ७ ǑदनǓभğ सàबिÛधत कोष तथा 
लेखा ǓनयÛğक काया[लयको अǓभलेखसँग आǓथ[क 
ǒववरण ǽज ुगराएको 

  

3.2 मǒहनाको अÛतमा बैǋ नगदȣ ǒकतावको सÛतलुन 
परȣ¢ण तयार गरेको 

  

3.3 दैǓनक ǒहसाव Ǔभडाई दैǓनक वÛदȣ (डे Èलोज) गरेको   

3.4 बɇक ǒहसाबको ǒववरण Ǔभडेको   

3.5 Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयको Ǔनकासा खच[ र बɇक नगदȣ ǒकताबको 
कारोवार Ǔभडेको 

  

4 ĤǓतवेदन   

4.1 खच[को फाँटवारȣ मǒहना भƠुान भएको सात ǑदनǓभğ 
तयार गरȣ पठाएको 

  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

48 
 

4.2 कानून बमोिजम ǒवǓभǏ काया[लयमा पेस गनु[पनȶ 
ĤǓतवेदन समयमा पेस गरेको 

  

4.3 आǓथ[क वष[Ǔभğ भएको नगदȣ िजÛसी तथा अÛय आय 
åययको आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क ĤǓतवेदन 
Ǔनयमावलȣको अनसूुची ११ बमोिजमको ढाँचामा तयार 
गरȣ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय/Ĥदेश लेखा 
इकाइ काया[लयमा पठाएको 

  

5 महालेखा परȣ¢क फाराम (म.ले.प.फाराम)   

5.1 महालेखा परȣ¢कवाट èवीकृत फाराम 
(म.ले.प.फा.नं.) को Ĥयोग भएको 

  

6 कानूनको पǐरपालना   

6.1 ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका तथा 
मापदÖडको पालना भएको 
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अनसूुची- 4 
दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 

सàबिÛधत 

लेखापǐर¢ण योजना र ǒवǓनयोजन लेखाको परȣ¢ण जाचँसूची 

 

१. ǒवǓनयोजन लेखाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः- ǒवǓनयोजन लेखाको 
सàभाǒवत जोिखमहǽ देहाय बमोिजम हनु सÈनेछन ्

(क) बजेट तथा काय[Đम Ĥèताव गदा[ सàभाåयता अÚययन, वातावरणीय 
अÚययन, ǒवèततृ अÚययन, नàस[,  Ǔडजाइन, Ĝइङ, जÊगा ĤाǓƯको 
सǓुनिƱतता जèता पूव[ तयारȣ नगरȣ हचवुाको भरमा Ĥèताव 
गǐरएको। 

(ख) ǒवǓनयोिजत रकमबाट खच[ गदा[ èवीकृत नàस[ तथा मापदÖड 
ǒवपरȣत खच[ गǐरएको। 

(ग) अथ[ मÛğालयको सहमǓत बेगर बहवुǒष[य दाǒय×व Ǔसज[ना हनेु गरȣ 
खच[को ĤǓतबƨता जनाएको। 

(घ) कानूनले ǓनǑद[ƴ गरेको सीमा, ĤǒĐया, ¢ेğ र माğाभÛदा बाǒहर गई 
रकमाÛतर, İोताÛतर तथा काय[Đम संशोधन गरेको। 

(ङ) ǒवǓनयोजन ऐनमा समावेश भएको कुनै रकम र सो रकमबाट 
सʶालन हनेु कुन ैकाय[Đम जाǓथ[क वष[को दोİो चौमाǓसकसàम 
खच[ नभएमा तथा बाँकȧ अवǓधमा समेत खच[ हनु सÈने नदेिखएमा 
तोǒकए को समयावǓधǓभğ बजेट समप[ण नगरेको। 

(च) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको èवीकृǓत 
वा आदेश Ǔबना खच[ गǐरएको। 

(छ) ǒवǓनयोजन ऐनले ǒĥज नहनु े भनी तोकेको रकम बाहेक अÛय 
रकमको भƠुानी आǓथ[क वष[ समाƯ हनुभुÛदा सात Ǒदन अगाव ै
भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶमा सो बमोिजम नभएको। 

(ज) आǓथ[क वष[को अिÛतम Ǒदनमा समेत भƠुानी Ǒदएको। 

(झ) सरकारȣ रकम खच[ गदा[ ×यèतो खच[ पǒुƴ गनȶ Ǔबल, भरपाई, Ĥमाण 
र कागजात संलÊन नगरेको। 
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(ञ) ĤचǓलत कानून, èवीकृत लेखामान, èवीकृत ढाँचा अनǾुपको लेखा 
तथा आǓथ[क कारोबार नरािखएको।  

(ट) रȣत नपÛुयाई ǒवशेष पǐरिèथǓतमा गरेको खच[ लेखा उƣरदायी 
अǓधकृतबाट ǓनयǓमत नगरेको। 

(ठ) ǒवǓनयोजन नभएको खच[ शीष[क र रकममा खच[ गनȶ गराउने, 

बजेटको सीमा नाघेर खच[ गरेको। 

(ड) आयोजनाको उƧेæय ǒवपरȣत खच[ गरेको। 

(ढ) जानी जानी दǽुपयोग गनȶ Ǔनयतबाट वा सामाÛय भलुचकुबाट जोड 
जàमा फरक पानȶ, दर र पǐरमाण बीचको योगफल एवं जोड 
जàमामा फरक पानȶ जèता ǒवǓभǏ ǒकǓसमबाट अǓनयǓमत खच[ 
गरेको। 

(ण) अǓधकार ĤाÜम अǓधकारȣले समयमा नै Ǔनण[य नगरेका कारणले 
अपेि¢त ĤǓतफल ĤाƯ नभएको। 

(त) सरकारȣ आयåययको लेखाइन, मूãयाǋन तथा ĤǓतवेदन पठाउन ुपनȶ 
काया[लयमा समयमा ĤǓतवेदन नपठाएको। 

(थ) काया[लयसँग असàबिÛधत तथा åयिƠगत Ĥयोजनका खच[को Ǔबल 
भƠुानी गरेको। 

आǓथ[क संकेत तथा वगȸकरण अनसुार ǒवǓनयोजन लेखाको खच[ िशष[कको 
लेखपरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषयहǽ देहाय बमोिजम रहेका छन:्-  
 1.1 पाǐरĮǓमक कम[चारȣ (खच[ सǋते नं. २११११) 
(क) सàबिÛधत काया[लयको दरबÛदȣ èवीकृत भएको छ वा छैन। 

(ख) राǒƶय ǒकताबखाना, Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाना/ Ĥदेश लेखा 
ǓनयÛğक काया[लय/कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयले पाǐरत 
गरेको तलबी ĤǓतवेदन र सàबिÛधत ǒकताबखाना अǓभलेखालयमा 
दता[ भएको दरबÛदȣ अनसुार खच[ भएको छ वा छैन। 

(ग) तलबी ĤǓतवेदन बमोिजम तलबी भरपाई तयार गरेको छ वा छैन। 

(घ) Ǔनधा[ǐरत तलबमान वा पाउने Ēडे अनसुारको माğ तलब भƠुानी 
Ǒदएको छ वा छैन। 
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(ङ) हािजरȣ रेकड[ संलÊन छ वा छैन र गयल भएको Ǒदनको तलब कʣी 
गरेको छ वा छैन। 

(च) सǽवा, बढुवा वा नयाँ ǓनयिुƠ भई आउन ेकम[चारȣको पǒहलो पटक 
तलब भƠुानी Ǒदँदा सǽवा वा बढुवा भई आउँदाको रमाना पğ र 
ǓनयिुƠपğमा उãलेख भए भÛदा बढȣ भƠुानी गरेको छ वा छैन। 

(छ) मǒहनाको बीचमा अǓनवाय[ अवकाश, उपदान, सǽवा, बढुवा वा रमाना 
भई गएपǓछको बाँकȧ अवǓधमा पǓन तलब भƣा खच[ लेखेको छ वा 
छैन। 

(ज) काया[लय Ĥमखुमा कायम मकुायम मकुरर गǐरएको भए कायम 
मकुायम मकुरर गǐरएको पğ र बहाल गरेको ǓमǓत अनसुार नै खच[ 
लेिखएको छ वा छैन। 

(झ) ǓनǓमƣ पदको तलब भƠुानी Ǒदँदा एक तह माǓथको तलब èकेल 
माğ भƠुानी Ǒदनपुनȶमा सो भÛदा घटȣ बढȣ भएको छ वा छैन। 

(ञ) करारमा ǓनयिुƠ गदा[ ǒवǓध सàमत गरेको छ वा छैन तया करारका 
कम[चारȣको पाǐरĮǓमक यस शीष[कबाट भƠुानी Ǒदन नǓमãनेमा 
भƠुानी भएको छ वा छैन। 

(ट) आयोजनाको èवीकृत अèथायी दरबÛदȣमा ǓनयƠु åयिƠलाई 
Ïयालादारȣ, पाǐरĮǓमक भƠुानी गरेको भार Ǔनजको ǓनयिुƠ ĤचǓलत 
कानूनको ĤǒĐया अनǾुप छ वा छैन। 

(ठ) करयोÊय आàदानी हनेु कम[चारȣलाई पाǐरĮǓमक, तलब वा भƣा 
भƠुानी गदा[ पाǐरĮǓमक कर कʣी गरेको छ बा छैन। ×यèतो कʣी 
रकम बैǋ दािखला गरȣ सोको ǒववरण आÛतǐरक राजèव काया[लयमा 
पठाएको छ वा छैन। 

(ड) कम[चारȣ सʶयकोष, कम[चारȣ सʶयकोष सापटȣ, पाǐरĮǓमक कर, 

नागरȣक लगानी कोष, सावǓधक जीवन ǒवमा आǑद कʣी गनु[पनȶ रकम 
सàबिÛधत कोष वा खातामा तǽुÛत जàमा गǐरएको छ वा छैन। 

(ड) असाधारण Ǔबदा Ǔलएको अवèथाको तलब भƠुानी गǐरएको छ वा 
छैन। (हािजरȣ ǒकताब ǒवदाको रेकड[ र तलबी भरपाई हेनȶ। 
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(ण) Ĥ×येक कम[चारȣको जàमा तलब, भƣा, कʣी र खदु भƠुानी हनेु 
रकमको ǒहसाब ठȤक छ वा छैन। 

(त) कायम मकुायम, ǓनǓमƣको तलब भƠुानीमा कम[चारȣ सʶयकोष 
वापतको रकम थप गदा[ Ǔनजको साǓबक पदको थप गनु[ पनȶ ǒवषय 
यǒकन गरेको छ वा छैन। 

1.2 पाǐरĮǓमक पदाǓधकारȣ  (खच[ सǋते नं. २१११२) 
(क) कानूनले तोकेको भÛदा बǒढ पाǐरĮǓमक भƠुानी भए नभएको। 

(ख) ĤचǓलत कानून बमोिजम कर कʣा भए नभएको। 

(ग) कʣा भएको कर दािखला भए वा नभएको।  
1.3 पोसाक (खच[ सǋते नं.२११२१) 
(क) Ĥदेश Ĥहरȣलाई पोसाक (कपडा, जƣुा, टोपी आǑद) Ǒदने  सàबÛधमा 

ĤचǓलत कानून बमोिजमको पोसाक Ǒदने åयवèथा भएको छ, छैन।   

(ख) Ǔनजामती कम[चारȣहǾलाई पोसाक उपलÞध गराउने सàबÛधमा 
सरकारबाट भएको Ǔनण[य अनसुार भƠुानी गरेको छ, छैन।  

(ग) एउटै कम[चारȣलाई एक वष[मा एक पटक भÛदा बढȣ पोषाक भƣा उपलÞध 
गराएको छ, छैन।  

(घ) चैğ मǒहना अगावै अवकास भएका कम[चारȣलाई पोषाक भƣा भƠुानी 
गरेको छ, छैन।   

(ङ) सǽवा भई आएका कम[चारȣलाई पोषाक भƣा बापतको रकम भƠुानी 
गदा[ दोहोरो नपनȶ गरȣ Ĥमाण राखेर माğ Ǒदएको छ, छैन।  

(च) सǽवा भई अÛयğ जाने कम[चारȣको रमाना पğमा पोषाक भƣा भƠुानी 
Ǒदएको Þयहोरा उãलेख गनȶ गरेको छ, छैन।  

(छ) पोषाक भƣा ǒवतरणको कम[चारȣगत अǓभलेख राखेको छ वा छैन  

(ज) साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी ऐन तथा Ǔनयमावलȣको अधीनमा रहȣ खǐरद 
गǐरएका पोसाकहǾ िजÛसी खातामा आàदानी बाǓँधएको छ, छैन। 

(झ) पोसाक भƣालाई पǓन वाǒष[क आयमा समावेश गरȣ कर कʣी गनु[पनȶ 
åयवèथा रहेकोमा पोसाक भƣालाई समावेश गरȣ आयकर कʣा गरेको 
छ छैन। 

1.4 खाƭाǏ (खच[ सǋते नं. २११२२) 
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(क) Ĥदेश Ĥहरȣ, बÛदȣ, Ǔबरामी र अÛय ǓनकायहǾलाई उपलÞध गराइने 
रासन (खाƭ) खच[ लेखेको İेèता परȣ¢ण गदा[ सोको लागत अनमुान 
तयारȣ एवं èवीकृǓत, बोलपğ आƾान, सोको मूãयाǋन, ठेʞा èवीकृǓत एवं 
रासन ठेʞा सàझौता सàबÛधी सàपूण[ कागजातको परȣ¢ण गनु[पद[छ।  

(ख) रासन ठेʞा सàझौता बमोिजम ठेकेदारलाई पेèकȧ उपलÞध गराउँदा 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ९२ को åयवèथा 
अनǾुप ठेकेदारबाट ×यèतो पेèकȧ रकमलाई खाàने गरȣ वािणÏय 
बैǋबाट जारȣ भएको कàतीमा सात मǒहना माÛय अवǓध भएको बैǋ 
जमानत ĤाƯ गरेको छ, छैन। यèतो पेèकȧ रकम सàझौता अǋको 
पÍचीस ĤǓतशत भÛदा कम हनुपुनȶ भएकोले सो अनसुारको छ, छैन। 
उƠ पेèकȧ रकम आपूǓत[कता[को Ĥ×येक मǒहनाको Ǔबलबाट पचास 
ĤǓतशतको ǒहसाबले कʣी गनु[पनȶ åयवèथा भएकोले सो अनसुार गरेको 
छ, छैन।  

(ग)  रासन Ǔबलको भƠुानी Ǒदँदा Ǔनयमानसुार कʣी गनु[पनȶ अǓĒम आयकर 
कʣी गǐरएको छ, छैन। भƠुानी ǒववरण तयार गरȣ सàविÛधत 
आÛतǐरक राजèव काया[लयमा पठाएको छ वा छैन   

(घ)  रासन ठेʞा बÛदोबèत नभई अÛय तǐरकाबाट रासन खवुाएकोमा 
ĤचǓलत बजार मूãय अनǾुप छ,छैन ×यèतो बजार मूãयको Ĥमाण 
संलÊन छ, छैन।  

(ङ)  काजमा खǒटएको कम[चारȣले दैǓनक भƣा Ǔलएको रहेनछ भने माğ 
खाƭाǏ सǒुवधा पाउने हुँदा सो अनसुार भएको छ, छैन।  

(च)  रासन बापत उपलÞध गराएको नगद, भƣा आयकर ऐन, २०५८ 
बमोिजम आयकर गणना गरȣ कर कʣा गǐरएको छ, छैन। 

1.5 औषधी उपचार (खच[ सǋते नं.२११२३)  
(क) बहालवाला कम[चारȣलाई औषधी उपचार खच[को भƠुानी Ǒदँदा èवीकृत 

िचǒक×सकको ĤिेèĐÜसन, औषधी खǐरदको Ǔबल आǑद संलÊन छ, छैन 
Ǔबल भरपाईको जोड जàमा Ǒठक छ, छैन। ×यसरȣ औषǓध उपचार 
भƠुानी गरेपǓछ राǒƶय ǒकताबखाना/Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखातामा 
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लगत राơ पठाइएको छ, छैन। पठाइएकोमा लगत कायम भएको 
Ĥमाण संलÊन छ, छैन।  

(ख) अवकाश ĤाƯ कम[चारȣको उपचार खच[ भƠुानी Ǒदँदा सǽु ǓनयिुƠ 
पğ, Ǔनविृƣभरण पʣा र अवकाश पğको ĤǓतǓलǒप तथा संिचत Ǔबदा 
तथा औषǓध उपचारको अǓभलेख संलÊन गǐरएको छ,छैन।   

(ग)  सेवा बहालमा रहँदा औषधी उपचार Ǔलए नǓलएको Þयहोरा  राǒƶय 
ǒकताबखाना/Ĥदेश Ǔनजामती ǒकतावखाता  र सàविÛधत काया[लयको 
पğ ĤाƯ गरेर यǒकन गरȣ Ǔलएको भए सो रकम कʣा गरȣ बाकँȧ 
पाउने रकम माğ भƠुानी गǐरएको छ, छैन।  

(घ) बहालवाला र अवकाशĤाƯ कम[चारȣलाई उपचार खच[ Ǒदँदा ĤचǓलत 
कानूनको सीमाǓभğ रहȣ Ǒदइएको हो, होइन।  

(ङ) २०५८ चैğ १८ पǓछको औषधी उपचार खच[मा आयकर ऐन २०५८ 
अनसुार आयकर कʣी गनु[ पनȶ åयवèथा भएकोले सो अनसुार कर 
कʣी गǐरएको छ, छैन। 

1.6 èथानीय भƣा (खच[ सǋते नं. २११३१) 
(क) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन, पǐरपğ बमोिजमको दर भÛदा घटȣ 

बढȣ गरȣ èथानीय भƣा Ǒदएको छ, छैन।  

(ख) सǽवा, बढुवा भई आउने कम[चारȣलाई हालको काया[लयमा हािजर भएको 
ǓमǓतदेिख माğ èथानीय भƣा Ǒदनपुनȶमा कǒहले देिख Ǒदएको छ, छैन।  

(ग) सǽवा, बढुवा भई जान ेकम[चारȣले तयारȣ àयादको अवǓध साǓबक काया[लय 
रहेको ¢ेğमा नै Ǔबताएको Ĥमाण संलÊन राखी साǓबक काया[लयबाटै तयारȣ 
àयादको èथानीय भƣा पाउने हुँदा सो अनसुार èथानीय भƣा Ǒदएको छ, 

छैन।   

(घ) उƠ भƣा बझेुको भपा[इ छ, छैन। 

(ङ) èथानीय भƣा पाउने èथानमा दरबÛदȣ भई अÛय èथानमा काम काजमा 
खटाएको भए सो काज अवǓधको èथानीय भƣा भƠुानी गरेको छ, छैन। 

1.7 महǍी भƣा (खच[ सǋते नं. २११३२)   
(क) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन,पǐरपğ बमोिजमको दर भÛदा घटȣ 

बढȣ गǐरएको छ, छैन।  
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(ख) सǽवा, बढुवा हनेु कम[चारȣलाई कǒहले देिख महǍी भƣा Ǒदएको छ (रमाना 
पğ तथा हािजरȣबाट यǒकन गनȶ)  

(ग) सàबिÛधत कम[चारȣले ĤाƯ गरेको यǒकन हनुे Ĥमाण राखेको छ, छैन।   
1.8 ǒफãड भƣा (खच[ सǋते नं. २११३३)   

(क) ǒफãडमा खǒटएका कम[चारȣहǾको ǒववरण तयार गरȣ Ĥमािणत गरȣ 
राơ ेगरेको छ, छैन।  

(ख) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारले तोकेको दर भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ 
भƠुानी Ǒदएको छ, छैन।  

(ग) ǒफãड भƣा पाउने कम[चारȣहǾले दैǓनक भƣा Ǔलएको अवǓधको ǒफãड 
भƣा कʣा गरेको छ, छैन।  

(घ) सàबिÛधत कम[चारȣले  ǒफãड भƣा ĤाƯ गरेको यǒकन हनुे Ĥमाण 
राखेको छ ,छैन।   

1.9 कम[चारȣ बैठक भƣा  (खच[ सǋते नं. २११३४) 
(क) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारको काय[ संचालन Ǔनदȶ िशका, खच[को 

मापदÖड तथा Ǔमतåयǒयता सàबÛधी र अÛय Ǔनदȶ िशका अनसुार 
बैठक भए नभएको। 

(ख) कानूनले तोकेको सǓमǓत हो होइन। 

(ग) अÛय काया[लयका कम[चारȣ उपिèथत छन ्छैनन।् 

(घ) काया[लय समय भÛदा अÛय समयमा बसेको बैठक हो होईन। 

(ङ) तोकȧएको दर अनसुार भƠुानी भए नभएको। 

(च) कर कʣा तथा दािखला भए नभएको। 

(छ) आमिÛğतको संÉया तोǒकए भÛदा बǒढ रहे नरहेको। 
1.10 कम[चारȣ Ĥो×साहन तथा परुèकार (खच[ सǋते नं. २११३५) 

(क) Ĥो×साहन भƣा उपलÞध गराउने Ǔनण[यछ छैन। 

(ख) हािजरȣ Ĥमािणत छ छैन। 

(ग) सूचक èवीकृत छ छैन र सो अनसुार काम गरेको Ĥमािणत छ छैन। 

(घ) कर कʣा गǐरएको छ छैन। 
1.11 अÛय भƣा  (खच[ सǋते नं. २११३९) 
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(क) तोǒकएको अÛय कुनै भƣा जèतो स×ुकेरȣ भƣा, अǓतǐरƠ समय भƣा, 
काया[लयको सरु¢ाको लाǓग छुʣै åयवèथा भएको अवèथामा बाहेक 
दसɆ Ǔतहार जèता पव[मा खटाइएका काया[लय सहयोगीलाई Ǒदइने पालो 
पहरा, सरु¢ा भƣा एवं तोǒकएका यèतै अÛय भƣा भƠुानी Ǒदइएकोमा 
नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारको Ǔनदȶशन, पǐरपğको बमोिजमको दर 
भÛदा घटȣ बढȣ गरȣ Ǒदएको छ, छैन।  

(ख) नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकारको Ǔनण[य वा पूव[ èवीकृǓत आवæयक 
पनȶमा सो ĤाƯ भएको छ, छैन।  

(ग) भƣा बझेुको भपा[इ छ छैन। 

(घ) Ǔनयमानसुार कर कʣा गǐर दािखला गǐरएको छ छैन। 
1.1२ पदाǓधकारȣ  बैठक भƣा  (खच[ सǋते नं.२११४१) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोǒकए बमोिजम भƠुानी  भएको छ,छैन।   

(ख) कर कʣा गǐर दािखला गǐरएको छ, छैन।  
1.13 पदाǓधकारȣ अÛय सǓुबधा (खच[ सǋते नं. २११४२) 

(क) Ǔनयमानसुार पाउने  सǓुबधा भƠुानी भएको छ छैन। 

(ख) Ǔनयमानसुार लाÊने कर कʣा भएको छ छैन। 
1.14 पदाǓधकारȣ अÛय भƣा  (खच[ सǋते नं.२११४९)   

(क) Ǔनयमले तोकेभÛदा घǒट/बǒढ भƠुानी भएको छ छैन। 

(ख) मापदÖड काय[ǓबǓध पǐरपğ तथा Ǔनण[य अनसुार भए गरेको छ छैन। 

(ग)  Ǔनयमानसुार लाÊने कर कʣा भएको छ छैन। 
1.15 कम[चारȣको सामािजक सरु¢ा कोष खच[  (खच[ सǋते नं.२१२१1) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम कोषमा रकम कʣा तथा दािखला 
भएको छ छैन। 

(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ छैन। 
1.16 कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत ǓनबǓृत भरण तथा उपदान कोष खच[  (खच[ 
सǋते नं.२१२१२) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम कोषमा रकम कʣा तथा दािखला 
भएको छ छैन। 
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(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ 
छैन। 

1.17 कम[चारȣको योगदानमा आधाǐरत Ǔबमा कोष खच[ (खच[ सǋते नं.२१२१३) 
(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम कोषमा रकम कʣा तथा दािखला 

भएको छ छैन। 

(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ छैन। 
1.18 कम[चारȣको कãयाण कोष  (खच[ सǋते नं.२१२१४) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम कोषमा रकम कʣा तथा दािखला 
भएको छ छैन। 

(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ छैन। 
1.19 अÛय सामािजक सरु¢ा खच[  (खच[ सǋते नं.२१२१९) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम कोषमा रकम कʣा तथा दािखला 
भएको छ छैन। 

(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ छैन। 
1.20 पदाǓधकारȣ सामािजक सरु¢ा खच[  (खच[ सǋते नं.२१२२१ देिख २१2२९ 
सàम) 

(क) ĤचǓलत ऐन Ǔनयमले तोके बमोिजम पदाǓधकारȣ सामािजक सरु¢ा खच[ 
भएको छ छैन। 

(ख) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाटै उƠ कोषको रकम खच[ गरȣएको छ छैन। 
1.21 पानी तथा Ǔबजलुȣ महसलु (खच[ सǋते नं.२२१११) 

(क) पानी तथा Ǔबजलुȣ जडान गदा[ धरौटȣ राơपुनȶ भएमा ×यसरȣ धरौटȣ बापत 
राखेको रकमको ǒववरण Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयमा पठाएको छ, 
छैन।  

(ख) काया[लयको Ĥयोजन बाहेक Ǔनजी कामको लाǓग Ĥयोग गǐरएको धारा 
Ǔबजलुȣको महसलु काया[लयको बजेटबाट भƠुानी गǐरएको छ, छैन।  

(ग) बजेटको åयवèथा हुँदाहुँदै पǓन Ǔबजलुȣको महसलु भƠुानी Ǒदन ǒवलàब 
गरȣ अनावæयक भार पारेको छ, छैन।  

(घ) आǓथ[क वष[को अÛतमा यस शीष[कमा बाँकȧ भएको रकम Ǔबल ĤाƯ नभए 
पǓन ǒĥज हनु नǑदने अǓभĤायले अǓĒम भƠुानी पठाएको छ छैन। 
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1.22 संचार महसलु (खच[ सǋते नं. २२११२) 
(क) टेǓलफोन जडान गदा[ धरौटȣ राơपुनȶ भएमा ×यसरȣ धरौटȣ बापत राखेको 

पेèकȧ रकमको ǒववरण फèयȿट गनȶ गरेको छ, छैन।  

(ख) टेǓलफोन सǒुवधा Ǔनधा[ǐरत दरमा Ǔनधा[ǐरत पदाǓधकारȣलाई Ĥदान गरेको छ, 
छैन। 

(ग) आǓथ[क वष[को अÛतमा यस शीष[कमा बाँकȧ भएको रकम Ǔबल ĤाƯ नभए 
पǓन ǒĥज हनु नǑदने अǓभĤायले अǓĒम भƠुानी पठाएको छ, छैन।  

(घ) हलुाक तथा कुǐरयरको खच[ भƠुानी Ǒदँदा Ǔबल बमोिजम भƠुानी भएको 
जोड जàमा Ǒठक छ, छैन।  

1.23 सव[जǓनक उपयोǓगताको सेवा खच[ (खच[ सǋते नं. २२११३) 
(क) ĤचǓलत कानून अनसुार खच[ भएको छ छैन। 
1.24 इÛधन पदाǓधकारȣ (खच[ सǋते नं. २२२११) 

(क) ĤचǓलत कानूनले इÛधन सǒुवधा पाउने पदाǓधकारȣहǾलाई इÛधन उपलÞध 
गराउँदा तोǒकएको कोटा भÛदा बढȣ उपलÞध गराएको छ, छैन। 

1.25 इÛधन काया[लय Ĥयोजन (खच[ सǋते नं. २२२१२) 
(क) सरकारȣ काममा सवारȣ साधन Ĥयोग गǐरएकोमा सवारȣको ǓनǓमƣ चाǒहने 

इÛधनको भƠुानी Ǒदँदा Ǔबल साथ खǐरद आदेश र सवारȣ Ĥयोग गǐरएको 
लगबकु संलÊन गǐरएको छ, छैन।  

(ख) पेस गǐरएको लगबकुबाट Ĥयोग गǐरएको सवारȣ साधन काया[लयको 
कामसँग सàबिÛधत भएको देिखÛछ, देिखँदैन।  

(ग) इÛधन खपतको लगबकु तयारȣ सàबÛधमा सàबिÛधत काया[लय, 
आयोजनाबाट कुनै मापदÖड तोǒकएको भए सोहȣ अनसुार छ, छैन।  

(घ) पेĚोल पàपबाट Ǔसधै सवारȣ साधनमा इÛधन नराखी खǐरद गरȣ काया[लयमा 
मौÏदात रािखएको भए भƠुानी Ǒदँदा माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला 
ĤǓतवेदन संलÊन गǐरएको छ, छैन र पǓछ इÛधन खच[ भइसकेपǓछ सोको 
लगबकु खच[ भौचरसँग समावेश गǐरएको छ, छैन।  

(ङ) जेनरेटरको लाǓग इÛधन Ĥयोग गǐरएकोमा सोको लगबकु संलÊन छ, छैन।  

(च) सवारȣ साधन, मेǓसनरȣ आǑद सǓभ[Ǔसङ गदा[ Ĥयोग गǐरएको इÛधन खच[ साथ 
लगबकु संलÊन गǐरएको छ, छैन।  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

59 
 

 
 

(छ) कुन साधनलाई माǓसक Ǿपमा के कǓत इÛधन Ǒदन ेहो सोको Ǔनण[य हेरȣ 
तोǒकएको भÛदा बढȣ इÛधन उपलÞध गराएको भए कारण सǒहतको आदेश 
संलÊन रािखएको छ, छैन। 

1.26 सवारȣ साधन मम[त खच[ (खच[ सǋते नं. २२२१३) 
(क) सǓभ[Ǔसङ गन[ आवæयक पनȶ ǒकलोǓमटर वा अवǓध परुा भएको छ, छैन। 

(ख) ǓनयǓमत Ǿपमा काया[लय Ĥयोजनका लाǓग Ĥयोग हनेु सवारȣ साधनको मम[त 
सàभार गन[ चाǒहने ÞयाĚȣ लगायतका सामानहǾ र Ïयाला खच[ गरȣ भƠुानी 
Ǒदइएकोमा सोको मम[त आदेश छ, छैन। साथै सोको लागत अनमुान तयार 
गरȣ èवीकृत गराएको छ, छैन।  

(ग) सवारȣ साधनहǾ मम[त गरȣ भƠुानी Ǒदइएकोमा सोको अǓभलेख चãती मेसीन 
वा सवारȣको ǒकताबमा राखेको छ, छैन।  

(घ) मम[त सàभार गǐरएको सामान सàबिÛधत सवारȣ साधन वा मेǓसनरȣ सʶालन 
गनȶ कम[चारȣ वा ĤाǒवǓधकबाट मम[त सàपǏ भएको Ĥमािणत गराएर माğ 
भƠुानी Ǒदएको छ, छैन।  

(ङ) मम[तको लाǓग सामान खǐरद गरेको भए ×यèतो सामान साव[जǓनक खǐरद 
सàबÛधी कानूनको अधीनमा रहȣ खǐरद गǐरएको हो, होइन र ×यèतो सामान 
िजÛसी खातामा दािखला गरेको छ, छैन।  

(च) सàबिÛधत सामानको नयाँ खǐरद गन[ लाÊने मूãयको तलुनामा मम[त खच[को 
अनपुात सÛतोषजनक छ, छैन।   

(छ) मम[त गǐरएको सवारȣ साधनको परुानो सामान भÖडार ǒफता[ गरेको छ, 
छैन। 

1.27 Ǔबमा तथा नवीकरण खच[ (खच[ सǋते नं. २२२१४) 
(क) Ǔनमा[ण भई सकेका साव[जǓनक सàपिƣ जèतैः सडक, पलु, नहर, ǒवƭतु गहृ, 

भवन तथा सवारȣ साधन एवं मेǓसन उपकरण आǑदको अǓभलेख åयविèथत 
गरेको छ, छैन साथै ×यèतो सàपिƣको Ǔबमा खच[ र तेİो प¢को दाǒय×व 
Ǔबमाको भƠुानी गदा[ कǓत अवǓधको लाǓग कुन Ǔबमा कàपनीसँग, के कǓत 
रकमको Ǔबमा गǐरएको हो, Ǔबमा गन[ èवीकृत Ĥदान गनȶ पदाǓधकारȣको 
Ǔनण[य,आदेश छ, छैन। 
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(ख) माǓथ उãलेख भए अनसुार Ǔबमा गǐरएको Ǔनमा[ण काय[को ठेʞाको àयाद 
थǒपएको भए सो अनǾुप Ǔबमा अवǓध थप भए नभएको परȣ¢ण गनȶ,  

(ग) Ǔबमा रकम भƠुानी गदा[ अǓĒम Ǿपमा कʣी गनु[पनȶ कर रकम कʣी गरȣ 
सàबिÛधत खातामा जàमा गरेको छ, छैन।  

(घ) Ǔबमा नǒवकरण गदा[ कǓत अवǓधको लाǓग कुन Ǔबमा कàपनीसँग के कǓत 
रकमको Ǔबमा गǐरएको हो, Ǔबमा नǒवकरण गन[ èवीकृत Ĥदान गनȶ 
पदाǓधकारȣको Ǔनण[य, आदेश छ, छैन।  

(ङ) यसरȣ Ǔबमा गǐरएको सàपिƣको Ǔबमा अǓभलेख राơ ेगरेको छ, छैन। 

(च) साव[जǓनक Ǔनमा[ण तथा खǐरदमा Ǔनमा[ण åयवसायीलाई Ǔनमा[ण 
सामाĒी/मेǓसन औजार उपकरण आǑदको माğ Ǔबमा पाउने र मानव İोतको 
ǒवमा Ǔनमा[ण åयवसायी आफैले गरȣǑदन ुपनȶमा मानव İोतको Ǔबमा पǓन 
Ǔनमा[ण åयवसायीले साव[जǓनक Ǔनकाय तथा काया[लयमा दाबी गरेको छ वा 
छैन। 

(छ) दवैु प¢बीच खǐरद सàझौतामा उãलेख भए बमोिजमको ǒवमा गदा[ ßयाट 
लाÊने र नलाÊने ǒवमा रकमको कारोबार èपƴसँग छुटपाईमाव ǒवमा 
बापतको रकम माग दाबी भएको छ वा छैन। 

(ज) Ǔबमा बापतको रकम ǒपएस आइटममा रािख भƠुानी हनेु गरेकोमा मूãय 
अǓभवǒृƨ कर लाÊने र नलाÊने दबैु रकमलाई एकमƴु जोडी ßयाट Ǔबलमा 
रािख पनु दोहोरो ßयाट रकम भƠुानी भएको छ वा छैन। 

1.28 मेिशनरȣ तथा औजार मम[त संभार तथा संचालन खच[ (खच[ सǋते नं. 
२२२२१) 

(क) मम[तका लाǓग Ǔनयमानसुार मम[त आदेश तथा खǐरद आदेश छ, छैन। 

(ख) Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया अनसुार खǐरद Ĥकृया भएको छ छैन। 

(ग) मम[तको अǓभलेख रािखएको छ छैन। 

(घ) लाÊने कर कʣ गǐर दािखला गǐरएको छ छैन। 

(ङ) साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ (PAMS) मा अǓभलेिखकरण गǐरएको 
छ छैन। 

1.29 ǓनǓम[त साव[जǓनक सàपिƣको मम[त सàभार खच[ (खच[ सǋते नं.२२२३१) 
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(क) यस शीष[कबाट Ǔनमा[ण भैसकेको साव[जǓनक सàपिƣ जèतै सडक, पलु, 

नहर, ǒवƭतु गहृ, भवन आǑदको ǓनयǓमत मम[त सàभार र रंगरोगन खच[ 
पद[छ। यसको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ यसै काय[ǒवǓधमा उिãलिखत 
बजेट सǋेत नं. ३१११२, ३१११३ र ३११७१ को आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गदा[ अपनाउन ु पनȶ ĤǒĐया अनǾुप नै आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण गनु[ पद[छ।  

1.30 मसलÛद तथा काया[लय सामाĒी (खच[ सǋते नं. २२३११) 
(क) िचठȤ, पास[ल, ǒटकट खच[, रिजƶी तथा ǒफतȸ रǓसदको भƠुानी खच[ लेÉदा 

Ǔबल भरपाईहǾको जोड जàमा ठȤक छ वा छैन। 

(ख) बढȣ पğाचार गनु[पनȶ काया[लयमा ÝयाÈस मेǓसन Ĥयोग भएको भए सोको 
मǓनटर रिजƴर राखेको छ वा छैन। अ×यावæयक पवहǾलाई माğ 
कुǐरयरबाट पठाउने गरेको छ वा छैन। 

(ग) सरकारȣ ǒव£ापन, सूचना पğपǓğकामा Ĥकािशत गराई भƠुानी खच[ 
लेिखएकोमा सो ǒव£ापन, सूचना Ĥकािशत गनȶ आदेश पğ तथा Ĥकािशत 
सूचनाको ĤǓत संलÊन छ वा छैन। 

(घ) बढȣ ¢ेğफल ओगÒने गरȣ अनावæयक Ǿपमा ठुलो साइजमा सूचना 
Ĥकाशन गनȶ गरेको छ वा छैन। 

(ङ) सरकारȣ ǒव£ापन Ĥकािशत गदा[ Ĥकाशकबाट छुट Ǒदन ेåयवèथा भएकोमा 
छुट Ǔलएको छ वा छैन। सरकारȣ सामान ढुवानी गदा[ सामानको ǒववरण 
(तौल, सÌÉया, आकार। सामान ढुवानीको दूरȣ, ĤचǓलत दररेट आǑद संलÊन 
गरȣ वा èपƴ खलुाई माğ भƠुानी Ǒदएको हो होइन। 

(च) बैǋ दèतरु तथा ¢ǓतपǓुत[ एवं यèतै अÛय सेवा खच[ लेखेकोमा सोको रǓसद, 

Ĥमाण छ वा छैन। सो भƠुानी सरकारȣ कामसँग सàबिÛधत हो वा 
होइन। 

(छ) सरकारȣ सामान, सरकारȣ साधनले ढुवानी गरेको भए सो साधनमा राखेको 
इÛधन खच[को Ǔबल साथ सोको लगबकु संलÊन छ वा छैन। 

(ज) सामान खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद सàबÛधी कानूनको अधीनमा रहȣ 
खǐरद गǐरएको हो वा होइन। यसरȣ सामान खǐरद गनु[ पूव[ सामानको 
èपेिशǒफकेसन तथा लागत अनमुान तयार गरȣ èवीकृत गराए को छ, छैन। 
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(झ) काया[लय सामान खǐरद गदा[ एकै पटक खǐरद गन[ सǒकनेमा टुĐा टुका 
गरȣ बोलपğ छǏे उƧेæयले खǐरद गरेको छ वा छैन। 

(ञ) खǐरद गǐरएको सामानको ǒवलमा सामानको गणुèतर अनसुारको नाम, 

आकार Ĥकार तथा अÛय ǒववरण आǑद उÛलेख गरेको छ वा छैन। 

(ट) सामान खǐरद गरȣ भƠुानी Ǒदँदा ǒवलसाथ माग फाराम, खǐरद आदेश र 
दािखला ǐरपोट[ संलÊन रािखएको छ वा छैन। 

(ठ) खǐरद गरȣ भƠुानी Ǒदइएको सामानको Ǔबलको जोड जàमा ठȤक छ वा 
छैन लागत अनमुानको सीमाǓभğ रहȣ खǐरद गǐरएको छ वा छैन। 

(ड) सामान खǐरद गदा[ तोǒकएको रकम भÛदा बढȣ मूãयको सामान मूãय 
अǓभवǒृƨ कर दता[ नàबर भएकोसँग माğ खǐरद गनु[पनȶमा सो अनसुार 
गरेको छ वा छैन। 

(ढ) मूãय अǓभवǒृƨ कर समेत समावेश भएको Ǔबल भƠुानी गरेकोमा सोको 
जानकारȣ आÛतǐरक राजèव काया[लयलाई Ǒदएको छ वा छैन। 

(ण) खǐरद गदा[ Ǔनयमानसुार लाÊने कर कटाएको छ वा छैन। 

(त) काया[लयमा पया[Ư मौÏदात हुँदाहुँदै अनावæयक पǐरमाण खǐरद गरȣ राखे, 

नराखेको। 

(थ) खǐरद पǓछ आàदानी दािखला र खच[ गनȶ पǐरपाटȣ Ǔनयमानसुार èवीकृत 
माग फाराम वा काया[लय Ĥमखुको èवीकृǓतमा हनेु गरेको छ वा छैन। 

(द) आàदानी बाँधेर ×यस पǓछ Ǔनयमानसुार Ǔनकासा गरेको Ĥमाणसǒहत मौÏदात 
घटाउने पǐरपाटȣ छ वा छैन। 

(ध) खǐरद गरेको मालसामान साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ (PAMS) 

मा अǓभलेखीकरण गǐरएको छ वा छैन। 

(न) किÛटÛजेÛसीमाफ[ त भएको काया[लय सामान खǐरदमा कानूनमा तोǒकएको 
खǐरद गदा[ बोलपğ वा ǓसलबÛदȣ दरभाउपğ चा तोǒकएका अÛय ĤǒĐया 
पूरा भएको छ वा छैन। 

1.31 पशपंु¢ीहǾको आहार (खच[ सǋते नं. २२३१२) 
(क) पशपंु¢ीको लाǓग Ǒदइने आहारको मापदÖड,दरबÛदȣ तोǒकएको छ, छैन।   

(ख) पशपंु¢ीको लाǓग आहाराको पǐरमाण, गणुèतर र लागतको लगत अनमुान 
तयार गǐरएको छ, छैन।   
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(ग)   आहार खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, Ǔनयमको पालना गǐरएको छ, 

छैन।  

(घ)   पशपंु¢ीको लगत रािखएको छ, छैन। 
1.32 पèुतक तथा सामाĒी खच[ (खच[ सǋते नं. २२३१३) 

(क) पèुतक, खेलकुद तथा शैि¢क सामाĒी, साव[जǓनक पèुतकालय Ĥयोजनको 
लाǓग खǐरद भएको पèुतकको भƠुानी Ǒदँदा सरकारȣ नीǓत तथा Ǔनदȶशन 
एवं èवीकृत काय[Đम अनसुार खǐरद तथा ǒवतरण गǐरएको हो, होइन।  

(ख) ǒवतरण गरेको पèुतक, खेलकुद तथा शैि¢क सामाĒी िजÛसी खातामा 
आàदानी बाǓँधएको वा घटाएको छ, छैन।  

(ग)   सामाĒीको ǒवतरण भरपाइ छ, छन।  

(घ)   असàबिÛधत पèुतक खǐरद गरेको छ, छन। 
1.33 इÛधन-अÛय Ĥयोजन (खच[ सǋते नं. २२३१४) 

(क) Ĥशासकȧय काय[मा Ĥयोग हनेु मǒʣतेल, Êयाँस, कोइला, दाउरा अÛय इÛधन र 
सबै Ĥकारका ÞयाĚȣहǾ सàबÛधी (सवारȣ साधनको åयाĚȣ यस रकम 
नàबरबाट खच[ लेख Ǔमãदैन) खच[ गदा[ काया[लयको कामसगँ 
सàबिÛधतभएको देिखÛछ वा देिखदैन। 

(ख) इÛधन उपलÞध गराउन मापदÖड बनाएको छ वा छैन। बनाएकोमा सो 
भÛदा बढȣ इÛधन उपलÞध गराएको छ वा छैन। 

(ग) जेनरेटर मेǓसनरȣ आǑद सǓभ[Ǔसङ गदा[ Ĥयोग गǐरएको इÛधन खच[ सàबÛधी 
उपयƠु Ĥमाण छ वा छैन। 

(घ) भƠुानी Ǒदँदा माग फाराम, खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन संलÊन गǐरएको 
छ वा छैन। इÛधन खच[ भइसकेपǓछ सोको लगबकु खच[ भौचरसगँ समावेश 
गǐरएको छ वा छैन। 

(ङ) दैǓनक, साƯाǒहक, माǓसक, ğैमाǓसक, अध[वाǒष[क र वाǒष[क खच[को ǒहसाव 
ǓभÔछ ǓभÔदैन।  

1.34 पğ पǓğका छपाई तथा सचुना Ĥकाशन खच[ (खच[ सǋते नं. २२३१५) 
(क) आवæयक पğ पǓğका खǐरद गǐरएको हो वा होइन। 

(ख) छुट Ǔलएको छ वा छैन। 

(ग) भƠुानी गदा[ कर कʣा दािखला छ वा छैन। 
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(घ) सूचना Ĥकाशनमा Ǔमतåयǒयता अपनाएको छ वा छैन। 

(ङ) काया[लयसँग असàबिÛधत सूचना छपाईको भƠुानी भएको छ वा छैन। 

(च) काया[लयको काय[ĤकृǓतसँग मेल खान े अ×यावæयक भनी ठहाएका 
सूचनामाğ छाǒपएको छ वा छैन। 

(छ) सूचना Ĥकाशनबाट काया[लयको खच[ संकेत नàबरमा अनावæयक दाǒय×व 
भार थǒपएको छ वा छैन। 

(ज) काया[लयको बजेटबाट शभुकामना सÛदेश Ĥकािशत गरȣ भƠुानी Ǒदन 
नपाउन ेहुँदा यसरȣ भƠुानी Ǒदइएको छ वा छैन।  

1.35 सेवा र परामश[ खच[ (खच[ सǋते नं. २२४११) 
(क) खǐरद कानून बमोिजम परामश[ सेवा खǐरदको ĤǒĐया र सàझौता भए 

वा नभएको। 

(ख) नेपाल सरकार/Ĥदेश सरकारबाट èवीकृत भएको ǒवशेष£ तथा 
सãलाहकारको सेवा ĤाƯ भएकोमा सोको पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा Ǔनण[य 
करारनामा एवं सàझौता अनसुार भƠुानी भएको छ वा छैन। 

(ग) अÚययन अनसुÛधानको काय[ गराए बापत खच[ लेिखएकोमा सोको 
ĤǓतवेदन ĤाƯ भए को छ वा छैन। 

(घ) परामश[दातालाई Ǔबल भƠुानी गदा[ ×यèतो भƠुानीमा अǓĒम कर कʣी 
गरेको छ वा छैन। 

(ङ) परामश[दाताले पेस गरेको ĤǓतवेदन अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत 
भएपǓछ माğ अिÛतम ǒकèता भƠुानी वा पेèकȧ फèयौट गनु[पनȶमा सो 
भए वा नभए को। 

1.36 सूचना Ĥणालȣ तथा सÝटवयर संचालन खच[ (खच[ सǋते नं. २२४१२) 
(क) सÝटवयर खǐरद गदा[ सàबिÛधत Ǔनकायको सहमती Ǔलएको छ छैन। 

(ख) सÝटवेयर सʶालनका लाǓग परामश[ सेवा Ǔलएकोमा खǐरद कानून 
अनसुारको ĤǒĐया परुा गरे वा नगरेको। 

(ग) ǓनयǓमत सधुार खच[ यथाथ[परक छ छैन। 
1.37 करार सेवा शãुक (खच[ सǋते नं. २२४१३) 

(क) दरबÛदȣ èवीकृत छ छैन। 

(ख) करार संझौता छ छैन। 
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(ग) सàबिÛधत खच[ शीष[कबाट भƠुानी भएको छ छैन। 

(घ) संझौताका शत[ अनसुारको रकम माğ भƠुानी भएको छ छैन। 

(ङ) कर कʣा तथा दािखला भएको छ छैन। 
1.38 कम[चारȣ ताǓलम (खच[ सǋते नं. २२५११) 

(क) सरकारȣ कम[चारȣलाई Ǒदइने ताǓलम, गोƵी, काय[शालामा भएको खच[ 
(Ĥिश¢क भƣा, İोत åयिƠ भƣा, सहभागी भƣा, मसलÛद, खाजा खच[, हल 
भाडा आǑद) èवीकृत दररेट,मापदÖड, नàस[ अनसुार भएको छ,छैन। 

(ख) उƠ काय[Đम èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको छ, छैन। 

(ग) काय[Đम सʶालनको लाǓग लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत Ǔलएको छ, छैन। 

(घ) Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर कʣी गनȶपनȶमा सो गरेको छ, छैन। 

(ङ) èवीकृत काय[Đममा Ǔनधा[ǐरत सÌÉया, लागत र समयमा द¢तापूव[क एवं 
Ĥभावकारȣ Ǿपमा सʶालन गरȣ  काय[Đम पƱात ्अनगुमन एवं मूãयाǋन 
गरेको छ, छैन। 

(च) ताǓलममा सहभागी Ĥिश¢क तथा सहयोगीको उपिèथǓत अǓभलेख र खच[ 
भƠुानी ǓभÔछ, ǓभÔदैन।  

(छ) उƠ काय[को काय[सàपादन, सàपǏ ĤǓतवेदन संलÊन छ, छैन। 

(ज) काया[लयमा खच[ गनȶ मापदÖड सàवÛधी कुनै छुʣै Ǔनदȶ िशका बनाइ 
काया[Ûवयनमा आएको भए नेपाल सरकार/Ĥदेश सरकार Ʈारा जारȣ काय[ 
सʶालन Ǔनदȶ िशका र खच[ गनȶ मापदÖड अनसुार छ, छैन। 

1.39 सीप ǒवकास र जनचेतना ताǓलम तथा गोƵी सàबÛधी खच[ (खच[ सǋते नं. 
२२५१२) 

(क) साव[जǓनक Ǿपमा Ǒदइने आयआज[न, सीप ǒवकास, सशƠीकरण, साव[जǓनक 
चेतना जागरण सàबÛधी ताǓलम, गोƵी, काय[शालामा भएको खच[ (Ĥिश¢क 
भƣा, İोत åयिƠ भƣा, सहभागी भƣा, मसलÛद, खाजा खच[, हल भाडा आǑद) 
èवीकृत दररेट, मापदÖड, नàस[ अनसुार भएको छ, छैन।  

(ख) ताǓलम, गोƵी, काय[शालामा हनुे सहभागीहǾको लाǓग Ǒदइने दैǓनक तथा 
ħमण भƣा èवीकृत नàस[ अनसुार छ, छैन।   

(ग) उƠ काय[Đम èवीकृत वाǒष[क काय[Đममा समावेश भएको छ, छैन।  
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(घ) काय[Đम सʶालनको लाǓग लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट èवीकृत Ǔलएको छ, छैन।  

(ङ) अǓĒम आयकर कʣी गनु[पनȶमा गरेको छ, छैन।  

(च) èवीकृत काय[Đममा Ǔनधा[ǐरत सÌÉया, लागत र समयमा द¢तापूव[क एवं 
Ĥभावकारȣ Ǿपमा सʶालन गरȣ काय[Đम पƱात ्अनगुमन एवं मूãयाǋन 
गरेको छ, छैन।   

(छ) उƠ ताǓलम, गोƵीमा सहभागी Ĥिश¢क तथा सहयोगीको उपिèथǓत 
अǓभलेख र खच[ भƠुानी ǓभÔछ,ǓभÔदैन।  

(ज) बाƻ करार गǐरएकोमा उƠ काय[को काय[ सàपादन, सàपǏ ĤǓतवेदन 
संलÊन छ, छैन। 

(झ) ताǓलम Ĥदायक संèथा, åयिƠको छनौट साव[जǓनक खǐरद कानून बमोिजम 
भए, नभएको। 

1.40 उ×पादन सामाĒी,/सेवा खच[ (खच[ सǋते नं. २२५२१) 
(क) सàबिÛधत मÛğाल/Ǔनदȶशनालयले Ǒदएको नीǓत Ǔनदȶशन मापदÖड बमोिजम 

खǐरद गरेको छ, छैन। उ×पाǑदत बèतकुो भÖडारण, सʶय र ǓबĐȧ 
ǒवतरणको समिुचत åयवèथा गǐरएको छ, छैन। उ×पादन सामाĒीको 
उपयोग तोǒकएको मापदÖड अनसुार भएको छ, छैन।  

(ख) खǐरद गǐरएको कÍचा पदाथ[को तलुनामा उ×पादनको लêय र उ×पाǑदत 
पǐरमाण Ǔबचको अÛतर र ĤाƯ राजèव सÛतोषजनक छ, छैन। 

(ग) उ×पादन सामाĒीको भÖडारण åयवèथा उिचत छ, छैन। 

(घ) िजÛसी åयवèथापन Ĥभावकारȣ छ, छैन। 
1.41 काय[Đम खच[ (खच[ सǋते नं. २२५२२) 

(क) खच[ शीष[क २२५१२ मा नपरेका काय[Đम िशष[कमा पद[छ। 

(ख) खच[ शीष[क २२५१२ कै ǒवǓध अपनाई पǐर¢ण गनȶ।  
1.42 ǒवǒवध काय[Đम खच[ (खच[ सǋते नं. २२५२९) 

(क) यस शीष[कमा धाǓम[क साèंकृǓतक संèथाहǾको पूजा, पाठ, य£, जप, 

लगायतका काय[Đम र अÛय कुनै खच[ शीष[कमा नपरेका काय[ĐमहǾ 
पद[छन।् 
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(ख) यसमा पूजा पाठ गराउनका लाǓग भएको Ǔनण[य, पूजा पाठको लाǓग 
तोǒकएको नàस[, दरवÛदȣ आǑदको पǐर¢ण गनु[पद[छ।  

1.43 अनगुमन मूãयाǋन खच[ (खच[ सǋते नं. २२६११) 
(क) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत छ वा छैन। 

(ख) ħमणमा खǒटने कम[चारȣहǾको ħमण अǓभलेख खाता राखेको छ वा छैन। 

(ग) ħमण गदा[ यथासàभव कम खिच[लो बाटो वा साधनबाट गनु[पनȶमा सो 
गǐरएको छ वा छैन। 

(घ) तोǒकएको अवǓधभÛदा ħमण अवǓध लिàबएको भए सोको यथाय[ आधार 
Ĥमाण संलÊन गरȣ ħमण अवǓध थप गǐरएको छ वा छैन। 

(ङ) ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा भƠुानी Ǒदँदा ħमण आदेश, ħमण ĤǓतवेदन 
तथा आवæयक अÛय कागजात संलÊन गǐरएको छ वा छैन। हवाई ǒटकट, 

बोǓड[Ǎ पास छ वा छैन। 

(च) ħमणको लाǓग पेèकȧको अनमुान तयार गरȣ èवीकृत भए अनसुार माğ 
Ǒदएको तथा आवæयकता भÛदा बढȣ पेèकȧ Ǒदएको छ वा छैन। 

(छ) ħमण समाƯ भएपǓछ १५ ǑदनǓभğ सोको फाँटवारȣ पेस गरȣ पेèकȧ फèयौट 
भएको छ वा छैन। 

(ज) ǒफãड भƣा पाउने कम[चारȣलाई दैǓनक ħमण भƣा Ǒदएको छ वा छैन। 
Ǒदएको भए सो अवǓधको ǒफãड भƣा कʣा गǐरएको छ वा छैन। 

(झ) याğा Ǔबमा गरेको खच[ माग गरेको भए ǒवमा रǓसद संलÊन छ वा छैन। 
1.44 ħमण खच[ (खच[ सǋते नं. २२६१२) 

(क) एक िजãलाबाट अकȾ िजãला वा सोहȣ िजãलाको एक काया[लयबाट २० 
ǒकलोǓमटर भÛदा बढȣ दरुȣ भए को अकȾ काया[लयमा सǽवा, बढुवा वा 
कायम मकुायम भएको अवèथामा वा नयाँ ǓनयिुƠ भए को पदमा बहाल 
गन[ जाँदा आÝनो र पǐरवारको ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा पाउने हुँदा 
Ĥमािणत दरुȣ अनसुार दावी गरेको छ वा छैन। 

(ख) पǐरवारको दैǓनक तथा ħमण खच[ भƠुानी फाराम, यातायात साधनको ǒवल 
आǑद कागजात छ वा छैन। 
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(ग) Ǔबदेश ħमणमा भए मनोनयन पğ र Ĥायोजक संèथाको ħमण सàबÛधी 
ǒववरण र åयाहोने खच[ छोटो दूरȣबाट याğा गरेको Ĥमाण रािखएको छ 
वा छैन। 

(घ)  ħमण ĤǓतवेदन छ वा छैन। 
1.45 ǒविशƴ åयिƠ तथा ĤǓतǓनǓध मÖडलको ħमण खच[ (खच[ सǋते नं. 
२२६१३) 

(क) ǒवदेश पठाउने ǒवषयमा Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य र èवीकृत 
नàस[ तथा मापदÖड अनसुार खच[ गरेको छ, छैन। 

(ख) हवाई भाडा भƠुानी गदा[ बोǓड[ङ पास संलÊन छ, छैन। 
1.46 अÛय ħमण खच[ (खच[ सǋते नं. २२६१९) 

(क) Ĥदेश सरकार वादȣ हनेु मƧुामा सरकारȣ प¢मा सा¢ीको Ǿपमा 
िझकाइएको åयिƠ वा खच[ िशष[क 22611, 22612 र 22613 
मा नपरेको कुनै åयिƠलाई ĤचǓलत कानूनको अǓधनमा रहȣ ħमण भƣा 
Ǒदएकोमा ħमण सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔमतåयǒयता अपनाएको र 
Ǔनयमानसुार खच[ गरेको छ, छैन। 

1.47 ǒवǒवध खच[ (खच[ सǋते नं. २२७११) 
(क) मनोरʷन, Ĥदश[न, िचयापान र भोजहǾ सàबÛधी खच[ èवीकृत भएको छ, 

छैन।  

(ख) ĤǓतǓनǓध मÖडलको èवागत खच[ र अǓतǓथ स×कार खच[ गदा[ कǓत जनाको 
ĤǓतǓनǓध मÖडल Ǔथयो र कǓत जनाको लाǓग खच[ गǐरएको छ हेनȶ। 

(ग) काया[लय सरु¢ा सàबÛधी खच[ èवीकृत भएको छ, छैन।  

(घ) यस बजेट रकमबाट कुनै काय[Đम सʶालन गरेको भए सो काय[Đम 
सʶालन गन[ èवीकृत काय[Đम, लागत अनमुान, काय[Đमसँग सàबिÛधत 
खच[ काय[ǒवǓध, आदेश, Ǔनण[य, पǐरपğ अनसुार खच[ गरेको छ, छैन।  

(ङ) एक पटकमा खच[ लेơ तोǒकएको सीमा भÛदा बढȣ खच[ लेखेको छ, 

छैन।  

(च) अÛय कुनै खच[ सǋेत नं.मा नपरेको ǒवǒवध खच[ माğ यस खच[ शीष[कबाट 
खच[ लेखेको हो, होइन।  

1.48 वैदेिशक ऋणको åयाज (खच[ सǋते नं. २४१११) 
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(क) Ĥदेश सरकारले ǒवǓभǏ राƶहǾ, संèथाहǾ बाट Ǔलएको ऋणको ǒहसाब 
èपƴ Ǿपले देिखने गरȣ ऋण ǒहसाबको खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको 
छ, छैन।  

(ख) बाƻ ऋणको åयाज र सेवा शãुक भƠुानी गǐरएकोमा सोको ǒहसाब Ǒठक 
छ, छैन। भƠुानी गǐरएको ǒहसाबको खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, 

छैन।  

(ग) Ǔनधा[ǐरत समयमा बाƻ ऋणको åयाज भƠुानी गǐरएको छ, छैन। 
1.49 आÛतǐरक ऋणको åयाज (खच[ सǋते नं. २४२११) 

(क) Ĥदेश सरकारले Ǔलएको आÛतǐरक ऋण तथा सापटȣको ǒहसाब (सàझौता 
ǒववरण, भƠुानी ǒवǓध, रकम आǑद) èपƴ Ǿपले देिखने गरȣ ऋण ǒहसाबको 
खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, छैन।  

(ख) आÛतǐरक ऋणको साँवा,åयाज भƠुानी गǐरएकोमा सोको ǒहसाब Ǒठक 
छ,छैन, भƠुानी गǐरएको ǒहसाबको खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, 

छैन। 

(ग) ऋणको सàझौता Ǔनǐर¢ण गरȣ åयाजको दर कवोल अǋ यǒकन गनȶ। 
Ǔनधा[ǐरत समयमा आÛतǐरक ऋणको åयाज भƠुानी गǐरएको छ, छैन।  

1.50 आÛतǐरक ऋणको सेवा शãुक तथा बैǋ कǓमसन (खच[ सǋते नं. २४२१२) 
(क) Ĥदेश सरकारले आÛतǐरक ऋण तथा सापटȣ Ǔलँदा केÛġȣय बैकलाई Ǔतनु[पनȶ 

सेवा शãुक र वािणÏय बैǋलाई Ǒदनपुनȶ कǓमसन बापतको रकमको ǒहसाब 
èपƴ Ǿपले देिखने गरȣ सेवा शãुक तथा बैǋ कǓमसन खच[ ǒहसाबको 
खाता अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, छैन। 

(ख) सेवा शãुक तथा बैǋ कǓमसन भƠुानी गǐरएकोमा सो सàबÛधी खाता 
अƭावǓधक छ, छैन। 

(ग) यèतो सेवा शãुक तथा बैǋ कǓमसन Ǔनधा[ǐरत समयमा भƠुानी गǐरएको 
छ, छैन। 
1.51 गरै ǒवƣीय संèथान चाल ुसहायता (खच[ सǋते नं. २५१११), गरै 
ǒवƣीय संèथान पुजँीगत सहायता (खच[ सकɅ त नं. २५११२) , ǒवƣीय संèथान 
चाल ुसहायता (खच[ सकɅ त नं. २५१२१), ǒवƣीय संèथानहǾलाई पुजँीगत 
सहायता (खच[ सǋते नं. २५१२२),  गरै ǒवƣीय åयवसाय चाल ुसहायता 
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(खच[ सǋते नं. २५२११),  गरै ǒवƣीय åयवसायलाई पुजँीगत सहायता (खच[ 
सǋते नं. २५२१२),  ǒवƣीय åयवसायलाई चाल ुसहायता (खच[ सǋते नं. 
२५२२१), ǒवƣीय åयवसायलाई पुजँीगत सहायता (खच[ सǋते नं. २५२२२) 

(क) Ĥदेश सरकारको पूण[ वा आंिशक èवाǓम×व भएका गैर ǒवƣीय साव[जǓनक 
संèथान,गैर ǒवƣीय åयवसायलाई चाल ु ĤकृǓतको खच[को लाǓग Ǒदइने 
सहायता एव पिुजगत सàपǓतको खǐरद वा Ǔनमा[ण सàबÛधी खच[को लागी 
Ǒदइने सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाइल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा 
Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ, छैन।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, होइन। 
1.52 अÛय सामािजक संèथालाई सहायता (खच[ सǋते नं. २५३११ देिख 
२५३१५ सàम) 

(क) Ĥदेश सरकारले अÛय सामािजक संèथालाई सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ 
Ǔनण[य फाइल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण 
रािखएको छ, छैन। 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, 
होइन। 

1.53 समाǓनकरण अनदुान (खच[ सǋते नं.२६३३१) 
(क) Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट तोǒकएको समाǓनकरण अनदुानको Ǔनकासा 

अिÉतयारȣ, èवीकृत काय[Đम, ĤगǓत ĤǓतवेदन,संलÊन राखेको छ, छैन। 
1.54 सःसत[ अनदुान (खच[ सǋते नं.२६३३२), ǒवषशे अनदुान (खच[ सǋते 
नं.२६३३३) ,समपरुक अनदुान (खच[ सǋते नं.२६३३४), शसत[ अनदुान 
पिुजगत(खच[ सǋते नं.२६३३६), ǒवषशे अनदुान पिुजगत(खच[ सǋते नं.२६३३७), 

(क) Ĥदेश सरकारƮारा तोǒकएको काय[Đम सʶालन गन[ èथानीय तहलाई 
अनदुान Ǒदँदा अिÉतयारȣ, èवीकृत काय[Đम, ĤगǓत ĤǓतवेदन संलÊन 
राखेको छ, छैन परȣ¢ण गनु[पद[छ। 

1.55 सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत एवं बोड[हǾलाई Ǔनसत[ चाल ुअनदुान (खच[ सǋते 
नं.२६४११)   



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

71 
 

(क) Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय 
छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, 
अèपताललाई Ǒदइने Ǔनःसत[ अनदुान।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶिशका, गठन आदेश वा सàबिÛधत कानून 
तथा काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, होइन। 

1.56 सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत एवं बोड [हǾलाई सःसत[ चाल ुअनदुान (खच[ सǋते 
नं.२६४१२) 

(क) Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय 
छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, 
अèपताललाई Ǒदइने सःसत[ अनदुान खच[ गदा[, Ǔनण[य फाइल, èवीकृत 
काय[Đम, गत अवǓधमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ वा 
छैन।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो वा 
होइन।  

(ग) शसत[ अनदुान खच[ गदा[ तोǒकएको सत[हǾको पालना भएको छ वा छैन। 
1.57 अÛय संèथा लाई चाल ुअनदुान–सःसत[ (खच[ सǋते नं.२६४१३) 

(क) Ĥदेश सरकारबाट भएको Ǔनण[य अनǾुप दैवी Ĥकोप वा अÛय कारणले 
पीǓडत åयिƠलाई Ǒदइएको ¢ǓतपूǓत[ रकमको हकमा सोको Ǔनण[य फाइल, 

भƠुानी पाउने åयिƠको पǐरचय खãुने कागजात, पǐरचयपğ, भरपाई वा 
रकम बझेुको Ĥमाण तथा अÛय आवæयक कागजात रािखएको छ, छैन।  

(ख) गैर सरकारȣ सामािजक ¢ेğका सेवामूलक संèथा, धाǓम[क संघ सèंथालाई 
Ǒदने अनदुान सàबÛधी खच[ गदा[ अनदुान Ǒदने मापदÖड तथा आधार, Ǔनण[य, 

सàबिÛधत संघ संèथालाई भƠुानी गरेको भरपाई छ, छैन।  
1.58 सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत बोड[– पुजँीगत Ǔनःसत[ अनदुान (खच[ सǋते 
नं.२६४२१), सरकारȣ Ǔनकाय, सǓमǓत बोड[-प ुजँीगत सःसत[ अनदुान (खच[ सǋते 
नं.२६४२२), अÛय संèथालाई सःसत[ प ुजँीगत अनदुान (खच[ सǋते नं.२६४२३) 

(क) Ĥदेश सरकारको तफ[ बाट सरकारȣ Ǔनकाय (ǒवकास सǓमǓत ऐन, वा अÛय 
छुʣै ऐनƮारा गठन भएका Ǔनकाय समेत) बोड[, सǓमǓत, िश¢ण संèथा, 
अèपताललाई पुजँीगत काय[का लाǓग Ǒदइने Ǔनःसत[ अनदुान खच[ गदा[, 
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Ǔनण[य फाइल, èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण 
रािखएको छ, छैन।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, Ǔनदȶ िशका,गठन आदेश वा सàबिÛधत कानून 
तथा काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, होइन। 

1.59 सामािजक सरु¢ा (खच[ सǋते नं. २७१११) 
(क) यसमा वƨृ, असहाय, अपांग, ǒवधवुा वा राÏयले दाǒय×व åयहोनȶ Ǔनण[य गरेको 

समदुाय वा åयिƠलाई Ĥदान गǐरएको आǓथ[क सहायता वा अनदुान èवǾप 
Ĥदान गǐरने रकम खच[ गदा[ सोको आधार, Ĥमाण, भरपाई, Ǔनण[य एवं Ǔनदȶशन 
छ, छैन। सàबिÛधत åयिƠले नै बझेुको Ĥमािणत गनȶ यथेƴ Ĥमाण संलÊन 
छ, छैन। ǒहनाǓमना र दǽुपयोग हनु नपाउने गरȣ ǓनयÛğण, अनगुमन गनȶ 
Ĥभावकारȣ ĤǒĐया र संयÛğ छ, छैन।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, कानून, Ǔनण[य र काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको 
हो, होइन।  

1.60 अÛय सामािजक सरु¢ा (खच[ सǋते नं. २७११२) 
(क) राǒƶय åयिƠ×व तथा सव[साधारणलाई Ǒदइने औषǓध उपचार खच[ र म×ृय ु

वा अÛय कारणले पीǓडतलाई Ǒदइने आǓथ[क सहायता रकम भƠुानी 
Ǒदइएकोमा सो Ĥदान गनȶ आधार, Ĥमाण, Ǔनण[य एवं Ǔनदȶशन छ, छैन।  

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, होइन। 
1.61 छाğविृƣ (खच[ सǋते नं. २७२११) 

(क) ǒवƭालय, महाǒवƭालय, ǒवƳǒवƭालय जèता सबै िश¢ण संèथामा अÚययन 
गनȶ छाğ-छाğालाई छाğविृƣ èवǾप Ǒदइने अनदुान बापतको नगद, िजÛसी 
वा सǒुवधाको रकम भƠुान गदा[ Ĥदेश सरकारबाट भएको नीǓत, Ǔनदȶशन, 
Ǔनण[य समावेश गǐरएको छ, छैन।  

(ख) छाğविृƣ ǒवतरणको भरपाई र सàबिÛधत åयिƠलाई नै भƠुानी Ǒदएको 
Ĥमाण संलÊन छ, छैन।  

1.62 उƧार राहत तथा पनुथा[पना खच[ (खच[ सǋते नं. २७२१२) 
(क) ǒवपɮ वा अÛय घटनाका कारणले भएको ¢Ǔत बापत åयािƠ वा संèथालाइ 

Ǒदइने ¢ǓतपǓुत[को रकम भƠुानी सàबÛधी कानून नीǓत Ǔनण[य आǑद अनसुार 
खच[ भए वा नभएको। 
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1.63 औषǓध खǐरद खच[ (खच[ सǋते नं. २७२१३) 
(क) औषधी उपलÞध गराउने सàबÛधमा दरभाउ पğ वा बोलपğको माÚयमबाट 

खǐरद गǐरएकोमा सो खǐरद ĤǒĐया साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयम 
बमोिजम छ, छैन। 

(ख) खǐरद भएका औषधीको गणुèतर परȣ¢ण सàबÛधी उपयु[Ơ åयवèथा छ, 

छैन (ĤाƯ औषधी Ǔनधा[ǐरत गणुèतर, मापदÖड अनǾुपको छ, छैन। सàझौता, 
Ǔनण[य, परȣ¢ण ĤǓतवेदन आǑद कागजातहǾ हेनȶ)। 

(ग) ĤǓतबिÛधत एवं समयावǓध समाƯ भएका औषधीहǾ खǐरद गǐरएका छन,् 
छैनन ्  यèता औषधीहǾको ǒववरण, दािखला ĤǓतवेदन हेनȶ (समयावǓध 
उãलेख गरेको हनुपुनȶ)। 

(घ) औषधीको ĤकृǓत बमोिजम भÖडारण गनȶ उपयƠु åयवèथा गǐरएको छ, 

छैन।  

(ङ) औषधीहǾ ढुवानी गदा[ औषधीको ĤकृǓत, पǐरमाण èपƴ खलेुको छ, छैन 
ĤचǓलत दररेट संलÊन छ, छैन। चलानी ǒववरण, दररेट र दािखला ǒववरण 
हेनȶ।   

(च) खǐरद भएका औषधीहǾ Ĥयोग नभै àयाद गėुकेो अवèथामा के कǓत 
पǐरमाणमा बाँकȧ छन ्परȣ¢ण गनȶ। 

1.64 अÛय सामािजक सहायता  (खच[ सǋते नं. २७२१९) 
(क) Ĥदेश सरकारले अÛय सामािजक सहायता सàबÛधी खच[ गदा[ Ǔनण[य फाइल, 

èवीकृत काय[Đम, ǒवगतमा Ǒदएको खच[को ĤगǓत ǒववरण रािखएको छ, 

छैन। 

(ख) Ĥदेश सरकारको नीǓत, Ǔनण[य, काय[ǒवǓध अनǾुप सहायता Ǒदएको हो, होइन। 
1.65 Ǔनविृƣभरण तथा अशƠ विृƣ (खच[ सǋते नं. २७३११) 

(क) सेवा Ǔनवƣृ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई Ĥदान गǐरने Ǔनविृƣभरण सǒुवधा 
तथा अशƠ विृƣको खच[ भƠुानी Ǒदएकोमा ǒकताबखाना वा कानूनले 
तोकेका यèतै अÛय ǓनकायहǾको पğ संलÊन छ, छैन।  

(ख) Ǔनविृƣभरणको रकम हकवालाले भƠुानी पाएको रहेछ भने ×यèतो 
हकवालाको नाता Ĥमािणत पğ वा Ĥमाण छ, छैन।  
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(ग) Ǔनविृƣभरण भƠुानी बापत बैकलाई शोधभना[ भƠुानी Ǒदइएकोमा ĤाƯ 
दाबीलाई अǓभलेखसँग Ǔभडान गरȣ भƠुानी Ǒदन ुपनȶ रकम यǒकन गरेर 
माğ शोधभना[ Ǒदइएको छ, छैन।  

(घ) सàबिÛधत åयिƠले माğ भƠुानी पाउने गरȣ भरपदȾ Ĥणालȣ Ǔनमा[ण 
गǐरएको छ छैन र सो को Ĥभावकाǐरताको लाǓग अनगुमन गनȶ गǐरएको 
छ, छैन।  

(ङ) भƠुानीमा Ǔनयमानसुार कर कʣा गरेको छ, छैन।  
1.66 उपदान (खच[ सǋते नं. २७३१२) 

(क) सेवा Ǔनवƣृ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई Ĥदान गǐरने उपदान सǒुवधाको 
रकम भƠुानी Ǒदएकोमा ǒकताबखाना वा कानूनले तोकेका यèतै अÛय 
ǓनकायहǾको पğ संलÊन छ, छैन।  

(ख) Ǔनजामती कम[चारȣहǾको हकमा उपदान रकम ǒकटान गरेको अǋ Ǒठक 
छ, छैन।नोकरȣ अवǓध र तलब èकेल Ǒठक छ, छैन।  

(ग) उपदानको रकम हकवालाले भƠुानी पाएको रहेछ भने ×यèतो हकवालाको 
नाता Ĥमािणत पğ वा Ĥमाण छ, छैन।  

(घ) कर कʣा गरेको छ, छैन।  
1.67 सेवा Ǔनवƣृको सिʶत Ǔबदा (खच[ सǋते नं. २७३१३ 

(क) सेवा Ǔनवƣृ पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣलाई Ĥदान गǐरने सिʶत Ǔबदाको रकम 
भƠुानी Ǒदएकोमा Ǔबदा अǓभलेखालयको पğ संलÊन छ, छैन।  

(ख) सिʶत Ǔबदाको अǓभलेखमा उिãलिखत Ǒदन हािजरȣ रेकड[ तथा अÛय èथायी 
अǓभलेखसँग Ǔभडान हÛुछ, हुँदैन।  

(ग) Ǔबदाको रकम ǒकटान अǋ र रकम बझेुको भरपाई Ǒठक छ, छैन।  

(घ) २०५८ चैğ १८ पǓछको Ǔबदाको रकममा आयकर ऐन Ǔनयमानसुार कर 
कʣा गरेको छ, छैन।  

1.68 सेवा Ǔनवƣृको औषǓध उपचार (खच[ सǋते नं. २७३१४) 
(क) ǒकताबखाना वा कानूनले तोकेका यèतै अÛय ǓनकायहǾको पğ संलÊन 

छ, छैन। सो पğमा उिãलिखत Þयहोरा Ǔनजको åयिƠगत फाइल र 
काया[लयको अǓभलेखसँग Ǔमãछ, Ǔमãदैन।  
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(ख) पेèकȧ वा अǓĒम बिुझǓलएको औषधी उपचार रकम कʣा गǐरएको छ, 

छैन।  

(ग) औषǓध उपचार रकम ǒकटान गरेको अǋ र रकम बझेुको भरपाई छ, छैन।  

(घ) Ǔनयमानसुार लाÊने कर कʣा गरेको छ, छैन।  
1.69 मतृक कम[चारȣको सǒुवधा तथा सहायता (खच[ सǋते नं. २७३१५) 

(क) ǒकताबखाना वा कानूनले तोकेका यèतै अÛय ǓनकायहǾको पğ संलÊन 
छ, छैन।  

(ख) रकम ǒकटान गरेको अǋ रकम इÍछाइएको åयिƠ वा निजकको हकदारले 
बझेुको भरपाई छ, छैन 

(ग) कर कʣा गरेको छ, छैन। 
1.70 जÊगाको भाडा (खच[ सकɅ त नं. २८१४१) 

(क) सरकारȣ Ĥयोजनका लाǓग जÊगा भाडामा Ǔलँदा वा बालȣनालȣको ¢ǓतपूǓत[ 
बापतको खच[ लेÉदा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको कानूनी ĤǒĐया बमोिजम 
भएको Ǔनण[य वा पğ ĤǒĐया संलÊन छ, छैन।  

(ख) कǓत जÊगाको लाǓग के कǓत भाडा रकम ǒकटान गरेको छ सो ǒकटान 
गरेको अǋ बमोिजम भƠुानी भएको रकम Ǒठक छ, छैन। 

(ग) भाडा रकम भƠुानी गदा[ अǓĒम आयकर लगायत कʣा गनु[पनȶ रकम कʣा 
गरेको छ, छैन।  

(घ) भाडा बापत पेèकȧ Ǒदएको रहेछ भने समयमै फèयȿट गरेको छ, छैन। 
1.71 घर भाडा (खच[ सǋते नं. २८१४२) 

(क) सरकारȣ कामको लाǓग घर, जÊगा, गोदाम भाडा वा बहालमा Ǔलई भƠुानी 
Ǒदइएकोमा घर भाडा Ǔनधा[रण सǓमǓतको Ǔनण[य र  भाडाको सàझौता  छ, 

छैन।  

(ख) घर भाडा Ǔनधा[रण सǓमǓत वा अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट भाडामा Ǔलने Ǔनण[य 
भई भाडाको सàझौता गदा[ Ĥदेश सरकारलाई त×काल वा भǒवçयमा कुन ै
थप आǓथ[क दाǒय×व पनȶ वा हाǓन-नोÈसानी वा सरकारȣ सàपिƣ ǒहनाǓमना 
हनु सÈने गरȣ सàझौता गन[ नहनुे हुँदा सो बमोिजम गǐरएको  छ, छैन।  

(ग) बहालमा Ǔलइएको घर जÊगाको भाडा वǒृƨ गदा[ आǓथ[क माǓमला तथा 
योजना मÛğालयको पूव[ èवीकृǓत Ǔलएको छ,छैन।  
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(घ) काया[लय Ĥयोजनको लाǓग बाहेक åयिƠगत Ĥयोजनको लाǓग Ǔलएको घरको 
भाडा काया[लयको बजेटबाट भƠुानी गन[ नǓमãने हुँदा सो अनसुार गरेको 
छ, छैन।   

(ङ) घर, जÊगा, गोदामको भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम कʣी गनु[पनȶ 
कर कʣी गरȣ सàबिÛधत कोषमा दािखला गǐरएको छ, छैन। 

1.72 सवारȣ साधन तथा मेिशनरȣ औजार भाडा (खच[ सǋते नं. २८१४३) 
(क) सरकारȣ कामको लाǓग सवारȣ साधन, मेǓसन, औजार तथा अÛय ǒकǓसमका 

साधनहǾ भाडामा Ǔलँदा अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको Ǔनण[य वा èवीकृǓत ĤाƯ 
भएको छ, छैन। यèतो भाडाको भाडा सàझौता छ, छैन। 

(ख) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट भाडामा Ǔलने Ǔनण[य भई भाडाको सàझौता गदा[ 
Ĥदेश सरकारलाई त×काल वा भǒवçयमा कुनै थप आǓथ[क दाǒय×व पनȶ वा 
हाǓन-नोÈसानी वा सरकारȣ सàपिƣ ǒहनाǓमना हनु सÈने कुनै सत[ राखी 
सàझौता गǐरएको छ,छैन।   

(ग) भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम सàबिÛधत मेǓसन औजार, 

सàझौताको नवीकरण र कʣी गनु[पनȶ कर कʣी गरȣ सàबिÛधत राजèव 
खातामा दािखला गǐरएको छ, छैन। 

1.73 अÛय भाडा (खच[ सǋते नं. २८१४९) 
(क) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट भाडामा Ǔलने Ǔनण[य भई भाडाको सàझौता गदा[ 

Ĥदेश सरकारलाई त×काल वा भǒवçयमा कुनै थप आǓथ[क दाǒय×व पनȶ वा 
हाǓन-नोÈसानी वा सरकारȣ सàपिƣ ǒहनाǓमना हनु सÈने कुनै सत[ राखी 
सàझौता गǐरएको छ,छैन।   

(ख) भाडा भƠुानी गदा[ कानूनले तोके बमोिजम सàबिÛधत सàझौताको नवीकरण 
र कʣी गनु[पनȶ कर कʣी गरȣ सàबिÛधत राजèव खातामा दािखला गǐरएको 
छ, छैन। 

1.74 राजèव ǒफता[ (खच[ सǋते न. २८२११) 
(क) Ĥदेश सरकारले ǒफता[ गनु[पनȶ राजƳ र अÛय ǒफता[ खच[ लेÉदा कानून 

बमोिजम अǓधकार ĤाƯ Ǔनकाय वा पदाǓधकारȣबाट भएको Ǔनण[य वा पğ 
संलÊन छ, छैन। 
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(ख) पǒहले जàमा गरेको Ĥमाण संलÊन छ, छैन। सो रकमसँग ǒफता[ गǐरएको 
रकम ǓभÔछ, ǓभÔदैन। उƠ जàमा भएको राजèव रकमबाट सेवा नǓलएको 
Ĥमािणत गनȶ कागजात संलÊन छ, छैन। 

(ग) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अǋ, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम भए 
सो कʣा गरेको Ǒठक छ, छैन। 

(घ) ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ, छैन। 
1.75 Ûयाǒयक ǒफता[ (खच[ सǋते न. २८२१२) 

(क) Ûयाǒयक ǒफता[ गनु[पनȶ आǓधकाǐरक Ǔनण[य वा फैसलाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
Ǔनण[य वा पğ संलÊन छ, छैन।  

(ख) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अǋ, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम 
भए सो कʣा गरेको छ, छैन।  

(ग) ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ, छैन। 
1.76 अÛय ǒफता[ (खच[ सǋते न. २८२१९) 

(क) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒफता[ गनȶ आǓधकाǐरक Ǔनण[य वा फैसलाको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप पğ संलÊन छ, छैन।  

(ख) ǒफता[ गनु[पनȶ रकम ǒकटान गरेको अǋ, ǒफता[ गदा[ कʣा गनु[पनȶ रकम भए 
सो कʣा गरेको Ǒठक छ, छैन।  

(ग) ǒफता[ रकम सàबिÛधत åयिƠलाई बझुाएको छ, छैन।  
1.77 भैपरȣ आउने चाल ुखच[ (खच[ सǋते नं. २८९११) 

(क) यस शीष[कमा सोझै खच[ गरेको छ, छैन।  

(ख) यसमा ǒवǓनयोिजत रकम अÛय सàबिÛधत खच[ शीष[कहǾमा आǓथ[क 
माǓमला तथा योजना मÛğालयबाट èवीकृत गरे बमोिजम बाँडफाँड गरȣ 
सोहȣ खच[ शीष[क अÛतग[त समावेश गरȣ Ǔनकासा एवं खच[ गǐरएको छ, 

छैन।  
1.78 आवासीय र गरै आवासीय भवन  Ǔनमा[ण/ खǐरद (खच[ सǋते नं. ३११११ 
र ३१११२ ) 

(क) यसमा तयारȣ भवन र ×यसले ओगटेको जÊगा समेत ĤाƯ गदा[ लाÊने खच[ 
र सो बापतको मआुÞजा समावेश गरेको छ, छैन।  

(ख) भवन खǐरद गनȶ Ǔनण[य, आदेश छ, छैन।  
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(ग) भवन अǓधĒहण गरȣ मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ 
बमोिजमको काय[ǒवǓध पूरा गǐरएको छ, छैन।   

(घ) भवन खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन Ǔनयमको ĤǒĐया अवलàबन 
गǐरएको छ, छैन।  

(ङ) अǓधĒहण वा खǐरद गǐरएको भवनको जÊगाधनी पूजा[ ĤाƯ गरेको छ, छैन 
सो भवन सàपिƣ िजÛसी खातामा आàदानी बाँधेको छ, छैन।  

(च) भवन खǐरद गरȣ भƠुानी गदा[ कʣा गनु[पनȶ करहǾ कʣी गरȣ सàबिÛधत 
खातामा जàमा गरेको छ, छैन।  

(छ) भवन, गोठ, टहरा, काया[लय, आवास-भवन, कàपाउÖड वाल, परुानो भवनको 
कोठा थप, तला थप तथा भइरहेको भवन सàबÛधी संरचनाको आय ुथप 
हनेु गरȣ प ुजँीगत ĤकृǓतको खच[ गदा[ माğ यस रकम नàबरबाट खच[ 
लेखेको छ, छैन। 

1.79 जÊगा ǒवकास काय[Đम (खच[ सǋते नं. ३१११४) 
(क) जÊगाको गणुèतर तथा उपयोǓगता वǒृƨ हनुे गरȣ भएको र सो सँग 

सàबिÛधत अÛय खच[ समावेश गरȣ खच[ लेखेको छ छैन।खानी तथा 
टनेलको संरचनासँग सàबिÛधत खच[ यो शीष[कमा लेơ नǓमãने हुँदा सो 
खच[ लेखेको छ छैन। 

1.80 सवारȣ साधन (खच[ सǋते नं. ३११२१) 
(क) सवारȣ साधन खǐरद गदा[ सावज[Ǔनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ र ǒवƣीय 

सàझौतामा दाता प¢को खǐरद कानून Ĥयोग गनȶ गरȣ सàझौता भएको 
अवèथामा यी दवैु ĤǒĐया परुा गरȣ खǐरद गǐरएको छ, छैन।  

(ख) खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन 
संलÊन छ, छैन र ती सामानहǾको ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, चेǓसस 
नं., उ×पादन कàपǓनको कÛÝयगुेर्सन, मूãय, खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान, 

एजेÖट,ǒवĐेताको Ĥ×याभǓूत (वारेÖटȣ) आǑद èपƴ Ǿपले उãलेख गरȣ खच[ 
भएर नजाने िजÛसी खातामा आàदानी बाǓँधएको छ, छैन।  

(ग) खǐरद भएका वा दाता राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका 
सामानहǾ िजÛसी खातामा आàदानी जनाइएको छ, छैनर आàदानी बाँÚदा 
ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएको छ, छैन। दाता राƶले पठाएको 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

79 
 

 

पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन र ĤǓततपğबाट सवारȣ साधन 
िझकाउँदा सामान ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी भइसकेपǓछ ĤǓततपğ बÛद 
गरेको छ, छैन।  

(घ) ĤाƯ भएको सवारȣ साधनहǾ èपेिशǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ, छैन, 

सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको सवारȣ साधन जाँच पासको ĤǓतवेदन छ, छैन।  

(ङ) सवारȣ साधन खǐरद गदा[ रािखएको परफरमेÛस ÊयारेÛटȣ वा जमानत 
ÊयारेÛटȣ अवǓध समाƯ भएपǓछ माğ फुकुवा वा ǒफता[ गनु[पनȶमा सो अनसुार 
भए गरेको छ, छैन।  

(च) खǐरद गǐरएको सवारȣ साधन सàबिÛधत काया[लयको नाममा यातायात 
काया[लयमा दता[ गराएको छ, छैन। (Þल ुबकु परȣ¢ण गनु[ पद[छ।)  

(छ) सवारȣ साधन खǐरद गनु[ अिघ èपेिशǒफकेशन तथा लागत अनमुान तयार 
गरȣ èवीकृत भएको छ, छैन। 

(ज) सवारȣ साधन साव[जǓनक सàपǓत åयवèथापन Ĥणालȣ (PAMS) मा Ĥǒवƴ 
गरेको छ वा छैन। 

1.81 मेǓसनरȣ औजार (खच[ सǋते नं.३११२२) 
(क) मेिशनरȣ औजार खǐरद गनु[ अिघ èपेिशǒफकेशन तथा लागत अनमुान तयार 

गरȣ èवीकृत भएको छ, छैन। 

(ख) मेǓसन औजार खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ र वैदेिशक 
İोत समावेश भएकोमा दातपृ¢को खǐरद काय[ǒवǓधको अधीनमा रहȣ खǐरद 
गǐरएको हो, होइन।  

(ग) खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन 
संलÊन छ, छैन ती सामानहǾको ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, उ×पादन 
कàपǓनको कÛÝयĒुसेन, मूãय, खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान, 

एजेÖट,ǒवĐेताको Ĥ×याभǓूत (वारेÖटȣ), खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान आǑद) 
èपƴ Ǿपले उãलेख गǐरएको छ, छैन।  

(घ) खǐरद भएका वा दाता राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका 
सामानहǾ िजÛसी खातामा आàदानी जनाइएको छ, छैन र आàदानी बाँÚदा 
ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएको छ, छैन। दाता राƶले पठाएको 
पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन, ĤǓततपğबाट मेǓसनरȣ औजार 
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िझकाउँदा सामान ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी भइसकेपǓछ ĤǓततपğ बÛद 
गरेको छ, छैन।  

(ङ) ĤाƯ भएको मेǓसन औजारहǾ èपेǓसǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ, 

छैन(सàबिÛधत ĤाǒवǓधकको ĤǓतवेदन हेनȶ)  

(च) ĤǓत इकाइ ǽ ५००० भÛदा कम मãुय भएका सामानहǽ काया[लय 
सàबÛधी खच[ शीष[कबाट खच[ लेơ ुपनȶमा यस शीष[कबाट खच[ लेखेको छ  
वा छैन। 

(छ) मेशीनरȣ औजारको खǐरद तथा मÉुय भाग बदलȣ मम[त गदा[ हनेु खच[ र 
सो सँग सàबिÛधत भाडा, भरौट शãुक कर भÛसार माग[èथ बीमा आǑद 
खच[हǽ समावेश गरȣ खच[ लेखेको र अǓभलेख राखेको छ छैन। 

1.82 फǓन[चर तथा ǒफÈचस[ (खच[ सǋते नं.३११२३) 
(क) फǓन[चर खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन तथा Ǔनयमावलȣ र वैदेिशक 

İोत समावेश भएकोमा दातपृ¢को खǐरद काय[ǒवǓधको अधीनमा रहȣ खǐरद 
गǐरएको छ, छैन।  

(ख) खǐरद भएका सामानहǾको भƠुानी गदा[ खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन 
संलÊन छ, छैन ती सामानहǾको ǒवèततृ ǒववरण (ǒकǓसम, मोडेल, मूãय, 

खǐरद गǐरएको फम[ वा èथान आǑद) èपƴ Ǿपले उãलेख गǐरएको छ, 

छैन।  

(ग) खǐरद भएका वा दाता राƶहǾबाट वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएका 
सामानहǾ िजÛसी खातामा आàदानी जनाइएको छ, छैन आàदानी बाÚँदा 
ǒवèततृ ǒववरण र मूãय उãलेख गǐरएको छ, छैन (दाता राƶले पठाएको 
पğ, भÛसार Ĥ£ापन पğ, दािखला ĤǓतवेदन र िजÛसी खाता हेनȶ)।  

(घ) ĤाƯ भएको फǓन[चरहǾ èपेिशǒफकेशन अनसुार दǽुèत छ, छैन (सàबिÛधत 
ĤाǒवǓधकको ĤǓतवेदन हेनȶ)।  

(ङ) ĤǓततपğबाट फǓन[चर िझकाउँदा सामान ĤाƯ भई अिÛतम भƠुानी 
भइसकेपǓछ ĤǓततपğ बÛद गरेको छ, छैन (ĤǓततपğको पेèकȧ खाता हेनȶ)।  

(च) फǓन[चर खǐरद गदा[ रािखएको परफरमेÛस ÊयारेÖटȣ वा जमानत ÊयारेÖटȣ 
अवǓध समाƯ भएपǓछ माğ फुकुवा वा ǒफता[ गनु[पनȶमा सो अनसुार भए 
गरेको छ, छैन।  
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1.83 पशधुन तथा बागवानी Ǔबकाश खच[  (खच[ सकंत नं. ३११३१ ) 
(क) åयवसाǒयक ǽपले एक भÛदा बǒढ पटक उ×पादन ĤाƯ गन[ सÈने गरȣ 

जीǒवत पशपुÛछȤ पालन गनȶ (Ĥजनन, दÊुध उ×पादन, उन उ×पादन र पश ु
यातायात) अÛय åयवसाǒयक कृǒष तथा वनèपǓत ǒवकास (फलफुल, बीउ 
Ǔबजन, खोटो, पात, दोहोǐरने नगदे बालȣ) आǑदको लाǓग गǐरने िèथर 
ĤकृǓतको खच[ यसमा लेơ ुपनȶमा सो अनसुार भएको छ छैन।   

(ख) èवीकृत काय[Đम, नàस अनसुार खच[ गरेको छ छैन। 

(ग) काय[¢ेğगत शत[, लागत अनमुान èवीकृत गǐरएको छ, छैन। 

(घ) ĤचǓलत कानून अनसुार खǐरद ĤǒĐया अबलàबन गǐरएको छ, छैन। 

(ङ) कानून बमोिजम कर कʣा र दािखला भएको छ, छैन।  
1.84 अनसुÛधान तथा Ǔबकाश खच[  (खच[ सकɅ त नं. ३११३२ ) 

(क) यसमा बौǒƨक सàपिƣ अǓधकार अनसुÛधान र ǒवकास मनोरÛजन तथा 
साǒहि×यक र कला×मक काय[मा गǐरने पुजँीगत ĤकृǓतको खच[ समावेश 
गनु[ पनȶमा सो अनसुार भएको छ छैन। 

(ख) èवीकृत काय[Đम, नàस अनसुार खच[ गरेको छ छैन। 

(ग) काय[¢ेğगत शत[ , लागत अनमुान èवीकृत गǐरएको छ, छैन। 

(घ) ĤचǓलत कानून अनसुार खǐरद ĤǒĐया अबलàबन गǐरएको छ, छैन। 

(ङ) कानून बमोिजम कर कʣा र दािखला भएको छ, छैन। 
1.85 कàयूटर सÝटवेयर Ǔनमा[ण र खǐरद खच[ (खच[ सकɅ त नं. ३११३४) 

(क) सरकारȣ लेखा सàबिÛधत सÝटवेयर Ǔनमा[ण गदा[ Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयबाट िèवकृǓत भएको छ, छैन। 

(ख) सबै Ĥकारका सÝटवेयर Ǔनमा[ण (परामश[दाताको खच[ समेत), खǐरद र 
सारभतू Ǿपमा Ĥभाव पानȶ गरȣ सÝटवेयरमा èतरोǏती गदा[ लाÊने खच[ 
यस रकमबाट खच[ लेơपुनȶमा सो बमोिजम èवीकृत काय[Đम अनसुार 
खच[ भएको छ, छैन। 

(ग) सÝटवेयर Ǔनमा[णको लाǓग Ĥèताव गǐरएको काय[ ¢ेğगत सत[मा उãलेख 
भए अनसुार नै सÝटवेयर Ǔनमा[ण भएको Ĥमािणत गनȶ कागजात संलÊन 
छ, छैन। 
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(घ) ǓनǓम[त सÝटवेयर सàबिÛधत Ǔनकायको माğ सàपिƣ हनुे गरȣ हक सरुि¢त 
गǐरएको छ, छैन। 

(ङ) ǓनǓम[त सÝटवेयरको सरु¢ा र गणुèतरका प¢हǾ मूãयाǋन गरȣ Ĥयोग 
गनȶ Ǔनण[य गǐरएको छ, छैन। 

(च) सÝटवेयर सʶालनको लाǓग कुनै ǒवषयको ईजाजत Ǔलनपुनȶमा सो Ǔलइएको 
छ, छैन। Ǔलइएकोमा काया[लयको नाममा छ, छैन परȣ¢ण गनु[पनȶ। 

(छ) उिãलिखत काय[हǾमा खच[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣ 
अनसुारको ĤǒĐया परुा गǐरएको छ, छैन। 

1.86 पुजँीगत परामश[ (खच[ सǋते नं. ३११३५) 
(क) सàभाÞयता अÚययन खच[, सवȶ¢ण खच[, Ǔडजाइन, ĜइǍ खच[, अÛवेषण 

उ×खनन ्र अनसुÛधान सàबÛधी खच[ प ुजँीगत Ǔनमा[णको लागतमा समावेश 
हनेु ĤाǒवǓधक परामश[ सेवा सàबÛधी खच[, काय[Đम अनसुार खच[ गǐरएको 
छ, छैन। 

(ख) अÚययन, अनसुÛधानको काय[ गराए बापत खच[ लेिखएकोमा सो को 
ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको छ, छैन। ĤाƯ ĤǓतवेदनको उपयोग प¢ कèतो 
रहेको छ। सो ĤǓतवेदन काय[¢ेğगत शत[ अनसुार भए, नभएको तथा 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ ,छैन। 

(ग) उिãलिखत काय[हǾमा खच[ गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, Ǔनयमावलȣ 
अनसुारको ĤǒĐया परुा गǐरएको छ, छैन।  

(घ) खच[ भƠुानी गदा[ Ǔनयमानसुार कर कटाएको छ, छैन। 
1.87 साव[जǓनक Ǔनमा[ण (खच[ सकंत नं. ३११५१ देिख ३११५९ सàम) 

(क) सबै Ĥकारका सÝटवेयर Ǔनमा[ण (परामश[दाताको खच[ समेत), खǐरद र 
सारभतू Ǿपमा Ĥभाव पानȶ गरȣ सÝटवेयरमा èतरोǏती गदा[ लाÊने खच[ 
यस रकमबाट खच[ लेơपुनȶमा सो बमोिजम èवीकृत काय[Đम अनसुार 
खच[ भएको छ, छैन। 

(ख) साव[जǓनक Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, 

नापी ǒकताब र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन छ, छैन।  

(ग) साव[जǓनक Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाता (कÛटेÛजेÛसी योजना 
लगबकु आǑद) हǾमा राơपुनȶ लेखा रािखएको छ, छैन।  
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(घ) ĤचǓलत कानून अनसुार खरȣद ĤǒĐया अबलàबन भएको छ, छैन। 

(ङ) मãुय समायोजन Ǒदएकोमा खǐरद सàझौता, खǐरद काननु अनसुार अǓधकार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ वा छैन। 

(च) भेǐरएसन Ǔनयमानसुार भएको छ वा छैन। 
1.88 ǓनǓम[त भवनको संरचना×मक सधुार खच[ (खच[ सǋते नं.३११६१) 

(क) यसमा भवनको आय ुथप हनेु गरȣ गǐरने खच[ माğ समावेश गǐरने हुँदा 
सो बमोिजम खच[ गरेको छ, छैन।   

(ख) खच[ लेÉदा साव[जǓनक खǐरद ऐन र Ǔनयमावलȣको ĤǒĐया परुा गरेको 
छ, छैन। 

(ग) संरचना×मक सधुार काय[को लागत अनमुान, ĜइǍ, Ǔडजाइन, काय[ èवीकार, 

नापी ǒकताब र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन छ, छैन।संरचना×मक सधुारसँग 
सàबिÛधत फाराम तथा खाता (कÛटेÛजेÛसी योजना लगबकु आǑद) हǾमा 
राơपुनȶ लेखा रािखएको छ, छैन।  

(घ) ĤचǓलत कानून अनसुार खरȣद ĤǒĐया अबलàबन भएको छ, छैन। 

 
1.89 पुजँीगत सधुार खच[–साव[जǓनक Ǔनमा[ण (खच[ सǋते नं.३११७१) 

(क) साव[जǓनक Ǔनमा[ण र प ुजँीगत संरचनाको आय ुथप हनुे गरȣ  èतरवǒृƨ गनȶ 
खच[ यसमा समावेश  गǐरने हदुा सो बमोिजम गǐरएको छ, 

छैन।(उदाहरणको लाǓग ५० ǒक.मी. लामो ǒवƭमान सडकको èतरवǒृƨ 
गनȶ खच[ यसमा समावेश गǐरÛछ तर संरचनाको आकार वा लàबाई थप 
गन[ लाÊने जèतै सडकको लàबाई १० ǒक.मी. थप गनु[पदा[ लाÊने पुजँीगत 
Ǔनमा[ण सàबÛधी खच[ भने रकम सǋेत नं.३११५१ मा समावेश गनु[ 
पद[छ।)  

(ख) साव[जǓनक Ǔनमा[णसँग सàबिÛधत फाराम तथा खाताहǾमा (कÛटेÛजेÛसी 
योजना लगबकु आǑद) राơपुनȶ लेखा रािखएको छ, छैन। 

(ग) ĤचǓलत कानून अनसुार खरȣद ĤǒĐया अबलàबन भएको छ, छैन। 
1.90 मौÏदात सामानहǽ  (खच[ सǋते नं.३१२२१) 

(क) यसमा वèत ुउ×पादन वा सेवा Ĥदान गन[ आवæयक ठुलो पǐरमाणमा र एक 
आǓथ[क वष[ भÛदा बढȣको लाǓग एकैपटक खǐरद गनु[ पनȶ तथा पजुीगत 



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

84 
 

लगानी आवæयक पनȶ मौÏदात सामानहǽको खच[ समावेश गǐरने हदुा सो 
अनसुार भएको छ छैन। 

(ख) èवीकृत काय[Đम अनसुार सामाĒी मौÏदात राơ पनȶ हो होइन। 

(ग) ĤचǓलत कानून अनसुार खǐरद Ĥकृया अबलàबन भएको छ छैन। 

(घ) सामाĒी दािखला तथा संर¢णको Þयबèथा भएको छ छैन। 
1.91 वहमूुãय सामानहǽ (खच[ सǋते नं. ३१3११) 

(क) यसमा वहमूुãय सामानहǽ जèतै सनु, èटोन, परुाना गरगहना, पेÛटȣǍ आǑद  
सामान जèको Ĥयोग उ×पादन वा उपभोगको लाǓग गǐरदैन तर भǒवæयमा 
यसको वाèतǒवक मूãय वढने अनमुान गǐरÛछ ×यèता सामानहǽको खच[ 
लेơ ुपनȶमा सो वमोिजम भएको छ छैन। 

1.92 जÊगा ĤाǓƯ खच[ (खच[ सǋते नं. ३१४११) 
(क) जÊगा खǐरद वा अǓधकरण गनȶ ǓसलǓसलामा लाÊने मोल र सो बापतको 

मआुÞजा तथा जÊगा ĤाƯ गदा[ लाÊने दèतरु, कर र अÛय खच[ बापतको 
रकम यसमा समावेश गरेको छ, छैन।  

(ख) जÊगा अǓधĒहण गरȣ मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ 
बमोिजमको काय[ǒवǓध पूरा गǐरएको छ, छैन। 

(ग) मआुÞजा भƠुानी Ǒदइएकोमा साǓबक जÊगाधनीको जÊगा धनीपूजा[, मालपोत 
Ǔतरेको रǓसद तथा अÛय हकभोगका कागजातहǾ संलÊन गǐरएको छ, 

छैन।  

(घ) अǓधĒहण गǐरएको जÊगाको मआुÞजा ǒवतरण गǐरसकेपǓछ जÊगाधनी 
Ĥमाणपूजा[ ĤाƯ गरेको छ, छैन। ĤाƯ नभएको अवèथामा साǓबक 
जÊगावालाको नाम लगतबाट कʣा गनȶतफ[  कारबाहȣ गरेको छ, छैन।  

(ङ) बोलपğको माÚयमबाट जÊगा खǐरद गǐरएकोमा लागत अनमुान गदा[ 
Ǔलइएको आधारहǾ यथाथ[परक छन,् छैनन।् बोलपğ मूãयाǋन गन[ 
Ǔनधा[रण गǐरएका आधारहǾ आवæयक र उपयƠु छन,् छैनन।् साव[जǓनक 
खǐरद ऐन, २०६३ को ĤǒĐया पालना गǐरएको छ, छैन।  

(च) सो जÊगा र जÊगामा मौजदुा रहेको अÛय सàपिƣ काया[लयको नाममा 
èवाǓम×व हèताÛतरण गरȣ िजÛसी खातामा आàदानी बाँधेको छ, छैन।  

1.93 करार Ǔलज तथा लाईसेÛस खǐरद ĤाǓƯ खच[ (खच[ सǋते नं. ३१४४१) 
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(क) खǐरद Ĥकृया अबलàबन भएको छ छैन। 

(ख) दािखला भएको छ छैन। 

(ग) नǓबकरण तथा आǓधकारȣकता Ĥमाण छ छैन। 

(घ) संझौताका शत[ के कèता रहेका छन। 

(ङ) Ǔलज रकम र Ǔलजको समयाबǓध के कèतो रहेको छ। 
1.94 भैपरȣ आउन-ेपुजँीगत खच[ (खच[ सǋते नं. ३१५११) 

(क) यस शीष[कमा सोझै खच[ लेơ नǓमãने हुँदा यसमा ǒवǓनयोिजत रकम 
अÛय सàबिÛधत खच[ शीष[कहǾमा अथ[ मÛğालयबाट èवीकृत गरे 
बमोिजम बाँडफाँड गरȣ सोहȣ रकम नàबर अÛतग[त समावेश गरȣ 
Ǔनकासा एवं खच[ गǐरएको छ, छैन।  

1.95 अÛतर सरकारȣ ऋण लगानी (ǒवƣीय सǋते नं. ३२१४१) 
(क) अÛय सरकारहǽलाई Ĥदान गरȣने ऋण लगानीको Ǔनण[य भएको छ छैन। 

(ख) संझौता संलÊन छ छैन। 

(ग) संझौताका शत[ पालना भएको  छ छैन। 
1.96 साव[जǓनक संèथानमा ऋण लगानी ( ǒवƣीय सǋते नं. ३२१४२) 

(क) Ĥदेश सरकारबाट èवदेशी ǒवƣीय, åयापाǐरक, औƭोǓगक, सेवामूलक जèता 
सरकारȣ संèथानलाई गरेको ऋण लगानीको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ 
अƭावǓधक Ǿपमा ऋण लगानीको अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।   

(ख) सàबिÛधत संèथानले देखाएको ऋण ǒहसाब र Ĥ.ले.Ǔन.का.को लेखामा 
देखाइएको ǒहसाब ǓभÔछ, ǓभÔदैन।  

(ग) ऋण चƠुा गनȶ ताǓलका बमोिजम साँवा-Þयाज ĤाƯ भएको छ, छैन।  

(घ) ऋण लगानीबाट कǓत Þयाज वा लाभांश ĤाƯ हनु ेहो वा ĤाƯ भएको छ, 

छैन सो को ǒहसाब èपƴ देिखन े गरȣ ĤाƯ लाभांशको अǓभलेख खाता 
अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, छैन।  

(ङ) ऋण लगानी गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन।  
1.97 अÛय संèथानमा ऋण लगानी ( ǒवƣीय सकंत नं. ३२१४३) 

(क) Ĥदेश सरकारले सरकारȣ बाहेकका अÛय èवदेशी संèथानमा गरेको ऋण 
लगानीको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ  अƭावǓधक Ǿपमा ऋण लगानीको 
अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।  
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(ख) सàबिÛधत संèथानले देखाएको ऋण ǒहसाब र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको लेखामा देखाइएको ǒहसाब ǓभÔछ, ǓभÔदैन।  

(ग) ऋण चƠुा गनȶ ताǓलका बमोिजम साँवा Þयाज ĤाƯ भएको छ, छैन।  

(घ) ऋण लगानीबाट कǓत Þयाज वा लाभांश ĤाƯ हनुे हो वा ĤाƯ भएको छ 
सो को ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ ĤाƯ लाभांशको अǓभलेख खाता अƭावǓधक 
Ǿपमा राखेको छ, छैन।  

(ङ) ऋण लगानी गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन। 
1.98 अÛतर सरकारȣ ऋण लगानी ǒफता[ ( ǒवƣीय सकɅ त नं. ३२१४७) 

(क) अÛय सरकारलाई Ĥदेश सरकारबाट ǒवगतमा गǐरएको ऋण लगानीको 
साँवा ǒफता[ èवǾप ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक 
Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।  

1.99 संèथानबाट ऋण लगानी ǒफता[ ( ǒवƣीय सकɅ त नं. ३२१४८) 
(क) èवदेशी ǒवƣीय,  åयापाǐरक,  औƭोǓगक, सेवामूलक संèथानमा Ĥदेश 

सरकारबाट ǒवगतमा गǐरएको ऋण लगानीको साँवा ǒफता[ èवǾप ĤाƯ 
रकमको ǒहसाब èपƴ देिखन ेगरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको 
छ, छैन।  

(ख) ऋण चƠुा गनȶ ताǓलका बमोिजम साँवा-Þयाज ĤाƯ भएको छ, छैन। समयमै 
ĤाƯ नभएकोमा सàझौता बमोिजम हजा[ना वा थप दèतरु ĤाƯ भएको छ, 

छैन।  

(ग) ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समयǓभğै जàमा गǐरएको छ, छैन। 
1.100 अÛय संèथानबाट ऋण लगानी ǒफता[ ( ǒवƣीय सǋते नं. ३२१४९) 
(क) सǋेत नं. ३२१४८ बाहेकका èवदेशी अÛय संèथामा Ĥदेश सरकारबाट 

ǒवगतमा गǐरएको ऋण लगानीको साँवा ǒफता[ èवǾप ĤाƯ रकमको ǒहसाब 
èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।  

(ख) ऋण चƠुा गनȶ ताǓलका बमोिजम साँवा-Þयाज ĤाƯ भएको छ, छैन। 
समयमै ĤाƯ नभएकोमा सàझौता बमोिजम हजा[ना वा थप दèतरु ĤाƯ 
भएको छ, छैन।  

(ग) ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समयǓभğै जàमा गǐरएको छ, 

छैन। 
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1.101 संèथानमा शेयर लगानी ( ǒवƣीय सǋते नं. ३२१५१) 
(क) Ĥदेश सरकारबाट èवदेशी ǒवƣीय, åयापाǐरक, औƭोǓगक, सेवामूलक संèथानमा 

गरेको शेयर लगानीको ǒहसाबǒकताब èपƴ देिखने गरȣ अǓभलेख खाता 
अƭावǓधक Ǿपमा राखेको छ, छैन।  

(ख) शेयर लगानीबाट ĤाƯ हनुे वा भएको लाभांशको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ 
लाभांशको अǓभलेख खाता अƭावǓधक Ǿपमा लेखा राखेको छ, छैन।  

(ग) सàबिÛधत संèथानले देखाएको शेयर ǒहसाब र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको लेखामा देखाइएको शेयर लगानी ǒहसाब ǓभÔछ, ǓभÔदैन।  

(घ) शेयर लगानी गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन।  

(ङ) ĤाƯ हनुपुनȶ लाभांश ĤाƯ भएको छ, छैन।  

(च) यèतो लगानीको शेयर Ĥमाण पğ वा Ǔनèसा ĤाƯ गरेको छ, छैन। 
1.102 अÛय संèथामा शयेर लगानी ( ǒवƣीय सकɅ त नं. ३२१५२) 
(क) Ĥदेश सरकारबाट माǓथ समावेश नभएका अÛय संèथामा गरेको शेयर 

लगानीको ǒहसाब ǒकताब èपƴ देिखने गरȣ अǓभलेख खाता अƭावǓधक Ǿपमा 
राखेको छ,छैन।  

(ख) शेयर लगानीबाट ĤाƯ हनुे वा भएको लाभांशको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ 
लाभांशको अǓभलेख खाता अƭावǓधक Ǿपमा लेखा राखेको छ, छैन।  

(ग) सàबिÛधत संèथानले देखाएको शेयर ǒहसाब र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयको लेखामा देखाइएको शेयर लगानी ǒहसाब ǓभÔछ, ǓभÔदैन।   

(घ) शेयर लगानी गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन।  

(ङ) ĤाƯ हनुपुनȶ लाभांश ĤाƯ भएको छ, छैन तथा कुन Ǿपमा ĤाƯ भएको छ र 
सàबिÛधत खातामा दािखला,अǓभलेख दǽुèत भएको छ, छैन। 

(च) यèतो लगानीको शेयर Ĥमाण पğ वा Ǔनèसा ĤाƯ गरेको छ, छैन।  
1.103 संèथानको शेयर ǓबĐȧ ( ǒवƣीय सǋते नं. ३२१५७) 
(क) Ĥदेश सरकारबाट èवदेशी ǒवƣीय, åयापाǐरक, औƭोǓगक, सेवामूलक जèता 

सरकारȣ संèथानको खǐरद गǐरएको शेयर ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकमको ǒहसाब 
èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।  

(ख) शेयर ǓबĐȧको ĤǒĐया ĤचǓलत कानून बमोिजम छ, छैन।  

(ग) शेयर ǓबĐȧ गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन।  
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(घ) ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समयǓभğै जàमा गǐरएको छ, छैन। 
1.104 अÛय संèथामा शयेर लगानी ǒफता[ (ǒवƣीय सǋते नं. ३२१५8) 

(क) अÛय संèथामा Ĥदेश सरकारबाट ǒवगतमा गǐरएको शेयर लगानी ǒफता[ 
èवǾप ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखने गरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख 
खाता राखेको छ, छैन।   

(ख) ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समय Ǔभğै जàमा गǐरएको छ, 

छैन। 

(ग) शेयर लगानी ǒफता[को ĤǒĐया ĤचǓलत कानून बमोिजम छ, छैन।  

(घ) शेयर लगानी ǒफता[ गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनण[य भएको हो, होइन। 
1.105 अÛय संèथाको शयेर लगानी ǓबĐȧ (ǒवƣीय सǋते नं. ३२१५९) 
(क) Ĥदेश सरकारबाट माǓथ समावेश भए देिख बाहेकका अÛय èवदेशी संèथाको 

खǐरद गǐरएको शेयर लगानी ǓबĐȧबाट ĤाƯ रकमको ǒहसाब èपƴ देिखन े
गरȣ अƭावǓधक Ǿपमा अǓभलेख खाता राखेको छ, छैन।  

(ख) शेयर लगानी ǓबĐȧको ĤǒĐया ĤचǓलत कानून बमोिजम छ, छैन।  

(ग) शेयर लगानी ǓबĐȧ गन[ Ĥदेश सरकारबाट Ǔनणय भएको हो, होइन। 

(घ) ĤाƯ रकम सàबिÛधत खातामा तोǒकएको समयǓभğै जàमा गǐरएको छ, छैन। 
1.106 ऋणपğ माफ[ त ĤाƯ  ऋण ( ǒविƣय सǋते नं. ३३१४१) 

(क) साव[जǓनक ऋण åयवèथापन ऐन २०७९ बमोिजम Ǔलइएको आÛतǐरक 
ऋण साव[जǓनक ऋण åयवèथापन काया[लयको अǓभलेख अनसुार Ǔभडान 
हÛुछ वा हदैुन।  

1.107 बाडफाड हनुे कर रिजƶेशन शãुक तथा अÛय ĤशासǓनक सेवा शãुक  
(खच[ सǋते नं. ३३३४१,33344 र ३३३४५) 
(क) तोǒकएको खातामा जàमा गǐरएको छ, छैन छैन।  

(ख) Ǔनधा[ǐरत समयमा ǒवभाजन गǐर सàबिÛधत तहमा पठाइएको छ, छैन। 
1.108 बाडफाड हनुे ĤाकृǓतक Įोतको रोयãटȣ  (खच[ सǋते नं. ३३३६१ र 
३३३६९) 

(क) तोǒकएको खातामा जàमा गǐरएको छ, छैन छैन।  

(ख) Ǔनधा[ǐरत समयमा ǒवभाजन गǐर सàबिÛधत तहमा पठाइएको छ, छैन। 
1.109 अÛय बाडफाड हनेु राजƳ संकलन  (खच[ सǋते नं. ३३३91) 
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अनसूुची- 5 
दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 

सàबिÛधत 

èवीकृत लेखा फारामहǽको लेखापरȣ¢ण जाचँसूची 
२. लेखा फारामहǾको लेखापरȣ¢ण:  लेखा फारामको लेखा परȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण 

गनु[पनȶ ǒवषयहǽ देहाय बमोिजम रहेका छन ्:- 

२.१  गोèवारा भौचर (म.ले.प.फा.नं.२०३) 

क) गोèवारा भौचरको नàबर र राơपुनȶ कागजात ǓसलǓसलेवार Ǔमãने गरȣ Đमैसँग 
राखेको छ वा  छैन। यसमा भनु[पनȶ सबै Þयहोरा भरेको छ वा छैन।  

ख) गोèवारा भौचर ǒवƭतुीय माÚयमबाट उठाइएकोमा ǒवƭतुीय कारोबार नं. आउने 
गरȣ ǒĤÛट गरेर ǓसलǓसलेवार Ǔमलाई राखेको छ वा छैन। 

ग) गोƳारा भौचर साथ भƠुानीको लाǓग आवæयक कागजात संलÊन छ वा  छैन। 
यǑद नभएमा आवæयक कागजात राơ लगाउने, यसमा संलÊन कागजातहǾ 
पनुः Ĥयोगमा ãयाउन नसǒकने गरȣ Ǔनèसा रािखएको छ वा छैन।  

घ) भƠुानीको लाǓग पेस भएको कागजातमा उãलेख भएको रकम र गोèवारा 
भौचरमा भƠुानी लेिखएको रकम Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

ङ) गोèवारा भौचरमा उãलेख गǐरएको खच[ लेÉदा नेपाल सरकारको खच[  सǋेत 
तथा वगȸकरण तथा åयाÉयामा गǐरएको खच[ सǋेत नàबर Ǔमãछ वा  Ǔमãदैन। 
यèतो खच[ ǒवǓनयोिजत रकम र ǒĐयाकलापको पǐरǓध Ǔभğ रहȣ खच[ लेखेको 
छ वा छैन।  

च) वैदेिशक सहयोग संलÊन कारोबारको भौचर उठाउँदा भौचरमा उिãलिखत खच[ 
अǋको İोतगत बाँडफाँड सो सàबÛधी सàझौता अनǾुप छ वा छैन। 

छ) गोèवारा भौचरको डेǓबट र ĐेǓडट महल Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

ज) गोèवारा भौचर साथ भƠुानी ĤाǓƯकता[ले रकम ĤाƯ गरेको Ǔनèसा संलÊन वा 
खातामा ĚाÛसफर भएको Ĥमाण संलÊन गरेको छ वा छैन।  

झ) गोèवारा भौचरबाट बैǋ नगदȣ ǒकताब र बजेट Ǔसटमा Ĥǒवǒƴ गरेको रकम 
Ǒठक छ वा  छैन।  

ञ) गोèवारा भौचरबाट सहायक खाताहǾमा रकम Ĥǒवǒƴ गरेको Ǒठक छ वा छैन।  
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ट) भलू सÍयाउन भौचर उठाइएको छ भन ेपǒहले उठाइएका भौचर र संलÊन 
कागजात Ǒठक छ वा छैन।  

ठ) गोèवारा भौचर अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको हो वा होइन। 

ड) आǓथ[क वष[को अÛतमा खाताबÛदȣ गोèवारा भौचर तयार गरेको Ǒठक छ वा  

छैन।  

ढ) गोèवारा भौचरमा उãलेख भएको भƠुानी पाउनेको नाम, चेक नàबर र रकमको 
अǋ अǓभलेखसँग Ǔमलेको छ वा  छैन।  

ण) भƠुानी आदेश रकमसगँ मेल खाÛछ वा  खाँदैन। 
   

२.२ बैǋ नगदȣ ǒकताब (म.ले.प.फा.नं. २०९)   

क) गोèवारा भौचरबाट बैǋ नगदȣ ǒकताबको उपयƠु महलमा Ĥǒवǒƴ गरेको छ 
वा  छैन।  

ख) खाताको Ĥ×येक महलको अǋ मǒहना मǒहनामा जोड जàमा गरȣ राखेको छ 
वा छैन तथा गत मǒहनासàमको जàमा देखाई हालसàमको कूल जàमा गरेको 
छ वा  छैन र सो जोड जàमा Ǒठक छ वा  छैन।  

ग) सबै गोèवारा भौचरहǾ Đमैसँग Ĥǒवǒƴ भएका छन ्वा छैनन।्  

घ) चेकको नàबर महलमा खच[ भएका चेक सबै Đमैसँग उãलेख गरेका छन ्वा 
छैनन।्  

ङ) बैǋ नगदȣ ǒकताबमा सÍयाएको छ भने सो सÍयाएको Ǒठक छ वा  छैन।  

च) मǒहनाको अÛतमा Ĥ×येक कारोबारको डेǓबट र ĐेǓडट बराबर हनेु गरȣ सÛतलुन 
परȣ¢ण गरेको Ǒठक छ वा  छैन। सÛतलुन परȣ¢ण अनसुार बजेट खच[, बजेट 
बाँकȧ र कुल अिÉतयारȣ बराबर हनुे गरȣ Ǒठक छ वा छैन। 

छ) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣहǾले Ĥमािणत गरेका छन ्वा छैन।  

ज) समयमा बैǋ नगदȣ ǒकताबमा Ĥǒवǒƴ गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

झ) पेèकȧ Ǒदएको र फèयȿट गरेको अǋ Ǒठकसँग उãलेख गरेको छ वा  छैन।  

ञ) गत ǒवगतको पेèकȧ फèयȿट कैǒफयत महलमा चढाउनपुनȶमा सो गरेको छ वा  
छैन।  

ट) भƠुानी गदा[ कʣी गǐरएका राजèव रकम तथा सʶय कोष रकम जèता 
रकमहǾ सàबिÛधत खातामा समयमा जàमा भएको छ वा  छैन।  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

92 
 

ठ) भƠुानी आदेशका आधारमा भएको खच[ रकम Ǔनकासा आàदानी जनाएको छ 
वा छैन।  

२.३ बजेट खाता (म.ले.प.फा.नं.२०८)   

क) बजेट Ǔसटको वाǒष[क बजेट खÖड, Ǔनकासा खÖड र खच[ खÖडको Ĥ×येक 
महलको अǋहǾको जàमा (ठाडो र तेसȾ) Ǒठक छ वा  छैन।  

ख) Ĥ×येक मǒहनामा गǐरएको कारोबारको ǒहसाब बÛद गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

ग) गत मǒहनाको िजàमेवारȣ सारȣ कूल अǋ ǓनकाǓलएको Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

घ) वाǒष[क बजेटमा खलुाइएका रकमहǾ अिÉतयारȣसाथ ĤाƯ भएको बजेट 
बाँडफाँड, थपघट, रकमाÛतर Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयमा रहेको बजेट 
अǓभलेखसँग Ǔमãछ वा Ǔमãदैन। 

ङ) èवीकृत बजेटको पǐरǓधǓभğ रहȣ खच[ गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

च) खच[ खÖडको कूल जàमा अǋसगँ सàबिÛधत मǒहनाको बैǋ नगदȣ ǒकताबको 
बजेट खच[ महलको जàमा अǋ Ǔमलेको छ वा  छैन।  

छ) गोèवारा भौचरमा उिãलिखत Ǔनकासा खच[ नàबरलाई बजेट Ǔसटमा Ĥǒवǒƴ 
गदा[ खच[ रकम (Ǔनकासा रकमसमेत) उपयƠु खच[ रकम नàबरमा राखेको 
छ वा  छैन।  

ज) अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको छ वा  छैन।  

झ) कुल ǒवǓनयोिजत बजेटबाट कुल बजेट खच[ घटाउँदा बाँकȧ रहेको रकम 
Ǔभडेको छ वा छैन। 

२.४ खच[को फाटँवारȣ (म.ले.प.फा.नं. २१०)   

क) मǒहनाको खच[, मसाÛतसàमको Ǔनकासा, खच[ सǋेत नàबर र नाम, जàमा बजेट 
ǒवǓनयोजन, मसाÛतसàमको खच[को महलमा देखाइएको अǋ बजेट ǒहसाब 
(म.ले.प.फा.नं. २08) अनसुार छ वा  छैन।  

ख) फाँटवारȣमा देखाइएको बजेट बाँकȧ तथा ǒवǓभǏ महलहǾको जोड जàमा 
Ǔमलेको छ वा  छैन।  

ग) İोतगत खच[को फाँटवारȣको कूल खच[ र खच[को फाँटवारȣको कूल खच[ 
Ǔमलेको छ वा  छैन र खच[ शीष[क अनसुारको ǒववरण तथा Įोत र भƠुानी 
ǒवǓध अनसुारको ǒववरण Ǔभडछ वा Ǔभडदैन।   
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घ) İोतगत खच[को फाँटवारȣमा Ĥदेश सरकारको र दातसंृèथाले åयहोǐरने रकम 
छुʫाइएको Ǔमलेको छ वा  छैन।  

ङ) जàमा मौÏदातमा Ĥदेश सरकार र दातसंृèथाको मौÏदात छुʫाइएको Ǒठक छ 
वा  छैन ।  

च) खच[को फाँटवारȣ मǒहना भƠुान भएको ७ Ǒदन Ǔभğ सàबिÛधत काया[लयमा 
पठाएको छ वा  छैन।  

छ) काय[Đम र ǒĐयाकलाप अनसुार अनसुार खच[ भएको छ वा  छैन।  

ज) बजेट खच[ ǒवǓनयोिजत रकमको सीमाǓभğ रहȣ खच[ भएको छ वा  छैन।  

झ) Ĥèततु फाँटवारȣको पेèकȧ खÖडमा देिखने रकम बैǋ नगदȣ ǒकताबको पेèकȧ 
महल, पेèकȧ बाकँȧको ǒववरण एवं सहायक खातासँग Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

ञ) Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयसँग खच[को फाँटवारȣ ǓनयǓमत Ǿपले Ǔभडाउने 
गरेको छ वा  छैन।  

 २.५ फछयȾट गन[ बाकँȧ पेिæकको माèकेवारȣ (म.ले.प.फा.नं २११)    

क) सहायक खातामा अǓभलेख गǐरएको गत ǒवगत आ.व. समेतको फèयȿट गन[ 
पेèकȧ बाँकȧ रकमहǾ बैǋ नगदȣ ǒकताबको सàबिÛधत महलसँग ǓभÔछ वा 
ǓभÔदैन।  

ख) पेèकȧ Ǒदँदा म.ले.प.फा.नं. २०२क बमोिजम अǓभलेख राखी Ǔनयमानसुार 
Ǒदएको छ वा  छैन र àयादǓभğ पेèकȧ फèयȿट भएको छ वा  छैन।  

ग) पेèकȧ फèयȿट भएपǓछ बैǋ नगदȣ ǒकताब, बजेट Ǔसट र पेèकȧ ǒकताबमा 
Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  छैन।  

घ) म.ले.प.फा.नं. २०७क मा देखाएको पेèकȧ रकम म.ले.प.फा.नं. २११ मा 
देखाएको पेèकȧ बाकँȧ रकम ǓभÔछ वा ǓभÔदैन।  

ङ) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ४८ (३) अनसुारको पूण[ ǒववरण खलुाई पेèकȧ Ǔलने 
åयिƠ वा संèथाको अǓभलेख राơ ेगǐरएको छ वा  छैन।  

च) àयाद नाघेको र ननाघेको पेèकȧ Ĥƴसँग छुǒʣने गरȣ अǓभलेख राơ ेगरेको छ 
वा छैन।  

छ) सǽवा बढुवा भई जाँदा रमाना पğमा पेèकȧ बाकँȧको ǒववरण लेơ ेगरेको छ 
वा  छैन।  
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ज) àयाद नाघेको पेèकȧ फèयȿट गन[ Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ५२ अनसुार कारबाहȣ 
गनȶ गरेको छ वा  छैन। 

२.६ बैǋ ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२)    

क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गǐरएको अवǓधसàमको Ǔनकासा ǒहसाब Ĥदेश लेखा 
इकाइ काया[लयसँग Ǔभडान गरेको छ वा  छैन।  

ख) हरेक कारोबारको Ǔनकासा ǒहसाब र बैǋ नगदȣ ǒकताब Ǔभडाउने।  

ग) काया[लयले खच[ जनाई भƠुानी आदेश जारȣ गरेको तर Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयले Ǔनकासा गरȣ नसकेको भƠुानी आदेशको ǒहसाबको ǒववरणसँग 
Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

घ) Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले Ǔनकासा गरȣसकेको तर काया[लयले आàदानी 
गन[ बाकँȧ छ वा  छैन।  

ङ) काया[लयले भƠुानी Ǒदएको चेक àयाद समाƯ भई बैǋबाट भƠुानी नभएको 
कǓत छ जाÍँने र भƠुानी नभएको कारण पƣा लगाउने।  

च) कǒहलेकाहȣ अÛयğ काया[लय वा åयिƠबाट खाता नǓमलाई रकम जàमा गनȶ 
र बैǋबाट समेत चेकको रकम भƠुानी हनुे गरेको पाईÛछ, यèतो अवèथामा 
उƠ रकम कहाँबाट जàमा भयो र कसरȣ खच[ भयो  पƣा लगाउने।  

२.७ आǓथ[क ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २१३)    

क) तोǒकएको समयǓभğ काया[लयबाट वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण र सहायक आǓथ[क 
ǒववरण तयार गरेको छ वा छैन। 

ख) वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा अिÛतम मǒहनाको बजेट Ǔसट म.ले.प.फा.नं. २०८ 
र बैक नगदȣ ǒकताब म.ले.प.फा.नं. २०९ बाट Ĥǒवǒƴ गǐरएको वाǒष[क बजेट, 

थप बजेट, रकमाÛतर, Ǔनकासा, खच[ र बाँकȧ ǒववरण Ǒठक वा  छैन।  

ग) İोत åयहोनȶ ĤाथǓमक र ǑƮतीय तहको ǒववरण साथै खच[ शीष[क तथा भƠुानी 
ǒवǓध र Įोत अनसुार खच[ तथा बजेटको ǒववरण Ǔभडछ Ǔभडदैन। 

घ) वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣ र लेखा Ĥमखुले सहȣ गरेको 
छ वा  छैन।  

ङ) आǓथ[क वष[ समाƯ भएको पɆतीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयमा वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण पठाएको छ वा  छैन।  
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च) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ७४ अनसुार माǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण तथा Ǔनयम 
७७ अनसुार वाǒष[क आǓथ[क कारोबार ĤǓतवेदन तोǒकएको समयमा पेस 
गǐरएको छ वा  छैन। 

2.8 भƠुानी Ǒदन बाकँȧको  ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २२१)     

क) भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रकमको हकमा ×यèतो रकमको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. 
२२१) तयार गरेको छ वा छैन, सो साथ संलÊन कागजातहǾ पया[Ư छन ्वा 
छैनन ्एवं सो बमोिजमको मालसामान वा सेवा उपलÞध भएको हो वा होइन।  

ख) भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. २२१) Įावण १५ गतेǓभğ 
लेखा Ĥमखु र अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले Ĥमािणत गरेको छ वा छैन, सो ǒववरण 
Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयबाट Ĥमािणत गराएको छ वा  छैन।  

ग) Ǔनमा[ण काय[मा भƠुानी Ǒदन बाँकȧ रकम छ भने नापी ǒकताब म.ले.प.फा.नं. 
५०३ र अÛय सàबिÛधत फारामहǾमा उãलेख भएको छ वा  छैन।  

घ) Ĥमािणत भएको भƠुानी Ǒदन बाँकȧको कÍचावारȣ (म.ले.प.फा.नं. २२१) लाई 
आǓथ[क ǒववरण साथ तालकु काया[लयमा अǓनवाय[ Ǿपमा पठाउने गरेको छ 
वा छैन।  

ङ) गत वष[को भƠुानी बाँकȧ रकम उãलेख गदा[ Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ४१ को 
उपǓनयम (१५) मा उãलेख भएको खच[ शीष[कहǾ तलब (èवीकृत 
दरबÛदȣको), भƣा, सǽवा ħमण खच[ तथा दैǓनक भƣा, भाडा, लगुा तथा खाƭ 
पदाथ[, Ǔबरामी र वÛदȣको Ǔसधा, कुनै åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीसगँ भएको 
सàझौता बमोिजमको रकम र दाबी ĤाƯ भइसकेको सेवा Ǔनवƣृ सǒुवधा 
शीष[कमा माğ रािखएको छ वा  छैन।  

च) चाल ु वष[को सàबिÛधत बजेट रकमबाट पÊुने देिखएमा माǓथ उãलेख भए 
अनसुारका शीष[कहǾमा माğ गत वष[को भƠुानी गन[ बाँकȧ रहेको रकम 
भƠुानी Ǒदन सǒकने हुँदा सोहȣ अनǾुप भƠुानी भएको छ वा छैन। 

2.9 सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं. २०७)   

क) गोèवारा भौचरबाट सàबिÛधत सहायक खातामा Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  छैन।  

ख) सहायक खाताहǾमा जोड जàमा Ǔमलेको छ वा  छैन।  

ग) सहायक खाताहǾको जàमा रकम बैǋ नगदȣ ǒकताबको सàबिÛधत महलको 
जàमा सँग Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  
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घ) सहायक खाताहǾ समयमा तयार गनȶ गरेको छ वा छैन।  

ङ) अिÉतयार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको छ वा  छैन।  

च) ठेʞा कबǓुलयतनामा गदा[ काम परुा हनुपुनȶ भनी तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम 
परुा नभई पेèकȧ बाँकȧ रहन गएमा ×यèतो पेèकȧ रकमको àयाद नाघेको 
ǓमǓतदेिख वाǒष[क दश ĤǓतशतका दरले Þयाज बझुाउन ुपनȶ कुरा उãलेख गरेको 
छ वा  छैन।  

छ) åयिƠ, फम[, कàपनी वा संèथालाई पेèकȧ Ǒदँदा तोǒकएको ढाँचा बमोिजमको 
जमानत Ǔलएको छ वा  छैन।  

ज) Ǔनयमावलȣको Ǔनयम ५१ ǒवपरȣत पेèकȧ Ǒदएको छ वा  छैन।  

झ) ठेकेदारको åयिƠगत खाताको परȣ¢ण गदा[ सàझौता बमोिजम Ǒदएको पेèकȧ 
Ǔनमा[ण काय[को भƠुानी गदा[ कʣी गनȶ गरेको छ वा छैन हेनȶ।  

ञ) ठेकेदारको åयिƠगत पेèकȧ खातामा जोड जàमा Ǔमलेको छ वा छैन।  

ट) पǒहले Ǒदएको पेèकȧ रकम फèयȿट नगरȣ अकȾ नयाँ पेèकȧ रकम Ǒदएको छ 
वा छैन।  

ठ) पेèकȧ खातामा जोड जàमा गरेको Ǒठक छ वा  छैन।  

ड) Ǒदइएको पेèकȧ तोǒकएको काममा खच[ भएको छ वा  छैन।  

ढ) आǓथ[क वष[को अÛतमा Ǔनमा[ण सàबÛधी कामको लाǓग Ǔलएको पेèकȧ र 
ħमणको लाǓग Ǔलएको पेèकȧ फèयȿट गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

ण) आǓथ[क वष[को अÛतमा Ǔनयमावलȣ ǒवपरȣत पेèकȧ Ǒदइएको छ वा छैन फèयȿट 
हनु नसकेको पेèकȧ अकȾ आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको छ वा  छैन।  

त) सàबिÛधत प¢लाई सोझै भƠुानी गरȣ वèत ुवा सेवा ĤाƯ गनु[पनȶमा अनावæयक 
Ǿपमा कम[चारȣको नाममा पेèकȧ देखाई खच[ देखाएको छ वा  छैन।  

2.10 सटहȣ हनु बाकँȧ चेकको ǒववरण  (म.ले.प.फा.नं. २20)   

क) सटहȣ हनु बाँकȧ चेकको ǒववरण आǓथ[क वष[ नाघेको ३ ǑदनǓभğ सàबिÛधत 
बैǋमा पठाएको छ वा  छैन।  

ख) बैǋ ǒहसाब ǒववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२) मा उãलेख भएको चेक Ǒठक छ 
वा छैन।  

ग) बैǋ ǒहसाब ǒववरण र सटहȣ हनु बाँकȧ चेकका ǒववरण (म.ले.प.फा.नं.220) 
मा उãलेख भएको चेकहǾ ǓभÔछ वा Ǔभडदैन।  
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घ) सटहȣ हनु बाँकȧ चेकको ǒववरणमा लेखा Ĥमखु र काया[लय Ĥमखु दवैुले सहȣ 
गरेको छ वा  छैन।  

ङ) सटहȣ हनु बाँकȧ चेकको ǒववरणमा उिãलिखत चेकको जàमा रकम बैǋ 
ǒहसाबको ǒववरणमा उिãलिखत जàमा रकमसँग Ǔमãछ वा Ǔमãदैन। 

२.१1 ठेʞा सàबÛधी Ǔबल (म.ले.प.फा.नं. ५०४) 

क) ठेʞा Ǔबल र बैǋ नगदȣ ǒकताबमा ठेकेदारलाई भƠुानी भएको रकम Ǔमãछ 
वा Ǔमãदैन।  

ख) ठेʞा Ǔबल नापी ǒकताब अनसुार बनेको छ वा  छैन।  

ग) ठेʞा Ǔबल सàबिÛधत ĤाǒवǓधक, इिÛजǓनयर र काया[लय Ĥमखुले Ĥमािणत गरेको 
छ वा  छैन।  

घ) ठेʞा सàझौताको दररेट अनसुार ठेʞा Ǔबल तयार भएको छ वा  छैन।  

ङ) ठेकेदारलाई भƠुानी Ǒदँदा कटाउनपुनȶ रकम नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार वा 
दातसंृèथाको İोतबाट Ǒदएको पेèकȧ रकम तथा मालसामानको मूãय, बहाल 
वा ऋणमा Ǒदइएको मेǓसनरȣ औजार बापतको रकम, कर तथा धरौटȣ रकम र 
Ǔनयमानसुार अǓĒम आयकर रकम ठेʞा Ǔबलमा कटाएको छ वा  छैन।  

च) ठेकेदारले ठेʞा Ǔबलमा सहȣ छाप गरेको छ वा  छैन।  

छ) भƠुानी ĤाƯ गरेकोमा ठेकेदारको भपा[ई छ वा छैन। 

ज) ठेʞा Ǔबललाई सàझौतामा उिãलिखत ĤǓत इकाई दरसँग Ǔभडान हनेु गरȣ लेखा 
Ĥमखुले ǽजू गरेको छ वा  छैन।  

झ) ठेʞा सǽु ǓमǓत र सàपǏ ǓमǓत सàझौतामा उãलेख भए बमोिजम Ǒठक छ वा  

छैन।  

ञ) ठेकेदारले मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔबजक जारȣ गरेको छ वा  छैन।  

ट) ठेʞा अवǓध बाँकȧ छ वा छैन। 

२.१2 Ǔनमा[ण तथा खǐरद काय[को अǓभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ५०६)   

क) ठेʞा सàझौता अनǾुप कामको ǒववरण, ठेकेदारको ǒववरण, ठेʞा रकम, इिèटमेट 
रकम, सàझौता ǓमǓत, काम सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓत, जमानत सàबिÛध ǒववरण, 
भेǐरएसन सàबिÛध ǒववरण, बीमाको ǒववरण आǑद देिखने गरȣ Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा 
खाता राखेको छ वा छैन।  
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ख) Ĥ×येक Ǔबल भƠुानी भए पǓछ Ǔबलको रकम पेèकȧ कʣी रकम, धरौटȣ कʣी 
रकम, र अÛय कर Ǔनयम अनसुार कʣी गरȣ सोको Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  

छैन। 

ग) किÛटजेÛसी खच[ रकम, मूãय वǒृƨको रकमको ǒववरण देिखने गरȣ Ǔनधा[ǐरत 
ढाँचामा खाता राखेको छ वा छैन। 

2.1३ नापी ǒकताब (म.ले.प.फा.नं. ५०३) 

क) Ĥ×येक ठेʞा वा काय[को लाǓग अलग अलग नापी ǒकताबको Ĥयोग गरेको छ 
वा छैन।  

ख) नापी ǒकताबमा Ǔनàन ǒववरण उãलेख गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
Ĥमािणत गराई जारȣ गरेको छ, छैनः  

१. लगत इǒƴमेटमा उãलेख भएको काय[ ǒववरण,  

२. काय[èथलको नाम,  

३. ठेकेदारको नाम,  

४. ठेʞा सàझौता ǓमǓत र ठेʞा नàबर, 

५. काय[ सàपǏ गनु[पनȶ ǓमǓत,  

६. काया[रàभ आदेश ǓमǓत,  

७. नापी Ǔलएको ǓमǓत,  

८. काय[ सàपǏ भएको ǓमǓत,  

९. मालसामान सÜलाई गनȶको नाम,  

१०. सÜलाई गनु[पनȶ èथान,  

११. ĤाƯ मालसामानको नाप,तौल। 

ग) अǓभलेख गǐरएको नापीमा ठेकेदार तथा सàबिÛधत ĤाǒवǓधक, इिÛजǓनयरको 
हèता¢र वा Ĥमािणत छ वा  छैन। 

घ) अिघãलो नापी तथा Ǔबलमा उãलेख भएको ǒववरणमा पǐरवत[न भएको छ वा 
छैन। भएको भए Ǒठक ǒकǓसमले भएको छ वा  छैन। पǐरयोजनाको अƭावǓधक 
लागत देिखने गरȣ एकȧकृत नापी ǒकताब Ĥयोग गǐरएको छ वा  छैन। 

ङ) जàमा जàमी भएको काय[को नापी èवीकृत दररेटले गणुा गरेर कामको मूãय 
Ǔनकालेको Ǒठक छ वा  छैन। 
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च) भƠुानीको ǓसलǓसलामा खदु भƠुानी रकम, अǓĒम आयकर, पेèकȧ तथा अÛय 
कʣा गनु[पनȶ ǒहसाबहǾ जèतै मालसामान उपलÞध गराए बापत कʣी गनु[पनȶ 
तथा मेǓसनरȣ औजारको बहाल रकम Ǒठक ǒकǓसमले Ǔनकालेको छ वा  छैन।  

छ) नापी ǒकताबमा भƠुानीको लाǓग देखाइएको ǒववरण र ठेʞा सàबÛधी Ǔबलमा 
देखाइएको ǒववरण तथा भƠुानी ǓमǓतमा समानता छ वा  छैन।  

ज) नापी ǒकताबमा सàबिÛधत साइट ĤाǒवǓधकको र सपुǐरवे¢कको दèतखत छ 
वा छैन तथा नापी ǒकताब अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरȣ Ĥयोगमा 
ãयाएको छ वा  छैन। 

2.1४ नापी ǒकताब अǓभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ५१२)    
क) नापी ǒकताब Đमशः जारȣ गǐरएका छन,् छैनन ् र उƠ ǒकताब बिुझǓलन े

åयिƠको नाममा जारȣ गǐरएको र Ǔनजले बिुझǓलएको छ वा छैन। नापी 
ǒकताब अǓभलेख खातामा Đमशः Ĥǒवǒƴ गǐरएको छ वा  छैन।  

ख) जारȣ नभएका नापी ǒकताबको मौÏदात नखÜने मालसामानको िजÛसी खाता 
(म.ले.प.फा.नं. ४०७) को मौÏदातसँग Ǔमãछ वा Ǔमãदैन।  

ग) जारȣ गǐरएका नापी ǒकताब अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले हèता¢र गरȣ जारȣ 
गरेको छ वा  छैन।  

घ) ǒफता[ गǐरएका नापी ǒकताब, नापी ǒकताब अǓभलेख खातामा ǒफता[ जनाइएको 
छ वा छैन तथा उƠ ǒकताब सरुि¢त èथानमा राखीएका छन ्वा छैनन।्  

2.1५ डोर हािजर फाराम (म.ले.प.फा.नं. ५११)   
क) डोर हािजरȣ फाराममा ǓसलǓसलेवार Ǿपमा ĐमसÌÉया रािखएको छ वा छैन।  

ख) पेèकȧ Ǒदएको खÖडमा भƠुानी गदा[ सो समेत समायोजन गरेको छ वा छैन।  

ग) डोर हािजरȣ फाराम आǓधकाǐरक Ǿपमा तयार गǐरएको छ वा छैन भƠुानीको 
लाǓग èवीकृत भएको छ वा  छैन। 

घ) भƠुानी नभएको Ïयाला रकम नामनामेसी भƠुानी हनु बाँकȧ Ïयालाको ǒववरण 
(दोİो खÖड) मा Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  छैन।  

ङ) िजãला दररेट अनसुार कामदारको Ïयाला रािखएको हो वा होइन।  

च) भƠुानी Ǒदन बाँकȧ Ïयालाको ǒववरण Ĥथम खÖडबाट दोİो खÖडमा साǐरएको 
Ǒठक छ वा  छैन।  

छ) भƠुानी Ǒदने कम[चारȣले भƠुानी बाँकȧ ǒववरणमा हèता¢र गरेको छ वा छैन।  
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ज) अƭावǓधक Ǿपमा डोर हािजरȣ फारामको तेİो खÖड अǓभलेख रािखएको छ 
वा  छैन उƠ काय[ èवीकृत गǐरएको छ वा  छैन।  

झ) तेİो खÖडमा भǐरएको ǒववरण नापी ǒकताबमा उãलेख गǐरएको ǒववरणसँग 
Ǔभडान गनȶ।  

2.1६ काय[ èवीकार ĤǓतवेदन (म.ले.प.फा.नं. ५१०) तथा काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन 
(म.ले.प.फा.नं. ५१० क) 
क) काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन सàबिÛधत ĤाǒवǓधकले तयार गरȣ फाराममा भनु[पनȶ सबै 

ǒववरणहǾ अǓनवाय[ Ǿपमा भǐरएको छ वा  छैन।  

ख) नापी ǒकताबमा उãलेख भए बमोिजमको नापी (काम सàपǏ गरेको) यस 
ĤǓतवेदनमा उतार गरेको Ǒठक छ वा  छैन।  

ग) ĤǓतवेदन काया[लय Ĥमखुले ǓमǓत समेत उãलेख गरȣ Ĥमािणत गरेको छ वा  

छैन।  

घ) काम सàपǏ भएपǓछ ĤǓतवेदन तयार गरȣ सोको जानकारȣ एक तह माǓथको 
Ǔनकाय सम¢ पेस गǐरएको छ वा छैन। सàझौता अǋ र Ǔनमा[ण सàपǏ अǋ 
Ǔभडान Ǔमãछ वा Ǔमãदैन। 

ङ) ĤǓतवेदन अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको हो वा होइन र ĤǓतवेदन 
तोǒकएको ढाँचामा र पूण[ छ वा छैन।  

च) èवीकृत लागत अनमुान भÛदा घटȣ बढȣ काम गरेकोमा èपƴ कारण उãलेख 
छ वा  छैन। 

2.1७ खǐरद सàबÛधी गोƳारा लगत (म.ले.प.फा.नं. ५०७) 
क) खǐरद सàबÛधी लगतमा भएका सबै ǒववरण आउने गरȣ काया[लयले लगत 

राखेको छ वा  छैन।  

ख) रािखएको लगत Ǒठक छ ǒक छैन भनी ठेʞा सàझौता, रǓनǍ Ǔबल, नापी ǒकताब 
र काय[ सàपǏ ĤǓतवेदनसँग Ǔभडान गनȶ।  

ग) ठेʞा सàझौता अनसुार यो फाराम भरे नभरेको हेरȣ यसको यथाथ[ता देखाउने।  
 2.१८ åयिƠगत धरौटȣ खाता (म.ले.प.फा.नं. ६०१) 

क) Ĥ×येक ठेकेदारको अलग अलग åयिƠगत धरौटȣ खाता पाना छ वा छैन।  

ख) ठेकेदारको तीन पèुते र वतनको ǒववरण धरौटȣ खातामा राखेको छ वा छैन।  
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ग) धरौटȣ जàमा गरेको वा खच[ गरेको रकम Ǒठक तǐरकाले Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  

छैन।  

घ) अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣले खातामा Ĥमािणत गरेको छ वा  छैन। 
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अनसूुची- 6 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢ण 

 
३. साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢ण : साव[जǓनक खǐरद काय[को 

लेखापरȣ¢णमा सàभाǒवत जोिखम देहायबमोिजम हनुे छन ्:- 

क) खǐरद गदा[ ĤǓतèपधा[ सीǓमत हनेु गरȣ टुĐा टुĐा पारȣ खǐरद गनȶ, 
ख) लागत अनमुान तयार नगनȶ, अèवभाǒवक ǽपमा तयार गनȶ, 
ग) खǐरद योजना, खǐरद गǽुयोजना तयार नगनȶ, 
घ) खǐरद सàबÛधी ǒववरण, काय[¢ेğगत शत[हǽ Ǔनधा[रण नगरȣ खǐरद गनȶ, 
ङ) खǐरद सàबÛधमा जारȣ भएका ऐन, Ǔनयम र काय[ǒवǓधमा उिãलिखत 

ĤǒĐयाहǽको पालना नहनेु 

च) खǐरद इकाई गठन नहनेु वा खǐरदको िजàमेवारȣ तोÈने काय[ नहनुे। 

साव[जǓनक खǐरद काय[को लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गनु[ पनȶ ǒवषयहǽ देहाय 
बमोिजम रहेका छन ्:- 

3.1 खǐरद काय[को तयारȣ 
क) काया[लयले मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ वा सेवा खǐरद गनु[ अिघ ×यस सàबÛधी 

èपेǓसǒफकेशन, योजना, नÈसा Ǔडजाइन, ǒवशेष आवæयकता वा अÛय 
ǒववरणहǾ तयार गरेको छ वा छैन।  

ख) Ǔनमा[ण काय[मा बाहेक रकम ǽ. एक लाख भÛदा माǓथको सबै Ĥकारको 
खǐरदको लागत अनमुान तयार गरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत 
गराएको छ वा  छैन।   

ग) एक वष[ भÛदा बढȣ अवǓधसàम सʶालन हनुे योजना वा आयोजनाको लाǓग 
खǐरद गदा[ वा वाǒष[क दश करोड ǽपैयाँ भÛदा बढȣ रकमको खǐरद गदा[ 
खǐरदको गǽु योजना तयार गरेको छ वा  छैन।    

घ) आगामी आǓथ[क वष[मा वाǒष[क दश लाख भÛदा बढȣ रकमको खǐरद गनु[पनȶ 
भएमा वाǒष[क काय[Đम र बजेट तयार गदा[ कै समयमा खǐरद योजना तयार 
गरेको छ वा  छैन। यसरȣ तयार गरेको खǐरद योजना तालकु काया[लय र 
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तयार गरेको खǐरद योजना तालकु काया[लय र आǓथ[क माǓमला तथा योजना 
मÛğालयमा पठाएको छ वा  छैन।         

ङ) खǐरद महाशाखा, शाखा वा इकाई गठन गǐरएको छ वा  छैन।  

च) खǐरद गदा[ ĤǓतèपधा[ सीǓमत हनुे गरȣ टुĐा टुĐा पारȣ खǐरद गǐरएको छ 
वा  छैन। 

छ) बोलपğ सàबÛधी कागजात वा Ĥèताव सàबÛधी कागजातका योÊयताका 
आधारहǾ उãलेख गदा[ कुनै खास वग[का Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, 
परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकले माğ भाग Ǔलन पाउने गरȣ Ĥावधान गǐरएको 
छ वा  छैन।  

ज) दईु करोड ǽपैयाँ भÛदा माǓथको लागतको Ǔनमा[ण काय[ खǐरदमा योÊयता 
Ǔनधा[रण गǐरएको छ वा  छैन।  

झ) चाल ुआǓथ[क वष[को èवीकृत काय[Đम र बजेट ĤाƯ भएपǓछ खǐरद योजना 
पǐरमाज[न गरȣ èवीकृत गǐरएको छ वा  छैन।  

ञ) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट खǐरद आदेश गǐरएको छ वा  छैन।  

ट) खǐरदको लाǓग बजेट åयवèथा छ वा  छैन।  

ठ) लागत अनमुान तयार गदा[ बोलपğ वा काय[सàपादन जमानत लगायत 
मोǒवलाईजेशन र Ǔडमोǒवलाईजशेन खच[, Ǔबमा, परामश[दातालाई Ǒदनपुनȶ 
सǒुवधा बापतका काय[, गणुèतर परȣ¢ण, åयवसायजÛय èवाèØय र सरु¢ा, एज 
ǒवãट नÈसा, काय[सàपादन जमानतको कǓमसन खच[ आǑदको छुʣै आइटम 
बनाई समावेश गरेको छ वा  छैन।  

ड) लागत अनमुान गदा[ Ǔनमा[ण सàबÛधी काय[को नàस[ तयारȣ र पालना भएको 
छ वा  छैन।  

ढ) दर ǒवƲषेण èवीकृत नàस[को आधारमा भएको छ वा  छैन।   

ण) èवीकृत Ïयाला दररेट अनसुार Ïयालाको लागत अनमुान गǐरएको छ वा  

छैन।  

त) लागत अनमुान Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा तयार गǐरएको छ वा  छैन।  

थ) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट लागत अनमुान èवीकृत गǐरएको छ वा  छैन।  



खÖड ७) अǓतǐरƠाǋ ३१ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०८०।११।२६ 

 

104 
 

द) मालसामान आपूǓत[ सàबÛधी खǐरद कारबाहȣमा भाग Ǔलने बोलपğदाताको 
वा पूव[ योÊयताको Ĥèतावदाताको योÊयताको आधार Ǔनधा[रण गरेको छ वा  

छैन।  

ध) कुनै ǓनिƱत आपूǓत[लाई Ǔमãने गरȣ èपेǓसǒफकेशन तयार पारेको छ, छैन। 

3.2 खǐरद सàझौताको छनौट 
क) खǐरद गदा[ ǒवदेशी मालसामान भÛदा नेपालमा उ×पाǑदत मालसामान पÛĢ 

ĤǓतशतसàम महँगो भए तापǓन नेपालȣ मालसामान खǐरद गनु[पनȶ åयवèथा 
भएको र यसरȣ खǐरद गǐरएको भए सो Þयहोरा बोलपğमा नै खलुाएको छ 
वा  छैन।  

ख) खǐरद सàबÛधी सूचनाको अǓभलेख राơ ेĤयोजनको लाǓग साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम १८ बमोिजम खǐरदको ĤकृǓत खãुने गरȣ 
मौजदुा सूची तयार गरेको छ वा  छैन। सोझै खǐरद गदा[ यस सूची Ǔभğ 
परेका फम[हǾबाट तोǒकए बमोिजम ĤǓतèपधा[ गराई खǐरद गरेको छ वा  

छैन।  

ग) Ǔबस हजार Ǿपैयाँ भÛदा बढȣको खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट 
èथायी लेखा नàबर र मूãय अǓभवǒृƨ कर दता[ Ĥमाण-पğ ĤाƯ गरेका åयिƠ, 

फम[, संèथा वा कàपनीबाट माğ खǐरद गǐरएको छ वा  छैन।  

घ) खǐरद ǒवǓध छनौट गरेपǓछ कुन Ĥकारको सàझौता गरȣ खǐरद गǐरने हो सो 
खǐरद सàझौता छनौट गरेको छ वा  छैन।   

ङ) कुनै संयƠु उपĐम खǐरद सàझौताको लाǓग छनौट भएमा ×यèतो उपĐमको 
संयƠु दाǒय×व र åयिƠगत दाǒय×व समेत रहने गरȣ आÛतǐरक राजèव 
काया[लयमा èथायी लेखा नàबर र मूãय अǓभवǒृƨ कर दता[ गन[ लगाएको छ 
वा  छैन। 

3.3 बोलपğ सàबÛधी åयवèथा 
क) पूव[ योÊयताको Ĥèताव अèवीकृत भएको कुनै आवेदकले Ǔनजको Ĥèताव 

अèवीकृत भएको कारण माग गरेमा तीस Ǒदन Ǔभğ अèवीकृत हनुकुो कारण 
Ǒदइएको छ वा छैन। 

ख)  बोलपğ आåहान गनु[ पूव[ बोलपğ सàबÛधी कागजात (èपेिशǒफकेसन, नÈसा, 
Ǔडजाइन, काय[¢ेğगत सत[, काय[ ताǓलका, मूãयाǋनका आधार, पǐरमाण सूची, 
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सàझौताका सत[) तथा पूव[ योÊयताका आधार तयार गरȣ èवीकृत गराएको छ 
वा छैन।    

ग) बोलपğ जमानत माग भएकोमा सो जमानतको अवǓध बोलपğ माÛय हनेु 
अवǓध भÛदा तीस Ǒदन बढȣ अवǓधको छ वा  छैन।  

घ) राǒƶय èतरको बोलपğ वा पूव[ योÊयता Ǔनधा[रणको सूचना Ĥकाशन गदा[ तीस 
Ǒदन र अÛतरा[ǒƶय èतरको बोलपğ वा पूव[ योÊयता Ǔनधा[रणको सूचना कàतीमा 
पɆतालȣस Ǒदनको àयाद Ǒदइएको छ वा  छैन  

ङ) ǒवदेशी बोलपğदाताले बोलपğ पेस गदा[ नेपाल राÏयमा आÝनो कुनै एजेÛट 
ǓनयिुƠ गरे, नगरेको र बोलपğमा कǓमसनको अǋ खोले, नखोलेको।   

च) बोलपğदाताले एक पटक पेस गरेको बोलपğ ǒफता[ वा संशोधन भएको भए 
यèतो ǒफता[ वा संशोधनको Ǔनवेदन बोलपğ पेस गनȶ अिÛतम ǓमǓत र समय 
अगावै दता[ भएको छ वा  छैन।  

छ) बोलपğ माÛय हनेु अवǓध बढाउँदा सàबिÛधत बोलपğदाताको मÛजरुȣ Ǔलएको 
छ वा  छैन।  

ज) पूव[ योÊयतासàबÛधी कागजात तयार गन[ लागेको खच[को आधारमा इÍछुक 
åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीबाट दèतरु Ǔलई पूव[ योÊयतासàबÛधी कागजात 
उपलÞध गराएको छ वा  छैन। 

झ) पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजातमा साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा 
१३ र Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ३७ अनसुारका कुराहǾ समावेश 
गǐरएको छ वा  छैन।  

ञ) पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजात, बोलपğ सàबÛधी कागजात, Ĥèताव आåहान 
सàबÛधी कागजात, पूव[ योÊयता वा Ĥèताव आåहानको सूचना र खǐरद सàझौता 
सàभव भएसàम नेपालȣ भाषामा र सàभव नभएमा अÌĒजेी भाषामा तयार 
गरेको छ वा  छैन।  

ट) बोलपğ सàबÛधी कागजातहǾ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत गǐरएको 
छ वा  छैन।  

ठ) बोलपğ सàबÛधी कागजातको तोǒकएको दèतरु Ǔलइएको छ वा  छैन।  

ड) दईु करोड सàमको Ǔनमा[ण काय[को बोलपğ आåहानको सूचनामा लागत 
अनमुान रकम खलुाइएको छ वा  छैन।  
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ढ) बोलपğदाताले कबोल अǋको दईु देिख तीन ĤǓतशतसàमको तोǒकएको 
ĤǓतशतले हनु आउने रकमको बोलपğ जमानत राखेको छ वा  छैन। यèतो 
जमानत पया[Ư छ वा  छैन तथा वािणÏय बैǋबाट जारȣ भएको छ वा  छैन।  

ण) पूव[ योÊयता सàबÛधी कागजात, बोलपğ सàबÛधी कागजात वा परामश[ सेवाको 
Ĥèताव ǓबĐȧ र दता[को अǓभलेख छुʣाछुʣै राखेको छ वा  छैन।  

3.4 बोलपğ मूãयाǋन र èवीकृǓत 
क) बोलपğ, Ĥèताव मूãयाǋनको लाǓग साव[जǓनक खǐरद ऐन, 2063 को दफा 

७१ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम १४७ बमोिजम 
मूãयाǋन सǓमǓत गठन भएको छ वा  छैन।   

ख) बोलपğ मूãयाǋन गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा २५ तथा 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम ६१, ६२, ६३, ६४, ६५ 
बमोिजम मूãयाǋन सǓमǓतबाट मूãयाǋन भएको छ वा  छैन। मूãयाǋन सǓमǓतले 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम ६६ बमोिजम काम सǽु 
गरेको ǓमǓतले तोǒकएको समय Ǔभğ मूãयाǋन ĤǓतवेदन पेस गरेको छ वा  

छैन।  

ग) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले बोलपğ èवीकृत गरेको छ वा  छैन।  

घ) बोलपğ अèवीकृत भएको वा खǐरद कारबाहȣ रƧ भएको कारण सǒहतको 
सूचना सबै बोलपğदाताहǾलाई Ǒदइएको छ वा  छैन।   

ङ) साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा २५ बमोिजम Ûयूनतम मूãयाǒǋत 
सारभतू Ǿपमा ĤभावĒाहȣ बोलपğ माğ èवीकृत भएको हो वा  होइन।   

च) बोलपğ छनौट भएको सात Ǒदन Ǔभğ बोलपğदातालाई Ǔनजको बोलपğ 
èवीकृत गनȶ आशयको सूचना र अÛय बोलपğदातालाई सोको जानकारȣ Ǒदएको 
छ वा  छैन।  

छ) जानकारȣ Ǒदएको सात Ǒदन Ǔभğ कुनै उजरुȣ वा Ǔनवेदन नपरेमा पÛĢ ǑदनǓभğ 
खǐरद सàझौता गन[का लाǓग काय[सàपादन जमानत दािखला गनȶ सूचना जारȣ 
गǐरएको छ वा  छैन।   

ज) ǽ. Ǔबस लाख भÛदा बढȣ लागत अनमुान भएको Ǔनमा[ण काय[, मालसामान वा 
जनुसकैु सेवा खǐरद गदा[ बोलपğको माÚयमबाट खǐरद गǐरएको छ वा  छैन।  
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झ) साव[जǓनक खǐरद ऐन, 2063 को दफा २६ ĤǓतकुल हनु े गरȣ बोलपğ 
अèवीकृत गरेको वा खǐरद कारबाहȣ रƧ गरेको छ वा  छैन। 

3.5 परामश[ सेवा सàबÛधी åयवèथा 
क) परामश[ सेवा खǐरद गदा[ सोको काय[ ¢ेğगत सत[ तयार पारȣ èवीकृत गराएको 

छ वा  छैन।   

ख) Ǔबस लाख भÛदा बढȣको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ खãुला Ǿपमा आशय पğ 
माग गरȣ संि¢Ư सूची तयार गǐरएको छ वा  छैन।    

ग) तोǒकएको रकम भÛदा बढȣको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ अÛतरा[ǒƶयèतरको 
आशय पğ माग र सूचना अÌĒजेी भाषामा Ĥकािशत गरेको छ वा  छैन।  

घ) Ǔबस लाख भÛदा कम रकमको परामश[ सेवा खǐरद गदा[ परामश[ Ǒदन सÈने 
åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीको सूची तयार गǐरएको छ वा  छैन। सो सूचीमा 
समावेश åयिƠ, फम[, संèथा वा कàपनीबाट माğ सेवा Ǔलएको छ वा  छैन।  

ङ) आशय पğ माग गरȣ संि¢Ư सूची तयार भएपǓछ सूचीमा परेका आशय पğदाता 
बाट तीस Ǒदनको àयाद Ǒदई Ĥèताव माग गǐरएको छ वा छैन।  

च) Ĥèताव छनौट भएको सात ǑदनǓभğ Ĥèताव èवीकृत गनȶ आशयको सूचना र 
अÛय Ĥèतावदातालाई सोको जानकारȣ Ǒदएको छ वा  छैन।  

छ) जानकारȣ Ǒदएको सात Ǒदन Ǔभğ कुनै उजरुȣ वा Ǔनवेदन नपरेमा पÛĢ ǑदनǓभğ 
Ĥèताव èवीकृत गरȣ सàझौता गन[का लाǓग आउन बोलाइएको छ वा  छैन।  

ज) ĤाǒवǓधक Ĥèतावको मूãयाǋन गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को 
Ǔनयम ७६ बमोिजमको तǐरका अपनाउनकुो साथै सोहȣ Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 
७७ अनसुार ĤǓतवेदन तयार गǐरएको छ वा  छैन।   

झ) आǓथ[क Ĥèताव खोãदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ७९ 
र मूãयाǋन गदा[ Ǔनयम ८० अनसुारको ĤǒĐया पालना गरेको छ वा छैन।  

ञ) साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ७१ को उपǓनयम ६,७ र 
८ बमोिजम ĤाǒवǓधक Ĥèताव मूãयाǋन गन[ मूãयाǋनको आधार तथा अǋ भार 
उãलेख गरेको छ वा  छैन।  

3.6 खǐरद सàबÛधी अÛय åयवèथा    
क) ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ माग गनु[ अिघ खǐरद गǐरने मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ 

वा अÛय सेवाको èपेǓसǒफकेशन, गणुèतर, पǐरमाण, आपूǓत[का सत[हǾ र समय 
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तथा अÛय आवæयक कुराहǾको ǒववरण èपƴ Ǿपमा उãलेख गरȣ ǓसलबÛदȣ 
दरभाउ पğको फाराम तयार गरेको छ वा  छैन।  

ख) ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ माग गदा[ राǒƶय वा èथानीयèतरको समाचारपğमा 
कàतीमा पÛĢ Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना Ĥकाशन गरेको छ वा  छैन।  

ग) एक पटक पेस भएको दरभाउ पğ ǒफता[ Ǒदन वा संशोधन गन[ नǓमãनेमा 
ǒफता[ Ǒदएको वा संशोधन गरेको छ वा  छैन।  

घ) ǽ. Ǔबस लाख सàमको Ǔनमा[ण काय, मालसामान वा जनुसकैु काय[ गदा[ 
ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ आåहान गरȣ खǐरद गरेको छ वा  छैन।  

ङ) ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğबाट मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ वा अÛय सेवा खǐरद गदा[ 
साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४० र साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 
२०६४ को Ǔनयम ८४ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा छैन।  

च) सोझै खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा ४१ र साव[जǓनक 
खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ८५ र ८६ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको 
छ वा  छैन। 

छ) रासन खǐरद गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ८८ र 
८९ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  छैन।  

ज) रासन बÛदोबèत गदा[ आपूǓत[कता[लाई पेèकȧ रकम Ǒदनपुनȶ भएमा पेèकȧ खाàने 
रकमको लाǓग वािणÏय बैǋबाट जारȣ गǐरएको कàतीमा सात मǒहना àयाद 
भएको बैǋ जमानत Ǔलई कबोल अǋको पÍचीस ĤǓतशत सàम पेèकȧ Ǒदन 
पाउने åयवèथा रहेकोले सोको सीमामा रहȣ पेèकȧ Ǒदएको छ वा  छैन।  

झ) रासन बÛदोबèत गदा[ आपूǓत[कता[को Ĥ×येक मǒहनाको Ǔबलबाट पचास 
ĤǓतशतको ǒहसाबले Ǒदएको पेèकȧ रकम फèयȿट गरेको छ वा  छैन।  

ञ) घरजÊगा भाडामा Ǔलँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम ९४ 
बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  छैन। 

ट) सेवा करारमा Ǔलँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम ९५ 
बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा छैन।  

ठ) मालसामान मम[त गदा[ उपकरण वा पाटपजुा[ खǐरद गनु[ परेमा ĤǓत इकाई पाँच 
हजार भÛदा बढȣ पनȶ उपकरण वा पाटपजुा[को लगत राखेको छ वा  छैन।  
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ड) मालसामान मम[त गरे गराएको भए सोको लागत अनमुान èवीकृत गराई मम[त 
आदेश ĤाƯ गरेको छ वा  छैन। ĤǓत इकाई रकम पाँच हजार भÛदा बढȣ 
पनȶ उपकरण, पाट[पजुा[ खǐरद गदा[ सोको लगत राखेको छ वा  छैन।  

ढ) उपभोƠा सǓमǓत वा लाभĒाहȣ समदुायबाट काम गराउँदा साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम ९७ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  

छैन। 

ण) अमानतबाट काय[ गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम 
९८ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  छैन।  

त) गैरसरकारȣ संèथाबाट काम गराउँदा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 
को Ǔनयम ९९ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  छैन।  

थ) ǒवशेष पǐरिèथǓतमा खǐरद गरेको भए साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ को दफा 
६६ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम १४५ मा भएको 
Ĥावधान अनसुार खǐरद भएको छ वा  छैन।   

द) खǐरद काय[को अनगुमन, मूãयाǋन सàबÛधी उिचत åयवèथा छ वा  छैन। 
3.7 खǐरद कारबाहȣ वा Ǔनण[यको पनुरावलोकन सàबÛधी åयवèथा 
क) खǐरद सàझौता पनुरावलोकनको लाǓग दईु करोड भÛदा माǓथको खǐरद 

सàबÛधमा Ǔनवेदन Ǒदने Ǔनवेदकले बोलपğ वा Ĥèतावमा आफूले कबोल गरेको 
रकमको एक ĤǓतशतले हनु आउने रकम बराबरको नगद जमानत वा कàतीमा 
नÞबे Ǒदन àयाद भएको बैǋ जमानत पेस गरेको छ वा छैन।  

ख) खǐरद सàझौता पनुरावलोकनको लाǓग Ǒदइने Ǔनवेदनको कारबाहȣ चलाउँदा 
साव[जǓनक खǐरद कानून बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा छैन। 

3.8 खǐरद सàझौताको åयवèथा 
क) खǐरद सàझौतामा बोलपğ सàबÛधी कागजात, Ĥèताव सàबÛधी कागजात वा 

ǓसलबÛदȣ दरभाउ पğ सàबÛधी फाराममा उिãलिखत सत[हǾ समावेश गरेको 
छ वा  छैन।  

ख) कामको आधारभतू ĤकृǓत वा ¢ेğ पǐरवत[न नहनेु गरȣ दवैु प¢को Ǔलिखत 
सहमǓतबाट खǐरद सàझौतामा अÛयथा åयवèथा भएकोमा बाहेक खǐरद 
सàझौता संशोधन गरेको छ वा  छैन।  
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ग) भेǐरएसन आदेश जारȣ भएको भए ×यèतो आदेश साव[जǓनक खǐरद ऐन, २०६३ 
को दफा ५४ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम ११८ 
अनǾुप छ वा  छैन।    

घ) साव[जǓनक खǐरद ऐन,२०६३ को दफा ५५ तथा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 
२०६४ को Ǔनयम ११९ बमोिजम माğ मूãय समायोजन गरेको छ वा  छैन।  

ङ) मूãय समायोजन गदा[ खǐरद सàझौता संशोधन गनु[ नपनȶमा संशोधन गनȶ गरेको 
छ वा  छैन।  

च) खǐरद सàझौतामा बजेट सǋेत उãलेख गǐरएको छ वा  छैन।  

छ) èवीकृत बोलपğदाताले सàझौता गदा[ वािणÏय बैǋबाट जारȣ भएको कबोल 
अǋको पाँच ĤǓतशत र Ûयून कबोल भएको अवèथामा थप काय[सàपादन 
जमानत राखेको छ वा  छैन।  

ज) खǐरद सàझौता काया[Ûवयन गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को 
Ǔनयम १११ बमोिजमको ĤǒĐया पâु याएको छ वा  छैन।  

झ) खǐरद सàझौतामा अÛयथा åयवèथा भएकोमा बाहेक बीस लाख ǽपैयाँभÛदा 
बढȣ मूãय भएको Ǔनमा[ण काय[मा Ǔनमा[ण åयवसायीले Ǔबमा गराएको छ वा  

छैन।  

ञ) खǐरद सàझौता बमोिजम पेèकȧ Ǒदएकोमा वािणÏय बैǋबाट जमानत पğ ĤाƯ 
गरेको छ वा  छैन। यèतो जमानतको àयाद पेèकȧ फèयȿट गनु[पनȶ अवǓधभÛदा 
कàतीमा एक मǒहना बढȣ अवǓधको छ वा  छैन, पेèकȧ रकम सàझौता 
रकमको Ǔबस ĤǓतशत भÛदा बढȣ छ वा  छैन र सàझौतामा उãलेख भए 
बमोिजम Ĥ×येक Ǔबल, ǒवजकबाट कटाएको छ वा  छैन।   

ट) खǐरद सàझौतामा सो सàझौता अÛ×य गन[ सǒकने अवèथा खलुाइएको छ वा  

छैन।  

ठ) सàझौतामा तोǒकएको àयाद Ǔभğ काम सàपǏ हनु नसकȧ जमानतबाट पेèकȧ 
फèयȿट गǐरएको छ वा  छैन। यसरȣ फèयȿट गदा[ दश ĤǓतशत åयाज रकम 
असलु उपर गǐरएको छ वा  छैन।  

ड) ĤǓततपğबाट खǐरद गǐरएकोमा मालसामान ĤाƯ भएको तीस ǑदनǓभğ पेèकȧ 
फèयȿट भएको छ वा  छैन।  
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ढ) ठेʞा सàझौता गदा[ वèत,ु सेवा, काय[को गणुèतर परȣ¢ण सàबÛधी पया[Ư 
åयवèथा गरेको छ वा  छैन।   

ण) ĤाƯ वèत,ु सेवा, काय[को गणुèतर सàझौता अनǾुप भए वा नभएको बारेमा 
गणुèतर परȣ¢ण Ĥमाण-पğ छ वा  छैन।  

त) सàपǏ भएको Ǔनमा[ण काय[, आपूǓत[ गǐरएको मालसामान वा Ĥदान गǐरएको 
सेवा िèवकार गदा[ सोको ĤǓतवेदन तयार गǐरएको छ वा छैन।  

थ) खǐरद सàझौता अनसुार काम सǽु भइसकेपǓछ थपघट भएको काय[को भेǐरएशन 
आदेश अǓधकार ĤाƯ अǓधकारबाट èवीकृत गǐरएको छ वा  छैन।  

द) मूãय समायोजनको अǓधकतम रकम सǽु सàझौताको पÍचीस ĤǓतशत भÛदा 
बढȣ छ वा छैन।  

ध) खǐरद सàझौताको àयाद थप गरेको भए साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 
१२० बमोिजम गरेको छ वा  छैन।  

न) यसरȣ àयाद थप गदा[ काय[सàपादन जमानत तथा Ǔनमा[ण, आपूǓत[ काय[को 
Ǔबमा अवǓध थप छ वा  छैन। 

ऩ) खǐरद सàझौताको àयाद Ǔभğ काम सàपǏ नभएको भए साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम १२१ बमोिजम ¢ǓतपूǓत[ Ǔलएको छ वा छैन।  

प) Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक वा परामश[दाताले भƠुानीको लाǓग 
पेस गनȶ रǓनङ Ǔबल वा अÛय कुनै Ǔबल Ǔबजकमा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 
2064 को Ǔनयम १२२ बमोिजमका कुरा उãलेख गरेको छ वा  छैन।  

फ) खǐरद सàझौता अनसुार रǓनङ Ǔबल वा अÛय कुनै Ǔबल Ǔबजकको भƠुानी गदा[ 
साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम १२३ बमोिजमका कुराहǾ 
परुा गरेको छ वा छैन।  

ब) खǐरद सàझौता अनसुार Ǔनमा[ण åयवसायी, आपूǓत[कता[, सेवा Ĥदायक वा 
परामश[दातालाई अिÛतम भƠुानी गदा[ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 
को Ǔनयम १२४ बमोिजमका कुराहǾ परुा गरेको छ वा  छैन।  

भ) खǐरद सàझौता बमोिजम Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएको तीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत 
Ǔनमा[ण åयवसायीले Ǔनमा[ण भए बमोिजमको नÈसा (एज Ǔबãट) पेस गरेको छ 
वा  छैन।  
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म) खǐरद काय[ सàपǏ भएपǓछ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम 
११७ बमोिजम काय[ èवीकार ĤǓतवेदन तयार गनȶ गरेको छ वा छैन।   

य) काय[ सàपǏ ĤǓतवेदन साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2064 को Ǔनयम १२५ 
बमोिजमको तयार गरेको छ वा  छैन।  

र) खǐरद सàझौतामा तोǒकए भÛदा अगाǓड काम सàपǏ गनȶलाई परुèकृत 
गǐरएकोमा कुल सàझौता रकमको दश ĤǓतशत भÛदा बढȣ Ǒदएको छ वा  

छैन। 

ल) खǐरद सàझौतामा आपूǓत[कता[, Ǔनमा[ण åयवसायी, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायकले 
खǐरद सàझौताको  उãलǎन गरेमा हनुे कारबाहȣको åयवèथा गǐरएको छ वा  

छैन।  

व)  सबै Ĥकारका सÝटवेयर Ǔनमा[ण (परामश[दाताको खच[ समेत), खǐरद र सारभतू 
Ǿपमा Ĥभाव पानȶ गरȣ सÝटवेयरमा èतरोǏती गदा[ लाÊने खच[ यस रकमबाट 
खच[ लेơपुनȶमा सो बमोिजम èवीकृत काय[Đम अनसुार खच[ भएको छ, छैन। 

श) साव[जǓनक Ǔनकाय र Ǔनमा[ण åयवसायी, परामश[दाता वा सेवा Ĥदायक Ǔबच ǒववाद 
भएमा सोको समाधानको लाǓग साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को Ǔनयम 
१२९ र १३० बमोिजमको åयवèथा सàझौतामा रािखएको छ वा  छैन।  

ष)   खǐरद सàझौता भएको तीन ǑदनǓभğ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ को 
Ǔनयम १३७ बमोिजम सोको साव[जǓनक सूचना गरेको छ वा छैन।   

स)   कालोसूचीमा राơ ेर फुकुवा गनȶ सàबÛधमा साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०६४ 
को Ǔनयम १४१ र १४२ बमोिजमको ĤǒĐया परुा गरेको छ वा  छैन।   

ह)   कालोसूचीमा राơ ेर फुकुवाको अǓभलेख साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 
१४३ बमोिजम राखेको छ वा  छैन।   

¢)  हरेक खǐरद कारबाहȣको छुʣाछुʣै फाइल खडा गरȣ साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 
२०६४ को Ǔनयम १४९ बमोिजम खǐरद कारबाहȣको अǓभलेख राखेको छ 
वा  छैन। 
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अनसूुची- 7 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

अÛतराǒƶय ǒवकास सहायता समावेश भएको आयोजनाको 
लेखापरȣ¢ण 

४. अÛतराǒƶय ǒवकास सहायता समावेश भएका आयोजनाको लेखापरȣ¢ण 
:अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायता समावेश भएको आयोजनाको लेखापरȣ¢णका 
सàभाǒवत जोिखम देहायबमोिजम रहेका छन ्:- 

क) ऋण, अनदुानमा रहेको एक शीष[कको रकम अकȾ शीष[कमा खच[ लेơ,े लेखाǋन 
गनȶ।  

ख) दात ृसंèथालाई Ēाƻ नहनुे काय[मा खच[ हनु सÈने।  

ग) सोझै भƠुानी तफ[  बजेट Ǔनकासा Ǔलइरहन ु नपनȶ हुँदा èवीकृत वाǒष[क 
बजेटभÛदा बढȣ खच[ हनुसÈने।  

घ) वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ मालसामान रȣतपूव[क लेखाǋन नभई ǒहनाǓमना 
तथा हानी नोÈसानी हनुसÈने।  

ङ) सàझौतामा उिãलिखत खच[ Þयहोनȶ İोतको ĤǓतशतमा फरक पारȣ लेखाǋन 
हनुसÈने।  

च) यèतो अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायता अÛतग[त ĤाƯ सोझै भƠुानी, वèतगुत 
सहायता, ĤाǒवǓधक सहायताको खच[को अǓभलेख नै नराơ।े  

छ) खच[ भएको रकम समयमै शोधभना[ माग नगनȶ। 

4.1 अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायता सàबÛधी आयोजनामा पूव[ जानकारȣ Ǔलनपुनȶ 
ǒवषय :- अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायता सàबÛधी आयोजनामा पूव[ जानकारȣ Ǔलनपुनȶ 
ǒवषय देहाय बमोिजम छन ्:- 

क) आयोजना मूãयांकन, ǒवƣीय सàझौता र सहायक ऋण सàझौता  

ख) ऋण, अनदुान सàझौताको खच[को वगȸकरण, दात ृ प¢ले åयहोनȶ रकमको 
ĤǓतशत र बाँडफाँड 

ग) दात ृप¢ले खच[ åयहोनȶ काय[ĐमहǾ,  

घ) खǐरद सàबÛधी ĤǒĐयाहǾ,  

ङ) खच[को ǒववरणको आधारमा शोधभना[ हनेु ĤǒĐया, 
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च) ऋण भƠुानी ĤǒĐया  

छ) शोधभना[ पğ, 

ज) आयोजना सàबÛधी अÛय कुरा। 

4.2 अÛतरा[ǒƶय ǒवकास सहायताको लेखापरȣ¢ण 

क) खच[ वगȸकरणका ǒवǓभǏ शीष[कमा भएका खच[हǾ सàझौताको सàबिÛधत 
वगȸकरणमा Ǒठक ढǍले रािखएको छ वा  छैन।  

ख) खच[ भएको रकम İोत ǒवभाजन गदा[ सàझौतामा उिãलिखत ĤǓतशत अनसुार 
ǒवभाजन गǐरएको छ वा  छैन।  

ग) शोधभना[ हनेु गरȣ भएका खच[हǾ तोǒकएको समय Ǔभğ शोधभना[ माग गǐरएको 
छ वा  छैन।  

घ) शोधभना[ हनेु गरȣ गरेको खच[ दात ृप¢को Ēाƻ खच[ हो वा  होइन।  

ङ) शोधभना[ माग गǐरएको रकम समयमै शोधभना[ ĤाƯ भएको छ वा  छैन।  

च) आयोजना काया[Ûवयन इकाईले समयमा नै Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा खच[को ĤǓतवेदन 
आयोजना åयवèथापन काया[लयमा पेस गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

छ) सोझै भƠुानीको लाǓग बजेटमा åयवèथा भएको छ वा  छैन। बजेट åयवèथा 
भएको भए èवीकृत वाǒष[क बजेटǓभğ रहȣ खच[ गरेको छ वा छैन।   

ज) सोझै भƠुानी खच[को लाǓग आवæयक कागजातहǾ संलÊन गरȣ खच[को 
अǓभलेख राơ ेतथा माǓसक खच[को फाँटवारȣ, वाǒष[क आǓथ[क ǒववरणमा सोझै 
भƠुानी खच[ समावेश गǐरएको छ वा  छैन।  

झ) वèतगुत सहायता अÛतग[त ĤाƯ भएको मालसामानहǾ िजÛसी दािखला गǐरएको 
छ वा  छैन। 

ञ) ĤाǒवǓधक सहयता अÛतग[त भएको ĤाǒवǓधक सहयोगको लेखाङकन गरȣ 
रािखएको छ वा  छैन। 

ट) बैदेिशक सहायता ĤाƯ गन[को लागी एǒककृत आयोजनाको सिुच तयार गǐर 
सोǒह सिुच बाट Ĥèताव पेश गǐरएको छ / छैन ?  

ठ) वèतगुत अनदुान उपयोग गदा[ नेपाल सरकारको सàबिÛधत मÛğालय सगको 
सàझौता बमोिजम भएको छ/ छैन ? 
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ड) सोधभना[ माग गनȶ Ĥयोजनको लागी Ĥदेश तहको सàबिÛधत Ǔनकायले नेपाल 
सरकारको सàबिÛधत Ǔनकायमा तोǒकएको समय र ढाँचामा ǒववरण पठाएको 
छ/ छैन ? 

ढ) सहायक ऋण सàझौताको ǒववरण / अǓभलेख अƭावǓधक भए/ नभएको ? 

ण) अÛतराǒƶय ǒवकास सहायताको लेखा नेपाल सरकारबाट Ǔनधा[ǐरत खाता सिुच 
र ढाचा बमोिजम रािखएको छ/ छैन ? 

त) ऋण भƠुाǓन ताǓलका अनǽुप साँवा र Þयाँज भƠुाǓन भएको छ / छैन र 
सàझौताको सत[ पालना नगरेको कारणले Ĥदेशले ĤाƯ गनȶ अनदुान राजƳ 
बाडफाड बापतको रकम कʣा भएको छ / छैन ? 

४.३ ĤǓततपğ   

क) ĤǓततपğ खोãन ुपूव[ खǐरद सàबÛधी ठेʞापʣा ĤǒĐया परुा गरȣ सàझौता 
गरेको छ, छैन।  

ख) ठेʞापʣामा उिãलिखत सत[हǾ ĤǓततपğमा उãलेख गरेको छ, छैन।   

ग) ĤǓततपğको माÚयमबाट खǐरद गǐरने सामानको Ǔबमा गǐरएको छ, छैन।  

घ) भƠुानी आदेश बनाउँदा ठेʞाको सत[ परुा गरेको छ, छैन।  

ङ) ĤाƯ मालसामानको पǐरमाण तथा èपेिशǒफकेशनको ĤाǒवǓधक जाचँ पास 
भएको छ, छैन।  

च) ĤाƯ मालसामानहǾ भÖडारमा  दािखला भएको छ, छैन।  

छ) ĤǓततपğको सàबिÛधत खाता राखेको छ, छैन।  

ज) ǒवदेशी मġुामा भएको खच[ नेपालȣ-मġुामा लेखाǋन गन[ Ĥयोग गरेको 
ǒवǓनयम दर Ǒठक छ, छैन 

झ) मालसामान ĤाƯ नभई आंिशक भƠुानी भएको छ भने ĤǓततपğमा उãलेख 
भएको ĤǒĐया पगुेको छ, छैन।  

ञ) काय[ सàपǏ पƱात ् ĤǓतत-पğ बÛद गरȣ पेèकȧ फèयȿट तथा ǒहसाब 
Ǔमलान गरेको छ, छैन। 
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अनसूुची- 8 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

एकल खाता कोष Ĥणालȣको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

५. एकल खाता कोष Ĥणालȣको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण :-  एकल खाता कोष 
Ĥणालȣको लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गनु[ पनȶ ǒवषय देहाय बमोिजम 
रहेका छन ्:- 

5.1 Ĥणालȣको परȣ¢ण 

क) सǽु अिÉतयारȣ, अथ[ बजेट, थप, घट तथा रकमाÛतर PLMBIS मा Ĥǒवǒƴ गरेपǓछ  

TSA र CGAS मा Ǔसधै आउँछ जनु CGAS को TSA ĤǓतवेदन Ǔभğ अिÉतयारȣमा 
चेक गन[ सǒकÛछ। CGAS बाट ǒवǓनयोिजत तफ[ को कारोबार गदा[ Ǔनकासा 
सीमा, खच[ ĤǓतबƨता Ĥावधान परुा गरेको छ वा छैन। ǒवǓनयोिजत बजेट तथा 
ǒĐयाकलापको सीमा नाघेर खच[ गरेको छ वा छैन। 

ख) खच[को माǓसक बाँडफाँट तथा नगद योजना फाराम सàबिÛधत काया[लयबाट 
ĤाƯा गनȶ गǐरएको छ वा छैन।   

ग) काया[लयबाट माǓसक, वाǒष[क Ǿपमा फाँटवारȣ ĤाƯ गरȣ Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयको अǓभलेखसँग Ǔभडान गरेको छ वा  छैन।  

घ) Ĥणालȣमा रहेका गोèवारा Ǔनकासा खाता, काया[लयगत बजेट खाता, 
उपशीष[कगत खाता, अथ[ बजेट भƠुानी Ǔनकासा खाता, मÛğालयगत भƠुानी 
Ǔनकासा चाल,ु पुजँीगत र ǒवƣीय åयवèथा  तयार गरȣ राखेको छ वा  छैन।  

ङ) िजãलागत माǓसक खच[को ǒववरण  तयार गरेको छ वा  छैन।  

च) गोèवारा Ǔनकासा खाता दैǓनक खाता बÛदȣ गरȣ सोको अǓभलेख राखेको छ वा  

छैन।  

छ) काया[लयगत Ǒदएको खच[ शीष[कगत पेèकȧ फèयȿट गदा[ जनु शीष[कमा पेèकȧ 
Ǒदएको हो सोहȣ शीष[कमा फèयȿट हनुे गरेको छ वा  छैन।  

ज) वाǒष[क Ǔनकासा र खच[को ĤǓतवेदन राखेको छ वा छैन।  

झ) सबै रƨ भएको ǒवƭतुीय रकम हèताÛतरण (Electronic Fund Transfer)  कारोबार 
ǒफता[ (Refund) गरेको छ वा छैन। 

ञ) ǒफता[ समायोजनलाई समायोजन गरेको छ वा  छैन।  
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ट) ǒफता[ समायोजन गदा[ बैक भौचर नं. Ĥǒवǒƴ गरेको भƠुानी आदेश पेश भएको 
वा  नभएको। 

ठ) सोझै भƠुानीको समायोजन माğ हनु ुपनȶमा खच[ गरेको छ वा  छैन।  

ड) बɇकबाट एक पटक भƠुानी भई सफल भएको कारोबार ǐरभस[  भएकोमा 
काया[लयले ǒफता[ समायोजन गरेको छ वा  छैन। 

ढ) आǓथ[क वष[ समाƯ भएपǓछ नसाǒटएका चेक वा अèवीकार  भएका ǒवƭतुीय 
रकम हèताÛतरण (Electronic Fund Transfer) समायोजन गरेर खच[ घटाएको छ वा 
छैन। 

5.2 Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको काया[लयगत परȣ¢ण 
क) काया[लयगत एवं उपशीष[कगत छुʣाछुʣै फाइल खडा गरेको छ वा  छैन। 

ख) खच[ गनȶ अिÉतयारȣ, काय[Đम लगायत ǒववरण फाइलमा अƭावǓधक गरȣ 
राखेको छ वा  छैन। 

ग) माग अनसुार माǓसक Ǔनकासा सीमा èवीकृत गरȣ सोको जानकारȣ सàबिÛधत 
काया[लयलाई Ǒदएको छ वा  छैन।  

घ) Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लय, सàबिÛधत मÛğालयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन अनसुार 
रोʞा वा फुकुवाको Þयहोराको पğ फाइलमा राơ ेर कàÜयटुरमा Ĥǒवǒƴ गरेको 
छ वा  छैन।  

ङ) काया[लयहǾबाट ĤाƯ दèतखत नमनुा èÈयान गरȣ कàÜयटुरमा राखेको छ वा  

छैन।  

च) भƠुानी आदेशको दèतखत परȣ¢ण गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

छ) भƠुानी Ǔनकासा वा चेक जारȣ गदा[ माǓसक Ǔनकासा सीमा Ǔभğ रहेर गरेको 
छ वा  छैन।  

ज) Ǔन¢ेǒपत काय[Đमको भƠुानी Ǔनकासा गदा[ तोǒकएको ĤǒĐया बमोिजम गरेको 
छ वा  छैन।  

झ) भƠुानी Ǔनकासा वा चेक जारȣ गदा[ बजेट अिÉतयारȣ, काय[Đम, İोत फुकुवा 
लगायत खच[ लेơ ĤǒĐया परुा भएको नभएको हेरȣ खच[ लेơ नǓमãने भए 
सोको जानकारȣ Ǒदएको छ वा  छैन।  
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ञ) भƠुानी Ǔनकासा गदा[ चेक र गोèवारा भौचर èवीकृत गरȣ गोèवारा Ǔनकासा 
खाता, शीष[क उपशीष[क खाता र काया[लयगत बजेट खातामा Ĥǒवǒƴ गरेको छ 
वा  छैन।  

ट) चेक साथ भƠुानी आदेश Ĥमािणत गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा पठाएको छ 
वा  छैन।  

5.3 धरौटȣ सàबÛधी परȣ¢ण 
क) काया[लयहǾको धरौटȣ खाता बÛद गरȣ Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको नाममा 

खोǓलएको धरौटȣ खातामा मौÏदात रकम ĚाÛसफर गरेको छ वा  छैन।  

ख) काया[लयबाट ĤाƯ भƠुानी आदेश बमोिजम काय[ǒवǓधमा तोǒकएको समयावǓध 

Ǔभğ चेक तयार गरȣ बझुाउने गरेको छ वा  छैन।  

ग) धरौटȣ मौÏदातको रकम माǓसक Ǿपमा सàबिÛधत बैǋ र काया[लयसँग Ǔभडान 
गरेको छ वा छैन।  

घ) धरौटȣ कारोबारको गोèवारा तथा काया[लयगत अǓभलेख खाता राखेको छ वा  

छैन।  

ङ) धरौटȣको भƠुानी आदेश दता[ गन[ र चेक बझुाउन छुʣै भƠुानी आदेश दता[ 
चलानी खाता राखेको छ वा छैन।   

च) धरौटȣ ǒफता[ गदा[ पǒहले राơ ेसमयको Ĥयोजन र ǒफता[ गदा[ सàपǏ काय[को 
Ǔभडान हÛुछ वा  हुँदैन।  

छ) Ĥदेशमा हèताÛतरण भएका र अÛय तवरले बÛद भएका काया[लयहǾको धरौटȣ 
खाता अÚयावǓधक छ वा  छैन। 

5.4 राजèव सàबÛधी परȣ¢ण 
क) राजèव खाता सʶालन भएका बैǋहǾको सÌÉया कǓत छ। 

ख) हरेक Ǒदन शीष[कगत राजèव खाताको बैǋ ǒववरण (èटेटमेÛट) Ǔलई आàदानी 
बाँधेको छ वा  छैन।  

ग) काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक ǒववरण एकल खाता कोष Ĥणालȣ 
सʶालन काय[ǒवǓध,२०७३ को (अनसूुची-३६) सǋलन हनेु गरेको छ वा  

छैन।  
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घ) राजèव शीष[कको ǒववरण, राजèव आàदानी गनȶ सबै काया[लयको कोड नं., नाम 
र एकल राजèव खाता नàबर सǒहतको ǒववरण सव[साधारणले देơ सÈने 
èथानमा टाँस गǐरएको छ वा छैन।  

ङ) दैǓनक Ǿपमा ĤाƯ हनेु बैǋ ǒववरण (èटेटमेÛट) र राजèवको तेİो ĤǓत भौचरका 
आधारमा गोèवारा भौचर उठाई दैǓनक कुल राजèव आàदानी बाँधी अनसूुची-
३४ बमोिजमको राजèव आàदानी खातामा Ĥǒवǒƴ गनȶ गरेको छ वा छैन।  

च) िजãलामा एकभÛदा बढȣ बैǋमा राजèव जàमा हनुे भएमा बैǋगत Ǿपमा अलग 
अलग आàदानी देिखने गरȣ अǓभलेख राखेको छ वा  छैन।  

छ) राजèव आज[न गनȶ Ĥ×येक काया[लयबाट मǒहना Ǔबतेको ७ Ǒदन Ǔभğ राजèव 
सàबÛधी माǓसक ĤǓतवेदन (म.ले.प.फा.नं.११०) र राजƳको बैǋ ǒहसाब 
ǒववरण फाराम म.ले.प.फा.नं. १०९ राजèव बैǋ ǒहसाब ǒववरण समायोजन 
फाराम (अनसूुची-४५), गत आǓथ[क वष[को नगद मौÏदात बैǋ दािखला ĤǓतवेदन 
ĤाƯ गनȶ गरेको छ वा छैन। 

ज) सरकारȣ कारोबार गनȶ बैǋहǾबाट अनसूुची-३५ बमोिजमको दैǓनक बैǋ 
èटेटमेÛट, अनसूुची-३६ को ढाँचामा काया[लयगत राजèव आàदानीको माǓसक 
ǒववरण तथा स.का.फा.नं. ७  ĤाƯ गनȶ गरेको छ वा  छैन। यसरȣ काया[लय 
र बैǋबाट ĤाƯ ǒववरणहǾ Ǔभडान गरȣ कàÜयटुरमा Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  

छैन। 

झ) राजèव रकम ǒफता[ गदा[ अपनाउन ुपनȶ काय[ǒवǓध र संलÊन राơ पनȶ कागजात 
राखेको छ वा  छैन।  

ञ) गत ǒवगत वष[हǾको राजèव Ǔभडान हनु बाँकȧ रकमको सàबÛधमा अǓभलेख 
åयवèथा तथा काया[Ûवयन प¢ के कèतो रहेको छ।  

ट) काय[ǒवǓधको शीष[कगत, काया[लयगत राजèव तथा बैǋ ǒहसाब समायोजन 
ǒववरण (अनसूुची-४७) र शीष[कगत राजèव तथा बैǋ ǒहसाब समायोजन ǒववरण 
(अनसूुची-४८) तयार गनȶ गरेको छ वा  छैन।  

ठ) राजèव आàदानीको बैǋगत ǒववरण (अनसूुची-५०) तयार गनȶ गरेको छ वा  

छैन।  

ड) काया[लयहǾबाट ĤाƯ फाँटवारȣहǾ तथा बैǋ शाखाहǾबाट ĤाƯ काया[लयगत 
राजèव आàदानीको माǓसक ǒववरण (अनसूुची-३६) का आधारमा काया[लयगत 
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राजèव तथा बैǋ ǒहसाब समायोजन ǒववरण (अनसूुची-४९) तयार गनȶ गरेको 
छ वा  छैन।  

ढ) राजèव सǋलन गनȶ बैǋ शाखाहǾबाट ĤाƯ काया[लयगत राजèव आàदानीको 
माǓसक ǒववरण (अनसूुची-३६) का आधारमा राजèव आàदानीको काया[लयगत 
ǒववरण (अनसूुची-५१) तथा काया[लयहǾबाट ĤाƯ गत आǓथ[क वष[मा 
काया[लयमा पेस नभएको भौचरको Ǔभडान ǒववरण (अनसूुची-४६) को आधारमा 
सोहȣ ढाँचामा िजãलाको एकȧकृत ǒववरण तयार गनȶ गरेको छ वा छैन।  

ण)  बैǋबाट दैǓनक Ǿपमा राजèव तफ[ को बैǋ èटेटमेÛट ĤाƯ गरȣ ǒवǓनयोजन 
तफ[ को काय[ǒवǓध बमोिजम केÛġȣय सरकार खाताबाट खच[ लेखी बैǋको नाममा 
रकम जàमा गन[ नेपाल राƶ बैǋलाई लेơ ेपğमा सो Ǒदन राजèव खातामा 
जàमा भएको रकम समायोजन गन[ समेत नेपाल राƶ बैǋलाई लेखी सोको 
जानकारȣ महालेखा ǓनयÛğक काया[लय कोष Ĥशासन शाखामा सोहȣ Ǒदन गराउन े
गरेको छ वा  छैन। àयाद नाघेका भौचरहǾको आàदानी बाँÚने गरेको छ वा 
छैन। 
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अनसूुची- 9 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 

 
६. काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण :- काय[सʶालन कोषको आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णका सàभाǒवत जोिखमहǽ देहाय बमोिजम रहेका छन ्:- 

क) कोषमा ĤाƯ सवै ǒकǓसमका रकमहǽ åयविèथत ǽपमा अǓभलेख नराơ।े 

ख) गत आ.व.को िजàमेवारȣ घटȣ/वढȣ गरȣ सानȶ। 

ग) एक आǓथ[क वष[मा सàपǏ गनȶ गरȣ ĤाƯ रकम ǒĥज नहनुे कारण खच[ 
नगरȣ वचत राơ।े 

घ) अिघãलो वष[को वचत रकम अकȷ  Ĥयोजनमा खच[ गनȶ। 

ङ) वैक र काया[लयको ǒहसाव फरक परेको समय मै Ǔमलान नगनȶ। 

6.1 काय[ सʶालन कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
(क) गोèवारा भौचरसाथ Ǔबल भरपाई, आदेश र कारोबारको पǒुƴ गनȶ कागजात 

संलÊन छ वा  छैन। बैǋ नगदȣ ǒकताब, बजेट खाता, सहायक खातामा Ĥǒवǒƴ 
भएको छ वा छैन।  

(ख) यो कोष उ×पादनमूलक वा åयवसायमूलक काम गरȣ बèत ुवा सेवा ǓबĐȧ 
गनȶ सरकारȣ Ǔनकायमा रहने हुँदा कोषबाट गǐरएको खच[ ǒवǓनयोजन 
बजेटबाट पǓन खच[ गरȣ दोहोरो भƠुानी भएको छ वा  छैन।  

(ग) सिʶत कोष (राजèव) मा दािखला गनु[ पनȶ रकम यस खातामा दािखला 
गरेको छ वा छैन। कोषको èथापना गन[ Ĥदेश सरकारबाट èवीकृǓत 
Ǒदइएको हो वा होइन।  

(घ) ऐनमा तोǒकए अनǾुप सàबिÛधत Ǔनकायमा माǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन 
पठाएको छ वा छैन।  

(ङ) खच[ गन[ तोǒकएको काय[बाहेक अÛय Ĥयोजनमा खच[ गरेको छ वा  छैन।  

(च) आàदानी, खच[ र बाँकȧ रकम İेèता र बैǋ मौÏदातसँग Ǔभडान भएको छ 
वा छैन।  
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(छ) जनु Ĥयोजनका लाǓग काय[ सʶालन कोष खाता सʶालन भएको हो, सो 
Ĥयोजन बाहेकका रकमहǾ उƠ खातामा आàदानी खच[ भएको छ वा 
छैन।   

6.2 अÛय कोषहǾको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण 
क) गोèवारा भौचरसाथ Ǔबल भरपाई, आदेश र कारोबार पǒुƴ गनȶ कागजात संलÊन 

छ वा  छैन। बैǋ नगदȣ ǒकताब, बजेट खाता, सहायक खातामा Ĥǒवǒƴ भएको 
छ वा  छैन।  

ख) आàदानी, खच[ र बाँकȧ रकम İेèता र बैǋ मौÏदातसँग Ǔभडान भएको छ वा  

छैन।  

ग) खच[ गन[ तोǒकएको काय[बाहेक अÛय Ĥयोजनमा खच[ गरेको छ वा  छैन।  
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अनसूुची- 10 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

साव[जǓनक सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢ण 

 

 

७. साव[जǓनक सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण :-  सàपिƣ 
तथा िजÛसी मालसामानको आÛतǐरक लेखापरȣ¢णका सàभाǒवत जोिखम देहाय 
बमोिजम रहेका छन ्:- 

क) खǐरद भएको सàपिƣ तथा मालसामान सàपिƣ तथा िजÛसी खातामा आàदानी 
बाÚँन छूट भएको छ  वा  छैन।  

ख) सàपिƣ तथा िजÛसी खातामा हèताÛतरण भई आएको सàपिƣ दािखला गरेको 
छ वा  छैन।   

ग) माग फाराम, खच[ Ǔनकासा फाराम अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले माğ èवीकृत 
गरेको छ  वा छैन।  

घ) खच[ भएर नजाने सàपिƣ तथा िजÛसी खाता म.ले.प.फा.नं. ४०८ मा सàपिƣको 
पूण[ ǒववरण Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  छैन।  

ङ) िजÛसी सहायक खाता राखेको छ वा  छैन।  

च) Ǔललाम ǓबĐȧ गनु[पनȶ सàपिƣको समयमै Ǔललाम ǓबĐȧ गरȣ ǒववरण राखेको 
छ वा  छैन।  

छ) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको वाǒष[क Ǔनरȣ¢ण समयमै गरेको छ वा 
छैन।  

ज) खच[ Ǔनकासा फाराम èवीकृत गदा[ माग फारामको आधारमा गरेको छ वा  

छैन।  

झ) सàपिƣ वा िजÛसी मालसामानको वाǒष[क ĤǓतवेदन म.ले.प.फा.नं. ४१३ तयार 
गरेको छ वा  छैन।  

ञ) सàपिƣ तथा मालसामान ĤाǓƯ पƱात ्ĤाǒवǓधकबाट Ǔनरȣ¢ण गराई भƠुानीको 
लाǓग पेस भए वा नभएको। 
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ट) िजÛसी Ǔनरȣ¢णमा Ǔललाम ǓबĐȧ गनȶ भनी उãलेख भएको सàपिƣ समयमै 
Ǔललाम ǓबĐȧ काय[ सǽुवात गरे नगरेको। 

ठ) Ǔललाम ǓबĐȧबाट ĤाƯ राजèव दािखला भएको छ वा छैन। 

ड) èवीकृत म.ले.प.फारामको ढाँचामा सàपिƣको लेखाǋन तथा ĤǓतवदेन गरेको 
छ वा छैन। 

ढ) मम[त र संर¢ण समयमै भएको छ वा छैन। 

7.1 माग फारामको परȣ¢ण 
क) काया[लयलाई आवæयक पनȶ सàपिƣ तथा िजÛसी सामान खǐरद गदा[ माग 

फाराम तयार गरȣ  अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट èवीकृत भएको छ वा छैन। 

ख) माग फाराम बमोिजमको सामान माग गनȶलाई बझुाई दèतखत गरेको छ वा  
छैन। 

7.2 खǐरद आदेशको परȣ¢ण 
क) सामान खǐरद गन[का लाǓग खǐरद आदेश तयार गरȣ अǓधकारĤाƯ अǓधकारȣबाट 

èवीकृत गराइएको छ वा छैन। 

ख) खǐरद आदेशमा उãलेख गनु[पनȶ सàपूण[ ǒववरण भǐरएको छ वा  छैन। 
7.3 दािखला ĤǓतवेदनको परȣ¢ण 
क) खǐरद आदेशमा उãलेिखत मूãय, èपेǓसǒफकेसन अनसुार दािखला भएको छ वा  

छैन।  

ख) खǐरद आदेश नàबर उãलेख गरेको छ वा  छैन। 

ग) दािखला ĤǓतवेदनमा तयार गनȶ तथा èवीकृत गनȶ कम[चारȣले हèता¢र गरेको 
छ वा  छैन।  

घ) दािखला ĤǓतवेदन फारामबाट िजÛसी खातामा Ĥǒवǒƴ गरेको छ वा  छैन।  

ङ) हèताÛतरणबाट ĤाƯ सàपिƣ दािखला गरेको छ वा छैन। 
7.4 खच[, Ǔनकासा फारामको परȣ¢ण 
क) èवीकृत माग फारामको आधारमा Ǔनकासा फाराम तयार भएको छ वा छैन। 

ख) Ǔनकासा फाराम èवीकृत गनȶ अǓधकारȣको दèतखत छ वा  छैन। 

ग) èवीकृत Ǔनकासा फारामबाट म.ले.प.फा.नं ४०७  खच[ भएर जाने िजÛसी खातामा 
Ǔनकासा गरेको छ वा छैन। 

7.5 िजÛसी èटोर ǒफता[ फारामको परȣ¢ण 
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क) सामानको खच[ तथा Ǔनकासा पƱात ्ǒफता[ अǓभलेख गन[का लाǓग यो फाराम 

भनु[पद[छ। खच[ भई सकेका मालसामानहǾ साबदु वा बेसाबदु पनुः ǒफता[ ĤाƯ 
भएका मालसामानहǾको आàदानी खच[ र बाँकȧ चèुत दǽुèत छ वा  छैन। 

7.6 हèताÛतरण फारामको परȣ¢ण 
क) सàपिƣ हèताÛतरण गन[ अǓधकार ĤाƯ åयिƠले Ǔनण[य गरेको छ वा छैन। 

हèताÛतरण फाराम भदा[ पूण[ ǒववरण रािखएको छ वा छैन। 

ख) सामान हèताÛतरण भएको खÖडमा हèताÛतरण गǐरएका सàपिƣ खच[ नहनुे 
िजÛसी खाता म.ले.प.फा.नं. ४०८ मा खच[ जनाएको छ वा छैन।  

ग) हèताÛतरण फाराममा भनु[पनȶ ǒववरणहǾ सबै भरेको र सामान ĤाƯ गनȶले 
बिुझǓलएको हèता¢र छ वा छैन।  

घ) अÛतराǒƶय ǒवकास सहायता अÛतग[त ĤाƯ मालसामानहǾको मूãयाǋन गरȣ 
आǓथ[क ǒववरणमा समावेश गǐरएको छ वा  छैन।  

ङ) हèताÛतरण भई आएका मालसामानहǾमा भÛसार छुट Ǒदइएको भए ×यसको 
लगत रािखएको छ वा छैन।  

7.7 खच[ भएर जाने िजÛसी मालसामानको खाताको परȣ¢ण 
क) दािखला फाराम अनसुार खǐरद भएको सामानहǾ िजÛसी खातामा Ĥǒवǒƴ भएको 

छ वा  छैन।  

ख) Ǔनकासा फाराम अनसुार मालसामानहǾ Ǔनकासा गरेको छ वा  छैन।  

ग) िजÛसी खातामा देखाइएको मौÏदातसँग सामानको भौǓतक परȣ¢ण आवæयकता 
अनसुार गनȶ।  

घ) खच[ हनेु सामानहǾको सʶय र संर¢ण åयवèथा उिचत छ वा  छैन।  

ङ) काया[लयको Ĥयोगमा नआउने तथा काया[लयको आवæयकताभÛदा बढȣ हनेु 
गरȣ सामानहǾ खǐरद गǐरएको छ वा  छैन।  

च) Ǔनमा[ण सामĒीहǾ खच[ जनाइएकोमा खच[ भएको पçुʫाई नापी ǒकताब र 
साइट रिजƴरबाट हÛुछ वा हुँदैन।  

7.8 खच[ भएर नजान-ेखÜने मालसामानको परȣ¢ण 
क) खǐरदबाट ĤाƯ भएको सàपिƣ िजÛसी खातामा सात ǑदनǓभğ आàदानी गरेको 

छ वा  छैन। 
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ख) दािखला फाराममा भएको ǒववरण अनसुार मूãय èपेिशǒफकेशन मोडेल खलुाई 
सàपिƣ िजÛसी खातामा सात ǑदनǓभğ आàदानी गरेको छ वा  छैन।  

ग) हèताÛतरण भई आएका सामानहǾ हèताÛतरण फाराममा उãलेख भए अनǾुप 
नै आàदानी बाǓँधएको छ वा  छैन।  

घ) हèताÛतरण भएको छ भने हèताÛतरण फाराम अनसुार ǒववरणहǾ भरेको छ 
वा  छैन।  

ङ) Ǔललाम तथा Ǔमनाहा ǓबĐȧ भएको छ भने Ǔमनाहा ǐरपोट[ फाराम अनसुार 
िजÛसी खातामा Ĥǒवǒƴ छ वा  छैन।  

च) दातसंृèथाबाट सोझै भƠुानी वा वèतगुत सहायताको Ǿपमा ĤाƯ भएका खÜने 
सामानहǾको अǓभलेख राơ ेगरेको छ वा छैन।  

छ) िजÛसी खातामा देखाइएको मौÏदातसँग काया[लयमा रहेको सामानको भौǓतक 
परȣ¢ण आवæयकता अनसुार गनȶ। 

ज) वैदेिशक सहयोगबाट सʶाǓलत आयोजनाहǾमा ǒवदेशी सãलाहकारहǾले र 
ठेकेदारहǾले हèताÛतरण गरेको सामानहǾ आàदानी जनाएको छ वा  छैन।  

7.9 Ǔबन काड[को परȣ¢ण 
क) Ǔबन काड[ नं. मा Ǔबन काड[ ǓसलǓसलेवार राखी Ĥ×येक आǓथ[क वष[को लाǓग 

Ǔबन काड[ एकबाट सǽु गरȣ Đमशः राơ ेगरेको छ वा  छैन तथा समयमा 
अƭावǓधक गǐरएको छ वा छैन। 

7.10 िजÛसी Ǔनसग[, Ǔमनाहा फारामको परȣ¢ण 
क) Ǔमनाहा Ǒदने अǓधकारȣ वा सǓमǓतको Ǔनण[य छ वा  छैन।  

ख) Ǔनण[य अनसुारको सàपिƣ, पǐरणाम Ǔनसग[ वा Ǔमनाहा Ǒदइएको छ वा  छैन।  

ग) म.ले.प.फा.नं. का सबै महल भǐरएको छ वा छैन।  

घ) Ǔनण[य अनसुारको सामान र पǐरमाण िजÛसी खातामा अƭावǓधक छ वा  छैन।  
7.11 िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फारामको परȣ¢णः 
क) काया[लय Ĥमखुले आÝनो काया[लयको वष[को कàतीमा एक पटक आफै वा 

अÛय कम[चारȣ खटाई िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गराएको छ वा छैन।  

ख) खच[ हनुे सामान तथा खच[ नहनुे सामानको िजÛसी Ǔनरȣ¢ण गदा[ छुʣाछुʣै 
Ĥयोग गरेको छ वा  छैन।  
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ग) भौǓतक Ǔनरȣ¢ण भएको छ भने िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फाराममा काया[लय ĤमखुƮारा 
Ĥमािणत भएको छ वा  छैन।  

घ) िजÛसी खाताले देखाएको मौÏदात र गÛतीमा फरक परेको ĤǓतवेदनमा उãलेख 
पाइएमा फरक Ǔमलान गन[ कारबाहȣ भएको छ वा  छैन।  

ङ) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा मम[त गन[ आवæयक पनȶ, हराएको, ǓबĒकेो र 
Ǔललाम गनु[पनȶ तथा आवæयकभÛदा बढȣ भएको सामानहǾको सàबÛधमा 
आवæयक कारबाहȣ भएको छ वा  छैन।  

च) िजÛसी Ǔनरȣ¢ण फाराममा देखाएको मौÏदातसँग छÔके वा परैु èथलगत 
Ǔनरȣ¢ण गरȣ काया[लयले गरेको िजÛसी Ǔनरȣ¢णको èतर समेत Ǔनधा[रण गनȶ। 

7.12 िजÛसी सहायक खाताको परȣ¢ण 
क) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामान काया[लयको उƧेæयको लाǓग कम[चारȣले Ĥयोग 

गरेको ǒववरणको लाǓग यो फाराम Ĥयोग हनेु हुँदा िजÛसी मालसामान कसले 
बझेुर चलाईरहेको, बÐुने बझुाउनेको दèतखत छ, छैन तथा खाता समयमै 
अƭावǓधक गनȶ गरेको छ वा छैन जाँच गनȶ। 

7.13 िजÛसी मौÏदातको वाǒष[क ǒववरणको परȣ¢ण 
क) गत वष[को सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको मौÏदातको ǒववरण जाँच गनȶ। 

ख) चाल ुआǓथ[क वष[मा खǐरद वा अÛय माÚयमबाट ĤाƯ सàपिƣको ǒववरण जाँच 
गनȶ। 

ग) चाल ुआǓथ[क वष[मा Ǔनकासा, हèताÛतरण तथा Ǔललाम ǓबĐȧ तथा Ǔमनाहाबाट 
भएको सàपिƣको खच[ ǒववरण जाँच गनȶ। 

घ) सàपिƣ तथा िजÛसी मालसामानको बाकँȧ मौÏदात ǒववरण यǒकन गनȶ। 

ङ) यो ǒववरण आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ Ĥमािणत गन[ Ĥदेश 
लेखा इकाइ काया[लयमा पेस गरेको छ वा छैन। 

च) Ĥमािणत ǒववरण तालकु काया[लयमा पेस गरेको छ वा छैन। 

छ) यो ǒववरण साव[जǓनक सàपिƣ åयवèथापन Ĥणालȣ (PAMS) बाट तयार भए 
नभएको जाँच गनȶ। 

ज) खÜने सामानहǾको सʶय åयवèथा कèतो छ र संर¢ण åयवèथा उिचत छ 
वा छैन।  
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झ) काया[लयको Ĥयोगमा नआउने तथा काया[लयको आवæयकता भÛदा बढȣ हनेु 
गरȣ खÜने सामानहǾको आपूǓत[ गǐरएको छ वा  छैन। 

7.14 मम[त, सàभार तथा संर¢ण आवेदन फारामको परȣ¢ण 
क) मम[त, सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣको ĤाǒवǓधकबाट Ǔसफाǐरस भए वा नभएको 

जाँच गनȶ। 

ख) मम[त गन[ लाÊने लागतको अनमुानको इिèटमेट जाँच गनȶ। 

ग) मम[त, सàभार गनु[ पनȶ सàपिƣ काया[लयमा आàदानी बाधे नबाधेँको वा Ǔनजी 
सàपिƣ वा काया[लय बाहेकको सàपिƣ मम[त गरे वा नगरेको जाँच गनȶ। 

घ) यस अिघ मम[त गरेको ǒववरण र रकम जाँच गनȶ। 

ङ) मम[त गनु[पनȶ सàपिƣको वारेÛटȣ अवǓध भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

च) मम[त गनु[पन[ सàपिƣको Ĥयोगकता[को Ǔसफाǐरस भए वा नभएको जाँच गनȶ। 

छ) यो फारम èवीकृत गन[ अǓधकार ĤाƯ åयिƠले èवीकृत गरे वा नगरेको जाँच 
गनȶ। 

7.15 मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख फारमको परȣ¢ण 
क) मम[त सàभार वा संर¢ण आवेदन फारममा उãलेिखत ǒववरण अनसुार मम[त 

भई Ǔबल ĤाƯ भए वा नभएको जाँच गनȶ।  

ख) मम[त गन[ आदेश Ǒदएको फम[ संèथाबाट नै मम[त गरȣ Ǔबल ĤाƯ भए वा 
नभएको जाँच गनȶ। 

ग) मूãय अǓभवǒृƨ कर लाÊने कारोबारमा ßयाट Ǔबल ĤाƯ भए वा नभएको जाँच 
गनȶ। 

घ) सàपिƣको परल मूãयको पिÍचस ĤǓतशत भÛदा बढȣ मम[त खच[ भए वा 
नभएको जाँच गनȶ र पिÍचस ĤǓतशत भÛदा बढȣ मम[त खच[ लाÊनेमा Ǔललाम 
नगरȣ मम[त गनु[पदा[को कारण ǒवƲषेण गनȶ। 

7.16 मम[त सàभार तथा संर¢ण अǓभलेख खाताको परȣ¢ण 
क) मम[त सàभार वा संर¢ण अǓभलेख फारममा उãलेिखत ǒववरण Ĥǒवǒƴ भए वा 

नभएको जाँच गनȶ। 

ख) सàपिƣको पǒहचान नàबर अनसुार खाता राखे वा नराखेको जाँच गनȶ। 

ग) मम[त तथा संर¢ण गदा[ लागेको खच[को ǒवƲषेण गनȶ। 
7.17 भाडामा Ǒदएको, Ǔलएको सàपिƣ अǓभलेख ǒकताबको परȣ¢ण 
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क) Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा भाडामा Ǒदने ǒकताब राखेको छ वा छैन। 

ख) भाडामा Ǒदइएको सामान Ǔनधा[ǐरत Ĥकृयाको आधारमा Ǒदईएको हो वा होइन 
र ĤाƯ गनȶ काया[लयको भपा[ई छ वा छैन।  

7.18 घर जÊगाको लगत ǒकताबको परȣ¢ण 
क) काया[लयको èवाǓम×व वा ǓनयÛğणमा भएको घर तथा जÊगाको लगत राơको 

लाǓग यस ǒकताब  तयार गरेको छ वा छैन। 

ख) ǒववरण पूण[ Ǿपमा राखे वा नराखेको। 
7.19 िèथर सàपिƣको मूãयाǋन फारामको परȣ¢ण 
क) वष[ Ǒदन भÛदा बढȣ खÜने वा पǓछ Ǔललाम गदा[ केहȣ मूãय आउन सÈने 

सामानहǾ समेत उपयƠु तवरले लेखाङकन गǐरएको छ वा छैन। 
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अनसूुची- १1 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

                  राजèवको लेखापरȣ¢ण 

 
८. राजèवको लेखापरȣ¢ण : राजƳको लेखापǐर¢णका सàभाǒवत जोिखम देहाय बमोिजम 
रहेका छन ् 
क)  गत आ.व. को नगद मौÏदात िजàमेवारȣ नसानȶ 
ख)  नगदȣ रǓसद ǓनयÛğण खाता राखी रǓसद नवझुाउने 

ग) नगद आàदानी भएको वैक दािखला नगनȶ/घटȣ गरȣ राजƳ मèयौट गनȶ 
घ)  जोड जàमा फरक पानȶ 
ङ)  रǓसद केरमेट गनȶ सÍयाउन े

च)  लगती राजƳको लगत अƭावǓधक नगनȶ 
छ)  वैक भौचर नʞलȣ तयार गनȶ 
ज)  एउटै नगदȣ रǓसदबाट पटक पटक सेवा Ǔलने/Ǒदन े

झ)  नगदȣ रǓसद अनसुार अÛय खाता पेǒƴङ नगनȶ 
ञ) अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट गोƳारा भौचर तथा खाता Ĥमािणत नगराईने 

ट) माǓसक फाटवारȣ तयार नहनु े

राजƳको लेखापǐर¢ण गदा[ पǐर¢ण गनु[पनȶ Ǔबषय देहाय बमोिजम रहेका छन ्:- 

८.1 लेखापरȣ¢ण गदा[ परȣ¢ण गǐरन ेǒवषयहǽ 

 

क) कुनै ǒकǓसमले राजèव मèयौट वा ǒहनाǓमना भएको छ, छैन।  

ख) ĤाƯ राजèव रकम समयमै राजèव खातामा दािखला गरेको छ, छैन।   

ग) तोǒकए बमोिजमको राजèव असलु गरेको छ, छैन।  

घ) जोड जàमा फरक पारȣ उठेको रकम भÛदा घटȣ दािखला गरेको छ, छैन।  

ङ) राजèव लगत वा असलुȣ रकम िजàमेवारȣ सादा[ घटȣ गरȣ सारेको छ, छैन।  

च) रǓसदमा शǋाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ सÍयाएको छ, छैन।  

छ) रǓसदको ǓसलǓसलेवार नàबर Ǔमलेको छ, छैन।रǓसद ǓनयÛğण खाता राखेको 
छ, छैन।  
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ज) गत ǒवगत सालको बाँकȧ बÈयौता समेत असलु उपर गनु[ पनȶमा चाल ुवष[को 
माğ Ǔलई अिघãला वष[को राजèव छुटाएको छ, छैन।  

झ) एक पटक राजèव बझुाएको रǓसद वा Ĥमाणको आधारमा पटक पटक सेवा 
Ǔलएको वा कर फèयȿट गराएको छ, छैन।  

८.२ आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण काय[को योजना तथा तयारȣ 
क) राजèव Ĥशासनको सǍठन संरचना र काम, कत[åय र अǓधकारको £ान,  

ख) राजèव İेèता सàबÛधी £ान,  

ग) राजèव दरबÛदȣका लाǓग ĤचǓलत ऐन ǓनयमहǾ,  

घ) राजèव वगȸकरण र åयाÉया बारेको £ान,  

ङ) åयवèथापनसँग छलफल तथा अÛतǒĐ[ या।  

च) राजèव सàबÛधी कàÜयटुराइज Ĥणालȣ (RMIS) सàबÛधी पूण[ £ान। 

८.३ नगदȣ, ĤाǓƯ रǓसदको परȣ¢ण 

 

क) नगद (चेक तथा ĜाÝट समेत) वा बैǋ भौचरको Ǿपमा राजèव ĤाƯ गरेपǓछ 
अǓनवाय[ Ǿपमा नगदȣ रǓसद Ǒदन ेगरेको छ, छैन।  

ख) आàदानी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार Ǿपमा नदोहोǐरने गरȣ रǓसद नàबर छाǒपएको 
छ, छैन।  

ग) हरेक वष[मा रǓसद नं १ बाट रǓसद काǒटएको छ छैन। ǒवƭतुीय माÚयमबाट 
रǓसद जारȣ हनेु भएमा ǒवƭतुीय कारोबारको सǋेत नं. रािखनपुछ[। साथै 
ǒवƭतुीय रǓसद जारȣ हुँदाको हकमा ǒĤÛट गǐरएको ǓमǓत, ǒĤÛट गनȶको नाम 
र कǓत पटक सो रǓसद ǒĤÛट गǐरएको हो सो Ĥणालȣबाट नै èवत: åयवèथा 
गǐरएको छ छैन। 

घ) नगदȣ रǓसद, आàदानी ǓनयÛğण खातामा रǓसद नं. नदोहोǐरने गरȣ èपƴ 
अǓभलेख राखी काया[लय Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराउन ुपद[छ। नगद, आàदानी 
रǓसद छपाइको आदेश र छपाइ भएको रǓसद नं. को सÌÉया काया[लय 
Ĥमखुबाट Ĥमािणत गराएको छ छैन। नगद ĤाƯ रकम सोको भोǓलपãट 
वा तोǒकएको अवǓध Ǔभğ राजèव खातामा बैǋ दािखला गनȶ गरेको छ, 

छैन।  

ङ) रǓसदमा शंकाèपद ǒकǓसमले केरमेट गरȣ अǋ सÍयाएको वा थपघट गरेको 
छ, छैन।   
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च) Ĥयोग गरȣ बाकँȧ रहेका आàदानी रǓसद Ǒठक सÌÉयामा मौजदुा छ, छैन।  

छ) रƧ गǐरएको रǓसदका सबै ĤǓत ठेलȣमा नै मौजदु छ, छैन। 

ज) राजèव असलु गन[ Ĥयोग गǐरएका रǓसदहǾ रǓसद ǓनयÛğण खाताबाट 
Ǔनçकासन गरȣ अपचलन हनु नपाउने गरȣ ǓनयÛğणको åयवèथा गǐरएको 
छ, छैन।  

८.४  गोèवारा भौचरको परȣ¢ण 

क)  राजèवका लाǓग कुन राजèव सǋेत नं र उप शीष[क अÛतग[त राजèव दािखला 
भएको हो सो सǋेत खलुाएको छ छैन, Þयहोरा अÛतग[त राजèव उपशीष[क 
खलुाएको छ, छैन, सàबिÛधत राजèव उपशीष[क अनसुारको खातापाता नं. समेत 
खलुाएको छ छैन, ĤाƯ राजèव रकमका लाǓग कʣी गǐरएका रǓसद नं. समेत 
खलुाई बैǋ दािखला भएको भौचर नं. खलुाएको छ छैन, ĤाƯ राजèव रकमलाई 
ĐेǓडट महलमा चढाउने र अÛय समायोजनको ǒवषय भएमा राơ ेगǐरएको छ 
छैन। 

ख) गोèवारा भौचरमा चढाएको ǒववरण Ǒठक छ, छैन। राजèव कारोबारको लाǓग 
अǓनवाय[ Ǿपमा गोèवारा भौचर तयार गरेको छ, छैन। 

ग) गोèवारा भौचर साथ कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ कागजात (बैǋ भौचर, आàदानी 
रǓसद आǑद) संलÊन छ, छैन।  

घ) गोèवारा भौचरलाई म.ले.प.फा.नं. १०५ र १०८ मा Ǒठक तǐरकाले Ĥǒवǒƴ 
गरेको छ, छैन।  

ङ) आàदानी बाँधेको Ĥ×येक बैǋ भौचरमा “............ǓमǓतमा आàदानी जनाइयो “ 
भǏे छाप लगाएको छ, छैन।  

च) नगद आàदानी जनाई सǒकएको तर संकलन हनु बाँकȧ गडु फर पेमेÛट चेक 
तथा ĜाÝटको लगत राखी अनगुमन गरेको छ, छैन।  

८.५ दैǓनक राजèव, आàदानी खाताको परȣ¢णः 
क) नगद राजèव ĤाƯ हुँदा काǒटएका Ĥ×येक आàदानी रǓसद यस खातामा सàबिÛधत 

राजèव शीष[कमा Ĥǒवǒƴ गरेको छ, छैन।  

ख) नगदȣ रǓसद, बैǋ, ǒवभाÏय कोष, सापटȣ, ǒवƭतुीय कारोबार वा अÛय कुनै पǓन 
Ĥकारको आàदानी यस खातामा Ĥǒवǒƴ गरȣ शीष[कगत Ǿपमा जोड जàमा गरȣ 
कुल आàदानीको ǒहसाब तयार गरेको छ, छैन।  
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ग) आàदानी रǓसदको शीष[कगत आàदानीको आधारमा दैǓनक Ǿपमा गोèवारा 
भौचर तयार गरेको छ, छैन।  

घ) यस खाताले देखाएको नगद राजèव बैǋ दािखला गरȣ सोको बैǋ भौचर एकल 
खाता कोष Ĥणालȣ सʶालन काय[ǒवǓध, २०७३ को अनसूुची-३९ अनसुार बैǋ 
दािखला ǒववरणमा चढाएको छ, छैन।  

 

८.६ राजèव, आàदानीको शीष[कगत खाताको परȣ¢णः 
क)  गोèवारा भौचरका आधारमा सàबƨ कारोबार अनसुारको खाताको अǓभलेख 

रािखएको छ, छैन। 

ख) राजèव तथा अÛय सàबिÛधत कारोबारहǾको एकȧकृत आǓथ[क सǋेत वगȸकरण 
र åयाÉयाका आधारमा रकम Ĥǒवǒƴ ǒववरण सहȣ छ, छैन। 

८.७ राजèव आàदानीको दैǓनक गोèवारा खाताको परȣ¢ण 

क) म.ले.प.फा.नं. १०६ र म.ले.प.फा.नं. १०७ का आधारमा दैǓनक गोèवारा 
भौचर तयार गरȣ सबै गोèवारा भौचर यस खातामा Ĥǒवǒƴ छ, छैन। 

ख) म.ले.प.फा.नं. १०६ र म.ले.प.फा.नं. १०७ खाताहǾको शीष[कगत राजèवको 
जोड जàमा र यस खाताको जàमा रकम Ǔभडेको छ, छैन।  

८.८ राजèव आàदानीको दैǓनक नगद ĤाƯ गोèवारा खाताको परȣ¢ण 
क)  Ĥ×येक Ǒदन नगद तथा बैǋ भौचरहǾबाट ĤाƯ भएको राजèव रकमलाई 

गोèवारा भौचर तयार गरȣ शीष[कगत आàदानी जनाएका सàपूण[ गोèवारा 
भौचरहǾ बैǋ नगदȣ ǒकताबमा र यस खातामा Ĥǒवǒƴ गरेको छ छैन। 

ख) नगद राजèव ĤाƯ हुँदा काǒटएका Ĥ×येक आàदानी रǓसद यस खातामा 
सàबिÛधत राजèव शीष[कमा Ĥǒवǒƴ गरेको छ, छैन। 

ग) दैǓनक Ǿपमा उपरोƠ अनसुार सबै आàदानी रǓसद यस खातामा Ĥǒवǒƴ गरȣ 
शीष[कगत Ǿपमा जोड जàमा गरȣ कुल आàदानीको ǒहसाब तयार गरेको 
छ,छैन। 

घ) आàदानी रǓसदको शीष[कगत आàदानीको आधारमा दैǓनक Ǿपमा गोèवारा 
भौचर तयार गरेको छ, छैन। 

ङ) यस खाताले देखाएको नगद राजèव बैक दािखला गरȣ सोको बैक भौचर 
Ǔलएको छ, छैन। 

८.९ राजèव आàदानीको दैǓनक बैǋ भौचर खाताको परȣ¢ण 
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क) बैǋ भौचरको Ǿपमा ĤाƯ राजèवका लाǓग काǒटएका Ĥ×येक आàदानी रǓसद 
यस खातामा सàबिÛधत राजèव शीष[कमा Ĥǒवǒƴ गरेको छ, छैन।  

ख) नगदको Ǿपमा ĤाƯ राजèव काया[लयले बैǋ दािखला गरेको भौचर यस 
खातामा Ĥǒवǒƴ गन[ नहनुेमा सो गरेको छ, छैन।  

ग) सोहȣ काया[लयको नाममा खलेुको बैǋ खातामा जàमा भएको भौचर ĤाƯ 
भएको हो, होइन।  

घ) बैǋमा एक भÛदा बढȣ राजèव खाता भएका काया[लयले Ĥ×येक खाता 
अनसुारको दैǓनक बैǋ भौचर खाता छुʣा-छुटै राơपुनȶमा सो अनसुार गरेको 
छ, छैन।  

ङ) दैǓनक Ǿपमा सबै आàदानी रǓसद र बैǋ भौचर Ĥǒवǒƴ गरȣ शीष[कगत जोड 
जàमाको आधारमा गोèवारा भौचर तयार गरेको छ, छैन।  

च) दैǓनक नगदबाट ĤाƯ भएको राजèव आàदानीलाई गोèवारा भौचर तयार गरȣ 
शीष[कगत आàदानी जनाएर राजèव आàदानीको गोèवारा खाता तयार गरेको 
छ,छैन। 

८.१० राजèव आàदानीको बैǋ, नगदȣ ǒकताबको परȣ¢ण 
क) राजèवको कारोबारका लाǓग उठाइएका सबै गोèवारा भौचर यस खातामा 

Ĥǒवǒƴ गǐरएको छ, छैन।  

ख) नगद, बैǋ र राजèव आàदानी, ǒवǒवध खÖडको डेǓबट, ĐेǓडट बाँकȧ महलमा 
गǐरएका Ĥǒवǒƴ सहȣ èथानमा सहȣ तǐरकाबाट भएको छ, छैन।  

ग) म.ले.प.फा.नं.१०६ र १०७ खाताले देखाएको जàमा रकम यस खाताको 
बैǋ बाँकȧ र नगद बाँकȧ महलको जोड रकमसँग Ǔभडेको छ, छैन वा यस 
खाताको राजèव महलको ĐेǓडट बाँकȧ म.ले.प.फा.नं. १०६ र १०७ को 
जàमा रकम बराबर छ, छैन।   

घ) यस खाताको सÛतलुन परȣ¢ण गदा[ नगद, बैǋ र राजèव, ǒवǒवध तीनै खÖडको 
डेǓबट जàमा रकमको जोड रकमसँग उƠ तीनै खÖडको ĐेǓडट जàमा 
रकमको जोड रकम बराबर हनु ुपनȶमा भए, नभएको। 

 

८.११ राजèवको बैǋ ǒहसाब Ǔमलान ǒववरणको परȣ¢णः 
क) İेèताले देखाएको खातागत बैǋ मौÏदात रकम र बैǋ èटेटमेÛटले देखाएको 

खातागत बैǋ मौÏदात रकम बराबर छ, छैन। बराबर नभएमा फरक रकमको 
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लाǓग फरक रकमको कÍचेवारȣ- बैǋ दािखला भएको तर काया[लयमा भौचर 
पेस नभएको, गत आ.व.को भौचरबाट आàदानी बाǓँधएको वा अÛय आवæयक 
Þयहोरा खलुाई यो ǒववरण तयार गरेको छ, छैन।  

ख) राजèव İेèता अनसुार बैǋ मौÏदात र बैǋ ǒववरणमा उिãलिखत कुल 
मौÏदातमा भएका फरकहǾका कारण सǒहतको ǒववरण तयार गरȣ ǒहसाब 
Ǔमलान गरेको छ,छैन। 

८.१२ राजèव आàदानीको आǓथ[क ǒववरण तथा फाटँवारȣको परȣ¢ण 

क) काया[लयले ĤाƯ गरेको आàदानी र सिʶत कोषमा दािखला गरेको रकमहǾ 
उपयƠु महलमा चढाएको छ, छैन।  

ख) गत आ.व.को लगत बाँकȧ यो आ.व.मा िजàमेवारȣ सारेको Ǔभडेको छ, छैन।  

ग) माǓसक ĤǓतवेदनहǾको जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अǋ Ǔभडेको छ, छैन।  

घ) गत वष[को नगद मौÏदात यस आ.व.मा बैǋ दािखला गरेको छ, छैन।  

८.१३ राजèव,आàदानीको लगत र असलुȣ ĤǓतवेदनको परȣ¢ण 

क)  राजèवको वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण (म.ले.प.फा.नं.११०) मा लगत, असलुȣ, 
दािखला र बाँकȧ देखाएको रकम म.ले.फा.नं.१०६ र १०८ मा देखाएको 
रकम सँग Ǔभडेको छ, छैन। 

ख) गत आ.व.को लगत बाँकȧ यो आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सारेको छ, छैन। 

ग) माǓसक ĤǓतवेदनहǾको जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अǋ Ǔभडेको छ, छैन। 

घ) गत वष[को नगद मौÏदात यस आǓथ[क वष[मा बैǋ दािखला गरेको छ, छैन। 

८.१४ राजèव, आàदानीको केÛġȣय अǓभलेख खाताको परȣ¢ण 

क) काया[लयले पेस गनȶ राजèव सàबÛधी माǓसक ĤǓतवेदनको आधारमा माǓसक 
Ǿपमा यस खातामा अǓभलेख राखेको छ, छैन। 

ख) माǓसक ĤǓतवेदनको कुल आàदानी महलमा उãलेख भएको रकमको आधारमा 
सàबिÛधत मǒहनासàमको राजèव रकमको अǓभलेख रािखएको छ, छैन। 

ग) गत आǓथ[क वष[को नगद मौÏदात रकम चाल ुआǓथ[क वष[को सिʶत कोष 
दािखला भएमा महल ४ मा उãलेख गनȶ र दािखला भएको रकम Ǔमलेको 
छ छैन हेनȶ। 

घ) राजèव आàदानी रकम अÛतग[त राजèवका शीष[कहǾको सǋेत काया[लयको 
ĤकृǓत अनसुार राơ सǒकने छ। 
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८.१५ कोष अवèथाको माǓसक ǒववरणको परȣ¢ण 
क) राजèव आàदानीको केÛġȣय अǓभलेख तयार गरेको छ, छैन। 

ख) सरकारȣ कारोबार गनȶ सàबƨ बैǋले देखाएको रकम ǒहसाब र İेèताले देखाएको 
रकम ǒहसाब फरक परेको छ, छैन। 

८.१६ यातायात åयवèथा काया[लयमा ĤाƯ हनुे राजèवको असलुȣ ĤǒĐयाः 
क) सवारȣ दता[ तथा नामसारȣ ĤǒĐयामा सǽु सवारȣ दता[को लाǓग Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा 

ǒवǓभǏ कागजातहǾ (Ĥ£ापन पğ, Ǔबल, आयातकता[को दता[ Ĥमाण पğ, 

नागǐरकता, आǑद) संलÊन गरȣ Ǔनवेदन दता[ गनु[पद[छ। 
ख) ĤाǒवǓधक शाखाबाट सवारȣ जाँच तथा Ĥदूषण जाँच गराउन ुपद[छ।  

ग) सवारȣ दता[ शाखाबाट लाÊने सवारȣ कर तथा अÛय दèतरु यǒकन गनȶ। 

घ) राजèव लेखा शाखामा जàमा गनȶ।  

ङ) सवारȣ दता[ फाँटबाट सवारȣको अǓभलेख खडा गराउने।  

च) काया[लय Ĥमखु वा तोǒकएका अǓधकृतबाट èवीकृत गराउने।   

छ) èवीकृत Ĥमाण पğहǾमा दता[बाट छाप लगाई Ǒदनपुद[छ।   

ज) नवीकरण गदा[ Ǔनवेदन दता[ गराउन,े सवारȣ दता[ फाँटबाट सवारȣ कर यǒकन 
गराउने, राजèव बझुाउने, सàबिÛधत फाँटमा नवीकरण रेकड[ गराउने र 
अǓधकृतको Ĥमािणत गराई Ĥमाण पğमा दता[बाट छाप लगाई Ǒदने ĤǒĐया 
अवलàबन गनु[पद[छ।   

झ) चालक अनमुǓत पğ ǒवतरण गदा[ दरखाèत Ǒदन,े Ǔलिखत एवं Ĥयोगा×मक परȣ¢ा 
Ǔलई अिÛतम नǓतजा Ĥकाशन गरȣ चालक अनमुǓत पğ ǒवतरण गǐरÛछ।  

८.१७ यातायात काया[लयले राơपुनȶ खाता तथा ǒववरण :- 
Ĥदेश सवारȣ तथा यातायात åयवèथा Ǔनयमावलȣको देहायका अनसूुची हेनु[पछ[  
क) दèतरु ताǓलका अनसूुची-१  

ख) सवारȣ दता[ ǒकताब अनसूुची-५ 

ग) बाटो इजाजत पğको दता[, नवीकरण ǒकताब (अनसूुची-३१) 

घ) अÛय आबæयक अनसूुचीहǽ 
८.१८ यातायात काया[लयमा ĤाƯ हनुे राजèवको लेखापरȣ¢ण 
क) चाल ुआǓथ[क ऐन, अÚयादेश, सवारȣ ऐन Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका र पǐरपğबाट तोǒकएको 

रकम असलु गरेको छ, छैन।   
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ख) कानून बमोिजम लाÊने दèतरु तथा कर असलुȣ भएको गणना गन[ सǒकने गरȣ 
पया[Ư Ĥमाण कागज संलÊन छ, छैन।  

ग) सालबसालȣ नवीकरण नगरȣ धेरै वष[को दèतरु तथा कर र जǐरवाना समेत 
लाÊनेमा सबै वष[को राजèव ǒहसाब गरȣ असलु गनु[पनȶ रकम असलु गरेको छ, 

छैन।चाल ुवष[को माğ Ǔलई अिघãला वष[को राजèव उठाउन छुटाएको छ, 

छैन।  

घ) असलु भई काया[लयमा ĤाƯ भएको राजèव सàबिÛधत राजèव खातामा दािखला 
भएको छ, छैन।   

ङ) ĤाƯ हनुपुनȶ राजèव रकम, ĤाƯ भएको रकम र ĤाƯ हनु बाकँȧ राजèव रकमको 
यथाथ[ लगत Ǔनयमानसुार राơ ुपनȶ खातामा Ĥǒवǒƴ गरȣ लगत कसी राखेको 
छ, छैन।  
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अनसूुची- १2 

दफा 8 को उपदफा (२) र दफा 15 को उपदफा (5) सँग 
सàबिÛधत 

                  धरौटȣको लेखापरȣ¢ण 
 

९. धरौटȣको लेखापरȣ¢णमा संभाǒवत जोिखम :- 
क)  गोƳारा खाता र åयिƠगत खाता नǓभडने 
ख) गत आ.व. को िजàमेवारȣ घटȣ वा वढȣ सानȶ 
ग) एउटा फम[को धरौटȣ अकȾ फम[को åयिƠगत खातामा अǓभलेख गनȶ 
घ) जàमा भएको रकम भÛदा घटȣ/वढȣ ǒफता[ खच[ लेơ े

ङ) ǒवल बाट कʣा भएको रकम धरौटȣ दािखला नगनȶ 
च) ğǒृट सÍयाउने अबधी (DLP) समाƯ नहदैु धरौटȣ ǒफता[ गनȶ 
छ) कर चƠुा र म.ुअ.कर समायोजन नगरȣ धरौटȣ ǒफता[ गनȶ 
ज) काया[लयको खाताले देखाएको कोषको खातामा रहेको धरौटȣ नǓभडने 
झ) धरौटȣको गोƳार भौचर नउठाउने र खातामा अǓभलेख नगनȶ 
ञ) खारेज वा गाǓभएका काया[लयको धरौटȣको अǓभलेखन नगनȶ 
ट) धरौटȣ खाता बाट अÛय Ĥयोजनका लागी खच[ गनȶ 
ठ) काǒटन ुपनȶ धरौटȣ ĤचǓलत Ǔनयम भÛदा फरक दरमा काटने 

ड) अǓĒम वझुाउन ुपनȶ धरौटȣ रकम सàबिÛधत शीष[कको वजेटवाट खच[ नगनȶ 
९.१ धरौटȣमा जàमा हनुे रकम:- धरौटȣमा जàमा हनुे रकम देहाय बमोिजम रहेका 
छन ्

क)  Ĥदेश सरकारलाई बझुाउनपुनȶ राजèव अǓĒम Ǿपमा बझुाउन।  

ख)  Ĥदेश सरकारलाई बझुाउनपुनȶ राजèव कǓत बझुाउन ु पनȶ भǏे Ǔनण[य नहुँदै 
×यèतो राजèव रकम अǓĒम Ǿपमा बझुाउन।  

ग) बोलपğ वा Ǔललाममा भाग Ǔलनको लाǓग सàबिÛधत काया[लयले तोǒकǑदएको 
बोलपğ जमानत रकम दािखला गन[।  

घ)  कुनै काम गन[ अगावै कुनै रकम अǓĒम धरौटȣ राơ ु पनȶ भनी सत[ भएमा 
×यèतो सत[ परुा गन[।  

ङ)  Ĥदेश सरकार वा कुनै काया[लयले मागेको धरौटȣ जमानत बझुाउन।  
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च)  अÛय कुनै कारणबाट धरौटȣ राơपुनȶ भए ×यèतो रकम बझुाउन।  

९.२ धरौटȣमा Ĥयोग गǐरने म.ले.प.फा.नं.हǾ 
क) आàदानी रǓसद (म.ले.प.फा.नं. १०१)   

ख) गोèवारा भौचर (म.ले.प. फा.नं. ६०१ क)   

ग) सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं. २०७)   

घ) åयिƠगत धरौटȣ खाता (म.ले.प. फा.नं. ६०१)   

ङ) गोèवारा धरौटȣ खाता (म.ले.प. फा.नं. ६०२)   

च) धरौटȣको बैǋ नगदȣ ǒकताब (म.ले.प.फा.नं. ६०३)   

छ) बैǋ जमानत अǓभलेख खाता (म.ले.प. फा.नं. ६०४)   

ज) सरकारȣ Ǔनकायले अÛय Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ खाता (म.ले.प. फा.नं. 
६०५)   

झ) सरकारȣ Ǔनकायले अÛय Ǔनकायमा राखेको धरौटȣ गोèवारा खाता 
(म.ले.प.फा.नं. ६०६)   

ञ) धरौटȣको ǒवƣीय ǒववरण (म.ले.प. फा.नं. ६०७)   

ट) सरकारƮारा Ǒदइएको जमानतको अǓभलेख खाता (म.ले.प. फा.नं. ६०८)   
९.३ धरौटȣको लेखापरȣ¢ण 
क) धरौटȣ खातामा चढाएको Ĥ×येक Ĥǒवǒƴसँग सàबिÛधत कागजात जाÍँने। धरौटȣ 

रकम आàदानी बाँधेको र ǒफता[ खच[ लेखेकोमा Ǔनयमपूव[कको ĤǒĐया र 
पया[Ư आधार Ĥमाण संलÊन गǐरएको छ, छैन।  

ख) धरौटȣ आàदानी हुँदा आàदानी रǓसद काटेको छ, छैन।  

ग) सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम राजèवमा आàदानी बाँधेको छ, छैन।  

घ) Ǔनयमानसुार àयाद पगुेको धरौटȣ ǒफता[ वा सदर èयाहा गरȣ खाता बÛद गरेको 
छ, छैन।  

ङ) बैǋमा बढȣ मौÏदात देिखएको रकम Ǔनयममा तोǒकएको ĤǒĐया परुा गरȣ 
Ǔनयम अनसुार सदर èयाहा गरेको छ, छैन।  

च) åयिƠगत धरौटȣ खाताको आधारमा आ.व.को अÛ×यमा नाम नामेसी सǒहतको 
ǒववरण तयार गरेको छ, छैन। 

छ) धरौटȣ खाता, åयिƠगत धरौटȣ खाता र नाम नामेसी ǒववरणका जोड जàमा 
Ǒठक छ, छैन। 
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ज) åयिƠगत नाम नामेसी अनसुारको धरौटȣ रकम र धरौटȣ खाताको धरौटȣ 
बाँकȧमा देखाइएको मौÏदात रकम Ǔभडेको छ वा  छैन।  

झ) धरौटȣ खाताको मौÏदात र माèकेवारȣ तथा आǓथ[क ǒववरणको मौÏदात Ǔभडेको 
छ, छैन।  

ञ) धरौटȣ खाताले देखाएको बैǋ बाँकȧ र बैǋ èटेटमेÛट अनसुारको बाँकȧ Ǔभडेको 
छ, छैन। नǓभडेकोमा कारण खलुाइएको छ, छैन।  

ट) काया[लयमा ĤाƯ धरौटȣ रकम यथाशीē बैǋ जàमा गरेको छ, छैन।  

ठ) गत आǓथ[क वष[ सàमको मौÏदात यस आǓथ[क वष[मा िजàमेवारȣ सादा[ İेèता 
अनसुारको मौÏदात सारेको Ǒठक छ, छैन। 

ड) धरौटȣ रकम अÛय Ĥयोजनमा खच[ गरेको छ वा छैन।अÛयğ खच[ गरेको भए 
ǒफता[ वा सोधभना[ गरेको छ वा छैन। 

ढ) बोलपğ वा ǓसलबÛदȣ दरभाऊपğ साथ Ǔनयमानसुार वा बोलपğ सूचना 
बमोिजमको जमानत रकम धरौटȣ राखेको छ, छैन। ×यèतो रकम अǒवलàब 
धरौटȣ खातामा आàदानी बाँधेको छ, छैन।  

ण) सàझौता गदा[ Ǔनयमानसुार वा बोलपğ सूचना बमोिजमको थप काय[सàपादन 
जमानत रकम जàमा गरेको छ, छैन। अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣको Ǔनण[यबाट 
गरेको हो, होइन।  

त) ठेʞाको Ǔबल भƠुानी Ǒदँदा Ǔनयमानसुार सेÈयǐुरटȣ Ǔडपोिजट कʣा गरेको छ, 

छैन।कʣा गरेको रकम आàदानी बाँधी Ĥ×येक ठेकेदारको åयिƠगत धरौटȣ 
खातामा अƭावǓधक गरȣ राखेको छ, छैन।  

थ) धरौटȣ खाताको लेखापरȣ¢ण गदा[ काया[लयको गत आǓथ[क वष[को यो आǓथ[क 
वष[मा अ.ãया. गनु[पनȶ रकम Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले राखेको 
अǓभलेखसँग Ǔभडेको छ, छैन हेनु[पद[छ।गत आǓथ[क वष[मा कुनै काया[लयको 
नाममा रकम बाकँȧ रहेकोमा यो आǓथ[क वष[मा सो काया[लय खारेज भई सो 
काया[लयको रकम समेत जोडेर अ.ãया. भएको छ भने सो को समेत यǒकन 
गनȶ। 

द) काया[लयहǾले İेèतामा बाँधेको आàदानी र Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयले 
काया[लयगत Ǿपमा बाँधेको आàदानी Ǔमलेको छ, छैन। 
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ध) Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको नाममा खोǓलएको धरौटȣ खाता बाहेक 
काया[लयको नाममा खोǓलएका अÛय समूहका खाताहǾबाट धरौटȣ जàमा तथा 
खच[ गरेको छ, छैन। 

न) असार मसाÛतमा जारȣ भएका चेकहǾ वा बाँकȧ भएका नगद रकमको 
सàबÛधमा İेèता र बैǋ मौÏदातमा फरक परेको रकमको बैǋ Ǔभडान ǒववरण 
बनाएको छ, छैन। 

९.४ धरौटȣ ǒफता[ गदा[ हेनु[पनȶ ǒवषयहǾः 
क)  काम सàपǏ गरेपǓछ सàझौता बमोिजमको अवǓधसàम मम[त सàभार गरेको 

वा मम[त गनु[पनȶ अवǓध नाघेको, मम[त गनु[ नपनȶ भनी सàबिÛधत ĤाǒवǓधकले 
Ǔसफाǐरस गरेको छ, छैन।  

ख) उƠ काम बापतको लाÊने कर तथा मूãय अǓभवǒृƨ कर दािखला भएको भनी 
कर काया[लयको कर समायोजन Ĥमाण र कर चƠुा Ĥमाण पेस गरेको छ, 

छैन।  

ग) रासन ठेʞा र राजèव ठेʞाको धरौटȣ ǒफता[ गदा[ कबोल अनसुारको काम 
सàपǏ गरेको वा कबोल अनसुारको रकम बझुाएको छ, छैन।  

घ) एउटा काम परुा भई धरौटȣ ǒफता[ हनेु अवèथा भएता पǓन सोहȣ ठेकदारको 
अकȾ ठेʞाको काम परुा नगरȣ ठेʞा तोǓडएको र बाँकȧ काम परुा गन[ लागेको 
बढȣ खच[ Ǔनजबाट असलु उपर गनु[पनȶ अवèथा छ, छैन।  

ङ) ठेʞा तोǓडई वा कुनै कारणले जफत हनेु Ǔनण[य भएको धरौटȣ जफत गरȣ 
राजèव खातामा जàमा गरेको छ, छैन।  

च) आÛतǐरक राजèव काया[लयले ठेकेदारको रकम पठाइǑदन ुभनी लेखी आएको 
भएमा सो अनसुार गरेको छ, छैन।  
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अनसूुची ÷ १३ 

दफा ९ को उपदफा (२) सँग सàबिÛधत 

Ĥवेश बैठक 

 
आज ǓमǓत ................... गते Ĥदेश लेखा इकाई काया[लय, 
............. बाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢णका लाǓग खǒटएका लेखापरȣ¢ण 
टोलȣ र .......................काया[लयका  काया[लय Ĥमखु, लेखा Ĥमखु 
तथा अÛय कम[चारȣहǽसगँ तपǓसल बमोिजमको उपिèथǓतमा 
लेखापरȣ¢णका लाǓग Ĥवेश बैठक गरȣ देहाय बमोिजम छलफल तथा 
Ǔनण[य गǐरयो। 

 

काया[लयको तफ[ बाट उपिèथǓतः   आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢कको तफ[ बाट उपिèथǓत 

१]]]]] ……………………………      १]]]]] 

…………………………… 

२]]]]] ……………………………      २]]]]] 

…………………………… 

३]]]]] ……………………………      ३]]]]] 

…………………………… 
 

१. छलफलका ǒवषयहǾ 

 
 
 

2. Ǔनण[य 
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अनसूुची- 14 

दफा १२ सँग सàबिÛधत 

लेखापरȣ¢ण ǒटपोट 

काया[लय कोड नं.-  

काया[लयको नाम - 

वजेट उपशीष[क नं -      
   आǓथ[क वष[ :-   
       

   पाना नं. 

Ǔस.नं भौचर नं. ǓमǓत åयहोरा कैǒफयत 
१.     

२.     

३.     

४.     
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अनसूुची ÷१५ 

दफा 15 को उपदफा (6) सँग सàबिÛधत 

अनगुमन जाचँ सूची 
 

१. Ǔनरȣ¢ण/अनगुमन गरेको काया[लयको नामः   
 २. Ǔनरȣ¢ण गǐरएको ǓमǓतः 

३. इकाइ Ĥमखुको नामः        

(क)   Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लयको अनगुमन जाचँ  सूचीः 
Đ.सं अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गǐरने ¢ेğ तथा ǒवषय छ छैन 
१.  Ǔनकासा सàबÛधमा 
 
 
 

१.१ 
 

काया[लयबाट Ǔनकासा मागको लाǓग भƠुानी आदेश 
ĤाƯ भएकोमा Ǔनकासा Ǒदँदा देहायमा उिãलिखत 
ǒवषयहǽको जाँच गरȣ यǒकन भएपƱात ्माğ भƠुानी 
Ǒदइएकोः 

  

क) माǓसक खच[ अनमुान    

ख) माǓसक फाँटवारȣ   

ग) èवीकृत वाǒष[क काय[Đम   

घ) वाǒष[क खǐरद योजना   

ङ) रोʞा/फुकुवाको अवèथा   

च) अÛय आवæयक कागजात   

 

१.२ 
आǓथ[क वष[ समाƯ हनुभुÛदा कàतीमा सात Ǒदन अगावै 
भƠुानी Ǔनकासा बÛद गनु[पनȶ कानूनी åयवèथाको 
पालना भएकोः 
(उƠ åयवèथा पालना गराउन Ĥ.ले.इ.का.ले गरेको 
Ĥयास भए  ………….) 

  

 

१.३ 
आǓथ[क वष[ समाƯ भएको तीन ǑदनǓभğ भƠुानी हनु 
बाँकȧ चेकको ǒववरण सàबिÛधत बैǋमा पठाएकोः 
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१.४ 
बजेट Ǔनकासाको सàबÛधमा Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयबाट समय समयमा भएका Ǔनदȶशनहǽको 
पालना भएकोः 

  

 

१.५ 
काया[लयबाट भƠुानी आदेश ĤाƯ भएकोमा कुनै 
कारणबश त×काल भƠुानी Ǔनकासा Ǒदन नसǒकने 
कुनै कारण देिखएमा सोको जानकारȣ सàबिÛधत 
काया[लयलाई गराएकोः 
(Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय र सàबिÛधत अÛय 
काया[लयहǽमा बÐुने) 

  

 

१.६ 
काया[लयबाट ĤाƯ हनु आएको भƠुानी आदेश Ǔबना 
कुनै कारण Ǔनकासा Ǒदन ǒढला भएकोः 
(Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय र सàबिÛधत अÛय 
काया[लयहǽमा बÐुने) 

  

२. आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǒĐया सàबÛधमा 
वाǒष[क काय[योजना 
 
 

२.१ 

क) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण वाǒष[क काय[योजना बनाई 
Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ गरेको 

  

ख) वाǒष[क काय[योजनाको सàबÛधमा सàबिÛधत 
Ǔनकायलाई समयमा नै जानकारȣ गराएको 

  

ग) वाǒष[क काय[योजनामा तोǒकएको अवǓधǓभğै 
लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन गरेको 

  

 

२.२ 
कुन ğैमाǓसक अवǓधमा कǓतवटा काया[लयको 
लेखापरȣ¢ण हनु सकेन 

क. पǒहलो…..            ख. दोİो…….              ग. तेİो……..                 

घ. चौथौ……..  

(तोǒकएको समयमा लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन गन[ 
नसकेमा सोको कारण उãलेख गनȶ………) 

  

लेखापरȣ¢ण र ĤǓतवेदन 
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२.३ लेखापरȣ¢ण काय[ Ĥारàभ गनु[ अगावै åयवèथापनसँग 
लेखापरȣ¢णको ǒवǓध, ĤǒĐयाको जानकारȣ गराउन 
तथा लेखापरȣ¢ण गǐरने Ǔनकायको कानूनी तथा अÛय 
नीǓतगत åयवèथाको सàबÛधमा जानकारȣ Ǔलन Ĥबेश 
बैठक बसेको 

२.४ लेखापरȣ¢ण गदा[ लेखापरȣ¢ण जाँच सूचीको Ĥयोग 
गरेको 

  

२.५ लेखापरȣ¢णको Đममा लेखापरȣ¢ण ǒटपोट तयार 
गनȶ गरेको 

  

२.६ गिàभर ĤकृǓतको कारोबारका सàबÛधमा Ĥमखुलाई 
समयमा ĤǓतवेदन पेस गरेको 

  

२.७ गिàभर ĤकृǓतको कारोबारको सàबÛधमा सàबिÛधत 
तालकु काया[लय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 
जानकारȣ गराएको 

  

२.८ लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायमा उिãलिखत कुन कुन आधारहǽलाई 
अवलàवन गǐरयो ? िचÛह लगाउने। 

  क) ǓनयǓमतता     ख ) Ǔमतåयǒयता      ग )    Ĥभावकाǐरता     घ ) 
काय[द¢ता 

२.९ लेखापरȣ¢ण गदा[ कुन कुन प¢हǽको लेखापरȣ¢ण गǐरयो ? 

िचÛह लगाउने। 

क) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ                                
ख) जोिखमको ǒवƲषेण                               

  ग )  कानूनको पǐरपालना                                       
  घ ) गिणǓतय शƨुता 

२.१० लेखापरȣ¢ण काय[ समाƯ भएपƱात ् लेखापरȣ¢ण 
ǒटपोटमा उिãलिखत ǒवषयहǽको सàबÛधमा छलफल 
गन[ åयवèथापनसँग वǒहग[मन बैठक बसेको 
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२.११ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा उिãलिखत Ĥारिàभक 
मèयौदा उपर छलफल गरȣ देिखएका कैǒफयतहǽ 
हटाउन Ĥयास गǐरएको 

  

२.१२ लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनको अिÛतम मèयौदा तयार गरȣ 
तोǒकएको समयावǓधǓभğ सàबिÛधत Ǔनकायमा पेश 
गरेको 

  

३ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ 
३.१ आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ अनǽुप काय[सàपादन 

भएको 

  

३.२ आचारसंǒहताको पालना भएको 
(आचारसंǒहता पालनाको अवèथाको बारेमा सं¢ेपमा 
ǒटपोट गनȶ) 

  

४ संèथागत ¢मताको सǺुढȣकरण 

 

४.१ 
काया[लय भवन आÝनो वा भाडामा रहेको ?  

    क)   सरकारȣ                    ख)   भाडामा             
 

४.२ 
काया[लय भवनको अवèथा कèतो छ ? 

 क)   पया[Ư      ख)   अपया[Ư        ग)   जीण[     घ) मम[त सàभार 
गनु[पनȶ           ङ) अÛय 

 

४.३ 
काया[लयको लाǓग आवæयक पनȶ मालसामानको भौǓतक अवèथा 
कèतो छ? 

    क)   पया[Ư                      ख) Ǒठकै                                                ग)   

अपया[Ư                 

          (अपया[Ư छ भने कुन कुन मालसामानको त×काल आवæयक 
छ ǒटपोट गनȶ……..) 

 

४.४ 
काया[लयमा जनशिƠको अवèथा कèतो छ ? 

क) दरवÛदȣ अनसुार पदपǓुत[ भएको              ख) ǐरƠ 

(ǐरƠ भए कुन कुन पदको जनशिƠ कǓत संÉयामा ǐरƠ छ 
ǒटपोट गनȶ……..) 

 िजãलागत लेखा समूहको जनशिƠको अवèथा कèतो छ? 
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४.५ क) दरवÛदȣ अनसुार पदपǓुत[ भएको              ख) ǐरƠ 

      (ǐरƠ भए कुन कुन पदको जनशिƠ कǓत संÉयामा ǐरƠ 
छ ǒटपोट गनȶ……..) 

 
 

४.६ 

काया[लय तथा िजãलामा रहेका लेखा समहुका जनशिƠको 
ताǓलमको अवèथा कèतो छ ? 

क) जàमा जनशिƠ ...........         ख) ताǓलम ĤाƯ 
जनशिƠ......... 

  (ताǓलम आवæयक पनȶ हो भन ेकèतो ǒकǓसमको ताǓलम 
आवæयक पनȶ हो ǒटपोट गनȶ……..) 

 
 

४.७ 

सेवा Ĥवाह र काय[वातावरणको अवèथा 
क) काया[लय सरसफाईको अवèथा 
ख) कम[चारȣहǾ Ǔबचको सàबÛध 

ग) नागǐरक बडापğ, गनुासो सनुवुाई åयवèथा 
घ) कुनै नवĤवत[ना×मक काय[ गरेको भए सो समेत 

५ ǒवƣीय ǒववरण र ĤǓतवेदन 

५.१ Ĥदेश लेखा इकाई काया[लयबाट जारȣ भएका 
चेकहǾको दैǓनक Ǿपमा बैǋ èटेटमेÛटसँग Ǔभडाइ 
दैǓनक बÛदȣ (Day Close) गनȶ गरेको 

  

 

५.२ 
इÛटरनेट बैǒǋङ माफ[ त ĤाƯ बैǋ ǒववरण (èटेटमेÛट) 

को आधारमा एकल कोष खाता लगायतका सबै 
खाताहǾमा के कǓत रकम जàमा भएको हो र कुन 
कुन चेकको भƠुानी भएको हो सो यǒकन गरȣ हरेक 
Ǒदन मÚयाÛह १२ बजेǓभğ अिघãलो Ǒदन जàमा तथा 
भƠुानी भएका रकम Ǿज ु गरȣ उƠ ǒववरण 
TSA/FMIS मा अƭावǓधक गरेको 

  

 

५.३ 
हरेक मǒहनाको मǒहना समाƯ भएको पाँच काय[ Ǒदन 
Ǔभğ Ĥ.का. फाराम नàबर ४ (माǓसक खच[को संि¢Ư 
ǒववरण-चेक भƠुानी भएको आधारमा) नेपाल राƶ 
बैǋको सàबिÛधत काया[लयमा पठाउने गरेको 
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५.४ 

Ĥ×येक काया[लयले मǒहना समाƯ भएको सात ǑदनǓभğ 
खच[को फाँटवारȣ, फèयȿट हनु बाँकȧ पेèकȧको 
ǒववरण, राजèव र धरौटȣको ǒववरण, राजèवको बैǋ 
ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण र 
सàपिƣ तथा ĤǓतवƨताको ǒववरण Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयको अǓभलेखसँग ǽज ु गरȣ तालकु 
काया[लयमा पठाउनपुनȶ åयवèथा भएकोले सो अनसुार 
सबै काया[लयले ǽज ुनगरेको अवèथामा ×यसरȣ ǽज ु
नगनȶ काया[लयलाई अǓनवाय[ ǽज ुगराउने åयवèथा 
गरेको 

  

 

५.५ 
वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण Ĥमािणत गदा[ असार मसाÛत 
सàम जारȣ भएको चेक वा ǒवƭƣुीय कोषको भƠुानी 
पÛĢ ǑदनǓभğ नसाǒटएमा वा भƠुानी ĤाƯ गनȶको 
खातामा रकम जàमा नभएमा सàबिÛधत काया[लयबाट 
Ǔनकासा र खच[ घटाई Ǔनकासा र खच[ समायोजन 
गरȣ Ĥमािणत गरेको 

  

 
 
 

५.६ 

काया[लयले आǓथ[क वष[Ǔभğ भएको नगदȣ, िजÛसी तथा 
अÛय आय åययको आǓथ[क कारोवारको वाǒष[क 
ĤǓतवेदन Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय 
उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, २०७९ को अनसूुची-१८ 
बमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ 
भएको एʞाइस ǑदनǓभğ सàबिÛधत Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयमा पठाउनपुनȶ र Ĥदेश लेखा इकाइ 
काया[लयले आवæयक ǽज ु गरȣ सàबिÛधत 
काया[लयको तालकु Ǔनकाय र Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक 
काया[लयमा पठाउनपुनȶ åयवèथा रहेकोले सो 
åयवèथाको पालना भएको 

  

 
 

५.७ 

िजãलािèथत काया[लयलाई Ǒदएको भƠुानी Ǔनकासाको 
आधारमा बजेट शीष[क र काया[लयको ǒववरण छुǒʣने 
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गरȣ Ĥ×येक केÛġȣय Ǔनकायको Ĥदेश सरकारको İोत, 

अÛतराǒƶय ǒवकास सहायताको भƠुानी Ǔनकासाको 
ǒववरण, राजèव, धरौटȣ, अÛय कोष तथा सàपिƣ र 
ĤǓतबƨताको साथै वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, 
टन[ ǒक, ĤाǒवǓधक तथा अÛय सहायता, शोधभना[ हनेु 
रकम, खच[ शीष[क, दातपृ¢, İोतको Ĥकार र भƠुानी 
ǒवǓध समेत खलुाई छुÒछुʣै अǓभलेख तयार गरȣ सोको 
ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ समाƯ भएको दईु मǒहनाǓभğ 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाएको 

६ बेǽज ुफèयȿट सàबÛधमा 
६.१ लेखापरȣ¢णबाट Ǔनèकेको बेǽजकुो एक ĤǓत 

सàबिÛधत Ǔनकायको तालकु काया[लयमा पठाएको 

  

६.२ लेखापरȣ¢कबाट Ǔनèकेको बेǽज ु अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण हनु ु अगाबै फèयȿट गन[ सàबिÛधत 
काया[लयलाई अनरुोध गरेको 

  

६.३ आǓथ[क वष[ समाƯ भएपƱात ् िजãलाको एकȧकृत 
वाǒष[क बेǽजकुो लगत राखेको 

  

६.४ ǒवǓनयोजन लेखा, तहǓबल मौÏदात र बेǽज ुफèयȿटका 
सàबÛधमा काया[लयहǽको Ǔनरȣ¢ण गरȣ Ǔनरȣ¢ण 
ĤǓतवेदन Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाई 
Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन 
बमोिजम गरेको 

  

 

(ख) ǒवषयगत काया[लयको अनगुमन जाचँ सूची 
 

१ लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ कानूनले तोकेको ĤǒĐया 
अवलàवन गरेको  
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२ काया[लयले ĤǒĐया परुा नगरȣ वा आवæयक कागजात संलÊन 
नराखी भƠुानी Ǒदएको पाइएमा उƠ ǒवषय लेखापरȣ¢ण 
ĤǓतवेदनमा समावेश गरेको 

  

३ लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ उठाउन ु पनȶ बेǽज ुनउठाएको 
तर नउठाउन ुपनȶ बेǽज ुउठाएको 

  

४ लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ सबै ¢ेğको लेखापरȣ¢ण गरेको   

५ काया[लयले लेखापरȣ¢णबाट देिखएको बेǽज ु फèयȿट गन[ 
आवæयक कदम अगाǓड बढाई बेǽज ुफèयȿट गरेको 
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अनसूुची ÷१६ 

दफा  १7 को उपदफा (१) सँग सàबिÛधत 

बǒहग[मन बैठक 

 
आज ǓमǓत................गते Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय,.......... बाट 
लेखापरȣ¢णका लाǓग खǒटएका लेखापरȣ¢क टोलȣ र 
................काया[लयका काया[लय Ĥमखु, लेखा Ĥमखु तथा अÛय 
कम[चारȣहǽ Ǔबच तपǓसल बमोिजमको उपिèथǓतमा लेखापरȣ¢ण ǒटपोट 
तथा लेखापरȣ¢णका åयहोरा सàबÛधमा देहाय बमोिजमको छलफल तथा 
Ǔनण[य गǐरयो। 
 

काया[लयको तफ[ बाट उपिèथǓतः      लेखापरȣ¢कको तफ[ बाट उपिèथǓत 

१………………………  १……………………………… 

२………………………  २……………………………… 

३………………………  ३…………………………….. 
 
 

१.छलफलका ǒवषयहǾ 
 
 
 

२. Ǔनण[य 
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अनसूुची ÷१७ 

दफा १8 को उपदफा (२) सँग सàबÛधी 
Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय 

………………. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन 
 

1. काया[लयको नाम, ठेगाना :     

  कोड नं 

2. काया[लय èथापनाको उƧेæय: 

3. लेखापरȣ¢ण गǐरएको अवǓधः आǓथ[क बष[ ......................... 
को.........................ğैमाǓसक सàम  

4. काया[लयबाट सàपादन भएका Ĥमखु काय[हǽ: 

Đ.सं. सàपादन हनेु Ĥमखु काय[हǽ काय[Ĥवाह Ĥणालȣ 
   
   

 

5. काया[लयको काम कारबाहȣसँग सàबिÛधत नीǓतगत एवम ्कानूनी åयवèथा 
: काया[लयको काम कारबाहȣसँग सàबिÛधत नीǓतगत एवं कानूनी åयवèथा 
उãलेख गनȶ। 

ऐन, Ǔनयम Ǔनदȶ िशका, काय[ǒवǓध 
क) क) 

ख) ख) 

 

चाल ुआवǓƭक योजनामा संगठनको काय[सàपादनसँग सàबिÛधत कुनै åयवèथा 
उãलेख गरेको भए सो ǒवषयः  

वाǒष[क बजेटमा कुनै ǒवषय समावेश भएको भए सो ǒवषयः 

6. आǓथ[क बष[का िजàमेवार कम[चारȣ र काय[रत अवǓधः 
Đ.सं. 

 
काया[लय Ĥमखु आǓथ[क Ĥशासन Ĥमखु 

नाम र दजा[ काय[रत अवǓध नाम र दजा[ काय[रत अवǓध 
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Đ.सं. 
 

खाता संचालन कम[चारȣ खाता संचालन गनȶ कम[चारȣ 
(आǓथ[क Ĥशासन) 

नाम र दजा[ काय[रत 
अवǓध 

नाम र दजा[ काय[रत अवǓध 

     

7. यस अवǓधको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम, लêय तथा ĤगǓत अनसुार 
सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǽ : 

Đ.सं. Ĥमखु काय[Đमहǽ(लêय तोǒकएको 
काय[Đम माğ उãलेख गनȶ) 

लêय ĤगǓत कैǒफयत 

     
     

8. आǓथ[क कारोबारको अवèथा :- काया[लयको आǓथ[क कारोबारको अबèथा 
देहाय अनसुार रहेको छ। 

8.1. ǒवǓनयोजन 

Đ.स. बजेट 
उप-

िशष[क 

कुल 
बजेट 
रकम 

खच[ 
रकम 

बजेट 
बाँकȧ 

पेæकȧ पेèकȧ 
कटाइ 

भएको खदु 
खच[ 

àयाद 

नाघेको 
पेèकȧ 

àयाद 
ननाघेको 

 

        
        

8.2. राजèव 

गत बष[को 
नगद मौÏदात 

बाँकȧ 

यस अवǓधको 
राजƳ आàदानी 

जàमा 
आàदानी 

सिʶत कोष 
दािखला रकम 

नगद 
मौÏदात 
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8.3. धरौटȣ 
गत 
वष[को 

जàमवेारȣ 
सारेको 

यस 
अवǓधको 
ĤाƯ 

जàमा 
ĤाǓƯ 

यस अवǓधको खच[ बाँकȧ 

ǒफता[ सदरèयाहा 
अÛय 
ǒफता[ 

 

जàमा İेèता 
अनसुार 

बɇक 
अनसुार 

फरक 

          
 

8.4. काय[संचालन कोष लगायत अÛय कोषहǽ 

Đ.स. 
कोषको 
ǒववरण 

गत 
वष[को 

िजàमेवारȣ 
सारेको 

यस 
अवǓधमा 
ĤाƯ 

जàमा 
ĤाǓƯ 

खच[ 

पेæकȧ बाँकȧ 

àयाद 
ननाघेको 

àयाद 
नाघेको 

İेèता 
अनसुार 

बɇक 
अनसुार 

फरक 
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9. लेखा परȣ¢ण गǐरएका İेèताहǽः  परȣ¢ण गदा[ मूलतः देहायका İेèताहǽ 
परȣ¢ण गǐरएको छ। 

 बजेट उपिशष[क नं, गोƳारा भौचर, बɆक नगदȣ ǒकताब, बजेट Ǔसट, पेèकȧ 
खाता, खच[का फाँटवारȣ तथा आǓथ[क ǒववरण,  

 साव[जǓनक Ǔनमा[ण तफ[  मूãयाǋन सǓमǓतको Ǔनण[य तथा ĤǓतवेदन, ठेʞा 
सàबÛधी ǒववरण तथा लगत, बैǋ जमानत अǓभलेख खाता, नापी ǒकताब, ठेʞा 
सàवÛधी Ǔबल लगायत अÛय Ǔनमा[ण सàवÛधी म.ले.प.फारम, 

 राजèव तफ[  नगदȣ रǓसद, ǓनयÛğण खाता, दैǓनक ǒटपोट लगायतका राजèव 
सàवÛधी अÛय म.ले.प. फारम,  

 धरौटȣ तफ[  गोƳारा धरौटȣ खाता, åयिƠगत धरौटȣ खाता तथा धरौटȣ सँग 
सàबिÛधत अÛय म.ले.प. फारम,  

 काय[संचालन कोष तफ[  कोषहǽको ǒववरण,  

 िजÛसी Įेèता तफ[  माग फारम, खǐरद आदेश, दािखला ĤǓतवेदन र खच[ 
भएर जाने तथा नजाने िजÛसी रिजƴर, अÛय सहायक खाता 

10. लेखापरȣ¢णबाट देिखएका कैǒफयत तथा बेǽजकुो ǒववरण : 
क. सैƨािÛतक कैǒफयतः 

कोड शीष[क 
लेखापरȣ¢णको åयहोरा कैǒफयत 

  अवèथा   

åयवèथा  
कारण  
पǐरणाम  
सझुाव  
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ख. लगती कैǒफयत तथा बेǾजःु 

कोड शीष[क 

गो. 
भौ. 
नं. / 
ǓमǓत 

लेखापरȣ¢णको 
åयहोरा  

 

असलु 
उपर 
गनु[पनȶ 

ǓनयǓमत 
गनु[पनȶ 

àयाद 
नाघेको 

कैǒफयत 

ǒवǓनयोजन 

व.उ.िश.नं.-चाल ु... 
१  अवèथा      

åयवèथा      
कारण      
पǐरणाम      
सझुाव      

२        
        
राजƳ  

१  

अवèथा      

åयवèथा      

कारण      

पǐरणाम      

सझुाव      

२        
        

धरौटȣ   

१  

अवèथा      

åयवèथा      

कारण      

पǐरणाम      

सझुाव      

२        
        

काय[सʶालन कोष 

१  

अवèथा      

åयवèथा      
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कारण      

पǐरणाम      

सझुाव      

२        
        

 
 

11. पेèकȧ बाकँȧको ǒववरणः 
(सàभव भएसàम नाम नामेसी सǒहत पेèकȧ रकम सǒहतको ǒववरण उãलेख 
गनȶ, लामो सूची भएको खÖडमा छुʣै सूची संलÊन गरȣ यहाँ साराशं उãलेख 
गनȶ) 

12. Ǔबगत लेखापरȣ¢णबाट Ǒदएका सझुाव काया[Ûवयन/सधुार :- 

  

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनȶ 
दèतखतः 
नाम: 

पद: 

ǓमǓत: 

सपुरȣवे¢क 

दèतखतः 
नाम: 

पद: 

ǓमǓत: 
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अनसूुची ÷१८ 

दफा २० सँग सàबिÛधत 

बेǽजकुो एकȧकृत वाǒष[क लगतको ढाचँा 
 

लेखापरȣ¢ण बǽेजकुो िजãलागत एकȧकृत बाǒष[क लगत 

िजãलाको नाम .........                                                               Ĥदेश लेखा इकाइ काया[लय......... 

िजãलाको कोड ...                                                            

Ǔस
.नं
. 

क
ाय
ा[ल
यक

ो 
ना
म 

क
ाय
ा[ल
य 

क
ो 
क
ोड

 

आ
.व
. 

लेखापǐर¢णको Đममा कायम बǽेज ु

फ
छ
यȿ
ट/

सà
पǐ
र¢

ण 
भए

क
ो 

आ
Ûत

ǐर
क
 ले

ख
ाप
ǐर¢

ण 
बा
ट 
ख
दु 

क
ाय
म 

बेǽ
ज ु

कै
ǒफ

यत
 

Ǔन
यǓ
मत

 ग
नु [ 

पन
ȶ 

अ
सलु

 ग
नु [ 

पन
ȶ 

àय
ाद
 न

ाघे
क
ो 

जà
मा
 बे

ǽज
 ु

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

                      

 

नोटः  यो Ĥ×येक आǓथ[क वष[को छुʣाछुʣै एकमƴु तयार गरȣ लगत कèनपुद[छ।
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 अनसूुची – १९ 

(दफा २१ को उपदफा (४) सँग सàबिÛधत) 

बेǽज ुलगतकʣा गǐरएको पğको ढाचँा 
पğ संÉया                                                                              ǓमǓत- 

चलानी नं. – 

ǒवषय – लगतकʣा गǐरएको बारे। 

Įी ....................मÛğालय/ अÛय Ǔनकाय /Ǔनदȶशनालय/काया[लय 

          तहाँ काया[लयको आǓथ[क वष[ ................. को 

ǒवǓनयोजन/राजèव/धरौटȣ/काय[संचालन कोषको लेखापरȣ¢ण गदा[ कायम भएको 

बेǽजमुा तहाँको प.सं........... च.नं...........को पğबाट आवæयक कागजात 

Ĥमाणसǒहत बेǽजकुो लगतकʣा गन[ अनरुोध भई आएकोमा यस काया[लयको 

ǓमǓत ................. को Ǔनण[यानसुार तपǓसलका दफाहǽको बेǽजकुो लगतकʣा 

गǐरएको åयहोरा जानकारȣका लाǓग अनरुोध छ। 

Ǔस.नं. बǽेज ुदफा नं. बǽेजकुो  संि¢Ư åयहोरा बǽेज ुरकम फèयȿटको åयहोरा कैǒफयत 

            

            

            
 

......................................................... 
(Ĥदेश लेखा ǓनयÛğक/Ĥदेश लेखा इकाइ Ĥमखु) 

बोधाथ[: 
.......................... 
Įी मÛğालय/अÛय Ǔनकाय/Ǔनदȶशनालय/काया[लय 

...............................। 
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अनसूुची – 20 
(दफा २८ सँग सàबिÛधत) 

कैǒफयत तथा बेǽजकुो वगȸकरण तथा सǋतेीकरण 
 

मÉुय 
कोड 

मÉुय वगȸकरण 
शीष[क 
कोड 

शीष[क वगȸकरण 

१ राजèव 

११ राजèवको दरबÛदȣ 

१२ अǓभलेख संशोधन 

१३ राजèव ĤाǓƯ  

१४ राजèव दािखला 

१५ राजèव ǒफता[ 

१६ 
राजèव ǒववरण तथा 
ĤǓतवेदन 

१७ 
राजèव Ǔनरȣ¢ण तथा 
अनगुमन 

१८ अÛय 

२ ǒवǓनयोजन 

२१ वाǒष[क बजेट तथा काय[Đम 

२२ साव[जǓनक खǐरद 

२३ मालसामान खǐरद 

२४ साव[जǓनक Ǔनमा[ण 

२५ परामश[ सेवा 

२६ 
उपभोƠा सǓमǓत/Įम 

सहकारȣ 
२७ पाǐरĮǓमक तथा सǒुवधा 
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२८ उपयोǓगता भƠुानी 

२९ 
अनगुमन/मãुयांकन/Ǔनरȣक्
षण 

३० कʣी दािखला 

३१ पेæकȧ 

३२ सामािजक सरु¢ा 

३३ इÛधन 

३४ ħमण आदेश 

३५ गतको भƠुानी 
३६ अÛय 

४ धरौटȣ 

४१ आàदानी 
४२ ǒफता[ 
४३ सदर èयाहा 

४४ ǒहसाब Ǔमलान 

४९ अÛय 

५ 
काय[संचालन कोष तथा 

अÛय कोष 

५१ आàदानी 

५२ खच[ 

५३ ǒफता[ 

५9 अÛय 

६ åयवèथापकȧय प¢ 

६१ महालेखापरȣ¢क फाराम 

६२ ĤǓतवेदन 

६३ कानूनको पǐरपालना 

६४ Ĥणालȣको Ĥयोग 
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Ĥदेश सरकार¸ आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय¸ कोशी Ĥदेश¸ ǒवराटनगरमा मǑुġत। 
website:- moial.koshi.gov.np 

६५ आÛतǐरक ǓनयÛğण 

६९ अÛय 

       
 

èवीकृत ǓमǓतः- २०८०/११/२६ 

 
 

 

आ£ाले, 
æयाम Ĥसाद भÖडारȣ 

Ĥदेश सिचव 
 

 

 

  

  

१६३ 
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