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भाग २ 
Ĥदेश सरकार 

Ĥदेश नं. १, ǒवराटनगर, नपेाल 

मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको सूचना 
 

  Ĥदेश नं. १, सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) Ǔनयमावलȣ, २07७ 
 

Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०7६ को दफा ४४ ले Ǒदएको 
अǓधकार Ĥयोग गरȣ Ĥदेश सरकारले देहायका Ǔनयमहǽ बनाएको छ । 

Ĥदेश नं. १, Ĥदेश सरकारƮारा Ĥकािशत 
खÖड ४) ǒवराटनगर, नेपाल, भाġ ३० गते, २०७७ साल (अǓतǐरƠाǋ २४ 

Ĥदेश राजपğ 
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पǐरÍछेद-1 

Ĥारिàभक 
१.  सिÌ¢Ư नाम र Ĥारàभ: (१) यी Ǔनयमहǽको नाम “Ĥदेश नं. १, सशुासन 

(åयवèथापन  तथा सʶालन) Ǔनयमावलȣ, २०7७” रहेको छ। 

(२) यो Ǔनयमावलȣ तǽुÛत Ĥारàभ हनुेछ । 

२.  पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागमेा यस Ǔनयमावलȣमा,-  

(क) “ऐन” भǏाले Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०7६ सàझन ु
पछ[ । 

पǐरÍछेद-2 

ĤशासǓनक अǓधकारȣको काम, कत[åय र अǓधकार सàबÛधी åयवèथा 
 

३.  Ĥमखु सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार: ऐनको दफा १0 बमोिजम काम, कत[åय 
र अǓधकारका अǓतǐरƠ Ĥमखु सिचवको अÛय काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछः 

(क) Ĥदेश मÛğालय, आयोग, सिचवालय, Ǔनदȶशनालय, Ĥदेशèतरका 
काया[लय वा मातहतका Ǔनकाय, आयोजना, काया[लयको ĤगǓत 
ǒववरण Ǔलने वा Ǔलन लगाउन,े ×यसको समी¢ा गनȶ वा गराउन े
वा सो सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन,े 

(ख) मिÛğपǐरषदको सिचवको ǽपमा काम गनȶ र सोहȣ हैǓसयतमा 
मिÛğपǐरषदको Ǔनण[य Ĥमािणत गनȶ, 

(ग) Ĥदेशको Ĥशासन तÛğलाई चèुत र फुǓत[लो बनाउन Ĥदेश 
सरकारका सिचव तथा अÛय कम[चारȣलाई उ×Ĥǐेरत गनȶ, 

(घ) Ĥदेश मÛğालय, आयोग, सिचवालय, Ǔनदȶशनालय, Ĥदेशèतरका 
काया[लय वा मातहतका Ǔनकाय, आयोजना, काया[लय वा सो 
अÛतग[तका अǓधकृतèतर नवɋ/राजपğाǒǋत ǑƮतीय Įेणीसàमका 
कम[चारȣको सǽवा वा पदèथापना गनȶ वा काज खटाउन,े 

(ङ) वैदेिशक अÚययन, ताǓलम, अÚययन ħमण वा अÛय सरकारȣ 
कामको ǓसलǓसलामा ǒवदेश ħमणका लाǓग Ĥदेश सरकारको 
तफ[ बाट अǓधकृतèतर नवɋ/राजपğाǒǋत ǑƮतीय Įेणीसàमका 
कम[चारȣको मनोनयन गनȶ र वैदेिशक ħमण काज èवीकृत 
गनȶ, 
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(च) Ĥदेश मÛğालय, आयोग, सिचवालय, Ǔनदȶशनालय, Ĥदेशèतरका 
काया[लय वा मातहतका Ǔनकाय, आयोजना, काया[लयको 
अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, नेपाल सरकार 
तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै 
काय[ भइरहेको वा हनु सÈन े सàभावना रहेको छ भǏे 
जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा हनुबाट रोÈन 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा गराउने । 

(छ) Ĥशासन संयÛğलाई जनमिुख, जवाफदेहȣ बनाई Ǔछटो, छǐरतो 
तथा Ĥभावकारȣ सेवाĤवाह गन[ ǒवǓभǏ मÛğालय तथा Ĥदेश 
तहका काया[लयहǽको ĤशासǓनक कामकारवाहȣको अनगुमन,  

Ǔनरȣ¢ण तथा सपुǐरव¢ेण गनȶ वा गराउन े । 

४.  Ĥदेश सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार: (१) ऐनको दफा १1 मा उिãलिखत काम, 

कत[åय र अǓधकारका अǓतǐरƠ Ĥदेश सिचवको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय 
बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको Ĥदेश मÛğालय, आयोग, सिचवालय, 

Ǔनदȶशनालय, Ĥदेशèतरका काया[लय वा मातहतका Ǔनकाय, 

आयोजना, काया[लयको ĤगǓत ǒववरण Ǔलन ेवा Ǔलन लगाउन,े 

×यसको समी¢ा गनȶ वा गराउने र समी¢ा गदा[ वा गराउँदा 
देिखएका समèयाहǽ समाधान गन[ पहल गनȶ, èथलगत 
Ǔनरȣ¢ण गनȶ वा गराउने वा सो सàबÛधमा आवæयक Ǔनदȶशन 
Ǒदन,े 

(ख) आफू बहाल रहेको मÛğालय वा Ĥदेशèतरका काया[लयको 
åयवèथापन, दैǓनक काय[सʶालन, कम[चारȣ उपर ǓनयÛğण तथा 
सपुरȣव¢ेण गनȶ, 

(ग) Ĥदेश मÛğालय वा Ĥदेशèतरका काया[लय वा सो मातहतका 
ǒवभागीय Ĥमखु वा आयोजना Ĥमखुले सʶालन गरेका 
आयोजनाको समय समयमा Ǔनरȣ¢ण गरȣ आवæयक Ǔनदȶशन 
Ǒदन,े 

(घ) अ×यÛत उ×कृƴ एवम ् Ĥशंसनीय काय[ गनȶ कम[चारȣलाई 
Ǔनजको कामको ǒवèततृ ǒववरण उãलेख गरȣ परुèकृत गन[ 
Ĥमखु सिचव सम¢ तोǒकएको आधारमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 
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(ङ) खÖड (ग) बमोिजम Ǔनरȣ¢ण गदा[ सʶालन भएका आयोजना 
समयमा पूरा हनु नसकेको पाइएमा वा पूरा भएको आयोजनाको 
गणुèतर Ûयून देिखएमा ×यसको आवæयक छानǓबन गरȣ दोषी 
देिखएका सàबिÛधत ǒवभागीय Ĥमखु वा आयोजना Ĥमखुलाई 
आवæयक कारबाहȣ गनȶ, 

(च) आफू बहाल रहेको Ĥदेश मÛğालय, आयोग, सिचवालय, 

Ǔनदȶशनालय, Ĥदेशèतरका काया[लय वा मातहतका Ǔनकाय, 

आयोजना, काया[लयको अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश 
कानून, नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम 
वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै काय[ भइरहेको वा हनु सÈन ेसàभावना 
रहेको छ भǏे जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन 
वा हनुबाट रोÈन सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ 
वा गराउने,  

(छ) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने । 

(2) उपǓनयम (1) मा उãलेख भएका कामका सàबÛधमा Ĥदेश 
सरकारĤǓत सिचव िजàमेवार रहनेछ र आफु बहाल रहेको मÛğालयèतरका 
काया[लयसँग Ĥदेश सरकारले मागकेो कुनै पǓन ǒवषयमा अƭावǓधक जानकारȣ Ǒदन े
Ǔनजको िजàमेवारȣ र कत[åय हनुेछ । 

५.  महाशाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: महाशाखा Ĥमखुको काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) Ĥदेश मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकायले गनु[ पनȶ नीǓतका 
सàबÛधमा सàबिÛधत मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकायको 
Ĥमखुलाई सघाउन,े 

(ख) सàबिÛधत Ĥदेश मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकायको Ĥमखुको 
Ǔनदȶशन तथा सपुरȣव¢ेणको अधीनमा रहȣ आफू बहाल रहेको 
महाशाखा, मातहतका शाखा तथा काया[लयको काय[सàपादन 
गनȶ, 

(ग) आफू बहाल रहेको Ĥदेश मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकाय 
अÛतग[तका नीǓतगत ǒवषयमा कुनै सधुार गनु[ पनȶ भएमा 
सàबिÛधत मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकाय Ĥमखु सम¢ सोको 
Ĥèताव पेश गनȶ, 
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(घ) आफू बहाल रहेको Ĥदेश मÛğालय, काया[लय वा Ǔनकायको 
महाशाखा र मातहत शाखा, काया[लय तथा Ǔनकायको 
åयवèथापन, दैǓनक काय[सʶालन, कम[चारȣ उपर ǓनयÛğण तथा 
सपुरȣव¢ेण गनȶ, 

(ङ) आफू बहाल रहेको Ĥदेश मÛğालय वा अÛतग[तका ǒवभाग, 

काया[लय वा Ǔनकाय मातहतका महाशाखा वा मातहत अÛय 
Ǔनकायको काम कारबाहȣ उपर आवæयक सपुरȣव¢ेण वा 
ǓनयÛğण गनȶ र आवæयकता अनसुार Ǔनदȶशन Ǒदन,े 

(च) Ĥदेश सरकारले èवीकृत गरेका नीǓत र काय[Đम काया[Ûवयन 
गन[ सहयोग गनȶ, 

(छ) आÝनो महाशाखा अÛतग[तका कुनै कम[चारȣले उ×कृƴ काम 
गरेमा ×यèतो कम[चारȣलाई Ǔनजले गरेका कामको ǒवèततृ 
ǒववरण उãलेख गरȣ तोǒकएको आधारमा परुèकारका लाǓग 
सिचव सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ज) आफू बहाल रहेको महाशाखा वा मातहतका Ǔनकायको 
अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, नेपाल सरकार 
तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै 
काय[ भइरहेको वा हनु सÈन े सàभावना रहेको छ भǏे 
जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा हनुबाट रोÈन 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा गराउने । 

(झ) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने, 
(ञ) तोǒकए बमोिजमको अÛय काम, कत[åय र अǓधकार Ĥयोग गनȶ 

वा गराउने । 

6.  ǒवभागीय Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: ǒवभागीय Ĥमखुको काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको ǒवभाग वा मातहतका Ǔनकायको ĤगǓत 
ǒववरण Ǔलने वा Ǔलन लगाउन,े ×यसको समी¢ा गनȶ वा गराउन े
र समी¢ा गदा[ वा गराउँदा देिखएका समèयाहǽ समाधान गन[ 
पहल गनȶ, èथलगत Ǔनरȣ¢ण गनȶ वा गराउने वा सो सàबÛधमा 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन,े 

(ख) आफू बहाल रहेको ǒवभागको काय[सàपादन गनȶ, 
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(ग) आफू बहाल रहेको ǒवभागको åयवèथापन, दैǓनक काय[सʶालन, 

आÝनो मातहतमा रहेका कम[चारȣ उपर सपुरȣव¢ेण र 
ǓनयÛğण गनȶ, 

(घ) आफू बहाल रहेको ǒवभाग तथा सो अÛतग[तका काया[लयको 
काम कारबाहȣ र काय[सàपादन सàबÛधी काय[ǒवǓधलाई 
ǓनरÛतर ǽपमा सधुार गदȷ सव[साधारणलाई Ǔछटो, छǐरतो र 
गणुèतरयƠु सेवा Ĥदान गनȶ åयवèथा गनȶ, 

(ङ) आफू बहाल रहेको ǒवभाग वा सो अÛतग[तका काया[लयले 
काया[Ûवयन गनȶ कुनै कानून वा नीǓतमा सधुार गनु[ पनȶ भएमा 
सोको कारण सǒहत सिचव सम¢ पेश गनȶ, 

(च) आफू बहाल रहेको ǒवभाग वा सो अÛतग[तका काया[लयका 
कम[चारȣको काय[सàपादन तथा द¢ताको èतर ǓनरÛतर ǽपमा 
अǓभवǒृƨ गन[ Ĥिश¢ण तथा ताǓलम Ǒदन ेåयवèथा गनȶ, 

(छ) आफू बहाल रहेको ǒवभाग तथा सो अÛतग[तका काया[लयको 
तोǒकए बमोिजमको माǓसक, वाǒष[क वा अÛय ĤǓतवेदन सिचव 
सम¢ पेश गनȶ, 

(ज) आÝनो ǒवभाग अÛतग[तका कुनै कम[चारȣले उ×कृƴ काम गरेमा 
×यèतो कम[चारȣलाई Ǔनजले गरेका कामको ǒवèततृ ǒववरण 
उãलेख गरȣ तोǒकएको आधारमा परुèकारका लाǓग सिचव 
सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(झ) कुनै काया[लय Ĥमखुले काया[Ûवयन गरेको आयोजनाको समय 
समयमा गनु[ पनȶ Ǔनरȣ¢ण गरȣ Ǒदन ुपनȶ आवæयक Ǔनदȶशन 
Ǒदने र आयोजना समयमा पूरा हनु नसकेमा वा पूरा भएको 
आयोजनाको गणुèतर Ǔनधा[ǐरत èतरको नभएमा सोको छानǓबन 
गरȣ काया[लय Ĥमखुको लापरबाहȣ वा गãतीबाट ×यèतो भएको 
भए Ǔनज उपर ǒवभागीय कारबाहȣ Ĥारàभ गन[ सàबिÛधत 
सिचव सम¢ ǒववरण पेश गनȶ, 

(ञ) आफू बहाल रहेको ǒवभाग वा मातहतका Ǔनकायको 
अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, नेपाल सरकार 
तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै 
काय[ भइरहेको वा हनु सÈन े सàभावना रहेको छ भǏे 
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जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा हनुबाट रोÈन 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा गराउने, 

(ट) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने, 
(ठ) तोǒकए बमोिजमका अÛय काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग 

गनȶ वा गराउने । 

7.  Ǔनदȶशनालय Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: Ǔनदȶशनालय Ĥमखुको काम, कत[åय 
र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालय, मातहतका Ǔनकाय वा 
आयोजनाको ǓनयǓमत ǽपमा अनगुन/Ǔनǐर¢ण गनȶ वा गराउने, 
ĤगǓत ǒववरण माग गनȶ, समी¢ा गनȶ र समी¢ा गदा[ देिखएका 
समèया समाधान गन[ पहल गनȶ वा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन।े 

(ख) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालयको काय[सàपादन गनȶ, 
(ग) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालयको åयवèथापन, दैǓनक 

काय[सʶालन, आÝनो मातहतमा रहेका कम[चारȣ उपर 
सपुरȣव¢ेण र ǓनयÛğण गनȶ, 

(घ) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालय तथा सो अÛतग[तका 
काया[लयको काम कारबाहȣ र काय[सàपादन सàबÛधी 
काय[ǒवǓधलाई ǓनरÛतर ǽपमा सधुार गदȷ सव[साधारणलाई 
Ǔछटो, छǐरतो र गणुèतरयƠु सेवा Ĥदान गनȶ åयवèथा गनȶ, 

(ङ) आफू बहाल रहेका Ǔनदȶशनालय वा सो अÛतग[तका काया[लयले 
काया[Ûवयन गनȶ कुनै कानून वा नीǓतमा सधुार गनु[ पनȶ भएमा 
सोको कारण सǒहत सिचव सम¢ पेश गनȶ, 

(च) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालय वा सो अÛतग[तका 
काया[लयका कम[चारȣको काय[सàपादन तथा द¢ताको èतर 
ǓनरÛतर ǽपमा अǓभवǒृƨ गन[ Ĥिश¢ण तथा ताǓलम Ǒदन े
åयवèथा गनȶ, 

(छ) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालय तथा सो अÛतग[तका 
काया[लयको तोǒकए बमोिजमको माǓसक, वाǒष[क वा अÛय 
ĤǓतवेदन सिचव सम¢ पेश गनȶ, 

(ज) आÝनो Ǔनदȶशनालय अÛतग[तका कुनै कम[चारȣले उ×कृƴ काम 
गरेमा ×यèतो कम[चारȣलाई Ǔनजले गरेका कामको ǒवèततृ 
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ǒववरण उãलेख गरȣ तोǒकएको आधारमा परुèकारका लाǓग 
सिचव सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(झ) कुनै काया[लय Ĥमखुले काया[Ûवयन गरेको आयोजनाको समय 
समयमा गनु[ पनȶ Ǔनरȣ¢णका लाǓग आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन ेर 
आयोजना समयमा पूरा हनु नसकेमा वा पूरा भएको 
आयोजनाको गणुèतर Ǔनधा[ǐरत èतरको नभएमा सोको छानǓबन 
गरȣ काया[लय Ĥमखुको लापरबाहȣ वा गãतीबाट ×यèतो भएको 
भए Ǔनज उपर ǒवभागीय कारबाहȣ Ĥारàभ गन[ सàबिÛधत 
सिचव सम¢ ĤǓतवेदन पेश गनȶ, 

(ञ) आफू बहाल रहेको Ǔनदȶशनालय वा मातहतका Ǔनकायको 
अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, नेपाल सरकार 
तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै 
काय[ भइरहेको वा हनु सÈन े सàभावना रहेको छ भǏे 
जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा हनुबाट रोÈन 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा गराउने, 

(ट) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने, 
(ठ) तोǒकए बमोिजमका अÛय काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग 

गनȶ वा गराउने । 

8.  ǓडǓभजन काया[लय Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: ǓडǓभजन काया[लय Ĥमखुको 
काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लय, मातहतका Ǔनकाय वा 
आयोजनाको ǓनयǓमत ǽपमा अनगुन/Ǔनǐर¢ण गनȶ वा गराउने, 
ĤगǓत ǒववरण माग गनȶ, समी¢ा गनȶ र समी¢ा गदा[ देिखएका 
समèया समाधान गन[ पहल गनȶ वा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(ख) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लय र मातहत काया[लयको 
åयवèथापन, दैǓनक काय[सʶालन तथा सो काया[लयमा काय[रत 
कम[चारȣको सपुरȣव¢ेण तथा ǓनयÛğण गनȶ, 

(ग) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लय र अÛतग[तका 
काया[लयका कम[चारȣलाई काज खटाउन,े 
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(घ) उ×कृƴ र Ĥशंसनीय काम गनȶ आÝनो काया[लयको 
कम[चारȣलाई परुèकारका लाǓग Ǔनजले गरेको कामको ǒवèततृ 
ǒववरण उãलेख गरȣ ǒवभागीय Ĥमखु सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ङ) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लय अÛतग[त सʶाǓलत 
आयोजनाहǽको काम ǓनिƱत समयǓभğ सàपǏ गन[ लगाउने, 

(च) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लयबाट सव[साधारणलाई 
Ĥदान गǐरने सेवालाई Ĥभावकारȣ बनाउन,े 

(छ) आफू बहाल रहेको ǓडǓभजन काया[लय, मातहतका Ǔनकाय वा 
आयोजनाको अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, 

नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य 
ǒवपǐरत कुनै काय[ भइरहेको वा हनु सÈने सàभावना रहेको 
छ भǏे जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा 
हनुबाट रोÈन सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा 
गराउने, 

(ज) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने, 
(झ) तोǒकए बमोिजमको अÛय काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग 

गनȶ वा गराउने । 

९.  काया[लय Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: ऐनको दफा 1२ मा उãलेिखत भएको 
काम, कत[åय र अǓधकारका अǓतǐरƠ काया[लय Ĥमखुको अÛय काम, कत[åय र 
अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) आफू बहाल रहेको काया[लय, मातहतका Ǔनकाय वा 
आयोजनाको ǓनयǓमत ǽपमा अनगुन/Ǔनǐर¢ण गनȶ वा गराउने, 
ĤगǓत ǒववरण माग गनȶ, समी¢ा गनȶ र समी¢ा गदा[ देिखएका 
समèया समाधान गन[ पहल गनȶ वा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(ख) उ×कृƴ र Ĥशंसनीय काम गनȶ आÝनो काया[लयको 
कम[चारȣलाई परुèकारका लाǓग Ǔनजले गरेको कामको ǒवèततृ 
ǒववरण उãलेख गरȣ ǒवभागीय Ĥमखु सम¢ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ग) आफू बहाल रहेको काया[लय वा मातहतका Ǔनकायको 
अनगुमनबाट ĤचǓलत सǎीय तथा Ĥदेश कानून, नेपाल सरकार 
तथा Ĥदेश सरकारको नीǓत, काय[Đम वा Ǔनण[य ǒवपǐरत कुनै 
काय[ भइरहेको वा हनु सÈन े सàभावना रहेको छ भǏे 
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जानकारȣ हनु आएमा ×यèतो काय[ हनु नǑदन वा हनुबाट रोÈन 
सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Úयानाकष[ण गनȶ वा गराउने, 

(घ) मातहत Ǔनकायहǽ Ǔबच समÛवय गनȶ वा गराउने, 
(ङ) तोǒकए बमोिजमका अÛय काम, कत[åय र अǓधकारको Ĥयोग 

गनȶ वा गराउने । 
 

पǐरÍछेद-3 

ĤशासǓनक काय[को सʶालन सàबÛधी åयवèथा 
10.  लêय सǒहतको काय[Đम तथा ĤगǓत सǒहतको ĤǓतवेदन पशे गनु[ पनȶ: (१) Ĥदेश 

सरकारȣ Ǔनकायले आǓथ[क वष[ शǽु भएको पÛĢ ǑदनǓभğ सो आǓथ[क वष[को लêय 
तोǒकएको वाǒष[क काय[Đम सǒहतको ǒववरण तालकु Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ । 

(२) Ĥदेश सिचवले आफू बहाल रहेको मÛğालय, सोसँग सàबिÛधत 
पǐरयोजना तथा मातहत Ǔनकायले Ĥ×येक मǒहना सàपादन गरेको कामको माǓसक 
ĤǓतवेदन पठाउँदा काय[सàपादन भएको मǒहनापǓछ लगƣै आउने मǒहनाको पÛĢ 
गतेǓभğ मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(३) ǒवभागीय Ĥमखुले आफू बहाल रहेको ǒवभाग तथा सोसँग सàबिÛधत 
काम र मातहत Ǔनकायले Ĥ×येक मǒहना सàपादन गरेको कामको माǓसक ĤǓतवेदन 
पठाउँदा काय[सàपादन भएको मǒहनापǓछ लगƣै आउन े मǒहनाको दश गतेǓभğ 
सàबिÛधत मÛğालयमा पठाउन ुपनȶछ । 

(४) काया[लय Ĥमखुले आफू बहाल रहेको काया[लय, सोसँग सàबिÛधत 
पǐरयोजना तथा मातहत Ǔनकायले Ĥ×येक मǒहना उपǓनयम (१) बमोिजमको 
ǒववरणमा उिãलिखत लêयहǽको उपलिÞध सǒहत सàपादन गरेको कामको माǓसक 
ĤǓतवेदन काय[सàपादन भएको मǒहनापǓछ लगƣै आउने मǒहनाको सात गतेǓभğ 
सàबिÛधत मÛğालय र ǒवभागमा पठाउन ुपनȶछ । 

(५) ऐनको दफा ४१ बमोिजम पशे गनु[ पनȶ वाǒष[क ĤǓतवेदन आǓथ[क 
वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले एक मǒहनाǓभğ पेश गनु[ पनȶछ । 

(६) यस Ǔनयम बमोिजम पेश गनु[ पनȶ माǓसक ĤǓतवेदनको ढाँचा अनसूुची-
१ बमोिजम हनुेछ । 

11.  परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ आधारहǽ: (१) Ǔनयम 3 को खÖड (च) Ĥयोजनका 
लाǓग कुनै कम[चारȣलाई परुèकार Ǒदँदा वा Ǔनयम 4 को उपǓनयम (१) खÖड (घ) 
वा Ǔनयम 5 को खÖड (छ) वा Ǔनयम 6 को खÖड (ज) वा Ǔनयम 7 को खÖड 
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(ज) वा Ǔनयम 8 को खÖड (घ) वा Ǔनयम 9 को खÖड (ख) बमोिजम परुèकारको 
लाǓग Ǔसफाǐरस गदा[ देहायको आधारमा गनु[पनȶछ: 

(क) काय[ĤǒĐया सरलȣकरण गरȣ सेवाĤवाह Ǔछटो छǐरतो 
बनाउन योगदान गरेको, 

(ख) सेवाĤवाहको सàबÛधमा सेवाĒाहȣको पƵृपोषण सकारा×मक 
रहेको, 

(ग) राजƳ वǒृƨको लाǓग उãलेखनीय काम गरेको, 
(घ) ĤचǓलत कानूनको पǐरǓधǓभğ रहȣ तोǒकएको िजàमेवारȣ 

भÛदा बढȣ काय[ कुशलतापूव[क सàपǏ गरेको, 
(ङ) ǒवगत दईु वष[ देिख कुनै ǒवभागीय सजाय नपाएको । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम परुèकार Ǒदँदा वा परुèकारको लाǓग 
Ǔसफाǐरस गदा[ परुèकार Ǒदन लाǓगएको वा परुèकारका लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरएको 
कम[चारȣ के कèतो कारणबाट परुèकार पाउन योÊय भएको हो, सोको èपƴ कारण 
र वèतǓुनƵ आधार खलुाउन ुपनȶछ र आवæयकता अनसुार ×यसलाई साव[जǓनक 
गन[ सǒकनेछ । 

(३) यस Ǔनयम बमोिजम परुèकार Ǒदँदा वा परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस 
गदा[ Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा सàबिÛधत Ǔनकायमा बहाल रहेका कुल कम[चारȣ 
सÌÉयाको पाँच ĤǓतशतमा नबÕने गरȣ परुèकार Ǒदन वा परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरस 
गन[ सǒकनेछ । 

12.  काय[ǒवǓध बनाई लागू गनु[ पनȶ: (१) ऐनको दफा १३ बमोिजम Ǔनण[य गन[ पाउन े
अǓधकारȣले कुनै ǒवषयमा Ǔनण[य गन[ ĤचǓलत कानूनमा कुनै काय[ǒवǓधको åयवèथा 
गǐरएको रहेनछ भने Ǔनण[य गनु[ पनȶ ǒवषयको ĤकृǓत अनǽुप काय[ǒवǓध तयार गरȣ 
Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) बाट èवीकृत गराई लागू गनु[ पनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको काय[ǒवǓध सव[साधारणको जानकारȣको 
लाǓग Ĥकाशन गनु[ पनȶछ । 

13.  Ǔनण[यको पारदिश[ता: (१) Ǔनण[य गन[ पाउने अǓधकारȣले ऐनको दफा १४ को 
उपदफा (१) बमोिजम Ǔनण[य गनȶ सàबÛधमा लाÊने समयावǓध ǓनिƱत मापदÖडको 
आधारमा सàबिÛधत मÛğालयबाट èवीकृत गराई पारदशȸ ढǍले काया[Ûवयन गनु[ 
पनȶछ । 

(२) ऐनको दफा १9 बमोिजम भएको कुनै Ǔनण[य साव[जǓनक ǒहतको 
सरोकारसगँ सàबिÛधत रहेछ भने ×यèतो Ǔनण[य जानकारȣको लाǓग सàबिÛधत 
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Ǔनकायको सूचना पाटȣमा टाँसी वभेसाइट वा अÛय उपयƠु माÚयमबाट समेत 
ĤचारĤसार गǐरनेछ। 

१4.  काय[सàपादन करार सàबÛधी åयवèथा: (१) Ĥमखु सिचवले मÉुयमÛğीसँग, Ĥदेश 
सिचवले ǒवभागीय मÛğीसँग र काया[लय Ĥमखुले सàबिÛधत मÛğालयको सिचवसँग 
अनसूुची-२ बमोिजमको ढाँचामा काय[सàपादन करार गनु[पनȶ छ । 

(२) सàबिÛधत मÛğालयले ऐनको दफा १८ बमोिजम काय[सàपादन 
करार गरȣ काय[सàपादन गन[ Ǒदइन ेिजàमेवारȣको पǒहचान गनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम पǒहचान भएका कुनै काय[को िजàमेवारȣका 
सàबÛधमा काय[सàपादन करार गरȣ Ǒदन ुअगाǓड देहायको कुराहǽ खलुाई ×यèतो 
काम र िजàमेवारȣको ǒवèततृ ǒववरण तयार गनु[ पनȶछः 

(क) काम वा िजàमेवारȣको ǒकǓसम र ĤकृǓत, 

(ख) काम वा िजàमेवारȣको ¢ेğ, 

(ग) काम वा िजàमेवारȣको गणुèतर र पǐरमाण, 

(घ) काम वा िजàमेवारȣ कǓत समयका लाǓग Ǒदन ेहो सो कुरा, 
(ङ) काम वा िजàमेवारȣ Ǔलने पदाǓधकारȣले पाउन ेसǒुवधा, 
(च) काय[सàपादन ताǓलका र मूãयाǋनको आधार । 

(४) ऐनको दफा १८ बमोिजम काय[सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ करारमा 
Ǔलने पदाǓधकारȣले ×यèतो करारमा उãलेख भएबमोिजम माǓसक, चौमाǓसक तथा 
वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन ×यèतो अवǓध समाƯ भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ सàबिÛधत 
मÛğालयको सिचव सम¢ पेश गनु[ पनȶछ। 

(५) काय[सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ करारमा Ǔलने पदाǓधकारȣले गरेको 
कामको सàबिÛधत मÛğालयका सिचवले काय[सàपादन करार बमोिजम भए वा 
नभएको सàबÛधमा ǓनयǓमतǽपमा अनगुमन गनु[ पनȶछ । 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम अनगुमन गदा[ वा उपǓनयम (४) बमोिजम 
पेश हनु आएको ĤǓतवेदनबाट वा अÛय कुनै İोतबाट काय[सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ 
करारमा Ǔलन े पदाǓधकारȣले करार बमोिजम काम नगरेको कुरा जानकारȣ हनु 
आएमा ×यèतो पदाǓधकारȣलाई सàबिÛधत मÛğालयका सिचवले समय समयमा 
सचेत वा सजग गराउन वा आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन सÈनेछ र यसरȣ Ǒदइएको 
Ǔनदȶशनको पालना गनु[ ×यèतो पदाǓधकारȣको कत[åय हनुेछ । 



खÖड ४) अǓतǐरƠाǋ २४ Ĥदेश राजपğ भाग २ ǓमǓत २०७७।05।30 

 

13 
 

(७) ऐनको दफा १८ को उपदफा (७) बमोिजमको अवèथा पǒहचान 
गन[ र ¢ǓतपूǓत[ Ǔनधा[रण गन[ सàबिÛधत मÛğालयका सिचवले सàबिÛधत ǒवषयका 
ǒवशेष£ समेत समावशे गरȣ तीन सदèयीय सǓमǓत गठन गनु[ पनȶछ। 

(८) उपǓनयम (७) बमोिजम गठन हनुे सǓमǓतको काया[वǓध ǒवषयवèतकुो 
ĤकृǓत हेरȣ सàबिÛधत मÛğालयले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम बढȣमा पɇतालȣस Ǒदन 
हनुेछ । 

(९) उपǓनयम (७) बमोिजम गǑठत सǓमǓतले छानǒवन गरȣ ¢ǓतपूǓत[ 
भराउन आवæयक देखेमा वाèतǒवक हाǓननोÈसानीको आधारमा ¢ǓतपूǓत[ Ǔनधा[रण 
गरȣ आÝनो रायठहर सǒहतको ĤǓतवेदन सàबिÛधत मÛğालयका सिचव सम¢ पेश 
गनु[ पनȶछ । 

(१०) उपǓनयम (९) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदनको आधारमा ¢ǓतपूǓत[ 
भराउनका लाǓग सàबिÛधत मÛğालयको सिचवले काय[सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ 
पाएको åयिƠलाई बढȣमा तीस Ǒदनको àयाद Ǒदई सूचना Ǒदन ुपनȶछ । 

(११) काय[सàपादन गनȶ िजàमेवारȣ पाएको åयिƠले उपǓनयम (१०) 
बमोिजमको सूचना पाएपǓछ सोहȣ सूचनामा तोǒकएको àयादǓभğ तोǒकएको ¢ǓतपूǓत[ 
रकम दािखला गनु[ पनȶछ । ×यèतो àयादǓभğ रकम दािखला नगरेमा सो रकम 
सरकारȣ बाँकȧसरह असलुउपर गǐरनेछ। 

(१२) यस Ǔनयम बमोिजम ¢ǓतपूǓत[ भराउने अवèथा आएमा काय[सàपादन 
गनȶ िजàमेवारȣ पाएको åयिƠसगँ भएको काय[सàपादन करार अÛ×य भएको 
माǓननेछ। 

(१३) करार रƧ भई अधरुो रहेको काम पनुःकरार वा अÛय वैकिãपक 
åयवèथा गरȣ सàपǏ गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत मÛğालयको हनुेछ । 

(१४) काम वा िजàमेवारȣ करारमा Ǔलन े अǓधकारȣबाट यस Ǔनयम 
बमोिजम ¢ǓतपूǓत[ वापतको रकम असलु उपर गरȣ Ǔलन ुअगाǓड काय[सàपादन गनȶ 
िजàमेवारȣ पाएको åयिƠलाई सफाई पेश गनȶ मौका Ǒदन ुपनȶछ। 

१5.  साव[जǓनक चासोको ǒवषयको काया[Ûवयनः (१) साव[जǓनक चासोको ǒवषयको 
काया[Ûवयनको ǓसलǓसलामा ऐनको दफा १९ बमोिजम परामश[ गदा[ सरोकारबाला 
तथा नागǐरक समाजका सदèय वा ĤǓतǓनǓधलाई ǒवषयको ĤकृǓत हेरȣ मनाǓसव 
समय Ǒदई उपिèथǓतको लाǓग सूचना गनु[ पनȶछ । 

(२) ऐनमा उिãलिखत ǒवषयका अǓतǐरƠ सव[साधारणको भाषा, धम[ र 
संèकृǓतमा Ĥ×य¢ असर पानȶ ǒवषय समेत साव[जǓनक चासोका ǒवषय हनुेछन ्। 
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१6.  पदȣय वा पशेागत आचरण सàबÛधी åयवèथा: (१) ऐनको दफा २२ को उपदफा 
(१) बमोिजम साव[जǓनक पद धारण गरेको åयिƠले आफू पदमा बहाल रहँदा 
देहाय बमोिजमको पदȣय वा पेशागत आचरण पालना गनु[पनȶछः 

(क) अनशुासनमा रहȣ इमाÛदारȣ र त×परताकासाथ कत[åय 
पालन गनु[पनȶ, 

(ख) राजनीǓतक वा अवाÑछनीय Ĥभाव पान[ नहनु,े 

(ग) राजनैǓतक दलको सदèयको ǽपमा काय[ गन[ नहनु,े 

(घ) साव[जǓनक ǽपमा सरकारको आलोचना गन[ नहनु,े 

(ङ) कानून बमोिजमको गोÜयता कायम गनु[ पनȶ, 
(च) तोǒकएको िजàमेवारȣ सàपादनमा कुनै Ĥकारले असर पन[ 

सÈने गरȣ दान, उपहार, चÛदा ĤाƯ गन[ र सापटȣ Ǔलन 
Ǒदन नहनु,े 

(छ) कàपनीको èथापना, सʶालन तथा åयापार åयावसाय गन[ 
नहनु,े 

(ज) Ǔनवा[चनमा कुनै राजनैǓतक दलको Ĥचार गनȶ र समथ[क 
भई भाग Ǔलन नहनु,े 

(झ) कत[åय पालन गदा[ िशƴ र मया[Ǒदत åयवहार गनु[ पनȶ । 

(२) ऐनको दफा २२ को उपदफा (१) बमोिजम साव[जǓनक पद धारण 
गरेको åयिƠले जनुसकैु कारणले अवकाश ĤाƯ गरेको अवèथामा पǓन कानून 
बमोिजमको गोÜय राơ ुपनȶ ǒवषय सँधै गोÜय राơ ुपनȶछ । 

(३) ऐनको दफा २२ को उपदफा (२) मा लेिखए देिख बाहेक अÛय 
साव[जǓनक पद धारण गरेका åयिƠको लाǓग सàबिÛधत मÛğालयले पदȣय वा 
पेशागत आचरण बनाउनेछ । 

१७.  नागǐरक बडापğ सàबÛधी åयवèथाः (१) सव[साधारणलाई सेवाĤदान गनȶ वा 
जनसàपक[  कायम गनȶ Ĥ×येक Ĥदेश सरकारȣ काया[लयले ×यèतो काया[लयको 
पǐरसरǓभğ सवैले देơ ेउपयƠु ठाउँमा नागǐरक बडापğ राơ ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम रािखने नागǐरक बडापğमा ऐनको दफा 
२४ को उपदफा (२) मा उिãलिखत कुराका अǓतǐरƠ देहायका कुराहǽ उãलेख 
भएको हनु ुपनȶछः 

(क)  सेवा ĤाƯ गन[ सेवाĒाहȣले पेश गनु[ पनȶ कागजात, 
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(ख)  सेवाĒाहȣले सेवा सàबÛधमा गरेका गनुासो सǏेु 
अǓधकारȣको पद र नाम, 

(ग)  सेवाĤदायक Ǔनकायको तालकु काया[लय र टेǓलफोन 
नàवर, 

(घ)  सेवाĤवाहको ĤाथǓमकता, 
(ङ)  ¢ǓतपूǓत[ ĤाƯ हनु ेर नहनुे सेवाहǽ । 

(३) ऐनको दफा २४ को उपदफा (५) बमोिजम ¢ǓतपूǓत[को दावी 
गन[का लाǓग सेवाĤदायक काया[लय Ĥदेशको िजãलाèतरȣय काया[लय भए ǓडǓभजन 
काया[लयमा, ǓडǓभजन काया[लय भए Ǔनदȶशनालयमा, Ǔनदȶशनालय भए ǒवभागमा, 
ǒवभाग भए मÛğालयमा, मÛğालय भए मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयमा 
अनसूुची-३ बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ। 

(४) Ĥदेशको िजãलाèतरȣय काया[लय सेवाĤदायक भएको अवèथामा यस 
Ǔनयम बमोिजम ¢ǓतपूǓत[को Ǔनधा[रण गन[ देहाय बमोिजमको एक सǓमǓत रहनेछः 

(क) िजãला समÛवय सǓमǓतको Ĥमखु - अÚय¢ 

(ख) सेवाĤदायक काया[लयको तालकु काया[लयको Ĥमखु
     - सदèय 

(ग) सेवाĤदायक काया[लयको Ĥमखु  - सदèय 

तर, Ǔनदȶशनालय, ǒवभाग वा ǒवभागीयèतरको काया[लय, मÛğालय वा 
मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयको हकमा सàबिÛधत मÛğालय वा 
Ǔनकायले बढȣमा तीन सदèयसàमको ¢ǓतपूǓत[ Ǔनधा[रण सǓमǓत गठन गन[ सÈनेछ। 

(५) उपǓनयम (३) बमोिजम पन[ आएको Ǔनवेदन जाँचबझु गदा[ 
Ǔनवेदनको åयहोरा मनाǓसव देिखएमा सेवाĒाहȣलाई पÊुन गएको वाèतǒवक 
हाǓननोÈसानीको पǐरमाणको ǒवचार गरȣ ×यèतो सेवा पनुः Ĥदान गदा[ Ǔनःशãुक 
ǽपमा Ǒदन वा बढȣमा पाँच हजार ǽपैयाँसàम ¢ǓतपूǓत[ Ǒदन सàबिÛधत सǓमǓतले 
सàबिÛधत Ǔनकायका पदाǓधकारȣका नाममा आदेश Ǒदन सÈनेछ । 

(६) उपǓनयम (५) बमोिजम पाउन े¢ǓतपूǓत[ सàबिÛधत Ǔनकायका Ĥमखु 
पदाǓधकारȣले त×काल सेवा Ĥदान नगनȶ िजàमेवार कम[चारȣबाट असलुउपर गरȣ 
सेवाĒाहȣलाई उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

१८.  घàुती सेवा सàबÛधी åयवèथाः (१) ऐनको दफा २५ बमोिजम घàुती सेवा सʶालन 
गदा[ देहायका सेवाĒाहȣलाई सǒुवधा पÊुन ेगरȣ घàुती सेवा सʶालन गनु[ पनȶछः 
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(क)  काया[लयबाट तलुना×मक ǽपमा टाढा रहेका समदुाय वा 
सेवाĒाहȣ, 

(ख)  कुनै कारणले साव[जǓनक सेवा ĤाƯ गन[ कǑठनाई 
भोǓगरहेका सेवाĒाहȣ, 

(ग)  तलुना×मक ǽपमा ǒपछǓडएका ¢ेğको वग[का सेवाĒाहȣ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको घàुती सेवा सामूǒहक वा अलग-अलग 
ǽपमा सʶालन गनȶ गरȣ सàबिÛधत èथानीय तहको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले 
संयोजन गनु[ पनȶछ । 

(३) उपǓनयम (१) र (२) बमोिजम घàुती सेवा सʶालन गनु[अिघ ×यèतो 
सेवा ĤाƯ गनȶ लि¢त वग[लाई जानकारȣ हनु ेगरȣ सूचना सàĤषेण गनȶ िजàमेवारȣ 
सàबिÛधत काया[लय र सàबिÛधत èथानीय तहको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको 
हनुेछ । 

(४) घàुती सेवा सʶालन सàबÛधी ĤǓतवेदन ×यèतो सेवा सʶालन गरȣ 
काया[लयमा फकȶ को ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ तालकु Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ। 

१९.  Ûयायोिचत सेवा शãुकको Ǔनधा[रणः ऐनको दफा २६ को उपदफा (२) बमोिजम 
सेवा शãुक Ǔनधा[रण गदा[ Ĥदेश Ǔभğको दगु[म वा ǒपछǓडएका ¢ेğका वाǓसÛदालाई 
सहǓुलयत हनुे गरȣ सामािजक Ûयायको आधारमा Ĥदेश सरकारले Ĥदेश राजपğमा 
सूचना Ĥकाशन गरȣ Ûयायोिचत सेवा शãुक Ǔनधा[रण गनȶछ । 

२०.  जनताको सहभाǓगता र èवाǓम×वः (१) ऐनको दफा २७ को उपदफा (२) बमोिजम 
Ĥदेश पǐरयोजना वा आयोजनामा Ĥदेशका जनताको Ĥ×य¢ सहभाǓगता र èवाǓम×व 
सàबÛधी åयवèथा कायम गदा[ देहाय बमोिजम गनु[ पनȶछः 

(क)  पǐरयोजना वा आयोजनाको छनौट गदा[ Ĥदेशका जनताको 
माग र आवæयकताको आधारमा गनȶ, 

(ख)  पǐरयोजना वा आयोजनाको सʶालन उपभोƠा सǓमǓत 
माफ[ त ्गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन,े 

(ग)  पǐरयोजना वा आयोजनामा उपभोƠाको लगानी हनु े
åयवèथा Ǔमलाउन,े 

(घ)  पǐरयोजना वा आयोजनाको काया[Ûवयन, अनगुमन तथा 
मूãयाǋनमा जनसहभाǓगता सǓुनिƱत हनुे åयवèथा 
Ǔमलाउने । 
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(२) उपǓनयम (१) मा उिãलिखत सहभाǓगता र èवाǓम×व सàबÛधी 
åयवèथामÚये सबै वा कुनै åयवèथा Ǔमलाउन ेगरȣ Ĥदेश सरकारले तोÈन सÈनेछ। 

२१.  शासकȧय सधुार एकाईको काम, कत[åय र अǓधकार सàबÛधी åयवèथा: (१) ऐनको 
दफा २८ बमोिजम गठन हनुे शासकȧय सधुार एकाईको Ĥमखु काम मÛğालयबाट 
सàपादन हनु ेकाय[हǽलाई शासकȧय सधुारको माÛयता अनǽुप ǓनरÛतर ǽपमा सधुार 
गनȶ नीǓत अिÉतयार गरȣ काया[Ûवयन र सʶालन गन[ अǓभĤǐेरत गनु[ हनुेछ । 

 (२) उपǓनयम (१) को सव[सामाÛयतामा ĤǓतकुल असर नपनȶ गरȣ 
शासकȧय सधुार एकाईको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क)  Ĥदेश मÛğालयबाट सàपादन हनुे काम सàबÛधी कानून, 

नीǓत र काय[ǒवǓध Ǔनमा[ण एवम ्सधुारका लाǓग सूचना, 
सãलाह र पƵृपोषण उपलÞध गराउन,े 

(ख)  Ĥदेश मÛğालय सàबÛधी काय[ ĤǒĐया र काय[ǒवǓध 
सधुारका लाǓग ǓनरÛतर ǽपमा ǒĐयाशील रहन,े 

(ग)  साव[जǓनक Ĥशासन र åयवèथापनका नवीनतम 
माÛयताहǽको Ĥयोगबाट Ĥदेशका काया[लयको 
काय[सàपादनको गणुèतरमा सधुार ãयाउन Ĥयासरत 
रहने, 

(घ)  शासकȧय सधुारको सàबÛधमा तालȣम, गोƵी र 
अÛतरǒĐयाहǽ सʶालन गनȶ, गराउने, 

(ङ)  शासकȧय सधुारलाई Ĥदेश शासन åयवèथाको अǓभǏ 
अǍको ǽपमा ǒवकास गनȶ, 

(च)  साव[जǓनक सेवा ǒवतरण र शासकȧय सधुारको सàबÛधमा 
अवलोकन र अनगुमन गरȣ Ĥदेश मÛğालयबाट सàपादन 
हनुे काम कारबाहȣलाई Ǔमतåययी, द¢ र जनमखुी 
बनाउने । 

२२.  साव[जǓनक सनुवुाई सàबÛधी काय[ǒवǓधः (१) ऐनको दफा २९ बमोिजम साव[जǓनक 
सनुवुाई गराउँदा अनसूुची-४ बमोिजमको काय[ǒवǓध अपनाउन ुपनȶछ। 

(२) साव[जǓनक सनुवुाई Ĥ×येक चार मǒहनामा कàतीमा एक पटक 
गराउन ुपनȶछ र ×यèतो साव[जǓनक सनुवुाईको Đममा सेवाĒाहȣ सम¢ ĤǓतबƨता 
जनाएका कुराहǽ पूरा गन[ काया[लयले गरेका Ĥयासहǽबारे जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 
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(३) साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đम सʶालन गदा[ अÛय कुराको अǓतǐरƠ 
देहायका ǒवषयहǽ समावेश गन[ सǒकनेछः 

(क)  आÝनो काया[लयबाट सेवाĒाहȣहǽलाई उपलÞध 
गराइएका वा गराइने सेवा सǒुवधाहǽको बारेमा जानकारȣ 
Ǒदने ǒवषय, 

(ख)  आÝनो काया[लयसँग सàबिÛधत समèया, जनगनुासो तथा 
उजूरȣ, 

(ग)  आÝनो काया[लयबाट चालू आाǓथ[क वष[मा सʶालन गन[ 
लाǓगएका योजना, पǐरयोजना, काय[Đम, बजेट आǑदका 
बारेमा सàबिÛधत सरोकारवाला तथा अÛय इÍछुकलाई 
ǒवèततृ जानकारȣ Ǒदन ेǒवषय, 

(घ)  काया[लयले आफूले सʶालन गरेका काय[Đमको 
सकारा×मक वा नकारा×मक Ĥभावबारे मूãयाǋन गनȶ 
ǒवषय, 

(ङ)  अिघãलो साव[जǓनक सनुवुाईमा औUãयाइएका ǒवषयमा 
भएका सधुारको उपलिÞध, 

(च)  अÛय समसामǒयक ǒवषय । 

२३.  सेवाĒाहȣको गनुासो åयवèथापनः (१) ऐनको दफा ३० बमोिजमको गनुासो 
åयवèथापनका लाǓग Ĥ×येक मÛğालय, ǒवभाग, Ǔनदȶशनालय, ǓडǓभजन काया[लय, 
Ĥदेश सरकारȣ Ǔनकाय तथा काया[लयमा गनुासो सǏेु िजàमेवार अǓधकारȣ (नोडल 
अǓधकृत) तोÈन ुपनȶछ । 

(२) सरकारȣ Ǔनकायले गनुासो सǏुको लाǓग Ǔनःशãुक टेǓलफोन (टोलǒĥ 
नं.) वा अनलाइन सेवा वा अÛय उपयƠु माÚयमको åयवèथा गन[ सÈनेछ । 

(३) गनुासो सǏेु िजàमेवार अǓधकारȣ (नोडल अǓधकृत) ले गनुासो ĤाƯ 
भएको ǓमǓतले चौबीस घÛटाǓभğ गनुासो åयवèथापनका लाǓग आÝनो सझुाव सǒहत 
काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गनु[ पनȶछ । 

(४) यस Ǔनयम बमोिजम ĤाƯ हनु आएको गनुासो åयवèथापनका लाǓग 
काया[लय Ĥमखुले त×काल आदेश Ǒदन ुपनȶछ र यसरȣ आदेश भएकोमा सो आदेश 
बमोिजम गनुासो åयवèथापन गरȣ गनुासोकता[लाई जानकारȣ Ǒदन ु गनुासो सǏेु 
िजàमेवार अǓधकारȣको कत[åय हनुछे । 
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२४.  ǒवदेशिèथत बैǋमा खाता खोãन ेसàबÛधी काय[ǒवǓधः (१) ऐनको दफा ३१ को 
उपदफा (२) बमोिजम ǒवदेशिèथत बैǋमा खाता खोãन Ĥदेश सरकारको Ǔसफाǐरस 
चाहने पदाǓधकारȣ वा Ĥदेश सरकारका कम[चारȣले खाता खोãन पना[को कारण 
सǒहत सàबिÛधत Ĥदेश मÛğालयमा Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । तर देहायको 
अवèथामा èवीकृǓत Ǔलन ुआवæयक हनुे छैनः 

(क)  नेपाल सरकारबाट मनोनयन भई वा पूव[ èवीकृǓत ĤाƯ 
गरȣ अÚययन वा तालȣममा भाग Ǔलन ǒवदेश गएको 
भएमा, 

(ख)  नेपाल सरकारको èवीकृǓत Ǔलई ǒवदेशमा काम गन[ 
गएको भएमा, 

(ग)  सरकारȣ काम काज गन[ ǒवदेशमा खǒटगएको भएमा। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनवदेन पन[ आएमा सàबिÛधत Ĥदेश 
मÛğालयले सो Ǔनवेदन उपर जाँचबझु गरȣ मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮ काया[लयमा 
पठाउन ुपनȶ छ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम ĤाƯ भएको Ǔनवेदन ǒवदेशिèथत बैǋमा 
खाता खोãन पूव[èवीकृǓत Ǒदने वा नǑदन ेसàबÛधमा सǎीय सरकार सम¢ लेखी 
पठाउन ुपनȶछ । 

(४) सǎीय सरकारबाट ǒवदेशिèथत बैǋमा खाता खोãने èवीकृती नǑदने 
गरȣ Ǔनण[य भएकोमा सàबिÛधत पदाǓधकारȣलाई ×यसको Ǔलिखत ǽपमा जानकारȣ 
Ǒदन ुपनȶछ । 

(५) यस Ǔनयम बमोिजम खोǓलएको खाता ×यसरȣ खाता खोãने 
पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣ नपेाल फकȶ पǓछ पɇतीस ǑदनǓभğ बÛद गरȣ सोको जानकारȣ 
आफू काय[रत Ǔनकाय माफ[ त ् सǎीय सरकार र मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮ 
काया[लयलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

èपƴीकरण: यस Ǔनयमको Ĥयोजनका लाǓग “बैǋ” भǏाले ǒवƣ कàपनी वा 
Ǔन¢ेप सǋलन वा जàमा गनȶ अÛय कुनै Ǔनकाय समेतलाई जनाउनेछ। 

 
पǐरÍछेद-४ 

ǒवǒवध 

२५.  सãलाहकार ǓनयिुƠ सàबÛधी åयवèथा: (१) ऐनको दफा ३३ को उपदफा (१) 
बमोिजम सãलाहकार ǓनयिुƠ गदा[ ǒवषयगत काय[¢ेğसँग Ǔमãन ेǒवशेष£लाई ǓनयिुƠ 

गनु[ पनȶछ। 
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(२) सãलाहकार ǓनयिुƠ गनु[ अगाǓड मÛğालयले सãलाहकारको 
काय[ǒववरण तयार गरȣ देहाय बमोिजमका कुराहǽ खलुाई Ĥदेश सरकार 
(मिÛğपǐरषɮ) बाट èवीकृत गराई राơ ुपनȶछः 

(क)  सǎीय/Ĥदेश Ǔनजामती सेवाको पदवाट काय[सàपादन हनु 
नसÈने कारण र सोको ǒववरण, 

(ख)  सàपादन गनु[ पनȶ मÉुय मÉुय काय[, 
(ग)  आवæयक Ûयूनतम योÊयता, 
(घ)  सेवाको अवǓध, 

(ङ)  पाǐरĮǓमक र सǒुवधा । 

(३) सãलाहकारको पदमा ǓनयिुƠको लाǓग देहाय बमोिजमको योÊयता 
हनु ुपनȶछ: 

(क)  सàबिÛधत ǒवषयमा कàतीमा èनातक उपाǓध हाǓसल गरȣ 
सàबिÛधत ¢ेğमा कàतीमा पाँच वष[को अनभुव भएको, 

(ख)  सàबिÛधत ǒवषयको ǒवशेष£को ǽपमा पǒहचान भएको, 
(ग)  नेपालको नागǐरक, 

(घ)  नैǓतक पतन देिखन ेफौजदारȣ अǓभयोगमा अदालतबाट 
कसरुदार नठहǐरएको, 

(ङ)  सǎीय सरकार वा Ĥदेश सरकारको कुनै सरकारȣ वा 
अध[-सरकारȣ ¢ेğमा बहालवाला कम[चारȣ नभएको । 

तर, यो Ǔनयमावलȣ लागू हनुभुÛदा अिघ 
यèतो पदमा काय[रत सãलाहकारको हकमा यो खÖड 
लागू हनुे छैन । 

(च)  सǎीय सरकार वा Ĥदेश सरकारको संगǑठत संèथा वा 
èथानीय Ǔनकायसँग सàबिÛधत कुनै बेǽज ु तथा बाँकȧ 
बÈयौता नभएको। 

(४) यस Ǔनयममा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भएतापǓन Ĥमखु 
राजनीǓतक सãलाहकारको हकमा राजनीǓतक ¢ेğमा कàतीमा पÛĢ वष[ काम 
गरेको र Ĥसे सãलाहकार तथा जनसàपक[  सãलाहकारको हकमा कàतीमा पाँच 
वष[ काम गरेको वा सàबिÛधत ¢ğेमा कàतीमा पÛĢ वष[ काम गरेको åयिƠलाई 
ǓनयिुƠ गन[ सǒकनेछ । 
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(५) सãलाहकारले आÝनो काय[सàपादन गनȶ Đममा ĤाƯ गरेका सूचना, 
तØयाǋ, ĤǓतवेदन आǑदको अǓभलेख राơ ु पनȶछ र आफू पदबाट अलग हुँदा यी 
सàपूण[ कागजात सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायमा बझुाउन ुपनȶछ। 

(६) सãलाहकारले सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायमा ǓनयǓमत ǽपमा 
उपिèथत भई हािजरȣ पिुèतकामा हािजरȣ जनाउन ुपनȶछ । 

(७) सãलाहकारले आफूलाई तोǒकएको सàपूण[ काय[को आवǓधक 
काय[ताǓलका तजु[मा गरȣ सो अनǽुप काया[Ûवयन गनु[ पनȶछ । 

(८) सãलाहकारले काय[ताǓलका बमोिजम आफूले सàपादन गरेको 
काय[हǽ उãलेख गरȣ सàबिÛधत मÛğालय वा Ǔनकायमा ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ। 

(९) सãलाहकारको ǓनयिुƠ हनु ु अिघ Ǔनजको वैयिƠक ǒववरण 
मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮ काया[लयमा अǓभलेख राơ ुपनȶछ । 

(१०) सãलाहकारले आÝनो काय[सàपादन गन[ Ĥारàभ गनु[ अिघ अनसूुची-
५ बमोिजमको ढाचँामा सàबिÛधत मÛğालयको मÛğी सम¢ पद तथा गोपनीयताको 
शपथ Ǔलएको हनु ुपनȶछ । 

२६.  सãलाहकारको आचरण: ऐनको दफा 40 बमोिजम ǓनयƠु हनु े सãलाहकारले 
देहायको आचरण पालना गनु[ पनȶछ: 

(क)  अनशुासनमा रहȣ इमाÛदारȣ र त×परताको साथ आÝनो कत[åय पालन गनȶ, 
(ख)  åयावसाǒयक ǓनƵा कायम राÉदै ǓनयिुƠ गदा[का वखत तोǒकएका शत[हǽ 

पालना गनȶ, 
(ग)  सǎीय वा Ĥदेश Ǔनजामती कम[चारȣ वा èथानीय कम[चारȣ माǓथ कुनै 

ǒकǓसमले राजनैǓतक Ĥभाव नपानȶ र Ǔनजको काय[सàपादनमा हèत¢ेप नगनȶ, 
(घ)  सǎीय सरकार, Ĥदेश सरकार तथा èथानीय तहको नीǓत ǒवपǐरत हनु ेगरȣ 

वा सǎीय सरकार, Ĥदेश सरकार तथा èथानीय तह र जनताको पारèपǐरक 
सàबÛधमा खलल पन[ सÈने गरȣ कुनै पǓन सरकारको आलोचना नगनȶ वा 
समाचार Ĥकाशन नगनȶ, 

(ङ)  सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा दान, उपहार, चÛदा आǑद ĤाƯ नगनȶ, 
(च)  आÝनो सàपिƣ ǒववरण ǓनयिुƠ भएको ǓमǓतले तीस ǑदनǓभğ सàबिÛधत 

मÛğालयको सिचव सम¢ पेश गनȶ, 
(छ)  आÝनो èवाथ[ बािझएको वा ǒहत, सरोकार वा èवाथ[ रहेको ǒवषयमा सãलाह 

नǑदन,े 

(ज)  गोÜयता भǍ नगनȶ, 
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(झ)  समय समयमा Ĥदेश सरकारले तोǒकदȣए वमोिजमको काय[ गनȶ वा नगनȶ। 

२७.  ĤवƠाको काम, कत[åय र अǓधकार: ऐनको दफा ३४ बमोिजम तोǒकएका ĤवƠाको 
काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछः 
(क) आफू काय[रत Ǔनकायमा रहेका साव[जǓनक गनु[ पनȶ सूचना ĤाƯ गनȶ, 
(ख)  साव[जǓनक गनु[ पनȶ ǒवषयका सूचनाहǽ आफूभÛदा एक तह माǓथको 

अǓधकारȣको èवीकृǓत Ǔलई ǓनयǓमत ǽपमा साव[जǓनक गनȶ, 
(ग)  कसैले काया[लयसँग सàबिÛधत खास ǒवषयको जानकारȣ माग गरेमा ĤचǓलत 

कानून बमोिजम जानकारȣ Ǒदन े। 

   तर ×यèतो ǒवषयको जानकारȣ साव[जǓनक ǒहतको ǒवǽƨ हनु े
भएमा ×यèतो जानकारȣ Ǒदन ĤवƠा वाÚय हनुे छैन । 

(घ)  ĤवƠाको बैठकमा भाग Ǔलन,े 
(ङ)  काया[लय Ĥमखुले तोǒकदȣएको अÛय काय[ । 

२८.  सूचना ĤǒवǓधलाई åयवहारमा ãयाउन:े (१) ऐनको दफा ३६ को उपदफा (२) 
बमोिजम Ĥ×येक मÛğालय, ǒवभाग, Ǔनदȶशनालय, ǓडǓभजन काया[लय, Ĥदेश सरकारȣ 
Ǔनकाय एवम ्काया[लयले सूचना ĤǒवǓधलाई åयवहारमा ãयाउने ǒवषय र ĤǒĐया 
देहाय बमोिजम हनुेछः 

(क)  आफूसँग सàबिÛधत सूचना र तØयाǋहǽ यथासàभव 

कàÜयूटरमा åयविèथत ǽपमा राơ,े 

(ख)  आÝनो काया[लयको यथासàभव वेभपेज Ǔनमा[ण गरȣ 
सो वेभपेजमा नागǐरक बडापğ, काय[सʶालन काय[ǒवǓध, 

काया[लयसँग सàबिÛधत फाराम तथा Ĥकाशनहǽ र 

काया[लयसँग सàबिÛधत सूचनाहǽ राơ,े 

(ग)  आÝनो काया[लयको वभेपेजमा राखेका फारामलाई 
सेवाĤवाहको सàबÛधमा माÛयता Ǒदने, 

(घ)  सूचना ĤǒवǓधको सàबÛधमा जनचेतना बढाउन 
ĤचारĤसार एवम ्अÛतरǒĐया गनȶ, 

(ङ)  सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोगका लाǓग जनशिƠ ǒवकासका 
काय[हǽ गनȶ, 

(च)  सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोगबाट नीǓत Ǔनमा[ण, सेवा ǒवतरण, 

सरु¢ा ĤवÛध र सपुǐरव¢ेणका काय[हǽ Ǔछटो छǐरतो 
र Ĥभावकारȣ तãुयाउन,े 
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(छ)  Ĥवाह गǐरएको सेवाको सÛदभ[मा सूचना ĤǒवǓधको 
माÚयमबाट पƵृपोषण Ǔलई सेवाĤवाहमा सधुार र 
गनुासो åयवèथापन गनȶ, 

(ज)  शासकȧय सधुार एकाईले सूचना ĤǒवǓधको उपयोगका 
बहपु¢ीय ¢ेğको खोजी गनȶ । 

(२) सूचना ĤǒवǓधलाई åयवहारमा ãयाई काय[सàपादनमा Ĥभावकाǐरता र 
Ǔमतåयǒयता ãयाएको आधारमा नपेाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारले मÛğालय, ǒवभाग, 

Ǔनदȶशनालय, ǓडǓभजन काया[लय, Ĥदेशèतरȣय सरकारȣ Ǔनकाय वा काया[लय वा 
कम[चारȣलाई परुèकृत गन[ सÈनेछ । 

२९.  Ĥदेश केÛġȣय अनगुमन तथा मूãयाǋन सǓमǓतः (१) ऐनको दफा ३७ को उपदफा 
(१) को Ĥयोजनको लाǓग देहाय बमोिजमको Ĥदेश केÛġȣय अनगुमन तथा मूãयाǋन 
सǓमǓत रहनेछः 

(क) Ĥमखु सिचव, मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय  

     - संयोजक 

(ख) सिचव, आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय  

     - सदèय 

(ग) सिचव, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय  

     - सदèय 

(घ) सिचव, सामािजक ǒवकास मÛğालय  - सदèय 

(ङ) सिचव, भौǓतक पूवा[धार ǒवकास मÛğालय - सदèय 

(च) सिचव, भǓूम åयवèथा, कृǒष तथा सहकारȣ मÛğालय  

     - सदèय 

(छ) सिचव, उƭोग, पय[टन, वन तथा वातावरण मÛğालय  

     - सदèय 

(ज) सिचव, Ĥदेश योजना आयोग   - सदèय 

(झ) सिचव (कानून), मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय   

               - सदèय सिचव 

(२) सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार अÛय सàबƨ पदाǓधकारȣ 
तथा ǒवशेष£लाई आमÛğण गन[ सǒकनेछ । 

(३) सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै बनाई लागू गनȶछ । 
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३०.  िजãलाèतरȣय अनगुमन तथा मूãयाǋन सǓमǓतः (१) िजãलाǓभğका सरकारȣ 
सेवाĤदायक Ǔनकायहǽको काम कारबाहȣको अनगुमन र मूãयाǋन गरȣ साव[जǓनक 
सेवा ǒवतरण Ĥणालȣलाई बढȣ åयविèथत र Ĥभावकारȣ बनाउन Ĥ×येक िजãलामा 
देहाय बमोिजमको अनगुमन तथा मूãयाǋन सǓमǓत गठन हनुेछः 

(क) Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ   - संयोजक 

(ख) िजãला समÛवय अǓधकारȣ   - सदèय 

(ग) संयोजकले तोकेको उपभोƠाको हकǒहतसगँ सàबिÛधत संघ, 

संèथाको Ĥमखु एकजना   - सदèय 

(घ) िजãला सदरमकुाम रहेको नगरपाǓलका वा गाँउपाǓलकाको 
Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत   - सदèय 

(ङ) सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ  - सदèय सिचव 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले Ǔनयम २९ बमोिजमको 
अनगुमन तथा मूãयाǋन सǓमǓतसँग समÛवय र सàपक[ मा रहȣ िजãलाǓभğका सरकारȣ 
Ǔनकायहǽको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶछ । 

(३) सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै बनाई लागू गनȶछ । 

३१.  मूãयाǋन तथा अनगुमन एकाईः (१) ऐनको दफा ३७ को उपदफा (३) को 
Ĥयोजनको लाǓग Ĥ×येक मÛğालयमा देहाय बमोिजमको एक मूãयाǋन तथा 
अनगुमन एकाई रहनेछः 

(क) सिचव, सàबिÛधत मÛğालय, Ǔनकाय वा आयोग       - संयोजक 

(ख) मÛğालय, Ǔनकाय वा आयोगका माहाशाखा Ĥमखुहǽ 
मÚयेबाट सिचवले तोकेको बढȣमा दईुजना  - सदèय 

(ग) Ĥदेशèतरका ǒवभागीय Ĥमखुहǽ मÚयेबाट सिचवले तोकेका 
बढȣमा एकजना     - सदèय 

(घ)  सàबिÛधत ¢ेğ हेनȶ, शाखा Ĥमखु, मÉुयमÛğी तथा  

मिÛğपǐरषÙको काया[लय    - सदèय 

(ङ)  सàबिÛधत ¢ेğ हेनȶ काय[Đम Ǔनदȶशक, राǒƶय योजना  

आयोगको सिचवालय        - सदèय 

(च) Ĥशासन माहाशाखा Ĥमखु, सàबिÛधत मÛğालय 
                                  -सदèय सिचव 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको एकाईले जनतामा Ĥवाह भएको सेवा र 
सǒुवधा तथा सरकारȣ कामको ǓसलǓसलामा ĤाƯ उपलिÞध, Ĥमखु घटना तथा तØयाǋ 
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सàबÛधी ǒववरण सǋलन गरȣ अनगुमन तथा मूãयाǋन सǓमǓत सम¢ पेश गनु[ 
पनȶछ। 

(३) उपǓनयम (१) बमोिजमको एकाईले अनगुमन तथा मूãयाǋन 
सǓमǓतले माग गरेका सूचना, जानकारȣ, तØयाǋ आǑद उपलÞध गराउन ुपनȶछ । 

(४) उपǓनयम (१) बमोिजमको सǓमǓतले गरेको अनगुमन तथा मूãयाǋन 
सàबÛधी काय[को ĤǓतवेदन ǓनयǓमत ǽपमा Ĥदेश केÛġȣय अनगुमन तथा मूãयाǋन 
सǓमǓतमा पठाउन ुपनȶछ। 

(५) अनगुमन एकाईले आÝनो काय[ǒवǓध आफै बनाई लागू गनȶछ । 

३२.  नीǓत तथा योजना सàबÛधी काय[ फʪȿट गनȶ समयावǓधः Ĥदेश सरकारको नीǓत वा 
योजना सàबÛधी काय[मा आÝनो काया[लय Ǔभğ उठान भई आफैले Ǔनण[य गनु[ पनȶ 
भएमा वा ×यèतो काय[मा सो काया[लयले आवæयक ǒवचार गरȣ अकȾ काया[लयलाई 
Ǔनण[य वा Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶ भएमा काया[लय Ĥमखुले सो काम बढȣमा पÛĢ ǑदनǓभğ 
फʪȿट गनȶ वा गन[ लगाउन ुपनȶछ । कुनै कारणवश तोǒकएको अवǓधǓभğ काय[ 
फʪȿट हनु नसÈन ेदेिखएमा काया[लय Ĥमखुले कारण समेत खलुाई काय[ फʪȿट 
गन[ आवæयक पनȶ अवǓध थप गन[ सÈनेछ। 

३३.  सोधपछुको लाǓग लेखी आएकोमा काय[ फʪȿट गनȶ समयावǓध: कुनै काया[लयबाट 
आÝनो काय[ फʪȿटको ǓसलǓसलामा कुनै ǒवषयको जानकारȣ Ǔलनको लाǓग लेखी 
आएकोमा ×यèतो सोधपछुको जवाफ Ǒदन ेकाया[लयले काया[लयमा पğ ĤाƯ भएको 
ǓमǓतले सामाÛयतया पाँच ǑदनǓभğ जवाफ Ǒदन ुपनȶछ । 

३४.  राय परामश[ सàबÛधी काय[ फʪȿट गनȶ समयावǓधः (१) आÝनो काया[लयका 
अǓतǐरƠ अÛय काया[लयसँग पǓन सàबिÛधत भएको ǒवषयमा Ǔनण[य गनु[पदा[ कानून 
तथा नीǓत Ǔनयममा èपƴ उãलेख नभएको ǒवषय पन[ आएमा वा नीǓतगत ǒवषय 
भएमा सàबिÛधत काया[लयले सात ǑदनǓभğ राय माग गनु[ पनȶछ र ×यसरȣ माग 
भएको राय ĤाƯ भएको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğमा काय[ फʪȿट गनु[ पनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम राय परामश[ सोǓधएकोमा जवाफ Ǒदन े
काया[लयले पǓन ×यसरȣ लेखी आएको ǓमǓतले बढȣमा सात ǑदनǓभğ राय परामश[ 
Ǒदन ुपनȶछ । 

३५.  Ǔनकासा तथा खच[ सàबÛधी काय[ फʪȿटः कुनै काया[लयबाट बजेट सàबÛधी 
Ǔनकासाको लाǓग लेखी आएकोमा Ǔनकासा Ǒदने काया[लयले èवीकृत बजेटǓभğ 
परेको रकम भए लेखी आएको ǓमǓतले पाँच ǑदनǓभğ र èवीकृत बजेटǓभğ नपरेको 
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रकमको Ǔनकासा Ǒदन ुपनȶ भए लेखी आएको ǓमǓतले सात ǑदनǓभğ Ǔनकासा Ǒदन े
काय[को फʪȿट गनु[ पनȶछ। 

तर, Ǔनकासा Ǒदन ेकामको ǓसलǓसलामा Ǔनकासा मागी पठाएको काया[लय 
वा अǽ कुनै काया[लयमा आवæयक सोधपछु गनु[ पनȶ भएमा तीन ǑदनǓभğ सोधपछु 
गरȣ जवाफ ĤाƯ भएको ǓमǓतले पाचँ ǑदनǓभğ सो काय[को फʪȿट गनु[ पनȶछ । 

३६.  फʪȿट गनु[ पनȶ काय[को ĤाथǓमकता तोÈनःे (१) एउटा सरकारȣ काया[लयबाट 
अकȾ सरकारȣ काया[लयमा काय[ फʪȿटको लाǓग पठाउँदा देहाय बमोिजम 
ĤाथǓमकता तोकȧ देहायको अǓधकारȣले हèता¢र गनु[ पनȶछ र अकȾ काया[लयले 
पǓन सोहȣ बमोिजम तोǒकएको अवǓधǓभğ काय[ फʪȿट गनु[ पनȶछ: 

ĤाथǓमकता 
ĤाथǓमकता तोÈन ेर पğमा 
हèता¢र गनȶ अǓधकारȣ 

जवाफ पठाउन ुपनȶ 
अवǓध 

तǽुÛत ǒवभागीय Ĥमखु वा काया[लय 
Ĥमखु वा शाखा Ĥमखु 

एक ǑदनǓभğ 

अǓत जǽरȣ ǒवभागीय Ĥमखु वा काया[लय 
Ĥमखु वा शाखा Ĥमखु 

दइु[ ǑदनǓभğ 

जǽरȣ काया[लय ĤमखुभÛदा एक तह 
तãलो अǓधकृत 

तीन ǑदनǓभğ 

साधारण सàबिÛधत अǓधकृत पाँच ǑदनǓभğ 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम ĤाथǓमकता तोÈदा जवाफ Ǒदन ु पनȶ 
काया[लयले ×यसरȣ तोǒकएको समयǓभğ जवाफ Ǒदन सÈने, नसÈने åयवहार, 

ǒवषयवèत ुर प¢लाई समेत ǒवचार गनु[ पनȶछ । 

(३) साव[जǓनक कामको ǓसलǓसलामा सामाÛय नागǐरककोतफ[ बाट आÝनो 
काया[लयमा परेको जनुसकैु Ĥकारको ǓनवेदनमाǓथ काया[लय Ĥमखुले सो Ǔनवेदनको 
ǒवषयवèतकुो गàभीरतालाई ǒवचार गरȣ ĤाथǓमकता तोकȧ सो बमोिजम काय[ 
फʪȿट गनȶ वा गराउने åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

(४) कुनै पǓन काया[लयले सàपादन गनु[ पनȶ काय[को ǓसलǓसलामा Ǔनदȶशन 
Ǒदने अǓधकारȣले कानूनी ĤǒĐया र ǑƮǒवधाजनक ĤकृǓतका ǒवषयमा बाहेक ǒटÜपणी 
माफ[ त ् Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया अवलàवन नगरȣ सोहȣ पğमा नै èपƴ Ǔनदȶशन Ǒदन ु
पनȶछ । यसरȣ अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣले Ǒदएको Ǔनदȶशनलाई ×यèतो अǓधकारȣले 
गरेको Ǔनण[य सरह मानी काय[सàपादन गनु[ पनȶछ । 
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(५) सरकारȣ काय[सàपादनको ǓसलǓसलामा एक काया[लयले अकȾ 
काया[लयबाट Ǔलन ुपनȶ वा ×यèतो काया[लयमा उपलåध गराउन ुपनȶ सूचना तथा 
जानकारȣ औपचाǐरक ǽपमा काया[लयमा उपलåध सʶार माÚयम इमेल, ÝयाÈस 
आǑदबाट Ǒदइएको जानकारȣ तथा सूचनालाई आधार Ǔलई कारबाहȣ अगाǓड बढाउन 
सǒकनेछ । 

३७.  काय[ फʪȿट गनȶ समयावǓध: (१) Ĥ×येक पदाǓधकारȣ वा कम[चारȣले काय[ 
ǒववरणमा तोǒकए बमोिजम आफूले गनु[ पनȶ काय[ देहायको ĤाथǓमकता जǓनएकोमा 
देहायको अवǓधǓभğ ĤाƯ समयको Đम अनसुार फʪȿट गनु[ पनȶछ: 

Ǔस.नं. ĤाथǓमकता काय[ फʪȿट गनȶ अवǓध 

१ 
 

तǽुÛत 
 

आफैले काय[ फʪȿट गनु[ पनȶमा आफू सम¢ पेश 
भएकै Ǒदन र माǓथãलो तहमा पेश गनु[ पनȶमा सोहȣ 
Ǒदन र काया[लय उÓने समय परेको भए अʨा 
बèनासाथ । 

२ 
 

अǓत जǽरȣ 
 

आफैले काय[ फʪȿट गनु[ पनȶमा दइु[ Ǒदन र 
माǓथãलो तहमा पेश गनु[ पनȶ भएमा सोहȣ Ǒदन र 
काया[लय उÓने समय परेको भए अʨा बèनासाथ। 

३ 
 

जǽरȣ 
 

आफैले काय[ फʪȿट गनु[ पनȶमा दइु[ Ǒदन र 
माǓथãलो तहमा पेश गनु[ पनȶमा सोहȣ Ǒदन र 
काया[लय उÓने समय परेको भए अʨा बèनासाथ। 

४ 
 

साधारण 
 

आफैले काय[ फʪȿट गनु[ पनȶमा पाँच Ǒदन र 
माǓथãलो तहमा पेश गनु[ पनȶमा तीन Ǒदन । 

èपƴीकरण: (१) “तǽुÛत” भǏे ĤाथǓमकता जǓनएकोमा बाहेक अÛय 
ĤाथǓमकता जǓनएकोमा काय[ फʪȿट गनȶ अवǓध भǏाले काय[को उठान वा 
शǽुगरेको र फʪȿट गरेको Ǒदन Ǔबचको अवǓधलाई जनाउनेछ र यèतो काय[लाई 
वǓग[करण गनȶ अǓधकार सàबिÛधत Ǔनकायलाई हनुेछ । 

(२) कुन काममा कुन ǒकǓसमको ĤाथǓमकता जǓनएको हो सो कुरा 
सàबिÛधत काया[लय Ǔभğै उठान भएको काम भए सो काय[ फʪȿट गन[ आदेश 
Ǒदने अǓधकृतले ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । अÛय काया[लयबाट 
लेखी आएकोमा सोहȣ काया[लयबाट ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ। 

(३) कुनै पǓन ĤाथǓमकता नजǓनएको कामलाई साधारण काम माǓननेछ। 
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(४) कुनै कम[चारȣबाट काय[ फʪȿट गन[ लगाउँदा सàबिÛधत काया[लय 
Ĥमखुले तोǒकएको अवǓधǓभğ फʪȿट हनु सÈन ेगरȣ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

(५) कुनै कम[चारȣले तोǒकएको अवǓधǓभğ आफूले गनु[ पनȶ काय[ फʪȿट 
गन[ नसǒकन ेभएमा सोको कारण समेत खोलȣ आÝनो काया[लयका Ĥमखुलाई àयाद 
भƠुान हनु ुअगावै अवगत गराउन ुपनȶछ । 

३८.  भरपाई Ǒदन ुपनȶ: (१) काया[लयमा कुनै सेवाĒाहȣले आफै उपिèथत भई Ǔनवेदन 
Ǒदन ãयाएमा ×यèतो Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔमãने वा नǓमãने सो जाँची Ǔमãने भए 
त×कालै दता[गरȣ दता[ नàबर, समय र ǓमǓत सǒहतको Ǔनवेदन बझेुको भरपाई वा 
Ǔनèसा Ǔनवेदकलाई Ǒदन ुपनȶछ । 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम जाÍँदा दता[गन[ नǓमãन ेरहेछ भन ेनǓमãनकुो 
कारण खलुाई Ǔनवेदनको पछाǓड दरपीठ गरȣ दरपीठ गनȶको नाम, थर, दजा[ र 
हèता¢र तथा काया[लयको छाप लगाई Ǔनवेदन ǒफता[ Ǒदन ुपनȶछ। 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजम भएको दरपीठका सàबÛधमा िचƣ नबÐुन े
Ǔनवेदकले सो काया[लयको तालकु काया[लयमा Ǔनवेदन गन[ सÈनेछ र ×यस 
सàबÛधमा तालकु काया[लयले गरेको Ǔनण[य अिÛतम हनुेछ। 

३९.  काया[लयको Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ: (१) सिचवले आÝनो मÛğालय, मातहतका ǒवभाग, 

पǐरयोजना तथा काया[लयको र ǒवभागीय Ĥमखु तथा काया[लय Ĥमखुले आÝनो र 
आÝनो मातहतको काया[लय तथा पǐरयोजनाको Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा कàतीमा 
एक पटक आफैले वा आफूले अिÉतयार सàुपेको कम[चारȣƮारा अǓनवाय[ Ǔनरȣ¢ण 
गनु[ गराउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम Ǔनरȣ¢ण गदा[ अनसूुची-६ मा उिãलिखत 
कुराहǽको वारेमा जानकारȣ Ǔलई सोको ǒववरण तयार गरȣ अǓभलेख राơ ुपनȶछ। 

४०.  Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध र कारबाहȣः (१) Ǔनयम ३९ बमोिजम Ǔनरȣ¢ण गदा[ 
देिखन आएका मÉुय मÉुय कुराहǽ जनाई Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले सोहȣ Ǔनयमको 
उपǓनयम (२) बमोिजम तयार भएको ǒववरण उपर Úयान Ǒदन ुपनȶछ। 

(२) Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले Ǔनरȣ¢णबाट देिखएका ǒवषयहǽमा त×काल 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶ ǒवषयमा ×यèतो Ǔनदȶशन Ǒदन ुपनȶछ । 

(३) Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔनरȣ¢ण गरेपǓछ 
Ǔनरȣ¢णको ĤǓतवेदन Ǔनरȣ¢ण गǐरएको Ǔनकायको तालकु काया[लयमा पठाउन ु
पनȶछ । 
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(४) Ǔनरȣ¢ण गदा[ कुनै अǓनयǓमतता देिखएमा ×यèतो अǓनयǓमतता हटाई 
ǓनयǓमत गन[ Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले सàबिÛधत काया[लय वा कम[चारȣलाई 
मनाǓसव माǒफकको मौका Ǒदन सÈनेछ । 

(५) Ǔनरȣ¢ण गदा[ नमूना (èयाàपल) छानी Ǔनरȣ¢ण गनȶ वा ǒवèततृ 
ǽपमा Ǔनरȣ¢ण गनȶ भǏे ǒवषयमा Ǔनरȣ¢क आफैले Ǔनधा[रण गनȶछ । 

(६) Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣले Ǔनरȣ¢ण गदा[ गàभीर ğटुȣ वा अǓनयǓमतता 
भएको वा काया[लयबाट सàपादन हनु ुपनȶ काम कारबाहȣ हनु नसकेको पाइएमा 
ĤचǓलत सǎीय कानून वा Ĥदेश कानून बमोिजम कारबाहȣ गन[ सǒकने भए त×कालै 
कारबाहȣ गनȶ र नसǒकने भए अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣ सम¢ कारबाहȣको Ǔसफाǐरस 
साथ ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

४१.  अÛय ǓनकायƮारा Ǔनरȣ¢ण हनु सÈन:े यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम Ǔनरȣ¢ण भए वा 
नभएको सàबÛधमा बÐुन र यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम हनु ुपनȶ Ǔनरȣ¢ण हनु नसकेमा 
वा नभएमा ×यèतो काया[लयको Ǔनरȣ¢ण नेपाल सरकार तथा Ĥदेश सरकारको 
Ǔनदȶशन अनसुार अÛय कुनै ǓनकायƮारा गन[, गराउन सǒकनेछ । 

४२.  Ĥदेशèतरȣय Ǔनदȶशन सǓमǓतः (१) ऐन र यस Ǔनयमावलȣ बमोिजमको सशुासन 
कायम गनȶ सàबÛधमा भए गरेका काय[हǽको समय समयमा समी¢ा गन[ र 
आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदन देहाय बमोिजमको Ĥदेशèतरȣय Ǔनदȶशन सǓमǓत रहनेछः 

(क) मÉुयमÛğी    - अÚय¢ 

(ख) आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğी  - सदèय 

(ग) आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğी  - सदèय 

(२) सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार अÛय मÛğी तथा सàबƨ 
पदाǓधकारȣ वा ǒवशेष£लाई आमÛğण गन[ सǒकनेछ । 

(३) सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफɇ  बनाई लागू गनȶछ । 

४३.  ǒवभागीय कारबाहȣ हनु सÈनःे यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम समयमा काय[ फʪȿट 
नगरेको वा Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ अǓधकारȣले काया[लय Ǔनरȣ¢ण गरेको नपाइएमा 
×यसरȣ Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ िजàमेवारȣ भएको अǓधकारȣलाई ǒवभागीय कारबाहȣ गन[ 
सǒकनेछ । 

४४.  काय[सàपादन सूचकः ऐनको दफा ४२ बमोिजमको काय[सàपादन सूचक अनसूुची-
७ मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ । 

४५.  अनसूुचीमा हेरफेर वा थपघटः Ĥदेश सरकारले Ĥदेश राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ 
अनसूुचीमा आवæयक हेरफेर वा थपघट गन[ सÈनेछ । 
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४६.  बाधा अÔकाउ फुकाउन ेअǓधकारः यस Ǔनयमावलȣको काया[Ûवयनमा कुनै बाधा 
अÔकाउ परेमा मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयले Ǔनण[य गरȣ ×यèतो बाधा 
अडचन फुकाउन सÈनेछ । 

४७. खारेजी र बचाउ: यो Ǔनयमावलȣ लाग ुहनु ुअिघ भए गरेका काय[ यसै Ǔनयमावलȣ 
बमोिजम भए गरेका माǓननेछ। 
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अनसूुची-१ 

(Ǔनयम १० को उपǓनयम (६) सँग सàबिÛधत) 
माǓसक ĤगǓत ĤǓतवेदन फाराम 

मÛğालय/Ǔनकायको नाम .................................... साल............ मǒहना..... 
Đ.सं. सàपादन भएको 

Ĥमखु काय[हǽ 

काया[Ûवयन िèथǓत पǒहचान भएका 
Ĥमखु समèया 

समाधानका 
Ĥयास 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

ġƴåयः  एकै ĤकृǓतका एकभÛदा बढȣ काय[सàपादन गǐरएको भए ×यèतो काय[को नाम 
उãलेख गरȣ सàपादन भएका कामको सÌÉया उãलेख गनु[ पनȶछ। 

 
सàबिÛधत माहाशाखा /शाखाĤमखुको सहȣ सिचव/काया[लय Ĥमखुको सहȣ 
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अनसूुची -२ 
(Ǔनयम १४ को उपǓनयम (१) सँग सàबिÛधत) 

............................ मÛğालय/काया[लय 
 
Ĥदेश सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन, २०७६ को दफा १८ बमोिजम Ĥदेश 
सरकारका ................. र ......................... मÛğालयका ............................ बीच 
आǓथ[क वष[ .................... मा देहायका काय[हǽ सàपादन गनȶ गरȣ भएको काय[सàपादन 
सàझौता 
 
म ....................................... मÛğालयको/काया[लयको ........................ 
सिचव/काया[लय Ĥमखुका हैǓसयतले देहायको काय[सàपादन गनȶगरȣ सàझौता गरेको छु । 
 
१.  Ĥदेश सरकार (काय[ ǒवभाजन) Ǔनयमावलȣ, २०७४ बमोिजम मÛğालयले सàपादन 

गनु[पनȶ काय[हǽ समयवƨ ǽपमा आवæयक भए काय[योजना समेत वनाइ सàपादन 
गनȶ । 

२.  Ĥदेश सरकारको आǓथ[क वष[ .................... को नीǓत तथा काय[Đम अनसुारका 
काय[Đम/आयोजनाको समयवƨ काय[योजना तयार गरȣ Ǔनधा[ǐरत समयǓभğै सàपूण[ 
लêय हाǓसल गनȶ। 

३.  आǓथ[क वष[ .................... को वाǒष[क बजेट तथा काय[Đममा समय ताǓलका 
अनसुार Ǔनधा[रण गǐरएका ǒĐयाकलापहǽ Ǔनधा[ǐरत समयǓभğै सàपǏ गनȶ । 

४.  ĤचǓलत कानूनले सिचव/काया[लय Ĥमखुले गनु[पनȶ भǓन तोǒकएका सàपूण[ काय[ 
सàपादन गनȶ । 

५.  मÛğालयकातफ[ बाट आǓथ[क वष[ ..................... मा सàपादन गन[ खोिजएका 
नवĤवत[नकारȣ काय[हǽको काय[योजना तयार गरȣ समयवƨ काया[Ûवयन गनȶ । 

६.  Ĥदेश सरकारले मÛğालयले सàपादन गनȶ भनी समय समयमा गरेको Ǔनण[यबाट 
तोǒकएको समयावधी Ǔभğ नै काया[Ûवयन गनȶ । 

७.  आǓथ[क वष[ ............... को वाǒष[क बजेट चौमाǓसक ǒवभाजन अनसुार खच[ गनȶ 
। ǒवǓनयोिजत पूिँजगत बजेट शतĤǓतशत खच[ गरȣ तोǒकएको लêय हाǓँसल गनȶ। 
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८.  मÛğालय र अÛतरगतका Ǔनयकायहǽमा रहेको बेǽज ुतोǒकएको लêय बमोिजम 
फʪȿट गनȶ र बेǽजकुो अǋलाई बेǽज ुफʪȿट मूãयाǋन तथा अनगुमन सǓमǓतले 
Ǔनधा[रण गरेको सीमा Ǔभğ ǓसǓमत गनȶ । 

९.  मÛğालय र मातहतका Ǔनकायहǽमा वैदेिशक सहायतामा सʶाǓलत 
काय[Đम/आयोजनाको सàबिÛधत ǒवकास साझेदारȣबाट शोधभना[ Ǔलन ुपनȶ भएमा 
समयमा ĤाƯ गनȶ । 

१०.  मÛğालय र अÛतरगतका Ǔनकायहǽबाट सʶालन भएका आयोजना तथा 
काय[Đमहǽ एवम ् सेवाĤवाहको ǓनयǓमत ǽपमा अनगुमन गरȣ सोको ĤǓतवदेन 
मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लयलाई जानकारȣ गराउने । 

११.  मÛğालयको काय[ सàपादनसँग सàबिÛधत ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशका र काय[ǒवǓधको 
Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गराउने । मÛğालयसँग सàबिÛधत Ĥदेश सरकारसको 
¢ेğगत र ǒवषयगत नीǓत काया[Ûवयन गनȶ गराउने। 

१२.  मÛğालय र मातहतका काया[लयहǽको काय[सàपादन ǒकफायती/Ǔमतåययी ढǍले 
गराइ आǓथ[क अनशुासन पूण[ ǽपमा काया[Ûवयन गनȶ गराउन े। 

१३.  मÛğालयसँग सàबिÛधत, राǒƶय मह×वका, Ĥदेश गौरवका ǒवषय तथा मह×वपूण[ 
अÛतरĤादेिशक ǒवषयहǽका सàबÛधमा अǒवलàव Ĥदेश सरकारका Ĥमखु सिचवलाई 
जानकारȣ गराउने । 

काय[सàपादन सàझौताको काया[Ûवयन र अनगुमन åयवèथा 
१.  यो सàझौता ǓमǓत .......... मǒहना ....... गते ....... देिख ǓमǓत .......... मǒहना 

....... गते ....... सàम बहाल रहनेछ ।  

२.  माǓथ नं. २ र ३ को Ĥयोजनको लाǓग Ĥदेश सरकारको आǓथ[क वष[ ........... 
को नीǓत तथा काय[Đम र बजेट तथा काय[Đमको काय[योजना यस सàझौताको 
अǓभǏ अǍको ǽपमा रहनेछ । 

३.  यो सàझौता बमोिजमको काय[ सàपादनको अनगुमन चौमाǓसक ǽपमा र 
आवæयकतानसुार Ǔबच Ǔबचमा समेत हनु सÈनेछ । 

४.  काय[सàपादनको सिÌ¢Ư ǓनयǓमत ĤǓतवेदन Ĥ×येक मǒहनाको ७ गते Ǔभğ पेश 
गनु[पनȶ छ । 
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५.  काय[सàपादन सàझौतामा हèता¢र गनȶ पदाǓधकारȣको वाǒष[क काय[सàपादन 
मूãयाǋनका लाǓग यो सàझौता बमोिजम हाǓसल भएका उपलिÞधलाई आधार 
Ǔलइनेछ र काय[सàपादन ĤगǓतको आधारमा परुèकृत गǐरने छ । 

 
 
.............................. 
.............................. 
नामः ............................ 
 
सिचव/काया[लय Ĥमखु 
 
मÛğालय/काया[लय.......................................... 
 

इǓत सàवत ्............. मǒहना ............. रोज शभुम ्। 
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अनसूुची-३ 

(Ǔनयम १७ को उपǓनयम (३) सँग सàबिÛधत) 
 

नागǐरक बडापğ बमोिजम ¢ǓतपूǓत[को दावी गदा[ पशे गनु[ पनȶ Ǔनवेदनको ढाचँा 
 

1. काया[लयको नामः 
2. काया[लयको ठेगानाः 
3. माग गरेको सेवा वा वèतकुो ǒववरणः 
4. माग गरेको सेवा वा वèतकुो लाǓग Ǔनवेदन पेश गरेकोः 

 ǓमǓतः 
 समयः 

5. सेवा वा वèत ुउपलÞध नभएकोमा सàबिÛधत काया[लयले उãलेख गरेको कारण वा 
औिच×यः 

6. काया[लयले उãलेख गरेको कारण वा औिच×य उपर िचƣ नबझेुको कुरा, कारण 
एवम ्औिच×यः 

7. सेवा वा वèत ुउपलÞध नहुँदा पÊुनगएको असǒुवधा, हाǓननोÈसानी/¢Ǔतको ǒववरण 
र सो को Ĥमाणः 

8. सàबिÛधत सेवा वा वèत ु उपलÞध गराउन े िजàमेवारȣ पाएको 
कम[चारȣ/पदाǓधकारȣको 

 नाम थरः 
 पदः 

9. Ǔनवेदककोः- 
 नाम, थरः 
 हèता¢रः 
 ठेगानाः 
 बाब,ु आमा वा अǓभभावकको नामः 
 ǓमǓतः 
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अनसूुची-४ 

(Ǔनयम २२ को उपǓनयम (१) सगँ सàबिÛधत) 

साव[जǓनक सनुवुाई सàबÛधी काय[ǒवǓध 
 

साव[जǓनक सनुवुाई गदा[ अपनाउन ुपनȶ काय[ǒवǓध देहाय बमोिजम हनुछेः 
(1) Ĥदेशèतरका र िजãलाèतरका काया[लयका Ĥमखुले आ-आÝनो काया[लयबाट गनु[पनȶ 

साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đम आफै सʶालन गनु[ पनȶछ र यसरȣ साव[जǓनक सनुवुाई 

गदा[ आवæयक हेरफेर गरȣ यो काय[ǒवǓध अपनाउन सǒकनेछ। 

(2) काया[लय Ĥमखुले बैठक वोलाइ[ साव[जǓनक सनुवुाइको समायोजन गनु[पनȶ छ। 

(3) साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đममा Ǔनयम २२ को उपǓनयम (३) बमोिजमका ǒवषयहǽ 
समावेश गरȣ काय[सूची (एजेÖडा) तयार गनु[ पनȶछ । 

(4) èथानीय अनकूुलता हेरȣ बढȣ जनसहभाǓगता गराउन सǒकन ेिèथǓत समेत ǒवचार गरȣ 
साव[जǓनक सनुवुाईका लाǓग उपयƠु ǓमǓत, समय, èथान र सàभव भए एजेÖडा समेत 
उãलेख गरȣ सो कुरा सरोकारवाला जनसाधारणलाई जानकारȣ गराउन साव[जǓनक 
ǽपमा सूचना टाँसी गनȶ, माइǒकǍ गनȶ, èथानीय एफ्.एम.् तथा पǓğकाहǽबाट 
ĤचारĤसार गनु[ गराउन ुपनȶछ । 

(5) काय[Đममा के कèता माǓनसहǽलाई समावशे गराउने हो ×यसको सूची तयार गनु[ 
पनȶछ र ĤाथǓमकता तोकȧ यथासàभव वाèतǒवक सरोकारवालाहǽलाई समावशे 
गराउन ुपनȶछ । ×यèतो काय[Đममा आवæयकतानसुार कुनै ǒव£, बǒुƨजीवी Ǔनवा[िचत 
Ǔनकायका पदाǓधकारȣ, सरकारȣ काया[लयका तोǒकएका नोडल अǓधकृतहǽ, गैर 
सरकारȣ Ǔनकायका पदाǓधकारȣहǽ, िजãला अनगुमन सǓमǓतका पदाǓधकारȣलाई 
आमÛğण गन[ सǒकनेछ । साथै यèता काय[Đममा सʶारकमȸहǽलाई आमÛğण 
गनु[ पनȶछ । 

(6) साव[जǓनक सूचना सामाÛयतः एक हƯा अगाǓड Ĥकािशत गनु[ पनȶछ । èथान 
Ǔनधा[रण गदा[ कǓत सहभागी समावेश हनु सÈछन ् ×यसको अनमुान गरȣ र 
सहभागीहǽको सǒुवधा (पायक पनȶ, खानेपानी, ĤाथǓमक उपचार, शौचालय आǑद) 
लाई ǒवचार गरȣ èथान Ǔनधा[रण गन[ सǒकनेछ। 

(7) साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đमको संयोजन गनȶ पदाǓधकारȣले अिघãला सनुवुाई 
काय[Đमको Ǔनण[य, ĤǓतवेदन र ×यसको काया[Ûवयनको िèथǓतबारे छोटकरȣमा 
जानकारȣ Ǒदन,े आवæयक परे संशोधनको Ĥèताव गनȶ, एजेÖडामा परेका ǒवषयहǽमा 
Đमशः छलफल अिघ बढाउन ेर अÛ×यमा अकȾ साव[जǓनक सनुवुाईको सàभाǒवत 
ǓमǓत, समय र èथानबारे जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 
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(8) साव[जǓनक सनुवुाईको Đममा उठाइएका एवम ्åयƠ गǐरएका ǒवचार, राय सझुाव, 

ĤǓतबƨता आǑदको मÉुय मÉुय बुदँाहǽको ǒटपोट गरȣ Ĥमािणत गरȣ राơपुनȶछ । 

(9) साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đम सʶालन: 

 काय[Đमको उƧेæयमाǓथ Ĥकाश पानȶ, 
 तोǒकएको ǒवषय सàबÛधी साव[जǓनक सेवाĤवाहबारे छोटकरȣमा जानकारȣ Ǒदन,े 

 सहभागीहǽले तोǒकएको ǒवषयमा सीǓमत रहȣ गरेको Ǔलिखत वा मौिखक 
Ĥæ नहǽको सǋलन गनȶ, 

 सàबिÛधत Ǔनकायका िजàमेवार पदाǓधकारȣबाट Ĥæ नको उƣर Ǒदन,े 

 उƣरपǓछको थप िज£ासा (कुनै भए) राơ,े 

 सàबिÛधत Ǔनकायका िजàमेवार पदाǓधकारȣबाट थप िज£ासाबारे èपƴ पानȶ, 
 काय[Đमको समी¢ा (उƧेæय, सहयोगी प¢हǽ, सनुवुाईका ǒवषयहǽ, सनुवुाईको 

Ǔनçकष[हǽ आǑद) गनȶ । 

(10) साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đमको ĤǓतवेदन 

देहायको ढाँचा बमोिजम साव[जǓनक सनुवुाई काय[Đमको ĤǓतवेदन तयार गनु[ पनȶछः 
 संयोजन गनȶ åयिƠ एवम ्Ǔनकायः 
 काय[Đमको ǒवषयः 
 काय[Đम आयोजना èथलः 
 काय[Đम आयोजना गǐरएको ǓमǓत र समयः 

Đ.सं. Ĥæ न, गनुासो वा 
सझुाव कता[को 
नाम, थर र 
ठेगाना 

सहभागीको 
Ĥæ न, गनुासो 
वा सझुाव 

Ĥæ न, गनुासो 
वा सझुावसँग 

सàबिÛधत 

Ǔनकाय 

जवाफ Ǒदन े

सàबƨ 

पदाǓधकारȣको 
नाम, थर र 

पद 

जवाफको 
छोटकरȣ 
åयहोरा 

1      

2      
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अनसूुची-५ 

(Ǔनयम २५ को उपǓनयम (१०) सगँ सàबिÛधत) 
 

सãलाहकारले Ǔलन ेपद तथा गोपनीयताको शपथको ढाँचा 
 

म (सàबिÛधत सãलाहकारको पूरा नाम) .............................. स×यǓनƵापूव[क 
ĤǓत£ा गछु[ /ईƳरको नाममा शपथ ǓलÛछु ǒक मैले नेपालको संǒवधान ĤǓत पूण[ बफादार रहँदै 
मÉुयमÛğी/मÛğीको सãलाहकारको पदको कामकाज ĤचǓलत कानूनको अधीनमा रहȣ मलुकु 
र जनताको सोझो िचताई, कसैको डर नमानी, प¢पात नगरȣ, पूवा[Ēह वा खराब भावना नǓलई 
इमाÛदारȣ साथ पालना गनȶछु र आÝनो कत[åय पालनाको ǓसलǓसलामा आफूलाई £ात हनु 
आएको कुरा ĤचǓलत कानूनको पालना गदा[ बाहेक म पदमा बहाल रहेको वा नरहेको कुनै 
पǓन अवèथामा Ĥकट गनȶ छैन । 

 
 

ǓमǓत : ..................... 
नाम, थर : ......................... 

 
सहȣ : .............................. 
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अनसूुची-६ 
(Ǔनयम ३९ को उपǓनयम (२) सगँ सàबिÛधत) 

Ǔनरȣ¢ण गदा[ जानकारȣ Ǔलन ुपनȶ कुराहǽ 

Ǔनरȣ¢ण गǐरएको काया[लयः 

 Đ.सं 
 

Ǔनरȣ¢ण गǐरएका ǒवषयहǽ 
 

देिखन 

आएका मÉुय 
मÉुय 

कुराहǽ/नǓतजा 

सझुाव 
एवम ्

Ǔसफाǐरस
को åयहोरा 

क  सǍठन, दरवÛदȣ र अǓधकार   

1. èवीकृत साǍठǓनक ढाचँा बमोिजम माहाशाखा, शाखा, 
उपशाखा, फाँट आǑद छुʫाई िजàमवेारȣ तोकȧ सो 
बमोिजम काय[सàपादन गǐरएको छ, छैन 

  

2. सǍठनको उƧेæय पूरा गन[ ǒवƭमान सǍठना×मक èवǽप 
उपयƠु छ, छैन 

  

3. Ĥ×येक कम[चारȣलाई उसको पद अनसुारको काय[ 
ǒववरण तोकȧ सो बमोिजम काम भए गरेको छ, छैन 

  

4. èवीकृत दरवÛदȣ ठȤक छ, छैन र सो दरवÛदȣ बमोिजम 
कम[चारȣ छन, छैनन ् तथा पद दता[, कम[चारȣहǽको 
ǓनयिुƠ, सǽवा, काज, कायम मकुायम, बढुवा र तलब 
भƣा Ǔनयमानसुार भएको छ, छैन 

  

5. èवीकृत दरवÛदȣ ǐरƠ भएमा सो को पदपूǓत[को ĤǒĐया 
शǽु गनȶ काय[ समयमा भएको छ, छैन 

  

6. अǓधकार Ĥ×यायोजन भएको छ, छैन र Ĥ×यायोजन भई 
वा अÛय तǐरकाबाट ĤाƯ अǓधकार र कत[åय सàबिÛधत 
सबै तहका कम[चारȣहǽबाट पूण[ ǽपमा Ĥयोग तथा 
पालना भएको छ, छैन 

  

ख  लेखा, िजÛसी तथा अǓभलेख   

 ७. सरकारȣ सàपिƣको दǽुèत तवरले आàदानी बाधँी 
İेèता रािखएको छ, छैन र िजàमेवारȣ सानȶ र 
खच[को अǓभलेख राơ े काय[ Ǔनयमानसुार भए 
गरेको छ, छैन 
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 ८. सरकारȣ अचल सàपिƣको İेèता दǽुèत राơ ेर 
सàभारको काम ठȤकसँग भएको छ छैन ? िजÛसी 
आàदानी र खच[ ǓनयǓमत ǽपमा गǐरएको छ, छैन 

  

 ९. आǓथ[क लेखा Ǔनयमानसुार रािखएको छ, छैन र 
तहǒवल मौÏदात ठȤक दǽुèत छ, छैन 

  

 1०. िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ǓनयǓमत ǽपमा गǐरएको छ, छैन। 
अनावæयक सरकारȣ कागजात धãुयाउने र Ǔललाम 
गनु[ पनȶ सामानहǽ Ǔललाम गǐरएको छ, छैन 

  

 1१. पेæकȧ र बेǽजू के कǓत छ र सो को अǓभलेख र 
ढाँचा ठȤक छ, छैन । तोǒकएको समयमा फʪȿट 
भएको छ, छैन 

  

ग  काय[Đम   
 1२. काय[Đमहǽ ǓनिƱत तǐरका र Ǔनधा[ǐरत गǓतमा 

काया[Ûवयन भएका छन,् छैनन ्र कामको ĤगǓत 
सÛतोषजनक छ, छैन 

  

घ  सशुासन   
 1३. सशुासन (åयवèथापन तथा सʶालन) ऐन एवम ्

Ǔनयमहǽ बमोिजम काया[लयले फʪȿट गनु[ पनȶ 
कामहǽ ǓनिƱत समयमा सàपǏ हनुे गरेका छन ्
छैनन 

  

 1४. ĤचǓलत कानून तथा Ĥदेश सरकारबाट समय 
समयमा भएका आदेश, तथा Ǔनदȶशनहǽको 
काया[Ûवयन यथा समयमा भएको छ, छैन 

  

 1५. उजूरȣपेटȣका राखेको छ, छैन ? र ×यèतो 
उजूरȣपेटȣका माफ[ त ् वा अÛय तǐरकाले ĤाƯ 
साव[जǓनक गनुासो वा ĤǓतकृया उपर कारबाहȣ 
भएको छ, छैन 

  

 1६. कम[चारȣको ǓनयǓमत बैठक (èटाफ ǓमǒटǍ) भए 
नभएको र बैठकले Ǔनण[य गरे अनसुार काम, 

कारबाहȣ भएको छ, छैन । सàबिÛधत 
मÛğालय/ǒवभागले तयार गरेको Ǔनदȶ िशका र 
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जारȣ गरेको पǐरपğानसुारको काय[सàपादन भए 
गरेको छ, छैन 

 1७. काया[लयले सेवाĤदान गदा[ पारदिश[ता, 
Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता र Ĥभावकाǐरता बढाउन 
Ĥयास गरेको छ, छैन 

  

 १८. सशुासन (åयवèथापन र सʶालन) ऐन तथा 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम गनु[ पनȶ साव[जǓनक सनुवुाई 
गरेको छ, छैन 

  

ङ  ǒवǒवध   
 १९. वर वझुारथको काम ĤचǓलत कानून बमोिजम 

भएको छ, छैन र सǽवा भएको कम[चारȣले समय 
मै रमाना Ǔलन ेगरेको छ, छैन 

  

 2०. अिघãलो Ǔनरȣ¢णमा देखाइएका ğटुȣ वा 
कमीहǽमा सधुार एवम ्ĤगǓत गरेको छ, छैन। 

  

 2१. Ĥदेश सरकारले समय समयमा Ĥदेश राजपğमा 
सूचना Ĥकाशन गरȣ Ǔनरȣ¢ण गनु[ पनȶ भनी 
तोकेको अÛय ǒवषयहǽ। 

  

 
 
                             Ǔनरȣ¢ण गनȶ अǓधकारȣको नाम, थर:- 

     काया[लय:- 

दजा[:   

 ǓमǓतः 
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Ĥदेश सरकार¸ आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय¸ Ĥदेश नं. १¸ ǒवराटनगरमा मǑुġत। 
website:- moial.p1.gov.np 

अनसूुची-७ 

(Ǔनयम ४४ सगँ सàबिÛधत) 
काय[सàपादन सूचक फाराम 

 

..................मÛğालय/सिचवालय/आयोग आǓथ[क वष[.................मǒहना.......... 

Đ.सं. ǒववरण एकाई सूचकाǋ 
ĤगǓत 

यस मǒहनाको हालसàमको 

1 दरवÛदȣ र पदपूǓत[को िèथǓत सÌÉया ......अǓधकृतèतर 
(पदपूǓत[) 

....सहायकèतर 
(कुल पद) 

......अǓधकृत
èतर (पदपूǓत[) 

....सहायकèत
र (कुल पद) 

......अǓधकृतèतर 
(पदपूǓत[) 

....सहायकèतर 
(कुल पद) 

2 बेǽज ुफʪȿट ĤǓतशत कàतीमा ४०% 
(वाǒष[क) 

  

3 मÛğालय/Ĥदेशèतरका Ǔनकाय र 
मातहतका ǒवभागको Ǔनरȣ¢ण 

पटक 
 

कàतीमा वष[मा २ 
पटक 
 

  

4 गनुासो åयवèथापन 

 (क) पन[ आएको जनगनुासो 
(ख) फʪȿट भएको जनगनुासो 

 
सÌÉया 
सÌÉया 

   

5 योजना समी¢ा पटक    

वाǒष[क  वाǒष[क १ पटक   

चौमाǓसक समी¢ा पटक ३ पटक   

6 वाǒष[क बजेट र खच[ 
क) वाǒष[क पूिँजगत खच[ 
(ख) यो मǒहनाको खच[ 

कुल 
रकम 

ĤǓतशत 

लêय अनसुार 

 

  

7 पǒहलो ĤाथǓमकता ĤाƯ 
काय[Đमहǽको एकȧकृत ĤगǓत 

पूणा[ǋ  ५ 

 

  

8 Ĥदेश मÛğालयèतर ǒवकास 
समèया समाधान सǓमǓतको बैठक 

पटक 

 
६ पटक 

 

  

 
 
èवीकृत ǓमǓतः- २०७7/०५/30 

 
आ£ाले, 

भरतमणी ǐरजाल 

                                               Ĥदेश सिचव 

 

४२ 


