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लेख्य प्रमाणक नियमावली, २०४१ 

िेपाल राजपत्रमा प्रकाशित नमनत 

          २०४१।०४।०१ 

संिोधि 

लेख्य प्रमाणक (पहिलो संिोधि) नियमावली, २०७०    २०७०।०१।३० 

हवनिमेय अनधकारपत्र ऐि, २०३४ को दफा १०९ ले ददएको अनधकार प्रयोग गरी िेपाल 
सरकारले देिायका नियमिरु बिाएको छ। 

१. संशिप् त िाम र प्रारम्भ : (१) यी नियमिरुको िाम “लेख्य प्रमाणक नियमावली, २०४१” 

रिेको छ। 

  (२) यो नियमावली तरुुन्त प्रारम्भ ििुेछ। 

२. पररभाषा : हवषय वा प्रसङ् गले अको अर्थ िलागेमा यस नियमावलीमा,– 

(क) “ऐि” भन् िाले हवनिमेय अनधकारपत्र ऐि, २०३४ सम्झिपुछथ। 

(ख) “लेख्य प्रमाणक (िोटरी पशललक)” भन् िाले ऐिको दफा १०६ बमोशजम 
नियकु्त भएको वा तोहकएको व्यशक्त सम्झि ुपछथ।  

(ग) “लेख्य दताथ हकताब (िोटरी रशजष्टर)” भन् िाले नियम ८ बमोशजमको लेख्य 
दताथ हकताब सम्झिपुछथ।  

(घ) “कायाथलय” भन् िाले िेपाल सरकारले िेपाल राजपत्रमा सूचिा प्रकाशित गरी 
तोकेको कायाथलय, निकाय वा संस्र्ा सम्झिपुछथ।  

३. लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त ििु आवश्यक योग्यतााः लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त ििु देिायको 
योग्यता ििु ुपिेछ :– 

(क) कािूिमा स्िातकोपानध प्राप् त गरेको, 
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(ख) िेपाल कािूि व्यवसायी पररषद् ऐि,२०५० बमोशजम कािूि व्यवसायीको 
प्रमाण–पत्र प्राप् त गरेको, र 

(ग) िेपाली िागररक। 

४. लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त ििु निवेदि ददि ु पिे: (१) लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त ििु चािि े 
व्यशक्तले आफूले लेख्य प्रमाणक भई काम गिथ चािेको शजल्ला वा अञ् चल उल्लेख गरी 
देिायको कागजपत्रिरुको प्रमाशणक प्रनतनलहप र निवेदि दस्तरु बापत रु १०।– संलग्ि  
राखी कायाथलयमा निवेदि ददि ुपिेछाः– 

(क) िैशिक योग्ताको प्रमाणपत्र, 

(ख) कािूि व्यवसायीको प्रमाणपत्र,  

(ग) िेपाली िागररकताको प्रमाणपत्र, र 

(घ) सम्बशन्धत शजल्लाका प्रमखु शजल्ला अनधकारी, शजल्ला न्यायाधीि र 
कुिै बैङ् कको कायाथलय प्रमखुको नसफाररस। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम निवेदि प्राप् त भएपनछ कायाथलयले आवश्यक जााँचबझु 
गरी आफ्िो नसफाररस सहित निवेदकको निवेदि िेपाल सरकारमा पठाउि ुपिेछ। 

५. लेख्य प्रमाणकको नियशुक्ताः (१) नियम ४ को उपनियम (२) बमोशजम निवेदि प्राप् त भएपनछ 
िेपाल सरकारले निवेदकलाई लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त गिे वा िगिे निणथय गरी निवेदि 
कायाथलयमा हफताथ पठाउि ुपिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम लेख्य प्रमाणकमा नियकु्त गिे निणथय भई निवेदि हफताथ 
आएमा कायाथलयले निवेदकलाई एकसय रुपैयााँ दस्तूर नलई अिसूुची–१ को ढााँचामा लेख्य 
प्रमाणकमा नियकु्त भएको प्रमाणपत्र ददि ुपिेछ।  

(३) यस नियम बमोशजम लेख्य प्रमाणक नियकु्त गररएको सूचिा िेपाल सरकारले 
िेपाल राजपत्रमा प्रकाशित गिुथ पिेछ। 

 
 पहिलो संिोधिद्वारा संिोनधत। 
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६. लेख्य प्रमाणक तोक्ि सक्िे : (१) कुिै शजल्ला वा अञ् चलमा लेख्य प्रमाणक भई काम गिथ 
नियम ४ बमोशजम कसैको निवेदि पिथ िआएमा र त्यस्तो शजल्ला वा अञ् चलमा लेख्य 
प्रमाणकको व्यवस्र्ा गिथ आवश्यक भएमा कायाथलयले िेपाल सरकारमा लेखी पठाउि ु
पिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम लेख्य प्रमाणकको व्यवस्र्ा गिथ लेखी आए पनछ िेपाल 
सरकारले िेपाल राजपत्रमा सूचिा प्रकाशित गरी कुिै खास अवनधको लानग वा कुिै अवनध 
उल्लेख िगरी लेख्य प्रमाणकको काम गिथ कुिै अनधकृतलाई तोक्ि सक्िेछ। 

७. प्रमाणपत्रको अवनध र िवीकरणाः नियम ५ बमोशजम नियकु्त भएको लेख्य प्रमाणकको 
प्रमाणपत्रको अवनध तीि वषथको ििुेछ र अवनध भकु्ताि ििुभुन्दा अगावै पच्चीस रुपैयााँ दस्तूर 
नतरी कायाथलयबाट िवीकरण गराउि ुपिेछ। 

८. लेख्य दताथ हकताब : (१) लेख्य प्रमाणकको आफूले गरेको काम कारबािीको व्यिोरा जिाई 
राख् ि लेख्य दताथ हकताब राख् ि ुपिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजमको दताथ हकताबको प्रत्येक पषृ्ठमा पषृ्ठसङ् ख्या जिाई 
पहिलो पषृ्ठमा हकताबको कुल पषृ्ठ सङ् ख्या उल्लेख गरी सिी गरी राख् ि ुपिेछ। 

९. लेख्य प्रकाणकको छाप : लेख्य प्रमाणकले सबै कामको निनमत्त आफ्िो िाम, पद (लेख्य 
प्रमाणक) र आफूलाई काम गिे अनधकृत गररएको शजल्ला वा अञ् चलको िाम उल्लेख 
भएको गोल छाप प्रयोग गिुथ पिेछ। 

१०. लेख्य प्रमाणकको कायाथलय : लेख्य प्रमाणकले आफ्िो िाम र पद (लेख्य प्रमाणक) उल्लेख 
भएको साईिबोर्थ राखी आफुलाई काम गिथ अनधकृत गररएको शजल्ला वा अञ् चलमा कायाथलय 
खोल्ि ुपिेछ।  

११. अिादर भएको व्यिोरा जिाउिे : (१) ऐिको दफा ७१ बमोशजम भकु्तािी ददि इन्कार गरी 
वा स्वीकार िगरी हवनिमेय अनधकारपत्र अिादर भएको व्यिोरा लेख्य प्रमाणकद्धारा  जिाउि 
लगाउि चािेमा धारकले सम्बशन्धत हवनिमेय अनधकारपत्र र तत्सम्बन्धी कुिै कागजात भए 
सो समेत संलग्ि गरी मिानसब समयनभत्र लेख्य प्रमाणक समि उजूर गिुथ पिेछ। 
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(२) उपनियम (१) बमोशजम उजूर प्राप् त भएपनछ लेख्य प्रमाणकले सम्बशन्धत 
हवनिमेय अनधकारपत्र वा त्यससार् संलग्ि कागजातमा अिसचुी-२ बमोशजमको ढााँचामा 
अिादर भएको व्यिोरा जिाई ददि ुपिेछ। त्यस्तो व्यिोरा लेख्य दताथ हकताबमा पनि जिाई 
सिीछाप गरी राख् ि ुपिेछ। 

१२. अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे : (१) नियम ११ बमोशजम अिादर भएको व्यिोरा 
जिाई सकेपनछ ऐिको दफा ७२ बमोशजम कुिै धारकले हवनिमेय अनधकारपत्र अिादर भएको 
व्यिोरा प्रमाशणत गरी नलि चािेमा सम्बशन्धत हवनिमेय अनधकारपत्र र तत्सम्बन्धी कुि ै
कागजपत्र भए सो समेत संलग्ि गरी लेख्य प्रमाणक समि उजूर गिुथ पिेछ।  

(२) उपनियम (१) बमोशजम उजूरी प्राप् त भएपनछ लेख्य प्रमाणकले लेख्य दताथ 
हकताबमा दताथ गरी सम्बशन्धत हवनिमेय अनधकारपत्र वा त्यसको प्रनतनलहप आफैं  वा आफ्िो 
कमथचारीद्धारा वा रशजष्ट्रीपत्रद्धारा भकु्तािी वा स्वीकृनतको लानग भकु्तािीकताथ (ड्रयी) समि 
प्रस्ततु गिुथ पिेछ।    

(३) उपनियम (२) बमोशजम भकु्तािीकताथ समि हवनिमेय अनधकारपत्र प्रस्ततु 
गरेपनछ भकु्तािीकताथ जे जस्तो जवाफ ददन्छ सोिी व्यिोरा वा मिानसब समयनभत्र कुिै जवाफ 
िददएमा जवाफ िददएको व्यिोरा उल्लेख गरी लेख्य प्रमाणकले धारकलाई अिसूुची–३ को 
फाराम िं. १, २, ३ वा ४ बमोशजमको ढााँचामा अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददि ु
पिेछ र त्यसको एक प्रनत लेख्य दताथ हकताबको सम्बशन्धत पािामा संलग्ि गरी राख् ि ु
पिेछ। 

१३. र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे : (१) ऐिको दफा ७३ बमोशजम कुिै धारकले 
हवनिमेयपत्र स्वीकार गिे व्यशक्तबाट र्प सरुिण नलि चािेमा सम्बशन्धत हवनिमेयपत्र र 
तत्सम्बन्धी कुिै कागजपत्र भए सो समेत संलग्ि गरी मिानसब समयनभत्र लेख्य प्रमाणक 
समि उजूर गिुथ पिेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम उजूरी प्राप् त भए पनछ लेख्य प्रमाणकले नियम १२ 
को उपनियम (२) र (३) मा उल्लेशखत कायथवनध अपिाई धारकलाई अिसूुची–४ को 
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फाराम िं. १, २, ३ वा ४ बमोशजमको ढााँचामा र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी 
ददिपुिेछ। 

१४. प्रमाशणत गरेको सूचिा पठाउिे : ऐिको दफा ७५ बमोशजम लेख्य प्रमाणकले कुि ैहवनिमेय 
अनधकारपत्र अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददएको सूचिा पठाउाँदा अिसूुची–५ को 
फाराम िं. १ वा २ बमोशजमको ढााँचामा पठाउि ुपिेछ। 

१५ सम्मािको खानतर भकु्तािी ददिे व्यिोरा जिाउिे :  ऐिको दफा ९५ बमोशजम कुिै 
हवनिमेयपत्रको भकु्तािी िददएको कुरा प्रमाशणत गरी सके पनछ सो हवनिमेयपत्रको भकु्तािी 
ददि ुपिे व्यशक्तको सम्मािको खानतर अन्य कुिै व्यशक्त वा निजको अनभकताथले भकु्तािी ददि े
व्यिोरा जिाउि आएमा लेख्य प्रमाणकले त्यस्तो व्यिोरा अिसूुची–६ बमोशजमको ढााँचामा 
सम्बशन्धत हवनिमेयपत्र अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी लेख्य दताथ हकताबमा संलग्ि गरी 
राखेको फाराममा जिाउि ुपिेछ। 

१६. यर्ासम्भव नमल्िे फाराम प्रयोगमा ल्याउिे: यस नियमावलीको अिसूुचीमा ददइएको फारामसाँग 
मेल िखािे हकनसमको काम पिथ आएमा लेख्य प्रमाणकले यर्ासम्भव अिसूुचीमा ददइएको 
फारामिरुसाँग नमल्िे फाराम प्रयोगमा ल्याउि ुपिेछ। 

१७. लेख्य प्रमाणकको दस्तूराः (१) लेख्य प्रमाणकलाई देिायको कामबापत देिाय बमोशजमको 
दस्तूर बझुाउि ुपिेछ :– 

(क) हवनिमेय अनधकारपत्र अिादर भएको व्यिोरा जिाएको वा ऐिको दफा 
७५ बमोशजम सूचिा पठाएको वा ऐिको दफा ९५ बमोशजम 
सम्मािको खानतर भकु्तािी ददिे व्यिोरा जिाएकोमा बीस रुपैयााँ । 

(ख) हवनिमेय अनधकारपत्र अिादर भएको वा र्प सरुिण ददि इन्कार 
गरेको व्यिोरा प्रमाशणत गरी ददएकोमा साठी रुपैयााँ । 

(ग) खण्र् (क) र (ख) बमोशजमको कागजको प्रनतनलहप ददि परेमा सोिी 
खण्र्मा उशल्लशखत दस्तूरको आधा। 
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(२) उपनियम (१) बमोशजमको दस्तूर िेपाल सरकारले िेपाल राजपत्रमा सूचिा 
प्रकाशित गरी घटाउि वा बढाउि सक्िेछ। 

१८ भरपाइ ददि ुपिे : लेख्य प्रमाणकले नियम १७ बमोशजम दस्तूर बझुी नलई त्यसको भरपाइ 
गरी ददि ुपिेछ र आफुले बझेुको दस्तूर स्पष्ट देशखिे गरी लेखा राख् ि ुपिेछ। 

१९. प्रनतवेदि पेि गिुथ पिे : लेख्य प्रमाणकले वषथभरी गरेको काम कारबािीको प्रनतवेदि आनर्थक 
वषथ समाप् त भएको एक महििानभत्र कायाथलयमा पेि गिुथ पिेछ। 

२०. लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्रको िक् कल : नियम ५ बमोशजम नियकु्त भएको लेख्य प्रमाणकले 
आफ्िो प्रमाणपत्र िराए, िानसए वा अन्य कुिै कारणले िक् कलको आवश्यकता परेमा पच्चीस 
रुपैयााँ दस्तूर बझाई कायाथलयबाट िक् कल प्राप् त गिथ सक्िेछ। 

२१. लेख्य प्रकाणकलाई िटाउि सक्िे : देिायका अवस्र्ामा नियम ५ बमोशजम नियकु्त  भएको 
लेख्य प्रमाणकलाई कायाथलयको नसफररसमा िेपाल सरकारले िटाउि सक्िेछ र त्यसरी 
िटाइएको सूचिा िेपाल राजपत्रमा प्रकाशित गिुथ पिेछ :– 

(क) लेख्य प्रमाणकले लेख्य प्रमाणकबाट िटाई पाउाँ भिी निवेदि ददएमा, 

(ख) लेख्य प्रमाणकले लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्र िवीकरण िगराएमा, 

(ग) लेख्य प्रमाणकको कािूि व्यवसायीको प्रमाणपत्र निलम्वि वा खारेज भएमा, 
वा 

(घ) लेख्य प्रमाणकले ऐि तर्ा यस नियमावली बशखथलाप कुिै काम गरेमा। 

२२. लेख्य प्रमाणकिरुको अनभलेख राख् ि ु पिे : कायाथलयले देिाय बमोशजमको हववरण खलुाई 
लेख्य प्रमाणकिरुको अनभलेख राख् ि ुपिेछ :– 

(क) लेख्य प्रमाणकको िाम, र्र र वति, 

(ख) जन्म नमनत, 

(ग) योग्यता, 
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(घ) लेख्य प्रमाणकको रुपमा नियकु्त भएको नमनत, 

(ङ) अन्य आवश्यक कुरािरु। 

२३. कायाथलयले निरीिण गिे : (१) कायाथलयले समय समयमा लेख्य प्रमाणकको काम कारबािी 
र अनभलेख आददको निरीिण गिथ सक्िेछ। 

(२) उपनियम (१) बमोशजम निरीिण गरेपनछ कायाथलयले आवश्यक देखेमा सो बारे 
आफ्िो प्रनतवेदि िपेाल सरकारमा पठाउि ुपिेछ। 

२४. कायाथलयको अन्य काम कारबािी : यस नियमावली अन्तगथत काम कारबािी गदाथ परी आउि े
कायथ र िेपाल सरकारले यस सम्बन्धमा तोकी ददएको अन्य कायथ समेत कायाथलयले गिुथ 
पिेछ। 

२५. अिसूुचीमा िेरफेर : िेपाल सरकारले िेपाल राजपत्रमा सूचिा प्रकाशित गरी अिसूुचीमा 
आवश्यक िेरफेर गिथ सक्िेछ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

द्रष्टव्य : (१) केिी िेपाल कािूि संिोधि गिे ऐि, २०६३ द्वारा रुपान्तर भएका िलदिरु “श्री ५ को 
सरकार” को सट्टा “िेपाल सरकार” । 

(२) पहिलो संिोधिद्वारा अिसूुचीमा रिेको “पञ् चायत” भन् िे िव्दको सट्टा “गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका” भन् िे िव्दिरु राखी रुपान्तर गररएको। 
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अिसूुची–१ 

(नियम ५ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

लेख्य प्रमाणकको प्रमाणपत्र 

 

प्रमाणपत्र िं  .................... 

 श्री  .................................. लाई  ..................................शजल्ला वा अञ् चलको 
लानग हवनिमेय अनधकारपत्र ऐि,२०३४ को दफा १०६ बमोशजम लेख्य प्रमाणकमा नियशुक्त गरी यो 
प्रमाणपत्र ददइएको छ।  

 यो प्रमाणपत्र नमनत  ................ देशख  ...............  सम्म बिाल रििेछ ।  

      प्रमाणपत्र ददिे अनधकृतको,– 

नमनताः– .......................     सिीाः– 

       िामाः– 

       दजाथाः– 

िवीकरणको हववरण 

नमनत िवीकरण  गररएको 
अवनध 

दस्तरु वझुाएको रु को 
भौचर िं. र नमनत 

िहवकरण गिे अनधकृतको 
दस्तखत र सिी 
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अिसूुची–२ 

(नियम ११ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

(सम्बशन्धत हवनिमेय अनधकारपत्र वा त्यससार् संलग्ि कागजमा वा दवैुमा पिे गरी जिाउिे) 

 

लेख्य दताथ हकताबको पषृ्ठ सङ् ख्या:- 

प्रस्ततु गरेको नमनताः– 

अस्वीकार गरी वा भकु्तािी िददई अिादर भएको नमनताः– 

अिादर भएको कारणाः– 

(यदद अिादर भएको कारण स्पष्ट उल्लेख िभएमा धारकले अिादर भएको मात्राको कारण उल्लेख 
ििुपुिे) 

.................................. 

.............................. 

जिाइएको नमनताः– 

लेख्य प्रमाणकको दस्तूराः–    लेख्य प्रमाणकको,– 

सिीाः– 

       िामाः– 

       छाप :– 
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अिसूुची– ३ 

(नियम १२ को उपनियम (३) साँग सम्बशन्धत) 

अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं १ 

 

 संलग्ि हवनिमेय अनधकारपत्र  ............... शजल्ला  .....................गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ............... बस्िे  ..................... को अिरुोधमा 
...............साल  ............  महििा  ........... गतेको ददि ............ शजल्ला..............गाउाँ 
हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं.  ........../.......बस्िे  ................ समि निज को 
बसोवास/कारोबार गिे स्र्ाि  ................... मा म लेख्यप्रमाणक आफैले/मेरो कमथचारी 
...............द्धारा स्वीकृनत।भकु्तािीको लानग प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप् त भयो :–
..........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 

अताः उल्लेशखत हवनिमेय अनधकारपत्र ................................ ले स्वीकार िगरीभकु्तािी 
ददि इन्कार गरी अिादर गरेको व्यिोरा निम्ि सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु ।  

 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ र लेख्य प्रमाणकको कमथचारीले प्रस्ततु गरेको भए यो 
फाराममा निजले पनि सिी गिुथ पिे।) 
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                      अिसूुची–३ 

(नियम १२ को उपनियम (३) साँग सम्बशन्धत) 

अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं २ 

  

संलग्ि हवनिमेय अनधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ  हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा . . . 
. . . . साल  .. . . . . . . महििा  . .  . . . गतेको ददि . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . 
. .. गाउाँ हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं .  .. . . . . . .  बस्िे  . . . . . समि स्वीकृनत 
/भकु्तािीका लानग प्रस्ततु गिथ खोज तलास गदाथ निज फेला िपरेकोले उशल्लशखत हवनिमेयअनधकारपत्र  
. . . . .. . . . . ले स्वीकार िगरी। भकु्तािी ददि इन्कार गरी अिादर गरेको व्यिोरा निम्ि 
सािीिरुको रोिबरमा प्रमाशणत गदथछु। 

सािीिरुको,–        लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

  (सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ ।) 



www.lawcommision.gov.np 

12 
 

अिसूुची–३ 

(नियम १२ को उपनियम (३) साँग सम्बशन्धत) 

अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं ३ 

 

 संलग्ि हवनिमेय अनधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा . . . 
. . साल  ..  . . . . . ....  महििा  . . . . . . ..  . .. गतेको ददि . . .. . . शजल्ला. . . . 
. . . . . . ..गाउाँ हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं.  .. . . . . . .  वस्िे  . . . . . समि 
स्वीकृनत /भकु्तािीको लानग िलुाकद्धारा रशजष्ट्रीपत्र पठाइ प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप् त भयो:– 

..........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 

अताः उल्लेशखत नबनिमेय अनधकारपत्र ................................... ले स्वीकार िगरी/ 

भकु्तािी ददि इन्कार गरी अिादर गरेको व्यिोरा निम्ि सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु।  

सािीिरुको,–      लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–             सिी :– 

िामाः–       िामाः– 

ठेगािााः–      नमनताः– 

नमनताः–       छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििुपुिेछ ।) 
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अिसूुची– ३ 

 (नियम १२ को उपनियम (३) साँग सम्बशन्धत) 

अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं ४ 

 

 संलग्ि हवनिमेय अनधकारपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा . . . 
. साल  ... .. ....  महििा  .. . . . .. गतेको ददि . . .. . शजल्ला.  . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं .  .. . . . . . . बस्िे  . . . . . समि स्वीकृनत/ भकु्तािीको लानग 
प्रस्ततु गिथ िलुाकद्धारा रशजष्ट्रीपत्र पठाएकोमा निज फेला िपरेको भिी सो पत्र हफताथ आएकोले/ 

मिुानसब समयनभत्र कुिै जवाफ प्राप् त िभएकोले उशल्लशखत नबनिमेय अनधकारपत्र . . . .... . . . ले 
स्वीकार िगरी/ भकु्तािी ददि इन्कार गरी अिादर गरेको व्यिोरा निम्ि सािीिरुको रोिवरमा 
प्रमाशणत गदथछु। 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१.  सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ ।) 
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अिसूुची–४ 

(नियम १३ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं १ 

 

संलग्ि हवनिमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा. .. . 
. . . साल  ..  . . . . . .महििा  . . . . . . ..  . .. गतेको ददि . . .. . . शजल्ला.  . . . . 
. . . . . ..गाउाँ हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं.  .. . . . . . .  बस्िे  . . . . . समि 
निजको बसोबास /कारोबार गिे स्र्ाि  . ....        मा म लेख्य प्रमाणक  .. . .   
आफैले/मेरो कमथचारी. . . . .  . .द्धारा र्प सरुिणको लानग  प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप् त 
भयो :– 

 

..........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 
 अताः उल्लेशखत नबनिमेयपत्रमा ... .. . .  . . . ..  . . .ले र्प सरुिण िददएको व्यिोरा 
निम्ि सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु।  

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–             सिी :– 

िामाः–       िामाः– 

ठेगािााः–      नमनताः– 

नमनताः–       छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ र लेख्य प्रमाणकको कमथचारीले प्रस्ततु गरेको भए यो फाराममा 
निजले पनि सिी गिुथ पिछे।) 
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अिसूुची–४ 

(नियम १३ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं २ 

 

 संलग्ि हवनिमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा. . . . 
. . . . साल  ..  . . . . .  महििा  . . . . . . ..  . .. गतेको ददि . . .. . . शजल्ला.  . . . 
. . . . . . ..गाउाँ हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं .  .. . . . . . .  बस्िे  . . . . . 
समिर्प सरुिणको लानग प्रस्ततु गिे खोजतलास गदाथ निज फेला िपरेकोले उशल्लशखत 
हवनिमेयपत्रमा  . . . . .. . . ले र्प सरुिण िददएको व्यिोरा निम्ि सािीिरुकोरोिवरमा प्रमाशणत 
गदथछु। 

  

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ ।) 
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अिसूुची–४ 

(नियम १३ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं ३ 

 संलग्ि हवनिमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा साल  ..  . . . 
. . ....  महििा  . . . . गतेको ददि . . .. . . शजल्ला.  . . . . . . . . . ..गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं .  .. . .   बस्िे  . . . . समि र्प सरुिणको लानग िलुाकद्धारा 
रशजष्ट्रीपत्र पठाई प्रस्ततु गदाथ देिायको प्रत्यतु्तर प्राप् त भयो:- 

..........................................................................................................................................................

..................................................................................................................................... 

अताः उल्लेशखत नबनिमेयपत्रमा ... .. . .  . . . ..  . . .ले र्प सरुिण िददएको व्यिोरा निम्ि 
सािीिरुका रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु।  

सािीिरुको,–        लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ ।) 
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अिसूुची–४ 

(नियम १३ को उपनियम (२) साँग सम्बशन्धत) 

र्प सरुिण िददएको व्यिोरा प्रमाशणत गिे फाराम िं ४ 

  

संलग्ि हवनिमेयपत्र  . . . . . . ..  . शजल्ला  . . . .. . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं   ..  . . .. . . . . . . बस्िे  . . . ..  .. . . को अिरुोधमा . . . 
. . साल  ..  . . . . . ....  महििा  . . . . . . ..  . .. गतेको ददि . . .. . . शजल्ला.  . . . 
. . . . . . गाउाँ हवकास सनमनत/िगरपानलका वर्ा िं .  .. . वस्िे  . . . . . समि र्प 
सरुिणको लानग प्रस्ततु गिथ िलुाकद्धारा रशजष्ट्री पत्र पठाएकोमा निज फेला िपरेको भिी सो पत्र 
हफताथ आएकोले/मिुानसब समयनभत्र कुिै जवाफ प्राप् त िभएकोले उल्लेशखत हवनिमेयपत्रमा  . . . . 
.. . . . . ले र्प सरुिण िददएको व्यिोरा निम्ि सािीिरुको रोिवरमा प्रमाशणत गदथछु। 

सािीिरुको,–       लेख्य प्रमाणकको,– 

१. सिीाः–              सिी :– 

िामाः–        िामाः– 

ठेगािााः–       नमनताः– 

नमनताः–        छापाः– 

२. सिीाः– 

िामाः– 

ठेगािााः– 

नमनताः– 

(सािीिरु स्र्ािीय व्यशक्त ििु ुपिेछ।) 
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अिसूुची–५ 

(नियम १४ साँग सम्बशन्धत) 

प्रमाशणत गरेको सूचिा पठाउिे फाराम िं १ 

 

  ..  . . .. . . . . .  ले . . . . . . . . . . साल  ..  . . . . . ....  महििा  . . . . . . ..  . 
.. गतेका ददि . . . . . . . . . . .  मा भकु्तािी पाउिे गरी.. . . .  . .  .  . को िाममा 
शखचेको र तपाईंले दरहपठ गरेको रु.. . . . . . . . . . (अिेरुपी. रु. . . . . . . . ) को 
हवनिमेयमपत्र  . . . . . . . . . . ..  . . . . ले  स्वीकार िगरी/ भकु्तािी ददि इन्कार गरी 
अिादर गरेको र सोिी व्यिोरा म लेख्य प्रमाणक . . . . . . . . . . . . .  ले  . .. . . . . . . 
साल . . . .महििा. . . . . . गतेका ददि प्रमाशणत गरी सकेकोले त्यसको उत्तरदाहयत्व तपाईंमानर् 
रििे व्यिोरा सूशचत गररएको छ। 

  

 

      लेख्य प्रमाणकको,– 

      सिी :– 

      िामाः– 

      नमनताः– 

      छापाः– 
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अिसूुची–५ 

(नियम १४साँग सम्बशन्धत) 

प्रमाशणत गरेको सूचिा पठाउिे फाराम िं २ 

 

 तपाइंले  .. . . . . .. . . .  . . .साल   . . ..  .. . . . . . महििा . . . . . . गतेका 
ददि . . . . . . . . मा भकु्तािी पाउिेगरी . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . को िाममा 
शखचेको रु. . . . . . . . . . . . (अिरेपी रु. . . . . . . . . . .) को हवनिमेयपत्र . . . . . . . 
.. . . . . . . . . . . ले स्वीकार िगरी /भकु्तािी ददि इन्कार गरी अिादर गरेको र सोिी व्यिोरा 
म लेख्य प्रमाणक. . . . . . . . . . . ले  . . . . . . . . . . . .  साल. . . . . महििा . . . . 
. . . . गतेका ददि प्रमाशणत समेत गरी सकेकोले त्यसको उत्तरदाहयत्व तपाईंमानर् रििे व्यिोरा 
सूशचत गररएको छ। 

लेख्य प्रमाणकको,– 

          सिी :– 

          िामाः– 

          नमनताः– 

          छापाः– 
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अिसूुची–६ 

(नियम १५ साँग सम्बशन्धत) 

सम्मािको खानतर भकु्तािी ददि जिाउिे ढााँचा 

  

      . . . . ... . . .   साल  ..  . . . . . ....  महििा  . . . . . . ..  . गतेका ददि म लेख्य 
प्रमाणक . . .. .. . . . .  . ले अिादर भएको व्यिोरा प्रमाशणत गरी सकेको/ संलग्ि 
हवनिमेयपत्रको भकु्तािी . .  .. .  .  शजल्ला .... . . . . . . . . . गाउाँ हवकास 
सनमनत/िगरपानलका  . . ..  . . .  वर्ा िं .  .. . . . . . .  बस्िे  . . . .  ले वा निजको 
अनभकताथ . . . . . . ले . . . . . . . को सम्मािको खानतर भकु्तािी ददिे व्यिोरा जिाएको छु। 

  

 

        लेख्य प्रमाणकको,– 

        सिी :– 

        िामाः– 

        नमनताः– 

        छापाः– 

 

 

 

 

 


