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नेपालसरकार 
प्रधानमन्त्री तथा मन्त्न्त्रपररषद्को कार्ाालर् 

रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर् 

तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर्, कास्की 
  सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३)  र ननर्मावली २०६५ को ननर्म ३ 
बमोन्त्िम अद्र्ावधधक तथा प्रकाशित वववरण 
आ.व. २०८१/०८२ (२०८२ विैाख देखख २०८२ असार मसान्त्त) सम्म 
१. ननकार्को स्वरुप र प्रकृनत 
तथ्र्ाङ्क ऐन २०७९ तथा ननर्मावली २०८१  मा भएको व्र्वस्था बमोन्त्िम रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क 
कार्ाालर्को कार्ासम्पादनमा सघाउ पुर्ााउने उद्देश्र्ले ७७ वटा न्त्िल्लाहरूको कार्ा हेने गरी १८ 
वटा तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर्हरूको गठन गररएको छ िस मध्रे् तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् 
कार्ाालर्, कास्कीको कास्की, तनह ुँ र नवलपरासी वर्दघाट स स्ता पूवद जिल्ला कार्द क्षेत्र ह न ेस्थापना 
भएको छ । तथ्र्ाङ्क ऐन, २०७९ तथा तथ्र्ाङ्क ननर्मावली २०८० बमोन्त्िम तथ्र्ाङ्क सङ्कलन 
संग्रह, प्रकािन र ववश्लेषण गने समेत को प्रर्ोिनमा रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट  
सञ्चालन गररने गणना, सवेक्षण तथा सूचकहरूको ननमााणको लाधग प्राप्त ननदेिन 
कार्ाान्त्वर्न गना नेपाल सरकारबाट रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्को मातहतमा तथ्र्ाङ्क 
समन्त्वर् कार्ाालर्को लाधग ववशभन्त्न दरबन्त्दी स्वीकृत गररएको हो। तथ्र्ाङ्क समन्त्वर्  
कार्ाालर्को कार्ाालर् प्रमुखमा रा.प.द्वितीर् शे्रणीको तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अधधकारी (उप सधचव) 
को दरबन्त्दी रहेको छ। कार्ाालर्को कार्ा वोझ हेरी तथ्र्ाङ्क सम्बन्त्धी प्रर्ोिनका लाधग अन्त्र् 
राि परांककत,रािपर अनंककत प्राववधधक र प्रिासननक कमाचारीको दरबन्त्दीको व्र्वस्था 
गररएको छ। 
 
२.ननकार्को काम, कताव्र् र अधधकार 

➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट आफ्नो क्षेरमा सञ्चालन गररने गणना एवं सवेक्षणमा 
संलग्न हुने, 

➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट न्त्िल्ला स्तरमा सञ्चालन हुने ताशलम कार्ामा सघाउ 
पुरर््ाउन ेर स्थानीर्स्तरमा कार्ाक्रम सञ्चालन गना आवश्र्क पने ताशलम सञ्चालन 
गने, 

➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्ले न्त्िल्लाबाट संकलन गना अहाएका  द्वितीर् तथ्र्ाङ्क 
संकलन गने, 

➢ प्रदेि/न्त्िल्ला/स्थानीर् तहहरुको तथ्र्ाङ्क प्रोफाइल तर्ार पाने, 
➢ वडा र गणना क्षेरको सीमाना, धरातल र घरपररवारको ननर्दारट स्थान छुट्टर्ाउने गरी 

नकसांकन गने, 
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➢ कार्ाक्षेर शभरको तथ्र्ाङ्कीर् कक्रर्ाकलापहरूको समन्त्वर्  
➢ प्रदेि/न्त्िल्ला/स्थानीर् तहहरुको ववकासको लाधग आवश्र्क तथ्र्ाङ्क उपलब्ध भए 

नभएको मुल्र्ााँकन गने  
➢   तथ्र्ाङ्क ववकास कार्ाक्रम बनाइ कार्ाान्त्वर्न गने 
➢ स्थानीर् स्तरमा तथ्र्ाङ्क पैरवी तथ्र्ाङ्ककर् साक्षरता, सरकारी कार्ाालर् तथा अन्त्र् 

प्रर्ोगकतााहरुबाट  माग भएका बखत तथ्र्ाङ्कीर् सेवा उपलब्ध गराउने  

३. ननकार्मा रहने कमाचारी संख्र्ा र कार्ावववरण: 
३.१ स्वीकृत कमाचारी दरवन्त्दी संख्र् १७ िना 
३.२    कमाचारी कार्ारत सखं्र्ा        १४ िना 
३.३ करारसेवा कमाचारी २ िना(स्वीकृत दरबन्त्दीबाहेक हल्का सवारी चालक १) 
          ३.५.१ तथ्र्ाङ्क िाखा: 

१.प्रदेिमा सञ्चालन हुने गणना, सवेक्षण र क्षमता बबकाससम्बन्त्धी ताशलम, कार्ािाला, 
गोरठीमा आवश्र्क समन्त्वर् गने 
२. गणना क्षरे नकिाङ्कन सम्बन्त्धी कार्ाहरू गने 
३. प्रादेशिक तथ्र्ाङ्क प्रकािन, ववतरण तथा तथ्र्ाङ्ककर् सारक्षतासम्बन्त्धी कार्ा गने 
४. स्थानीर् तहहरूसंग समन्त्वर् गरी National Data Profile को कार्ान्त्वर्नसम्बन्त्धी कार्ा 
गने 
५. कार्ाालर्को नीनत, र्ोिना र कार्ाक्रम तर्ार गने तथा सोको प्रगती वववरण तर्ार गने 
७. रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्ल ेगने गणना तथा सबेक्षणहरूको सञ्चालन, व्र्वस्थापन, 
सुपररवेक्षण, तथ्र्ाङ्क प्रववन्त्रट तथा प्रदेि स्तरीर् 
प्रनतवेदन तर्ारीसम्बन्त्धी कार्ा गने 
८. प्रदेि र स्थानीर् तहका सम्बन्त्न्त्धत सूचकहरू समेटी प्रदेि तथा स्थानीर् तहका प्रनतवेदन 
एवम ्प्रोफाइल तर्ारी गने 
९. प्रदेिको बावषाक तथा रमैाशसक कुल गाहास्थ उत्पादन तथा मूल्र् सूचकांक ननमााणसम्बन्त्धी 
कार्ा गने 
      ३.५.२ प्रिासन िाखा: 

१. कार्ाालर्को कमाचारी प्रिासनसम्बन्त्धी कार्ाहरू गने 
२. पर व्र्वहार, कमाचारीको हान्त्िरी, ववदा, काि आर्दको वववरण अद्र्ावधधक गने, अशभलेख 

राख्ने  
३. खररद, भण्डारण र माग-फाराम स्वीकृत भै आएका सामानहरू ननकासा गनेसम्बन्त्धी कार्ाको 

व्र्वस्थापन गने 
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४. कार्ाालर्को भवन, मेशिनरी लगार्त सबै साधनको ममात, संभार, शललाम, शमनाहा र 
कार्ाालर् सरसफाई सम्बन्त्धी कार्ाहरूको व्र्वस्थापन गने 

५. कार्ाालर्को न्त्िन्त्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन तर्ारीसम्बन्त्धी कार्ा गने  
६. कार्ाालर्को खानेपानी, ढल ननकास, वविुली तथा टेशलफोन व्र्वस्था चालु राख्ने  
७. तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अधधकारीबाट रार् माग भएका फाइल/कागिातमा सम्बन्त्न्त्धत कानुन, 

स्वीकृत नम्सा, मापदण्ड, ववधध र प्रकृर्ा अनुरूप रार् परामिा उपलब्ध गराउने 
८. प्रमुख तथ्र्ाङ्क अधधकारीबाट रार् माग भएका फाइल/कागिातमा सम्बन्त्न्त्धत कानुन, स्वीकृत 

नम्सा, मापदण्ड, ववधध र प्रकृर्ा अनुरूप रार् परामिा उपलब्ध गराउने 

४.ननकार्बाट प्रदान गररन ेसेवा: 
➢ रान्त्रिर् तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्बाट छाननएका क्षरेमा प्राप्त ननदेिन अनुसार अन्त्तवााताा/ 

प्रश्नावलीको प्रर्ोग गरी तथ्र्ाङ्क संकलन गने, 
➢ तथ्र्ाङ्क कार्ाालर्का प्रकािन एवं रा.त.का.बाट प्राप्त तथ्र्ाङ्क एवं प्रकािनहरू ववशभन्त्न 

व्र्न्त्कत, संघसंस्था र कार्ाालर्हरूलाई उपलब्ध गराउने, 
➢ रा.त.का.बाट प्राप्त तथ्र्ाङ्क एवं प्रकािनहरूको अशभलेख राख्न े
➢ न्त्िल्लाका सरकारी एवं गैरसरकारी कार्ाालर्, तथ्र्ाङ्क प्रर्ोगकतााहरू बीच गोरठी, बैठक, आर्द 

मारफ्त समन्त्वर्को कार्ा गने । 

५.सेवा प्रदान गने ननकार्को िाखा र न्त्िम्मेवार अधधकारी 
५.१ तथ्र्ाङ्क िाखा   
   तथ्र्ाङ्क अधधकृत श्री िीवनाथ आचार्ा 
५.२ प्रिासन िाखा 
   तथ्र्ाङ्क अधधकृत श्री इन्त्रववलास कोइराला 
६.सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तुर र अवधध ननर्मानुसार 
६.१ गणनाको सूक्ष्म कोरा तथ्र्ाङ्क 

नेपाल जस्थत ववद्यालर्/ क्र्ाम्पस/ ववश्वववद्यालर्का ववद्याथीका लागि रु. 4,0००।-,नेपाल 
जस्थत ववद्यालर्/ क्र्ाम्पस/ ववश्वववद्यालर्का ववद्याथी बाहेक अन्र् नेपाली  नािररकका लागि रु. 
5,0००।- र सरकारी गनकार्/संस्था/राविर् िैरसरकारी संस्थाका लागि रु ८,००। 

६.२ सवेक्षणको सूक्ष्म कोरा तथ्र्ाङ्क     

    नेपाल जस्थत ववद्यालर्/ क्र्ाम्पस/ ववश्वववद्यालर्का ववद्याथीका लागि रु. २,५००।-,नेपाल 
जस्थत ववद्यालर्/ क्र्ाम्पस/ ववश्वववद्यालर्का ववद्याथी बाहेक अन्र् नेपाली  नािररकका लागि रु. 
३,0००।- र सरकारी गनकार्/संस्था/राविर् िैरसरकारी संस्थाका लागि रु ५,००।     

      ६.३  सेवा प्राप्त िने अवगि:  रािस्व प्राप्त भएको ३ कार्दद्वर्न गभत्र 
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 ६.४  अन्त्र् तथ्र्ाङ्कको हकमा १० पेि सम्मको सूचना ननिःिुल्क सो भन्त्दा माधथ भएमा 
प्रनत पेि रु.५। दस्तुर लाग्ने सूचनाको प्रकृनत हेरी बढीमा १५ र्दनसम्मको अवधध लाग्ने। 
 
७.उिुरी, ननवेदन उपर ननणार् गने अधधकारी, 
तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् अधधकारी श्री नन्त्दलाल सापकोटा 
 
 
८. सूचना प्रकािनको अवधधमा सम्पादन गरेको कामको वववरण 
 

➢ रैमाशसक तथा बावषाक  रान्त्रिर्लेखा सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववरटी कार्ा सम्पन्त्न  
➢ ननमााण सामग्रीहरुको मुल्र्  सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववरटी कार्ा सम्पन्त्न  
➢ प्रमुख कृषी तथा पश पंक्षीिन्र् उत्पार्नहरुको म ल्र् सम्बन्िी तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववष्टी कार्द 

सम्पन्न   
➢ औद्र्ोधगक उत्पादनको मूल्र् तथा उत्पादकको मूल्र्  सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन तथा 

प्रववरटी कार्ा सम्पन्त्न  
➢ आन्त्तररक पर्ाटन सवके्षणको तथ्र्ाङ्क संकलन कार्ा सम्पन्त्न  
➢ व्र्वसानर्क कुखुरा सवेक्षणको सूधचकरण तथा मुख्र् कफल्ड कार्ा सम्पन्त्न  
➢ अस्थार्ी वाली लागत उत्पादन सवेक्षणको तथ्र्ाङ्क सकंलन तथा प्रववन्त्रट कार्ा सम्पन्त्न  
➢ माछापालन कृषकहरुको सूधचकरण कार्ा  सम्पन्त्न 
➢ ननिी शिक्षण संस्था सवेक्षण २०८१ को मुख्र् कफल्ड तथ्र्ाङ्क संकलन तथा प्रववन्त्रट कार्ा 

सम्पन्त्न 
➢ व्र्ावसानर्क रन्त्िरटर सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन र प्रववरटी कार्ा सम्पन्त्न 
➢ गण्डकी प्रदेि सामान्त्िक÷िनसांखखक सूचक २०२५, गण्डकी प्रदेि िनसांखखक सूचक, गण्डकी 

प्रदेि पर्ाटकीर् गनतववधध २०८१, देवचुली नगरपाशलका वस्तुगत वववरण २०८१, रुपा 
गाउाँपाशलका वस्तुगत वववरण २०८१, म्र्ाग्दे गाउाँपाशलका वस्तुगत वववरण २०८१  वववरण 
सम्बन्त्धी तथ्र्ाङ्क संकलन कार्ा सम्पन्त्न तथा प्रकािन कार्ा सम्पन्त्न 

➢ रान्त्रिर् लेखा आधार वषा पररवतानका लाधग ववशभन्त्न सवेक्षणहरुको तथ्र्ाङ्क संकलन तथा 
प्रववन्त्रट कार्ा सम्पन्त्न  

➢ नाफा नकमाइ घरपररवारलाई सेवा गने संस्थाहरुको तथ्र्ाङ्क संकलन कार्ा सम्पन्त्न 
➢ तथ्र्ाङ्कीर् साक्षरता तथा रान्त्रिर् तथ्र्गत वववरण,आधथाक गणना तथ्र्ाङ्क 

आवश्र्कता,गणना तथा सवेक्षण सम्बन्त्धी गोरठी,िनसंख्र्ा प्रक्षेपण सम्बन्त्धी ताशलम सम्पन्त्न 
➢ पुराना मालसामानको शललाम बबक्री कार्ा सम्पन्त्न 
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➢ ई÷हान्त्िरी िुरुवात गररएको 
➢ कार्ाालर्का सबै कोठामा नेटवकका ङ्ग गररएको।  

९. सूचना अधधकारीको नाम र पद  
 सूचना अधधकारी श्री िीवनाथ आचार्ा, तथ्र्ाङ्क अधधकृत  
१०.ऐन, ननर्म, ववननर्म वा ननदेशिकाको सूची, 

➢ तथ्र्ाङ्क ऐन, २०७९ 
➢ तथ्र्ाङ्क ननर्मावली २०८० 

 
 
 
११.आम्दानी, खचा तथा आधथाक कारोबार सम्बन्त्धी अद्र्ावधधक वववरण 
बिेट उपशिषाक नं. ३०१०८०१२   
क्र.स. वववरण विेट खचा कैकफर्त 

१. बावषाक स्वीकृत बिटे रु २,५५,३८,०००। १,८०,०१,८९०।३०  
२. चालु खचा कार्ाक्रम तफा को िम्मा रु २,३५,३८,०००। १,६९,३७,४१९।२८  
३. पूाँन्त्िगत खचा तफा को िम्मा रु २०,००,०००। १८,२३,६७१।०२  
४. ववववध खचा रु रु २,४०,८००। रु २,४०,८००।  

 
१२.सावािननक ननकार्को वेबसाइट तथा इमेल: 
बेवसाइट:scokaski.nsonepal.gov.np   
 इमेल:scokaski@nsonepal.gov.np 
 
 
१३.सम्पका  ठेगाना : 
तथ्र्ाङ्क समन्त्वर् कार्ाालर् 
पोखरा, कास्की 
फोन नं: ०६१-४५५३१३/४५१३१३ 
 
 
 


