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èवतः Ĥकाशनको बारेमा 

नेपालको संǒवधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथा वमोिजम सूचनाको हक 
सàवÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ को उपदफा (3) र सूचनाको हक सàवÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को 
Ǔनयम 3 मा Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना ǒĐयाकलाप तथा गǓतǒवǓधहǽको ǒववरण Ĥ×येक 
ğैमाǓसकमा Ĥकािशत गनु[पनȶ कानूनी åयवèथा छ। यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ 19 वटा 
शीष[कहǽ उãलेख गǐरएका छन।् यसैगरȣ कोशी Ĥदेशको साव[जǓनक खच[को मापदÖड र Ǔमतåययीता 
सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, 2079 को दफा 25 (2) मा अǓनवाय[ दाǒय×व बाहेकका ĤशासǓनक खच[ (इÛधन, 
सवारȣ साधन मम[त, बैठक भƣा, अनगुमन तथा ħमण खच[, मसलÛद तथा काया[लय सामĒी खच[, ǒवǒवध 
खच[, घरभाडा खच[) को ǒववरण साव[जǓनक गनु[पनȶ åयवèथा रहेको छ। सो बमोिजम यस काया[लयको 
पǐरचय, आǓथ[क वष[ 2082/83 को दोİो ğैमाǓसक अवǓध (काǓत[क-पषुमǒहना) मा सàपादन गǐरएका 
मÉुय ǒĐयाकलापहǽ, काया[लयमा काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण आǑद ǒवषयहǽ आम नागǐरकको 
जानकारȣको लाǓग Ĥकािशत गǐरएको छ। 

 

 

 

        कोशी Ĥदेश सरकार 
        आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय 

        Ĥदेश राजèव काया[लय 

                                                इटहरȣ, सनुसरȣ, नेपाल 
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१. काया[लयको èवǽप र ĤकृǓत (पǐरचय)  

कोशी Ĥदेश सरकार (मिÛğपǐरषɮ) को ǓमǓत २०८१/१२/०७ गतेको Ǔनण[यबाट सǍठन संरचना र 
दरबÛदȣ èवीकृत भएअनसुार आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालयको Ǔनण[यमा ǓमǓत २०८२/०५/०२ 
गते उÙ घाटन तथा शभुारàभ भई Ĥदेश राजèव काया[लय èथापना भएको हो। हाल यस काया[लय कोशी 
Ĥदेश, सनुसरȣ िजãलाको इटहरȣ उप-महानगरपाǓलका वडा नं.-2 आपँगाछȤ (शािÛत चोक) मा रहेको छ। 
यस काया[लयमा जàमा 7 जनाको दरबÛदȣ रहेको छ। Ĥदेश कानून अनसुार राजèव सǋलनको अनगुमन 
गनȶ, Ĥदेशको राजèव ¢ेğाǓधकारको ǒवषयमा राजèव सàबƨ Ǔनकाय र èथानीय तहसँग समÛवय, 
सहजीकरण गनȶ लगायतका मÉुय काय[ िजàमेवारȣ रहेको छ, भने कोशी Ĥदेशका 14 वटा िजãलाहǽ यस 
काया[लयको काय[¢ेğमा पद[छ।   

Ĥदेश राजèव काया[लय, कोशी Ĥदेश, इटहरȣको सÌ गठन संरचना 

 

Ĥदेश राजèव काया[लयको दरबÛदȣ तेǐरज 

Đ.सं. पद सेवा समहु Įेणी/तह दरवÛदȣ संÉया 

१. शाखा अǓधकृत/बǐरƵ शाखा अǓधकृत Ĥदेश Ĥशासन राजƳ सातौ/आठौ १ 

२. ना.स.ु/ सहाय अǓधकृत Ĥदेश Ĥशासन राजƳ पाँचौ/छैटौ 3 

३. लेखापाल/सहायक अǓधकृत Ĥदेश Ĥशासन लेखा पाँचɋ/छैठɋ 1 

४. हलकुा सवारȣ चालक करार  तहǒवǒहन 1 

५. काया[लय सहयोगी करार  तहǒवǒहन 1 

जàमा ७ 



3 
 

२. Ĥदेश राजèव काया[लय, कोशी Ĥदेश, इटहरȣ सनुसरȣको काम, कत[åय र अǓधकार   

Ĥदेश सरकार (म.प.) को Ǔनण[य अनसुार यस काया[लयको  देहाय बमोिजमका काय[ िजàमेवारȣहǽ रहेका छन:् 

1. Ĥदेशको आǓथ[क अǓधकारǓभğको कर तथा गैरकर राजèव लगाउने र उठाउने काय[ åयविèथत गनȶ। 
2. Ĥदेश सरकारले संकलन गनȶ कर तथा गैरकर सàबÛधी नीǓत तजु[मा गǐर आǓथ[क माǓमला तथा 

योजना मÛğालय सम¢ पेश गनȶ। 
3. मÛğालयले तय गरेको राजèव नीǓतको काया[Ûवयनका लाǓग काय[योजना तयार गरȣ काया[Ûवयन गनȶ 

तथा सोको जानकारȣ मÛğालयमा पेश गनȶ। 
4. राजèव Ĥशासनमा सधुार सàबÛधमा आवæयक अÚययन गरȣ मÛğालय सम¢ Ĥèताव गनȶ। 
5. Ĥदेश सरकारले Ǔलएका राजèव नीǓत तथा सधुारका सàबÛधमा èथानीय तह तथा सàबिÛधत 

सरोकारवालाहǾ सम¢ जानकारȣ Ĥदान गन[ आवæयक काय[ गनȶ। 
6. सालबसालȣ आǓथ[क ऐनमा समावेश भएका ǒवषयहǾको सàबÛधमा सरोकारवालाहǾलाई संचार गनȶ।  
7. राजèव Ĥशासनमा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग सàबÛधमा अÚययन गरȣ काया[Ûवयन गन[ पहलकदमी 

Ǔलने। 
8. Ĥदेश सरकार बाट काया[लयले काया[Ûवयन गनȶ गरȣ èवीकृत गरेका वाǒष[क काय[Đम काया[Ûवयन 

गनȶ। 
9. Ĥदेश सरकारले ĤाƯ गन[ सÈने गरȣ राजèवको दायरा ǒवèतार र आÛतǐरक आय अǓभवǒृƨ गनȶ। 
10. काया[लयको वाǒष[क काय[Đम Ĥèताव गरȣ मÛğालय सम¢ पेश गनȶ। 
11. èथानीय तहबाट संकलन गरȣ ǒवĐȧ गǐरने नǑदजÛय Ĥदाथ[ ठेʞा Ĥकृया भÛदा अगाडी (EIA\IEE) 

भए नभएको हेरȣ èवीकृत पǐरमाण उ×खनन भए नभएको सàबÛधमा अÛतर Ǔनकाय समÛवय गरȣ काय[ 

गरȣ सोको ĤǓतवेदन मÛğालयमा पठाउने। 
12. èथानीय तहबाट संकलन गरȣ वाडफाडँ हनुे राजèव संघ, Ĥदेश èथानीय तह लाई कानून बमोिजम 

वाडफाँड भए नभएको एǒकन गरȣ कानून बमोिजम गनȶ गराउने। 
13. Ĥदेश èतरमा संकलन हनु ेराजèवको ¢ेğ पǒहचान गनȶ। 
14. Ĥदेश सरकारको एकल अǓधकार ¢ेğमा रहेको कृǒष आयमा लाÊने करलाई संकलन गनȶ गराउने। 
15. राजèव संकलन एवं बाँडफाँड का ǒवषयमा अÛतर Ǔनकाय समÛवय गनȶ। 
16. सालबसालȣ Ĥदेश आǓथ[क ऐन बमोिजम तोǒकएको सवारȣ साधन कर, दèतरु, जǐरबाना Ĥदेश संिचत 

कोष/ǒवभाÏय कोष दािखला गनȶ गराउने। साथै अनगुमन गरȣ नभएको भए गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने। 
17. मालपोत तथा यातायात ¢ğेमा हनु सÈने राजèव चहुावट ǓनयÛğण गन[ आवæयक काय[ गनȶ। 
18. राजèव संकलन गनȶ काया[लयहǾको अध[वाǒष[क र वाǒष[क समी¢ा गराउने। 
19. राजèव संकलन हनुे काया[लयबाट माǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन Ǔलई सोको ǓनयǓमत ĤǓतवेदन 

मÛğालयमा गनȶ। 
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20. Ĥदेश सरकारले लगाएको कर, दèतरु, शãुक, रोयãटȣ असलु भए नभएको यǒकन गनȶ। असलु 

नभएको भए ĤचǓलत कानून बमोिजम दता[, नवीकरण रोʞा इजाजत रोʞा कर Ǔनèसा रोʞा 

लगायतका कागजात रोʞा राơ नेपाल सरकार Ĥदेश सरकार èथानीय तहहǾलाई पğाचार गनȶ। 
21. èथानीय तह एवं Ĥदेश सरकार मातहतका काया[लय वाट राजèव संकलन का ǒवषयमा ǑƮǒवधा उ×पǏ 

भई लेखी आएमा सोको समाधान गनȶ गराउने। 
22. èथानीय तहसँग साझा राजèव अǓधकारका ǒवषयहǾमा अÛतरǒĐया काय[Đम संचालन गनȶ। 
23. राजèव संकलन गन[ सहज वातावरण तय गन[ समÛवयकाǐर भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ । 
24. उÍचèतरȣय राजèव अÚययन काय[दल लगायत अÛय राजèव अÚययन काय[दलवाट ĤाƯ ĤǓतवेदनमा 

भएका सझुावलाई छलफल अÛतरǒĐया गरȣ Ĥभावकारȣ काया[Ûवयन गनȶ । 
25. Ĥदेश सरकारबाट जारȣ भएका कर तथा गैरकर सàबÛधी ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓधलाई Ĥभावकारȣ 

काया[Ûवयन गन[ सàबिÛधत Ǔनकायसँग ǓनयǓमत अÛतरǒĐया छलफल तथा पैरवी गनȶ । 
26. Ĥदेश सरकार तथा èथानीय तहसँग संकलन भएको राजèवको ǓनयǓमत ĤगǓत ǒववरण तयार गरȣ 

अÚययन ǒवƲषेण गनȶ। 

 

3. काया[लयमा रहेका कम[चारȣको संÉया र काय[ ǒववरण  

कम[चारȣ संÉयाः यस काया[लयको माǓथ उãलेिखत सǍठत संरचना तथा दरबÛदȣ अनसुार ७ जनाको 
èवीकृत रहेको छ। हाल èथायी कम[चारȣ संÉया -4 र करार सेवा कम[चारȣ -1 गरȣ 5 जना काय[रत 
रहेका छन।्  

पद अनसुारको काय[ǒववरणः  

(क) काया[लय Ĥमखु (शाखा अǓधकृत) 

1. Ĥदेश सरकारले तोकेको लêय बमोिजम राजèव संकलनको लाǓग काय[योजना बनाइ काय[ गनȶ । 

2. राजèव सàबÛधी ऐन Ǔनयमलाई समय साप¢े तथा वै£ाǓनक ǽपमा पǐरमाज[न तथा संशोधन गन[ सझुाव 
पेश गनȶ। 

3. राजèव चहुावट ǓनयÛğणको लाǓग आवæयक काय[ गनȶ। 

4. राजèवको माǓसक समी¢ा र ǒवƲषेण गरȣ राजèव संकलनका लाǓग आवæयक काय[  गनȶ। 

5. राजèवको ǒवषय सँग समय समयमा ǒवǓभǏ Ǔनकायबाट सोǓधएको ǒवषयमा राय/ĤǓतǒĐया Ĥदान गनȶ।  
6. काया[लयको ǓनयǓमत Ĥशासन सʶालन गनȶ गराउने। 

7. Ĥदेश सरकार बाट काया[लयले काया[Ûवयन गनȶ गरȣ èवीकृत गरेका वाǒष[क काय[Đम काया[Ûवयन 

गराउने। 

8. Ĥदेश èतरमा संकलन हनु ेराजèवको ¢ेğ पǒहचान गनȶ। 

9. Ĥदेश Ǔभğ कृǒष आयकर संकलन गनȶ र सो को Ǔनèसा Ĥमािणत गनȶ। 
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10. Ĥदेश सरकारको एकल अǓधकार तथा साझा अǓधकार ¢ेğमा पनȶ कर तथा गैर कर सǋलनका 

ǒवषयमा मÛğालय सम¢ ĤǓतवेदन गनȶ। 

11. Ĥदेश सरकारको अǓधकार ¢ेğ पनȶ पय[टक èथल तथा वन ¢ेğमा पनȶ ĤाकृǓतक İोतको पǒहचान गन[ 

ǒवषयगत मÛğालय/Ǔनकायसँग समÛवय गरȣ पय[टन शãुक/ĤाकृǓतक İोत सǋलन (ढुǍा, Ǔगटȣ, 

बालवुा लगायत ǒवĐȧ शãुक सǋलन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने। 

12. राजèव संकलनमा सचुना ĤǒवǓधको Ĥयोगको वारेमा अÚययन गǐर आवæयक काय[ गनȶ। 

13. सालबसालȣ Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेको मालपोत तथा सवारȣ साधन कर संकलन गन[ आवæयक 

काय[ गनȶ। 

14. Ĥèताǒवत कोशी Ĥदेश राजèव ऐनमा तोǒकएका काय[हǽ सàपादन गनȶ गराउने। 

(ख) राजèव संकलन तथा åयवèथापन फाटँ (नायव सåुवा/सहायक अǓधकृत) 

१. राजèव संकलनको काय[ योजना तजु[मा गनȶ। 

२. घरजÊगा रिजƶसन शãुक, सवारȣसाधन कर, संकलन, बाँडफाँड र उपयोग सàबÛधी तथा कानून तजु[मा, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

३. राजèव संकलन गनȶ काया[लयलाई राजèवको लêय तोÈन आवæयक तØयाǋ संकलन गनȶ तथा काया[लय 
Ĥमखु संग पेश गनȶ । 

४. काया[लयबाट आयोजना हनुे समी¢ा काय[Đमको आयोजना तथा सʶालन गनȶ। 

५. मालपोत तथा यातायात राजèव संकलन बाँडफाँट का ǒवषयमा अÛतर Ǔनकाय समÛवय, अनगुमन गनȶ । 

६. मालपोत दता[ घर जÊगा तथा अÛय Ǔलिखत रिजèĚेसन शãुक सेवा सãुक र रोʞा दèतरु जèता कर 
सãुक दèतरु सालबसालȣ Ĥदेश आǓथ[क ऐन बमोिजम संकलन, असलु गनȶ गराउने सो को अनगुमन गनȶ। 

७. Ĥदेश आǓथ[क ऐन बमोिजम तोǒकएको सवारȣ साधन कर दèतरु जǐरबाना Ĥदेश संिचत कोषमा दािखला 
गनȶ गराउने । साथै अनगुमन गरȣ नभएको भए गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने । 

८. मालपोत तथा यातायात ¢ğेमा हनु सÈने राजƳ चहुावट ǓनयÛğण गन[ आवæयक काय[ गनȶ । 

९. मालपोत तथा यातायातबाट  संकलन हनुे राजèव काया[लयबाट माǓसक तथा वाǒष[क ĤǓतवेदन Ǔलन ेसोको 
ǓनयǓमत ĤǓतवेदन मÛğालयमा गनȶ । 

(ग) राजèव संकलन तथा समÛवय फाटँ (नायव सåुवा/सहायक अǓधकृत) 

1. शाखा संग सàबÛधीत फाइलहǾको अƭावǓधक अǓभलेख राơ ेतथा फाइल पिʷका तयार गनȶ। 

2. शाखाको अǓभलेख åयविèथत गनȶ ǒवषयमा सपुǐरवे¢क सम¢ सझुाव पेश गनȶ। 

3. संध तथा èथानीय तह संग सàबÛधीत ǒवषयमा पğचार गन[ पğ तयार गनȶ तथा साखा Ĥमखु सम¢ पशे 
गनȶ । 

4. èथाǓनय तह वाट ĤाƯ हनुे राजèवको अǓभलेख खडा गरȣ राơ े। 

5. शाखाको सàपूण[ अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ माग भए बमोिजम सàबिÛधत अǓधकारȣहǾ सम¢ पेश गनȶ। 

6. Ǔनण[य फाइल बमोिजम पğको मèयौदा तयार गरȣ पेश गनȶ। 

7. शाखासंग सàबÛधीत तोǒकएका अÛय काय[ गनȶ । 
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(घ) लेखापाल/सहायक लेखा अǓधकृत 

1. ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ  र ǒवǒवध एवम ्काय[ सʶालन कोष सʶालन भए सो सँग सàबÛधी आफू 
सम¢ ĤाƯ लेखा (Ǔबल, भरपाई, भौचर र सàबिÛधत कागजातहǾ) जाँच गरȣ पेश गनȶ। 

2. माǓसक खच[को फाँटवारȣ तथा वाǒष[क आǓथ[क ǒववरण तयार गनȶ¸ लेखा परȣ¢ण गराउने ĤबÛध 
Ǔमलाउने। 

3. आǓथ[क कारोबारको आ.ले.प../म.ले.प.. गरȣ बेǽजूको लगत राơ ेतथा बेǽजू फʪȿटको Ĥमाण जटुाइ 

ǓनयǓमत बेǽजू फʪȿटका लाǓग आवæयक åयवèथा Ǔमलाउने तथा फʪȾट भएपǓछ बेǽजू सàपरȣ¢ण 

गराउने åयवèथा Ǔमलाउने। 

4. शाखासँग सàबिÛधत अÛय सàपूण[ काय[ गनȶ। 

 
(ङ) हलकुा सवारȣ चालक 

1. काया[लयको सवारȣ साधन ǒहफाजत साथ संचालन गनȶ। 

2. सवारȣ साधन ǓबǓĒएमा मम[त गराउन ु पनȶ अवèथाको हो होइन एǒकन गरȣ काया[लय Ĥमखुलाई 
जानकारȣ  गराउने। 

3. मम[त गनु[पनȶ भएमा के कǓत लाÊदछ तोǒकएको वक[ सपबाट लागत अनमुान गराई पेश गनȶ र मम[त 
गनȶ èवीकृǓत पाएपǓछ मम[त सàभार गन[ लैजाने। 

4. सवारȣ साधन चलेको Ǒदनको लगबकु åयविèथत गनȶ।  
5. काया[लय Ĥमखुले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 

 
(च) काया[लय सहयोगी  

१. काया[लयमा रहेका टेबलु कुसȸ आǑद सरसफाइ सàबÛधी काय[हǾ गनȶ । 

२. काया[लयमा िचठȤ पğ/Ǔनवेदन/फाइलहǾ सàबिÛधत Ǔनकायमा ãयाउने लैजाने । 

३. काया[लयमा भएका िजÛसी सामानहǾको ǒहफाजत गनȶ । 

४. िचयापानको आवæयक åयवèथा गनȶ । 

५. सàबिÛधत पदाǓधकारȣहǾलाई काया[लयको काममा सहयोग पâु याउने । 

६. सàबिÛधत पदाǓधकारȣको Ǔनदȶशन अनसुारका काय[हǾ सàपÛ न गनȶ । 

७. Ĥशासन शाखाले लाए अıाएका अÛय काय[हǾ गनȶ। 
 

4. काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवा 
 

काया[लयको वा सàबिÛधत पदको काय[ǒववरणमा उãलेख भए अनसुार काय[सàपादन तथा सेवा Ĥदान गǐरने।  
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5. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣ  

शाखा/फाटँ पद नाम सàपक[  नं. कैǒफयत 

काया[लय Ĥमखु शाखा अǓधकृत ǒवदरु पौडेल 9862979518  

राजèव सǋलन तथा åयवèथापन फाँट  
(मालपोत, यातायात र कृǒष ¢ेğ) 

 नायब सÞुबा सǓुमत कुमार मÖडल 9803524737 
Ĥशासन फाँटको समेत 

थप िजàमेवारȣ 

राजèव सǋलन तथा åयवèथापन फाँट 
(उƭोग, वन र पय[टन ¢ेğ) 

नायब सÞुबा ǽमा बèनेत 9842622352 
िजÛसी फाँटको समेत थप 

िजàमेवारȣ 

राजèव सǋलन समÛवय फाँट  
(Ĥशासन र िजÛसी फाँट) 

नायब सÞुबा/ 
सहायक अǓधकृत 

- - ǐरƠ रहेको 

राजèव सǋलन समÛवय फाँट  
(लेखा फाँट) 

लेखापाल सÛदेश गरुागाई  9816042848 
राजèव सǋलन फाँट 

(èथानीय तह तथा अÛय 
¢ेğको) थप िजàमेवारȣ 

राजèव सǋलन समÛवय फाँट  
(Ĥशासन फाँट) 

काया[लय 
सहयोगी 

टेक बहादरु Ĥधान 9804371762 
 

हलकुा सवारȣ 
चालक 

- - 
 

 
 

6. सेवा Ĥदान गन[ लाÊने दèतरु र अवǓधः ĤचǓलत कानूनमा तोǒकए बमोिजम दèतरु तथा शãुक लाÊने। 

काया[लयको ǓनयǓमत कामको लाǓग शãुक नलाÊन।े  

    अवǓधः जǽरȣ काय[ सोहȣ Ǒदन वा सोको भोǓलपãट र सामाÛय काय[ 7 काय[Ǒदन Ǔभğ फèयȿट गǐरने। 

 

7. Ǔनण[य गनȶ Ĥकृया र अǓधकारȣ 

पğ/Ǔनवेदन उपर Ǔनण[य गनȶ Ĥकृयाः  
नागǐरक वा अÛय Ǔनकायबाट ĤाƯ पğ/Ǔनवेदन काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गǐरने। काया[लय Ĥमखुबाट 
सàबिÛधत फाँटमा काय[ सàपादन गन[ तोक आदेश ĤाƯ भए पƱात सàबिÛधत फाँटले काया[Ûवयन गनȶ। 
आफैले काया[Ûवयन गन[ नसÈने ǒवषयमा काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गरेपǓछ काया[Ûवयन/Ǔनण[य हनु े र 
तालकु मÛğालय वा अÛय Ǔनकाय माफ[ त गराउन ुपनȶ भएमा तालकु मÛğालयमा पेश गǐरने वा सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पğाचार गǐरने। 
 

Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣः 

काया[लयबाट Ǔनण[य हनुे हकमाः- काया[लय Ĥमखु ǒवदरु पौडेल 

मÛğालयमा पेश गǐरने ǒवषयमाः- Ĥदेश सिचव वा माननीय मÛğी  
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8. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣ 

Ĥदेश सिचव, आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय, कोशी Ĥदेश ǒवराटनगर।  
 

9. सàपादन गरेको कामको ǒववरण  
2082 काǓत[क देिख पषु मǒहनासàम यस काया[लयबाट सàपादन भएका Ĥमखु काय[हǽः 
 Ĥदेश आǓथ[क ऐन काया[Ûवयनमा सहजीकरण, पğाचार, छलफल तथा अनगुमन।   
 अÛय ǓनयǓमत काय[हǽः 
 आवæयक काया[लय सामĒी, इÛधन, फǓन[चर, मेिशनरȣ उपकरण खǐरदको रकम भƠुानी सàबÛधी काय[ 

गǐरएको। 
 काया[लयको घरभाडा भƠुानी (काǓत[क र मंसीरसàमको), ǒवƭतु महशलु समेत भƠुानी।   
 घरेल ुतथा साना उƭोग काया[लय मोरÌबाट हèताÛतरण भई ĤाƯ भएका सामĒीहǽ- टेबल-2 थान, िèटल 

â याक 1 थान र िèटल दराज-1 थान PAMS मा Ĥǒवƴ गरȣ दािखला गǐरएको। (नोटः मÛğालयबाट ĤाƯ 
44 थान Üलाǒƴकको कुसȸ र ĤोजेÈटर PAMS मा हèताÛतरण र दािखला गन[ बाकँȧ रहेको छ।) 

 माǓसक ĤगǓत ĤǓतवेदन तयार गरȣ मÛğालयमा पठाइएको र वेवसाइटमा समते रािखएको।  
 राजèव सàबÛधी छलफल तथा अनगुमन ĤǓतवेदन तयारȣ गǐरएको आǑद। 

10. सूचना अǓधकारȣ र Ĥमखुको नाम र पद 

 सूचना अǓधकारȣः नायब सÞुबा सǓुमत कुमार मÖडल (9803524737) 
 काया[लय Ĥमखुः शाखा अǓधकृत ǒवदरु पौडेल (फोन 025-590719/9862979518) 

 

11. ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶ िशकाको सूची  
  काया[लयसँग सàबिÛधत कानूनहǽः  

 अÛतरसरकारȣ ǒवƣ åयवèथापन ऐन, 2074 

 कोशी Ĥदेश कर तथा गैरकर राजèव सàबÛधी ऐन, 2075 

 कोशी Ĥदेश आǓथ[क ऐन, 2082 

 Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 

 Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व Ǔनयमावलȣ, 2079 

 साव[जǓनक खǐरद ऐन, 2063, Ǔनयमावलȣ, 2064 

 Ĥदेश साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, 2077 

 साव[जǓनक खच[को मापदÖड र Ǔमतåययीता सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, 2079 (संशोधन समते) 
 आǓथ[क माǓमला तथा योजना मÛğालय र अÛतग[तका कम[चारȣको आचारसंǒहता, 2080 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ, 2077 आǑद।  

12. आàदानी, खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरणः आ.व.2082/83 पषु 
मǒहनासàम Ĥदेश राजèव काया[लयको आयåययको ǒववरण देहायअनसुार रहेको छः 
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 1. आ.व.2082/83 पषुसàमको खच[ः जàमा ǽ.24,01,158।82 

  (सो मÚये चाल ुखच[ ǽ.15,23,825।10 र पूजँीगत खच[ ǽ.8,77,333।72) 
  शीष[कअनसुार ǒवǓनयोजन तथा खच[को ǒववरण र Ĥयोजन तलको ताǓलकामा उãलेख गǐरएको छः-  

Đ.सं. शीष[क ǒवǓनयोजन ǽ. खच[ ǽ. खच[को Ĥयोजन 

1. तलब, भƣा, पोशाक, बीमा  45,56,000 909028.1 
èथायी कम[चारȣको तलब, भƣा, बीमा र चाडपव[ 
खच[  

2. करार सेवा शãुक 8,29,000 173212 करार कम[चारȣको पाǐरĮǓमक र चाडपव[ खच[  

3. ǒवƭतु र सʶार महशलु 4,93,000 36982 टेǓलफोन, इÛटरनेट सेवा जडान र महशलु भƠुानी 

4. मसलÛद काया[लय सामĒी 10,00,000 1,10,607.9 
èटेशनरȣ, काया[लयमा आवास र ǒकचनको आवæयक 
सामĒी खǐरद।  

5. इÛधन (काया[लय Ĥयोजन) 2,01,000 30810.1 गाडी र मोटरसाइकल/èकुटरमा इÛधन खच[ 

6. इÛधन -अÛय Ĥयोजन 15,000 4,400 Êयाँस ǓसǓलÛडर-1 थान खǐरद  

7. मेिशनरȣ औजार मम[तसàभार  120000 1800 ǒĤÛटरको काटȶज र ǐरǒफल 

8. घरभाडा  6,60,000 227285 काया[लयको घरबहाल भदौ-मंǓसरसàमको भƠुानी।  

9. ħमण खच[ 68000 600 मेिशनरȣ Ǔनरȣ¢ण गनȶ ĤाǒवǓधकलाई ħमण खच[  

10 ǒवǒवध खच[ 180000 29100 ǒवƭतुीय हािजरȣ अनसुार दैǓनक खाजा खच[ 

11. अÛय शीष[क 40,78,000 0  

 चाल ुतफ[ को जàमा 1,00,00,000 1523825.10  

12. मेिशनरȣ औजार 1023000 6,56,633.72 
कàÜयटुर-4, ǒĤÛटर-4, ãयापटप-1, ǓसǓसǒटǓभ, इ-
हािजर मेिशन, पंखा लगायतका उपकरण खǐरद।  

13. फǓन[चर तथा ǒफÈचस[ 2377000 2,20,700 
टेबलु-3, कुसȸ-3, â याक-1, मǒेĚÈस-1, लोबेड-3, 
कापȶट, पदा[ लगायतको खǐरद।  

14. सवारȣ साधन तथा अÛय 5600000 0  

 पूजँीगत तफ[ को जàमा 90,00,000 877333.72  

कुल जàमा 1,90,00,000 2401158.82  

 
2. काया[लयको आàदानी/पेæकȧ/धरौटȣः नभएको। 

 

   3. सवारȣ साधन अनसुार इÛधन Ĥयोगको लगत/ǒववरणः 
Đ.
सं 

सवारȣ साधन Ĥयोगकता[को नाम, पद इÛधन 
माǓसक पǐरमाण (Ǔलटरमा) 

भदौ असोज काǓत[क मंसीर पषु 

1. गाडी (को 1 झ 565) 
शा.अ.ǒवदरु पौडेल/ चालक नवीन 
ढुǍाना  

Ǔडजेल 104     

2. मोटरसाइकल (स.3 प 2351) नायब सÞुबा Ĥमेश कुमार झा  पĚेोल 10 10 19   

3. èकुटर (प 2414) सहायक अǓधकृत अजु[न भʣराई पĚेोल 0 10 5   

4. èकुटर (को 1 ब 1727) काया[लय सहयोगी टेक बहादरु Ĥधान पĚेोल 15 10 10 10 10 

जàमा 129 30 34 10 10 
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4. सवारȣ साधन अनसुार मम[त खच[को ǒववरणः नभएको।  

5. अनगुमन तथा ħमण खच[को ǒववरणः ǽ.600।-  (मेिशनरȣ उपकरण Ǔनरȣ¢ण गनȶ आउने ĤाǒवǓधकलाई भƠुानी) 

6. बैठक भƣाको ǒववरणः खच[ नभएको।  

7. ǒवǒवध खच[ (22711) को ǒववरणः ǽ.29,100।- (ǒवƭतुीय हािजरȣ अनसुारको दैǓनक ǽ.200।- खाजा खच[) 
 

पनुƱः Ĥदेश आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व ऐन, 2078 को दफा 58 बमोिजम साव[जǓनक गनु[पनȶ 
ǒवƣीय ǒववरण तथा माǓसक खच[को फाँटवारȣ र साव[जǓनक खच[को मापदÖड र Ǔमतåययीता सàबÛधी 
Ǔनदȶ िशका, 2079 को दफा 25(3) अनसुार साव[जǓनक गनु[पनȶ ǽ.50 हजार भÛदा बढȣको Ǔबल/बीजक 
काया[लयको वेवसाइटमा Ĥकाशन गǐरएको छ।  

 
13. अिघãलो आǓथ[क वष[मा काया[लयले कुनै काय[Đम वा आयोजना सÑ चालन गरेको भए सोको 

ǒववरणः नभएको।  

14. काया[लयको वेवसाईटः Pro.koshi.gov.np 
     Ĥदेश राजèव काया[लय, इटहरȣसँग सàबिÛधत अÛय ǒववरणहǽः- 
     फोन नàबरः 025-590719  

     इमेल ठेगानाः pro.koshi82@gmail.com 

     काया[लय कोडः 3050214011 (बजेट Ĥयोजनको लाǓग) 
     èथायी लेखा नàबर (PAN): 201629888 

     Ĥदेश ǒकताबखानाको काया[लय कोडः 125-10-0116-2 

     कम[चारȣ सʶय कोष Ĥयोजनको काया[लय कोडः 1714410 

15. काया[लयले ĤाƯ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनदुान एवम ् ĤावǓधक सहयोग र सàझौता 
सàबÛधी ǒववरणः नभएको। 

१६. काया[लयले सÑ चालन गरेको काय[Đम र सो को ĤगǓत ĤǓतवेदन  

17. काया[लयले वगȸकरण तथा संर¢ण गरेको सूचनाको नामावलȣ र ×यèतो सूचना संर¢ण गन[ 
तोǒकएको समयावǓधः  
सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, 2064 को दफा 3 को उपदफा (3) बमोिजम सूचना Ĥवाह गन[ नǓमãन े
वा गोÜय राơ ुपनȶ बाहेकका सबै सूचना Ĥवाह गन[ सǒकने। ऐ. ऐनको दफा 28 बमोिजम सूचनाको 
संर¢ण गǐरने। साथै अǓभलेख संर¢ण ऐन, 2046 र अǓभलेख संर¢ण Ǔनयमावलȣ, 2063 बमोिजम 
तोǒकएको समयसàम काया[लयको अǓभलेख/सूचना तथा ǒववरण संर¢ण गǐरने।  

१8. काया[लयमा परेको सूचना माग सàबÛधी Ǔनवेदन र सो उपर सूचना Ǒदइएको ǒवषयः  Ǔलिखत 
ǽपमा सूचना माग नभएको। 

१9. काया[लयका सूचनाहǽ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनुे भएको भए सोको ǒववरणः काया[लयको 
वेवसाइटमा Ĥकािशत हनु।े  


