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भǓूम Ĥशासन Ǔनदȶिशका, 20८१ 

मालपोत Ǔनयमावलȣ,२०36 को Ǔनयम 27 ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ भǓूम åयवèथा, 

सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालयले यो Ǔनदȶ िशका जारȣ गरेको छ। 

 

पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

1. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस Ǔनदȶ िशकाको नाम "भǓूम Ĥशासन Ǔनदȶ िशका, 20८१" रहेको छ। 

(२) यो Ǔनदȶ िशका तǾुÛत Ĥारàभ हनुछे। 

2. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस Ǔनदȶिशकामाः 

(क) "अनलाइन सेवा" भǏाले इÛटरनेट वा इÛĚानेटको माÚयमबाट अÛतरआवƨ भई सूचना आदान 

Ĥदान गǐरने काय[लाई सàझन ुपछ[। 

(ख)  "अनमुǓतपğ" भǏाले भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को अनसूुची-

५ बमोिजमको अनमुǓतपğ सàझन ुपछ[। 

(ग) "ऋणी" भǏाले घरजÊगाको èवाǓम×व हèताÛतरण गन[ मʷुर भएको åयिƠलाई सàझन ुपछ[। 

(घ) "कानून" भǏाले त×काल ĤचǓलत कानून सàझन ुपछ[। 

(ङ) "काय[ǒवǓध संǒहता" भǏाले मलुकुȧ देवानी काय[ǒवǓध संǒहता,२०७४ लाई सàझन ुपद[छ। 

(च)"काया[लय" भǏाले भǓूमसधुार तथा मालपोत काया[लय वा मालपोत काया[लय सàझन ुपछ[। 

(छ) "काया[लय Ĥमखु" भǏाले भǓूमसधुार तथा मालपोत काया[लय वा मालपोत काया[लयको 

Ĥमखुलाई सàझन ुपछ[। 

(ज) "ǒकƣा" भǏाले चारैǓतर साँधले घेǐरएको र Ĥ×येक èथानमा हक, भोग र ǒकǓसममा समानता 

भएको जǓमनको टुĐा सàझन ुपछ[। 

(झ) "कैǒफयत Þयहोरा" भǏाले मोठमा रहेको İेèता वा कुनै पǓन Ǔलखतमा जनाईने वा जनाईएको 

वा लेिखने वा लेखी Ĥमािणत गǐरएको कुनै पǓन Þयहोरा सàझन ुपछ[। 

(ञ) "जÊगा" भǏाले घर, वाग, बगैचा, Ǿख, कारखाना, ताल पोखरȣ इ×याǑद भएको सबै ǒकǓसमको 

जÊगा सिàझन ुपछ[। 

(ट) "जÊगाधनी" भǏाले ĤचǓलत नेपाल कानूनबमोिजम जÊगा वा आवास इकाइमा हक हनुे ÞयिƠ 

सàझन ुपछ[। 
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(ठ) "Ǔडिजटल डाटा" भÛ नाले औपचाǐरक तवरले तयार गरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रािखएको हेन[, 

अÚययन र ǒĤÖट गन[ सǒकने वा कàÜयूटरको मेमोरȣ वा Ǔडèक वा èटोरेजमा जàमा गǐरएको 

डाटा, इमेज, तØय वा Ǔनदȶशन (कàÜयूटर कोड) सàझनपुछ[।  

(ड) "डाटा" भÛ नाले मोठ, İेèता, Ǔलखत, रोÈ का–फुकुवा, फाँटवारȣ, अनसूुची फाराम, ǓमǓसल 

आǑदमा उãलेख भएका ǒववरण सàझनपुछ[। 

(ढ)  "तीनपèुता" भǏाले सàबिÛधत Ĥदेश आǓथ[क ऐनले घरजÊगा तथा अÛय रिजƶेशन शãुक 

असूल Ĥयोजनका लाǓग तोकेबमोिजमको तीनपèुतालाई सàझन ुपछ[। 

(ण) "दरपीठ" भǏाले कानूनबमोिजम दता[ गन[ नसǒकन ेǓलखत वा Ǔनवेदनमा सàबिÛधत अǓधकृतले 

दता[ गन[ नसÈनकुो आधार र कारण खलुाई आÝनो हèता¢र गरȣ सोहȣ Ǔलखत वा Ǔनवेदनको 

पीठ, अÛय कुनै भाग वा छुʣै कागजमा गरेको आदेश सàझन ुपछ[। 

(त) "दता[ ǒकताब" भǏाले मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को अनसूुची-१ बमोिजमको जÊगाधनी 

दता[ ǒकताब सàझन ुपछ[। 

(थ) "दािखल खारेज" भǏाले काया[लयबाट पाǐरत Ǔलखत तथा Ǔनण[यबमोिजम साǒवक İेèता खारेज 

गरȣ नयाँ İेèता बनाउने काय[लाई जनाउने छ। 

(द) "धनी" भǏाले कारोबार भइसकेपǓछ घरजÊगाको èवाǓम×व ĤाƯ गनȶ åयिƠलाई सàझन ुपछ[। 

(ध) "नगरपाǓलका" भǏाले महानगरपाǓलका वा उपमहानगरपाǓलका वा नगरपाǓलका सàझन ु

पछ[। 

(न) "नापी ¢ğेीय ǒकताब" भǏाले नाप जाँच वा पनुः नाप जाँचको Đममा नाप नÈसा गरȣ 

नÈसामा कायम भएको ǒकƣाको आधारमा जÊगावाला, मोहȣ, ¢ेğफल, ǒकǓसम, चौहƧीसमेतको 

महल भएको जÊगा (नाप जाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ को अनसूुची -३ बमोिजमको फाराम 

सàझन ुपछ[।  

(प) "नाबालक" भǏाले अठार वष[ उमेर पूरा नगरेको बालवाǓलका सàझन ुपछ[। 

(फ) "Ǔनदȶिशका" भǏाले भǓूम Ĥशासन Ǔनदȶ िशका, २०८१ लाई सàझन ुपद[छ। 

(ब) "पटके Ĥयोगकता[" भǏाले जÊगाधनी आफɇ ले ओटȣपी (One Time Password) Ǔलई अनलाइन 

Ĥणालȣमा पहुँच ĤाƯ गरȣ Ǔनवेदन तथा फारम भन[ सÈने Ĥयोगकता[ सàझन ुपछ[। 

(भ) "Ĥणालȣ åयवèथापक" भÛ नाले Ĥणालȣ åयवèथापन गनȶ अǓधकार ĤाÜ त भ-ूसूचना Ĥणालȣमा 

पहुँच भएका ǒवभागका कम[चारȣ सàझनपुछ[।  

(म) "Ĥयोगकता[" भÛ नाले भ-ूसूचना Ĥणालȣमा लगइन गरȣ Ĥणालȣ चलाउन अǓधकार ĤाƯ åयिƠ 

वा सàबिÛधत काया[लय सàझनपुछ[।  
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(य) "पजुा[" भǏाले जÊगा र जÊगाधनी ǒववरण उãलेख भएको जÊगाको èवाǓम×व सàबÛधी Ĥमाण 

सàझन ुपछ[। 

(र) "Ĥणालȣ सÑ चालनकता[" भÛ नाले सेवा Ĥदान गन[का लाǓग शाखा वा फाँटमा काय[रत रहेको 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा पहुँच (एÈसेस) भएको ǒवभाग वा काया[लयको कम[चारȣ सàझनपुछ[ र सो 

शÞदले काया[लयमा सेवा Ǔलन आउने सेवाĒाहȣले Ǔतनु[पनȶ राजèव रकम बÐुन अǓधकार पाएको 

बɇकको कम[चारȣ र भ-ूसेवा केÛġ सʶालकसमेतलाई सàझनपुछ[।  

(ल) "फाँटवाला" भǏाले तोǒकएको काय[ गन[का लाǓग िजàमेवारȣ पाएको काया[लयको कुनै शाखा 

वा फाँटको कम[चारȣ सàझन ुपछ[। 

(व) "बɇक तथा ǒवƣीय संèथा Ĥयोगकता[" भǏाले कम[चारȣ सʶय कोष, नागǐरक लगानी कोष, 

नेपाल राƶ बɇकबाट बɇǒकǍ कारोबार गन[ èवीकृत Ǔलएका वािणÏय बɇक, ǒवकास बɇक, 

फाइनाÛस र माइĐोफाइनाÛसले अनलाइन Ĥणालȣबाट आÝना ऋणीहǾको ǓधतोबÛधक रोʞा 

फुकुवाको लाǓग Ǔनवेदन फाराम Ĥǒवƴ गन[ अनमुǓत पाएका Ĥयोगकता[ सàझन ुपछ[। 

(ष) "भ-ूसूचना Ĥणालȣ" भǏाले जÊगा Ĥशासन सàबÛधी सेवा सूचना ĤǒवǓधको माÚयमबाट Ĥदान 

गन[ ǒवकास गǐरएको कàÜयूटर एिÜलकेशन सàझन ु पछ[।यसले भ-ूअǓभलेख सूचना 

Þयवèथापन Ĥणालȣ (ãयाÖड रेकड[स इनफरमेसन àयानेजमेÖट Ǔसƴम-एलआरआईएमएस, 

डकुमेÖट àयानेजमेÖट Ǔसèटम-Ǔडएमएस र पिÞलक एÈसेस मोʭुल-ǒपएएम ) लगायत जÊगा 

Ĥशासनसगँ सàबिÛधत अÛय एिÜलकेशनसमेतलाई सàझन ुपछ[। 

(श) "भ-ूसेवा केÛġ" भǏाले मालपोत Ǔनयमवालȣ, २०३६ को Ǔनयम २३क. बमोिजम अनमुǓत 

ĤाƯ सेवा केÛġलाई सàझन ुपछ[। 

(स) "मÛğालय" भǏाले भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गरȣबी Ǔनवारण मÛğालय सàझन ुपछ[ र 

सो शÞदले नेपाल सरकारबाट जारȣ हनुे काय[ ǒवभाजन Ǔनयमावलȣबमोिजम मÛğालयको नाम 

हेरफेर भएको अवèथामा जÊगा Ĥशासन सàबÛधी काय[ गन[का लाǓग तोकेको मÛğालयलाई 

समते जनाउने छ। 

(ह) "महाǓनदȶशक" भǏाले भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभागको महाǓनदȶशक सàझन ुपछ[। 

(¢) "मालपोत" भǏाले ĤचǓलत नपेाल कानूनबमोिजम नेपाल सरकारलाई Ǔतनु[पनȶ मालपोत तथा 

सो सरहको अǾ कुनै Ǔतरो सàझन ुपछ[ र सो शÞदले मालपोत ऐन, २०३४ बमोिजमको 

àयादǓभğ मालपोत नǓतरे वापत लाÊने शãुकलाईसमेत सàझन ुपछ[। 

(ğ) "मोठ" भǏाले काया[लयमा èथानीय तह वा वडाका आधारमा वणा[नĐुम अनसुार रािखएको 

जÊगाधनी दता[ İेèताहǾको संगालोको मोठबÛदȣ (ठेलȣ) सàझन ुपछ[ र सो शÞदले भ-ू
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सूचना Ĥणालȣ (अनलाइन सेवा) लागू भएको काया[लयमा भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ भएका 

वा अपलोड गǐरएका ǒवƭतुीय सामाĒीको समूहलाईसमेत जनाउने छ। 

(£) "मोहȣ" भǏाले अǾ जÊगावालाको जÊगा कुनै शत[मा कमाउन पाई सो जÊगामा आÝनो वा 

आÝनो पǐरवारको Įमले खेती गनȶ ǒकसान सàझन ुपछ[। 

(कक) "लगतकʣा" भǏाले कुनै åयिƠ, संèथा वा Ǔनकायको नाममा काया[लयमा कायम भएको 

जÊगा दता[ सàबÛधी साǒवक लगत वा İेèताको जÊगालाई ĤचǓलत कानूनबमोिजम ×यèतो 

åयिƠ, संèथा वा Ǔनकायको नामबाट खारेज गरȣ कुनै अकȾ åयिƠ, संèथा, Ǔनकाय वा नेपाल 

सरकारको नाममा दािखला गरȣ जÊगाको लगत वा İेèता अÚयावǓधक गनȶ काय[ सàझन ु

पछ[। 

(कख) "ǒवभाग" भǏाले भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग सàझन ुपछ[ र सो शÞदले नेपाल 

सरकारबाट जारȣ हनुे काय[ ǒवभाजन Ǔनयमावलȣबमोिजम ǒवभागको नाम हेरफेर भएको 

अवèथामा जÊगा Ĥशासन सàबÛधी काय[ गन[का लाǓग तोकेको ǒवभागलाईसमेत जनाउने 

छ। 

(कग) "åयिƠ" भǏाले ĤाकृǓतक åयिƠ सàझन ु पछ[ र सो शÞदले कानूनी åयिƠसमेतलाई 

जनाउँछ। 

(कघ) "संǒहता" भǏाले मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ लाई सàझन ुपद[छ। 

(कङ) "सàपिƣ" भǏाले चल वा अचल सàपिƣ सàझन ुपछ[। 

(कच) "संèथान" भǏाले गठुȤ संèथान ऐन,२०३३ अÛतग[त èथापना भएको संèथानलाई सàझनपुछ[।  

(कछ) "सहकारȣ संèथा Ĥयोगकता[" भǏाले अनलाइन Ĥणालȣबाट आÝना ऋणीहǾको ǓधतोबÛधक 

रोʞा फुकुवाको Ǔनवेदन फारम Ĥǒवƴ गन[ अनमुǓत ĤाƯ सहकारȣ संèथाका Ĥयोगकता[ सàझन ु

पछ[।  

(कझ) "साधारण Ĥयोगकता[" भǏाले आÝनो घरजÊगासँग सàबिÛधत ǒववरण हेन[ र अनलाइन 

Ǔनवेदन फारम भरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा दता[ गनȶ पहुँच भएका जÊगाधनीलाई सàझन ुपछ[। 

(कञ) "सेवा केÛġ" भÛ नाले भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट सेवा Ĥदान गन[ अनमुǓत ĤाƯ åयिƠ वा Ǔनकाय 

सàझनपुछ[। 

(कट) "èथानीय तह" भǏाले नगरपाǓलका वा गाउँपाǓलका सàझन ु पछ[ र सो शÞदले साǒवक 

नापीको समयमा İेèतामा उãलेख भएको गाँउ पʶायत वा नगर पʶायत वा गाउँ ǒवकास 

सǓमǓत वा नगरपाǓलकालाईसमेत सàझन ुपछ[। 

(कठ) "İेèता" भǏाले काया[लयको मोठ ठेलȣमा रहेको र भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ वा अपलोड 

गǐरएको जÊगा र जÊगाधनीको ǒववरण भएको कागज वा ǒवƭतुीय सामाĒी सàझन ुपछ[। 
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(कड) "हालसाǒवक" भǏाले जÊगा (नाप जाचँ) ऐन,२०१९ बमोिजम नापनÈसा भएको जÊगामा 

सोहȣ ऐन बमोिजम पनु: नापजाँच भई साǒवक र हालको नापी नÈसा तथा हालको हक, भोग 

र èवाǓम×वका आधारमा नयाँ दता[ İेçता तयार गरȣ लागू गनȶ काय[लाई सàझनपुछ[। 
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पǐरÍछेद - 2 

मोठ, İेèता सàबÛधी åयवèथा 

3. मोठ कायम गनȶ तǐरकाः सामाÛयत: मोठ कायम गदा[ नगरपाǓलकाको हकमा वडाको आधारमा र 

गाउँपाǓलकाको हकमा आवæयकता अनसुार गाउँपाǓलका वा वडाको आधारमा मोठ कायम 

गनु[पनȶछ।  

4. मोठ ठेलȣ तथा İेèता पाना नàवर Ǒदनेः (१) मोठ ठेलȣ नàबर कायम गदा[ Ĥ×येक èथानीय तह 

अÛतग[त आǓथ[क वष[ अनसुार देहायबमोिजम राÉ नपुनȶछः- 

(क) नापी गोƳाराबाट तयार भई ठेलȣ नàवर Ǒदएको भए सोहȣ नàवर यथावत कायम 

राÉ न,े 

(ख) भǓूम Ĥशासन काया[लयबाट तयार भई ठेलȣ नàबर Ǒदएको भए सोहȣ नàवर यथावत 

राÉ न,े 

(ग) काया[लय, नापी टोलȣ वा नेपाल सरकारबाट ǒवǓभǏ समयमा गठन भएका आयोग, 

सǓमǓत र काय[दलबाट तयार भई ठेलȣ नàबर Ǒदएको भए सोहȣ नàवर यथावत राÉ ने, 

(घ) भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट Ǔसिज[त İेèताहǾ कारोवारको ǓमǓत अनसुार र ǒवƨुतीय Ĥणालȣको 

हकमा Ĥ×येक नपेालȣ मǒहना अनसुारको फोãडर बनाई राÉ ने, 

(ङ) एकपटक कायम भइसकेको ठेलȣ नàवरलाइ[ पǐरवत[न नगरȣ यथावत राÉ न,े 

(च) मोठ ठेलȣको Ǔभğी भागमा भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट ǓमǓत अनसुारको Ǔसिज[त पिʷका 

राÉ न,े  

(2) जÊगाधनी दता[ İेèतामा पाना नàवर Ǒददा देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:-  

(क) एकपटक कायम भइसकेको पाना नàवरलाइ[ पǐरवत[न नगरȣ यथावत राÉ न,े 

(ख) जÊगाधनी दता[ İेèतामा उपदफा (१) को खÖड (च) को पिʷका अनसुारको पाना 

नàवर कायम गनȶ। 

5. मोठ बाइिÖडǍ गदा[ Úयान Ǒदन ुपनȶ कुराहǾः (१) मोठ बाइिÖडǍ गदा[ देहायका कुराहǾमा Úयान Ǒदन ु

पनȶछः- 

(क) साǒवकमा बाइिÖडǍ भई सकेका मोठ ठेलȣहǾ फुटाउन पाइने छैन। कुनै ĤाǒवǓधक 

समèया वा èटोरेज पǐरवत[न वा èटोरेजको èथान èथानाÛतरण गन[ पनȶ अवèथा वाहेक 
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èÈयान तथा Ĥणालȣ Ǔसिज[त İेèतालाइ èटोरेजबाट हटाउन वा अÛयğ èथानाÛतरण 

गन[ नहनुे,  

(ख) भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट Ǔसिज[त İेèताहǾ कारोवारको ǓमǓत अनसुार Ǔमलाइ[ ǓनयǓमत 

Ǿपमा बाइिÖडǍ गरȣ Đमशः नàवर बढाई कायम गनȶ, 

(ग) नयाँ कायम भएको İेèताको जÊगा ठेलȣ बाइिÖडǍ हनु ुअिघ नै हèताÛतरण भई जÊगा 

बाँकȧ नरहेको İेèता पǓन सोहȣ ठेलȣमा समावेश गनȶ,  

(घ) जनु ǓमǓत देिखको लूज İेèताको ठेलȣ बनाउन ुपनȶ हो सोहȣ ǓमǓतदेिख कायम भएको 

İेèताहǾ सबै समावेश भए भएनन ्ǓनिƱत गन[ भ-ूसूचना Ĥणालȣको पिʷकासगँ Ǿज ु

गनȶ,  

(ङ) फाँटवालाको रोहवरमा बाइिÖडǍ गराउन ेर सोको Ǔनरȣ¢ण अǓधकृत वा काया[लय 

Ĥमखुले गनȶ,  

(च) बाइिÖडǍ भई सकेपǓछ ठेलȣको बाǒहरȣ भागमा देिखने गरȣ èथानीय तहको नाम, ठेलȣ 

नàवर र कारोवारको अवǓध उãलेख गनȶ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन अिÉतयार ĤाƯ Ǔनकायबाट 

Ĥमाणका लाǓग कुनै जÊगाधनीको İेèता माग भई मोठ फुटाउन ुपनȶ अवèथाको Ǔसज[ना भएमा 

माग गनȶ Ǔनकायको पğ र İेèताको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप समावेश गरȣ कैǒफयत जनाई त×काल पनुः 

बाइिÖडǍ गनु[पनȶछ। सʞल İेèता ǒफता[ ĤाƯ भए पæ चात ्साǒवकबमोिजमका İेèताहǾको सबै 

नàवर Ǔमलाई Ǿजू गरȣ बाइिÖडǍ गनु[पनȶछ।  

6. मोठको सरु¢ाः (१) काया[लयले मोठको सरु¢ा åयवèथापन गदा[ देहाय वमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) काया[लयमा ठेलȣको ǓसलǓसलेवार नàवर Ǔमलाएर सरुि¢त तǐरकाले राÉ न।े 

(ख) सàबिÛधत कम[चारȣ वाहेक अÛय åयिƠहǾलाई चलाउन नǑदने। 

(ग) ǒवशेष पǐरिèथǓत वा काया[लय Ĥमखुले अनमुǓत Ǒदएमा बाहेक काया[लयबाट मोठ İेèता 

बाǒहर लैजान नहनेु।  

(घ) Ĥयोगकता[लाई Ĥणालȣ Ǔसिज[त तथा èÈयान गǐरएका İेèता रािखएको èटोरेजमा हेन[ 

माğ (ǐरडवÛलȣ एिÈसस) Ǒदने।  

(ङ) मोठ Ĥमािणत गदा[ सàभव भएसàम फाँटमा गएर Ĥमािणत गनȶ। 
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(2) उपदफा (१) बमोिजमका अǓतǐरƠ अÛय ǒहसावलेसमेत मोठ İेèता सरुि¢त राÉ न े

काया[लय Ĥमखु र सàबिÛधत फाँटवालाको िजàमेवारȣ हनुछे। 

7. फाटेका वा ÍयाǓतएका İेèता åयविèथत गनȶः (१) फाटेका, ÍयाǓतएका, धǓमराले खाएका वा èपƴ 

बÐुन नसǒकने अवèथाका İेèताहǾको सʣामा नयाँ ĤǓतǓलǒप İेèता तयार गरȣ देहायबमोिजम 

Ĥमािणत गनु[पनȶछः 

(क) सʞल İेèतामा रƧ गǐरएको Þयहोरा जनाइ[ नयाँ İेèता Ǔसज[ना गरȣ कैǒफयत सǒहत 

Ĥमािणत गनȶ,  

(ख) कैǒफयतमा Ǔनण[य ǓमǓसल नàबर, Ǔनण[य ǓमǓत र छोटकरȣ ǒववरण उãलेख गरȣ 

ĤǓतǓलǒप कायम गǐरएको छ भǏे Þयहोरा जनाउने , 

(ग) कुनै İेèतामा धेरै ǒकƣा जÊगा भई कǓतपय ǒकƣा हèताÛतरण भई सकेको भए कायम 

रहेको ǒकƣाको माğ ĤǓतǓलǒप तयार गनȶ,  

(घ) फाटेका वा ÍयाǓतएका टुĐालाइ[ सो पानामा गमले टाँसी,पǓछ सʞल हेनु[पनȶ भएमा 

हेन[ वा पÕन सǒकन ेगरȣ सरुि¢त राÉ न,े 

(ङ) दता[ बाँकȧ ǒकƣासमेतको ĤǓतǓलǒप तयार गनु[पनȶ भएमा दता[ बाँकȧ ǒकƣाको ĤǓतǓलǒपमा 

दता[ बाँकȧ जनाउने ,  

(च) İेèताको ĤǓतǓलǒप कायम गरȣ राÉदा चालू रहेको ठेलȣमा समावेश गनȶ,  

(छ) İेèतामा उãलेख भएको ǒववरण नबिुझने भए साǒवक लगत, Ǔतरो  रसीद, २ नàवर 

तेǐरज, नापी ¢ेğीय ǒकताब, लजु Ǔसट, Ǔलखत, Ǔनण[य ǓमǓसल, भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेको 

अǓभलेख र आवæयकता अनसुार भǓूम सàबÛधी Ǔनयमहǽ, २०२१ बमोिजम भǐरएका 

अनसूुचीहǽ Ǔभडाई यकȧन गनȶ,  

(ज) मोठ Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣले फाटेका वा ÍयाǓतएको अवèथामा रहेका İेèता फेला 

नपरेमा ×यèता İेèता बारे फाँटवालालाई यकȧन गन[ लगाई त×काल åयविèथत 

गराउने। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम İेèता åयविèथत गदा[ फाटेका, ÍयाǓतएका वा फाÒन लागेका 

İेèता फेला परेमा ĤǓतǓलǒप तयार गराई Ĥमािणत गराउने िजàमेवारȣ सàबिÛधत फाँटवालाको हनुछे। 

8. एक èथानीय तहको İेèता अकȾ èथानीय तहमा परेमाः (१) बाइिÖडǍ भएको ठेलȣमा अकȾ èथानीय 

तहको İेèता परे नपरेको यकȧन गन[ ×यèता सबै ठेलȣको İेèता Ǿज ुगरȣ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 
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(क) जÊगाको ठेगाना गãती भएको हो वा होइन यकȧन गन[ साǒवक İेèताको जÊगाको 

ठेगाना हेरȣ सÍयाउन ुपनȶ देिखएमा सÍयाउने,  

(ख) एक èथानीय तहको İेèता अकȾ èथानीय तहको मोठमा वाइिÖडǍ भएको फेला परेमा 

सोको ĤǓतǓलǒप सàबिÛधत èथानीय तहको लजुमा समावेश गनȶ र साǒवक İेèतामा 

कैǒफयत जनाई खारेज गरȣ Ĥमािणत गनȶ,  

(ग) ĤǓतǓलǒप तयार गदा[ एकभÛदा बढȣ ǒकƣा भएकोमा खारेज भएको ǒकƣा बाहेक बाँकȧ 

कायम रहेको ǒकƣाको माğ ĤǓतǓलǒप तयार गनȶ, 

(घ) कुनै जÊगाधनीको İेèता फेला नपरȣ पजुा[लाइ[ İेèता कायम गरȣ सǒकएको भए पनु: 

सो İेèता फेला परेमा फेलापरेको İेèतामा कैǒफयत Þयहोरा जनाइ[ खारेज गरȣ 

Ĥमािणत गनȶ। 

(२) उपदफा (१) को खÖड (ख) अनसुार İेèता कायम भए पæ चात ्दफा ४ को उपदफा 

(१) खÖड (च) बमोिजम पिʷका तयार गदा[ पिʷकाको अिÛतम हरफमा ǒववरण समावेश गनु[पनȶछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको काय[ भ-ूसूचना Ĥणालȣको अǓभलेखमा समेत अÚयावǓधक 

गनु[पनȶछ।  

9. Ĥमािणत पजुा[को İेèता फेला नपरेमाः कुनै जÊगाधनीले पेश गरेको Ĥमािणत पजुा[को İेèता फेला 

नपरेमा देहाय बमोिजम गरȣ पेश भएको पजुा[लाइ[ İेèता कायम गरȣ Þयहोरा जनाइ[ सàबिÛधत 

जÊगावालालाइ[ ×यसको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप Ǒदनपुनȶछः- 

(क) अÛय èथानीय तहको ठेलȣमा İेèता परे नपरेको हेनȶ, 

(ख) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा सो जÊगा दता[ Ĥमािणत छ वा छैन हेनȶ, 

(ग) मालपोत रसीद, काया[लयमा रहेको अǓभलेखबाट जÊगा हèताÛतरण भए नभएको हेनȶ 

र सो सàबÛधी Þयहोरा सàबिÛधत जÊगाधनीबाट खलुाउन लगाउने, 

(घ) ǒकƣाकाट भए नभएको सàबÛधमा सàबिÛधत नापी काया[लय बÐुने, 

(ङ) हकभोग सàबÛधमा जÊगाधनीको èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पेश 

गन[ लगाउने, 

(च) हकभोग सàबÛधी èथलगत सरजǓमन गनȶ, 

(छ) भ-ूसूचना Ĥणालȣको èटोरेजमा रहेको अǓभलेख Ǔभडाइ यकȧन गनȶ, 
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(ज) आवæयकता अनसुार पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गनȶ, 

(झ) काया[लयले आवæयक देखेका अÛय Ĥमाण बÐुन।े 

10. एउटै İेèतामा एकै नाम भएका एकभÛदा बढȣ åयिƠको जÊगा समावेश भएकोमाः (१) साǒवक 

नापी गोƳाराले İेèता तयार गदा[ नाम Ǔमलेका एकभÛदा बढȣ åयिƠको एउटै İेèता बनेको 

पाइएमा देहायबमोिजम गरȣ İेèता अलग गǐरǑदन ुपनȶछः- 

(क) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगावालाको बाब,ु बाजेको नाम, थर र ठेगाना हेनȶ, 

(ख) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा ãयाÜचे सहȣछाप वा दèतखत तथा सनाखत गरेको देिखएमा 

उƠ ãयाÜचे सहȣछाप, दèतखत तथा सनाखत एकै åयिƠको हो वा अलग अलग 

åयिƠको हो पǒहचान गनȶ, 

(ग) साǒवक लगत, Ǔतरो रǓसद र Ĥमाण सǋेत Ǔभडाउने , 

(घ) पजुा[ ĤाƯ गनȶ åयिƠ बÐुने, 

(ङ) रोʞा Ǔभडाउने , 

(च) जÊगा रहेको èथानीय तहबाट भोग सàबÛधी Ǔसफाǐरस पेश गन[ लगाउने,  

(छ) èथलगत सज[Ǔमन गनȶ,  

(ज) काया[लयले आवæयक देखेको अÛय Ĥमाण बÐुन।े 

(२) उपदफा (१) बमोिजमका Ĥमाण बÐुदा अलग अलग åयिƠको देिखएको जÊगा रोʞा 

नभएमा अलग गनु[पनȶ ǒकƣाको İेèता पजुा[ छुʣै तयार गनु[पनȶछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजमका Ĥमाणबाट जÊगाधनी यकȧन गन[ नसǒकएमा वा सàबिÛधत 

प¢हǾ बीच मʷुरȣ नभएमा अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदनपुनȶछ। 

11. जÊगाधनी दता[ İेèता पजुा[मा Ĥमािणत गन[ छुट भएकोमाः साǒवक नापी गोƳाराबाट İेèतामा दता[ 

बाँकȧ वा दािखल खारेज बाँकȧ वा नामसारȣ बाँकȧ भनी उãलेख भई छुट जÊगा दता[ र रैकर पǐरणतको 

कारवाहȣ गनु[पनȶ अवèथाको बाहेक Ǔनण[य वा पाǐरत Ǔलखतको आधारमा İेèता पजुा[ तयार गदा[ Ĥमािणत 

गन[सàम छुट भएको रहेछ भने मोठको कैǒफयत Þयहोरा, Ǔनण[य ǓमǓसल, पाǐरत Ǔलखत, दािखल खारेज 

ǒटपोट, भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेको अǓभलेखसमेतको आधारमा Ĥमािणत गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

12. जÊगाधनी दता[ İेèतामा जÊगाधनीको नाम, थर वा कुनै Þयहोरा èपƴ नभएमाः (१) जÊगाधनी 

दता[ İेèतामा जÊगाधनीको नाम वा कुनै Þयहोरा èपƴ नभएमा साǒवक नापी गोƳाराबाट तयार 
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भएको İेèता भए नापी ¢ेğीय ǒकताबबाट èपƴ गनȶ र दता[, नामसारȣ, पाǐरत Ǔलखत, फैसला र 

Ǔमलापğबाट दािखल खारेज भएकोमा सàबिÛधत Ǔनण[य ǓमǓसल वा Ǔलखत, Üलट रिजƴर, भ-ूसूचना 

Ĥणालȣमा रहेको अǓभलेखसमेतको आधारमा èपƴ गनु[पनȶछ। 

(२) नापी गोƳारा वा नापी काया[लयबाट तयार भएको İेèतामा नापी ¢ेğीय ǒकताबबाट 

मोहȣको नाम èपƴ नभएमा भǓूमसधुार काया[लयबाट ǒववरण Ǔलई सोहȣ अनसुार गनु[पनȶछ। 

13. एउटै जÊगाको दोहोरो İेèता देिखएमाः (1) एउटा İेèतामा दता[ Ĥमािणत र अकȾ İेèतामा दता[ 

बाँकȧ देिखएमा आवæयक Ĥमाण बझुी दवैुमा Þयहोरा जनाइ[ एउटा İेèता कायम गरȣ अकȾ İेèता 

खारेज गनु[पनȶछ। 

(2) एउटै जÊगाको एउटै åयिƠको नाममा दोहोरो İेèता कायम भएकोमा एउटा İेèता 

खारेज गरȣ खारेज भएको Þयहोरा İेèतामा जनाउन ुपनȶछ। 

14. साǒवकवालाको İेèता खारेज गनȶः हक हèताÛतरण भई सकेको जÊगाको İेèता खारेज नभई बाँकȧ 

रहेकोमा साǒवकवालाको नामको İेèता Ĥमाणका आधारमा खारेज गनु[पनȶछ।  

15. ऋणीको İेèतामा धनीको नाम उãलेख भएकोमाः सबै जÊगा हक हèताÛतरण हुँदा ऋणीकै İेèतामा 

ऋणीको नाम कʣा गरȣ धनीको नाम लेखी Ǒदएको तर तीनपèुते ǒववरण र ठेगाना ऋणीकै कायम 

रहेकोमा Ǔलखत Ĥमाणको आधारमा साǒवक İेèता खारेज गरȣ नयाँ कायम गरȣ Ǒदनपुनȶछ।  

16. ǒकƣा घेǐरएको वा केǐरएकोमा सÍयाउनेः İेèतामा घेǐरएको वा केǐरएको ǒकƣा हèताÛतरण भई 

सकेको छ वा छैन आवæयकतानसुार देहायबमोिजमका Ĥमाण बझुी खारेज वा कायम गǐरǑदन ु

पनȶछः- 

(क) İेèतामा रहेको Ĥमािणत कैǒफयत Þयहोरा, 

(ख) दािखल खारेज ǒटपोट, 

(ग) Ǔलखत वा Ǔनण[य ǓमǓसल,  

(घ) मालपोत रǓसद, 

(ङ) ǒकƣाकाट भएको हकमा Üलट रिजƴर, 

(च) रोʞा रहेको भए सोको ǒववरण, 

(छ) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा भएका अǓभलेख र अÛय आवæयक Ĥमाण। 
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17. İेèतामा कैǒफयत जनाउनेः हक हèताÛतरण, रोʞा, संसोधन लगायतका अÛय कारोवार हुँदा èपƴ 

Þयहोरा मोठ İेèतामा जनाई Ĥमािणत गनु[पनȶछ।  

18. ǒकƣा नलेिखएको महल Ĥमािणत भएकोमाः एउटा माğ ǒकƣा कायम भएको वा धेरै ǒकƣाको 

बीचमा कुनै खालȣ रहेकोमा खालȣ ठाउँमासमेत Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣको दèतखत भएको देिखन 

आएमा ×यèतो खालȣ ठाउँमा सीधा धका[ (-) ले केरȣ कैǒफयत जनाई Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

19. İेèता Ïयादै फोहोर भई नबिुझन ेभएमाः धेरै ǒकƣा भएको İेèतामा धेरै कैǒफयत भई हेन[, पÕन 

वा बÐुन गाıो हनु े िèथǓत भएमा ×यèतो İेèतामा कायम रहेको बाँकȧ ǒकƣाको ĤǓतǓलǒप तयार 

गरȣ चालू ठेलȣमा राखी साǒवक र हाल दवैु İेèतामा कैǒफयत जनाई Ĥमािणत गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

20. लगतकʣा भएको जÊगाको İेèता नभएकोमाः जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजम ĤाƯ भएको जÊगा 

İेèतामा कʣा गरेको तर ĤाƯ गनȶ Ǔनकायको नाममा कायम भएको नदेिखए खारेज भएको İेèताको 

कैǒफयत र सàबिÛधत Ĥमाणको आधारमा ĤाƯ गनȶ Ǔनकायको नाममा İेèता कायम गनु[पनȶछ। 

21. नƴ भएका जÊगाधनी दता[ İेèता तयार गनȶ सàबÛधमाः कुनै Þयहोराले नƴ भएका İेèताहǾको 

İेèता कायम गदा[ आवæयकतानसुार देहाय वमोिजमको Ĥमाण बझुी जÊगाधनी दता[ İेèता कायम 

गनु[पनȶछः 

(क) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(ख) जÊगा रहेको èथानीय तहबाट भएको भोग सàबÛधी र सàबिÛधत जÊगाधनी यकȧन गन[ 

èथायी ठेगाना भएको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, 

(ग) जÊगाधनीसँग भएको सʞल पजुा[, 

(घ) सàभव भएसàम काया[लयमा रहेको Ǔलखत, Ǔनण[य ǓमǓसल र राय ǒकताब, 

(ङ) सàभव भएसàम Ǔलखत रिजƶेशन दता[ ǒकताव, 

(च) सàभव भएसàम नापी काया[लयमा रहेको नापी ¢ेğीय ǒकताब र Üलट रिजƴर, 

(छ) èथानीय तहमा रहेको चालू मालपोत लगत र मालपोत वझुाएको रǓसद, 

(ज) काया[लयमा रहेको भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेको अǓभलेख र दािखल खारेज ǒटपोट, 

(झ) èथलगत सरजǓमन, 

(ञ) जÊगा रोʞा देिखएमा रोʞा राÉ ने Ǔनकाय,  

(ट) आवæयकता अनसुार पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचना, 



 

13 
 

(ठ) काया[लयले आवæयक देखेका अÛय Ĥमाण। 

22. İेèताको ĤǓतǓलǒप Ǒदने: (१) जÊगाधनीको हकवाला वा सरोकारवालाले İेèताको ĤǓतǓलǒप माग 

गरेमा देहायबमोिजमको कागजात सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदनपुछ[ :- 

(क) जÊगा र जÊगाधनीको ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन, 

(ख) Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप, 

(ग) जÊगाधनीसँगको नाता सàबÛध देिखने नाता Ĥमाणपğ, 

(घ) Ǔनवेदक जÊगाधनीको हकवाला वा सरोकारवाला पǒुƴ हनुे कागजात, 

(ङ) आवæयकता परेमा èथानीय तहको Ǔसफारȣस तथा काया[लयले मागेको अÛय कागजात। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम कागजात ĤाƯ भएपǓछ काया[लयमा रहेको मोठ रोʞा Ǔभडाई 

İेèतामा कुनै कैǒफयत Þयहोरा भए सोसमेत उãलेख गरȣ Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप Ǒदनपुनȶछ। 

(३) उपदफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन अदालत वा संवैधाǓनक 

Ǔनकाय वा सरकारȣ Ǔनकायले Ĥयोजन खलुाइ कुनै जÊगाधनीको İेèता माग गरेमा मोठ रोʞा 

Ǔभडाई İेèतामा कुनै कैǒफयत Þयहोरा भए सोसमेत उãलेख गरȣ Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप Ǒदनपुनȶछ। 

23. पजुा[को ĤǓतǓलǒप Ǒदन:े  (१) कुनै जÊगाधनीको पजुा[ हराई वा ÍयाǓतई वा नाǓसई वा Þयहोरा 

नबिुझने भई ĤǓतǓलǒप माग गरेमा देहायबमोिजमको कागजात सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदनपुछ[ 

:- 

(क) जÊगा र जÊगाधनीको ǒववरण खलेुको Ǔनवेदन, 

(ख) Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप, 

(ग) जÊगाको èवǓम×व ĤाƯ गदा[को कागजात, 

(घ) जÊगाधनीको èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 

(ङ) घरजÊगा रोʞा रहेको भए रोʞा राÉ ने Ǔनकायको सहमǓत पğ, 

(च) काया[लयले मागेको अÛय कागजात। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम कागजात ĤाƯ भएपǓछ काया[लयमा रहेको मोठ रोʞा Ǔभडाई 

İेèतामा कुनै कैǒफयत Þयहोरा भए सोसमेत उãलेख गरȣ Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप Ǒदनपुनȶछ। 
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(३) उपदफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन संयƠु Ǿपमा दता[ भएको 

जÊगाको जÊगाधनी पजुा[को सʞल एक जनालाई Ǒदई बाँकȧलाई Ĥदेश आǓथ[क ऐनले 

तोकेबमोिजमको दèतरु Ǔलई पजुा[को सʞल ĤǓत जो जÊगाधनीसँग छ सो जÊगाधनीको नाम 

ĤǓतǓलǒपमा उãलेख गरȣ Ĥमािणत गǐरǑदनपुनȶछ। 

24. परुानो िखची नयाँ पजुा[ Ǒदने: कुनै जÊगाधनीको पजुा[ ÍयाǓतई वा Þयहोरा नबिुझने भई सो सʞल 

पजुा[ सǒहत ĤǓतǓलǒप माग गरेमा काया[लयमा रहेका अǓभलेख Ǔभडाई आवæयक परे दफा २३ 

समेतको Ĥकृया पूरा गरȣ ĤǓतǓलǒप पजुा[ Ǒदनपुनȶछ। 

25. जÊगावाला न ैमोहȣ कायम भएकोमाः दािखल खारेज गदा[ साǒवकको जÊगाधनी र हालको मोहȣको 

नाम एउटै देिखन आएमा भǓूमसधुार अǓधकारȣको Ǔनण[यबमोिजम गनु[पनȶछ।  

26. İेèताको पाना खिुèकएमा वा छुǒʣएमाः İेèताको पाना छुǒʣएमा वा खिुèकएमा त×काल Ǔसलाई 

गरȣ संर¢ण गनȶ दाǒय×व सàबिÛधत फाँटवालाको हनुछे। 

27. मोठ Ǔभडाउनःे जÊगाको कुनै कारोवारको ǓसलǓसलामा काया[लयले मोठ Ǔभडाउँदा देहायबमोिजम 

गनु[पनȶछः- 

(क) मोठ Ǔभडाउँदा जÊगाधनीको नामथर, वतन, नागǐरकता नàवर, तीनपèुते ǒववरण, ठेलȣ नàवर, 

जÊगाधनी सǋेत नàवर, घरजÊगा वा जÊगा, Ǔसट नàवर, वडा नàवर, ǒकƣा नàवर, ¢ेğफल, 

मोहȣ, रैकर, गठुȤ, भ-ूउपयोग ¢ेğ वगȸकरण, भ-ूसूचना Ĥणालȣमा भएको अǓभलेखसमते Ǔभडाई 

Ǔभडे नǓभडेको èपƴ Þयहोरा उãलेख गनȶ,  

(ख) İेèता, पजुा[ र जÊगाधनीको वायोमǒेĚक भ-ूसूचना Ĥणालȣमा उपलåध भएमा सोसगँ Ǔभडाउने 

,  

(ग) İेèतामा जÊगाधनीको दèतखत भए सàभव भएसàम सो दèतखत Ǔभडाउने ,  

(घ) मोठ Ǔभडाउने कम[चारȣको नाम, थर र दजा[ èपƴ उãलेख गनȶ, 

(ङ) मोठ Ǔभडाउँदा ǑƮǒवधा भएमा एक तह माǓथको अǓधकारȣ वा काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गरȣ 

यकȧन भएपǓछ माğ मोठ Ǔभडाउने। 

28. मोठमा कारवाहȣको Þयहोरा जनाउनेः संशोधन तथा हक हèताÛतरण सàबÛधी कारोवारको 

ǓसलǓसलामा मोठ Ǔभडाउँदा सàबिÛधत ǒकƣाको İेèतामा सवǓमसन नàबर सǒहतको संि¢Ư 

कारवाहȣको Þयहोरासमेत जनाउन ुपनȶछ।  

29. èवाǓम×व पǐरवत[न हुँदा गनु[पनȶ काय[ः कुनै Þयहोराले èवाǓम×व पǐरवत[न हनुे भएमा काया[लयले 

İेèता कायम गदा[ देहाय वमोिजम गनु[पनȶछः- 
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(क) दािखल खारेज गदा[ खारेज हनुे ǒकƣाहǾलाइ[ फाटँवालाले गोलो लगाउने,  

(ख) ǒकƣाकाट भई साǒवक जÊगावालाको नाममा जÊगा बाँकȧ रहने भए Ǔलखत र ǓमǓसल 

हेरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट İेèता पजुा[ ǒĤÛट गनȶ,  

(ग) साǒवक İेèतामा खारेज गनु[पनȶ र कायम गनु[पनȶ ǒकƣाहǾ Đमशः खारेज तथा दािखल 

गरेपǓछ कैǒफयत Þयहोरा जनाई Ĥमािणत गनȶ, 

(घ) İेèता पजुा[ तयार गरȣ Ĥमािणत गदा[ भलूले कुनै ǒकƣा केǐरन वा घेǐरन गएमा त×काल 

अकȾ ठाउँमा कायम गरȣ कैǒफयत जनाई Ĥमािणत गनȶ,  

(ङ) पाǐरत Ǔलखत र Ǔनण[य ǓमǓसलको आधारमा साǒवकको İेèता खारेज गरेपǓछ हालको 

जÊगाधनीको İेèता Ĥमािणत गनȶ,  

(च) अदालतको फैसला, Ǔमलापğ र जनाउ पूजȸबमोिजम दािखल खारेज गदा[ तीन पèुते 

ǒववरण उãलेख नभएको अवèथामा Ǔनवेदकबाट तीन पèुते सàबÛधी Ĥमाण पेश गन[ 

लगाई İेèता कायम गǐरǑदने,  

(छ) İेèता तयार गनȶ र Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣले नाम, पद, दèतखत र ǓमǓत जनाउने ,  

(ज) İेèताको कैǒफयत महलमा र सो ठाउँमा नअटाए जनु ǒकƣा खारेज वा दािखला हनुे 

हो सोहȣ ǒकƣामा जनाउने। 

30. हक ǒहèसा जनाउनेः दता[वालाहǾको हकǒहèसा फरक फरक भएमा जसको जǓत ǒहèसा हो सोहȣ 

अनसुार İेèता पजुा[मा ǒकƣागतǾपमा हक ǒहèसा जनाउन ुपनȶछ। 

31. संयƠु दता[वालामÚयेका ǒहèसावालाले हक हèताÛतरण गरेकोमाः संयƠु दता[वालामÚयेका कुनै 

दता[वालाले अÛय दता[वालाको मʷुरȣ Ǔलई वा नǓलई आÝनो हक जǓत हèताÛतरण गन[ पाउने हुँदा 

×यèतोमा Ǔलने åयिƠका नाउँमा छुʣै İेèता कायम नगरȣ साǒवक İेèतामा हक हèताÛतरण भएको 

Þयहोरा जनाई खारेज गनȶ र अÛय दता[वाला र हालवालाको नाममा संयƠु नयाँ दता[ İेèता कायम 

गनȶ। 

32. बाटो कायम गनȶः मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ५ग. को लगतकʣा सǓमǓतको 

Ǔसफाǐरसबमोिजम बाटो कायम गनु[पनȶछ। 

33. पथृक पथृक èवाǓम×व भएको घरजÊगाको İेèता तयार गनȶः (१) जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ 

को दफा ६ को उपदफा (५ख) बमोिजम "जǓमन तãला र माǓथãलो तãलाहǾमा वा एकै तãलामा 

पथृक पथृक åयिƠको èवाǓम×व भएको घरजÊगाहǾको नाममा छुʣाछुʣै दता[ गनु[पनȶछ" भǏे 
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Þयवèथा अनसुार कुनै घरको एकभÛदा बढȣ तãला भई फरक फरक तãला फरक फरक åयिƠको 

भएमा देहायबमोिजम İेèता तयार गनु[पनȶछः- 

(क) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा आवास वा सोसाइटȣको नाममा "ÞयिƠगत+ वडा नàबर+ ǒकƣा 

नàबर" राखी दोहोरो नपनȶ गरȣ ÞयिƠगत आवासको नामाकरण गरȣ Ĥ×येक तला 

वा कोठाकोसमेत नाम धनीलाई घोषणा गन[ लगाउने।यसरȣ नामाकरण गदा[ दोहोरो 

पनȶ भएमा ǒकƣा नàबरपǓछ Đमश: १,२,३,…. उãलेख गदȷ जाने, 

(ख) सàबिÛधत जÊगाधनीको èथायी लेखा नàबर भएमा सोहȣ नàबर र नभएमा Ĥणालȣ 

Ĥयोजनका लाǓग '000000000' उãलेख गनȶ, 

(ग) हाउिजङ दता[ नàबरमा Ĥǒवǒƴ गǐरएको ǓमǓतको पछाǓड ǒकƣा नàबर थप 

राÉ न।ेउदाहरणको लाǓग ǓमǓत २०८०।०५।१८ गते ǒकƣा नàबर २६९ मा 

åयिƠगत आवास कायम गन[ परेमा "२०८००५१८२६९" उãलेख गनȶ, 

(घ) दता[ ǓमǓतमा जनु Ǒदन आवास कायम गǐरने हो सोहȣ Ǒदनको ǓमǓत राÉ न,े 

(ङ) जारȣ गनȶ Ǔनकायको नाममा "नखलेुको" राÉ न,े 

(च) सàबिÛधत जÊगाधनीलाई Ĥमाण पेश गन[ लगाई Ĥ×येक तला वा कोठाको लàवाई, 

चɋडाई, उचाई Ǔमटर वा ǒफटमा र ¢ेğफल वग[Ǔमटरमा उãलेख गनȶ, 

(छ) Ĥ×येक तला वा कोठा कसको नाममा राơपुनȶ हो सोहȣ अनसुार राखी İेèता पजुा[ 

तयार गनȶ। 

(२) सामूǒहक आवासको मोठ कायम गनȶ: (क) सामǒुहक आवासको मोठ कायम गदा[ 

देहायका कागजात संलÊन गरȣ काया[लयमा Ǔनवेदन पेश गनु[पनȶछ:-  

(अ) èथानीय तहको आवास Ǔनमा[ण इजाजत तथा सʶालन èवीकृǓत पğ, 

(आ) कàपनी दता[को Ĥमाणपğ , 

(इ) ĤवÛधपğ र Ǔनयमावलȣ, 

(ई) कàपनीको अÚयावǓधक शेयरलगत, 

(उ) èथायीलेखा नàबर, 

(ऊ) करचƠुा Ĥमाणपğ, 
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(ए) मालपोत Ǔतरेको रǓसद, 

(ऐ) आवास कायम गन[ सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[य, 

(ओ) Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğ (आंिशक वा पूण[)। 

(ख) खÖड (क) बमोिजम काया[लयमा ĤाƯ Ǔनवेदन छानǒवन गदा[ देहायका कुराहǾमा Úयान Ǒदन ु

पनȶछ:-  

(अ) ĤाƯ भएका कागजातहǾ Ǿज ुगरȣ Ǔनवेदनमा ãयाÜचे सहȣछाप, दèतखत तथा सनाखत  

गराउने,  

(आ) आवास कायम हनुे जÊगाको मोठ रोʞा Ǔभडाउने, 

(इ) संचालक सǓमǓतको Ǔनण[यमा आवास बǏे जÊगाको ǒववरण (गा.ǒव.स. वा न.पा.), वडा 

नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा नàबर र ¢ेğफल तथा जàमा आवास संÉया, आवासको 

Ĥयोजन (Ǔनजी वा ǓबĐȧ ǒवतरण वा भाडा वा अÛय खलुाउने), आवास र सǒुवधा 

छुʣाछुʣै ǒवĐȧ गन[ सǒकने वा नसǒकन,े साव[जǓनक वा सामूǒहकमा रहने भाग 

(सभाहल, खेल मैदान, पौडी पोखरȣ, åयायामशाला आǑद), आवासको Þलक नàबर, तला 

नàबर, Ýलाटको नाम वा नàबर, Ýलाटको Ĥकार, ¢ेğफल आǑद ǒववरण खलेु 

नखलेुको हेरȣ सो नभएमा खलुाई पेश गन[ लगाउने, 

ġƴåय: आवासको Þलक नàबर, तला नàबर, Ýलाटको नाम वा नàबर, Ýलाटको 

Ĥकार, ¢ेğफल उãलेख गदा[ उदाहरणको लाǓग Þलकनàबर: अǏपूण[, तला: फèटÝलोर, 

Ýलाट नàबर: ए१०१, Ĥकार: ३ǒवएचके, ¢ेğफल: ४००० बग[ǒफट र आवासमा थप 

सǒुवधा भए सोको नामाकरण वा नàबर र ¢ेğफल ( पाǒक[ ङ सǒुवधा, ǒप१, 

1५ǒफटx7ǒफट), अÛय सǒुवधा (èटोर, टेरस आǑद) भएमा सो समेत उãलेख हनुपुनȶछ। 

(ई) उपखÖड (इ) मा सʶालक सǓमǓतले उãलेख गरेका ǒवषयहǾमा èथलगत Ǔनरȣ¢ण 

गदा[ सोबमोिजम दǾुèत पाइएमा सàबिÛधत आवासको नाममा अलÊगै मोठ İेèता 

कायम गनȶ सàबÛधी Ǔनण[य गनȶ। 

34. जÊगाको èवाǓम×व एकजनाको र सो जÊगामा बनेको घर अकȷ  åयिƠ (मोहȣ बाहेक) को भएकोमाः 

अदालतको फैसलाले जÊगा एउटाको र घर अका[को (मोहȣ बाहेक) ठहरेकोमा सोबमोिजम İेèता 

तयार गदा[ जÊगावालाको İेèतामा घर फलानाको पछ[ भǏे Þयहोरा जनाई घरको लàवाई चौडा[ई 

वग[ Ǔमटरमा उãलेख गरȣ जÊगा फलानाको पछ[ भǏे Þयहोरा कैǒफयतमा जनाई Ǒदनपुनȶछ।  
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35. Ǔनजी गठुȤको İेèता: (१) Ǔनजी गठुȤ जÊगाको İेèता कायम गदा[ गठुȤको नाम खãुने भए सोसमेत 

खलुाई Ǔनजी गठुȤ भǏे Þयहोरा İेèतामा जनाई Ǒदनपुनȶछ। एउटै जÊगावालाको कुनै ǒकƣा रैकर 

र कुनै ǒकƣा Ǔनजी गठुȤको जÊगा भई एउटै İेèतामा रहेछ भने रैकर र Ǔनजी गठुȤको जÊगाको 

छुʣाछुʣै İेèता कायम गनु[पनȶछ।  

(२) कसैले आÝनो भोग र èवाǓम×वको सàपिƣ ǒहतĒाहȣको लाǓग अǾ कसैबाट सʶालन 

र åयवèथापन गनȶ गरȣ आवæयक बÛदोबèत गरȣ गठुȤ èथापना गन[ सÈने åयवèथा गरेको हुँदा 

संǒहताको पǐरÍछेद ६ को अधीनमा रहȣ गठुȤको दता[, सपुरȣवे¢ण र ǒवघटनसàबÛधी åयवèथा 

देहायबमोिजम हनुेछ:- 

(क) गठुȤ दता[को लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶ: गठुȤ èथापना गन[ संǒहताको दफा ३१६ को 

उपदफा (१) मा भएको ǒववरण खलुाई सोहȣ दफाको उपदफा (२) बमोिजमको 

कागजात संलÊन राखी Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा गठुȤको काया[लय 

रहने ¢ेğको पिʷकाǓधकारȣ सम¢ Ǔनवेदन Ǒदनपुछ[। Ǔनवेदन Ǒददा èथाǓनय तहको 

Ǔसफाǐरससमेत संलÊन गनु[पनȶछ। 

èपƴीकरण: यस दफाको ĤयोजनकालाǓग पिʷकाǓधकारȣ भǏाले गठुȤको दता[, 

सपुरȣवे¢ण र खारेजीका लाǓग कानूनबमोिजम तोǒकएको अǓधकारȣ सàझन ु पछ[। 

कानूनबमोिजम पिʷकाǓधकारȣ नतोǒकएसàम सàबिÛधत काय[¢ेğ हेनȶ Ĥमखु/मालपोत 

अǓधकृत र काया[लयले पिʷकाǓधकारȣको हैǓसयतमा काम गनȶछ। 

(ख) Ǔनवेदनको जाँचवझु तथा छानǒवन सàबÛधी åयवèथाः गठुȤ दता[को लाǓग Ǔनवेदनसाथ 

ĤाƯ कागजात जाँचवझु गदा[ देहायबमोिजम भए नभएको हेनु[पछ[:-  

(अ) Ǔनवेदनको ढाँचा Ǔमले नǓमलेको,  

(आ) साव[जǓनक वा Ǔनजी गठुȤ कुन हो यकȧन गनȶ, 

(इ) साव[जǓनक गठुȤको हकमा संǒहताको दफा ३१५ को उपदफा (२) बमोिजमका 

उƧेæयहǾ भए नभएको, 

 (ई) Ǔनवेदनपğ साथ पेश भएको गठुȤ संèथापनापğ संǒहताको दफा ३१७ बमोिजम 

भए नभएको, 

(उ) गठुȤ दता[को लाǓग पन[ आएको Ǔनवेदनउपर जाँचबझु गदा[ पेश भएको कागजातमा 

सàपूण[ ǒववरण तथा Þयहोरा मनाǓसव देिखएमा संǒहताको दफा ३१८ को 
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अधीनमा रहȣ दता[ गǐरǑदनपुनȶछ। गठुȤ दता[ गन[ नǓमãने देिखएमा ×यसको 

कारण खलुाई पɇतीस ǑदनǓभğ Ǔनवेदकलाई जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ, 

(ऊ) उपखÖड (उ) बमोिजम जानकारȣ पाए पæ चात ्Ǔनवेदकले आवæयक ǒववरण पूरा 

गरȣ पनुः Ǔनवेदन पेश गरेमा Ǔनवेदन परेको पÛĢ ǑदनǓभğ गठुȤ दता[ 

गǐरǑदनपुनȶछ। 

(ए) गठुȤ दता[ गǐरसकेपǓछ Ǔनदȶिशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा Ĥमाणपğ    

जारȣ गनु[पनȶछ। 

(ऐ) पिʷकाǓधकारȣले गठुȤ दता[को लाǓग कुनै कम[चारȣलाई िजàमेवारȣ तोÈन सÈनछे। 

 (ग) गठुȤ दता[ तथा नवीकरण दèतरु सàबÛधमाः यस दफाबमोिजम दता[ भएका गठुȤ 

हरेक पाँच पाँच बष[मा नवीकरण गनु[पनȶछ। दता[ तथा नवीकरण गदा[ लाÊने दèतरु 

Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजम हनेुछ। 

(घ) गठुȤ अǓभलेखीकरण सàबÛधी åयवèथाः (१) गठुȤ दता[ सàबÛधमा Ǔनण[य भईसके 

पæ चात ्काया[लयले सोसँग सàबिÛधत अǓभलेख सरुि¢त राखी Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची 

बमोिजमको ढाँचामा ǒववरण राơपुनȶछ। 

(२) गठुȤ दता[ सàबÛधी माǓसक र वाǒष[क ǒववरण ǒवभागमा पठाउन ुपनȶछ। 

(ङ) अनगुमन सàबÛधी åयवèथाः (१) पिʷकाǓधकारȣले दता[ भएका गठुȤको आवæयकता 

अनसुार अनगुमन गन[, गराउन सÈनेछ। 

(२) अनगुमन गदा[ देहायको ǒवषयहǾ हेरȣ Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा ĤǓतवेदन 

Ǒदनपुनȶछ। 

(अ) गठुȤ जनु उƧेæयले दता[ भएको हो सो उƧेæय अनǾुप सʶालन भए नभएको, 

(आ) संǒहताको दफा ३२० बमोिजम सàपिƣ हèताÛतरण भए नभएको, 

(इ) गठुȤ सʶालकको योÊयताको ǒवषय, 

(ई) गठुȤ सʶालकको ǐरƠ पद संèथापनापğमा उãलेख भएबमोिजम ǓनयिुƠ 

भए नभएको,  

(उ) गठुȤ सàपिƣ उिचत ढंगबाट पǐरचालन भए नभएको, 
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(ऊ) संǒहताको दफा ३४२ बमोिजम गठुȤ सʶालकले गन[ नहनेु काम गरे 

नगरेको। 

(३)  उपदफा (२)  मा उãलेख भएका ǒवषयहǽ बाहेक अनगुमनकता[ले देखेको 

अÛय ǒवषयहǽ भए सोसमेत समाबेश गरȣ ĤǓतवेदनको Ǿपमा पिʷकाǓधकारȣ 

सम¢ पेश गनु[पनȶछ। 

(४) उपदफा (३) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदन तथा पिʷकाǓधकारȣले आफूलाई लागेका 

कुनै अÛय ǒवषयहǽ भए सोसमेत समेटȣ सàबिÛधत गठुȤलाई Ǔनदȶशन Ǒदन 

सÈनछे। 

(च) गठुȤ सʶालकले ǒववरण पेश गनु[पनȶः (१) गठुȤ सʶालकले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 

पɇतीस ǑदनǓभğ देहायबमोिजमको कागजात सǒहत पिʷकाǓधकारȣको काया[लयमा बाǒष[क 

ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶछ:- 

(अ) अिघãलो आǓथ[क वष[को लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन, 

(आ) संǒहतामा उãलेख भएका ǒववरण, 

(इ) पिʷकाǓधकारȣबाट आवæयक देखी माग भएको कागजात तथा अÛय ǒववरण। 

36. राजगठुȤ जÊगाको İेèताः राजगठुȤ जÊगाको İेèता कायम गदा[ देहाय वमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) रैतान नàवरȣ गठुȤ जÊगा रैकर जÊगा सरह हनुे भएकोले यèतो जÊगा दता[ वा दािखल 

खारेज गदा[ İेèतामा कुन गठुȤबाट रैतान नàबरȣ भएको हो सोहȣ गठुȤको नाम सǒहत 

रैतान नàवरȣ जनाउने,  

(ख) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगावालाको नाम उãलेख हनेु महलमा 

गठुȤको नाम लेखी मोहȣ महलमा जोताहा वा मोहȣको नाम उãलेख गनु[पनȶछ।दता[वाला 

मोहȣ र जोताहा अलग-अलग åयिƠ भई मोहȣ महलमा दवैु जनाको नाम उãलेख भएकोमा 

जोताहाले दता[वाला मोहȣलाइ[ कुत बझुाई दता[वाला मोहȣले राजगठुȤलाइ[ परैु िजÛसी वा 

आंिशक िजÛसी वा नगदȣ बझुाएको भए तापǓन अधीनèथ जÊगामा दता[वाला मोहȣको सबै 

हक अǓधकार समाƯ भई संèथानको पूण[ èवाǓम×व कायम भई खास जोताहा ǒकसानले 

ĤचǓलत कानूनबमोिजम मोहȣयानी हक पाउने हुँदा गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा गठुȤ 

काया[लयले लेखी पठाएपǓछ र गठुȤको कामसमेत गनȶ काया[लयले दता[वाला मोहȣको नाम 
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हटाउने Ǔनण[य गरेपǓछ दता[वाला मोहȣको नाम खारेज गरȣ खास जोताहाको नाम कायम 

गनु[पनȶ,  

 (ग) गठुȤ नàवरȣ जÊगाको जÊगावाला सàबिÛधत गठुȤ हनु ेहुँदा ×यèतो गठुȤ जÊगाको İेèताको 

शीरमा गठुȤ जनाई जÊगाधनीको महलमा सàबिÛधत गठुȤको नाम र ठेगाना लेÉ नपुनȶ,  

(घ) गठुȤ तैनाथी जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगाधनी महलमा गठुȤको नाम र मोहȣ महलमा 

तैनाथी जनाउने,  

(ङ) गठुȤको जÊगाको İेèता राÉदा गठुȤको नामको आधारमा छुʣाछुʣै राÉ न,े 

(च) छुट गठुȤ अÛतग[तको रैतान नàवरȣ र गठुȤ अधीनèथ जÊगाको İेèतामा छुट गठुȤको 

Þयहोरासमेत जनाउने। 

37. खाÛगी जÊगाको Þयहोरा जनाउनेः खाÛगी गठुȤको İेèतामा खाÛगीवालाको नाम उãलेख गरȣ खाÛगी 

जनाउन ुपनȶछ र ×यèतो जÊगा खाÛगी पाउनेका नाममा रैकर सरह कायम भएको रहेछ भने रैतान 

नàवरȣको İेèता सÍयाई खाÛगी नै कायम गनु[पनȶछ।  

38. गठुȤ अधीनèथ जÊगा रैतान नàबरȣमा पǐरणत नभएमा: गठुȤ अधीनèथ जÊगामा जÊगा कमाउने 

åयिƠ मोहȣ हनुे हनुाले रैतान नàबरȣमा पǐरणत नभएको जÊगा कमाउने åयिƠको हैǓसयत मोहȣ 

सरह हनुेछ। गठुȤ अधीनèथ जÊगामा मोहȣको नाम जÊगाधनी महलमा लेिखएको रहेछ भने 

जÊगाधनी महलबाट नाम कʣा गरȣ मोहȣ महलमा कायम गǐरǑदन ुपछ[। 

39. गठुȤ जÊगाको मोहȣलाई पजुा[ Ǒदनेः गठुȤ अधीनèथ जÊगाको जÊगाधनी गठुȤ हनुे र जÊगा कमाउने 

åयिƠ मोहȣ हनु े भए तापǓन भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ तथा अÛय ĤचǓलत नेपाल कानूनमा 

जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ बमोिजम कमाई आएको जÊगाको 

मोहȣयानी हक सोहȣ ऐनको दफा ३० बमोिजम खǐरद ǓबĐȧ हनुे हुँदा यèतो जÊगाको मोहȣलाई 

देहायबमोिजम पजुा[ Ǒदनपुनȶछः- 

(क) एउटै İेèतामा धेरै ǒकƣा जÊगा भई एकभÛदा बढȣ मोहȣ भएमा जनु ǒकƣामा जसको 

मोहȣयानी हक छ सो ǒकƣाको माğ पजुा[ Ǒदने,  

(ख) गठुȤ जÊगाको मोहȣयानी हक हèताÛतरण भई दािखल खारेज हनुे भएमा İेèतामा मोहȣको 

नाम दािखल खारेज गरȣ हालवाला मोहȣलाई पजुा[ Ǒदने,  

(ग) ǒकƣाकाट भई मोहȣ फरक फरक हनुे भएमा छुʣाछुʣै İेèता कायम गनȶ,  

(घ) गठुȤ जÊगाको पजुा[ सàबिÛधत गठुȤ काया[लयमा पठाई Ǒदने।  
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40. सरकारȣ, साव[जǓनक र सामदुाǒयक जÊगाको İेèता कायम गनȶः सरकारȣ, साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक 

जÊगाको İेèता कायम गदा[ देहाय वमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २ को खÖड (ख२), (ख३) र (ख4) बमोिजम सरकारȣ, 

साव[जǓनक तथा सामदुाǒयक जÊगाको छुʣाछुʣै İेèता तयार गनȶ,  

(ख) सरकारȣ जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगाधनी महलमा नेपाल सरकार, दता[ नàबरमा 

"२०६३०११५" ǓमǓतमा "२०६३।०१।१५" र ठेगानामा काठमाडौ िजãला का.म.न.पा. 

वडा नàबर २९ भनी उãलेख गनȶ,  

(ग) सरकारȣ काया[लयको नाममा रहेको सरकारȣ जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगाधनी 

महलमा नेपाल सरकार लेखी ×यसपǓछ सàबिÛधत काया[लयको नाम उãलेख गनȶ, दता[ 

नàबरमा èथायी लेखा नàबर भएमा èथायी लेखा नàबर राÉ ने। èथायी लेखा नàबर 

नभएमा कारोवार भएको ǓमǓतमा अगाǓड सरकारȣ शÞदको "स" राखी संèथाको नाम दईु 

शÞदले बनकेो रहेछ भने Ĥ×येक शǽु शÞदको शǽु अ¢र समेटȣ दईु अ¢रको र संèथाको 

नाम तीन वा सोभÛदा बढȣ शÞदले बनेको रहेछ भन ेĤ×येक शǽु शÞदको शǽु अ¢र 

समेटȣ बढȣमा तीन अ¢रहǽ अिÛतममा जोडी अǾसँग दोहोरो नपनȶ गरȣ लेơ।ेउदाहरणको 

लाǓग भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभागले मानɊ èथायी लेखा नàवर Ǔलएको रहेनछ 

र संवत २०८० साल बैशाख ८ मा कारोवार गरेको रहेछ भने ×यस ǒवभागको नामको 

İेèता कायम गनु[ परेमा दता[ नàबर महलमा "स२०८००१०८भåूयǒव" राÉ न,े 

(घ) साव[जǓनक जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगाधनी महलमा नेपाल सरकार लेखी कोƵ () 

मा साव[जǓनक भनी उãलेख गनȶ र ǒवरह महलमा ǒवरहसमेत जनाउने, 

(ङ) सामदुाǒयक जÊगाको İेèता तयार गदा[ जÊगाधनी महलमा नेपाल सरकार लेखी कोƵ () 

मा समदुायको नाम उãलेख गनȶ।  

41. आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीबाट भएका Ǔनण[यबमोिजम İेèता काया[Ûवयन गनȶः (१) 

नेपाल सरकार (मिÛğपǐरषɮ) को Ǔनण[यले ǒवǓभǏ समयमा गठन भएका आयोग वा सǓमǓत वा 

काय[दल वा कàपनीबाट जÊगा ǒवĐȧ ǒवतरण गनȶ Ǔनण[य भई तोǒकǑदएको àयादǓभğ İेèता, पजुा[ 

काया[Ûवयनका लाǓग ĤाƯ हनु आएमा देहायबमोिजमको ĤǒĐया पूरा गरȣ काया[Ûवयनमा ãयाउन ु

पनȶछः- 

(क) पिʷका सǒहतको जÊगा दता[ İेèता, 
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(ख) ǒवतरण गन[ बाँकȧ पजुा[हǾ, 

(ग) सǓमǓतबाट भएको Ǔनण[य ǒकताब, 

(घ) मूãय Ǔलने गरȣ जÊगा ǒवतरण भएको भए सो सàबÛधी लगत ǒकताब र असलुȣको 

ǒववरण, 

(ङ) आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीले साǒवक नापीको समयमा नाप नÈसा 

भएको जÊगाबाट ǒवतरण गरेको जÊगा र आफɇ ले नाप जाँच गरȣ ǒवतरण गरेको 

जÊगाको छुʣाछुʣै ǒववरण देिखने तेǐरज, 

(च) जÊगा नाप जाँचसमेत भएको भए नापी ¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴर र नÈसा सàबिÛधत 

नापी काया[लयमा बझुाएको भरपाईको ĤǓतǓलǒप। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम नेपाल सरकारबाट गǑठत आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा 

कàपनीले जÊगा दता[ गनȶ काय[ सàपǏ गरȣ तयार भएको İेèताहǾ सàबिÛधत काया[लयमा र नापी 

¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴर र नÈसा सàबिÛधत नापी काया[लयमा बझुाउन ुपनȶछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम काया[लयले İेèता ĤाƯ गदा[ जÊगावाला, èथानीय तह, वडा 

नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा नàबर र ¢ेğफल खलेुको पिʷका यकȧन गरȣ बÐुन ुपनȶछ। 

(४) साǒवक नापीको समयमा नाप नÈसा भई कायम भएको जÊगाबाट सǓसम वा ǒकƣाकाट 

गरȣ जÊगा ǒवतरण भएको रहेछ भने नापी ¢ेğीय ǒकताबमा दता[को Þयहोरा जनाउँन नापी 

काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।नापी काया[लयबाट नापी ¢ेğीय ǒकताबमा सो Þयहोरा जनाएको 

जानकारȣ ĤाƯ भए पæ चात ् काया[लयले कैǒफयत उãलेख गरȣ साǒवकको İेèता खारेज वा 

अÚयावǓधक गनु[पनȶछ। 

 (५) आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीको Ǔनण[यले दता[ भएको जÊगाको İेèता 

लागू गदा[ देहायबमोिजमको ĤǒĐया पूरा गनु[पनȶछः- 

(क) अǓभलेखबाट आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीको काया[देशबमोिजम 

¢ेğाǓधकारǓभğ रहȣ Ǔनण[य भए नभएको यकȧन गनु[पनȶ, 

(ख) जÊगाको मोल असलु हनु बाँकȧ रहेको भए सो मोल तोǒकएबमोिजम असलु गनु[पनȶ, 

(ग) तोǒकएको समयǓभğ काय[ सàपǏ गरȣ काया[लयमा İेèता नबझुाएको र दोहोरो 

नÈसा तथा दोहोरो दता[ भएको पाइएमा ×यèतो İेèता काया[लयले लागू गनु[ 

हुँदैन।×यèतो İेèताहǾको छुʣै लगत तयार गरȣ सरुि¢त राơपुनȶ, 
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(घ) İेèता लागू गनु[पनȶ अवèथाका İेèताहǾको मालपोत असलुȣका लाǓग èथानीय 

तहलाई पğ लेखी पठाउने र İेèताहǾको पिʷकासमेत तयार गरȣ वाइिÖडङ 

नभएको भए वाइिÖडङ गनȶ åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶ, 

(ङ) ĤाƯ भएका İेèता èÈयान गरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गनȶ, 

(च) ĤाƯ İेèता अनसुारका ǒकƣा जÊगा भ-ूसूचना Ĥणालȣमा छुट इÛĚȣबाट Ĥǒवƴ 

गनȶ।Ĥǒवǒƴ गदा[ सोसँग सàबिÛधत Ǔनण[य तथा कागजातसमेत èÈयान गरȣ अपलोड 

गनȶ।  

(६) आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीबाट कुनै शत[ उãलेख गरȣ ǒवĐȧ ǒवतरण 

भएको जÊगाको अवǓध गणना गदा[ काया[लयले Ǔनण[य गरȣ İेèता अÚयावǓधक गरेको ǓमǓतलाई 

आधार मानी गणना गनु[पनȶछ। 

 (७) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन आÝनो सàपूण[ काम सàपǏ नगरȣ 

आंिशक Ǿपमा İेèता पूजा[ काया[Ûवयनका लाǓग लेखी आएमा काया[लयले सàभवभएसàम आयोग 

वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीबाट सʞलै कागजात र सàभव नभएमा Ĥमािणत ĤǓतǓलपी ĤाƯ 

गरȣ İेèता लागू गनु[ पनȶछ।  

42. काया[लयको काय[¢ेğ पǐरवत[न भएमाः (१) कुनै काया[लयको काय[¢ेğ पǐरवत[न भएमा वा नयाँ 

काया[लय èथापना भएमा ×यस ¢ेğका İेèताहǾ हèताÛतरण गदा[ नाप नÈसा अनसुार तयार भएको 

èथानीय तहको परैु मोठ ठेलȣ हèताÛतरण गन[ Ǔमãन े भए परैु र केहȣ İेèता वा केहȣ ǒकƣा 

जÊगाको İेèता माğ हèताÛतरण गनु[पनȶ भएमा साǒवकको मोठ ठेलȣ नफुटाई हèताÛतरण हनुे 

İेèतामा हèताÛतरण भएको Þयहोरा जनाई Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप तयार गरȣ हèताÛतरण गनु[पनȶछ। 

  (२)काया[लयको काय[¢ेğभÛदा फरक पनȶ गरȣ अकȾ िजãलाको केहȣ भाग गाǓभएमा ×यèतो 

गाǓभएको भाग जनु गाउँ/नगर पʶायत वा गाउँ ǒवकास सǓमǓत/नगरपाǓलका वा èथानीय तहǓभğको 

ठेलȣमा समावेश नगरȣ छुʣै ठेलȣ कायम गनȶ र दािखल खारेज दता[ गदा[ िजãलामा हालको िजãला र 

गाउँ/नगर पʶायत वा गाउँ ǒवकास सǓमǓत/नगरपाǓलका वा èथानीय तह उãलेख गनु[पनȶछ। 

43. साǒवक èथानीय तहका ¢ğेǓभğ अकȾ èथानीय तहको नामबाट नापी नÈसा भएकोमाः शǽु नापीको 

समयमा कुनै गाउँ/नगर पʶायत वा गाउँ ǒवकास सǓमǓत/नगरपाǓलका वा èथानीय तहǓभğको केहȣ 

भाग अकȾ èथानीय तहको नामले नाप नÈसा भएकोमा İेèता तयार गदा[ हालको èथानीय तहको नाम 

उãलेख गनȶ र साǒवक मोठ तयार भएकोमा हाल साǒवक Ǔभडाई साǒवकको İेèता खारेज गरȣ सो Þयहोरा 

नÈसा, İेèता र नापी ¢ेğीय ǒकताबमासमेत जनाउन ुपनȶछ।शǽु नापीकै समयमा नापजाँच गदा[ 
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एउटै èथानीय तहǓभğ पनȶ जÊगालाई अलग अलग èथानीय तहǓभğ पनȶ गरȣ İेçता तयार भई 

लागू भइसकेको अवèथा रहेछ भने पनु: नापी नहु̫ ेलसàमका लाǓग जनु èथानीय तहǓभğ पनȶ भनी 

नाप नÈसा र ¢ेğीय ǒकताव कायम छ ×यसमा कुनै पǐरवत[न नगरȣ सोहȣ èथानीय तहकै नाम 

अÛतग[त पनȶ गरȣ अलग अलग èथानीय तह अनसुारको İेçता कायम गनु[ पनȶछ।  

44. लगतकʣाको İेèता अƭावǓधक गदा[ः लगतकʣा गदा[ देहायबमोिजम İेèता अƭावǓधक गनु[पनȶछः- 

(क) जÊगा वेसावतु भई जÊगाको लगतकʣा गदा[ åयिƠको नामको İेèता खारेज गरȣ नेपाल 

सरकारको नाममा İेèता कायम गरȣ दवैु İेèतामा Þयहोरा जनाउने,  

(ख) जÊगा ĤाǓƯ ऐन, 2034 बमोिजम ĤाƯ भएको जÊगाको लगतकʣा गदा[ जनु Ǔनकायको 

नाममा ĤाƯ गǐरएको हो सोहȣ Ǔनकायको नाममा दािखल खारेज गनȶ,  

(ग) दता[ नभएको सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा अǓधĒहणमा परेकोमा नेपाल 

सरकारको नाममा कायम गरȣ सàबिÛधत जÊगा ĤाƯ गनȶ Ǔनकायको नाममा दािखल खारेज 

गरȣ Ǒदने। 

45. जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ Ǒदनेः (१) जÊगाधनीले आफूसगँ भएको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ 

जीण[ वा èपƴ नभई नया ँमाग गरेमा वा कुनै Þयहोराबाट जÊगाको èवाǓम×व ĤाƯ गरेमा नया ँ

जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ Ǒदनपुनȶछ। 

(२) गठुȤ रैतान नàवरȣ जÊगाको जÊगावालाको रैकर र रैतान नàवरȣ दवैु Ĥकारको जÊगा 

भए सàबिÛधत ǒकƣामा रैतान नàवरȣ वा रैकरको Þयहोरा जनाई नयाँ पजुा[ Ǒदनपुनȶछ। 

(३) काया[लयबाट Ǒदईने जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[मा काया[लयको छाप र Ĥमािणत गनȶ 

कम[चारȣको पद जǓनने छाप लगाउन ुपनȶछ। 

46. जÊगाधनी दता[ İेèता, पजुा[ Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣः जÊगाधनी दता[ İेèता तथा जÊगाधनी Ĥमाण 

पजुा[ Ĥमािणत गनȶ काय[ काया[लय Ĥमखु वा Ǔनजले Ĥ×यायोिजत गरेको अǓधकार ĤाƯ कम[चारȣले 

माğ गनु[पनȶछ। 

47. जÊगाधनी दता[ İेèता Ĥमािणत गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ कुरा: (१) देहायका कुराहǾ बझुी यकȧन भएपǓछ 

माğ जÊगाधनी दता[ İेèता Ĥमािणत गनु[पनȶछः-  

(क) Ǔलखतबमोिजम जÊगाधनी, जÊगाधनीको तीन पèुते ǒववरण र ठेगाना,  

(ख) नागǐरकताको ǒववरण, 

(ग) जÊगाको वडा, ǒकƣा नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकǓसम, ¢ेğफल, भ-ूउपयोग ¢ेğ वगȸकरण,  
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(घ) ǒकƣाकाट भएकोमा धनी र ऋणीको ǒकƣा नàबर, ¢ेğफल, 

(ङ) घरसमेत ǒवĐȧ भएकोमा सोको ǒववरण, 

(च) İेèतामा कैǒफयत जनाउँदा Ǒदने, Ǔलने, ठेलȣ पाना नàबर, रिजƶेशन वा ǓमǓसल नàवर, ǓमǓत, 

(छ) हक ǒहèसाको Þयहोरा, 

(ज) संयƠु दता[वालामÚये कुनैले आÝनो हक सबै छोडेकोमा नाम खारेज,  

(झ) मोहȣको नाम, 

(ञ) पनुः नापी भई नयाँ İेèता लागू भएको ठाउँमा नÈसाको Ǔसट नàबर, 

(ट) ¢ेğफल कायम गदा[ वग[ Ǔमटर, 

(ठ) ऋणीको नागǐरकता नàबर उãलेख नभएको İेèताबमोिजम तयार भएको Ǔलखतमा उãलेख 

भएसàमका नागǐरकताको ǒववरण ,राǒƶय पǐरचयपğको ǒववरण, जÊगाधनी सǋेत नàबर, 

(ड) गठुȤ जÊगा भए गठुȤको Þयहोरा,  

(ढ) संशोधन भएकोमा संशोधनको Þयहोरा, 

(ण) शत[ सǒहतको İेçता तयार गदा[ शत[को Þयहोरा। 

 (२) दािखल खारेज गदा[ Ǔलखत वा Ǔनण[यबमोिजम ǒकƣाकाट गदा[ ऋणीको नाउँमा जÊगा 

बाँकȧ रहने भएमा साǒवकको परैु ǒकƣा खारेज गरȣ Ǔनजको नाममा बाँकȧ रहन ेनयाँ ǒकƣा जÊगाको 

जÊगाधनी दता[ İेèता तयार गनȶ र सोसगँ Ǔभडान गरȣ धनीको जÊगाधनी दता[ İेèता Ǿज ुगरȣ 

Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद - 3 

रैकर तफ[ को छुट जÊगा दता[ सàबÛधी åयवèथा 

48. जÊगा दता[को लाǓग Ǔनवेदन Ǒदनःे (1) जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ बमोिजम नाप नÈसा भएको 

जÊगा दता[ गन[ छुट भएमा ×यèतो जÊगा दता[ गन[ चाहने सàबिÛधत जÊगावालाले नेपाल सरकारले 

नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकाशन गरȣ तोǒकǑदएको àयादǓभğ देहाय अनसुारका ĤमाणहǾ संलÊन 

गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ:- 

(क) जÊगाको साǒवक दता[ सàबÛधी Ĥमाण (लगत) को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ख) जÊगाको Ǔतरो Ǔतरेको Ǔनèसा वा Ĥमाणको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ग) आवæयकता अनसुार भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ को अनसूुची-१, अनसूुची-२, 

अनसूुची-३, अनसूुची-४ र अनसूुची-७ बमोिजमको फाँटवारȣ, 

(घ) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(ङ) नापी ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(च) सàबिÛधत जÊगाको ǒकƣा èपƴ हनुे नापी नÈसाको ǒĤÛट वा Ěेश नÈसा, 

(छ) जÊगा रहेको èथानीय तहको हकभोग सàबÛधी Ǔसफाǐरस,  

(ज) Ǔनवेदकको èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहको हकदार खलेुको Ǔसफाǐरस,  

(झ) नामसारȣ दता[ गनु[पनȶ भए Ǔनवेदकको èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहबाट म×ृयू दता[ 

Ĥमाणपğ, नाता Ĥमाणपğ तथा हकवाला यकȧन भएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस, 

(ञ) अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दता[ दािखल खारेज गनु[पनȶ भए जनाउ पğ, 

फैसला वा Ǔमलापğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ट) पाǐरत Ǔलखत अनसुार दता[ दािखल खारेज गनु[पनȶ भए पाǐरत Ǔलखतको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ठ) काया[लयले आवæयक ठानेका अÛय Ĥमाण, 

(ड) ǒवदेशीलाई अंश अपतुालȣ ĤाƯ भएको दता[ बाँकȧ जÊगाको हकमा Ǔनवेदकको साǒवक 

बसोबास रहेको र जÊगा रहेको èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस। 
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(2) रैकरतफ[ को जÊगा दता[का लाǓग काया[लयमा Ǒदइने Ǔनवेदनको ढाँचा Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची 

बमोिजमको हनेुछ। 

49. Ǔनवेदनमा तोक आदेश र दता[ः नापी गोƳारा वा नापी काया[लयबाट काया[लयमा सरȣ आएका र 

काया[लयमा परेका जÊगा दता[ सàबÛधी Ǔनवेदनमा तोक आदेश गरȣ मूल दता[ ǒकताब वा भ-ूसूचना 

Ĥणालȣमा दता[ भएपǓछ Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा ǓमǓसल दता[ डायरȣमा Ĥǒवƴ गरȣ 

तोक आदेश गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) काया[लयको ¢ेğाǓधकार र हदàयादǓभğ परेको छ वा छैन यकȧन गनȶ, 

(ख) Ǔनवेदकको तीन पèुते र वतन èपƴ खलेुको छ, छैन हेरȣ नखलेुको भए खलुाउन 

लगाउने, 

(ग) दता[ गन[ माग गरेको हालको ǒकƣा जÊगा साǒवक कुन गा.ǒव.स. वा मौजाको 

कुन खला, ǒकƣासँग ǓभÔन ेहो सोको लगत वा Þयहोरा खलुाई मागदाबी Ǔलएको 

छ, छैन यकȧन गनȶ,  

 (घ) Ǔनवेदकले पेश गनु[पनȶ कागज, ĤमाणहǾ पेश गरेको छ, छैन र सो सबै 

कागजहǾ ǓसलǓसलेवार Ǔमलाई Ǔनवेदनमा उãलेख गरेको छ, छैन हेरȣ जाँची 

छैन भने उãलेख गन[ लगाउने, 

(ङ) हदàयाद जाने अवèथामा बाहेक अÛय अवèथामा आवæयक सàपूण[ कागज Ĥमाण 

पूरा नभई तोक आदेश नगनȶ। 

50. छुट जÊगा दता[को Ǔनवेदन उपर कारवाहȣः छुट जÊगा दता[ गदा[ सàबिÛधत कम[चारȣले 

देहायबमोिजमको काय[ गनु[पनȶछः- 

(क) Ǔनवेदनमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउने र ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउँदा झʧुा ǒववरण पेश गरेमा मालपोत ऐन, 

२०३४ को दफा २९क. बमोिजम हनुे सजायको Þयहोरासमेत उãलेख गनȶ, 

(ख) Ǔनवेदकले पेश गरेका कागजात ĤमाणहǾमा Ǔनवेदकलाई सʞलबमोिजम नʞल ठȤक 

छ भनी सनाखत गराउने,  

(ग) पेश गरेको ĤǓतǓलǒप कागजहǾ सʞल ĤǓतसगँ Ǿज ुगनȶ,  

(घ) ǓमǓसल साǒवक लगत फाँटमा Ǔभडाउन पठाउन,े  
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(ङ) दता[ बाँकȧ मोठ İेèता वा लजु Ǔसटमा Ǔभडाउन पठाउने,  

(च) दोहोरो दाबी र रोʞा Ǔभडाउन अÛय फाँटमा पठाउन े, 

(छ) ǓमǓसल संलÊन कागजातको पिʷका तयार गनȶ,  

(ज) àयाद जारȣ गनु[पनȶ भए àयाद जारȣ गरȣ गराई ǐरतपूव[क तामेल गराउने,  

(झ) दाबी पन[ आएको अवèथामा ǐरतपूव[को दावी उजरुȣ Ǔनवेदन र Ĥमाण कागजसमेत 

पेश हनु आएमा फायल संलÊन गरȣ तारेखमा राÉ न,े  

(ञ) शत[ राखी पेश हनु आएको Ǔनवेदन दता[ नगनȶ,  

(ट) कारवाहȣको Đममा कुनै åयिƠसँग बÐुन ुपनȶ देिखएमा Ǔनजको नाममा àयाद जारȣ 

गरȣ गराई ǐरत पâु याई àयाद तामेल गनȶ, गराउने, 

(ठ) साव[जǓनक सूचनाको àयाद समाƯ भएपǓछ èथानीय तहको आǓधकाǐरक ĤǓतǓनǓधको 

रोहवरमा ǐरतपूव[कको सरजǓमन गरȣ गराई ĤǓतवेदनसाथ ǓमǓसलमा संलÊन गनȶ,  

(ड) सज[Ǔमन गन[ खǒटने कम[चारȣले ĤǓतवेदन साथ सज[Ǔमन मचुãुका पेश गरेपǓछ सàबिÛधत 

अिÉतयारवाला (काया[लय Ĥमखु वा Ĥ×यायोिजत अǓधकार ĤाƯ कम[चारȣ) ले डोरबाट 

भई आएको सज[Ǔमन Ĥमािणत गरȣ गराई ǓमǓसलमा संलÊन गनȶ, 

(ढ) छुट जÊगा दता[ सàबÛधमा आवæयकता अनसुार नापी काया[लयको ĤाǒवǓधक 

कम[चारȣबाट èथलगत Ǔनरȣ¢ण गराई ĤǓतवेदन Ǔलने, 

(ढ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनी वा जोताहा (मोहȣ) वा दवैु महल खालȣ भई आवाद 

लायक जǓनएको र सरकारȣ साव[जǓनक ĤकृǓत नजǓनएको  ǒकƣाको कारवाहȣ गदा[ 

सàबिÛधत जÊगाधनी वा मोहȣको साǒवक लगत लगायतका अÛय Ĥमाण हालको 

ǒकƣामा Ǔभडे नǓभडेको यकȧन गनȶ,  

 (ण) पटक-पटक सरजǓमन खटाउँदा पǓन सरजǓमन हनु नसकेको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएमा 

काया[लयले मागदाबीका ǒकƣा जÊगा åयिƠ ǒवशेषकै हो, सरकारȣ साव[जǓनक होइन 

भǏे यकȧन गन[ आवæयक देिखएका अÛय ĤǒĐयासमेत पूरा गरȣ Ĥमाणको आधारमा 

दता[ गनȶ, 

(त) वारेस भई आएको åयिƠलाई ǐरतपूव[क ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

गराई वारेसनामा ǓमǓसलसाथ राÉ न,े 
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(थ) दोहोरो दाबी परेकोमा तारेखमा राơपुनȶ हुँदा तारेख भरपाई र पचा[ बनाई दवैुमा 

ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराई भरपाई राÉ न ेतथा अकȾ प¢लाई 

िझकाउन ुपनȶ भए िझकाउने , 

(द) कारवाहȣको Đममा थप बÐुन ुपनȶ भएमा अǓधकार ĤाƯ अǓधकृतसँग आदेश गराउने, 

(ध) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा वन बटेुन, जंगल, झाडी वा वनसँग सàबिÛधत अÛय ×यèतै 

åयहोरा जǓनएको वा नदȣ उकास भएको जÊगाको सàबÛधमा मालपोत Ǔनयमावलȣ, 

२०३६ को Ǔनयम ४क. को उपǓनयम (४) बमोिजमको सहमǓत Ǔलने , 

(न) Ǔनजी गठुȤ जÊगाको हकमा माǓथ उिãलिखत ĤǒĐयाको अǓतǐरƠ गठुȤको नाम, 

गठुȤको Ĥकार तथा गठुȤयार सàबÛधमा समेत èपƴ हनुे, 

(प) हकदावी सàबÛधमा साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गदा[ कसैको दाबी परे अǓधकार ĤाƯ 

अǓधकारȣबाट आदेश गराईदाबी परेकै Ǒदन दाबीकता[लाई तारेखमा राखी अकȾ प¢ 

तारेखमा नभए तǾुÛत àयाद जारȣ गरȣ गराई तारेखमा राÉ ने। 

51. काया[लयले बÐुन ुपनȶ Ĥमाणः छुट जÊगा दता[ गदा[ काया[लयले देहायका ĤमाणहǾ बÐुन ुपनȶछः- 

(क) मोहȣ सàबÛधी ǒवषयहǽ, 

(ख) साǒवकमा धेरै ǒकƣा दता[ भई हाल नापीको कुनै ǒकƣा साǒवकको सोहȣ लगत Ǔभडाई 

दता[ माग गरेकोमा माग दावीको ǒकƣा Ǔनवेदकले उãलेख गरेको लगतबाट Ǔभडने 

हो होइन, Ǔनजले अǾ जÊगा दता[ गराएको छ वा छैन, भए कुन साǒवक लगत 

Ǔभडाई के कǓत जÊगा दता[ गरेको हो İेèताबाट यकȧन गनु[पनȶछ। यसरȣ साǒवक 

लगतबाट हालको ǒकƣा Ǔभडाउँदा देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(१) साǒवक मौजा, रैती नàवर, खला, ǒकƣाको नाम र नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

उिãलिखत ǒववरण Ǔमले नǓमलेको,  

(२) साǒवक लगतको चारǒकãलासँग हालको ǒकƣाको चौहƧी तथा ¢ेğफल Ǔभडे 

नǓभडेको,  

(3) जÊगा èवाǓम×वमा आउँदा Ǔलखत, नामसारȣ, नेपाल सरकारको Ǔनण[य वा 

त×कालȣन हकुुम ĤमाǍीमा उãलेख भएको चारǒकãला र हालको चारǒकãला 

यकȧन गनȶ,  



 

31 
 

(4) मƧुा वा उजरुȣ परȣ Ǔनण[य भएको जÊगा भए सो मƧुामा भएको नÈसा वा 

फैसलामा चार ǒकãला उãलेख भएकोमा ×यèतो Ĥमाण,  

(5) काया[लयको साǒवक मोठमा चार ǒकãला खलेुको रहेनछ भने ǒवभागको अǓभलेख 

शाखामा रहेको अǓभलेख Ǔभडाउने,  

ġƴåय:- पहाडी िजãलाहǾको चारǒकãला मोठ लगत मा खलेुको 

हÛुछ भने तराई िजãलाको चारǒकãला अठसʧामा खलेुको हÛुछ। तराई 

िजãलामा कुनै काया[लयमा साǒवक दता[ लगत फेला नपरेमा लगत ǒवभागको 

अǓभलेख शाखा, Ǔडãलȣबजारमा बÐुन सǒकÛछ। 

(६) ǒवता[को लगत ǒवता[वाला जहाँ बसेको छ ×यस ठाउँको ठेगानाको ǒहसावले 

रहेको हÛुछ भन ेरैकर जÊगा जनु ठाउँको जÊगा हो ×यस ǒहसावले रहेको हÛुछ। 

तसथ[ साǒवक ǒवता[ जÊगाको लगत एक ठाउँको भई सोहȣ जÊगा रैकर पǐरणत 

भएपǓछ दईु वा सोभÛदा बढȣ मौजामा पन[ सÈने भएकोले सो समेत यकȧन गनȶ। 

(ग) जÊगा दता[सगँ सàबिÛधत आवæयक अÛय Ĥमाण। 

52. छुट जÊगा दता[ सǓमǓतमा पेश गनȶः (१) माग दावी बमोिजमको जÊगाका सàबÛधमा बिुझएका 

Ĥमाणबाट Ǔनवेदकको जÊगा हो भǏे Þयहोरामा काया[लय यकȧन भएपǓछ मालपोत Ǔनयमावलȣ, 

२०३६ को Ǔनयम ४ख. बमोिजम गǑठत छुट जÊगा दता[ सǓमǓतमा पेश गनȶ Ǔनण[य गरȣ सǓमǓतमा 

पेश गनु[पनȶछ। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन देहायको अवèथाका जÊगाहǾको 

दता[ गनȶ ǒवषयमा सǓमǓतमा पेश गनु[ पदȷन। 

(क) काया[लयले पǒहले हक वेहकमा सनुाई अदालतबाट हक कायम भई आएको वा 

अदालतबाट ǒकƣा नàबरसमेत उãलेख गरȣ ǒकटानी साथ दता[ गǐरǑदनू भनी Ǔनण[य 

भई आएको जÊगा दता[ गदा[,  

(ख) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा सरकारȣ काया[लय, सरकारȣ सामदुाǒयक ǒवƭालय, सरकारȣ 

ǒवƳ ǒवƭालय जǓनएको जÊगा सàबिÛधत सरकारȣ Ǔनकायका नाउँमा दता[ गदा[,  

(ग) काया[लयले दता[ गनȶ गरȣ गरेको Ǔनण[य उपर अदालतमा मƧुा परȣ अिÛतम फैसला 

भई आएकोमा सोहȣ अनसुार र काया[लयको Ǔनण[य उपर अदालतमा कानूनको 

àयादǓभğ उजरुȣ नपरेकोमा सोको àयाद समाƯ भएपǓछ Ǔनण[य काया[Ûवयन गदा[, 
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(घ) राजगठुȤ अÛतग[त दता[ हनेु गठुȤ जÊगा दता[ गदा[। 

53. छुट जÊगा दता[ सàबÛधी कारवाहȣ अगाǓड बढाउन नǓमãने Ǔनवेदनः देहायको ĤकृǓतका जÊगाको 

छुट जÊगा दता[ गन[ दावी परेमा ×यèतो दावी Ǔनवेदनमा ĤचǓलत कानूनले ǓनǑद[ƴ गरेका कारण वा 

पçुʫाई उãलेख गरȣ Ǔनण[य पचा[बाट ×यèतो Ǔनवेदन खारेज गनु[पनȶछः- 

(क) नेपाल सरकारको नाममा दता[ भएको सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा,  

(ख) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २ को खÖड (ख२), (ख३) र (ख4) बमोिजमका 

सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा, 

(ग) नापी गोƳाराले नेपाल सरकारको नाममा Ǔमनाहा महलमा दता[ गरेको जÊगा, 

(घ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनी र मोहȣ महल खालȣ भई ǒवरहमा भीर, पहरा, खोãसी, 

आवाद वेलायक वा अÛय यèतै अथ[ आउने Þयहोरा उãलेख भएको जÊगा, 

(ङ) नेपाल सरकारले दता[ गन[ नǓमãन ेभनी तोकेको जÊगा,  

(च) अÛय åयिƠको नाममा दता[ भइसकेको जÊगा,  

(छ) खक[  जÊगा राǒƶयकरण ऐन, २०३१ बमोिजम राǒƶयकरण भइसकेको जÊगा। 

54. छुट जÊगा दता[ सǓमǓतले Úयान पâु याउन ुपनȶ ǒवषयहǾः छुट जÊगा दता[ सǓमǓतले Ǔसफाǐरस गदा[ 

देहायबमोिजम Úयान Ǒदन ुपनȶछः- 

(क) ǓमǓसल संलÊन Ĥमाण कागजातहǾ काया[लयको अǓभलेखसँग Ǔभडाए नǓभडाएको वा Ǔभडे 

नǓभडेको,  

(ख) दफा ५3 बमोिजमको जÊगा हो होइन, 

(ग) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (१) बमोिजम नाप नÈसासमेत गनु[पनȶमा 

नापी ǒवभागको पूव[ èवीकृǓत Ǔलए नǓलएको र ×यसरȣ नापी गदा[ साǒवक कǓत ¢ेğफल 

Ǔथयो, कǓत दता[ भयो, कǓत बाँकȧ छ, साǒवकको खला, ǒकƣा, मौजा, चारǒकãला èपƴ 

गरȣ अब नापी गनȶ ¢ेğफल साǒवक लगतबमोिजम खलुाई पɇतीस Ǒदने सूचना Ĥकािशत 

गरे नगरेको, 

(घ) काया[लयले अपनाएको ĤǒĐया बाहेक थप केहȣ बÐुनपुनȶ भए सो समेत। 

55. छुट जÊगा दता[ गदा[ Úयान Ǒदन ुपनȶ कुराहǾः छुट जÊगा दता[ गदा[ यस पǐरÍछेदको अधीनमा रहȣ 

देहायका कुराहǾमासमेत Úयान Ǒदनपुनȶछः- 
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(क) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको ãयाÜचे सहȣछाप, दèतखत तथा सनाखत समेत भई 

रǓसदमा नापी टोलȣले Ĥमािणतसमेत गरȣ सकेको भए सो Ĥमाण संलÊन हनुपुनȶ,  

(ख) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको सहȣ हनु बाँकȧ भएको र नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

जÊगाधनीको नाम उãलेख भई रǓसदमा टोलȣले ǒकƣा खोलȣ Ĥमािणत गरȣ Ǒदएकोमा सो 

रǓसद संलÊन गराउन,े  

(ग) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको ãयाÜचे सहȣछाप वा दèतखत साǒवक Ĥमाण उãलेख 

भएकोमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत Ĥमाण काया[लयको साǒवक İेèतासँग Ǔभडेमा 

èथानीय तहको Ǔसफाǐरससमेत पेश गराउने, 

(घ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा Ĥमाणसमेत उãलेख भई जÊगाधनीको नाम लेिखएको तर 

जÊगाधनीको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  नभएकोमा सो ǒकतावमा उिãलिखत 

Ĥमाण र èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पेश गन[ लगाउन,े  

(ङ) जÊगाधनीको नाम नापी ¢ेğीय ǒकताबको जÊगाधनी महलमा उãलेख भएको तर Ĥमाण 

उãलेख नभएकोमा Ǔनàनबमोिजमको Ĥमाणको आधारमा यकȧन गनु[पनȶछः-  

 (१) Ǔतरो Ǔतरेको रǓसद,  

 (२) साǒवक लगतको Ĥमाण,  

 (३) èथानीय तहको Ǔसफाǐरस,  

 (४) मोहȣ भए मोहȣयानी हकको Ĥमाण सǒहतको मोहȣको Þयहोरा,  

 (५) साँध जोǓडएको सǓँधयारसमेत भएको सरजǓमन मचुãुका, 

(६) हकदावीको सूचना Ĥकािशत गदा[ कसैको दावी नपरȣ साǒवक दता[ लगतको 

जÊगा दावी कै ǒकƣा हो होइन। 

(च) नापी ¢ेğीय ǒकताबको जÊगाधनी महल खालȣ भई ǒकसानको Þयहोरा वा कैǒफयत 

महलमा फलानाको जÊगा भǏे लेिखएकोमा भǓूमसधुार काया[लयमा पेश भएको अनसूुची-

१, अनसूुची-२, अनसूुची-३, अनसूुची-४ र अनसूुची-७ र नापी ¢ेğीय ǒकताबको Þयहोरा 

बÐुने,  

(छ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा मोहȣको नाम माğ उãलेख भई जÊगाधनी नखलेुकोमा खÖड (ङ) 

र खÖड (च) को अǓतǐरƠ सो जÊगा Ǔनवेदकको हो भने के कसरȣ आएको हो, सोको 
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Ǔलखत, नामसारȣ भई आएको भए साǒवक लगतवालालाइ[ के आधारबाट जÊगा ĤाƯ 

भएको हो सोको Ĥमाण पेश गन[ लगाउने,  

(ज) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम नबिुझने अवèथामा उिãलिखत ǒकƣाको लजुǓसट 

र दता[ बाँकȧ İेèताबाट यकȧन गनȶ,  

(झ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम èपƴ उãलेख नभई उदाहरणको लाǓग Ëयू साह,ु 

पसले, बाहनु बाजे, थापा काजी, ĮेƵ आǑदको जÊगा भनी उãलेख भएकोमा खÖड (ङ), 

(च) र (छ) बमोिजम गनȶ,  

(ञ) एउटै ǒकƣा जÊगामा एकभÛदा बढȣ åयिƠको हक देिखएमा देहायबमोिजम गनȶः 

(1) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा एउटै ǒकƣामा एकभÛदा बढȣ जÊगाधनी उãलेख भएकोमा 

उिãलिखत सबै åयिƠ बझुी ǓनजहǾले पेश गरेको Ĥमाणको मूãयाǋन गरȣ खÖड 

(ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनु[पनȶछ।  

(2) धेरै åयिƠले एउटै ǒकƣामÚयेबाट जÊगाधनी देखाएकोमा कèको कुन कुन तफ[ बाट 

कǓत कǓत ¢ेğफल पछ[ खलुाउन लगाई Ĥमाणको आधारमा सबɇको मखु Ǔमलेको र 

Ĥमाण पगुे जǓतको हकमा (साǒवक èवाǓम×वको हक ǒहèसामा असर नपनȶ गरȣ) माग 

अनसुार साǒवक मा छुʣाछुʣै लगत कायम भएकोमा तफ[  अनसुार ǒकƣाकाट गरȣ 

सोहȣ अनसुार जÊगा छुʫाई ǒकƣाकाट गराई जÊगा दता[ गǐरǑदनपुनȶछ।  

तर साǒवक लगतबाट संयƠु हक भोग देिखएकोमा हक भोग देिखएका सबै åयिƠको 

नाममा संयƠु दता[ गनु[पनȶछ।  

(३) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ वा Ǔनजको हकवाला बाहेक अǾ कसैले 

दावी गरेकोमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा लेिखएको åयिƠ बÐुन।े  

(ट) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम उãलेख भई Ǔबरहमा पǓत[ जǓनई कैǒफयतमा 

आवादलायक जǓनएकोमा खÖड (ङ) र खÖड (च) को ĤǒĐया पूरा गरȣ èथलगत Ǔनरȣ¢ण 

तथा सरजǓमनबाट साǒवक लगतको जÊगा हो भǏे यकȧन गनȶ,  

(ठ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा नामसारȣ बाँकȧ उãलेख भएकोमा भोग, Ǔतरो र लगत यकȧन गरȣ 

संǒहताको भाग-३ को पǐरÍछेद-११ बमोिजम हकदारका नाममा दता[ नामसारȣ गनȶ,  

(ड) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा दािखल खारेज बाँकȧ उãलेख भएकोमा हक हèताÛतरण सàबÛधी 

Ǔलखत वा Ĥमाण बझुी दता[ गनȶ,  
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(ढ) माग दावीवाला र नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠको नाम Ǔमले पǓन वतन फरक 

परेकोमा खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनȶ,  

(ण) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा भएको åयिƠको हकवाला भएको भनी दावी गरेकोमा Ǔनवेदक 

माğ हकवाला हो भǏे Ĥमाण पेश गराई खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनȶ,  

(त) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उãलेख भएको åयिƠ वा Ǔनजको हकवाला बाहेक अÛय åयिƠको 

नामबाट Ǔनवेदन पेश भएकोमा नापनÈसा हुँदा नाम फरक परेको कारण र सबदु Ĥमाण 

Ǔनवेदकबाट पेश गराई नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ बÐुदा Ǔनवेदकको Þयहोरा 

समथ[न गरेमा खÖड (च) र खÖड (छ) बमोिजम गनु[पनȶ,  

तर Ǔनवेदकको जÊगा होइन भनी दावी गरेको र पेश भएको Ĥमाणबाट काया[लयले यकȧन गन[ 

नसकेमा हक कायम गराई ãयाउन सनुाइǑदन ुपनȶछ। 

(थ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा मोहȣले वाèतǒवक नाम थाहा नपाई बोलाउने नाम उãलेख गरेको 

भनी माग दावीवालाले दावी गरेको जÊगा Ǔनवेदकको नै हो र मोहȣले नाम थाहा नपाई 

बोलाउने नाम लेखाई Ǒदएको भǏे उãलेख भएकोमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत 

åयिƠ बझुी पेश भएको सवतु Ĥमाणको मूãयाǋन गरȣ खÖड (ङ) र (च) बमोिजम 

कारवाहȣ टुǍो लगाउने, 

(द) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा दता[वाला थाहा नपाई एकाघरको åयिƠलाइ[ मोहȣले जÊगाधनी 

देखाएको भनी दावी परेकोमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ वा Ǔनज परलोक 

भएकोमा हकवालाले Ǔनवेदकको Þयहोरा समथ[न गरेमा खÖड (ङ) र (च) बमोिजम गनȶ, 

(ध) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा दामकाम गनȶ åयिƠलाइ[ मोहȣले जÊगाधनी लेखाई Ǒदएको भनी 

दता[का लाǓग Ǔनवेदन पेश भएकोमा जÊगावालाको दामकाम गनȶ åयिƠलाइ[समेत बझुी 

खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनȶ,  

(न) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा भोगबÛधकȧ वा लखबÛधकȧ Ǔलने åयिƠको नाम जÊगाधनीमा 

लेखाएको भनी Ǔनवेदन परेमा भोगबÛधक वा लखबÛधकको Ĥमाण पेश गराई नापी ¢ेğीय 

ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ बझुी Ǔनजले समथ[न गरेमा खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम 

गनु[पनȶछ। भोगबÛधक वा लखबÛधक रहेको जÊगा दता[ गदा[ बÛधकȧ Ǒदने साǒवक 

दता[वाला वा Ǔनजका हकवालाका नाममा दता[ गनु[पनȶछ र बÛधकȧ लगतकʣा भई नसकेको 

भए İेèता पजुा[मा भोगबÛधक, लखबÛधक जनाउने,  
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(प) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनी, मोहȣ, ǒकसानको महल खालȣ भई त×कालȣन िजǓमÛदार, 

पटवारȣ, थरȣ, िजàमावाल तथा त×कालȣन èथानीय Ǔनकायको सदèयले फलानाको जÊगा 

भनी लेखाएको जÊगाको हकमा खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनȶ,  

(फ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा झगडा जǓनएको जÊगा दता[ माग भएकोमा झगडाको ǒकनारा 

लागेको Ĥमाण पेश गराई फैसलाबमोिजम गनु[पनȶछ। झगडा जǓनएको जÊगामा दवैु थरȣ 

अदालत नगएको भए दवैुथरȣ बझुी ǓनजहǾ बीच काया[लयमा भएका Ǔमलापğबमोिजम 

गनु[पनȶछ। झगडा जǓनएको तर कोसगँ झगडा भएको Ǔथयो भǏे नखलेुकोमा कोसगँ के 

ǒवषयमा झगडा परेको Ǔथयो Ǔनवेदकबाट खलुाउन लगाई Ĥमाण Ǔलई नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

उिãलिखत åयिƠ उपर उजरु परे नपरेको सàबिÛधत अदालत बझुी उजरु नपरेको भए 

खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम बझुी यकȧन गनȶ,  

(ब) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा पेिÛसल वा मसीले Ǔनवेदन दता[ नàबर उãलेख भएको तर लजुǓसटमा 

उãलेख नभएकोमा सो Ǔनवेदन सàबÛधी Þयहोरा Ǔभडाई खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम 

कारवाहȣ गनु[पनȶछ। ×यèतो Ǔनवेदन नभेǒटएमा Ǔनवेदन नभेǒटएको Þयहोरासमेत èपƴ 

खलुाइ[ पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गरȣ पेश भएको Ĥमाणबमोिजम गनȶ, 

(भ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा मोहȣले देखाएको åयिƠले दावी नगरȣ अकȷ  åयिƠले दावी गरेकोमा 

नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत मोहȣले देखाएको जÊगाधनी बझुी खÖड (ङ) र खÖड 

(च) बमोिजम यकȧन गनȶ, 

(म) नापी ¢ेğीय ǒकताब, नागǐरकता र साǒवक दता[को नाम फरक भएकोमा पǐरÍछेद-8 मा 

उãलेख भएको ĤǒĐया पूरा गरȣ नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠको नाउँमा àयाद 

तामेल गरȣ पेश भएको Ĥमाण तथा  खÖड (ङ) र (च) बझुी कारवाहȣ गनȶ, 

(य) नापी हुँदा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा साǒवक ऋणीका नाममा नाप नÈसा भएकोमा 

देहायबमोिजम गनȶः 

(1) नापी हुँदा ऋणीका नाउँमा नापी भई मालपोत ऐन लागू नहुँदै साǒवक दता[बमोिजम 

Ǔलखत पाǐरत भएकोमा Ǔलखतमा उिãलिखत रैती नàबर, खला ǒकƣा र नापी 

¢ेğीय ǒकताबमासमेत उãलेख भएको रहेछ भने पाǐरत Ǔलखतबमोिजम दता[ 

दािखल खारेज गनȶ,  
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(२) नापी हनु ुअगावै Ǔलखत पाǐरत भएको तर नापी हुँदा ऋणीका नाममा नाप नÈसा 

भएको रहेछ भने ऋणी, Ǔनजको साǒवक दता[को Þयहोरा र हालको भोग बझुी 

Ǔनण[य गनȶ,  

(३) ऋणीका नाममा नापी भई मालपोत ऐन लागू हनुअुिघ हालको ǒकƣा नàबरसमेत 

खलुाइ[ Ǔलखत पाǐरत भएको र दािखल खारेज दता[ बाँकȧ भएकोमा नापी ¢ेğीय 

ǒकताबमा सो ǒकƣा ऋणी कै नाममा नापी भएको भए Ǔलखतबमोिजम दता[ 

दािखल खारेज गनȶ, 

 तर मालपोत ऐन, 2034 लागू हनु ुअिघ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ Ǔबतरण 

नहुँदै Ǔलखत पाǐरत गदा[ भलूबश अकȾ ǒकƣा उãलेख भएको र सो ǒकƣा Ǔलखत 

गǐरǓलने åयिƠका नाममा नापी भएको रहेछ र Ǔलखत गǐरǑदने åयिƠले 

उिãलिखत ǒकƣा गãतीले नापी भएको भनी दता[ माग गरेकोमा Ǔलखत गरȣ Ǔलने 

åयिƠले मʷुर गरेमा दािखल खारेज दता[ गǐरǑदनपुनȶछ। Ǔलखतमा उिãलिखत 

ǒकƣा अका[को नाममा नापी भई Ǔनवेदकले सोहȣ जÊगा दािखल खारेज दता[ 

गǐरǑदने दावी गरेकोमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ बझुी मʷुर 

गरेमा दािखल खारेज दता[ गनȶ र दािखल खारेज गन[ मʷुर नगरेमा अदालतबाट 

हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदने।  

(४) हालको ǒकƣा नàबर खलुाइ[ Ǔलखत पाǐरत भएकोमÚये भनी केहȣ ǒहèसा Ǔलन ु

Ǒदन ुगरेकोमा Ǔलखतमा तफ[  खलेुको भए सोहȣबमोिजम र नखलेुकोमा ऋणी बझुी 

दािखल खारेज दता[ गनȶ,  

(५) ऋणी बÐुन ुपनȶमा उपिèथत नभई àयाद गजुारȣ बसेमा तफ[  वा ǒकƣामा Ǔनवेदकको 

भोग भए नभएको ǒफãड जाचँ, सरजǓमन मचुãुकासमेत गरȣ भोगबमोिजम दािखल 

खारेज दता[ गनȶ,  

(६) मालपोत ऐन, 2034 लागू नहुँदै पाǐरत भएको Ǔलखतमा ǒकƣा नàवर खलेु वा 

नखलेुको जे भए पǓन दावीको ǒकƣा सरकारȣ, साव[जǓनक ĤकृǓतको रहेछ भने 

Ǔलखत पाǐरत भएकै आधारमा दता[ नगरȣ ×यèतो दावी खारेज गनȶ। 

(र) नापी हनुभुÛदा अगाǓड संयƠु दता[ रहेको जÊगा दता[ गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः 
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(1) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा एकभÛदा बढȣ जÊगावाला देिखएकोमा सबै दता[वालाको 

साǒवक दता[ संयƠु भए संयƠु दता[ गनु[पनȶछ। दता[वालामÚये कोहȣ म×ृय ुभएको 

भए जीवीत दता[वाला र मतृकका हकवालाको नाउँमा संयƠु दता[ गनु[पनȶ, 

(2) एकजनाले माğ दावी गरेको तर साǒवक दता[ एकभÛदा बढȣ åयिƠको नाउँमा 

भएमा अǾ दता[वालाले हक छोडेको Ĥमाण पेश गराउन ुपनȶ र हक छोडेको हद 

मǓुनको घरसारको Ǔलखत भएमा सबै दता[वाला बÐुने। हक छोडी Ǒदएको Ǔलखत 

नभए अǾ दता[वालासमेत बझुी सबɇको नाउँमा संयƠु दता[ गरȣ Ǒदने। Ǔनवेदकले 

आÝनो माğ हक लाÊन ेभनी िजǒकर गरेको तर सो अनसुार Ĥमाण पेश नभएमा 

सàबिÛधत अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदने, 

(3) संयƠु दता[वालामÚये कसैले आÝनो ǒहèसा बÛधकȧ Ǒदएको र लगतकʣा भएको 

रहेनछ भने दता[ गनȶ Ǔनण[य गदा[ फलानाको ǒहèसा फलानाले बÛधकȧ Ǔलएको 

भǏे उãलेख गरȣ İेèता पजुा[मासमेत Þयहोरा जनाइǑदने। 

(ल) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम उãलेख भई ǒकǓसमसमेत कायम भएको आवाद 

लायक जǓनएकोमा खÖड (ङ) र खÖड (च) बमोिजम गनȶ।  

(व) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा गठुȤ जǓनएको जÊगा दता[ गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(१) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम उãलेख भई गठुȤ जǓनएको वा गठुȤ 

माğ उãलेख भएको वा गठुȤको नाम उãलेख भएको हकमा उƠ जÊगा राजगठुȤ 

अÛतरगतको हो होइन काया[लयमा रहेको साǒवक İेèता र गठुȤ काया[लय भएको 

िजãलामा गठुȤ काया[लय र नभएको िजãलामा संèथान बझुी यकȧन गनȶ, 

(२) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा साǒवक लगतको Þयहोरा जǓनई उƠ लगतमा åयिƠको 

गठुȤ उãलेख भएको रहेछ वा Ǔनजी गठुȤ उãलेख भएको रहेछ भने दता[वाला वा 

Ǔनजका हकवालाका नाममा दता[ गरȣ İेèता पजुा[मा Ǔनजी गठुȤ जनाइ[ Ǒदने र 

सामूǒहक Ǔनजी गठुȤ रहेछ भने गठुȤयारको नाममा दता[ गरȣ İेèता पजुा[मा 

सामूǒहक Ǔनजी गठुȤ जनाई Ǒदने, 

(४) åयिƠगत Ǔनजी गठुȤ वा सामूǒहक के हो यकȧन गन[ सàबिÛधत èथानीय तहको 

Ǔसफाǐरस, सरजǓमन मचुãुका र हकदावी सàबÛधी पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचना 

Ĥकािशत गरȣ यकȧन गनȶ, 
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 तर साǒवक दता[ गठुȤ कै नाममा रहेछ भने गठुȤयार (åयिƠ) का नाममा दता[ 

नगरȣ गठुȤ कै नाममा दता[ गǐरǑदने। 

(५) नापी ¢ेğीय ǒकतावमा गठुȤको नाम उãलेख भई साǒवक लगत गठुȤको भएकोमा 

गठुȤको नाममा दता[ गनु[पनȶछ। गठुȤको नाममा हनु ुनपनȶ ǒववाद Ǔसज[ना भएको 

र काया[लयको तफ[ बाट बिुझएको Ĥमाणबमोिजम यकȧन गन[ नसǒकने भएमा 

अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदने, 

(६) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा गठुȤ नजǓनएको तर काया[लयको साǒवक लगत र İेèतामा 

Ǔनजी गठुȤ जǓनएकोमा Ǔनजी गठुȤ जनाइ[ दता[ गनȶ। 

(श) एउटै घरको तãला दता[ गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(1) घरको तãला दता[ गन[ दावी परेकोमा घरको तãला कसरȣ ĤाƯ भएको हो सोको 

Ǔलखत Ĥमाण èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पेश गराई èथलगत सरजǓमन तथा 

पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गरȣ Ĥमाणको आधारमा भोगवालाका 

नाउँमा दता[ गनȶ,  

(2) तãला बÛधकȧ Ǔलएकोमा बÛधकȧ Ǔलनेले दता[ गराएको रहेछ भने ×यèतो 

जÊगाको दता[ बदर सàबÛधी माग भएमा बÛधकȧ Ǔलने åयिƠ बझुी ×यèतो 

Ǔलखतको आधारमा İेèतामा बÛधकȧको Þयहोरा जनाउने र संǒहताको दफा ४४४ 

बमोिजम बÛधकȧ ǒफता[ गराई ǓलएपǓछ माğ असामीको नाममा दता[ गनȶ।  

(ष) एउटै जÊगामा एकभÛदा बढȣ åयिƠको दावी भएमा देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(1) दता[ गन[ नǓमãन ेजÊगामा दावी परेकोमा दावीवालाहǾको Ǔनवेदन खारेज गनȶ, 

(2) दावीवालाहǾले पेश गरेको Ĥमाणबाट कसैको पǓन हक ठहर नहनेु देिखएमा 

आधार खलुाइ[ दता[ नहनेु Ǔनण[य गनȶ,  

(3) Ĥमाणको मूãयाǋनबाट हक पÊुने åयिƠका नाममा आधार Ĥमाण खलुाइ[ दता[को 

लाǓग सǓमǓतमा पेश गनȶ Ǔनण[य गरȣ सǓमǓतको Ǔसफाǐरस भएपǓछ हक पÊुने 

åयिƠको प¢मा दता[ गनȶ Ǔनण[य गनȶ र िचƣ नबÐुने प¢लाई पनुरावेदनको àयाद 

Ǒदने, 
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(4) दावीवालाबाट पेश भएको Ĥमाणका आधारमा हक पÊुन े åयिƠ यकȧन गन[ 

नसǒकने अवèथामा सàबिÛधत अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन अदालत 

जान सनुाई Ǒदने,  

(5) पेश भएको Ĥमाण छानǒवन गरȣ काया[लयको तफ[ बाट बÐुन ुपनȶ ĤमाणहǾ बÐुन े

र Ĥमाण पगुेका दावीवालाहǾ उपिèथत नभए तापǓन Ǔनण[य गरȣ जानकारȣ Ǒदने। 

(स) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा पोखरȣ, पोखरȣको Ǔडल लेिखएको जÊगा दता[को माग भएकोमा 

साǒवक लगत हेदा[ लगतकʣा भएको साव[जǓनक Ĥयोगमा रहेका पोखरȣ वा पोखरȣको 

Ǔडल दता[ गन[ Ǔमãदैन, 

तर साǒवक लगतमा पोखरȣ जǓनएको जÊगा दता[ कारवाहȣ गदा[ सो पोखरȣ कǒहले 

Ǔनमा[ण भएको हो संवत ्२००७ साल अिघ Ǔनमा[ण भएको भए पोखरȣ बनाउँदा इजाजत 

Ǔलनपुनȶ åयवèथासमते भएकोले पोखरȣ Ǔनमा[ण गनȶ इजाजतको Ĥमाण, ×यसपǓछ बनाएको 

भए ×यसतफ[ को Ĥमाण बझुी साǒवक लगतमा पोखरȣ जǓनएको छ वा छैन र पोखरȣ 

जǓनएको भए मालपोतको लगतकʣा भएको छ वा छैन बझुी लगतकʣा नभएको भएमा 

माğ दता[ गनȶ। 

(ह) नापनÈसा हुँदा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा िजरायत जǓनएकोमा सो िजमीदारȣ िजरायत 

अमानतमा आएको हो वा होइन साǒवक İेèता हेरȣ भǓूम Ĥशासन ऐन, २०२४ वा 

मालपोत ऐन, २०३४ लागू भएको वष[सàमको िजǓमदारले बझुाउन ुपनȶ मालपोत बझुाउन 

बाँकȧ भए नभएको Ǔनवेदकबाट Ĥमाण पेश गराई साǒवक दता[को Ĥमाण पेश भएको र 

साǒवक जÊगा नापीमा दता[ गरे नगरेको बÐुने,  

(¢) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा वन बटेुन, जंगल, झाडी वा वनसँग सàबिÛधत अÛय ×यèतै 

Þयहोरा जǓनएको जÊगाको हकमा सàबिÛधत ǓडǓभजन वन काया[लयकोसहमǓत Ǔलई 

खÖड (ङ) र (च) बझुी कारवाहȣ  गनȶ,  

(ğ) खेतको रǓसदबाट पाखो वा Ǔभट र पाखो वा Ǔभट जÊगाको रǓसदबाट खेत जÊगाको 

दता[ माग भएकोमा साǒवक लगत र हाल दता[को लाǓग माग गरेको जÊगाको 

चारǒकãलासमेत Ǔभडाउँदा Ǔभडेमा ×यèतो लगतको आधारमा जÊगा दता[ गनȶ, 

(£) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनी बाहेक अÛय åयिƠले गठुȤ भनी लेखाई Ǒदएको 

जÊगाको दता[ गनȶ Đममा पेश भएका Ĥमाणबाट गठुȤ नदेिखएमा गठुȤ काया[लय वा 

गठुȤ संèथान बझुी रैकरतफ[  दता[ गनȶ, 
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(कक) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा åयिƠको नाम उãलेख भई गठुȤ नजǓनएको जÊगा गठुȤको 

लगतǓभğको हो भनी माग भएमा गठुȤ लगतको आधारमा गठुȤ जनाई दता[ गनȶ। 

56. अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम जÊगा दता[ः अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम जÊगा 

दता[को माग भएकोमा देहायबमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) नाप नÈसा नहुँदै अदालतमा मƧुा परȣ नापी हनुभुÛदा अगाǓडको ǒकƣा नàवर वा चार 

ǒकãला उãलेख गरȣ भएको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम जÊगा दता[को माग भएकोमा सो 

फैसला वा Ǔमलापğमा उिãलिखत चार ǒकãला, साǒवक दता[को चार ǒकãला र हाल दावी 

गरेको नापीको ǒकƣासगँ Ǔमãन ǓभÔन आएमा जÊगा दता[ सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा दता[ गनȶ, 

(ख) नापनÈसा भएपǓछ वा नापनÈसा हनुभÛदा अगाǓड मƧुा परे पǓन Ǔमलापğ हुँदा नापीको 

ǒकƣा नàबर उãलेख गरȣ भएको Ǔमलापğको आधारमा दता[को माग भएकोमा सàबिÛधत 

जÊगाको साǒवक दता[, मोठ वा Ĥमाणसँग ǓभÔन आएमा र सो जÊगा साǒवकमा Ǔमलापğमा 

उिãलिखत प¢हǾमÚये कसैको नाममा दता[ रहेको तथा ×यèतो जÊगा सरकारȣ, साव[जǓनक 

वा सामदुाǒयक महलमा दता[ भएको नदेिखए जÊगा दता[ सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा दता[ गनȶ, 

(ग) नापनÈसा भएपǓछ मƧुा परȣ नापीको ǒकƣा नàवर उãलेख गरȣ सो जÊगामा हक कायम 

वा दता[ हनु ेगरȣ अदालतबाट भएका अिÛतम फैसलाबमोिजम जÊगा दता[को लाǓग माग 

भएकोमा सो दता[को लाǓग अदालतबाट लेखी आएको र काया[लयको İेèताबाट दता[ माग 

दावीको जÊगा सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक महलमा दता[ भएको नदेिखएमा 

फैसलाबमोिजम दता[ गनȶ, 

 (घ) काया[लयमा जÊगा दता[का लाǓग Ǔनवेदन पेश गदा[ कुनै एउटा लगतबाट दता[ माग भएको 

र सो जÊगामा अÛय åयिƠसमेतको दावी परȣ काया[लयबाट हक कायमको लाǓग अदालत 

जान सनुाएको जÊगामा अदालतबाट फैसला भई आएकोमा फैसलाबमोिजम लगतमा Þयहोरा 

जनाई ×यèतो फैसलाबमोिजम जÊगा दता[ गनȶ। 

57. फैसला वा Ǔमलापğबमोिजमको जÊगा सरकारȣ वा साव[जǓनक महलमा दता[ भएकोमा: सरकारȣ तथा 

साव[जǓनक जÊगाको संर¢ण गनȶ दाǒय×व मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम २२क. उपǓनयम 

(३) बमोिजम काया[लयको हनेु हुँदा नेपाल सरकार प¢ नभएको मƧुामा अदालतको फैसला वा 

Ǔमलापğबमोिजम दता[को माग भएको जÊगाको मोठ Ǔभडाउँदा सरकारȣ वा साव[जǓनक वा सामदुाǒयक 

महलमा दता[ भइसकेको देिखएमा सो फैसला वा Ǔमलापğ बदरमा काया[लयले सàबिÛधत अदालतमा 

ǒफराद दायर गरȣ सो मƧुामा अदालतबाट भएको अिÛतम फैसलाबमोिजम गनु[पछ[। 
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58. ǒकƣाकाट हनु े गरȣ भएका फैसला वा Ǔमलापğबमोिजमको दता[ः फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम 

ǒकƣाकाट गरȣ दता[ गनु[पनȶ अवèथामा सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा पनȶ नपनȶ यकȧन 

गरȣ नपनȶ भएमा सो फैसला वा Ǔमलापğमा तफ[  खलेुकोमा सोहȣबमोिजम र तफ[  नखलेुकोमा 

साǒवक दता[वाला åयिƠ बझुी Ǔनजले मʷुर गरेबमोिजम ǒकƣाकाट गरȣ दता[ गǐरǑदनपुनȶछ। 

 तर तफ[  नखलेुको र साǒवक दता[वालाले पǓन ǒकƣाकाट गन[ मʷुर नगरेमा अदालतबाट 

तफ[  कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदनपुनȶछ। 

59. हदबÛदȣभÛदा बढȣ ĤाƯ तथा जफत भई ǓबĐȧ ǒवतरण भएको जÊगाको दता[ः हदबÛदȣभÛदा बढȣ 

भई ĤाƯ भएको वा जफत भएको जÊगा ǓबĐȧ ǒवतरण भएको तर साǒवक जÊगावालाका नाममा 

दता[ हनु बाँकȧ रहेको भए तापǓन भूǓम सàबÛधी ऐन, २०२१ को पǐरÍछेद ६ बमोिजमको Ĥकृया 

पूरा भएमा भǓूमसधुार अǓधकारȣको Ǔनण[यबमोिजम काया[लयले जÊगा पाउने åयिƠको नाममा दता[ 

गǐरǑदनपुनȶछ।  

60. उखडा जÊगा दता[ सàबÛधी åयवèथाः उखडा सàबÛधी अǓधकारȣले माğ उखडा जÊगा दता[ गन[ 

सÈने हुँदा ×यèतो अǓधकारȣबाट Ǔनण[य गरȣ काया[लयमा İेèता ĤाƯ भएपǓछ काया[Ûवनमा ãयाउन ु

पनȶछ।  

61. झोरा ¢ğेको जÊगा दता[ सàबÛधी åयवèथाः झोरा ¢ेğको जÊगा सàबÛधी ऐन, 2028 बमोिजम 

ǒवĐȧ ǒवतरण भएको जÊगाको İेèता तथा Ĥमाण पजुा[ कायम हनु बाँकȧ रहेकोमा काया[लयले 

×यèतो जÊगाको नाप नÈसा भई सàबिÛधत åयिƠको नाममा नापी ¢ेğीय ǒकताब तयार भएको, 

जÊगा वापत मूãय कायम भई ×यèतो मूãयमÚये सबै वा केहȣ असलु भइसकेको र èथानीय तहको 

Ǔसफाǐरस तथा काया[लयबाट भएको सरजǓमनबाट Ǔनज वा Ǔनजको हकवालाले भोग चलन गरȣ 

आएको रहेछ भने ×यèतो जÊगाको İेèता तथा Ĥमाण पजुा[ कायम गनȶ Ǔनण[य गरȣ सोको आधारमा 

İेèता तथा Ĥमाण पजुा[ तयार गरȣ ǒवĐȧ ǒवतरणमा पाएको आǓथ[क वष[ देिखको मालपोत रकम 

असूलȣका लाǓग èथानीय तहमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

62. नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषÙको Ǔनण[यबमोिजम दता[ः नेपाल सरकारले कुनै åयिƠ वा Ǔनकायको 

नाममा जÊगा दता[ वा दािखल खारेज गǐरǑदने Ǔनण[य गरेकोमा Ǔनण[यबमोिजम दता[ गरȣ Ǔनण[यमा 

कुनै शत[ उãलेख भएको रहेछ भने सो Þयहोरा İेèता पजुा[मा जनाउन ुपनȶछ।  

63. सʣापटाको Ǔनण[यबमोिजमको सरकारȣ सʣाभना[को जÊगा दता[ः (१) नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषÙको 

Ǔनण[यबमोिजम åयिƠको नाममा दता[ रहेको जÊगा नेपाल सरकारले ĤाƯ गरȣ सोको सʣामा नेपाल 

सरकारको नाममा दता[ रहेको जÊगा åयिƠको नाममा कायम गदा[ ĤाƯ भएको जÊगा नेपाल 
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सरकार वा सàबिÛधत Ǔनकायका नाउँमा दािखल खारेज दता[ गरȣ ×यसपǓछ माğ नेपाल सरकारको 

नामको जÊगा åयिƠको नाममा जÊगा दता[ गनु[पनȶछ।  

(2) उपदफा (१) बमोिजम जÊगा दता[ गदा[ पǒहले दता[ भएको जÊगाको मालपोत बझुाउन 

बाँकȧ भए सोसमेत असलु गरȣ रोʞा रहेकोमा हाल दता[को जÊगाको İेèतामा रोʞा जनाई रोʞा 

राřन ेसàबिÛधत Ǔनकायलाई जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ। 

(३) साǒवक जÊगा दता[ भएको िजãला एक िजãलामा र सʣाभना[मा Ǒदने वा पाउने जÊगा 

अकȾ िजãलामा रहेको भएमा साǒवक दता[ रहेको िजãलाको लगतकʣा गरȣ मालपोत बाँकȧ नभएमा 

र साǒवक दता[को जÊगा रोʞा रहेकोमा सो रोʞाको Þयहोरा हाल दता[को जÊगाको İेèतामा रोʞा 

जनाई सʣाभना[ पाएको जÊगाको दता[ गǐरǑदनपुनȶछ।  

64. जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजम जÊगा दता[ः  नेपाल सरकारबाट कुनै योजना, काया[लय वा संघ 

संèथाको लाǓग जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजम ĤाƯ गनȶ गरȣ Ǔनण[य भई आएकोमा जÊगा ĤाǓƯ 

ऐन, २०३४ को दफा १३ को उपदफा (२) बमोिजम गǑठत सǓमǓत र जÊगा ĤाƯ गनȶ Ǔनकायको 

Ǔसफाǐरस एवं Ǔनण[यबमोिजम हनुेछ।   

65. छुट जÊगा दता[ सàबÛधी ǒवशेष åयवèथाः (१) यस पǐरÍछेदमा लेिखएका कुराहǾको अधीनमा रहȣ 

सàबिÛधत åयिƠबाट पेश भएको एवं काया[लयबाट बिुझएका Ĥमाणको मूãयाǋनबाट åयिƠ 

 
 
 
 

 ǒवशेष (Ǔनवेदक) को जÊगा हो भǏे यकȧन हनु आएका देहायका अवèथाका जÊगाहǾ मालपोत Ǔनयमावलȣ, 
2036 को Ǔनयम 4ख. बमोिजमको जÊगा दता[ सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काया[लयले åयिƠको नाममा दता[ 
गनȶ Ǔनण[य गनȶछः- 

(क) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम, मोहȣको नाम, जÊगाको ǒकǓसम, आवादȣ 
सàबÛधी अथ[ आउने Þयहोरा उãलेख भएको वा ǒवरह वा कैǒफयत महलमा åयिƠ 
ǒवशेषको जÊगा जनाउने Þयहोरा वा आवादलायक जèतो Þयहोरा उãलेख भई नाप नÈसा 
भएको जÊगा, 

(ख) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम उãलेख भई ǒवरह महलमा ऐलानी, पǓत[ वा 
×यèतै अथ[ आउने Þयहोरा जǓनएको नेपाल सरकारको नाममा दता[ नभएको र साǒवक 
लगतमा कʣा नभएको वा Ǔतरो Ǔमनाहा नभई åयिƠले साǒवकदेिख भोग गरȣ आएको 
साǒवकको लगत ǓभÔने जÊगा , 
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(ग) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनीको नाम उãलेख भई ǒवरह महलमा पोखरȣ वा पोखरȣको 
Ǔडल जǓनई नाप नÈसा भई ×यèतो पोखरȣ वा पोखरȣको Ǔडलसगँ ǓभÔने साǒवक लगतकʣा 
भई नसकेको जÊगा, 

(घ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा åयिƠको नाम लेखी नाप नÈसा भई ǒवरह महलमा डाँडो, भीर, 

पǒहरो, वालवुजु[ वा यèतै Þयहोरा जǓनई नाप नÈसा भएको नेपाल सरकारका नाममा दता[ 
नभएको र साǒवक लगतमा कʣा नभएको वा Ǔतरो Ǔमनाहा नभएको åयिƠले साǒवकदेिख 
भोग गरȣ आएको साǒवकको लगत ǓभÔने जÊगा, 

(ङ) साǒवकमा åयिƠको नाममा दता[ İेèता कायम भएको जÊगा नाप जाँचको समयमा खोला 
पसी नापी ¢ेğीय ǒकताबमा नदȣ वा खोला जǓनई नापनÈसा भएको र नेपाल सरकारको 
नाममा दता[ भइनसकेको जÊगा साǒवकको नदȣधार छुʫाई नदȣ वा खोला उकास भएको 
åयिƠले भोग चलन गरȣ आएको साǒवक लगतमा कʣा नभएको वा Ǔतरो Ǔमनाहा नभएको 
साǒवक लगत ǓभÔने जÊगा, 

(च) साǒवक लगत ĤमाणǓभğको åयिƠले भोग चलन गरȣ आएको जÊगा नाप जाँचको समयमा 
नापी ¢ेğीय ǒकताबमा वन, जंगल, वन बटेुन वा यèतै वनसँग सàबिÛधत अथ[ आउने 
Þयहोरा जǓनई नापनÈसा भएको जÊगा साǒवक लगतमा कʣा नभएको वा Ǔतरो Ǔमनाहा 
नभएको भए, 

(छ) नाप जाँचको समयमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा मोहȣ तथा ǒकसानको Þयहोरा खालȣ भई 

ǒकǓसम  कायम  भएको  नेपाल सरकारको नाममा दता[  भइनसकेको  आवादȣ जÊगा 

 

 Ĥमाणको मूãयाǋन गदा[ सरकारȣ साव[जǓनक नभई ÞयिƠ ǒवशेषको हकभोगको हो भǏे 

यकȧन भएको जÊगा। 

(२) उपदफा (१) को खÖड (घ) र (च) को हकमा ǓडǓभजन वन काया[लय र खÖड (ङ) को हकमा भू 

तथा जलाधार åयवèथापन काया[लयको सहमǓत Ǔलनपुनȶछ। 

66. तेरो मेरो परेको जÊगाको Ǔनण[य सàबÛधमाः (१) छुट जÊगा दता[ सàबÛधी कारवाहȣको Đममा दईु 

वा सो भÛदा बढȣ प¢हǽको बीचमा तेरो मेरो भǏे Ĥư उठेमा ǓमǓसल Ǔनण[य गदा[ देहायको 

काय[ǒवǓध अपनाउन ुपनȶछ :- 

(क) तोǒकएको पेशीका Ǒदनमा प¢ ǒवप¢को िजǒकर सनुी Ǔनजहǽको रोहवरमा Ǔनण[य गनȶ, 

(ख) तोǒकएको पेशीका Ǒदनमा कुनै प¢ उपिèथत नभएको कारणले Ǔनण[य गन[ वाधा नपनȶ, 

(ग)  तेरोमेरो सàबÛधी मƧुामा अǓधकार ĤाƯ कम[चारȣले Ǔनण[य गदा[ Ǔनण[य पचा[ खडा गरȣ 

ǓमǓसलमा संलÊन गनȶ, 
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(घ)  Ǔनण[य गदा[ पनुरावेदन àयाद र पनुरावेदन लाÊने Ǔनकाय समेत ǒकटान गनȶ, 

(ङ)  Ǔनण[य काया[Ûवयन गनु[ अिघ कानूनको àयादǓभğ पनुरावेदन परे नपरेको बझुी पनुरावेदन 

नपरेको भए Ǔनण[य काया[Ûवयन गनȶ र पनुरावेदन परेको भएमा मƧुाको अिÛतम ǒकनारा 

भएपǓछमाğ फैसला काया[Ûवयन गनȶ। 

(२) छुट जÊगा दता[ सàबÛधी कारवाहȣको Đममा तेरो मेरो भǏे Ĥư उठȤ दईु वा सो 

भÛदा बढȣ प¢हǽले पेश गरेको सवदु Ĥमाणहǽको मूãयाǋन गदा[ समान भार देिखई काया[लयबाट 

यकȧन Ǔनण[य Ǒदन नसǒकने अवèथा परेमा हक कायम गरȣ ãयाउन सàबिÛधत प¢लाई अदालत जान 

सनुाई Ǒदने। 

67. काया[लयले हक कायमको लाǓग अदालत जान सनुाएका दबैु प¢हǾ अदालत नगएकोमाः (1) 

काया[लयले आÝनो ¢ेğाǓधकारǓभğको काय[ सàपादन गनȶ ǓसलǓसलामा दईु वा सोभÛदा बढȣ प¢ 

बीच तेरो मेरोको िèथǓत Ǔसज[ना भई ĤाƯ Ĥमाणको आधारमा काया[लयबाट Ǔनण[य Ǒदन सǒकने 

अवèथा नभई प¢ ǒवप¢ बीच सहमǓत हनु नसकेकोले काया[लयबाट हक कायम गराई ãयाउन 

सàबƨ प¢लाई जानकारȣ गराई सकेकोमा कुनै पǓन प¢ सàबिÛधत अदालतमा नगएको अवèथामा 

काया[लयबाट थप केहȣ गरȣ रहन ुपदȷन।  

(2) उपदफा (1) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन प¢ ǒवप¢ सàबिÛधत अदालतमा 

नगई एकआपसमा सहमत भई दवैु प¢को संयƠु Ǔनवेदन पेश भएमा वा थप Ĥमाण पेश गरȣ कुनै 

प¢बाट काया[लयमा पनुः Ǔनवेदन पेश भएमा अकȾ प¢समेत बझुी यसै पǐरÍछेदमा भएको 

åयवèथाबमोिजमको ĤǒĐया पूरा गरȣ Ǔनण[य गनु[पनȶछ। 

68. पनुरावेदनको àयाद Ǒदएकोमा Ǔनण[य काया[Ûवयनः काया[लयले पनुरावेदनको àयाद Ǒदई Ǔनण[य 

गरेकोमा पनुरावेदन परे सोको अिÛतम टुǍो लागेपǓछ र पनुरावेदन नपरेमा सोको àयाद नाघेपǓछ 

Ǔनण[य काया[Ûवयन गनु[पनȶछ।  

69. छुट जÊगा दता[को Ǔनण[यः जÊगा दता[ सǓमǓतले गरेको Ǔसफाǐरस पæ चात ्काया[लयले थप Ĥमाण 

बÐुन आवæयक देखेमा वा थप Ĥमाण पेश हनु आएमा सो Ĥमाणसमेतका आधारमा पनु: सǓमǓतसम¢ 

पेश गनु[पनȶछ।  

70. जÊगाधनी दता[ İेèता तथा पजुा[ तयार: जÊगा दता[को Ǔनण[य अनसुार जÊगाधनी दता[ İेèता तथा 

पजुा[ तयार गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:- 

(क) जÊगा दता[ गनȶ Ǔनण[य भएपǓछ मालपोत ऐन, २०३४ लागू भए देिखको मालपोत असलु गन[ 

सàबिÛधत èथानीय तहमा लेखी पठाउन,े  

(ख) दता[ भएको Þयहोरा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जनाउँन नापी काया[लयलाइ[ लेखी पठाउन,े  
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(ग) दता[ भएका जÊगाको ǒववरण मोहȣ तथा हदवÛदȣ Ĥयोजनका लाǓग सàबिÛधत भǓूमसधुार फाँट 

वा काया[लयमा जानकारȣ Ǒदने, 

(घ) साǒवक लगतमा जनाउन लगत फाँटमा लेखी पठाउन,े 

(ङ) मालपोत रǓसद ĤाƯ भए पæ चात ्पिʷकाबमोिजमको ǓमǓसल सàबिÛधत मोठ फाँटमा बझुाइǑदने, 

(च) İेèता तथा लजु Ǔसटमा दता[को Þयहोरा जनाई मोठ फाँटबाट ǓमǓसल नàबर, ǓमǓत èपƴ 

बिुझने गरȣ कैǒफयत Þयहोरा जनाई भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा İेèता पजुा[ तयार गनȶ,  

(छ) ǓमǓसलमा संलÊन कागजात èÈयान गरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गनȶ र सʞल ǓमǓसल 

तामेलȣ फाँटमा बझुाउने। तामेलȣ फाँटले मोठ फाँटबाट बझुाउन ãयाएको ǓमǓसलको Ĥमािणत 

पिʷका यकȧन गरȣ बझुी Ǔलने। 

71. नापनÈसा छुट भएको जÊगाको दता[ सàबÛधी Þयबèथाः (१) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ 

को उपदफा (१) बमोिजम कुनै जÊगाको नापी नÈसा गन[ छुट हनु गएकोमा काया[लयले देहाय 

अनसुार गनु[पनȶछः-  

(क) हकभोग, साǒवक दता[ र Ǔतरो Ǔतरेको Ĥमाण सǒहत नापनÈसा गरȣ पाऊँ भǏे åयहोराको 

Ǔनवेदन Ǔलने, 

(ख) साँध सीमाना ǒववाद वा अÛय के कारणले गदा[ नापनÈसा छुट हनु गएको हो ǒववाद 

परेको भए समाधान भएको छ छैन Ǔनवेदकबाट खलुाउने र Ǔनजले उãलेख गरेको 

Þयहोरा यकȧन गनȶ,  

(ग) हकभोग र नापनÈसा हनु नसÈनकुो कारण उãलेख गरȣ èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

संलÊन गराउन,े 

(घ) नापनÈसा छुट हनु गएको कारण उिचत र मनाǓसव हो भǏे लागेमा थप कारबाहȣ 

अगाǓड बढाउन सàबिÛधत फाँटलाई Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(ङ) नापनÈसा हनु छुट भएको जÊगा ÞयिƠ Ǔबशेषको हो वा सरकारȣ साव[जǓनक वा 

सामदुाǒयक वा गठुȤको हो यकȧन गनȶ, 

(च) ÞयिƠ ǒवशेषको हो भǏे लागेमा ÞयिƠǒवशेषका हकभोग सàबÛधी ĤमाणहǾ साǒवक 

लगत, Ǔतरो Ǔतरेको २ नं रǓसद र आवæयकता अनसुार भǓूमसàबÛधी अनसूुचीको åयहोरा 

Ǔभडाउने, 

(छ) नापनÈसा गन[ माग गरेको जÊगाको साँध सीमानामा सरकारȣ वा साव[जǓनक वा गठुȤको 

जÊगा परेको भए छुʫाउने, 
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(ज) वडाको ĤǓतǓनǓध र साँधसँǓधयार राखी काया[लयको तफ[ बाट èथलगत सरजǓमन गनȶ। 

सरजǓमन गराउँदा नापी काया[लयको ĤाǒवǓधक कम[चारȣलाई समावेश गराउने,  

(झ) गठुȤको जÊगा भए संèथानको र पशपुǓत ¢ेğ ǒवकासको जÊगा भए पशपुǓत ¢ेğ ǒवकास 

कोषको सहमǓत Ǔलन ुपनȶ। 

(२) उपदफा (१) मा उिãलिखत कारणबाट यǑद कोहȣ कसैको साǒवकबमोिजम 

Ǔतरोभरो आवादकमोद गरȣ आएको जÊगा नापनÈसा गन[ छुट भएको देिखन आएमा मालपोत 

ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (१) बमोिजम काया[लयले नापी ǒवभागको सहमǓत 

Ǔलनपुनȶछ।  

(३) उपदफा (२) बमोिजम नापी ǒवभागबाट èवीकृǓत भई आएमा नाप जाँचको 

लाǓग सàबिÛधत नापी काया[लयमा लेखी पठाउन ेर सोको जानकारȣ सàबिÛधत èथानीय 

तहलाई Ǒदनपुनȶछ।  

(४) उपदफा (३) बमोिजम नापी काया[लयले जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ तथा 

(जÊगा नाप जाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम नापनÈसा गरȣ नापी ¢ेğीय ǒकताब नÈसा 

र तेǐरज लगायतका कागजातहǾ काया[लयमा ĤाƯ भएपæ चात ्मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ 

को Ǔनयम ४ख. बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको आधारमा काया[लयले दता[ गनु[पनȶछ।  

(५) नापनÈसा भई दता[ Ǔनण[य भएको जÊगाको शǾुदेिखको मालपोत असलु गन[ 

सàबिÛधत èथानीय तहमा लेखी पठाउन ु पनȶछ। नापी ¢ेğीय ǒकताब, नÈसा र तेरȣज 

लगायतका सʞल कागजातहǾ नापी काया[लयमा र जÊगाधनी दता[ İेèता काया[लयमा 

राÉ नपुनȶछ।  

72. छुट जÊगा दता[ खǓुलरहन नपनȶ: (१) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

छुट जÊगा दता[ सàबÛधी Ǔनवेदनउपर काया[लयबाट हक वेहकमा Ǔनण[य सनुाई अदालतबाट हक 

कायम भई आएको वा काया[लय प¢ रहेको मƧुामा ǒकƣासमेत उãलेख भई åयिƠ ǒवषेशको 

नाममा जÊगा दता[ गन[ ǒकटान गरȣ अिÛतम फैसला भएकोमा सो फैसला काया[Ûवयन गन[ मालपोत 

Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ४क. बमोिजम राजपğमा सूचना Ĥकािशत हनु ुपनȶछैन।  

(२) यस पǐरÍछेदमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन जÊगा दता[ सàबÛधमा काया[लय प¢ रहेको 

मƧुामा जÊगा दता[ गǐरǑदने भनी अदालतबाट भएको ǒकटानी आदेश वा फैसला काया[Ûवयन गन[ 

मालपोत Ǔनयमावलȣ, 2036 को Ǔनयम 4क. को उपǓनयम (१) बमोिजमको सूचना आवæयक 
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पदȷन। काया[लयले ĤचǓलत कानून तथा यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम जÊगा दता[ सàबÛधी काम कारवाहȣ 

अिघ बढाउन कुनै बाधा पदȷन। 

73. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ूसूचना 

Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद-४ 

गठुȤ, èवबासी र वेǓनèसा जÊगा दता[ तथा ǒवता[ जÊगा रैकरमा पǐरणत गनȶ सàबÛधी åयवèथा 

74. गठुȤ, गठुȤका Ĥकार र गठुȤ जÊगा: (1) गठुȤ, गठुȤका Ĥकार र गठुȤ जÊगा देहायबमोिजम हनुछेनः-  

(क) "गठुȤ": कुनै मठ वा कुनै देवी देवताको पव[, पूजा वा जाğा चलाउन वा कुनै धाǓम[क वा 

परोपकारȣ कामको लाǓग कुनै मिÛदर, देवèथल, धम[शाला, पाटȣ पौवा, इनार, पोखरȣ, तलाउ, धारा, 

ǒपयाउ, बाटो, घाटो, पलु, चौतारा, गौचरन, बाग, बगैचा, जǍल, पèुतकालय पाठशाला, औषधालय, 

िचǒक×सालय, घर, इमारत वा संèथा बनाउने, चलाउन वा ×यसको संर¢ण गन[ कुनै दाताले 

आÝनो हक छाडी राखेको गठुȤसमेतलाई गठुȤ भǓनÛछ। 

(ख) "राजगठुȤ": गठुȤ संèथान ऐन Ĥारàभ हुँदाको अवèथामा संèथानको हक दाǒय×व भई संèथानले 

बÛदोवèत र सʶालन गरȣ आएको गठुȤलाई राजगठुȤ भǓनÛछ। 

(ग) "छुट गठुȤ": आयèताबाट गठुȤको पूजा, पव[ इ×याǑद दानपğ Ǔलखतबमोिजमको काम चलाई 

बाँकȧ रहेको गठुȤको शेष कसर वा सलामीसàम राजगठुȤमा बझुाउने गरȣ वा गठुȤ चलाउनेले 

नै शषे खाने गरȣ गठुȤ संèथान ऐन, २०२१ Ĥारàभ हनु अगावै सरकारȣ गठुȤ लगतमा गठुȤ 

दता[ गराई वा दता[ गराउन ुपनȶ गरȣ ×यèतो गठुȤको जÊगाको नेपाल सरकारमा बझुाउन ुपनȶ 

मालपोत वा Ǔतरो बझुाउन ुनपनȶ गराई र गठुȤको दता[ गठुȤयारले नै गठुȤ चलाउन पाउने गरȣ 

छुट पाएको गठुȤलाई छुट गठुȤ भǓनÛछ। 

(घ) "Ǔनजी गठुȤ": Ǔनजी गठुȤ भǏाले राजगठुȤ र छुट गठुȤ बाहेकको दǓुनयाँको Ǔनजी गठुȤलाई 

जनाउने छ। 

(ङ) "गठुȤयार": छुट गठुȤ वा Ǔनजी गठुȤका दाता वा दाताका हकवाला गठुȤ चलाउन वा गठुȤको 

शेष कसर खान पाउने हक भएका åयिƠ र ×यèता गठुȤको सालवसालȣ दरबÛदȣको महÛत 

र पूजारȣलाई गठुȤयार भǓनÛछ। 

(च) "गठुȤ रैतान नàबरȣ जÊगा” : दता[वालाले संèथानलाई मालपोत बझुाउन ुपनȶ जÊगालाई गठुȤ 

रैतान नàबरȣ जÊगा भǓनÛछ। 

(छ) "गठुȤ नàबरȣ जÊगा": संèथानले जÊगावालाको हैǓसयतले नेपाल सरकारलाई मालपोत बझुाउन ु

पनȶ जÊगालाई गठुȤ नàबरȣ जÊगा भǓनÛछ। 

(ज) "गठुȤ तैनाथी जÊगा" कसैको नाममा दता[ नभएको संèथानको सàपूण[ अǓधकार रहेको 

जÊगालाई गठुȤ तैनाथी जÊगा भǓनÛछ। 
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(झ) "गठुȤ अधीनèथ जÊगा" दता[वालाले संèथानलाई िजÛसी बझुाई आएको जÊगालाई गठुȤ 

अधीनèथ जÊगा भǓनÛछ। 

(ञ) "गठुȤ िजमीदारȣ" कुनै िजमीदारȣ मौजामा गठुȤको हक भई गठुȤमा मालपोत दािखल हनुे 

िजमीदारलाई गठुȤ िजǓमदारȣ भǓनÛछ। 

(२) यस पǐरÍछेद बमोिजम गठुȤ, èवबासी र वेǓनèसा जÊगा दता[ तथा ǒवता[ जÊगा रैकरमा पǐरणत 

गनȶ सàबÛधमा तेरो मेरो परȣ Ǔनण[य Ǒदन ुपरेमा काया[लयले दफा ६६ बमोिजमको काय[ǒवǓध अपनाउन ु

पनȶछ। 

75. गठुȤ जÊगाको दता[: गठुȤ जÊगाको दता[ गदा[ देहायबमोिजमको ĤǒĐया अबलàबन गनु[पनȶछः-  

(क) रैतान नàबरȣ जÊगा दता[:  रैतान नàबरȣ जÊगा दता[ गदा[ छुट दता[को ĤǒĐया अपनाउन ुपछ[। 

यèतो जÊगा दता[ गदा[ गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा गठुȤको Ǔसफाǐरसमा दता[ गनȶ र İेèता 

पजुा[को शीरमा गठुȤको नाम र जÊगाधनी महलमा जÊगाधनीको नाम लेखी रैतान नàबरȣ 

जनाउनपुछ[। 

(ख) अधीनèथ जÊगा दता[: (अ) अधीनèथ जÊगाको दता[ गदा[ गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा गठुȤ 

काया[लयको Ǔसफाǐरस ĤाƯ भएपǓछ सो जÊगा साǒवक गठुȤको लगतǓभğको ठहर भएमा 

जÊगाधनी महलमा गठुȤको नाम र जोताहा महलमा मोहȣको नाम जनाउनपुछ[। गठुȤको काम 

गनȶ काया[लयले काया[लयमा रहेको लगतसमेत हेरȣ दता[ गनु[पछ[। तैनाथी तथा अधीनèथ 

जÊगाको दता[ गदा[ सǓमǓतमा पेश गनु[ पदȷन। गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा िजãलािèथत 

गठुȤ काया[लयले दता[ गन[ लेखी पठाएकोमा देहायबमोिजम बÐुनपुछ[ः-  

(१) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा गठुȤ लेिखएको, 

(२) गठुȤ नलेिखएकोमा महÛत, पजुारȣ, खाÛगीदार, गठुȤयारलाई जोताहाले जÊगाधनी 

देखाएको भए Ǔनज खाÛगीदार, गठुȤयार, महÛत, पजुारȣ हो भǏे आधार Ĥमाण, 

(३) गठुȤ नलेिखएकोमा सो जÊगा गठुȤको हो भǏे साǒवक दता[को लगत र सो लगतको 

जÊगा साǒवक ǒकƣा हो भǏे आधार Ĥमाण,  

èपƴीकरणः पूरै गाउँ ǒवकास सǓमǓत गठुȤ भएकोमा सबै जÊगा गठुȤ अÛतरगतको हनेुछ।  

(४) दता[वाला र जोताहा मोहȣ फरक भएको गठुȤको जÊगामा जोताहाले दावी गरेकोमा 

जोताहाले दता[वालालाई बालȣ बझुाए नबझुाएको लगायत अÛय कुराहǾ दता[वालासँग 

बÐुने, 
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(५) दता[वालाको साǒवक दता[ लगत उतार,  

(६) अÛय कुनै åयिƠको नाममा नापी भएकोमा Ǔनज åयिƠ, 

(7) दता[वाला आफɇ  जोताहा भएकोमा गठुȤमा वालȣ बझुाएको Ĥमाण।  

(आ) उपदफा (1) को खÖड (ख) को उपखÖड (अ) बमोिजम बÐुनपुनȶ åयिƠलाई 

ǐरतपूव[क नबिुझएको देिखए ǐरत पâु याई बÐुन गठुȤ काया[लयलाई लेखी ǓमǓसल ǒफता[ 

पठाई ǐरत पगुी आएपǓछ दता[ गǐरǑदनपुछ[। गठुȤ काया[लयबाट दता[ गन[ ǓमǓसल ĤाƯ 

भएकोमा Ĥƴ नभएका कुराहǾ काया[लयले कारवाहȣको ǓसलǓसलामा बÐुन ु पछ[। 

गठुȤ वा रैकर भǏे ǒववाद भएमा बǓलयो Ĥमाण हनेुका नाममा अèथायी दता[ गरȣ 

अकȾ प¢लाई अदालत जान सनुाउन ुपछ[। 

(ग) गठुȤ तैनाथीमा दता[ः गठुȤ तैनाथीमा जÊगा दता[ गदा[ जोताहा Ǔनèसा नपाएको वा नापीमा मोहȣ 

नलेिखएको जÊगा वा नापी हुँदा आवाद नभएको जÊगा गठुȤको जÊगा हो भǏे पया[Ư Ĥमाण 

भएमा गठुȤ तैनाथीमा माğ दता[ गनȶ र खाÛगीको मोहȣ नलागेको जÊगा गठुȤ लगतǓभğको 

जÊगा भए तैनाथीमा दता[ गरȣ İेèता पजुा[मा तैनाथी जनाई खाÛगी भǏे Þयहोरा जनाउन ुपछ[। 

(घ) पशपुǓत गठुȤको जÊगाः Įी पशपुǓतनाथको गठुȤ जÊगाको दता[ सàबÛधमा देहायबमोिजम 

गनु[पनȶछः- 

(१) Įी पशपुǓतनाथको गठुȤ जÊगाको åयवèथापन पशपुǓत ¢ेğ ǒवकास कोष ऐन, 

2044 बमोिजम पशपुǓत¢ेğ ǒवकास कोष वा अÛतरगतका अमालकोट 

कचहरȣ, भÖडार तहǒवल र जयवागेƳरȣ काया[लयबाट हनेु भएकोले Įी 

पशपुǓतनाथको गठुȤ जÊगा दता[का लाǓग ती काया[लयले यकȧन Þयहोरा तथा 

ĤमाणहǾ बझुी काया[लयमा सʞल ǓमǓसलसाथ दता[का लाǓग लेखी पठाउन ु

पनȶछ, 

(2) खÖड (1) बमोिजम लेखी आएमा काया[लयले ǐरत पगेु नपगेुको जाँच गदा[ 

ǐरत नपगुेको देिखए सोहȣ Þयहोरा उãलेख गरȣ ǓमǓसल ǒफता[ पठाउन ुपनȶछ। 

ǐरतपूव[कको देिखए वा ǐरत नपगुी ǒफता[ पठाएको ǓमǓसल ǐरत पâु याई ĤाƯ 

हनु आएमा काया[लयले लेिखआएबमोिजम दता[ गरȣ सोबमोिजमको İेèता 

काया[लयमा राखी पजुा[ सàबिÛधत गठुȤ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ, 
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(3) Įी पशपुǓतनाथको गठुȤ जÊगा अधीनèथ सरह हनेु हुँदा सोहȣ अनसुार दता[ 

गनु[पनȶछ। 

(ङ) गठुȤ नàबरȣ जÊगा दता[ः गठुȤ नàबरȣ जÊगा दता[ गदा[ साǒवक दता[ लगतǓभğको गठुȤ नàबरȣ 

जÊगा भए गठुȤ नàबरȣमा दता[ गरȣ İेèता पजुा[मा गठुȤ नàबरȣ जनाउन ुपछ[।   

(च) गठुȤ तैनाथी जÊगामा बनाएको घर दता[ः गठुȤ तैनाथी जÊगामा बनाएको घर दता[ गदा[ संवत ्

२०४६ चैğ २६ गते अगावै गठुȤ तैनाथी जÊगामा आÝनो पूजँी लगाई कसैले घर बनाई 

बसोवास गरेको रहेछ र रैतान नàबरȣमा दता[ गन[ Ĥमाणसǒहत Ǔनवेदन Ǒदएमा संèथानको 

सहमǓत Ǔलई मूãयाǋन सǓमǓतबाट मूãय Ǔनधा[रण गराई र संèथानबाट भएको Ǔनण[यबमोिजम 

गनु[पछ[।  

(छ) गठुȤको घरजÊगा दता[ः गठुȤको घरजÊगा दता[ गदा[ गठुȤ तैनाथी जÊगा अधीनèथमा वा 

अधीनèथ जÊगा रैतान नàबरȣमा वा गठुȤको घरजÊगा रैकरमा दता[ भएको देिखन आएमा वा 

सो ǒवषयमा कुनै उजरुȣ परेमा सàबिÛधत दता[वाला बझुी आÝनो रायसाथ संèथानमा पठाई 

संèथानबाट साǒवकबमोिजम दता[ कायम गनȶ गरȣ भएकोमा साǒवक जनु गठुȤको Ǔथयो सोहȣ 

गठुȤमा दता[ गरȣ पǒहले भएको दता[को लगतकʣा गǐरǑदनपुछ[। जानी-जानी गठुȤ जÊगा रैकरमा 

दता[ गराउनलेाई ĤचǓलत मूãय बरावरको रकम जǐरवाना हनेु हनुाले रैकरमा दता[ गराएको 

जÊगाको पनुः गठुȤमा कायम गनȶ Ǔनण[यका लाǓग संèथानमा पेश गदा[ सो जÊगाको ĤचǓलत 

मूãय खलुाउन ुपछ[। 

76. गठुȤ जÊगा यकȧन गन[ लजुǓसट र नापी ¢ğेीय ǒकताब Ǔभडाउनेः दता[ गन[ बाँकȧ रहेका गठुȤ जÊगा 

यकȧन गन[ नापी हुँदा गठुȤ जǓनएका èथानीय तह अनसुारको लजुǓसट र नापी ¢ेğीय ǒकताबबाट 

यकȧन गनु[पछ[। लजुǓसट वा नापी ¢ेğीय ǒकताबबाट गठुȤ लेिखएका ǒकƣाहǾको राजगठुȤको नाम 

लेिखएको ǒकƣा जǓतको गठुȤको नाममा दता[ गरȣ İेèता तयार गनु[पछ[। गठुȤमाğ उãलेख भएकोमा 

गठुȤको नाम उãलेख नभएको जǓत ǒकƣा उतार गरȣ जÊगा रहेको ठाउँमा सरजǓमन गरȣ मोहȣसँग 

भएको जोताहा Ǔनèसा वा वालȣ बझुाएको भरपाईबाट गठुȤ यकȧन गरȣ राजगठुȤ देिखएमा गठुȤको 

नाममा दता[ गरȣ İेèता तयार गनु[पछ[। 

77. गठुȤको İेèता åयविèथत गनȶः नापी हुँदा रैकर सरह İेèता खडा भएको अधीनèथ जÊगाको मोहȣलाई 

जÊगावाला सरह देखाएको, खाÛगीदार जÊगावाला सरह देखाएको र तैनाथी जÊगामा जÊगा कमाउने 

åयिƠ मोहȣ वा जÊगावाला सरह देिखएकोमा देहायबमोिजम गरȣ İेèता åयविèथत गनु[पछ[ः-  
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(क)  रैतान नàबरȣ जÊगाको İेèता कायम गदा[ İेèताको शीरमा गठुȤको नाम लेखी रैतान नàबरȣ 

जनाई जÊगानधीको नाम जनाउन।े केहȣ ǒकƣा रैकर केहȣ ǒकƣा गठुȤ भएमा जनु ǒकƣा 

गठुȤ हो सो ǒकƣामा गठुȤ भǏे Þयहोरा जनाउने, 

(ख) गठुȤ अधीनèथ जÊगा कमाउने मोहȣ जÊगावालासरह देिखए Ǔनजसमेत बझुी गठुȤ कायम गन[ 

मʷुर गरे जÊगाधनी महलमा गठुȤ जनाई Ǔनजलाई मोहȣ महलमा राÉ न ेर कायम गन[ मʷुर 

नगरे गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ को दफा ३९ बमोिजम गन[ ǓमǓसल संèथानमा पठाउने,  

(ग) रकमी, महÛत, पजुारȣ र गठुȤयारले गठुȤको कुनै ǓनिƱत काम गरȣ खान पाएको वा खाÛगीमा 

पाएको जÊगा रैतान नàबरȣ वा अधीनèथमा दता[ गराएको भए खाÛगी जनाउन,े  

(घ) Ĥ×येक गठुȤको साǒवक लगत र हाल दता[ Ǔभडाई साǒवकबमोिजम दता[ भए नभएको यकȧन 

गरȣ दता[ नभएकोमा गठुȤको जÊगा पƣा लगाई गठुȤबाट दता[ कारवाहȣ गनȶ, 

(ङ) एउटै ǒकƣाको केहȣ जÊगा गठुȤ केहȣ रैकर भएमा संèथानको सहमǓत Ǔलई ǒकƣाकाट गरȣ 

गठुȤ र रैकर जÊगाको छुटाछुʣै İेèता कायम गनȶ।  

78. मोहȣ सàबÛधी कारवाहȣ गनȶ अǓधकार: (१) गठुȤ जÊगामा मोहȣ कायम गनȶ, मोहȣ नामसारȣ गनȶ र 

मोहȣ Ǔनçकाशन गनȶ अǓधकार भǓूमसधुार सàबÛधी काम गनȶ काया[लयले गनु[पनȶछ।  

 (२) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣ वेपƣा वा म×ृयू भई नामसारȣ गनु[ परेमा गठुȤको काम 

गनȶ काया[लयले गनु[पछ[।गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा गठुȤको Ǔनण[यबमोिजम İेèता संशोधन 

गनु[पछ[। मोहȣ नामसारȣ गदा[ मोहȣयानीको जÊगा संǒहताको दफा २३९ मा उिãलिखत Đम 

अनसुारका हकवालाका नाउँमा नामसारȣ गनु[पछ[। 

तर मोहȣयानी नामसारȣ गदा[ भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 ले तोकेको हदबÛदȣभÛदा बढȣ 

जÊगा नामसारȣ गनु[ हुँदैन।अपतुालȣ परȣ हकवाला नभएमा वा हदबÛदȣभÛदा बढȣ भएको जÊगा 

तैनाथीमा कायम गनु[पछ[। अदालतको फैसला, Ǔमलापğबमोिजम मोहȣ नामसारȣ दािखल खारेज 

गदा[ हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा देिखएमा हदबÛदȣ टुǍो लगाएरमाğ अदालतको फैसला वा Ǔमलापğ 

काया[Ûवयन गनु[ पद[छ।  

79. गठुȤ जÊगामा हदबÛदȣ सàबÛधी åयवèथाः गठुȤ जÊगामा हदबÛदȣ सàबÛधी åयवèथा भǓूम सàबÛधी 

ऐन, २०२१ बमोिजम हनेुछ। 

80. मोहȣयानी हक खǐरद ǓबĐȧ गन[ सǒकन े ǒवशेष åयवèथाः भǓूम सàबÛधी ऐन,2021 तथा अÛय 

ĤचǓलत कानूनमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन गठुȤ संèथान ऐन, 2033 को दफा 30 

बमोिजम मोहȣयानीमा कमाई आएको जÊगाको मोहȣयानी हक खǐरद ǒवĐȧ हनु सÈनछे। 
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81. खाÛगीको जÊगा बेचǓबखन गन[ नपाउनेः गठुȤको खाÛगी जÊगा खाÛगीवालाले ǓधतोबÛधक राÉ न ेवा 

अÛय कुनै Ĥकारले हक छाǓडǑदन पाउने छैन र ×यसरȣ हक छाǓडǑदएमा हक छाǓडǑदएको èवतः 

बदर हनुेछ।  

82. मोहȣ पǐरवत[न, समाǓƯ तथा कायमः (१) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣयानी हकको Ǔलखत पाǐरत 

गन[ Ǔमãने हुँदा दता[ İेèताबाट एउटा मोहȣ भएकोमा Ǔलखत पाǐरत वा अदालतको फैसला वा 

नामसारȣ वा Ǔमलापğ बाहेक अÛय तǐरकाबाट मोहȣ पǐरवत[न गन[ Ǔमãदैन। 

(२)  गठुȤ अधीनèथ जÊगामा दता[ İेèतामा मोहȣ नजǓनएको तर नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

मोहȣ देिखएमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जǓनएको जोताहा Ǔनèसा ĤाƯ गनȶ åयिƠलाई मोहȣ कायम 

गǐरǑदनपुछ[। रैतान नàबरȣ जÊगाको हकमा भने मोहȣ पǐरवत[न गनȶ काय[ भǓूमसधुार अǓधकारȣको 

Ǔनण[यबमोिजम गनु[पनȶछ। 

 (३) गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ को दफा २६ को उपदफा (1) मा ‘’यो ऐन Ĥारàभ भएपǓछ 

काठमाÖडौ उप×यका र पहाड इलाकामा जोताहाले दता[वालालाई कूत बझुाई दता[वाला मोहȣले 

राजगठुȤलाई पूरै िजÛसी वा आंिशक िजÛसी र आंिशक गठुȤको भाउले नगदȣमा बझुाउन पनȶ गठुȤ 

अधीनèथ जÊगामा दता[वालाको सबै हक अǓधकार समाƯ भई ×यèतो जÊगामा संèथानको पूण[ 

èवाǓम×व कायम हनेुछ र ×यèतो जÊगामा खास जोताहा ǒकसानले ĤचǓलत कानूनबमोिजम मोहȣयानी 

हक पाउनेछ’’ भǏे åयवèथाबमोिजम गठुȤ जÊगामा ǓमǓत 2033/7/4 देिख दता[वाला मोहȣको 

हक अǓधकार समाƯ भएको छ। 

(4) गठुȤ तैनाथी जÊगामा नाप नÈसाका बखत कसैले मोहȣयानी लेखाएको भए वा मोहȣ 

कायम गराएको भए åयिƠ बझुी मोहȣको लगतकʣा गन[ संèथानमा लेखी पठाई संèथानबाट 

लेिखआएबमोिजम ×यèतो मोहȣको नाम कʣा गनु[पनȶछ। 

(5) रैतान नàवरȣ जÊगा बाहेक गठुȤ अधीनèथ जÊगाको कूत àयादमा नबझुाउने åयिƠलाइ[ 

Ǔनजले Ǔतनु[ पनȶ कूतको रकम उãलेख गरȣ मोहȣयानी हक समाƯ नहनु ुपनȶ कारण भए पɇतीस 

ǑदनǓभğ हािजर हनु आउनू, नआएमा मोहȣयानी हक समाƯ हनेुछ भǏे Þयहोराको सूचना तामेल 

गदा[ àयादǓभğ उपिèथत नभएमा वा कूत नबझुाएमा वा बझुाएको Ĥमाण पेश नभएमा काया[लयले 

×यèतो मोहȣको मोहȣयानी हक सàबÛधी कारवाहȣको लाǓग संèथानमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

83. गठुȤ रैतान नàबरȣ जÊगाको मालपोत सàबÛधमाः गठुȤ रैतान नàबरȣ जÊगाको मालपोत असलु गदा[ 

गठुȤ संèथान ऐन,2033 को दफा 3२ बमोिजम रैकर जÊगाको मालपोत असलु गदा[ सरहको 

सबै åयवèथा लागू हनुछे।  
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84. गठुȤ अधीनèथ जÊगा रैतान नàवरȣमा पǐरणत सàबÛधमा: (१) गठुȤ जÊगा कमाउने दता[वाला मोहȣले 

सो जÊगा आÝनो नाउँमा गठुȤ रैतान नàवरȣ जÊगामा पǐरणत गरȣ दता[ गराउन चाहेमा Ǔनजले 

तोकेबमोिजमको रकम संèथानमा बझुाएमा सो जÊगा संèथानले Ǔनजको नाममा गठुȤ रैतान नàवरȣ 

जÊगामा दता[ गरȣ Ǒदनेछ भनी गठुȤ संèथान ऐन, २०३३, को दफा ३६क. मा åयवèथा भएकोमा 

सवȾÍच अदालतको ǓमǓत २०६४।१०।१० को आदेशबाट सो दफा सोहȣ ǓमǓतदेिख लागू हनु े

गरȣ अमाÛय एवं वदर घोǒषत भएको हुँदा सो दफाबमोिजम गठुȤ अधीनèथ जÊगा रैतान नàबरȣमा 

पǐरणत गन[ हदैुन।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन ǓमǓत २०६४/१०/१० भÛदा 

अगाǓड गठुȤ रैतान नàबरȣमा पǐरणत भएको जÊगा रैकर जÊगा सरह हनेुछ।  

85. अधीनèथ जÊगाको कूत असलु गनȶः छुट गठुȤ अÛतग[तको जÊगाको कूत सàबिÛधत गठुȤयारले नै 

बिुझǓलन पाउँछ। अमानती तथा अधीनèथ जÊगाको कूतको हकमा भǓूमसधुार अǓधकारȣले धरौटȣ 

Ĥयोजनको लाǓग तोकेको दर अनसुार जनु वष[को कूत बाकँȧ हो सो वष[को िजÛसीलाई नगदȣमा 

पǐरणत गरȣ वÈयौता बझुाउन ुपनȶ कूल रकममा दश ĤǓतशत Þयाज लगाई असलु गनु[पनȶछ। 

86. संèथानले गनु[पनȶ काम गनȶ काया[लयको थप काम, कत[åय र अǓधकारः गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ 

को दफा २८ र गठुȤ संèथान (काय[ Þयवèथा) ǒवǓनयम, २०४९ को ǒवǓनयम ८ बमोिजम गठुȤ 

काया[लय नभएको िजãलामा संèथानकोसमेत काम गनȶ काया[लयहǾको काम, कत[åय र अǓधकार 

देहायबमोिजम हनुछेः- 

(क) गठुȤको सàपिƣको संर¢ण गनȶ, 

(ख) गठुȤको रकम असलु गरȣ संèथानको कोषमा दािखला गनȶ र लेखा राखी लेखा परȣ¢ण 

गराउने, 

(ग) गठुȤ जÊगा नाप जाँच गराई नापी अनसुार दता[ गरȣ गराई जÊगाको İेèता अƭावǓधक 

राÉ न,े  

(घ) पाǐरत Ǔलखतबमोिजम गठुȤ जÊगा गठुȤको İेèतामा दािखल खारेज गनȶ, 

(ङ) गठुȤ जÊगाको मोहȣ नामसारȣ गनȶ, 

(च) दानपğ, Ǔलखत र परàपराबमोिजम धाǓम[क पव[-पूजा चलाउने वा चलाउन लगाउने,  
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(छ) राजगठुȤको देवताको मूǓत[ र देवी देवतालाइ[ चढाएको गहना, भाँडाकुडा, अÛय िजÛसी 

तथा धाǓम[क सांèकृǓतक सàपिƣको लगत बनाई वा बनाउन लगाई सàपिƣको सरु¢ा 

गनȶ गराउने,  

(ज) राजगठुȤको महÛत, पजुारȣ, गठुȤयार, रकमीको बहालȣ, वखा[èती, नामसारȣ आǑद 

लगायतका काय[ गरȣ सो काय[को एकĤǓत ǒववरण तयार गरȣ संèथानमा पठाउन,े  

(झ) संèथानले संर¢ण गनु[ गराउन ुपनȶ देवी-देवताको मिÛदर, मठ आǑदको नापजाँच गरȣ 

सोको अवèथासमेत खलुाइ[ एकĤǓत संèथानमा पठाउने र ×यèतो मठ, मिÛदरको मम[त 

संभार गनु[पनȶमा सोसमेत गराउने,  

(ञ) संèथानको घरजÊगा, देवèथल, पाटȣपौवामा संèथानको èवीकृǓत Ǔबना भोगचलन 

गनȶलाइ[ हटाउने,  

(ट) संèथानको èवीकृǓत ĤाƯ गरȣ गठुȤको घर पसल भाडामा Ǒदने,  

(ठ) संèथान सʶालक सǓमǓतले वा संèथानको Ĥमखुले समय समयमा Ǒदएको Ǔनदȶशनको 

पालन गनȶ र Ĥ×यायोजन गरेबमोिजमका अÛय काम गनȶ,  

(ड) धाǓम[क परàपरा र रȣǓत िèथǓतबमोिजमको काम गनȶ,  

(ढ) गठुȤ åयवèथापन सǓमǓतलाइ[ आवæयक सहयोग परुय्ाउने। 

87. माǓसक ǒववरण संèथानमा पठाउनेः गठुȤको काम गनȶ काया[लयले Ĥ×येक मǒहना असलु भएको 

देवèवको गठुȤ अनसुारको ǒववरण संèथानमा पठाउन ुपनȶछ।  

88. èवबासी र वǓेनèसा जÊगा सàबÛधमाः (1) यस दफाको Ĥयोजनका लाǓग èवबासी घरजÊगा वा 

वेǓनèसा जÊगा सàबÛधमा देहायबमोिजम वÐुन ुपनȶछः-  

 (क) ‘’èवबासी घरजÊगा’’ भǏाले साव[जǓनक जÊगा र Ǔनधा[ǐरत भएको वन ǓसमानाǓभğको 

जÊगा बाहेकको दता[, Ǔतरो केहȣ नभएको जÊगामा परापवू[देिख घर बनाई बसोवास गरȣ 

आएको र ×यèतो जÊगा, जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ बमोिजम शǾु (साǒवक) नाप 

नÈसा हुँदा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा घर, गोठ, घरपाताल आǑद वा घर, घरबारȣ वा सोसगँ 

सàबिÛधत अथ[ आउन ेÞयहोरा जǓनई åयिƠको नाम उãलेख गरȣ नाप जाँच भई ×यèतो 

åयिƠको नाममा दता[ गन[ बाँकȧ रहेको घर वा घरजÊगा सàझन ुपछ[। 

(ख) ‘’वेǓनèसा जÊगा’’ भǏाले साव[जǓनक जÊगा र Ǔनधा[ǐरत भएको वन ǓसमानाǓभğको जÊगा 

बाहेकको दता[, Ǔतरो केहȣ नभएको जÊगा धेरै पǒहलेदेिख आवाद गरȣ आएको र ×यèतो 
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जÊगा, जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ बमोिजम शǾु (साǒवक) नाप नÈसा हुँदा नापी 

¢ेğीय ǒकताबमा åयिƠको नाम लेखी ǒवरहमा धान, मकै, गहुँ, कोदो, लसनु, Üयाज, 

आल,ु रायो, तोरȣ आǑद वा सोसँग सàबिÛधत अथ[ आउन ेÞयहोरा जǓनई नाप जाँच भएको 

जÊगा सàझन ुपछ[। 

(ग) ‘’शǾु नापी’’ भǏाले जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ जारȣ भएपǓछ पनुः नापी हनुभुÛदा 

अगाǓड पǒहलो पटक जÊगाको नापजाँच गरȣ जÊगावाला र मोहȣसँग सàबिÛधत तØयाǋ 

सǋलन गनȶ, जÊगाको नाप नÈसा गनȶ, ¢ेğफल यकȧन गनȶ, ǒकǓसम वगȸकरण गनȶ, 

नÈसाको आधारमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा दता[ भएको काय[ सàझन ुपछ[ र सो शÞदले 

पǒहलो पटक नाप जाँच हुँदा ǒकƣा नापी नभई Þलक जǓनई नाप नÈसा भएको जÊगाको 

हकमा ×यèतो गाउँ Þलकको जÊगालाई जनु समयमा ǒकƣाको आधारमा नाप जाँच गǐरÛछ 

सो नाप जाँच सàबÛधी काय[समेतलाई जनाउँछ। 

89. ǒवता[ जÊगा र ǒवता[ जÊगाका Ĥकार: (१) ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 र ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, 

2017 बमोिजम ǒवता[ जÊगा र ǒवता[ जÊगाका Ĥकार देहायबमोिजम हनुेछ।  

(क) "ǒवता[ जÊगा" भǏाले सरकारȣ मालपोत जàमै माफȧ गरȣ वा ×यस ठाउँको ×यèतै 

ǒकǓसमका रैकर जÊगामा लागेको मालपोतभÛदा कम Ǔतनȶ गरȣ पाएको वा हक भइरहेको 

सबै ǒकǓसमको जÊगा सàझन ु पछ[ र खÖड (ख) र खÖड (ग) मा पǐरभाषा 

गǐरएबमोिजमको जÊगालाई समेत जनाउँछ, 

(ख) "क Įेणीको ǒवता[ जÊगा" भǏाले ठेǒकएको मालपोतसàम उठाई खान पाउने गरȣ 

पाएको वा जसरȣ Ǔलए पाएको भए पǓन ठेǒकएको मालपोत वा मालपोतको 

अǋबमोिजमसàम उठाई खाने गरȣ आएको नेपाल सरकारमा केहȣ Ǔतनु[पनȶ वा नपनȶ 

ǒवता[ जÊगा र आवाद नभएको पǓत[ जÊगा तथा जǍल ǒवता[ जÊगासमेत सàझन ुपनȶछ,

  

(ग) "ख Įेणीको ǒवता[ जÊगा" भǏाले "क" Įेणीको ǒवता[ जÊगा बाहेकको अǾ सबै ǒवता[ 

जÊगा सàझन ुपनȶछ, 

(घ) ''ǒवता[वाल'' भǏाले जसका नाममा ǒवता[ जÊगा दता[ छ वा जसका नाममा ǒवता[ जÊगा 

Ĥदान गरेको Ǔलखत छ वा जसले ǒवता[ जÊगा भनी भोग गरेको छ ×यèता åयिƠ वा 

×यèता åयिƠका ǒवता[ जÊगा भोग गनȶ हकदारलाई र भोग वा ǺǒƴबÛधकȧ Ǔलई वा 
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अǾ कुनै Þयहोराले Ǔलई भोग गरेमा ×यसĤकार भोग गǾÛजेल Ǔनज वा ×यèतो ǒवता[ 

जÊगा भोग गनȶ Ǔनजका हकवालालाई समेत जनाउँछ,  

(ङ) ''जÊगा कमाउने åयिƠ'' भǏाले जोताहा Ǔनèसा ĤाƯ गरेको वा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

जोताहा लेिखएको åयिƠ वा ×यèतो åयिƠको म×ृय ुभई सकेको भए ĤचǓलत नेपाल 

कानूनबमोिजम Ǔनजको निजकको हकवालाले वा जोताहा Ǔनèसा ĤाƯ गनȶ åयिƠले 

जÊगा कमाउन छोडी Ǔनजको Ǔलिखत मʷुरȣले हाल जÊगा कमाई आएको åयिƠ 

सàझन ुपछ[।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन कुनै åयिƠले एकै चÈला वा 

एकै ǒकƣा ǒवता[ जÊगामÚये केहȣको मालपोतमाğ खाने गरȣ र केहȣको आयèता खाने गरȣ Ǔलखत 

गरȣ वा नगरȣ कसैलाई कमाउन Ǒदएको रहेछ वा ×यसमÚयेको केहȣ ǒवता[ जÊगा आफूले कमाई 

गरेको रहेछ भने एकै चÈला वा एक ǒकƣा भए पǓन मालपोतसàम खाने गरȣ Ǒदएको जǓत "क" 

Įेणीको ǒवता[ जÊगा र आयèता खाने गरȣ Ǒदएको वा आफैले कमाएको जǓत "ख" Įेणीको ǒवता[ 

जÊगा माǓननेछ। 

(३) ǒवता[ जÊगा अÛतरगत देहायका ĤकृǓतका जÊगाहǾ रहेको देिखÛछ:- 

(क) पोता सनुा ǒवता[ः केहȣ Ǿपɇयाँ Ǔलई ǒवता[को Ǿपमा Ǒदइएको बेचǒवखन गन[ 

सǒकन ेपोत Ǔतनु[ पनȶ ǒवता[ जÊगा,  

(ख) कुश ǒवता[ः कुश समाती दान Ǒदइएको पोत Ǔतनु[ नपनȶ जÊगा,  

(ग) सवा[Ǎ माफȧ ǒवता[ः पोत आǑद केहȣ Ǔतनु[ नपनȶ जÊगा,  

(घ) ǒफÈदार ǒवता[ः थकेुर Ǒदएको जÊगा,  

(ङ) ǓतǾवा ǒवता[ः यǓत Ǔतरȣ खान ुभनी Ǒदएको जÊगा,  

(च) मरौटे ǒवता[ः लडाईमा मनȶको सÛतान, दर सÛतानलाई खान Ǒदएको जÊगा,  

(छ) माफȧ छाप ǒवता[ः केहȣ Ǔतनु[ नपनȶ गरȣ छाप गरȣ Ǒदएको जÊगा,  

(ज) नानकर ǒवता[ः यो काम गरȣ खान ुभनी Ǒदएको जÊगा,  

(झ) वेच ǒवता[ः खानदानका सÛतानलाइ[ सÛतान दर सÛतानलाई खान Ǒदएको जÊगा,  

(ञ) तलुफुल ǒवता[ः माया गरȣ Ǒदएको जÊगा,  

(ट) माना चामल ǒवता[ः एक जनालाइ[ खान पÊुने गरȣ Ǒदएको जÊगा,  
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(ठ) वास ǒवता[ः घर वास नभएकालाइ[ घरवास गन[ Ǒदएको जÊगा,  

(ड) खवुासांक ǒवता[ः खनाल ĭाǿमण आफɇ ले पǓत[ जÊगा आवाद गरेको सो जाǓतका 

बाहनुले खाएसàम Ǔतरो Ǔतनु[ नपनȶ तर अǾले Ǔलएमा Ǔतरो Ǔतनु[ पनȶ जÊगा,  

(ढ) फमा[यसी ǒवता[ः मोहȣले राजदरवारमा Ǔतरो कूत बझुाउन ुपनȶ जÊगा,  

(ण) पेवा ǒवता[ः पेवा Ǒदएको जÊगा,  

(त) àयाउ ǒवता[ः माया गरȣ Ǒदएको जÊगा,  

(थ) सेवा ǒवता[ः सेवा गरे वापत Ǒदएको जÊगा,  

(द) दाइजो ǒवता[ः दाइजोमा Ǒदएको जÊगा,  

(ध) खवुा ǒवता[ः राणा शासनमा ǒवǓभǏ पदका रोलवालाहǾको हात खच[का लाǓग 

उÓती पाउने गरȣ पद अनसुार ठेǒकएको जÊगा। 

90. ǒवता[ जÊगा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ गनȶ सàबÛधी Þयवèथाः (1) ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ को 

दफा ४ को उपदफा (२) को खÖड (क) बमोिजम "क" Įेणीको ǒवता[ जÊगा मोहȣको नाममा र 

खÖड (ख) बमोिजम "ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगा ǒवता[वालको नाममा रैकरमा दता[ गनȶ Þयवèथा 

गरेकोमा ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ मा ǓमǓत २०४९।५।२९ मा भएको तेİो संशोधनबाट थप 

भएको दफा १२क. को ǒवशेष Þयवèथाबमोिजम संवत ्२०४९ साल आषाढ मसाÛतसàममा कसैको 

नाउँमा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ भई नसकेको ‘’ख’’ Įेणीको ǒवता[ जÊगा ×यèतो जÊगा कमाउने 

åयिƠका नाउँमा माğ ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 को दफा ७क. बमोिजम दता[ गǐरनेछ। सो 

अवǓधपǓछ कुनै ǒवता[वालको नाउँमा ‘’ख’’ Įेणीको ǒवता[ जÊगा दता[ गǐरने छैन र संवत ्2049 

साल आषाढ मसाÛतभÛदा पǒहले रैकरमा पǐरणत गनȶ वा दता[ गनȶ ǒवषयमा अदालतमा मƧुा परȣ 

ǒवचाराधीन रहेकोमा अदालतको Ǔनण[यबमोिजम हनुेछ।  

(2) संवत ् 2049 साल आषाढ मसाÛतभÛदा पǒहले कुनै ǒवता[वालले आÝनो नाममा 

रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ गराउन माल वा काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदई ǓनरÛतर कारवाहȣमा बसको 

रहेछ र जÊगा कमाउने åयिƠले रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ गराउन Ǔनवेदन Ǒदएको रहेनछ भने 

काया[लयको Ǔनण[यबमोिजम हनुछे भǏे åयवèथा रहेको छ। सो बाहेक २०४९ साल आषाढ 

मसाÛतसàम कसैको नाममा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ भइनसकेको "ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगा, 

जÊगा कमाउने åयिƠका नाउँमा माğ दता[ गनु[पनȶछ। 
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(3) ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, 2017 को Ǔनयम ३ग. मा भएका åयवèथाबमोिजम ‘’ख’’ 

Įेणीको ǒवता[ जÊगाको ǒवता[वालाले आÝनो नाउँमा रैकरमा पǐरणत गरȣ जÊगा दता[ गराउन संवत ्

2049 साल आषाढ मसाÛतभÛदा पǒहले Ǔनवेदन Ǒदएको रहेछ र ×यèतो Ǔनवेदनको सàबÛधमा 

Ǔनण[य हनु बाँकȧ रहेको छ भने ×यèतो Ǔनवेदकलाई ǓनरÛतर कारवाहȣमा रहेको माǓननेछ भǏे 

åयवèथा रहेको छ। 

(4) ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 को दफा ७ को उपदफा (1) मा ‘’ख’’ Įेणीको ǒवता[ 

जÊगा कमाउने åयिƠले यो दफा Ĥारàभ भएपǓछ नेपाल सरकारले तोकेको àयादǓभğ आफूसगँ 

भएको वा आफूले जाने बझेुसàमको सबदु Ĥमाण र सो जÊगाको ǒकƣा नàबर, चारǒकãला, 

ǒवता[वालको नाम, थर, वतन, कूतवालȣ Ǔतरोसमेत खलुाई ×यèतो जÊगा आÝनो नाउँमा दता[ गन[को 

लाǓग सàबिÛधत माल वा काया[लयमा दरखाèत Ǒदनपुनȶछ भǏे र सोहȣ दफा ७क. को उपदफा 

(2) मा उपदफा (1) बमोिजमको दरखाèत ĤाƯ भएपǓछ माल वा काया[लयले उƠ दरखाèत 

उपर जाँचबझु गदा[ उãलिखत जÊगा ǒवता[वालको नाउँमा दता[ भइसकेको वा राजगठुȤ अÛतरगत 

पनȶ जÊगा नभई दरखाèतवालाको नाउँमा दता[ हनुे साǒवकको ǒवता[ जÊगा देिखएमा नेपाल सरकारले 

नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकािशत गरȣ तोǒकǑदएको शãुक र दèतरु Ǔलई ×यèतो जÊगा Ǔनजको 

नाउँमा दता[ गरȣ Ǒदनपुनȶछ भǏे åयवèथा रहेको छ। 

(5) ‘’ख’’ Įेणीको ǒवता[ जÊगा, जÊगा कमाउने åयिƠको नाममा दता[ गनȶ ǒवषयमा ǒवता[ 

उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, 2017 को Ǔनयम ३क. मा देहायबमोिजमको åयवèथा रहेको छः-  

(क) ‘’ख’’ Įेणीको ǒवता[ जÊगा कमाउने åयिƠले ×यèतो जÊगा आÝनो नाउँमा दता[ गन[ 

ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 को दफा ७क. बमोिजम दरखाèत Ǒदँदा ǒवता[को लगत, कूत, 

कबǓुलयत, भरपाई, नापी ¢ेğीय ǒकताब वा ǒवता[ जÊगा हो भǏे खãुन आउने अÛय कुनै 

ǒकǓसमको अǓभलेख भएसàम ×यèतो अǓभलेख संलÊन गनु[पनȶछ, 

(ख) खÖड (क) बमोिजम दरखाèत पन[ आएपǓछ दरखाèतवालाले पेश गरेको Ĥमाण र 

दरखाèतको Þयहोरा उãलेख गरȣ सो उपर िचƣ नबÐुनेले पɇतीस ǑदनǓभğ उजरु गनू[ 

भनी साव[जǓनक जानकारȣको लाǓग सàबिÛधत गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलकाको वडा 

काया[लय, िजãला समÛवय सǓमǓत तथा िजãला Ĥशासन काया[लयमा सूचना टाँस गनु[पनȶछ, 

(ग) खÖड (ख) बमोिजम सूचना टाँस गǐरएको àयादǓभğ कसैको उजरुȣ नपरेमा सàबिÛधत 

गाउँपाǓलका वा नगरपाǓलका वा साँध सǓधयार बÐुदा दता[का लाǓग  दरखाèत परेको 
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जÊगा ǒवता[ नै हो भǏे देिखन आएमा ×यèतो जÊगा दरखाèतवालाको नाउँमा दता[ गरȣ 

Ǒदनपुनȶछ। 

91. संवत ्२०४९ आषाढ मसाÛत अगाǓड ǒवता[वालबाट परेका Ǔनवेदनमा कारवाहȣः संवत ्२०४९ साल 

आषाढ मसाÛत अिघको ǒवता[वालको Ǔनवेदनको कारवाहȣ गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) संवत ्२०४९ साल आषाढ मसाÛतअिघ ǒवता[वालको Ǔनवेदन परȣ Ǔनण[य हनु बाँकȧ रहेको 

मोहȣ लागेको ǒवता[ जÊगाका सàबÛधमा मोहȣ बÐुदा मोहȣले उƠ ǓमǓतअिघ दावी नगरेको 

भए साǒवक लगतǓभğको ǒवता[ जÊगा देिखएमा छुट जÊगा दता[ सàबÛधी åयवèथाको 

पǐरÍछेदमा उãलेख भए अनसुारको ĤǒĐया पâु याई ǒवता[वालको नाउँमा रैकर पǐरणत गरȣ 

दता[ गनु[पनȶछ। 

(ख) कसैको नाउँमा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ भई नसकेको "ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगा सो 

जÊगा कमाउने åयिƠका नाउँमा माğ ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ को दफा ७क. 

बमोिजम दता[ गनु[पनȶछ र सो अवǓधपǓछ कुनै ǒवता[वालको नाउँमा "ख" Įेणीको ǒवता[ 

जÊगा दता[ नगनȶ र दता[ भएको रहेछ भने पǓन èवतः बदर हनुेछ।  

92. ǒवता[ जÊगा दता[को लाǓग दरखाèत सàबÛधी Þयवèथाः (१) "ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगाको हकमा 

ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ को दफा ७क. बमोिजम जÊगा कमाउने åयिƠले सो दफा Ĥारàभ 

भएपǓछ नेपाल सरकारले नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकािशत गरȣ तोकेको àयादǓभğ सàबिÛधत 

काया[लयमा दरखाèत Ǒदनपुनȶछ।  

(2) पǒहलो पटक संवत ्२०४९ साल अषाढ मसाÛतǓभğ, दोİो पटक संवत ्२०५३ 

साल आषाढ मसाÛतǓभğ र तेİो पटक संवत ्२०६६ चैğ मसाÛतसàम दरखाèत Ǒदई सÈन ुपनȶ 

नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकािशत भएकोले यस सàबÛधमा अकȾ सूचना Ĥकाशन भई àयाद 

नतोकेसàम काया[लयले दरखाèत Ǔलन Ǔमãदैन। 

(3) संवत ्२०६६ साल चैğ मसाÛतसàम “ख” Įेणीको ǒवता[ जÊगा दता[ गराउनको लाǓग 

ǒवता[ उÛमलुन ऐन, २०१६ को दफा ७क. बमोिजम परेको दरखाèत सोहȣ ऐनको दफा १२क. 

को ĤǓतवÛधा×मक वाÈयांशबमोिजम रैकरमा पǐरणत गरȣ जÊगा दता[ गराउन परेका ǓनवेदनहǾ 

उपरको कारबाहȣ संवत ्२०६७ साल चैğ मसाÛतǓभğ टुǍो लगाई सÈन ुपनȶ åयवèथा रहेको छ।  

(४) ǒवता[ उÛमलुन ऐन, 2016 को दफा १२क. को ĤǓतबÛधा×मक वाÈयाशंबमोिजम 

“ख” Įेणीको ǒवता[ जÊगाको ǒवता[वालले आÝनो नाउँमा रैकरमा पǐरणत गरȣ जÊगा दता[ गराउन 
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संवत ्२०४९ साल आषाढ मसाÛतभÛदा पǒहले Ǔनवेदन Ǒदएको रहेछ र ×यèतो Ǔनवेदनको सàबÛधमा 

Ǔनण[य हनु बाँकȧ रहेछ भने ×यèतो Ǔनवेदनलाई ǓनरÛतर कारवाहȣमा रहेको माǓननेछ।  

93. दरखाèत साथ पेश गनु[पनȶ कागजातहǾः (१) "ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगा कमाउने åयिƠले ×यèतो 

ǒवता[ जÊगा आÝना नाउँमा दता[ गराउन ǒवता[ उÛमलुन ऐन, 2016 को दफा ७क. बमोिजम 

नेपाल सरकारले तोकेको àयादǓभğ जÊगाको चारǒकãला, ǒकƣा नàवर, ǒवता[वालाको नाम, थर, 

वतन, कूतबालȣ Ǔतरोसमेत खलुाई आफूसगँ भएको वा आफूले जाने वझेुसàमको देहायबमोिजमको 

ĤमाणहǾ दरखाèतसाथ संलÊन गनु[पनȶछः-  

(क) ǒवता[ लगतको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ख) कुत बझुाएको भरपाई वा Ǔनèसाको ĤǓतǓलǒप, 

(ग) कबǓुलयतनामाको ĤǓतǓलǒप, 

(घ) नापी ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(ङ) ǒवता[ जÊगा हो भǏे खãुन आउन ेअÛय कुनै ǒकǓसमको अǓभलेख, 

(च) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप,  

(छ) भोग सàबÛधमा जÊगा रहेको èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस,  

(ज) नामसारȣ दता[ भए Ǔनवेदकको èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहबाट जारȣ भएको 

हकदार खलेुको Ǔसफाǐरस, सàबिÛधत åयिƠको म×ृयू दता[ Ĥमाणपğ एवं नाता 

Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ǒवता[ उÛमलुन Ǔनयमावलȣ, 

२०१७ को Ǔनयम ३क. को उपǓनयम (२) बमोिजम सूचना टाँस गǐरएको àयादǓभğ कसैको उजरुȣ 

नपरेमा सàबिÛधत èथानीय तहको ĤǓतǓनǓधको रोहबरमा साँध सǓँधयार बÐुदा मागदावीको ǒकƣा 

जÊगा ǒवता[ नै हो भǏे देिखन आएमा Ǔनवेदन साथ ǒवता[ खãुने Ĥमाण पेश नगरेको भए तापǓन 

×यèतो जÊगा Ǔनवेदकको नाममा रैकर पǐरणत दता[ गǐरǑदनपुनȶछ। 

94. रैकर पǐरणत दता[ गन[ परेको Ǔनवेदन उपर काया[लयबाट गǐरने ĤǒĐयाः रैकर पǐरणतको लाǓग 

दरखाèत परेपǓछ काया[लयले देहायबमोिजम छानǒवन ĤǒĐया अबलàबन गनु[पनȶछः- 

(क) दरखाèत àयादǓभğ परेको हो वा होइन यकȧन गनȶ, 
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(ख) दावीको जÊगा रैकरतफ[  दता[ गन[ दावी परेको छ वा छैन Ǔभडाई रैकर तफ[ समेत 

दावी परेको भए रैकर र ǒवता[ भनी दावी गनȶको दवैु ǓमǓसल एकैसाथ समावेश गनȶ, 

(ग) दावीको Þयहोरा मोठ वा लूजǓसटमा जनाउने, 

(घ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगावाला भनी उãलेख भएको åयिƠ बÐुने, 

(ङ) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा नाम èपƴ नभएकोमा दावीवालाबाट ǒवता[वालाको नाम खलुाइ[ 

ǒवता[वालाको नाम, थर, ठेगाना र नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उãलेख भएबमोिजमको 

åयिƠ बÐुने, 

(च) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा नाम èपƴ नभएकोमा जोताहा Ǔनèसा, आवæयकता अनसुार 

भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ को अनसूुचीहǽ बझुी ǒवता[वाला वा जÊगावाला 

यकȧन गनȶ, 

(छ) जोताहा अèथाई Ǔनèसा, भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ को २ नàबर अनसूुची वा 

१ नàबर लगत, भरपाई, कवǓुलयत वा Ǔलखतमा भएका ǒवता[वालाको नाम र नापी 

¢ेğीय ǒकताबमा उãलेख भएको जÊगावाला फरक फरक देिखए सो åयिƠसमेत 

बÐुन,े 

(ज) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा एकभÛदा बढȣ जÊगावाला उãलेख भएको भए उिãलिखत सबै 

åयिƠ बÐुने, 

(झ) भरपाई, कवǓुलयत, Ǔलखतको नाम र जोताहा अèथाई Ǔनèसा, १ नàबर लगतमा 

उिãलिखत åयिƠ फरक भए भरपाई कवǓुलयत Ǔलखत गरȣ Ǒदनेको नापी ¢ेğीय 

ǒकताबमा उिãलिखत åयिƠ हकवाला हो वा भरपाई कवǓुलयतको जÊगा दावीकै 

जÊगा हो भǏे सवूद Ǔनवेदक वा दावीकता[ले जटुाउन ुपनȶ, 

(ञ) रैकर पǐरणत गन[ दावी परेको जÊगाको हकदावी सàबÛधी पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक 

सूचना काया[लय लगायत जÊगा रहेको èथानीय तह, वडा काया[लय, िजãला समÛवय 

सǓमǓत, िजãला Ĥशासन काया[लयको सूचना पाटȣमा टाँस गनȶ, 

(ट) साǒवक दता[को ǒवता[ लगत पेश भएकोमा साǒवक लगतमा Ǔभडाउने, 

(ठ) कुश ǒवता[ र माफȧ ǒवता[को जÊगा भए ǒवभागको अǓभलेख शाखामा लगत कायम 

भए नभएको बÐुने,  
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(ड) लालमोहर, खʝ Ǔनशाना, सनदबमोिजम पाएको जÊगा भए सोबमोिजम लगत छ वा 

छैन, भए कसका नाउँमा के Þयहोराले दता[ छ, पाउनेले हèताÛतरण गरेको छ वा 

छैन ǒवभागको अǓभलेख शाखासमेत बÐुने, 

(ढ) जÊगा कमाउने åयिƠ परलोक भएमा संǒहताको दफा २३९ मा Þयवèथा 

भएबमोिजमका हकवालाले नामसारȣ दता[ गन[ Ǔनवेदन Ǒदन पाउने हनुाले Ǔनवेदकको 

èथायी ठेगाना रहेको èथानीय तहबाट जारȣ भएको हकदार खलेुको Ǔसफाǐरस, 

सàबिÛधत åयिƠको म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğ एवं नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

पेश गन[ लगाउने,  

(ण) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जÊगाधनी उãलेख भई ǒवता[ जǓनएकोमा ǒवता[वाला भनी 

उãलेख गǐरएको åयिƠ बÐुने, 

(त) मोहȣले कमाउन छाडी Ǔनजको मʷुरȣले अकȷ  åयिƠले कमाएको जÊगा भए Ǔलखत 

गǐरǑदने åयिƠले Ǔलखत गरȣ Ǒदएको हो होइन सàबिÛधत èथानीय तह र Ǔलखत गरȣ 

Ǒदने åयिƠ वा Ǔनज नभएमा हकवाला बÐुने। 

95. ǒवता[ र रैकर लगत Ǔभडाउनःे ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 लागू भएपǓछ रैकर पǐरणत गदा[ रैकर 

लगत खडा गरȣ ǒवता[ लगत खारेज गन[ छुट भएको हनु सÈन ेर खारेज गन[ छुट भएको लगतबाट 

दता[ गन[ दावी परेको वा पन[ सÈन ेहुँदा संवत ्२०१६ सालपǓछ खडा भएको रैकर लगत र ǒवता[ 

लगत Ǔभडाई ǒवता[ लगत काÒन बाँकȧ देिखए फलानो रैती नàवरमा रैकर पǐरणत भई सकेको 

भǏे जनाइ[ ǒवता[ लगत खारेज गनु[पनȶछ। 

96. छुट जÊगा दता[ सǓमǓतमा पेश गनȶः जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ बमोिजम नाप नÈसा हुँदा दता[ 

गन[ छुट भएको ǒवता[ जÊगाको रैकर पǐरणत दता[ गदा[ मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम 

४ख. बमोिजम गǑठत सǓमǓतमा पेश गरȣ सǓमǓतबाट Ǔसफाǐरस भएपǓछमाğ रैकर पǐरणत गरȣ दता[ 

गनȶ Ǔनण[य गनु[पनȶछ। 

97. साǒवक लगतमा दता[को Þयहोरा जनाउनःे ǒवता[ जÊगा रैकर पǐरणत गदा[ साǒवक लगत पेश भएकोमा 

दता[ भएपǓछ काया[लयको दता[ लगतमा दता[ भएको Þयहोरा जनाउन ुपछ[। 

98. अǓभलेख राÉ नेः रैकर पǐरणतको लाǓग परेको Ǔनवेदन उपर दावी परेको खÖडमा दता[ ǒकताबमा 

ǓमǓसल दता[ गरȣ दावीवालाको नाम, ǒकƣा, ¢ेğफलको ǒववरण राखी रैकर पǐरणत भएको जÊगा 

र कारवाहȣ बाँकȧ èपƴ देिखने गरȣ राÉ नपुनȶछ।  
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99. मोहȣको लगतकʣा गनȶः ǒवता[ जÊगा मोहȣको नाममा रैकर पǐरणत हनुे गरȣ Ǔनण[य भएपǓछ ×यèतो 

मोहȣ लगतकʣाको लाǓग सàबिÛधत भǓूमसधुार शाखामा पठाउन ुपनȶछ र भǓूमसधुार शाखाले पǓन 

सोहȣ अनसुार मोहȣ लगतकʣा गनु[पनȶछ। 

100. ǒवता[ जÊगा रैकर पǐरणत गनȶ अǓधकारȣः ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१6 तथा ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, 

२०१७ बमोिजम ǒवता[ जÊगाको रैकर पǐरणत गरȣ दता[ गनȶ अǓधकारȣ काया[लय Ĥमखु हनुछे।  

101. पनुरावेदनको àयादः ǒवता[ जÊगा रैकरमा पǐरणतको लाǓग एकभÛदा बढȣ åयिƠको दावी परȣ ǒववाद 

भएकोमा र ǒवता[ वा रैकरमा ǒववाद भएको अवèथामा िचƣ नबÐुन ेप¢लाइ[ पनुरावेदनको àयाद 

Ǒदनपुछ[। यसरȣ पनुरावेदनको àयाद Ǒदएको अवèथामा अदालतबाट अिÛतम टुǍो नलागेसàम 

जÊगाधनी दता[ İेèता र Ĥमाण पजुा[ जारȣ गनु[हुँदैन। 

102. ǒवता[वालाका नाउँमा रोʞा रहेकोमाः ǒवता[वालको नाममा रोʞा रहेको ǒवता[ जÊगाका सàबÛधमा 

देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) ǒवता[वालको नाममा रैकर पǐरणत दता[ हनुे भएमा रोʞा यथावत जनाई दता[ गनȶ र 

सàबिÛधत रोʞा राÉ न ेǓनकायलाई जानकारȣ Ǒदने, 

(ख) सàबिÛधत अʨा अदालतबाट ǒवता[वालको सव[èवहरण हनुे गरȣ फैसला भई रोʞा रहेको वा 

ǒवता[वालको नामबाट हदवÛदȣ छानǒवनको टुǍो लगाई छाÔनेमा परȣ ĤाƯ भएको जÊगा 

मोहȣ वा जÊगा कमाउने åयिƠको नाममा रैकर पǐरणत गरȣ दता[ गन[ Ǔमãदैन। 

तर मोहȣले बाँडफाँड गरȣ Ǔलन पाउने जÊगाका सàबÛधमा खÖड (ख) ले बाधा 

पÊुने छैन। 

(ग) ख" Įेणीको ǒवता[ जÊगा कमाउने åयिƠले आÝनो नाममा दता[ गन[को लाǓग काया[लयमा 

दरखाèत Ǒदएमा ǒवता[ उÛमूलन ऐन, 2016 को दफा 7क.को अधीनमा रहȣ दता[ सàबÛधी 

कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

103. फमा[यसी ǒवता[ जÊगा मोहȣका नाममा दता[ हनुेः संवत ्२०२६ साल आिæबन १३ गतेको नेपाल 

राजपğ भाग-३ को सूचनाबमोिजम फमा[यसी ǒवता[ जÊगा मोहȣका नाउँमा दता[ हनुे भएकोले ×यèतो 

फमा[यसी ǒवता[ जÊगा ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ को दफा ७क. र ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, 

२०१७ को Ǔनयम ३क. बमोिजम जÊगा कमाउने åयिƠको नाममा दता[ गनु[पनȶछ। 

104. Ǔबता[ लगतः ǒवता[ वा पोता लगत Ǔभडाउँदा ǒवता[वाल जनु ठाउँमा बसेको छ ǒवता[ जÊगाको साǒवक 

लगत सोहȣ ठाउँमा हनुे हुँदा दता[को कारवाहȣ गदा[ सो लगतसँग Ǔभडाउन ुपनȶछ।  
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105. ǒवता[ जÊगा हो, होइन भǏ ेǒववाद परेमाः ǒवता[ जÊगा हो होइन भǏे ǒववाद परȣ सàबिÛधत åयिƠवाट 

पेश भएको र काया[लयमा रहेको अǓभलेखबाट ǒवता[ वा रैकरमÚये कुन ǒकǓसमको जÊगा हो वा 

ǒवता[ भए पǓन कुन ǒकǓसमको ǒवता[ जÊगा हो भǏे यकȧन भएको हकमा ǒवता[ उÛमलुन ऐन, 

२०१६ तथा ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, २०१७ बमोिजम सàबिÛधत åयिƠको नाममा रैकरमा 

पǐरणत गरȣ दता[ गनु[पनȶछ,  

 तर, åयिƠबाट पेश भएको वा काया[लयमा रहेको अǓभलेखबाट ×यèतो जÊगा ǒवता[ वा 

रैकर के हो वा ǒवता[ जÊगा भएपǓन “क” वा “ख” ĮेणीमÚयेको कुन ǒवता[ हो भǏे ǒवषयमा 

काया[लय यकȧन हनु नसकेको हकमा सàबिÛधत अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई 

अदालतको अिÛतम फैसलाबमोिजम Ǔनण[य गनु[पनȶछ। 

106. ǒवता[वाल आफɇ ले कमाएको ǒवता[ जÊगाः ǒवता[वाल आफɇ ले कमाएको ǒवता[ जÊगा कमाउने åयिƠको 

हैǓसयतले Ǔनजले कानूनका àयादǓभğ Ǔनवेदन Ǒदन पाउनेछ। ×यèतो ǒवता[वालले कमाएको जÊगा 

रैकर पǐरणत गन[ Ǔनवेदन Ǒदँदा लगत, जोताहा अèथाई Ǔनèसा, नापी ¢ेğीय ǒकताबमा Ǔनजको नाम 

उãलेख भई साǒवकदेिख Ǔनजकै हक भोगको ǒवता[ जÊगा देिखएको र दावी ǒवरोध नपरेको भए 

Ǔनजको नाममा दता[ गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

107. छुट जÊगा दता[ खǓुलरहन नपनȶ: (१) यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

काया[लयबाट हक वेहकमा Ǔनण[य सनुाई अदालतबाट हक कायम भई आएको वा काया[लय प¢ 

रहेको मƧुामा अदालतबाट ǒकƣासमेत उãलेख भई åयिƠ ǒवशेषको नाममा जÊगा दता[ गन[ 

ǒकटानीसाथ अिÛतम फैसला भएकोमा सो फैसला काया[Ûवयन गन[ मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ 

को Ǔनयम ४क. बमोिजम राजपğमा सूचना Ĥकािशत हनु ुपनȶछैन। 

(२) यस पǐरÍछेदमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन जÊगा दता[ सàबÛधमा काया[लय 

प¢ रहेको मƧुामा जÊगा दता[ गǐरǑदने भनी अदालतबाट भएको ǒकटानी आदेश वा फैसला 

काया[Ûवयन गन[ मालपोत Ǔनयमावलȣ , 2036 को Ǔनयम 4क. को उपǓनयम (१) बमोिजमको 

सूचना आवæयक पदȷन। काया[लयले ĤचǓलत कानून तथा यस Ǔनदȶ िशका बमोिजम जÊगा दता[ 

सàबÛधी काम कारवाहȣ अिघ बढाउन कुनै बाधा पदȷन। 

 

108. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद-५ 

Ǔलखत पाǐरत वा Ǔलखत रिजƶेशन सàबÛधी åयवèथा 

109. Ǔलखत पाǐरत भएको माǓननेः कसैले यस पǐरÍछेदबमोिजम èवीकृǓतको लाǓग काया[लयमा दािखला 

गरेको कुनै Ǔलखत ×यèतो काया[लयबाट èवीकृत भएमा Ǔलखत पाǐरत भएको माǓननेछ। 

110. Ǔलखत रिजƶेशन: दईु वा दईुभÛदा वढȣ åयिƠ वा संèथा वा Ǔनकायबीच ĤचǓलत कानूनको अधीनमा 

रहȣ दफा १09 बमोिजम पाǐरत भएको Ǔलखत सरकारȣ रिजƴरमा दता[ गनȶ काय[लाई  Ǔलखत 

रिजƶेशन भǓनÛछ। 

111. पाǐरत गराउन ुपनȶ Ǔलखतः (१) देहायबमोिजमका Ǔलखत काया[लयबाट पाǐरत गराउन ुपनȶछः- 

(क) कुनै पǓन Þयहोराले अचल सàपिƣ हèताÛतरण गरȣ Ǒदएको Ǔलखत, 

(ख) भोग, Ǻǒƴ वा लखबÛधकȧ लेखी Ǒदएको Ǔलखत, 

(ग) अचल सàपिƣको शेषपǓछको दान वा वकसपğ, 

(घ) अचल सàपिƣको सʣापʣा गरेको Ǔलखत, 

(ङ) अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंश छोडपğको Ǔलखत, 

(च) मानो छुǒʣएको वा मानो जोǓडएको Ǔलखत, 

(छ) गठुȤ èथापना गरेको Ǔलखत, 

(ज) माǓसक एक लाखभÛदा बढȣ घर बहाल Ǔलन ुǑदन ुगरेको Ǔलखत, 

(झ) अचल सàपिƣ फलोपभोग भएको Ǔलखत, 

(ञ) संǒहता वा अÛय ĤचǓलत कानूनबमोिजम पाǐरत गनु[पनȶ अÛय Ǔलखत।  

(२) कसैले उपदफा (1) बमोिजम पाǐरत गनु[पनȶ Ǔलखत पाǐरत नगराएमा ×यèतो Ǔलखतले 

कानूनी माÛयता पाउने छैन। 

(३) अचल सàपिƣको èवाǓम×व हèताÛतरण हनेु Ǔलखत राजीनामा, अंशबÖडा, अंश भरपाई, 

बकसपğ, सगोलनामा आǑदको Ǔलखत पेश गदा[ ऋणी धनी दवैु प¢ले अǓनवाय[Ǿपमा आÝनो र 

आÝनो पǐरवारको नाममा नेपालभर रहेको सàपूण[ घरजÊगाको ǒववरण भǓूम सàबÛधी Ǔनयमहǽ, 

२०२१ को अनसूुची- ७ भरȣ पेश गनु[पनȶछ।  
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112. अÛय Ǔलखत पाǐरत गन[ सÈनेः (१) कुनै åयिƠले चाहेमा संǒहताको दफा ४६४ मा लेिखएदेिख 

बाहेक अÛय Ǔलखतसमेत पाǐरत गराउन सÈनेछ।  

(२) उपदफा (1) बमोिजम Ǔलखत पाǐरत गन[को लाǓग कुनै åयिƠको Ǔनवेदन परेमा 

काया[लयले कानूनको ǐरत पâु याई ×यèतो Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदन ुपनȶछ। 

(3) उपदफा (२) बमोिजम काया[लयमा Ǔनवेदन पेश हनु आएकामÚये दफा १६१ बमोिजम 

पाǐरत गनु[पनȶ Ǔलखत सोहȣ दफा बमोिजम पाǐरत गरȣ सोभÛदा बाहेक जÊगाको ǒवषय नजोǓडई 

मोठ,रोʞा Ǔभडाउन आवæयक नभएका गैर जÊगासàबÛधी Ǔलखतहǽ जèतै कपालȣ तमसकु, मानो 

छुǒʣएको, अƴलोह जèता Ǔलखत पाǐरत गदा[ Ǔलखत गनȶ प¢हǽमÚये कुनै एक åयिƠको èथायी 

ठेगाना भएको काया[लयबाट गैर जÊगासàबÛधी Ǔलखतहǽ पाǐरत गन[ सǒकनछे। 

तर साǒवकमा मानो छुǒʣएको Ǔलखत पाǐरत जनु काया[लयबाट पाǐरत भएको Ǔथयो सोहȣ 

काया[लयबाट माğ मानो जोǓडएको Ǔलखत पाǐरत गनु[ पनȶछ। 

(४) उपदफा (3) बमोिजम  गैर जÊगासàबÛधी Ǔलखतहǽ पाǐरत  गदा[ ĤाƯ हनु आएको 

राजƳ Ǔलखत पाǐरत गनȶ काया[लय भएको Ĥदेशको Ĥदेश सिʶत कोषमा जàमा गनु[पनȶछ। 

 

 (५) उपदफा (1),उपदफा (२) र उपदफा (3) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

धम[पğु वा धम[पğुी कायम गनȶ सàबÛधी Ǔलखत काया[लयबाट पाǐरत गनु[ हुँदैन। 

113. डोर माफ[ त ्Ǔलखत पाǐरत हनु सÈनेः (१) यस पǐरÍछेदबमोिजम कुनै Ǔलखत काया[लयबाट डोर 

खटाई पाǐरत गराई पाउन काया[लयमा ऋणी वा धनीको तफ[ बाट Ǔनवेदन पेश भएमा र ×यèतो 

Ǔलखत आÝनै काया[लयबाट पाǐरत गǐरǑदन ुपनȶ देिखएमा Ǔलखत पाǐरत गदा[ लाÊने डोर दèतरु 

काया[लयमा धरौटȣ राÉ न लगाई काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले तोकेको अÛय कम[चारȣले पाँच 

ǑदनǓभğ Ǔनवेदकले माग गरेको èथानमा गई कानूनको ǐरत पâु याई ×यèतो Ǔलखत पाǐरत 

गनु[पनȶछ।बेिजãला वा बेइलाका डोर खǒटन ुपनȶ भएमा उपदफा (६) बमोिजमको ĤǒĐया समेत 

पूरा गनु[ पनȶछ। 

(२) उपदफा (1) बमोिजम खǒटएको डोरबाट Ǔलखत पाǐरत भएमा सोहȣ उपदफाबमोिजम 

राखेको धरौटȣ रकम काया[लयले सदर èयाहा गनु[ पनȶछ। 

(3) उपदफा (1) बमोिजम खǒटएको डोरबाट कुनै कारणले Ǔलखत पाǐरत नभएमा डोर 

वापतको धरौटȣ रकम Ǔनवेदकले तीन मǒहनाǓभğ ǒफता[ Ǔलन ुपनȶछ। 
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(4) उपदफा (3) बमोिजमको àयादǓभğ Ǔनवेदकले धरौटȣ रकम ǒफता[ नलगेमा ×यèतो 

धरौटȣ रकम काया[लयले सदर èयाहा गनु[पनȶछ। 

(5) दफा 111 र दफा 112 मा उिãलिखत सबै Ĥकारका ǓलखतहǾ डोर माफ[ त ्पाǐरत 

गन[ सǒकनछे।  

(6) उपदफा (१) देिख (५) सàम उãलेख भएका åयवèथाका अǓतǐरƠ काया[लयबाट 

बेिजãला वा बेइलाका डोर खटाउँदा देहायबमोिजमको ĤǒĐयासमेत अबलàबन गनु[पनȶछः-  

(क) जÊगा रहेको काया[लयमा डोर माफ[ त ्पाǐरत हनुे सʞलै Ǔलखतसाथ डोर दèतरु 

बापतको रकम बझुाएको बैǋ भौचर र आवæयक सàपूण[ कागजात संलÊन 

राखी Ǔनवेदन पेश गनȶ, 

(ख) डोर माफ[ त ् Ǔलखत पाǐरत हनुे जÊगाको मोठ रोʞा Ǔभडाई ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउन खÖड (क) बमोिजम पेश भएका 

सʞलै कागजात ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउन ुपनȶ åयिƠ 

बसेको èथानको काया[लयमा लेखी पठाउने , 

(ग) खÖड (ख) बमोिजम पठाइएका कागजातहǾ èÈयान गरȣ ǒवƭतुीय Ĥणालȣ 

माफ[ ×समेत पठाउने, 

(घ) ĤाƯ भएका सʞलै कागजातलाई खÖड (ग) बमोिजम ĤाƯ भएको ǒवƭतुीय 

ĤǓतसँग Ǿज ुगनȶ, 

(ङ) कागजात ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउन ुपनȶ åयिƠ बसेको 

èथानको काया[लयले Ǔनवेदन ĤाƯ भएको ǓमǓतले पाँचǑदǓनभğ डोर माग भएको 

èथानमा कम[चारȣ खटाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउन ुपनȶ 

åयिƠको वाèतǒवक पǒहचान गरȣ हाल बसे रहेको èथानीय तहको ĤǓतǓनǓधको 

रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरȣ गराई काया[लयमा पेश 

गन[ लगाउने,  

(च) डोर माफ[ त ्काया[लयमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत भै ĤाƯ भएको 

सʞलै Ǔलखत र संलÊन कागजातहǾ खÖड (क) बमोिजमको काया[लयमा 

पठाउने,  
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(छ) खÖड (च) बमोिजम पठाइएको Ǔलखत तथा संलÊन कागजातलाई èÈयान गरȣ 

ǒवƭतुीय माÚयमबाट समेत पठाउने,  

(ज) खÖड (क) देिख खÖड (छ)सàमका ĤǒĐया पूरा गरȣ ĤाƯ भएका सʞलै ĤǓत 

तथा ǒवƭतुीय ĤǓतलाई परȣ¢ण गरȣ कानूनबमोिजमको लाÊने राजèव असलु 

गरȣ Ǔलखत पाǐरत गनȶ।  

(7) कारागारमा रहेका कैदȣबÛदȣ तथा थनुवुासमेतबाट डोर माग भएमा देहाय बमोिजम 

गनु[पनȶछ:- 

(क) कारागारमा रहेका कैदȣबÛदȣ तथा थनुवुाले सàबिÛधत कारागार Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको कम[चारȣ सम¢ डोर Ǔनवेदन पेश गनȶ, 

(ख) खÖड (क) बमोिजमको माग Ǔनवेदन उपर कारवाहȣ गन[ कारागार Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको कम[चारȣले सो Ǔनवेदन जÊगा रहेको ¢ेğको काया[लयमा पठाउने , 

(ग) खÖड (ख) बमोिजम Ǔनवेदन ĤाƯ गनȶ काया[लयले Ǔलखत तयार गरȣ मोठ रोʞा Ǔभडाई 

सहȣ ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत को लाǓग सʞलै कागजात Ǔनवेदकको 

अिÉतयारĤाƯ åयिƠमाफ[ त ्र उƠ कागजातको ǒवƭतुीय ĤǓत तयार गरȣ कारागार 

काया[लयको इमेल ठेगानामा पठाउने,  

(घ) खÖड (ग) बमोिजम कारागारमा Ǔलखत ĤाƯ भएपǓछ काया[लयबाट ĤाƯ भएको ǒवƭतुीय 

ĤǓतसँग सʞल Ǔभडाई कारागार Ĥमखु वा तोǒकएका कम[चारȣले सàबिÛधत कैदȣबÛदȣ 

वा थनुवुा पǒहचान गरȣ आÝनो रोहबरमा उƠ Ǔलखतमा  ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत 

तथा सनाखत गराउने,  

(ङ) खÖड (घ) बमोिजम कारागार काया[लयले सàबिÛधत कैदȣबÛदȣ वा थनुवुाको ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराएपæ चात ्सोको ǒवƭतुीय ĤǓत तयार गरȣ सàबिÛधत 

काया[लयको ईमेल ठेगानामा पठाई Ǔलखत कागजात Ǔनवेदकको अिÉतयारĤाƯ 

åयिƠमाफ[ त ्काया[लयमा पठाउने , 

(च) खÖड (क) देिख खÖड (ङ)सàमका ĤǒĐया पूरा गरȣ ĤाƯ भएका सʞलै ĤǓत तथा 

ǒवƭतुीय ĤǓतलाई परȣ¢ण गरȣ कानूनबमोिजम लाÊन ेराजèव असलु गरȣ Ǔलखत पाǐरत 

गनȶ।  



 

71 
 

(8) कुनै कारणले उपदफा (6) र (7) बमोिजमको Ǔलखतमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत 

तथा सनाखत हनु नसकȧ पाǐरत हनु नसकेको अवèथामा डोर बापतको दèतरु काया[लयले ǒफता[ 

गनु[पनȶछ। 

(९) एकै åयिƠले एकै पटक एउटै डोरबाट एकभÛदा बढȣ Ǔलखत रिजƶेशनका लाǓग माग 

भएमा जǓत थप Ǔलखत पास हनेु हो Ĥ×येक Ǔलखतमा Ĥदेश आǓथ[क ऐन अनसुार थप डोर दèतरु 

लाÊने हुँदा ×यèतो Ǔलखत अनसुार छुʣाछुʣै थप दèतरु Ǔलई पाǐरत गनु[पछ[। 

114. भ-ूसूचना Ĥणालȣको माÚयमƮारा बेिजãला वा वेइलाकाबाट Ǔलखत पाǐरत गराउन सÈनःे (१) कुनै 

Ǔलखतको ऋणी धनी घरजÊगा रहेको काय[¢ेğ पनȶ काया[लयमा èवयम ् उपिèथत हनु नसकȧ 

आफूलाई पायक पनȶ कुनै काया[लयमा उपिèथत भई वेिजãला वा वेइलाकाबाट Ǔलखत पाǐरत 

गराउन चाहेमा Ǔनवेदनसाथ तीन ĤǓत Ǔलखत पेश गनु[पनȶछ। ǒवभागले बेिजãला वा बेइलाका Ǔलखत 

पाǐरत गन[ Ĥारàभ हनुे ǓमǓत यǒकन गरȣ मातहतका काया[लयमा पǐरपğ गनु[पनȶछ। 

तर अंशवÖडा वा अंशछोडपğ वा अंशभरपाईको बेिजãला वा बेइलाका Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶ 

भएमा दफा १६१ को उपदफा (५) बमोिजम ǒवभागबाट काया[लयमा पǐरपğ नहु̫ ेलसàमका लाǓग 

àयानअुलǽपमा नै Ǔलखत पाǐरत  गनु[ पनȶछ। 

(२) उपदफा (1) बमोिजम Ǔनवेदन पेश गरेपæ चात ्काया[लयले घरजÊगाको मोठ, रोʞा 

तथा Ûयूनतम मूãयाǋन ठȤक भए नभएको सàबÛधमा भ-ूसूचना Ĥणालȣबाटै जÊगा रहेको काया[लयमा 

अǓभलेख Ǔभडाउन पठाउन ुपनȶछ। जÊगा रहेको काया[लयले मोठ, रोʞा तथा थैलȣअǋ Ǔभडाई पगेु 

नपगेुको वा अÛय कुनै पǓन कारणले Ǔलखत पाǐरत गन[ नǓमãने अवèथा भएमा सो समेत उãलेख 

गरȣ कैǒफयत जनाई Ǔनवेदन परेको काया[लयमा ǒफता[ पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपदफा (1) र (२) बमोिजमको Ĥकृया पूरा भएपǓछ काया[लयले आवæयक जाँचबझु 

गरȣ कानूनको ǐरत पâु याई Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

(4) उपदफा (३) बमोिजम अÛय िजãलाबाट अचल सàपिƣको Ǔलखत पाǐरत भएमा सो 

काया[लयले पाǐरत Ǔलखतको एक ĤǓत Ǔलखत जÊगा रहेको काया[लयमा पठाई Ǒदनपुनȶछ। 

(५) काया[लयले यस दफा बमोिजम पाǐरत हनेु Ǔलखतमा Ĥदेश आǓथ[क ऐन बमोिजम 

तोǒकएको राजèव दèतरु असलु गरȣ सàबिÛधत कोषमा दािखल गǐरǑदन ुपनȶछ।  

(६) अंशवÖडा वा अंशछोडपğ वा अंशभरपाई Ǔलखत बाहेक अÛय Ǔलखत बेिजãला वा 

बेइलाका पाǐरत गदा[ जÊगा भएको Ĥदेश सरकारले तोकेको दरमा शãुक वा दèतरु असलु गरȣ 

पाǐरत भएको Ǔलखत दािखल खारेज गनȶ ¢ेğाǓधकार भएको काया[लयको सàबिÛधत खातामा जàमा 

गनु[पनȶछ।यस बाहेक बेिजãला वा बेइलाका Ǔलखत पाǐरत गदा[ लाÊने अǓतǐरƠ शãुक वा दèतरु 
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Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेको दरमा असलु गरȣ Ǔलखत पाǐरत गनȶ काया[लको खातामा जàमा गनु[ 

पनȶछ। सो  वापत ĤाƯ हनेु अǓतǐरƠ शãुक वा दèतरुको छुʣै अǓभलेख राखी Ǔलखत पाǐरत गनȶ 

काया[लय भएको Ĥदेशको Ĥदेश सिʶत कोषमा एकमƵु जàमा गनु[पनȶछ। 

115. जÊगाधनी संकेत नàबर ĤाƯ गनु[पनȶः दफा 11१ र दफा 11२ बमोिजम Ǔलखत पाǐरत गन[ चाहन े

ऋणीसगँ अǓनवाय[ Ǿपमा भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट Ǔसिज[त जÊगाधनी संकेत नàबर (एघार अǋको 

ãयाÖड अनर आइडेÛटȣǒफकेशन नàबर) उãलेख भएको सʞल पजुा[ हनुपुनȶछ।  

116. ǐरत पâु याई Ǔलखत तयार गनȶः दफा १1१ र दफा ११२ बमोिजम पाǐरत हनुे Ǔलखत तयार गदा[ 

वा काया[लयमा पेश हनेु नामसारȣ, दािखल खारेज लागतयका जे जनु ǒवषयको Ǔलखत तथा Ǔनवेदन 

तयार गǐरने हो सो ǒवषय èपƴ खलुाई ×यसमा कुनै अशǒुƨ र केरमेट नहनेु गरȣ छापी, टाइप गरȣ 

वा हातले लेखी काय[ǒवǓध संǒहताको पǐरÍछेद -४ मा उãलेख भएबमोिजम तयार गनु[पनȶछ। 

117. Ǔलखत पाǐरत गनȶ ĤǒĐयाः यस पǐरÍछेद बमोिजम काया[लयमा दता[ भएका Ǔलखत पाǐरत गदा[ 

देहाय वमोिजमको ĤǒĐया अबलàबन गनु[पनȶछः-  

 (क) टोकन Ǒदनेः पाǐरत गनु[पनȶ Ǔलखत काया[लयमा पेश गरेपǓछ पूरा Þयहोरा छ छैन हेरȣ 

èपƴ Þयहोरा उãलेख नभएको भए खलुाउन लगाई तोक आदेश गरȣ देहायबमोिजम 

टोकन ǒकतावमा दता[ गरȣ टोकन Ǒदन ुपनȶछः- 

(१) टोकन Ǒदँदा हरेक Ǒदनको छुʣाछुʣै ǒववरण राơपुनȶछ, 

(२) काया[लय बÛद हनुभुÛदा दईु घÖटा अगाǓडसàम टोकन Ǒदनपुनȶछ, 

(३) टोकन ǒकताब र रिजƶेशन दता[ ǒकताब दैǓनक Ǔभडाउन ुपनȶछ। 

(ख) टोकन Ǒदने कम[चारȣः टोकन Ǒदने काय[ रिजƶेशन फाँटको तोǒकएको कम[चारȣले 

गनȶछ र Ǔलखतमा उिãलिखत ǒकƣा, ¢ेğफल थपघट गन[ नपाउने गरȣ रातो मसीले 

रेखा तानी Ǒदनपुछ[।  

(ग) मोठ र रोʞा Ǔभडाउनेः मोठ Ǔभडाउने भǏाले पाǐरत गन[ पेश भएको पजुा[ र काया[लयमा 

भएको İेèता ठȤक छ छैन हेनȶ र ×यसैगरȣ Ǔलखत पाǐरत हनुे अचल सàपिƣ कुनै 

तहबाट èवाǓम×व हèताÛतरण गन[ नपाउने गरȣ रोʞा छ छैन हेनȶ काय[लाई बझुाउँछ। 

मोठ, रो्ʞा Ǔभडाउँदा देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(१) मोठ Ǔभडाई ठȤक छ छैन हेनȶ दाǒय×व सàबिÛधत मोठ रोʞा फाँटमा काम गनȶ 

तोǒकएको कम[चारȣको हनुछे। मोठ रोʞा Ǔभडाउँदा ğटुȣ भएमा Ǔभडाउने 

फाँटवाला िजàमेवार हनुछे, 
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(२) मोठ Ǔभडाउँदा सàबिÛधत कम[चारȣले पजुा[ र İेèताको ǒववरण सबै ठȤक दǾुèत 

छ छैन यकȧन गरȣ ठȤक देिखए Ǔलखतमा ठेलȣ नàबर, पाना नàबर र ǒकƣा 

नàबर अǋ अ¢रमा लेखी Ĥƴ सहȣ गरȣ नामसमेत लेखी मोठ ǓभÔछ भनी Ĥमािणत 

गनु[पनȶछ, 

(३) मोठ ǓभडाएपǓछ सो İेèता तǾुÛत फेला पनȶ गरȣ सǋेत गरȣ राơपुनȶछ,  

(४) मोठ ठȤक छ भनी Ĥमािणत भई आएपǓछ सàबिÛधत रोʞा हेनȶ फाँटवाला 

कम[चारȣले रोʞा छ, छैन वणा[नĐुम अनसुारको रोʞा रिजƴरमा Ǔभडाउन ुपनȶछ। 

रोʞा Ǔभडाउदा बेिजãला र गोƳारा रोʞासमेत Ǔभडाउन ुपनȶछ, 

(५) पाǐरत हनुे घरजÊगा रोʞा नभएको यकȧन भएपǓछ Ǔलखतमा ǒकƣा नàबर (अǋ 

अ¢रमा) èपƴ लेखी ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराई रोʞा Ǔभडाउने 

कम[चारȣको नाम, थर र पद लेơ ुपनȶछ, 

(६) रोʞा छ छैन हेनȶ र रोʞाको ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ काम रोʞाको लाǓग 

तोǒकएको कम[चारȣको हनुछे,  

(७) मोठ रोʞा Ǔभडाउने वा हेनȶ काय[ Ǔलखत ĤाƯ भएपǓछ ĤाथǓमकताĐम अनसुार 

त×कालै सàबिÛधत फाँटका तोǒकएका कम[चारȣले गनु[पनȶछ। 

(घ) Ǔलखतबमोिजम ǒकƣाकाट गनȶः डोर माफ[ त ् पाǐरत हनुे Ǔलखत बाहेक अÛय 

Ǔलखतबमोिजम ǒकƣाकाट गनु[पनȶमा मोठ रोʞा ǓभडेपǓछ छुʣै रिजƴरमा टोकन नàवर 

उãलेख गरȣ नापी काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ।  

(ङ) जÊगा नरबढȣ वा नरघटȣ भएमाः नापी काया[लयबाट ǒकƣाकाट गदा[ नरबढȣ वा 

नरघटȣ भई आएको अवèथामा काया[लयले ¢ेğफल संशोधन सàबÛधी छुʣै ǓमǓसल 

माफ[ त ्Ǔनण[य गरȣ İेèता सधुार भएपǓछ माğ Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ।  

(च) ǒकƣाकाट बदर गनȶः ǒकƣाकाट भइसकेको जÊगा कुनै कारणले Ǔलखत पास नहनु े

भएमा बदर गन[ नापी काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

(छ) ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउनेः मोठ रोʞा Ǔभडी आएपǓछ पाǐरत हनुे 

Ǔलखतमा ऋणी धनी र सा¢ीको दèतखत तथा सनाखत गराउन ु पनȶछ। ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउने काम रिजƶेशन फाँटको तोǒकएको कम[चारȣले 
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आÝनो रोहवरमा गराई देहायबमोिजम ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत समेत 

गनु[पनȶछः- 

(१) ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराउने Đममा ऋणी धनी दबैुको 

Ǔलखतमा उãलेख भएको सबै Þयहोरा जाँची रातो मसीले सǋेत गनȶ, 

(२) ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउँदा संर¢क, सा¢ी आवæयक पनȶमा 

सो छ छैन हेरȣ नभएमा राÉ न लगाउन,े 

(३) Ǔलखतमा थपघट केरमेट भएकोमा èवाǓम×व हèताÛतरण गनȶको ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने, 

(4) ǒकƣाकाट गनु[ नपनȶ भए ऋणी धनीबाट ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत 

गरȣ दèतरु बझुाउनासाथ सोहȣ Ǒदन Ǔलखत पाǐरत गनȶ, र ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भए 

नापी काया[लयबाट ǒकƣाकाट भई Ǔलखत ǒफता[ भएपǓछ Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶ। 

(ज) Ûयूनतम मूãयाǋन Ǔभडाउनेः Ǔलखतमा उãलेख भएको थैलȣअǋ काया[लयले चालू 

आǓथ[क वष[को ǓनǓमƣ Ǔनधा[रण गरेको Ûयूनतम मूãयाǋनभÛदा कम छ छैन Ǔभडाई 

Ûयूनतम मूãय पÊुने देिखएमा सोहȣ Þयहोरा र घटȣ भएमा Ûयूनतम मूãय कǓत हनु े

हो सोको अǋसमेत खलुाई Ûयूनतम मूãयाǋन Ǔभडाउन ुपनȶछ।  

(झ) रिजƶेशन दèतरु असलु गनȶः Ǔलखतमा उãलेख भएको थैलȣ अǋ Ûयूनतम मूãयाǋन 

बराबर वा सोभÛदा बढȣ भएमा थैलȣ अǋको दरले र Ûयूनतम मूãयाǋनभÛदा थैलȣ 

अǋ घटȣ हनु गएमा Ûयूनतम मूãयाǋन अनसुार कायम हनु आउने थैलȣ अǋ कायम 

गराई रिजƶेशन शãुक तथा दèतरु असलु गनु[पनȶछ।  

(ञ) पेश गनȶः लाÊन ेशãुक तथा दèतरु बझुी फाँटवाला कम[चारȣले दèतखत गरȣ पाǐरतका 

लाǓग तोǒकएको कम[चारȣ सम¢ Ǔलखत पेश गनु[पनȶछ।  

(ट) पाǐरत गनȶ: पेश हनु आएको Ǔलखत ǐरत पगेु नपगेुको जाँची बझुी ǐरतपूव[कको भए 

Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  

(ठ) दता[ गनȶः पाǐरत भईसकेपǓछ Ǔलखत दता[ ǒकतावमा दता[ गरȣ Ǔलखतमा दता[ नàबर 

उãलेख गनु[पनȶछ। बÛधकȧ Ǔलखत दता[ गदा[ अलÊगै दता[ ǒकताव खडा गनु[पनȶछ। 
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(ड) पाǐरत हनु नसÈने Ǔलखत ǒफता[ Ǒदनेः पेश भएको Ǔलखत कुनै कारणले पाǐरत हनु 

नसकेमा ऋणी धनी दवैु प¢बाट Ǔनवेदन Ǔलई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत 

गराई Ǔलखत ǒफता[ Ǒदनपुनȶछ।  

(ढ) Ǔलखत पास नभएको Þयहोरा जनाउनःे कुनै कारणले Ǔलखत पाǐरत हनु नसÈने भएमा 

जनु टोकन नàवरमा Ǔलखत दता[ छ सो नàवरमा गोलो घेरा लगाई कैǒफयत जनाउने 

र मोठ İेèतासमेतमा टोकन बदर जनाई Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ र शãुक तथा दèतरु 

Ǔलई सकेको भए ĤǒĐया पूरा गरȣ दèतरु ǒफता[ गनु[पनȶछ।  

(ण) टोकन र दता[ ǒकताव Ǔभडाउनेः रिजƶेशन फाँटले Ĥ×येक Ǒदन काया[लय समयपæ चात ्

कǓत टोकन Ǒदइयो, कǓत Ǔलखत पास भयो, कुन कुन Ǔलखत पास नभई ǒफता[ गयो, 

कुन कुन Ǔलखत पास गन[ बाँकȧ छ र बाँकȧ Ǔलखत कहाँ छन ्Ǔभडाई Ǔलखत पाǐरत 

गनȶ अिÉतयार ĤाƯ कम[चारȣलाई जानकारȣ गराई अǓभलेख राÉ न ुपनȶछ।  

(त) रिजƶेशन ǒकताव Ĥमािणत गनȶः Ǔलखत पाǐरत गनȶ अिÉतयार ĤाƯ कम[चारȣले Ĥ×येक 

Ǒदन दता[ ǒकताब Ĥमािणत गनु[पनȶछ।  

(थ) पाǐरत Ǔलखत मोठ फाँटमा पठाउनेः Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ रिजƶेशन फाटँले दािखल 

खारेज वा बÛधकȧ तमसकुहǾको Þयहोरा İेèतामा जनाउनको लाǓग त×काल मोठ 

फाँटमा पठाउन ुपनȶछ।  

(द) İेèता पजुा[ तयार गनȶः पाǐरत भएको Ǔलखत ĤाƯ भए पæ चात ्मोठ फाँटबाट दािखल 

खारेज गरȣ İेèता पजुा[ तथा रोʞा पğ तयार गनु[ पनȶ भए सो समेत तयार गरȣ 

Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ।  

(ध) काया[लय Ĥमखुको अनपुिèथǓतमा Ǔलखत पाǐरत गनȶः मालपोत ऐन, २०३४ बमोिजम 

काया[लय Ĥमखु वा Ǔनज मातहतका अǓधकृतले Ǔलखत पाǐरत गनु[पछ[। काया[लय 

Ĥमखु वा Ǔलखत पाǐरत गन[ अिÉतयार ĤाƯ कम[चारȣ अनपुिèथत भएकोमा वा केहȣ 

कामले काया[लय बाǒहर रहेको अवèथामा कारण जनाइ[ तहǐररले आÝनो र आफू 

मǓुनका फाँटवालाको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराई Ǔलखत पाǐरत 

गनु[पनȶछ। 

118. Ǔलखत पाǐरत गनȶले Úयान Ǒदन ुपनȶ कुराहǾः Ǔलखत पाǐरत गनȶ कम[चारȣले देहायका कुराहǾमा 

Úयान Ǒदन ुपनȶछः- 
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(क) Ǔलखत पाǐरत गदा[ सàबिÛधत फाँटवाला, नायब सÞुबा (तहǐरर), अǓधकृत वा काया[लय 

Ĥमखुले दèतखत गनु[पनȶछ।अǓधकृत वा काया[लय Ĥमखु त×काल काया[लयमा उपिèथत 

नभएमा नायब सÞुबा वा फाँटवालाले बाǒहर जनाएर पाǐरत गनु[ पछ[। एकजनाभÛदा 

बढȣ अǓधकृत भएको काया[लयमा तोǒकएको अǓधकृतले Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ, 

(ख) Ǔनधा[ǐरत सबै ĤǒĐया पूरा भई पाǐरतको लाǓग Ĥèततु भएको Ǔलखतको पǐरणाम ऋणी 

धनी दबैुलाई Ǔलखत पाǐरत हनु ुअगावै सàझाउन ुपनȶछ। यी सबै Ĥकृया पूरा भएपǓछ 

ऋणी धनीले मʷुर गरेमा ×यèतो Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदनपुनȶछ, 

(ग) Ǔलखत पाǐरत गनȶ अǓधकारȣले कानूनले Ǔनधा[रण गरेको ĤǒĐयाहǾ पूरा भए नभएको 

यकȧन गरेर माğ पाǐरत गनु[पनȶछ, 

(घ) Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ पेश भएको पजुा[ र अǓधकृत वारेश भए वारेशनामामा उãलेख 

गǐरएको सàबिÛधत ǒकƣामा रातो मसीले गोलो लगाई पाǐरत भएको सǋेत गनु[पनȶछ, 

(ङ) Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ दèतरु र Ǔलखतसाथ रहने ĤमाणहǾ Ĥमािणत गनु[पनȶछ, 

(च) अèवèथ तथा जेƵ नागǐरकलाई ĤाथǓमकता Ǒदई Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ,  

(छ) Ǔलखत बमोिजम थैलȣ रकम पाउन ुपनȶ भएमा सàबिÛधत प¢हǾलाई सोधी लेनदेन 

भए नभएको यकȧन गनु[पनȶछ, 

(ज) टोकन Ǒदने अवèथामा वा सबै ĤǒĐया पूरा भई पाǐरत गनȶ अवèथामा Ǔलखत पाǐरत 

गनȶ कम[चारȣले पाǐरत गन[ नपनȶ कुनै कारण देखेमा कारण खोलȣ सरोकारवालालाई 

Ǔलखत ǒफता[ Ǒदनपुनȶछ, 

(झ) अǓधकृत वारेशनामा ĤाƯ ÞयिƠ नै धनी भएको Ǔलखत पाǐरत गन[ हुँदैन, 

(ञ) Ǔलखत पʞा नउÔन ेमसीले सहȣ गरȣ पाǐरत गनु[पनȶछ,  

(ट) काया[लयको İेèता पजुा[मा जÊगाधनीको तीनपèुते, नागǐरकता ǒववरण (नàबर, जारȣ 

ǓमǓत र िजãला) फोटो, ǒवƭतुीय औठंाछाप लगायतको ǒववरण कायम भएको यकȧन 

गरेर माğ Ǔलखत पाǐरत गनु[ पनȶछ।  

119. अदालतको फैसलाबमोिजम Ǔलखत पाǐरत गनȶः अदालतमा मƧुा परȣ Ǔलखत पाǐरत हनुे ठहर फैसला 

भएकोमा सàबिÛधत अदालतबाट जनाउ पूजȸ ĤाƯ भएपǓछ माğ ×यèतो Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  
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120. वेिजãला वा बेइलाकाबाट ĤाƯ Ǔलखत राÉ नेः वेिजãला वा बेइलाकाबाट पाǐरत भएको Ǔलखत ĤाƯ 

भएपǓछ मोठमा Þयहोरा जनाइ[ वेिजãला वा बेइलाकाबाट ĤाƯ Ǔलखतको छुʣै दता[ ǒकताव खडा 

गरȣ राÉ नपुनȶछ।  

121. दèतरु बझेुपǓछ Ǔलखतमा पǓन रकम उãलेख गनȶः (1) काया[लयबाट पाǐरत हनुे ǓलखतहǾमा Ĥदेश 

आǓथ[क ऐनƮारा तोǒकए अनसुारको शãुक र दèतरु असलु गरȣ रǓसद काटेपǓछ बझेुको दèतरु 

रकम र रǓसद नàबर Ǔलखतमा अǓनवाय[Ǿपमा जनाई दèतखत गनु[पनȶछ।  

 (2) पाǐरत हनु ेǓलखतमा उिãलिखत थैलȣ अǋ आǓथ[क ऐनले तोकेको सीमाभÛदा माǓथ देिखएमा 

पूजँीगत लाभकर असलु गरेर माğ Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

122. ऋणी धनीले Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहǾः काया[लयमा Ǔलखत पाǐरतको लाǓग दरखाèत गनु[ अगावै ऋणी 

धनीले देहायको Þयहोरा यकȧन गनु[पनȶछः- 

(क) èवाǓम×व हèताÛतरण हनुे वा èवाǓम×व ĤाƯ गनȶ घरजÊगा Ĥमाण पजुा[ र नÈसा 

अनसुार छ छैन यकȧन गनȶ, 

(ख) ǒफãडमा नÈसा अनसुारको ¢ेğफल, आकार Ĥकार र èवǾप दǾुèत छ छैन èपƴ 

हनुे, 

(ग) घरजÊगाको भोग सàबÛधमा èपƴ हनुे, 

(घ) सडक, बाटो सàबÛधमा नÈसा र ǒफãड बारे èपƴ  हनुे, 

(ङ) लेनदेन भएको मूãय सàबÛधमा ऋणी धनीले नै यकȧन हनुे, 

(च) रोʞा तथा जÊगा िखचोला बारेमा ऋणी धनी èपƴ हनुे, 

(छ) रैकर र गठुȤ अधीनèथ आǑद जÊगाको Ĥकार बारेमा यकȧन हनुे, 

(ज) अंिशयार, हकवाला र मोहȣ Ǔलखतमा सा¢ी राơपुनȶ भए ऋणी धनीले नै यकȧन हनु े

, 

(झ) घर/टहरा ǓलगǓलगापातसमेतको èवाǓम×व हèताÛतरण हनुे भएमा Ǔलखतमा खलुाउन ु

पनȶ, 

(ञ) Ǔलखत रिजƶेशन हनु ु अगावै èवाǓम×व ĤाƯ गनȶले सो अचल सàपिƣको कानूनी 

हैǓसयत सàबÛधमा यकȧन गनȶ। 



 

78 
 

123. अचल सàपिƣ हक हèताÛतरण गदा[ पेश गनु[पनȶ ĤमाणहǾः अचल सàपिƣको हक हèताÛतरण 

गदा[ आÝनो ¢ेğको भए दईु ĤǓत, आÝनो ¢ेğ बाǒहर (वेिजãला वा वेइलाका)को र गठुȤ अधीनèथ 

तथा Įी पशपुǓतनाथ अमालकोट कचहरȣ अÛतरगतको भए तीन तीन ĤǓत तथा अंशवÖडाको Ǔलखत 

भए ¢ेğ अनसुारको थप ĤǓतको Ǔलखतसाथ देहायका ĤमाणहǾ पेश गनु[पनȶछः- 

 (क) ऋणी धनीको संयƠु Ǔनवेदन,  

(ख) सʞल पजुा[,  

(ग) चालू आǓथ[क वष[को मालपोत Ǔतरेको रǓसद,  

(घ) घरको मूãय सàबÛधमा सàबिÛधत èथानीय तहको पğ,  

(ङ) èथानीय तहको घरबाटो खलेुको Ǔसफाǐरस,  

(च) Ĥ×येक वष[ आǓथ[क ऐन अनसुार तोǒकएको थैलȣभÛदा माǓथको अǋमा ǒवĐȧ हुँदा 

Ǔलइन ेप ुजँीगत लाभकरको गणना सàबÛधी Ǔनधा[ǐरत फारम, 

(छ) नेपालȣ नागǐरकको हकमा ऋणी धनीको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, ǒवदेशी 

नागǐरकले हक हèताÛतरण गनȶमा Ǔनजको वासèथान रहेको मलुकुबाट फोटोसमेत 

राखी Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको Ǔसफाǐरस वा पासपोट[को ĤǓतǓलǒप वा सàबिÛधत åयिƠ 

िचनाउने आǓधकारȣक कागजात, 

(ज) नावालकको हकमा Ǔनजको जÛम दता[ Ĥमाणपğ, बबुा वा आमा वा संर¢क वा 

माथवर åयिƠको नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(झ) बɇक, ǒवƣीय संèथा, कàपनी, सहकारȣ संघ संèथाको बÛधकȧ Ǔलखत पाǐरत गदा[ 

संèथा दता[ Ĥमाणपğ, èथायी लेखा नàबर दता[ Ĥमाणपğ, ĤǓतǓनǓधको पǐरचयपğ र 

Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदने अनरुोध पğ,  

(ञ) गठुȤ अधीनèथ वा Įी पशपुǓतनाथ अमालकोट कचहरȣ अÛतरगतको जÊगाको मोहȣ 

हक हèताÛतरण सàबÛधी संèथान, गठुȤ शाखा काया[लय वा Įी पशपुǓतनाथ अमालकोट 

कचहरȣको Ǔसफाǐरस वा सहमǓत पğ।  

124. हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गन[ नहनुेः भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा ७ मा 

भएको åयवèथाबमोिजम कुनै åयिƠको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ ¢ेğफलको जÊगा जÊगाधनी 

दता[ İेèता, पजुा[ वा भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट देिखएमा भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ बमोिजम हदवÛदȣ 
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छानǒवन गरȣ हदवÛदȣभÛदा बढȣ कायम हनु आएको जÊगा ĤाǓƯ वा जफत गरȣ नेपाल सरकारको 

नाममा कायम गनु[पनȶछ र जÊगाधनीले राÉ न पाउने ठहर भएको जÊगा माğ ǒवĐȧ गन[ सǒकनेछ।  

125. गठुȤ अधीनèथ जÊगाको Ǔलखत पाǐरतः (१) Įी पशपुǓत अमालकोट कचहरȣ अÛतरगतको जÊगा 

र गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣले आÝनो मोहȣ हक ǒवĐȧ गन[ कचहरȣ वा गठुȤ शाखा काया[लयबाट 

मोहȣ हक ǒवĐȧ गन[ वा बÛधकȧ राÉ न सहमǓत पğ पेश गनु[पनȶछ।  

(२) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣले Ǔलखत पाǐरत गदा[ Ǔलखतसाथ चालू वष[को कूत 

बझुाएको गठुȤको रǓसद, गठुȤ काया[लय नभएको िजãलामा गठुȤको कूत बÐुने काया[लयले गरȣ 

Ǒदएको रǓसद र छुट गठुȤ भएमा छुट गठुȤयार महÛत, पजुारȣ, रकमीले Ǒदएको चालू वष[को भरपाई 

पेश गन[ लगाउन ुपनȶछ। 

(३) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ İेèतामा दािखल खारेज गरȣ गठुȤ 

काया[लय भएको िजãलामा एक ĤǓत Ǔलखत गठुȤ काया[लयमा पठाउन ेर गठुȤ काया[लय नभएको 

िजãलामा İेèतामा दािखल खारेज गरȣ सो पजुा[ मोहȣलाइ[ Ǒदनपुनȶछ।  

तर यèतो Ǔलखत पाǐरत गदा[ गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ को दफा २५ बमोिजम गठुȤ 

तैनाथी जÊगा, दफा ३०क. बमोिजम खाÛगी जÊगा र दफा ३०ख. बमोिजम गठुȤ बगɇचा जÊगाको 

Ǔलखत पाǐरत गनु[ हुँदैन। 

126. İेèता वा पजुा[मा घर उãलेख नभएको तर èथानीय तहको Ǔसफाǐरसमा घर उãलेख भएकोः İेèता 

र Ĥमाण पजुा[मा घर उãलेख नभएको तर èथानीय तहको घर बाटोको Ǔसफाǐरसमा घर उãलेख 

भएको अवèथामा Ǔनण[य ǓमǓसलबाट İेèता पजुा[मा घर कायम गरेर माğ Ǔलखत पाǐरत गनȶ 

कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

127. İेèता वा पजुा[मा घर उãलेख भएको तर èथानीय तहको Ǔसफाǐरसमा घर उãलेख नभएकोः İेèता 

वा पजुा[मा घर भएको तर èथानीय तहको Ǔसफाǐरसमा घर उãलेख नभएको अवèथामा घर पाताल 

भएको हो वा के भएको हो काया[लयबाट यकȧन गरȣ सो अनसुार ǓमǓसल Ǔनण[यबाट İेèता पजुा[मा 

सधुार गरेपǓछ माğ Ǔलखत पाǐरत गनȶ सàबÛधी कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

128. गैर आवासीय नेपालȣको नाममा Ǔलखत पाǐरत गनȶ सàबÛधी åयवèथाः गैर आवासीय नेपालȣका 

नामबाट हनेु घरजÊगा खǐरद वा ǒवĐȧ वा Ǔधतो बÛधकȧ Ǔलखत सàबÛधी åयवèथा ĤचǓलत कानून वा 

नेपाल सरकार,परराƶ मÛğालयबाट लेखी आए बमोिजम हनेुछ। 
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129.  संघ संèथाको नाममा वा नामबाट Ǔलखत पाǐरत गनȶः (1) ĤचǓलत कानूनबमोिजम èथाǒपत संघ 

संèथा वा कàपनीको नाममा वा ×यèतो संघ संèथा वा कàपनीको तफ[ बाट Ǔलखत पाǐरत गदा[ देहाय 

वमोिजम थप कागजात पेश गनु[पनȶछः- 

(क) नवीकरण सǒहतको संघ संèथा वा कàपनीको दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(ख) संघ संèथा वा कàपनीको ǒवधान वा ĤवÛधपğ वा Ǔनयमावलȣ वा ǒवǓनयमावलȣमा जÊगा 

खǐरद वा ǒवĐȧ गनȶ सàबÛधी åयवèथा उãलेख भएको, 

(ग) जÊगा खǐरद वा ǒवĐȧ गन[ र ĤǓतǓनǓध खटाउने ǒवषयमा संघसंèथा वा कàपनीको 

Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, 

(घ) संघसंèथा वा कàपनीको Ǔलखत पाǐरत गन[को लाǓग ĤǓतǓनǓध खटाएको पğको सʞल 

ĤǓत, 

(ङ) आयकर दता[ Ĥमाणपğ तथा èथायी लेखा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(च) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(छ) संघसंèथा वा कàपनी वा सहकारȣको सेयर अƭावǓधक लगत, 

 

(ज) नेपाल सरकारको पूण[ वा आंिशक èवाǓम×व èवाǓम×व रहेको संघसंèथाको हकमा नेपाल 

सरकारको èवीकृǓत। 

 (2) उपदफा (1) बमोिजम संघसंèथाले आÝनो ǒवधान वा ĤवÛधपğ वा Ǔनयमावलȣ वा 

ǒवǓनयमावलȣमा उãलेख भएको उƧेæय अनǾुप सàबिÛधत सरकारȣ Ǔनकायबाट åयवसाय वा कारोबार 

सʶालनको अनमुǓतपğसमेत Ǔलएको हनुपुनȶछ।  

(3) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन Ǔनदȶिशका जारȣ हनुपूुव[ कुनै संघ, 

संèथा वा कàपनीले आÝनो ǒवधान, ĤवÛधपğ, Ǔनयमावलȣ वा  ǓबǓनयमावलȣ पेश नगरे तापǓन 

सघसंèथा वा कàपनी दता[ भई घरजÊगा खǐरद भएको रहेछ र उपदफा (१) को खÖड (ख) बाहेक 

अÛय कागजात तथा ǒवबरण पेश भएको अवèथा रहेछ भने सो संघ संèथा वा कàपनीको नाममा 

रहेको घरजÊगाको हकहèताÛतरण गन[ उपदफा (१) को खÖड (ख) को कारणले माğ बाधा पनȶ 

छैन।  
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130. ǒवदेशी राजदूतावास, वािणÏय दूतावास वा कुटनीǓतक Ǔनयोगको नाममा वा नामबाट Ǔलखत पाǐरत: 

ǒवदेशी राजदूतावास, ǒवदेशी वािणÏय दूतावास वा ǒवदेशी कुटनीǓतक Ǔनयोगको नाममा वा ती 

दूतावास, वािणÏय दूतावास वा Ǔनयोगको नामबाट Ǔलखत पाǐरत गदा[ नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषÙको 

पूव[ èवीकृǓत ĤाƯ गरȣ ×यèतो èवीकृǓतमा कुनै शत[ उãलेख भएको भए सो शत[ पूरा गरȣ गराई 

सो èवीकृǓतपğ Ǔलखतसाथ संलÊन गरȣ ĤाƯ èवीकृǓतबमोिजम Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ र पाǐरत 

भएको Ǔलखतमा ×यèतो कुनै शत[ उã लेख भएको भए ×यèतो शत[ सàबÛधी Þयहोरा İेèता तथा 

पजुा[मासमेत उãलेख गनु[पनȶछ। 

131. िश¢ण संèथाको नाममा वा नामबाट Ǔलखत पाǐरत: (1) िश¢ण संèथाको नाममा वा नामबाट 

Ǔलखत पाǐरत गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) सरकारȣ वा सामदुाǒयक ǒवƭालयको अचल सàपिƣको हक हèताÛतरण गदा[ नेपाल 

सरकारको èवीकृǓत Ǔलएको हनु ुपनȶछ, 

(ख िश¢ण संèथा सरकारȣ/सामदुाǒयक, शैि¢क गठुȤƨारा सʶाǓलत वा Ǔनजी िश¢ण 

संèथा के हो भǏे ǒवषयमा सàबिÛधत िजãला िश¢ा समÛवय इकाईबाट Þयहोरा 

खलुाएको पğ पेश गनु[पनȶछ,  

(ग) शैि¢क संèथाको ĤबÛधपğ वा Ǔनयमावलȣमा भएको åयवèथा, åयवèथापक वा 

सʶालक सǓमǓतको Ǔनण[य, अिÉतयारȣ पğ Ǔलखतसाथ संलÊन गरȣ संèथाको छाप र 

पǐरचयपğ सǒहत ĤǓतǓनǓध उपिèथत हनु ुपनȶछ।  

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन Ǔनजी िश¢ण संèथाको नाउँमा 

रहेको घरजÊगा सो संèथाको ǒवधान वा ĤवÛधपğ वा Ǔनयमावलȣ वा ǒवǓनयमावलȣमा भएको 

åयवèथा अनसुार खǐरदǒवĐȧ गन[ बाधा पनȶछैन।  

132. सʣापʣाको Ǔलखत पाǐरत: (१) सʣापʣाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ कुनै åयिƠले आÝनो नाममा रहेको 

घरजÊगामा केहȣ रकम थप गरȣ वा नगरȣ अकȾ åयिƠको घरजÊगासँग सʣापʣा गरȣ Ǔलखत पाǐरत 

गन[ सÈनेछ।  

(२) नेपाल सरकारले कुनै उƭोग, ĤǓतƵान वा कàपनीले वन ¢ेğको जÊगा उपयोग गन[ 

पाउने गरȣ Ǔनण[य गरेकोमा सो उƭोग, ĤǓतƵान वा कàपनीले वन ¢ेğको जÊगाको सʣाभना[ Ǒदन ु

पदा[ ǓडǓभजन वन काया[लयको सहमǓत Ǔलई आÝनो नाममा जÊगा रहेको भए Ǔसधै र अÛय 

åयिƠबाट जÊगा खǐरद गरȣ सʣाभना[ Ǒदन ु पदा[ आÝनो नाममा ĤाƯ गरे पæ चा×माğ सʣाभना[ 

वापतको जÊगा राजीनामा Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 
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133. दता[फारȣको Ǔलखत पाǐरत: जÊगाधनीहǾको नाममा संयƠु दता[ रहेको घरजÊगा संयƠु 

दता[वालामÚयेका  कसैले वा सबैले आ-आÝनो हकǒहèसा अलग अलग गन[ दता[फारȣको Ǔलखत 

पाǐरतका लाǓग पेश गरेमा ĤचǓलत नेपाल कानूनले तोके बमोिजमको ǒकƣाकाट गनȶ सàबÛधमा 

¢ेğफल र मापदÖड पÊुने भए दता[फारȣको Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  

134. सगोलनामा वा संयƠु नाममा Ǔलखत पाǐरत: कुनै एक åयिƠ वा एकभÛदा बढȣ åयिƠहǾको 

नाममा दता[ रहेको घरजÊगामा थप एक वा एकभÛदा बढȣ åयिƠको हक कायम हनेु गरȣ Ǔलखत 

पाǐरत गन[ हÛुछ। सगोलनामामा रहने जÊगाधनीको हक ǒहèसा फरक-फरक हनेु भएमा 

सोहȣबमोिजम ǒहèसा खलुाउन ुपनȶछ। यसरȣ हक ǒहèसा नखलुाएको अवèथामा सबै जÊगाधनीको 

हक ǒहèसा बराबर भएको माǓननेछ। 

135. करारनामा वा शत[नामाको Ǔलखत पाǐरत: करारनामा वा शत[नामाको Ǔलखत पाǐरत गन[ आएमा 

Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

136. मानो जोǓडएको, मानो छुʣिएको Ǔलखत पाǐरत: Ǔलखतका प¢हǾ अंिशयार हनु ्भǏे यǒकन 

गरȣ Ǔनजहǽका बीचमा अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंशछोडपğ Ǔलखत पाǐरत भएको रहेनछ भने 

मानो छुʣिएको Ǔलखत पाǐरत गन[ माग भएमा Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। अंशवÖडा वा अंशभरपाई 

वा अंशछोडपğ Ǔलखत पाǐरत नभई मानो छुʣिएको Ǔलखत पाǐरत भएको रहेछ भने माğ मानो 

जोǓडएको Ǔलखत पाǐरत गन ु[ पद[छ। 

तर Ǔलखतका प¢हǾ बीचमा अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंशछोडपğ Ǔलखत पाǐरत भै सकेको रहेछ 

भने मानो जोǓडएको वा मानो छुʣिएको Ǔलखत पाǐरत गनु[ हुँदैन। 

137. कपालȣ तमसकु पाǐरत: कसैले कपालȣ तमसकु पाǐरत गरȣ Ǒदन Ǔलन माग गरेमा ĤचǓलत 

कानूनबमोिजम Ǔलिखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  

138. शत[ उãलेख भएको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत: शत[ उãलेख भएको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ 

देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) ǓनिƱत समयसàम बेचǓबखन वा कुनै Ĥकारले हक हèताÛतरण गन[ नपाउने शत[ 

उãलेख भएको जÊगाको हकमा ×यèतो अवǓध åयतीत भइसकेको,  

(ख) अÛय कुनै शत[ उãलेख भएकोमा सो शत[ पूरा भएको, 

(ग) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २१ बमोिजम जÊगा ǓबĐȧ ǒवतरण हुँदा जÊगा 

पाउने åयिƠले सोहȣ ऐनको दफा 22 बमोिजम बझुाउन ुपनȶ मोलको पूरा रकम 

चƠुा नगरेसàम वा जÊगा वहालȣ पाएको ǓमǓतले दश वष[ नपगेुसàम जनु पǓछãलो 
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हÛुछ, सो अवǓधसàम सो जÊगा वेचǒवखन गन[, कुनै ǒकǓसमले कसैलाई हक छाडी 

Ǒदन, अंशवÖडा गन[ र बɇक बाहेक अǾ कसैलाई Ǔधतो बÛधकसमेत Ǒदन पाइने छैन, 

(घ) यèतो शत[ उãलेख भएको जÊगाको शत[ पूरा नभए तापǓन शेषपǓछको बकसपğ 

पाǐरत गन[ सǒकÛछ, 

(ङ) ǒवǓभǏ आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीबाट ǒवĐȧ ǒवतरण भएको जÊगाको 

तोǒकएको मूãय चƠुा नभएको वा ǒवĐȧ ǒवतरण गन[ नपाउने गरȣ समयावǓध 

तोǒकएको अवèथामा ×यèतो जÊगाको Ǔतरो चलेको ǓमǓतदेिख शत[नामामा उिãलिखत 

अवǓध भƠुान नभएसàम ×यèतो जÊगाको ǓधतोबÛधक वा कुनै पǓन ǒकǓसमबाट 

èवाǓम×व हèताÛतरण हनेु गरȣ Ǔलखत पाǐरत गन[ पाइने छैन। 

139. घरको तãलाको Ǔलखत पाǐरत: घर तãलाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) पजुा[ र èथानीय तहले गरेको घरको मूãयाǋन सǒहतको कर चƠुा पğ Ǔलखतसाथ 

संलÊन हनुपुनȶ, 

(ख) घर तãलाको लàबाइ, चौडाइ, उचाई, तãला र तफ[  उãलेख गनु[पनȶ, 

(ग) तãलावालाले मालपोत बझुाउन ुनपनȶ हुँदा मालपोत Ǔतरेको रǓसद आवæयक नपनȶ। 

140. जÊगा एउटाको घर अकȷ को भएकोमा Ǔलखत पाǐरत: आÝनो जÊगामा मोहȣ बाहेक अǾ कसैलाइ[ 

मʷुरȣले घर बनाउन Ǒदई घर बनाएको र अदालतको फैसला वा Ǔमलापğले अकȷ को घर ठहर 

भएकोमा ×यèतो जÊगाको जÊगाधनीले जÊगा माğ ǒवĐȧ गन[ पाउँछ र यèतो Ǔलखतमा घरको 

मूãय खलुाउन ुपदȷन।  

तर Ǔलखतमा कसको घर हो सो कुरा भने खलुाउन ुपनȶछ। 

141. मोहȣले घरजÊगा ǓबĐȧ गन[ पाउनेः (१) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २६क. बमोिजम 

भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ Ĥारàभ हनुभुÛदा अगाǓड अथा[त ǓमǓत २०२१।८।१ भÛदा अगाǓड 

मोहȣले जÊगावालाको èवीकृǓत Ǔलई वा परापूव[देिख पʞी घर बनाएको रहेछ भने ×यèतो घरवारȣको 

जÊगाको मोहȣ हक मोहȣले ǒवĐȧ गन[ वा अÛय कुनै Ĥकारले हक छाडी Ǒदन सÈनछे। ×यèतो 

घरजÊगाको èथानीय तहमा चालू आǓथ[क वष[को कर Ǔतरेको Ĥमाण र घरको मूãयाǋन पेश गराई 

सो अनसुार घरको मूãय कायम गरȣ Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम हक हèताÛतरण गदा[ ǒकƣाकाट हनु ेगरȣ Ǔलखत पेश भएमा 

नापी काया[लयबाट ǒकƣाकाट गराई Ǔलखत पाǐरत गरȣ मोहȣ दािखल खारेजसमेत गनु[पछ[। ×यèतो 
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जÊगामा जÊगाधनीले पजुा[ पेश गरेको बखत Ǔनजको पजुा[मासमेत उिãलिखत Þयहोरा जनाउन ु

पनȶछ।  

142. आवास इकाईको ǒवĐȧ र èवाǓम×व हèताÛतरणः (१) संयƠु आवासको èवाǓम×व सàबÛधी ऐन, 

२०54 तथा संयƠु आवासको èवाǓम×व सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०60 बमोिजम Ǔनमा[ण भएको 

आवास इकाई संèथापकले ǒवĐȧ गदा[, भाडामा Ǒदँदा वा अÛय कुनै ǒकǓसमबाट भोग गन[ Ǒदनअुिघ 

संèथापकले Ĥ×येक आवास इकाईको ǒववरण सǒहत आवास इकाई Ǔनमा[ण गनȶ èवीकृǓत पğ र 

Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒपसमेत काया[लयमा पेश गरȣ Ǔनमा[ण भएको आवास इकाई 

अनसुारको İेèता कायम गराउन ुपनȶछ। 

(२) यस दफाबमोिजम आवास इकाई संèथापकले आवास इकाई ǒवĐȧ गदा[, भाडामा Ǒदँदा 

वा अÛय कुनै ǒकǓसमबाट भोग गन[ Ǒदने सàबÛधी Ǔलखत पाǐरत गन[को लाǓग यस पǐरÍछेदमा 

लेिखएको कागजातको अǓतǐरƠ Ǔलखतसाथ सो सàबÛधमा भएको सàझौताको ĤǓतǓलǒप, संèथापक 

तथा आवास इकाई धनीको बीचमा भएको सàझौता ĤǓतǓलǒप, संèथापक र आवास इकाई सǓमǓतबीच 

भएको सहमǓत पğको सʞल ĤǓत पेश गनु[पनȶछ। 

(३) संèथापकले आवास इकाईको पूरै रकम भƠुानी Ǔलई वा ǒकèताबÛदȣमा भƠुानी Ǔलने 

गरȣ आवास इकाई ǒवĐȧ गन[ वा आवास इकाई भाडामा Ǒदन वा अÛय ǒकǓसमले भोग गन[ पाउने 

गरȣ Ǔलखत पाǐरत गन[ माग गरेमा पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 

èपƴीकरणः- यस दफाको Ĥयोजनको लाǓगः 

(क) ‘’संèथापक’’ भǏाले संयƠु आवास भवन Ǔनमा[ण गरȣ सʶालन गन[ संयƠु आवासको èवाǓम×व 

सàबÛधी ऐन, २०54 को दफा ५ बमोिजम èवीकृǓत ĤाƯ ĤचǓलत कानूनबमोिजम दता[ 

भएको संगǑठत संèथा सàझन ुपछ[। 

(ख) ‘’आवास इकाई धनी’’ भǏाले यस ऐन (संयƠु आवासको èवाǓम×व सàबÛधी ऐन, २०54) 

को सàझौतामा उिãलिखत शत[हǾका अधीनमा रहȣ आवास इकाई खǐरद गनȶ, भाडा (Ǔलज) 

मा Ǔलने वा अÛय कुनै पǓन ǒकǓसमले भोग गनȶ åयिƠ वा संगǑठत संèथा सàझन ुपछ[। 

143. Įी पशपुǓतनाथ ǒवकास कोष अÛतग[तको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत: Įी पशपुǓतनाथ ¢ेğ ǒवकास 

कोष अÛतग[तको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ पशपुǓत ¢ेğ ǒवकास कोषको èवीकृǓतपğ Ǔलखतसाथ 

संलÊन गरȣ पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 

144. सàपिƣ पाउने åयिƠको èवाǓम×व हनुेः संǒहताको दफा ४१४ बमोिजम कुनै åयिƠले आÝनो 

सàपिƣ अÛय åयिƠलाई हèताÛतरण गरȣ Ǒदएमा ×यसरȣ हèताÛतरण गरेको ǓमǓतदेिख ×यèतो 
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सàपिƣमा रहेको Ǔनजको èवाǓम×व समाƯ भई ×यèतो सàपिƣ ĤाƯ गनȶ åयिƠको नाममा èवाǓम×व 

हèताÛतरण गदा[ संǒहताको दफा ४१६ बमोिजम गनु[पनȶछ।  

145. Ǔनजी सàपिƣ हèताÛतरण गन[ सÈनःे कुनै åयिƠले आÝनो Ǔनजी सàपिƣ कसैको मʷुरȣ नǓलई 

कुनै åयिƠलाई हèताÛतरण गन[ सÈनेछ। 

146. संयƠु सàपिƣ ǒवĐȧ गरȣ हèताÛतरण गन[ सǒकनःे (1) संयƠु सàपिƣ ǒवĐȧ गरȣ हèताÛतरण 

गनु[ पदा[ ×यèतो सàपिƣको सबै èवाǓम×ववालाहǾको मʷुरȣले हèताÛतरण गन[ सǒकनेछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजम सबै èवाǓम×ववालाहǾ संयƠु सàपिƣ हèताÛतरण गन[ मʷुर 

नभएमा पǓन कुनै èवाǓम×ववालाले आÝनो हक वा ǒहèसाको सàपिƣ हèताÛतरण गन[ सÈनेछ।  

147. अंिशयारको मʷुरȣ नǓलई सगोलको सàपिƣ हèताÛतरण गन[ नपाउनेः (1) कसैले पǓन सगोलका 

अंिशयारको Ǔलिखत मʷुरȣ नǓलई सगोलको सàपिƣ कसैलाई हèताÛतरण गन[ पाउने छैन।  

(2) उपदफा (1) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन सगोलको सàपिƣ हèताÛतरण 

गदा[ सगोलको अंिशयार Ǔलखतमा सा¢ी बसेको भए èवत: Ǔनजको मʷुरȣ Ǔलएको माǓननेछ। 

148. घर åयवहारको लाǓग सगोलको सàपिƣ ǒवĐȧ गन[ सÈनेः (१) घरको मÉुय åयिƠले घर åयवहारको 

लाǓग अचल सàपिƣमा आधासàम कसैको मʷुरȣ नǓलइकन सगोलको सàपिƣ ǒवĐȧ गन[ सÈनेछ। 

(2) उपदफा (1) बमोिजम आधा सàपिƣ हो होइन भǏे Ǔबषयमा सàबिÛधत जÊगाधनीले 

गरेको èव:घोषणालाई आधार माǓननेछ। 

(३) उपदफा (1) र (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन सगोलको सàपिƣ 

हèताÛतरण गदा[ सगोलको अंिशयार Ǔलखतमा सा¢ी बसेको भए èवत: Ǔनजको मʷुरȣ Ǔलएको 

माǓननेछ। 

149. दोहोरो पारȣ सàपिƣ हèताÛतरण गन[ नहनेुः (1) कसैले पǓन एउटा åयिƠलाई हèताÛतरण 

गǐरसकेको सàपिƣ दोहोरो पारȣ अÛय åयिƠलाई हèताÛतरण गन[ हदैुन।  

(2) उपदफा (1) ǒवपǐरत कसैले सàपिƣ हèताÛतरण गरेमा अचल सàपिƣ हèताÛतरण 

गरेको भए पǒहले रिजƶेशन पाǐरत भएको Ǔलखतले कानूनी माÛयता पाउनछे। 

150. संर¢क वा माथवरले दान वा वकस Ǒदन नसÈनेः संर¢क वा माथवरले आÝनो संर¢क वा 

माथवरȣमा रहेको åयिƠको सàपिƣ कुनै åयिƠलाई दान वा वकस Ǒदन सÈनेछैन। 

151. अǓधकृत वारेस सàबÛधी åयवèथाः (1) काय[ǒवǓध संǒहताको दफा १५३ बमोिजम कसैले आÝनो 

तफ[ बाट कुनै मƧुा ǒकटान गरȣ वा नगरȣ ǒफराद गन[, ĤǓतउƣर दता[ गन[, ǒफराद दावी ǒफता[ गन[, 
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Ǔमलापğ गन[ वा अÛय कानूनी काम कारवाहȣका लाǓग वारेसनामाको कागज लेखी कुनै åयिƠलाई 

अǓधकृत वारेस ǓनयिुƠ गन[ सÈनेछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम कुनै मƧुा ǒकटान नगरȣ सामाÛय Ǿपमा अǓधकृत वारेस ǓनयƠु 

गनु[ परेमा नेपालǓभğ भए कुनै िजãला अदालतको ÛयायाǓधश र नेपाल बाǒहर भए कुनै नेपालȣ 

राजदूतावास वा महावािणÏयदूतको रोहवरमा वारेस ǓनयƠु गनȶ åयिƠले वारेसनामामा ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरȣ सो वारेसनामा Ǔनजबाट Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ। 

(3) उपदफा (2) बमोिजम वारेसनामा Ĥमािणत गराउन चाहनेले वारेसनामाको कागजमा 

आÝनो र वारेस ǓनयƠु हनेु åयिƠको फोटो टाँसी वारेस ऋणी धनी दवैुको नपेालȣ नागǐरकताको 

Ĥमाणपğ वा राहदानीको ĤǓतǓलǒप िजãला Ûयायाधीश वा नेपालȣ राजदूतावास वा महावािणÏय 

दूतावास सम¢ पेश गनु[पनȶछ। 

(४) यस दफाबमोिजम अǓधकृत वारेस ǓनयƠु भएको åयिƠ मƧुाको कारवाहȣ, सनुवाई र 

ǒकनारा हुँदा अदालतमा उपिèथत हनु वा ×यèतो Ĥयोजनका लाǓग Ǔनजले अकȾ åयिƠलाई वारेस 

ǓनयƠु गन[ सÈनेछ। 

152. अǓधकृत वारेस माफ[ त ्अचल सàपिƣको हक हèताÛतरण गन[ सÈनेः (1) दफा १5१ मा उãलेख 

भए बमोिजम अǓधकृत वारेसनामा ĤाƯ åयिƠले काय[ǒवǓध संǒहताको दफा १५४ को अधीनमा रहȣ 

देहायबमोिजमका काय[हǾ गन[ सÈनेछ। 

(क) संǒहताको दफा ४६४ र ४६५ मा उिãलिखत Ǔलखत पाǐरत गनȶ, 

(ख) संǒहताको पǐरÍछेद ११ मा उãलेख भए अनसुार अपतुालȣ सàबÛधी काय[ गनȶ, 

(ग) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (३) को काय[, 

(घ) पनु:नाप जाँचपǓछको हालसाǒवक तथा İेèता अÚयावǓधक, 

(ङ) संǒहताको दफा ४२७ बमोिजम खǐरद वा ĤाƯ गǐरएको घरजÊगाको İेèता 

अÚयावǓधक गरȣ पजुा[ ĤाƯ गन[, 

(च) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को पǐरÍछेद ४ र ७ बमोिजमको काय[, 

(छ) अदालतबाट भई आएका फैसला एवं Ǔमलापğका काया[Ûवयन, 

(ज) लगतकʣा तथा बाटो कायम, 

(झ) खÖड (क) देिख (ज)सàम उãलेख भएका बाहेक अǓधकृत वारेसनामा कागजमा 

ǒकटानी उãलेख भई आएका अÛय ǒवषय, 
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(2) उपदफा (1) बमोिजम अǓधकृत वारेस ǓनयƠु भएको åयिƠले वारेस ǓनयƠु गनȶ 

åयिƠको तफ[ बाट Ǔनजलाई Ǒदएको अिÉतयारनामाको शत[को अधीनमा रहȣ आवæयक काय[ गन[ 

सÈनछे। 

(3) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन अǓधकृत वारेस ǓनयƠु गरȣ 

शेषपǓछको वकसपğ गन[ सǒकने छैन।  

(४) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन अǓधकृत वारेस ǓनयƠु भई 

अचल सàपिƣ हèताÛतरण गनȶ åयिƠ èवयमले आÝनै नाममा रिजƶेशन Ǔलखत पाǐरत गन[ पाउन े

छैन।  

(5) काया[लयले अǓधकृत वारेसनामाको आǓधकाǐरकताका ǒवषयमा अǓधकृत वारेसनामा जारȣ 

गनȶ Ǔनकायमा बÐुन सÈनेछ। 

(6) अǓधकृत वारेस माफ[ त ् भएका कामकारवाहȣहǾको भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गदा[ 

जÊगाधनीको ǒववरण पǒहले नै Ĥǒवƴ भई सकेको अवèथामा बाहेक जÊगाधनीको महलमा फोटो 

तथा औठंाछाप जÊगाधनी काया[लयमा उपिèथत भएका बखत अÚयावǓधक गनȶ गरȣ अǓधकृत वारेस 

महलमा अǓधकृत वारेसको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ।  

(७) अǓधकृत वारेसनामा जे जनु ǒवषयको लाǓग Ǒदइएको हो सो ǒवषय èपƴ ǒकटान गरȣ 

उãलेख गरेको हनुपुनȶछ। अǓधकृत वारेसनामामा उãलेख गǐरएको ǒवषय बाहेक अÛय कामकारवाहȣ 

गनु[ हुँदैन।  

(८)  यस दफा बमोिजम नापी काया[लयबाट टायल चेक गदा[ ğटुȣ भएमा सो सàबÛधमा 

काया[लयले यथाथ[ बझुी मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (३) बमोिजम ¢ेğफल 

सधुार गनु[पनȶछ । 

153. अǓधकृत वारेसको हैǓसयत अÛ×य हनुेः (1) काय[ǒवǓध संǒहता २०७४ को दफा १५५ को उपदफा 

(१) मा उãलेख भएको कुनै अवèथामा अǓधकृत वारेसको हैǓसयत èवतः अÛ×य हनुेछ। 

(2) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन अǓधकृत वारेसनामा बदर गनȶ 
åयिƠले बदर भएको Þयहोरा सàबिÛधत काया[लयमा Ǔलिखत, मौिखक तथा ǒवƭतुीय कुनै माÚयमबाट 
यथाशीē जानकारȣ गराउन ु पनȶछ। बदर भएको जानकारȣ समयमा नगराएको कारणबाट उƠ 
अǓधकृत वारेसनामाबाट घरजÊगा सàबÛधी कुनै पǓन कारोबार हनु गएमा काया[लय जवाफदेहȣ हनुे 
छैन। 
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154. सʞल अǓधकृत वारेशनामा हराएकोमाः (1) सʞल अǓधकृत वारेसनामा हराएमा ×यसको नʞलबाट 
कुनै कारोवार गनु[ हुँदैन। अǓधकृत वारेसनामामा घरजÊगाको ǒववरण, जÊगाधनीको ǒववरण, 
अǓधकृत वारेसनामा पाउनेको नागǐरकता नàबर लगायतका ǒववरण फरक परेमा वा अèपƴ भएमा 
वा नǓमलेमा ×यèतो अǓधकृत वारेसनामाबाट Ǔलखत पाǐरत गनु[ हदैुन। 

155. अÛय åयिƠ वारेस भई सàपिƣ खǐरद वा ĤाƯ गरȣ Ǒदन सÈनेः संǒहताको दफा 42७ बमोिजम 
सàपिƣ खǐरद वा ĤाƯ गनȶ åयिƠ आÝनो काम ǒवशेषले सàबिÛधत काया[लयमा उपिèथत हनु 
नसकȧ Ǔनजको तफ[ बाट ×यèतो सàपिƣ खǐरद वा ĤाƯ गनȶ सàबÛधमा कानूनले वारेस Ǒदन हनुे 
åयिƠलाई कानूनको ǐरत पâु याई अिÉतयारनामा र अिÉतयारनामा Ǔलने åयिƠको नागǐरकताको 
Ĥमाणपğसमेत Ǒदई पठाएमा ×यèतो वारेसले Ǔनजको नाममा ×यèतो सàपिƣ खǐरद वा ĤाƯ गǐरǑदन 
सÈनछे।  

156. अस¢म वा अध[स¢म åयिƠको नाममा सàपिƣ खǐरद वा ĤाƯ गन[ सÈनेः संर¢क वा माथवरले 
आÝनो संर¢क×व, माथवरȣमा रहेको अस¢म वा अध[स¢म åयिƠ वा संर¢कले आÝनो सगोल 
पǐरवारका सदèयले गभ[मा रहेको िशशकुो लाǓग कुनै सàपिƣ दान, वकस, खǐरद वा अÛय तवरले 
ĤाƯ गन[ सÈनेछ।  

157. ǒवदेशीलाई अंश वा अपतुालȣ ĤाƯ भएमा हèताÛतरण गनु[पनȶः (१) कुनै ǒवदेशीलाई नेपालǓभğको 

कुनै अचल सàपिƣ अंश वा अपतुालȣ ĤाƯ भएमा वा शǾु नापीकै समयमा नापनÈसा भई दता[ 

भएको रहेछ भने ×यèतो सàपिƣ नेपालȣ नागǐरकलाई हक हèताÛतरण गनु[पनȶछ। 

तर ǒवदेशी नागǐरकलाई नेपालǓभğको कुनै अचल सàपिƣ अंश वा अपतुालȣ ĤाƯ भएमा 

वा शǾु नापीकै समयमा नापनÈसा भई दता[ भएको घरजÊगा उपदफा (३) मा उãलेख भएको 

अवǓधभÛदा बढȣ समयमàम Ǔनजले आÝनै èवाǓम×वमा राÉ न चाहेमा नेपाल सरकारको पूव[ èवीकृǓत 

Ǔलन ुपनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम नेपालȣ नागǐरकलाई हक हèताÛतरण गनȶ Ĥयोजनका लाǓग 

सàबिÛधत काया[लयले हक हèताÛतरण गनȶ Ǒदनको लाǓग माÛय हनुे गरȣ अèथायी पजुा[ जारȣ 

गनȶछ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजम ǒवदेशीको नाममा ĤाƯ भएको अंश वा अपतुालȣको सàपिƣमÚये 

अंशको हकमा जǒहलेसकैु पǓन र अपतुालȣको हकमा ×यèतो ĤाƯ भएको तीन वष[Ǔभğ नेपालȣ 

नागǐरकलाई हèताÛतरण नगरेमा सो àयाद नाघेपǓछ ×यèतो सàपिƣ उपर नेपाल सरकारको हक 

हनुछे। 

(४) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन गैरआवासीय नेपालȣ नागǐरकता ĤाƯ 

गरेको åयिƠको हकमा यो åयवèथा लागू हनेु छैन। 



 

89 
 

(५) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन नेपालȣ नागǐरकता ĤाƯ गरȣ खǐरद 

गरेको वा अंश वा अपतुालȣबापत पाएको जÊगा कुनै कारणबस Ǔनजको नागǐरकता खारेज भएको 

अवèथामा Ǔनजको नाममा रहेको घरजÊगा Ǔनदȶ िशकाको पǐरÍछेद ५ को अधीनमा रहȣ कुनै नेपालȣ 

नागǐरकलाई हèताÛतरण गन[ सǒकनेछ।  

158. हालैको वकसपğको Ǔलखत पाǐरत: (१) आÝनो हक र èवाǓम×वको सàपिƣ कुनै ÞयिƠलाई वा 

धाǓम[क, सामािजक, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक काय[को लाǓग Ǒदन वा कुनै åयिƠले आफूलाई 

पालनपोषण गरȣ वा अÛय तवरले ǐरझाए बापत वा पाǐरवाǐरक èनेह वा अनरुागको कारण आÝनो 

हक र èवाǓम×व पÊुने सàपिƣ इनाम, परुèकार वा बिÈससको Ǿपमा ǑदनसÈन ेहुँदा बकस पğको 

Ǔलखत पाǐरत गन[ Ǔमãछ। 

तर यस उपदफाबमोिजम ĤाƯ गरेको सàपिƣ सोहȣ Þयहोराले ǒफता[ Ǔलन आएमा ×यèतो 

Ǔलखत पाǐरत गन[ हुँदैन। 

(२) उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन नावालकको धनको ǒहफाजत गनȶ 

माǓनससमेतको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरेको अवèथामा बाहेक अठार वष[ नपगेुको 

नावालकले गरेको लेनदेन सदर हुँदैन तर कुनै ÞयिƠलाई बकस Ǒदंदा ǐरझाए बापत Ǒदइने भएकोले 

संर¢कको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  भए तापǓन नावालकको नामबाट बकसपğको 

Ǔलखत पाǐरत गनु[ हुँदैन। 

159. दान वा वकसपğ वदर सàबÛधमा: दान वा वकसपğ बदर सàबÛधमा संǒहताको दफा 408, दफा 

४०९ र दफा 411 मा भएको åयवèथाबमोिजम हनेुछ। 

160. शेषपǓछको वकसपğ संशोधन वा रƧ गराउन सÈनेः (१) शेषपǓछको वकसपğ गनȶ åयिƠले चाहेमा 

जनुसकैु बखत काया[लय Ĥमखु सम¢ आफै उपिèथत भई Ǔनवेदन Ǒदई आफूले गरेको शषेपǓछको 

बकसपğका शत[ संशोधन वा वकसपğ रƧ गन[ सÈनछे। 

(2) उपदफा (१) बमोिजम शेषपǓछको वकसपğ संशोधन वा रƧ गदा[ ×यèतो åयिƠ 

काया[लय Ĥमखु सम¢ उपिèथत भई छुʣै Ǔलखत खडा गरȣ ×यèतो शेषपǓछको वकसपğ संशोधन 

वा रƧ गराउन ुपनȶछ। 

(3) उपदफा (2) बमोिजम शषेपǓछको वकसपğ संशोधन वा रƧ गनȶ Ǔलखत गराउदा 

शेषपǓछको वकसपğ गराउँदाको काय[ǒवǓध अबलàबन गनु[पनȶछ। 
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(4) कसैले एकपटक शेषपǓछको वकसपğ गरȣ Ǒदएको कुनै सàपिƣ यस दफाबमोिजम 

शेषपǓछको वकसपğ रƧ नगराई सोहȣ सàपिƣ अकȾ åयिƠलाई शषेपǓछको वकसपğ गरȣ Ǒदन 

सÈने छैन। 

तर कुनै åयिƠले कुनै घरजÊगामÚये केहȣ ǒहèसातफ[  खलुाई शेषपǓछको बकसपğ Ǔलखत 

पाǐरत गरȣ Ǒदएको रहेछ भन ेबाँकȧ रहने घरजÊगा अकȾ प¢लाई हकहèताÛतरण गन[ सǒकनेछ।  

(5) उपदफा (4) को ĤǓतकुल हनुे गरȣ शेषपǓछको वकसपğ भएकोमा पǒहले गरेको 

शेषपǓछको वकसपğ èवतः माÛय हनेुछ। 

161. अंशवÖडा  वा अंशभरपाई वा अंश छोडपğ  सàबÛधमाः (1) अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा 

अंशछोडपğको Ǔलखत पाǐरत गदा[ संǒहताको भाग -३ को पǐरÍछेद-१० बमोिजम गनु[पनȶछ।  

(२) उपदफा (1) बमोिजम अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंशछोडपğको Ǔलखत पाǐरतका 

लाǓग अंिशयारको नाममा रहेको जÊगा वा घरजÊगा जनु काया[लयको काय[¢ेǓğभğ पद[छ सोहȣ 

काया[लयले उƠ Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

तर कुनै अंिशयारको नाममा एकभÛदा बढȣ काया[लयको काय[¢ेğǓभğ  घरजÊगा रहेछ भने 

जÊगा वा घरजÊगा रहेकोमÚये कुनै एक काया[लयले उƠ Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

(३) अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंशछोडपğ गरȣ ǓलनेǑदने प¢ले उपदफा (२) मा 

उिãलिखत जÊगा वा घरजÊगा सǒहत अÛय चल सàपिƣको Ǿपमा रहने नगद, सनु, चाँदȣ, ǒहरा 

जवाहरात, शेयर, Ǔडबेʶर, सवारȣ साधन, उƭोग कलकारखाना, Þयवसायजèता चीजबèतकुो मूãय 

उãलेख गरȣ Ǔलखत पाǐरतका लाǓग पेश गरेमा काया[लयले ×यèतो Ǔलखतसमेत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  

(४) यस दफामा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन गैर घरजÊगाको माğ अंशवÖडा वा 

अंशभरपाई वा अंशछोडपğको Ǔलखत पाǐरतका पेश भएमा अंिशयारमÚये कुनै  एक अंिशयारको 

èथायी ठेगाना रहेको काय[¢ेğǓभğको काया[लयबाट Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

 (५) उपदफा (३) र उपदफा (४) बमोिजम अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंश छोडपğ 

Ǔलखत पाǐरत गदा[ दफा ११४ को उपदफा (१) बमोिजम ǒवभागबाट पǐरपğ नहु̫ ेलसàमका 

लाǓग àयानअुलǽपमा Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

(६) उपदफा (३) र उपदफा (४) बमोिजम पाǐरत हनुे ǓलखतमÚये गैर जÊगाको Ǔलखत 

पाǐरत गदा[ सो बापतको Ûयूनतम मूãयाǋन Ĥणालȣ र कोष सàबÛधी åयवèथा अथ[ मÛğालयको 

सहमǓतमा मÛğालयले तोकेबमोिजम हनेुछ।  
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 (७) बेिजãला वा बेइलाकाबाट अंशवÖडा वा अंशछोडपğ वा अंशभरपाई Ǔलखत पाǐरत 

गदा[ जनु िजãला अÛतरगतको जÊगा हो सोहȣ Ĥदेशको आǓथ[क ऐनले तोकेको दरमा रिजƶेशन 

दèतरु असलु गरȣ पाǐरत भएको Ǔलखत दािखल खारेज गनȶ ¢ेğाǓधकार भएको काया[लयको 

सàबिÛधत खातामा जàमा गनु[पनȶछ।यèतो Ǔलखत पाǐरत गदा[ बेिजãला वा बेइलाका बापतको 

अǓतǐरƠ शãुक लाÊदैन। 

(८) उपदफा (७) बमोिजम Ǔलखत पाǐरत भई दािखल खारेजका लाǓग माग गदा[ Ǔलखत 

पाǐरत गनȶ काया[लयले असलु गरेको रिजƶेशन दèतरु काया[लयको खातामा ĤाƯ भए नभएको यकȧन 

गरȣ नपगु भएमा नपगु भएको जǓत थप दèतरु असलु गरȣ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

(९) जÊगा र गैर घरजÊगा सǒहतको संयƠु Ǔलखत पेश भएमा ĤाƯ हनेु राजèवको अलग 

अलग अǓभलेख राखी घरजÊगा बापतको राजèव काया[लयको सàबिÛधत खातामा र गैर घरजÊगा 

वापत ĤाƯ भएको राजƳ Ǔलखत पाǐरत गनȶ काया[लय भएको Ĥदेशको Ĥदेश सिʶत कोषमा जàमा 

गनु[पनȶछ। 

(१०) एकपटक  अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंश छोडपğको Ǔलखत पाǐरत भइसकेका 

अिशयारहǽबीच पनु: अंशवÖडा वा अंशभरपाई वा अंश छोडपğको Ǔलखत पाǐरत गन[ Ǔमãदैन। 

तर संǒहताको दफा 216 को उपदफा (४) बमोिजम कुनै सàपिƣमा ǒववाद परȣ अवÖडामा 

रािखएको भए ǒववाद समाधान भएपǓछ सो सàपिƣ पनु: वÖडा गरȣ Ǔलन बाधा पनȶछैन। 

162. फलोपभोग अÛतरगतको सàपिƣ बहाल, Ǔलज, वा बÛधकȧमा Ǒदन सÈनेः फलोपभोग अÛतरगतको 

सàपिƣ बहाल, Ǔलज, वा बÛधकȧमा Ǒदने Ĥयोजनका लाǓग Ǔलखत, करार, लगायतको Ǔलखत पाǐरत 

गदा[ संǒहताको भाग- ४ को पǐरÍछेद-७ बमोिजम गनु[पनȶछ।  

163. बÛधकȧ र लखबÛधकȧ सàबÛधी åयवèथाः (1) बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाको 

ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरत गदा[ यसै पǐरÍछेद बमोिजम Ǔलखत पाǐरत गनु[पनȶछ। 

 

(२) उपदफा (१) बमोिजम बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाले ǺǒƴबÛधक पाǐरतका 

लाǓग  Ǔलखत  पेश गदा[ Ǔधतो जमानतमा Ǔलइने जÊगाको ǒकƣागत मूãयाǋन र घर भए सोको 

अलगै मूãयाǋन गरȣ Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। 

(३) ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरत भई रोʞा रहेको जÊगा पनु: सोहȣ Ǔधतो, ऋणी, ऋणदाता र 

Ǔधतोजमानी कता[ कायम रहȣ थप ऋण रकम उपलÞध गराउन बɇक ǒवƣीय संèथा सहकारȣ संघ 

संèथाले ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरतका लाǓग पेश गरेमा सो Ǔलखतसमेत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ।  



 

92 
 

(४) साǒवकमा भएको कारोवार अंकभÛदा बढȣ हनुे गरȣ बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ 

संèथाले पेश गरेका ǺǒƴबÛधक वा थप ǺǒƴबÛधक Ǔलखतमा उãलेख भएको ऋणबापतको 

थैलȣअंक सàबÛधमा सàबिÛधत ऋणी र ऋण Ĥवाह गनȶ Ǔनकाय नै िजàमेवार हनुेछन।्  

(५) दईु वा दईुभÛदा बढȣ बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाले सामूǒहक लगानीमा 

एउटै ऋणीलाई ऋण लगानी वापत ǺǒƴबÛधकȧ Ǔलखत पाǐरत गदा[ धनीमÚये अĒणी (ǓलǓडǍ 

एजेÛसी) संèथा, Ĥ×येक लगानीकता[को लगानी अंश र Ǔधतो रहने जÊगाको ǒकƣागत मूãयाǋन 

सǒहतको ǒववरण खोलȣ Ǔलखतसाथ पेश गनु[पनȶछ।  

èपƴीकरण: यस दफाको Ĥयोजनको लाǓग अĒणी (ǓलǓडǍ एजेÛसी) संèथा भǏाले सामूǒहक 

लगानी सàझौताबमोिजम तोǒकएको नेत×ृव गनȶ संèथालाई जनाउने छ।  

(६) सहकारȣ संघ संèथाले नेपालराÏय भर जहाँसकैु रहेका जÊगाको Ǔधतो जमानीमा 

ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरत गदा[ काया[लयले देहायका कुराहǽ यकȧन गनु[पनȶछ:- 

(क) ऋण Ǔलने ÞयिƠले सàबिÛधत सहकारȣ संèथाको सदèयता Ǔलएको, 

(ख) सहकारȣ संèथा दता[ गदा[को बखतका संèथापक सदèय बाहेक ऋण Ǔलने ÞयिƠले सहकारȣ 

संèथाको सदèयता Ǔलएको तीन मǒहना पूरा भएको, 

(ग) ऋण Ǔलने ÞयिƠ र Ǔधतो जमानी Ǒदने ÞयिƠ अलग अलग भएमा जÊगाधनीले ǺǒƴबÛधक 

Ǔलखतमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरेको, 

(घ) सहकारȣ संèथाको तोǒकएको काय[¢ेğ र ऋण Ǔलने ÞयिƠको बसोबास रहेको ¢ेğ एउटै 

हो भनी Ĥमािणत गनȶ सरकारȣ कागजात संलÊन भएको, 

èपƴीकरण: यस उपखÖडको Ĥयोजनको लाǓग सरकारȣ कागजात भǏाले नागǐरकता 

Ĥमाणपğ, ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ, कम[चारȣ पǐरचयपğ, पेशा åयबसाय दता[ Ĥमाणपğ आǑद 

कागजातलाई जनाउँदछ। 

164. कàपनीले जÊगा Ǔलन Ǒदन पाउनेः ĤचǓलत कानूनबमोिजम èथाǒपत कàपनीले åयिƠ सरह चल 

अचल सàपिƣ खǐरद ǓबĐȧ गन[, बÛधक राÉ न वा दान दातåय Ǔलन वा Ǒदन पाउने हुँदा ×यèतो 

कàपनीले आÝनो नाउँमा दता[ रहेको अचल सàपिƣ अǾ कसैलाइ[ हक हèताÛतरण गरȣ Ǒदन वा 

Ǔलन चाहेमा सʶालक सǓमǓतबाट Ǔनण[य गरȣ सो Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप, कàपनीको छाप, ĤवÛधपğ, 

Ǔनयमावलȣ, कर दता[ र कर चƠुा Ĥमाणपğसाथ ĤǓतǓनǓध ǓनयƠु गरȣ पठाएमा ×यèतो ĤǓतǓनǓधको 

दèतखतबाट Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 



 

93 
 

तर औƭोǓगक ¢ेğǓभğको जÊ गाको èवाǓम×व उƭोगको नाममा नहनेु र ×यèतो ¢ेğमा 

उƭोगीले भवन Ǔनमा[ण गरȣ उƭोग सʶालन गन[ सÈने हुँदा ×यèतो जÊगाको हक हèताÛतरण हनुे 

गरȣ Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदन ुहदैुन। उƭोगले Ǔनमा[ण गरेको वा अकȾ उƭोगसँग खǐरद गरȣ Ǔलएको 

भवन भए ×यèतो भवनसàमको हकहèताÛतरणको Ǔलखत सàबिÛधत काया[लयको Ǔसफाǐरससमेतको 

आधारमा पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 

165. कàपनीको सàपिƣ ǓलÈवीडेटरले Ǔधतो राÉ न े वा ǓबĐȧ गनȶः कàपनीको खारेजी सàबÛधी काम 

कारवाहȣका लाǓग कàपनी ऐन, 2063 को दफा 127 को उपदफा (४) बमोिजम कàपनीको 

सʶालन तथा Þयबèथापन सàबÛधी कàपनीको सʶालक तथा कम[चारȣले Ĥयोग गनȶ सàपूण[ अǓधकार 

ǓलÈवीडेटरले Ĥयोग गनȶछ भǏे Þयबèथा रहेको र दामासाहȣ सàबÛधी ऐन, 2063 को दफा 40 

को उपदफा (1) को देहाय खÖड (ङ) बमोिजम सो कàपनीको जायजेथा सरु¢ण राखी ऋण ĤाƯ 

गन[ र सोहȣ उपदफा (1) को देहाय खÖड (च) बमोिजम सो कàपनीको सàपिƣ बेचǒवखन गन[ 

सÈने हुँदा ×यèतो Ǔलखत पेश हनु आएमा ǓलÈवीडेटर ǓनयिुƠ पğको ĤǓतǓलǒप पेश गराई ×यèतो 

Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǒदनपुनȶछ।ǒवघǒटत कàपनीका नाममा रहेका जÊगा ǒवĐȧका लाǓग Ǔलखत पेश 

भएमा कàपनी रिजƶारको काया[लयसँग समÛवय गरȣ तहाँबाट ĤाƯ Ǔसफाǐरस वा सहमǓतका 

आधारमा थप कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

166. बेिजãला बेइलाकाबाट ĤाƯ Ǔलखत राÉ नेः काया[लयमा बेिजãला बेइलाकाबाट Ǔलखत ĤाƯ भएपǓछ 

मोठमा Þयहोरा जनाइ[ ĤाƯ Ǔलखतको छुʣै दता[ ǒकताव खडा गरȣ दता[ गरȣ राÉ नपुनȶछ।  

167. नगर ǒवकास सǓमǓतले ǓबĐȧ ǒवतरण गरेको जÊगाको Ǔलखतः (1) नगर ǒवकास योजना अÛतरगत 

नगर ǒवकास सǓमǓतले जÊगाको ÜलाǓनǍ एवं Üलǒटंग गरȣ सàबिÛधत जÊगाधनीलाई जÊगा ǒफता[ 

गदा[ वा ǓबĐȧ गदा[ ×यèतो जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गराउन ुपनȶछ। 

(2) नगर ǒवकास सǓमǓतले सूचना Ĥकाशन गरȣ दईु वष[ अवǓध ननाËन ेगरȣ सोहȣ सूचनामा 

तोǒकएको अवǓधको लाǓग नगर योजना ¢ेğǓभğ जनसुकैु Ĥकारको अचल सàपिƣ सǓमǓतको पूव[ 

èवीकृǓत Ǔबना छुʫाउन वा कुनै Ĥकारले भौǓतक èवǾपमा पǐरवत[न गन[ नपाउने गरȣ रोक 

लगाएको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गनु[ हुँदैन। 

168. बɇकमा जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ रहेको अवèथाको जÊगाको Ǔलखत पाǐरत गनȶः (१) जÊगावालाको 

कुनै ǒकƣा जÊगा बɇक वा ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथामा Ǔधतो रहेको र सोहȣ पजुा[मा 

रहेको अÛय ǒकƣा जÊगाको हक हèताÛतरण वा अÛय Ǔधतो सàबÛधी Ǔलखत पेश भई Ǔधतो Ǔलने 

Ǔनकायबाट सो जÊगाको पजुा[ पेश हनु आएमा पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 
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(२) Ǔनवेदकको माग Ǔनवेदनका आधारमा बɇक तथा ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ 

संèथामा रहेको पजुा[मा उãलेख भएकामÚये रोʞा नभएको ǒकƣा जÊगा ǒवĐȧ तथा हक 

हèताÛतरणको लाǓग उपलÞध गराउन रोʞा राÉ ने Ǔनकायलाई काया[लयबाट पğाचार गदा[ तहाँबाट 

सʞल पजुा[ ĤाƯ हनु नआएमा काया[लयबाट İेèताको ĤǓतǓलǒप जारȣ गरȣ Ǔलखत पाǐरत गन[ बाधा 

पनȶ छैन।  

169. Ǔलखत पाǐरत (रिजƶेशन) दèतरु सàबÛधी Þयवèथाः (1) Ĥ×येक आǓथ[क वष[को लाǓग Ĥदेश आǓथ[क 

ऐनले तोकेबमोिजमको दरले तोकेबमोिजमको रिजƶेशन दèतरु र शãुक असलु गरेपǓछ माğ Ǔलखत 

पाǐरत गनु[पनȶछ। 

(2) उपदफा (2) बमोिजम रिजƶेशन दèतरु तथा शãुक असलु गन[ कारोबार अनसुारको 

कायम हनुे थैलȣ अǋ सàबÛधमा Ǔनदȶिशकाको पǐरÍछेद- 17 बमोिजम हनेुछ।  

170. Ûयूनतम मूãयाǋन सǓमǓतः रिजƶेशन हनेु ǓलखतहǾमा Ûयूनतम मूãयाǋन कायम गनȶ Ĥयोजनको 

लाǓग मालपोत Ǔनयमावलȣ,2036 को Ǔनयम 5ख. बमोिजम गǑठत सǓमǓतको Ǔसफाǐरस अनसुार 

हनुछे।  

171. घरको मूãय कायम गनȶः (1) घरजÊगाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ सàबिÛधत èथानीय तहबाट गरेको 

Ǔसफाǐरसको आधारमा घरको मूãय कायम गनु[पनȶछ।  

(2) पुजँीगत लाभकर गणना Ĥयोजनका लाǓग घर Ǔनमा[ण लागत मूãय यकȧन गन[ 

सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पेश गनु[पनȶछ।  

172. Ǔलखतमा अǋ खलुाउन ुपनȶः काया[लयबाट पाǐरत हनुे अǓधकारनामा र शेषपǓछको बकसपğको 

Ǔलखतबाहेक अÛय ǓलखतहǾमा थैलȣ अǋ उãलेख गनु[पनȶछ।  

173. घर छुटाई Ǔलखत पाǐरत भएकोमाः (1) घर सǒहतको जÊगा लेनदेन भएकोमा Ǔलखत पाǐरत गदा[ 

Ǔलखतमा घर सǒहतको ǒववरण उãलेख गनु[पनȶमा सो नगरȣ पाǐरत गरेको रहेछ र पǓछ घर सǒहत 

लेनदेन भएको Þयहोरा थाहा हनु आएमा उƠ जÊगालाई काया[लयले रोʞा राơपुनȶछ।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम काया[लयले रोʞा राखेको जÊगामा घर छ वा छैन, भए कǒहले 

Ǔनमा[ण भएको हो यकȧन गरȣ घरको मूãय राÉ न छुट भएको Ĥमािणत हनु आएमा सàबिÛधत 

èथानीय तहको Ǔसफाǐरसको आधारमा मूãयाǋन कायम गरȣ साǒवक घरवालाको मÛजरुȣ Ǔलई चालू 

आǓथ[क बष[को दर अनसुार रिजƶेशन दèतरु तथा पूजँीगत लाभकरसमेत सरकारȣ बाँकȧ सरह मानी 

असलु उपर गनु[पनȶछ।  



 

95 
 

174. नƴ भएको पाǐरत Ǔलखत अÚयावǓधक गनȶः (1) काया[लयमा रहेका ǓलखतहǾ कुनै कारणबाट नƴ 

भएमा åयिƠसगँ भएको Ǔलखतलाई िखचेर काया[लय ĤǓत कायम गनȶ र åयिƠलाई सोको Ĥमािणत 

ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराई पाǐरत Ǔलखत अÚयावǓधक गनु[पनȶछ। 

(2) यसरȣ अǓभलेख कायम गदा[ åयिƠसँग भएको Ǔलखतमा कुनै अǋ अ¢र थपघट भएको 

र ×यèतो èथानमा Ĥमािणत गनȶ अǓधकृत वा कम[चारȣको हèता¢र नभएकोमा सोको कैǒफयत 

Þयहोरा जनाई ×यèतो Ǔलखत अǓभलेखमा राơपुनȶछ। 

175. स¢म, अस¢म र अध[स¢म åयिƠको सàबÛधमाः काया[लयबाट सàपादन हनुे काम कारबाहȣहǾमा 

ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गनȶ Ĥयोजनका लाǓग संǒहताको दफा 32, दफा 33 र 

दफा 34 बमोिजम गनु[पनȶछ।  

176. कानूनी åयिƠले स¢मता ĤाƯ गनȶः कानूनी åयिƠले स¢मता ĤाƯ गनȶ ǒवषयका सàबÛधमा 

संǒहताको भाग-2 को पǐरÍछेद-2 बमोिजम गनु[पनȶछ।  

177. संर¢क र माथवर सàबÛधी åयवèथा: अस¢म वा अध[सम¢ åयिƠको संर¢ण, Ǔनजको हक वा 

ǒहतको संर¢ण गन[ संǒहताको भाग-३ को पǐरÍछेद-6 बमोिजम ǓनयƠु वा दाǒय×व भएको ÞयिƠ 

संर¢क हनुसÈन ेर यसै बमोिजम ǓनयƠु वा दाǒय×व भएको ÞयिƠ संर¢क नभई अठार वष[ पूरा 

नभएका नावालक वा होस ठेगानमा नरहेको ÞयिƠको पालनपोषण, èवाèØय, िश¢ा, उपचार तथा 

सàपिƣको संर¢ण गन[का लाǓग संǒहताको भाग-३ को पǐरÍछेद-७ बमोिजम ǓनयƠु ÞयिƠ वा 

संèथा माथवर हनु सÈनेछ।  

178. संर¢क र माथवरले अचल सàपिƣ ǒवĐȧ गन[ सÈन:े दफा १७७ बमोिजम ǓनयƠु वा दाǒय×व 

èवीकार गरेको åयिƠ संर¢क भए संǒहताको दफा १४२ र माथवर भए संǒहताको दफा १६१ 

को अधीनमा रहȣ  अचल सàपिƣ ǒवĐȧ गन[ सÈनछे।  

179. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः (१) èथानीय तहले भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत 

Ǔलएर भ-ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ दफा १११ को उपदफा (१) बमोिजमको Ǔलखत Ĥमखु 

Ĥशासकȧय अǓधकृत वा Ǔनजले तोकेको दजा[ पगेुको èथायी कम[चारȣको रोहबरमा ऋणी धनी तथा 

सा¢ीको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराई Ǔलखत पाǐरतका लाǓग अनलाइन माफ[ त ् 

काया[लयमा पठाउन सÈनेछ। यस सàबÛधी अÛय Þयवèथा दफा ३९२ को उपदफा (४) मा 

उãलेख भए बमोिजम हनेुछ। 

(२) काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड 

गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-६ 

घरजÊगा रोʞा तथा फुकुवा सàबÛधी åयवèथा 

180. घरजÊगा रोʞा भएको माǓननेः कसैको हक èवाǓम×वमा रहेको अचल सàपिƣमÚये सबै वा केहȣ 

ǓबĐȧ åयबहार वा हक हèताÛतरणका सबै Ĥकृयालाई रोकȧ यथािèथǓतमा रािखएमा घरजÊगा रोʞा 

भएको माǓननेछ। 

181. रोʞा पूजȸः रोʞा पूजȸ भǏाले कसैको नाउँमा दता[ वा हक èवाǓम×वमा रहेको अचल सàपिƣको 

चलन वा ǓबĐȧ åयबहार नगन[ नगराउन वा साǒवकबमोिजम वा यथािèथǓतमा राÉ न अʨा अदालतबाट 

Ǒदइने आदेश पğ सàझन ुपछ[। 

182. घर जÊगा  रोʞा  सàबÛधी åयवèथाः (१) काया[लयले घरजÊगा रोʞा राÉ न े अवèथाहǾ 

देहायबमोिजम रहेका छनः- 

(क) कुनै घरजÊगामा ǒववाद परȣ वा अǾ कुनै कारण (हकसफा, दािखल खारेज, नामसारȣ, 

लगतकʣा, हालसाǒवक, Ǔललाम सकार, मोहȣ वाँडफाट सरकारȣ वा साव[जǓनक वा 

सामदुाǒयक जÊगा घसेुको वा दता[ गरेको, सरकारȣ ǒवगो वा Ǔतनु[पनȶ आǓथ[क दाǒय×व 

असलु गनु[पनȶ लगायत अÛय ǒवषय) ले रोʞा राÉ न आवæयक देिखएमा काया[लयले 

×यèतो घरजÊगा रोʞा राÉ न सÈनछे। यसरȣ रोʞा राÉदा काया[लयले रोʞा राÉ नपुनȶ 

कारण वा औिच×य èपƴ उãलेख गरȣ रोʞा राÉ नपुनȶछ।  

(ख) ĤचǓलत कानूनबमोिजम कुनै अʨा, अदालत वा सरकारȣ काया[लयबाट कुनै घरजÊगा 

रोʞा राÉ न लेखी आएमा काया[लयले ×यèतो घरजÊगा रोʞा गǐरǑदनपुनȶछ। 

(ग) ĤचǓलत कानूनबमोिजम èथाǒपत कुनै बɇक, ǒवƣीय संèथा, सहकारȣ संघ संèथा वा 

èथानीय तहले आÝनो आǓथ[क कारोवारको ǓसलǓसलामा कुनै घरजÊगा रोʞा राÉ न 

लेखी पठाएमा काया[लयले ×यèतो घरजÊगा रोʞा राơपुनȶछ।  

(घ) èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ४९ को उपदफा (६) बमोिजम 

अवǓध तोकȧ रोʞा गन[ लेखी आएमा काया[लयले अवǓध खãुनेगरȣ रोʞा जनाउन ुपनȶछ।  

(ङ) रोʞा राÉदा काया[लयले सàविÛधत Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजमको दèतरु 

Ǔलनपुनȶछ। 

(च) काया[लयले घरजÊगा रोʞा राÉदा भ-ूसूचना Ĥणालȣ र रोʞा ǒकतावमा रोʞा राखी 

Ĥमािणत गरȣ राơपुनȶछ। 
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(छ) åयिƠåयिƠ वा åयिƠ Ǔनकाय बीच भएको वÛधकȧ Ǔलखत काया[लयबाट पाǐरत 

भएपǓछ सो Ǔलखतमा उिãलिखत Ǔधतो वापत राखेको अचल सàपिƣ बÛधकȧमा Ǔलन े

åयिƠले अǾ कसैलाई संǒहताको दफा ४४५ बमोिजम लखबÛधकȧमा Ǒदने बाहेक 

अÛय कुनै Ĥकारले हक हèताÛतरण हनु नपाउने गरȣ काया[लयले रोʞा राÉ नपुनȶछ। 

(ज) बɇक, ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाले Ĥवाह गरेको ऋण असलुȣको Đममा 

साǒवकमा Ǔधतो रािखएको अचल सàपिƣले नखामी ऋणी वा Ǔनजको पǐरवार वा 

सा¢ीको नाममा रहेको घरजÊगा रोʞाको लाǓग लेखी आएमा सàबिÛधत जÊगाधनीको 

मʷुरȣमा Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेको रोʞा दèतरु Ǔलई रोʞा गǐरǑदनपुनȶछ। 

(2) बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघसंèथाले ऋण लगानी गनȶ Đममा ǺǒƴबÛधक 

Ǔलखत पाǐरत नगरȣ पğबाट रोʞा राÉ न लेखी पठाएमा दश लाख ǾपैयाँभÛदा कम थैलȣ अǋ 

उãलेख भएको अवèथामा जÊगाधनीको मʷुरȣ Ǔलई माğ रोʞा राÉ नपुनȶछ।  

(3) उपदफा (१) बमोिजम रोʞा गन[ लेखी पठाउँदा घरजÊगाको पूरा ǒववरण (िजãला, 

साǒवक गाǒवस, वडा नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा नàबर, ¢ेğफल) उãलेख गरȣ पठाउन ुपनȶछ। 

183. रोʞा रहेको जानकारȣ Ǒदनेः यस पǐरÍछेदमा उãलेख भएबमोिजम काया[लयले घरजÊगा रोʞा 

रािखसकेपǓछ रोʞा राÉ न ेǓनकायलाइ[ रोʞाको जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ।  

184. रोʞा राÉ न नǓमãन े अवèथाहǽः यस पǐरÍछेदमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 

काया[लयले देहायको अवèथामा कुनै घरजÊगा रोʞा राÉ न हदैुनः- 

(क) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ८ख. को उपदफा (१) को अवèथा बाहेक åयिƠको 

Ǔनवेदनको आधारमा, 

(ख) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ८ख को उपदफा (3) को अवèथा वाहेक èथानीय 

तह वा िजãला समÛवय सǓमǓतको पğको आधारमा, 

(ग) संवैधाǓनक Ǔनकाय वा ĤशासǓनक Ǔनकायबाट ǒकटानीसाथ रोʞा गनु[ भǏे Þयहोरा उãलेख 

नगरȣ कानूनबमोिजम गनू[ वा Ǔनवेदन यसैसाथ छ वा आवæयक कारबाहȣ गनू[ भनी लेखी 

आएको आधारमा, 

(घ) कसैको मौिखक आदेश वा मौिखक भनाइमा वा åयिƠगत Ǔनवेदनका आधारमा, 
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(ङ) अदालतमा मƧुा पǐररहेको तर अदालतले रोʞा गनȶ आदेश नǑदएको अवèथामा प¢ वा 

ǒवप¢ले मƧुा चलȣ रहेकोले रोʞा गरȣ पाऊँ भनी मƧुाको Ĥमाण राखी Ǒदएको Ǔनवेदनको 

आधारमा, 

(च) दफा 18२ को उपदफा (1) को खÖड (ज) बमोिजम जÊगाधनीको मʷुरȣ नभएमा,  

(छ) åयिƠगत, सामǒुहक वा Ǔनजी फम[, उƭोग, åयवसाǒयक काया[लयको अनरुोधमा, 

(ज) हक ǒहèसा वा तफ[  खलुाइ रोʞाको लाǓग लेिखआएमा सǓसम ǒकƣा, 

(झ) आवास इकाई ǒवĐȧ ǒवतरण हनुे गरȣ बनेको भवनले चचȶको जÊगा, 

(ञ) कुनै एक Ǔनकायबाट रोʞा रहेको घरजÊगा फुकुवा नहुँदै कुनै अकȾ Ǔनकायबाट रोʞाको 

लाǓग लेखी आएमा दोहोरो रोʞा राÉ न ुहुँदैन।  

तर अदालत वा सरकारȣ Ǔनकायबाट पǒहला रोʞा राखेको Ĥयोजन समाƯ भएपǓछ लागू 

हनुे गरȣ रोʞा रािखǑदन लेखी आएमा सोहȣ Þयहोरा खलुाइ रोʞाको ĤाथǓमकताĐममा 

राखी Ǒदनपुनȶछ। 

185. रोʞा फुकुवा गनȶः (१) सामाÛयतः रोʞा रहेको जÊगा फुकुवा गदा[ जनु Ǔनकायले रोʞा राखेको हो 

सोहȣ Ǔनकायबाट फुकुवा गरȣ Ǒदन ुभनी लेखी नआएसàम रोʞा रहेको घरजÊगा फुकुवा गनु[ हुँदैन। 

रोʞा राÉ न ेǓनकाय खारेज भएकोमा सोभÛदा माǓथãलो तहबाट लेखी आएबमोिजम र गाǓभएकोमा 

गाǓभएर बनेको Ǔनकायबाट फुकुवा गन[ लेिखआएमा फुकुवा गनु[पनȶछ। 

(२) कुनै Ǔनकायबाट रोʞा रहेको घरजÊगाको फुकुवाको लाǓग अदालतमा मƧुा परȣ 

अदालतबाट रोʞा फुकुवा गनȶ गरȣ अिÛतम फैसला वा आदेश भएकोमा फुकुवा गरȣ रोʞा राÉ न े

Ǔनकायलाई जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ। 

(3) रोʞा रहेका ǒकƣाहǾमÚये रोʞा राÉ ने Ǔनकायबाट कुनै ǒकƣा आंिशक फुकुवाको 

लाǓग लेखी आएमा सàबिÛधत Ǔलखत र रोʞा अǓभलेखमा सो Þयहोरा जनाई आंिशक फुकुवा गरȣ 

Ǒदनपुनȶछ। 

 (४) एउटा ǒकƣामÚयेबाट तोǒकएको ¢ेğफल वा हकǒहèसा खलुाई रोʞा राÉ न ेǓनकायबाट 

फुकुवा गन[ लेिखआएमा ǒकƣाकाट नगरȣ तफ[  खलुाई फुकुवा गनु[पनȶछ। 

 तर रोʞा राơ े Ǔनकायबाट कुनै ǒकƣा जÊगाको आंिशक भाग रोʞा वा फुकुवा गनȶ 

Ĥयोजनका लाǓग जÊगाको तफ[  उãलेख गरȣ लेखी आएमा वा रोʞा राơ े Ǔनकायको सहमǓतमा 
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उƠ ǒकƣा जÊगा फुकुवा गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ ǒकƣाकाट भै जाने जÊगा फुकुवा गन[ र बाँकȧ  

जÊगा यथावत ्रोʞा राơ बाधा पनȶछैन। 

 (५) दफा १8२ को उपदफा (१) को खÖड (घ) बमोिजम रोʞा रहेको घरजÊगा फुकुवाको 

लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायबाट लेखी आएमा वा रोʞा रािखएको अवǓध समाƯ भएमा फुकुवा जनाउन ु

पनȶछ।  

(६) रोʞा रहेको घरजÊगा फुकुवा गन[ रोʞा राÉ न े Ǔनकायले लेखी पठाएमा भ-ूसूचना 

Ĥणालȣ, रोʞा ǒकताब र तामेलȣ Ǔलखतमा सो Þयहोरा जनाई काया[लयले ×यèतो घरजÊगा फुकुवा 

गǐरǑदनपुनȶछ। 

(७) ǒवगतमा रािखएको रोʞाका सàबÛधमा रोʞा रिजƴर वा भू-सूचना ĤणालȣमÚये कुनै एक 

अǓभलेखबाट रोʞा देिखएमा काया[लयमा रहेका कागजात वा आवæयकता अनसुार सàबिÛधत 

Ǔनकायसमेत बझुी काया[लयले Ǔनण[य गरȣ ×यèतो रोʞा अÚयावǓधक वा फुकुवा गनु[पनȶछ। 

(८) काया[लयबाट पाǐरत भएको åयिƠ åयिƠबीचको बÛधकȧ Ǔलखतमा उिãलिखत थैलȣअǋ 

साहलेु बÐुन नमानी जÊगा फुकुवा गराई पाउँन Ǔलिखत Ǔनवेदन Ǔलई ऋणी काया[लयमा आएमा 

Ǔनजलाई तारेखमा राखी साहलुाई उपिèथत हनु एʞाइस Ǒदने àयाद जारȣ गनु[पनȶछ। 

(९) साहलेु àयादको वेवाèता गरȣ àयाद गजुारȣ काया[लयमा उपिèथत हनु नआएमा ऋणीले 

साहलुाई बझुाउन ु पनȶ साँवा Þयाजसमेत काया[लयको धरौटȣ खातामा जàमा गरȣ बÛधकȧ रोʞा 

रहेको घरजÊगा फुकुवा गǐरǑदनपुनȶछ। 

(१०) उपदफा (८) बमोिजम साह ुउपिèथत भई प¢ ǒवप¢ तारेखमा रहेको अवèथामा 

दवैु प¢ले Ǔमलापğ गरेमा सोहȣबमोिजम र Ǔमलापğ नभई ǒववाद कायमै रहेमा हक कायम गरȣ 

ãयाउन अदालत जान सनुाइǑदने। 

(११) दईु वा दईुभÛदा बढȣ बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाले सामूǒहक लगानीमा 

ǺǒƴबÛधकȧ Ǔलखत पाǐरत भई रोʞा रहेको घरजÊगा फुकुवा गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:-  

 (क) सामूǒहक लगानीमा Ǔधतो बÛधकȧ Ǔलखत पाǐरत भएको रोʞा फुकुवा सàबÛधमा 

रोʞा राÉ ने सबै बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथा Ǔनकायको तफ[ बाट 

सàपक[  èथाǒपत गनȶ आǓधकाǐरक Ǔनकाय अĒणी (ǓलǓडǍ एजेÛसी) संèथा हनुछे। 

अĒणी (ǓलǓडǍ एजेÛसी) संèथा र रोʞा राÉ ने सबै बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ 
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संघ संèथाको फुकुवा पğको आधारमा माğ सामूǒहक लगानीमा रोʞा रहेको 

घरजÊगा फुकुवा हनुेछ। 

(ख) सामूǒहक लगानीमा भएको रोʞा फुकुवा गदा[ सामूǒहक लगानीकता[ सबै संघ 

संèथाको ऋण चƠुा भई अĒणी (ǓलǓडǍ एजेÛसी) संèथा र रोʞा राÉ न ेसबै 

बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाको ĤǓतǓनǓधमाफ[ त ् ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत भएपæ चात ्माğ फुकुवा गनु[पनȶछ। 

186. पǒहलो रोʞाको Ĥयोजन समाƯ भएपǓछ रोʞा रहने गरȣ दोहोरो रोʞा रहेकोमाः रोʞा राÉ न े

Ǔनकायबाट ĤचǓलत कानूनबमोिजम रोʞा रहेको घरजÊगा आÝनो वा अÛय åयिƠको नाममा दािखल 

खारेज गनȶ Ĥयोजनका लाǓग फुकुवा गन[ लेखी आएमा सो घरजÊगा फुकुवा गरȣ दािखल खारेज 

गनु[पनȶछ। 

तर सोहȣ घरजÊगा दफा १8४ को खÖड (ञ) को ĤǓतबÛधा×मक वाÈयांशबमोिजम रोʞाको 

ĤाथǓमकताĐममा रहेका Ǔनकायलाई दािखल खारेज भएको Þयहोराको जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ। 

187. रोʞा ǒकतावको नमूनाः काया[लयले रोʞा राÉदा Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा रोʞा 

ǒकताब तयार गरȣ राơपुनȶछ। 

188. गोƳारा रोʞा फुकुवा गनȶः ǒवगतमा ǒवǓभǏ सरकारȣ Ǔनकाय (èविजãला वा वेिजãला) बाट तीन 

पèुता उãलेख भई वा नभई åयिƠको नामबाट माğ गोƳारा रोʞा रहेकोमा रोʞा राÉ न ेǓनकाय 

बिुझ रोʞा फुकुवा सàबÛधी Ǔनण[य गǐरǑदनपुनȶछ। 

189. रोʞा पğलाइ[ पǒहलो ĤाथǓमकता Ǒदनेः काया[लयमा रोʞा पğ ĤाƯ हनु आएपǓछ त×काल समय 

जनाई पğ दता[ गरȣ पǒहलो ĤाथǓमकता Ǒदई रोʞा र मोठ Ǔभडाई रोʞा राÉ न ेर रोʞा राÉ न नǓमãन े

भए सàबिÛधत Ǔनकायलाई सोको जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ।  

190. पनुःनापी भएको ¢ेğको रोʞाः रोʞा रहेको घरजÊगा हालसाǒवक वा İेèता अÚयावǓधक गदा[ रोʞा 

राÉ न े Ǔनकायको सहमǓतमा कायम भएको नयाँ ǒकƣा रोʞा राखी सोको जानकारȣ रोʞा राÉ न े

Ǔनकायलाई Ǒदनपुनȶछ।×यèतो Þयहोरा साǒवकबमोिजमको रोʞा लगतमा जनाउन ुपनȶछ। 

191. रोʞा Ǔभडाउन ुपनȶ अवèथा: काया[लयबाट सàपादन हनेु सबै ǒकǓसमका घरजÊगाको कारोवारमा मोठ 

रोʞा अǓनवाय[ Ǔभडाउन ुपनȶछ। 

192. रोʞा  रहे तापǓन Ǔलखत पाǐरत गन[ हनुेः रोʞा राÉ ने Ǔनकायको सहमǓतमा शेषपǓछको वकसपğ, 

थप Ǔधतोको Ǔलखत पाǐरत गदा[ वा दता[वालाकै नाममा यथावत रोʞा रहने गरȣ अंशवÖडा वा अंश 

बझेुको भरपाईको Ǔलखत पाǐरत गन[ हÛुछ।  
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193. भ-ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ रोʞा फुकुवा गनȶ: बɇक तथा ǒवƣीय संèथा, कम[चारȣ सʶयकोष, 

नागǐरक लगानी कोष र सहकारȣ संघ संèथाले अǓनवाय[ Ǿपमा भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत 

Ǔलएर भ-ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोगरȣ रोʞा फुकुवा सàबÛधी काय[ गनु[पनȶछ।यस सàबÛधी अÛय 

Þयवèथा दफा ३९२ को उपदफा (४) मा उãलेख भए बमोिजम हनुेछ। 

194. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवǒƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-७ 

अपतुालȣ तथा जÊगा नामसारȣ सàबÛधी åयवèथा 

195. अपतुालȣ तथा घरजÊगा नामसारȣ सàबÛधमाः अपतुालȣ तथा घरजÊगा नामसारȣ गदा[ संǒहताको 

भाग-3 को पǐरÍछेद -११ बमोिजम गनु[पनȶछ।  

196. नामसारȣको Ǔनवेदन सàबÛधी åयवèथाः (१) कुनै जÊगाको दता[वाला åयिƠको म×ृयू भएमा मतृकको 

निजकको हकदारले काया[लयमा नामसारȣ, दािखल खारेजको लाǓग दरखाèत Ǒदनपुनȶछ। 

(2) नामसारȣको लाǓग दरखाèत Ǒदँदा देहायबमोिजमको कागजात संलÊन राÉ नपुनȶछः- 

(क) मतृकको नाममा रहेको सʞल जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजुा[,  

(ख) चालू आǓथ[क वष[को मालपोत वा सो सरहको अÛय दèतरु Ǔतरेको रǓसदको 

ĤǓतǓलǒप, 

(ग) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप वा नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाणपğ र 

Ǔनजको बाब ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप,  

(घ) मतृकको èथायी ठेगाना भएको èथानीय तहको हकवाला ǒवषयमा फोटोसमेत 

Ĥमािणत भएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस र नाता Ĥमाणपğ, 

 (ङ) म×ृयू दता[ Ĥमाणपğ, 

(च) अÛय सàबिÛधत ĤमाणहǾ। 

197. नामसारȣ गदा[ अपनाउन ु पनȶ ĤǒĐयाः नामसारȣको लाǓग दरखाèत पेश भएपǓछ काया[लयले 

देहायबमोिजमको ĤǒĐया अपनाउन ुपनȶछः- 

(क) Ǔनवेदन सǒहत Ĥमाण संलÊन भई आएमा अंग पगेु नपगेुको हेरȣ Ĥारिàभक अंग पगुी 

कारवाहȣ गनु[पनȶ अवèथाको देिखए तोक ओदश गरȣ मूल दता[ ǒकतावमा दता[ गनु[पनȶछ, 

(ख) ĤाƯ Ǔनवेदन कागज Ĥमाणलाई ǓमǓसलको Ǿप Ǒदई यो Ǔनवेदन यस कामको लाǓग पेश 

गरेको हो, Ǔनवेदनमा उिãलिखत Þयहोरा र Ĥèततु Ĥमाण झʧुा ठहरे ĤचǓलत नेपाल 

कानूनबमोिजम दÖड जǐरवाना Ǔबगोसमेत सहुँला बझुाउँला भनी Ǔनवेदकलाई हèतǓलिखत 

ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरȣ गराई Ĥमािणत गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

कागजातको ĤǓतǓलǒप पेश भएकोमा फाँटवाला वा तोǒकएको कम[चारȣले सʞलसगँ Ǿज ु

गरȣ सहȣ गनु[पनȶछ, 
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(ग) Ǔनवेदन ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत भइसकेको ǓमǓसललाई चालू वष[को 

दता[ डायरȣ ǒकताबमा दता[ गरȣ ǓमǓसल नàबर कायम गरȣ Ǔनवेदकलाई ǓमǓसल दता[ 

नàबर उपलÞध गराई ǓमǓसल फाँटवाला वा तोǒकएको कम[चारȣले िजàमा Ǔलनपुनȶछ, 

(घ) माग Ǔनवेदन गरेको घरजÊगाको मोठ रोʞा Ǔभडाउँन सàबिÛधत फाँटमा पठाउने र मोठ 

रोʞा दǾुèत पाइए İेèतामा ǓमǓसल नàबर, आǓथ[क वष[ र Ǔनवेदकको नाम İेèतामा 

जनाई ǓमǓसलमा फाँटवालाले Ĥमािणत गनु[पनȶछ, 

(ङ) कुनै घरजÊगाधनी बाı वष[ वा सोभÛदा बढȣ समयदेिख बेपƣा भई हकदारले नामसारȣ 

माग गरेको अवèथामा काया[लयले बेपƣा भएको माǓनसको ǒवषयमा èवाभाǒवक ǽपमा 

जानकारȣ राÉ ने åयिƠ समेतको उपिèथǓतमा भएको èथलगत सज[Ǔमनबाट åयहोरा साँचो 

देिखए नेपालȣ राǒƶय दैǓनक पǓğकामा पɇतीस Ǒदनको साव[जǓनक सूचना Ĥकािशत गरȣ 

दावी Ǔबरोध नपरेमा èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस समेतको आधारमा हकवालाको 

नाममा नामसारȣ गरȣ Ǒदनपुनȶछ,  

(च) ǒववाǒहत मǒहलाले पनुǒव[वाह गरेमा Ǔनजको नाममा कायम रहेको जÊगा पǒहलाको पǓत 

वा Ǔनजका हकदारले नामसारȣ माग गरेमा पनुǒव[वाह गरȣ जाने मǒहला èवतèफूत[ǽपमा 

काया[लयमा आफɇ  उपिèथत भई वा काया[लयबाट Ǔनवेदकले पेश गरेको ठेगानामा àयाद 

जारȣ भएपǓछ Ǔनधा[ǐरत àयाǑदभğ उपिèथत भई आफूले पनुǒव[वाह गरेको èवीकार गरȣ 

हक छोडको ãयाÜचे सहȣछाप, दèतखत तथा सनाखत गǐरǑदएमा अÛय हकदारहǽसमेत 

बझुी नामसारȣ सàबÛधी Ǔनण[य गǐरǑदन ुपनȶछ, 

तर पनुǒव[वाह गरȣ जाने मǒहला èवतèफूत[ǽपमा काया[लयमा आफɇ  उपिèथत भई वा 

àयाद बझुी Ǔनधा[ǐरत àयाǑदभğ काया[लयमा उपिèथत भई Ǔनवेदकको मागबमोिजम 

हकछोड गरȣ नामसारȣ गǐरǑदन मʷुर नगरेमा काया[लयले अदालतबाट हक कायम गरȣ 

ãयाउन सनुाउन ुपनȶछ। 

(छ) ǒवदेशी नागǐरकलाई अपतुालȣ परेकोमा नामसारȣ कारवाहȣ गदा[ हकवाला Ǔनवेदक 

भारतीय नागǐरक भएमा भारतको Ēामपʶायतबाट जारȣ भएको म×ृयू दता[ Ĥमाण-पğ, 

नाता Ĥमाण-पğ र हकदार सàबÛधमा Ǒदएको ǒकटानी Ǔसफाǐरस र अÛय मलुकुको 

नागǐरकको हकमा सàबिÛधत देशको दतुाबासले म×ृयू दता[ Ĥमाण-पğ र नाता Ĥमाण-

पğ संलÊन राखी हकदार सàबÛधमा Ǒदएको ǒकटानी Ǔसफाǐरससमेतको आधारमा जÊगा 
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रहेको èथानमा गई èथलगत सरजǓमन र पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक सूचनासमेत Ĥकािशत 

गरȣ हकदार यकȧन गन[ सǒकनेछ। 

(ज) ǒवदेशी नागǐरकलाई अपतुालȣ परेकोमा नामसारȣ गनȶ Ǔनण[य गरेपǓछ ×यèतो åयिƠको 

नाममा İेèता तयार गरȣ नेपालȣ नागǐरकलाई हक हèताÛतरण गनȶ Ĥयोजनका लाǓग 

अèथायी पजुा[ तयार गनु[ पद[छ। 

198. Ǔबदेशीलाई अंश वा अपतुालȣ ĤाƯ भएमा ×यèतो सàपिƣ नेपालȣ नागǐरकलाई हèताÛतरण गनु[पनȶः 

कुनै ǒवदेशी नागǐरकलाई नेपालǓभğको कुनै अचल सàपिƣ अंश वा अपतुालȣ ĤाƯ भएमा Ǔनज 

ǒवदेशी नागǐरकले ×यèतो सàपिƣ संǒहताको दफा ४३३ बमोिजम कुनै Ĥकारले नेपालȣ नागǐरकलाई 

हèताÛतरण गनु[पनȶछ।  

तर ǒवदेशी नागǐरकले अंश वा अपतुालȣबाट ĤाƯ गरेको घरजÊगा संǒहताको दफा ४३३ 

को उपदफा (३) भÛदा बढȣ अǒवधसàम आÝनै नाममा राÉ न चाहेमा नेपाल सरकारको पूव[ èवीकृǓत 

आवæयक पनȶछ।  

199. नामसारȣ सàबÛधी कारवाहȣ र Ǔनण[यः (1) नामसारȣ सàबÛधी कारवाहȣ र Ǔनण[य गदा[ देहायबमोिजम 

गनु[पनȶछः- 

(क) मतृकको पǓत, पिƤ, छोरा, छोरȣको नाममा नामसारȣ गन[को लाǓग पेश भएका 

ĤमाणहǾबाट Ǔनवेदक माğ हकवाला हो भǏे देिखएमा Ǔनजको नाममा नामसारȣ गनȶ,  

(ख) मतृकको पǓत, पिƤ, छोरा, छोरȣ बाहेक अǾ हकवालाको नाममा नामसारȣ गदा[ 

दरखाèत साथ संलÊन हनु ु पनȶ Ĥमाणका अǓतǐरƠ हकदावी सàबÛधी पɇतीस Ǒदने 

साव[जǓनक सूचना र आवæयकता अनसुार हकवालाको èथायी ठेगाना रहेको èथानमा 

गई èथलगत सरजǓमनसमते गरȣ Ǔनण[य गनȶ,  

 (ग) पेश भएको Ĥमाणबाट दावीवाला बाहेक अǾ पǓन समान हकवाला देिखएमा ×यèता 

हकवालासमते बझुी Ǔनण[य गनȶ, 

(घ) नामसारȣ सàबÛधमा एकभÛदा बढȣ åयिƠको Ǔनवेदन परȣ ǒववाद उ×पǏ भई Ĥमाणको 

मूãयाǋनबाट सबैभÛदा निजकको हकवालाको नाममा नामसारȣ गनȶ Ǔनण[य गरȣ अकȾ 

प¢लाइ[ पनुरावेदनको àयाद Ǒदने,  
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(ङ) पनुरावेदन गन[ सनुाएकोमा पनुरावेदन परे सोको अिÛतम फैसलाबमोिजम र पनुरावेदन 

नपरे पनुरावेदनको àयाद र थाàने थमाउने àयाद समाƯ भएपǓछ पनुरावेदन परे नपरेको 

सàबिÛधत अदालत बझुी Ǔनण[य गनȶ, 

(च) अपतुालȣ सàबÛधमा ǒववाद भई काया[लयमा पेश भएको वा काया[लयबाट बिुझएका 

Ĥमाणबाट हकवाला यहȣ हो भǏे यकȧन हनु नसकेमा अदालतबाट हक कायम गराई 

ãयाउन सनुाई Ǒदनपुछ[। हक कायम सàबÛधी Ǔनण[यको जानकारȣ प¢ ǒवप¢लाई 

Ǒदई सोको Ǔनèसा ǓमǓसल संलÊन गनु[पनȶछ,  

 (छ) अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम नामसारȣ गनु[ पदा[ ×यèतो फैसला वा 

Ǔमलापğको जनाउ पğ काया[लयमा ĤाƯ हनु आएपǓछ सो फैसला वा Ǔमलापğको 

Ĥमािणत नʞलसमेत ǓमǓसल संलÊन गरȣ Ǔनण[य गनȶ, 

(ज) एकभÛदा बढȣ हकवाला भएकोमा अǾ हकवालाले हकवालामÚये कै एकजनाका 

नाउँमा माğ नामसारȣ गन[ काया[लयमा आई मʷुरȣ Ǒदएमा वा नामसारȣ गनȶ काया[लयमा 

उपिèथत हनु नसकेको अवèथामा अÛय काया[लयमा वा ǒवदेशमा भएको åयिƠको 

हकमा ǒवदेश िèथत नेपालȣ राजदतुावास वा वािणÏय दतुावास सम¢ उपिèथत भई 

मʷुरȣ ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरȣ Ǒदएको र सो काया[लयबाट ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  Ĥमािणत भई आएमा अवèथामा ×यèतो मʷुरȣनामाका 

आधारमा कारवाहȣ गरȣ Ǔनण[य गनȶ,  

(झ) Ǔलखत गरȣ Ǔलने åयिƠको दािखल खारेज नहुँदै परलोक भएमा Ǔनजको हकवालाका 

नाउँमा नामसारȣ दािखल खारेज गǐरǑदने,  

(ञ) फैसला वा Ǔमलापğबाट हक ĤाƯ गनȶ åयिƠको नाममा दािखल खारेज नहुँदै Ǔनजको 

म×ृय ुभएमा फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम हक कायम भएका åयिƠको हकवालाका 

नाउँमा नामसारȣ दािखल खारेज गनȶ, 

(ट) हकवालाकाहǽमÚयेका कुनै सदèय आÝनो काम ǒवशेषले सàबिÛधत काया[लयमा 

उपिèथत हनु नसकȧ Ǔनजको तफ[ बाट ×यèतो सàपिƣ ĤाƯ गनȶ सàबÛधमा कानूनले वारेस 

Ǒदन हनेु åयिƠलाई कानूनको ǐरत पâु याई अिÉतयारनामा र अिÉतयारनामा Ǔलने åयिƠको 

नागǐरकताको Ĥमाणपğसमेत Ǒदई पठाएमा ×यèतो वारेसले Ǔनजको नाममा ×यèतो सàपिƣ 

ĤाƯ गǐरǑदन सÈनेछ।  
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(ठ) नामसारȣको Đममा सʞल जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ पेश नभएको अवèथा वा अÛय कुनै 

ǒवषयमा èपƴ हनु चाहेमा आवæयकता अनसुार काया[लयले थप Ĥमाण वÐुन सÈनछे। 

(२) उपदफा (1) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन मठ मिÛदरका पजुारȣ वा भेषधारȣ 

वा महÛतले पजुाआजा तथा महÛ×याɂ गरेवापत आज[न गरेको घरजÊगा Ǔनज मरेपǓछ Ǔनजको 

हकवालाको नाममा नामसारȣ गन[ Ǔमãदैन।×यèतो घरजÊगा मठ मिÛदरको नाममा नामसारȣ हÛुछ। 

पजुारȣ वा भेषधारȣ वा महÛतको नाममा रहेको घरजÊगा Ǔनजको शेषपǓछ Ǔनजका चेलाको नाममा 

नामसारȣ गनु[ हदैुन।मठ मिÛदरको तफ[ बाट मालपोत Ǔतरो बझुाई आयèतासàम खान पाउने हुँदा 

×यèतो घरजÊगा मठ मिÛदरको नाममा माğ नामसारȣ गनु[पछ[।  

तर मठका पजुारȣ वा महÛत वा भेषधारȣको नाममा रहेको घरजÊगा के कसरȣ ĤाƯ भएको 

हो, जÊगाको सǾु İोतसमेत हेरȣ पजुारȣ वा महÛत वा भेषधारȣको आÝनै पैǓğक सàपिƣ वा 

èवआज[नबाट ĤाƯ गरेको घरजÊगा भए ×यèतो घरजÊगा हकदारको नाममा नामसारȣ गन[ Ǔमãछ।  

200. धम[पğु वा धम[पğुीको हक तथा अǓधकारः (1) धम[पğु वा धम[पğुीको हक, अǓधकार, दाǒय×व र 

िजàमेवारȣ धम[पğु वा धम[पğुी राÉ न ेåयिƠको छोरा वा छोरȣ सरह हनुछे।  

(2) कसैले कुनै åयिƠलाई धम[पğु वा धम[पğुी रािखसकेपǓछ Ǔनजको छोरा वा छोरȣ 

जिÛमए पǓन ×यè ता धम[पğु वा धम[पğुीको छोरा वा छोरȣ सरहको हैǓसयतमा कुनै असर पनȶ छैन।  

 तर धम[पğु वा धम[पğुी वदर भएमा धम[पğु वा धम[पğुी राÉ न ेर धम[पğु वा धम[पğुी हनु े

åयिƠको सàबÛध अÛ×य भएको माǓननेछ। åयिƠको सàबÛध अÛ×य भएमा धम[पğु वा धम[पğुीको 

हैǓसयतले Ǔनजमा रहेको हक अǓधकार र दाǒय×वसमेत अÛ×य हनेुछ। 

201. अपतुालȣ èवीकार गन[ कर नलाÊनेः (1) कुनै पǓन åयिƠलाई अपतुालȣ èवीकार गन[ कर लाÊने 

छैन, 

(2) कुनै åयिƠले अपतुालȣ èवीकार नगरेमा अपतुालȣ परेको तीन वष[Ǔभğ ×यèतो कुराको 

जानकारȣ काया[लयलाई Ǔलिखत Ǿपमा Ǒदनपुनȶछ, 

(3) उपदफा (2) बमोिजमको अवǓधǓभğ अपतुालȣ èवीकार नगरेमा ×यèतो अपतुालȣ 

×यसपǓछका ĤाथǓमकताĐमको अÛय हकवालामा सरेको माǓननेछ।  

202. संयƠु दता[वालामÚये कुनै दता[वाला म×ृय ुभएमाः संयƠु दता[वालामÚयेका कुनै दता[वालाको म×ृय ु

भएमा म×ृय ु हनु े दता[वालाका हकवालाका नाउँमा नामसारȣ गरȣ जीǒवत दता[वाला र मतृकका 
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हकवालाका नाउँमा संयƠु İेèता कायम गरȣ हकǒहèसा घटȣ बढȣ हनुे भएमा सोसमेत उãलेख 

गनु[पनȶछ। 

203. Ǔनजी गठुȤ जÊगाको नामसारȣः Ǔनजी गठुȤ जÊगाको नामसारȣ गदा[ सो गठुȤ पाǐरवाǐरक, åयिƠगत, 

Ǔनजी वा सामूǒहक के हो बझुी जÊगा रहेको èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस, èथलगत सरजǓमन, 

साव[जǓनक सूचना समेत Ĥकाशन गरȣ Ǔनजी åयिƠगत गठुȤ देिखएमा संǒहताको दफा 239 को 

उपदफा (1) को Đम अनसुारका हकवालाका नाउँमा नामसारȣ गनु[पनȶछ। सामूǒहक Ǔनजी गठुȤ 

देिखएमा गठुȤको मÉुय माǓनस (थकालȣ) वा सबै गठुȤयारका नाउँमा नामसारȣ गनु[पनȶछ। यसरȣ 

नामसारȣ गदा[ İेèतामा जनु ǒकǓसमको Ǔनजी गठुȤ हो सोहȣ Þयहोरा जनाउन ुपनȶछ। 

204. गठुȤ रैतान नàवरȣ जÊगाको नामसारȣः गठुȤ रैतान नàबरȣ जÊगाको नामसारȣ गदा[ रैकर सरहको 

जÊगा मानी सàबिÛधत काया[लयले संǒहताको दफा 239 को उपदफा (1) को Đम अनसुारका 

हकवालाका नाउँमा नामसारȣ गनु[पनȶछ।  

205. गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣ नामसारȣः गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣ सàबÛधी काम कारवाहȣ 

गठुȤ काया[लय वा गठुȤको काम गनȶ काया[लयले गनु[पनȶछ। गठुȤ काया[लय भएको ठाउँमा गठुȤको 

Ǔनण[य अनसुार र गठुȤकोसमते काम गनु[पनȶ िजãलामा काया[लयले नै मोहȣ कायम वा नामसारȣ 

गनु[पनȶछ। काया[लयले अधीनèथ जÊगाको मोहȣको नामसारȣ गदा[ माǓथ उãलेख भएबमोिजमको 

Ĥमाणको अǓतǐरƠ तैनाथी जÊगामा मोहȣ कायम गरेको वा खाÛगीको जÊगामा खाÛगीदार मोहȣ 

भई नामसारȣ हनु आएको हो होइन छानǒवन गनु[पनȶछ। गठुȤ काया[लयबाट वा काया[लयबाट मोहȣ 

नामसारȣ गरेपǓछ सो नामसारȣ भएको जÊगाको मोहȣ दता[ Ĥमाण पजुा[को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप मोहȣलाइ[ 

उपलÞध गराउन ुपनȶछ।  

206. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः (१) èथानीय तहले भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत 

Ǔलएर भ-ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ संǒहताको दफा २३९ को उपदफा (१) को खÖड (क) र 

खÖड (ख) हकवाला भई नामसारȣ Ǔनवेदन माग गरेमा दफा ३८४ को उपदफा (२) मा उãलेख 

भए बमोिजमको Ĥकृया पूरा गरȣ èथानीय तहले काया[लयमा नामसारȣ Ǔनवेदन पठाउँन सÈनेछ।  

(२) काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड 

गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद -८ 

जÊगाधनी र जÊगाको ǒववरण संशोधन सàबÛधी åयवèथा 

207. संशोधन गन[ सǒकन:े काया[लयमा रहेको İेèतामा जÊगावालाको नाम, थर, वतन, उमेर वा Ǔनजको 

बाब,ु बाजे, पǓत वा ससरुाको नाम, थर वा जÊगाको ǒकƣा नàबर, ¢ेğफल वा ǒकǓसम फरक 

परेकोमा वा दोहोरो दता[ हनु गएको वा ǓबǓभǏ कारणले ×यèतो ǒववरण वा Þयहोरा फरक पन[ 

गएको अवèथामा सो फरक परेको Þयहोरा मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (३) 

बमोिजम काया[लयले संशोधन गन[ सÈनेछ।  

208. संशोधनका लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶः जÊगाधनीको नाम, थर, वतन लगायत जÊगाको ǒववरण फरक 

परेकोमा सो सÍयाई पाउन जÊगाधनीले काया[लयमा आÝनो सबदु Ĥमाण साथै राखी Ǔनदȶ िशकाको 

अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ। 

209. जÊगाधनी ǒववरणमा संशोधन गनु[ परेमा खलुाउन ुपनȶ कुराहǾः जÊगाधनी ǒववरणमा संशोधन गनु[ 

परेमा संशोधनको माग दावी सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदंदा देहायको Þयहोरा र कागजात संलÊन 

गनु[पनȶछः-  

(क) फरक परेको Þयहोरा र ×यसको कारण, 

(ख) Ǔनवेदकको नाम, थर वतन र तीन पèुते ǒववरण, 

(घ) सʞल जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[, 

(ङ) चालू आǓथ[क वष[को मालपोत Ǔतरको रǓसद, 

(च) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप वा नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाणपğ र Ǔनजको 

बाब ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(छ) सàबिÛधत जÊगाधनीले वसोवास गरेको èथानीय तहले संशोधन गनु[पनȶ ǒवषयमा 

गǐरǑदएको Ǔसफाǐरस,  

(ज) जÊगाको èवाǓम×व ĤाǓƯ सàबÛधी साǒवकको Ĥमाण (जèतैः नापी ¢ेğीय ǒकताब, 

नामसारȣ Ǔनण[य, Ǔलखत आǑद) , 

(झ) फैसला, Ǔमलापğ वा Ǔलखतको आधारमा İेèता कायम भएको भए सो Ǔलखत, फैसला 

वा Ǔमलापğ,  

(ञ) अÛय सàबिÛधत ĤमाणहǾ। 
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210. जÊगाको ǒववरण संशोधन गनु[ परेमा खलुाउन ुपनȶ कुराहǾः जÊगाको ǒववरण संशोधन गनु[ परेमा 

संशोधनको माग दावी सǒहत काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदंदा देहायको Þयहोरा र कागजात संलÊन 

गनु[पनȶछः-  

(क) फरक परेको Þयहोरा र ×यसको कारण, 

(ख) Ǔनवेदकको नाम, थर वतन र तीन पèुते ǒववरण, 

(ग) सʞल जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[, 

(घ) चालू आǓथ[क वष[को मालपोत Ǔतरेको रǓसद, 

(ङ) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप वा नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाणपğ र Ǔनजको 

बाब ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(च) जÊगाको हकभोग सàबÛधमा जÊगा रहेको èथानीय तहले गǐरǑदएको Ǔसफाǐरस,  

(छ) जÊगाको èवाǓम×व ĤाǓƯ सàबÛधी साǒवकको Ĥमाण (जèतैः नापी ¢ेğीय ǒकताब, Üलट 

रिजƴर, नामसारȣ Ǔनण[य, Ǔलखत आǑद) , 

(ज) फैसला, Ǔमलापğ वा Ǔलखतको आधारमा İेèता कायम भएको भए सो Ǔलखत, फैसला 

वा Ǔमलापğ,  

(झ) अÛय सàबिÛधत ĤमाणहǾ। 

211. Ǔनवेदन परेपǓछ काया[लयले अपनाउन ुपनȶ ĤǒĐयाः सàबिÛधत जÊगाधनीबाट काया[लयमा पेश हनु 

आएको संशोधन सàबÛधी Ǔनवेदन उपर देहायको ĤǒĐया पूरा गनु[पनȶछः 

(क) Ǔनवेदन सǒहत Ĥमाण संलÊन भई आएमा अǍ पगेु नपगेुको हेरȣ Ĥारिàभक अǍ पगुी कारवाहȣ 

गनु[पनȶ अवèथाको देिखए तोक ओदश गरȣ मूल दता[ ǒकतावमा दता[ गनु[पछ[, 

(ख) ĤाƯ Ǔनवेदन कागज Ĥमाणलाई ǓमǓसलको Ǿप Ǒदई यो Ǔनवेदन यस कामको लाǓग पेश गरेको 

हो, Ǔनवेदनमा उिãलिखत Þयहोरा र Ĥèततु Ĥमाण झʧुा ठहरे ĤचǓलत नेपाल कानूनबमोिजम 

दÖड जǐरवाना Ǔबगोसमेत सहुँला बझुाउँला भनी Ǔनवेदकलाई हèतǓलिखत ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरȣ गराई Ĥमािणत गरȣ राơपुनȶछ। कागजातको ĤǓतǓलǒप 

पेश भएकोमा फाँटवाला वा तोǒकएको कम[चारȣले सʞलसगँ Ǿज ुगरȣ सहȣ गनु[पछ[, 
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(ग) Ǔनवेदन ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत भइसकेको ǓमǓसललाई चालू आǓथ[क वष[को 

दता[ डायरȣ ǒकताबमा दता[ गरȣ ǓमǓसल नàबर कायम गरȣ Ǔनवेदकलाई ǓमǓसल दता[ नàबर 

उपलÞध गराई ǓमǓसल फाटँवाला वा तोǒकएको कम[चारȣले िजàमा Ǔलनपुछ[, 

(घ) माग Ǔनवेदन गरेको घरजÊगाको मोठ रोʞा Ǔभडाउँन सàबिÛधत फाँटमा पठाउन ेर मोठ रोʞा 

दǾुèत पाइए İेèतामा ǓमǓसल नàबर, आǓथ[क वष[ र Ǔनवेदकको नाम जनाई ǓमǓसलमा 

फाँटवालाले Ĥमािणत गनु[पनȶछ। 

212. Ǔनण[य गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ कुराहǾः जÊगावाला र जÊगाको ǒववरण संशोधन गदा[ एकाको जÊगा 

अकȾमा जान सÈन ेभई हक अǓधकारमा नै असर पन[ सÈन ेभएकोले संशोधनको ĤकृǓत हेरȣ Ǔनण[य 

गनु[ पनȶछ। Ǔनण[य गदा[ देहायका कुराहǾमा Úयान Ǒदनपुनȶछः- 

(क) जÊगाधनीको नाम, थरमा सामाÛय आकार, इकार आǑद संशोधन गनु[पनȶ रहेछ भने 

मोठ, रोʞा, काया[लयमा रहेको Ǔलखत, Ǔनण[य ǓमǓसल समेत Ǔभडाई अÛय Þयहोराबाट 

हक अǓधकारमा असर नपनȶ देिखए त×कालै Ǔनण[य गनȶ, 

(ख) जÊगाधनीको परैु नाम, थर फरक परेकोमा यथाथ[ के हो, कसरȣ नाम फरक परेको 

हो, अǾ कसैको हक अǓधकारमा असर पनȶ नपनȶ भǏे सàबÛधमा आवæयकता 

अनसुार पɇतीस Ǒदने हकदावी सàबÛधी साव[जǓनक सूचना र èथलगत 

सरजǓमनसमेतको ĤǒĐया परुय्ाएर माğ Ǔनण[य गनȶ, 

(ग) जÊगाधनीको नागǐरकता नàबर र ǓमǓत फरक परेकोमा काया[लयमा भएको 

अǓभलेखबाट यकȧन गन[ नसǒकने भएमा सàबिÛधत िजãला Ĥशासन काया[लयमा 

बझुी यकȧन गनȶ,  

(घ) जÊगाधनीको बाब,ु बाजे, पǓत, ससरुा फरक परेकोमा काया[लयको अǓभलेख हेरȣ 

बाब,ु बाजे, पǓत वा ससरुा संशोधन गनु[पनȶ भए ǓनजहǾको नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप 

साथ Ǔबवाह दता[ भए सो संलÊन गराई आवæयकता अनसुार अÛय ×यèतै Ĥकारको 

Ĥमाण कागज अÚययन Ǔनण[य गनȶ, 

(ङ) जÊगाधनीको वतन फरक परेकोमा नागǐरकता र èथानीय तहको Ǔसफाǐरसको 

आधारमा संशोधनको Ǔनण[य गनȶ, 
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(च) जÊगाको èथानीय तह, वडा नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा नàबर फरक परेकोमा नापी 

¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴर, Ǔलखत आǑद काया[लयमा रहेको अǓभलेख Ǔभडाई 

संशोधन गनȶ, 

(छ) एउटा ¢ेğफल लेơ ुपनȶमा फरक ¢ेğफल लेिखन गएकोमा काया[लयको मोठ, 

हाल तथा साǒवकको İेèता, नापी ¢ेğीय ǒकताब, Ǔलखत आǑद İोतको आधारमा 

संशोधन गनȶ, 

(ज) दोहोरो दता[ भएकोमा के कसरȣ दोहोरो दता[ भएको हो, काया[लयको मोठ, Ǔलखत, 

Ǔनण[य ǓमǓसल, नापी ¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴर आǑद Ǔभडाई सàबिÛधत 

ÞयिƠसमेत बझुी पेश भएको Ĥमाण कागजको आधारमा दोहोरो दता[ İेèता 

सÍयाउने Ǔनण[य गनȶ, 

(झ) दता[ İेèतामा मोहȣको नाम फरक परेकोमा के कसरȣ फरक परेको हो काया[लयमा 

रहेको मोहȣ सàबÛधी ǒववरण Ǔभडाई Ǔनण[य गनȶ, 

(ञ) ǒकǓसम पǐरबत[न गरȣ पाऊँ भनी दाबी परेकोमा नापी काया[लयको ĤाǒवǓधकबाट 

ĤǓतवेदन Ǔलई ǒफãड Ǔनरȣ¢णसमेत गरȣ Ǔनण[य गनȶ,  

(ट) Ǔलखतमा ऋणी वा धनीको ǒववरण वा जÊगाको ǒववरण फरक परेकोमा Ǔलखत 

सÍयाउन Ǔमãदैन। ×यèतो ǒववरण Ǔलखतमा नै गãती भएको भनी Ǔलखत गरȣ 

ऋणी धनी दवैुले Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ गãती भएको Þयहोरा उãलेख गरȣ संयƠु 

Ǔनवेदन Ǒदएमा सो बमोिजम मोठ रोʞा Ǔभडाई संशोधन गनȶ र यसरȣ Ǔनण[य गदा[ 

¢ेğफल बढȣ हनु जाने भएमा वा जÊगाको मूãयाǋन फरक परȣ बढȣ हनु जाने 

भएमा èथानीय तहबाट घर बाटोको Ǔसफाǐरससमेत Ǔलई सो बमोिजमको Ǔनयमानसुार 

लाÊने मालपोत, कर, दèतरु, शãुकसमेत असलु गनȶ र यसरȣ सधुार भएको åयहोरा 

तामेलȣमा रहेको Ǔलखतको ǒपठमा जनाउन,े 

(ठ) ǒकƣाकाट फरक परेकोमा नापी काया[लयको ĤǓतवेदन Ǔलई साǒवक ǒकƣाकाट 

बदर गनȶ गरȣ पनुः ǒकƣाकाट गन[ लेखी पठाउने गरȣ Ǔनण[य गनȶ, 

(ड) रोʞा भएको जÊगाको हकमा रोʞा राÉ न े Ǔनकायको सहमǓत Ǔलई संशोधन गनȶ 

Ǔनण[य गनȶ, 
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(ढ) नाप नÈसा गन[ छुट भएकोमा र जÊगाको वाèतǓबक िèथǓत र नापी नÈसामा 

एकǾपता नभएको अवèथामा बाहेक दता[ İेèता अनǾुप नापी नÈसामा संशोधन 

गनु[पनȶ भएमा नÈसामा आवæयक संशोधन गन[ काया[लयले नापी काया[लयमा लेखी 

पठाउन ुपनȶछ र ×यèतो पğ ĤाƯ भएपǓछ नापी काया[लयले पǓन आवæयक संशोधन 

गनु[पनȶ, 

(ण) अǓधकृत वा साधारण वारेसबाट Ǔनवेदन पेश भएको अवèथामा ×यèतो 

वारेशनामाबमोिजम Ǔनजले सो संशोधन सàबÛधी अǓधकार ĤाƯ गरेको छ छैन हेरȣ 

Ĥमाणको मूãयाǋन र ǒवƲेषणको आधारमा Ǔनण[य गनȶ, 

(त) बाब,ु बाजेको नाउँ फरक पारȣ बकसपğको Ǔलखत पाǐरत गरेपǓछ बाब,ु बाजे वा 

ससरुा आǑद संशोधनको माग भएको र त×कालȣन Ǔलखत पाǐरत गदा[को समयमा 

संशोǓधत नाम उãलेख हुँदा दािखला हनुपुनȶ राजèवमा फरक पन[ जाने देिखएमा 

ĤचǓलत कानूनबमोिजम लाÊने राजèव रकमसमेत असलु गनȶ गरȣ Ǔनण[य गनȶ र 

सोको Þयहोरा सàबिÛधत Ǔलखतको ǒपठमा जनाई Ĥमािणत गरȣ राÉ ने। 

213. जÊगाधनी दता[ İेèतामा नाम थर, फरक परेमाः (१) नापी काया[लयबाट İेèता तयार हुँदा 

जÊगावाला, बाब,ु बाजेको नामथर फरक परेमा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उãलेख भएबमोिजम गरȣ 

Ǒदनपुनȶछ।  

(२) नापी ¢ेğीय ǒकताबमा नै गãती भएको भए जÊगाधनीको èथायी वसोवास भएको 

èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, नागǐरकताको Ĥमाणपğ, भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 बमोिजम मोहȣको 

१ नं. लगत, २ नं. अनसूुची, मोहȣयानी हकको Ĥमाण, जोताहा अèथायी Ǔनèसा, पɇतीस Ǒदने 

साव[जǓनक सूचना र èथलगत सरजǓमनसमेतबाट एउटै åयिƠ भएको पǒुƴ हनु आएमा संशोधन 

गनु[पनȶछ। Ǔनण[यको Þयहोरा नापी ¢ेğीय ǒकताबको कैǒफयत महलमा जनाउँनका लाǓग नापी 

काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

214. ǒवरह पǐरवत[न  नगनȶः नापजाँच गदा[ कायम भएको ǒवरह पǐरवत[न गनु[ हुँदैन। 

  तर जÊगाधनीको माग Ǔनवेदनबमोिजम साǒवक नापीको समयमा उिãलिखत ǒवरहभÛदा 

हाल ǒफãडको िèथǓतमा फरक देिखई ǒववरण अƭावǓधक गनु[पनȶ अवèथा भएमा èथानीय तहको 

ǒकटानी Ǔसफाǐरस वा èथलगत सरजǓमन मचुãुका वा नापी काया[लयको ĤाǒवǓधक ǒफãड Ǔनरȣ¢ण 

ĤǓतवेदनका आधारमा ǒववरण अƭावǓधक गन[ बाधा पदȷन। ǒववरण अƭावǓधक गदा[ साǒवकको 

ǒवरह र ǒवबरण समेत देिखने गरȣ चालू İेèता पजुा[मा माğ जनाउन ुपनȶछ।  
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215. घर कायम गनȶ ĤǒĐयाः जÊगाधनी दता[ İेèता कायम हुँदाको अवèथामा जÊगा माğ कायम रहेको 

जÊगामा घर कायम गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

(क) जÊगाधनीले कारोवार गदा[ नापनÈसापǓछ घर Ǔनमा[ण गरेकोमा सàबिÛधत जÊगाधनीले 

काया[लयमा तोǒकएबमोिजम Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ, 

(ख) Ǔनवेदन साथ Ǔनàन कागजात संलÊन गनु[पनȶछः- 

(१) जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप, 

(२) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप,  

(३) वारेसबाट कारवाहȣ गनȶ भए ǐरतपूव[कको वारेसनामा र वारेसवालाको 

नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(४) चालू आǓथ[क वष[मा मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप, 

(५) नगरपाǓलका ¢ेğǓभğ भए घर Ǔनमा[ण गन[ èवीकृǓत पाएको नÈसा पास 

Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र पǒहले नै घर Ǔनमा[ण भई सकेको हकमा Ǔनमा[ण 

सàपǏ Ĥमाणपğ र घर Ǔनमा[ण भएको Ǔसफाǐरस, 

(६) गाउँपाǓलकाको हकमा घर Ǔनमा[ण èवीकृǓत Ǒदने Ǔलने Ĥचलन रहेको 

भए सो èवीकृǓतको ĤǓतǓलǒप, 

(७) Ǔलखतबाट ĤाƯ गरेको रहेछ भने Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप, 

(८) गाउँपाǓलकाबाट नÈसा पास नगरȣ Ǔनमा[ण भएको घरको हकमा घर 

Ǔनमा[ण भएको Þयहोराको Ǔसफाǐरस पğ, 

(९) कर Ǔतरेको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 

(ग) Ǔनवेदनको Þयहोरा र संलÊन कागज Ĥमाण हेदा[ ǐरतपूव[कको देिखए काया[लय Ĥमखु 

वा सàबिÛधत तोǒकएको कम[चारȣले ×यèतो Ǔनवेदनमा तोक लगाउन ुपनȶछ,  

(घ) खÖड (ग) बमोिजम तोक लागेपǓछ मूल दता[मा दता[ गरȣ सàबिÛधत फाँटमा बझुाउन ु

पनȶछ र सàबिÛधत फाँटवालाले पǓन ǓमǓसल बझुी सàबिÛधत फाँटको दता[ रिजƴरमा 

दता[ गनु[पनȶछ, 

(ङ) फाँटवालाले पूरा गनु[पनȶ ĤǒĐया देहायबमोिजम हनेुछः- 
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(१) Ǔनवेदकको Ǔनवेदनमा ǐरतपूव[कको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत 

गराउने, 

(२) मोठ, रोʞा Ǔभडाउने , 

(३) आवæयकतानसुार सरजǓमन गनȶ, 

(४) Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǔलएको जÊगामा घर भए नभएको Ǔलखत Ǔभडाउने , 

(५) वारेसनामामा ǐरतपूव[कको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने, 

(६) तामेलȣ Ǔभडाउने र कर चƠुा गरेको Ĥमाण पेश गन[ लगाउने।  

(च) Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣले देहायको कुरामा ǒवचार गरȣ Ǔनण[य गनु[पनȶछः- 

(१) Ǔनवेदक èवयंले घर बनाएको हो होइन यकȧन गनȶ, 

(२) संलÊन Ĥमाण र ĤǒĐया पूरा भए नभएको यकȧन गनȶ, 

(३) Ǔलखत पाǐरत गरȣ Ǔलएका बखत घर Ǔथयो, Ǔथएन सोसमेत बझुी Ǔलखत पाǐरत 

गनु[भÛदा अगाǓडको घर रहेछ भने घरको लेनदेन भए नभएको सàबिÛधत कारणी 

बझुी घरकोसमेत लेनदेन भएको भए थप रिजƶेशन दèतरु र पूजँीगत लाभकर 

लाÊने भए सोसमेत असलु गरȣ घर कायम गरȣ Ǒदनपुछ[। 

(छ) घरकायम सàबÛधी काम सàपǏ भएपǓछ सàबिÛधत åयिƠलाई जÊगाधनी दता[ 

Ĥमाणपजुा[ Ǒदई ǓमǓसल तामेलȣ शाखामा बझुाई सोको भरपाई फाँटवालाले राÉ नपुनȶछ। 

216. घर पाताल जनाउने ĤǒĐयाः (१) साǒवक नÈसा, İेèता, पजुा[मा घर देिखएको तर हाल घर जीण[ 

भई पाताल भएको अवèथामा İेèता अÚयावǓधक गन[का लाǓग सàबिÛधत जÊगाधनीले देहायको 

कागजात संलÊन गरȣ Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछः- 

(क) जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप, 

(ख) चालू आǓथ[क वष[को मालपोत Ǔतरेको रǓसदको ĤǓतǓलǒप, 

(ग) नापी नÈसाको ǒĤÛट नÈसा वा Ěेश नÈसाको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

(घ) सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ, 

(ङ) नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप। 
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 (२) Ǔनवेदनसाथ संलÊन हनुपुनȶ कागजहǾ पगुे नपगेुको हेरȣ जाँची तोǒकएको कम[चारȣबाट 

×यèतो Ǔनवेदनमा तोक आदेश लगाउन ुपनȶछ। 

 (३) सàबिÛधत फाँटमा Ǔनवेदन ĤाƯ भएपǓछ दता[ रिजƴरमा दता[ गरȣ देहायबमोिजम 

गनु[पनȶछः- 

(क) ǐरतपूव[क ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने, 

(ख) मोठ, रोʞा Ǔभडाउने , 

(ग) नगर ¢ेğको हकमा ǒफãड ĤǓतवेदनका लाǓग नापी काया[लयलाई लेखी पठाउने 

, 

(घ) आवæयकतानसुार èथलगत सरजǓमनसमेत गनȶ, 

(ङ) ĤǒĐया पगेुपǓछ Ǔनण[य गनȶ अǓधकारȣ सम¢ पेश गनȶ। 

 (४) Ǔनण[य Ǒदने अǓधकारȣले पेश भएको ǓमǓसल संलÊन कागजातको अÚययन गरȣ ǐरत 

पगुेको भए Ǔनण[य काया[Ûवय गन[  र ǐरत नपगेुको भए थप Ĥमाण  बझुी पेश गन[का लाǓग आदेश 

गनु[पनȶछ। 

 (५) Ǔनण[य भएपǓछ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

 (क) सàबिÛधत फाँटवालाले Ǔनण[य काया[Ûवयनका लाǓग पिʷका सǒहतको Ǔनण[य 

ǓमǓसल सàबिÛधत मोठ फाँटमा बझुाउन ु पनȶछ र मोठ फाँटले पǓन ×यèतो 

ǓमǓसल बझुी Ǔनण[य भई आएबमोिजम जÊगाधनी दता[ İेèता पजुा[मा Þयहोरा 

जनाई सोको कैǒफयत Þयहोरा Ĥमािणतका लाǓग सàबिÛधत अǓधकारȣ सम¢ पेश 

गनु[पनȶछ, 

(ख) Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣले पेश भएबमोिजम Þयहोरा ठȤक भए Ĥमािणत 

गǐरǑदनपुनȶछ, 

(ग) Ǔनण[य काया[Ûवयन गदा[ दािखल खारेज ǒटपोटमा अǓनवाय[ Ǿपले भरȣ फाटँवाला 

र Ĥमािणत गनȶ अǓधकारȣले दèतखत गनु[पनȶछ, 

(घ) संशोधन सàबÛधी काम सàपǏ भएपǓछ पजुा[ सàबिÛधत åयिƠलाई Ǒदई ǓमǓसल 

तामेलȣ शाखामा बझुाई सोको भरपाई फाँटवालाले राÉ नपुनȶछ। 
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217. ǒवगतमा कायम भएको Ǔनजी बाटोलाई पǐरवत[न गनȶः ǒवगतको Ĥचलन अनसुार लेनदेन गनȶ 

åयिƠहǾको बीचमा भएका आपसी सहमǓतबमोिजम पाǐरत भएको वा घरायसी शत[नामाको Ǔलखत 

वा हक हèताÛतरण सàबÛधी Ǔलखतको आधारमा एक åयिƠको नाममा एकलौटȣ वा एकभÛदा 

बढȣ åयिƠको नाममा संयƠु Ǿपमा İेèतामा बाटो जǓनई åयिƠ वा åयिƠहǾको Ǔनजी बाटोको 

Ǿपमा दता[ भएको बाटोको सàबÛधमा देहायबमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) åयिƠ वा åयिƠहǾको नाममा दता[ रहेको ×यèतो बाटोको जÊगा साव[जǓनक 

Ĥयोजनमा रहेको र ×यसरȣ साव[जǓनक Ĥयोजनमा रहेको Ǔनजी बाटोको जÊगालाई 

साव[जǓनक कायम गरȣ पाउँ भनी दता[वाला वा सो बाटो Ĥयोग गनȶ åयिƠको Ǔनवेदन 

पेश हनु आएमा काया[लयले सàबिÛधत दता[वाला र सरोकारवाला बझुी जÊगाको 

यथाथ[ िèथǓत देिखने गरȣ सàबिÛधत नापी काया[लयबाट ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन Ǔलई 

सरजǓमन गदा[समेत साव[जǓनक Ĥयोजनमा रहे भएको देिखएमा åयिƠको नामको 

लगतकʣा गरȣ साव[जǓनक जनाई नेपाल सरकारको नाममा दता[ गनȶ,  

(ख) दता[वालाले पखा[ल लगाई Ǔनजी बाटोको जÊगालाई आÝनो कàपाउÖडǓभğ पारȣ 

×यèतो बाटोको जÊगाको मालपोत बझुाई उपभोग गदȷ आएकोमा ×यèतो Ǔनजी बाटो 

Ĥयोजनमा रहेको जÊगाको ǒववरण पǐरवत[न गरȣ आवादȣ जÊगा कायम गरȣ पाउँ 

भनी सàबिÛधत दता[वालाको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस सǒहत Ǔनवेदन पेश हनु आएमा 

काया[लयले सàबिÛधत नापी काया[लयबाट ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन Ǔलई साँध 

सǓँधयारसमेतलाई राखी सरजǓमन गदा[ Ǔनज दता[वालाले नै Ǔनजी Ǿपमा भोग चलन 

गरȣ आएको देिखएमा ×यèतो Ǔनजी बाटोको ǒववरणलाई पǐरवत[न गरȣ आवादȣ वा 

घरजÊगा कायम गनȶ,  

(ग) बाटो Ĥयोजनको Þयहोरा जǓनई åयिƠको नाममा Ǔनजी बाटोको Ǿपमा दता[ रहेको 

जÊगाको दता[वालाले मालपोत बझुाई आएको र ×यèतो बाटो हाल बाटोको Ǿपमा 

Ĥयोग नभई दता[वालाले नै जÊगाको Ǿपमा Ĥयोग गरȣ आएकोमा काया[लयले खÖड 

(ख) बमोिजम बझुी ×यèतो Ǔनजी बाटोको ǒववरण पǐरवत[न गरȣ आवादȣ जÊगा कायम 

गनȶ।  

218. ǒकƣा नàबर फरक परेकोः (१) दािखल खारेज गदा[ वडा नàबर र ǒकƣा नàबर फरक परेमा 

साǒवक İेèताबमोिजम सधुार गदा[ पǒहलोपãट गãतीले कायम गरेको वडा नàबर र ǒकƣा नàबर 

जǓतसकैु पटक हक हèताÛतरण गरेको भए पǓन शǾु İेèताबमोिजम सधुार गनु[पनȶछ र नापीबाट 
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İेèता तयार गदा[ नै वडा नàबर र ǒकƣा नàबर फरक परेको भए नापी ¢ेğीय ǒकताब र 

नÈसाबमोिजम सधुार गनु[पनȶछ। 

(२) नापी काया[लयले ǒकƣाकाट गदा[ एउटा ǒकƣा जÊगा ǒकƣाकाट गनु[पनȶमा अकȷ  ǒकƣा 

जÊगा ǒकƣाकाट गरेको देिखए काया[लयमा रहेको Ǔलखत वा Ǔनण[य तथा नापीको ĤǓतवेदन Ǔलई 

ǒकƣाकाट गरȣ कायम हनु आउने ǒकƣा İेèतामा कायम गनȶ र पǒहले ǒकƣाकाट भएको ǒकƣाको 

ǒकƣाकाट बदर गरȣ साǒवककै ǒकƣा कायम गन[ लेखी पठाइ नÈसा र Üलट रिजƴरमासमेत 

जनाउँन पठाउन ुपनȶछ। 

(३) नÈसा, Üलट रिजƴर र İेèतामा ǒकƣा नàबर फरक फरक भएमा देहायबमोिजम 

गनपुछ[ : 

(क)  Üलट रिजƴर र नÈसामा फरक भए Üलट रिजƴरबमोिजम गनȶ, 

(ख)  Üलट रिजƴरमा नै नàबर दोहोǐरन गएकोमा नÈसासमेत हेरȣ दोहोǐरएको 

हकमा पǓछ कायम भएको ǒकƣालाई अिÛतम नàबर Ǒदने, 

(ग)  एउटा Ǔसटको Üलट रिजƴरमा चढाउन ुपनȶमा अकȾ Ǔसटको Üलट रिजƴरमा 

नàबर कायम गǐरएको रहेछ भने सàबिÛधत Üलट रिजƴरमा नàबर कायम 

गरȣ सो Þयहोरा Üलट रिजƴरमा जनाउँन पठाउन।े 

219. èथानीय तहको नाम फरक परेकोमाः नापी गोƳाराबाट İेèता तयार भएकै बेला èथानीय तहको 

नाम फरक परेकोमा साǒवक Ĥमाण (İेèता, नापी ¢ेğीय ǒकताब, Ǔलखत, Ǔनण[य एवं अÛय 

आवæयक कागज Ĥमाण) वमोिजम संशोधन गनु[पनȶछ। 

220. रोʞा रहेको जÊगाको संशोधन गनु[ पदा[ः रोʞा रहेको जÊगाको जÊगावालाको ǒववरण तथा जÊगाको 

èथानीय तह, वडा नàबर, Þलक नàबर, ǒकƣा नàबर र ¢ेğफल संशोधन गदा[ रोʞा राÉ न े

Ǔनकायको सहमǓत Ǔलई संशोधन गनु[पनȶछ। 

221. जÊगावालाको तीनपèुते संसोधनः जÊगावाला वा Ǔनजको बाब,ु बाजे, पǓत, पƤी, ससरुाको नाम वा 

थर संसोधन गनु[ पदा[ मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ५क. बमोिजमका ĤमाणहǾ बझुी 

देहायबमोिजम संशोधन गनु[पनȶछः- 

(क) पाǐरत Ǔलखत, दािखल खारेज, दता[, नामसारȣ Ǔनण[यबमोिजमको İेèता तयार गदा[ नाम, 

थर फरक परेकोमा Ǔलखत वा Ǔनण[य ǓमǓसलबमोिजम संशोधन गनȶ, 
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(ख) Ǔलखतमा नै बाब ुबाजेको नाम, जÊगावालाको नागǐरकता नàवर आǑद फरक परेमा 

बसोबास रहेको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, सरजǓमन र साव[जǓनक सूचना Ĥकाशन गरȣ 

संशोधन गनȶ,  

(ग) मǒहलाको ǒववाह हनु ुअिघको İेèतामा एउटा थर र ǒववाहपǓछ Ǔलएको नागǐरकतामा 

पǓतको थर भएकोमा ǒववाह दता[ वा èथानीय तहको Ǔसफाǐरस र नागǐरकताको आधारमा 

संशोधन गनȶ,  

(घ) अदालतबाट भई आएको Ǔमलापğ वा फैसलामा एउटा नाम र नागǐरकतामा अकȾ नाम 

भई फरक पन[ गएमा सधुारको लाǓग अदालतमा पठाई अदालतबाट लेिखआएबमोिजम 

गनȶ, 

(ङ)  भǓूमसधुार काया[लयबाट हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा ĤाƯ भएको वा जफत भएको जÊगा 

ǒवĐȧ ǒवतरण गदा[ एउटा नाम, थरबाट गरेमा İेèता पजुा[ तयार गन[ काया[लयमा पेश 

गरेको नागǐरकताको Ĥमाण-पğमा सामाÛय फरक परेमा काया[लयमा रहेको अǓभलेखसँग 

Ǔभडाई संसोधन गनȶ, 

(च) ǒववाǒहत मǒहलाले सàबÛध ǒवÍछेद वा पनुǒव[वाह गरȣ पǓत र ससरुाको नाम संशोधनको 

माग गरेमा ǒववाह दता[को Ĥमाणपğ पेश गराई दवैु तफ[ को èथानीय तहबाट Ǔसफाǐरस 

Ǔलई आवæयकता अनसुार सूचना तथा सरजǓमन गरȣ संशोधन गनȶ, 

(छ) ǒववाǒहत मǒहलाले सàबÛध ǒवÍछेद नगरȣ पनुǒव[वाह गरेको अवèथामा Ǔनजले पǒहलो 

ǒववाह पæ चात ्èवाǓम×व ĤाƯ गरेको घरजÊगामा पǒहलो पǓत र ससरुाको नाम संशोधनको 

माग गरेमा ǒववाह दता[को Ĥमाणपğ पेश गराई दवैु तफ[ को èथानीय तहबाट Ǔसफाǐरस 

Ǔलई काया[लयबाट Ǔनजको पǒहलो पǓत (पǓतको म×ृय ुवा वेपƣा भएको भए Ǔनजको 

हकदार)समेत बझुी सहमǓत भएमा सोहȣबमोिजम र सहमǓत नभएमा हक वेहकमा 

अदालत जाने गरȣ Ǔनण[य सनुाउन ुपनȶ, 

(ज) जÊगावालाको ǒवǓभǏ İेèता वा पजुा[मा फरक फरक नागǐरकता नàबर उãलेख भएमा 

वा जÊगावालाले दईु वा सोभÛदा बढȣ नागǐरकता Ǔलएको देिखएमा नागǐरकता जारȣ 

गनȶ Ǔनकायबाट लेखी आए बमोिजम संशोधन गनȶ, 

(झ) जÊगाधनीको नाम, थर, वतन र तीनपèुते संशोधन गदा[ पेश भएका Ĥमाण वा 

कागजातहǾका अǓतǐरƠ काया[लयले आवæयक Ĥमाण वझुी पɇतीस Ǒदने साव[जǓनक 

सूचना एवं èथलगत सरजǓमनसमेत गनȶ गराउने, 
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(ञ) İेèता तथा पजुा[को मोहȣ महलमा मोहȣको नाम, थर, वतन वा अÛय ǒववरण उãलेख 

भएकोमा सो ǒववरणमा संशोधन वा थपघट गनु[पदा[ काया[लयमा रहेको भǓूमसधुार 

सàबÛधी अǓभलेख Ǔभडाई संशोधन गनु[पनȶ, 

 (ट) मǒहलाको तीनपèुते ǒववरणमा बाव,ुवाजे वा पǓत, ससरुा भई अलग अलग ǒववरण 

रहेकोमा भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट सàपिƣ मज[गदा[ कायम हनुे ǒववरणमा Ǔनवेदकले माग 

गरे अनसुारको तीनपèुते ǒववरण कायम गǐरनछे। 

222. नÈसा अनसुार ¢ेğफल संशोधन (टायल चेक) गनȶः (१) टायल चेक बमोिजम İेçतामा ¢ेğफल 

सधुारका लाǓग सàबिÛधत ¢ेğको नापी काया[लयमा Ǔनबेदन पेश गनु[पनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ǔनबेदन पेश भएपǓछ टायल चेक गदा[ साǒवकको ¢ेğफलमा 

सधुार गनु[पनȶ अवèथा देखेमा नापी काया[लयले  उƠ जÊगाको मोठ तथा रोʞा रहे नरहेको ǒवषयमा 

काया[लयसगँ ǒवबरण माग गनु[पनȶछ। उƠ पğ ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले मोठ तथा रोʞा Ǔभडाई सो 

ǒवबरण नापी काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम  नापी काया[लयबाट ĤाƯ कागजात तथा Ǔबबरण बमोिजम 

¢ेğफल घटȣ वा बढȣ कायम भएको अवèथामा सोहȣ बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी 

दता[ Ĥमाणपजुा[मा ¢ेğफल सधुार गनु[पनȶछ। ¢ेğफल बढȣ कायम हनु गएको रहेछ भने बढȣ हनु 

गएको ¢ेğफलको मालपोत तथा खǐरद गǐरǓलएको जÊगा भए खǐरद गदा[को आǓथ[क वष[को 

Ǔनयमानसुारको राजƳ असलु गनु[ गराउन ुपनȶछ।  

(४) यस दफा बमोिजम कुनै जÊगाको टायल चेक गदा[ उƠ जÊगा रोʞा रहेछ भने 

काया[लयले रोʞा गनȶ Ǔनकायको सहमǓतमा ¢ेğफलमा सधुार गन[ बाधा पनȶ छैन। 

(५) टायल चेक  सàबÛधी काय[ समाƯ भएपǓछ यस सàबÛधी ǓमǓसल तामेलȣ फाँटमा 

बझुाउन ुपनȶछ। 

(६) यस दफा बमोिजम कुनै जÊगाको टायल चेकबाट ¢ेğफल घटȣ वा बढȣ यǒकन गनȶ 

दाǒय×व तथा िजàमेवारȣ नापी काया[लयको भएकोले नापी काया[लयबाट ĤाƯ हनुे पğ तथा कागजातका 

आधारमा जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[मा काया[लयले ¢ेğफल सधुार 

गǐरǑदनपुनȶछ । 

(७)  यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन नपेाल सरकारवाट गǑठत आयोग वा 

सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीबाट Ǒदइएको पजुा[मा उãलेख भएको ¢ेğफल त×कालȣन आयोग वा 

सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीको Ǔनण[य वा आदेशमा तोǒकएको ¢ेğफलभÛदा बढȣ हनेु गरȣ टायल 

चेक गरȣ बढ कायम गन[ Ǔमãदैन।तर नÈसामा ¢ेğफल बढȣ हनु आएमा त×कालȣन आयोग वा 
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सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीको Ǔनण[य वा आदेशमा तोǒकएको ¢ेğफलमा नबÕने गरȣ जÊगाधनीको 

भोग वा मʷुरȣनामा बमोिजम ǒकƣाकाट गरȣ बाँकȧ जÊगा नेपाल सरकारका नाममा İेçता कायम 

गनु[पनȶछ। 

223. नापी नÈसा अÚयावǓधक गनȶः (1) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा 7 र 8 बमोिजम कायम 

भएको दता[ İेèता अनǾुप नापी नÈसामा संशोधन गनु[पनȶ भएमा काया[लयले नापी काया[लयमा 

लेखी पठाउन ुपनȶछ र ×यसरȣ लेखी आएपǓछ नापी काया[लयले पǓन नापी नÈसामा आवæयक 

संशोधन गनु[पनȶछ। 

 (२) जÊगाको वाèतǒवक िèथǓत र नापी नÈसामा एकǾपता नभएको देिखएमा काया[लयले 

नापी नÈसामा सधुार गन[ नापी ǒवभागमा लेखी पठाउन ु पनȶछ र ×यसरȣ लेखी आएपǓछ नापी 

ǒवभागले नापी नÈसामा आवæयक सधुार गनु[ गराउन ुपनȶछ।  

èपƴीकरणः नापी काया[लयबाट जÊगा नाप जाँच तथा नÈसा İेèता अÚयावǓधक सàबÛधी 

Ǔनदȶिशका, २०७३ अनसुार सàपूण[ Ĥकृया पूरा गरȣ नापी काया[लयको èपƴ राय सǒहत ĤाƯ हनु 

आएमा काया[लयले नापी ǒवभागमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

(३) साǒवक नापीको समय वा पǓछ गठन भएका आयोग वा काय[दलबाट नाप नÈसा हुँदा 

एउटै जÊगाको दोहोरो नापी भएको कारणबाट काया[लयमा रहेको मोठ İेèता समेत दोहोरो परेको 

अवèथामा åयिƠǒवशेषले पेश गरेका साǒवक Ĥमाण, काया[लयमा रहेका Ǔलखत ǓमǓसल लगायतका 

Ĥमाण, हकभोगको अवèथा, नापी काया[लयको èथलगत ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदन, जÊगा ĤाǓƯको 

İोत, नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उãलेिखत Þयहोरा, भǓूमसधुारको लगत Ĥमाण सǒहत आवæयक परेमा 

èथलगत सरजǓमन, साव[जǓनक सूचना, èथानीय तहको Ǔसफाǐरससमेतको आधारमा उƠ जÊगा कुन 

नÈसा कायम गनȶ हो यकȧन गरȣ अǓभलेख संशोधन गनु[पनȶछ। 

224. İेèतामा यथावत रहȣ नÈसामा ǒकƣाकाट भएकोः İेèताबाट ǒकƣाकाट भएको नदेिखई नÈसामा 

माğ ǒकƣाकाट भएको रहेछ भने देहायबमोिजम बझुी ǒकƣाकाट कायम वा बदर गनु[पनȶछः- 

(क) कुन ǓमǓतमा कसको नाउँमा के Þयहोराबाट ǒकƣाकाट भएको हो, Üलट रिजƴरबाट यकȧन 

गनȶ, 

(ख) Üलट रिजƴरमा टोकन नàबर, ǓमǓत उãलेख भएकोमा सो ǓमǓतमा Ǔलखत पास भएको छ, 

छैन Ǔभडाउने, 
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(ग) Üलट रिजƴरमा ǓमǓत, टोकन नàबर र आदेश नखलेुकोमा åयिƠको नाम उãलेख भएको 

भए सो टोकन नàबर र åयिƠको नाउँमा सो ǒकƣाको दता[ İेèता कायम भएको छ, छैन 

Ǔभडाउने,  

(घ) कुनै Ǔनण[य वा Ǔमलापğ वा फैसला वा लगतकʣा वा दािखल खारेज सàबÛधी कारवाहȣवाट 

सो ǒकƣा कसैको नाउँमा ǒकƣाकाट भई İेèता तयार गन[ बाँकȧ रहेको हो वा होइन 

यकȧन गनȶ, 

(ङ) दता[वालाले कुन सालसàमको मालपोत बझुाएको छ यकȧन गनȶ, 

(च) उƠ ǒकƣा अǾ कसैको नाउँमा दता[ कायम भएको छ छैन यकȧन गनȶ, 

(छ) İेèता कायम नभएको र ǒकƣाकाट गरेको कुनै आधारसमेत नदेिखएमा साँध सǓँधयारको 

रोहवरमा èथलगत सरजǓमन गनȶ,  

(ज) काया[लयबाट ǒकƣाकाट गनȶ आदेश भई ǒकƣाकाट भएको कुनै Ǔलखत पǓछ पाǐरत भए 

नभएको वा ǓमǓसल भए Ǔनण[य भए नभएको यकȧन गनȶ। 

225. İेèतामा ǒकƣाकाट भएको तर नÈसामा ǒकƣाकाट नभएकोः फैसला वा Ǔमलापğ वा पाǐरत 

Ǔलखतबमोिजम ǒकƣाकाट भई दािखल खारेज हुँदा İेèतामा रहेको ǒकƣाकाट भई अकȾ ǒकƣा 

कायम भइसकेको तर नÈसामा ǒकƣाकाट छुट भएकोमा जनु आधारमा İेèता तयार भएको हो सो 

आधार र Üलट रिजƴरसमेतबाट यकȧन गरȣ सोहȣबमोिजम नÈसामासमेत ǒकƣाकाट गन[ नापी 

काया[लयमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

226. नÈसा, Üलट रिजƴर र İेèतामा नàबर फरक भएकोमाः नÈसा, Üलट रिजƴर र İेèताको ǒकƣा 

फरक नàबर भएमा देहायबमोिजम गनपुछ[:- 

(क)  Üलट रिजƴर र नÈसामा फरक भए Üलट रिजƴरबमोिजम गनȶ, 

(ख)  Üलट रिजƴरमा नै नàबर दोहोǐरन गएकोमा नÈसासमेत हेरȣ दोहोǐरएको हकमा हाल 

कारोबार हनु आएको  ǒकƣालाई अिÛतम नàबर Ǒदने, 

  तर ¢ेğीय ǒकताबमा कायम रहेको ǒकƣा नàबर र ǒकƣाकाट भै कायम भएको 

ǒकƣा नàबर दोहोरो पन[ गएको अवèथामा ¢ेğीय ǒकताबमा कायम रहेको ǒकƣा 

नàबर पǐरवत[न गनु[ हुँदैन। 
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(ग)  एउटा Ǔसटको Üलट रिजƴरमा चढाउन ुपनȶमा अकȾ Ǔसटको Üलट रिजƴरमा नàबर 

कायम गǐरएको रहेछ भने सàबिÛधत Üलट रिजƴरमा नàबर कायम गरȣ सो Þयहोरा 

Üलट रिजƴरमा जनाउने। 

227. दोहोरो दता[ İेèता कायम भएकोः कुनै जÊगाको दोहोरो दता[ İेèता कायम भएकोमा देहाय 

वमोिजमको ĤǒĐया पâु याई मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ७ को उपदफा (३) बमोिजम दोहोरो 

दता[ सÍयाउन ुपनȶछः- 

(क) साǒवक नाप जाँच हुँदाको अवèथामा वा पǓछ ǒकƣाकाट हुँदा फरक फरक जÊगाको 

एउटै ǒकƣा नàबर कायम भएकोमा तीमÚये कुन ǒकƣा जÊगालाई अकȾ नàबर Ǒदन ु

पनȶ हो नापी काया[लयबाट ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन Ǔलई सो अनसुार ǒकƣा नàबर सधुार 

गनȶ,  

(ख) एक पटक İेèता कायम भइसकेको जÊगाको पǓछ कुनै कारणबाट अकȾ İेèता कायम 

भई दोहोरो पन[ गएकोमा एकै åयिƠको नाममा दोहोरो İेèता कायम भएको रहेछ भने 

काया[लयको अǓभलेख तथा Ĥमाणको आधारमा यकȧन गरȣ एउटा İेèता कायम गरȣ 

अÛय İेèता खारेज गनȶ, 

(ग) एकभÛदा वढȣ åयिƠको नाममा दोहोरो İेèता कायम भएकोमा साǒवकमा जÊगा ĤाǓƯको 

İोत, सàबिÛधत जÊगाधनीहǾ एवं हकभोग सàबÛधी आवæयक ĤमाणहǾ बझुी सोको 

आधारमा अÛय İेèता खारेज गरȣ एक माğ कायम गनȶ,  

(घ) साǒवक नापीकै समयमा वा पǓछ ǒवभागीय पǐरपğ वा अÛय अवèथाबाट एक वा 

एकभÛदा बढȣ åयिƠ र नपेाल सरकारको नाममा समेत एउटै ǒकƣा जÊगा दता[ भई 

दोहोरो तेहरो İेèता तयार भएको रहेछ भने åयिƠǒवशेषले पेश गरेका साǒवक Ĥमाण, 

काया[लयमा रहेका Ǔलखत ǓमǓसल लगायतका Ĥमाण, हकभोगको अवèथा, जÊगा ĤाǓƯको 

İोत, नापी ¢ेğीय ǒकताबमा उãलेिखत Þयहोरा, भǓूमसधुारको लगत Ĥमाण सǒहत 

आवæयक परेमा èथलगत सरजǓमन, साव[जǓनक सूचना र èथानीय तहको 

Ǔसफाǐरससमेतको आधारमा उƠ जÊगा के कुन åयिƠको हो वा नेपाल सरकारको हो 

यकȧन गरȣ मालपोत ऐन, 2034 को दफा 7 को उपदफा (3) बमोिजम ÞयिƠ 

ǒवशेष वा नेपाल सरकारमÚये एउटाको नाममामाğ İेèता कायम गरȣ अÛय İेèता 

खारेज गनु[पनȶछ।  
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228. Ǔलखतबमोिजम ǒकƣाकाट गन[ पठाएकोमा नÈसामा ¢ğेफल फरक परेमाः Ǔलखतबमोिजम ǒकƣाकाट 

गन[ पठाएकोमा टायल चेक गदा[ पजुा[ İेèतामा उãलेख गǐरएकोभÛदा नÈसामा ¢ेğफल बढȣ वा 

घटȣ भएकोमा पǒहले İेèतामा ¢ेğफल सधुार गरेपǓछ माğ Ǔलखतमा Þयहोरा Ǔमलान गरȣ नापी 

काया[लयलाई ǒकƣाकाट गन[ लेखी पठाउन ुपनȶछ। टायल चेक गदा[ जÊगा वढȣ वा घटȣ हनु 

आएमा दफा २२२ बमोिजमको ĤǒĐया पूरा गरȣ सधुार गनु[पनȶछ। 

229. नÈसामा बाटो नदेिखएको र èथानीय तहको Ǔसफाǐरसमा बाटो देिखएकोः नÈसामा बाटो नदेिखएमा 

èथानीय तहको घर बाटोको Ǔसफाǐरसबाट ×यèतो जÊगामा बाटो रहेको लेखी आएमा मालपोत 

Ǔनयमावलȣ,2036 को Ǔनयम 5ग. को लगतकʣा सǓमǓतले आवæयक पनȶ Ĥमाणहǽ बझुी गरेको 

Ǔसफाǐरसमा ×यèतो जÊगालाई साव[जǓनक Ĥयोजनका लाǓग बाटो कायम गरȣ नेपाल सरकारको 

नाममा लगत कʣा गनु[पनȶछ। 

230. काया[लयबाट भएको काम कारवाहȣ वदर गनȶः (१) मालपोत अǓधकृतबाट जÊगाको नामसारȣ, दािखल 

खारेज तथा मालपोत ऐन, 2034 को दफा ७ को उपदफा (3) मा उिãलिखत ǒववरणमा संशोधन 

गदा[ ĤचǓलत कानूनबमोिजम गिàभर ğटुȣ भएको छ भǏे कुरा अदालतमा उजरु पनु[ अिघ कसैको 

Ǔनवेदन परȣ वा कुनै Þयहोराले थाहा हनु आएमा भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभागको 

महाǓनदȶशकले उƠ Ǔनण[य वदर गरȣ कानूनबमोिजम पनुः Ǔनण[य गन[ सÈनछे।  

(2) उपदफा (1) बमोिजम बदरका लाǓग महाǓनदȶशक सम¢ पेश गनु[अिघ ǓमǓसल संलÊन 

रहेका कागजात एवंम ्Ĥमाण बाहेक हकदावी सàबÛधी साव[जǓनक सूचना, èथलगत सरजǓमन आǑद 

बÐुनपुनȶ आवæयक देिखएमा वा प¢ ǒवप¢ बÐुन ुपनȶ भए Ǔनजसमेतलाई बझुी Ǔनण[यमा गिàभर 

ğटुȣ भएको यकȧन भएमा èपƴ राय सǒहत ǒवभाग सम¢ पेश गनु[पनȶछ।  

èपƴीकरणः यस दफाको Ĥयोजनका लाǓग दािखल खारेज भǏाले भǓूमसधुार अǓधकारȣको 

हैǓसयतमा सàपादन हनेु कामबाहेक साǒवक İेèता खारेज गरȣ नयाँ İेèता बनाउने काय[लाई 

जनाउँनेछ।   

231. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ू

सूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद - ९ 

घरजÊगा दािखल खारेज सàबÛधी åयवèथा 

232. पाǐरत Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेजः दफा १1१ र दफा ११२ बमोिजम पाǐरत Ǔलखत दािखल 

खारेज गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) काया[लयबाट Ǔलखत पाǐरत भएपǓछ पाǐरत Ǔलखतको एक ĤǓत रिजƶेशन फाँटले 

त×काल मोठ फाँटलाइ[ बझुाउन ुपनȶछ।मोठ फाटँमा Ǔलखत ĤाƯ भएपǓछ दािखल 

खारेज गरȣ पाǐरत Ǔलखत र Ĥमाण पजुा[ सàबिÛधत åयिƠलाइ[ उपलÞध गराउन ु

पनȶछ।  

(ख) वेिजãला वा वेइलाकाबाट पास भएको Ǔलखतको हकमा दािखल खारेज गन[ åयिƠले 

माग Ǔनवेदन गरेको र वेिजãला वा वेइलाकाबाट पाǐरत भएको सʞल Ǔलखत 

काया[लयमा ĤाƯ भएपǓछ Ǔलखतमा भएको ǒववरण मोठ, रोʞा र Ûयूनतम मूãयाǋन 

Ǔभडाउँदा कम थैलȣ रकम कायम भएको भए Ûयूनतम मूãयाǋनबमोिजमको थप 

रिजƶशन शãुकसमेत असलु गरȣ दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 

(ग) मलुकुȧ ऐनको सातɋ संशोधन (२०३४ पौष २७) हनु ुअिघ घरसारमा हदमǓुनको 

Ǔलखत भएको जÊगाको दािखल खारेज गन[ माग भएकोमा ऋणी वा Ǔनज नभएमा 

Ǔनजको हकवाला बझुी Ǔनजले मʷुर गरेमा Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज गǐरǑदने र 

ऋणी वा Ǔनजको हकवाला नभएमा वा फेला नपरेमा Ǔलखतमा उãलेख भएका सा¢ी, 

èथानीय तह र भोग सàबÛधमा सरजǓमनसमेत बझुी दािखल खारेज गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

èपƴीकरण: यस खÖडको Ĥयोजनका लाǓग हदमǓुनको Ǔलखत भǏाले थैलȣ अǋ Ǿ. 

एक सयभÛदा कम उãलेख भई पाǐरत भएको Ǔलखतलाई जनाउने छ। 

(घ) नापी हुँदाकै अवèथामा मालपोत ऐन, २०३४ लागू हनु ुपूव[ Ǔलखत पाǐरत भएकोमा 

ǒकƣा नàबर र ¢ेğफल फरक नपरेमा ×यèतो Ǔलखतको आधारमा दािखल खारेज 

गरȣ Ǒदनपुनȶछ।  

(ङ) पाǐरत Ǔलखतमा ǒकƣा, ¢ेğफल उãलेख भए पǓन ǒकƣा नàबर र ¢ेğफल फरक 

परेको वा कुनै ǒकƣाको मÚये भनी Ǔलखत पाǐरत भएको तर तफ[  उãलेख नभएकोमा 

ऋणी बझुी सहमत भएमा सो अनसुार दािखल खारेज गǐरǑदने।ऋणी उपिèथत नभएमा 

वा मʷुर नगरेमा अदालतबाट तफ[  खलुाई ãयाउन Ǔनण[य सनुाई Ǒदनपुनȶछ। 
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(च) पहाडी िजãलाहǾमा आǓलकाÛलासमेत र आǓलकाÛला कʣी भएको दवैु ¢ेğफल कायम 

भएकोमा Ǔलखत पाǐरत गदा[ आǓलकाÛलासमेतको ¢ेğफल राखी Ǔलखत पाǐरत गरȣ 

सोहȣ ¢ेğफलबमोिजमको रिजƶेशन दèतरु वा सेवा शãुक Ǔलनपुनȶछ।  

(छ) मठका महÛत वा पजुारȣ वा भेषधारȣको नाममा रहेको घरजÊगा कसरȣ ĤाƯ भएको 

हो, जÊगाको सǾु İोतसमेत हेरȣ महÛत वा पजुारȣ वा भेषधारȣको आÝनै पैǓğक 

सàपिƣ वा èवःआज[नबाट ĤाƯ गरेको घरजÊगा भए ×यèतो घरजÊगाको Ǔलखत पाǐरत 

हनुे हुँदा ×यèतो Ǔलखतबाट पाǐरत भएको घरजÊगाको दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ।  

तर मठ मिÛदरको सàपिƣ नापीको समयमा महÛत वा पजुारȣ वा भेषधारȣको 

नाममा दता[ भई दािखल खारेज वा नामसरȣबाट ĤाƯ हनु आएको वा मठको पजुारȣ 

वा महÛ×याɂको हैǓसयतमा ĤाƯ गरेको घरजÊगा भए ×यèतो जÊगाको रिजƶेशन Ǔलखत 

पाǐरत गनु[ हुँदैन। कुनै कारणबाट Ǔलखत पाǐरत भएको रहेछ भने तापǓन दािखल 

खारेज गन[ Ǔमãदैन।  

233. अपतुालȣ वा घरजÊगा नामसारȣ Ǔनण[यबमोिजमको दािखल खारेजः पǐरÍछेद- 7 मा उãलेख 

भएबमोिजमका नामसारȣ Ǔनण[य भए अनसुार दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

234. अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेजः (१) åयिƠ ǒवशेषको नाममा पǒहले नै 

दता[ İेçता कायम भै सकेको वा åयिƠ ǒवशेषको मागदाबी परȣ कारवाहȣ चǓलरहेको वा अदालतमा 

ǒवचाराधीन रहेको जÊगा नेपाल सरकारको नाममा दता[ गनȶ Đममा उƠ अǓभलेख नǓभडाई नेपाल 

सरकारको नाममा दता[ भई सकेको रहेछ भने अदालतको अिÛतम फैसलाको आधारमा दता[ 

सÍयाउन ुपनȶ देिखए सोहȣ फैसलाको आधारमा सÍयाई Ǒदन ुपनȶछ।  

(२) अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः- 

  (क) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गदा[ अÛय थप केहȣ 

कुरा बÐुन आवæयक नदेिखएमा अदालतको जनाउ पğ, फैसला वा Ǔमलापğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, 

Ǔनवेदकको माग Ǔनवेदनसमेतको आधारमा मोठ रोʞा Ǔभडाइ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

तर काय[ǒवǓध संǒहता, २०7४ को दफा 239 को उपदफा (१) बमोिजमको 

àयाद नाघी दािखलखारेज माग भएमा सोहȣ दफाको उपदफा (३) बमोिजम Ĥ×येक वष[को 

लाǓग पाँचसय Ǿपɇयाँ दèतरु Ǔलई फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल, खारेज, नामसारȣ 

गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 
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 (ख) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम ǒकƣाकाट गरȣ दािखल खारेज नामसारȣ 

गनु[पनȶ अवèथामा तफ[  उãलेख भई आएको भए सोहȣ अनसुार र तफ[  उãलेख नभएकोमा 

प¢ ǒवप¢ बीच सहमǓत भए सहमǓत अनसुार र सहमǓत नभए अदालतबाट तफ[  खलुाई 

ãयाउन Ǔनण[य सनुाइ Ǒदनपुनȶछ। 

(ग) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गन[ प¢ ǒवप¢मÚये कुनै 

एक प¢ले माğ काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदई दािखल खारेज गनȶ Đममा Ǔनजको नाममा 

दािखल खारेज गरȣ अकȾ प¢को हक ǒहèसा साǒवककै İेèतामा कैǒफयत जनाई बाकँȧ 

राÉ नपुनȶछ। 

(घ) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम ǒकƣाकाट गरȣ दािखल खारेज नामसारȣ 

गनु[पनȶ जÊगाको ǒकƣाकाट गदा[ टायल चेकबाट ¢ेğफल घटवढ हनुे भएमा फैसला वा 

Ǔमलापğमा सो ǒवषयमा उãलेख गरेको भए सोहȣबमोिजम, उãलेख नभएको अवèथामा 

प¢ ǒवप¢ बीच सहमǓत भएमा सोहȣबमोिजम वा उƠ दवैु अवèथा नभएमा अदालतबाट 

खलुाई ãयाउन Ǔनण[य सनुाइ Ǒदनपुनȶछ। 

(ङ) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğ काया[Ûवयन गदा[ काया[लयबाट Ǔनण[य भई सकेको 

वा Ǔनण[य हनु बाँकȧ रहेकै अवèथामा प¢ ǒवप¢मÚये कुनै ÞयिƠको म×ृय ु भएमा 

मतृकको सबैभÛदा निजकको हकदारमा नामसारȣसमेतको Ĥकृया पूरा गरȣ दािखल खारेज 

गǐरǑदनपुनȶछ। 

(च) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğ काया[Ûवयन गदा[ जÊगा रहेको ¢ेğमा पनु: नापी 

भई हालसाǒवक लागू भई सकेको भए हालसाǒवकसमेत गरȣ दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 

(छ) अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğ काया[Ûवयन गदा[ Ĥदेश सरकारको आǓथ[क 

ऐनबमोिजमको सेवाशãुक र पूजँीगत लाभकर लाÊने भए सोसमेत असलु गरȣ दािखल 

खारेज गनु[पनȶछ। 

(ज) दफा २९९ को उपदफा (२) बमोिजम सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगाको सÛदभ[मा 

अदालतबाट दता[ वा दािखल खारेज हनुे ठहâ याई Ǔनण[य भई आएकोमा काया[लयले दता[ 

कारबाहȣ नगरȣ कानूनका àयाद Ǔभğै Ǔनण[य बदर वा पनुरावेदनका लाǓग अिÛतम तहसàम 

Ûयाǒयक कारबाहȣमा गएपæ चात ्अिÛतम तहबाट फैसला भई काया[Ûवयन गǐरǑदने भनी 

काया[लयको नाममा अदालतको फैसला सǒहत जनाउ पğ लेखी आएपǓछ माğ सो 

बमोिजम दता[ वा दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 
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235.  जÊगा ĤाǓƯ ऐनबमोिजम ĤाƯ भएको जÊगाको दािखल खारेजः जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजम 

ĤाƯ भएको जÊगाको लगतकʣा गदा[ सोहȣ ऐनको दफा १३ को सǓमǓतको Ǔसफाǐरस समेतका 

आधारमा दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 

236. हकसफा गनȶ Ǔनण[यबमोिजमको दािखल खारेजः Ǔनदȶ िशकाको पǐरÍछेद 10 मा उãलेख भएबमोिजम 

हकसफा गनȶ Ǔनण[य भएकोमा सो अनसुार दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 

237. नेपाल सरकारको Ǔनण[यबमोिजम दािखल खारेजः नेपाल सरकार, मिÛğपǐरषदको Ǔनण[य अनसुार 

नेपाल सरकारको नाउँमा दता[ रहेको जÊगा åयिƠ वा संèथाका नाममा कायम गदा[ नेपाल सरकार, 

मिÛğपǐरषÙको Ǔनण[य अनसुार दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 

238. अदालत वा सरकारȣ काया[लय वा सँगǑठत संघ संèथाबाट Ǔललाम भएको जÊगाको दािखल खारेज: 

अदालत वा सरकारȣ काया[लय वा सँगǑठत संèथाबाट Ǔललाम भएकोमा सो Ǔनकायको पğ र 

पूजȸबमोिजम Ǔललाम सकार गनȶका नाउँमा र Ǔललाम सकार नभई Ǔललाम गनȶ Ǔनकायले नै सकार 

गरेमा सोहȣ Ǔनकायको नाममा दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

239. बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाको बÛधकȧ Ǔलखत वा पğबाट दािखल खारेज: बɇक 

ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाको बÛधकȧ Ǔलखत वा पğबाट रोʞा रहेको घरजÊगा सàबिÛधत 

बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाले ĤचǓलत नेपाल कानूनको Ĥकृया पूरा गरे नगरेको 

हेरȣ जाँची सो Ǔनकायको पğ र पूजȸबमोिजम Ǔललाम सकार गनȶका नाउँमा र Ǔललाम सकार नभई 

Ǔललाम गनȶ Ǔनकायले नै सकार गरेमा सोहȣ Ǔनकायको नाममा दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

240. साǒवकवालाको नाममा जÊगा ǒफता[ गरेकोमाः  दफा २३९ बमोिजम Ǔललाम गनȶ Ǔनकायले सकार 

गरȣ आÝनै नाममा İेèता कायम भएको जÊगा पनुः साǒवकवाला åयिƠको नाममा ǒफता[ गरेको 

Þयहोरा जनाइ[ दािखल खारेजको लाǓग लेखी आएमा ×यèतो पğको आधारमा दािखल खारेज गन[ 

Ǔमãदैन। ×यèतो जÊगा ǒफता[ गदा[ Ǔलखत पाǐरतबाट गनु[पनȶछ। 

241. जÊगावाला र मोहȣ बीच भएको जÊगाको बाँडफाँडबमोिजमको दािखल खारेजः (1) जÊगावाला र 

मोहȣ बीच बाँडफाँड हनेु गरȣ Ǔनण[य भएपǓछ दािखल खारेजको लाǓग सàबिÛधत फाँटमा पठाउन ु

पनȶछ।  

(2) जÊगावाला र मोहȣको बीचमा Ǔनजी गठुȤमा दता[ भएको जÊगा बाँडफाँड भएकोमा 

जÊगावालाको भागमा कायम रहन ेजÊगाको हकमा साǒवकमा जनु Ǔनजी गठुȤ जǓनइएको छ सोहȣ 

गठुȤ जनाई İेèता Ǔमलान गनु[पनȶछ र मोहȣको भागमा परेको जÊगाको हकमा Ǔनजी गठुȤ नजनाई 

दािखल खारेज गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 
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242. शेषपǓछको बकसपğ वा अƴलोह Ǔलखत बमोिजम हèताÛतरण गरेको सàपिƣको दािखल खारेजः 

(१) कसैले आÝनो शषेपǓछ हक हनेु गरȣ कुनै åयिƠलाई आÝनो सàपिƣ हèताÛतरण गरेकोमा 

संǒहताको दफा ४२९ बमोिजम हनेुछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ǔनवेदन परेपǓछ काया[लयले Ǔलखत Ǔभडाउँदा शेषपǓछको 

बकसपğ वा अƴलोहमा कुनै शत[ उãलेख भएको भए सो शत[समेत पूरा भए नभएको हेरȣ पाǐरत 

Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज गनु[पनȶछ।  

(३) शेषपǓछको वकसपğ वा अƴलोह पाउने åयिƠको बकसपğ गरȣ Ǒदने åयिƠभÛदा 

अगावै म×ृय ुभएमा ×यèतो वकसपğ èवतः ǓनिçĐय हनु े हुँदा ×यèतो शेषपǓछको वकसपğ वा 

अƴलोहको Ǔलखतको आधारमा शेषपǓछ वा अƴलोहको वकसपğ गǐरǓलन े åयिƠ वा Ǔनजका 

हकवालाको नाममा दािखल खारेज गन[ Ǔमãदैन। शेषपǓछको वकसपğ वा अƴलोहको Ǔलखत 

ǓनिçĐय भएको Þयहोरा İेèतामा जनाई फुकुवा गǐरǑदन ुपद[छ।  

(४) शेषपǓछको बकसपğ वा अƴलोह पाउने ÞयिƠले सो बकसपğबमोिजमको सàपिƣ 

आÝनो नाउँमा कायम नगराउँदैको अवèथामा Ǔनजकोसमेत म×ृय ुभएमा ×यèतो सàपिƣ शेषपǓछको 

बकसपğ पाउने ÞयिƠका हकदारका नाउँमा नामसारȣ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ।  

243. पǓत, प× नीले Ǒदएको शेषपǓछको वकसपğ वा अƴलोहको दािखल खारेजः पǓत, पƤी दवैुले वा 

एकजनाले हामी दवैु परलोक भएपǓछ भǏे Þयहोरा उãलेख गरȣ वा शत[ राखी शेषपǓछको वकसपğ 

वा अƴलोहको Ǔलखत गरȣ Ǒदएको रहेछ भने एकजना माğ परलोक भएकोमा वा अÛय शत[ उãलेख 

भएकोमा सो शत[ पूरा नभई पाउनेका नाउँमा दािखल खारेज गन[ Ǔमãदैन। 

244. अदालतबाट तयार भएको नÈसाबमोिजम दािखल खारेजः ǒववादको जÊगा अदालतले तयार गरेको 

नÈसाबमोिजम दािखल खारेज गनु[ पदा[ वा फैसला वा Ǔमलापğमा र वादȣ वा ĤǓतवादȣको पनȶ भनी 

फैसला वा Ǔमलापğमा उãलेख भएको र सोबमोिजम अदालतबाट तयार गǐरएको नÈसाको ĤǓतǓलǒप 

पेश गराई, सो नÈसालाइ[ हाल नापी नÈसाको दावीको ǒकƣामा Ǔभडाई Ǔभडेमा पूरै ǒकƣा दािखल 

खारेज गनȶ र ǒकƣाकाट गनु[पनȶमा ǒकƣाकाट गरȣ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। अदालतबाट 

तयार भएको नÈसाबमोिजम दािखल खारेजको कारवाहȣ गदा[ Ǔनवेदकको दावी वा सरजǓमनको 

भरमा माğ गनु[ हदैुन। नापी काया[लयका ĤाǒवǓधकबाट अदालतले तयार गरेको नÈसा र नापीको 

नÈसा Ǔभडाउन ुपनȶछ। अदालतबाट तयार भएको नÈसा Ǔभडाउँदा वादȣ ĤǓतवादȣ नभएको åयिƠका 

नाउँमा दता[ भएको देिखएमा सो ǒकƣाको दता[वाला बझुी Ǔनजले सहमǓत गरेमा सोबमोिजम र 

सहमǓत नगरेमा Þयहोरा उãलेख गरȣ पनुः अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदनपुनȶछ। 
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245. फैसला, Ǔमलापğ, पूजȸमा èथानीय तह, वडा नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा नàबर, ¢ेğफल फरक 

परेकोमाः अदालतबाट भएको फैसला वा Ǔमलापğमा èथानीय तह, वडा नàबर, Ǔसट नàबर, ǒकƣा 

नàबर, ¢ेğफल फरक परेकोमा सàबिÛधत सरोकारवाला बझुी मʷुर गरेकोमा बाहेक अदालतबाट 

संशोधन भई आएमा माğ दािखल खारेज गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

246. पाǐरत Ǔलखत, फैसला, पूजȸबमोिजम ǒकƣाकाट गनु[पनȶ जÊगा पǒहले नै ǒकƣाकाट भएकोमाः पाǐरत 

Ǔलखत वा फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम ǒकƣाकाट गनु[पनȶ जÊगा पǒहले नै ǒकƣाकाट भई सकेको 

रहेछ र बाँकȧ रहेको जÊगा सो Ǔलखत वा फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम तफ[  Ǔमãने भएमा सो 

अनसुार पूरै ǒकƣा दािखल खारेज गनु[पनȶ भएमा परैु ǒकƣा दािखल खारेज गनȶ र पनुः ǒकƣाकाट 

गनु[पनȶ रहेछ भने कुन तफ[ बाट ǒकƣाकाट गनु[पनȶ हो तफ[ समेत खलुाई ǒकƣाकाट गन[ लेखी 

पठाउन ुपनȶछ। 

तर ǒकƣाकाट भई बाकȧ रहेको जÊगाको पाǐरत Ǔलखत वा फैसला वा Ǔमलापğमा उãलेिखत 

तफ[  र ¢ेğफल फरक परेमा प¢ ǒवप¢ बीच सहमǓत भएमा सोहȣ बमोिजम र नभएमा पनु: 

अदालतबाट यकȧन गरȣ ãयाउन Ǔनण[य सनुाई Ǒदन ुपनȶछ।  

247. अिघãलो Ǔलखत वा फैसलाले पाउने जÊगा ǒकƣाकाट भइसकेकोमाः अिघãलो Ǔलखत वा 

फैसलाबमोिजम ǒकƣाकाट नहुँदै पǓछãलो Ǔलखतवालाले ǒकƣाकाट गराई दािखल खारेजसमेत भई 

सकेकोमा बाँकȧ जÊगाको तफ[  Ǔमलेमा सोहȣ अनसुार ǒकƣाकाट तथा दािखल खारेज गनȶ र तफ[  

नǓमलेको हकमा अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन सनुाई Ǒदनपुनȶछ।  

248. राजगठुȤको जÊगा अदालतबाट फैसला वा Ǔमलापğ भएकोमाः राजगठुȤको जÊगा फैसला वा Ǔमलापğ 

भएकोमा रैतान नàवरȣको भए काया[लयले दािखल खारेज गरȣ गठुȤ भएको काया[लयमा जानकारȣ 

Ǒदनपुनȶछ र अधीनèथ जÊगाको हकमा अदालतको फैसला, Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गन[ 

गठुȤ काया[लय भएको िजãलामा गठुȤ काया[लयले लेखी पठाएपǓछ र गठुȤको कामसमेत गनु[पनȶ 

काया[लयले फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

249. Ǔनजी गठुȤको जÊगा दािखल खारेज हनु ेगरȣ Ǔमलापğ वा फैसला भएकोमाः Ǔनजी गठुȤको Ǿपमा 

दता[ भएको जÊगा दािखल खारेज हनुे गरȣ Ǔमलापğ वा फैसला भएकोमा साǒवक İेèता Ǔभडाई 

फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गदा[ Ǔनजी गठुȤसमेत जनाई दािखल खारेज 

गǐरǑदनपुनȶछ।  

250. Ǔलखत बदर भएपǓछ बदर भएको Þयहोरा Ǔलखतमा जनाउनेः Ǔलखत बदर, दता[ बदर, हक कायम 

मƧुामा Ǔलखत दता[ बदर भएको वा वादȣको हक कायम हनुे ठहर भई फैसला भएकोमा 

फैसलाबमोिजम पाउनेका नाममा दािखल खारेज गनȶ Ǔनण[य गदा[ Ǔलखत बदर भएको Þयहोरा 

तामेलȣमा रहेको Ǔलखतमा जनाउँन लगाई दािखल खारेज गनु[पनȶछ। 



 

130 
 

251. फैसला, Ǔमलापğ वा पाǐरत Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज गनु[पनȶ जÊगा साǒवक दता[वालाका 

हकवालाका नाउँमा नामसारȣ भएकोमाः फैसला, Ǔमलापğ वा पाǐरत Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज 

गनु[पनȶ जÊगा दािखल खारेज नहुँदै दता[वाला åयिƠको हकवालाको नाममा नामसारȣ भएकोमा Ǔनज 

जÊगाधनीलाईसमेत बझुी फैसला, Ǔमलापğ वा पाǐरत Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज गरȣ सोको 

जानकारȣ नामसारȣबाट İेèता कायम भएको åयिƠलाई Ǒदनपुनȶछ।  

252. फैसला वा Ǔमलापğ वा Ǔलखतबमोिजम पाउने åयिƠ परलोक भएमाः फैसला वा Ǔमलापğ वा 

Ǔलखतबमोिजम दािखल खारेज गरȣ Ǔलन पाउने åयिƠ म×ृय ुभएमा मतृकका हकवालाको नाममा 

नामसारȣ दािखल खारेज गरȣ Ǒदनपुनȶछ।  

253. वेिजãला वा वेइलाकाबाट Ǔलखत पाǐरत भएको गठुȤ अधीनèथ जÊगाको दािखल खारेजः वेिजãला 

वा वेइलाकाबाट पाǐरत भएको गठुȤ अधीनèथ जÊगाको मोहȣ दािखल खारेज गदा[ गठुȤ काया[लय 

भएको िजãलामा गठुȤ काया[लयले दािखल खारेज गन[ लेखी पठाएपǓछ र गठुȤ काया[लय नभएको 

िजãलामा काया[लयले ×यèतो मोहȣ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

254. एउटै ǒकƣामÚये अलग अलग åयिƠलाइ[ मÚये गरȣ Ǔलखत गरȣ Ǒदएको र ¢ेğफल घटȣ बढȣ 

भएकोमाः एउटै ǒकƣाबाट एकभÛदा बढȣ åयिƠलाइ[ मÚये गरȣ Ǔलखत पाǐरत भएको र ¢ेğफल 

घटȣ बढȣ भएको अवèथामा देहायबमोिजम दािखल खारेज गरȣ Ǒदनपुनȶछः- 

(क) ¢ेğफल बढȣ भए Ǔलखतबमोिजमको तफ[  र ¢ेğफल अनसुार ǒकƣाकाट गǐरǑदने र 

बढȣ देिखएको जÊगा साǒवककै जÊगावालाको नाममा कायम गनȶ, 

(ख) ¢ेğफल घटȣ भएकोमा जेठो Ǔलखतवालाले Ǔलखतबमोिजम र पǓछको Ǔलखतवालालाई 

बाँकȧ रहेको घटȣ ¢ेğफल कायम गनȶ, 

(ग) एकै ǓमǓतमा Ǔलखत पास भएको र जÊगाको ¢ेğफल घटȣ भएकोमा दामासाहȣले घटȣ 

गरȣ दािखल खारेज गनȶ, 

(घ) वÖडापğ भएकोमा सो ǒकƣाबाट जǓत जनाले पाउने हो ¢ेğफल घटȣ बढȣ जेसकैु भए 

तापǓन दामासाहȣले ǒकƣाकाट गरȣ दािखल खारेज गनȶ, 

(ङ) ¢ेğफल घटȣ भएकोमा काÛछो Ǔलखतवाला पǒहले दािखल खारेज गन[ आई Ǔलखतबमोिजम 

दािखल खारेज गरȣ सकेपǓछ जेठो Ǔलखतवाला दािखल खारेज माग गन[ आए घटȣ भएको 

¢ेğफल Ǔलन मʷुर गरे सोबमोिजम र नगरे अदालतबाट हक कायम गराई ãयाउन 

सनुाई Ǒदने, 
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(च) एउटा ǒकƣाबाट आधा आधा भǏे Þयहोरा उãलेख गरȣ दईु जनालाइ[ पूरै ǒकƣाको Ǔलखत 

पाǐरत भएकोमा ¢ेğफल घटȣ वा बढȣ जे भएपǓन आधा आधा दािखल खारेज गरȣ 

Ǒदने। 

255. सरकारȣ काया[लय वा संगǑठत संèथा खारेज भएमा वा गाǓभएमाः नेपाल सरकारको काया[लय वा 

संगǑठत संèथा खारेज भएमा वा अकȾ काया[लय तथा संèथामा गाǓभएमा सो खारेज भएको वा 

गाǓभएको काया[लय वा संगǑठत संèथाको नाममा रहेको अचल सàपिƣ संǒहताको दफा ३०८ 

बमोिजम गनु[ पनȶछ। 

256. एउटा कàपनी अकȾ कàपनीमा गाǓभएमा वा पǐरवत[न भएमाः ĤचǓलत कानूनबमोिजम एउटा कàपनी 

अकȾ कàपनीमा गाǓभएको वा कàपनीको नाम पǐरवत[न भएकोमा कàपनी पǐरवत[न गनȶ अिÉतयारȣ 

भएको Ǔनकायले गाǓभएको वा पǐरवत[न भएको Þयहोरा लेखी पठाएको र सोबमोिजम कागजात र 

कर काया[लयले जारȣ गरेको èथायी लेखा नàबर Ĥमाणपğ तथा कर चƠुा Ĥमाणपğ पेश गन[ 

लगाइ दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। यसरȣ दािखल खारेज गदा[ हदवÛदȣ भÛदा बढȣ जÊगा हनुे 

भएमा ĤचǓलत कानून बमोिजम हदवÛदȣ भÛदा बढȣ जÊगा राÉ न सहमǓत ĤाƯ भएपǓछ दािखल 

खारेज गनु[ पनȶछ। 

257. वेिजãला वा वेइलाकामा पास भएको Ǔलखतको जÊगाको İेèता पजुा[मा ¢ेğफल फरक परेकोमाः 

वेिजãला वा वेइलाकामा पाǐरत भएको Ǔलखतबमोिजम जÊगाको ¢ेğफल İेèता र पजुा[मा फरक 

भई पजुा[मा उिãलिखत ǒकƣाको पूरै ¢ेğफल पाǐरत भएकोमा पूरै ǒकƣा ǓबĐȧ भएको हनुे हनुाले 

İेèतामा उिãलिखत ¢ेğफल दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ।मÚये उãलेख गरȣ Ǔलखत पाǐरत 

भएकोमा Ǔलखतमा उिãलिखत ¢ेğफल ǒकƣाकाट गरȣ दािखल खारेज गरȣ İेèता अनसुारको बाँकȧ 

¢ेğफल साǒवक जÊगावालाको नाममा कायम गǐरǑदनपुनȶछ।  

258. नापी हुँदाको èथानीय तहको नाम पǐरवत[न भएकोमाः नापी हुँदाको èथानीय तहको नाम पǓछ 

पǐरवत[न भएको वा केहȣ वडा अकȷ  èथानीय तहमा परेकोमा Ǔलखत पाǐरत गदा[ साǒवक İेèता 

पजुा[मा उिãलिखत èथानीय तहको नामबाट दािखल खारेज गǐरǑदनपुनȶछ। 

259. हदबÛदȣभÛदा बढȣ वा जफत भएका जÊगा ǓबĐȧ ǒवतरणबमोिजमको दािखल खारेजः जÊगा ǒवĐȧ 

ǒवतरण हुँदा जÊगा पाउने ÞयिƠले भǓूमसàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २२ बमोिजम बझुाउन ु

पनȶ मोलको पूरा रकम चƠुा नगरेसàम वा जÊगा बहालȣ पाएको ǓमǓतले दश वष[ नपगेुसàम जनु 

पǓछãलो हÛुछ सो अवǓधसàम सो जÊगा बेच ǒवखन गन[, कुनै ǒकǓसमले कसैलाइ हक छाडी Ǒदन, 

अंशवÖडा गन[ नǓमãने हनुाले सो शत[ पूरा भएपǓछ माğ दािखल खारेज गनु[पद[छ। 
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260. बाटो नेपाल सरकारको नाममा कायम गनु[ पनȶ: èवीकृत Ǔनकायबाट ÜलाǓनǍ परǓमट Ǔलएका वा 

मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ५ग. को सǓमǓतको Ǔनण[यबाट कायम हनुे बाटोको İेèता 

नेपाल सरकारको नाममा दािखल खारेज गनु[ पनȶछ। 

261. दािखल खारेज गनȶ Ĥकृया: (१) यस पǐरÍछेद बमोिजम दािखल खारेज गन[ सàबिÛधत åयिƠले 

काया[लयमा देहायबमोिजमका कागजात संलÊन गरȣ दरखाèत Ǒदनपुनȶछः- 

(क) नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, 

(ख) नावालक भए जÛम दता[ Ĥमाणपğ र Ǔनजको बाब ुआमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप, 

(ग) दािखल खारेज गनु[पनȶ आधारसगँ सàबिÛधत Ǔलखत, फैसला, Ǔमलापğ, चलन पूजȸ, 

Ǔललाम गनȶ Ǔनकायको पğ आǑद, 

(घ) नामसारȣ सǒहतको दािखल खारेज गनु[पनȶ भएमा Ǔनदȶ िशकाको पǐरÍछेद-७ मा ǓनǑद[ƴ 

गǐरएका कागजातहǾ, 

(ङ) अÛय सàबिÛधत Ĥमाण। 

(२) काया[लयमा दािखल खारेजको लाǓग पेश गरेका Ĥमाण कागजातहǾमा Ǔनवेदन माग 

गनȶ åयिƠ वा कानूनबमोिजमको वारेसले काया[लयमा उपिèथत भई आफɇ  ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत 

तथा सनाखत गनु[पनȶछ। ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत तोǒकएको अǓधकृत वा 

कम[चारȣबाट Ĥमािणत गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

(३) यस पǐरÍछेदबमोिजम दािखल खारेज गदा[ Ĥदेश आǓथ[क ऐन अनसुारको सेवा शãुक 

तथा आǓथ[क ऐनबमोिजमको पूजँीगत लाभकर असलु गनु[पनȶछ। 

262. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद-१० 

अचल सàपिƣको हकसफा (ǓनखǏे) सàबÛधी Þयवèथा 

263. अचल सàपिƣको हकसफा: (१) कसैले आÝनो हक भोग र èवाǓम×वको कुनै अचल सàपिƣ अÛय 

åयिƠलाई कुनै ǒकǓसमले हक हèताÛतरण गरȣ Ǒदएकोमा यसको काम कारवाहȣबाट मका[ पनȶ 

ÞयिƠले Ǔलखत पाǐरत भएको ǓमǓतले छ मǒहनासàममा थाहा पाएको ǓमǓतले पɇतीस ǑदनǓभğ नाǓलस 

Ǒदएमा सो उपर संǒहताको भाग ४ पǐरÍछेद १३ को अधीनमा रहȣ काया[लयले हकसफा सàबÛधी 

Ǔनण[य गनु[पनȶछ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम थाहा पाएको ǓमǓत कायम गदा[ देहायबमोिजम हनुेछ:-  

(क) पाǐरत Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप सारȣ Ǔलएको भए सो ĤǓतǓलǒप सारȣ Ǔलएको ǓमǓत,  

(ख) खÖड (क) बाहेक अǾ Ĥमाणबाट थाहा पाएको भǓनएकोमा सो Ĥमाणमा उãलेख 

भएको ǓमǓत, 

(ग) खÖड (क) र खÖड (ख) बाहेकको अवèथामा Ǔलखत पाǐरत भएको ǓमǓतले छ मǒहना 

पÊुने अिÛतम Ǒदनको गणनावाट हनु आउने पɇतीस Ǒदन, 

(3) नाǓलसमा लेिखएको समयभÛदा अगाǓड नै Ǔनवेदकलाई Ǔलखत पाǐरत भएको Þयहोराको 

जानकारȣ भएको Ǔथयो भनी ĤǓतवाद भएकोमा सो कुराको Ĥमाण ĤǓतवाद गनȶ प¢ले पेश गनु[पनȶछ। 

264. हकसफा गदा[को काय[ǒवǓधः (१) हकसफा गदा[को काय[ǒवǓध संǒहताको दफा ४६० बमोिजम हनेुछ। 

(२) हकसफा गन[ चाहाने र गराइǑदनपनȶ दवैु åयिƠले Ǔमलापğ गन[ चाहेमा Ǔमलापğबापत 

धरौट रहेको थैलȣको एक ĤǓतशतले हनेु रकम बÈसौनी Ǔलई काया[लयबाट नै Ǔमलापğ गराइǑदन 

हÛुछ।  

265. गठुȤ जÊगाको मोहȣयानी हक ǒवĐȧ भएकोमाः गठुȤ संèथान ऐन, 2033 को दफा 30 मा ‘’भǓूम 

सàबÛधी ऐन, 2021 तथा अÛय ĤचǓलत नेपाल कानूनमा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन यस 

ऐनबमोिजम मोहȣयानीमा कमाई आएको जÊगाको मोहȣयानी हक खरȣद ǒवĐȧ हनु सÈनेछ’’ भǏे 

åयवèथा रहेको छ। ×यèतो मोहȣयानी हकको जÊगा ǒवĐȧ भएकोमा यस पǐरÍछेदमा 

लेिखएबमोिजमका हकवालाले हकसफा गरȣ Ǔलन पाउनेछ।  

266. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ू

सूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-११ 
पनुः नापीबमोिजम İेèता अÚयावǓधक तथा हालसाǒवक सàबÛधी åयवèथा 

267. हाल साǒवक सàबÛधमाः (१) पनुः नापनÈसाबमोिजमको जÊगाधनी İेèता काया[लयमा हèताÛतरण भए 
पǓछ काया[लयले साǒवक नापीबमोिजमको İेèताको आधारमा कुनै कारोवार नगरȣ पनुः नापीको İेèता 
बमोिजम कारवाहȣ गनु[ पनȶछ। काया[लयले नापी काया[लयसँग समÛवय गरȣ नयाँ İेçता लागू हनुभुÛदा 
कàतीमा एक मǒहना अगावै हालसाǒवक लागू हनेु ǓमǓत तथा ¢ेğ Ǔनधा[रण गरȣ èथानीय पǓğकामा 
एकपटक सूचना Ĥकािशत गनु[पनȶछ । उƠ सूचना अदालत,हालसाǒवक लागू हनुे पाǓलका,िजãला 
Ĥशासन काया[लय कोष तथा लेखा ǓनयÛğण काया[लय,नापी काय[लयमा र काया[लयमा समेत टाँस 
गनु[पनȶछ । 

(२)  पनु: नापजाँच पǓछको İेçता  काया[लयमा ĤाƯ भएपǓछको हाल साǒवक गदा[ सàबिÛधत ¢ेğको 
नापी काया[लयमा जÊगाधनीले Ǔनबेदन पेश गनु[पनȶछ। 

(३) उपदफा (२) बमोिजम Ǔनबेदन पेश भएपǓछ नापी काया[लयले उƠ जÊगाको मोठ तथा 
रोʞा रहे नरहेको ǒवषयमा काया[लयसँग ǒवबरण माग गनु[पनȶछ। उƠ पğ ĤाƯ भएपǓछ काया[लयले 
मोठ तथा रोʞा Ǔभडाई सो ǒवबरण नापी काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

 (३) उपदफा (३) बमोिजम काया[लयबाट मोठ तथा रोʞाको Ǔबबरण ĤाƯ भए पǓछ नापी 
काया[लयले पनुः नापनÈसा हुँदा कायम भएको ǒकƣा जÊगा साǒवक नापी बमोिजमको कुन कुन ǒकƣा 
जÊगा Ǔभडी कायम भएको हो ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमाण संकेतमा र नापीको Ǔनण[यमा उãलेख गरȣ पनु: 

नापजाँच पǓछको जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[ तयार गरȣ काया[लयमा 
पठाउनपुनȶछ।  

तर नामसारȣ , अदालत वा अÛय Ǔनकायबाट दािखल खारेजका लाǓग लेखी आएको रहेछ भने 
नापी काया[लयले साǒवक जÊगाधनीकै नामबाट हालसाǒवक गरȣ जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी 
दता[ Ĥमाणपजुा[ काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। यसरȣ ĤाƯ हनु आएको जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी 
दता[ Ĥमाणपजुा[ साǒवक İेçता खारेज गनȶ Đममा ĤचǓलत काननु बमोिजम काया[लयले नामसारȣ वा 
दािखल खारेज गǐरǑदन ुपनȶछ। 

(४) उपदफा (३) बमोिजम नापी काया[लयबाट ĤाƯ जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी दता[ 
Ĥमाणपजुा[लाई काया[लयले अǓभलेखको ǽपमा राơ ुपनȶछ।यसरȣ नापी काया[लयबाट ĤाƯ जÊगाधनी दता[ 
İेçता तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[का आधारमा Ĥणालȣ Ǔसिज[त जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी 
दता[ Ĥमाणपजुा[ जारȣ गरȣ नापी काया[लयबाट ĤाƯ जÊगाधनी दता[ İेçताको अलÊगै मोठ ठेलȣ बनाई राơ ु
पनȶछ।  

(५) उपदफा (४) बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेçता तयार गदा[ साǒवकको जनु ǒकƣासगँ Ǔभडी हाल 
साǒवक  भएको हो सोको साǒवक İेèता खारेज गरȣ Ĥणालȣ Ǔसिज[त हाल कायम भएको İेçतामा समेत 
कैǒफयत Þयहोरा जनाई Ĥमािणत गराउन ुपनȶछ। 

(६) यस दफा बमोिजम काया[लयबाट कुनै जÊगाको हाल साǒवक गदा[ उƠ जÊगा रोʞा रहेछ 
भन ेकाया[लयले रोʞा गनȶ Ǔनकायको सहमǓतमा अƭावǓधक वा हाल साǒवक गन[ बाधा पनȶ छैन।  तर 
साǒवकपǓछ बǏे नया ँǒकƣा यथावत ्रोʞा राखी रोʞा राơ ेǓनकायलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 
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(7) रैकर जÊगा र गठुȤको जÊगालाई एउटै ǒकƣा कायम गरȣ नापनÈसा गनु[ हदैुन। Ĥमाण संकेत 

 वा कुनै åयहोराबाट रैकर र गठुȤ जÊगा एउटै ǒकƣा कायम भएको पाइएमा रैकर र गठुȤ जÊगा  छुʣाएर 

पनुः नापीको İेèता अÚयावǓधक गनु[ पनȶछ। 

(८) पनुः नापनÈसा गदा[ साǒवकको सरकारȣ साव[जǓनक जÊगाको समेत नापजाँच गरȣ İेèता कायम गनु[ 

पनȶछ। 

(9) काया[लयको अǓभलेखमा मोहȣ वा गठुȤ वा अÛय कुनै Þयहोरा जǓनएको रहेछ भने नापी 

काया[लयबाट हालसाǒवक भई आएको जÊगाधनी दता[ İेçता तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[मा सो Þयहोरा 

जनाउन छुट भएमा काया[लयले साǒवक İेçता अनसुारको Þयहोरा जनाई कैǒफयत समेत उãलेख गरȣ 

Ĥमािणत गनु[ पनȶछ। 

(10) हाल साǒवक सàबÛधी काय[ समाƯ भएपǓछ नापी काया[लयबाट ĤाƯ Ǔनण[य ǓमǓसल संलÊन 

कागजातको ĤǓतǓलǒप र काया[लयबाट भएको काम कारवाहȣसँग सàबिÛधत कागजात समावेश गरȣ हाल 

साǒवक सàबÛधी ǓमǓसल तामलेȣ फाँटमा बझुाउन ुपनȶछ। 

(11) यस दफा बमोिजम नापी काया[लयलेहाल साǒवक  सàबÛधी Ǔनण[य गरȣ काया[Ûवनका लाǓग 

काया[लयमा पठाएको İेçतामा कायम भएको हालको ǒकƣा साǒवकको सरकारȣ, साव[जǓनक जÊगाको 

ǒकƣा Ǔभडी åयिƠ ǒवशेषका नाममा İेèता कायम हनु आएको रहेछ भने साǒवकमा भएको सरकारȣ, 

साव[जǓनक जÊगाको ¢ेğफल कʣा गरȣ İेçता तयारȣ गरȣ पठाउन काया[लयले नापी काया[लयमा लेखी 

पठाउन ु पनȶछ। यसरȣ सरकारȣ, साव[जǓनक ĤकृǓतको जÊगा कʣा गरȣ İेèता ĤाƯ हनु आएपǓछ 

काया[लयले åयिƠ ǒवशेषका नाममा जÊगाधनी दता[ İेèता तयार गरȣ जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ जारȣ गनु[पनȶछ। 

(१2) ।नापजाँच तथा हाल साǒवक गनȶ काय[ नापी काया[लयको िजàमेवारȣमा हनुे भएकोले नापी 

काया[लयबाट ĤाƯ भएको जÊगाधनी दता[ İेçताको आधारमा भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गरȣ जÊगाधनी 

दता[ İेçता तथा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[ जारȣ गनȶ काया[लयको अǓधकार ¢ेğ हनेुछ। 

268. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद - १२ 

जÊगाको लगतकʣा सàबÛधी åयवèथा 

269. जÊगा वेसावदु वा वेकàमा भएकोमा लगतकʣा गनȶः मालपोत लाÊने कुनै जÊगा कुनै वष[ नदȣ 

खोलाले काटेमा वा बालबुजु[ भएमा वा पǒहरो गएमा वा पǒहरोले परुȣ मÉुय वालȣ हनु नसकेमा 

सàबिÛधत जÊगावालाले लगतकʣाको लाǓग काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदएमा मालपोत ऐन, २०३४ को 

दफा २० को अधीनमा रहȣ लगतकʣाको Ǔनण[य गनु[पनȶछ। 

èपƴीकरण: यस पǐरÍछेदको Ĥयोजनको लाǓग लगत कʣा भǏाले åयिƠ ǒवशेषको नाममा रहेको 

घरजÊगा ĤचǓलत नेपाल कानून बमोिजम नेपाल सरकार वा सरकारȣ काया[लय वा आयोजनाको 

नाममा वा नेपाल सरकारको संघ संèथाको नाउँमा दता[ İेèता कायम गनȶ काय[लाई जनाउने छ। 

270. साव[जǓनक Ĥयोजनको लाǓग लगतकʣा गनȶ: (१) åयिƠ ǒवशेषको èवाǓम×वको जÊगा साव[जǓनक 

Ĥयोजनको लाǓग दता[ गन[ सàबिÛधत जÊगावालाको Ǔनवेदन परेमा मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ 

को Ǔनयम ५ग. को अधीनमा रहȣ लगतकʣा सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा काया[लयले लगतकʣाको Ǔनण[य 

गनु[पनȶछ। 

 (२) दैवीĤकोप, बाढȣ, पǒहरो जèता कारणले दता[ ǓतरोǓभğका नàबरȣ जÊगाहǾ सधँɇका 

लाǓग वेसावदु वा वेकàमा भई आवादयोÊय नभएको भनी सàबिÛधत जÊगावालाको Ǔनवेदन परेमा 

मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ५ग. को अधीनमा रहȣ लगतकʣा सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा 

काया[लयले आवæयक ĤǒĐया पूरा गरȣ ×यèतो जÊगाको लगतकʣा गनु[पनȶछ। 

271. ÜलाǓनǍ परǓमट अनसुार साव[जǓनक उपयोगको लगतकʣा: काया[लयले नगर ǒवकास सǓमǓत, Ēामीण 

आवास तथा वèती ǒवकास कàपनी र नेपाल सरकारबाट èवीकृǓत ĤाƯ गरेका Ǔनजी ¢ेğका 

लगानीकता[हǾले èवीकृत ÜलाǓनǍ परǓमट अनसुार छुʫाइएको बाटो, खेल मैदान, पाक[ , èकूल 

जèता सरकारȣ एवम ् साव[जǓनक ĤकृǓतका जÊगाहǾ नेपाल सरकारको नाममा लगतकʣा गरȣ 

सकेपǓछ माğ बाँकȧ कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 

272. लगतकʣा सàबÛधी थप ĤǒĐयाः यस पǐरÍछेदबमोिजम लगतकʣा गदा[ देहायबमोिजमको ĤǒĐया पूरा 

गनु[पनȶछः- 

(क) लगतकʣा हनुे जÊगाको मोठ, रोʞा Ǔभडाई मोठ Ǔभडेमा रोʞा रहेको भए पǓन रोʞा 

राÉ न ेǓनकायको सहमǓतको आधारमा लगतकʣा गरȣ रोʞा राÉ न ेǓनकायलाइ[ त×काल 

Þयहोरा खोलȣ जानकारȣ Ǒदने र कुनै ǒकƣामÚये केहȣ जÊगाको माğ लगतकʣा 

भएकोमा लगतकʣा हनुे जÊगाको ǒकƣाकाट गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायको नाउँमा दािखल 
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खारेज गरȣ बाँकȧ रहने ǒकƣा जÊगा रोʞा ǒकतावमा रोʞा जनाई रोʞा राÉ न े

Ǔनकायलाइ[ जानकारȣ Ǒदने,  

(ख) िजãला Ĥशासन काया[लयले जÊगा ĤाǓƯको सूचना Ĥकािशत गरȣ रोʞा राÉ न जानकारȣ 

ĤाƯ भएपǓछ सूचनामा उिãलिखत जÊगाको Ǔलखत पाǐरत, दािखल खारेज, नामसारȣ 

तथा रोʞा गन[ नपाउने गरȣ रोʞा राÉ न ेर पǒहले नै रोʞा रहेको भए सोको जानकारȣ 

×यèतो जÊगा ĤाƯ गनȶ Ǔनकायलाइ[ Ǒदने, 

(ग) जनु आयोजना वा काया[लयको ǓनǓमƣ जÊगा ĤाƯ गǐरएको हो ×यèतो जÊगाको 

लगतकʣा गदा[ ĤाƯ गनȶ आयोजना, काया[लय वा संèथाको नाउँमा लगतकʣा गरȣ 

İेèता कायम गनȶ, 

(घ) ĤाƯ जÊगा सàबिÛधत Ǔनकायको नाममा लगतकʣा गदा[ मोहȣ लागेको जÊगा भए 

×यèतो जÊगाको मआुÞजा मोहȣले ĤाƯ गरे नगरेको यकȧन गरȣ मोहȣ लगतकʣा गनȶ, 

(ङ) मोहȣ लागेको जÊगा अǓधĒहणमा परेकोमा सàबिÛधत आयोजनालाई काया[लयले मोहȣको 

ǒववरण उपलÞध गराई मोहȣ लगतमा ×यèतो Þयहोरामा जनाउने , 

(च) åयिƠ ǒवशेषको नामबाट नेपाल सरकारको नाममा वा सरकारȣ काया[लय वा 

आयोजनाको नाममा वा नेपाल सरकारको संघ संèथाको नाउँमा दािखल खारेज 

भएकोमा सोको जानकारȣ सàबिÛधत èथानीय तहलाई Ǒदने। 

273. सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगाको लगत कʣाः (१) कसैले मालपोत ऐन, २०३४ को 

दफा २4 Ĥारàभ हनु ुअिघ वा पǓछ सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा åयिƠ ǒवशेषको 

नाउँमा दता[ गरȣ आवाद गरेकोमा ×यèतो दता[ èवतः वदर हनुेछ। ×यèतो जÊगाको åयिƠ ǒवशेषको 

नाउँमा रहेको दता[ लगतसमेत काया[लयले कʣा गनु[पनȶछ। 

 (२) उपदफा (१) बमोिजमको लगतकʣा सàबÛधी Ǔनण[य गनु[ अिघ काया[लयले सàबिÛधत 

जÊगाधनीलाई सफाइको मौका Ǒदनपुनȶछ। 

274. जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३4 बमोिजम ĤाƯ हनेु जÊगाको लगतकʣा: (१) जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३4 

बमोिजम जÊगा माग गनȶ Ǔनकाय वा िजãला Ĥशासन काया[लयबाट लेिखआए अनसुार काया[लयले 

साǒवक जÊगाधनी वा नेपाल सरकारको नाममा रहेको साǒवक İेèता खारेज गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायको 

नाममा कायम हनेु गरȣ लगतकʣा गनु[पनȶछ। 
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(२) जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ बमोिजम ĤाƯ गरेको जÊगा पǓछ आवæयक नपनȶ वा काम 

नलाÊने वा भलूवश कʣा हनु गएको भए सàबिÛधत जÊगाधनीलाई नै ǒफता[ गन[ जÊगा ĤाǓƯ ऐन, 

२०३4 को दफा १३ बमोिजम गǑठत सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा सोहȣ ऐनको दफा ३४ बमोिजम 

लेखी आएमा लगतकʣा गरȣ साǒवककै जÊगाधनीको नाममा कायम गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

तर साǒवकमा मआुÞजा ĤाƯ गरेको भए सो मआुÞजा वापतको रकम जÊगाधनीले ǒफता[ 

गनु[पनȶछ। 

275. साव[जǓनक सडक ऐन, २०३१ बमोिजम ĤाƯ हनुे जÊगाको लगतकʣा: (१) साव[जǓनक सडक ऐन, 

२०३१ बमोिजम जÊगा माग गनȶ Ǔनकायबाट लेिखआए अनसुार काया[लयले नापी काया[लयबाट 

ĤाƯ ĤǓतवेदनसमेतका आधारमा साǒवक जÊगाधनी वा नेपाल सरकारको नाममा रहेको साǒवक 

İेèता खारेज गरȣ सàबिÛधत Ǔनकायको नाममा कायम हनुे गरȣ लगतकʣा गनु[पनȶछ। 

(२) साव[जǓनक सडक ऐन, २०३1 बमोिजम ĤाƯ गरेको जÊगा पǓछ आवæयक नपनȶ वा 

काम नलाÊने वा भलूवश कʣा हनु गएको भए सàबिÛधत जÊगाधनीलाई नै ǒफता[ गन[ हालको 

जÊगाधनीबाट लेखी आएमा नापी काया[लयको ĤǓतवेदनको आधारमा साǒवककै जÊगाधनीको नाममा 

कायम गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

276. लगतकʣा गदा[ साǒवकको İेèता खारेज भई हालको İेèता कायम हनु छुट भएमा: ĤाƯ भएको 

जÊगा लगतकʣा गदा[ साǒवक İेèता खारेज गरेको तर सàबिÛधत Ǔनकायको नाउँमा İेèता तयार 

नभएको देिखएमा आवæयक भए सàबिÛधत Ǔनकायसमेत बझुी काया[लयको Ǔनण[यको आधारमा 

जÊगा ĤाƯ गनȶ Ǔनकायको नाममा ×यèतो जÊगाको İेèता तयार गरȣ अƭावǓधक गनु[पनȶछ। 

277. लगतकʣा गदा[ साǒवकको İेèता खारेज नभई हालको İेèता कायम भएमा: ĤाƯ भएको जÊगा 

लगतकʣा गदा[ साǒवक İेèता खारेज नगरेको तर सàबिÛधत Ǔनकायको नाउँमा İेèता तयार भएको 

देिखएमा आवæयक भए सàबिÛधत Ǔनकायसमेत बझुी काया[लयको Ǔनण[यको आधारमा साǒवक İेèता 

खारेज गरȣ लगतकʣा गनु[पनȶछ। 

278. जÊगाधनी नखलुाइ[ ǒकƣा माğ उãलेख गरȣ ĤाƯ भएकोमाः जÊगा ĤाƯ गदा[ जÊगाधनी नखलुाइ[ 

ǒकƣा माğ उãलेख गरȣ ĤाƯ भएकोमा जÊगा दता[ ǒकतावबाट वा दता[ ǒकताव तयार नभएकोमा 

सो ǒकƣाको नापी ¢ेğीय ǒकताबसमेत हेरȣ जÊगाधनी यकȧन गनु[पनȶछ। 

279. हालवालाको नामबाट दािखल खारेजः साǒवकवाला åयिƠको नामबाट जÊगा ĤाƯ भएको भएपǓन 

×यèतो जÊगाको लगतकʣा नभई Ǔनजको हकवालाको नाममा नामसारȣ भई हकवालाको नाममा 

İेèता कायम भएको वा अÛय ǒकǓसमबाट हकहèताÛतरण भई अǾ åयिƠको नाममा कायम हनु 

गएमा नेपाल सरकार वा आयोजनाले जÊगा कÞजामा Ǔलएको ǓमǓतदेिख èवतः लगतकʣा भएको 
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माǓनने åयवèथा जÊगा ĤाǓƯ ऐन, २०३४ ले गरेको हुँदा ×यèतो जÊगा हालवालाको नामबाट ĤाƯ 

गनȶ Ǔनकायका नाममा दािखल खारेज गरȣ सàबिÛधत दता[वालालाई र ×यèतो जÊगा हालवालाका 

नाउँमा रोʞा रहेको भए रोʞा राÉ न ेǓनकायसमेतलाई जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ। 

280. योजनामा परेको लगतकʣा गन[ बाँकȧ जÊगाको नÈसामा सीमाǋन गनȶः योजनामा परेको लगतकʣा 

हनु बाँकȧ जÊगाको लगतकʣा गन[ ǒफãडमा ĤाǒवǓधक खटाई नÈसामा सीमाǋन गरȣ तेरȣज खडा 

गरȣ सोबमोिजम लगतकʣा तथा दािखल खारेज गनु[पनȶछ। कुनै िजãलामा यèतो सीमाǋन गनȶ गरȣ 

लगतकʣा गनु[पनȶ धेरै जÊगा भए नापी काया[लयको जनशिƠले नßयाउने भएमा थप कǓत अवǓधको 

लाǓग कǓत थप जनशिƠ चाǒहने हो कामको पǐरमाणसमेत उãलेख गरȣ नापी ǒवभाग र ǒवभागमा 

लेखी पठाउन ुपनȶछ। 

281. राजèव असलु गनȶः यस पǐरÍछेदबमोिजम काया[लयबाट लगतकʣा सàबÛधी Ǔनण[य भई काया[Ûवयन 

गनु[ अगावै नेपाल सरकार, आǓथ[क ऐन र Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजमको राजèव लाÊने भए 

सोसमते असलु गरȣ लगतकʣा गनु[पनȶछ।  

282. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ भ-ू

सूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-13 

जÊगाको हदबÛदȣ सàबÛधी åयवèथा 

283. जÊगावालाको हैǓसयतले राÉ न पाउने जÊगाको अǓधकतम हदः कुनै åयिƠ वा Ǔनजको पǐरवारले 

जÊगावालाको हैǓसयतले नेपाल राÏयभरमा भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को पाँचौ संशोधन (अÚयादेश 

जारȣ भएको ǓमǓत २०५८/०४/३२) अिघ र पǓछ देहायको हदसàम जÊगा राÉ न पाउने गरȣ 

åयवèथा भएको छ।  

¢ेğ 

ǓमǓत 2021/08/01देिख 

2058/04/31सàम 
ǓमǓत 2058/04/32 देिख 

खेती आवास 

नेपाल 

राÏय भर 

राÉ न 

पाउने 

जÊगा 

खेती आवास 

नेपाल 

राÏय भर 

राÉ न 

पाउने 

जÊगा 

(क) Ǔभğी मधेशसमेत 

सàपूण[ तराई 

¢ेğमा 

25 

ǒवगहा 

3 

ǒवगहा 

अǓधकतम 

25 ǒवगहा 

१० 

ǒवगहा, 

१ ǒवगहा अǓधकतम 

10 ǒवगहा 

(ख) काठमाÖडौ 

उप×यकामा 

50 

रोपनी, 

8 

रोपनी 

२५ 

रोपनी, 

५ रोपनी 

(ग)काठमाÖडौ उप×यका 

बाहेक सàपूण[ 

पहाडी ¢ेğमा 

80 

रोपनी, 

16 

रोपनी 

७० 

रोपनी 

५ 

रोपनी। 

 

284. जÊगाको हदवÛदȣ छानǒवन गनȶ: (१) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को (पाँचौ संशोधन) हनुपूुव[ पेश 

भएका फाँटवारȣ र Ǔनण[य हनु बाँकȧ रहेका हदबÛदȣ सàबÛधी उजरुȣहǾ वा हदबÛदȣ सीमा भÛदाबढȣ 
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जÊगा भई छानǒवनको लाǓग काया[लयमा परेका ǓनवेदनहǾ उपर देहायबमोिजम हदबÛदȣ छानǒवन 

गरȣ फʪȿट गनु[पनȶछः-  

(क) साǒवकमा फाँटवारȣ पेश गरेका जÊगाधनी वा मोहȣ वा Ǔनजका हकदारहǾ यकȧन 

गरȣ Ǔनजलाई एʞाइस ǑदनǓभğ काया[लयमा हािजर हनु सूचना जारȣ गरȣ उपिèथत 

भएपǓछ तारेखमा राÉ ने,  

(ख) पेश भएको साǒवक मौजा, ĤगǏा, ǒवटौरȣ, हले, पाटे, कोदाले, Ǔबजमाना, खेत, 

माटोमरुȣ आǑद साǒवक नापीका आधारमा पेश भएको फाँटबारȣ भए सो अनसुार शǾु 

नापीमा कुन िजãला, गा.ǒव.स., वडा नं., ǒकƣा नं. र ¢ेğफल कायम भएको हो 

सàबिÛधत जÊगाधनी वा मोहȣ वा हकवालाबाट खलुाउन लगाउने, 

(ग) साǒवकमा दता[ ǓतरोǓभğको जÊगा सǾु नापीको समयमा दता[ हनु छुट हनु गएको 

रहेछ र दता[ कारवाहȣमा रहेछ वा कारवाहȣ हनु बाँकȧ रहेछ भने सो जÊगासमेत 

यकȧन गनȶ,  

(घ) भǓूम सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 2021 को Ǔनयम 19 को ĤǒĐया पूरा गरȣ Ǔनवेदकबाट 

ĤाƯ फाँटवारȣ उपर जाचबझु गनȶ,  

(ङ) भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को दफा 7 को उपदफा (3) र उपदफा (4) बमोिजम 

अंश अपतुालȣ बाहेक अÛय ǒवǓभǏ माÚयमबाट अÛय åयिƠमा हक हèताÛतरण भई 

गएको जÊगा रहेछ भन ेसो जÊगा पǒहचान गनȶ,  

(च) भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को दफा 9 बमोिजम जÊगाधनी बाहेक अǾ कुनै नाउँबाट 

भोग गरेको रहेछ भने सो जÊगाको पǒहचान गनȶ।  

(२) उपदफा (१) को खÖड (ङ) बमोिजम जाँचबझु गदा[ Ǔनवेदकले पेश गरेको 7 नं. 

फाँटवारȣबमोिजम पǐरवार कायम गनु[पनȶ अवèथा देिखए देहायबमोिजम पǐरवार कायम गनु[पनȶछः-  

(क) भǓूम सàबÛधी ऐन,2021 को दफा २ को खÖड (ग) बमोिजम पǐरवार कायम 

गनु[पनȶछ।  

 (ख) खÖड (क) बमोिजम पǐरवार कायम गदा[ जÊगाधनी वा Ǔनजका हकवालाले ७ 

नं. फाँटवारȣमा उãलेख भएका हकदारहǾको उमरे खलेुको नागǐरकताको 

Ĥमाणपğ वा जÛमǓमǓत खãुने कुनै सरकारȣ कागजात र नाता Ĥमाणपğ पेश 
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गन[ लगाई सोको आधारमा एक वा एकभÛदा बढȣ पǐरवार कायम हनेु हो वा 

होइन यकȧन गनु[पनȶछ। 

तर मोहȣले मोहȣको हैǓसयतले पǐरवार कायम गन[ पाउने छैन।  

(3) उपदफा (2) बमोिजम पǐरवार कायम गदा[ जÊगाधनी वा Ǔनजका हकवालाले पेश 

गरेको ७ नं. फाटँवारȣबमोिजम हदबÛदȣ सीमाभÛदा कम भएमा सोहȣबमोिजम Ǔनण[य गरȣ रोʞा 

रहेको जÊगा फुकुवाका लाǓग लेखी पठाउने।  

(4) उपदफा (2) बमोिजम पǐरवार कायम गदा[ जÊगाधनी वा Ǔनजका हकवालाले पेश 

गरेको ७ नं. फाँटवारȣबमोिजम हदबÛदȣ सीमाभÛदा बढȣ जÊगा देिखएमा जÊगाधनीले ĤाƯ गनȶ र 

छोडने जÊगा यकȧन गरȣ Ǔनण[य गनȶ।  

(5) उपदफा (4) बमोिजमको Ǔनण[य पƱात ्हदबÛदȣभÛदा बढȣ भई जफत भएको जÊगा 

नेपाल सरकारको नाममा र जÊगाधनीले राÉ न पाउने गरȣ भएको Ǔनण[यका ǒकƣा जÊगा फुकुवा 

गरȣ तत ्तत ्जÊगाधनीका नाममा कायम गन[ काया[लयमा लेखी पठाउने।  

(6) जÊगाको हदबÛदȣ गणना गदा[ मोहȣ लागेको जÊगा भए मोहȣ हकǒहèसा कटाई बाँकȧ 

जÊगा माğ गणना गनु[पनȶछ।  

(7) जÊगाधनीको हदबÛदȣ छानǒवनको टंुगो नलागे पǓन सो जÊगामा मोहȣ रहेछ भने भǓूम 

सàबÛधी ऐन, 2021 बमोिजम मोहȣले आÝनो भाग वाँडफाँड गरȣ Ǔलन बाधा पनȶछैन। 

(8) कुनै åयिƠ वा Ǔनजको पǐरवारको नाममा दफा २९७ मा उãलेख भए अनसुार दईु 

वा दईुभÛदा बढȣ ¢ेğमा जÊगा रहȣ जÊगाधनीले राÉ न चाहेमा Ĥ×येक ¢ेğको लाǓग सोहȣ दफामा 

उãलेख भएको हदसàमको जÊगामा नबÕने गरȣ ती ¢ेğमा राÉ न चाहेको जÊगालाई वग[ Ǔमटरमा 

पǐरणत गरȣ जÊगा रहेको सबै ¢ेğको जÊगा समावेश गरȣ हदबÛदȣ Ĥयोजनको लाǓग ¢ेğफल 

गणना गनु[पनȶछ। 

तर घरबारȣको ǓनǓमƣ दफा २९७ बमोिजम तीन ¢ेğमÚये कुनै एक ¢ेğमा माğ जÊगा 

राÉ न पाउनछे।  

(9) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ Ĥारàभ भएपǓछ कुनै åयिƠ वा पǐरवारलाई अंश वा 

अपतुालȣ परȣ वा अÛय Þयहोराबाट जÊगा ĤाƯ हनु आई कुनै åयिƠको नाममा दफा २९७ मा 

तोǒकएको हदभÛदा बढȣ जÊगाको İेèता कायम भएको देिखन आएमा हदबÛदȣ तफ[ को कारवाहȣ 

गदा[ Ǔनजले ×यèतो सàपिƣ ĤाƯ गदा[को समयमा भएको जÊगाको पǐरमाण र पǐरवार संÉयाको 
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पǐरमाणको आधारमा Ǔनजसँग हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा भए वा नभएको ǒवषयमा यकȧन गरȣ 

कारवाहȣको टंुगो लगाउन ुपनȶछ। 

(10) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन भूǓम सàबÛधी ऐन, 2021 

को पाँचौ संशोधन हनु ुपूव[को हदबÛदȣ सàबÛधी मƧुाको टुǍो लाǓगनसकेको अवèथा रहेछ भने सो 

मƧुाको कारबाहȣ साǒवकबमोिजम नै ǒकनारा लगाएर माğ पाँचौ संशोधनबमोिजम पेश भएको 

फाँटवारȣ अनसुार पनुः मƧुाको कारबाहȣ ǒकनारा गनु[पनȶछ। यसरȣ छानǒवन गरȣ Ǔनण[य गदा[ २९७ 

को ताǓलकामा उिãलिखत ¢ेğफललाई आधार मानी गनु[पनȶछ।  

(११) गठुȤ संèथान ऐन, २०३३ को दफा ३७ मा भएको åयवèथा अनसुार गठुȤ रैतानी 

नàबरȣ जÊगाका जÊगावाला र गठुȤ जÊगाका मोहȣका सàबÛधमा ĤचǓलत नेपाल कानूनको सबै 

åयवèथा लागू हनेु हनुाले सो Ĥयोजनको लाǓग गठुȤ जÊगा र रैकर जÊगाको ǒहसाब गरȣ हदबÛदȣ 

कायम गनु[ पद[छ।  

(१२) एउटा कàपनी अकȾ कàपनीमा गाǓभएमा वा पǐरवत[न भै दफा 256 बमोिजम 

दािखल खारेज गदा[ हदवÛदȣ भÛदा बढȣ जÊगा हनुे भएमा ĤचǓलत कानून बमोिजम हदवÛदȣभÛदा 

बढȣ जÊगा राÉ न सहमǓत ĤाƯ भएपǓछ दािखल खारेज गनु[ पनȶछ। 

(1३) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन भूǓम सàबÛधी ऐन, 2021 

बमोिजम हदबÛदȣ सीमाभÛदा बढȣ रहेको जÊगाको हदबÛदȣ छानवीन गरȣ कारबाहȣ ǒकनारा 

नगरेसàम कुनै पǓन Þयहोराले हक हèताÛतरण गन[ सǒकने छैन।  

(1४) यस दफामा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 

बमोिजम हदबÛदȣ सीमाभÛदा बढȣ रहेको जÊगाको हदबÛदȣ छानवीन गदा[ काया[लयमा कुनै अǓभलेख 

फेला नपरे तापǓन Ǔनवेदकलाई भǓूम सàबÛधी Ǔनयमहǽ, २०२१ को अनसूुची ७ भराई त×काल 

ĤाƯ Ĥमाणका आधारमा हदवÛदȣ छानǒवन तथा टुǍो लगाउन बाधा पनȶछैन।  

285. जÊगा ĤाƯ गन[मा ĤǓतवÛधः (१) भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को दफा 10 को अधीनमा रहȣ अंश 

वा अपतुालȣ परेकोमा बाहेक कुनै पǓन जÊगावालाले हदबÛदȣभÛदा वढȣ हनुे गरȣ जÊगा ĤाƯ गन[ 

सÈने छैन।  

(२) कुनै कàपनी, उƭोग, ĤǓतƵान, आयोजना वा साव[जǓनक संèथाले नेपाल सरकारबाट 

èवीकृǓत Ǔलई हदवÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा खǐरद गरेको रहेछ भने ×यèतो कàपनी, उƭोग, ĤǓतƵान, 

आयोजना वा साव[जǓनक संèथाको  नाममा रहेको सàपूण[ घरजÊगाको ǒववरण भǓूम सàबÛधी ऐन, 

२०२१ को दफा ७ को उपदफा (१) र उपदफा (२) बमोिजम हदवÛदȣǓभğको जÊगा र नेपाल 
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सरकारको èवीकृतीमा खǐरद गरेको हदवÛदȣभÛदा वढȣको जÊगा अलग अलग छुʫाई पेश गरेमा 

काया[लयले ǒकƣागतǾपमा छुʣाछुʣै कायम गरȣ ǒववरण अÚयावǓधक गरȣ Ǒदनपुनȶछ। 

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को 

दफा 7 को उपदफा (3) र उपदफा (४) बमोिजम कसैलाई बेच Ǔबखन दानदातåय सʣापʣा वा 

अǾ कुनै åयहोराले हकहèताÛतरण भएको रहेछ भने ×यèतो जÊगा हकछाडी Ǒदने जÊगावालाकै 

साथमा कायम रहेको सरह मानी हदवÛदȣ छानǒवन गनु[पनȶछ।  

286. मोहȣको हदबÛदȣ सàबÛधी åयवèथाः भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा ८ मा मोहȣको हैǓसयतले 

कमाउन पाउने जÊगाको अǓधकतम हद सàबÛधी åयवèथा भएकोमा ǓमǓत 2076/10/28 मा 

भएको आठɋ संशोधनबाट उƠ दफा ८ िझǒकएको हुँदा सो दफा खारेज हनुभुÛदा अगाǓड कारवाहȣमा 

रहȣ मोहȣको हदबÛदȣ सàबÛधी फछ[यौट गन[ बाँकȧ ǓमǓसलहǾ भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को 

दफा 5८ग. को ‘’मोहȣको हदबÛदȣ सàबÛधी फछ[यौट हनु बाँकȧ ǓमǓसलहǾ यस ऐनबमोिजम 

फछ[यौट गनु[पनȶछ’’ भǏे संशोǓधत åयवèथाबमोिजम कारवाहȣ ǒकनारा गनु[पनȶछ। 

तर भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को आठɋ संशोधन हनु ु पूव[ नै काया[लयबाट हदबÛदȣ 

सàबÛधी अिÛतम Ǔनण[य भइसकेको अवèथामा Ǔनण[यको काया[Ûवयन हनुसàम बाँकȧ भएमा सोहȣ 

Ǔनण[यबमोिजम गनु[पनȶछ।  

287. जÊगाको हदबÛदȣ छुट Ǒदने सàबÛधी आदेशः (१) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा १२ 

बमोिजम हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा राÉ न पाउने Ĥयोजनका लाǓग ǒवǓभǏ समयमा देहायबमोिजमको 

सूचना, काय[नीǓत तथा आदेश जारȣ भएका छनः-  

(क) संवत ्2023 माघ १० गते नेपाल गजेट भाग-3 मा Ĥकािशत त×कालȣन भǓूमसधुार, 

कृǒष तथा खाƭ मÛğालयको सूचना,  

(ख) उƭोग, ĤǓतƵानलाई हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा राÉ न छुट Ǒदने सàबÛधी काय[नीǓत, 

2062, 

(ग) घरजÊगाको åयवसाǒयक कारोबार गनȶ संèथालाई हदबÛदȣ छुट Ǒदने काय[नीǓत, 

2066, 

(घ) हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा राÉ न छुट Ǒदने सàबÛधमा जारȣ भएको आदेश, 2068, 

(ङ) जÊगाको हदबÛदȣ छुट Ǒदने सàबÛधी आदेश, २०७४ 

(च) जÊगाको हदबÛदȣ छुट Ǒदने सàबÛधी आदेश, 2078, 
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(2) हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा आवæयक पनȶ उƭोग, ĤǓतƵान, कàपनी, आयोजना, िश¢ण 

संèथा वा कृǒष åयवसाय सàबÛधी फाम[, संघ संèथा र अÛय साव[जǓनक संèथाले हदबÛदȣभÛदा बढȣ 

जÊगा खरȣद गन[ र खरȣद भएको जÊगाको छुट Ǒदने सàबÛधमा नेपाल सरकारबाट अकȾ åयवèथा 

नभएसàमका लाǓग काया[लयले ‘’जÊगाको हदबÛदȣ छुट Ǒदने सàबÛधी आदेश, 2078’’ बमोिजम 

कारवाहȣ गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछद-14 

मोहȣ सàबÛधी åयवèथा 

288. मोहȣको हक ĤाƯ हनुे अवèथाः काया[लयले भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को दफा २५ को अधीनमा 

रहȣ मोहȣयानी हक सàबÛधी Ǔनण[य गनु[पनȶछ। 

तर भǓूमसàबÛधी ऐन, २०२१ को चौथो संशोधन (ǓमǓत 2053/09/24) पǓछ कसैले 

कुनै जÊगावालाको जÊगा जनुसकैु शत[मा कमाएको भए तापǓन ×यèतो åयिƠलाई उƠ जÊगामा 

मोहȣ हक ĤाƯ हनेु छैन। 

èपƴीकरणः यस दफाको Ĥयोजनका लाǓग मोहȣ भǏाले कुनै जÊगावालाको जÊगा कुनै शत[मा 

कमाउन पाई सो जÊगामा आÝनो वा आÝनो पǐरवारको Įमले खेती गनȶ ǒकसानलाई बÐुनपुछ[। 

(२) यस पǐरÍछेद बमोिजम हनुे काम कारवाहȣमा अǓनवाय[ वचतको ऋण Ǔभडाई असलु गनु[ 

पनȶ भए असलु गरेर माğ कारवाहȣ अिघ बढाउन ुपछ[। 

289. मोहȣ हक कायम गनȶ Ĥकृयाः (1) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ बमोिजम मोहȣ कायम हनुसÈने 

अवèथामा देहायको Ĥकृया अपनाउन ुपनȶछः-  

(क) Ǔनवेदन Ǒदंदा èपƴ Þयहोरा खलुाई माग दावी भएको हनुपुनȶ, 

(ख) भǓूम सàबÛधी Ǔनयमहǽ, २०२१ बमोिजम भरेका १ नं. लगत, २ नं. अनसूुची, ४ नं 

जोताहा अèथायी Ǔनèसा तथा नापी ¢ेğीय ǒकताब र मोहȣसँग सàबिÛधत Ĥमाण संलÊन 

गनु[पनȶ, 

(ग) जोत भोग गरेको सàबÛधमा जÊगा रहेको èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस हनुपुनȶ। 

(२) कबǓुलयत र भपा[इका आधारमा जÊगा जोǓतरहेको åयिƠले भǓूम सàबÛधी ऐन,2021 

(चौथो संशोधन) लागू भएको ǓमǓतले छ मǒहनाǓभğ Ǔनवेदन ǑदइसÈन ुपनȶ åयवèथा सोहȣ ऐनमा 

उãलेख गरेको हुँदा चौथो संशोधन लागू भएको छ मǒहना åयǓतत भइसके पƱात ्काया[लयले 

Ǔनवेदन Ǔलन ुहुँदैन। कारणवश कुनै Ǔनवेदन काया[लयमा दता[ भएको रहेछ भने उƠ Ǔनवेदन उपर 

कारबाहȣ गनु[ हुँदैन।  

290. मोहȣको लगत अÚयावǓधक गनȶ: भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ बमोिजम कायम रहेका मोहȣहǾको 

लगतमा कुनै Þयहोरा थपघट गन[ हुँदैन। 
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तर भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ,2021 को अनसूुची-१६ बमोिजमको लगत राखी लगतकʣा 

भई गएका मोहȣहǾको Þयहोरा मोहȣको लगतमा जनाई मोहȣको लगत अÚयावǓधक गनु[पनȶछ। 

291. मोहȣ Ĥमाणपğ Ǒदने: (1) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २५ को उपदफा (१) र उपदफा 

(२) अनसुार पन[ आएका ǓनवेदनहǾको हकमा देहायका कुराहǾ बझुी मोहȣको Ĥमाणपğ Ǒदन े

कारवाहȣ गनु[ पद[छः-  

(क) कूत कबǓुलयत, 

(ख) कूत बझुाएको भरपाई, 

(ग) जोतभोग गरे नगरेकोमा èथलगत सरजǓमन मचुãुका, 

(घ) जोतभोग सàबÛधमा जÊगा रहेको èथानीय तहको ǒकटानी Ǔसफाǐरस, 

(ङ) जोताहाको अèथायी Ǔनèसा, 

(च) नापी ¢ेğीय ǒकताब, मोहȣको १ नं. लगत र २ नं. अनसूुची, 

(छ) मोठ İेèता,  

(ज) अÛय ĤमाणहǾ। 

(२) उपदफा (1) बमोिजम काया[लयमा Ǔनवेदनसाथ पेश हनु आएका कागजातहǾ Ǿज ु

गरȣ जÊगाधनी बÐुनको लाǓग àयाद जारȣ गनु[ पनȶछ। 

(3) जÊगाधनी काया[लयमा उपिèथत भई मोहȣ कायम गन[ मʷुर गरेको अवèथामा सोहȣ 

अनसुार मʷुर नगरेमा ǓमǓसल संलÊन कागजातका आधारमा काया[लयले Ǔनण[य गǐरǑदनपुनȶछ।  

(4) उपदफा (3) बमोिजम मोहȣ कायम हनेु गरȣ Ǔनण[य भएकोमा Ǔनवेदकलाई काया[लयले 

मोहȣ Ĥमाणपğ जारȣ गनु[पनȶछ।  

(5) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन कुनै जÊगावालासँग कुनै शत[मा जÊगा 

जोƤे गरȣ कबǓुलयतनामा गरȣ जÊगा जोतेकोमा पǓछ सो जÊगा जोƤ छाडी साǒवक कूत कबǓुलयतको 

आधार Ǔलई मोहȣ कायम गन[ दावी Ǔलएको रहेछ र Ǔनजले जÊगा नजोतेको Ĥमािणत भएमा मोहȣ 

कायम गन[ Ǔमãदैन। 

292. मोहȣ हक नामसारȣ: मोहȣको म×ृय ुवा वेपƣापǓछ भǓूम सàबÛधी ऐन, 2021 को दफा 26 को 

अधीनमा रहȣ मोहȣका हकदारले मोहȣ नामसारȣका लाǓग देहायबमोिजमका Ĥमाणसǒहत काया[लय 

सम¢ Ǔनवेदन पेश गनु[पनȶछः-  
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(क) साǒवक मोहȣका हकदारबाट माग दावीको Þयहोरा खलेुको Ǔनवेदन,  

(ख) मोहȣयानी हक Ĥमाणपğ वा जोताहाको अèथायी Ǔनèसा, 

(ग) मोहȣको म×ृयदुता[ Ĥमाणपğ,  

(घ) मोहȣसगँको नाता Ĥमाणपğ,  

(ङ) बालȣ बझुाएको भरपाई वा रǓसद,  

(च) जÊगा रहेको सàबिÛधत èथानीय तहको जÊगा जोतभोग र हकवाला सàबÛधी ǒकटानी 

Ǔसफाǐरस, 

(छ) अÛय Ĥमाण।  

(२) उपदफा (1) बमोिजम काया[लयमा Ǔनवेदनसाथ पेश हनु आएका कागजातहǾ Ǿज ु

गरȣ जÊगाधनी बÐुनको लाǓग àयाद जारȣ गनु[पनȶछ।  

(3) जÊगाधनी काया[लयमा उपिèथत भई मोहȣ नामसारȣ गन[ मʷुर गरेको अवèथामा सोहȣ 

अनसुार र मʷुर नगरेमा ǓमǓसल संलÊन कागजातका आधारमा काया[लयले Ǔनण[य गǐरǑदनपुनȶछ।  

(4) उपदफा (3) बमोिजम मोहȣ नामसारȣ हनु आएमा सोहȣ अनसुार Ǔनवेदकलाई 

काया[लयले मोहȣ नामसारȣ Ĥमाणपğ जारȣ गनु[पनȶछ।  

(५) यस दफामा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन दता[ बाँकȧ जÊगामा मोहȣका हकदारले 

मोहȣ नामसारȣ माग गरेमा जÊगा दता[ नभएसàम मोहȣ नामसारȣ सàबÛधी Ǔनण[य गनु[ हदैुन। 

(६) मोहȣ हक नामसारȣ गदा[ आवæयक परेमा काया[लयले साव[जǓनक सूचना र सरजǓमन 

समेत गन[ गराउन सÈनेछ। 

293. मोहȣ बेदखलȣ: मोहȣलाई Ǔनजले कमाएको जÊगाबाट कानून ǒवपǐरत जबरजèती िझकेमा वा Ǔनçकाशन 

गरेमा वा जालसाजी गरȣ अǾ ǒकǓसमबाट धोका Ǒदई बेइमानी गरȣ मोहȣलाई Ǔनजले भोगचलनको 

जÊगाबाट हटाइएमा ×यèतो काय[ गनȶ जÊगाधनी वा Ǔनजको काम गनȶ कुनै åयिƠले मोहȣ बेदखलȣ 

गरेको माǏुपद[छ। यèतो अवèथामा जÊगा जोतेको Ĥमाण, साँध सǓँधयार बझुी बेदखल गरेको ठहरेमा 

भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा ३२ बमोिजम कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

294. मोहȣ लगतकʣा गनȶ åयवèथा: (१) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ तथा भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ २०२१ 

को अधीनमा रहȣ मोहȣ महलमा उिãलिखत नाम कʣा गन[ जÊगाधनीको माग Ǔनवेदन परेमा 

काया[लयले देहायको Ĥकृया पâु याई मोहȣ लगतकʣा गǐरǑदनपुनȶछ।  
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(क) आÝनो जÊगा आफɇ ले कमाएको ǒकसानको हैǓसयतले नापी गराउँदाको अवèथामा 

ǒकसानको Þयहोरा लेखी ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरेको आधारमा 

मोहȣ माǏ नǓमãने हुँदा मोहȣ महलमा उिãलिखत नाम कʣा गनु[पद[छ। 

(ख) एकासगोलको पǐरवार सदèयǓभğ एकाको जÊगा अकȾले नापी गराएको र अंशमा 

परȣ जÊगा जोतभोग गराएको अवèथा रहेछ भने ×यèतो नापी ¢ेğीय ǒकताबमा 

उãलेख भएको मोहȣ महलको नाम कʣा गǐरǑदनपुनȶछ। 

(ग) जÊगाधनीले मोहȣलाई नै कुनै Þयहोराले हक छाडी मोहȣ नै जÊगाधनी कायम 

भैसकेको अवèथामा साǒवक मोहȣको नाम कʣा गन[ Ǔनवेदन गरेमा ×यèतो Ǔलखत 

गरȣ Ǒदएको हो होइन हेरȣ ×यèतो मोहȣ लगतकʣा गरȣ Ǒदनपुद[छ। 

(घ) मोहȣले जÊगा जोƤ छाडी भागी बेपƣा भएको भनी मोहȣ लगतकʣाको लाǓग 

जÊगाधनीको Ǔनवेदन परेमा काया[लयबाट बÐुन ुपनȶ Þयहोरा बझुी Þयहोरा मनाǓसब 

देिखन आएमा मोहȣ लगतकʣा गǐरǑदनपुछ[। 

(ङ) भǓूमसàबÛधी ऐन, २०२१ ले तोकेको कुनै पǓन ĤǒĐया पूरा नगरेको, (जèतैः १,२,३ 

र ४ नं. अनसूुची नभएको) जÊगा पǓन नजोतेको, नाप नÈसा हुँदा नापी ¢ेğीय 

ǒकताबको मोहȣ महल र जÊगाधनी दता[ İेèताको मोहȣ महलमा åयिƠको नाम 

लेिखनसàम गएको रहेछ भने सो नाम İेèताबाट कʣा गन[ जÊगाधनीले Ǔनवेदन 

गरेमा बÐुन ुपनȶ Þयहोरा बझुी Þयहोरा मनाǓसब देिखन आएमा मोहȣ लगतकʣा 

गǐरǑदनपुछ[। 

(च) अदालतबाट मोहȣ लगतकʣा हनेु गरȣ फैसला वा Ǔमलापğ भई आएमा ×यèतो 

फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम लगतकʣा गरȣ İेèता अƭावǓधक गनु[पद[छ। 

(छ) घरवारȣको जÊगा कमाउने åयिƠ वा गैर नेपालȣ नागǐरक मोहȣ भए काया[लयबाट 

बÐुन ु पनȶ Þयहोरा बझुी Þयहोरा मनाǓसब देिखन आएमा मोहȣ लगतकʣा 

गǐरǑदनपुछ[। 

(ज) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को åयवèथा अनसुार जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगा 

बाँडफाँड भएपǓछ èवत: मोहȣ लगतकʣा हनुछे। 
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(झ) मोहȣको म×ृय ु वा बेपƣा भई Ǔनजको कोहȣ काननुी हकदार नभएको भनी 

जÊगाधनीबाट लगतकʣा गरȣ पाउन Ǔनवेदन गरेमा बÐुन ुपनȶ Þयहोरा बझुी Þयहोरा 

मनाǓसब देिखन आएमा मोहȣ लगतकʣा गǐरǑदनपुछ[। 

(ञ) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २९ को उपदफा (२) बमोिजम मोहȣ 

Ǔनçकाशन गनȶ सàबÛधमा िजãला अदालतबाट भएको फैसला अिÛतम भैसकेपǓछ 

सो Ǔनण[यबमोिजम लगतकʣा गनु[पद[छ। 

295. पनुरावेदनः (१) यस पǐरÍछेदबमोिजम भǓूमसधुार अǓधकारȣबाट भएको Ǔनण[य उपर िचƣ नबÐुने 

प¢ले Ǔनण[य जानकारȣ पाएको ǓमǓतले सो Ǔनण[य उपर पैतीस ǑदनǓभğ उÍच अदालतमा पनुरावेदन 

गन[ सǒकन ेåयवèथा भएकोले काया[लयबाट Ǔनण[य काया[Ûवयन गनु[ अगाǓड सो मƧुाका सàबÛधमा 

पनुरावेदन परे नपरेको यकȧन गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-१५ 

मोहȣ लागेको जÊगाको जÊगा बाँडफाँड सàबÛधी åयवèथा 

296. जÊगा बाँडफाँड गन[ Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ: (१) मोहȣ लागेको जÊगा, जÊगाधनी र मोहȣबीच बाँडफाँड 

गनु[पदा[ जÊगाधनी र मोहȣमÚये कुनै एक प¢बाट वा संयƠु Ǿपमा वाँडफाँडको लाǓग नेपाल 

राजपğमा Ĥकािशत सूचनाको हदàयादǓभğ काया[लयमा Ǔनवेदन Ǒदन ुपनȶछ।  

   (२)  उपदफा (१) बमोिजम Ǔनवेदन पेश गदा[ Ǔनवेदनसाथ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण 

पजुा[को ĤǓतǓलǒप, मोहȣ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, चालू आǓथ[क वष[को मालपोत बझुाएको रǓसद, 

नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप, जÊगाको नÈसा Ěेस, नापी ¢ेğीय ǒकताबको ĤǓतǓलǒप 

लगायत आफूसगँ भएका अÛय Ĥमाण संलÊन गरȣ पेश गनु[ पनȶछ।  

      (३) उपदफा (१) बमोिजम परेका Ǔनवेदनको कारवाहȣ गदा[ देहायबमोिजम गनु[ पनȶछः- 

(क) ĤाƯ Ǔनवेदनमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराई संलÊन कागजात Ǿज ु

गरȣ दता[ गनȶ र Ǔनवेदकलाई तारेखमा राÉ न,े 

(ख) Ǔनवेदकले काया[लयमा पेश गरेको कागजात काया[लयमा रहेको भǓूम सàबÛधी Ǔनयमहǽ, 

२०२१ बमोिजम भरेका अनसूुची-१, अनसूुची-२, अनसूुची-३ र अनसूुची- ४ सँग 

Ǔभडाउने, 

(ग)    जÊगाधनी वा मोहȣमÚये कुनै एक प¢बाट माğ Ǔनवेदन पेश गरेको भए काया[लयबाट 

अकȾ प¢लाई कानूनबमोिजम àयाद जारȣ गरȣ उपिèथत भए पæ चात ्दबैुलाई तारेखमा 

राÉ न,े 

(घ)    तारेखमा रहेका दबैु प¢बीच मोहȣ बाँडफाँड गरȣ ǓलनǑदन सहमǓत भई संयƠु 

Ǔनवेदन पेश गरेमा काया[लयबाट सोहȣ अनसुार बाँडफाँडको Ǔनण[य गनु[पनȶ,  

(ङ)    तारेखमा रहेका दबैु प¢बीच मोहȣ बाँडफाँड गरȣ ǓलनǑदन सहमǓत हनु नसकेमा 

ǓमǓसल संलÊन कागजात एवं Ĥमाणका आधारमा बाँडफाडँ गनु[पनȶ भए èथलगत Ǔनरȣ¢ण 

गरȣ आवæयक भएमा सàबिÛधत èथानीय तहको राय समेत Ǔलई दवैु प¢बीच जÊगाको 

नरम-करम Ǔमलाई बाँडफाँडको Ǔनण[य गनु[पनȶ।  

(४) साǒवक ǒकƣामा Ěायल चेक गदा[ जÊगा नरबढȣ वा नरघटȣ जेसकैु भएपǓन आधा 

जÊगा पाउने गरȣ Ǔनण[य भएकोमा दबैुलाई बराबर गǐरǑदन ुपद[छ। आधा आधाभÛदा कम गरȣ 
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जÊगा बाँडफाँड भएकोमा भने दबैुलाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराई मʷुरȣ 

गरेबमोिजम गǐरǑदनपुद[छ। 

(५) जÊगाधनीले भǓूमसàबÛधी ऐन, २०२१ को दफा २६ को उपदफा (१) खÖड (ग) 

बमोिजम लगतकʣाको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदई कारवाहȣ चǓलरहेको अवèथामा मोहȣले ऐनको दफा 

२६घ. बमोिजम जÊगा बाँडफाडँ गरȣ माÊन आएमा लगतकʣा गरȣ पाऊँ भǏे Ǔनण[य अिÛतम 

नभएसàम जÊगाको बाँडफाँड कारवाहȣ गनु[हुँदैन। अिÛतम Ǔनण[य भएपǓछ भने सो Ǔनवेदन उपर 

कारवाहȣ गǐरǑदनपुद[छ। 

(६) मोहȣले जÊगा बाँडफाँड गरȣ पाऊँ भनी माग गरेको अवèथामा जÊगाधनी उपिèथत भै 

यो मोहȣले जÊगा जोƤ छोǓडसकेको छ भनी ĤǓतवाद गरेमा जोतभोग बझुी जोतभोग यकȧन 

नभएसàम बाँडफाँडको कारवाहȣ नगनȶ र जोतभोग बÐुदा जोतभोग गरेको अवèथा देिखन आएमा 

लगतकʣा नगरȣ बाँडफाँडतफ[  कारवाहȣ गरȣ जÊगा बाँडफाँडको Ǔनण[य Ǒदनपुद[छ। 

(७) जÊगाधनीको तफ[ बाट जÊगा बाँडफाँड गनȶ काम सामाÛय वारेसको भरमा गनु[हुँदैन। 

आफɇ  वा अǓधकृत वारेसनामा माफ[ त ्माग भएको अवèथामा माğ बाँडफाँडको कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(८) जÊगा बाँडफाँड गरȣ पाऊँ भनी जÊगाधनी र मोहȣको तफ[ बाट भǓूमसàबÛधी ǓनयमहǾ 

२०२१ को अनसूुची-१९ (क) बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन गदा[ दवैु प¢को नाम, थर, वतन 

èपƴ खलुाएको हनुपुद[छ। जÊगाधनी वा मोहȣको तफ[ बाट भǓूमसàबÛधी ǓनयमहǾ २०२१ को 

अनसूुची-१९ (ख) बमोिजमको ढाँचामा Ǔनवेदन गदा[ अकȾ प¢को नाम, थर, वतन èपƴ खलुाएको 

हनुपुद[छ।èपƴ नखलुाई Ǔनवेदन गरेको रहेछ भने èपƴ खलुाउन लगाई कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(९) जÊगा बाँडफाँडको Đममा अकȾ प¢लाई जारȣ गǐरएको सूचनाको àयाद गजुारȣ àयाद 

थामी पाउन Ǔनवेदन Ǔलई आएमा थाàने थमाउने àयाद बाँकȧ भए काय[ǒवǓध संǒहताको दफा २२३ 

बमोिजम थामी Ǒदई कारबाहȣ गनु[पनȶछ। 

(१०) मोहȣको हदबÛदȣ छानǓबन गनȶ Đममा कारवाहȣ चǓलरहेको अवèथामा जÊगा 

बाँडफाँड गरȣ पाऊँ भनी Ǔनवेदन पन[ आएमा मोहȣको हदबÛदȣ टंुगो लगाई माğ बाँडफाँडको 

कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(११) मोहȣको तफ[ बाट जÊगा बाँडफाड गǐरपाऊँ भनी Ǔनवेदन Ǒदएकोमा काया[लयको 

अǓभलेख Ǔभडाउँदा जÊगाधनीबाट पǒहले नै कुतवालȣ Ǔबगो भराई मोहȣ Ǔनçकाशन गरȣ लगतसमेत 

कʣा गराई पाऊँ भǏे Ǔनवेदन परȣ कारबाहȣमा रहेको रहेछ भने पǒहले परेको मƧुा ǒकनारा गरेपǓछ 

माğ पǓछ परेको Ǔनवेदन उपर कारवाहȣ गनु[पद[छ। 
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(१२) नापनÈसा हनुपूुव[ साǒवक İेèताको आधारमा अनसूुची-१, अनसूुची- २, र अनसूुची- ४ 

तयार भएको रहेछ र पǓछ नापी अनसुारको ǒकƣा नं., ¢ेğफल राखी जÊगा बाँडफाँड माग भै 

आएको रहेछ भने साǒवक र हालको जÊगा यकȧन गरȣ माğ बाँडफाँड कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(१३) जÊगाधनीको अपतुालȣ परȣ हक खाने कानूनी हकदार नभई जÊगाधनी नेपाल सरकार 

भएको वा सरकार लाÊने अवèथाको जÊगा मोहȣले बाँडफाँड गरȣ माÊन आएमा ǒववाद परे अिÛतम 

टंुगो लागेपǓछ र ǒववाद नपरेमा सàबिÛधत Ǔनकायमा समेत जानकारȣ गराई मोहȣ भाग छुʫाई 

Ǒदनपुद[छ। 

(१४) दता[ हनु बाँकȧ जÊगा आधा आधा गरȣ बाँडफाँड गन[ जÊगावालाको Ǔनवेदन परेमा 

दता[को कारवाहȣ गरȣ जÊगाधनीको नाउँमा दता[ कायम नभएसàम जÊगा बाँडफाड गनु[हुँदैन। जÊगा 

दता[ भएपǓछ माğ बाँडफाँडको कारवाहȣ गनु[ पद[छ। 

तर साǒवक जÊगाधनीको नामबाट हदवÛदȣ छानǒवन गदा[ छाÔनेमा परेको जÊगा दता[ बाँकȧ 

रहेछ भने छुट जÊगादता[ खलेुको समयावǓध समाƯ भएको भए तापǓन ×यèतो जÊगाबाट मोहȣको 

आधा ǒहèसा छुʫाई Ǔनजको नाममा दता[ गन[ तथा बाँकȧ जÊगा नेपाल सरकारको नाममा कायम 

गन[ सǒकनछे।  

(१५) जÊगाधनी यकȧन नभएको वा बेपƣा भएको दता[ हनु बाँकȧ जÊगा आधा आधा गन[ 

मोहȣ वा Ǔनजका हकदारको Ǔनवेदन परेमा जÊगा धनी दता[ नभएसàम वाँडफाँड सàबÛधी Ǔनण[य 

गन[ हदैुन। 

(१६) ǒवदेशी नागǐरकले साǒवक åयवèथा अनसुार जÊगा राÉ न पाई Ǔनजको नाउँमा जÊगा 

दता[ कायम रहȣ मोहȣलाई कमाउन Ǒदएकोमा मोहȣले आÝनो भाग छुʫाई पाउन Ǔनवेदन गरेमा 

ĤǒĐया पूरा गरȣ जÊगा छुʫाई Ǒदनपुद[छ। 

(१७) दता[वाला मोहȣ ǒवदेश गएको र Ǔनजको एकासगोलका हकवालाले àयाद बझुी Ǔलई 

जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगा बाँडफाँड गन[ हकवालाले मʷुर जनाएको अवèथामा Ĥमाण बझुी 

नरमकरम Ǔमलाई बाँडफाँड गǐरǑदन ुपद[छ। 

(१८) मोहȣ लागेको जÊगाको बाँडफाँड गनु[पदा[ एक वा एकभÛदा बढȣ जÊगाधनीलाई वा 

मोहȣलाई ǒवप¢ी बनाई एउटै Ǔनवेदन पेश गरेमा ×यèतो Ǔनवेदन Ǔलन ुहुँदैन। छुʣाछुʣै Ǔनवेदन 

Ǔलई कारवाहȣ गनु[पद[छ। 
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(१९) मोहȣले जÊगा बाडँफाँड गरȣ पाउन Ǔनवेदन Ǒदई जÊगाधनीलाई सूचना जारȣ गदा[ 

ǐरतपूव[क तामेल भई कानूनबमोिजम थामी पाउने àयादसमेत गजुारȣ बसेको रहेछ भने बÐुनपुनȶ 

Ĥमाण एवं ĤǒĐया पूरा गरȣ जÊगा बाँडफाँड गन[ Ǔमãन ेदेिखएमा नरमकरम Ǔमलाई जÊगा बाँडफाँड 

गǐरǑदन ुपद[छ। 

(२०) कुनै जÊगाधनीले मोहȣ लागेको जÊगा बÛधकȧ Ǒदई रोʞा रहेकोमा रोʞा राÉ न े

Ǔनकायको सहमǓत Ǔलई मोहȣ बाँडफाँड सàबिÛध Ǔनण[य गन[ सǒकनेछ। 

तर जÊगाधनीको नाममा कायम हनु जाने नयाँ ǒकƣा साǒवक वमोिजम रोʞा राखी रोʞा 

राÉ न ेǓनकायलाई जानकारȣ Ǒदन ुपनȶछ। 

(२१) भǓूमसàबÛधी ऐन, २०२१ Ĥारàभ हनुपुूव[ जÊगावालाको èवीकृǓत Ǔलई पʞी घर 

बनाएको घरबारȣ खǐरद ǓबĐȧ हनु सÈने भएकोले साǒवक मोहȣले ×यèतो घर ǓबĐȧ गरेको रहेछ 

भने ×यèतो घरवारȣ खǐरद गनȶको नाममा Ǔलिखत Ĥमाणको आधारमा मोहȣ लगत कायम गरेपǓछ 

माğ जÊगाधनी र मोहȣबीच घरवारȣ जÊगा बाँडफाँड गǐरǑदन ुपद[छ। 

(२२) जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगा बाँडफाँड गनȶ सàबÛधमा मखु Ǔमले सोहȣबमोिजम र 

मखु नǓमले नरमकरम Ǔमलाई जÊगा बाँडफाँड गǐरǑदन ुपद[छ। 

(२३) जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगा बॉडफॉड गनȶ Ǔनण[य भएपǓछ दािखल खारेजको लाǓग 

काया[लयमा पठाई Ǒदनपुद[छ र काया[लयले सोहȣ Ǔनण[यबमोिजम दािखला खारेज गǐरǑदन ुपद[छ। 

(२४) जÊगा बाँडफाँड भएपǓछ काया[लयको İेèतामासमेत जनाई मोहȣ लगतकʣा गरȣ लगत 

अƭावǓधक गरȣ राơपुद[छ। 

(२५) गठुȤ अधीनèथ जÊगाको जÊगा बाँडफाँड गन[ Ǔमãदैन।  

(२६) Ǔनजी गठुȤ जǓनई İेèता कायम भएको जÊगा बाँडफाँड गरȣ पाउन Ǔनवेदन गरेमा 

Ǔनजी गठुȤ हो वा होइन यकȧन गरȣ भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ को दफा २६घ. को उपदफा (२) 

बमोिजम जÊगाधनीको İेèतामा माğ Ǔनजी गठुȤ जनाई Ǒदनपुनȶछ।  

(२७) बाँडफाँड गदा[ बचत ऋण बाँकȧ भए नभएको Ǔभडाई बाँकȧ देिखएमा सो ऋण रकम 

असलु उपर गरेपǓछ माğ दािखल खारेजको लाǓग काया[लयमा लेखी पठाउन ुपद[छ। 

(२८) जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगा बाँडफाँड गनȶ सàबÛधमा भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ 

को दफा २६ख., दफा २६ग., दफा २६घ., दफा २६घ२. र दफा २६ङ. बमोिजम भए गरेका Ǔनण[य 

उपर पनुरावेदनको àयाद Ǒदनपुनȶ छैन। 
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(२९) भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ को दफा २५ को उपदफा (५) मा गैर नेपालȣ 

नागǐरकलाई मोहȣ हक ĤाƯ नहनेु भǏे åयवèथा भएकोले मोहȣ नेपालȣ नागǐरक नभएको भनी 

जÊगाधनीको Ǔनवेदन पेश हनु आएमा गैर नागǐरक वा नागǐरक भनी छुʫाउने ¢ेğाǓधकार 

काया[लयको नभएकोले सàबिÛधत Ǔनकायबाट ठहर गराई ãयाउन सनुाइǑदने र ठहर भै आएपǓछ 

माğ कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(३०) उपदफा (२8) बमोिजम सàबिÛधत Ǔनकायबाट मोहȣ महलमा उिãलिखत åयिƠ गैर 

नेपालȣ नागǐरक हो भǏे ठहर भई आएमा ×यèतो åयिƠ काया[लयको अǓभलेखबाट मोहȣ देिखए 

तापǓन जÊगा बाँडफाँड नगरȣ ×यèतो मोहȣको लगतकʣा गनȶ कारवाहȣ गनु[पद[छ। 

(३१) जÊगा बाँडफाँडको सÛदभ[मा जÊगामा रहेको Ǿख ǒवǾवा बाडँफाँड गनȶ ǒवषयमा 

ǒववाद भएमा कानून åयाÉयासàबÛधी ऐन २०२० ले गरेको åयाÉयाबमोिजम Ǿख ǒवǾवा पǓन 

बाँडफाँड हनेु गरȣ भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ को दफा २६घ. बमोिजम बाँडफाँड गǐरǑदन ुपद[छ। 

(३२) जÊगा बाँडफाँड नगरȣ जÊगाधनी र मोहȣमÚये कुनैले आÝनो हक छाÔन ेगरȣ Ǔमलापğ 

गन[ आएमा जÊगा बाँडफाँड नगरȣ Ǔमलापğ गǐरǑदन हÛुछ। ×यèतोमा पǓन मोहȣ लगतकʣा गǐरǑदन ु

पद[छ र काया[लयको अǓभलेखमा पǓन जनाई Ǒदन लेखी पठाउनपुद[छ। 

(3३) साǒवक नापीमा जÊगा दता[ भएको पनुः नापीमा जÊगा दता[ भै नसकेको भए तापǓन 

साǒवक दता[ İेèताबाटै जÊगा बाँडफाँड गǐरǑदन ुहÛुछ। यèतोमा काया[लयले दािखला खारेज गदा[ 

भने हाल साǒवक Ǔभडाई दािखला खारेज गनु[पद[छ। 

(३४) शहरȣ ¢ेğको घरबास भएको जÊगामा मोहȣका अंिशयारहǾ संयƠु पǐरवार नै बसी 

आएको र संयƠुǾपमा नै मोहȣ नामसारȣ गन[ माग भएबमोिजम जÊगाधनी बÐुदा जÊगाधनीले पǓन 

मʷुरȣ गरेमा एकापǐरवारको नाममा जÊगा बाँडफाडँ गनȶ Ǔनण[य गन[ हÛुछ। 

(३५) जनु प¢ले जÊगा बाँडफाँड गन[ माग दाबी Ǔलएको हो सोहȣ प¢ले तारेख गजुारȣ 

बसेको रहेछ र अÛय ĤǒĐया पूरा गन[ बाँकȧ नै रहेको अवèथामा पनुः अकȾ Ǔनवेदन गन[ नआएमा 

सो Ǔनवेदन तामेलȣ रािखǑदन ुपद[छ। ×यèतो Ǔनवेदनको आधारमा जÊगा बाँडफाँड गन[ हुँदैन। 

(३६) घर भएको ǒकƣामा पूरै जÊगा घरले ढाकेको रहेछ र सो घर बराबर गरȣ बाँÔन 

नǓमलेमा जÊगाको मूãय Ǔनधा[रण गरȣ आधी रकम घरवालाबाट सàबिÛधत प¢लाई Ǒदलाई 

Ǒदनपुद[छ। 
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(३७) जÊगाधनीले जÊगा बाँडफाँड गन[ Ǔनवेदन Ǒदई कारवाहȣ हुँदा मोहȣ उपिèथत नभई 

àयाद गजुारȣ बसेकोमा जÊगाधनीको माग अनसुार नरम करम Ǔमलाई जÊगा बाँडफाँड गरȣ पाउने 

Ǔनण[य गरȣ मोहȣ हक वापतको जÊगा साǒवक जÊगाधनी कै नाउँको İेèतामा मोहȣ भागको जÊगा 

हो भǏे कैǒफयत जनाई मोहȣ उपिèथत भएका बखत İेèता कायम हनुे गरȣ रोʞासमेत राÉ न 

काया[लयलाई लेखी पठाई Ǒदनपुद[छ।  

(३८) जÊगाधनी र मोहȣबीच जÊगाको बाँडफाँड गनȶ Ǔनवेदन गरेपǓछ कारवाहȣ Ǔछटो 

टंुÊयाउन ेउƧेæयले जÊगा बाँडफाँडको लाǓग मोहȣबाट Ǔनवेदन परेको ǒकƣा जÊगा रोʞा राÉ न 

काया[लयमा लेखी पठाउने र सो ǒकƣाको बाँडफाँडको कारवाहȣ यथाशीē गनȶ। 

(३९) ǒवǒवध कारणले मोहȣ लागेको जÊगा जÊगाधनीको नामबाट रोʞा भएमा मोहȣ हक 

रोʞा राÉ न नǓमãने भएकोले रोʞा राÉ न े Ǔनकायसँग सहमǓत Ǔलई जÊगाधनी हक यथावतै रोʞा 

राÉ न ेगरȣ मोहȣ हकको रोʞा फुकुवा गरȣ दािखला खारेज गनु[पद[छ। 

(४०) मोहȣ नामसारȣ नहुँदै जÊगाधनीबाट जÊगा बाँडफाँडको Ǔनवेदन परेकोमा मोहȣका 

नाउँमा àयाद जारȣ गदा[ मोहȣको हकदार उपिèथत भई नामसारȣसमेत माग गन[ आएमा 

जÊगाधनीसमेतको मʷुरȣ गराई मोहȣ नामसारȣ तथा जÊगा बाँडफाँड गनȶ Ǔनण[य गन[ Ǔमãछ। मोहȣ 

नामसारȣमा ǒववाद उ×पǏ भएमा भने कानूनबमोिजम Ǔनण[य गरȣ पनुरावेदन àयाद Ǒदनपुद[छ। 

(४१) जÊगा बाँडफाडँको सÛदभ[मा भǓूमसधुार अǓधकारȣले गरेको Ǔनण[य अनसुार दािखला 

खारेज गदा[ ĤचǓलत ऐन Ǔनयमबमोिजम लाÊने रिजƶेशन दèतरु लाÊदैन।  

तर काया[लयको पğानसुार दािखला खारेज गदा[ Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेको सेवा दèतरु 

भने काया[लयले असलु गद[छ। 

(४२) भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ को दफा २६ङ. को अवèथामा जÊगाधनी वा मोहȣले 

रकम Ǔलने Ǒदने गरȣ Ǔनण[य गदा[ भǓूम सàबÛधी, ऐन २०२१ को दफा २६ज. बमोिजमको मूãय 

Ǔनधा[रण सǓमǓतले जÊगाको मूãय Ǔनधा[रण गरेबमोिजम हनेुछ। 

(४३) मोहȣ लगतकʣा गनȶ अदालतबाट फैसला भई आएको अवèथामा र जÊगा बाँडफाँडको 

ǓसलǓसलामा मोहȣ लगतकʣा गनु[पदा[ भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ को अनसूुची-१६(क) 

बमोिजम लगत राखी मोहȣ लगत अÚयावǓधक गनु[पनȶछ।  
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(४४) भǓूम सàबÛधी ऐन, २०२१ को चौथो संशोधनले भǓूम माǓथको Ʈैध èवाǓम×व अÛ×य 

गरȣ भǓूममा एकल èवाǓम×व कायम गनȶ åयवèथा गरेकोले जÊगा बाँडफाँडको काय[लाई काया[लयले 

ĤाथǓमकता Ǒदई कारवाहȣ ǒकनारा गनु[पनȶछ। 

(४५) मोहȣ लागेको जÊगा, जÊगाधनी र मोहȣबीच बाँडफाँड गदा[ Ǒदनपुनȶ Ǔनवेदन र सो 

Ǔनवेदन उपर कारवाहȣ टंुगो लगाउन ुपनȶ àयाद नेपाल सरकारले नेपाल राजपğमा सूचना Ĥकाशन 

गरȣ तोकȧ Ǒदएको अबǓधǓभğ सàपǏ गनु[पनȶछ।  

(४६) मोहȣ लागेको जÊगाको जÊगाधनी र मोहȣ बीचको बाँडफाँड लगायतका काय[हǾमा 

तोǒकएको àयादǓभğ Ǔनण[य भइसकेको अवèथामा अदालतमा मƧुा परȣ अदालतबाट फैसला वा 

Ǔमलापğ भई आएको वा दईु प¢का बीच ǒववाद परेको Ǔबषयमा काया[लयमै Ǔमलापğ भएको वा 

कुनै प¢बाट थप Ĥमाण पेश गरȣ काया[लयमा पनुः Ǔनवेदन पेश गरेमा ×यèतो कारवाहȣको टुǍो 

लगाउन àयादको आवæयकता पनȶछैन। 

(४७) यस पǐरÍछेद बमोिजम हनुे काम कारवाहȣमा अǓनवाय[ वचतको ऋण Ǔभडाई असलु 

गनु[ पनȶ भए असलु गरेर माğ कारवाहȣ अिघ बढाउन ुपछ[। 

297. भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनȶः काया[लयले यस पǐरÍछेदबमोिजम भए गरेका काय[ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ तथा अपलोड गरेर माğ सो अनसुार काय[ सʶालन गनु[पनȶछ। 
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पǐरÍछेद -१६ 

सरकारȣ, साव[जǓनक र सामदुाǒयक जÊगाको संर¢ण सàबÛधी åयवèथा 

298. सरकारȣ, साव[जǓनक र सामदुाǒयक जÊगाको संर¢ण: (१) सरकारȣ, साव[जǓनक र सामदुाǒयक 

जÊगाको संर¢ण संǒहताको दफा ३०४ बमोिजम देहाय अनसुार हनुेछ:- 

(क) नेपाल सरकार, साव[जǓनक संèथा वा समदुायले आÝनो हक, भोग, िजàमा वा 

अधीनमा रहेको सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक सàपिƣको संर¢ण आफैले 

गनु[पनȶछ। 

(ख) सरकारȣ तथा साव[जǓनक सàपिƣको संर¢ण गनȶ दाǒय×व सàबिÛधत िजãलाèतरȣय 

ĤशासǓनक काया[लय र èथानीय तहको हनेुछ। 

(ग) सामदुाǒयक सàपिƣको संर¢ण गनȶ दाǒय×व सàबिÛधत समदुाय तथा र èथानीय 

तहको हनेुछ। 

(२) मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ६ ले मालपोत काया[लयले िजãलाǓभğको Ĥ×येक 

जÊगा तोǒकएबमोिजम दता[ गरȣ राÉ न े र सोहȣ ऐनको दफा २४ को उपदफा (३) ले  सरकारȣ, 

साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा दता[ गरȣ  जÊगाको अǓभलेख अÚयावǓधक राÉ न ेåयवèथा गरेकोले 

सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा नेपाल सरकारका नाममा दता[ गदा[ देहायको काय[ǒवǓध 

अपनाउन ुपनȶछ:-   

  (क) åयिƠ ǒवशेषको नाममा नापनÈसा नभई ǒफãडबकुको जÊगाधनी, मोहȣ 

महलहǾको साथै कैǒफयत åयहोरा समेत खालȣ भई ǒवरह र ǒकǓसम महलमा साव[जǓनक 

वा सरकारȣ  ĤकृǓतको (उदाहरणका लाǓग साव[जǓनक ऐलानी, गौचरण, पानीघाट, मसानघाट, 

बाटो, खेलकुद  मैदान, भीर, जंगल आǑद ) åयहोरा जǓनएका जÊगाहǾको नापी काया[लयबाट 

नापी ¢ेğीय ǒकताव िझकाउने र काया[लयमा रहेको दता[ बाँकȧ İेèता, लजुǓसट Ǔभडाउने,  

 (ख) Ĥ×येक िजãला अÛतग[त नापनÈसा भएका गाउँ, नगर पʶायत वा èथानीय 

Ǔनकाय वा èथानीय तह अनसुारका अलग अलग İेèता हनेु गरȣ नेपाल सरकारको नाममा 

दता[ गनȶ Ǔनण[य गनȶ र सोहȣ बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेèता र पजुा[ तयार गनȶ,   

(ग) नेपाल सरकारको नाममा जÊगा दता[ गनु[ पूव[ åयिƠ ǒवशेषको मागदाबी परेको 

वा åयिƠ ǒवशेषको मागदावी परȣ अदालतमा ǒवचाराधीन रहेको छ, छैन यकȧन गनु[पद[छ। 

åयिƠ ǒवशेषको मागदाबी परेको वा अदालतमा ǒवचाराधीन रहेको जÊगा अिÛतम Ǔनण[य वा 

फैसला नभएसàम नेपाल सरकारका नाममा दता[ गनु[ हुँदैन।  
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 (३) नेपाल सरकारका कुनै Ǔनकायले भवन बनाई वा नबनाई भोगचलन गरेको र 

सोहȣ आधारमा नापी ¢ेğीय ǒकताव तयार भएको जÊगा दता[का लाǓग काया[लयमा Ǔनवेदन परेमा 

मालपोत Ǔनयमावलȣ,२०३६ को ४क. बमोिजम जÊगा दता[का लाǓग राजपğमा सूचना Ĥकािशत भै 

रहन ुपदȷन। देहायका  ĤǒĐया अपनाई ĤाƯ सबदु Ĥमाणबाट Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा दता[ गनȶ 

नगनȶ सàबÛधमा यकȧन Ǔनण[य गनु[ पद[छ:-   

(क) दता[ माग Ǔनवेदन ĤाƯ भएपǓछ मागदाबी ǒकƣाको नापी काया[लयबाट नापी ¢ेğीय 

ǒकताव िझकाउने, 

(ख) काया[लयमा रहेको İेçता र लजुǓसट भए सोसँग Ǔभडाउने,   

(ग) माग अनसुारको जÊगामा åयिƠ वा अÛय ǓनकायहǾको दाबी ǒवरोध परे, नपरेको 

एकȧन गनȶ, 

(घ) जÊगा रहेको èथानीय तहबाट ǒकटानी Ǔसफाǐरस ĤाƯ गनȶ,  

(ङ) आवæयक देिखएमा दाबी ǒवरोधका लाǓग नेपालȣ राǒƶय दैǓनक पǓğकामा पɆतीस Ǒदने 

सूचना Ĥकािशत गनȶ, 

(च) अÛय åयहोरा Ǔभडाउन ुपनȶ देिखएमा सो समेत Ǔभडाउने, 

(छ) माǓथका ĤǒĐया पूरा भएपǓछ काया[लयले Ǔनण[य गनȶ, 

(ज) Ǔनवेदन बमोिजम जÊगा दता[ हनेु Ǔनण[य भएमा İेèता अÚयावǓधक गरȣ पूजा[ सàबिÛधत 

Ǔनकायमा पठाउने, 

(झ) Ǔनण[यको åयहोरा नापी ¢ेğीय ǒकताबमा जनाउन नापी काया[लयमा लेखी पठाउने।   

(४) सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा åयिƠ ǒवशेषका नाममा दता[ वा आवाद 

गन[ गराउन ुहदैुन। यसरȣ सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा कसैले आवाद गरेमा वा दता[ 

गरेमा वा दता[ हनु गएको रहेछ भने ×यèतो जÊगाको दता[ बदर लगायत İेèता अÚयावǓधक गरȣ 

अǓभलेख åयवèथापन गनȶ दाǒय×व मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २४ बमोिजम काया[लयको 

हनुछे।  

(५) अमानती जÊगाको बÛदोबèत सàबÛधमा देहायको अवèथा देिखएमा åयिƠ 

ǒवशेषको नाममा दता[ भैरहेको जÊगा नेपाल सरकारको नाममा कायम गनु[ पनȶछ : 

(क) मालपोत बाँकȧ भै Ǔललाम गदा[ कसैले सकार नगरȣ åयिƠको जÊगाको èवाǓम×व नेपाल 

सरकारमा सनȶ भै अमानत भएको, 

(ख) सरकारȣ बाँकȧमा Ǔललाम हुँदा कसैले नसकारȣ अमानत आएको, 

(ग) संǒहताको भाग -३ को पǐरÍछेद -११बमोिजम जफत भएको, 

(घ) संǒहताको दफा ४३२ र ४३३ बमोिजम जफत भएको, 
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(ङ) ĤचǓलत कानून बमोिजम जफत भएको। 

(६) उपदफा (५) बमोिजम नेपाल सरकारको नामम कायम हनु आएको जÊगाको 

काया[लयले देहाय बमोिजम बÛदोबèत गनु[ पछ[। 

(क) अमानती जÊगाको गाउँ ǒवकास सǓमǓत, वडा, ǒकƣा र ¢ेğफल वडागत आधारमा खलुाई 

छुʣै अǓभलेख तयार गरȣ एक एक ĤǓत ǒवभाग र भǓूमसधुार सàबÛधी काम हेनȶ काया[लयमा 

पठाउने , 

(ख) मालपोत बाँकȧमा Ǔललाम भएको जÊगा कसैले सकार नगरेमा ×यèतो जÊगाको èवाǓम×व 

नेपाल सरकारमा सनȶ हुँदा यèतो जÊगाको दता[ åयिƠको नाममा नै कायम रहेको भए 

Ǔनजको नाम दता[ İेèताबाट खारेज गरȣ नेपाल सरकारको नाममा कायम गनȶ , 

(ग) अमानती जÊगाको दता[  तथा बÛदोबèत सàबÛधमा नेपाल सरकार वा नपेाल सरकारको 

कुनै Ǔनकाय प¢ वा ǒवप¢ी भई चलेको मƧुामा अदालतबाट भई आएको अिÛतम फैसला 

बमोिजम गनु[पछ[। सो बाहेक åयिƠ åयिƠको बीचमा मƧुा खडा गरȣ फैसला वा Ǔमलापğ 

गराएकोमा ×यèतो फैसला वा Ǔमलापğको जानकारȣ ĤाƯ भएपǓछ सो फैसला वा Ǔमलापğ 

बदरमा काया[लयले सàबिÛधत अदालतमा ǒफराद दायर गरȣ सो मƧुामा अदालतबाट भएको 

अिÛतम फैसलाबमोिजम गनु[पछ[।  

299. सरकारȣ, साव[जǓनक र सामदुाǒयक जÊगा सàबÛधमा अदालतबाट भएको फैसला काया[Ûवयन: (१) 

नेपाल सरकारको नाममा दता[ भई कायम भएको जÊगाको दता[ बदर हक कायम हनेु गरȣ 

अदालतबाट अिÛतम Ǔनण[य भई आएको रहेछ भन ेसोहȣ फैसलाको आधारमा दािखल खारेज दता[ 

गनȶ गरȣ काया[Ûवयन गनु[पनȶछ।  

तर नपेाल सरकारको तफ[ बाट ĤǓतर¢ा गनु[पनȶ काय[ भएको रहेनछ भने फैसला बदरका 

लाǓग Ûयाǒयक उपचारमा जाने काया[लयको दाǒय×व भएको हनुाले फैसला वा Ǔमलापğ बदरका 

लाǓग Ûयाǒयक उपचारमा काया[लय जान ुपनȶछ।  

(2) सरकारȣ वा साव[जǓनक जÊगाको सÛदभ[मा अदालतबाट दता[ वा दािखल खारेज हनु े

ठहâ याई Ǔनण[य भई आएकोमा काया[लयले दता[ कारबाहȣ नगरȣ कानूनका àयाद Ǔभğै Ǔनण[य बदर 

वा पनुरावेदनका लाǓग अिÛतम तहसàम Ûयाǒयक कारबाहȣमा जान ुपनȶछ।  

(३) अदालतबाट कुनै सरकारȣ Ǔनकायको नाममा दता[ रहेको वा Ǔनकायको नाम जǓनई 

दता[ बाँकȧ रहेको जÊगा åयिƠ ǒवशषेका नाममा दता[ वा दािखल खारेज गन[ लेखी आएमा 

काया[लयले देहायबमोिजम गनु[पछ[:- 
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(क)  कुनै सरकारȣ Ǔनकायको नाममा दता[ भएको वा भोग चलनमा रहेको जÊगाका 

सàबÛधमा Ûयाǒयक उपचारमा जानको लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायलाई तǾुÛत 

जानकारȣ  गराई Ûयाǒयक उपचारमा जाने, 

(ख)  कुनै सरकारȣ Ǔनकायको नाममा दता[ नभएको वा भोग चलनमा नरहे तापǓन ×यèतो 

जÊगा सàबÛधी काय[ गनȶ कुनै Ǔनकायको छुʣै åयवèथा भएको भए (जèतै:- वन 

¢ेğको लाǓग वन काया[लय, सडकको लाǓग सडक काया[लय, नगर तथा ढल 

Ǔनकासको लाǓग Ǔसंचाई काया[लय आǑद) Ûयाǒयक उपचारमा जानको लाǓग 

सàबिÛधत Ǔनकायलाई तǾुÛत जानकारȣ गराई Ûयाǒयक उपचारमा जाने, 

(ग) कुनै पǓन सरकारȣ Ǔनकायको नाममा दता[ नभएको वा भोग चलन नरहेको र सो 

काय[ गनȶ छुʣै कुनै Ǔनकायको åयवèथा पǓन नभएकोमा काया[लय प¢ भई मƧुा 

चलेको भए पनुरावेदन र प¢ नभएकोमा Ǔनण[य वा फैसला बदर तफ[  काया[लयबाटै 

सàबिÛधत अदालतमा फैसला Ǔमलापğ बदरका लाǓग जाने। 

 (४) सरकारȣ, साव[जǓनक वा सामदुाǒयक जÊगा ĤाƯ गनȶ दरुाशय राखी åयिƠ åयिƠ 

Ǔमलȣ अदालतमा मƧुा  दायर गरȣ फैसला वा Ǔमलापğ गरȣ काया[Ûवयनका लाǓग माग भएमा 

×यèतो फैसला वा Ǔमलापğ काया[Ûवयन नगरȣ फैसला वा Ǔमलापğ बदरका लाǓग Ûयाǒयक उपचारमा 

जान ुपद[छ।  
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पǐरÍछेद-१७ 

राजèव असूलȣ तथा दािखला सàबÛधी Þयवèथा 

300. काया[लयबाट असलु हनु ेराजƳः काया[लयबाट जÊगा Ĥशासन सàबÛधी काय[ सàपादन गदा[ सालबसालȣ 

आǓथ[क ऐनले तोकेको दरमा देहायबमोिजमको शãुक वा दèतरु असलु गनु[पनȶछः- 

(क) घरजÊगा Ǔलखत रिजƶेशन शãुक, 

(ख) सेवा शãुक, 

(ग) रोʞा दèतरु, 

(घ) ǒवǓभǏ आयोग वा सǓमǓतले ǒवतरण गरेको जÊगाको मूãय, 

(ङ) दÖड, जǐरवाना, बÈसौनी, 

(च) पूजँीगत लाभकर, 

(छ) Ǔलज रकम, 

(ज) धरौटȣ बापत ĤाƯ रकम,  

(झ) ĤǓतǓलǒप दèतरु, 

(ञ) ǒवǒवध शãुक।  

301. लेखाको ǓसƨाÛत आधार र लेखाको ढाँचाः ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ तथा अÛय सरकारȣ 

कारोबारको लेखा दोहोरो लेखा Ĥणालȣको ǓसƨाÛतमा आधाǐरत ĤचǓलत नेपाल कानूनबमोिजम 

तोǒकएको आधारमा राơपुनȶछ।  

302. राजèव दािखला र राजèवको लेखाः (1) ĤचǓलत कानूनबमोिजम ĤाƯ हनेु राजèव तथा सरकारȣ 

रकम काया[लयमा ĤाƯ भएपǓछ सोहȣ Ǒदन र सोहȣ Ǒदन सàभव नभए सोको भोǓलपãट िजàमेवार 

åयिƠले तोǒकएबमोिजमको ढाँचामा राजèवको लेखा राखी बɇक दािखला गनु[पनȶछ। 

(2) सरकारȣ कारोबार गनȶ èवीकृǓत ĤाƯ बɇकमा जàमा हनु आएको राजèव सोहȣ Ǒदन 

कोषमा दािखला गनु[पनȶछ। 

(3) काब ुबाǒहरको पǐरिèथǓत परȣ उपदफा (1) वा (2) बमोिजम राजèव दािखला हनु 

नसकेमा सोको भोǓलपãट बɇकमा दािखला गनु[पनȶछ। 

303. थैलȣ अǋ सàबÛधी: (1) शेषपǓछको बकसपğ, अǓधकारनामा पाǐरत हनुे Ǔलखतमा थैलȣ अǋ 

खलुाउन ुपनȶछैन।  

(२) थैलȣ अǋ कायम गरȣ काया[लयबाट सàपादन हनुे ĤकृǓतका कामको सÛदभ[मा 

देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:- 
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(क) घरजÊगा Ǔलखत रिजƶेशन गदा[ राजीनामा, हकǒहèसा राजीनामा, सʣापʣा, दता[फारȣ, 

सगोलनामा, सामूǒहक आवास इकाईको Ǔलखत, हक छोडपğ, हालैदेिखको बकसपğ, 

अंशबÖडा, अंशभरपाई, अंश छोडपğ लगायतका Ǔलखत र शेषपǓछको बकसपğको दािखला 

खारेज, नेपाल सरकार वा अदालत वा Ûयाǒयक Ǔनकाय वा बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣको 

Ǔनण[यबमोिजमको दािखला खारेज लगायतको कारोबार गदा[ Ûयूनतम मूãयाǋनभÛदा घटȣ नहनेु 

गरȣ थैलȣ अǋ कायम गनु[पनȶछ, 

(ख) सʣापʣाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ राजèव Ĥयोजनको लाǓग सʣापʣा हनुे दबैु प¢को घरजÊगाको 

कारोबार मूãय जोडी थैलȣ अǋ कायम गनु[पनȶछ,  

(ग) सगोलनामा वा हक छोडपğ  वा हकǒहèसा राजीनामा वा दता[फारȣको Ǔलखत पाǐरत गदा[ 

राजèव Ĥयोजनको लाǓग कारोबार हनेु घरजÊगाको कुल मूãयाǋन गरȣ जे जनु ĤǓतशतमा 

हकǒहèसा हèताÛतरण हनुे हो सोहȣ ĤǓतशतको आधारमा थैलȣ अǋ कायम गनु[पनȶछ, 

तर सगोलनामामा रहेका सबै जÊगाधनीहǽ बीच अलग अलग हनु ेगरȣ दता[फारȣको अिÛतम 

Ǔलखत पाǐरत गदा[ हाल कारोबार हनेु कूल घरजÊगाको मूãयाǋन गरȣ थैलȣ अǋ कायम गनु[ 

पनȶछ,  

(घ) राजीनामा वा सामूǒहक आवास इकाईको Ǔलखत वा हालैदेिखको बकसपğ वा अंशबÖडाको 

Ǔलखत पाǐरत गदा[ वा शेषपǓछको बकसपğ Ǔलखतबमोिजमको दािखल खारेज गदा[ राजèव 

Ĥयोजनको लाǓग कारोबार हनु ेघरजÊगाको कुल मूãयाǋन गरȣ थैलȣ अǋ कायम गनु[पनȶछ,  

(ङ) अंशबÖडाको Ǔलखत पाǐरत गदा[ सàपूण[ घरजÊगाको मूãयाǋन गनȶ र अंशभरपाई वा 

अंशछोडपğ को हकमा दािखल खारेज भइजाने घरजÊगाको मूãयाǋन गरȣ थैलȣअǋ कायम 

गनु[पनȶछ, 

(च) नेपाल सरकारको Ǔनण[य वा अदालत वा Ûयाǒयक Ǔनकाय वा बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ 

संघ संèथाबाट भई आएको Ǔनण[य वा फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखल खारेज गनु[पदा[ 

राजèव असलुȣ Ĥयोजनका लाǓग काया[लयले रिजƶेशन Ĥयोजनका लाǓग तोकेको Ûयूनतम 

मूãय र फैसला वा Ǔमलापğ वा बैǋ ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघसंèथाको पğमा उãलेख 

भएको मूãय वा वɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संèथाले ऋणी वा Ǔधतो जमानी Ǒदने 

åयिƠलाई ǒफता[ Ǒदने Ĥयोजनका लाǓग Ǔलखतमा उãलेख भएको मूãय वा अदालतबाट भई 

आउने मूãयाǋन वा बÖडा मचुãुकामा रहेको अǋमÚये जनु बढȣ हÛुछ सोहȣ रकमलाई थैलȣअǋ 

कायम गनु[पनȶछ,  

तर ǺǒƴबÛधकȧ Ǔलखतमा उãलेख भएको थैलȣ रकमलाई यस Ĥयोजनमा गणना गǐरने छैन। 
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(छ) अʨा अदालतबाट भएको फैसला वा आदेश वा अÛय Ǔमलापğबमोिजमको दािखल खारेज गदा[ 

Ĥदेश सरकारको आǓथ[क ऐनमा भएको åयवèथाबमोिजम राजèव असलु गनु[पनȶछ,  

तर अंश अपतुालȣको हकमा अदालतको फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम दािखला खारेज 

गदा[ Ĥदेश आǓथ[क ऐनमा तोकेको हकमा सोहȣबमोिजम र Ĥदेश आǓथ[क ऐनमा उãलेख 

नभएकोमा सोहȣ ऐनको अंशबÖडा वा नामसारȣ (अपतुालȣ) को महलमा उãलेख भएबमोिजमको 

ĤǓतशतको आधारमा राजèव असलु गनु[पनȶछ।  

(ज)  बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संघ संèथाबाट ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरत भई पाǐरत Ǔलखतमा 

ऋण रकम थप गरȣ पनु: ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरतका लाǓग पेश भएमा थप ǺǒƴबÛधक Ǔलखत 

पाǐरत गदा[ थप ऋण रकमलाईसमेत जोडी हनु आउने कुल ऋण रकममÚये पǒहले Ǔतरेको 

रोʞा दèतरु घटाई बाँकȧ हनु आउने रोʞा दèतरु माğ असलु गनु[पनȶछ,  

ġƴåयः- मानौ “क” बɇकबाट एक करोड Ǿपैयाँ ऋण रकम कायम गरȣ सो वापतको 

रोʞा दèतरु पÛĢ हजार Ǿपैयाँ बझुाई ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरत गǐरएको रहेछ र पǓछ सोहȣ 

बɇकबाट सोहȣ Ǔधतोमा ऋण रकम एक करोड Ǿपैयाँ थप गरȣ ǺǒƴबÛधक Ǔलखत पाǐरतका 

लाǓग पेश हनु आएमा कुल ऋण रकम दईु करोड Ǿपैयाँमा Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजम 

लाÊने रकम बीस हजार Ǿपैयाँ रहेछ भने पǒहले बझुाइएको दèतरु पÛĢ हजार Ǿपैयाँ घटाई 

बाँकȧ पाँच हजार Ǿपैयाँमाğ असलु गनु[पनȶछ। 

(झ) Ǔलखत पाǐरत गनȶ Đममा कुनै कारणले Ǔलखत पाǐरत नभएमा वा तोǒकएको रकमभÛदा वढȣ 

राजèव असलु भएमा वा छुट पाउन ुपनȶ åयिƠ वा Ǔनकायबाट बढȣ राजèव असलु भएकोमा देहाय 

अनसुार गनȶ:- 

(१)  पूजँीगत लाभकरको हकमा सàबिÛधत आÛतǐरक राजèव काया[लयमा राजèव ǒफता[को 

लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(२)  रिजƶेशन दèतरु तथा सेवा शãुकको हकमा काया[लय आफैले िजãलािèथत कोष 

तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयको समÛवयमा ǒफता[ Ǒदने, 

(३)  सàबिÛधत Ĥदेश सरकार र èथानीय तहको खातामा जàमा भएको राजèव रकम 

ǒफता[को लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(4)  उपखÖड (2) र उपखÖड (3) बमोिजम ǒफता[ गनु[पनȶ रकम Ĥदेश सरकार र 

èथानीय तहमा बाँडफाँड भइसकेको भएमासमेत ǒफता[ Ǒदने,  

 (ञ) संèथागत जÊगाधनीको ǒववरण संशोधन गनु[पदा[ Ĥदेश आǓथ[क ऐनले तोकेको संशोधन दèतरुका 

अǓतǐरƠ आयकर ऐन, २०५८ को दफा ५७ बमोिजम हनुे भए सो अनसुारको पूजँीगत 

लाभकरसमेत असलु गनु[पनȶछ। 
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तर आयकर ऐन, २०५८ को दफा 4७क. बमोिजमको बɇक तथा ǒवƣीय åयवसाय वा 

बीमा åयवसाय गनȶ संèथागत जÊगाधनी भएमा सोहȣ दफा बमोिजम हनेुछ। 

304. साǒवकमा पाǐरत Ǔलखतको दािखल खारेज गदा[ लाÊने राजèव: साǒवकमा पाǐरत भएका कुनै पǓन 

Ǔलखतको दािखल खारेज गन[ बाँकȧ रहेको हाल दािखल खारेजका लाǓग माग गन[ आएमा èथानीय 

तहको घरवाटो Ǔसफाǐरसका आधारमा थैलȣअǋ कायम गरȣ चालू आǓथ[क बष[को Ĥदेश आǓथ[क 

ऐनबमोिजम राजèव असलु गरȣ दािखल खारेज गनु[पनȶछ।  

305. ĤǓतǓलǒप दèतरु: ÞयिƠको माग Ǔनवेदनबमोिजम काया[लयले पाǐरत गरेका Ǔलखत वा Ǔनण[य ǓमǓसल 

वा काया[लयमा रहेका अÛय अǓभलेखहǾको सरोकारवाला åयिƠ वा Ǔनकायलाई ĤǓतǓलǒप Ǒदंदा 

काय[ǒवǓध संǒहताको दफा ४६ को उपदफा (३) बमोिजमको दèतरु असलु गनु[पनȶछ। 

306. समÛवय गरȣ राजèव असलुȣ गनȶ: काया[लयबाट सàपादन हनुे काम कारवाहȣ वापत लाÊने राजèव 

एउटै काम र ĤकृǓतमा दोहोरो नहनेु गरȣ Ĥदेश सरकारको आǓथ[क ऐनले तोकेअनǾुपको राजèव 

संकलन गदा[ नापी काया[लय र काया[लयको समÛवयमा गǐरने काय[मा कुनै एक काया[लयबाट माğ 

राजèव असलु गनु[   पनȶछ। 

307. संकǓलत राजƳ åयवèथापन गनȶ: यस Ǔनदȶिशका बमोिजम भएका काम कारबाहȣबाट संकǓलत भएको 

राजƳ जàमा तथा बाँडफाँड गनȶ सàबÛधमा सàबिÛधत Ĥदेश आǓथ[क ऐनमा èपƴ åयबèथा गǐरएको 

रहेछ भने सोहȣ बमोिजम र èपƴ åयबèथा नगǐरए सàमका लाǓग यस Ǔनदȶ िशकामा भएको åयवèथा 

बमोिजम गनु[पनȶछ। 

308. राजèव तथा सेवा शãुक बाँडफाँड गनȶः काया[लयले असलु गरेको घरजÊगा रिजèĚेशन शãुक तथा 

दèतरु ĤचǓलत नेपाल कानून र नेपाल सरकारले जारȣ गरेको राजèव बाँडफाँड सàबÛधी पǐरपğ 

अनसुार बढȣमा Ĥ×येक तीन/तीन मǒहनामा ǒहसाब गरȣ èथानीय तह र Ĥदेश सरकारको तोǒकएको 

राजèव खातामा जàमा गनु[पनȶछ।  
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पǐरÍछेद-१८ 

तामेलȣ åयवèथापन सàबÛधी åयवèथा  

309. तामेलȣ दता[ ǒकताबमा दता[ गनȶ (१) काया[लयबाट पाǐरत भएका Ǔलखत तथा Ǔनण[य भएका ǓमǓसलहǾ 

तामेलȣ दता[ ǒकताबमा दता[ गरȣ राơपुनȶछ। 

310. कागजात तामेलȣमा बझुाउनेः काया[लयबाट तयार भएका कागजात, Ǔनण[य ǓमǓसल तथा पाǐरत Ǔलखत 

आǑद काम सàपǏ भएपǓछ देहायबमोिजम गनȶः-  

(क) कारोवारका Đममा अपलोड भएका कागजात बाहेक पाǐरत Ǔलखत तथा Ǔनण[य 

ǓमǓसलहǾका Ǔनण[य ĤǓत, जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ तथा İेèता ǒĤÛट गनु[अिघ èÈयान गरȣ 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गनȶ, 

(ख) मोठ फाँटमा रहेका ǓमǓसलहǾ कारवाहȣ टंुǓगएपǓछ सात ǑदनǓभğ पिʷका सǒहत तामेलȣ 

फाँटमा बझुाउने, 

(ग) पाǐरत भएका ǓलखतमÚये एक ĤǓत Ǔलखत रिजƶेशन फाँटले दैǓनक Ǿपमा तामेलȣमा 

बझुाउने र अकȾ ĤǓत Ǔलखतबाट मोठ फाँटबाट दािखल खारेज गरȣ जÊगाधनी Ĥमाण 

पजुा[ सँगसगै धनीलाई उपलÞध गराउने, 

(घ) राजèव सàबÛधी अǓभलेखहǾ लेखा परȣ¢ण भई सकेपǓछ सàबिÛधत शाखाले रिजƶेशन 

दता[ ǒकतावसमेत तामेलȣमा बझुाउन।े  

311. काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गनȶः काम सàपǏ भइसकेका ǓमǓसल तथा Ǔलखत तामेलȣ फाँटमा 

बझुाएको छ वा छैन काया[लय Ĥमखुले Ǔनरȣ¢ण गरȣ नबझुाएको देिखए त×काल बझुाउने Þयवèथा 

Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

312. तामेलȣमा रहेका Ǔलखत तथा ǓमǓसलहǾ दता[ गनȶः भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गरेको तामेलȣ 

नàबर भए नभएको जाँच गरेर तामेलȣ शाखामा रहेका Ǔलखत तथा ǓमǓसलहǾ दता[ गनȶ। दता[ 

नभएको भए भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अपलोड गनु[पनȶछ।  

313. दता[ रिजƶरमा पोका नàबर उãलेख गनȶः कुन ǓमǓसल कǓत नàबरको पोकामा छ, Ĥ×येक ǓमǓसलको 

दता[ रिजƴरको महलमा पोका नàबर उãलेख गनȶ। पोकामा बाǒहरबाट देिखने गरȣ आǓथ[क वष[समेत 

उãलेख गनु[पनȶछ। 

314. ǓमǓसलको पोका Ǔमलाएर राÉ नेः (१) तामेलȣ शाखामा दराज वा â याक जे जèतो भौǓतक साधन 

उपलÞध छ सोहȣ अनसुार ǓमǓसलको पोका आǓथ[क वष[ Ǔमलाएर राÉ नपुनȶछ। कामको ǓसलǓसलामा 
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ǓमǓसल सàबÛधी अǓभलेख चलाउँदा काम सǒकएपǓछ जहाँबाट िझǒकएको हो, त×कालै सोहȣ èथानमा 

राÉ नपुनȶछ।  

(२) ǓमǓसलको पोका बनाउँदा रातो कपडा Ĥयोग गनु[ पनȶछ र सेता कपडाको रािखएको 

छ भने पǓन बजेटको आवæयक åयवèथा Ǔमलाई रातो कपडामा पोका बनाएर राÉ नपुनȶछ। ǓमǓसल 

संर¢णका लाǓग समय समयमा ǒकटनाशक औषधी छǒक[ न ुपनȶछ। 

315. Ǔलखत बाइिÛडङ गनȶ: (१) तामेलȣ शाखामा दराज वा â याक जे जèतो भौǓतक साधन उपलÞध छ 

सोहȣ अनसुार Ĥ×येक फाँट अनसुारको Ǔलखत ǓमǓत र रिजƶेशन नàबर Ǔमलाएर बाइिÖडङ गरȣ 

राÉ नपुनȶछ। बÛधकȧ Ǔलखतको अलगै बाइिÖडङ गनु[पनȶछ।कामको ǓसलǓसलामा Ǔलखत सàबÛधी 

अǓभलेख चलाउँदा काम सǒकएपǓछ जहाँबाट िझǒकएको हो, त×कालै सोहȣ èथानमा राÉ नपुनȶछ।  

(२) बÛधकȧ Ǔलखतको बाइिÖडङ ठेलȣको कभर पहेलो कपडा र अÛय Ǔलखतको 

बाइिÖडङमा कभर रातो कपडा Ĥयोग गनु[पनȶछ।  

(३) ठेलȣमा फाँट, ठेलȣ नàबर, रिजƶशनको शǾु नàबर र अिÛतम नàबर र ǓमǓत देिख-

सàम उãलेख गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

316. अदालत वा अÛय Ǔनकायबाट माग भएको कागजात पठाउनेः (1) अदालत वा अÛय Ǔनकायबाट माग 

भएको कागजात वा ǓमǓसल यथासमयमा पठाउन ुपनȶछ। सो समयमा पठाउन नसǒकने कुनै कारण 

भए काया[लय Ĥमखु सम¢ पेश गरȣ Ǔनजबाट भएको Ǔनकासाबमोिजम गनु[पनȶछ। फाँटमा रहेको 

तामेलȣ ǓमǓसल तामेलȣ फाँटमा बझुाएपǓछ माğ अÛय Ǔनकायमा पठाउन ुपनȶछ।अÛयğ Ǔनकायमा 

पठाएको पğको काया[लय ĤǓत सरुि¢त राÉ नपुनȶछ। 

(2) तामेलȣ फाँटको कम[चारȣले अदालत, ǒवभाग वा अÛय Ǔनकायबाट माग भई आएको 

ǓमǓसल समयमा नपठाएमा ×यसको िजàमेवार काया[लय Ĥमखु र सàबिÛधत फाँटवाला हनुछे।  

317. ǓमǓसल पठाउँदा वा ǒफता[ ĤाƯ हुँदा अǓभलेखमा जनाउनेः ǓमǓसल पठाउँदा कुन ǓमǓतको पğबाट 

कहाँ पठाइएको हो ǓमǓसल दता[ ǒकताबमा Þयहोरा जनाइ[ पठाउने र ǒफता[ ĤाƯ भएपǓछ त×काल 

ǒफता[ ĤाƯ भएको Þयहोरा ǓमǓसल दता[ ǒकतावमा जनाउन ु पनȶछ र उपयƠु èथानमा ǓमǓसल 

राÉ नपुनȶछ। 

318. सʞल İेèता पठाउन नहनेुः ǒवǓभǏ Ǔनकायबाट माग भई आएका देहायबमोिजमको कागजातको 

सʞल पठाउन नǓमãन ेहुँदा ĤǓतǓलǒप वा फोटोकपी Ĥमािणत गरȣ पठाई Ǒदन ुपनȶछः- 

 (क) पाǐरत Ǔलखत,   
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 (ख) सʞल जÊगाधनी दता[ İेèताको मोठ ठेलȣ, 

 (ग) नÈसा र Ěेस नÈसा,   

 (घ) नापी ¢ेğीय ǒकताब वा Üलट रिजƴर,   

 (ङ) ǓमǓसल तथा Ǔलखत दता[ ǒकताब, 

 (च) Ǔनण[य (राय ǒकताब) पिुèतका। 

तर अदालत वा सरकारȣ Ǔनकायले सʞलै माग गरेको अवèथामा कम[चारȣसँगै पठाई 

अदालतमा देखाई ǒफता[ हनुे गरȣ पठाउने र सो अनसुार गन[ अदालत वा सरकारȣ Ǔनकायले इÛकार 

गरȣ सʞलै पठाउन माग गरेमा काया[लयमा Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप राखी सʞल पठाई Ǒदनपुनȶछ।  

319. ǓमǓसल कागजात धãुयाउने सàबÛधी åयवèथाः (१) काया[लयमा रहेका कुनै कागजातहǾ धãुयाउन ु

पनȶ भएमा सरकारȣ कागजात धãुयाउने ǓनयमहǾ, २०२७ बमोिजम गनु[पनȶछ। 

 (२) काया[लयको दैǓनक काय[ सàपादनका ǓसलǓसलामा Ǔलखत पाǐरत वा रिजƶेशन भई 

काया[लयको तामेलȣ फाँटमा रहेका ǺǒƴबÛधक वा ǓधतोबÛधक सàबÛधी ǓलखतहǾ फुकुवा भई 

फʣा भइसकेका ǓलखतहǾ देहाय बमोिजम धãुयाउन सǒकनेछः- 

(क) पाǐरत Ǔलखतमा जǓनएको फुकुवा सàबÛधी Þयहोरा र सàबिÛधत फुकुवा पğको 

आधारमा सàबिÛधत बɇक, ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संèथाबाट रोʞा फुकुवा भई 

सकेका ǓलखतहǾ के कǓत छन ्यकȧन गनȶ, 

(ख) खÖड (क) बमोिजम यकȧन भएका ǓलखतहǾको ऋणीको तीन पèुते ǒववरण सǒहतको 

नाम, धनीको नाम, रिजƶेशन नàबर, ǓमǓत, जÊगाको ǒववरण Ǔधतो रकम र Ǔधतो 

राÉ न ेǓनकाय सǒहतको ǒववरण भएको पिʷका तयार गनȶ, 

 (ग) फुकुवा भई सकेका ǓलखतहǾ सरकारȣ कागजात धãुयाउने सàबÛधी ǓनयमहǾ, 

2027 बमोिजम धãुयाइने हुँदा ती ǓलखतहǾ धãुयाउन ुनपनȶ कुनै कारण भए सोको 

कारण सǒहतको जानकारȣ पठाउनका लाǓग भनी पÛĢ Ǒदनको àयाद Ǒदई सàबिÛधत 

बɇक, ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संèथामा लेखी पठाउने , 

(घ) खÖड (ग) बमोिजम लेखी पठाउँदा धãुयाउन ुनपनȶ भनी लेखी आएमा वा तोǒकएको 

समयǓभğ कुनै Þयहोरा लेखी नआएमा ×यèतो ǺǒƴबÛधक वा ǓधतोबÛधकको Ǔलखत 

èÈयान गरȣ èÈयान कपीलाई सरुि¢त राÉ ने åयवèथा Ǔमलाई सरकारȣ कागजात 

धãुयाउने सàबÛधी ǓनयमहǾ, 2027 को ǐरत पâु याई धãुयाउन ुपनȶछ, 
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(ङ) उपदफा (१) बमोिजम बÛधकȧका ǓलखतहǾ धãुयाउँदा वािÖडङमा रहेका सबै फुकुवा 

भई Ǔलखत फʣा भइसकेको हनुपुनȶछ। 

320. नƴ भएको ǓमǓसल अÚयावǓधक गनȶः (१) तामेलȣ ǓमǓसल नƴ भएकोमा राय ǒकताब रहेछ भने 

सोको आधारमा छुʣै अǓभलेख तयार गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

(२) राय ǒकताब तथा ǓमǓसल डायरȣ ǒकताब पǓन नभएमा भ-ूसूचना Ĥणालȣ वा काया[लयको 

कुनै अǓभलेखबाट खãुने रहेछ भने सàपूण[ Þयहोरा खãुने गरȣ कैǒफयत ǒववरण तयार गरȣ 

राÉ नपुनȶछ। 

(३) चालू ǓमǓसलहǾ नƴ भएको अवèथा रहेछ भने सàबिÛधत Ǔनवेदकसँग सàपक[  गरȣ 

Ǔनजसगँ भएको Ĥमाण कागजको साथै Ǔनवेदनसमेत Ǔलई ǓमǓसल डायरȣ ǒकताबको आधारमा ǓमǓसल 

खडा गनु[पनȶछ। 

(४) उपदफा (3) बमोिजम ǓमǓसल खडा गदा[ पǓन ǓमǓसल डायरȣ ǒकताबको अभावमा 

ǓमǓसल खडा गन[ नसǒकने अवèथा भए काया[लयमा रहेको मोठको कैǒफयत Þयहोरा तथा अÛय 

अǓभलेखको आधार Ǔलन ुपनȶछ। 

321. ǓमǓसल हराएमा माǓसएमा हनु े दÖड सजायः ǓमǓसल हराउने, चोनȶ, माèने, नाèनेलाई ĤचǓलत 

कानूनबमोिजम सजाय हनुेछ।  

322. Ǔलखत सरुि¢त साथ राÉ न ुपनȶः Ǔलखतमा थपघट हनु सÈन ेवा केरमेट हनु सÈन ेभएकोले सो बाट 

बचाउन र सÔन उÔनबाट बचाउने उपायहǾ अबलàबन गरȣ राÉ न ेĤथम दाǒय×व तामेलȣमा बèन े

फाँटवालाको हनुछे। आवæयक İोत साधनको Þयवèथा काया[लय Ĥमखुले Ǔमलाउन ुपनȶछ। 

323. ǓमǓसल तथा Ǔलखत कागजहǽ वाǒहरȣ åयिƠलाई Ǒदन नहनेुः Ǔनण[य भएको वा नभएको जनुसकैु 

अवèथाको होस ्काया[लयमा दता[ भइसकेका ǓमǓसल तथा Ǔलखत कागजहǾ कुनै पǓन हालतमा 

वाǒहरȣ ÞयिƠलाई Ǒदन ुहदुɇन। कारवाहȣको ǓसलǓसलामा ǓमǓसल तथा Ǔलखत कागजहǾ लैजादा 

कम[चारȣ आफै वा काया[लयको सहयोगी माफ[ त ्गनु[पनȶछ। 

324. दता[ डायरȣ ǒकताब åयविèथत गनȶः Ĥ×येक आǓथ[क बष[ दता[ ǒकताब, चलानी ǒकताब, ǓमǓसल दता[ 

ǒकताब, Ǔलखत दता[ ǒकताब र कम[चारȣ हाँजीरȣ ǒकतावलाई Ĥमािणत गरȣ तामेलȣ फाँटमा åयविèथत 

तǐरकाले राÉ न ेर राÉ न लगाउने िजàमवारȣ सàबिÛधत फाँटवाला र काया[लय Ĥमखुको हनुछे। 

325. तामेलȣ फाँटको कम[चारȣको åयबèथाः तामेलȣ फाँटमा बèन ेकम[चारȣ सकभर तामेलȣमा Ǿची भएको, 

अǓभलेख Þयवèथापन बझेुको, èथानीय ÞयिƠलाई फाँटवालाको Ǿपमा तोÈनपुनȶछ। 
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326. बरबझुारथको अǓभलेख राÉ नेः काया[लयबाट Ǔनण[य भएको ǓमǓसल कागज हराएमा वा फेला नपरेमा 

कुन कम[चारȣको लापरवाहȣले हरायो भǏे पƣा लगाउन ǓमǓसल खडा हुँदादेिख तामेलȣमा 

बझुाउँदासàमको र कम[चारȣहǾ अदलȣ बदलȣ हुँदाको अवèथाको बरबझुारथको अǓभलेख सरुि¢त 

राÉ न ेिजàमवारȣ सàबिÛधत काया[लयको Ĥशासन फाँटमा तोǒकएको कम[चारȣ र काया[लय Ĥमखुको 

हनुछे।  

327. èवचाǓलत तालाबÛदȣ (डोरलक) ĤǒवǓधको Ĥयोग गनȶः मोठ तामेलȣ र मƧुा फाँटमा रहेका İेèता, 

Ǔलखत, ǓमǓसल तथा अÛय कागजातहǾको सरु¢ाका लाǓग कम[चारȣ बाहेक अÛय बाǒहरȣ 

åयिƠहǾको पहुँचबाट टाढा राÉ नका लाǓग ती फाँटहǾमा कम[चारȣहǾ माğ Ĥवेश गन[ सÈने गरȣ 

èवचाǓलत तालाबÛदȣ (डोरलक) Ĥणालȣको ĤबÛध Ǔमलाउने िजàमेवारȣ काया[लय Ĥमखुको हनेुछ। 
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पाǐरÍछेद १९ 

नापी काया[लयको सहयोगमा सàपादन गनु[पनȶ काय[ 

328. नापी काया[लयबाट सहयोग पâु याउन ुपनȶ: (१) काया[लयबाट सàपादन गǐरने कुनै काय[को लाǓग नापी 

¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴर उतार, नÈसा ǒĤÛट लगायत आवæयक पनȶ कागजात तथा ǒववरण 

काया[लयले माग गदा[ नापी काया[लयले उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

329. नापी काया[लयसगँ समÛवयमा हनु ेकाय[: देहायबमोिजमका काय[हǾ नापी काया[लयबाट सàपादन हनुे 

हुँदा सो ǒवषयका लाǓग काया[लयले नापी काया[लयसँग समÛवय गनु[पनȶछ: 

(क) नÈसा तयार गनȶ, 

(ख) नÈसा अÚययन गनȶ, 

(ग) ǒकƣा नàबर कायम गनȶ, 

(घ) ǒकƣाकाट गनȶ, 

(ङ) नÈसाबाट लàबाई, चौडाई र ¢ेğफल यकȧन गनȶ, 

(च) जÊगाको रेखाǋन तथा सीमाǋन गनȶ, 

(छ) Üलट रिजƴर तयार गनȶ, 

(ज) नापी ¢ेğीय ǒकताब, नÈसा र İेèताको Ǔबवरण यकȧन गनȶ, 

(झ) ǒकƣा नÈसा तथा फायल नÈसा तयार गनȶ, 

(ञ) हकभोग सàबÛधी èथलगत सरजǓमन गनȶ, 

(ट) भोगबमोिजमको नÈसा संशोधन गनȶ, 

(ठ) नाप नÈसा सàबÛधी अÛय ĤाǒवǓधक काय[ गनȶ। 

330. नापी ¢ेğीय ǒकताब र नÈसाको ǒववरण राÉ ने: नापी गोƳारा वा नापी टोलȣ वा नापी काया[लयले 

तयार गरेका नÈसा, नापी ¢ेğीय ǒकताब, Üलट रिजƴरका अǓतǐरƠ आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल 

वा कàपनी आǑदबाट तयार गरȣ बझुाइएका नÈसा, नापी ¢ेğीय ǒकताब लगायतका नाप नÈसा 

सàबÛधी अǓभलेख नापी काया[लयमा रहने हुँदा नापी काया[लयले बझेुपǓछ माğ काया[लयले Ǔनण[य 

सǒहतको İेèता बÐुनपुछ[। 

331. ǒकƣाकाट गन[ लेखी पठाउने: जÊगा दता[, दािखल खारेज वा पाǐरत Ǔलखत आǑदबाट ǒकƣाकाट 

गनु[पदा[ वडा, ǒकƣा, तफ[  र ¢ेğफलसमेत खलुाई काया[लयले ǒकƣाकाट गन[ नापी काया[लयमा लेखी 

पठाउन ुपछ[।   
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332. Ǔलखत, आदेश, र फैसला अनǾुप ǒकƣाकाट नभएकोमा: Ǔलखत, आदेश, र फैसला अनǾुप ǒकƣाकाट 

नभएमा पाǐरत Ǔलखत, फैसला, Ǔमलापğ आǑद अनǾुप देहायबमोिजम सधुार गरȣ सो Þयहोरा Üलट 

रिजƴरमा जनाउन ुपछ[ : 

(क) गãती हुँदाको अवèथाको जÊगावालाको नाममा नै जÊगाको èवाǓम×व कायम रहेको 

भए Ǔनजको नाममा दािखल खारेज हुँदा जनु आधारमा दािखल खारेज भएको हो सो 

पाǐरत Ǔलखत, फैसला वा Ǔमलापğ आǑद Ǔभडाई सÍयाउन लगाउने, 

(ख)  गãती भएको ǒकƣा एक वा एकभÛदा बढȣ åयिƠहǾमा हक हèताÛतरण हुँदै गएको 

भए साǒवक जÊगावालासमेत बझुी पाǐरत Ǔलखत, फैसला वा Ǔमलापğका आधारमा 

सधुार गनȶ।  

333. पǒहले नै ǒकƣाकाट भएको: पाǐरत Ǔलखत वा फैसला वा Ǔमलापğबमोिजम ǒकƣाकाट गनु[पनȶमा सो 

ǒकƣा पǒहले नै ǒकƣाकाट भई सकेको रहेछ भने बाँकȧ पूरै ǒकƣा दािखल खारेज गनु[पनȶ भएमा परैु 

ǒकƣा दािखल खारेज गनȶ र पनुः ǒकƣाकाट गनु[पनȶ रहेछ भने वाँकȧ हाल कायम ǒकƣाको कुन 

तफ[ बाट ǒकƣाकाट गनु[पनȶ हो तफ[  लेखी ǒकƣाकाट गन[  लेखी पठाउनपुछ[। 

तर पǒहलो Ǔलखतबाट अिघãलो Ǔलखत वा फैसलाले पाउने तफ[ को जÊगा ǒकƣाकाट गरȣ 

सकेकोमा अिघãलो Ǔलखत वा फैसलाले ǒकƣाकाट गरȣ Ǔलन पाउने तफ[  ǒकƣाकाट नहुँदै पǓछãलो 

Ǔलखतवालाले ǒकƣाकाट गराई दािखल खारेजसमेत गराई सकेकोमा सàबिÛधत åयिƠलाई हक 

कायम गराई ãयाउन अदालत जान सनुाउनपुछ[। 

334. नÈसाको मािज[न फाटेको वा खाǒपएको: (१) पǒहले नÈसा तयार गदा[ नÈसाको मािज[न नǓभडाई 

नÈसा तयार भएको कारणले एक अकȾ नÈसाको बीचको भाग कुनै नÈसामा नपरेको भए ×यèतो 

जÊगा नापी नभएको जÊगा सरह हÛुछ। 

(२) मािज[न खाǒपन गएकोमा ǒफãडमा समेत यकȧन गरȣ खाǒपएको दबैु नÈसा Ǔभडाई 

कǓत मािज[न खाǒपएको हो र कुन ǒकƣाको कǓत ¢ेğफलमा फरक परेको छ, Ěेश नÈसामा िचÛह 

Ǒदई ǒकƣा ¢ेğफलसमते खलुाई असर परेका दवैु नÈसाका ǒकƣाका जÊगाधनीहǾ बझुी खाǒपएको 

भाग कʣा गन[ दता[वालाहǾले मʷुर गरे खाǒपएको भागजǓत बदर गरȣ नÈसा तथा Üलट रिजƴरमा 

समेत जनाई बदर भएको ǒकƣाको बदर भए जǓत ¢ेğफल İेèतामा समेत सधुार गǐरǑदनपुछ[। 

(३) मािज[न खाǒपएकोमा जनु नÈसा पǒहले तयार भएको हो सो नÈसा सदर हÛुछ। 

यèतोमा अिघãलो नÈसा हनेु नÈसावालाले खाǒपएको भाग जǓत कʣा गन[ मʷुर गरेमा अिघãलोको 

खाǒपएको भागजǓत पǓछको नÈसामा कʣा गनु[पछ[। 
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335. नÈसामा मसी भनȶ: ǒकƣाकाट सǒहतको Ǔलखत पाǐरत वा दािखल खारेज गनȶ Ǔनण[य भएपǓछ त×कालै 

नापी काया[लयलाई नÈसामा मसी भनȶ लेखी पठाउनपुछ[। 

336. Ěेश Ĥमािणत गनȶ: नापी काया[लयबाट ĤाƯ ǒकƣाकाटको Ěेशलाई Ǔलखत पाǐरत वा Ǔनण[य गदा[को 

समयमा नै काया[लयले Ĥमािणत गरȣ राơपुछ[। 

337. नÈसा Ěेशमा Ǔलने Ǒदनेको सहȣ गराउने: Ǔलखत पाǐरत गनु[ अिघ ǒकƣाकाट हुँदा नÈसा Ěेशमा Ǔलन े

Ǒदनेको सहȣ परे नपरेको हेरȣ नपरेको भए सàबिÛधत नापी काया[लय माफ[ त ्सहȣ गन[ लगाई पाǐरत 

गǐरǑदनपुछ[। 

338. नÈसाको कुनै ǒकƣाको छुʣै नÈसा तयार गरȣ साǒवक नÈसा र नापी ¢ेğीय ǒकताब यथावत 

रहेकोमा: नापी गोƳाराले तयार गरेको नÈसाǓभğको दता[ गन[ बाँकȧ जÊगा दता[ गदा[ नेपाल 

सरकारबाट गǑठत आयोग वा सǓमǓत वा काय[दल वा कàपनीले छुʣै नÈसा तयार गरȣ नापी ¢ेğीय 

ǒकताबसमेत कायम गरेको अवèथामा नापी ǒवभागबाट èवीकृǓत Ǔलई पǒहलेको नÈसा र नापी ¢ेğीय 

ǒकताब खारेज गरȣ नयाँ कायम भएको नÈसा र नापी ¢ेğीय ǒकताब कायम गनु[पछ[। 

339. भोग र नÈसा फरक परेकोमा: जÊगाको वाèतǒवक िèथǓत र नÈसा फरक भएकोमा साँधमा रहेका 

सबै जÊगाको नÈसा İेèता अनसुारको ¢ेğफल Ǔमãछ Ǔमãदैन, नापी ¢ेğीय ǒकताब र नÈसा Ǔभडाई 

ǒफãडमा भोगसमेत कसको कǓत छ, साँध सǓँधयारको ǒकƣामा जÊगावालाको भोग Ǔमãछ Ǔमãदैन, 

नÈसा र जÊगा नǓमलेको ǒकƣा र साँध सँǓधयारका ǒकƣाको भोगसमेत नाप जाँच गरȣ ǒववाद 

नभएकोमा जÊगाको हनुपुनȶ िèथǓत र कायम हनेु ¢ेğफलसमेत खãुने गरȣ नापी काया[लबाट पेश 

गराई èथलगत सरजǓमन, साव[जǓनक सूचनासमेत Ĥकाशन गरȣ दावी ǒवरोध नभएमा मालपोत ऐन, 

२०३४ को दफा ८ख. को उपदफा (२) बमोिजम सधुार गन[ सहमǓतको लाǓग नापी ǒवभागमा लेखी 

पठाउन ुपछ[।सहमǓत ĤाƯ भएमा नापी काया[लयको समÛवयमा Ǔनण[य काया[Ûवयन गनु[पछ[। 

 

340. ǒकƣा एǒककृत गनȶ: जÊगा ǒवकास काय[Đम वा åयिƠ ǒवशेषको माग Ǔनवेदन वा अÛय कारणले 

दईु वा दईुभÛदा बढȣ ǒकƣालाई एउटै ǒकƣामा एकȧकरण गनु[ परेमा एकȧकृत भई कायम हनुे 

ǒकƣालाई Üलट रिजƴरमा अिÛतम ǒकƣा नàबर कायम गरȣ साǒवक ǒकƣा बदर गनु[पछ[। 

तर åयिƠ ǒवशेषको माग Ǔनवेदन वा अÛय कारणले एकȧकरण गǐरने ǒकƣाको जÊगाको 

ĤकृǓत ( गठुȤ, गठुȤ रैतानी, रैकर Ǔनजी आǑद), वडा नàबर, ǒवरह, मोहȣ र भ-ूउपयोग ¢ेğको बगȸकरण 

फरक भएमा एकȧकरण गन[ पाइने छैन।  

341. नÈसा अƭावǓधक गनȶ: नापीको समयमा बाटो, घर, कुलो, पैनी आǑद नदेिखएको जÊगामा पǓछ कुनै 

Þयहोराबाट बाटो, घर, कुलो, पैनी आǑद देिखएमा नÈसामा सो Þयहोरा जनाउँनको लाǓग नापी 

काया[लयमा लेखी पठाउनपुछ[। 
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342. शहरȣ ¢ेğको जÊगाको ǒकƣाकाट: पाǐरत Ǔलखत वा Ǔनण[यबमोिजम शहरȣ ¢ेğको जÊगाको 

ǒकƣाकाट गदा[ ǒफãडमा सàबिÛधत ĤाǒवǓधक कम[चारȣ पठाई जÊगाको भोगसमेत बझुी नापी 

काया[लबाट ǒकƣाकाट गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने र ĤाǒवǓधकले पेश गरेको नÈसा Ěेस अनसुारको 

ǒकƣा कायम गरȣ Ǔनण[य गनु[पछ[। Ǔलखतमा घर नजǓनएको ǒफãडमा घर भएको वा बाटो कायम 

भएकोमा मूल सडक, ǒपच सडक, कÍची सडक वा गोरेटो कèतो बाटो हो Ěेशमा र Ǔलखतमा 

जनाउँन लगाउन ुपछ[। 
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पǐरÍछेद-20 

माǓसक एवं वाǒष[क ǒववरण तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी åयवèथा 

343. माǓसक तथा वाǒष[क ǒववरण पेश गनȶः (१) Ĥ×येक काया[लयले मǒहना समाƯ भएको सात ǑदनǓभğ 

खच[को फाँटवारȣ, फछ[यौट हनु बाँकȧ पेæकȧको ǒववरण, राजèव र धरौटȣको ǒववरण, राजèवको 

बɇक ǒहसाबको ǒववरण, धरौटȣको ǒहसाब Ǔमलान ǒववरण र सàपिƣ तथा बɇक ÊयारेÛटȣको ǒववरण 

सàबिÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा रहेको अǓभलेखसगँ Ǿज ुगरȣ तालकु काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ। 

(२) बैदेिशक सहायता समावेश भएको आयोजनाको हकमा सàबिÛधत आयोजना वा 

काया[लयले उपǓनयम (१) बमोिजम ǒववरण पठाउदा वèतगुत सहायता, सोझै भƠुानी, टन[ कȧ, 

ĤाǒवǓधक र अÛय सहायताको अǓतǐरƠ सोधभना[ हनुे रकम, खच[ शीष[क, दातपृ¢, Įोतको Ĥकार 

र भƠुानी ǒवǓधसमेतको ǒववरण खãुने गरȣ तालकु काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(३) िजàमेवार åयिƠले आǓथ[क वष[ समाƯ भएको एʞाइस ǑदनǓभğ उपǓनयम (2) 

बमोिजमको ǒवषयसमेत समावेश गरȣ काया[लयको ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, पेæकȧ बाँकȧ ǒववरण, 

भƠुानी हनु बाँकȧको ǒववरण, अÛय कोषको वाǒष[क ǒवƣीय ǒववरण र सàपिƣ तथा दाǒय×वको 

ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा र कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयबाट Ĥमािणत भएको आǓथ[क ǒववरण सातǑदनǓभğ तालकु काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

344. आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क ĤǓतवेदनः (१) काया[लयले आǓथ[क वष[Ǔभğ भएको नगदȣ, िजÛसी तथा 

अÛय आय-åययको आǓथ[क कारोबारको वाǒष[क ĤǓतवेदन आǓथ[क काय[ǒवǓध तथा ǒवƣीय उƣरदाǒय×व 

Ǔनयमावलȣ,2077 को अनसूुची-11 बमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ आǓथ[क वष[ समाƯ भएको 

पैताǓलस ǑदनǓभğ सàबिÛधत कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको ĤǓतवेदन ĤाƯ भएपǓछ कोष तथा लेखा ǓनयÛğक 

काया[लयले आÝनो अǓभलेखसँग Ǿज ुगरȣ कुनै राय ĤǓतǒĐया भए सोसमेत उãलेख गरȣ एक 

मǒहनाǓभğ सàबिÛधत काया[लयको तालकु ǒवभाग, केÛġȣय Ǔनकाय र महालेखा ǓनयÛğक काया[लयमा 

पठाउन ुपनȶछ। 

345. सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी मौÏदातको वाǒष[क ǒववरणः काया[लयले सरकारȣ सàपिƣ तथा िजÛसी 

मौÏदातको वाǒष[क ǒववरण तयार गरȣ सàबिÛधत केÛġȣय Ǔनकाय, ǒवभाग र कोष तथा लेखा 

ǓनयÛğक काया[लयमा एक-एक ĤǓत पठाउन ुपनȶछ। 
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346. ǒवकास काय[Đम वा आयोजना तफ[  ĤगǓत ĤǓतवेदन पठाउनेः (१) ǒवकास काय[Đम वा आयोजना 

तफ[ को ĤगǓत ĤǓतवेदन काया[लयले तोǒकए वमोिजमको ढाँचामा तयार गरȣ ǒवभागमा पठाउन ुपनȶछ। 

(२) यसरȣ ĤगǓत ĤǓतवेदन पठाउँदा लêय अनǾुप भौǓतक एवं ǒवƣीय ĤगǓत ĤाƯ हनु 

नसकेको भए सोको èपƴ कारण सǒहत चौमाǓसक ĤगǓत ĤǓतवेदन Ĥ×येक चौमाǓसक सǒकएको सात 

ǑदनǓभğ र वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले एक मǒहनाǓभğ अǓनवा[य 

Ǿपमा ǒवभागमा पठाउन ुपनȶछ। 

347. वेवसाइटमा ǒववरण राÉ न:े Ĥ×येक काया[लयले आ-आÝनो वेवसाइटमा काया[लयको माǓसक, चौमǓसक 

वा वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण, बजेट तथा काय[Đम, Ǔलखत पाǐरत Ĥयोजनको लाǓग तोǒकएको Ûयूनतम 

मूãयाǋन, आǓथ[क ऐनले तोकेबमोिजम लाÊने Ǔलखत पाǐरत दèतरु, शãुक आǑदको राजèव ǒववरण 

काया[लयको पǐरचय तथा उƧेæयसमेत राÉ नपुनȶछ। 

348. ĤगǓत ĤǓतवेदन पठाउने िजàमेवारȣः (१) उिãलिखत माǓसक वा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन एवं ǒवकास 

काय[Đम वा आयोजना तफ[ को चौमाǓसक तथा वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन पठाउने िजàमेवारȣ काया[लय 

Ĥमखुको हनुछे। 

(२) तोǒकए वमोिजमको ǒववरण वा ĤǓतवेदन ǓनयǓमत Ǿपमा नपठाउने र काया[लयको 

वेवसाईटमा Ĥकाशन नगनȶ काया[लय ĤमखुहǾको ǒववरण रािखनेछ र ĤगǓत ǒववरणलाई 

काय[सàपादन मूãयाǋनसगँ आवƨ गǐरनेछ। 

(३) तोǒकएबमोिजमको ǒववरण तथा ĤǓतवेदन ǓनयǓमत Ǿपमा नपठाउने काया[लयहǾको 

वजेट åयवèथापन गदा[ ĤगǓत ǒववरणलाईसमेत आधार माǓननेछ। 
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पǐरÍछेद-21 

भ-ूसूचना Ĥणालȣ 

349. भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालन गनु[पनȶः यो Ǔनदȶ िशका लागू भएका काया[लयले यसै Ǔनदȶ िशकामा उãलेख 

भएबमोिजमको तǐरकाबाट कàÜयूटरमा आधाǐरत भई भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालन गनु[पनȶछ। 

350. आǓधकाǐरक तथा Ĥमािणक कारोवार तथा अǓभलेख माǓननेः दफा ३४९ बमोिजम कàÜयटुरमा 

आवƨ भ–ूसूचना Ĥणालȣबाट भएको कारोवार तथा सोसँग सàबƨ अǓभलेखलाई ĤचǓलत 

कानूनबमोिजम आǓधकाǐरक तथा Ĥामािणक कारोवारबाट तयार भएको अǓभलेख माǓननेछ। 

351. मÛğालयको काम, कत[åय र अǓधकार: भ-ूसूचना Ĥणालȣका सàबÛधमा मÛğालयको काम, कत[åय र 

अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ : 

(1) भ-ूसूचना ĤǒवǓधको माÚयमबाट सेवा Ĥवाह गन[ आवæयक नीǓतगत åयवèथा 

गनȶ, 

(2)  भ-ूसूचना Ĥणालȣ लागू गनȶ सàबÛधमा आवæयक Ǔनण[य गनȶ,  

(3)  भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन तथा åयवèथापनका लाǓग काय[Đम तथा बजेट åयवèथा गरȣ 

काया[Ûवयन गनȶ गराउने, 

(4) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन तथा åयवèथापनका लाǓग आवæयक जनशिƠ तथा भौǓतक 

पूवा[धारको åयवèथापन गनȶ, 

(5) सÑ चालनमा रहेको भ-ूसूचना Ĥणालȣमा सधुार, èतरोÛ नǓत र नयाँ Ĥणालȣको ǒवकास गरȣ लागू 

गनȶ गराउने, 

(6) भ-ूसूचना ĤǒवǓध सàबÛधी कामको अनगुमन तथा मूãयाǋन गनȶ। 

352. भ-ूसूचना ĤǒवǓध सǓमǓत गठन: भ-ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोगको सàबÛधमा आवæयक नीǓत तजु[मा, 

काया[Ûवयन र अनगुमन, मूãयाǋन र काया[Ûवयनका Đममा आएका समèया समाधान गन[ 

देहायबमोिजमको भ-ूसूचना ĤǒवǓध सǓमǓत रहने छः– 

(क) सिचव, भǓूम åयवèथा सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालय -संयोजक 

(ख) सहसिचव, भǓूम åयवèथापन महाशाखा, भǓूम åयवèथा सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालय-सदèय 

(ग) महाǓनदȶशक, भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  -सदèय 

(घ) महाǓनदȶशक, नापी ǒवभाग  -सदèय 

(ङ) उपसिचव (कानून), भǓूम åयवèथा सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालय  -सदèय 

(च) उपसिचव (लेखा), भǓूम åयवèथा सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालय -सदèय 

(छ) सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशक, भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  -सदèय–सिचव 
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353. भ-ूसूचना ĤǒवǓध सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार: (१) दफा ३५२ बमोिजमको भ-ूसूचना ĤǒवǓध 

सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुछे :– 

 (क) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सàबÛधी नयाँ नीǓत तजु[माको Ǔसफाǐरस, काया[Ûवयन र अनगुमन गनȶ, 

(ख) भ-ूसूचना Ĥणालȣ लागू गनȶ सàबÛधमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ग) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालनका Đममा आइपरेका समèयाको समाधान गनȶ, 

(घ) भ-ूसूचना Ĥणालȣको èतरोÛ नǓत तथा नेपाल सरकारका अÛय Ǔनकायसँग आवƨ (Ǔलɨक) 

गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने, 

(ङ) आवæयक भौǓतक तथा मानवीय İोत साधनको åयवèथा गनȶ। 

(२) सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सǓमǓत आफɇ ले Ǔनधा[रण गनȶछ। 

(३) सǓमǓतले बैठकमा आवæयकता अनसुार अÛय पदाǓधकारȣ तथा सूचना ĤǒवǓध ǒव£लाई 

आमÛğण गन[ सÈनेछ। 

(४) उपदफा (१) बमोिजम काय[ सàपादन गनȶ Đममा सǓमǓतलाई आवæयक सहयोग 

पâु याउनको लाǓग आवæयकता अनसुार उपसǓमǓतहǾ गठन गन[ सǒकनछे। 

354. महाǓनदȶशकको काम, कत[åय र अǓधकार: (१) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सàबÛधमा महाǓनदȶशकको काम, 

कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ :– 

(क) काया[लयमा भ-ूसूचना Ĥणालȣ लागू गन[, ×यèतो Ĥणालȣमा èतरोÛ नǓत गन[, समèया 

समाधान गन[ वा नेपाल सरकारका अÛय Ǔनकायको Ĥणालȣसगँ भ-ूसूचना Ĥणालȣ आवƨ 

(Ǔलɨक) गन[का लाǓग दफा 3५२ बमोिजमको सǓमǓतमा पेश गनȶ, 

(ख) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन तथा åयवèथापनका लाǓग बजेट तथा काय[Đम तजु[मा गरȣ 

मÛğालयमा पेश गनȶ,  

(ग) मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापकको Ǿपमा काम गनȶ गराउने, 

(घ) काया[लयमा भए गरेका भ-ूसूचना सàबÛधी कामहǾको ǓनयǓमत अनगुमन तथा मूãयाǋन 

गनȶ गराउने, 

(ङ) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवç ट वा अƭावǓधक भएका Ǔडिजटल डाटालाई अध[वाǒष[क र 

वाǒष[क Ǿपमा परȣ¢ण (अǓडट) गरȣ गराई सàबिÛधत काया[लयलाई आवæयक Ǔनदȶशन 

Ǒदने,  
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(च) भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन तथा åयवèथापनका लाǓग आवæयक जनशिƠ तथा भौǓतक 

पूवा[धारको åयवèथापन गनȶ, 

(छ) सूचना ĤǒवǓध जनशिƠको åयवèथापन गदा[ सàबिÛधत शाखाको राय Ǔलने, 

(ज) यजुर एकाउÛट खोãने र बÛद गनȶ, 

(झ) भ-ूसूचना Ĥणालȣ åयविèथत Ǿपमा सÑ चालन र Ǔडिजटल डाटाको संर¢ण र åयवèथापन 

सàबÛधी काय[ गनȶ गराउने, 

(ञ) भ-ूसूचना Ĥणालȣलाई समय साप¢े, ǓनयǓमत र åयविèथत Ǿपमा सÑ चालनका लाǓग 

आवæयकता अनǾुप काय[ सÑ चालन काय[ǒवǓध तथा àयानअुल बनाई लागू गनȶ, 

(ट) काया[लयबाट सूचना ĤǒवǓधको माÚयमबाट सेवा Ĥवाह सàबÛधमा Ǔनदȶशन माग भएमा 

आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(ठ) ǒवभाग छोÔन ेकम[चारȣलाई आÝनो यजुर एकाउÖट बÛद नगराएसàम रमाना नǑदने, 

(ड) कामको ĤकृǓत र संवेदनशीलता हेरȣ काया[लय Ĥमखुले नै गनȶ काम तोÈन,े 

(ढ)  भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालन भएका काया[लयहǾमा अनलाइन Ĥणालȣ सʶालन 

अनमुǓतपğको लाǓग आवेदन खãुला गनȶ,  

(ण)  अनलाइन Ĥणालȣ सʶालनका लाǓग अनǓुमत ĤाƯ सेवा केÛġ तथा जÊगाधनीहǾलाई 

ताǓलम उपलÞध गराउने, 

(त)  सेवा केÛġहǾले Ǔनदȶ िशका ǒवपǐरत काय[ गरेको Ĥमािणत भएमा कालो सूचीमा सूिचकृत 

गरȣ अǓभलेख राÉ न,े 

(थ)  अनलाइन Ĥणालȣलाई समयानकुुल पǐरमाज[न तथा èतरोǏǓत गनȶ गराउने, 

(द)  बɇक तथा ǒवƣीय संèथा लगायत तेİो प¢सँग सूचनाको सरु¢ा र गोपǓनयता कायम 

हनुे गरȣ समझदारȣ पğमा हèता¢र गरȣ सेवा ǒवèतार गनȶ, 

(ध) अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ्Ǔसज[ना भएका Ĥयोगकता[ तथा कारोबार ǒववरणको Ǔडिजटल 

अǓभलेखलाई सरुि¢त राÉ न,े 

(न)  बाǒष[क र अध[बाǒष[क Ǿपमा अनलाइन Ĥणालȣको डाटावेश अǓडट गरȣ डाटा िÈलनिजङ 

गनȶ, 

(प) सेवा केÛġहǾले गरेका काय[का सàबÛधमा बाǒष[क र अध[बाǒष[कǾपमा अǓडट गरȣ 

सàबिÛधत काया[लय र सेवा केÛġलाई Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(फ) भ-ूसूचना Ĥणालȣवाट काया[लयमा भएका कारोवार नमूना छनौट गरȣ मूãयाǋन, कर, दèतरु 

तथा आवæयक कागजात भए नभएको हेरȣ कैǒफयत देिखएमा काया[लय Ĥमखु लगायत 

संलÊन कम[चारȣ लाई सोधपछु गनȶ, èपƴीकरण Ǔलने र कारवाहȣ गनȶ। 
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(२) महाǓनदȶशकले उपदफा (१) को खÖड (ग) को अǓधकार सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशकलाई र खÖड 

(ज) को अǓधकार सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशक र काया[लय Ĥमखुलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछन।  

       (३) अनगुमन तथा मूãयाǋन ĤǓतवेदन फारामको ढाँचा Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको  

हनुछे। 

355. सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशकको काम, कत[åय र अǓधकार: सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशकको काम, कत[åय र 

अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ :– 

(क) भ-ूसूचना Ĥणालȣको ǒवकास, संशोधन, èतरोÛ नǓत तथा ǒवèतार गन[ महाǓनदȶशकलाई Ǔसफाǐरस 

गनȶ, 

(ख)  Ǔनण[यबमोिजम Ĥणालȣको ǒवकास, संशोधन, èतरोÛ नǓत तथा ǒवèतार गनȶ गराउने, 

(ग) काया[लय तथा अÛय ǓनकायहǾसगँ सूचना ĤǒवǓधको माÚयमबाट सूचना आदान Ĥदान गनȶ 

गराउने, 

(घ) भ-ूसूचना Ĥणालȣ åयविèथत Ǿपमा सÑ चालनका लाǓग आवæयक पनȶ बजेट ǒववरण तयार 

गरȣ पेश गनȶ, 

(ङ) यािÛğक उपकरण खǐरदको लाǓग Ĥèताव पेश गनȶ र खǐरद गǐरएका उपकरणको संर¢ण 

गनȶ गराउने, 

(च) सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी तालȣम सÑ चालन गनȶ गराउने, 

(छ) शाखामा काय[रत कम[चारȣ तथा ĤाǒवǓधक कामको अनगुमन तथा ǓनयÛğण गनȶ, 

(ज) केÛġȣय डाटाबेस èथापना तथा åयवèथापन र सरु¢ा गनȶ, 

(झ) कàÜयूटर नेटवक[ को ǒवèतार तथा यािÛğक उपकरणको मम[त सàभार गनȶ गराउने, 

(ञ) अÛय Ǔनकायका Ĥणालȣसँग भ-ूसूचना Ĥणालȣ आवƦ गदȷ लैजान सहजीकरण गनȶ, 

(ट) भ-ूसूचना Ĥणालȣ तथा Ǔडिजटल डाटाको समय समयमा परȣ¢ण गनȶ गराउने, 

(ठ) भ-ूसूचना Ĥणालȣ र डाटा संर¢ण गनȶ गराउने, 

(ड) काया[लयमा सʶाǓलत Ĥणालȣको अनगुमन मूãयाँकन गनȶ गराउने, अनगुमन तथा मूãयाǋन 

ĤǓतवेदन फारामको ढाँचा Ǔनदȶ िशकको अनसूुची बमोिजम हनुछे, 

(ढ) अÛय तोǒकएका काय[ गनȶ। 

356. काया[लय Ĥमखुको काम, कत[åय र अǓधकार: (१) भ-ूसूचना Ĥणालȣका सàबÛधमा काया[लय Ĥमखुको 

काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुछे :– 

(क) काया[लयमा भएका मोठ, İेèता, Ǔलखत, रोÈ का–फुकुवा, ǓमǓसल, फाँटवारȣ, अनसूुची फाराम 

आǑदलाई भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवç टȣ तथा Ǿज ुगन[ योÊय अवèथामा राÉ न,े  
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(ख) सेवा केÛġ दता[,नवीकरण,खारेजी तथा सपुǐरवे¢ण गनȶ, 

(ग) आÝनो काया[लय मातहत रहेको भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवç ट गन[ बाँकȧ रहेका डाटा तथा 

इमेज र Ǿज ुतथा अƭावǓधक गन[ बाँकȧ रहेका Ǔडिजटल डाटा पǒहचान गरȣ कàÜयूटर 

Ĥǒवƴ गनȶ, कàÜयूटर Ĥǒवƴ डाटालाई मूल अǓभलेखसँग फरक नपनȶ गरȣ चेक जाँच गरȣ 

Ĥमािणत गराई सरुि¢त राÉ ने, 

(घ) पूण[ता तथा शƨुता जाँच सǓमǓत वा उपसǓमǓतले पेश गरेको ǒवषयमा Ǔनण[य गनȶ, 

(ङ) डाटा Ǔडिजटाइजेशन तथा अƭावǓधक कामको सपुǐरवे¢ण तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 

(च) कàÜयूटर अǓधकृत वा èथायी कम[चारȣलाई èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक तोकȧ Ǔनजको 

एकाउÛट खोãन ǒवभागमा लेखी पठाउने, 

(छ) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा पहुँच राÉ न Ĥ×येक कम[चारȣको भǓूमका, िजàमेवारȣ तथा दाǒय×व तोकȧ 

यजुर एकाउÛट खोãने, खोãन लगाउने, 

(ज) ǒवƭतुीय माÚयमबाट सूचना आदान Ĥदान गनȶ गराउने, 

(झ) काया[लयमा Ĥयोग भएका भ-ूसूचना ĤǒवǓध सàबÛधी उपकरण र नेटवक[ को हेरचाह तथा 

मम[त सàभार ǓनयǓमत Ǿपमा गनȶ गराउने, 

(ञ) काया[लयमा पदèथापन भई आएका कम[चारȣलाई भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन सàबÛधी 

तालȣमको åयवèथा गनȶ, 

(ट) काया[लयमा भएका दैǓनक, माǓसक तथा वाǒष[क काय[हǾको लगत ǒकताब Ĥमािणत गरȣ 

राÉ न,े राÉ न लगाउन,े 

(ठ) Ǔडिजटल डाटा तथा भ-ूसूचना Ĥणालȣको अनाǓधकृत Ĥयोग हनु नǑदने र डाटाबेसको संर¢ण 

गनȶ गराउने, 

(ड) भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट सेवा Ĥवाह गनȶ काय[को सहजीकरणको लाǓग सàपक[  अǓधकृत èथायी 

कम[चारȣलाई तोÈने,  

(ढ) काया[लय छोÔने कम[चारȣलाई आÝनो यजुर एकाउÖट बÛद नगराएसàम रमाना नǑदने। 

(ण) अनलाइन Ĥणालȣ सʶालन अनमुǓतपğको लाǓग ǒवभागको सहमǓतमा आवेदन खãुला गनȶ,  

(त) अनलाइन Ĥणालȣ सʶालन अनमुǓतका लाǓग ĤाƯ आवेदनहǾको छानǒवन गरȣ èवीकृत 

भएकालाई अनमुǓतपğ जारȣ गनȶ, 

(थ) काया[लयबाट जारȣ तथा नवीकरण भएका अनमुǓतपğहǾको ǒववरण बाǒष[क Ǿपमा ǒवभागमा 

पठाउने ,  
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(द) भ-ूसेवा केÛġहǾले Ǔनदȶिशका ǒवपǐरत काय[ गरेको Ĥमािणत भएमा Ǔलिखत Ǿपमा èपƴीकरण 

सोÚने र कानूनसàमत भएको नदेिखएमा कालो सूचीमा सूचीकृत गरȣ ǒवभागलाई जानकारȣ 

Ǒदने, 

(ध) भ-ूसेवा केÛġहǾले गरेका काय[का सàबÛधमा बाǒष[क र अध[बाǒषकǾपमा अनगुमन मूãयाँकन 

गरȣ भ-ूसेवा केÛġलाई आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(न) दफा 400 बमोिजम गǑठत भ-ूसेवा केÛġ åयवèथापन तथा सहजीकरण सǓमǓतले Ǔनधा[रण 

गरेको सेवा शãुक लागू गनȶ,  

(प) आÝनो काया[लय मातहत अनमुǓत ĤाƯ भ-ूसेवा केÛġको बाǒष[क Ǿपमा मूãयांǋन गरȣ 

उ×कृƴ काय[ गनȶ भ-ूसेवा केÛġहǾलाई परुèकारको लाǓग Ǔसफाǐरश गनȶ, 

(फ) आÝनो काया[लय मातहतका भ-ूसेवा केÛġहǾलाई ताǓलमको åयवèथा गनȶ। 

(२) काया[लय Ĥमखुले आफूलाई ĤाÜ त अǓधकारमÚये पूरै वा आंिशक अǓधकार आवæयकता 

अनसुार मातहतका कम[चारȣलाइ Ĥ×यायोजन गन[ सÈनछे। 

357.  Ĥयोगकता[को ǒकǓसम, काम, कत[åय र अǓधकार: (१) भ-ूसूचना Ĥणालȣ Ĥयोगकता[को ǒकǓसम 

देहायबमोिजम हनुेछः- 

 (क)  Ĥणालȣ åयवèथापक (Ǔसç टम एडǓमǓनèĚेटर) 

 (ख)  Ĥणालȣ सÑ चालनकता[ (Ǔसç टम अपरेǒटǍ यजुर) 

(२)  Ĥयोगकता[को काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछ :- 

(क)  तोǒकएको िजàमेवारȣ अनसुार यजुर एकाउÖट खोãन सàबिÛधत काया[लय वा ǒवभागमा 

Ǔनदȶिशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा (अनलाइन) फाराम भरȣ दता[ गनȶ,  

(ख)  Ĥयोगकता[ले सàबिÛधत काया[लय वा ǒवभागबाट आÝनो यजुर आईडी र पासवड[ बÐुने 

र आÝनो पासवड[ पǐरवत[न गनȶ, 

(ग)  यजुर आईडी र पासवड[ सरुि¢त Ǿपमा Ĥयोग गरȣ तोǒकएको िजàमेवारȣ अनसुार 

अǓनवाय[ Ǿपमा भ-ूसूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्काय[ सàपादन गनȶ, 

(घ)  सǾवा भई वा अÛय कुनै कारणले काया[लय छोÔन ु पूव[ Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची 

बमोिजमको ढाँचामा फारम भरȣ आÝनो यजुर एकाउÖट Ǔलिखत Ǿपमा बÛद गराउने, 

(ङ)  आÝनो यजुर आईडी र पासवड[ सरुि¢त Ǿपमा राÉ ने र समय समयमा पासवड[ पǐरवत[न 

गरȣ राÉ न,े 
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(च)  आफूले Ĥयोग गनȶ कàÜयूटर तथा अÛय ǒवƭतुीय सामĒी र Ĥणालȣको संर¢ण गनȶ, 

(छ) आÝनो कàÜयूटरमा Ĥयोग भएको IP र MAC Address लाई रिजƴरमा अÚयावǓधक गरȣ 

राÉ न।े 

358.  Ĥणालȣ åयवèथापकको ǒकǓसम, काम, कत[åय र अǓधकार: (१) भ-ूसूचना Ĥणालȣ åयवèथापकको 

ǒकǓसम देहायबमोिजम हनुेछ :– 

(क)  मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक (मेन Ǔसç टम एडǓमǓनèĚेटर) 

(ख)  èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक (लोकल Ǔसç टम एडǓमǓनèĚेटर) 

(ग)  सहायक Ĥणालȣ åयवèथापक (एǓसèटेÖट Ǔसç टम एडǓमǓनèĚेटर) 

(२) मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक ǒवभागको महाǓनदȶशक वा Ǔनजले तोकेको भ-ूसूचना ĤǒवǓध 

शाखाको Ĥमखु हनेुछ।èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक सàबिÛधत काया[लयको Ĥमखु वा Ǔनजले 

तोकेको èथायी कम[चारȣ हनुेछ। अÛय कम[चारȣलाई आवæयकता अनसुार सहायक Ĥणालȣ 

åयवèथापकको Ǿपमा तोÈन सǒकनेछ। 

(३) मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापकको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछ :- 

(क) Ĥणालȣ åयवèथापन (Ĥणालȣ कनǒफगरेुशन, परफरमेÛस, लोडÞयालेÛसीङ आǑद) 

सàबÛधी काय[,  

(ख) ǒवभाग तथा काया[लयको Ĥयोगकता[ (यजुर) åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

(ग) डाटावेस åयवèथापन अÛतग[त सरु¢ा, åयाकअप तथा ʫूǓनङ सàबÛधी काय[, 

(घ) हाड[वेयर, नेटवक[  तथा Ǔसèटम सेÈयरेुटȣ सàबÛधी काय[, 

(ङ) हाड[वेयर तथा नेटवक[  मम[त सàबÛधी काय[, 

(च) ǒवǓभÛ न ǒकǓसमको ǐरपोट[ Ǔनकाãने सàबÛधी काय[, 

(छ) Ĥणालȣमा समय समयमा ǒहèĚȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[,  

(ज) åयविèथत Ǿपले भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन सàबÛधी काय[। 

(४) èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापकको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछ: 

(क) Ĥणालȣ åयवèथापन अÛतग[त सàबिÛधत काया[लयमा Ûयूनतम मूãयाँकन 

कनǒफगरेुशन सàबÛधी काय[,  

(ख) काया[लय अÛतरगतका Ĥयोगकता[ (यजुर) åयवèथापन सàबÛधी काय[, 

(ग) काया[लयको नेटवक[  तथा सेÈयरेुटȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[, 
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(घ) काया[लयमा Ĥयोग भएका हाड[वेयर तथा नेटवक[  मम[त सàबÛधी काय[, 

(ङ) ǒवǓभÛ न ǒकǓसमको ǐरपोट[ Ǔनकाãने सàबÛधी काय[, 

(च) åयविèथत Ǿपले भ-ूसूचना Ĥणालȣ सÑ चालन सàबÛधी काय[। 

(छ)  ǒवभाग वा काया[लयको Ǔनण[य अनसुार Ǔनदȶ िशकको अनसूुची बमोिजमको 

ढाँचामा फारम भरȣ Ĥयोकता[ सǒĐय गनȶ काय[  

(ज) भ-ूसूचना Ĥणालȣ काया[लयमा काया[Ûवयन गदा[ हनु सÈने ğटुȣहǾ जèतै 

कारोवारका थैलȣ, कर, दèतरु आǑद घरवाटो Ǔसफाǐरस अनसुार पगुे नपगेुको 

अनगुमन गरȣ काया[लय Ĥमखु तथा शाखा Ĥमखुलाई जानकारȣ गराउने। चेक 

जाँच गदा[ नमनुा पǐर¢ण ǒवǓध अपनाउने।  

359. सहायक Ĥणालȣ åयवèथापकको काम कत[åय र अǓधकारः सहायक Ĥणालȣ åयवèथापकको काम 

कत[åय र अǓधकार Ĥणालȣ åयवèथापकको अनपुिèथǓतमा दफा ३५८ उãलेख भएबमोिजम हनुेछ। 

360. सेवाĒाहȣको दाǒय×व: (१) भ-ूसूचना Ĥणालȣको èथापना तथा सʶालनको लाǓग ǒवभाग वा काया[लयले 

घरजÊगासँग सàबिÛधत Ĥमाण वा कागजात मागेका बखत सàबिÛधत जÊगाधनी वा सरोकारवालाले 

उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Ĥमाण वा कागजात उपलÞध नगराउने सेवाĒाहȣलाई यस 

Ǔनदȶिशकाबमोिजम उपलÞध सेवा Ǒदन काया[लय बाÚय हनेुछैन।  

(३) उपदफा (१) बमोिजम माग भएका Ĥमाण वा कागजात कुनै Ĥकारले दǒुषत Ĥमािणत 

भएमा वा हानी नोÈसानी भएमा ĤचǓलत कानूनबमोिजम सàबिÛधत जÊगाधनी वा सरोकारवालालाई 

कारवाहȣ हनुेछ।  

361. सूचनाको Ĥǒवƴीकरण: सूचनाको Ĥǒवƴीकरण देहायबमोिजम गनु[पनȶछ: 

(1) यस Ǔनदȶ िशकाको Ĥयोजनको लाǓग काया[लयको अǓभलेख भ-ूसूचना Ĥणालȣमा आवƨ गदा[ 

काया[लयमा रहेको मोठ İेèता, रोʞा ǒकताब, पाǐरत Ǔलखत तथा ǓमǓसल सàबÛधी अǓभलेखलाई 

सूचनाको İोतको Ǿपमा Ǔलइनेछ। 

(2) यो Ǔनदȶ िशका लागू हनु ुअिघ काया[लयबाट सʶालन हुँदै आएका जÊगा Ĥशासन 

सàबÛधी काम कारोवारहǾ यसै Ǔनदȶ िशकाले Ǔनदȶशन गरेको हदसàम सोहȣ तǐरकाबमोिजम भ–ू

सूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवƴीकरण गराउन ुपनȶछ। 

(3) यस Ǔनदȶ िशकाबमोिजम कàÜयूटरमा Ĥǒवƴ गǐरन ु पनȶ सूचनाहǾ Ĥǒवƴ गनु[ पूव[ 

Ĥǒवƴीकरणको लाǓग यसै Ǔनदȶ िशकामा उãलेख भएबमोिजमको काय[ǒवǓध पूरा गरेर Ĥǒवƴ गराउन ु

पनȶछ।  
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(4) उपदफा (२) बमोिजम कàÜयटुर Ĥणालȣमा भ–ूसूचना आवƨ गराउँदा सàभव 

भएसàम नेपालȣ भाषाको देवनागरȣ Ǔलपीको Ĥयोग गǐरनेछ। 

(5) कàÜयटुर Ĥणालȣमा आवƨ Ǔडजीटल भ–ूसूचनालाई ǒवƳासनीय एंव भरपदȾ बनाई 

यसलाई सरुि¢त Ǿपमा भÖडारण गरȣ आवæयक समयमा Ĥयोग गन[ सǒकने गरȣ संर¢ण एवं 

सàभार ĤǒĐयालाई åयविèथत गन[ यसै Ǔनदȶ िशकामा उिãलिखत काय[ǒवǓध अपनाउन ुपनȶछ।  

(6) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा एकपटक कारोबार भई कायम भएको अǓभलेखलाई मÉुय 

अǓभलेखको Ǿपमा Ǔलइने छ भने िजãला भू-सूचना Ĥणालȣ (Ǔडएलआईएस) बाट तयार भएका 

अǓभलेखको लाǓग मÉुय अǓभलेख मोठ İेèतालाई Ǔलइने छ।  

(7) काया[लयको डाटालाई देहायबमोिजम भ-ूसूचना Ĥणालȣमा Ĥǒवç ट गनु[पनȶछ : 

(क) सÈ कल कागजात (मोठ, İेèता, रोÈ का, Ǔनण[य ǓमǓसल, पाǐरत Ǔलखत आǑद) 

मा उãलेख भएको ǒववरण (जÊगाधनी, घरजÊगा, मोहȣ, अपाट[मेÛट आǑद) भ-ू

सूचना Ĥणालȣमा åयवèथा गǐरएको सɨकेत र मोÔ यलु अनसुार Ĥणालȣको 

सàबिÛधत खÖडमा गई Ĥǒवç टȣ गनु[पनȶछ,  

(ख) डाटा Ĥǒवç टȣका Đममा कुनै ǒववरण अèपç ट, छुट, वा गलत भएमा सàबिÛधत 

साǒवक अǓभलेख Ǔभडाई यकȧन गरȣ Ĥǒवç टȣ गनु[पनȶछ, 

(ग) भौगोǓलक ǓनयÛğण ǒवÛदकुो आधारमा नाप नÈसा भएका ǒकƣाको İेèता तथा 

Ǔलखतमा नÈसा Ǔसट नàबर उãलेख गरेर माğ कàÜयूटर Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ,  

(घ) भ-ूसूचना Ĥणालȣको सीǓमतताका कारण Ĥणालȣमा आवƨ हनु नसकेका ǒववरण 

अलÊगै तयार गरȣ राÉ ने र ǒवभागको Ǔनदȶशन अनसुार Ĥǒवƴी गनु[पनȶछ। 

(8) काया[लयको डाटा अƭावǓधक तथा छुट इÛĚȣ देहायबमोिजम गनु[पनȶछ: 

(क) Ĥणालȣमा जÊगा वा जÊगाधनीको ǒववरण फरक परेमा आवæयक Ĥमाण Ǔभडाई 

फरक पनु[को कारण Ĥणालȣमा कैǒफयतसमते जनाई ǒववरण अƭावǓधक 

गनु[पनȶछ। 

(ख) िजãला भ-ूसूचना Ĥणालȣ (Ǔडएलआईएस) बाट एलआरआईएमएसमा डाटा 

माइĒसेन गदा[का बखत ǒववरण फरक परेमा काया[लयमा रहेको अǓभलेख 

Ĥमाणलाई माÛयता Ǒदई Ĥणालȣमा कैǒफयतसमेत जनाई ǒववरण अƭावǓधक 

गनु[पनȶछ। 

(ग) जÊगा तथा जÊगाधनीको ǒववरण Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गन[ छुट भएमा काया[लयमा 

रहेको वा Ǔनण[य Ĥमाणका आधारमा Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ। 
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(घ) कुनै ǒकƣा एक åयिƠको नामबाट खारेज भई अकȾ åयिƠका नाममा दािखल 

भइसकेको तर Ĥणालȣमा अƭावǓधक भई नसकेको पाइएमा हालको जÊगाधनी 

दता[ İेèताका आधारमा Ĥणालȣमा अƭावǓधक गनु[पनȶछ। 

(ङ) कुनै ǒकƣा तथा जÊगाधनीको हक èवाǓम×व जÊगाधनी दता[ İेèतामा दािखल 

खारेज भइसकेको तर Ĥणालȣमा यथावत रहेको देिखएमा कैǒफयत जनाई 

Ĥणालȣबाटसमेत खारेज गनु[पनȶछ। 

(च) कुनै ǒकƣा जÊगा रोʞा रहेकोमा रोʞा ǒकतावमा फुकुवा भइसकेको तर 

Ĥणालȣमा यथावत रोʞा रहेको अवèथामा Ĥमाण हेरȣ Ĥणालȣबाटसमेत फुकुवा 

गनु[पनȶछ। साथै रोʞा रहेको कुनै ǒकƣा जÊगाको रोʞा ǒववरण कुनै कारणवश 

Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गन[ छुट भएको पाइएमा Ĥमाणका आधारमा Ĥǒवƴ गनु[पनȶछ।  

(छ) डाटा इÛĚȣ तथा अÚयावǓधक गदा[ कुनै ǒकƣाको दोहोरो दता[ देिखएमा सोको 

ǒववरण Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचा अनसुार तयार गरȣ राơपुनȶछ 

तर कानूनबमोिजमको Ǔनण[य वा अदालतको आदेश अनसुार संशोधन हनु 

गएकोमा सोहȣबमोिजम Ĥणालȣमा अƭावǓधक गरȣ राơपुनȶछ।  

(9) काया[लयको İेèता, Ǔलखत तथा ǓमǓसल अǓभलेखको Ǔडिजटाइजेशन: 

(क) सʞल कागजात èÈयान गदा[ कàतीमा २०० Ǔड.ǒप.आई.मा कलर èÈयान 

गनु[पनȶछ, 

(ख) अनलाइन काय[ शǾु हनुभुÛदा अगाǓड काय[ सàपǏ भई तामेलȣमा रहेका Ǔलखत 

तथा ǓमǓसलहǾको Ǔडिजटल डाटा तयार गदा[ Ǔलखत, ǓमǓसल र Ǔनवेदनको दता[ 

नàबरको आधारमा सो Ǔलखत तथा ǓमǓसलसँग संलÊन सबै कागजातको सàभव 

भएसàम एउटै ǒपǓडएफ ǓमǓसल बनाई राơपुनȶछ, 

(ग) अनलाइन Ĥणालȣ सʶालन पæ चात ्Ĥणालȣबाट तयार हनुे Ǔलखत तथा ǓमǓसल 

र संलÊन गनु[पनȶ कागजातको Ǔलǋ रहने गरȣ Ǔडिजटल तामेलȣ तयार गनȶ र 

सोहȣ अनसुार àयानअुल तामेलȣलाई पʷीकरण गनȶ åयवèथा काया[लयले 

गनु[पनȶछ, 

(घ) èÈयान अǓभलेख तयार गन[ İेèता कागजातको सरु¢ा तथा अǓभलेखको पूण[ता 

तथा शƨुताको लाǓग ǒवभागबाट आवæयक Ǔनदȶशन ǑदनसÈनछे।  

362. Ǔडिजटल डाटा Ǿज ुतथा Ĥमाणीकरण: (१) काया[लय वा परामश[दाताबाट तयार भएका Ǔडिजटल 

डाटाको पणू[ता तथा शƨुता जाँच गन[ देहायबमोिजमको एक पूण[ता तथा शƨुता जाँच सǓमǓत 

रहनछे : 
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(क) काया[लय Ĥमखु, सàबिÛधत काया[लय – संयोजक 

(ख)  मोठ शाखा Ĥमखु, सàबिÛधत काया[लय – सदèय 

(ग)  सूचना ĤǒवǓध (कàÜयूटर) अǓधकृत वा सूचना ĤǒवǓध सहायक, 

 सàबिÛधत काया[लय – सदèय सिचव 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ : 

(क) डाटा Ǔडिजटाइजेशन, Ǿज ुतथा अƭावǓƭक काय[को ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ, 

(ख) डाटा अƭावǓƭक तथा Ǿज ुकाय[मा èपƴ नभएका ǒवषयहǾमा आवæयक Ǔनण[य Ǒदने,  

(ग)  पूण[ता तथा शƨुता जाँच उपसǓमǓतले जाँच गरȣ पेश गरेका डाटाको संयोǓगक नमूना 

परȣ¢ण ǒवǓधका आधारमा छनौट गǐरएका अǓभलेख सÈ कल कागजात (मोठ İेçता, 

रोÈ का, Ǔनण[य ǓमǓसल, पाǐरत Ǔलखत आǑद) सँग Ǔभडाई जाँच गनȶ, 

(घ) जाँच गदा[ सÛतोषजनक देिखएको डाटालाई पूण[ता तथा शƨुता Ĥमािणत गरȣ सोको 

ĤǓतवेदन ǒवभागमा पेश गनȶ। 

(३) उपदफा (१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतको काय[लाई सहजीकरणका लाǓग देहायको पूण[ता तथा शƨुता 

जाँच उपसǓमǓत रहनछे : 

(क)  सàबिÛधत फाँटको Ĥमखु   – संयोजक 

(ख)  सàबिÛधत फाँटको फाँटवाला – सदèय 

(ग)  सàबिÛधत फाँटको सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी काय[ गनȶ कम[चारȣ – सदèय– सिचव 

(४) उपदफा (३) बमोिजम गǑठत उपसǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ : 

(क)  डाटा अƭावǓƭक तथा Ǿज ुकाय[मा èपƴ नभएका ǒवषयहǾका सàबÛधमा उपदफा 

(१) बमोिजम गǑठत सǓमǓतलाई सझुाव Ǒदने,  

(ख)  Ĥणालȣमा Ĥǒवç ट भएको ǒववरण Ǿज ुगनȶ, 

(ग)  ĤाÜ त भएको डाटाको Ǿज ुकाय[ सàपन भए पæ चात ्ĤǓतवेदन सǒहत अƭावǓधकका 

लाǓग सàबिÛधत कम[चारȣलाई उपलÞध गराउने, 

(घ)  Ǔडिजटल डाटा अƭावǓधक भए पæ चात ्  ĤǓतवेदन सǒहत पूण[ता तथा शƨुता जाँच 

सǓमǓतमा पेश गनȶ, 
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(ङ)  आÝनो फाँटको Ǔडिजटाइजेशन तथा अÚयावǓधक काय[को ǓनयǓमत सपुǐरवे¢ण तथा 

Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 

(च) Ǿजकुो Đममा नमनुा परȣ¢ण गदा[ दश ĤǓतशत वा सोभÛदा बढȣ डाटा Ĥǒवƴी गलत 

भएको भेǒटएमा पनुः इÛĚȣ अÚयावǓधक काय[को लाǓग ǒफता[ गनु[पनȶछ। 

(छ) Ǿज,ु अƭावǓधक र परȣ¢ण गǐरएको डाटाको दैǓनक लगत Ǔनदȶिशकाको अनसूुची 

बमोिजमको ढाँचाको लगत ǒकताबमा Ĥमािणत गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

363.  भǓूम अǓभलेखको सरु¢ा: भǓूम अǓभलेख सरु¢ाको लाǓग देहायबमोिजम गन[ सǒकनेछ:- 

(1) भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट तयार भएको ǒवƭतुीय अǓभलेखको Ĥमाणीकरणको लाǓग ǒवƭतुीय 

हèता¢रसमेत Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

(2) ǒवƭतुीय हèता¢रको Ĥयोग नहुँदासàम यस Ǔनदȶिशकाबमोिजम भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट 

तयार भएको ǒवƭतुीय अǓभलेख हèतǓलखत अǓभलेख सरह कानूनी माÛयता ĤाƯ गनȶछ। 

(3) अǓभलेख सरु¢ाको लाǓग Èयूआरकोडसमेत Ĥयोग गन[ सǒकने छ। Èयूआरकोडमा भ-ू

सेवा केÛġ, सǓभ[सडेèक, जेआरओ र एलआरकोको नाम, पद र रिजƶेसन नàबरसमेत 

समावेश   हनुछे। 

364. Ǔडिजटल डाटा èथानाÛतरण (माइĒशेन) तथा कारोबार: भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेका Ǔडिजटल 

डाटालाई एउटा Ĥणालȣबाट अकȾ Ĥणालȣमा èथानाÛतरण (माइĒशेन) गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछ 
: 

(1) Ǔडिजटल डाटा èथानाÛतरण गन[को लाǓग दवैु Ĥणालȣमा Ĥयोग हनेु सǋेत कोडहǾको 

àयाǒपङ गरȣ आवæयकता अनसुार पǐरभाǒषत, पǐरमािज[त गनȶ र यसरȣ पǐरभाǒषत, पǐरमािज[त 

Þयहोरा ǒवभागीय Ĥमखुबाट èवीकृत गराई काया[Ûवयनमा ãयाउन ुपनȶछ, 

(2) परुानो Ĥणालȣबाट नयाँ Ĥणालȣमा डाटा èथानाÛतरण हुँदा दफा  ३६२ बमोिजम Ǔडिजटल 

डाटा Ǿज ु तथा Ĥमाणीकरण सǓमǓतबाट पूण[ता तथा शƨुता Ĥमािणत गरȣ अǓभलेख 

राÉ नपुनȶछ,। 

(3) डाटा èथानाÛतरण गदा[ èथानाÛतरण गनȶ Ĥयोगकता[, èथानाÛतरण ǓमǓत र èथानाÛतरण 

गनȶ Ǔनण[यसमेत अǓभलेिखकृत हनुे गरȣ नयाँ Ĥणालȣमा åयवèथा गनु[पनȶछ।  

(4)   èथानाÛतरण भएको डाटा दफा ३६२ बमोिजम सǓमǓतबाट Ĥमाणीकरण नगरȣ 

कारोबारमा लैजान सǒकने छैन। 

365. डाटावसे åयवèथापन तथा सरु¢ा: (१) Ǔडिजटल डाटा तथा Ĥणालȣको सरु¢ाको लाǓग ǒवभागले 

सरकारको गभरमेÖट इिÛटĒटेेड डेटा सेÛटर (जीआईǓडǓस) मा ĤोडÈसन तथा èʫानबाई सभ[र, 
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ǒवभागमा Þयाकअप सभ[र र आवæयकता अनसुार अÛय ¢ेğमा Ǔडजाèटर ǐरकभरȣ साइटको åयवèथा 

गरȣ Ĥणालȣ सरु¢ाको Ĥ×याभǓूत गनु[पनȶछ। 

(2) Ĥ×येक हƯा सरुि¢त Þयाकअप ĤǒवǓधको Ĥयोग गरेर ǒवभाग र जीआईǓडǓसमा 

डाटाबेसको पूण[ Þयाकअप Ǔलन ुपनȶछ।  

(3) डाटा Þयाकअपको åयवèथापन गदा[ पǓछãलो चार पटकसàम Ǔलइएको डाटा 

Þयाकअप ǒवभाग र जीआईǓडǓसमा रहेको èटोरेजमा राखी पाँचौ पटक Þयाकअप ǓलएपǓछ èटोरेजमा 

रहेको पǒहलो Þयाकअप èवचाǓलत Ĥकृया माफ[ त ्हटाइ कàतीमा अिÛतम चार सेट Þयाकअप रहन े

गरȣ Þयाकअपको åयवèथापन गनु[पनȶछ।  

(4) कुनै ĤǓतकूल पǐरिèथǓतले ĤोडÈसन सभ[रमा समèया आएमा èʫानबाई सभ[र र 

सोबाट पǓन सàभव नभएमा उपयƠु Ĥणालȣको Ĥयोग गरेर "टु द ÜवाइÛट अफ फेलर"सàम डाटा 

ǐरकभर गǐरनेछ।  

तर कुनै कारणवस ĤाकृǓतक ǒवपɮ आई ĤोडÈसन सभ[र र èटोरेजमा दवैुबाट ǐरकभर गन[ 

नसǒकने अवèथा आएमा पǓछãलो Þयाकअप फाइल Ĥयोग गरेर नयाँ सभ[रमा ǐरèटोर गन[ सǒकनेछ। 

यसरȣ Ĥणालȣ ǐरकभर वा ǐरèटोर गदा[ पǓन सभ[र सूचाǾ गन[ नसǒकएको समयमा सो बीचमा 

अÚयावǓधक भएका घरजÊगा सàबÛधी कारोवारलाई Ĥणालȣमा आवƨ गनȶ åयवèथाको लाǓग 

ǒवभागले काया[लयलाई Ǔनदȶशन गनु[पनȶछ। 

(5) डाटा åयाकअप ठȤकसँग भए नभएको यकȧन गन[ किàतमा पǓन ३ मǒहनामा 

एकपटक åयाकअप डाटावेस ǐरèटोर गरȣ हेनु[ पनȶछ। ǐरèटोर परȣ¢ण गरेको लग सूचना ĤǒवǓध 

Ǔनदȶशकबाट Ĥमािणत गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

(6) åयाकअप डाटालाई चौमाǓसक Ǿपमा उपयƠु èटोरेज Ǔडभाइसमा (टेप Ĝाइभ वा 

एÈसटरनल हाड[Ǔडèक वा एÈसटरनल èटोरेज Ǔडभाइस आǑद) åयाकअप गरȣ ǒवभागीय Ĥमखुको 

काय[क¢मा सरुि¢त राÉ नपुनȶछ। 

(7) åयाकअप डाटामा तोǒकएको िजàमेवार पदाǓधकारȣ बाहेक अÛय åयिƠको पहुँचलाई 

ǓनयÛğण हनेु गरȣ उपयƠु ĤǒवǓधको åयवèथा गरȣ सरुि¢त गनु[पनȶछ। åयाकअप डाटा Ĥणालȣलाई 

पनु: ĤǓतèथापन गन[ वा अनसुÛधान Ĥयोजन बाहेक अÛय Ĥयोजनलाई Ĥयोग गन[ पाइने छैन। 

(8) Ĥणालȣ तथा डाटाको सरु¢ाको लाǓग ǒवभागले तेİो प¢ ǒवशषे£ सेवा Ǔलई काया[देश 

गन[ सÈनेछ। यèतो ǒवशेष£ åयिƠ वा संèथाको काम कत[åय र अǓधकार Ǔनजको काय[ ¢ेğगत 

शत[मा तोǒकएबमोिजम हनेुछ।  
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366. सǋते कोडको åयवèथापन: (१) ǒवभागले काय[ सरलȣकरण गन[ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा िजãला, गाउँ 

ǒवकास सǓमǓत, नगरपाǓलका, गाउँपाǓलका र कारोवार ǒकǓसम आǑदको अलग सɨकेत कोडको 

åयवèथा गरȣ Ĥणालȣमा डाटा Ĥǒवƴ अÚयावǓधक गन[ गराउन सÈनेछ।  

(२) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा सǋेत कोड थप गन[ आवæयक भएमा सàबिÛधत काया[लयले 

Ĥणालȣमा सǋेत कोड थप गन[को लाǓग ǒवभागमा अनरुोध गरȣ पठाउन ुपनȶछ।  

(३) काया[लयबाट ĤाÜ त भएको अनरुोधको आधारमा ǒवभागले भ-ूसूचना Ĥणालȣमा नयाँ 

सǋेत कोड राÉ ने वा परुानो सǋेत कोडमा समायोजन गनȶ यकȧन गरȣ सàबिÛधत काया[लयलाई 

Ǔनदȶशन Ǒदनपुनȶछ।  

(४) ǒवभागले Ĥ×येक वष[ थप वा पǐरमािज[त भएका सǋेत कोडहǾ सǒहतको एकȧकृत सǋेत 

कोड पिुèतका Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

(५) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेका सǋेत कोड ǒवभागीय Ĥमखुको Ǔनण[य Ǔबना संशोधन (थप 

घट) गन[ पाइने छैन।  

367. जÊगा दोहोरो दता[ देिखएमा: भ-ूसूचना Ĥणालȣमा जÊगा दोहोरो दता[ देिखएमा Ǔनदȶिशकाको पǐरÍछेद-

८ बमोिजम भएको Ǔनण[यका आधारमा अǓभलेख सधुार गनु[पनȶछ।  

368. जÊगा Ĥशासनमा ǒवƭतुीय सेवा सÑ चालन: जÊगा Ĥशासनमा ǒवƭǓुतय सेवा देहायका माÚयामबाट 

गन[ सǒकनछे। 

(क) ǒवभागले भǓूम Ĥशासन सàबÛधी सेवा ǒवƭतुीय माÚयमबाट Ĥदान गन[को लाǓग आवæयक 

åयवèथा गन[ सÈनेछ। 

(ख) अनलाइन सेवा सÑ चालन भएको काया[लयमा जÊगा Ĥशासन सàबÛधी काय[हǾ भ-ूसूचना 

Ĥणालȣबाट हनुेछ।  

(ग) Ĥणालȣमा समèया आई परेमा Ĥणालȣ सÑ चालन नहÛुजेलसàम यस अÛतग[तका कुनै पǓन 

कारोबार काया[लयमा हनुे छैन र सोको जानकारȣको लाǓग काया[लयले यथाशीē साव[जǓनक 

सूचना जारȣ गरȣ सोको जानकारȣ ǒवभागलाइ गराउन ुपनȶछ। 

(घ) ǒवभागले तोǒकएको काया[लयमा घरजÊगाधनीको ǒववरण Ĥमाण कागजातको आधारमा 

अƭावǓƭक गराउनका लाǓग एस.एम.एस. वा अÛय माÚयमबाट सूचना जारȣ गन[ सÈनेछ। 

यसरȣ अƭावǓधकका लाǓग सूचना जारȣ भए पæ चात ् आÝनो हकभोगमा भएको 

घरजÊगाधनीको ǒववरण अÚयावǓधकका लाǓग Ǔनदȶ िशकको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा 

Ǔनवेदन Ǒदई अÚयावǓधक गराउने कत[åय सàबिÛधत जÊगाधनीको हनुेछ। 
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(ङ) उपदफा (४) बमोिजम अƭावǓधक काय[का लाǓग तोǒकएको काया[लयमा काया[लय Ĥमखुले 

तोकेबमोिजमको एक ǒवशेष अƭावǓधक गनȶ काय[ टोलȣ गठन हनुछे। 

(च) सàबिÛधत फाँटका कम[चारȣले Ĥणालȣबाट सàबिÛधत जÊगाधनीको औठाछाप परȣ¢ण गरȣ 

एकȧकृत पजुा[ सेवाĒाहȣलाई Ĥदान गन[ सǒकनेछ। 

(छ) सेवाĒाहȣले काया[लयमा दता[ गरेका Ǔनवेदन वा फारामको िèथǓतको जानकारȣ अनलाइन 

माफ[ त ्ĤाÜ त गन[ सǒकने åयवèथा ǒवभागले गन[ सÈनेछ।  

(ज) कारोवार वापत बझुाउन ु पनȶ राजèव, सेवा शãुक, दèतरु लगायतका भƠुानी अनलाइन 

Ĥणालȣ ǒवƭतुीय माÚयमबाट भƠुानी गन[ सǒकनेछ।  

(झ) ǒवभागबाट सʶाǓलत ǒवƭतुीय Ĥणालȣबाट अÛय Ǔनकायको Ĥणालȣमा रहेका ǒववरणसगँ 

अनलाइन Ǿज ु(भेरȣफाई) गनȶ र दईु Ĥणालȣ बीच एक आपसमा सूचना आदान Ĥदान गन[ 

सǒकनेछ।  

(ञ) अनलाइन सेवा Ĥवाहलाई सहयोग पâु याउनको लाǓग आवæयकता अनसुार तोǒकएको शत[ 

र अधीनमा रहने गरȣ सेवा केÛġहǾको èथापना तथा सÑ चालन गन[ सǒकनेछ। 

(ट) काया[लयमा रहेको काय[बोझलाई सरलȣकृत गन[ काया[लयले ǒवभागसँग अनमुǓत Ǔलइ 

सàबिÛधत िजãला Ĥशासन काया[लयमा जानकारȣ गराई ǒवदाको Ǒदनमासमेत अनलाइन 

Ĥणालȣ माफ[ त ्काय[सàपादन गन[ सÈनछे। 

369. ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त ्काय[सàपादन ĤǒĐया: काया[लयमा ǒवƭतुीय Ĥणालȣ माफ[ त ्काय[सàपादन 

ĤǒĐया देहायबमोिजम हनेुछ :– 

(1) काया[लय अÛतग[त Ĥणालȣमा दता[ भएका सबै Ĥयोगकता[ले आÝनो यजुर आईडी, 

पासवड[ वा औठाछाप Ĥयोग गरȣ Ĥणालȣमा लगइन गरȣ ǒवƭतुीय Ĥणालȣ सʶालन गनु[पनȶछ।  

(2)  काया[लय अÛतग[त एउटा èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक र अÛय आवæयकता 

अनसुारका तहगत Ĥयोगकता[ हनुेछन।्  

(3) èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापकको काय[ देहायबमोिजम हनेुछ: 

(क)  आÝनो काया[लयको आǓथ[क बष[ अनसुारको Ûयूनतम मूãयाँकन सेटअप 

कÛÝयूǓगरेशन गनȶ, 

(ख)  काया[लय मातहत आवæयकता अनसुारको Ĥयोगकता[ åयवèथापन गनȶ, 

(ग)  èवचाǓलत Ǿपमा गणना भएको कर शãुक लगायतका ǒववरण फरक परेमा 

सÍयाउने,  

(घ)  सǓभ[स डेÈसबाट ǒवƭतुीय अǓभलेख संशोधन माफ[ त ्पेश भएका Ǔनवेदन èवीकृत 

गनȶ, 
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(ङ)  सʶालनमा रहेको Ĥणालȣमा काया[लय अÛतग[तका Ĥयोगकता[ले औãंयाइएका 

समèयाहǾलाई èपƴसँग बझुी आफूले समाधान गन[ सÈन ेभए èवयम ्समाधान 

गनȶ तथा समाधान हनु नसकेका समèयाहǾ समाधानका लाǓग Ǔबभागमा जानकारȣ 

गराउने, 

(च)  Ĥणालȣमा åयवèथा भएका ĤǓतवेदनहǾ Ǿज ु गरȣ सàबिÛधत åयिƠ तथा 

Ǔनकायलाई उपलÞध गराउने। 

(4) सǓभ[स डेÈसको काय[: 

(क) सेवाĒाहȣबाट पेश भएका कागजात, Ǔनवेदन, Ǔलखत लगायतमा उिãलिखत Ǔलने-

Ǒदने¸ सा¢ी¸ वारेस तथा संर¢कको ǒववरण Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनȶ, फोटो िखÍने, 

दèतखत तथा औठंाछाप Ǔलने र जÊगाधनी (ऋणी) को औठाछाप पǒहले नै भएमा 

Ǿज ुगराउने। 

 भ-ूसेवा केÛġ सʶालन भएका काया[लयमाहǾमा भ-ूसेवा केÛġबाट तयार 

गरȣ पेश गरेको कागजात, Ǔनवेदन, Ǔलखत लगायतमा उिãलिखत Ǔलने-Ǒदने¸ सा¢ी¸ 

वारेस, संर¢क, पूरा ǒकƣा हèताÛतरण हनेुमा थैलȣ अǋ, घरवाटो Ǔसफारȣस अनसुार 

भए नभएको, आवæयक कागजात èÈयान गरȣ अपलोड गरे नगरेको, èÈयान ईमेज 

मापदÖड अनसुारको गणुèतरमा भए नभएको आǑद ǒववरण Ǿज ुगरȣ ठȤक देिखएको 

Ǔलखत वा Ǔनवेदन भ-ूसूचना Ĥणालȣमा èथानाÛतरण गरȣ जÊगाधनीको फोटो 

िखÍने, दèतखत तथा औठंाछाप Ǔलन ेर जÊगाधनी (ऋणी) को औठाछाप पǒहले 

नै भएमा Ǿज ुगराउने,  

(ख) खÖड (क) मा अपलोड हनु बाँकȧ कागजातहǾ èÈयान गरȣ Ĥणालȣमा अपलोड 

गनȶ,  

(ग)  Ǔनवेदन वा फाराम Ĥणालȣमा दता[ गन[ सबǓमट गनȶ, 

(घ) Ǔनवेदन वा फारामका ǒववरण Ĥǒवƴ गन[ पया[Ư र पूण[ छन ्छैनन ्Ǿज ुगरȣ कुनै 

थप ǒववरण आवæयक भए सàबिÛधत सेवाĒाहȣलाई जानकारȣ गराउने, 

(ङ) Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गन[ छुट भएका ǒकƣा तथा जÊगाधनी ǒववरण Ǔनदȶिशका वमोिजम 

Ĥǒवƴ गनȶ,  

(च) जÊगाधनी दता[ İेèताबमोिजम ǒववरण संशोधन गनु[पनȶ भएमा Ĥǒवƴ गरȣ èथानीय 

Ĥणालȣ åयवèथापक सम¢ पेश गनȶ,  

(छ) कैǒफयत सǒहत एस Ǔड मा ǒफता[ आएका Ǔलखत वा ǓनवेदनहǾमा आवæयक 

संशोधन गरȣ पनु: पेश गनȶ, 
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(ज) सेवाĒाहȣलाई जÊगा Ĥसाशन सàबÛधी आवæयक सूचना Ǒदने, 

(झ)  पाǐरत भएका Ǔलखत तथा èवीकृत ǓमǓसलहǾ èÈयान गरȣ Ĥणालȣमा तामेलȣ 

åयवèथापन गनȶ, 

(ञ) èवीकृत भएका Ǔलखत तथा ǓमǓसलहǾको Ĥमाण पजुा[, İेèता तथा रोʞा पğ ǒĤÛट 

गरȣ Ǿज ुतथा Ĥमाणीकरणका लाǓग पेश गनȶ, 

(ट) Ǔलखत तथा Ǔनण[य ǓमǓसल इÛĚȣ गनȶ Đममा कुनै ğटुȣ देिखएमा काया[लय Ĥमखु 

वा शाखा Ĥमखुलाई जानकारȣ गराउने। 

(5) जǓुनयर अǒफसरको काय[ : 

(क) सǓभ[स डेÈसबाट पेश भएको Ǔनवेदन वा फाराममा उãलेख भएका ǒववरणहǾ 

काया[लयमा रहेको अǓभलेख , संलÊन कागजातसँग Ǔभडाई Ǿज ुगनȶ,  

(ख) सेवाĒाहȣबाट पेश भएका कागजात पूरा भए नभएको यकȧन गनȶ,  

(ग) ǒकƣाकाट हनु ेभएमा ǒकƣाकाटका लाǓग नापी काया[लयमा पठाउन ेर ǒकƣाकाट 

भई आएको जÊगाको ǒववरण Ĥणालȣमा Ĥǒवç ट गनȶ,  

(घ) Ĥणालȣमा Ûयूनतम मूãय पगेु नपगुेको, गणना भएको राजèव, शãुक, कर, दèतरु 

ठȤक भए नभएको चेकजाँच गनȶ र ठȤक नभएमा ǒहसाव Ǔमलानको लाǓग èथानीय 

Ĥणालȣ åयवèथापक सम¢ पठाउने ,  

(ङ) राजèव Ǔतरेको भौचरको ǒववरण Ĥणालȣमा Ĥǒवƴी गरȣ एलआरओ सम¢ पेश 

गनȶ,  

(च) èवीकृत भएका Ǔलखत तथा ǓमǓसल हǾको Ĥमाण पजुा[,İेèता र रोʞा पğ ǒĤÛट 

गरȣ Ǿज ुतथा Ĥमाणीकरणका लाǓग पेश गनȶ। 

(6) एलआरओ: 

(क) जǓुनयर अǒफसर (जेआरओ) बाट ĤाƯ Ǔलखत तथा ǓमǓसल ठȤक भए नभएको 

जाँच गनȶ, 

(ख) पेश भएका Ǔलखत तथा ǓमǓसलका ǒववरण ठȤक नभए पनु: Ǿजकुा लाǓग 

पठाउने , 

(ग) थैलȣ र राजèव लगायतका सàपूण[ ǒववरण (Ǔतनु[ पनȶ र Ǔतरेको) जाँच गरȣ 

ठȤक भए èवीकृत गनȶ,  

(घ) पेश भएका ǒववरण अèवीकृत गनु[पनȶ भए कैǒफयत सǒहत अèवीकृत गरȣ 

सोको जानकारȣ Ǒदने,  



 

194 
 

(ङ) Ǔलखत पाǐरत तथा ǓमǓसल Ǔनण[य भएपǓछ Ĥणालȣबाट ĤाƯ रिजƶेशन तथा 

ǓमǓसल नàबर Ǔलखत ǓमǓसलमा राÉ ने, 

(च) पेश भएका ǒववरण काया[लय Ĥमखुबाट èवीकृत गराउन ुपनȶ भए पेश गनȶ।  

(7) Ǔसएलआरओ:  

(क) पेश भएका Ǔलखत तथा ǓनवेदनहǾ èवीकृत वा अèवीकृत गनȶ वा पनु: Ǿजकुो 

लाǓग पठाउन,े  

(ख) काया[लयको काय[ सʶालनमा रहेको कàÜयूटर Ĥणालȣमा काया[लयको 

आवæयकता र नेपाल सरकारको èवीकृत नीǓत अनसुार Ĥणालȣमा सधुार गन[ 

आवæयक देिखएमा सझुाव सǒहत ǒवभागमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ग) सǋेतकोडहǾ थप वा सधुार गनु[ परेमा सझुाव सǒहत ǒवभागमा Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(घ) Ĥणालȣमा भएका ǒववरणको शƨुता तथा डाटा Ĥǒवƴ र अƭावǓधक सàबÛधी 

काय[को अनगुमन गनȶ र आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने, 

(ङ) Ĥणालȣमा उपलåध भएका ǐरपोट[हǾ ǓनयǓमत Ǿपमा हेनȶ, अनगुमन गनȶ, 

(च)  काया[लयमा रहेको Ǔस. Ǔस. ǒट. Ǔभ. वा आई. ǒप. Èयामेराबाट काया[लयमा 

भएका गǓतǒवǓध र ǒवभागसँग आवƨ भए नभएको अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण 

गनȶ। 

370. जÊगाधनी सǋेत नàबर तथा जÊगाधनीको अǓभलेख एकȧकरण सàबÛधी Þयवèथा: (१) Ĥ×येक 

घरजÊगाधनीले ११ (एघार) अǋको यǓुनक जÊगाधनी सǋेत नàबर पाउनेछ। 

(2)  जÊगाधनी सǋेत नàबरमा जÊगाधनीको ǓलǍ जनाउने २ अ¢रको संि¢Ư 

नाम (एǓĦǓभएसन) + ९ अǋको èवचाǓलत बढोƣरȣ (इÛĐȧमेÛटेड) यǓुनक नàबरका आधारमा 

Ǔसज[ना हनेुछ। 

(3) जÊगाधनी सǋेत नàबर भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेका जÊगा, घरजÊगा तथा 

अपाट[मेÛटको ǒववरण सàबिÛधत धनीले अƭावǓƭक गनȶ बखत वा नयाँ धनीको ǒववरण 

Ĥǒवç ट गरȣ Ǔनजको कारोबार èवीकृत हनुे बखतमा Ǔसज[ना हनुछे। 

(4) काया[लयको ¢ेğाǓधकारǓभğ रहेको एकभÛदा बढȣ èथानमा एउटै जÊगाधनी 

रहेको तर उिãलिखत ǒववरणमा केहȣ ǒववरण फरकदेिख जÊगाधनीले अǓभलेख एकȧकरणका 

लाǓग Ǔनवेदन Ǒदएमा आवæयक ĤǒĐया पâु याई Ĥणालȣमा अǓभलेख एकȧकरण (मज[) 

गन[सǒकनेछ। जÊगाधनीको तीन पèुते ǒववरण र नागǐरकताको ǒववरण (नागǐरकता नàबर, 

जारȣ ǓमǓत, जारȣ गनȶ काया[लय, जारȣ िजãला) Ǔमãने जÊगाधनी दता[ İेèता भेǒटएमा Ĥणालȣबाट 

èवतः एकȧकरण गन[ सǒकनेछ। 
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(5) èवाǓम×व हèताÛतरण गदा[ जÊगाधनी दता[ İेèतामा जÊगाधनीको ǒववरण 

फरक फरक पाइएमा सो ǒववरण सÍयाई Ĥणालȣमा ×यèतो ǒववरण एकȧकृत गǐरनेछ।  

(6) कुनै जÊगाधनीले जÊगाधनी सǋेत नàबर कायम गन[को लाǓग तोǒकएको 

कागजात संलÊन गरȣ Ǔनवेदन Ǒदएमा काया[लयले Ǔनजको हक èवाǓम×वमा रहेको र Ĥमािणत 

भएको घरजÊगामा जÊगाधनी सǋेत नàबर कायम गरȣ एकȧकृत गन[ सÈनेछ। 

(7) ǒवभाग वा काया[लयले जÊगाधनी सǋेत नàबर कायम गन[को लाǓग 

साव[जǓनक सूचना माफ[ त ्जÊगाधनीलाई आƾान गन[ सÈनेछ। उƠ सूचनाको आधारमा 

आÝनो हकभोगमा रहेको सàपिƣमा जÊगाधनी सǋेत नàबर कायम गराउन ुजÊगाधनीको 

कत[åय हनुेछ।  

371. नागǐरकता ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ सàबÛधी åयवèथा: (१) जÊगाधनी पǒहचानको लाǓग जÊगाधनीको 

नागǐरकता ǒववरण अǓनवाय[ हनुछे। छुट जÊगा Ĥǒवƴ गदा[ वा कारोबारको Đममा जÊगाधनीको 

नागǐरकता ǒववरणमा कुनै ǒववरण Ĥƴ नभएको अवèथामा देहायबमोिजम Ĥǒवƴ गन[ सǒकनेछ:- 

(क) नागǐरकता नàबर नभएमा: जनु Ǒदन Ĥǒवƴी गǐरने हो सो Ǒदनको ǓमǓतमा अèथायी शåदको 

"अ" अगाǓड राखी जÊगाधनीको तीनपèुते ǒववरणको पǒहलो अ¢र पछाǓड जोडी राÉ ने। जèतै: 

हǐरशरणको नाǓत æयाम रोशनǓसंको छोरा जÊगाधनी बलराम महज[नको म×ृय ु भई Ǔनजको 

हकदार गोकुलकाजी महज[नले ǓमǓत २०८०।०६।०६ मा Ǔनवेदन Ǒदन आएमा जÊगाधनीको 

नागǐरकता Ĥमाणपğ नàबरमा "अ२०८००६०६हæयाब" राखी नागǐरकता Ĥमाणपğ नàबर 

Ĥणालȣमा दोहोरो नपनȶ गरȣ Ĥǒवƴ गǐरनेछ। 

(ख) जारȣ ǓमǓत नभएमा अèथायीǾपमा काय[ गन[ "2000/01/01" राÉ न।े 

(ग) जारȣ गनȶ काया[लय नभएमा अèथायी Ǿपमा "िजãला काया[लय" राÉ न।े 

(घ) नागǐरकता ǒवतरण गनȶ िजãला उãलेख नभएको अवèथामा अèथायीǾपमा “नखलेुको” राÉ न।े 

(ङ) नेपाल सरकार तथा संघसंèथाको हकमा  

अ. दता[ गनȶ काया[लय नभएमा "नेपाल सरकार" राÉ न।े 

आ.  दता[ ǓमǓत नभएमा अèथायीǾपमा "२०००।01।01" राÉ न।े 

इ. दता[ नàबर नभएमा कारोवार गनȶ Ǒदनको ǓमǓतमा अगाǓड "अèथायी" शåदको "अ" राखी 

संèथाको नामको ३ अ¢रको संि¢Ư नाम अिÛतममा जोडी अǾसँग दोहोरो नपनȶ गरȣ जèतै 

"अ२०८००१०८नेǒवĤा"। पान नàबर उपलÞध भएमा "अ२०८००१०८नेǒवĤा" को 

सʣामा पान नàबरमाğ राÉ ने।  

(च) दईु वा सोभÛदा बढȣ जÊगाधनी भएको र कुन नागǐरकता नàबर कसको भǏे छुʫाउन नसǒकने 

अवèथामा Ĥकरण (क) देिख (ङ) सàमको Ĥकृया अपनाउने। 
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372. जÛमǓमǓत Ĥǒवƴ गनȶ सàबÛधी åयवèथा: जÊगाधनीको नागǐरकता Ĥमाणपğमा जÛमǓमǓत नखलेुको 

अवèथामा अÛय कागजात एवम Ĥमाणको आधारमा Ǔनवेदक èवयमबाट Ĥमािणत वा घोषणा गराई 

जÛमǓमǓत Ĥǒवƴ गǐरनेछ।èवयम घोषणा नभएमा जारȣ ǓमǓतमा १८ वष[को फरक पारȣ राÉ ने। 

373. संलÊन Ĥमाण कागजात सàबÛधी Þयवèथा: (१) घरजÊगाको हक èवाǓम×व हèताÛतरण वा कायम 

गदा[ Ǔनदȶिशकामा तोǒकए अनसुारको Ĥमाण कागजात Ǔनवेदन तथा फारामसँग संलÊन गरȣ Ĥणालȣमा 

Ĥǒवƴ तथा अपलोड गनु[पनȶछ। Ĥणालȣमा कागजात अपलोड गदा[ देहाय अनसुार गनु[पनȶछ ;  

(2) कारोवारमा संलÊन गनȶ Ĥमाण कागजातहǾ सÈ कल कागजातबाट माğ èÈयान 

गनु[पनȶछ,  

(3) èÈयान गǐरएका कागजात तोǒकएको ǒफãडमा माğ अपलोड गनु[पनȶछ। अपलोड 

गदा[ एक भÛदाबढȣ पाना भएमा सàभव भएसàम एउटै ǒपǓडएफ बनाउन ुपनȶछ। 

374. Ǔनवेदन तथा फाराम åयवèथापन सàबÛधी Þयवèथा: (१) भ–ूसूचना Ĥणालȣमा Ǔनवेदन तथा फाराम 

दता[ र èवीकृत भए पæ चात ्काय[ ĤकृǓत अनसुार Ǔनिæ चत अǋको फरक फरक यǓुनक नàबर 

Ǔसज[ना गǐरनेछ। यसरȣ Ǔसज[ना गǐरने नàबर Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा शǾु नàबरदेिख Ĥारàभ हनुेछ 

र दता[ नàबरको ǒकǓसम र Ĥकार छुʫाउनको लाǓग १देिख ३ अǋको काया[लय कोड, छ अǋको 

आǓथ[क वष[, दईु अ¢रको कारोबार ĤकृǓतको संि¢Ư नाम र सात अǋको èवचाǓलत बढोƣरȣ 

(इिÛĐमेÛटेड) अǋ सǒहतको नàबर हनुेछ।  

(2) कारोबार भए पæ चात ्जÊगाधनी दता[ İेèता पजुा[ तयार गरȣ कारोबार ǓमǓतको 

आधारमा जÊगाधनी दता[ İेèताको फायल खडा गदȷ लǓगनेछ।  

(3) Ǔनवेदन वा फाराम सǒहत अÛय Ĥमाण कागजात संलÊन गरȣ पाǐरत भएपǓछ पाǐरत 

ǓमǓतअनसुार काया[लयले कारोबार सǒकएपǓछ तामेलȣ शाखामा पठाउन ुपनȶछ। 

(4) Ĥणालȣबाट Ǔसज[ना भएको Ǔलखत तथा संलÊन कागजातसमेतलाई एउटै ǒपǓडएफमा 

पǐरवत[न गरȣ उƠ ǒपǓडएफमा भ-ूसेवा केÛġ, सǓभ[सडेÈस, जǓुनयर अǒफसर र एलआरओको नाम, 

पद र ǓमǓतसमेतको Èयूआर कोड राखी èवचाǓलत Ǔडिजटल अǓभलेख तयार गन[ सǒकनेछ। उƠ 

अǓभलेखलाई तामेलȣ अǓभलेखको माÛयता Ǒदई Ĥमाणको Ǿपमा Ĥयोग गन[ सǒकनछे। 

375. ĜाÝट वा Ĥकृया अगाǓड नबढेका Ǔनवेदन खारेज सàबÛधी åयवèथा: घरजÊगाको हक हèतारणका 

लाǓग Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ भई सेवा Ĥवाह क¢ (एसǓड) मा रहेको Ǔनवेदन पɇतीस ǑदनǓभğ ĤǒĐया 

अगाǓड नबढेमा èवचाǓलत Ǿपमा èवतः Ĥणालȣबाट ǓनिçĐय गǐरनेछ। 
  

376. राजèव सǋलन गनȶ बɇक वा ǒवƣीय संèथा: बɇक तथा ǒवƣीय संèथाले भू–सूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्

कारोबार सÑ चालन गन[ काया[लयसँग यूजर एकाउÛट Ǔलइ देहायअनसुार गनु[ पनȶछ:  
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(क) अनमुǓत ĤाÜ त बɇक तथा ǒवƣीय संèथाले कारोबारको लाǓग सेवाĒाहȣले काया[लयमा बझुाउन ुपनȶ 

राजèव बझुी Ǔनèसा Ǒदन ुपनȶछ।  

(ख) बɇकमा जàमा हनु आएको शीष[क अनसुार राजèवको ǒववरण सोहȣ Ǒदनको कारोबार बÛद भए 

पæ चात ्वा भोǓलपãट सàबिÛधत काया[लयलाई ǒववरण Ǒदनपुनȶछ।  

377. Ĥणालȣको परȣ¢ण: ǒवभागले भ-ूसूचना Ĥणालȣको परȣ¢ण देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:  

ǒवभागले Ĥ×येक आǓथ[क वष[मा भ-ूसूचना Ĥणालȣको परȣ¢ण गनु[पनȶछ। 

(1) Ĥणालȣको परȣ¢ण गन[ देहायबमोिजमको एक परȣ¢ण सǓमǓत रहनछे : 

(क) सूचना ĤǒवǓध Ǔनदȶशक, भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  –संयोजक 

(ख) भ-ूसूचना समÛवय शाखा Ĥमखु वा कàÜयूटर अǓधकृत वा ईिÛजǓनयर,  

भǓूम åयवèथा सहकारȣ तथा गǐरवी Ǔनवारण मÛğालय –सदèय 

(ग) शाखा अǓधकृत मालपोत तथा भǓूमसधुार शाखा, 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  –सदèय 

(घ) अǓधकृत èतरको आमिÛğत ĤाǒवǓधक ǒव£ -सदèय 

(ङ) सूचना ĤǒवǓध (कàÜयूटर) अǓधकृत वा कàÜयूटर ईिÛजǓनयर, 

 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग – सदèय–सिचव 

 (३) उपदफा (२) बमोिजमको सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनुेछ :– 

(क) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा थप, संशोधन र बÛद गǐरएका सǋेत कोडको अÚययन गरȣ Ĥमाणीकरण 

गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(ख) डाटावेसमा रहेका Ĥणालȣका मÉुय ǒववरण पǐरवत[न भए नभएको जाँच गनȶ, 

(ग) थप र बÛद गǐरएका यजुर एकाउÖट जाँच गनȶ,  

(घ) Ĥणालȣबाट èवाचाǓलत Ǔसज[ना भएका ĤǓतवेदनहǾ दǾुèत छ छैन संयोǓगक नमनुा परȣ¢ण 

गनȶ, 

(ङ) काया[लयले Ǔनदȶ िशका अनसुार तयार गनु[पनȶ अǓभलेख तयार गरेको छ छैन परȣ¢ण गनȶ, 

(च) काया[लयमा दफा 3६८ अनसुार भए गरेका काय[को परȣ¢ण गनȶ, 

(छ) Ĥयोगकता[बाट भएका कारोबारको ǓसलǓसलामा हनेु गरेका ğटुȣहǾकोको ǒवƲेषण गरȣ 

ǓनयÛğण र Ǔनयमन गन[ Ĥणालȣ सधुारका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ। 

378. भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत: भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलन देहायबमोिजम गनु[पनȶछ:- 
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(क)  भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलन चाहने åयिƠ संèथाले ǒवभागको वेवसाइटमाफ[ त ्अनलाइन Ǔनवेदन 

Ǒदनपुनȶछ। åयिƠले काया[लयमा र संèथा भए केÛġȣय काया[लय रहेको ¢ेğ हेनȶ काया[लयमा 

Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ। Ǔनवेदन पेश गनȶ åयिƠ तथा संèथाले Ǔनवेदनसाथ संलÊन गरेका कागजातहǾको 

सʞल ĤǓत अनलाइन Ǔनवेदन पेश गरेको सात ǑदनǓभğ Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाचँामा 

लेिखएको Ǔनवेदन सǒहत सàबिÛधत काया[लयमा पेश गरȣ Ǿज ुएवं दता[ गराउन ुपनȶछ। 

(ख) उपदफा (१) बमोिजम Ǔनवेदन पेश गदा[ दफा ३८२ मा तोǒकएबमोिजमका भौǓतक पूवा[धारको 

ĤाǒवǓधक èपेिशǒफकेशन तथा दफा ३८१ बमोिजम भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग चाǒहने योÊयता 

Ĥमािणत गनȶ कागजातसमेत Ǔनवेदन साथ पेश गनु[पनȶछ। 

(ग) उपदफा (१) बमोिजमको Ǔनवेदन ĤाƯ भएको ǓमǓतले तीस ǑदनǓभğ पेश भएका कागजातहǾ 

काया[लयले जाँचबझु गरȣ आवæयक Ǔनण[य Ǒदनपुनȶछ। èवीकृत भएका Ǔनवेदकलाई काया[लयले 

Ǔनदȶिशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा अनमुǓतपğ Ǒदनपुनȶछ। यसरȣ अनमुǓतपğ जारȣ गǐरएका 

åयिƠ वा संèथाको दता[ ǒकताब अलग अलग खडा गनु[पनȶछ। 

(घ) साधारण Ĥयोगकता[को Ǿपमा Ǔनवेदन Ǒदने जÊगाधनीले आÝनो घरजÊगा रहेको कुनै पǓन काया[लय 

सम¢ अनलाइन Ǔनवेदन पेश गन[ सÈनछे। 

तर यजुर आईडी र पासवड[ Ǔलन ुअिघ जÊगाधनीले आÝनो नाममा भएका जÊगाका ǒकƣा ǒववरण 

Ĥणालȣमा अƭावǓधक गराउन ुपनȶछ। 

(ङ) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ चाहने èथानीय तहले Ǔनदȶिशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा 

अनलाइन Ǔनवेदन पेश गरȣ èथानीय तह र काया[लय बीच समझदारȣ पğमा हèता¢र गरȣ èथानीय 

तहबाटसमेत भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ सǒकनेछ। 

(च) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ चाहने बɇक तथा ǒवƣीय संèथा, कम[चारȣ सʶय कोष, नागǐरक लगानी 

कोष र सहकारȣ संèथाले आÝनो केÛġȣय काया[लय रहेको सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनदȶिशकाको 

अनसूुची  बमोिजमको ढाँचामा अनलाइन Ǔनवेदन पेश गरȣ अनमुǓतपğ Ǔलन ुपनȶछ।  

379. अनमुǓतपğको लाǓग Ǔनवेदन पेश गनȶ समय सàबÛधी åयवèथाः (१) अनलाइन Ĥणालȣ लागू भएका 

काया[लयमा भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत Ĥदान गन[ Ĥ×येक वष[को Įावण एक गतेदेिख 

Įावण मसाÛतसàम Ǔनवेदन èवत: खãुला हनुेछ। 

(२)  उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ǒवभागले कुनै काया[लयमा 

पǒहलो पटकको लाǓग अवǓध तोकȧ अनमुǓतपğको लाǓग Ǔनवेदन खãुला गन[ सÈनेछ। 
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(३) उपदफा (१) र (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन काया[लयको Ǔसफाǐरसमा 

ǒवभागले आवæयकता र औिच×यका आधारमा अवǓध तोकȧ अनमुǓतपğको लाǓग Ǔनवेदन खलुा गन[ 

सÈनछे। 

380. अनमुǓतपğ जारȣ गनु[ अिघ काया[लयले गनु[पनȶ काय[ः भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ĥदान गनु[ अǓध 

काया[लयले देहायबमोिजमको काय[ गनु[पनȶछ :- 

(क) अनलाइन माफ[ त ्ĤाƯ Ǔनवेदन ǐरतपूव[कको भए नभएको जाँच गनȶ, 

(ख) दफा ३८२ मा तोǒकए अनǾुपको भौǓतक पूवा[धार अनलाइन Ĥणालȣ सʶालनको लाǓग 

उपयƠु छ वा छैन जाँच गनȶ, 

(ग) Ǔनवेदन चेक जाँच गदा[ आवæयक देिखएमा ǒफãड Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 

(घ) Ǔनवेदन ǐरतपूव[क नदेिखएमा सàबिÛधत åयिƠ वा संèथाको इमेल ठेगानामा Ǔनवेदन 

अèवीकृत भएको जानकारȣ Ǒदने। 

381. भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग चाǒहने योÊयता: (१) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ åयिƠको हकमा 

देहायबमोिजमको योÊयता हनु ुपनȶछः- 

(क) अठार बष[ उमेर पूरा भएको नेपालȣ नागǐरक, 

(ख) कàÜयूटर ǒवषय Ǔलई कàतीमा दश जोड दईु वा सो सरह उƣीण[ गरेको वा अÛय ǒवषयमा 

सो सरहको योÊयता भई कàÜयूटर सàबÛधी कàतीमा छ मǒहनाको ताǓलम ĤाƯ गरेको, 

(ग) ĤचǓलत कानूनबमोिजम åयवसाǒयक èथायी लेखा नàबर Ǔलएको, 

(घ) भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग दफा ३८२ बमोिजम भौǓतक पूवा[धार भएको, 

(ङ) नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ कसरु वा Ǔलखत सàबÛधी कुनै कसरुमा अदालतबाट दोषी 

Ĥमािणत नभएको,  

(च) कुनै पǓन साव[जǓनक पद धारण नगरेको, 

(छ) अनमुǓतपğ ĤाƯ गन[ अयोÊय हनेु गरȣ कालो सूचीमा सूचीकृत नभएको।  

(२) संèथाको हकमा देहायबमोिजमको योÊयता आवæयक पनȶछ:- 

(क) ĤचǓलत कानूनबमोिजम घरजÊगा कारोवारमा सेवा Ĥदायक संèथाको Ǿपमा दता[ भएको, 

(ख) नेपालȣ नागǐरकले èथापना र सʶालन गरेको, 
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(ग) संèथाको नाममा यजुर आईǓड Ǔलने åयिƠको योÊयता कàÜयूटर ǒवषय Ǔलई कàतीमा दश जोड 

दईु वा सो सरह उƣीण[ गरेको वा अÛय ǒवषयमा सो सरहको योÊयता भई कàÜयूटर सàबÛधी 

कàतीमा छ मǒहनाको ताǓलम ĤाƯ गरेको,  

(घ) ĤचǓलत कानूनबमोिजम संèथाको नाममा åयवसाǒयक èथायी लेखा नàबर Ǔलएको, 

(ङ) करचƠुाको Ĥमाणपğ भएको, 

(च) भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग दफा ३८२ बमोिजमको भौǓतक पूवा[धार भएको, 

(छ) संèथाका सʶालक कुनै पǓन साव[जǓनक पद धारण नगरेको, 

(ज) अनमुǓतपğ ĤाƯ गन[ अयोÊय हनेु गरȣ कालो सूचीमा सूचीकृत नभएको।  

(३) कानून åयवसायी वा लेखापढȣ åयवसाय गन[ Ĥमाणपğ ĤाƯ åयिƠको हकमा 

देहायबमोिजमको योÊयता आवæयक पनȶछ। 

(क)  कानून åयवसायी वा लेखापढȣ åयवसायीको Ĥमाणपğ भएको, 

(ख) ĤचǓलत कानूनबमोिजम åयवसाǒयक èथायी लेखा नàबर Ǔलएको  

(ग) भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग दफा ३८२ बमोिजमको भौǓतक पूवा[धार भएको, 

(घ) अनमुǓतपğ ĤाƯ गन[ अयोÊय हनेु गरȣ कालो सूचीमा सूचीकृत नभएको। 

(४) साधारण Ĥयोगकता[ र पटके Ĥयोगकता[को हकमा Ĥयोगकता[को नाममा अनलाइन 

Ĥणालȣबाट जारȣ भएको जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[ भएको हनुपुनȶछ। 

तर भ-ूसूचना Ĥणालȣमा देिखएको ǒववरण र जÊगाधनी दता[ İेèतामा भएको ǒववरण फरक परȣ 

जÊगाधनी पǒहचानमा समèया देिखएमा जÊगाधनीले सàबिÛधत काया[लयमा गई ǒववरण अÚयावǓधक 

गराउन ुपनȶछ। 

(५) èथानीय तह, बɇक तथा ǒवƣीय संèथा र सहकारȣ संèथाले भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ 

चाहेमा आवæयक जनशिƠ तथा दफा ३८२ बमोिजमको पूवा[धारको åयवèथा भएको हनु ुपनȶछ। 

(६) यस दफामा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन नपेाल लेखापढȣ तथा कानून åयवसायी 

इकाई सǓमǓतले Ǔनदȶ िशकाले ǓनǑद[ƴ गरेको संèथागत भ-ूसेवा केÛġको योÊयता र शत[ लागू हनु े

गरȣ अनमुǓत Ǔलई सेवा सʶालन गन[ सÈनेछन।्  

382. भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग चाǒहने आधारभतू पवूा[धार: भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ åयिƠ वा 

संèथासगँ देहायबमोिजमकाको आधारभतू पूवा[धार हनुपुनȶछ। 

(क) कàÜयूटर, 
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(ख) ǒĤÛटर, 

(ग) èÈयानर , 

(घ) कàती मा ५/५ एमǒवǒपएस को इÛटरनेट जडान गरेको  

(ङ) भ-ूसूचना Ĥणालȣसँग कàÜयाǒटवल हनेु वायोमेǒĚक Ǔडभाइस, वेब, Èयामरा तथा दèतखत मेिशन 

र 

(च) पावर Þयाकअप Ǔसèटम। 

383. अनमुǓतपğको दèतरु, अवǓध तथा नवीकरण सàबÛधी åयवèथा: (१) साधारण Ĥयोगकता[ले यजुर 

एकाउÖट खोãनका लाǓग सàबिÛधत काया[लयमा पाँच सय Ǿपैयाँ दèतरु बझुाउन ुपनȶछ र Ĥ×येक 

दश वष[मा नवीकरणका लाǓग एक सय Ǿपैयाँ दèतरु बझुाउन ुपनȶछ। 

(२) साधारण Ĥयोगकता[ले यजुर एकाउÖट नवीकरण नगरेको अवèथामा अनलाइन Ĥणालȣमा 

×यèता Ĥयोगकता[को पहुँच èवतः ǓनिçĐय हनेुछ। 

(३)  भ-ूसेवा केÛġ सàबÛधी अनमुǓतपğ Ǔलन देहायबमोिजमको दèतरु लाÊनछेः-  

(क) åयिƠको हकमा तीन हजार Ǿपɇयाँ 

(ख) संèथाको हकमा पाँच हजार Ǿपɇयाँ 

(४)  भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत Ǔलन चाहने åयिƠ वा संèथाले काया[लयले 

तोकेको बɇकमा धरौटȣ बापत देहायबमोिजमको नगद रकम जàमा गनु[पनȶछ। बɇक ÊयारेÖटȣको 

हकमा चालू आǓथ[क बष[को बाँकȧ रहेको अवǓधमा एक मǒहना थप गरȣ कायम हनेु कुल अवाǓधको 

देहायबमोिजमको रकम बराबरको बɇक ÊयारेÖटȣ पेश गनु[पनȶछ। 

(क) åयिƠको हकमा पचास हजार Ǿपɇयाँ  

(ख) संèथाको हकमा दईु लाख Ǿपɇयाँ 

तर सàबिÛधत काया[लयबाट सʶालन हनुे र èथानीय तहलाई भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत 

Ǔलन र नवीकरण गन[ कुनै दèतरु लाÊने छैन। 

(५) भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓतपğको अवǓध एक आǓथ[क वष[को हनुेछ। 
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(६) अनमुǓतपğ नवीकरण गराउन चाहने भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ åयिƠ वा संèथाले 

अनमुǓतपğको अवǓध समाƯ हनुभुÛदा अगावै नवीकरण दèतरु तीन हजार Ǿपɇयाँ सǒहत देहायको 

कागजात संलÊन गरȣ काया[लय सम¢ अनलाइन Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ। 

(क) कर चƠुाको Ĥमाणपğ, 

(ख) बɇक ÊयारेÛटȣको हकमा नवीकरण अवǓधको बɇक ÊयारेÛटȣ, 

(ग) आफूले गरेको कामको Ǔनदȶ िशकाको अनसूुची बमोिजमको ढाँचामा  तयार गǐरएको 

ǒववरण, 

तर èथानीय तहको हकमा आफूले गरेको भ-ूसेवा केÛġ सàबÛधी कामको ǒववरण माğ 

पेश गरे हनुेछ।  

(७) नवीकरणको लाǓग काया[लय सम¢ पेश भएको Ǔनवेदनका सàबÛधमा काया[लयले 

Ǔनववेदन दता[ भएको ǓमǓतले तीस ǑदनǓभğ Ǔनण[य ǑदइसÈन ुपनȶछ। 

(८) नवीकरणको लाǓग तोǒकएको अवǓधǓभğ नवीकरण नगरेका भ-ूसेवा केÛġले सो अवǓध 

समाƯ भएको ǓमǓतले नÞबे ǑदनǓभğ थप दèतरु बापत दईु हजार Ǿपɇया ँǓतरȣ नवीकरण गराउन 

सÈनछे।  

(९) अनमुǓतपğको समय अवǓध समाƯ भएपǓछ भ-ूसेवा केÛġलाई Ǒदइएको यजुर एकाउÛट 

èवतः Ǔनæकृय हनुे र नवीकरण भएपǓछ माğ सǒĐय हनुेछ। 

तर नवीकरणको लाǓग थप अवǓधमासमेत नवीकरण नभएका भ-ूसेवा केÛġहǾको यजुर 

एकाÖट èवत: रƧ हनुे छ।  

384. भ-ूसेवा केÛġको नामसारȣ सàबÛधी åयवèथा: (१) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन अनमुǓत ĤाƯ åयिƠ 

एकाघरका पǐरवार भएको र Ǔनजको म×ृयू भएको अवèथामा नामसारȣ भई जाने åयिƠले देहाय 

अनसुारको कागजात सǒहत सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन पेश गरेमा काया[लयले Ǔनजको 

अनमुǓतपğ नामसारȣ गǐरǑदने छ।  

(क) काया[लयबाट जारȣ भएको भ-ूसेवा केÛġ अनमुǓतपğको सʞल ĤǓत, 

(ख) अनमुǓत ĤाƯ åयिƠको म×ृयू दता[को Ĥमाणपğ, 

(ग) नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 

(घ) नामसारȣ भै जाने åयिƠको दफा ३८१ बमोिजमको योÊयता सàबÛधी कागजात। 



 

203 
 

 (२) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन अनमुǓत ĤाƯ संèथाले आÝनो अनमुǓतपğ सǒहतको िजàमेवारȣ 

खǐरद ǒवĐȧ गरेको अवèथामा खǐरदकता[को नाममा नामसारȣ भई जाने संèथाले देहाय अनसुारको 

कागजात सǒहत सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन पेश गरेमा काया[लयले Ǔनजको अनमुǓतपğ नामसारȣ 

गǐरǑदनेछ। 

(क) काया[लयबाट जारȣ भएको भ-ूसेवा केÛġ अनमुǓतपğको सʞल ĤǓत, 

(ख) अनमुǓत ĤाƯ संèथाले आÝनो हकèवाǓम×व ǒवĐȧ हèताÛतरण गरेको Ĥमाणको ĤǓतǓलǒप, 

(ग) खǐरदकता[ संèथाको संèथाको दफा ३८१ बमोिजमको योÊयता सàबÛधी कागजात, 

तर यसरȣ नामसारȣ भै जाने भ-ूसेवा केÛġको सàपूण[ दाǒय×व नामसारȣ भै कायम हनेु भ-ू

सेवा केÛġको दाǒय×वमा सनȶछ।  

385. धरौटȣ वा बɇक जमानत जफत तथा ǒफता[: भ-ूसेवा केÛġ सʶालनका लाǓग åयिƠ वा संèथाले 

राखेको धरौटȣ वा बɇक जमानत देहायको अवèथामा जफत वा ǒफता[ हनेुछ। 

(क) धरौटȣ तथा बɇक जमानत जफत हनेु अवèथा:- 

(अ) यस Ǔनदȶ िशका ǒवपǐरतको काय[ गरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा ¢Ǔत पÊुने काय[ गरेको Ĥमािणत 

भएमा,  

(आ) कारोबारको ǓसलǓसलामा सेवाĒाहȣले पेश गरेको भ-ूèवाǓम×व तथा åयिƠगत सूचनाहǾको 

दǾुपयोग गरेको पाइएमा, 

(इ) सेवाĒाहȣबाट भ-ूसेवा केÛġ माफ[ त ्पेश गǐरएका èÈयान कागजातहǾको सरु¢ा र गोपनीयता 

भंग गरȣ åयिƠगत हाǓननोÈसानी गरेको पाइएमा, 

(ई) Ǔनदȶ िशका बमोिजम अनमुǓतपğ रƨ भएको अवèथामा, 

(उ) काया[लयले भ-ूसेवा केÛġलाई कालो सूचीमा सूिचकृत गरेमा, 

(उ) मÛğालय वा ǒवभाग वा काया[लयले Ǒदएको Ǔनदȶशन पालना नगरेको र कारोवार बापत नेपाल 

सरकारलाई Ǔतनु[पनȶ कर दाǒय×व नǓतरेमा। 

(ख)  धरौटȣ तथा बɇक जमानत ǒफता[ हनुे अवèथा: 

(अ) अनमुǓतपğ ĤाƯ åयिƠ वा संèथाले भ-ूसेवा केÛġ सʶालन नगरȣ धरौटȣ ǒफता[ माग Ǔनवेदन  

Ǒदएमा। 
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(आ) अनमुǓतपğ नवीकरण नगरȣ धरौटȣ वा बɇक जमानत ǒफता[ मागको लाǓग Ǔनवेदन पेश 

गरेमा। 

386. भ-ूसेवा केÛġबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽः भ-ूसेवा केÛġबाट देहायबमोिजमका सेवा Ĥदान गन[ 

सǒकनेछ:- 

(1) अनलाइन Ĥणालȣमा उपलÞध भएका Ǔनवेदन तथा फारम भनȶ, 

(2) काया[लयमा पेश गǐरने Ǔनवेदन तथा Ǔलखतको लाǓग आवæयक कागजातहǾ 

Ĥणालȣमा अपलोड गनȶ, 

(3) Ǔनवेदन र फारम भ-ूसूचना Ĥणालȣमा दता[ गरȣ ×यèता Ǔनवेदन र फारम ǒĤÛट गरȣ 

सेवाĒाहȣलाई उपलÞध गराउने, 

(4) बɇक तथा ǒवƣीय संèथा र सहकारȣ संèथाले सʶालन गनȶ भ-ूसेवा केÛġले आÝना 

ऋणीको ǓधतोबÛधक रोʞा, फुकुवासँग सàबिÛधत सेवा माğ Ĥदान गनȶ तथा Ĥणालȣबाट पाǐरत भई 

तयार भएका Ǔलखत तथा रोʞा फुकुवा पğको Ǔनèसा आफɇ  ǒĤÛट गरȣ अǓभलेख राÉ न।े 

387. भ-ूसेवा केÛġ åयवèथापन तथा सहजीकरण सǓमǓत सàबÛधी åयवèथा: (1) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन 

अनमुǓत ĤाƯ गरेका èथानीय तह, åयिƠ वा संèथाबाट Ĥदान हनेु सेवा तथा सोसगँ सàबिÛधत 

गनुासो åयवèथापन गन[ हरेक काया[लयमा देहाय बमोिजमको भ-ूसेवा केÛġ åयवèथापन तथा 

सहजीकरण सǓमǓत रहनेछ :-  

(क) िजãला समÛवय सǓमǓत Ĥमखु  - संयोजक 

(ख) िजãला Ĥशासन काया[लयका ĤǓतǓनǓध - सदèय 

(ग) èथानीय नेपाल लेखापढȣ कानून åयवसायी ईकाई सǓमǓतको ĤǓतǓनǓध - सदèय 

(घ) िजãला वा èथानीय उƭोग बािणÏय संघको Ĥमखु वा ĤǓतǓनǓध - सदèय 

(ङ) नापी काया[लयका Ĥमखु - सदèय 

(च) नगरपाǓलका/ गाउँपाǓलका संघको िजãला अÚय¢ वा ĤǓतǓनǓध १/१ जना - सदèय  

(छ) भ-ूसेवा केÛġ सʶालकहǾ मÚयेबाट काया[लयले तोकेको एकजना ĤǓतǓनǓध  - सदèय 

(ज)   काया[लय Ĥमखु सàबिÛधत मालपोत काया[लय - सदèयसिचव  

 (२) उपदफा (१) बमोिजम गठन भएको सǓमǓतको देहाय बमोिजम काम, कत[åय र 

अǓधकार हनेुछ:- 

(क) भ-ूसेवा केÛġ तोǒकएको मापदÖड पूरा गरȣ सʶालन भए नभएका सàबÛधमा अनगुमन गनȶ, 

(ख) तोǒकएको मापदÖड पूरा नगरȣ सʶालन भएका भ-ूसेवा केÛġलाई पǒहलो पटकलाई सचेत 

गराई मापदÖड पूरा गन[ Ǔनदȶशन Ǒदने, 
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(ग) Ûयूनतम मापदÖड पूरा नगरȣ सʶालन भएका र एक पटक सचेत गराइएका भ-ूसेवा केÛġको 

दोİो पटकको अनगुमनमा समेत मापदÖड पूरा भएको नपाइएमा ×यèता भ-ूसेवा केÛġको 

अनमुǓत रƧ गन[ काया[लयलाई Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(घ)) भ-ू सेवा केÛġले सेवा Ĥदान गदा[ लाÊने अǓधकतम शãुक Ǔनधा[रण गनȶ, 

(ङ) भ-ूसेवा केÛġ åयवèथापन तथा सहजीकरण सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरेभÛदा बढȣ सेवाशãुक Ǔलए 

वा नǓलएको ǒवषयमा ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ र सेवा केÛġहǾले Ǔनधा[ǐरत शãुकभÛदा बढȣ 

शãुक Ǔलएको पाइएमा सफाइको मौका Ǒदई ×यèता भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत रƧ गन[ 

काया[लयलाई Ǔसफाǐरस गनȶ, 

(च) भ-ूसेवा केÛġ माफ[ त ्Ĥभावकारȣ सेवा Ĥवाहका लाǓग गनु[पनȶ सधुारका सàबÛधमा आवæयकता 

अनसुार भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभागलाई सझुाव Ǒदने, 

(३) सǓमǓतले आÝनो काय[ǒवǓध आफै Ǔनधा[रण गरȣ सेवा शãुकको Ǔनधा[रण तथा 

समायानकुुल पǐरमाज[न गन[ सÈने छ। 

388. काया[लयले आÝनै भ-ूसेवा केÛġ èथापना गन[ सÈन:े भ-ूसूचना Ĥणालȣ संʶालनमा आएका 

काया[लयहǾमा कारोबार गन[ भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓतपğ Ǔलने åयिƠ तथा संèथा नभएको वा 

भ-ूसेवा केÛġलाई èवèथ ĤǓतèपधा[मा राÉ नको लाǓग काया[लयले भ-ूसेवा केÛġको डेÈस सʶालन 

गन[ गराउन सÈनेछ।  

389. Ĥयोगकता[ (यजुर एकाउÖट) को ǒकǓसमः अनलाइन Ĥणालȣमा देहाय बमोिजमको Ĥयोगकता[ हनेु 

छन ्: 

(क) पटके Ĥयोगकता[ 

(ख) साधारण Ĥयोगकता[ 

(ग) भ-ूसेवा केÛġ Ĥयोगकता[ 

(घ) काया[लय Ĥयोगकता[ 

390. पटके Ĥयोगकता[ सàबÛधी åयवèथाः पटके Ĥयोगकता[ले देहाय बमोिजमको Ĥकृया परुा गरȣ अनलाइन 

Ĥणालȣ माफ[ त ्सेवा Ǔलन सÈनछे। 

(क) जÊगाधनीले आÝनो नाम सǒहत नागǐरकता ǒववरण (िजãला, काया[लय, नàबर र ǓमǓत) र 

आÝनो èवाǓम×वमा रहेका मÚये कुनै एक ǒकƣाको ǒकƣा ǒववरण (िजãला, साǒवक गाउँ 

ǒवकास सǓमǓत वा नगरपाǓलका, वडा, नÈसा Ǔसट नàबर र ǒकƣा नàबर) अपाट[मेÛटको 
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हकमा जÊगाधनीको नागǐरकता ǒववरण र आवासको नाम, Þलक नं., Ýãयाटनàबर 

अनलाइन Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनु[ पनȶछ। 

(ख) नागǐरकताको ǒववरण र जÊगा वा Ýãयाटको ǒववरण Ĥणालȣमा मेल खाएमा जÊगाधनीले 

आÝनो मोबाइल नàबर Ĥǒवƴ गनु[ पनȶछ। तत ् पæ चात:् जÊगाधनीले Ĥǒवƴ गरेको 

मोवाइल नàबरमा अनलाइन Ĥणालȣबाट एक पटक माğ Ĥयोग गन[ पाउने नàबर 

(ओǒटपी) उपलÞध हनेुछ। 

(ग) ĤाƯ ओǒटपी नàबर Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गनु[ पनȶछ। सो नàबर मेल खाएमा जÊगाधनीले 

आÝनो èवाǓम×वमा रहेका घरजÊगाको Ǔलखत तथा Ǔनवेदन Ĥणालȣ माफ[ त ् पेश गनȶ 

सǒुवधा ĤाƯ गनȶछ। 

(घ) संयƠु जÊगाधनीको हकमा कुनै एक जÊगाधनीको नागǐरकता ǒववरण Ǔमलेको अवèथामा 

खÖड (क), (ख) र (ग) बमोिजमको ĤǒĐया पूरा गनु[ पनȶछ। 

(ङ) खÖड (घ) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन संèथा जÊगाधनी भएमा यो सǒुवधा 

ĤाƯ हनुेछैन। 

(च) यस उपदफामा उãलेिखत सǒुवधा èवाǓमǂव हèताÛतरण गनȶले माğ ĤाƯ गनȶछ।  

(छ) यस दफा बमोिजमको Ĥयोगकता[ले Ĥ×येक वष[मा बढȣमा पाँच पटक माğ अनलाइन 

सेवाको Ĥयोग गन[ पाउनेछ। 

391. भ-ूसेवा केÛġका Ĥयोगकता[ले गन[ पाउने काय[: अनमुǓत ĤाƯ भ-ूसेवा केÛġका Ĥयोगकता[ले मʷुरȣनामा 

Ǒदएका सेवाĒाहȣको घरजÊगा खǐरद ǒवĐȧ तथा हक èवाǓम×वसगँ सàबिÛधत अनलाइन Ĥणालȣमा 

उपलÞध भएका Ǔनवेदन तथा फारम भन[, सा¢ीको फोटो, ǒवƭतुीय औठंाछाप र ǒवƭतुीय दèतखत 

Ǔलने वा Ǿज ुगनȶ, आवæयक कागजातहǾ Ĥणालȣमा अपलोड गनȶ र Ǔलखत वा फाराम ǒĤÛट गरȣ 

सेवाĒाहȣलाई उपलÞध गराउन पाउनेछ। 

392. भ-ूसेवा केÛġ बाहेकका Ĥयोगकता[ले गन[ पाउन ेकाय[: भ-ूसेवा केÛġ बाहेकका Ĥयोगकता[ले गन[ 

पाउने काय[ देहाय बमोिजमका हनेुछः-  

(1) साधारण Ĥयोगकता[ले आÝनो नाममा दता[ İेèता कायम रहेका घरजÊगा सàबÛधी 

कारोबारको ǓसलǓसलामा Ĥणालȣमा उपलÞध भएका Ǔनवेदन तथा फारम भन[ र ǒĤÛट गन[ सÈनछे। 

(२) èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद -३ दफा ११ को (ढ) बमोिजम 

èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम èथानीय तहले भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलई सोको 

माÚयमबाट आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğको घरजÊगाको नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत पाǐरतका आÝनो 
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रोहवरमा कारणीको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गराई थप काम कारवाहȣका लाǓग 

भ ूसूचना Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ काया[लयमा पठाउन सÈनेछ। 

(३)  उपदफा (२) बमोिजम èथानीय तहले भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलई सोको माÚयमबाट 

आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğको घरजÊगाको नामसारȣ तथा Ǔलखत पाǐरतका लाǓग Ǔनवेदन पेश गदा[ 

देहायबमोिजम गनु[पनȶछः  

(क) जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ यकȧन गनȶ: सàबिÛधत èथानीय तहले नामसारȣ तथा Ǔलखत 

पाǐरतका लाǓग Ǔनवेदन पेश गनु[अिघ ऋणीको सʞल पजुा[ भ-ूसूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्

जारȣ भएको हो वा होइन यकȧन गनु[पनȶछ।  

(ख) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अÚयावǓधक गनȶ: ऋणीको सʞल पजुा[ भ-ूसूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्

जारȣ नभएको रहेछ भने Ĥणालȣमा अपडेट गन[ सàबिÛधत काया[लयमा पठाई 

Ĥणालȣमा अपडेट गराई Ĥणालȣ माफ[ त ् जारȣ भएको पजुा[का आधारमा माğ 

नामसारȣ तथा Ǔलखत पाǐरतका लाǓग Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ।  

(ग)  अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ् पठाउने : èथानीय तहले सàपूण[ ǓबबरणहǾ भरेर 

नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत तयार गन[ लगाई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत वा 

Ǔनजले तोकेको दजा[ पगेुको èथायी कम[चारȣको रोहबरमा ऋणी, धनी तथा 

सा¢ीहǽ यकȧन गरȣ Ǔनजहǽको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

गराइएको नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत, सàबिÛधत èथानीय तहले सàबिÛधत 

काया[लयलाई नामसारȣ Ǔनण[य तथा Ǔलखत पाǐरतको लाǓग लेिखएको पğ, आǓथ[क 

ऐनले तोके बमोिजम लाÊन े रिजƶेशन दèतरु, सेवाशãुक, पुजँीगत लाभकर 

तोǒकएको बɇक खातामा जàमा गरेको Ǔनèसा र नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखतसँग 

सàबिÛधत अÛय आबæयक कागजातहǽसमेतको सʞल ĤǓतबाटै èÈयान तथा 

अपलोड गरȣ नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत पाǐरतको लाǓग सàबिÛधत काया[लयमा 

अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ्पठाउन ुपनȶछ। 

(घ)   सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġ हो होइन यकȧन गनȶ: काया[लयको सǓभ[स डेèकले 

नामसारȣ तथा Ǔलखत पाǐरतको लाǓग ĤाƯ Ǔनवेदन सàबिÛधत èथानीय तहको भ-ू

सेवा केÛġ Ĥयोगकता[बाट आएको हो वा होइन यकȧन गनु[पनȶछ। 

(ङ)   ǒĤÛट गनȶ : उपखÖड (घ) बमोिजम यकȧन गदा[ èथानीय तहको भ-ूसेवा केÛġ 

Ĥयोगकता[बाट नामसारȣ तथा Ǔलखत पाǐरत Ǔनवेदन पेश हनु आएको देिखएमा 
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एलआरआइएमएसमा डाटा èथानाÛतरण गनु[ अिघ भ-ूसेवा केÛġबाट संलÊन भएका 

सàपूण[ कागजात ǒĤÛट गनु[पनȶछ। 

(च)  तोक आदेश गनȶ : उपखÖड (ङ) बमोिजम ǒĤÛट भएका कागजातहǽ संलÊन 

गरȣ नामसारȣ Ǔनणय[ वा Ǔलखत पाǐरत गन[ तोǒकएको कम[चारȣ सम¢ पेश 

गनु[पनȶछ। नामसारȣ Ǔनणय[ वा Ǔलखत पाǐरत गन[ तोǒकएको कम[चारȣले 

आफूसम¢ पेश हनु आएको Ǔनवेदनसाथ संलÊन हनुपनȶ कागजातहǽ सबै 

रहेको,ǒववरण दǾुèत रहेको,Ǔनयमानसुार लाÊने रिजƶेशन दèतरु, सेवाशãुक, 

पुजँीगत लाभकर दािखला भै सकेको लगायतका जे जो बÐुन ुपनȶ ǒवबरण यकȧन 

गरȣ सबैप¢हǽ ठȤक दǽुèत रहेको पाइएमा डाटा èथानाÛतरण गनȶ भनी तोक 

आदेश गनȶछ। Ǔनवेदन तथा Ǔलखतसाथ ĤाƯ Ǔबवरण अपरुो भए वा थप कागजात 

आबæयक पनȶ भए वा राजèव सàबÛधी वा अÛय कुराहǽमा थप Ĥƴता आबæयक 

परेमा ǒफता[ गन ु[पनȶ èपƴ कारण उãलेख गरȣ सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġमा ǒफता[ 

गनȶ तोक आदेश गनु[पनȶछ। 

(छ) ǒफता[ पठाउने : उपखÖड (च) बमोिजम ǒफता[ गनȶ भनी तोक आदेशपğमा उãलेख 

गǐरए बमोिजम कैǒफयत लेखी सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġमा Ǔनवेदन ǒफता[ पठाउन ु

पनȶछ। 

(ज) डाटा èथानाÛतरण गनȶ वा पनु: तोक आदेश बमोिजम गनȶ : उपखÖड (च) बमोिजम 

डाटा èथानाÛतरण गनȶ भनी तोक आदेश भए सǓभ[स डेèकको भǓूमका ĤाƯ 

Ĥयोगकता[ले पिÞलक एÈसेस मोʭुलबाट एलआरआईएमएसमा डाटा èथानाÛतरण 

गनु[पनȶछ।  

तर उपखÖड (च) बमोिजम ǒफता[ गनȶ भनी तोक आदेश भई उपखÖड (छ) 

बमोिजम कैǒफयत जनाई भ-ूसेवा केÛġमा ǒफता[ भएको Ǔनवेदनमा नपगु रहेका 

कागजात संलÊन गरȣ वा åयहोरा वा कारण उãलेख गरȣ पनुः Ǔनवेदन पेश हनु 

आएमा उपखÖड (च) बमोिजम पनु: तोक आदेशका लाǓग पेश गरȣ सोहȣ बमोिजम 

थप कारवाहȣ अिघ बढाउन ुपनȶछ।  

(झ) जǓुनयर अǒफसरलाई पठाउनेः उपखÖड (ज) बमोिजम एलआरआईएमएसमा 

èथानाÛतरण भएको डाटा सǓभ[स डेèकको भǓूमका ĤाƯ कम[चारȣले जेआरओलाई 

पठाउन ुपनȶछ। 
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(ञ) नामसारȣ Ǔनणय[ तथा Ǔलखत पाǐरत गनȶः उपखÖड (झ) बमोिजम Ǿजकुो लाǓग 

ĤाƯ नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत जेआरओले Ǿज ुगरȣ सबै कागजात लगायतका 

ǒववरण दǾुèत रहेको र Ǔनयमानसुार लाÊने रिजƶेशन दèतरु, सेवाशãुक, पुजँीगत 

लाभकर दािखला भएको पाइएमा एलआरओ सम¢ पेश गनȶ। जेआरओले पेश 

गरेका सबै कागजात लगायतका ǒववरण दǾुèत रहको पाइएमा एलआरओले 

नामसारȣ Ǔनणय[ वा Ǔलखत पाǐरत गǐरǑदनपुनȶछ। 

(ट)  अǓभलेख åयविèथत Ǿपमा राÉ नेः नामसारȣ Ǔनणय[ तथा Ǔलखत पाǐरत गनȶ काय[ 

सàपǏ भएपǓछ काया[लयले नामसारȣ Ǔनण[य तथा पाǐरत Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप तथा 

सोसगँ संलÊन सàपूण[ कागजात Ĥमािणत गनु[पनȶछ।Ĥमािणत कागजातका आधारमा 

सàबिÛधत मोठ फाँटले दािखल खारेजको सàपूण[ काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ दािखल 

खारेज कैǒफयत जनाई नामसारȣ Ǔनण[य तथा पाǐरत Ǔलखत èÈयान गरȣ सàबिÛधत 

èथानीय तहमा ǒवƭतुीय माÚयमबाट पठाउने र सो पğ तथा कागजातको अǓभलेख 

एलआरआइएमएसको तामेलȣमा èÈयान गरȣ अपलोड गराई काया[लयको तामेलȣ 

शाखामा बायिÖडङ गरȣ राơपुनȶछ।तामेलȣमा राÉ न े Ĥयोजनका लाǓग उपयƠु 

भएमा उपखÖड (च) बमोिजम ǒĤÛट भएका कागजातहǽ पǓन Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

(ठ)  पजुा[ उपलÞध गराउन:े  उपखÖड (ट) बमोिजम काया[लयबाट कागजात ĤाƯ 

भएपǓछ èथानीय तहले दईुĤǓत पजुा[ ǒĤÛट तथा ĤǓतǓलपी Ĥमािणत गरȣ एकĤǓत 

पजुा[ सàबिÛधत जÊगाधनीलाई उपलÞध गराउनेछ।èथानीय तहबाट जारȣ भएको 

ĤǓतǓलपी पजुा[ सʞल पजुा[ सरहको कानूनी माÛयता ĤाƯ हनेुछ। 

(ड)  èथानीय तहले अǓभलेख åयविèथत Ǿपमा राÉ नःे उपखÖड (ट) बमोिजम ǒवƭतुीय 

माÚयमबाट ĤाƯ कागजातको ǒĤÛट ĤǓत, उपखÖड (ग) बमोिजम काया[लयमा 

èÈयान गरȣ पठाइएका सʞल कागजात तथा उपखÖड (ठ) बमोिजम जारȣ भएको 

एकĤǓत पजुा[  सǒहतका कागजात èथानीय तहको तामेलȣ शाखामा अलÊगै 

बायिÖडङ अǓभलेखवƨ गरȣ राÉ नपुनȶछ। 

(ढ)  ĤाथǓमकतामा राÉ नेः नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत पाǐरतका लाǓग èथानीय 

तहबाट पेश भएका कामहǽलाई काया[लयले पǒहलो ĤाथǓमकतामा राखी Ǔनण[य 

तथा पाǐरत गǐरǑदनपुछ[। 



 

210 
 

(ण) िजàमेवारȣः नामसारȣ Ǔनवेदन तथा Ǔलखत पाǐरतका लाǓग पेश गदा[ ऋणी, धनी 

तथा सा¢ीहǽ काया[लयमा उपिèथत नहनेु हुँदा ऋणी, धनी तथा सा¢ी यकȧन 

गनȶ, कारोवारसगँ अपलोड गǐरएका कागजात र नामसारȣ Ǔनणय[ तथा Ǔलखत 

पाǐरत बापत आǓथ[क ऐन बमोिजम लाÊने रिजƶेशन दèतरु, सेवाशãुक, पुजँीगत 

लाभकरको रकम सव[सिʶत कोष तथा सàबिÛधत काया[लयको खातामा जàमा 

भए नभएको Ǔबषयमा सàबिÛधत èथानीय तहका यस कामका लाǓग तोǒकएका 

कम[चारȣहǽ पूण[Ǿपमा िजàमेवार हनुछेन। 

(त)  यस उपदफामा जनसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन èथानीय तहले दफा १११ 

को उपदफा (१) बमोिजमको Ǔलखत पाǐरत र नामसारȣको हकमा संǒहताको दफा 

२३९ को उपदफा (१) को खÖड (क) र खÖड (ख) बमोिजम हकवाला कायम 

हनुे बाहेक अÛय हकवाला कायम हनुेमा भ-ूसेवा केÛġबाट सा¢ीको ãयाÜचे 

सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराई पेश गन[सàम हÛुछ।थप कारबाहȣका लाǓग 

सʞल कागजातसǒहत कारणी èवयम ्काया[लयमा उपिèथत हनुपनȶछ। 

(थ)  यस उपदफामा जनुसकैु कुरा उãलेख भए तापǓन नामसारȣ गनȶ Ĥयोजनका लाǓग 

आÝनो नामसारȣ भै जाने घर जÊगा आÝनो काय[¢ेğ रहेको तर हकवालाको 

हालको èथायी बसोवास èथानीय तहको काय[¢ेğभÛदा बाǒहर भएमा Ǔनजहǽको 

हकमा èथानीय तहले Ǔनवेदन पेश गन[ सÈनछैेन। èथानीय तहको काय[¢ेğभÛदा 

बाǒहर èथायी बसोवास भएका सेवाĒाहȣको नामसारȣ गन[ काया[लयमा पठाउन ु

पनȶछ। 

(द)  èथानीय तहले Ǔलखत पाǐरत र नामसारȣ गनȶ Ĥयोजनका लाǓग डोर सǒुवधा 

Ĥयोग गन[ पाइने छैन। 

(४) बैक ǒवƣीय संèथा र सहकारȣ संघ संèथा Ĥयोगकता[ले ऋण लगानी गनȶ काय[को 

लाǓग आवæयक Ǔधतो बÛधक Ǔलखत तथा Ǔनवेदन र फुकुवा सàबÛधी पğ र अÛय आवæयक 

कागजात Ĥणालȣबाट काया[लयमा पेश गन[ र Ǔलखत वा फाराम लगायतका कागजात ǒĤÛट गरȣ 

अǓभलेख राÉ न पाउने छ। रोʞा फुकुवा सàबÛधी काम गदा[ देहायबमोिजम गनु[पनȶछः-  

(क) भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलन ुपनȶ: भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट रोʞा वा रोʞा फुकुवा 

गन[को लाǓग बɇक तथा ǒवƣीय संèथा, कम[चारȣ सʶयकोष, नागǐरक लगानी कोष 

र सहकारȣ संèथाले अǓनवाय[ Ǿपमा भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको अनमुǓत Ǔलनपुनȶछ।  
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(ख) जÊगाधनी Ĥमाणपजुा[ यकȧन गनȶ: सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġ सʶालकले रोʞा तथा 

रोʞा फुकुवाका लाǓग पेश गरेको पजुा[ भ-ूसूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्जारȣ भएको हो 

वा होइन यकȧन गनु[पनȶछ।  

(ग) भ-ूसूचना Ĥणालȣमा अÚयावǓधक गनȶ: भ-ूसूचना Ĥणालȣ माफ[ त ्जारȣ नभएको पजुा[ 

भए Ĥणालȣमा अपडेट गन[ सàबिÛधत काया[लयमा पठाई Ĥणालȣमा अपडेट गराई 

Ĥणालȣ माफ[ त ्जारȣ भएको पजुा[ पेश गन[ लगाउन ुपनȶछ।  

(घ) अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ्पठाउने : भ-ूसेवा केÛġ सʶालक संèथाले आबæयक 

कागजत अपलोड गरȣ सàपूण[ ǓबबरणहǾ भरेर रोʞा वापत लाÊने सेवाशãुक 

तोǒकएको बɇक खातामा जàमा गरȣ वा अनलाइन भƠुानी गरेर सोको Ǔनèसा 

अपलोड गरȣ संलÊन राखी रोʞा तथा रोʞा फुकुवाको लाǓग काया[लयलाई 

लेिखएको पğ समेत संलÊन गरȣ सàबिÛधत काया[लयमा अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ्

पठाउन ुपनȶछ। 

(ङ) सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġ हो होइन यकȧन गनȶ: रोʞा तथा रोʞा फुकुवाको लाǓग 

अनरुोध भई पिÞलक एÈसेस मोʭुल माफ[ त ्ĤाƯ Ǔलखत काया[लयको सǓभ[स 

डेèकले सो Ǔलखत सàबिÛधत संèथाको भ-ूसेवा केÛġ Ĥयोगकता[बाट आएको हो 

वा होइन यकȧन गनु[पनȶछ।  

(च) ǒĤÛट गनȶ : उपखÖड (ङ) बमोिजम यकȧन गदा[ भ-ूसेवा केÛġ सʶालक संèथा 

Ĥयोगकता[ माफ[ त ्Ǔलखत ĤाƯ हनु आएको देिखएमा एलआरआइएमएसमा डाटा 

èथानाÛतरण गनु[ अिघ भ-ूसेवा केÛġबाट संलÊन भएका सàपूण[ कागजात ǒĤÛट 

गनु[पनȶछ। 

(छ) तोक आदेश गनȶ : उपखÖड (च) बमोिजम ǒĤÛट भएका कागजातहǽ संलÊन गरȣ 

Ǔलखत पाǐरत गन[ तोǒकएको कम[चारȣ सम¢ पेश गनु[पनȶछ। Ǔलखत पाǐरत गन[ 

तोǒकएको कम[चारȣले आफूसम¢ पेश हनु आएको Ǔनवेदनसाथ संलÊन हनुपनȶ 

कागजातहǽ सबै रहेको,ǒववरण दǾुèत रहेको,Ǔनयमानसुार लाÊने रिजƶेशन दèतरु, 

सेवाशãुक, पुजँीगत लाभकर दािखला भै सकेको लगायतका जे जो बÐुन ुपनȶ 

ǒवबरण यकȧन गरȣ सबैप¢हǽ ठȤक दǽुèत रहेको पाइएमा डाटा èथानाÛतरण 

गनȶ भनी तोक आदेश गनु[पनȶछ।Ǔनवेदन तथा Ǔलखतसाथ ĤाƯ Ǔबवरण अपरुो भए 

वा थप कागजात आबæयक पनȶ भए वा राजèव सàबÛधी वा अÛय कुराहǽमा 
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थप Ĥƴता आबæयक परेमा ǒफता[ गन ु[पनȶ èपƴ कारण उãलेख गरȣ सàबिÛधत 

भ-ूसेवा केÛġमा ǒफता[ गनȶ तोक आदेश गनु[पनȶछ। 

(ज) ǒफता[ पठाउने : उपखÖड(छ) बमोिजम ǒफता[ गनȶ भनी तोक आदेशपğमा उãलेख 

गǐरए बमोिजम कैǒफयत लेखी सàबिÛधत भ-ूसेवा केÛġमा Ǔनवेदन ǒफता[ पठाउन ु

पनȶछ।  

(झ) डाटा èथानाÛतरण गनȶ वा पनु: तोक आदेश बमोिजम गनȶ : उपखÖड (छ) बमोिजम 

डाटा èथानाÛतरण  गनȶ भनी तोक आदेश भए सǓभ[स डेèकको भǓूमका ĤाƯ 

Ĥयोगकता[ले पिÞलक एÈसेस मोʭुलबाट एलआरआईएमएसमा डाटा èथानाÛतरण 

गनु[पनȶछ। 

तर उपखÖड (छ) बमोिजम ǒफता[ गनȶ भनी तोक आदेश भई उपखÖड (ज) 

बमोिजम कैǒफयत जनाई भ-ूसेवा केÛġमा ǒफता[ भएको Ǔनवेदनमा नपगु रहेका 

कागजात संलÊन गरȣ वा åयहोरा वा कारण उãलेख गरȣ पनुः Ǔनवेदन पेश हनु 

आएमा उपखÖड (छ) बमोिजम पनु: तोक आदेशका लाǓग पेश गरȣ सोहȣ बमोिजम 

थप कारवाहȣ अिघ बढाउन ुपनȶछ।  

(ञ) जǓुनयर अǒफसरलाई पठाउनेः उपखÖड (झ) बमोिजम एलआरआईएमएसमा 

èथानाÛतरण भएको डाटा सǓभ[स डेèकको भǓूमका ĤाƯ कम[चारȣले जेआरओलाई 

पठाउन ुपनȶछ। 

(ट) रोʞा फुकुवा Ǔनण[य गनȶः उपखÖड (ञ) बमोिजम Ǿजकुो लाǓग ĤाƯ Ǔलखत 

जेआरओले Ǿज ुगरȣ सबै ǒववरण दǾुèत रहेको र Ǔनयमानसुार लाÊने दèतरुसमेत 

दािखला भएको पाइएमा एलआरओ सम¢ पेश गनȶ। एलआरओले रोʞा Ǔलखत 

पाǐरत गǐरǑदने र रोʞा फुकुवा गनु[पनȶमा फुकुवा गǐरǑदनपुनȶछ। 

(ठ) अǓभलेख åयविèथत Ǿपमा राÉ नेः रोʞा राÉ न ेर फुकुवा गनȶ काय[ सàपǏ भएपǓछ 

काया[लयले रोʞा वा फुकुवा पğ र पाǐरत Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप तथा सो संलÊन 

कागजात Ĥमािणत गनु[पनȶछ।Ĥमािणत कागजातका आधारमा सàबिÛधत मोठ 

फाँटले रोʞा वा रोʞा फुकुवा जनाउन ुपनȶछ।पाǐरत Ǔलखत èÈयान गरȣ भ-ूसेवा 

केÛġमा ǒवƭतुीय माÚयमबाट पठाउने, एलआरआइएमएसको तामेलȣमा èÈयान 

गरȣ अपलोड गराई काया[लयको तामेलȣ शाखामा बायिÖडङ गरȣ राơपुनȶछ। 
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राơपुनȶछ।तामेलȣमा राÉ ने Ĥयोजनका लाǓग उपयƠु भएमा उपखÖड (च) 

बमोिजम ǒĤÛट भएका कागजातहǽ पǓन Ĥयोग गन[ सǒकनेछ। 

(ड) ĤाथǓमकतामा राÉ नेः ĤाƯ हनु आएका रोʞा तथा फुकुवा सàबÛधी ǒववरणलाई 

काया[लयले पǒहलो ĤाथǓमकतामा राखी Ǿज ुतथा पाǐरत गǐरǑदनपुछ[।  

(ढ) िजàमेवारȣः रोʞा वा रोʞा फुकुवा गदा[ संèथाको ĤǓतǓनǓध र ऋणी काया[लयमा 

उपिèथǓत नहनु ेहुँदा Ǔधतो मूãयाǋन, जÊगाधनी यकȧन गनȶ, कारोवारसगँ अपलोड 

गǐरएका कागजात र रोʞा बापतको Ĥदेश सरकारको आǓथ[क ऐनमा उिãलिखत 

सेवा शãुक काया[लयको खातामा जàमा भए नभएको Ǔबषयको सàबÛधमा 

सàबिÛधत बɇक तथा ǒवƣीय संèथा, कम[चारȣ सʶयकोष, नागǐरक लगानी कोष, 

सहकारȣ संèथा नै पूण[Ǿपमा िजàमेवार हनुेछन। 

393. Ĥणालȣ åयवèथापकले गन[ पाउने काय[: भ-ूसेवा केÛġको åयवèथापन गन[को लाǓग काया[लयमा 

आǓधकाǐरक Ĥयोगकता[ देहाय अनसुारको हनेुछः-  

(१) केÛġȣय èतर वा ǒवभागीय èतरको आǓधकाǐरक Ĥयोगकता[ 

(२) èथानीय èतर वा काया[लय èतरको आǓधकाǐरक Ĥयोगकता[  

394. काया[लय Ĥयोगकता[को काम कत[åय र िजàमेवारȣ: केÛġȣय वा ǒवभागीय èतरको Ĥयोगकता[को 

देहाय बमोिजमको काम कत[åय र काय[ िजàमेवारȣ हनुेछः-  

(क) Ĥणालȣमा Ĥयोगकता[ तथा काया[लयको åयवèथापनका लाǓग Ǔसƴम किÛफगरेुशन वा 

सेटअप सàबÛधी काय[ गनȶ, 

(ख) ǒवभागीय Ǔनण[य अनसुार भ-ूसेवा सʶालनको अनमुǓत पğ माग गन[ Ĥणालȣमा 

काया[लयहǾलाई अनमुǓत खãुला गǐरǑदने, 

(ग) ǒवभागको Ǔनण[य अनसुार भ-ूसेवा केÛġहǾलाई सǒĐय वा ǓनिçĐय गनȶ, 

(घ) Ĥणालȣसगँ सàबिÛधत सूचनाहǾ अपलोड गनȶ। 

395. èथानीय èतर वा काया[लय èतरको Ĥयोगकता[: (१) Ĥणालȣमा Ĥयोगकता[ र काया[लयको 

åयवèथापनका लाǓग Ǔसƴम किÛफगरेुशन वा सेटअप सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 (२) भ-ूसेवा केÛġ अनमुǓतको लाǓग ĤाƯ अनलाइन ǓनवेदनहǾ Ǿज ुगनȶ, èवीकृत 

गनȶ, अनमुǓत पğ जारȣ गनȶ र काया[लय अÛतग[तका Ĥयोगकता[ सǒĐय गनȶ। 

(3) काया[लयबाट अनमुǓत ĤाƯ Ĥयोगकता[हǾ काया[लयको Ǔनण[य अनसुार Þलक 

अनÞलक गनȶ। 

(4) अनलाइन माफ[ त ्ĤाƯ Ǔलखत Ǔनवेदन Ǿज ुगरȣ Ĥणालȣमा èथाÛतरण गनȶ। 



 

214 
 

(5) Ĥणालȣमा åयवèथा भए अनसुारको ĤǓतवेदन तयार गरȣ काया[लय Ĥमखुलाई 

उपलÞध   गराउने। 

(6) दफा ३८४ अनसुारको भ-ूसेवा केÛġको नामसारȣ गनȶ। 

396. भ-ूसेवा केÛġलाई Ĥदान गǐरने यजुर एकाउÖट संÉया: भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग अनमुǓतĤाƯ 

åयिƠको हकमा एउटा, संèथाको हकमा पाँच वटा, बɇक ǒवƣीय संèथा र सहकारȣ संघ संèथा 

Ĥयोगकता[ र èथानीय तहको हकमा एउटा मÉुय यूजर काया[लयले Ǒदनेछ। मÉुय यजुरले 

आवæयकता अनसुार काय[¢ेğका आधारमा आफैले यजुर थप गरȣ सʶालन गन[ सÈनेछ। 

397. Ĥणालȣको सरुि¢त Ĥयोगः (1) भ-ूसेवा केÛġले अनǓधकृत Ǿपमा अका[को यजुरनेम तथा पासवड[को 

Ĥयोग गन[ पाउने छैन। Ǔनदȶिशका बमोिजम Ǔलएको यजुरनेम तथा पासवड[को सरु¢ा गनȶ िजàमेवारȣ 

Ĥयोगकता[ èवयंमको हनुेछ। 

(2) भ-ूसेवा केÛġ Ĥयोगकता[ले आफूलाई उपलÞध यजुरआईडी तथा पासवड[ अÛय 

åयिƠलाई Ǒदई काय[ गरेको Ĥमािणत भएमा अका[को यजुरआईडी Ĥयोग गनȶ तथा Ĥयोग गन[ Ǒदने 

दबैु åयिƠलाई कालो सूचीमा राखी धरौटȣ जफत गरȣ तीन बष[सàम भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ 

अनमुǓतपğ रोʞा गǐरनेछ।  

(3) अनलाइन Ĥणालȣमा लगइन गन[को लाǓग कुनै यजुरले लगातार पाँच पटकसàम 

गलत Ĥयास गरेमा Ĥणालȣबाट उƠ Ĥयोगकता[को एकाउÖट दईु घÖटाको लाǓग èवतः ǓनिçĐय 

हनुछे। 

(4) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन Ĥयोजनाथ[ Ǒदइएको कुनै पǓन यजुर एकाउÖटबाट अनǓधकृत 

Ǿपमा डाटामा ¢Ǔत पÊुने वा Ǔनदȶ िशका ǒवपǐरतको काय[ गरेको पाइएमा अनमुǓत ĤाƯ गरेका सबै 

एकाउÖटलाई ǓनिçĐय गरȣ ×यèतो काय[ ĤचǓलत कानून बमोिजम कसरु कायम हनुे भएमा 

कारवाहȣको लाǓग सàबिÛधत Ǔनकायमा Ǔसफाǐरश सǒहत लेखी पठाइनेछ। 

(5) भ-ूसेवा केÛġले Ĥणालȣमा अपलोड गरेका कागजात, रोहवर तथा सा¢ीको फोटो र 

ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत झʣुा ठहǐरएमा उपदफा (४) बमोिजमको कारवाहȣ गरȣ भ-ू

सेवा केÛġ सʶालकलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम थप कारवाहȣको लाǓग लेखी पठाइनेछ। 

398. भ-ूसेवा केÛġको काय[ Ĥकृयाः (1) Ĥणालȣमा उपलÞध फारम भन[को लाǓग सàबिÛधत जÊगाधनी 

र सेवा केÛġ बीच Ǔनदȶ िशकाको अनसूुचीको बमोिजमको ढाँचामा सàझौता गनु[ पनȶछ। 

(2) उपदफा (१) बमोिजमको सàझौताको èÈयान ĤǓत अनलाइन Ĥणालȣमा अपलोड गनु[ 

पनȶछ।  

(3) Ĥयोगकता[ले घरजÊगा कारोवारको लाǓग आवæयक पनȶ कागजातहǾको सʞल ĤǓतबाटै 

Ĥणालȣमा ǒववरण Ĥǒवƴ गरेर सोहȣ सʞल ĤǓतबाटै èÈयान गरȣ अपलोड गनु[ पनȶछ। 
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(4) कारोबारमा संलÊन सेवाĒाहȣ र सा¢ीको नागǐरकता वा जÊगाधनी संकेत नàबरबाट 

भ-ूसूचना Ĥणालȣमा åयिƠगत ǒववरण खोजी गन[ सǒकनेछ। यसरȣ खोजी गदा[ Ǔलने, Ǒदने र सा¢ीको 

ǒववरण Ĥणालȣमा पǒहले नै Ĥǒवƴ भएको भए सोहȣ ǒववरण Ĥयोग गनु[ पनȶछ।कागजात èÈयान 

गदा[ देहाय अनसुार हनु ुपनȶछः 

(क) ǓबǓभǏ आकार Ĥकारमा रहेका कागजातहǾलाई उपयƠु èटाÖडड[ साइज (A4) मा èÈयान 

गनु[पनȶ।  

(ख) संलÊन गनु[पनȶ एकभÛदा बढȣ कागजातहǾलाई èÈयान गरȣ एउटै ǒपǓडएफ फाइल बनाउन 

सǒकनेछ। 

(ग) सबै कागजातको èÈयान गदा[ Ûयूनतम २०० DPI मा कलर इमेज तयार गनु[ पनȶछ। 

(घ) èÈयान इमेजको फाइल साइज बढȣमा १ MB हनु ुपनȶछ। 

(ङ) èÈयानको फाइल साईज घटाउन तथा गणुèतर बǒृƨ गन[ भ-ूसेवा केÛġले कुनै èवचाǓलत 

Ĥणालȣको Ĥयोग गन[सÈनछे।  

तर यसरȣ ĤोसेǓसङ गǐरएको इमेजलाई कàतीमा २०० ĤǓतशतसàम जमु गरȣ कàÜयटुरमा 

हेदा[ Ĥƴ Ǿपमा बिुझने हनुपुद[छ। 

(च) इमेज तयार गदा[ Ĥकाश Ǔमलेको, इमेजमा अÛय बèतहुǾको छाँया नपरेको तथा लेÛसको 

Ǔसधा सàपक[ मा रहेको हनु ुपनȶछ। 

(5) भ-ूसेवा केÛġको Ĥयोगकता[ले कारोवारका ǓसलǓसलामा Ĥǒवƴ गनȶ ǒववरण र संलÊन 

गनु[पनȶ कागजात èÈयान गरȣ अनलाइन Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ गǐरसके पǓछ Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ भएको 

Ǔनवेदन वा Ǔलखतको ǒĤßयू हेन ु[ पनȶछ। ǒĤßयूमा देिखएको सबै ǒववरण Ǿज ुगरȣ ǒववरण Ǔभडेको 

åयहोरा जनाई दता[ Ĥकृयाका लाǓग पेश (सवǓमट) गनु[ पनȶछ।  

(6) दता[को लाǓग पेश भएको अनलाइन Ǔनवेदन वा Ǔलखतलाई Ĥणालȣले èवचाǓलत Ǿपमा 

दता[ गरȣ एक सबǓमसन नàबर Ǒदनेछ।  

(7) सबǓमसन नàबर ĤाƯ भैसकेको Ǔनवेदन वा Ǔलखतमा कुनै पǓन संशोधन गनु[पनȶ 

अवèथामा काया[लयको सǓभ[स डेèकमा सàपक[  राơ ुपनȶछ। 

(8) भ-ूसेवा केÛġबाट एकपटक सबǓमट भई सकेको Ǔनवेदन भ-ूसेवा केÛġको 

Ĥयोगकता[बाट संशोधन गन[ सǒकने छैन।  
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तर सǓभ[स डेèकबाट कैǒफयत सǒहत ǒफता[ भएको Ǔनवेदन संशोधन गरȣ पनुः पेश गनु[ 

पनȶछ।  

(9) सबǓमसन नàबर ĤाƯ भएका Ǔनवेदन वा ǓलखतहǾ सवǓमट गरे पæ चात ्माğ A4 

साइजको कागजमा ǒĤÛट गरȣ ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गरȣ गराइ सʞल कागजात 

सǒहत सàबिÛधत सेवाĒाहȣ काया[लयमा उपिèथत हनु ुपनȶछ।  

(10) सेवाĒाहȣले भ-ूसेवा केÛġ माफ[ त ्पेश गरेको Ǔनवेदन èवीकृत वा अèवीकृत भएको 

åयहोरा अनलाइन माफ[ त ्जानकारȣ Ǔलन सǒकनेछ। 

399. भ-ूसेवा केÛġले पालन गनु[पनȶ शत[: भ-ूसेवा केÛġ सʶालनका लाǓग अनमुǓत ĤाƯ सेवा केÛġहǾले 

देहाय बमोिजमको शत[ पालना गनु[ पनȶछः- 

(1) बैक तथा ǒवƣीय संèथा, सहकारȣ र èथानीयतहको मÉुय Ĥयोगकता[ र उप 

Ĥयोगकता[बाट भए गरेको सàपूण[ कामको जवाफदेǒहता सàबिÛधत Ǔनकायले Ǔलन ुपनȶछ। उप 

Ĥयोगकता[को åयवèथापन तथा अǓभलेखीकृत गनȶ दाǒय×व समेत सàबिÛधत Ǔनकायको हनुेछ।  

(2) उप Ĥयोगकता[ माफ[ त ्काय[सàपादन गनȶ सेवा केÛġले उप Ĥयोगकता[को ǒववरण 

काया[लयमा उपलÞध गराउन ुपनȶछ। 

(3) भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलने åयिƠ वा संèथाको काय[क¢ सेवाĒाहȣ मैğी 

हनुपुनȶछ।  

(4) भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलने सेवा केÛġले आÝनो अनमुǓत Ĥमाणपğ नàबर खलुाई 

èपƴǾपमा सबैले देिखने गरȣ राơ ुपनȶछ। 

(5) भ-ूसेवा केÛġले सेवाĒाहȣबाट Ǔलने सेवा शãुकको ǒवल जारȣ गनु[ पनȶछ।  

(6) भ-ूसेवा केÛġले कारोवारका ǓसलǓसलामा èÈयान गǐरएका कागजात एवं ǒववरणको 

गोपनीयता राơ ुपनȶछ। 

(7) भ-ूसेवा केÛġ माफ[ त ्Ǔसज[ना भएका सàपूण[ Ǔडिजटल अǓभलेख (कारोबारमा संलÊन 

कागजात समेतको) आǓधकारȣकताको िजàमेवारȣ सàबिÛधत सेवा केÛġको हनुेछ।  

(8) भ-ूसेवा केÛġले कारोवारको ǓसलǓसलामा Ĥणालȣमा दता[ गरे पǓछ सोसँग सàबिÛधत 

èÈयान गǐरएका कागजातहǾ आÝनो कàÜयटुर वा èटोरेजबाट èथायीǾपबाट हटाउन ुपनȶछ। 

(9) सàबिÛधत काया[लय वा ǒवभागबाट भ-ूसेवा केÛġले पालना गनु[पनȶ शत[का सàबÛधमा 

जनुसकैु समयमा Ǔनरȣ¢ण अनगुमन गन[ सÈनेछ। यसरȣ Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन गदा[ भ-ूसेवा 

केÛġबाट भएगरेका कामको ǒववरण उपलÞध गराउन ुसेवा केÛġको दाǒय×व हनुेछ।  

(10) Ǔनरȣ¢ण गदा[ शत[ अनǾुप भएको नपाईएमा पǒहलो पटकलाई एक हƯाको लाǓग 

यजुर एकाउÖट ǓनिçĐय गरȣ ğटुȣ सÍयाउने मौका Ǒदइनेछ।  
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(11) एकपटकभÛदा बढȣ शत[ अनǾुप काय[ नभएको Ĥमािणत भएमा उƠ यजुर एकाउÖट 

पूण[Ǿपमा ǓनिçĐय गरȣ कàतीमा एक बष[देिख तीनबष[सàम कालोसूचीमा सूचीकृत गन[ सǒकनेछ। 

तर कालोसूचीमा सिुचकृत गनु[ अिघ सफाइको मौका Ǒदइनेछ। 

400. काया[लयबाट Ĥणालȣमा गǐरन ेकाय[ Ĥकृया: (1) सबǓमसन नàबर ĤाƯ गरेका सेवाĒाहȣले आफूसगँ 

सʞल कागजात सǒहत काया[लयको सǓभ[स डेèकमा सàपक[  गनु[ पनȶछ। 

(2) उपदफा (१) बमोिजमको सǓभ[स डेèक यजुरले Ĥणालȣमा दता[भएका Ǔनवेदन वा 

ǓलखतहǾको मोठ रोʞा Ǔभडाई ǒववरण Ǿज ुगनु[ पनȶछ। 

(3) भ-ूसेवा केÛġबाट कारोवारको लाǓग पेश गनु[पनȶ आवæयक कागजातहǾ सबै अपलोड 

भएका छन ्वा छैनन ्सǓभ[सडेèक यजुरले Ǿज ुगरȣ कागजात अपलोड हनु छुट भएमा छुट भएका 

कागजात अपलोडका लाǓग वा Ĥǒवƴ भएका ǒववरण कुनै फरक देिखएमा कैǒफयत सǒहत सàबिÛधत 

भ-ूसेवा केÛġमा Ǔनवेदन ǒफता[ पठाउन सÈनेछ।  

तर काया[लयको सǓभ[स डेèकबाटै संशोधन गन[ सǒकने तथा ǒĤÛट भएको Ǔलखतको ǒववरणमा 

कुनै पǓन फरक नपनȶ ǒवषयको लाǓग सǓभ[स डेèकले भ-ूसेवा केÛġमा ǒफता[ नपठाई Ĥमाण हेरȣ 

आफɇ ले संशोधन गन[ सÈनेछ। 

(4) उपिèथत सेवाĒाहȣको Ǔनवेदन वा Ǔलखत Ǿज ुगदा[ ठȤक देिखएमा काया[लयको सǓभ[स 

डेèक यजुरले Ĥणालȣमा डाटा èथानाÛतरण गनȶछ। 

(5) सबǓमसन नàबर सǒहत सेवाĒाहȣ काया[लयमा èवयम ्उपिèथत भएपǓछ सǓभ[स डेèक 

यजुरले हकहèताÛतरण गरȣ Ǔलने Ǒदनेको फोटो िखÍने, ǒवƭतुीय औठंाछाप र ǒवƭतुीय दèतखत 

Ǔलन ुपनȶछ। 

तर Ĥणालȣमा पǒहले नै Ĥǒवƴ भैसकेका Ǔलने Ǒदने र सा¢ीको हकमा Ĥणालȣबाट ǒवƭतुीय 

औठाछाप Ǿज ु गनु[पनȶछ।Ĥणालȣमा डाटा èथानाÛतरण भए पƱात ् सो डाटा Ĥणालȣको ĜाÝट 

Ǔनवेदनको Ǿपमा भÖडारण हनुछे।  

(6) भ-ूसेवा केÛġबाट पेश भएका Ǔनवेदन अनलाइन Ĥणालȣमा पɇतीस Ǒदनसàम सरुि¢त 

रहनछेन।् पɇतीस ǑदनभÛदा बढȣ अवǓधका ǓनवेदनहǾ Ĥणालȣबाट èवतः ǓनिçĐय हनेुछन।् 

401. अनमुǓत रƧ हनुे अवèथाः (१) देहायको अवèथामा भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत èवतः रƧ हनुेछः- 

(क) सʶालक åयिƠ नैǓतक पतन देिखने फौजदारȣ अǓभयोगमा अदालतबाट कसूरदार 

Ĥमािणत भएमा, 

(ख) संèथाको ĤचǓलत कानून बमोिजम दता[ खारेज भएमा, 

(ग) सʶालकले साव[जǓनक पद धारण गरेमा, 
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(घ) भ-ूसेवा केÛġको कालो सूचीमा सूचीकृत भएमा, 

(ङ) नवीकरण नगरेमा।  

(च) दफा ४०० बमोिजमको सǓमǓतले Ǔनधा[रण गरेको सेवा शãुकभÛदा बढȣ सेवा शãुक 

Ǔलएको Ĥमािणत भएमा  

(२) काया[लयले देहायको अवèथामा भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓतपğ रƧ गन[ सÈनेछः- 

(क) झʣुा ǒववरण वा कागजात पेश गरȣ अनमुǓतपğ ĤाƯ गरेमा, 

(ख) झʣुा ǒववरण वा कागजात Ĥणालȣमा Ĥǒवƴ र अपलोड गरेको पाइएमा, 

(ग) अनमुǓतपğ अनाǓधकृतǾपमा अǾलाई Ĥयोग गन[ Ǒदएमा, 

(घ) सेवाĒाहȣलाई गलत सूचना Ǒदई हानी नोÈसानी पâु याएमा, 

(ङ) काया[लयले Ǒदएको Ǔनदȶशन पालना नगरेमा, 

(च) भ-ूसेवा केÛġलाई Ǒदइएको अǓधकारको दǾुपयोग गरȣ भ-ूसूचना Ĥणालȣमा रहेको 

सूचनालाई ¢Ǔत पâु याउने काय[ गरेको पाइएमा, 

(छ) मÛğालय, ǒवभाग वा काया[लयले भ-ूसेवा केÛġको अनगुमन गदा[ Ǔनदȶिशका अनǾुप 

काय[ गरेको नपाइएमा, 

(ज) जÊगाधनीसँग भएको सàझौता ǒवपǐरत काय[ गरेको पाइएमा, 

(झ) सेवाĒाहȣको सूचना दǾुपयोग गरेको Ĥमािणत भएमा,  

(ञ) सेवाĒाहȣको हक हèताÛतरण सàबÛधी सूचना सरोकारवाला बाहेक अÛयलाई 

उपलÞध गराई गोपनीयता भǍ गरेमा, 

(ट) भ-ूसेवा केÛġ सʶालक वा Ǔनजको कम[चारȣले सेवाĒाहȣ वा कम[चारȣलाई अभġ वा 

अिशƴ åयवहार गरेमा । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम अनमुपǓतपğ रƧ गन[ ×यèतो अनमुǓतपğ ĤाƯ åयिƠ वा 

संèथालाई सफाइ पेश गनȶ उिचत मौका Ĥदान गǐरनेछ। 

402. बƣृिचğ तथा यजुर àयानयुल बनाउने: ǒवभागले Ĥणालȣ सʶालन गनȶ ǓसलǓसलामा यजुर àयानयुअल 

तथा Ĥणालȣ सʶालन सàबÛधी बृतिचğ बनाई Ĥयोगकता[का लाǓग अǓभमखुीकरण गन[ सÈनेछ। 

403. भ-ूसेवा केÛġको èथानाÛतरण: (1) भ-ूसेवा केÛġको अनमुǓत Ǔलने सेवा केÛġले अनमुǓत Ǔलएको 

काय[¢ेğ भÛदा बाǒहर काय[ सʶालन गन[ सÈनछैेन।् 

तर कम[चारȣ सʶय कोष, नागǐरक लगानी कोष, बɇक तथा ǒवƣीय संèथा र सहकारȣ 

संघसंèथा Ĥयोगकता[लाई यो åयवèथा लागू हनुेछैन। 
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(2) भ-ूसेवा केÛġ èथानाÛतरण वा काय[¢ेğ पǐरवत[न गनु[पदा[ सàबिÛधत काया[लयमा 

Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ। ×यसरȣ Ǔनवेदन पन[ आएमा काया[लयले भ-ूसेवा केÛġको यजुर एकाउÖट ǓनिçĐय 

गरȣ धरौटȣ तथा बɇक जमानत रकम समेत फुकुवा गरȣ काय[¢ेğ पǐरवत[न वा èथानाÛतरणको 

लाǓग èथानाÛतरण गन[ चाहेको काया[लयमा Ǔसफाǐरस सǒहत पठाउन ुपनȶछ। 

(3) भ-ूसेवा केÛġ èथानाÛतरण गन[ चाहने सेवा केÛġले उपदफा (२) बमोिजम ĤाƯ 

Ǔसफाǐरस पğ, Ǔनयमानसुारको धरौटȣ तथा सेवाशãुक सǒहत सàबिÛधत काया[लयमा Ǔनवेदन 

Ǒदनपुनȶछ।  

(4) सàबिÛधत काया[लयले उपदफा (३) अनसुार ĤाƯ Ǔनवेदन र संलÊन कागजात Ǿज ु

गरȣ अनमुǓतपğ èथानाÛतरणको लाǓग ǒवभागमा लेखी पठाउन ुपनȶछ।  

(५) उपदफा (४) बमोिजम लेिखआए पæ चात ् ǒवभागले जाँचबझु गरȣ èथानाÛतरण गरȣ 

सोको जानकारȣ सàबिÛधत काया[लय र भ-ूसेवा केÛġ सʶालकलाई Ǒदनपुनȶछ।  

404. परुèकार सàबÛधी åयवèथाः देशभरका भ-ूसेवा केÛġमÚये काया[लयको Ǔसफाǐरस अनसुार सवȾƣम 

सेवा Ĥदान गनȶ कàतीमा Ĥ×येक Ĥदेशको ĤǓतǓनǓध×व हनेु गरȣ जàमा सातवटा भ-ूसेवा केÛġलाई 

बाǒष[क Ǿपमा ǒवभागले परुèकृत तथा सàमान गन[ सÈनेछ। 

405. Ǔलखत तथा Ǔनवेदनको ढाँचा: यस Ǔनदȶ िशका काया[Ûवयन गन[का लाǓग Ǔलखत तथा Ǔनवेदनको 

ढाँचा देहाय बमोिजम Ĥयोग गनु[पनȶछः-  

(1) गठुȤ दता[ सàबÛधी Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-1 बमोिजम हनेुछ। 

(2) गठुȤ दता[ Ĥमाणपğको ढाँचा अनसूुची-2 बमोिजम हनेुछ। 

(3) गठुȤ दता[ अǓभलेखको ढाँचा अनसूुची-3 बमोिजम हनेुछ। 

(4) अनगुमन ĤǓतवेदनको ढाँचा अनसूुची-4 बमोिजम हनेुछ। 

(5) रैकर तफ[ को जÊगा दता[ गन[ Ǒदने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-5 बमोिजम हनुछे। 

(6) छुट जÊगा दता[ ǓमǓसल दता[ डायरȣको ढाँचा अनसूुची-6 बमोिजम हनेुछ। 

(7) रोʞा/फुकुवा ǒकतावको ढाँचा अनसूुची-7 बमोिजम हनुेछ। 

(8) जÊगाधनी/जÊगाको ǒववरण संशोधन गन[को लाǓग Ǒदने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-8 

बमोिजम हनेुछ। 

(9) अनगुमन तथा मूãयाǋन फारामको ढाँचा अनसूुची-9 बमोिजम हनुछे। 

(10) सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध सàबÛधी अनगुमन फारामको ढाँचा अनसूुची-10 बमोिजम हनेुछ। 

(11) यजुर आई.डी. Ǔलन Ǒदने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-11 बमोिजम हनुछे। 

(12) यजुर आई.डी. ǓनिçĐय/बÛद गराउने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-12 बमोिजम हनुछे। 

(13) यजुर आई.डी. सǒĐय गनȶ Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-13 बमोिजम हनेुछ।। 
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(14) दोहोरो दता[ ǒववरणको ढाँचा अनसूुची-14 बमोिजम हनुछे। 

(15) Ǿज,ु अƭावǓधक/परȣ¢ण गǐरएको डाटाको दैǓनक लगत ǒकताब (लग बकु) को ढाँचा 

अनसूुची-15 बमोिजम हनेुछ। 

(16) अनलाईन Ĥणालȣमा åयिƠगत ǒववरण अƭावǓधक गनȶ Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-16 

बमोिजम हनेुछ। 

(17) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[को लाǓग Ǒदने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची-17 बमोिजम हनेुछ। 

(18) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ अनमुǓत पğको ढाँचा अनसूुची-18 बमोिजम हनेुछ। 

(19) भ-ूसेवा केÛġले गरेको काय[को ǒववरणको ढाँचा अनसूुची-19 बमोिजम हनेुछ। 

(20) भ-ूसेवा केÛġ र जÊगाधनी बीच भएको सàझौता पğको ढाँचा अनसूुची-20 बमोिजम हनुछे। 

(21) संयƠु आवास धनी दता[ İेèताको ढाँचा अनसूुची – २१ बमोिजम हनेुछ। 

(22) संयƠु आवास धनी दता[ Ĥमाणपजुा[को ढाँचा अनसूुची–२२ बमोिजम हनेुछ। 

(23) अʨाबाट डोर खटाई Ǔलखत पाǐरत गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–२३ बमोिजम 

हनुछे। 

(24) राजीनामाको ढाँचा अनसूुची–२४ बमोिजम हनेुछ। 

(25) छोडपğ को ढाँचा अनसूुची–२५ बमोिजम हनुेछ। 

(26) हालैदेिखको बकसपğ वा दानपğको ढाँचा अनसूुची– २६ बमोिजम हनुछे। 

(27) शेषपǓछको बकसपğ (सàपिƣ ǒववरण खलेुको) को ढाँचा अनसूुची–२७ बमोिजम हनेुछ। 

(28) शेषपǓछको बकसपğ (अç टलोह वा सàपिƣ ǒववरण नखलेुको) को ढाँचा अनसूुची– २८ र 

२८क बमोिजम हनुछे। 

(29) सगोलनामाको ढाँचा अनसूुची–२९ बमोिजम हनेुछ। 

(30) दता[फारȣको ढाँचा अनसूुची–३० बमोिजम हनेुछ। 

(31) अंशबÖडाको ढाँचा अनसूुची-३१ बमोिजम हनेुछ। 

(32) अंश बझुाएको भपा[ईको ढाँचा अनसूुची - ३२ बमोिजम हनेुछ। 

(33) अंश छोडपğ को ढाँचा अनसूुची - ३३ बमोिजम हनेुछ। 

(34) सʣापʣाको ढाँचा अनसूुची–३४ बमोिजम हनुेछ। 

(35) मानो छुǒʣएको ढाँचा अनसूुची-३५ बमोिजम हनेुछ। 

(36) मानो जोǓडएको ढाँचा अनसूुची-३६ बमोिजम हनेुछ। 

(37) ǺǒƴबÛधकȧको ढाँचा अनसूुची-३७ बमोिजम हनुेछ। 

(38) भोगबÛधकȧको ढाँचा अनसूुची-3८ बमोिजम हनेुछ। 

(39) कपालȣ तमसकुको ढाँचा अनसूुची-3९ बमोिजम हनेुछ। 
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(40) आवास एकाइ वा अपाट[मेÛट वा घरतãलाको राजीनामाको ढाँचा अनसूुची–४० बमोिजम 

हनुछे।  

(41) नामसारȣ गरȣ पाउँ भǏे Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–४१ बमोिजम हनेुछ।  

(42) आवास एकाइ वा अपाट[मेÛट वा घरतãलाको नामसारȣ गरȣ पाउँ भÛ न े Ǔनवेदनको ढाँचा 

अनसूुची–४२ बमोिजम हनेुछ। 

(43) अदालतको फैसला वा Ǔमलापğ बमोिजमको दािखल खारेज गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा 

अनसूुची–४३ बमोिजम हनेुछ।  

(44) Ǔलखत बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाउँ भÛ न े Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–४४ बमोिजम 

हनुछे। 

(45) संशोधन गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–४५ बमोिजम हनुछे। 

(46) Ěायल चेक गरȣ पाउँ भǏे Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची -४६ बमोिजम हनेुछ। 

(47) संयƠु आवास वा आवास इकाई वा तãलावाला वा घर कायम गरȣ पाउँ भǏे Ǔनवेदनको 

ढाँचा अनसूुची -४७ बमोिजम हनेुछ। 

(48) İेèतामा रहेको घर कʣा गरȣ घरपाताल गरȣ पाउँ भǏे Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची -4८ 

बमोिजम हनेुछ। 

(49) रैकर तफ[ को छुट जÊगा दता[ गरȣ पाउँ भÛ न े Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–4९ बमोिजम 

हनुछे। 

(50) ‘ख’ Įेणीको Ǔबता[ जÊगा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ समेत गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा 

अनसूुची–५० बमोिजम हनेुछ। 

(51) पाǐरत Ǔलखतको नÈ कल पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–५१ बमोिजम हनुछे। 

(52) ǓमǓसल संलÊन कागजातको नÈ कल पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–५२ बमोिजम 

हनुछे। 

(53) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजूा[को ĤǓतǓलǒप वा उतार गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–

५३ बमोिजम हनुेछ। 

(54) ǒकƣा एकȧकरण गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–५४ बमोिजम हनेुछ। 

(55) पनुः नापी बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेèता अƭावǓधक गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा 

अनसूुची–५५ बमोिजम हनेुछ। 

(56) पनुः नापी बमोिजमको जÊगा हालसाǒवक गरȣ पाउँ भÛ न े Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–५६ 

बमोिजम हनेुछ। 

(57) İेèता एकȧकरण गरȣ पाउँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–५७ बमोिजम हनुेछ। 
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(58) İेèतामा फोटो टाँसगरȣ वा Ĥणालȣमा िखचाइ राखी पाऊँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–

५८ बमोिजम हनुेछ।  

(59) बेसावूद भएको जÊगाको लगत कʣा गरȣ पाऊँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–5९ बमोिजम 

हनुछे।  

(60) बɇक ǒवƣीय संèथा वा सहकारȣ संèथाबाट भएका Ǔललाम वा ǓबĐȧ ǒवतरण बमोिजम 

दािखल खारेज गरȣ पाऊँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–६० बमोिजम हनुछे।  

(61) शेषपǓछको वकसपğको Ǔलखत बदर गरȣ पाऊँ भÛ ने Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची–६१ 

बमोिजम हनेुछ। 

(62) शेषपǓछको Ǔलखत बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाऊँ भÛ न ेǓनवेदनको ढाँचा अनसूुची–६२ 

बमोिजम हनेुछ। 
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पǐरÍछेद-२२ 

ǒवǒवध 

406. ǓमǓसलको ĤǓतǓलǒप Ǒदन ुपनȶ: काया[लयबाट सàपाǑदत कामको सàबÛधमा Ĥयोजन खोलȣ Ǔनवेदक 

वा Ǔनजका हकदारले ǓमǓसलको ĤǓतǓलǒप माग गरेमा ĤचǓलत नेपाल कानूनको Ĥकृया पâु याई 

ĤǓतǓलǒप Ǒदनपुनȶछ। 

407. कारोवार गन[ नहनेु: हाल सबै िजãलाको एकसरो नाप जाँच सàपǏ भई सकेको हुँदा जÊगाधनी दता[ 

İेèता र जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ ĤाƯ नभएको जÊगाको काया[लयबाट कुनै पǓन कारोवार गनु[ 

हुँदैन। 

408. एकै Ǒदनमा एकभÛदा बढȣ काम गन[ सǒकने: काया[लयबाट नामसारȣ वा दािखल खारेज वा 

हालसाǒवक वा Ǔलखत पाǐरत वा बÛधकȧ फुकुवा वा जÊगाधनी र मोहȣ बीच जÊगा बाँडफाँड 

लगायतका अÛय कुनै Ĥकारबाट कामकारवाहȣ भई èवाǓम×व ĤाƯ भएको जÊगाधनी दता[ İेèता 

तथा पजुा[को आधारमा सोहȣ Ǒदन काया[लयबाट सàपादन हनेु अÛय कामकारवाहȣबाट Ǔनण[य गन[ 

वा Ǔलखत पाǐरत गन[ बाधा पÊुने छैन। 

 

409. कामको ĤǓतर¢ा गनȶ: (१) कारोवारका ǓसलǓसलामा पेश गरेका नागǐरकता वा èथानीय तह लगायत 

अÛय सरकारȣ Ǔनकायले जारȣ गरेका सबै Ĥकारका Ǔसफाǐरस तथा कागजात, ÞयिƠले पेश गरेका 

कागजातको आǓधकाǐरकताको सàबÛधमा सàबिÛधत åयिƠ र कागजात जारȣ गनȶ Ǔनकाय िजàमेवार 

हनुछेन।् संलÊन कागज Ĥमाणका आधारमा ĤचǓलत नेपाल कानूनबमोिजम कम[चारȣबाट सàपाǑदत 

कामको ĤǓतर¢ा गǐरनेछ। 

(२) साǒवकमा भएका Ǔनण[य अनसुार İेèता पजुा[ तयार भई सकेका कुनै घरजÊगाको कुनै 

कारणले उƠ Ǔनण[य कानूनसàमत नदेिखएमा सो Ǔनण[यमा संलÊन कम[चारȣ िजàमेवार रहनेछन।् 

साǒवकमा भएको Ǔनण[यका आधारमा काम कारवाहȣ अिघ वढाउने कम[चारȣले गरेको कामको भने 

ĤǓतर¢ा गǐरनेछ। 

410. बरबझुारथ सàबÛधमा: काया[लयबाट कम[चारȣ सǾवा वा बढुवा भई रमाना हुँदा वा सेवा Ǔनवृƣ भई 

जाँदा वा िजàमेवारȣ हेरफेर हुँदा वा अÛय कारणबाट िजàमेवारȣ हèताÛतरण गनु[पनȶ अवèथामा आफू 

िजàमा रहेको नगदȣ, िजÛसी, ǓमǓसल, कागजात लगायत सàपूण[ अǓभलेखको अकण[ भरपाई तयार 

गरȣ बरबझुारथ गनु[पनȶछ। बरबझुारथ सàपǏ भए पƱात ्आÝनो िजàमामा रहेको भ-ूसूचना Ĥणालȣ 

यजुर एकाउÖट ǓनिèĐय गरȣ गराई राơपुनȶछ। 
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411. जÊगाको Ûयूनतम ् मूãयाǋन सàबÛधमा : जÊगाको Ûयूनतम ् मूãयाǋन कायम हुँदा काया[लयको 

असावधानीका कारण लेखाई छपाईका कारणले कुनै ¢ेğको जÊगाको मूãयाǋन गदा[ अèवाभाǒवक 

ǽपमा घटȣ वा बढȣ मूãय लेिखनसàम गएको रहेछ भने मालपोत Ǔनयमावलȣ,२०३६ Ǔनयम ५ख. 

बमोिजम गǑठत सǓमǓतले  सधुार गन[ सÈनछे। 

412. बेिजãला वा बेइलाका सरजǓमनको लाǓग अनरुोध गन[ सǒकन:े (१) काया[लयले आÝनो काय[¢ेğǓभğ 

रहेका घरजÊगाका जÊगाधनी वेिजãला वा वेइलाकामा रहेको भए Ǔनज वा Ǔनजका हकदार सàबÛधमा 

केहȣ बÐुन आवæयक परेमा जÊगाधनी वा Ǔनजका हकदारको èथायी ठेगाना रहेको काया[लयलाई 

èथलगत सरजǓमन सǒहत माग गǐरएका अÛय ǒववरणसमेत पठाउन अनरुोध गन[ सÈनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोिजम जÊगाधनी वा Ǔनजका हकदारको èथायी ठेगाना रहेको काया[लयले 

घरजÊगा रहेको काया[लयको Ǔलिखत अनरुोध ĤाƯ भएमा सो अनसुार èथानीय तहको रोहवरमा 

èथलगत सरजǓमन गरȣ पठाउन ुपनȶछ। 

413. डोर खटाउन सǒकनःे  दफा ११३ मा उãलेख भएको कामको अǓतǐरƠ यस Ǔनदȶिशका बमोिजम 

हनुे कुनै पǓन काम कारवाहȣका लाǓग सàबिÛधत कारणीको ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा 

सनाखतका लाǓग समेत डोर माग गन[ सǒकनछे। काया[लयको काय[¢ेğǓभğ वा बेिजãले वा 

बेइलाका वा कारागार काया[लयमा डोर माफ[ त ्हनुे कामको Ĥकृया दफा ११३ मा उãलेख भए 

बमोिजम हनुछे। 

414. ǓमǓसलको संर¢ण: काया[लयबाट Ǔनण[य भएका ǓमǓसल काय[ सàपǏ गरȣ तामेलȣ फाँटमा नबझुाएसàम 

सàबिÛधत फाँटवाला कम[चारȣको िजàमामा रहनेछ। Ǔनण[य हनु बाँकȧ भएका ǓमǓसल सàबिÛधत 

फाँटवालाकै िजàमा रहने र यèता ǓमǓसल Ĥ×येक आǓथ[क वष[ शǾु भएको सात ǑदनǓभğ नयाँ 

ǓमǓसल दता[ डायरȣमा सानु[ पनȶछ। 

415. काया[लयलाइ[ अदालतलाइ[ भए सरहको अǓधकार हनुःे काया[लयबाट काम कारवाहȣ गदा[ बयान 

Ǔलन, प¢ िझकाउन, Ĥमाण बÐुन, कागजपğ दािखला गराउने लगायतका अǓधकार काया[लय 

Ĥमखुलाइ[ नेपाल कानूनबमोिजम अदालतलाइ[ भए सरह हनुछे। 

416. हक बहेकको Ĥæ न अदालतबाट माğ ǓनǾपण हनेुः (१) कुनै ǒवषयमा हक वेहकको Ĥæ न उ×पǏ 

भएमा ×यèतो Ĥæ नको ǓनǾपण ǓनयǓमत अदालतबाट माğ हनुेछ। 

èपƴीकरणः- यस दफाको Ĥयोजनको लाǓग ‘’ǓनयǓमत अदालत’’ भǏाले िजãला अदालत वा 

उÍच अदालत वा सवȾÍच अदालत सàझन ुपद[छ। 

(2) ǓनयǓमत अदालत बाहेक अÛय अदालत वा Ǔनकायमा ǒवचाराǓधन कुनै मƧुाको 

कारवाहȣको Đममा हक वेहकको Ĥæ न ǓनǾपण भएपǓछ माğ अÛय ǒवषयमा कारवाहȣ सनुवाई र 
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ǒकनारा गनु[पनȶ देिखएमा सàबिÛधत अǓधकारȣले ǓनयǓमत अदालतबाट हक वेहकका सàबÛधमा 

ǓनǾपण गरȣ आउन प¢हǾलाई आदेश गनु[पनȶछ। 

तर कुनै सरकारȣ वा साव[जǓनक वा सामदुाǒयक ĤकृǓत देिखने जÊगाको हकमा åयिƠ 

ǒवशेषले दावी गरे तापǓन ×यèतो ĤकृǓतको जÊगा काया[लयले मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २४ 

को अधीनमा रहȣ नेपाल सरकारको नाममा दता[ गनु[पनȶछ। काया[लयले हक वेहकमा Ǔनण[य 

सनुाउन Ǔमãदैन। 

417. àयाद तामेलȣ सàबÛधी काय[ǒवǓधः काया[लयले àयाद तामेल गदा[ काय[ǒवǓध संǒहताको दफा 150 

बमोिजम गनु[पनȶछ। 

418. àयाद तथा àयाद तामेलȣ सàबÛधी Þयवèथा: काया[लयबाट àयाद जारȣ गदा[ काय[ǒवǓध संǒहताको 

पǐरÍछेद- ८ बमोिजम गनु[पनȶछ। 

419. Ĥमाण बÐुदा Ǔनण[य Ǒदन ेअǓधकारȣले आदेश Ǒदन ुपनȶः Ĥमाण बÐुन ुपदा[ के कèतो Ĥमाण बÐुन ुपनȶ 

हो Ǔनण[य Ǒदने अǓधकारȣले र अÛय ĤǒĐयागत कुराहǾमा Ǔनज मातहतको अǓधकृत वा अǓधकार 

ĤाƯ अÛय सहायक कम[चारȣको आदेशबाट कारवाहȣ गनु[ गराउन ुपनȶछ। 

420. Ǔनण[य Ǒदन ेअǓधकारȣले Ûयाǒयक मनको Ĥयोग गनु[ पनȶः Ǔनण[य Ǒदने अǓधकारȣले Ǔनण[य Ǒदँदा Ĥमाणको 

मूãयाǋन गरȣ पçुʫाई सǒहत Ǔनण[य गनु[पनȶछ। पेश भएको ǒटÜपणीमा "सदर" माğ लेखी Ǔनण[य 

गनु[ हदैुन।  

421. Ǔनण[यको åयहोरा राय ǒकतावमा जनाउनेः Ǔनण[य गदा[ राय ǒकतावमा Ǔनण[यको छोटकरȣ åयहोरा 

लेखी राय ǒकतावमा सहȣ गरेपǓछ माğ ǓमǓसलमा संलÊन Ǔनण[यमा सहȣ गनु[पनȶछ।  

422. पचा[बाट Ǔनण[य Ǒदनःे प¢ ǒवप¢ भएको ǒववाǑदत कुरामा Ǔनण[य Ǒदनपुदा[ वा भǓूमसधुार अǓधकारȣको 

हैǓसयतले गनȶ Ǔनण[य ǒटÜपणीबाट नगरȣ Ǔनण[यकता[ले छुʣै Ǔनण[य पचा[ खडा गरȣ गनु[पनȶछ। 

423. राजèव संकलन गनȶ बɇकको काम, कत[åय र अǓधकारः काया[लयको तफ[ बाट असलु गनȶ राजèव 

रकम बɇकमा जàमा गनȶ Ĥयोजनको लाǓग काया[लयसँग संझौता भएको बɇक तथा ǒवƣीय संèथाले 

काया[लयको अनमुǓतमा देहायबमोिजम गरȣ काय[ सʶालन गनु[पनȶछः- 

 (क) काया[लय पǐरसर Ǔभğै राजèव संकलन काउÖटर खोãने, 

(ख) सेवाĒाहȣले बझुाउन ुपनȶ राजèव रकम बझुी Ǔलई भौचर सàबिÛधत åयिƠलाई 

उपलÞध गराउने, 
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(ग) बɇकमा जàमा हनु आएको शीष[क अनसुारको राजèवको ǒववरण सोहȣ Ǒदन 

कारोवार बÛद भएपǓछ वा नßयाएमा ×यसको भोǓलपãट काया[लयलाई उपलÞध 

गराउने, 

(ङ) काया[लयले Ǒदएको Ǔनदȶशन अनसुारको काय[ गनȶ, 

(च) समय-समयमा नेपाल सरकारबाट जारȣ भएको Ǔनदȶशन अनǾुप अÛय काय[ गनȶ, 

(छ) काया[लय र सेवा Ĥवाह गनȶ बɇक तथा ǒवƣीय संèथाबीच समÛवय èथाǒपत गनȶ। 

424. सरकारȣ वकȧलको राय Ǔलनेः कुनै ǒवषयमा Ǔनण[य गदा[ कानूनी बाधा अÔचन वा ǑƮǒवधा परेमा 

काया[लयबाट िजãलािèथत सरकारȣ वकȧलसँग परामश[ Ǔलन सǒकनेछ। 

425. ǓमǓसल पेश नगनȶः मÛğालय, ǒवभागले माग गरेका वा ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶशन, पǐरपğले मÛğालय 

वा ǒवभागमा पेश गन[ उãलेख भएको बाहेक ऐन, Ǔनयम, Ǔनदȶशनमा åयवèथा भई सकेको कुरामा 

Ǔनकासा Ǔनदȶशनको लाǓग भनी मÛğालय तथा ǒवभागमा ǓमǓसल पठाउन ुहदैुन। ऐन, Ǔनयममा 

उãलेख नभएको वा नीǓतगत कुरामा माğ Ǔनकासाको लाǓग ǓमǓसल पेश गदा[ समèयाको ĤकृǓत 

तथा पƵृभǓूम, ĤचǓलत कानूनमा भएको åयवèथा, परेको समèया, समाधानको सàभाǒवत उपायसमेत 

उãलेख गरȣ Ĥèततु गनु[पनȶछ। 

426. कानून åयवसायी र लेखापढȣ åयवसायी सàबÛधी åयवèथाः (१) कानून åयवसायी पǐरषद ऐन, 

२०५० बमोिजम काया[लयमा Ĥèततु हनुे Ǔलखत, कागज, Ǔनवेदन सàबिÛधत åयिƠ आफɇ ले 

लेखेकोमा बाहेक लेखापढȣ कानून åयवसायी सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०५१ को दफा ३ बमोिजम 

Ĥमाणपğ ĤाƯ åयिƠले माğ लेखापढȣ गन[ पाउनेछ। 

(२) अʨा अदालतमा लेखापढȣ गन[ Ĥमाणपğ पाएको िजãलामा माğ लेखापढȣ गन[ पाउने 

हनुाले अÛय िजãलामा Ĥमाणपğ पाएको लेखापढȣ åयवसायीले लेखेको कागज Ǔलन हदैुन। 

(३) िजãला अदालतबाट Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠको ǒववरण िजãला अदालतबाट ĤाƯ 

गरȣ ती åयिƠको नाम वणा[नĐुमले अǓभलेखवƨ गरȣ Ĥमाणपğ नàवरसमेत उãलेख गरȣ अǓभलेख 

राÉ नपुनȶछ। सàबिÛधत िजãलाबाट Ĥमाणपğ पाएको हो होइन आवæयकता अनसुार सोको ǒववरण 

Ǔभडाउन ुपनȶछ। 

(५) लेखापढȣ कानून åयवसायी सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, 2051 को Ǔनयम ४ को ǒवपǐरत 

काम गनȶ, Ĥमाणपğ पाएको िजãला बाǒहर लेखापढȣ गनȶ, कानून åयवसायीको आचार संǒहता 

२०५१ को दफा ३ ǒवǾƨ आचरण गनȶ कानून åयवसायी उपर कारवाहȣको लाǓग िजãला 

अदालतमा लेखी पठाउन ुपनȶछ। 
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427. अनगुमन गन[ सǒकन:े मÛğालय वा ǒवभाग वा काया[लयले काया[लयका दैǓनक गǓतǒवǓधको Ǔनगरानी 

(मǓनटǐरǍ) सी.सी.टȣ.भी. वा आई.पी. Èयामेरा लगायतका अÛय ǒवƭतुीय माÚयमबाट गन[ सÈनेछ। 

अनसुÛधान तथा अनगुमन मूãयाǋन Ĥयोजनको लाǓग यèतो Ǔनगरानीको रेकड[ Ĥमाणको Ǿपमा 

Ǔलन सǒकनेछ। 

428. èथलगत सरजǓमन गनȶ: यस Ǔनदȶिशकामा èथलगत सरजǓमन गनȶ भनी उãलेख भएको अबèथामा 

जÊगाधनीसँग सàबिÛधत ǒवषयहǽमा जÊगाधनीको èथायी ठेगाना भएको èथानीय तहमा र जÊगाको 

भोग र जÊगासँग सàबिÛधत अÛय ǒवषयहǽमा जÊगा रहेको èथानीय तहमा गई èथलगत सरजǓमन 

गनु[पनȶछ। 

429. İेçता र पूजा[मा Ĥयोग हनेु कागजको गणुèतर र छपाईका सरु¢ा मापदÖड Ǔनधा[रण: काया[लय र 

èथानीय तहमा Ĥयोग हनुे İेçता र पूजा[को कागजको गणुèतर र सो सàबÛधी छपाईका अÛय 

सरु¢ा मापदÖड ǒवभागले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ। 

430. सरु¢ा परȣ¢ण: सूचनाको सरु¢ा तथा ǒवƳसनीयताको लाǓग भ-ूसूचना Ĥणालȣको तेİो प¢बाट 

आवæयकता अनसुार जोिखम पǒहचान तथा सरु¢ा परȣ¢ण (अǓडट) गराउन ुपनȶछ। 

431. सरु¢ाकोड लागू गनȶ: पजुा[लाई अझ सरुि¢त तथा भरपदȾ बनाउन Ĥणालȣ माफ[ त ्बारकोड, Èयूआर 

कोड तथा अÛय कुनै यǓुनक सरु¢ाकोडको ǒवकास गरȣ लागू गन[ सǒकनेछ।  

432. अदालत, संवैधाǓनक Ǔनकाय, मÛğालय, ǒवभागको Ǔनदȶशन एवं पǐरपğको काया[Ûवयन सàबÛधी 

åयवèथाः अदालत, संवैधाǓनक Ǔनकाय, मÛğालय, ǒवभागको Ǔनदȶशन एवं पǐरपğको काया[Ûवयन 

गनु[ गराउन ुकाया[लयको कत[åय हनुछे। 

433. नागǐरक वडापğ सàबÛधी åयवèथाः (१) Ĥ×येक काया[लयबाट नागǐरकलाई Ĥदान गǐरने सेवालाई 

चèुत, दǾुèत एवं पारदशȸ बनाउन सेवाĒाहȣ सबैले देÉ ने ठाउँमा र काया[लयको आÝनो 

वेवसाइटमासमेत नागǐरक वडापğ राÉ नपुनȶछ। 

(2) उपदफा (१) बमोिजमको वडापğमा काया[लयबाट सàपादन हनु ेकाय[, लाÊन ेसमय, 

आवæयक कागजात, लाÊन ेदèतरु, िजàमेवार कम[चारȣ, गनुासो सǏुे अǓधकारȣसमेत तोǒकएको हनु ु

पनȶछ। 

(3) नागǐरक वडापğको åयवèथालाई पǐरमािज[त र सापे¢ बनाउदै लैजान ¢ǓतपूǓत[ 

सǒहतको नागǐरक वडापğको åयवèथा गन[ सǒकनेछ। 

(4) ¢ǓतपूǓत[ सǒहतको नागǐरक वडापğ अनसुार परेका उजरुȣ उपर छानǒवन र फछयȿटमा 

सहयोग पâु याउन ुकाया[लय Ĥमखुको कत[åय हनुछे। 
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434. सशुासन तथा जनगनुासो åयवèथापनः काया[लयमा सशुासन कायम गरȣ जनगनुासोको åयवèथापन 

गन[ काया[लय Ĥमखुले देहायबमोिजमका काय[हǾ गनु[पनȶछः 

(क) सेवा Ĥवाहमा पारदिश[ता, Ĥभावकाǐरता तथा Ǔमतåयǒयता कायम गनȶ, 

(ख) ĤचǓलत कानूनबमोिजम अǓधकार Ĥ×यायोजन गनȶ, 

(ग) परेका Ǔनवेदन Ǿज ुगरȣ चेक Ǔलƴको आधारमा Ĥमाण पगेु नपगुेको यकȧन गरȣ 

सोको जानकारȣ तथा अÛय आवæयक जानकारȣ सेवाĒाहȣलाई Ǒदन हेãपडेèसको 

åयवèथा गनȶ, 

(घ) उजरुȣ पेटȣका सबैले देÉ ने ठाँउमा राÉ न,े 

(ङ) माǓसक Ǿपमा Ûयूनतम एकपटक èटाफ ǓमǒटǍ गरȣ सोको जानकारȣ ǒवभागमा 

पठाउने, 

(च) माǓसक Ǿपमा Ûयूनतम एकपटक ससुाशन इकाईको बैठक बसी सोको ĤगǓत 

ǒववरण तोǒकएको ǓनकायहǾमा अǓनवाय[ Ǿपमा पठाउने, 

(छ) काया[लयमा पन[ आएका गनुासोहǾ तोǒकएको समयǓभğ फछ[यȿट गनȶ। 

435. ÞयाÉया गनȶ अǓधकार: यस Ǔनदȶ िशकामा उãलेख भएको ǒवषयका सàबÛधमा कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ 

भएमा åयाÉया गनȶ र संलÊन अनसूुचीहǽ थपघट तथा हेरफेर गनȶ अǓधकार महाǓनदȶशकलाई 

हनुछे। 

436. खारेजी र बचाऊ : (१) देहायबमोिजमका Ǔनदȶ िशका, काय[ Ǔनदȶ िशका तथा काय[ǒवǓध खारेज गǐरएको 

छ। 

(क) जÊगा Ĥशासन काय[ǒवǓध, 2060, भाग-1 

(ख) भǓूमसधुार काय[ Ǔनदȶिशका, 2060, 

(ग) जÊगा Ĥशासन काय[ǒवǓध, 2061, भाग-2 

(घ) जÊगा Ĥशासन काय[ǒवǓध, 2062, भाग-3 

(ङ) भ-ूसूचना Ĥणालȣ आÛतǐरक काय[ सʶालन काय[ǒवǓध, २०७४ 

(च) भǓूम सàबÛधी लगतको ǒवƭतुीय अǓभलेख तयार गनȶ सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७५ 

(छ) भ-ूसेवा केÛġ सʶालन Ǔनदȶिशका, २०७६ 

(ज) अनलाइन Ĥणालȣ माफ[ त ्Ǔधतो बÛधक रोÈ का वा रोÈ का फुकुवा सàबÛधी काया[ǒवǓध, 

२०७८ 
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(झ) मलुकुȧ देवानी संǒहता बमोिजम गठुȤ दता[ सàबÛधी Ǔनदȶशन, २०७७ 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको Ǔनदȶ िशका, काय[ Ǔनदȶिशका र काय[ǒवǓधबमोिजम भए गरेका काम 

कारवाहȣ यसै Ǔनदȶ िशकाबमोिजम भए गरेको माǓननेछ। 

(३) यस Ǔनदȶ िशकामा उãलेख नभएका ǒवषयहǽ ĤचǓलत ऐन, Ǔनयममा उãलेख भए बमोिजम 

हनुछेन ्र Ǔनदȶ िशकामा उãलेिखत ǒवषय ĤचǓलत ऐन, Ǔनयमसँग बािझएमा बािझएको हदसàम èवतः 

Ǔनçकृय हनेुछन।्
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 अनसूुची १  

गठुȤ दता[ सàबÛधी Ǔनवदेनको ढाँचा 
 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय- गठुȤ दता[ गरȣ पाऊँ। 

म/हामी Ǔनवेदकले....................... .उƧेæय भएको........................... नामको साव[जǓनक/Ǔनजी गठुȤ èथापना गन[ इÍछा भएकोले सो गठुȤ èथापनाको लाǓग 
मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा ३१६ को उपदफा (१) र २) बमोिजमका कागजात/ǒववरण पेश गरेको छु/छौ। 

(क) 

(ख) 

(ग) 

(घ) 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:- नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बायाँ 
 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
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Ĥमाणपğ नàबर...... 
आǓथ[क वष[............. 

अनसूुची-२ 
नेपाल सरकार 

भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
गठुȤ दता[ Ĥमाणपğ 

 
 
..............................उƧेæय भएको................................... नामको साव[जǓनक/Ǔनजी गठुȤ मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा ३१८ को उपदफा (१) 
वमोिजम दता[ गरȣ गठुȤ Ĥमाणपğ Ĥदान गǐरएको छ। 
 
 

पिʷकाǓधकारȣ 
दèतखत 

नामः 
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अनसूुची-३ 

 

 नेपाल सरकार  

 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय  

 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
गठुȤ दता[ अǓभलेखको ढाँचा 

 

 
 

Đ.सं. गठुȤ दता[ नं. / 
ǓमǓत 

Ǔनवदेकको नाम गठुȤको नाम गठुȤको 
ǒवषयगत 
काय[¢ेğ 

गठुȤको उƧेæय दता[ हुँदाका 
वखतका 
संचालक / 
संèथापक 
संचालक 

पिʷकाǓधकारȣको 
दèतखत 

कैǒफयत 
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अनसूुची-४ 

 

 अनगुमन ĤǓतवेदन ढाचँा  

 
Įी पिʷकाǓधकारȣÏयू 

भǓूमसधुार तथा मालपोत काया[लय / मालपोत काया[लय ....... 
……………………………………………………………………….. 
………………………………………………....................……... गठुȤको ǓमǓत …………………………………………मा अनगुमन गरȣ देहाय बमोिजमको ǒववरण पेश गरेको छु/छɋ। 
 
(१) गठुȤको नाम: 
(२)  सʶालकको नाम / ठेगाना: 
(३) गठुȤको उƧेæयः 
(४) लेखा परȣ¢ण भए/नभएको: 
(५) काया[लयमा ĤǓतवेदन ǓनयǓमत पेश भए/नभएको: 
(६) गठुȤ आज[नबाट लगानी शेयर खǐरदको अवèथा: 
(७) मƨुती खाताको मौÏदात: 

(८) Ěेजरȣ ǒवलमा लगानीको अवèथा: 
(९) अनगुमनबाट देिखएको हेनु[पनȶ ǒवषय: 

१० अÛय केहȣ ǒवषय भए: 
११. अनगुमन अǓधकारȣको राय / सझुाव: 

(क)  

(ख) 

अनगुमन अǓधकारȣको नाम/थर ……………………………….. 

(अनगुमन अǓधकारȣ) 

ǓमǓत:…………………………….. 
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अनसूुची ५ 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू, 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ... ... ... 
 

ǒवषय: रैकर तफ[ को जÊगा दता[ गरȣ पाऊँ। 
महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा साǒवक लगत बमोिजम म/ हामी /हाĨो बाजे बÏयै, ठूलो बाब,ु ठूलो आमा, बाब,ु आमा, दाज,ु भाइ, Ǒददȣ, बǒहनी ... ... ... ... ... ... ... ... को 
नाममा एकलौटȣ/संयƠु Ǿपमा दता[ रहेको जÊगा / घर जÊगा, जÊगा (नाप जाँच) ऐन, २०१९ तथा जÊगा (नाप जाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम नाप नÈसा 
हुँदा नÈसा तथा ¢ेğीय ǒकताबमा देहायबमोिजम ǒकƣा कायम भई नाप नÈसा भएको र नाप नÈसाको समयमा Ĥमाण पेश गरȣ दता[ गन[को लाǓग ... ... ... ... ... 
... ... ... ... ... ... कारणले छुट हनु गएको हुँदा देहायका कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ..  को ǒटकट टाँसी मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ४क. 
बमोिजम यो Ǔनवेदन पेश गरेका छु / छɋ। संलÊन ĤमाणहǾ Ǔभडाई मालपोत ऐन, २०३४, मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ तथा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम नामसारȣ 
सǒहत मेरो/ हाĨो नाममा एकलौटȣ / संयƠु Ǿपमा छुट जÊगा दता[ गरȣ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

साǒवक लगतको ǒववरण 

Ǔस.नं. मौजा रैती नं.  रैतीको नाम तालकुदारको नाम ¢ेğफल Ǔतरो / साफा कैǒफयत 

        
जÊगाको ǒववरण  

¢ेğीय ǒकताबको ǒववरण 

Ǔस.नं. ǒक.नं. जÊगावालाको 
महलको åयहोरा 

मोहȣको महलको 
åयहोरा 

ǒवरह ǒकǓसम कैǒफयत åयहोरा 

       
 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖड ǒवरह 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- तर………………… बजैको नाम:- ………………… दायाँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ... २. साǒवक दता[ (लगत) को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान.. 
३. .......सालसàमको मालपोत/Ǔतरो बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान ... ४. भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ बमोिजम २ नं. अनसूुचीको Ĥमािणत 

ĤǓतǓलǒप थान.... 
५. भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ बमोिजम ७ नं. अनसूुचीको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप थान.... 

६. ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान.. 

७. नÈसा ǒĤÛट/ नÈसा Ěेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान... ८. नामसारȣ समेतको हकमा : 
 (क) लगतवाला को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान.... 
 (ख) ¢ेğीय ǒकताबवालाको म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान... 
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 (ग) लगतवाला / ¢ेğीय ǒकताबवालासँगको Ǔनवेदकको नाता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप थान.... 

९. ......गाउँपाǓलका/ .......नगरपाǓलकाको च.नं..... ǓमǓत ......को Ǔसफाǐरस 
पğको सʞल थान. 

१०. अÛय Ĥमाण :................... 

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफɇ ले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवदेन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơ।े आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज 
समावशे गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण 
र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ६ 
 

 नेपाल सरकार  

 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय  

 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

छुट जÊगा दता[ ǓमǓसल दता[ डायरȣ 
साल ................... .मǒहना....................... 

 

Ǔस.नं. ǓमǓसल 
नàबर 
शǾु 
ǓमǓसल 

दता[ ǓमǓत 

Ǔनवदेक नापी 
¢ेğीय 

ǒकतावमा 
रहेको 

जÊगाधनी 

जÊगाको ǒववरण Ǔनण[य 
ǓमǓत 

कैǒफयत 

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा 
नàबर 

Ǔसट 
नàबर 

ǒकƣा 
नàबर 

¢ेğफल ǒकǓसम ǒवरह 

              
              
              
              

 
तयार गनȶ Ǿज ुगनȶ 
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अनसूुची ७ 

 

 नेपाल सरकार  

 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय  

 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

रोʞा/फुकुवा ǒकताव 

Đ
.सं
. 

जÊ
गा
धन

ीन
ाम

, थ
र,

  ठे
गा
ना

 

बा
बकु

ो 
ना
म/

पǓ
तक

ो 
ना
म 

बा
जे
/स

सरु
ाक

ो 
ना
म 

रो
ʞ
ा 
रा
É न

े Ǔ
नक

ाय
क
ो 
ना
म 

र 
ठेग

ान
ा 

रो
ʞ
ा 
पğ

 च
ल
ान
ी 
नं.
 र
 Ǔ
मǓ
त 

रो
ʞ
ाक

ो 
क
ार
ण

 

रो
ʞ
ा 
Ǔम
Ǔत

 

न.
पा
./
गा
.ǒव

.स
./
गा
.प
ा. 

वड
ा 
नं.

 

 स
ीट
 नं

. 

ǒक
ƣा
 नं

. 

जÊ
गा
 व

ा 
घर

जÊ
गा
 व

ा 
आ

वा
स 

रो
ʞ
ा 
श
ãुक

 

रो
ʞ
ा 
Ǔन
वेद

न 
पा
ǐर
त 

गन
ȶक
ो 
ना
म 

फु
कु
वा
क
ो 
Ǔम
Ǔत

 

फु
कु
वा
 Ǔ
नवे

दन
 प

ाǐर
त 

गन
ȶक
ो 

ना
म 

फु
कु
वा
 Ǔ
मǓ
त 

कै
ǒफ

यत
 

1.                   
2.                   
3.                   
4.                   
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अनसूुची ८ 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू, 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ... ... ... 
 

ǒवषय: जÊगाधनी/जÊगाको  ǒववरण संशोधन गरȣ पाऊँ। 
 

महोदय, उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी … … … … … … … … … … को नाममा यस काया[लयमा कायम रहेको दता[ İेèता / Ĥमाणपजुा[मा जÊगाधनी ǒववरण / जÊगा 
ǒववरण/आवास सàबÛधी ǒववरण फरक पन[ गएको हुँदा संशोधनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ..........  को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन 
पेश गरेका छु/छɋ | देहाय बमोिजमको कागजातका आधारमा ǒववरण संशोधन गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो , फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
जÊगाको ǒववरण 

आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा 
नàबर 

िजãल
◌ा 

गा.ǒव.स./न.प
◌ा 

वाड[ 
नं. 

नÈसा सीट 
नं. 

आवास 
नाम 

Þलक 
नàबर 

Ýãयाट 
नàबर 

¢ेğफल (वग[ 
ǒफटमा) 

कैǒफय
त 

                   

सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा 
नàबर 

िजãल
◌ा 

गा.ǒव.स./न.पा
. 

वाड[ 
नं. 

सǒुवधाको 
ǒकǓसम 

सोसाइटȣ 
नाम 

सǒुवधाको 
नाम 

सǒुवधा 
नàबर 

सǒुवधा 
¢ेğफल 

कैǒफय
त 

                   
 
  

िजãला गा.ǒव.स / 
न.पा. /गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖड 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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जÊगाधनीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:- नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा 
बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ……… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………… जÛम ǓमǓत :- …………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- ………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ……………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ……… 
 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
गãती भएको जगाधनी/आवासधनी वा जाÊगा वा आवासको ǒववरण 

गãती भएको åयहोरा कारण कैǒफयत 

   
 
सधुार हनु ुपनȶ ǒववरण 

सधुार हनुपुनȶ åयहोरा आधार कैǒफयत 

   
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान ..... (ख) जÊगाधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल सǒहत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
(ग) चाल ुआ.ब. ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान .....   (घ) ... ... ... ... गा.पा. / ......नगरपाǓलका को च.नं. ... ... ǓमǓत ... ... 

... को फोटो समते Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान .... 
(ङ) ... ... ... ... Ǔलखत / Ǔनण[य ǓमǓसलमा रहेको ... ... ... कागजातको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ..... 

(च) अÛय Ĥमाण........... 
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ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ : हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवदेन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơ।े आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज 
समावशे गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण 
र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ९ 

 

 नेपाल सरकार  

 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय  

 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

अनगुमन तथा मूãयाǋन फाराम 

ǓमǓतः ............ 

१. Ĥणालȣ åयवèथापक (सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत/सूचना ĤǒवǓध सहायक) को ǒववरणः 

Đ.सं. नाम पद सàपक[  (मोबाइल) नं. इमले 

क.     

ख.     

२. भ-ूसूचना Ĥणालȣबाट सàपूण[ गाउँ ǒवकास सǓमǓत/नगरपाǓलकाको पजुा[ ǒवतरण गǐरएको छ, छैन ? 

क) छ भन ेकǓतवटा गाउँ ǒवकास सǓमǓत/नगरपाǓलकाका पजुा[ ǒवतरण भएको छः 

ख) छैन भने पजुा[ ǒवतरण हनु नसÈनाका कारणहǾ (जनशिƠ, भौǓतक पवूा[धार, डाटामा भएको समèया र अÛय): 

३.केÛġȣय Ĥणालȣमा आवƨ नभएका मालपोत काया[लयहǾको डाटाबेस  ǓनयǓमत åयाकअप गनȶ गǐरएको छ, छैन ? (दैǓनक/सƯाǒहक/माǓसक) 

क) छ भन ेकुन èटोरेज Ǔडभाइसमा åयाकअप गनȶ गǐरएको छ? डाटाबेस साइज, ǓमǓत सǒहत कǓत छ? 

ख) Þयाकअपको सरु¢ाको लाǓग के कèतो ĤǒĐया अपनाइएको छ?  

ग) ǓनयǓमत Þयाकअप हनु नसÈनाका कारणहǽः 

                    (१).........................  (२)........................ 

४.कारोबार सɨÉयाः  
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(क) Ǔलखत   

सÌÉया 

राजीनामा  सʣापʣा सगोलनामा दता[फारȣ छोडपğ बकसपğ  
र 
दानपğ 

मानो 
छुǒटएको र 
जोǓडएको 

ǺǒƴबÛधकȧ,  
भोगबÛधकȧ र 
लखबÛधकȧ 

धम[पğु, 

धम[पğुी 
अǓधकारनामा, 
मÑ जरुȣनामा 
र 
अिÉतयारनामा 

कपालȣ 
तमसकु र 
करारनामा 

अÛय जàमा 

             

ख) मƧुा 
सÌÉया 

नामसारȣ  जÊगा दता[ दािखल 
खारेज 

संशोधन हकसफा हाल साǒवक 

/अƭावǓधक 
रोÈ का रोÈ का 

फुकुवा 
Ǔलखतको 
नÈ कल 

ǓमǓसलको 
नÈ कल 

अÛय जàमा 

            
कुल जàमा (Ǔलखत र मƧुा):............. 
५.राजèवको ǒववरणः 
(क) Ǔलखत  

सÌÉया 
राजीनामा  सʣापʣा सगोलनामा दता[फारȣ छोडपğ  बकसपğ  

र 
दानपğ 

मानो 
छुǒटएको र 
जोǓडएको 

ǺǒƴबÛधकȧ,  
भोगबÛधकȧ र 
लखबÛधकȧ 

धम[पğु, 

धम[पğुी 
अǓधकारनामा, 
मÑ जरुȣनामा र 
अिÉतयारनामा 

कपालȣतमसकु 
र करारनामा 

अÛय जàमा 

             
 
(ख) मƧुा 

सÌÉया 
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नामसारȣ  जÊगा दता[ दािखल 
खारेज 

संशोधन हकसफा हाल साǒवक 

/अƭावǓधक 
रोÈ का रोÈ का 

फुकुवा 
Ǔलखतको 
नÈ कल 

ǓमǓसलको 
नÈ कल 

अÛय जàमा 

            
    कुल जàमा (Ǔलखत र मƧुा) ǽः............. 
(ग) सारांशमा 

गत मǒहनासàमको] यस मǒहनाको हाल सàम कुल 

कुल राजèव गाउँपाǓलका नगरपाǓलका गाउँपाǓलका नगरपाǓलका गाउँपाǓलका नगरपाǓलका 
Ǔलखत मƧुा Ǔलखत  मƧुा Ǔलखत  मƧुा Ǔलखत  मƧुा Ǔलखत  मƧुा Ǔलखत  मƧुा 
             

(घ) राजèव छुट/Ǔमनाहाको ǒववरण 

शीष[क गत मǒहनासàमको] यस मǒहनाको हाल सàम कुल 
कुल छुट राजèव 

गाउँपाǓलका नगरपाǓलका गाउँपाǓलका नगरपाǓलका गाउँपाǓलका नगरपाǓलका 
मǒहला 
अपाǍ 

........... 
      

 

६.सरकारȣ/साव[जǓनक जÊगाको ǒववरणः 
७.कàÜयूटर सÑ चालनमा देिखएका समèयाहǽः 

(क) ĤाǒवǓधक समèया (सÝटवेरमा गǐरन ुपनȶ सधुार): 
(ख) ĤशासǓनक समèया (काय[ ĤǒĐया, काय[ǒवǓध, सǋेत कोड, डाटा सàबÛधी): 
(ग) हाड[वेयर तथा नेटवक[  समèयाः 
(घ) लिजǒƴÈस सपोट[: 
(ङ) अÛयः 

८.काया[लय Ĥयोजनको लाǓग अÛय एÜलȣकेशन सÑ चालनमा भएको भए सोको ǒववरणः 
 

Đ.सं. नाम Ĥयोग कैǒफयत 
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क.    

ख.    

९.कàÜयूटर तालȣम Ǔलएको कम[चारȣको ǒववरण (तालȣमको ǒवषय र अवǓध सǒहत): 
(क) आधारभतू कàÜयूटर तालȣम ĤाÜ त कम[चारȣ सɨÉयाः 
(ख) Ĥणालȣ सÑ चालन तालȣम ĤाÜ त कम[चारȣ सɨÉयाः 
(ग) अÛय तालȣम ĤाÜ त कम[चारȣ सÌÉया: 

१०.कàÜयूटर तालȣम Ǔलन इÍछुक कम[चारȣको ǒववरणः  

Đ.सं. कम[चारȣका नाम पद तालȣम Ǔलन चाहेको Ǔबषय कैǒफयत 

क.     

ख.     

११.कàÜयूटर सǒहत अÛय ǒवƭतुीय सामĒीको ǒववरण: 

अवèथा सभ[र कàÜयूटर/ãयापटप ǒĤÛटर èÈयानर यू.ǒप.एस. जेनेरेटर Èयामेरा सोलार राउटर èवीच  ÝयाÈस ǓसÊनेचर 
मǓेसन 

औठंा छाप 
मǓेसन 

मौजदुा 
सÌÉया 

             

ǓबĒीएको              

मम[त हनेु              

ममत[ नहनु े              

थप गनु[पनȶ               

१२.कàÜयूटर सǒहत अÛय इलेÈĚोǓनक यÛğ उपकरणको मम[त सàभारको ǒववरण: 

१३.सूचनाहǾ सàबिÛधत ǒवभाग वा मÛğालयमा इलेÈĚोǓनक पठाउने गǐरएको छ, छैन? छ भनःे 
क) के कèता सूचनाहǾ पठाउने गǐरएको छ ? 

                (१)......................     (२)..................... 
 

ख) सोको लाǓग काया[लयको अǒफǓसयल इमेल (जèतैःOfficename@dolma.gov.np) Ĥयोग गǐरएको छ, छैन? 
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            छैन भǏे सोको कारणः 
                (१)...................... 

  (२)..................... 
१४.Ĥणालȣ सÑ चालन तथा åयवèथापनको लाǓग काया[लयको सझुावः 
                (१)...................... 
                 (२)..................... 
१५.èथलगत अनगुमन Ǔनरȣ¢णकता[को सझुावः 

   (१)...................... 
                (२)..................... 
 
Ǔनरȣ¢णकता[को  

हèता¢र र ǓमǓत: 

नाम:................... 
पद:................... 
सǋेत नं.:................ 

ǽज ुगनȶको 
हèता¢र र ǓमǓत: 

नाम:................... 
पद:................... 
सǋेत नं.:................ 

काया[लय Ĥमखुको  

हèता¢र र ǓमǓत: 

नाम:................... 
पद:................... 
सǋेत नं.:................ 
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अनसूुची १० 

नेपाल सरकार 

भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

सूचना तथा सʶार ĤǒवǓध सàबÛधी अनगुमन फाराम 

काया[लयको नाम: ........................................................................................................................... 
अनगुमन भएको  ǓमǓत   :..................................................................................................................  

अनगुमनमा संलÊन कम[चारȣको नाम: ............................................................. पद:  ............................... 
१. कुन कुन ISP को Intranet सेवा Ĥयोग गनु[ हÛुछ? 

२. कǓत कǓत Bandwidth को Primary र Secondary Connectivity राơ ुभएको छ ? 

३. Primary Connection मा समèया आउदा Secondary Connection ले काम गछ[ ǒक गदȷन? Automatic Ǿपमा link पǐरवत[न हÛुछ ǒक गनु[पछ[ ? 

४. Ǒदनको कुन समयमा Ĥाय System slow भएको जèतो लाÊदछ ? 

५. SD कǓत जनाले चलाउन ुहÛुछ (user name and full name)? 

६. JRO कǓत जनाले चलाउन ुहÛुछ (user name and full name)? 

७. LRO कǓत जनाले चलाउन ुहÛुछ (user name and full name)? 

८. एक जनाले एक भÛदा बढȣ role (sd,jro and lro) चलाउन ुहÛुछ ǒक हदैुन ? 

९. LRIMS Ĥणालȣमा कǓत जना Admin user छन ्सोको ǒववरण: 
Đ .सं.  नाम पद सàपक[ (मोबाईल) नं. ईमेल 

क.     
ख.     
ग.     

 

१०. LRIMS मा सबै भÛदा जǒटल कुन ĤǒĐया परुा गन[ लाÊदछ? 
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११. कàÜयूटर सǒहत अÛय ǒवƭतुीय सामĒीको ǒववरण:  

अवèथा कàÜयूटर/ãयापटप ǒĤÛटर èÈयानर यू.ǒप.एस जेनरेटर Èयामेरा सोलार राउटर ÝयाÈस ǓसÊनेचर 
मǓेसन 

औठंा छाप 
मǓेसन 

èवीच कैǒफयत 

मौजदुासɨ Éया              
 

ǓबĒीएको              

मम[त हनेु              

मम[त नहनु े              

थप गनु[पनȶ              

१२. Website को admin user कसले र कǓत जनाले चलाउन ुहÛुछ? 

१३. नयाँ आउने र परुानो जाने कम[चारȣको Details हǾ Website मा update गनु[ हÛुछ ? 

१४. Website update गन[  सिजलो छ वा छैन?  

१५. IP/CCTV जडान छ ǒक छैन? छ भने कǓत वटा Camera रहेको छ ? Outdoor: ……………………………….Indoor:  …………………………….. 

१६. IP/CCTV हेनȶ Admin को नाम र सàपक[  नàबर ? 

१७. कǓत Ǒदन सàमको  video store गरेर राÉ न सǒकÛछ ? 

१८. IP/CCTV ले राǓत record गन[ सǒकन ेÞयाèथा छ ǒक छैन? 

१९. Document Management System को Ĥयोग गǐरएको छ वा छैन? ………….. छ भने मोठ Ǔभडाउने काम DMS बाट गनȶ गरेको छ वा छैन? 

२०. DMS मा कǓत Data Ĥǒवƴ गन[ बाँकȧ छ?  मोठ: ............ İेèता: .......................  रोʞा: .................... 
२१. Power Backup ले कǓत समय सàम काम गन[ सǒकÛछ? 

२२. Power Backup को कारणले काम रोǒकएको अवèथा छ ǒक छैन? 

२३. Rocket Chat काया[लयका सबै कम[चारȣले चलाउन ुहÛुछ वा हǏु? 

२४. भ-ुसेवाबाट system सàबÛधी के कèता गनुासाहǾ हǾ आएका छन ? 

२५. कèतो कèतो ĤाǒवǓधक समèयाले काम नै रोÈन ुपनȶ अवèथा आएको छ ? 

२६. सूचना ĤǒवǓधको राĨो र नराĨो प¢ के के लाÊछ? 

२७. Ĥणालȣमा गनु[पनȶ सधुारहǾ के के हनु सझुाव Ǒदनहुोस? 
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क. सÝटवेयर सàबÛधी समèया र काया[लयको सझुाव : 
ख. ĤशासǓनक समèया (काय[ ĤǒĐया, काय[ǒवǓध,सǋेत कोड, डाटा सàबÛधी ):  

ग. हाड[वेयर तथा नेटवक[  समèया:  

घ. लिजǒƴÈस सपोट[:  

ङ. अÛय: 
२८. कàÜयटुर तालȣम Ǔलएको कम[चारȣको ǒववरण  )तालȣमको ǒवषय र अवǓध सǒहत ( :  

क. आधारभतू कàÜयूटर ताǓलम ĤाƯ कम[चारȣ सɨ Éया:  

ख. भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालन सàबÛधी ताǓलम ĤाƯ कम[चारȣ सÌÉया:  

ग. अÛय ताǓलम ĤाƯ कम[चारȣ सɨ Éया:  

२९. कàÜयटुर तालȣम Ǔलन इÍछुक कम[चारȣको ǒववरण 

Đ .सं.  कम[चारȣको नाम पद तालȣम Ǔलन चाहेको ǒवषय कैǒफयत 

क.     
ख.     
ग.     

 
Ǔनरȣ¢णकता[को 
हèता¢र  र ǓमǓत: ...................................... 
नाम: ........................................................ 
पद: ......................................................... 
 

Ǿज ुगनȶको 
हèता¢र   र ǓमǓत: ...................................... 
नाम: ........................................................ 
पद: ......................................................... 
 

काया[लय Ĥमखुको 
हèता¢र  र ǓमǓत: ...................................... 
नाम: ........................................................ 
पद: ......................................................... 
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अनसूुची ११ 

दता[ नं.......................ǓमǓतः............ 
Įीमान ्महाǓनदȶशक/ काया[लय ĤमखुÏयू, 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  / भǓूमसधुार तथा  मालपोत/मालपोत काया[लय,  

................................................। 

ǒवषयः यजुर आई.डी. उपलÞध गराई पाउँ। 

 मलाई भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालनको लाǓग  यजुर आईडी र पासवड[को आवæयकता भएकोले देहायका कागजात यसैसाथ संलÊन गरȣ यजुर एकाउÖट खोलȣ 
Ǒदनका लाǓग Ǔनवेदन पेश गरेको छु। 

यजुर एकाउÖट 

Ĥयोगकता[को ǒकǓसमः मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक/èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक /सहायक Ĥणालȣ åयवèथापक/ Ĥणालȣ सÑ चालनकता[ / ǐरपोट[ ßयूवर 
काय[रत शाखा.................................पद......................यजुर आईडी....................................  
Ǔनवदेकको ǒववरण 

ÞयिƠको नाम (नेपालȣमा): ................................................................. (अंĒजेीमा):…………………………………………………………………………. 

ठेगानाः िजãला....................न.पा./गा.ǒव.स............................वडा नं...............जÛम ǓमǓत (ǒव.सं.):................... (ई.सं.)............................. 
ǓलǍ...................नागǐरकता....................... जारȣ गनȶ काया[लयको नाम .................................. िजãला....................जाǐरǓमǓतः..... .............   

कम[चारȣ सǋेत नं:........................ राǒƶय पǐरचयपğ नं................ इमेल:...........................मोबाइल नं................................ 
कम[चारȣको हèता¢र:  

संलÊन कागजातहǽः 
 कम[चारȣ पǐरचयपğ 

 अÛय Ĥमाण (..................................................) 
 

इǓत सàवत ्२०....... साल.......  मǒहना .......... गते .............   रोज शभुम।् 
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(काया[लय Ĥयोजन) 

 
  

तोǒकएको शाखा र िजàमेवारȣः............................................ 
यजुर एकाउÖटको ǒकǓसमः मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक/èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक /सहायक Ĥणालȣ åयवèथापक/ Ĥणालȣ सÑ चालनकता[ / ǐरपोट[ ßयूवर 
यजुर एकाउÖट खोãन आदेश Ǒदने ǒवभागीय Ĥमखु/काया[लय Ĥमखुको 
हèता¢र र ǓमǓत: 

नाम:........................................... ........................................... 

पद:........................................... ...........................................सǋेत नं.: ........................................... ........... 
तयार गनȶको  

हèता¢र र ǓमǓत: 

नाम: ........................................... 

पद: ...........................................सǋेत नं.: ............................... 

बिुझǓलनकेो  

हèता¢र र ǓमǓत 

नाम........................................... .......................................... 

मोबाइल नं.: ..................................... 
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अनसूुची १२ 
दता[ नं…………………ǓमǓत……………….. 

Įीमान ्ǒवभागीय/काया[लय ĤमखुÏयू 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग / भǓूमसधुार तथा मालपोत काया[लय/मालपोत काया[लय, 
.............................................................। 

Ǔबषय: यजुर आई.डी. ǓनिçĐय/बÛद गराई पाउँ। 

म ǓमǓत ......... को Ǔनण[यानसुार .....................  काया[लयमा रमाना भएको हुँदा मलाई भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालनको लाǓग काया[लय/ǒवभागबाट 
उपलÞध गराईएको Ǔनàनानसुारको यजुर आई.डी  Ǔनèकृय गǐरǑदन ुहनु यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु। 

यजुर एकाउÛट 
Ĥयोगकता[को ǒकǓसम: मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक/èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक /सहायक Ĥणालȣ åयवèथापक/ Ĥणालȣ सÑ चालनकता[ / ǐरपोट[ ßयूवर 
काय[रत शाखाको नाम............................... पद................................ यजुर आईडी............................... 
Ǔनवदेकको ǒववरण 

åयिƠ/Ǔनकायको नाम (नेपालȣमा): .......................................................................................    
(अंĒजेीमा):............................................................................................................... 
कम[चारȣ संकेत नं:......................  ईमेल:.....................................मोबाइल.............. Ǔनवेदकको हèत¢र ................................... 
 

Ǔसफाǐरश गनȶ 
 

èवीकृत गनȶ 

हèता¢र : 

नाम: ................... पद: ................. ǓमǓत :................. 
हèता¢र : 

नाम: .................... पद: ............... ǓमǓत :............ 
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अनसूुची १३ 
दता[ नं…………………ǓमǓत……………….. 

Įीमान ्ǒवभागीय/काया[लय ĤमखुÏयू 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग / भǓूमसधुार तथा मालपोत काया[लय/मालपोत काया[लय, 
.............................................................। 

Ǔबषय: यजुर आई.डी. सǒĐय गराई पाउँ। 

मलाई भ-ूसूचना Ĥणालȣ सʶालन तथा åयवèथापनको लाǓग काया[लय/ǒवभागबाट उपलÞध गराईएको Ǔनàनानसुारको यजुर आई.डी Ǔनèकृय भएको हुँदा 
उƠ यजुर आई.डी  सǒĐय गǐरǑदनका लाǓग Ǔनवेदन पेश गरेको छु। 

यजुर एकाउÛट 
Ĥयोगकता[को ǒकǓसम: मÉुय Ĥणालȣ åयवèथापक/èथानीय Ĥणालȣ åयवèथापक /सहायक Ĥणालȣ åयवèथापक/ Ĥणालȣ सÑ चालनकता[ / ǐरपोट[ ßयूवर /साधारण योगकता[ 
काय[रत शाखाको नाम............................... पद................................ यजुर आईडी............................... Ǔनवदेको ǒववरण 

åयिƠ/Ǔनकायको नाम (नेपालȣमा): .........................................,    अंĒजेीमा):...................................... 
कम[चारȣ संकेत नं:......................    ईमेल:.................................... मोबाइल नं:............. 
 

Ǔसफाǐरश गनȶ èवीकृत गनȶ 
हèता¢र : 

नाम:………………………………….पद:……………….. 

ǓमǓत : 

हèता¢र : 

नाम:…………………………………पद:……………………………………… 

ǓमǓत : 
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अनसूुची १४ 

नेपाल सरकार 

भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

दोहोरो दता[ ǒववरण 
 

जÊगाको ǒववरण 
जÊगाको ǒववरण 

Đ.सं. िजãला वडा नं. ǒकƣा 
नं. 

मोठ ठेलȣ 
नं. र पाना 

नं. 

जÊगाधनी
को नाम 
र सǋेत 
नं. 

मोहȣको 
नाम 

जÊगा 
दता[ 

ǓमǓत/èवा
Ǔम×व 
ĤाÜ त 
ǓमǓत 

वडा नं. ǒकƣा नं. मोठ 
ठेलȣ नं. 
र पाना 
नं. 

जÊगाधनीको 
नाम र सǋेत 

नं. 

मोहȣको 
नाम 

जÊगा दता[ 
ǓमǓत/èवाǓम
×व ĤाÜ त 
ǓमǓत 

गा.ǒव.स/न.पा
. 

नÈसा 
Ǔसट नं. 

¢ेğफल नÈसा 
Ǔसट नं. 

¢ेğफल 

               

              

 
तयार गनȶको  

हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: …………………….. 

नाम:………………………………….. पद:………………………….. 

सǋेत.:
  

Ǿज ुगनȶको  

हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: ……………….. 

नाम:………………………………….. 

पद:………………………….. 

सǋेत.:
  

Ĥमािणत गनȶको 
हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: …………………….. 

नाम:………………………………….. पद:………………………….. 

सǋेत.: 
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अनसूुची १५ 

नेपाल सरकार 

भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

Ǿज,ु अƭावǓधक/परȣ¢ण गǐरएको डाटाको दैǓनक लगत ǒकताब (लग बकु) Ǿज ुगǐरएको ǒववरण 

Đ.सं. गा.ǒव.स./न.पा. कुल मोठ 
सÌÉया 

कुल ǒकƣा 
सÌÉया 

कुल पाना 
सÌÉया 

Ǿज ुशǾु गǐरएको 
ǓमǓत 

Ǿज ुसमाƯ भएको 
ǓमǓत 

कैǒफयत 

        
 

Ǿज ु/परȣ¢ण गदा[ संशोधन गनु[पनȶ ǒववरण 

Đ.सं. गा.ǒव.स./न.पा. पाना नं. साǒवक åयहोरा कायम हनु ुपनȶ åयहोरा कैǒफयत 

      
यस बाहेक सàपूण[ डाटाको ǒववरण काया[लयको मोठ İेèता/रोÈ का ǒकताबमा उिãलिखत ǒववरण अनसुार रहेको छ। 
 

तयार गनȶको  

हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: …………………….. 

नाम:………………………………….. पद:………………………….. 

सǋेत.:
  

Ǿज ुगनȶको  

हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: …………….. 

नाम:………………………………….. 

पद:………………………….. 

सǋेत.:
  

Ĥमािणत गनȶको 
हèता¢र …………………………..र ǓमǓत: …………………….. 

नाम:………………………………….. पद:………………………….. 

सǋेत.: 
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अनसूुची १६ 
Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृत / काया[लय ĤमखुÏयू, 
भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .......... 

ǒवषयः अनलाईन Ĥणालȣमा åयिƠगत ǒववरण अƭावǓधक गरȣ पाउँ। 
महोदय, 

अनलाईन माफ[ त ् जÊगा Ĥशासन सàबÛधी सेवा समेत पाउनका लाǓग मेरा/हाĨा नाममा दता[ रहेको देहाय बमोिजमको जÊगा/घर जÊगा/आवास 
एकाइ/अपाट[मेÖट/घरतãलाको साथै ÞयिƠगत ǒववरण tyf jfयोमेǒĚक ǒववरण देहाय बमोिजम अƭावǓƭक गरȣ पाउँनका लाǓग Ǔनàन कागजात यसैसाथ संलÊन 
राखी Ǔनवेदन पेश गरेको/गरेका छु/छौ।लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो छ, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

१.जÊगाधनी/संयƠु आवासधनी दता[ İेèता/Ĥमाणपजुा[मा भएको ǒववरण 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ……… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :-……………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:- नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ………………   
 
 
 

 

………………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दायाँ बायाँ 

जÊगाको ǒववरण 

आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा 
नàबर 

िजãला 
गा.ǒव.स. / न.पा. / 

गा.पा. 
वाड[ 
नं. 

नÈसा सीट 
नं. 

आवास 
नाम 

Þलक 
नàबर 

Ýãयाट 
नàबर 

¢ेğफल (वग[ 
ǒफटमा) 

कैǒफय
त 

                   

सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा 
नàबर 

िजãला 
गा.ǒव.स. / न.पा. / 

गा.पा. 
वाड[ 
नं. 

सǒुवधाको 
ǒकǓसम 

सोसाइटȣ 
नाम 

सǒुवधाको 
नाम 

सǒुवधा 
नàबर 

सǒुवधा 
¢ेğफल 

कैǒफयत 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:- नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दायाँ बाया ँ
Ǔनवेदनसाथ संलÊन कागजातहǾ 

1. नागǐरकता Ĥमाणपğ/जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप 
2. सÈ कलजÊगाधनी/आवासधनी दता[ Ĥमाण पजुा[ 
3. जÊगाधनीको èथायी ठेगाना भएको èथानीय तहबाट अनलाइन Ĥणालȣमा समावेस हनु ेǒववरण जèतै: फोटो, मोवाइल नàबर आǑद राÉ नको लाǓग Ǔसफाǐरस पğ 
4. अÛय Ĥमाण (....................................) 

इǓत सàवत ्२०....... साल.......  मǒहना .......... गते .............   रोज शभुम।् 
काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत ................................... नाम ................................... पद ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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अनसूुची १७ 
दता[ नं............ ǓमǓत . 

 
Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृत / काया[लय ĤमखुÏयू, 
भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .......... 
 
 

ǒवषयः भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ अनमुǓत पाऊँ। 
 
मैले / यस संèथा / èथानीय तहले अनलाईन Ĥणालȣको माÚययमबाट भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ चाहेकोले अनमुǓत 
पğको लाǓग देहायका कागजात संलÊन गरȣ यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु/छɋ। 

Ǔनवेदक 

सहȣ 
नाम 

संèथा भए दता[ Ĥमाणपğ नं. 
åयिƠ भए नागǐरकता Ĥमाणपğ न 

ठेगाना 
èथायी लेखा नàबर 

फोन / मोबाइल नàबर 

इमेल 

संलÊन कागजातहǾ 
 
(१) नागǐरकताको Ĥमाणपğ / संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी (åयिƠ वा संèथाको हकमा) 

(२) शैि¢क योÊयता तथा ताǓलमको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी  

(३) èथायी लेखा नं. Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी (åयिƠ वा संèथाको हकमा) 

( ४) बैक ÊयारेÛटȣ वा नगद बझुाएको रǓसद (åयिƠ वा संèथाको हकमा) 

(५) कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी (åयƠी वा संèथाको हकमा) 

(६) भौǓतक पूवा[धार सàबÛधी ǒववरण (åयƠी वा संèथा वा èथानीय तहको हकमा) 
 
ġƴåयः èथानीय तहले भ-ूसेवा केÛġ सʶालनको लाǓग माग गदा[ èथानीयतहको नाम उãलेख गनु[ पनȶछ। यसरȣ माग 
गदा[ सàबिÛधत èथानीय तहको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले दèतखत गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची १८ 
नेपाल सरकार 

भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 
 

भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गनȶ अनमुǓतपğ 

Įी…………………………………………। 

 
तपाई / ×यस संèथा / तहलाई मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ Ǔनयम २३क. बमोिजम भ-ूसेवा केÛġ सʶालन गन[ यो 
अनमुǓतपğ Ǒदइएको छ। 
 
भ-ूसेवा केÛġको नाम : 
भ-ूसेवा केÛġ सʶालक / ĤǓतǓनǓधको नाम: 
संèथा भए दता[ Ĥमाणपğ नं.: 
åयिƠ भए नागǐरकता Ĥमाणपğ नं.: 
ठेगाना : 
èथायी लेखा नàबर : 
यजुर आईडी : 

फोन / मोवाइल नàबर: 
इमेल : 
 

ǓमǓत 
 

अनमुǓत पğ बहाल 
रहने अवǓध 

 
नवीकरण 
दèतरु 

बɇक भौचर नं 
/ रसीद नं 

नवीकरण गनȶको 
 काया[लयको 

छाप 
देिख सàम नाम पद सहȣ 

         

 
___________________ 
काया[लय Ĥमखुको सहȣ 

ġƴåयः भ-ूसेवा केÛġ सʶालक èथानीय तह भएको अवèथामा भ-ूसेवा केÛġको नाम उãलेख गनȶ èथानमा सàबिÛधत 
èथानीय तहको नाम उãलेख गनु[ पनȶछ। 
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अनसूुची १९ 
 
 
Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृत / काया[लय ĤमखुÏयू, 
भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .......... 
 

ǒवषय: भ-ूसेवा केÛġले गरेको काय[को ǒववरण 
 
आǓथ[क वष[......... ……. पेश गǐरएको काया[लय……………… ………………...पेश गरेको ǓमǓत:..................... 
https://public.dolma.gov.np माफ[ त ्ǓमǓत....... देिख…………. सàम यस भ-ूसेवा केÛġबाट भएको काय[को ǒववरणः 

मǒहना 
 

रािजनामाको 
लाǓग दता[ 
भएको 

Ǔलखत संÉया 
 
 
 

अंशबÖडाको 
लाǓग दता[ 
भएको 

ǓलखतसंÉया 
 

नामसारȣको 
लाǓग दता[ 

भएकोǓनवेदन 
संÉया 

दा. खा. को 
लाǓग दता[ 
भएको 
Ǔनवेदन 
संÉया 

रोʞाको 
लाǓग दता[ 
भएको 
Ǔनवेदन 
संÉया 

 

फुकुवाको 
लाǓग दता[ 
भएको 
Ǔनवेदन 
संÉया 

 

अÛय 
Ǔनवदेन 
संÉया 

 

        
        

 



 

266 
 

अनसूुची २० 
भ-ूसेवा केÛġ र जÊगाधनी बीच भएको सàझौता पğ 

 
भǓूम सधुार तथा मालपोत/ मालपोत काया[लयमा  म/ हामी ……………………………………………………. र ………………. भ-ूसेवाकेÛġ 

बीच  देहाय बमोिजमको घर जÊगा/ आवासको सàबÛधमा देहाय बमोिजमको काय[ गन[को लाǓग 
https://public.dolma.gov.np मा ǒववरण Ĥǒवƴ गरȣ Ǔलखत Ǔनवेदन तयार गन[को यो सàझौता गǐरएको छ। 
 
१. जÊगाको ǒववरण 

िजãला 
 

गा.पा./न.पा. 
 

वडा नं. 
 

Ǔसट नं. 
 

ǒक.नं. 
 

कैǒफयत 
 

      
 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको 
ǒकƣा नàबर 

िजल्
ला: 

गा.ǒव.स./
न.पा. 

वाड[ 
नं. 

नÈसा 
सीट नं. 

आवास 
नाम 

Þलक 
नàबर 

Ýãयाट 
नàबर 

¢ेğफल (वग[ 
ǒफटमा) 

कैǒफ
यत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको 
ǒकƣा नàबर 

िजल्
ला: 

गा.ǒव.स./
न.पा. 

वाड[ 
नं. 

सǒुवधाको 
ǒकǓसम 

सोसाइटȣ 
नाम 

सǒुवधाको 
नाम 

सǒुवधा 
नàबर 

सǒुवधा 
¢ेğफल 

कैǒफ
यत 

                   
 
२. जÊगाधनी / आवासधनी को ǒववरण 

नाम, थर 
(देवनागǐरकमा) 

ठेगाना नागǐरकता नं. ǓमǓत र 
काया[लय 

दèतखत औठाछाप 

     
३. गनु[पनȶ काय[…………………………… . ( रािजनामा, अंशबÖडा, नामसारȣ रोʞा फुकुवा आǑद) 

४. संलÊन कागजातहǾ 

(१)…………………… 

(२)……………………. 

५. सो वापत भ-ूसेवा केÛġलाई Ǔतनु[ पनȶ सेवा जàमा शãुक: Ǿ………………… 

६. Đमाǋ १ र २ मा उãलेिखत जÊगा र जÊगाधनीको ǒववरण अनसुार Đमाǋ ३ मा उãलेख गरेको काय[ गन[ 
मʷुरभएको åयहोरा अनरुोध छ। 
 

जÊगाधनीको तफ[ बाट 

नाम थर:…………………………………………………….. 

ठेगाना:…………………………..सàपक[  नàबरः………………….... 
 

भ-ूसेवा केÛġको तफ[ बाट 

नाम थर: ……………………………….. 

ठेगाना: ………………सàपक[  नàबरः 
 

भ-ूसेवा केÛġ सʶालकको आǓधकाǐरक दèतखत र ǓमǓत 
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अनसूुची २१ 

 

 नेपाल सरकार जÊगाधनी सǋेत नं..  
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय मोठ नं.. ...... पाना नं. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ........  

 
संयƠु आवास धनी दता[ İेèता 

कैǒफयत Þयहोरा आवास धनीको नाम थर:  फोटो 
आवासधनीको फोटो (१.२ x १.२ 

इÛच साइज) 

फोटो Ĥमािणत गनȶको 
हèता¢र/संèथाको छाप र 

ĤǓतǓनǓधको दèतखत 

 ठेगाना िजãला  गा.ǒव.स./न.पा./गा.पा.  वडा 
नं. 

 

 बाब/ुपǓतको नाम  

 बाजे/ससरुाको नाम  

 नागǐरकता न:.  जारȣ ǓमǓत  ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा 
सनाखत  

 जारȣ गनȶ काया[लय:  िजãला  दायाँ वाया ँ
 राǒƶय पǐरचयपğ नं.  जारȣ ǓमǓत    

 जारȣ गनȶ काया[लय:  िजãला  

   हèता¢र 
   नाम............................. 

आवास ǒववरण 
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Ĥमाण संकेत 

िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. 
वाड[ 
नं. 

नÈसा सीट 
नं. 

आवास नाम 
Þलक 
नàबर 

Ýãयाट 
नàबर 

¢ेğफल (वग[ 
ǒफटमा) 

दèतखत 

आवास रहेको 
ǒकता  

कारोबार åयहोरा तयार गनȶ Ĥमािणत गनȶ 

 
र नं. ǓमǓत 

          
कारोवार åयहोरा 

 

सǒुवधा ǒववरण 

Ĥमाण संकेत 
िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल 

साǒवक ǒकƣा नं. कारोबार åयहोरा 

 
र नं. ǓमǓत 

        
सǒुवधा 

 

ǒĤÛट गनȶको नाम:   ......................ǒĤÛट गनȶको दèतखत .................................. ǒĤÛट ǓमǓत:   .........................Ǿज ुगनȶको दèतखत .....................................  
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अनसूुची २२ 

 

 नेपाल सरकार जÊगाधनी सǋेत नं..  
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय मोठ नं.. ...... पाना नं. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूम सधुार तथा मालपोत /  मालपोत काया[लय ........  

 
संयƠु आवास धनी दता[ Ĥमाण पूजा[  

 
 
 
 
 
 
 

फोटो 

औठा छाप आवास धनीको नाम थर:  

वाया ँ बाया ठेगाना िजãला  गा .पा / .न.पा / .गा .ǒव .स:.    वडा नं.  

  बाव/ुपǓतको नाम  

बाजे/ससरुाको नाम  

नागǐरकता न:.  जारȣ ǓमǓत  

जारȣ गनȶ काया[लय:  िजãला  

राǒƶय पǐरचयपğ नं.  जारȣ ǓमǓत  

जारȣ गनȶ काया[लय:  िजãला  

  राहादानी नàबर: देश: 

फोटो Ĥमािणत गनȶ आवास धनीको 
दèतखत 

ǓमǓत:  
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आवास ǒववरण 
 

Ĥमाण संकेत िजãला वडा नं आवासको नाम Þलकको 
नाम।नàबर 

आवास इकाईको 
नाम।नàबर 

èवाǓम×व 
एकलौटȣ।संयƠु 

कैǒफयत 

अपाट[मÛेट 
रहेको जÊगाको 
ǒक.नं. 

कारोबार åयहोरा 
गा.ǒव.स
./न.पा. 

नÈसा Ǔसट 
नं. 

तãला 
नाम।नàबर 

इकाईको ¢ेğफल 
(वग[ ǒफटमा) 

  

र .नं.  ǓमǓत        

åयहोरा        

 
आवास सǒुवधा 

Ĥमाण संकेत िजãला गा.ǒव.स./न.पा
.गा.पा. 

वडा नं सǒुवधाको 
ǒकǓसम 

आवासको नाम सǒुवधाको 
नाम।नàबर 

सǒुवधाको 
¢ेğफल 

अपाट[मÛेट 
रहेको जÊगाको 
ǒक.नं. 

कारोबार åयहोरा        

र .नं.  ǓमǓत 

åयहोरा 
 

ǒĤÛट गनȶको नाम: ................................. ǒĤÛट गनȶको दèतखत ........................................ ǒĤÛट ǓमǓत:  ...............Ǿज ुगनȶको दèतखत .................................. 
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अनसूुची-२३ 

 
Įीमान ्ĤमखुÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय,  ..........  
 

ǒवषय:- Ǔलखत पाǐरत गन[को लाǓग डोर खटाई पाऊँ। 
 
महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा Ǔलखत गरȣ Ǒदने तथा Ǔलखत गराई Ǔलन ेहामी देहाय बमोिजमका åयिƠहǾ बीच भएको थैलȣ अंक Ǿ. ... .................अ¢रेǒप ............................को 
 .......................Ǔलखत रिजƶेशन गनȶ काय[का लाǓग देहाय बमोिजमको èथानमा डोर खटाई Ǒदनहुनुका लाǓग पाǐरत हनु े Ǔलखतको सʞल ĤǓत थान २ सǒहतको 
कागजातहǾ एवम ्Ǔनयमानसुार लाÊने डोर दèतरु Ǿ. ....................। संलÊन राखी Ǿ. ...... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेका छु/छɋ। मलुकुȧ देवानी संǒहता, 
२०७४ को दफा  ......  बमोिजम डोर खटाई पाऊँ। 

१. Ǔलखत गरȣ Ǒदनेको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
२. Ǔलखत गराई Ǔलनेको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 



 

272 
 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
३. जÊगाको ǒववरण 

िजãला गा .पा / .न .पा.  वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम/खÖड मोहȣको नाम कैǒफयत 

         
४. आवास भएमा आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर 

िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर 
¢ेğफल (वग[ 

ǒफटमा) 

         

५. डोर पठाउन ुपनȶ èथानको ǒववरण 

Ĥदेश िजãला गा.पा. /न.पा. वडा नं. èथान डोर मकुाम कैǒफयत 

       
६. Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ………… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
इǓत सàवत ्२०........... साल .............. मǒहना ..............गते रोज ................ शभुम।् 
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अनसूुची २४ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

ǒवषय:- राजीनामा। 

Ǔलिखतम ्तपाईसंग मैले/हामीले Ǿ ......... ..... .......(अ¢रेपी .... ..... .. ........) घरसार/अÔ डामा Ǔलई सकेकाले अǾ कसैको हक नलाÊने कुनै Þयहोराले रोÈ का 
नरहेको मेरो/हाĨो माğ हक भोगको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै åयहोराले Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहाय बमोिजमको अचल सàपƣी तपाई Įी ....... ...... .....लाई आजैका 
ǓमǓतदेिख हकभोग गन[ पाउन ेगरȣ यो राजीनामाको Ǔलखत गरȣ Ǒदएको छु/छौ। कुनै åयहोराले कÍचा ठहरेमा ĤचǓलत कानून बमोिजम सांवा र Þयाज असलु उपर गरȣ 
Ǔलनहुोला भनी आÝनो राजीखशुीले  ............मा बसी यो Ǔलखत लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  गǐरǑदए/Ǒदयɋ। सा¢ी/रोहवर सदर। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा 
हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ……… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ……… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………………… …………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[ संèथा भएमा  ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमायस संèथाको नाममा 
हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 
संèथाकोनाम (देवनागǐरकमा) :- …… संèथाकोनाम (अÌĒजेीमा) :- …… संèथाको Ĥकार :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………… रिजƶेशन नं.:- ………………… संèथाको छाप 

जाǐर गनȶ Ǔनकाय  èथाǒपत ǓमǓत रिजƶेशन èथान   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… èथायीलेखा नàबर:- ………………… 

ĤǓतǓनधीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गारई Ǔलने खǐरद कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा 
हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- …………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
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नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा सहȣ ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
कारोवार हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत .......................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 
जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 
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न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान .. )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान.. 
(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान ...... (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान ..... 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान ... (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान ... 
(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान ... (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान .... 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान ... (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान ... 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम।् 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
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Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 

 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
ǓबĐȧकता[को दèतखत र ǓमǓत .  ....................................................खǐरदकता[को दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम .......................... पद ..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
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गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत ...................... ǓमǓत...................... 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची २५ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय:- छोडपğ । 

Ǔलिखतम ्हामी.. ............................. को नाममा संयƠु हकभोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहायमा लेिखए बमोिजमको मूãय 
Ǿ ........................... अ¢रेǒप......... .....................पनȶ अचल सàपिƣमÚये मेरो / हाĨो/ हकǒहèसामा रहेको जÊगा / घरजÊगा तपाई दता[वाला मÚयेकै 
Įी……………………………. लाई ǓबĐȧ गरȣ हकǒहèसा छोÔन ुपनȶ भएको हुँदा सो जÊगा / घरजÊगाको मूãय बापत तपाɃबाट Ǿ........................ अ¢रेǒप ……………………………. 
आजैका ǓमǓतमा यसै काया[लय / घरसारमा नगदै / चेक बिुझǓलई आजैका ǓमǓत देिख भोगचलन गन[ पाउने गरȣ मेरो/हाĨो मनोमान रािजखसुीले मालपोत काया[लय..... 
................. मा बसी लेिखलेखाई सहȣ छाप समेत गरȣ आÝनो हकǒहèसाको यो छोडपğ को कागज गरȣ Ǒदएको छु / छɋ। लेिखएको अचल सàपिƣ कुनै åयहोराले 
कÍचा ठहरेमा कानून बमोिजम असलु उपर गरȣ Ǔलन ुहोला। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गारई Ǔलने खǐरद कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा 
हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
कारोवार हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय 
.................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ुपनȶ 
छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स
. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा
) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
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(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद ... ................................ ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 
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रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत .......................... ǓमǓत ........... 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची २६ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय:- हालैदेिखको बकसपğ/दानपğ। 

 
Ǔलिखतम ्तपाई Įी ............ ले मलाई / मेरो पǐरवारलाई पालन पोषण गरȣ / मेरो घरायसी काममा सहयोग गरȣ / पाǐरवाǐरक èनेह वा अनरुागको कारणले 
/...............................एकलौटȣ / संयƠु हकभोग भएको यसअिघ कसैलाई कुनै Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको मेरो/ हाĨो देहायमा लेिखए बमोिजमको मूãय 
Ǿ.............................. . अ¢रेǒप ........................ पनȶ मेरो/ हाĨो मनोमान रािजखसुीले जÊगा / घरजÊगा आजैका ǓमǓत देिख हकभोग गन[ पाउने गरȣ मालपोत 
काया[लय................................ मा बसी लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत समेत गरȣ यो हालै देिखको बकसपğ / दानपğको कागज गरȣ Ǒदएको छु 
/ छɋ। लेिखएको अचल सàपिƣ कुनै åयहोराले कÍचा ठहरे कानून बमोिजम गनु[होला। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ( बकसपğ / दानपğ Ǒदने) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :-  

यो हक भोग छोडन लागेको जÊगासमेत गदा[ नपेालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गराई Ǔलने बकसपğ/दानपğ पाउनेको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- …………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- …. नाम, थर (अÌĒजेीमा) :-……………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ……………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ……… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
कारोवार हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत .................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 
जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
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(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरणसǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत . .........................  

नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 
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 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
बकस/दान गनȶको दèतखत र ǓमǓत . ....................................................बकस/दान पउनकेो दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓुमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत ... ................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची २७ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

ǒवषयः- शषेपǓछको बकसपğ (सàपिƣको ǒववरण खलेुको)। 
 

Ǔलिखतम ्देहाय बमोिजमको पाǐरवाǐरक ǒववरण भएको तपाई Įी .........................ले मलाई / मेरो पǐरवारलाई पालन पोषण गरȣ / मेरो घरायसी काममा सहयोग गरȣ 
/ पाǐरवाǐरक èनेह वा अनरुागको कारणले मेरो/ हाĨो एकलौटȣ / संयƠु हकभोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुन ैĤकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहायमा लेिखए 
बमोिजमको मूãय Ǿ ....... . अ¢रेǒप ................................. पनȶ जÊगा / घरजÊगा म/ हामी............................. को शेषपǓछ आÝनो नाममा दािखला खारेज दता[ 
लगायत कानून बमोिजम जो ज ेगनु[पनȶ गरȣ आÝनो हक कायम गराई एकलौटȣ / संयƠु भोगचलन गन[ पाउने गरȣ मालपोत काया[लय.....................मा बसी मेरो/ 
हाĨो मनोमान खसुीराजीले लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो शषेपǓछको बकसपğको कागज गरȣ Ǒदएको छु / छɋ। 
 
Ǔलखत गरȣ Ǒदने ( शेष पǓछको बकसपğ Ǒदने) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :- 

यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गारई Ǔलने शेषपǓछ बकसपğ पाउन ेकता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मरेो 
पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  
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ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
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ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
शेषपǓछको बकसपğ गǐरǑदने जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

बकसपğ Ǒदनेले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय 
.................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ (नाता Ĥमाण खलेुको कागजात  -१  (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं  .........................................  नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ .............................  डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची २८ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय:- शषेपǓछको बकसपğ ( अƴलोह / अचल सàपिƣ ǒववरण खलेुको)। 

 
Ǔलिखतम ् देहाय बमोिजमको पाǐरवाǐरक ǒववरण भएको तपाई Įी ..................................................... ले मलाई / मेरो पǐरवारलाई पालन पोषण गरȣ / मेरो 
घरायसी काममा सहयोग गरȣ / पाǐरवाǐरक èनहे वा अनरुाग गरȣ ǐरझाएको हुँदा/..................... म/हामी............................ को म×ृय ुहुँदाका समयमा मेरो/ हाĨो 
साथमा रहेको अƴलोह वा चल सàपिƣ र मेरो / हाĨो नाममा दता[ कायम देहायको अचल सàपिƣ म/हामी....................................... को म×ृय ुभएपǓछ आÝनो 
नाममा दािखल खारेज दता[ लगायत कानून बमोिजम जो जे गनु[पनȶ गरȣ आÝनो हक कायम गराई भोग चलन गन[ पाउने गरȣ मेरो/ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत 
............................. ..काया[लय ......... मा बसी लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो शेषपǓछको बकसपğको कागज गरȣ Ǒदएको छु / 
छɋ। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ( शेषपǓछको बकसपğ Ǒदने) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :-  

नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
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Ǔलखत गारई Ǔलने (शेषपǓछ बकसपğ पाउने) कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र 
मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
बकसपğ पाउनेको वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
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यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
शेषपǓछको बकसपğ गǐरǑदने अचल सàपिƣ (जÊगा / घरजÊगा) को ǒववरण 

बकसपğ Ǒदनेले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय 
.................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) Ǔलखत गरȣ Ǔलनेको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १  

(ग) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (घ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१  
(ङ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (च) अÛय आवæयक Ĥमाण 
  
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत . ...............  

अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची २८क 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय:- शषेपǓछको बकसपğ ( अƴलोह / चल सàपिƣ माğ)। 

 
Ǔलिखतम ् देहाय बमोिजमको पाǐरवाǐरक ǒववरण भएको तपाई Įी ..................................................... ले मलाई / मेरो पǐरवारलाई पालन पोषण गरȣ / मेरो 
घरायसी काममा सहयोग गरȣ / पाǐरवाǐरक èनहे वा अनरुाग गरȣ ǐरझाएको हुँदा/..................... म/हामी............................ को म×ृय ुहुँदाका समयमा मेरो/ हाĨो 
साथमा रहेको अƴलोह वा  चल सàपिƣ म/हामी....................................... को म×ृय ुभएपǓछ आÝनो नाममा दािखल खारेज दता[ लगायत कानून बमोिजम जो जे 
गनु[पनȶ गरȣ आÝनो हक कायम गराई भोग चलन गन[ पाउने गरȣ मेरो/ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत ............................. ..काया[लय ......... मा बसी लेिखलेखाई 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो शषेपǓछको बकसपğको कागज गरȣ Ǒदएको छु / छɋ। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ( शेषपǓछको बकसपğ Ǒदने) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :-  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गारई Ǔलने (शेषपǓछ बकसपğ पाउने) कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
बकसपğ पाउनेको वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
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संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) Ǔलखत गरȣ Ǔलनेको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १  

(ग) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (घ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१  
(ङ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (च) अÛय आवæयक Ĥमाण 
  
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची २९ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

ǒवषय :- सगोलनामा। 

Ǔलिखतम ्मेरो/ हाĨो घरायसी / . ................................. कारणले देहायमा लेिखए बमोिजम मेरो/ हाĨो एकलौटȣ / संयƠु हकभोग भएको यसअिघ कसैलाई कुन ै
Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको अचल सàपिƣ ǓबĐȧ गरȣ सगोलनामा गनु[पनȶ भएको हुँदा सो जÊगा / घरजÊगाको मूãय बापत तपाई Įी …………………………….... बाट 
Ǿ…………………... अ¢रेǒप ……………………………..आजैका ǓमǓतमा यसै काया[लय / घरसारमा नगदै / चेक बिुझǓलई आजैका ǓमǓत देिख भोगचलन गन[ पाउने गरȣ मेरो/ 
हाĨो मनोमान रािजखसुीले मालपोत काया[लय………………………….मा बसी लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो सगोलनामाको कागज गǐरǑदएको 
छु / छɋ। लेिखएको अचल सàपिƣ कुनै åयहोराले कÍचा ठहरेमा कानून बमोिजम असलु उपर गरȣ Ǔलन ुहोला। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ………………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गारई Ǔलने खǐरद कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा 
हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: …………… 

कारोवार हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय 
.................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 
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(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं  .........................................  नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद .................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ .............................  डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
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पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ३० 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय- दता[फारȣ। 

Ǔलिखतम ्हामी……………………………………… को नाममा संयƠु हकभोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहायमा लेिखए बमोिजमको मूãय 
Ǿ …………………………………….. अ¢रेǒप ......................................... पनȶ अचल सàपिƣमा रहेको आ-आÝनो हक छुʣाउनका लाǓग दता[फारȣ गनु[पनȶ भएको हुँदा आजैका 
ǓमǓत देिख आ-आÝनो भागमा परेको जÊगा / घरजÊगा आफू आफूले भोगचलन गन[ पाउने गरȣ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय ............................... 
मा बसी ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो दता[फारȣको कागज गरȣ Ǔलए Ǒदएका छɋ। लेिखएको अचल सàपिƣ कुनै åयहोराले कÍचा ठहरेमा कानून 
बमोिजम सहुँला बझुाउँला।  

संयƠु दता[वाला मÚयेका Įी................................को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संयƠु दता[वाला मÚयेका Įी................................को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो हक भोग छोÔन लागेको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
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ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
दता[वाला मÚयेका Įी .................................. को भागमा पनȶ जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण:  ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत 
....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 
 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

दता[वाला मÚयेका Įी .................................. को भागमा पनȶ जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण:  ǓबĐȧकता[ले जÊगा / घरजÊगा ĤाƯ गरेको ǓमǓत 
....................................... ĤाƯ गरेको ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
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(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 

 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
ǓबĐȧकता[को दèतखत र ǓमǓत . ....................................................खǐरदकता[को दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓुमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत . .........................  
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ .............................  डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ३१ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- अंशबÖडा। 

Ǔलिखतम ्हामी अंिशयारहǾको हक भोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई Ǔलखत गरȣ नǑदएको मूãय Ǿ..... ... ... .........अ¢रेǒप.. ................ पनȶ सàपिƣ मÚये चलको 
हकमा घरसारमा न ैǓलन ुǑदन ुभएको / देहाय बमोिजमको अचल सàपिƣ देहाय बमोिजम वÖडा गन[ हामी सबै अंिशयारको मʷुरȣ भएको र देहायमा लेिखए बाहेक वÖडा 
गनु[पनȶ अÛय अचल सàपिƣ नभएको तथा Ǔलखतमा लेिखएको बाहेक अÛय अंिशयार समेत नभएको हुँदा आÝनो अंशभागमा परेको जÊगा / घरजÊगा आ-आÝनो नाममा 
दािखल खाǐरज दता[ गराई आजैका ǓमǓत देिख आफू आफूले भोगचलन गनȶ गरȣ हाĨो मनोमान राजीखशुीले देहायका सा¢ीहǾको रोहवरमा मालपोत काया[लय ............. 
....................... मा बसी यो अंशबÖडाको Ǔलखत लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ Ǔलयɋ Ǒदयɋ। नेपालमा हामी अंिशयार र अंिशयारका 
पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन।  

1. मलु अंिशयार  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
2. अंिशयार  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

3. अंिशयार  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
4. अंिशयार   

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… …………………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
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संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
अंशवÖडा हनुे जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

क .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश ...........................................िजãला .............................................. (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         

       अÛय         

ख .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 
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न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         

       अÛय         

ग .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         

       अÛय         

घ .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         
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       अÛय         

 
सा¢ीको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 
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(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद ... ................................ ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 

 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
ǓबĐȧकता[को दèतखत र ǓमǓत .  ....................................................खǐरदकता[को दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓुमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पाǐरत गनȶको 
पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३२ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- अंश बझुाएको भपा[इ। 

Ǔलिखतम ्हामी अंिशयारहǾको हक भोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई Ǔलखत गरȣ नǑदएको मूãय Ǿ..... ... ... .........अ¢रेǒप.. ................ पनȶ सàपिƣ मÚये चलको 
हकमा घरसारमा न ैǓलन ुǑदन ुभएको / देहाय बमोिजमको अचल सàपिƣ देहाय बमोिजम अंश भपा[ई गन[ म/हामी अंिशयारको हकलाÊने जǓत Ǔलखतमा लेिखएको अÛय 
अंिशयारको हक यथावत मूल अंिशयारसगँ रहने गरȣ मेरो/हाĨो अंशभागमा परेको जÊगा / घरजÊगा आ-आÝनो नाममा दािखल खाǐरज दता[ गराई आजैका ǓमǓत देिख 
आफू आफूले भोगचलन गनȶ गरȣ हाĨो मनोमान राजीखशुीले देहायका सा¢ीहǾको रोहवरमा मालपोत काया[लय ............. ....................... मा बसी यो अंशभपा[इको 
Ǔलखत लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ Ǔलयɋ Ǒदयɋ।  

नेपालमा हामी अंिशयार र अंिशयारका पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन।  

क. मलु अंिशयार (अंशभपा[ई पǓछ साथमा बèन ेअंिशयारको नाम ........................................)। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
ख. अंशभपा[ई गरȣ Ǔलने अंिशयारको नाम  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

ग. अंिशयार   

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
अंशभपा[ई हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ख .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         

       अÛय         

सा¢ीको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 

 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
ǓबĐȧकता[को दèतखत र ǓमǓत .  ....................................................खǐरदकता[को दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓुमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत ...... .............................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पाǐरत गनȶको 
पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत . ...............  

अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३३ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- अंश  छोडपğ । 

Ǔलिखतम ्हामी अंिशयारहǾको हक भोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई Ǔलखत गरȣ नǑदएको मूãय Ǿ..... ... ... .........अ¢रेǒप.. ................ पनȶ सàपिƣमÚये चलको 
हकमा घरसारमा न ैǓलन ुǑदन ुभएको / अचल सàपिƣ मÚये मेरो अंश भागमा पनȶ देहायको घरजÊगा बाँकȧ सबै अंिशयारले अंशबÖडा गरȣ समानǽपमा भोग चलन गन[ 
पाउने गरȣ / मेरो अंशभागमा पनȶ जǓत अंिशयारमÚयेका Įी .......................................................................ले पाउने गरȣ हाĨो मनोमान राजीखशुीले देहायका सा¢ीहǾको 
रोहवरमा मालपोत काया[लय ............. ....................... मा बसी यो अंशछोडपğ को Ǔलखत लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत समेत गरȣ Ǔलयɋ 
Ǒदयɋ। भǒवæयमा कुनै कारणले मैले/हामीले अंशपाएको छैन भनी दावी गरेमा यसै Ǔलखत बमोिजम मेरो/हाĨो मागदावी बदर भएमा मʷुर गद[छु/गद[छौ।  

नेपालमा हामी अंिशयार र अंिशयारका पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन।  

क. मलु अंिशयारको नाम ........................................)। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
ख. अंशछोडपğ  गǐरǑदन ेअंिशयारको नाम  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

ग. अंशछोडपğबाट अंशĤाƯ गनȶ अंिशयारको नाम   

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
अंशछोडपğ  हनुे जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

ख .................... ...........को अंश भागमा परेको अचल सàपिƣको ǒववरण:  

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

       नगद         

       अÛय         

सा¢ीको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
 
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत . .........................  

लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

ǒकƣाकाट गनु[पनȶ भएमा 
Įी नापी काया[लय ......................... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार मापदÖड पÊुने गरȣ ǒकƣाकाट गरȣ पठाई Ǒदनहुनु अनरुोध छ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
ǒकƣाकाटको ǒववरणा (नापी काया[लयले भनȶ) 
अǓमन / सभȶ¢क Įी ................................. Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पेश गनȶ। 

आदेश Ǒदनकेो दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
नÈसा/Ǔसट 
नं. 

साǒवक हाल ǒकƣाकाट गनȶको Ǿज ुगनȶको Ĥमािणत गनȶको 

 ǒक.नं. ¢े .फ.  तफ[  ǒक.नं. ¢े .फ.  कायम हनुे 
जÊगाधनी 

दèतखत................... दèतखत................... दèतखत................... 

       नाम........................ नाम........................ नाम........................ 
       पद......................... पद......................... पद......................... 
         काया[लयको छाप  

रोहवर 
ǓबĐȧकता[को दèतखत र ǓमǓत .  ....................................................खǐरदकता[को दèतखत र ǓमǓत ........................... 
Įी भǓुमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............... 
Ǔलखत बमोिजम Ǔनयमानसुार ǒकƣाकाट गरȣ पठाएको åयहोरा अनरुोध छ। 
कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत . .........................  
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पेश 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ३४ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- सʣापʣा। 

Ǔलिखतम ्मेरो/ हाĨो घरायसी ......................................... ................. कारणले हाĨो एकलौटȣ/ संयƠु हकभोग भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै Ĥकारको 
Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहायमा लेिखए बमोिजमको मूãय Ǿ .............................................. अ¢रेǒप ..................................पनȶ अचल सàपिƣ एक आपसमा 
सʣापʣा गनु[पनȶ भएको हुँदा सʣापʣा भए बमोिजमको अचल सàपिƣ आजैका ǓमǓतदेिख आ-आफूले भोगचलन गन[ पाउने गरȣ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय 
........................... मा बसी लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो सʣापʣाको कागज गरȣ Ǔलयɋ / Ǒदयɋ। 

सʣापʣा गनȶ दता[वाला मÚयेका Įी .............................. .. को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :-  

यो हक भोग छोÔन लागेको र यो Ǔलखत बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
सʣापʣा गनȶ दता[वाला मÚयेका Įी .............................. .. को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  :- यो हक भोग छोÔन लागेको र यो Ǔलखत 
बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
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ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
सʣाहनुे जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

सʣापʣा गरȣ Įी ................................ को नाममा दता[ हनु ेजÊगा / घरजÊगाको ǒववरण:  èवाǓम×व ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको 
ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                
 
पʣा हनुे जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

सʣापʣा गरȣ Įी ................................ को नाममा दता[ हनुे जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण:  èवाǓम×व ĤाƯ गरेको ǓमǓत ....................................... ĤाƯ गरेको 
ǒकǓसम राजीनामा / अंशवÖडा / नामसारȣ /दा.खा. /अÛय .................... 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

                

संलÊन ĤमाणहǾ:- 
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(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत . ...............  

अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३५ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- मानो छुǒʣएको। 

 
Ǔलिखतम ्हामी देहायमा लेिखए बमोिजमका अंिशयारहǾ आजका ǓमǓतसàम एकासगोलमा बसी सगोलमा नै भात भाÛसा गरȣ संयƠु Ǿपमा खती उपती åयहोरȣ आएकोमा 
आजैका ǓमǓतदेिख भात भाÛसा र खती उपतीसमेत अलग अलग गरȣ आ-आफू छुʣा छुʣै åयवहार गन[का लाǓग हामी अंिशयारहǾको बीचमा सहमǓत भएको हुँदा आजैका 
ǓमǓतदेिख छुʣाछुʣै भात भाÛसा गरȣ छुʣाछुʣै बसोबास गरȣ आउने र आज उĤाÛत आÝनो £ान सीपले आज[न गरȣ Ǔलएको चल अचल सàपिƣ आफू खसु गन[ पाउने गरȣ 
हाĨो मनोमान राजीखशुीले मालपोत काया[लय... .. मा बसी लेखी लेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो मानो छुǒʣएको कागज गरȣ ǓलयɊ ǑदयɊ। 
पǓछ हाĨो मानो छुǒʣएको Ǔथएन वा होइन भनी कुनै कुराको िजǒकर Ǔलन ेछैन Ǔलएमा यसै कागजƮारा कानून बमोिजम होस।् 

1. मलु अंिशयार 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
2. मानो छुʫाई माÊन ेअंिशयार 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
सा¢ीको ǒववरणा र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) अंिशयारहǾको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - १ (ख)नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 

(ग) अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान - १ (घ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ..................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत ...................... .... ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३६ 
 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- मानो जोǓडएको। 

 
Ǔलिखतम ्हामी देहायमा लेिखए बमोिजमका अंिशयारहǾले मालपोत काया[लय.................................. को रिजƶेशन.नं... .......................... ǓमǓत ......................... 
को मानो छुǒʣएको पाǐरत Ǔलखतबाट सोहȣ ǓमǓतदेिख अलग अलग बसी आ-आÝनो भात भाÛसा गरȣ खती उपती आफू आफूले Þयहोरȣ आएकोमा आजैका ǓमǓतदेिख पनुः 
एकासगोलमा बसी भात भाÛसा र खती उपती संयƠु Ǿपमा åयहोन[ / हामीहǾका नाममा रहेको चल अचल सàपिƣ समेत Ǔमसाई भात भाÛसा तथा चल / अचल सàपिƣको 
उपयोग समेत संयƠु Ǿपमा गन[का लाǓग हामी अंिशयारहǾको मʷुरȣ भएकोले सो बमोिजम गनȶ गरȣ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय............................... 
मा बसी लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ यो मानो जोǓडएको Ǔलखत गरȣ Ǔलयɋ Ǒदयɋ। हाĨो मानो जोǓडएको Ǔथएन वा छैन भनी पǓछ कुनै 
कुराको िजǒकर Ǔलने छैन Ǔलएमा यसै कागजƮारा कानून बमोिजम होस।् 
3. मलु अंिशयार 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
4. मानो जोǓडने अंिशयार 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
सा¢ीको ǒववरणा र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) अंिशयारहǾको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप - १ (ख) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 

(ग) अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान - १ (घ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३७ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .............  

 
ǒवषय :- ǺǒƴबÛधकȧ। 

Ǔलिखतम ्म/हामी.............. ................. .को घरायसी / .......................... कारणले मेरो/ हाĨो एकलौटȣ / संयƠु हकभोगमा भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै 
Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहाय बमोिजमको अचल सàपिƣ सरु¢ण वापत Ǔधतो राखी ऋण Ǔलनपुनȶ भएको र सो अनसुार Ǔधतो राखी तपाई साह ु Įी 
.............................. ...ले ऋण Ǒदन मʷुरȣ गनु[ भएकोले तपाई साहबुाट आजका ǓमǓतमा Ǿ ............................. अ¢रेǒप........................ माğ Ǔलएको / बɇक 
Ǔनयमानसुार एकैपटक वा पटक-पटक गरȣ जàमा Ǿ................... अ¢रेǒप……………………….. रकम Ǔलने åयहोरा ठȤक सहȣ साचँो हो। उƠ रकम आजका ǓमǓतले 
.......................को Ǔभğ एकमƴु / पटक-पटक गरȣ साँवा र ........................ĤǓतशतका दरले हनु आउने Þयाज लगायत कानून बमोिजमको सबै ǒकǓसमका रकम 
समेत तपाई साहलुाई बझुाउने छु/छɋ। उिãलिखत भाखाǓभğ Ǔतन[ बझुाउन ुपनȶ साँवा Þयाज नबझुाएमा यसै Ǔलखतमा लेिखए बमोिजमको जÊगा / घरजÊगाबाट ĤचǓलत 
कानून बमोिजम •असलु उपर गरȣ Ǔलन ुहोला भनी मेरो/ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय........................ मा बसी यो ǺǒƴबÛधक Ǔलखत लेिखलेखाई 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ Ǒदयɋ।  

Ǔलखत गरȣ Ǒदने (ऋणी) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  

यो ǺǒƴबÛधक Ǒदएको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा छैन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  
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ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गराई Ǔलने (साह)ु को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गराई Ǔलनेको  वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
ǺǒƴबÛधक Ǒदएको जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................   

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. (अǋ 
र अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, थर 

तफ[  ¢ेğफल  

            
            

 
आवास ǒववरण 
 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 

                  
 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल 

                  
 

èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
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ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद ...................................  ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
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रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ३८ 
 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

ǒवषय :- भोगबÛधकȧ। 
 

Ǔलिखतम ्म/हामी ……………………………....को घरायसी /. ..................................कारणले मेरो/ हाĨो एकलौटȣ / संयƠु हकभोगमा भएको यसअिघ अǾ कसैलाई कुनै 
Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको देहाय बमोिजमको अचल सàपिƣ म/हामीले Ǔलएको रकमको Þयाज वापत तपाई साहलेु भोग गन[ पाउन ेगरȣ ऋण Ǔलनपुनȶ भएको र सो 
अनसुार मेरो/हाĨो नाममा दता[ भएको उिãलिखत जÊगा/ घरजÊगा भोग गन[ पाउने गरȣ तपाई साह ुĮी................................... ले ऋण Ǒदन मʷुर गनु[ भएकोले तपाई 
साहबुाट आजका ǓमǓतमा Ǿ ……………………… अ¢रेǒप …………………………... Ǔलएको ठȤक साँचो हो। उƠ रकमको Þयाज वापत मेरो/ हाĨो नाममा दता[ भएको उिãलिखत 
जÊगा/घरजÊगा भोग गनु[होला। तपाई धनीसँग आजका ǓमǓतमा बझुी Ǔलएको उिãलिखत रकम तपाईलाई ǓमǓत ..... . सàम / कानूनका àयाǑदभğ Ǔतनȶ बझुाउने छु। 
तोǒकएको àयाǑदभğ / कानूनको àयाद Ǔभğ उिãलिखत सावा रकम बझुाउन नसकेमा मैले / हामीले भोग बÛधकȧमा Ǒदएको उिãलिखत जÊगा /घरजÊगाबाट कानून 
बमोिजम असलु उपर गरȣ Ǔलनहुोला। तपाईसगँ उिãलिखत रकम Ǔलएको र मरेो/ हाĨो नाममा दता[ रहेको उिãलिखत जÊगा / घरजÊगा तपाईलाई भोगबÛधकȧमा Ǒदएको 
Ǔथएन वा छैन भनी पǓछ कुन ैकुराको िजǒकर Ǔलने र उƠ सावँा रकम तपाई साहलुाई नबझुाए सàम उƠ जÊगा/ घरजÊगा भोग गन[बाट तपाई साहलुाई बिʶत गनȶ छैन 
गरेमा यसै कागजƮारा कानून बमोिजम गरȣ Ǔलन ुहोला भनी मेरो/ हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय.................................. मा बसी यो भोगबÛधकȧ Ǔलखत 
लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समेत गरȣ Ǒदयɋ। यो भोगबÛधक Ǒदएको जÊगा समेत गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा छैन। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने (ऋणी) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गारई Ǔलने (साह)ु को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
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संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
भोगबÛधकमा Ǒदएको  जÊगा / घरजÊगाको ǒववरण 

जÊगाको ǒववरण (İेèता बमोिजम) ǒकƣाकाट भए घरजÊगाको मूãय (अंकमा) कैǒफयत 

Ĥदेश  ...........................................िजãला ..............................................  (घर र जÊगाको छुʣा छुʣै मूãय राơ ु
पनȶ छ।) 

 

न.पा. 
/गा.पा. 
गा.ǒव.स. 

वाड[ नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. 
(अǋ र 
अ¢रमा) 

खÖडे ¢ेğफल ǒवरह ǒकǓसम मोहȣको 
नाम, 

थर 

तफ[  ¢ेğफल खǐरद ǓबǒĐ  

           जÊगा घर जÊगा घर  

èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १ (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
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(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद 

......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
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गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे 
गरेको छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................   दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं........................................... .   
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अनसूुची ३९ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

ǒवषय :- कपालȣ तमसकु। 
 

Ǔलिखतम ्म/हामी तपǓसलमा लेिखए बमोिजमको .. ............... आगे तपाई धनी.............................. बाट आजका ǓमǓतमा Ǿ.. ............................ (अ¢ेǾǒप …………………... 
वापत घर खच[ गन[ …………………………का लाǓग Ǔलएको ठȤक सहȣ साँचो हो। उƠ रकमको साँवा र सो को ………………………….. ĤǓतशतका दरले कानून बमोिजम 
………………………ĤǓतशतका दरले हनु आउने Þयाज रकम आजका ǓमǓतले ……………………. Ǔभğ एकमƴु / पटक-पटक गरȣ बझुाउन ेछु/छɋ। उिãलिखत भाखाǓभğ आलटाल 
गरȣ नबझुाएमा मेरो/ हाĨो घर घराना, चल अचल Įी सàपिƣ तथा अÛय जायजेथाबाट कानून बमोिजम असलु उपर गरȣ Ǔलन ुहोला भनी मेरो/ हाĨो मनोमान राजीखशुीले 
मालपोत काया[लय………………………………. ..मा बसी यो कपालȣ तमसकुको कागजदेहायका सा¢ीहǾको रोहवरमा लेिखलेखाई ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  समते 
गरȣ Ǒदयɋ। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने (ऋणी) को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
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नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔलखत गारई Ǔलने (साह)ु को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ (ख) Ǔलखत गरȣ Ǔलनेको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 

(ग) अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान - १ (घ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान - १ 
(ङ) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) अÛय आवæयक Ĥमाण............  
 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको ǒक.नं. ................................... को जÊगा / घरजÊगा रोʞा छ / छैन। 
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कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको जÊगाको Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ. ....................................... हनुे देिखÛछ। 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 
  



 

358 
 

 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ............................. डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे गरेको 
छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ४० 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

 
ǒवषय :- आवास इकाई / आवास सǒुवधा / घरतãलाको राजीनामा। 

 
Ǔलिखतम ्मेरो/ हाĨो घरायसी /... ... ... ... ... ... ... ... ... कारणले देहायमा लेिखए बमोिजम मेरो/ हाĨो एकलौटȣ / संयƠु हकभोगमा भएको यसअिघ अǾ 
कसैलाई कुनै Ĥकारको Ǔलखत गरȣ नǑदएको अचल सàपिƣ ǓबĐȧ गन[ पनȶ भएको हुँदा सो आवास इकाई / अपाट[मÛेट / घरतãलाको मूãय बापत तपाई Įी ... ... ... 
... ... ... ... ... बाट Ǿ... ... ... ... ... ... ... ...अ¢रेǒप ... ... ... ... ... ... ... ... आजैका ǓमǓतमा यसै काया[लय / घरसारमा नगदै / चेक बिुझǓलई आजैका 
ǓमǓतदेिख भोगचलन गन[ पाउने गरȣ मेरो/हाĨो मनोमान राजीखसुीले मालपोत काया[लय ... ... ... ... ... ... ... ... मा बसी लेिखलेखाई सहȣ छाप समेत गरȣ यो 
राजीनामाको कागज गǐरǑदएको छु / छɋ। लेिखएको अचल सàपिƣ कुनै åयहोराले कÍचा ठहरेमा कानून बमोिजम असलु उपर गरȣ Ǔलन ुहोला। 

Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत अǓधकृत वाǐरसबाट गǐरन ेभए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧ कता[ ....................................... को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 
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नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र 
िजãला 

अǓधकृत वाǐरसनामा Ĥमािणत गनȶ Ǔनकाय र 
èथान 

  
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… ……………………………………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गरȣ Ǒदने ǓबĐȧकता[ संèथा भएमा  ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
संèथाकोनाम (देवनागǐरकमा) :- …. संèथाकोनाम (अÌĒजेीमा) :- …………… संèथाको Ĥकार :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… रिजƶेशन नं.:- ………………… संèथाको छाप 

जाǐर गनȶ Ǔनकाय  èथाǒपत ǓमǓत रिजƶेशन èथान   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… èथायीलेखा नàबर:- ………………… 

 
ĤǓतǓनधीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔलखत गारई Ǔलने खǐरद कता[को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
खǐरदकता[को वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
कारोवार हनु ेआवास इकाई / आवास सǒुवधा / घर तãलाको ǒववरण: èवाǓम×व ĤाƯ गरेको ǓमǓत ĤाƯ गरेको ǒकǓसम रािजनामा / अंशवÖड / नामसारȣ / दा.खा. 
/अÛय 

आवास बनेको ǒकƣा 
नàबर 

िजãला
: 

गा.ǒव.स./न.पा
. 

वाड[ 
नं. 

नÈसा सीट 
नं. 

आवास 
नाम 

Þलक 
नàबर 

Ýãयाट 
नàबर 

¢ेğफल (वग[ 
ǒफटमा) 

आवासको 
मूãय अंक र 
अ¢रमा  

                  
खǐर
द 

ǒवĐ
◌ी 
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सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल 

आवासको 
मूãय अंक र 
अ¢रमा  

                  खǐरद ǒवĐȧ 
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
 

संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ )ख ( …………………..ले गǐरǑदएको घरबाटोको Ǔसफाǐरस पğ सʞल थान-१ 

(ग (आवास धǓन दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलपी थान - १  (घ) करचƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान - १ 
(ङ) Ǔलखत गरȣ Ǒदनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) Ǔलखत गरȣ Ǔलनकेो नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) Ǒदनेको अǓधकृत वाǐरस भए अǓधकृत वाǐरसनामा सʞल थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) Ǔलनेको वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) अÛय आवæयक Ĥमाण............  

ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 

काया[लय Ĥयोजनको लाǓग 

लेिखए बमोिजम İेèता कायम छ / छैन  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको आवास / आवास सǒुवधा रोʞा छ  /छैन।  

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
लेिखएको आवास / आवास सǒुवधा को Ûयनुतम मãुयǋन Ǿ  ....................................... .हनेु देिखÛछ । 

कम[चारȣको दèतखत  ...................................नाम  ...................................पद  ................................... ǓमǓत .......................... 
 

रिजƶेशन नं........................................ . नेपाल सरकार èवीकृत  /पा ǐरत  गनȶको  

पाǐरत ǓमǓत ................................ भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय दèतखत र ǓमǓत ............................ 
टोकन / दता[ नं. ................................. भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग नाम ................................ पद ......................... 
ǓमǓत ........................................ भǓूम सधुार तथा मालपोत  /मालपोत काया[लय .......   

कारोवार थैलȣ अǋ Ǿ .............................  डोर मकुाम ................. यो Ǔलखतको åयहोरा Ǔलने Ǒदने दवैु प¢लाई पढेर 
सनुाउँदा Ǔलखत बमोिजम कारोवार गरेको मÛजरु 
गरेकोले Ǔलखत पाǐरत/èवीकृत गन[को लाǓग पशे गरेको 
छु। 

रिजƶेशन दèतरु Ǿ ............................... काया[लयको छाप फाँटवालाको 
पूिँजगत लाभकर Ǿ ...............................  दèतखत  ..........................ǓमǓत ................ 
अÛय कर / दèतरु Ǿ ...........................  नाम  .................................पद ................  

रǓसद नं  ............................................    
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अनसूुची ४१ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
   
   

 
Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
ǒवषय:- नामसारȣ गरȣ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजूा[ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयमा मेरा हाĨा बाजे / बजै / बाब ु/ आमा / ठूलो बाब ु/ ठूलो आमा / दाज ु/ भाइ / Ǒददȣ / बǒहनी / पǓत / पƤी / छोरा / 
छोरȣ ... ... ... ... को नाममा देहाय बमोिजमको जÊगाको जÊगाधनी दता[ İेèता कायम रहेकोमा Ǔनज जÊगाधनी ... ... ... ... को ǓमǓत मा आÝनो कालगǓतले म×ृय ु
भएको / ǓमǓत ... ... ... ... देिख न ैबेपƣा भई Ǔनजको खोजतलास गदा[ समेत फेला पान[ नसǒकएको एवम ्कहाँ रहेका छन ्भǏे कुरा समेत पƣा लाÊन नसकेको र 
Ǔनजको शेषपǓछ हक खाने निजकको हकवाला मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २३९ नं. बमोिजम म / हामी माğ हकदार भएको हुँदा / Ǔनजको निजकको 
हकवालाले हेरचाह नगरेकोले म / हामीले हेरचार र èयाहार सàभार गरȣ आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४१ बमोिजमको अवèथा रहेको हुँदा / Ǔनजको 
शेषपǓछ हक खाने अÛय हकदारका बीचमा अंशवÖडा भई म / हामीसगँ अंश Ǔमसाई बसोबास गरȣ आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४० नं. को अवèथा 
रहेको हुँदा / Ǔनजको शेषपǓछ हक खाने लोÊन ेèवाèनी, छोरा, छोरȣ वा छोराका छोरा वा छोरȣ ǓभǏ भई ǓनजहǾले हेरचाह नगरȣ म / हामीले èयाहार सàभार गरȣ पालन 
पोषण गरȣ आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४४ नं. को अवèथा रहेकोले Ǔनजको नाममा İेèता कायम भएको उãलेिखत जÊगा/घरजÊगा मेरो / हाĨो 
नाममा एकलौटȣ / संयƠु नामसारȣ गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ........... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु / छɋ। 
संलÊन कागजात एवम ्सरजǓमन लगायत जो जे बÐुन ुपनȶ बझुी सो को आधारमा मेरो हाĨो नाममा एकलौटȣ संयƠु नामसारȣ गरȣ पाऊँ। 

जÊगाको ǒववरण 

 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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जÊगाधनीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- ………………… 

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ………………… 
……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… 
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  
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ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम……………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: ………………….. 
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ (ख) मतृक ... ... ... ... को म×ृयदुता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को सʞल थान - १ (घ) मतृक ... ... ... ... सँग Ǔनवदेकको नाता Ĥमाण खãुने कागजात थान - 
(ङ) Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (च) मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) वाǐरस भए वाǐरस पाउनेको नागǐरकता Ĥामणपğ ĤǓतǓलǒप थान -१ (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान -१ (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) ... ... ... ... पाǓलकाको च.नं. ..... ǓमǓत... ... ... को फोटो सǒहतको 
ǒकटाǓन Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान -  

 

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४२ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
ǒवषय:- नामसारȣ गरȣ आवास धनी / घरको तलाको  नामसारȣ गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयमा मेरा हाĨा बाजे / बजै / बाब ु/ आमा / ठूलो बाब ु/ ठूलो आमा / दाज ु/ भाइ / Ǒददȣ / बǒहनी / पǓत / पƤी / छोरा / 
छोरȣ ... ... ... ... को नाममा देहाय बमोिजमको आवासको आवासधनी दता[ İेèता कायम रहेकोमा Ǔनज आवासधनी ... ... ... ... को ǓमǓत मा आÝनो कालगǓतले म×ृय ु
भएको / ǓमǓत ... ... ... ... देिख न ैबेपƣा भई Ǔनजको खोजतलास गदा[ समेत फेला पान[ नसǒकएको एवम ्कहाँ रहेका छन ्भǏे कुरा समेत पƣा लाÊन नसकेको र 
Ǔनजको शेषपǓछ हक खाने निजकको हकवाला मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २३९ बमोिजम म / हामी माğ हकदार भएको हुँदा / Ǔनजको निजकको हकवावाले 
हेरचाह नगरेकोले म / हामीले हेरचार र èयाहार सàभार गरȣ आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४१ बमोिजमको अवèथा रहेको हुँदा / Ǔनजको शेषपǓछ 
हक खाने अÛय हकदारका बीचमा अंशवÖडा भई म / हामीसगँ अंश Ǔमसाई बसोबास गरȣ आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४० को अवèथा रहेको हुँदा 
/ Ǔनजको शेषपǓछ हक खाने लोÊन ेèवाèनी, छोरा, छोरȣ वा छोराका छोरा वा छोरȣ ǓभǏ भई ǓनजहǾले हेरचाह नगरȣ म / हामीले èयाहार सàभार गरȣ पालन पोषण गरȣ 
आएको मलुकुȧ देवानी संǒहता, २०७४ को दफा २४४ को अवèथा रहेकोले Ǔनजको नाममा İेèता कायम भएको उãलेिखत आवास मेरो / हाĨो नाममा एकलौटȣ / संयƠु 
नामसारȣ गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ........... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु / छɋ। संलÊन कागजात एवम ्सरजǓमन 
लगायत जो जे बÐुन ुपनȶ बझुी सो को आधारमा मेरो हाĨो नाममा एकलौटȣ संयƠु नामसारȣ गरȣ पाऊँ। 

आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 
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आवासधनीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- ………………… 

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- ………………… 
……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… 
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (ǓबĐȧकता[ / खǐरदकता[ ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
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नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) चाल ु.... आ.व. को मालपोत रǓसदको ĤǓतǓलपी थान - १ (ख) मतृक ... ... ... ... को म×ृयदुता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान-१ 

(ग) जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को सʞल थान - १ (घ) मतृक ... ... ... ... सँग Ǔनवदेकको नाता Ĥमाण खãुने कागजात थान -  
(ङ) Ǔनवेदकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१  (च) मतृकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान – १ 

(छ) वाǐरस भए वाǐरस पाउनकेो नागǐरकता Ĥामणपğ ĤǓतǓलǒप थान - (ज) नाबालक भए जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(झ) वाǐरस भए अिÉतयारनामा सʞल थान - (ञ) संर¢क/ माथबर भए Ǔनजको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ 
(ट) ... ... ... ... पाǓलकाको च.नं. ..... ǓमǓत... ... ... को फोटो सǒहतको 
ǒकटाǓन Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान -  

(ठ) अÛय आवæयक Ĥमाण............ 

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔलखत म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश गन[ सǒकनछे। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट 
भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ 
नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पशे गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४३ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
   
   

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏय,ू  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय, ... ... ... 
 

ǒवषय: अदालतको फैसला / Ǔमलापğ बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

भएको उपयु[Ơ सàबÛधमा वादȣ/ पनुरावेदक ... ... ... ... ... ... ... ... ... ǒवप¢ी / ĤǓतवादȣ ... ... ... ... ... ... ... ... ... भएको ... ... ... ... ... ... ... ... 
...  मƧुामा ... ... ... ... ... ... ... ... ... अदालतबाट ǓमǓत ... ... ... ... ... ... ... ... ... मा भएको फैसला / Ǔमलापğ बमोिजम देहाय बमोिजमको नाममा 
जÊगाधनी / आवासधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा / आवासमा मेरो/ हाĨो हक कायम भई मेरो/ हाĨो नाममा दािखल खारेज हनेु गरȣ फैसला 
/ Ǔमलापğ भएको हुँदा सो बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजात संलÊन राखी Ǿ..........- को ǒटकट टाँसी मालपोत ऐन, २०३४ को 
दफा ८ को उपदफा (१) बमोिजम यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु, छɋ। सàमाǓनत ... ... ... ... ... ... को उƠ ǓमǓत ... ... ... ... को फैसला / Ǔमलापğ बमोिजम 
उãलेिखत जÊगा / घरजÊगा / आवास इकाई मेरो/ हाĨो नाममा दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   
 
जÊगाधनी / आवासधनी को ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) अदालतको फैसला / Ǔमलापğ को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान  

(ग) फैसला / Ǔमलापğको जनाउ पğको ĤǓतǓलǒप थान  (घ) ... ... ... ... गा.पा. / नगरपाǓलका को च.नं. ... ... ǓमǓत ... ... ... को 
घरवाटोको सʞल Ǔसफाǐरस पğ थान ..... 

(ङ) अÛय Ĥमाण  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४४ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
   
   

 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय: भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय, ... ... ...... ... बाट पाǐरत भएको Ǔलखत बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाऊँ।  

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा मेरो/ हाĨो / दाता ... ... ... ... ... ... ... ले Ǔनजको नाममा यस काया[लयमा दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा / आवास 
भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय, ... ... ... ... बाट ǓमǓत ... ... ... ... मा रिजƶेशन भएको र. नं. ... ... ... ... ... ǓमǓत ... ... ... ... ... को ... ... 
... ... ... Ǔलखत बाट मेरो / हाĨो नाममा हक हèताÛतरण गरȣ Ǒदएकोले र सो जÊगा / आवास मेरो / हाĨो नाममा दािखल खारेज गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको 
कागजातहǾ एवं Ǔलखत पाǐरत गदा[ कम हनु गएको रिजƶेशन दèतरु Ǿ. ... ... ... ... संलÊन राखी Ǿ. ......।- को ǒटकट टाँसी मालपोत ऐन, २०३४ को दफा ८ 
को उपदफा (१) बमोिजम यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु / छɋ। संलÊन कागजातको आधारमा काया[लयमा रहेको Ǔलखत लगायतका कागजातसगँ Ǔभडाई उãलेिखत जÊगा / 
आवास मेरो / हाĨो नाममा दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   
 
जÊगाधनी / आवासधनी को ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय .... बाट ǓमǓत ....... मा पाǐरत 
भएको र.नं. ... ... ... को Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞल Ǔलखत थान   

(ग) Ǔलखत गरȣ Ǒदन े åयिƠका नामा कायम भएको जÊगा / आवासधनी दता[ 
Ĥमाणपğको सʞल थान   

(घ) चाल ुआ.ब. ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप था 1 

(ङ) घरजÊगा / सàपिƣ कर सàबÛधी कर फुकुवा पğको ĤǓतǓलǒप थान ..... (च) ... ... ... ... गा.पा. / नगरपाǓलका को च.नं. ... ... ǓमǓत ... ... ... को 
घरवाटोको सʞल Ǔसफाǐरस पğ थान ..... 

(छ) रिजƶेशन दèतरु बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान ..... (ज) अÛय Ĥमाण 
 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४५ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
   
   

 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय: मेरो नाम / बाबकुो नाम / बाजेको नाम / जÊगा / आवासको ǒववरण संशोधन गरȣ पाऊँ। 
 

महोदय, उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी … … … … … … … … … … को नाममा यस काया[लयमा कायम रहेको देहाय बमोिजमको जÊगा / आवास जÊगाधनी / आवासधनी दता[ 
İेèतामा जÊगाधनी / आवासधनीको ǒववरण / जÊगा/आवास सàबÛधी ǒववरण फरक पन[ गएको हुँदा सो सधुार गरȣ संशोधन गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको 
कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ..........  को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेका छु/छɋ | देहाय बमोिजमको कागजातका आधारमा ǒववरण संशोधन गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो , फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   
 
जÊगाधनी / आवासधनी को ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत : यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मेरो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ 
जÊगा हदैुन। 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
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वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
गãती भएको जगाधनी/आवासधनी वा जाÊगा वा आवासको ǒववरण 

गãती भएको åयहोरा कारण कैǒफयत 

   
 
सधुार हनु ुपनȶ ǒववरण 

सधुार हनुपुनȶ åयहोरा आधार कैǒफयत 

   
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) जÊगाधनी / आवासधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल सǒहत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
(ग) चाल ुआ.ब. ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान .....   (घ) ... ... ... ... गा.पा. / नगरपाǓलका को च.नं. ... ... ǓमǓत ... ... ... को 

फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान  
(छ) ... ... ... ... Ǔलखत / Ǔनण[य ǓमǓसलमा रहेको ... ... ... कागजातको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप थान  

(ज) अÛय Ĥमाण 

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
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नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४६ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

 
Įीमान ्Ĥमखु / नापी अǓधकृतÏयू,  

नापी काया[लय, ……… 
 
 

ǒवषय: टायल चेक गरȣ सो अनसुारको ¢ğेफल कायम गरȣ पाऊँ। 
 
महोदय, 
 
उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी ... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा यस काया[लयमा कायम रहेको देहाय बमोिजमको जÊगा, जÊगा (नापजाँच) ऐन, २०१९, जÊगा 
(नापजाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम नापनÈसा हुँदाको अवèथाको साǒवक अवèथामा कायम भएको ǒकƣा / साǒवक ǒकƣाकाट भई कायम भएको अिÛतम ǒकƣा भएको 
र नÈसा अनसुारको ¢ेğफल जÊगाधनी İेèतामा कायम भएको छ, छैन एǒकन गन[ आवæयक भएको हुँदा नापी काया[लय ... ... ... ... बाट Ěायल चेक गराई सो 
अनसुारको ¢ेğफल सधुार गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ....... - को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेका छु / छɋ। नापी 
काया[लय,... ... ... ... मा रहेको सʞल नÈसाबाट Ěायल चेक गराई टायल चेकबाट कायम हनु आउने ¢ेğफल मेरो/ हाĨो जÊगाधनी दता[ İेèतामा कायम गरȣ सो 
अनसुारको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजूा[ समेत उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो , फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
 
जÊगाको ǒववरण (टायल चेक हनु ेǒकƣा) 

 
जÊगाधनीको ǒववरण:  यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मरेो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) जÊगाधनी / आवासधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल सǒहत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
(ग) चाल ुआ.ब. ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान .....   (घ) अÛय Ĥमाण 

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४७ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

Įीमान ्Ĥमखु मालपोत अǓधकृतÏयू 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय:- संयƠु आवास / आवास इकाई / तãलावाला / घर कायम गरȣ पाऊँ। 
 
महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयमा म / हामी ... ... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगामा मैले / 
हाǓमले ... ... ... सालमा संयƠु आवास / अपाट[मÛेट / ...तãलावाला घर बनाएको हुँदा İेèतामा आवास इकाई / अपाट[मÛेट / घरको तãला कायम गरȣ पाउनका 
लाǓग देहाय बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ...... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु / छौ। संलÊन कागजातको आधारमा जÊगाधनी दता[ İेèतामा 
देहाय बमोिजमको आवास इकाई / अपाट[मेÛट / घरको तãला कायम गरȣ पाऊँ। 

जÊगाको ǒववरण  

 
जÊगाधनीको ǒववरण:  यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मरेो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 
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ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) जÊगाधनी / आवासधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल सǒहत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
(ग) .............. गाउँपाǓलका / नगरपाǓलकाले फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको 
च.नं. ....ǓमǓत को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान   

(घ) जÊगा ĤाƯ गदा[को İोत सàबÛधी Ǔनण[य Ǔलखतको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ..... 

(ङ) गाउँपाǓलका नगरपाǓलकाको नÈसा पास Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ..... (च) Ǔनमा[ण सàपǏ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ..... 
(छ) अपाट[मÖेट भएमा Ĥ×येक इकाईको नाम / नàबर र ¢ेğफल वग[ ǒफटमा।  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४८ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपवत / मालपोत काया[लय, ... ... ... ... 
 

ǒवषय: İेèतामा रहेको घर कʣा गरȣ घरपाताल गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी को नाममा यस काया[लयमा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगामा साǒवकमा घर भएकोले सोहȣ अनसुार 
İेèतामा समेत घर कायम भएको ... ... ... ... ... ... ... ... कारणले घर भ×कȧ पाताल भएको हुँदा İेèतामा घर पाताल जनाई घर कʣा गरȣ जÊगा माğ कायम गरȣ 
पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन गरȣ Ǿ.......... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेको छु, छɋ। संलÊन कागजातको आधारमा Ǔनयमानसुार मेरो/ 
हाĨो İेèतामा कायम भएको घर कʣा गरȣ जÊगा माğ जनाई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण  

 
जÊगाधनीको ǒववरण:  यो Ǔनवेदन बमोिजमको जÊगा समावेश गदा[ नेपालमा मेरो र मरेो पǐरवारको नाममा हदबÛदȣभÛदा बढȣ जÊगा हदैुन। 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖडǒवरह 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संर¢क / माथवर चाǒहनमेा Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  (धनी / Ǔनवेदक ................................................ को हकमा) 
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

(क) Ǔनवदेकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी थान -१ (ख) जÊगाधनी / आवासधनी Ĥमाण पजुा[को सʞल सǒहत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
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(ग) .............. गाउँपाǓलका / नगरपाǓलकाले फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको 
च.नं. ....ǓमǓत को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान   

(घ) जÊगा ĤाƯ गदा[को İोत सàबÛधी Ǔनण[य Ǔलखतको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ..... 

(ङ) अÛय Ĥमाण  

 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ४९ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू, 

भǓूमसधुार तथा मालफत / मालपोत काया[लय ... ... ... 
 

ǒवषय: रैकर तफ[ को छुट जÊगा दता[ गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा साǒवक लगत बमोिजम म/ हामी /हाĨो बाजे बÏयै, ठूलो बाब,ु ठूलो आमा, बाब,ु आमा, दाज,ु भाइ, Ǒददȣ, बǒहनी ... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा 
एकलौटȣ/संयƠु Ǿपमा दता[ रहेको जÊगा / घर जÊगा, जÊगा (नापजाँच) ऐन, २०१९ तथा जÊगा (नापजाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम नापनÈसा हुँदा नÈसा तथा 
¢ेğीय ǒकताबमा देहाय बमोिजम ǒकƣा कायम भई नाप नÈसा भएको र नाप नÈसाको समयमा Ĥमाण पेश गरȣ दता[ गन[को लाǓग ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... 
कारणले छुट हनु गएको हुँदा देहायका कागजातहǾसंलÊन राखी Ǿ. ..  को ǒटकट टाँसी मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ को Ǔनयम ४क. बमोिजम यो Ǔनवेदन पेश गरेका 
छु / छɋ। संलÊन ĤमाणहǾ Ǔभडाई मालपोत ऐन, २०३४, मालपोत Ǔनयमावलȣ, २०३६ तथा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम नामसारȣ सǒहत मेरो/ हाĨो नाममा एकलौटȣ 
/ संयƠु Ǿपमा छुट जÊगा दता[ गरȣ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

साǒवक लगतको ǒववरण 

Ǔस.नं. मौजा रैǓत नं. / हा.नं. रैǓतको नाम तालकुदारको नाम ¢ेğफल Ǔतरो / साफा कैǒफयत 
 
जÊगाको ǒववरण  

¢ğीय ǒकताबको ǒववरण 

Ǔस.नं. ǒक.नं. जÊगावालाको महलको 
åयहोरा 

मोहȣको महलको 
åयहोरा 

ǒवरह ǒकǓसम कैǒफयत åयहोरा 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖडǒवरह 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान २. साǒवक दता[ (लगत) को Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान 

३. सालको मालपोत/Ǔतरो बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान ४. भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ बमोिजम २ नं. अनसूुचीको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
थान. 

५. भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ बमोिजम ७ नं. अनसूुचीको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
थान. 

६. ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान 

७. Þलू ǒĤÛट नÈसा / नÈसा Ěेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ८. नामसारȣ समेतको हकमा : 
 (क) लगतवाला को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान. 
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 (ख) ¢ेğीय ǒकताबवाला को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान.. 
 (ग) लगतवाला / ¢ेğीय ǒकताबवालासँगको Ǔनवेदकको नाता Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलǒप थान. 
९. गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाको च.नं. ǓमǓत को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान. १०. अÛय Ĥमाण : 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ५० 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू, 

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय... ... ... 
 

ǒवषय: 'ख' Įेणीको ǒवता[ जÊगा रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[समेत गरȣ पाऊँ। 
 
महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा साǒवक लगत बमोिजम ǒवता[वाला ... ... ... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा पोता लगत नं. ... ... ... ... ... ... ... मा एकलौटȣ / संयƠु 
Ǿपमा दता[ भई म / हामी / हाĨा ... ... ... ... ... ... ... ... ... ले कमाई आएको 'ख' Įेणीको ǒवता[ जÊगा, जÊगा (नापजाँच) ऐन, २०१९ तथा जÊगा (नापजाँच) 
Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम नापनÈसा हुँदा नÈसा तथा ¢ेğीय ǒकताबमा देहाय बमोिजम ǒकƣा कायम भई नापनÈसा भएको र सो जÊगा ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ तथा 
ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, २०१७ बमोिजम ǒवता[वालाले सàवत ्२०४९ साल आषाढ मसाÛतसàम रैकरमा पǐरणत गरȣ गराई सÈन ुपनȶमा सो बमोिजम रैकरमा पǐरणत 
गरȣ दता[ नगराएको हुँदा जÊगा कमाउने म/ हामी नाममा रैकर पǐरणत गरȣ दता[ गरȣ पाउनका लाǓग नपेाल सरकारबाट ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६ को दफा ७क. 
बमोिजम ǓमǓत ... ... ... ...को नेपाल राजपğ भाग सूचना बमोिजम देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ....... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेका छु/छɋ। 
पेश भएका मा Ĥकािशत ĤमाणहǾ Ǔभडाई ǒवता[ उÛमूलन ऐन, २०१६, ǒवता[ उÛमूलन Ǔनयमावलȣ, २०१७ तथा अÛय ĤचǓलत कानून बमोिजम नामसारȣ सǒहत मेरो/हाĨो 
नाममा एकलौटȣ / संयƠु Ǿपमा 'ख' Įेणीको ǒवता[ जÊगालाई रैकरमा पǐरणत गरȣ दता[ गरȣ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

साǒवक लगतको ǒववरण 

Ǔस.नं. मौजा पोता नं. ǒवता[वालाको नाम ¢ेğफल कुत कैǒफयत 
 
जÊगाको ǒववरण  

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖडǒवरह 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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¢ेğीय ǒकताबको ǒववरण 

Ǔस.नं. ǒक.नं. जÊगावालाको महलको 
åयहोरा 

मोहȣको महलको 
åयहोरा 

ǒवरह ǒकǓसम कैǒफयत åयहोरा 

       
 
मोहȣको को ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔनवदेकको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत :  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
वाǐरस भए Ǔनजको ǒववरण र ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत  
नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन ĤमाणहǾ:- 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान २. सàभव भएसàम ǒवता[वालाको नामको साǒवक दता[ (लगत) को Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप थान. 

३. कुत बझुाएको भरपाईको ĤǓतǓलǒप थान ४. भǓूम सàबÛधी ǓनयमहǾ, २०२१ को अनसूुची ४ बमोिजमको अèथायी जोताहा 
Ǔनèसा वा अनसूुची ३ बमोिजम मोहȣयानी हकको Ĥमाणपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 
थान ..... 

५. ¢ेğीय ǒकताबको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ६. Þलू ǒĤÛट नÈसा / नÈसा Ěेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान 
७. नामसारȣ समेतको हकमा 
(क) लगतवाला को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान.. 
(ख) ¢ेğीय ǒकताबवाला को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान .... 
(ग) लगतवाला / ¢ेğीय ǒकताबवालासँगको Ǔनवेदकको नाता Ĥमाणपğको 
ĤǓतǓलǒप थान ... 

८. गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाको च.नं. ǓमǓत को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान 

९. अÛय Ĥमाण :  
 
ईǓत संवत २०....... साल ................... .. मǒहना ....................गते .......................रोज शभुम ्.... 
यो Ǔनवेदन म कारणी...................................... आफैले तयार गरेको हो भनी सहȣ गनȶ :- हèता¢र............................. नाम............................... 
नोटः- संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पेश भएको कागजको थानको हकमा कǓत पाना हÛुछ सो को संÉया लेơे। आवæयकता अनसुार थप टेबल र पेज समावेश 
गन[ सǒकनेछ। उिãलिखत ǒववरणमÚये आवæयक ǒववरण माğ राखी Ǔलखत तयार गनु[पनȶछ। ǒवदेशी नागǐरकबाट भएको कारोबारको हकमा नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
सʣामा राहदानी / ǒवदेशी राƶबाट ĤाƯ गरेको पǐरचयपğको ǒववरण, गैर आवासीय नेपालȣको हकमा गरै नेपालȣ नागǐरक सàबÛधी पǐरचयपğको ǒववरण र कानूनी åयिƠ 
भए नवीकरण सǒहत संèथा दता[ Ĥमाणपğको ǒववरण राखी सो अनसुारको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप पेश गनु[पनȶछ। 
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अनसूुची ५१ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: पाǐरत भएको Ǔलखतको नʞल पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयबाट रिजƶेशन ( पाǐरत) भएको देहाय बमोिजमको Ǔलखतको ĤǓतǓलǒप आवæयक भएकोले सो Ǔलखतको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराई 
पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजात संलÊन राखी Ǿ. …  को ǒटकट टाँसी Ǔनवेदन पेश गरेको छु/ छɋ। Ǔनयमानसुार लाÊन ेदèतरु Ǔलई उãलेिखत Ǔलखतको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

माग गरेको Ǔलखतको ǒववरण 

Ǔलखत 
गǐरǑदनेको नाम 

Ǔलखत गराई 
Ǔलनेको नाम 

Ǔलखतको 
Ĥकार 

रिजƶेशन नं. ǓमǓत कैǒफयत ǒकǓसम खÖड मोहȣको नाम कैǒफयत 

         
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको Ĥमाणीत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
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२. अÛय Ĥमाण  

इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ। 
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अनसूुची ५२ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु/मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: ǓमǓसल संलÊन कागजातको नʞल पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा Ǔनवदेक ... ... ... ... ... ... ... ... ǒवप¢ी ... ... ... ... ... ... ... ... भई यस काया[लयमा चलेको ... ... ... ... ... ... ... ... मƧुामा ǓमǓसल 
संलÊन रहेका देहाय बमोिजमको कागजात मलाई आवæयक भएको र सो मƧुामा म Ǔनवेदक / ǒवप¢ी भई कारवाहȣ चǓलरहेको / मƧुाका Ǔनवेदक वा ǒवप¢ीले मलाई 
कानून åयवसायी मकुरर गरेको वा वारेश मकुरर गरेको ... ... ... ... ... ... ... ... कारणले ǓमǓसलमा रहेको कागजातहǾ मसगँ सरोकार राÉ न ेभएको हुँदा उãलेिखत 
कागजात आÝनै तफ[ बाट / अʨै तफ[ बाट İेèताबाट सारȣ पाउनका लाǓग देहायको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ..... को ǒटकट टाँसी देहायको कागजातहǾको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराई पाऊँ भनी यो Ǔनवदेन पेश गरेको छु/छɋ।  

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

माग गरेको Ǔलखतको ǒववरण 

माग गरेको कागजको Ǔम .नं/.साल  ǓमǓसलको ǒवषय Ĥयोजन कैǒफयत 

    
 
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
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संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको Ĥमाणीत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
२. सरोकारवाला पǒुƴ गनȶ åयहोराको कागजको ĤǓतǓलǒप थान ..... 
३. अÛय Ĥमाण  

इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ। (पेज २१) 
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अनसूुची ५३ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजूा[को ĤǓतǓलǒप वा उतार गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी ... ... ... ... ... ... ... को नाममा यस काया[लयमा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा / आवास को यस 
काया[लयबाट ĤाƯ भएको जÊगाधनी / आवासधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ हराएको/ नƴ भएको / झğुो भएको हुँदा काया[लयमा रहेको İेèताको ĤǓतǓलǒप पाउनका लाǓग देहाय 
बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेका छु / छɋ। लाÊन ेदèतरु Ǔलई जÊगाधनी / आवासधनी दता[ İेèताको Ĥमािणत 
ĤǓतǓलǒप उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण 

जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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जÊगाधनी / आवासधनीको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. झğुो भएकोमा जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजूा[कोसʞल पूजा[ थान 

३. चाल ुआ.व. ... ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. गाउँपाǓलका/नगरपाǓलकाले फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको च.नं. ... ... ǓमǓत ... ... ... ...  को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान  

५. अÛय Ĥमाण : 
इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्
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नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५४ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: ǒकƣा एकȧकरण गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी ... ... ... ... ... ... ... को नाममा यस काया[लयमा कायम रहेको देहाय बमोिजमको जÊगाधनी दता[ İेèताका जÊगाहǾ एकै गाउँपाǓलका 
/ नगरपाǓलकाको एउटै वडा Ǔभğ चÈलाबÛदȣ अवèथामा रहेको र ती जÊगाहǾको ǒकǓसम (वग[) एउटै कायम भएको एवं कुनै ǒकƣामा पǓन मोहȣ नभएको एउटै मोहȣ 
भएको हुँदा ती ǒकƣाहǾ एकȧकरण गरȣ एउटै ǒकƣा कायम गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश 
गरेका छु/छɋ। नापी काया[लय, ... ... ... ... मा रहेको नÈसा समेतमा ǒकƣा एकȧकरण गरȣ एउटै ǒकƣा कायम गरȣ सो अनसुारको जÊगाधनी दता[ İेèता कायम हनु र 
सो को जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला।  

जÊगाको ǒववरण (एकȧकरण गǐरने ǒकƣा)जÊगाको ǒववरण 

 
जÊगाधनी ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपजुा[को ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞल पजुा[ थान 

३. चाल ुआ.व. ... ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. अÛय Ĥमाण : 
इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५५ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: पनुः नापी बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेèता अƭावǓधक गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमाजÊगा (नापजाँच) ऐन, २०१९ तथा जÊगा (नापजाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम साǒवक (शǾु ) नाप नÈसा बमोिजम यस काया[लयमा म / हामी ... 
... ... ... ... ... ... को नाममा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा पनुः नाप जाँच हुँदा देहाय बमोिजमको ǒकƣा नàबर कायम भई त×कालȣन 
नापी गोƳारा / नापी काया[लय, ... ... ... ... ... ... बाट सो बमोिजम मैले / हामीले जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ समेत ĤाƯ गरȣ सकेको र पनुः नाप नÈसा बमोिजमको 
İेèताहǾ नापी काया[लय,  ... ... ... ... ... ... बाट यस काया[लयमा हèताÛतरण भई काया[Ûवयनमा समेत आई सकेको अवèथा हुँदा मेरो/ हाĨो नाममा कायम भएको 
साǒवक ( शǾु ) नापी बमोिजमको İेèता खारेज गरȣ पनुः नापी बमोिजम जÊगाधनी दता[ İेèता कायम गरȣ İेèता अƭावǓधक गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको 
कागजात संलÊन राखी Ǿ. ... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेको छु, छɋ। देहाय बमोिजमको कागजातको आधारमा मेरो/ हाĨो नाममा यस काया[लयमा रहेको İेèता 
मÚये साǒवक (शǾु ) नापी बमोिजमको İेèता खारेज तथा पनुः नापी बमोिजमको İेèता कायम राखी İेèता अƭावǓधक गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला।  
 
साǒवक नापी बमोिजमको जÊगाको ǒववरण 

 
पनु: नापी बमोिजमको जÊगाको ǒववरण 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 

         

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /
खÖड/भउूपयोग 

मोहȣको नाम कैǒफयत 
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जÊगाधनी ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२.साǒवक नापनÈसा बमोिजमको जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को सʞल थान 

३. पनुः नाप नÈसा बमोिजमको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को एक ĤǓत ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞल पूजा[ थान 

४. चाल ुआ.व. को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान... 
५. अÛय Ĥमाण 

इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५६ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
ǒवषय: पनुः नापी बमोिजमको जÊगा हाल साǒवक गरȣ जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा जÊगा (नापजाँच) ऐन, २०१९ तथा जÊगा (नापजाँच) Ǔनयमावलȣ, २०५८ बमोिजम साǒवक ( शǾु) नाप नÈसा बमोिजम यस काया[लयबाट म / हामी 
... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा पनुः नाप जाँच भएकोमा साǒवक नापी बमोिजम İेèता Ǔभडाई पनुः 
नापी बमोिजमको जÊगाको नापी काया[लयमा उपिèथत भई हालसाǒवक गराई जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ Ǔलनपुनȶमा मेरो/हाĨो åयवहाǐरक कारणले नापी काया[लयमा 
उपिèथत भई हालसाǒवक गराउन नसǒकएको हुँदा मेरो/ हाĨो नाममा कायम साǒवक ( (शǾु) नापीको İेèता बमोिजमको जÊगा पनुः नाप जाँच बमोिजम के कुन ǒकƣा 
नàबर कायम भई नापनÈसा भएको छ, नापी काया[लय ... ... ... ... ... ... बाट ǒववरण Ǔलई साǒवक नापी बमोिजमको जÊगा पनुः नापी बमोिजमको जÊगासँग हालसाǒवक 
गरȣ पाउनको लाǓग देहाय बमोिजमको कागजात संलÊन राखी Ǿ. ....... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेको छु छɋ। मरेो/हाĨो नाममा कायम भएको İेèता 
बमोिजमको जÊगाको मौजदुा İेèता तथा भोग समेतको आधारमा पनुः नापी बमोिजमको जÊगा हालसाǒवक गरȣ साǒवक नापी बमोिजमको İेèता खारेज तथा पनुः नापी 
बमोिजमको İेèता कायम गरȣ सो अनसुारको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। साǒवक नापी बमोिजमको जÊगाको ǒववरण 

साǒवक नापी बमोिजमको जÊगाको ǒववरण 

 
जÊगाधनी ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- …………………  
 
 

 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
 
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ..... 
२. साǒवक नापनÈसा बमोिजमको जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को सʞल थान 

३. चाल ुआ.व. ... ... ... को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. साǒवक नाप नÈसाको ǒĤÛट / नÈसा Ěेशको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान 

५. अÛय Ĥमाण 

इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५७ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... 
महोदय, 

ǒवषय: İेèता एकȧकरण गरȣ पाऊँ। 
 

उपयु[Ơ सàबÛधमा यस काया[लयमा म / हामी … … … … … … … … … … … को नाममा यस काया[लयमा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगाहǾ … 

… … … … … … … … … महानगरपाǓलका / उप-महानगरपाǓलका/नगरपाǓलका Ǔभğको एउटै वडा Ǔभğ रहेको /एउटै … … … … … … … … गाउँपाǓलका Ǔभğ रहेको जÊगाहǾको 
… … … … वटा İेèता कायम भएको हुँदा İेèता एकȧकरणका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾसंलÊन  राखी Ǿ … … को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेका छ/छɋ। 
İेèताहǾ Ǔभडाई मेरो/ हाĨो नाममा देहायमा लेिखए बमोिजमका जÊगाहǾको İेèता एकȧकरण गरȣ एउटै जÊगाधनी दता[ İेèता कायम गरȣ सो अनसुारको एउटै जÊगाधनी 
दता[ Ĥमाणपूजा[ उपलÞध गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला।  

जÊगाको ǒववरण 

 
जÊगाधनी ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[ सʞल थान 

३. चाल ुआ.व. … … … … को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. अÛय Ĥमाण : 
इǓत सàवत ्२०... ... साल ... ...  मǒहना... ...  गते रोज ... ...  शभुम ्

नोट संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको ( ) मा पेश भएको 
कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५८ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय: İेèतामा फोटो टासँ गरȣ / Ĥणालȣमा िखचाई राखी पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा ... ... ... ... ... ... ... िजãला अदालत / राजदूतावास / वािणÏय दूतावासका िजãला Ûयायधीश / राजदूत / वािणÏय दूतबाट Ĥमािणत गराई मलाई 
अǓधकृत वारेस मकुरर गरȣ Ǒदने जÊगाधनी ... ... ... ... ... ... ... ... को नाममा यस काया[लयमा कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा / आवासको जÊगाधनी / 
आवासधनी दता[ İेèतामा जÊगाधनी / आवासधनी को फोटो टाँस गन[ बाँकȧ रहेको हुँदा Ǔनजको नाममा कायम भएको जÊगाधनी दता[ İेèतामा Ǔनज र म अǓधकृत वारेसको 
फोटो टाँस गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजात तथा जÊगावालाको पासपोट[ साइजको फोटो थान २ ĤǓत एवं मेरो पासपोट[ साइजको फोटो थान ĤǓत २ संलÊन 
राखी यो Ǔनवेदन पेश गरेका छु। पशे भएको èथानीय तहको Ǔसफाǐरस, अǓधकृत वारेसनामा एवं नागǐरकताको Ĥमाणपğको आधारमा जÊगाधनी / आवासधनी दता[ İेèता 
र सो अनसुार अǓधकृत वारेसनामा Ǒदन ेåयिƠले ĤाƯ गरेको जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[मा फोटो टाँस तथा Ĥमािणत गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा Ǒठक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   

जÊगाधनीको ǒववरण 
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को १ ĤǓत ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞल पूजा[ थान 

३. चाल ुआ.व. को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान ..... 
४. ... ... ... ... ... अदालत/राजदतुावास/वािणÏय दतुावासका िजãला Ûयायाधीश / राजदतु / वािणÏय दतुले ǓमǓत ... ... ... ... ... मा Ĥमािणत गǐरǑदएको अǓधकृत 
वारेशनामाको एक ĤǓत ĤǓतǓलǒप सǒहत सʞल अǓधकृत वारेशनामा थान 

५. ... ... ... ... गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाले फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको च.नं. ... ... ... ǓमǓत ... ... ... ... को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान... १ 

६. अÛय Ĥमाण : 
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इǓत सàवत ्२०..... साल ......... मǒहना ... ... ... . . गते रोज ... ... . .. शभुम ्... ...  ... ...  ... ...  ... ...  ... ...   

नोट: साल मǒहना गते रोज शभुम ्संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको 
( ) मा पेश भएको कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ५९ 
 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 

Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 
महोदय, 

ǒवषय: बेसावूद भएको जÊगाको लगत कʣा गरȣ पाऊँ। 
 

उपयु[Ơ सàबÛधमा म / हामी … … … … … … … … को नाममा यस काया[लयमा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगामा खोला लागी नदȣ कटानमा 
परेको / खोला पसी बालबुजुा[ भएको पǒहरो लाǓग सधɇका लाǓग बेसावूद वा वकेàमा भएको हुँदा मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २० को उपदफा (३) बमोिजम लगत 
कʣा गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ......... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवदेन पेश गरेका छु / छɋ। èथलगत जाचँबझु र सरजǓमन 
लगायत जो जे बÐुन ुपनȶ बझुी मेरो/ हाĨो नाममा दता[ रहेको उãलेिखत जÊगाको मालपोत ऐन, २०३४ को दफा २० उपदफा (३) बमोिजम लगत कʣा गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा Ǒठक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
 
जÊगाको ǒववरण 

 
जÊगाधनीको ǒववरण 
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 ……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- …………………  
 

 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ : 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ..... 
२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाणपूजा[को ĤǓतǓलǒप थान 

३. गत आ.व. … … … . को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. … … … … … गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाले फोटो समेत Ĥमािणत गरȣ Ǒदएको च.नं. … … … ǓमǓत ... ... ... को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान ..... 
५. अÛय Ĥमाण ........ 

 
इǓत सàवत ्२०..... साल ......... मǒहना ... ... ... . . गते रोज ... ... . .. शभुम ्... ...  ... ...  ... ...  ... ...  ... ...   

नोट: साल मǒहना गते रोज शभुम ्संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको 
( ) मा पेश भएको कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ६० 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय: बɇक ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट भएका Ǔललाम / ǓबĐȧ ǒवतरण बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमा ..... ..... ..... काया[लय/ बɇक/ ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट ǓमǓत मा भएका Ǔललाम / ǓबĐȧ / ǓबĐȧ ǒवतरण अनसुार देहाय बमोिजमको 
जÊगावालाको नाममा यस काया[लयमा जÊगाधनी दता[ İेèता कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा मैले / हामीले ĤाƯ गरȣ मरेो/ हाĨो नाममा दािखल खारेज हनु ेगरȣ 
Ǔनण[य समेत भएको हुँदा सो बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमको कागजातहǾ संलÊन राखी Ǿ. ... को ǒटकट टाँसी मालपोत ऐन, २०३४ को 
दफा ८ को उपदफा (१) बमोिजम यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु, छɋ। ..... ..... ..... ..... काया[लय/ बɇक/ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट उƠ ǓमǓत ..... ..... ..... 
मा भएको Ǔललाम / ǓबĐȧ / ǓबĐȧ ǒवतरण बमोिजम देहाय बमोिजमको जÊगा / घरजÊगा मेरो/ हाĨो नाममा दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा Ǒठक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 
 
जÊगाको ǒववरण 

 
जÊगाधनीको ǒववरण 
 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
Ǔनवदेकको ǒववरण 

नाम, थर (देवनागǐरकमा) :- ….…… नाम, थर (अÌĒजेीमा) :- ………………… जÛम ǓमǓत :- …………………  

ठेगाना:- ……………………………………………………………………………………………… ǓलǍ:- ………………… दèतखत:- ………………… 

नागǐरकता नं. र जारȣ ǓमǓत:-  नागǐरकता जारȣ गनȶ काया[लय र िजãला जÊगाधनी सǋेत नं. :- …………………   
 
 
 

 

……………………………………………… ……………………………………………… मोबाईल नàबर:- ………………… 

पǓत/पƤीको नाम:- ………………… बाबकुो नाम:- ………………… बाजेकोनाम:- ………………… 

ससरुाको नाम:- ………………… आमाको नाम:- ………………… बजैको नाम:- ………………… दाया ँ बाया ँ
संलÊन कागजातहǾ : 
१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. ... ... ... ... ... काया[लय/ बɇक/ ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट भएको Ǔललामी मचुãुकाको १ काया[लय/ बɇक/ ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट भएको 
Ǔनण[यको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान  

४. ... ... ... ... ... काया[लय/ बɇक/ ǒविƣय संèथा / सहकारȣ संèथाबाट यस काया[लयमा दािखल खारेजको लाǓग लेखेको पğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान ..... 
५. अÛय Ĥमाण 

इǓत सàवत ्२०..... साल ......... मǒहना ... ... ... . . गते रोज ... ... . .. शभुम ्... ...  ... ...  ... ...  ... ...  ... ...   

नोट: साल मǒहना गते रोज शभुम ्संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको 
( ) मा पेश भएको कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ६१ 

 

 नेपाल सरकार टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
 भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
 भǓूम åयवèथापन तथा अǓभलेख ǒवभाग  

 भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय ............. 
 

 

 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 
 

ǒवषय: शषेपǓछको वकसपğको Ǔलखत बदर गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 

उपयु[Ơ सàबÛधमाम / हामी … … … … … … … … … को नाममा यस भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय … … … … … … … … मा जÊगाधनी / आवासधनी दता[ İेèता 
कायम भएको देहाय बमोिजमको जÊगा / घरजÊगा / आवास  मेरो/ हाĨो नाममा मेरो/ हाĨो शेषपǓछ कायम हनुे सàपूण[ चल अचल सàपिƣ बाचÛुजेल पालन पोषण 
तथा म×ृयपुǓछ काजǒĐया गरȣ मरेो/ हाĨो शेषपǓछ आÝनो नाममा दता[ कायम गराई भोगचलन गन[ पाउने गरȣ देहाय बमोिजमका åयिƠलाई यस काया[लयको र.नं. … … 

… … … … ǓमǓत … … … … … … को शेषपǓछको वकसपğको Ǔलखत गरȣ पाǐरत गरȣ Ǒदएकोमा Ǔनजले म / हामीलाई पालन, पोषण तथा उिचत èयाहार सàभार गन[ छोडेको / 
Ǔनज बकसपğ पाउनेले … … … … … … åयवहार देखाएको कारणले सो वकसपğ यथािèथǓतमा राÉ न उपयƠु नभएको हुँदा सो शेषपǓछको बकसपğ बदर गरȣ पाउनका लाǓग 
देहाय बमोिजमका कागजातहǾ एवं Ǿ. … … दèतरु संलÊन राखी Ǿ. .......... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पेश गरेको छु/छɋ। मलुकुȧ देवानी संǒहता को दफा ..... 
बमोिजम उãलेिखत शेषपǓछको वकसपğको Ǔलखत आजैका ǓमǓतदेिख बदर गरȣ पाउने åयिƠलाई Ǔलखत बदर भएको åयहोरा जानकारȣ गराई पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा Ǒठक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण 

 
आवासको ǒववरण 

िजãला गा.ǒव.स./न.पा. वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   

èथानीय तहको Ĥयोजनको लाǓग  

(èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ को पǐरÍछेद-३ दफा ११.को ढ.बमोिजम èथानीय तहलाई ĤाƯ अǓधकार बमोिजम) 
यस Ǔलखतसाथ संलÊन भएका कागजातहǽ सहȣ सʞल हनु।्यस काम बापतको लाÊने राजèव सàबिÛधत खातामा जàमा भईसकेको यकȧन गद[छु। ऋणी, धनी र 
सा¢ीहǽले मरेो रोहवरमा ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गरेको åयहोरा साँचो हो। 

èथानीय तहको नाम र ठेगाना: 
ãयाÜचे सहȣछाप,दèतखत तथा सनाखत गराउने कम[चारȣको नाम………………………………………….. दèतखत……………………………. पद:…………………….. मोबाईल नàबर: 
…………………………….. 
 
१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप थान 

३. चाल ुआ.व. को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान 

४. अÛय Ĥमाण 
 
इǓत सàवत ्२०..... साल ......... मǒहना ... ... ... . . गते रोज ... ... . .. शभुम ्... ...  ... ...  ... ...  ... ...  ... ...   

नोट: साल मǒहना गते रोज शभुम ्संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको 
( ) मा पेश भएको कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
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अनसूुची ६२ 

 

  टोकन/दता[ नं................. ǓमǓत . 
  रिजƶेशन नं................... ǓमǓत............. 
   
   

 
Įीमान ्Ĥमखु / मालपोत अǓधकृतÏयू,  

भǓूमसधुार तथा मालपोत / मालपोत काया[लय,... ... ... ... 
 

ǒवषय: शषेपǓछको Ǔलखत बमोिजम दािखल खारेज गरȣ पाऊँ। 

महोदय, 
 
उपयु[Ơ सàबÛधमा … … … … … … … … … … नाती / नाǓतनी / बहुारȣ … … … … … … … … … … छोरा/छोरȣ / पƤी … … … … … … … … … … बèने … … … … … … … … … … ले 
यस काया[लयबाट ǓमǓत … … … … … … … … … … मा गǐरǑदएको रिजƶेशन र.नं. … … … … … … … … … … को शेषपǓछको वकसपğको Ǔलखत बमोिजम देहाय बमोिजमको जÊगा 
/ घरजÊगा /आवास मलाई/हामीलाई शेषपǓछको वकसपğ गरȣ Ǒदएको / जÊगा / आवासको ǒववरण उãलेख नगरȣ Ǔनजको नाममा कायम रहेको सàपूण[ चलअचल 
सàपिƣ Ǔनजको शेषपǓछको मलाई/हामीलाई वकसपğ गरȣ Ǒदएको देहाय बमोिजमको जÊगा / घरजÊगा / आवास कायम रहेको र Ǔनजको ǓमǓत ... ... ... ... ... मा 
आÝनो कालगǓतले म×ृय ुभएको एवं Ǔनजले गरȣ Ǒदएको उãलेिखत शेषपǓछको वकसपğ कǒहँकतैबाट बदर नभई हालसàम कायम रहेको हुँदा Ǔनजले गरȣ Ǒदएको शेषपǓछको 
बकसपğ बमोिजम Ǔनजको नाममा कायम रहेको जÊगा / घरजÊगा/ आवास मेरो/ हाĨो नाममा दािखल खारेज गरȣ पाउनका लाǓग देहाय बमोिजमका कागजातहǾ संलÊन 
राखी राखी Ǿ. ....... को ǒटकट टाँसी यो Ǔनवेदन पशे गरेको छु/ छɋ। Ǔनज … … … … … … … … … …  ले मलाई/हामीलाई गǐरǑदएको उƠ ǓमǓत … … … … … … … … … … 

को र. नं. … … … … … … … … … … को शेषपǓछको वकसपğको Ǔलखत बमोिजम Ǔनजको नामको देहाय बमोिजमको जÊगा / घरजÊगा /आवास मेरो/ हाĨो नाममा दािखल 
खारेज गरȣ पाऊँ। 

लेिखएको åयहोरा ठȤक साँचो हो, फरक ठहरे कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

जÊगाको ǒववरण 

िजãला गा.ǒव.स. / 
न.पा. / गा.पा. 

वडा नं. Ǔसट नं. ǒक.नं. ¢ेğफल ǒकǓसम  /खÖड  मोहȣको नाम कैǒफयत 
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आवासको ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. नÈसा सीट नं. आवास नाम Þलक नàबर Ýãयाट नàबर ¢ेğफल (वग[ ǒफटमा) 
कैǒफयत 

                   

 
सǒुवधा ǒववरण 

आवास बनेको ǒकƣा नàबर िजãला: गा.ǒव.स./न.पा. वाड[ नं. सǒुवधाको ǒकǓसम सोसाइटȣ नाम सǒुवधाको नाम सǒुवधा नàबर सǒुवधा ¢ेğफल कैǒफयत 

                   
 
संलÊन कागजातहǾ 

१. नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान 

२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को सʞल थान. १ 

३. चाल ुआ.व. ... ... ... ...को मालपोत बझुाएको रǓसदको ĤǓतǓलǒप थान. 
४. र. नं. ... ... ... ...ǓमǓत ... ... ... ...को शेषपǓछको बकसपğको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप थान.. १ 

५. शेषपǓछको वकसपğ गरȣ Ǒदने `... ... ... ...को म×ृय ुदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप थान ....... १ 

६. ... ... ... ...गाउँपाǓलका/ नगरपाǓलकाको च.नं. ... ... ... ... ǓमǓत ... ... ... ... को Ǔसफाǐरस पğको सʞल थान ..... 
७. अÛय Ĥमाण 

इǓत सàवत ्२०..... साल ......... मǒहना ... ... ... . . गते रोज ... ... . .. शभुम ्... ...  ... ...  ... ...  ... ...  ... ...   

नोट: साल मǒहना गते रोज शभुम ्संलÊन कागजात अÛतग[त Ǔनवेदन साथ पशे भएको कागजकोथानको हकमा कǓत पाना हÛुछ, सो को संÉया लेơ ेर शǾु भागमा रािखएको 
( ) मा पेश भएको कागजको हकमा र कागज पशे नभएको हकमा लगाउन ुपनȶछ।  
 

 

 


