
Đ.सं.
Ĥदान गǐरने सेवा/   

कामको ǒववरण

काम सàपादन हनु लाÊने 

समय
लाÊने दèतरु

िजàमेवार 

कम[चारȣ

गनुासो सǏुे 

अǓधकारȣ

१ दता[ चलानी तथा सोधपछु Ǔनवेदन/दरखाèत तथा आवæयक पनȶ कागजात त×काल नलाÊने
फाँटवाला 

स.अǓधकृत
शा.अ. (Ĥशासन)

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको 

दरखाèत/Ǔनवेदन

5. सवारȣ कर, सडक सधुार दèतरु र राजƳ Ǔतरेको 

रǓसद

2. सʞल भÛसार Ĥ£ापनपğ र रǓसद 6. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन

3. आयातकता[ फम[को दता[ Ĥमाणपğ र मूãय अǓभवǒृƨ कर 

(ßयाट) दता[ Ĥमाणपğ 7. सवारȣ साधनको वीमा

4. इिÛजन र चेǓससको Ĥमािणत फोटो

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 7. ईिÛजन र चेǓससको Ĥमािणत फोटो

2. सǽवा सहमǓत पठाउने काया[लयको खामबÛदȣ सʞल सǽवा 

सहमǓत पğ 8. सʞल एǒकन पğ

3. सʞल सवरȣ दता[ Ĥमाण पğ (Þलबुकु) 9. सवारȣ साधनको वीमा

4. अÛय कागजातको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 10. सवारȣको सʞल VRS ǒĤÛट

5. सवारȣधनीको नागǐरकताको सʞल तथा ĤǓतǓलपी (साधन), 

कàपनी तथा फम[ भए दता[ र हाल सàमको करचƠुा Ĥमाणपğ) 11. कर तथा राजƳ Ǔतरेको रǓसद

6. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन 12. Ĥमािणत कर ǒĤÛट

1. हेरफेर दता[को लाǓग सवारȣधनीको Ǔनवेदन 4. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन

2. सʞल सवारȣ दता[ Ĥमाण पğ (Þलबुकु) 5. सवारȣ साधनको वीमा

3. हालसàम दािखला गरेको राजƳ, थप कर लाÊने भए सो समेत 

चƠुा र नǒवकरण दèतरु बझुाएको रǓसद
1. Ǔललाम दता[को लाǓग Ǔललाम गनȶ Ǔनकायको सवारȣ साधनको 

ǒववरण खुलेको पğ, Ĥकािशत सूचना, टेÖडर खोलेको सǒहत 

Ǔललाम सàबÛधी सàपूण[ कागजातको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप 6. Ǔललाम यǒकनको सʞल पğ

कोशी Ĥदेश सरकार

आÛतǐरक माǓमला तथा कानून मÛğालय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर

यातायात åयवèथा काया[लय सवारȣ, सनुसरȣ

नागǐरक वडापğ

(ख) सǽवा सहमǓत दता[

(ग) हेरफेर दता[

(क) नयाँ सवारȣ दता[

सàपूण[ कागजात पेश भएको 

ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले Ǒठक देिखएको 

र तोǒकएको राजƳ Ǒदखला 

गरेको भए 2 (दईु) घÖटा

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàपूण[ कागजात पेश भएको 

पेश गनु[पनȶ कागजातहǽ

2

सवारȣ साधन दता[

सǽवा दता[को हकमा सàपूण[ 

कागजात र यǒकन पğ ĤाƯ 

भएपǓछ 2 (दईु) घÖटा

सàपूण[ कागजात पेश भएको 

ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले Ǒठक देिखएको 

र तोǒकएको राजƳ Ǒदखला 

गरेको भए 2 (दईु) घÖटा

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ
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फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.



2. यसअिघ दता[ भएको सवारȣ भए हालसàमको करचƠुा र 

नǒवकरण भएको सʞल Þलबुकु 7. सवारȣ कर र राजƳ Ǔतरेको रǓसद

3. सवारȣधनीको नागǐरकता (कàपनी वा फम[ भए दता[ वा 

करचƠुा Ĥमाणपğ) 8. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन

4. भÛसारबाट Ǔललाम भएको भए सʞल Ĥ£ापनपğ र भÛसार रǓसद 9. सवारȣ साधनको वीमा

5. ईिÛजन र चेǓससको Ĥमािणत फोटो

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 4. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन
2. सवारȣधनीको नागǐरकता (कàपनी वा फम[ भए दता[ र करचƠुा 

Ĥमाणपğ)

5. हालसàमको सवारȣ कर, नǒवकरण दèतरु, थप 

दèतरु र जǐरवाना समेत Ǔतरेको रǓसद

३. ईिÛजन र चेǓससको Ĥमािणत फोटो 6. सवारȣ साधनको वीमा

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 5. सवारȣ कर र राजƳ Ǔतरेको रǓसद

२. Đेता र ǒवĐेताको सʞल नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğ सǒहत 

अǓनवाय[ उपिèथǓत 6. सʞल सवारȣ दता[ Ĥमाणपğ (Þलबुकु)

3. सàबिÛधत कàपनी, फम[ वा काया[लयको पğ, ßयाट ǒवल, छाप 

र ĤǓतǓनǓध पǐरचय पğ, हालसàमको करचƠुा Ĥमाण पğ 7. ĤाǒवǓधक ĤǓतवदेन

4. कàपनी वा फम[ भए दता[, ßयाट दता[को Ĥमाण पğ, Ǔनण[य र 

आǓधकारȣक åयिƠ 8. सवारȣ साधनको वीमा

1. चाल ुआ.व. सàमको सवारȣ कर, आयकर र नǒवकरण दèतरु 

बझुाएको रǓसद 4. साव[जǓनक सवारȣको ĤाǒवǓधक जाँचपास

2. ǽ.10 को ǒटकट सǒहत Ǔनवेदन 5. सवारȣ साधनको वीमा

3. सʞल सवारȣ दता[ Ĥमण पğ (Þलबुकु)

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन

4. कàपनी, फम[ वा संघसंèथा भए पğ तथा कर 

चƠुा Ĥमाण पğ

2. Ěाǒफक Ĥहरȣ काया[लयको Ǔसफाǐरस पğ 5. झğुो भएको भए झğुो सवारȣ दता[ Ĥमाणपğ

3. सʞल नागǐरकता सǒहत सवारȣधनीको उपिèथǓत

6. हाल सàमको सवारȣ कर, नǒवकरण दèतरु तथा 

आयकर बझुाएको रǓसद

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 4. राजƳ बझुाएको रǓसद

2. सʞल बाटो इजाजत पğ

5. सवारȣ साधनको वीमा, सवारȣ चालक तथा 

पǐरचालक ǓनयिुƠको ĤǓतǓलǒप, साथै यातायात 

åयवèथा काया[लयबाट सवारȣहǽ पिʷकरण गǐरएको 

हनुपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 30 

Ǔमनेट

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 30 

Ǔमनेट

(घ) Ǔललाम दता[

सàपूण[ कागजात पेश भएको 

ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले Ǒठक देिखएको 

र तोǒकएको राजƳ Ǒदखला 

गरेको भए 2 (दईु) घÖटा

(ङ) पनु दता[

सàपूण[ कागजात पेश भएको 

ĤाǒवǓधक Ǻǒƴले Ǒठक देिखएको 

र तोǒकएको राजƳ Ǒदखला 

गरेको भए 2 (दईु) घÖटा

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 2 

घÖटा Ǔभğ

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 30 

Ǔमनेट

3

4

5

सवारȣ साधन नामसारȣ

सवारȣ दता[ Ĥमाण पğ 

नǒवकरण

सवारȣ दता[ Ĥमाण पğ ĤǓतǓलǒप

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

बाटो इजाजत (ǽट)

(क) नयाँ बाटो इजाजत पğ
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फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.



3. नǒवकरण भएको सʞल सवारȣ दता[ Ĥमाण पğ

6. अÛय अʶलको बाटो इजाजत भए अिÛतम 

काया[लयको सहमǓत पğ

(ख) बाटो इजाजत पğ 

नǒवकरण

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 3. तोǒकएको राजƳ बझुाएको रǓसद

2. सʞल बाटो इजाजत पğ 4. सवारȣ साधनको वीमा

(ग) बाटो पǐरवत[न

1. साǒवकको बाटो बाहेक नयाँ बाटो Ĥयोग गन[ चाहेमा 

नयाँबाटोको दèतरु सǒहत ǽ.10 को ǒटकट टाँसको Ǔनवेदन

(घ) ĤǓतǓलǒप

1. हराएको भए Ěाǒफक Ĥहरȣको Ǔसफाǐरस र ǽ.100 को रǓसद 

र Ǔनवेदन

1. सʞल बाटो इजाजत पğ 3. सʞल बझुाएको रǓसद

2. तोǒकएको राजƳ 4. भारतीय सवारȣको हकमा भÛसार Ĥ£ापन र रǓसद

1. ǽ.10 को ǒटकट टाँस गरȣ तोǒकएको ढाँचाको सवारȣधनीको 

Ǔनवेदन 4. राजƳ बझुाएको रǓसद

2. नǒवकरण भएको सʞल सवारȣ दता[ Ĥमाणपğ

5. सवारȣ साधन काया[लय पǐरसरमा अǓनवाय[ 

ãयाउनपुनȶ

3. नǒवकरण भएको सʞल जाँचपास Ĥमाणपğ

1. अिघãलो आ.व.को कर बझुाएको Ĥमाण राखी सàबिÛधत 

फाँटबाट राजƳ यǒकन गराई Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶ

3. नǒवकरण समाƯ हनेु àयाद वा चैğ मसाÛत जनु 

अिघ हÛुछ सो अवǓध Ǔभğ सवारȣ साधन कर 

बझुाउन ुपनȶ

2. सवारȣ नàबर खुलेको राजƳ बझुाएको बɇक भौचर

4. भाडाको सवारȣको आयकर असोज मसाÛत Ǔभğ 

बझुाउन ुपनȶ

6 सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 30 

Ǔमनेट

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

सàबिÛधत फाटँबाट 

राजƳ लाÊने दèतरु 

एǒकन गराउँनपुनȶ

7

8
सवारȣ साधन कर, आयकर 

तथा राजƳ बिुझǓलने

(ङ) पटके इजाजत

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 1 

(एक) घÖटा

ĤाǒवǓधक जाँचपास तथा 

नǒवकरण

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 1 

(एक) घÖटा

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 30 

Ǔमनेट

सबै Ĥकृया परुा भएपǓछ 1 

(एक) घÖटा

मे.स.ु, 

ईिÛजǓनयर

लेखापाल, 

लेखाअǓधकृत

फाँटवाला 

स.अǓधकृत, 

शा.अ.
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