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प्रदेश राजपत्र 
 बागमती प्रदेश सरकारद्वारा प्रकाशशत 

खण्ड 8) हेटौँडा, नेपाल, चैत्र ११ गते, २०८१ साल (सङ्‍ ्या २९ 

भाग 3 
बागमती प्रदेश सरकार 

उद्योग, वाशिज्य, भमूम तथा प्रशासन मन्त्त्रालय 
हेटौँडा, नेपालको 

सूचना 
तामलम सञ् चालन सम्बन्त्धी  काययववमध, २०८१ 

प्रस्तावना: लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको ववकास ववस्तार एवम ्प्रवर्द्यन 
गनय तथा स्थानीयस्तरमा न ै स्वरोजगार तथा रोजगारी मसजयना गने नीमत 
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कायायन्त्वयनका लामग ववमभन्न ववषयमा ज्ञान, सीप तथा उद्यमशीलता ववकास 
सम्बन्त्धी तामलम प्रभावकारी बनाउन वाञ्छनीय भएकोले, 

प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ को दफा ४६ ले ददएको अमधकार 
प्रयोग गरी प्रदेश सरकारले यो काययववमध बनाएको छ। 

पररच्छेद- १ 

प्रारशम्भक 

१. संशिप्त नाम र प्रारम्भ: (१) यो काययववमधको नाम "तामलम 
सञ् चालन सम्बन्त्धी काययववमध, २०८१" रहेको छ। 

(२) यो काययववमध तरुुन्त्त प्रारम्भ हनुेछ।  

२. पररभाषा: ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययववमधमा,- 

(क) "काययक्रम" भन्नाले मन्त्त्रालय वा मन्त्त्रालय अन्त्तगयत 
मनकायहरुको स्वीकृत वावषयक काययक्रममा उल्लेख 
भएका उद्यमशीलता एवम ् सीप ववकास सम्बन्त्धी 
तामलम काययक्रम सम्झन ुपछय। 

(ख) "सीप परीिि" भन्नाले सरकारबाट मान्त्यता प्राप्त 
सीप परीिि गने मनकायबाट मलइने सीप परीिि 
सम्बन्त्धी परीिा सम्झन ुपछय। 

(ग) "पाठ्यक्रम" भन्नाले नेपाल सरकार वा प्रदेश 
सरकार वा अमधकार प्राप्त मनकायबाट मनधायररत एवं 
स्वीकृत तामलम पाठ्यक्रमलाई सम्झन ुपछय। 
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(घ) "स्थानीय तह" भन्नाले बागमती प्रदेशमभत्रका 
स्थानीय तहलाई सम्झन ुपछय। 

(ङ) "मन्त्त्रालय" भन्नाले उद्योग, वाशिज्य, भमूम तथा 
प्रशासन मन्त्त्रालय सम्झन ुपछय। 

(च) "आधारभतू सीप ववकास तामलम" भन्नाले व्यवसाय 
स्थापना, ववकास तथा प्रवर्द्यनका लामग आवश्यक 
आधारभतू प्राववमधक ज्ञान तथा सीपमलुक तामलम 
सम्झन ुपछय। 

(छ) "प्रशशिक" भन्नाले स्वीकृत पाठ्यक्रम अनसुार 
सैर्द्ाशन्त्तक तथा प्रयोगात्मक सीप मसकाउन मनयकु्त 
भएका व्यशक्तलाई सम्झन ुपछय। 

(ज) "उद्यमशीलता ववकास तामलम" भन्नाले व्यवसाय 
स्थापना तथा सञ् चालनको लामग आवश्यक 
उत्प्ररेिा, ज्ञान तथा सीपका लामग प्रदान गररन े
व्यावसावयक तामलम सम्झन ुपछय। 

(झ) "प्रशशिाथी" भन्नाले दफा १२ बमोशजम छनोट 
भएका तामलममा सहभागी हनुे नेपाली नागररकलाई 
सम्झन ुपछय। 

(ञ) "लशित समूह" भन्नाले नेपाल सरकार, प्रदेश 
सरकार वा स्थानीय तहले तोकेको वगय र 
समदुायलाई सम्झन ुपछय। 

(ट) "कायायलय वा मनकाय" भन्नाले मन्त्त्रालय मातहतका 
कायायलय वा मनकायलाई सम्झन ुपछय। 
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(ठ) "संस्था" भन्नाले यस काययववधी बमोशजम तामलम 
प्रयोजनका लामग छनौट भएका संघ/संस्थालाई 
सम्झनपुदयछ।  

पररच्छेद- २ 

तामलमको उद्दशे्य, पाठ्यक्रम तथा लशित समूह सम्बन्त्धी 

३. तामलमको उद्दशे्य: (१) यस काययववमधको मु् य उद्दशे्य देहाय 
बमोशजम हनुेछः- 

(क) स्थानीय आवश्यकता, माग र सम्भाव्यताका 
आधारमा उद्योग स्थापना गने तथा सो उद्योगमा 
आवश्यक पने जनशशक्त उत्पादन तथा 
स्वरोजगारी मसजयना गनय सहयोग परु् याउन े
तामलम काययक्रमहरुको छनोट गनुय, 

(ख) स्थानीय माग तथा आवश्यकतामा आधाररत 
उद्योग प्रवर्द्यनात्मक काययक्रमको सञ् चालनबाट 
लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको प्रवर्द्यन गनुय, 

(ग) सचेतना, परामशय तथा अन्त्तरवक्रया माफय त 
औद्योमगक वातावरि मसजयना गनुय, 

(घ) प्रदेशमभत्र बसोबास गने नपेाली नागररकलाई 
उद्योग व्यवसायका लामग ज्ञान, सीप तथा 
िमता अमभवृवर्द् गनुय। 

(2) उद्योग व्यवसाय सम्बन्त्धी ववषयमा तामलमको 
प्राथममकता तथा उद्देश्य मन्त्त्रालयले थप गनय सक्नेछ। 
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४. तामलमको पवहचान: (१) सीप ववकास तामलम सञ् चालन गनुयपूवय 
सम्बशन्त्धत िेत्रमा उद्योग स्थापनाको सम्भाव्यता, आवश्यकता, 
उपयोमगता र स्वदेशी तथा ववदेशी बजारमा सम्भाववत माग 
समेतको आधारमा तामलमको ववषय पवहचान गनुय पनेछ। 

(२) उपदफा (१) को प्रयोजनको लामग स्थानीय तह, 
शजल्ला शस्थत सरोकारवाला संघ संस्था लगायतबाट तामलमको 
ववषय, अवधी, उद्दशे्य, तामलम मलन इच्छुकको अनमुामनत सं्या, 
स्थानीय स्रोत साधनको उपलब्धता, उद्योग स्थापनाको सम्भाव्यता, 
बजार व्यवस्थापनको सम्भाव्यता तथा स्वरोजगार एवं रोजगारी 
मसजयनाको ववषयलाई आधार बनाई कायायलयले मलशखत रुपमा 
माग/सझुाव संकलन गनय सक्नेछ। 

(३) कायायलयले मलशखत सझुाव माग नगरेको अवस्थामा 
पमन कुन ै व्यशक्त ववशषेले उपदफा (२) अनसुार वववरि उल्लेख 
गरी मलशखत सझुाव ददन सक्नेछ। 

(४) उपदफा (२) र (३) बमोशजम प्राप्त तामलमको 
माग/सझुावको सम्बन्त्धमा कायायलयले स्थानीय कच्चा पदाथयको 
प्रयोग तथा पररचालन, सीपको सदपुयोग, लघ ु घरेल ु तथा साना 
उद्यमको ववस्तार तथा प्रवर्द्यन, स्थानीय परम्परागत सीपको संरिि 
र ववकास, चाल ुतथा सम्भाव्य उद्योगको सञ् चालन र व्यवस्थापन 
एवम ् रोजगारी प्रवर्द्यनको आधारमा आवश्यकताको मूल्याङ्‍ कन 
गरी तामलमको ववषय छनोट गनुय पनेछ। 
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५. तामलमको ववषय: तामलमको िेत्र र ववषय अनसूुची-१ बमोशजम 
हनुेछ।  

तर दफा ४ को उपदफा (४) बमोशजम छनोट भएका 
तामलम भन्त्दा फरक ववषयको तामलमको लामग माग हनु आउन े
देशखएमा कायायलयले तामलम सञ् चालन गनय मन्त्त्रालयको स्वीकृती 
मलन ुपनेछ। 

६. तामलमको पाठ्यक्रम: यस काययववमध बमोशजमका काययक्रमहरु 
सञ् चालनका लामग नेपाल सरकार वा प्रदेश सरकारबाट मनधायररत 
पाठ्यक्रमलाई समेत तामलम पाठ्यक्रमको आधार मलन ुपनेछ। 

७. लशित समूहः उद्यमशशलता तथा सीप ववकास तामलम काययक्रमको 
लामग देहाय बमोशजमका लशित समूहलाई प्राथममकता ददन ुपनेछः- 

(क) आमथयक रुपले ववपन्न, सीमान्त्तकृत, वपछमडएका, 
लोपोन्त्मखु तथा अल्पसङ्‍्यक समदुायका 
व्यशक्तहरु, 

(ख) उद्यम गनय इच्छुक नागररक, 

(ग) उद्यमलाई प्रभावकारी रुपमा सञ् चालन गनय चाहन े
लघ ुघरेल ुतथा साना उद्यमीहरु, 

(घ) परम्परागत रुपमा रहेको सीपलाई आधमुनक 
प्रववमधमैत्री बनाई व्यावसावयक दिता अमभवृवर्द् 
गराउन चाहने व्यशक्तहरु, 

(ङ) वैदेशशक रोजगारीबाट फकेका यवुा जनशशक्तहरु। 
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पररच्छेद- ३ 

प्रशशिक तथा प्रशशिाथी सम्बन्त्धी व्यवस्था 

८. प्रशशिक र प्रशशिाथी सं्या मनधायरिः (१) तामलम काययक्रम 
सञ् चालनका लामग कायायलयले प्रशशिाथीको सङ्‍्या मनधायरि गदाय 
उपलब्ध बजेटको पररमध, स्रोतसाधन, मशेशन औजार, कच्चापदाथय, 
लशित समूह, भौगोमलक सन्त्तलुन, प्रशशिकको उपलब्धता र समग्र 
तामलमको व्यवस्थापनमा सहजता लगायतका पिलाई ववचार गरी 
मनधायरि गनुय पनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम सङ्‍्या मनधायरि गदाय 
सामान्त्यतया सैर्द्ाशन्त्तक ववषयमा प्रशशिाथी र प्रशशिकको सं्या 
वीस एकको अनपुात र प्रयोगात्मक ववषयमा दश एकको 
अनपुातमा रहने गरी तामलमको समूह मनमायि गनुय पनेछ। 

तर प्रयोगात्मक ववषयमा पन्त्र जना भन्त्दा बढी प्रशशिाथी 
राखी तामलम सञ् चालन गनुय पने अवस्था मसजयना भएमा एक 
सहायक प्रशशिक थप गरी काययक्रम सञ् चालन गनय बाधा पने 
छैन।  

९. तामलम सञ् चालन तथा व्यवस्थापन ववमध: (१) प्रदेश सरकारको 
स्वीकृत वावषयक काययक्रमबाट उद्यमशीलता तथा सीप ववकास 
तामलमका लामग शजल्ला, मनवायचन िेत्र, पामलका र वडा तोवकएको 
हकमा सम्बशन्त्धत प्रदेश मनवायचन िेत्र वा शजल्लाको प्रदेश सभा 
सदस्यहरु, सम्बशन्त्धत स्थानीय तह र सम्बशन्त्धत सरोकारवालासँग 
समन्त्वय गरी लाभाशन्त्वत समूह छनौट गनुयपनेछ। त्यस्ता तामलम 
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कायायलयले प्रचमलत खररद कानून बमोशजमका प्रवक्रयाहरु पूरा गरी 
कायायलय/मनकाय/संघसंस्थाहरु माफय त सञ् चालन गनुयपनेछ। 

१०. प्रशशिाथीको योग्यताः (१) तामलम काययक्रममा सहभागी हनु े
प्रशशिाथीको देहाय बमोशजम योग्यता हनु ुपनेछः-  

(क) बागमती प्रदेशमभत्र बसोबास गने नेपाली 
नागररक, 

(ख) १६ वषय उमेर परुा भएको,  

(ग) तामलमको लामग शैशिक योग्यता तथा 
कायायनभुव तोवकएको भए सो बमोशजम परुा 
भएको। 

११. प्रशशिक, सहायक प्रशशिक र प्रशशिि सहायकसम्बन्त्धी व्यवस्था: 
(१) कायायलयले प्रत्यके आमथयक वषयको सरुुमा रावियस्तरको 
दैमनक पमत्रकामा सूचना प्रकाशन गरी प्रशशिकहरूको रोष्टर तयारी 
तथा अद्यावमद्यक गनुय पनेछ।  

(२) उद्यमशीलता ववकास तामलमको प्रशशिकको हकमा 
कायायलय/स्थानीय तहको उद्यम ववकास सहजकतायबाटै प्रशशिकको 
रुपमा कायय गराउन सवकनछे। 

(३) कायायलय आफैले तामलम सञ् चालन गदाय तामलम 
अवमधभरका लामग प्रशशिक करार सेवामा मलन सक्नेछ। 
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(४) यस काययववमध बमोशजम तामलम ददने प्रयोजनका 
लामग आवश्यक प्रशशिक उपदफा (१) बमोशजम तयार भएको 
रोस्टरबाट छनोट हनुेछ। 

(५) प्रशशिक, सहायक प्रशशिक र प्रशशिि सहायकको 
योग्यता, तामलम वा अनभुव तथा सवुवधा सम्बन्त्धी व्यवस्था 
अनसूुची-२ बमोशजम हनुछे। 

१२. प्रशशिाथी छनोट प्रवक्रया: (१) यस काययववमध बमोशजमको 
तामलमको लामग दफा ८ बमोशजमको सं्यामा प्रशशिाथी छनोट 
गनुय पनेछ।  

(२) प्रशशिाथी छनोट गदाय कायायलयले कम्तीमा पन्त्र 
ददनको समय राखी रावियस्तरको पमत्रका तथा सम्बशन्त्धत 
मनकायको वेबसाइट, सूचना पाटी तथा सामाशजक सञ् जालमा 
सूचना प्रकाशन गरी मनवदेन आह् वान गररनछे।  

(३) उपदफा (२) बमोशजम सूचना प्रकाशन गदाय 
तामलमको नाम, सञ् चालन हनुे मममत, समय, स्थान, अवमध, 
प्रशशिाथी सं्या, दरखास्तसाथ पेश गनुयपने कागजात, प्रशशिाथीले 
प्रशशिि अवमधमा पाउन ेसवुवधा र छनोटको सूचना प्रकाशन हनु े
माध्यम समते खलुाउन ुपनेछ।  

(४) उपदफा (२) बमोशजमको सूचना प्रकाशन भएपमछ 
मनवदेकले आवश्यक कागजात सवहत अनसूुची-3 को ढाँचामा 
ववद्यतुीय माध्यमबाट समते मनवदेन ददन सक्नेछ।  
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तर दरखास्त ददन ु पने म्यादको अशन्त्तम ददन सावयजमनक 
ववदा पनय गएमा कायायलय खलेुको पवहलो ददनलाई अशन्त्तम म्याद 
मामननेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम प्राप्त दरखास्त उपर 
कायायलयले आवश्यक जाँचबझु गरी प्रशशिाथी छनोट समममतबाट 
अशन्त्तम सूची तयार गने र प्रकाशन गनुय पनेछ। 

(६) उपदफा (५) बमोशजम जाँचबझु गने प्रवक्रया 
कायायलयले मनधायरि गरे बमोशजम हनुछे। प्रशशिाथी छनोट गदाय 
टेमलफोन वा ववद्यतुीय माध्यमबाट अन्त्तरवाताय मलने, तामलम पश्चात 
मनवदेकले गनय खोजेको उद्यम व्यवसायको जानकारी माग गने 
जस्ता प्रवक्रया समेत अवलम्बन गनय सक्नछे।  

(७) छनोट भएका प्रशशिाथी तोवकएको तामलम 
काययक्रममा तोवकएकै मममतमा सहभागी नभएमा कायायलयले सो 
प्रशशिाथीलाई पमछ तामलम काययक्रममा समावशे गनय बाध्यकारी 
हनुे छैन। 

(८) उपदफा (४) बमोशजम प्राप्त आवदेन सं्या सूचनामा 
तोवकएको सं्या भन्त्दा कम परेमा प्राप्त हनु आएका आवेदनलाई 
कायमै राखी पनुः सूचना प्रकाशन गनुय पनेछ।  

(९) उपदफा (४) बमोशजम प्राप्त भएका आवेदनहरु 
अनसूुची-४ बमोशजमको ढाँचामा मूल्याङ्‍ कन गरी प्रशशिाथी छनोट 
गनयको लामग देहायको एक छनोट समममत रहनेछः-  
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(क) कायायलय प्रमखु वा मनजले तोकेको  

 अमधकृत प्रमतमनमध -संयोजक 

(ख) सम्बशन्त्धत प्रशशिक  -सदस्य 

(ग) सम्बशन्त्धत प्रदेश लेखा  

 इकाइ/कायायलयको प्रमतमनधी -सदस्य 

(घ) कायायलय प्रमखुले तोकेको तामलम  

 संयोजक -सदस्य सशचव 

पररच्छेद- ४ 

तामलम सञ् चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्त्धी 

१३. तामलम प्रमािपत्र: तामलम सम्पन्न भए पमछ सहभागी 
प्रशशिाथीहरुलाई अनसूुची-६ बमोशजमको ढाँचामा प्रमािपत्र प्रदान 
गररनेछ।  

१४. तामलम खचयः तामलममा सहभागी हनुे प्रशशिाथी र प्रशशिकहरुलाई 
देहाय बमोशजमको खचय उपलब्ध गराइनेछः- 

(क) दैमनक हाशजरीका आधारमा खाजा खचय बापत 
प्रमतव्यशक्त प्रमतददन सय रुपैँयाका दरले कम्तीमा 
९० प्रमतशत हाशजर भई सफलतापूवयक तामलम 
सम्पन्न गरेपश्चात एकमषु्ट उपलब्ध गराइने छ। 

तर खाजाको व्यवस्था तामलम सञ् चालन 
गने मनकाय एवम ् तामलम प्रदायक संस्थाबाट न ै
भएकोमा खाजा खचय उपलब्ध गराईने छैन। 
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(ख) प्रशशिाथीको यातायात स्वरुप एकमषु्ठ पाँच सय 
रुपैया उपलब्ध गराईनछे। 

(ग) काययक्रम मसलन्त्द खचय प्रदेश सावयजमनक खचयको 
मापदण्ड, २०७८ बमोशजम हनुेछ। 

(घ) तामलम प्रदायक कायायलयले सञ् चालन गने 
तामलमको हकमा कायायलयको लामग स्वयम 
कायायलयको भवनमा, नभए अन्त्य सरकारी 
मनकायको तामलम हलमा सञ् चालन गनुय पनेछ। 
यसरी सञ् चालन गदाय मनःशलु्क रूपमा वा लागत 
साझेदारी तामलम कि भवनको व्यवस्था ममलाउन ु
पनेछ। 

(ङ) तामलम कि वा भवन सरकारी मनकायमा व्यवस्था 
हनु नसकेमा प्रदेश सावयजमनक खचयको मापदण्ड, 
२०७८ बमोशजम तामलमको हल भाडा खचय गनय 
सवकनछे। 

१५. व्यवसायजन्त्य सरुिा र स्वास््यको अवस्थाः तामलम काययक्रम 
सञ् चालन गदाय व्यवसायजन्त्य सरुिा तथा स्वास््य सम्बन्त्धी देहाय 
बमोशजमको सावधानी अपनाउन ुपनेछः- 

(क) तामलम अवमधमा सरुिा सम्बन्त्धी सतकय ता, 
सावधानी र सरुिाका साधनहरु उपलब्ध गराई 
काययस्थलमा प्रयोगमा ल्याउन ुपनेछ। 
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(ख) प्रशशिि काययस्थलमा प्राथममक उपचार, स्वास््य 
परीिि, आपतकामलन सेवा र गनुासो सनेु्न संयन्त्त्र 
व्यवशस्थत गररएको हनु ुपनेछ। 

(ग) व्यवसायजन्त्य सरुिा तथा स्वास््य सम्बन्त्धी अन्त्य 
व्यवस्था प्रचमलत कानून बमोशजम हनुेछ। 

१६. तामलममा उत्पाददत सामानको व्यवस्थापनः (१) तामलमबाट 
उत्पाददत सामान वा वस्तकुो गिुस्तर कायम गनुय गराउन ु र 
उत्पाददत सामाग्रीको उशचत व्यवस्थापन गरी लगत रा् न ु
सम्बशन्त्धत कायायलय र प्रशशिकको दावयत्व हनुेछ।  

(२) उपदफा (१) अनसुारको उत्पाददत सामान वा 
वस्तहुरु कायायलयमा दाशखला गरी मनयमानसुार लगत राख्न े र 
आवश्यकता अनसुार प्रचमलत कानून बमोशजम मललाम गरी प्राप्त 
रकम प्रदेश सरकारको राजश्व खातामा दाशखला गनुय पनेछ।  

१७. तामलममा प्रयोग भएका मेशशन तथा औजार सम्बन्त्धी व्यवस्थाः 
(१) कायायलय आफैले तामलम सञ् चालन गदाय तामलम अवमधभरका 
लामग आवश्यक पने मु् य मु् य मेशशन तथा औजारहरू  तामलम 
काययक्रमको रकमबाट खररद गनय सक्नेछ। 

(२) यस काययववमध बमोशजम सञ् चामलत तामलमहरुमा 
प्रयोग भएका मेशशन औजार लगायत सामाग्रीहरु कायायलयमा 
दाशखला गरी आगामी तामलमको लामग रा् न ुपनेछ। 
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पररच्छेद- ५ 

ववववध 

१८. अनगुमन तथा मूल्याङ्‍ कन सम्बन्त्धी व्यवस्थाः (1) तामलम 
काययक्रमको प्रभावकाररता अमभवृवर्द् गनय मन्त्त्रालय वा कायायलयले 
तामलम स्थलहरूको तामलम अवमधभर मनरीिि तथा अनगुमन गनय 
सक्नेछ। 

(२) कायायलयले अनगुमन गदाय अनसूुची-७ बमोशजमको 
ढाँचामा फारम भरी मनरीिि तथा मूल्याङकन प्रमतवेदन तयार गनुय 
पनेछ। 

१९. तामलम प्रमतवेदन सम्बन्त्धी व्यवस्थाः (१) तामलम सम्पन्न भएपमछ 
सोको एकमषु्ट प्रमतवदेन अनसूुची-८ बमोशजम तामलम संयोजकले 
कायायलयमा पेश गनुय पनेछ। 

(२) कायायलयले यस काययववमध बमोशजम सञ् चालन गरेका 
तामलमहरुमा सहभागी भई प्रमािपत्र प्राप्त गने सहभागीहरुको 
एकीकृत वववरि तयार गरी अद्यावमधक गनुय पनेछ। 

(३) कायायलयहरुले उपदफा (२) बमोशजम तयार गरेको 
वावषयक वववरि मन्त्त्रालय र मनदेशनालयमा पेस गनुय पनेछ।  

२०. अनसूुचीमा हेरफेर गनय सक्नःे कायायलयको मसफाररसमा मन्त्त्रालयले 
आवश्यकता अनसुार अनसूुचीमा थपघट वा हेरफेर गनय सक्नेछ। 
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२१. बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेः यस काययववमधको कायायन्त्वयनमा 
कुनै बाधा अड्काउ भएमा मन्त्त्रालयले त्यस्तो बाधा अड्काउ 
फुकाउन सक्नछे। 

२२. काययववमध संशोधन तथा पररमाजयन: यस काययववमधमा उल्लेख 
भएका ववषयहरूमा सम्बशन्त्धत मन्त्त्रालयले संशोधन गनय सक्नेछ 
तर आमथयक दावयत्व पने ववषय िेत्रमा आमथयक माममला तथा 
योजना मन्त्त्रालयको समेत राय/सहममत मलइय संशोधन तथा 
पररमाजयन गनय सक्नेछ। 

२३. यो काययववमधमा उल्लेख भएका ववषयहरु प्रचमलत कानूनसँग 
बाशझएको भएमा बाशझएको हदसम्म अमान्त्य हनुेछ। 
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अनसूुची- 1 

(दफा ५ सँग सम्बशन्त्धत) 

तामलमका िते्र र ववषयहरु 

क्र.सं. तामलमको िते्र ववषयहरु 

१ घरेल ुउद्योग प्रदेश औद्योमगक ऐन, २०७६ को अनसूुची -२ 
अनसुारको मबषयहरु 

२ कृवष, पशपंुिी 
तथा बन 
पैदावारमा 
आधाररत उद्योग 

कृवष, पशपंुिी तथा बन पैदावार जन्त्य कच्चा 
पदाथयमा आधाररत उद्योग सँग सम्बशन्त्धत ज्ञान मसप  

३ हस्तकला तथा 
सजावटका सामान 
उत्पादन गने 
उद्योग 

थाङ्का, मूमतयकला, बेतवाँस, मममथला पेशन्त्टङ्ग, बडु 
कामभयङ्ग, स्टोन कामभयङ्ग, छवाली कला, कपडामा जरी 
भने र पेशन्त्टङ्ग गने, माला, थैली, पसय बनाउने, फोटो 
फे्रम लेममनेशन, पोते माला, सजावटका सामान 
उत्पादन गने  

४ उत्पादन मलुक 
उद्योग 

कच्चापदाथय, सहायक कच्चापदाथय वा अधयप्रशोमधत 
कच्चापदाथयको प्रयोग वा प्रशोधन गरी मालवस्त ु
उत्पादन गने  

५ होशजयारी तथा 
पोशाक 

मसलाई कटाई, ढाका बनुाई, गामेन्त््स, गलैँचा, राडी 
पाखी बनुाई, इम्रोइडरी फेशन मडजाइन, बक्रम 
बनाउन,े धागो बनु्ने  

६ खाद्य सामग्री 
प्रशोधन 

सबै प्रकारको खाद्य उद्योग  

७ उद्योगको बजार 
व्यवस्थापन 

लेवेल, प्याकेशजंग, रान्त्ड आदद 

८ अन्त्य सञ् चालनमा रहेका एकै प्रकारका उद्योगमा काययरत 
श्रममकलाई आबश्यक मसप, ज्ञान तथा िमता बवृर्द् 
सम्बन्त्धी तामलम 
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अनसूुची- २ 

(दफा ९ सँग सम्बशन्त्धत) 

.....................................मन्त्त्रालय/मनदेशनालय/कायायलय र तामलम प्रदायक संस्था 
..................................... बीच सीप ववकास/उद्यमशीलता ववकास तामलम सञ् चालन 

गनयका लामग भएको 

सम्झौता पत्र 

..................................मन्त्त्रालय/मनदेशनालय/कायायलय (यसपमछ प्रथम पि भमनएको) र 
तामलम प्रदायक संस्था ....................................... (यसपमछ दोस्रो पि भमनएको) बीच 
तपशील बमोशजमको शतयहरूको अमधनमा रही  ......................................... सीप 
ववकास/उद्यमशीलता ववकास तामलम सञ् चालन गने गराउने गरी दवैु पिको सहममतमा यो 
सम्झौता गरी एक-एक प्रमत बशुझ मलयौँ ददयौँ। 

शतयहरू 

१. दोस्रो पिले मनम्न ववषयको तामलम सञ् चालन गनुयपनेछ। 

तामलमको 
ववषय 

प्रमतददन कायय 
घण्टा 

तामलमको 
अवमध 

जम्मा प्रशशिाथी 
सं्या 

कैवफयत 

     

२. प्रथम पिले उपलब्ध गराएको पाठ्यक्रम बमोशजम दोस्रो पिले............. तामलम 
सञ् चालन गनुयपनेछ। 

३. तामलम काययक्रम मममत २०..।..।.. गतेदेखी २०..।..।.. गतेसम्म ........... शजल्ला 
.........न.पा./ गा.पा. वडा नं..... मा सञ् चालन हनुेछ। 

४. ....................... तामलमको लामग प्रशशिकको व्यवस्था तोवकएको योग्यताको 
आधारमा दोस्रो पिले गनुयपनेछ। कुन ै कारिवश प्रशशिक पररवतयन गनुयपने भएमा 
अमनवायय रूपमा तोवकएकै योग्यता भएको प्रशशिकको कागजातसवहत पररवतयन 
गनुयपनायको कारि सवहत मलशखत रूपमा प्रथम पि समि पेश गनुय दोस्रो पिको 
दावयत्व हनुेछ। 

५. ............................ तामलमका लामग लाग्ने लागत रू......................(अिरेपी 
रू.....................) प्रथम पिले दोस्रो पिलाइय प्रचमलत कानून र यस काययववमध 
बमोशजम भकु्तानी गनेछ। दोस्रो पिले भकु्तानीको लामग आवश्यक कागजातका साथै 
एकमषु्ठ रूपमा प्रमाशित मबल मबजक पेश गनुयपनेछ। 
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६. प्रथम पिले व्यहोने सम्झौता बमोशजमको रकमको भकु्तानी मनम्नानसुार तीन वकस्तामा 
गनेछ। 

(क)  तामलम सञ् चालनको सम्झौता पश्चात तामलम शरुू भएपमछ पेस्की स्वरूप  -२० प्रमतशत  

(ख)  तामलम सञ् चालन अवमधमा कायय प्रगमतको आधारमा बढीमा कायय प्रगमतको  -६० प्रमतशत 

(ग)  तामलम सम्पन्न भए पश्चात                                      -बाकँी रकम 

७. तामलम सञ् चालनको क्रममा कुनै समस्या उत्पन्न भएमा प्रथम पिको मनियय नै अशन्त्तम 
हनुेछ। 

८. दोस्रो पिले तामलममा सहभागी प्रत्येक प्रशशिाथीहरूलाइय प्रत्येक ददन कम्तीमा 
रू.१००।- बराबरको खाजाको व्यवस्था अमनवायय रूपमा गनुयपनेछ।  

९. दोस्रो पिले प्रशशिाथीलाइय यातायात खचय बापत प्रमतव्यशक्त एकमषु्ट रू.५००।- 
तामलम सम्पन्न भएपमछ उपलब्ध गराउनपुनेछ। 

१०. दोस्रो पिले प्रशशिाथीबाट तामलम प्रयोजनका लामग कुनै प्रकारको शलु्क मलन 
पाउनेछैन। 

११.  तामलम प्रशशिकको योग्यता, अनभुव लगायतका व्यशक्तगत वववरिहरू दोस्रो पिले 
प्रथम पिलाइय अमनवायय उपलब्ध गराउनपुनेछ। 

१२. प्रथम पिबाट काययक्रमको मनयममत एवम ् आकशस्मक अनगुमन हनु सक्नेछ। 
अनगुमनको क्रममा आवश्यक सहयोग गनुय दोस्रो पिको कतयव्य हनुेछ साथै 
अनगुमनबाट ददइएको सझुाव एवम ् मनदेशन दोस्रो पिले अमनवायय पालना 
गनुयपनेछ। 

१३. तामलम सञ् चालनका मनशम्त आवश्यक हल, फमनयचर, मबजलुी, खानेपानी, सरसफाइय, 
शौचालय आददको व्यवस्था दोस्रो पिले प्रभावकारी रूपमा गनुयपनेछ।  

१४. तामलममा सहभागी प्रशशिाथीलाइय प्रथम पिले मनधायरि गरेको ढाँचामा दोस्रो पिले 
प्रमािपत्र छपाइय गरी उपलब्ध गराउनपुनेछ। 

१५. प्रशशिक/प्रशशिाथीहरूलाइय आवश्यक पने सम्पिूय तामलम सामाग्री लगायत अन्त्य 
उपकरिको व्यवस्था दोस्रो पिले गनुयपनेछ। 

१६. काययक्रम सम्पन्न भएपमछ दोस्रो पिले तामलम सम्पन्न प्रमतवेदन प्रथम पिलाइय पेश 
गनुयपनेछ। प्रमतवेदनमा काययक्रमको संशिप्त व्यहोरा, प्रशशिकको वववरि तथा 
हाशजरी, प्रशशिाथीको वववरि तथा हाशजरी, तामलम उद्घाटन, सञ् चालन तथा 
समापनको सामवुहक फोटो समेत संलग्न गनुयपनेछ। 

१७. यस सम्झौता बमोशजम काययक्रम सञ् चालन गने मसलमसलामा कुनै दघुयटना वा 
भववतव्य हनु गइय जनधनको िमत भएको खण्डमा सो घटनाको सम्पूिय शजम्मेवारी 
दोस्रो पिले मलनपुनेछ। 
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१८. सम्झौता मतुामबकको कायय नभएमा वा उपलब्ध स्रोतको दरुूपयोग भएको पाइएमा 
प्रथम पिले जनुसकैु समयमा एकतफी रूपमा सम्झौता भङ्ग गरी दोस्रो पिबाट 
दरुूपयोग भए बराबरको रकम सरकारी बाकँी सरह असलु उपर गरी आवश्यक 
कारवाही अगामड बढाउनेछ। 

१९. यस सम्झौतामा उल्लेख नभएका अन्त्य ववषय प्रचमलन कानून बमोशजम हनुेछ। 

२०. यस सम्झौतामा प्रथम पिले अन्त्य अमत आवश्यक प्रावधानहरू थप गनय सक्नेछ। 

 

दोस्रो पिको तफय बाट प्रथम पिको तफय बाट 

दस्तखत:                                              दस्तखत: 
नाम,थर:                                              नाम,थर: 
पद:                                                  पद: 
संस्थाको नाम:                                          कायायलय: 
छाप: 
 

सािी 
नाम,थर: 
पद: 
 

 

(इमत सम्बत ्२०... साल .... मवहना .... गते रोज ......... शभुम ्) 
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अनसूुची- ३ 

(दफा ११ को उपदफा (५) सँग सम्बशन्त्धत) 

क्र.सं. 
प्रशशिकको 

प्रकार 
योग्यता, तामलम वा अनभुव सवुवधा 

१ प्रशशिक 

• सम्बशन्त्धत ववषयमा मान्त्यता प्राप्त 
संस्था/ववश्वववद्यालयबाट स्नातक 
उत्तीिय गरी शशिि प्रशशििको तामलम 
मलएको (TOT) वा सम्बशन्त्धत ववषयमा 
प्रमाि-पत्र, मडप्लोमा तह उशत्तिय 
गरेको शशिि-प्रशशिि(TOT) तामलम 
मलएको र कशम्तमा ५ वषयको कायय 
अनभुव भएको वा सम्बशन्त्धत ववषयमा 
सीप तह-३ उशत्तिय गरी ५ वषयको 
कायय अनभुव भएको, वा 

• न्त्यूनतम १० वषयदेशख मनरन्त्तर उद्योग 
सञ् चालन गरररहेको उद्योगी स्वयम ्वा 
सम्बशन्त्धत ववषयको उद्योगमा कम्तीमा 
१० वषयदेशख काययरत कमयचारी 

• काययपत्र 
बापत 
प्रमत 
काययपत्र 
रु. 
७०० 

• किा 
सञ् चालन 
बापत 
प्रमत 
किा रु. 
६०० 

२ 

सहायक 
प्रशशिक 

 

• सम्बशन्त्धत ववषयमा मान्त्यता प्राप्त 
संस्था/ववश्वववद्यालयबाट प्रमाि-
पत्र/मडप्लोमा तह उशत्तिय गरी 
शशिि/प्रशशिि (TOT) तामलम 
मलएको वा सीप तह -३ उशत्तिय भएको 
वा प्राववमधक एस.एल.सी. वा सीप तह-
२ उशत्तिय गरी ३ वषयको कायय अनभुव 
भएको, वा 

• न्त्यूनतम ५ वषयदेशख मनरन्त्तर उद्योग 
सञ् चालन गरररहेको उद्योगी स्वयम ्वा 

• काययपत्र 
बापत 
प्रमत 
काययपत्र 
रु. 
६०० 

• किा 
सञ् चालन 
बापत 
प्रमत 
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सम्बशन्त्धत ववषयको उद्योगमा कम्तीमा 
५ वषयदेशख काययरत कमयचारी, वा  

• परम्परागत वा पु् यौली रुपमा ज्ञान, 
सीप वा अनभुव भएको र मनरन्त्तर 
उद्यम गरररहेको व्यशक्त, वा 

• नेपाल सरकार वा प्रदेश सरकारका 
मनकायहरुबाट सम्बशन्त्धत ववषयमा 
आवमधक तामलम मलएका व्यशक्त  

किा रु. 
५०० 

३ 

प्रशशिि 
सहायक 

 

• सम्बशन्त्धत ववषयमा प्राववमधक 
एस.एल.सी. उशत्तिय वा सीप तह- २ 
उत्तीिय गरी शशिि/प्रशशििको 
(TOT) तामलम मलएको, वा  

• न्त्यूनतम ३ वषयदेशख मनरन्त्तर उद्योग 
सञ् चालन गरररहेको उद्योगी स्वयम ्वा 
सम्बशन्त्धत ववषयको उद्योगमा कम्तीमा 
३ वषयदेशख काययरत कमयचारी, वा  

• परम्परागत वा पु् यौली रुपमा ज्ञान, 
सीप वा अनभुव भएको र मनरन्त्तर 
उद्यम गरररहेको व्यशक्त  

• काययपत्र 
बापत 
प्रमत 
काययपत्र 
रु. 
५०० 

• किा 
सञ् चालन 
बापत 
प्रमत 
किा रु. 
४०० 
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अनसूुची- ४ 

 (दफा १२ को उपदफा (४) सँग सम्बशन्त्धत) 
मनवेदनको ढाचँा 

श्री ...................................... 
..........................................। 

महोदय 

तहाँ मनदेशनालय/कायायलयबाट मममत .............................. मा प्रकाशशत सूचना 
अनसुार सञ् चालन गररने ........................................................... ववषयको 
सीपमूलक/उद्यमशीलता ववकास तामलममा सररक हनुे मेरो इच्छा भएकोले 
मनम्नानसुार व्यशक्तगत वववरि भरी संलग्न कागजातको प्रमतमलवप सवहत यो मनवेदन 
पेश गरेकी/गरेको छु ।  

१. मनवेदकको नाम थरः  

२. मनवेदकको ठेगानाः  

 क) स्थायी ठेगानाः  

 ख) अस्थायी ठेगानाः  

 ग) सम्पकय  टेमलफोन नं.  

 घ) इमेलः  

3. उमेरः .......... वषय 
४. मलङ्गः परुुष/मवहला 
5. बैबावहक शस्थमतः वववावहत/अवववावहत/एकल 

६. शैशिक योग्यताः  

७. पररवारको वकमसम र सं्याः एकल/संयकु्त, ...... जना 
8. हालको पेशाः  

9. पररवारको आय आजयनको मु् य श्रोतः  

10. पाररवाररक स्वाममत्वमा रहेको जग्गा र ठेगानाः  

11. पररवारको अन्त्दाजी वावषयक आम्दानी रु.  

12. यस भन्त्दा अशघ कुनै तामलम मलन ुभएको छ/छैन ? .................... 
 यस अशघ तामलम मलएको भए 
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 क) तामलमको ववषयः ...................................... 
 ख) तामलमको अवमधः ..................................... 
 ग) तामलम मलएको मममतः .................................. 
 घ) तामलम ददने संस्थाः ................................... 
 ङ) प्राप्त तामलमको उपयोग शस्थमतः ............................... 
 च) स्वरोजगारीः ...................................................... 
 छ) रोजगारी/ज्याला रोजगारीः ..................................... 
 ज) घरायसी प्रयोजनमा मसममतः ................................................. 
 झ) सदपुयोग छ/छैनः ......................................................... 
13. तामलम ववना कुनै सीप जानेको भए सो सीपको व्यावसावयक उपयोग भएको 

छ ? 

 उपयोग भएको भए सो को अवस्थाः  

 क) स्वरोजगारी 
 ख) ज्याला रोजगारी 
 ग) घरायसी प्रयोजनमा उपयोग 

 घ) व्यवसावयक उपयोग छैन ।  

१४. यो तामलम मलन चाहनकुो मु् य कारिः  

तामलम पश्चात यसै साथ संलग्न व्यवसावयक योजना अनसुार सीपको  

उद्यम/व्यवसाय/ रोजगारीमा प्रयोग गने दृढ मनश्चय गरेको/गरेकी छु।  

 

.................... 
आवेदकको सही 
मममत  

संलग्न कागजात 

१. नागररकताको प्रमािपत्रको प्रमतमलपी/पवहचान पत्रको प्रमतमलपी 
२. शैशिक योग्यताको प्रमािपत्रको प्रमतमलपी (एउटा मात्र) 

३. तामलम पश्चातको व्यवसावयक योजना (संशिप्तमा बढीमा दईु पेज) 

4. अन्त्य मसफाररस कागजात/प्रमाि 
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अनसूुची- ५ 

(दफा १२ को उपदफा (9) सँग सम्बशन्त्धत) 
प्रशशिाथी छनोट मूल्याङ्‍ कन फारम  

(अन्त्तरवाताय प्रयोजनको लामग) 

ववषयः        आवश्यक सं्याः     मममतः 
क्र.सं. आवेदकको 

नाम/थर 

ठेगाना पाररवाररक 
पषृ्ठभमुी र 
आयस्तर 

(10) 

व्याबसावयक 

ब्यशक्तत्व 

(20) 

व्याबसावयक 

सीप उपयोमगता 
स्तर 

(20) 

प्रमतवर्द्ता 
स्तर 

(20) 

उद्यमशशलता 
लिि 

(20) 

लशित 

समहु 

पवहचान 

(10) 

कूल प्राप्ताकं 

(100) 

          

          

          

 

छनोट समममतका पदामधकारीहरूको नामः 
दस्तखतः  

मममतः 
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अनसुचुी- ६ 

(दफा 1३ सँग सम्बशन्त्धत) 

तामलम प्रमाि पत्रको ढाचँा 
        
        
        
       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
बागमती प्रदेश सरकार 

उद्योग, वाशिज्य, भमूम तथा प्रशासन मन्त्त्रालय 

उद्योग, वाशिज्य तथा उपभोक्ता वहत संरिि मनदेशनलाय 

उद्योग तथा वाशिज्य कायायलय ...................... 
प्रमािपत्र  

प्रमाि पत्र नम्बर ............................ 

......................... प्रदेश  ............................... शजल्ला 

.................................गा.पा./न.पा. वडा नं. ........... बस्ने  

श्री ........................................... ले यस कायायलयद्वारा मममत 20   /  /  
गते देशख 20   /  /   गते सम्म ................................................ मा 
सञ्चामलत ............................. अवमधको ................................................ 
ववषयको सीप ववकास/उद्यमशशलता ववकास तामलममा सहभागी भई सफलतापूवयक 
तामलम सम्पन्न गनुय भएकोले यो प्रमाि-पत्र प्रदान गररएको छ। 

CERTIFICATE 

This is to certify that ………………………………………………… Resident of 

………………………. successfully completed the skill 

development/entrepreneurship development training program on 

………………………… conducted by this office at …………………………. 

from 20    /   /    to 20    /    /. 

……………     ………............... 
प्रशशिक   कायायलय प्रमखु 

छाप 

मममत 
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अनसूुची- ७ 
(दफा १८ सँग सम्बशन्त्धत) 
तामलम अनगुमन फाराम  

 

क) तामलमको पररचयः 

तामलमको नामः .......................तामलम समहु नं. .......................... 

तामलम सञ् चालन भएको प्रदेश ...................शजल्लाः......................... 
गा.पा./न.पा..............वडा नं. ........................तामलम शरुु भएको 
मममत  ............................तामलम सम्पन्न मममतः............................. 

 

.........................तामलम सञ् चालन भएको समयः 

..................देशख.....................................सम्म प्रशशिाथी सं्या 
जम्माः .........................(मवहला............परुुष.................) 

अनगुमन गदाय तामलम चलेको जम्मा ददन ............................... 

 

मु् य प्रशशिकको नामः......................योग्यताः.............सम्पकय  नं...... 

सहायक प्रशशिकको नामः.....................योग्यताः...........सम्पकय  नं.... 

प्रशशिि सहायकको नामः.................योग्यताः...........सम्पकय  नं....... 

तामलम संयोजकको नाम ............ योग्यताः.............सम्पकय  नं............. 
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ख) तामलम व्ववस्थापनः 

क्र.स. वववरि 

अवस्था 
कैवफयत 

छ छैन 
केही 
छ 

१ तामलम किको उपलब्धता (बशत्त, 
प्रकाश,हावा पास हनुे, खाने पानीको 
व्यवस्था, हल्ला नहनुे स्थान, फमनयचरको 
व्यवस्था, शौचालयको व्यवस्था ) 

    

२ पाठयक्रम म्यानअुलको उपलब्धता र प्रयोग     

३ पाठयक्रम अनसुार तामलम योजना वनाएर 
मभतामा टांसेको  

    

४ प्रशशिाथीहरुलाई कवप कलम ददएको      

५ प्राथाममक उपचारको साधन तामलम किमा 
राखेको  

    

6 Fact Sheetर Bannerको व्यवस्था गरेको      

7 खाजाको व्यवस्था गरेको     

8 प्रयोगात्मक किाको लामग सामाग्रीको 
व्यवस्था गरेको  

    

9 औजार र मेशशनहरुको व्यवस्था गरेको      

ग) तामलम कायायन्त्वयनः 

क्र.स. वववरि 

अवस्था 
कैवफयत 

छ छैन 
केही 
छ 

१ दैमनक पाठयोजनाको आधारमा सञ् चालन 
भएको 

    

2 प्रशशिक र प्रशशिाथीहरुको हाशजर मलने 
गरेको  

    

३ तामलम Log Book भने गरेको      
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4 तामलम मनधायररत समयमा शरुु हनुे र सवकने 
गरेको 

    

5 प्रशशिकहरु मनयममत आउने गरेको      

6 प्रशशिाथीहरु मनयममत आउने गरेको     

7 जीवनोपयोगी सीप अमभमखुीकरि सञ् चालन 
गरेको  

    

8 व्यावसावयक सीप अमभमखुीकरि सञ् चालन 
गरेको  

    

9 तामलम पश्चात रोजगारमा जाने व्यशक्तहरुको 
योजना वनाएको  

    

10 प्रशशिकले Moduleको अन्त्तमा जांच मलने 
गरेको  

    

11 अनगुमन/आगन्त्तकु पशुस्तकाको प्रयोग 
गरेको  

    

12 नमूना सीप परीिि गराएको      

13 सीप परीिि एवं रोजगारी सहजीकरिको 
लामग ववमभन्न संघ/संस्थाहरुसंगको समन्त्वय 
गरेको 

    

 

घ) प्रशशिाथीले ददएको सझुावः 
ङ) प्रशशिकले ददएको सझुाव 

 

अनगुमनकतायको नामः    हस्तािरः 
मममतः 
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अनसूुची- ८ 
(दफा १९ को उपदफा (१) सँग सम्बशन्त्धत) 

तामलम सम्पन्न प्रमतवेदन 

1. तामलमको मबषयः 
2. तामलमको उद्देश्यः 
3. तामलम सञ्चामलत स्थानः 
4. तामलमको अवमधः 
5. तामलम सञ्चामलत मममत .............................देशख 
........................ सम्म  

6. तामलम सञ् चालन गने कायायलयः 
7. प्रशशिकको नाम/थर र ठेगानाः 
8. तामलम प्रकृयाः 
9. सहभागीहरुको वववरिः 
क्र.स. नाम र ठेगाना उमेर       मलङ्ग शैशिक  

योग्यता 
हाशजरी  

ददन 

नमनुा 
सीप 
परीििमा 
उशत्तिय/ 
अनशुत्तिय 

सम्पकय   

फोन नं. 
कैवफयत 

मवहला परुुष 

          

 

10. उपलशब्धहरुः 
11. तामलमबाट उत्पाददत सामानको वववरि र अवस्थाः 
12. प्रशशिकबाट सहभागीहरुको मूल्यांकनः 
13. तामलमको सैर्द्ाशन्त्तक र प्रयोगात्मक मसकाईको अवस्थाः 
14. सीप परीििमा उशत्तिय/अनशुत्तिय सं्याः 
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15. तामलमको क्रममा सशृजत समस्या तथा सवालहरुः 
16. तामलम सञ् चालन पश्चात प्रशशिाथीहरुको मनोभावनाः 
17. सधुारका सझुावहरु (कायय योजना सवहत) 
 

..........................   ................ .................................. 
तामलम संयोजक    प्रशशिक    तामलम सञ् चालन गने कायायलयको प्रमखु 

 

 
 

आज्ञाले, 
राजेन्त्र कुमार के.सी 

प्रदेश सरकारको सशचव 

 
 

आन्त्तररक माममला तथा कानून मन्त्त्रालय, बागमती प्रदेश,  हेटौंडामा मदुरत। 

मूल्य रू.१५।- 


