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खण्ड (क) 
कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन फाराम 

(सबै स्तरका) सम्बन्धित कमयचारीले भने 

 
 

मूल्र्ाङ्कन अवधि: ............................. श्रवाण देन्ख ............................................असार मसाधतसम्म 

नाम, थर: ............................................... पद: ................................................................. 
पद: .................................. सेवा: प्रशासन, प्राववधिक र ववववि ................................................ 
जधम धमधत: .................................... कार्ायलर्को नाम: ........................................................ 
 

(1) सेवा अवधि: 
(क) हालको शे्रणीमा धनर्नु्ि वा बढुवा धमधत: ........................................................................... 
(ख) हालको पद भधदा एक  शे्रणी मधुन धनर्नु्ि वा बढुवा धमधत: ................................................... 
(ग) हालको पद भधदा दरु्य शे्रणी मधुन धनर्नु्ि वा बढुवा धमधत: ...................................................... 
(घ) हालको पद भधदा तीन शे्रणी मधुन धनर्नु्ि वा बढुवा धमधत: .................................................... 
2. शैन्िक र्ोग्र्ता (एस.एल.सी. र सो भधदा माधथको) 

क्र.सं. शैन्िक उपािी उपािी प्रदान गने 
संस्था शे्रणी शे्रणी उत्तीणय 

भएको साल 

अध्र्र्न गरेका मखु्र् 
ववषर्हरू 

1  
 

    

2  
 

    

3  
 

    

 

3. ताधलम (हालको शे्रणीमा रहँदा धलएको मात्र) 
क्र.सं. ववषर् संस्था देश अवधि शे्रणी साल 

1  
 

     

2  
 

     

3  
 

     

 

4. मान, पदवी, परुस्कार (हालको शे्रणीमा रहँदा धलएको मात्र) 

क्र.सं. नाम वववरण वकधसम प्रदान गने व्र्न्ि/संस्था पाएको साल 

1  
 

   

2  
 

   

3  
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5. कार्य वववरण (मूल्र्ाङ्कन अिववमा सम्पादन गरेका 5 (पाचँ) महत्वपूणय कामको वववरण) 

क्र.सं. सम्पाददत कामको 
वववरण 

सम्पाददत कामको स्तर सम्पाददत कामको 
उपलब्िी 

कार्यसम्पादनमा परी 
आएका समस्र्ा अधत उत्तम उत्तम सामाधर् 

1  
 

     

2  
 

     

3  
 

     

4 

 
      

5 

 
      

धमधत: .........................       दस्तखत: .............................. 
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खण्ड (ख) 
सपुरीवेिक तथा पनुरावलोकनकतायको मूल्र्ाङ्कन 

कमयचारीको नाम, थर: ........................................ 
शे्रणी: .................................................... 

क्र.सं. मूल्र्ाङ्कनका 
आिारहरू अङ्क 

स्तर 

सपुरीवेिकको मूल्र्ाङ्कन पनुरावलोकनकतायको मूल्र्ाङ्कन 

अधत 

उत्तम 
उत्तम सामाधर् धरू्न 

अधत 

उत्तम 
उत्तम सामाधर् धरू्न 

अङ्क 2.50 2.00 1.50 1.00 1.00 0.75 0.50 0.25 

1. काम प्रधतको उत्साह 
मनोभाव 

        

2. न्जम्मेवारी बहन गनय सक्ने 
िमता 

        

3. शृ्रजनात्मक प्रधतभा         

4. र्यमाधदारी, नैधतककता र 
गोपनीर्ता 

        

5. ववषर्वस्तकुो ज्ञान र धसप         

6. सहर्ोगको भावना         

7. मातहतका कमयचारीलार्य 
काम लगाउन सक्ने तथा 
धनदेशन अनसुार काम गनय 
सक्ने िमता 

        

8. पदोन्नधतको लाधग सम्भाव्र् 
िमता 

        

9. नेततृ्व र संगठनात्मक 
िमता 

        

10. शृ्रजनन्शलता र अग्रसरता         

 जम्मा:         

कुल प्राप्ताङ्क (अङ्क र अिरमा) कुल प्राप्ताङ्क (अङ्क र अिरमा) 

...................................... ....................................... 
(सपुरीवेिकको दस्तखत) 

नाम: 
पद: 
धमधत: 

(पनुरावलोकनकतायको दस्तखत) 

नाम: 
पद: 
धमधत:  
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खण्ड (ग) 

कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन फाराम 

पनुरावलोकन सधमधतको मूल्र्ाङ्कन 

कमयचारीको नाम, थर: ........................................................ 
शे्रणी: ............................................................. 

क्र.सं. मूल्र्ाङ्कनका आिारहरू अङ्क 
स्तर 

मूल्र्ाङ्कन 

अधतउत्तम उत्तम सामाधर् धरू्न 

अङ्क 1.00 0.75 0.50 0.25 

(क) प्रथम शे्रणी प्रबधिक पदका लाधग मात्र     

1. नीधत ववश्लेषण गने िमता     

2. वववेकको प्रर्ोग गरी धनणयर् गने िमता र मूल्र्ाङ्कन िमता     

3. नेततृ्व र संगठनात्मक िमता, र्यमाधदारीता, गोपनीर्ता     

4. श्रोत र सािनको प्रभावकारी पररचालन गनय सक्ने िमता     

5. पेशागत संवेदनशीलता (र्यमाधदारीता, गोपनीर्ता)     

जम्मा प्राप्ताङ्क     

(ख) उ.प्र./प्र.प्र./स.प्र. (अधिकृत दितीर् र ततृीर् शे्रणीको लाधग 
मात्र) 

1.00 0.75 0.50 0.25 

1. ववषर् वस्तकुो ज्ञान र न्शप     

2. अधतर वैर्न्िक स्वाभाव र सञ्चार न्शप     

3. वववेकको प्रर्ोग र धनणयर् गने िमता     

4. कार्य चाप बहन गनय सक्ने िमता     

5. समर्मै दठक वकधसमबाट का.स.म.ु फाराम गने र मूल्र्ाङ्कन 
गने तत्परता 

    

जम्मा प्राप्ताङ्क     

(ग) सहार्क (सहार्क प्रथम र दितीर् शे्रणीको लाधग मात्र) 1.00 0.75 0.50 0.25 

1. ववषर् वस्तकुो ज्ञान र न्शप     

2. काममा रुन्च, उत्साह र सजगता     

3. धनदेशन बझुी काम गनय सक्ने िमता     

4. उपन्स्थत, समर् पालन र अनशुासन     

5. र्यमाधदारीता, नैधतकता र गोपनीर्ता     

जम्मा प्राप्ताङ्क     

पनुरावलोकन सधमधतका पदाधिकारीहरूको 
दस्तखतः      दस्तखतः    दस्तखतः 
नामः      नामः    नामः 
धमधतः      धमधतः    धमधतः 
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