
नेपाल सरकार 

सञ् चार तथा सूचना प्रविधि मन्त्रालय 

हलुाक सेिा विभाग 

जिल्ला हलुाक कायाालय, खोटाङ । 
१. पररचय 
२. मातहतका हलुाक कायाालयहरुको वििरण 

क्र.सं. कायाालयको नाम कायाालयको ठेगाना कायाालयको 
सम्पका  नम्बर 

PITS संचालन कैवियत 

1. इलाका हलुाक कायाालय 
ऐसेंलखुका  

ऐसेंलखुका  गाउँपाधलका िडा नं.-3  नचलेको  

2. इलाका हलुाक कायाालय 
बाजससला 

केवपलासगढी गाउँपाधलका िडा नं.-4  नचलेको  

3. इलाका हलुाक कायाालय 
िालपा 

दिके्तल रुपाकोट मझिुागढी न.पा.-12  नचलेको  

4. इलाका हलुाक कायाालय 
लाधमडाँडा 

रािािेशी गाउँपाधलका िडा नं.-3  नचलेको  

5. इलाका हलुाक कायाालय 
हलेसी 

हलेसी तिुाचङु न.पा.-7  नचलेको  

6. इलाका हलुाक कायाालय 
बइुपा 

दिके्तल रुपाकोट मझिुागढी न.पा.-14  नचलेको  

7. इलाका हलुाक कायाालय 
माजिम 

साकेला गाउँपाधलका िडा नं.-4  नचलेको  

8. इलाका हलुाक कायाालय 
स.धितापोखरी 

दिप्रङु चइुचमु्मा गाउँपाधलका िडा नं.-5  नचलेको  

9. इलाका हलुाक कायाालय 
धसम्पानी 

खोटेहाङ गाउँपाधलका िडा नं.-8  नचलेको  

10. इलाका हलुाक कायाालय 
खोटाङबिार 

खोटेहाङ गाउँपाधलका िडा नं.-7  नचलेको  

11. इलाका हलुाक कायाालय 
जचसापानी 

िन्त्तेढुङ्गा गाउँपाधलका िडा नं.-5  नचलेको  

 

 

३. कायाालयको काम, कताव्य र अधिकार 

 

यस जिल्ला धभर हलुाकसँग सम्बजन्त्ित सेिाको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन गने र यस जिल्ला धभर मातहतका हलुाक 
कायाालयहरुको कमाचारी प्रशासन सञ्चालन गने। 

 

 

 

 

 



 

४. िरबन्त्िी सम्बन्त्िी वििरण 

क्र.सं. पि स्िीकृत पि स्थायी पिपधुता करार पिपधुता  
1. हलुाक धनिेशक     
2. हलुाक अधिकृत 1 - -  
3. नायब सबु्बा 2 1 -  
4. खरीिार 13 9 -  
5. हल्कारा 23 3 12  
6. हलुाकी 61 14 24  
7. हे.स.चा.     
8. ह.स.चा.     
9. कायाालय 

सहयोगी 
1 - 1  

 

नोट अन्त्य पि भए थप गरेर वििरण लेख्न।े 

५. अधतररक्त हलुाक र कमाचारीको वििरण 

क्र.सं. वििरण संख्या कैवियत 

1. अधतररक्त हलुाक संख्या 58  
2. हलुाक प्रधतधनधि 34  
3 पर वितरक 28  
4 डाँक िाहक 53  
 

६. भिनको वििरणः 
क्र.सं. भिन भएको कायाालय संख्या भिनको प्रकृधत (कच्ची/पक्की) कैवियत 
1. जिल्ला हलुाक कायाालय 

खोटाङ 
2 कच्ची  

2. इलाका हलुाक कायाालय 
स.धितापोखरी 

1 कच्ची  

3. इलाका हलुाक कायाालय 
खोटाङबिार 

1 कच्ची  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



७. िग्गाको वििरण 

क्र.सं. िग्गा भएको कायाालय/स्थान      िग्गाको क्षेरिल कैवियत 
1. जिल्ला हलुाक कायाालय 

खोटाङ 
1-11-0-3  

2. इलाका हलुाक कायाालय 
माजिम 

0-2-0-3 र 10-0-0-0  

3. इलाका हलुाक कायाालय स 
धितापोखरी 

0-7-3-2 

 
 

4. इलाका हलुाक कायाालय 
खोटाङबिार 

0-4-3-2  

 

 

 

 

८. भाडामा रहेका हलुाक कायाालयहरुको वििरणः 
क्र.सं. कायाालयको नाम ठेगाना (स्थानीय तहको नाम खलु्ने 

गरी) 
कैवियत 

1. इलाका हलुाक कायाालय ऐसेंलखुका  ऐसेंलखुका  गाउँपाधलका िडा नं.-3  
2. इलाका हलुाक कायाालय बाजससला केवपलासगढी गाउँपाधलका िडा नं.-4  
3. इलाका हलुाक कायाालय िालपा दिके्तल रुपाकोट मझिुागढी न.पा.-12  
4. इलाका हलुाक कायाालय लाधमडाँडा रािािेशी गाउँपाधलका िडा नं.-3  
5. इलाका हलुाक कायाालय हलेसी हलेसी तिुाचङु न.पा.-7  
6. इलाका हलुाक कायाालय बइुपा दिके्तल रुपाकोट मझिुागढी न.पा.-14  
7. इलाका हलुाक कायाालय माजिम साकेला गाउँपाधलका िडा नं.-4  
8. इलाका हलुाक कायाालय धसम्पानी खोटेहाङ गाउँपाधलका िडा नं.-8  
9. इलाका हलुाक कायाालय जचसापानी िन्त्तेढुङ्गा गाउँपाधलका िडा नं.-5  
 

९. सिारी सािनको वििरणः 
 

क्र.सं. सिारी सािनको वकधसम कुल 
संख्या 

चाल ु ममात गनुापने धललाम गनुापने कैवियत 

1. हेभी सिारी (प्रकार 
खलुाउने) 

     

2. हलकुा सिारी(प्रकार 
खलुाउने) 

     

3. मोटरसाईकल 1 1 1   
4. स्कुटर      
5. साईकल      
 अन्त्य      
 

 

 

 

 

 

 



१०. मेशीनरी औिारको वििरण 

क्र.सं. औिारको वकधसम कुल संख्या चाल ु ममात 
गनुापने 

धललाम 
गनुापने 

कैवियत 

1. Desktop Computer 6 6 2   
2. Laptop Computer 1 1    
3. Printer (All in One) 4 4    
4. Printer (सािा)      
5. Scanner 2 2    
6. Barcode Printer 1 1    
7. Barcode Scanner 2 2    
8. Photocopy Machine 3 3 3   
9. Inverter 2 2 1   
10. अन्त्य      
 

 

 

 

 

 

११. बावषाक बिेट तथा खचाको वििरण 

क्र.सं. विधनयोिन खचा 
चाल ु पुिँीगत िम्मा चाल ु पुिँीगत िम्मा 

कायाालयको 
नाम 

6,49,30,825 3,40,000 6,52,70,825 5,25,27,330 3,38,902 52866232 

खचा 
प्रधतशत 

- - - 81 99.67 81 

 

 

 

 

१२. आ.ि. २०80/०81 मा संकधलत रािश् िको वििरणः 
क्र.सं. कायाालयको नाम रािश्व शीषाक संकधलत रािश् ि कैवियत 

1. जिल्ला हलुाक कायाालय 
खोटाङ 

हलुाक महशलु (वटकट धबक्री) 4,79,700/-  

2.  हलुाक महशलु (PITS) 1,78,950/-  
3.  अन्त्य शीषाकको िम्मा 230/-  
4.  कुल िम्मा 6,58,880/-  
 

 

 

१३. बेरुिकुो अिस्था र वििरण 

क्र.सं. कायाालयको 
नाम 

बेरुि ु ििायौट भएको वििरण कैवियत 

धनयधमत 
गनुापने 

असलुउपर 
गनुापने 

पेश्की धनयधमत 
गनुापने 

असलुउपर 
गनुापने 

पेश्की 

1. ...............        

         



 

१४. गनुासो र ििौटको अिस्थाः 
धनकायको नाम गनुासो संख्या ििौट संख्या 

अजख्तयार िरुुपयोग अनसुन्त्िान आयोग - - 
राविय सतका ता केन्त्र - - 
मन्त्रालयहरु - - 
अन्त्य धनकायहरु - - 
 

१५. सम्पािन भएका मखु्य कायाहरुः 
• हलुाक बचत बैंकको कारोबार (रा.िा.बैंकमा) स्थानन्त्तरण 

• िनािेश मौज्िात रािस्ि िाजखला 
• अधतररक्त हलुाकमा कायारत केही हलुाक प्रधतधनधि,पर वितरक र डाँक बाहकहरुको अधनिाया 

अिकाश केही अधतररक्त हलुाक खारेिी 
 

 

 

 

 

१६. हलुाक वटकट सम्बन्त्िी वििरण(वटकट मौज्िात वििरण 2081 आषाढ मसान्त्त सम्मको उल्लेख गने) 

(जिल्ला कायाालयको वििरण उल्लेख गने) 

क्र.सं. कायाालयको 
नाम 

उिराती धसमाः वटकटको प्रकार मौज्िात संख्या रकम कैवियत 

  रु. रु. १ को वटकट 18926 18926  

   रु. २ को वटकट 21424 42848  

   रु. 4 को वटकट 7100 28400  

   रु. 5 को वटकट 12558 62790  

   रु. 10 को वटकट 7930 79300  

   रु. 20 को वटकट 2349 46980  

   रु. 40 को वटकट 1500 6000  

   रु. 80 को वटकट 3000 24000  

  रु 224500     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



१७. हलुाक िस्तकुो वििरण 

अिधि : आ.ि. धमधत २०८० श्रािण 01 गते िेजख धमधत २०8१ साल आषाढ मसान्त्तसम्म। 

1. हलुाक िस्त ुिताा संख्याः 

 

2. हलुाक िस्त ुआयात संख्याः 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

जि.ह.ुका./ई.ह.ुका./अ.ह.ु मा भएको 
िताा (आन्त्तरीक) 

वििेशको लाधग िताा भएको 
(िैिेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 327 39  
रजििी जचठी 5639 84  
बीमा जचठी    
साना पाकेट    
हलुाक िताा    
समाचार 
परपधरका 

371   

अन्त्िा सावहत्य    
बकु पोष्ट, िापा 
कागि 

   

ख. पधुलन्त्िा 14   
ग. EMS By Land    

EMS By Air    
िम्मा 6351 123  

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नो जिल्लाधभर वितरणको लाधग 
अन्त्य जिल्लाबाट प्राप् त भएको 

आफ्नो जिल्लाधभर वितरणको 
लाधग वििेशबाट प्राप् त भएको 
(िैिेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 2172 91  
रजििी जचठी 5452 118  
बीमा जचठी    
साना पाकेट    
हलुाक िताा    
समाचार 
परपधरका 

338   

अन्त्िा सावहत्य    
बकु पोष्ट, िापा 
कागि 

   

ख. पधुलन्त्िा 21   
ग. EMS By Land    

EMS By Air    
िम्मा 7983 209  



३. हलुाक िस्त ुधनयाात तथा संख्या: 

 

4. हलुाक िस्त ुवितरण संख्या: 

 

नोट: 

1. हलुाक िस्त ु िताा सम्बन्त्िी टेबल नं. 1 को वििरण भिाा जिल्ला हलुाक कायाालय, ईलाका हलुाक 
कायाालय, अधतररक्त हलुाक र काउन्त्टरमा िताा भएका मार हलुाक िस्तकुो वििरण भने। 

2. अन्त्य जिल्लाबाट प्राप् त हलुाक िस्तकुो वििरण टेबल नं. 2 मा भने। 

3. आफ्नो जिल्लाबाट अन्त्य जिल्लाको लाधग पठाउने हलुाक िस्तकुो वििरण टेबल नं. 3 मा भने। 

4. जिल्ला धभर हनुे हलुाक िस्त ुवितरणको वििरण टेबल नं. 4 मा भने। 

5. माधथ उल्लेजखत टेबलमा हलुाक िस्त ुसम्बन्त्िी विधभन्त् न वििरणहरु भिाा तथयांकमा िोहोरो नपने गरी स्पष्ट 
भई िास्तविक तथयांक भने। 

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नो जिल्लामा िताा भई अन्त्य जिल्ला 
हलुाकको लाधग चलान भएको (आन्त्तररक) 

आफ्नो जिल्लामा िताा भई 
वििेशको लाधग धनयाात भएको 
(िैिेजशक) 

कैवियत 

क. सािारण जचठी 947 36  
रजििी जचठी 4082 84  
बीमा जचठी    
साना पाकेट    
हलुाक िताा    
समाचार 
परपधरका 

30   

अन्त्िा सावहत्य    
बकु पोष्ट, िापा 
कागि 

   

ख. पधुलन्त्िा 11   
ग. EMS By Land    

EMS By Air    
िम्मा 5070 120  

क्र.स. हलुाक िस्तकुो 
प्रकार 

आफ्नै जिल्लामा िताा भई 
जिल्लाधभर नै वितरण भएको 

अन्त्य जिल्लाबाट प्राप् त 
भई वितरण भएको 

वििेशबाट प्राप् त भई 
वितरण भएको 

कैविय
त 

क. सािारण जचठी 155 1822 81  
रजििी जचठी 1957 4152 119  
बीमा जचठी     
साना पाकेट     
हलुाक िताा     
समाचार 
परपधरका 

272 320   

अन्त्िा सावहत्य     
बकु पोष्ट, िापा 
कागि 

    

ख. पधुलन्त्िा 8 19   
ग. EMS By Land     

EMS By Air     
िम्मा 2392 6313 200  



 

 


