
कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी, २०८२ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                 

 

 

फागभती प्रदेश सयकाय 

कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारम 

भकिानऩयु, हेटौंडा। 
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      षििम सूची 

 

 

क्र.सॊ. ऩरयच्छेद                                        षििम ऩजे 
नम्फय 

                                                   खण्ड क- ऩरयचम                                  

 

१. 
ऩरयच्छेद-१ कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको ऩरयचम य कामय जजम्भेिायी  

२. १.१ ननकामको नाभ य ठेगाना ३ 
३. १.२ भन्रारमको ऩरयचम ३ 

४. १.३ दीघयकारीन सोच ३ 

५. १.४ रक्ष्म ३ 

६. १.५ उदे्यश्म ३ 

७. १.६ काभ, कतयव्म य अनधकाय ३ 

८. १.७ फागभती प्रदेश कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकासको सॊगठन सॊयचना ४ 

९. १.८ फागभती प्रदेश कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकासको दयफन्दी तेरयज ५ 
१०. 1.९ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी कामायन्िमन गने कामायरम ८ 

११. ऩरयच्छेद- २ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ९ 

१२. २.१ ऩषृ्ठबनूभ  ९ 

१३. २.२ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको उद्देश्म ९ 

१४. २ .३  आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीका सीभाहरू १० 

१५. २.4 आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी कामायन्िमनका रानग काननुी आधायहरू  १० 

१६. २.५ सॊस्थागत व्मिस्था १२ 

१७ २.६ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी सम्फन्धी जजम्भेिायी तथा बनूभका  १४ 

                                    खण्ड ख- व्मिस्थाऩकीम ननमन्रण 

१८. ऩरयच्छेद-३ सङ्गठन सॊयचना तथा व्मिस्थाऩन (ननमन्रणको िाताियणसॉग सम्फजन्धत) १६ 
१९. ऩरयच्छेद-४ फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत २० 
२०. ऩरयच्छेद-५ फजेट अजततमायी य ननकासा (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) २२ 

२१. ऩरयच्छेद-६ आनथयक कायोफाय य खरयद सम्फन्धी व्मिस्था (ननमन्रण षकमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) २३ 
२२ ऩरयच्छेद-७ 

 
साधन स्रोतको सयुऺा तथा नरराभ षिक्री व्मिस्था (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) ३२ 

२३. ऩरयच्छेद-८ 
 

रेखा ऩयीऺण य फेरुज ुपर्छ्यौट (जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) ३४ 

२४. ऩरयच्छेद-९ 
 

ननयीऺण, अनगुभन तथा सऩुयीिेऺण (अनगुभन, जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
 

३६ 

२५. ऩरयच्छेद -१०  
 

अनबरेख य प्रनतिेदन सम्फन्धी व्मिस्था (सूचना तथा सञ्चाय, जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग 
सम्फजन्धत) 

३९ 

२६. ऩरयच्छेद-११ षिषिध  ४५ 

२७. अनसूुची-१ आन्तरयक ननमन्रण अनगुभन चेकनरष्ट ४६ 
२८. सन्दबय साभाग्री ६१ 
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भा. भजन्रस्तयफाट स्िीकृत नभनत् २०८२।०९।०२  

कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ननदेजशका, २०८2 

 

खण्ड क - ऩरयचम 

 

१. कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको ऩरयचम य कामय जजम्भेिायी् 
  

१.१ ननकामको नाभ, ठेगाना् कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारम, हेटौंडा, भकिानऩयु। 

१.२ भन्रारमको ऩरयचम् फागभती प्रदेशको कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकाससम्फन्धी नीनत ननभायण, कामयक्रभ तजुयभा य 
कामायन्िमन गने नेततृ्िदामी ननकामको रूऩभा भन्रारम कामययत छ। कृषि, ऩशऩुन्छी य भत्स्म उत्ऩादन िृषि, खाद्य 
सयुऺा अनबिृषि य ग्राभीण योजगायी प्रिधयन मसका भतुम कामयऺ ेर हनु।् आधनुनक, व्मािसाषमक य प्रनतस्ऩधायत्भक कृषि 
प्रणारी षिकासभापय त षकसानको उत्ऩादनशजि य आम्दानी िृषि गनय भन्रारमको बनूभका केजन्ित छ। प्रषिनध 
षिस्ताय, कृषि ऩूिायधाय षिकास, योग तथा षिऩद् व्मिस्थाऩन, फजाय ऩहुॉच य गणुस्तयीम उत्ऩादन प्रिियनभापय त सभग्र 
कृषि प्रणारी सदुृढ फनाउन कामयक्रभहरू अजघ फढाइएका छन।् ननजी ऺेर य सहकायी साझेदायीराई प्रोत्साहन ददॉदै 
प्रदेशको कृषि रूऩान्तयणभा नेततृ्ि नरन ु भन्रारमको भतुम उद्देश्म हो। बषिष्मभा व्मिसाषमक कृषि, कृषि उद्यभ 
षिकास, ननमायतभखुी उत्ऩादन तथा जरिाम ु सहनशीर खेतीभापय त उच्च य ददगो आनथयक िृषि हानसर गने ठूरो 
सम्बािना यहेको छ। 

१.३ दीघयकारीन सोच: ददगो खाद्य तथा ऩोिण सयुऺा। 

१.४ रक्ष्म: कृषि, ऩशऩुन्छी तथा भत्स्मऩारनराई व्मािसाषमक फनाई उत्ऩादन य उत्ऩादकत्ि िृषि गने।  
१.५ उद्दशे्म: 

1. कृषिमोग्म बूनभको उऩमोग फढाउने, 
2. कृषि, ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म उत्ऩादन प्रिधयन गने,  

3. कृषिराई आकियक एिॊ भमायददत ऩेशाको रुऩभा षिकास गने।  
१.६ काभ, कतयव्म य अनधकाय 

प्रदेश सयकाय (कामय षिबाजन) ननमभािरी, २०८० फभोजजभ मस भन्रारमको कामय जजम्भेिायी देहाम फभोजजभ यहेका 
छन:- 

क्र.सॊ. कामय जजम्भेिायी 
१ कृषि, ऩश ुषिकास तथा खाद्य ऩोिण सम्फन्धी प्रादेजशक नीनत, काननु, भाऩदण्ड य मोजना तजुयभा, कामायन्िमन य 

ननमभन; 
२ कृषि तथा ऩशऩुन्छीजन्म योग, षकया एिॊ भहाभायी ननमन्रण; 
३ कृषि औद्योनगकीकयण य ऩशऩुन्छी उद्योग व्मिसामको षिकास तथा प्रिधयन; 
४ कृषि तथा ऩश ुमाजन्रकीकयण य उन्नत औजाय षिकास तथा षिस्ताय; 
५ कृषि तथा ऩश ुयोग ननदान, प्रमोगशारा व्मिस्थाऩन य ननमभन; 
६ कृषिउऩज, कृषिजन्म िस्त,ु ऩशऩुन्छी, ऩशऩुन्छीजन्म ऩदाथय य ऩश ुउत्ऩादन साभग्री तथा नफऊ नफजन एिभ ्

नश्ल सम्फन्धी सेिा य प्रषिनधको गणुस्तय ननधाययण, सम्फिता ननधाययण, स्तयीमकयण, प्रभाणीकयण य ननमभन; 
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७ कृषि तथा ऩशऩुन्छी एिॊ खाद्य प्रषिनध सम्िन्धी अध्ममन, अनसुन्धान एिभ ् षिकास तथा प्रिधयन, तथ्माङ्क 
प्रणारीको व्मिस्थाऩन य स्रोत सॊयऺण; 

८ कृषि भर, नफउ य नफिादी आऩूनतय व्मिस्था य ननमभन; 
९ कृषि प्रसाय, कृिक तानरभ तथा ऺभता षिकास य सशिीकयण; 
१० कृषिउऩजको न्मूनतभ सभथयन भूल्म कामायन्िमन; 
११ कृषि तथा ऩशऩुन्छी नफभा सम्िन्धी नीनत तथा मोजना तजुयभा य कामायन्िमन; 
१२ कृषि फजाय, ऩूिायधाय य कृषिपाभय केन्िहरुको षिकास, षिस्ताय तथा सञ्चारन; 
१३ याषष्डम नीनत य भाऩदण्ड फभोजजभ ऩायाबेटको दताय, अनभुनत, निीकयण, खायेजी य ननमभन; 
१४ साभषुहक खेती तथा कृषि कयाय खेतीको कामायन्िमन य प्रिधयन; 
१५ चयन तथा खकय  सम्फन्धी प्रादेजशक नीनत तथा काननु तजुयभा, कामायन्िमन य ननमभन; 
१६ कृषिजन्म य ऩशऩुन्छीजन्म औिनध, नफिादी य सूक्ष्भ ऩोिणतत्िमिु िस्तकुो उऩमोग य व्मिस्थाऩन सम्फन्धी 

प्रादेजशक नीनत, काननु तथा भाऩदण्ड तजुयभा य कामायन्िमन तथा उत्ऩादन, उऩमोग य नफक्री षितयणको 
अनभुनत, अनगुभन य ननमभन। 

 

 

 

 

 

 

कृषि तथा ऩशऩुन्छी 
षिकास भन्रारम 

प्रदेश नफउ षिजन 
गणुस्तय ननमन्रण केन्ि 

कृषि तानरभ केन्ि 
ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म 
षिकास ननदेशनारम 

ऩश ुसेिा तानरभ केन्ि 

भत्स्म षिकास केन्ि 
(२) 

फाख्रा षिकास पाभय 

ऩश ुसेिा कामायरम 

(८) 

कृषि षिकास 
ननदेशनारम  

भाटो तथा भर 
ऩरयऺण प्रमोगशारा 

फारी सॊयऺण 
प्रमोगशारा 

ऩषु्ऩ षिकास केन्ि 

फागिानी षिकास केन्ि 
(५) 

भौयीऩारन षिकास 
केन्ि 

व्मिसाषमक षकट 
षिकास पाभय (३) 

कृषि षिकास कामायरम 
(७) 

प्रदेश दगु्ध षिकास 
फोडय 

१.७ फागभती प्रदेश कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकासको सॊगठन सॊयचना 
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क्र.सॊ. ऩद तह/शे्रणी सेिा सभूह/उऩसभूह 
स्िीकृत 
दयफन्दी 

कैषपमत 

1.  प्रदेश सजचि 

या.ऩ. प्रथभ/ 

अनधकृत 
एघायौँ तह 

कृषि सभूषहकृत नहनु े १ 
 

2.  ननदेशक/प्रभखु एघायौँ तह कृषि 

कृषितपय -२ ऩशऩुन्छी 
तथा भत्स्मतपय -१ 
सभूषहकृत नहनुे 

३ 
 

3.  
फरयष्ठ कृषि प्रसाय 
अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि कृषि प्रसाय १० 
सभूषहकृत नहनुे-५ 

4.  
फरयष्ठ फागिानी 
षिकास अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि फागिानी ८ 
सभूषहकृत नहनुे-१ 

5.  
फरयष्ठ भत्स्म षिकास 
अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि भत्स्म ३ 
 

6.  
फरयष्ठ ऩश ुषिकास 
अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि रा.ऩो.डे.डे. ७ 
सभूषहकृत नहनुे-५ 

7.  
फरयष्ठ फारी  
षिकास अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि फारी षिकास २ 
 

8.  
फरयष्ठ फारी  
सॊयऺण अनधकृत 

निौँ/दसौँ तह कृषि फारी सॊयऺण  ७ 
सभूषहकृत नहनुे-१ 

9.  
फरयष्ठ कृषि अथय 
षिऻ 

निौँ/दसौँ तह कृषि एनग्र.इको.एण्ड भा.   ४ 
 

10.  फरयष्ठ भाटो षिऻ निौँ/दसौँ तह कृषि भाटो षिऻान १  

11.  
फरयष्ठ ऩश ु
जचषकत्सक 

निौँ/दसौँ तह कृषि बेटेरयनयी ५ सभूषहकृत नहनुे-४ 

12.  अनधकृत निौँ/दसौँ तह 
प्रशास
न 

साभान्म प्रशासन १ 
 

13.  कृषि प्रसाय अनधकृत 
सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि कृषि प्रसाय २१ 
 

14.  
फागिनी षिकास 
अनधकृत 

सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि फागिानी १८ 
 

15.  
भत्स्म षिकास 
अनधकृत 

सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि भत्स्म १० 
 

16.  ऩश ुषिकास सातौँ/आठौँ कृषि रा.ऩो.डे.डे. १७  

१.८ फागभती प्रदेश कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकासको दयफन्दी तेरयज 
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अनधकृत तह 

17.  
फारी  षिकास 
अनधकृत 

सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि फारी  षिकास ८ 
 

18.  
फारी  सॊयऺण 
अनधकृत 

सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि फारी  सॊयऺण  १३ 
 

19.  कृषि अथय षिऻ 
सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि एनग्र.इको.एण्ड भा.   १३ 
 

20.  भाटो षिऻ 
सातौँ/आठौँ 
तह 

कृषि भाटो षिऻान २ 
 

21.  ऩश ुजचषकत्सक आठौँ तह कृषि बेटेरयनयी १५  

22.  कृषि इजन्जननमय 
साॉतौ/आठौं 
तह 

कृषि इजन्जननमय २ 
 

23.  
खाद्य अनसुन्धान 
अनधकृत 

साॉतौ/आठौं 
तह 

कृषि 
खाद्य ऩोिण तथा गणु 
ननमन्र 

१ 
 

24.  अनधकृत सातौँ 
सातौँ/आठौँ 
तह 

प्रशास
न 

साभान्म प्रशासन ४ 
 

25.  रेखा अनधकृत 
सातौँ/आठौँ 
तह 

प्रशास
न 

रेखा २ 
 

26.  काननु अनधकृत 
या.ऩ.ततृीम 

शे्रणी न्माम कानून अनधकृत १ 
 

27.  नसनबर इजन्जननमय 
सातौँ/आठौँ 
तह 

इजन्ज
ननमय 

नसनबर १ 
 

28.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौ/अनधकृत 
छैठौं 

कृषि कृषि प्रसाय १३ 

 

29.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि फागिानी ३४ 

 

30.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि भत्स्म ११ 

 

31.  
ऩश ुसेिा 
प्राषिनधक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि रा.ऩो.डे.डे. २२ 

 

32.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि फारी  षिकास ३ 

 

33.  प्राषिनधक सहामक कृषि फारी  सॊयऺण ३२  
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सहामक/अनधकृत ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

34.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौ/अनधकृत 
छैठौं 

कृषि एनग्र. .इको.एण्ड भा.   ७ 

 

35.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि भाटो षिऻान ४ 

 

36.  
ऩश ुस्िास्थ्म 
प्राषिनधक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौ/अनधकृत 
छैठौं 

कृषि बेटेरयनयी १६ 

 

37.  कृषि सि इजन्जननमय 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

कृषि इजन्जननमय १ 

 

38.  
प्राषिनधक 

सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौ/अनधकृत 
छैठौं 

कृषि खा. ऩा. गो. नन. १ 

 

39.  सहामक/अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

प्रशास
न 

सा.प्रशासन २२ 

 

40.  रेखाऩार अनधकृत 

सहामक 

ऩाॉचौ/अनधकृत 
छैठौं 

प्रशास
न 

रेखा २८ 

 

41.  कम््मटुय अऩयेटय 

सहामक 

ऩाॉचौँ/अनधकृत 
छैटौँ 

षिषिध षिषिध २ 

 

42.  
नामि प्राषिनधक 
सहामक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि फागिानी २ 
 

43.  
नामि प्राषिनधक 
सहामक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि भत्स्म ४ 
 

44.  
नामि ऩशसेुिा 
प्राषिनधक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि रा.ऩो.डे.डे. ७ 
 

45.  
नामि प्राषिनधक 
सहामक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि फारी षिकास १ 
 

46.  
नामि प्राषिनधक 
सहामक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि फारी सॊयऺण २ 
 

47.  
नामि प्राषिनधक 
सहामक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ कृषि भाटो षिऻान ३ 
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48.  
नामि ऩशसु्िास्थ्म 
प्राषिनधक 

सहामक 

चौथो/ऩाॉचौ कृषि बेटेरयनयी ४ 
 

49.  सहामक 
सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ 
प्रशास
न 

साभान्म प्रशासन १५ 
 

50.  सहामक 
सहामक 

चौथो/ऩाॉचौँ 
प्रशास
न 

रेखा ८ 
 

51.  
हरकुा सिायी 
चारक 

शे्रणीषिषहन 
इजन्ज
ननमय 

भेकाननकर ४३ 
 

52.  कामायरम सहमोगी शे्रणीषिषहन 
प्रशास
न 

सा.प्रशासन ११८ 
 

          ५८३  
 

 

 

 

१.९ कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमरे तमाय तथा स्िीकृत गयेको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी कामायन्िमन गने 
कामायरम देहाम फभोजजभ यहेको छन ्

१. कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारम, हेटौंडा (भकिानऩयु) 

२. कृषि षिकास ननदेशनारम, हेटौंडा (भकिानऩयु) 

३. ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म षिकास ननदेशनारम, हेटौंडा (भकिानऩयु) 

४. कृषि तानरभ केन्ि, बण्डाया (जचतिन) 

५. प्रदेश षिउषिजन गणुस्तय ननमन्रण केन्ि, हेटौंडा (भकिानऩयु)  

६. ऩश ुसेिा तानरभ केन्ि, हरयहयबिन (रनरतऩयु) 

७. भाटो तथा भर ऩरयऺण प्रमोगशारा , हेटौंडा (भकिानऩयु) 

८. फारी सॊयऺण प्रमोगशारा, हरयहयबिन (रनरतऩयु) 

९. ऩषु्ऩ षिकास केन्ि, गोदाियी (रनरतऩयु) 

१०. फागिानी षिकास केन्ि (५): फोंच (दोरखा), नरशरुी (निुाकोट), ऩाॉचखार (काभ्रऩेराञ्चोक), 
नसन्धुरीभाडी (नसन्धुरी) य दाभन (भकिानऩयु) 

११. भौयीऩारन षिकास केन्ि, बण्डाया (जचतिन) 
१२. व्मिसाषमक षकट षिकास पाभय (३): जचत्तऩोर (बिऩयु), धुननफेंशी (धाददङ) य बण्डाया (जचतिन) 

१३. भत्स्म षिकास केन्ि (२): कुरेखानी (भकिानऩयु) य बण्डाया (जचतिन) 

१४. फाख्रा षिकास पाभय, जचत्राङ (भकिानऩयु) 

१५. कृषि षिकास कामायरम: 

कृषि षिकास कामायरम (७) कृषि सेिा केन्ि (६) 

याभेछाऩ (भन्थरी), निुाकोट (नफदयु), धाददङ 
(धाददङफेंशी), रनरतऩयु (रगनखेर), काभ्रऩेराञ्चोक 

 दोरखा (चरयकोट), नसन्धुऩाल्चोक 
(चौताया), यसिुा (धुन्चे), काठभाडौं 
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(धनुरखेर), नसन्धरुी (नसन्धरुीभाडी) य  जचतिन 
(बयतऩयु) 

(फढुाननरकण्ठ), बिऩयु (भध्मऩयु दठभी 
न.ऩा. ७, शॊखधय चोक), भकिानऩयु 
(हेटौंडा) 

 

१६.  ऩश ुसेिा कामायरम  

 ऩश ुसेिा कामायरम (८)  ऩश ुसेिा केन्ि (६) 

दोरखा (चरयकोट), निुाकोट (नफदयु), धाददङ 
(धाददङफेंशी), रनरतऩयु (रगनखेर), काभ्रऩेराञ्चोक 
(धनुरखेर), नसन्धरुी (नसन्धरुीभाडी), भकिानऩयु (हेटौंडा) 
य जचतिन (बयतऩयु) 

नसन्धुऩाल्चोक (चौताया), यसिुा (धुन्चे), 
काठभाडौं (फढुाननरकण्ठ), बिऩयु 
(बिऩयु न.ऩा. १, दधुऩाटी), याभेछाऩ 
(भन्थरी) 

  

 

 

२. आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी  

२.१ ऩषृ्ठबनूभ  

मस भन्रारम य अन्तगयतका कामायरमफाट सम्ऩादन गरयने कामयहरु ननमनभत, नभतव्ममी, प्रबािकायी य कामयदऺताऩूणय 
ढङ्गफाट सम्ऩादन गयी उऩरब्ध स्रोत य साधनको भहत्तभ उऩमोग य सोको प्रनतिेदन प्रणारीराई षिश्वसनीम य बयऩदो 
फनाई साियजननक जिापदेषहता य ऩायदजशयता अनबिृषि गनय फागभती प्रदेशको प्रदेश आनथयक कामयषिनध ऐन, २०७४ 
को दपा ३० भा आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको व्मिस्था यहेको छ। सोही दपाको उऩदपा १ भा प्रदेश तहका 
सफै रेखा उत्तयदामी अनधकृतहरुरे आफ्नो य भातहतका सयकायी कामायरमहरुफाट सम्ऩादन गरयने कामयहरु नभतव्ममी, 
प्रबािकायी य कामयदऺताऩूणय ढङ्गफाट सम्ऩादन गनय तथा षित्तीम प्रनतिेदन प्रणारीराई षिश्वसनीम फनाउन प्रचनरत 
काननु फभोजजभ सम्ऩादन गनुयऩने काभको प्रकृनत अनसुाय आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी तमाय गयी राग ुगनुयऩनेछ बनी 
उल्रेख गरयएफभोजजभ फागभती प्रदेशको कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमरे मो आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी 
तमाय गयेको छ। 

२.२ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको उद्दशे्म् 
 आन्तरयक ननमन्रण सङ्गठनको व्मिस्थाऩन सषहत सफै तहका कभयचायीहरुको सॊरग्न य प्रमासभा कामय सम्ऩादन गने 
गयी षिकास गरयएको मस्तो भहत्िऩूणय ऩिनत िा नसिान्त हो, जसफाट सङ्गठनका जोजखभहरुको तत्कार सम्फोधन गदै 
कामय सम्ऩादनभा कानूनको ऩारना, दऺता, प्रबािकारयता य जिापदेषहता अनबिृषि साथै स्रोत साधनको भहत्तभ उऩमोग, 

सयुऺा गने सभेतका उदेश्म हानसर गनयभा व्मिस्थाऩनराई सहमोग ऩगु्दछ। मो प्रणारी तमाय गनुयको प्रभखु उद्देश्म 
भन्रारम तथा भातहतका ननदेशानारम, केन्ि, पाभय य कामायरमहरुको प्रशासननक कामय तथा षित्तीम कायोिाय 
सञ्चारनभा प्रबािकायीता तथा दऺता ल्माई प्रचनरत कानून य कामयषिनध ऩारनाको सनुनजित गयी व्मिस्थाऩकीम 
ननमन्रण तथा जिापदेहीता कामभ गनुय गयाउन ुहो। कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको सम्फन्धभा आन्तरयक 
ननमन्रणका उद्देश्महरु देहामअनसुाय यहेका छन््   

(1) प्रचनरत कानूनहरुको ऩरयऩारना गनुय, गयाउन,ु  
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(2) भन्रारमका कामयहरु व्मिजस्थत तथा क्रभफि, नभतव्ममी, दऺ य प्रबािकायी रुऩभा सञ्चारन गनुय, 
(3) अनबरेख य प्रनतिेदनराई षिश्वसनीम ऩादै कामय सम्ऩादनभा सम्फजन्धत ऩदानधकायीको जजम्भेिायी फढाउॉदै रैजान,ु 

(4) साधन, स्रोतको उच्चतभ ऩरयचारन गनुय,  
(5) साधन, स्रोत तथा सम्ऩजत्त हयाउन, षहनानभना हनु य नोक्सान हनुफाट फचाउन,ु सयुऺा य सॊिधयन गनुय,  
(6) षित्तीम ऩायदजशयता, सशुासन य जिापदेषहताको स्तय फढाउॉदै रैजान,ु  

(7) सम्बाषित जोजखभ य रटुीहरु न्मूननकयण गनुय, 
(8) मस कामायरमको कामयसञ्चारन प्रषक्रमाराई नैनतक, नभतव्ममी, कामयकुशर य प्रबािकायी फनाउन,े 

(9) भन्रारम य भातहत ननकामभा सम्ऩादन गरयन ेकामयराई व्मिजस्थत, नसरनसराफि, ननमनभत रुऩभा सञ्चारन गनुय 
गयाउन।ु 

 

२.३ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीका सीभाहरू 

मस ननदेजशकाफाट कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमरे ननददयष्ट गयेको उद्देश्महरू षिषिध कायणहरूरे गदाय सफै 
अिस्थाभा हानसर हनु सक्न ेऩूणय प्रत्माबनूत नददन ऩनन सक्दछ। सॊघीम सयकाय तथा प्रादेजशक सयकायका नीनत तथा 
कामयक्रभहरू, जनसाॊजतमक ऩरयितयन िा आनथयक अिस्था जस्ता षििमहरू प्रदेशको ननमन्रण फाषहयका तत्िको रूऩभा 
यहन सक्दछन।् मस्तो अिस्थाभा जोजखभको तह ननधाययण गयी आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीराई ऩनु् ननधाययण गनुयऩने 
हनु सक्दछ। 

 आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ननदेजशकाको कामायन्िमन भानिीम स्िबाि य व्मिहायभा बय ऩदयछ। कृषि तथा ऩशऩुन्छी 
षिकास भन्रारमको सॊयचनागत ढाॉचा ननभायण एिॊ रटुीहरूको जाॉच तथा ऩयीऺण गदाय हनुे कभजोयी,  सझुफझुको 
कभी,  राऩयिाही,  थकान,  षिकियण,  नभरेभतो,  दरुूऩमोग य फेिास्ता आदद कायणहरूरे जोजखभहरू हनु सक्दछन।् 
ती सफैको सभजुचत सम्फोधन गनय सक्न ुऩदयछ। आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ननदेजशकाको कामायन्िमनभा साधन तथा 
स्रोतको कभी हनु ुतथा मसको प्रमोगफाट प्राप्त हनु ेराब य रागतनफच तादाम्मता नहनुे जोजखभ ऩनन मसका सीभाहरू 
हनु सक्छन।् फागभती प्रदेशको कृषि ऺेरभा हनुे ऩरयितयनहरू य व्मिस्थाऩनको धायणा एिॊ प्रिृजत्तरे ऩनन आन्तरयक 
ननमन्रण प्रणारीको प्रबािकारयताराई सीनभत गनय सक्दछन।् कृषि तथा  ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमर मी 
सीभाहरूराई सभेत ध्मानभा याखी आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ददग्दशयन ननभायण गरयएको छ। 

 

२.4 आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी कामायन्िमनका रानग काननुी आधायहरू  

भन्रारम अन्तगयत आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी स्थाऩना गयी कामायन्िमन गनय भतुमत देहाम फभोजजभका कानूनी तथा 
ऺेरगत नीनतहरु यहेका छन।् 

(1) नेऩारको सॊषिधानभा बएका कानूनी व्मिस्थाहरू् बाग १३ प्रदेश कामयऩानरका, १६ प्रदेश आनथयक 
कामयप्रणारी, अनसूुची ६, अनसूुची ७ य अनसूुची ९। 

(2) फागभती प्रदेश सयकाय (कामय षिबाजन) ननमभािरी, २०८०: भन्रारमको काभ, कतयव्म तथा कामयऺ रे 

(3) प्रदेश आनथयक कामयषिनध ऐन, २०७४ तथा ननमभािरी, २०७६: प्रदेश सजञ्चत कोि य अन्म सयकायी 
कोिको सॊचारन तथा व्मिस्थाऩन, फजेट तजुयभा, ननकासा तथा खचय, आनथयक कायोिायको रेखाङ्कन तथा 
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प्रनतिेदन, आन्तरयक ननमन्रण, रेखाऩयीऺण तथा अन्म आनथयक गनतषिनधराई व्मिजस्थत गयी प्रादेजशक 
षित्तीम व्मिस्थाऩन प्रणारीराई जजम्भेिाय, ऩायदशॉ, ननतजाभूरक तथा उत्तयदामी िनाउने।  

(4) साियजननक खरयद ऐन, २०६३, साियजननक खरयद ननमभािरी, २०६४ तथा प्रदेश साियजननक खरयद 
ननमभािरी, २०७६: साियजननक खरयद सम्फन्धी कामयषिनध, प्रकृमा तथा ननणयमराई ऩायदशॉ, िस्तनुनष्ठ य 
षिश्वसनीम फनाउन,े साियजननक खरयद प्रषक्रमाभा प्रनतस्ऩधाय, स्िच्छता, ईभान्दायीता, जिापदेहीता य 
षिश्वसनीमता प्रिधयन गयी नभतव्ममी तथा षििेकऩूणय ढङ्गफाट साियजननक खचयको अनधकतभ प्रनतपर हानसर 
गने, सेिा प्रदामकराई नफना बेदबाि साियजननक खरयद प्रषक्रमाभा सहबागी हनुे सभान अिसय सनुनजित गयी 
सशुासनको प्रत्माबनूत गने। 

(5) प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ तथा ननमभािरी, २०७७: प्रदेशको साियजननक प्रशासनराई जनभखुी, 
जिापदेही, ऩायदशॉ, सभािेशी तथा जनसहबानगताभूरक फनाई त्मसको प्रनतपर सियसाधायणराई उऩरब्ध 
गयाउन, कानूनको शासन, भ्रष्टाचायभिु य चसु्त प्रशासन, षिकेन्िीकयण, आनथयक अनशुासन तथा साियजननक 
कामय य स्रोतको कुशर व्मिस्थाऩन जस्ता असर शासनका आधायबतू भान्मताराई आत्भसात गयी 
सियसाधायणरे ऩाउन ुऩने सेिा नछटो, छरयतो तथा कभ खजचयरो ढङ्गफाट ऩाउन ेअिस्था सजृना गनय, सशुासन 
ऩाउने नागरयकको अनधकायराई व्मिहायभा उत्तायी कामायन्िमनभा ल्माउन, य प्रशासन सॊमन्रराई 
सेिाप्रदामक सॊमन्र तथा सहजकतायको रुऩभा रुऩान्तयण गयी भरुकुभा सशुासनको प्रत्माबनूत ददने। 

(6) ननजाभती सेिा ऐन, २०४९, ननजाभती सेिा ननमभािरी, २०५० तथा प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९: 
ननजाभती कभयचायीहरुको ननमजुि, ऩदस्थाऩन, ऩदोन्ननत, सेिाको शतय, नफदा, िृजत्त षिकास, तरि एिॊ सषुिधा, 
आचाय सॊषहता, दण्ड सजाम आदद। 

(7) प्रदेश भ्रभण खचय ननमभािरी, २०७७: सयकायी काभको नसरनसराभा काजभा खषटने ऩदानधकायी एिॊ 
कभयचायीरे ऩाउन ेभ्रभण खचय सम्फन्धी व्मिस्था। 

(8) प्रदेश साियजननक खचयको भाऩदण्ड, २०७८ बएका खचय सम्फन्धी व्मिस्था। 

(9) अन्तय सयकायी षित्त व्मिस्थाऩन ऐन, २०७४: सॊघीम, प्रदेश तथा स्थानीम सयकायको याजस्ि सॊकरन तथा 
फाॉडपाॉड, िजेट अनभुान, खचय व्मिस्था, षित्तीम अनशुासन।  

(10) याषष्डम प्राकृनतक श्रोत तथा षित्त आमोग ऐन, २०७४: याजस्िको ऩरयचारन तथा फाॉडपाॉड, अनदुान, 

सॊगठनात्भक सॊयचना य ऩदीम आचयण।  

(11) षिननमोजन ऐन तथा आनथयक ऐन फजेट तथा याजस्ि कामयषिनध एिॊ प्रषक्रमाहरू। 

(12) रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ रेखाऩयीऺण गयाउन,े फेरुजू पस्मौट गयाउने सम्फन्धी व्मिस्था। 

(13) भ्रष्टाचाय ननिायण ऐन, २०५९ आनथयक अनशुासन, सदाचाय तथा भ्रष्टाचायजन्म षक्रमाकराऩहरुको ननमन्रण 
एिॊ कायिाही।  

(14) नेऩार सयकायको रेखा ननदेजशका, २०७३ सयकायी रेखा प्रणारी य याजस्ि, षिननमोजन खचय, धयौटी 
रगामतको रेखाङ्कन तथा ननमन्रण व्मिस्था। 

(15) प्रदेश सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०७६: साियजननक ननकामभा यहेको साियजननक भहत्िको सूचनाभा 
आभ नागरयकको ऩहुॉचराई सयर य सहज फनाउन, याज्म य नागरयकको षहतभा प्रनतकूर असय ऩाने 
सॊिेदनशीर सूचनाको सॊयऺण गनय य नागरयकको ससूुजचत हनुे हकराई सॊयऺण य प्रचरन गयाउने। 
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(16) कृषि ऺेरको सॊघीम तथा प्रादेजशक ऺेरगत नीनतहरु, गरुु मोजना, चार ुआिनधक मोजना, ऐन ननमभ य 
भाऩदण्डहरु।  

 

२.५ सॊस्थागत व्मिस्था 
२.5.1 आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको  अनगुभन सनभनत् मस ननदेजशका अन्तगयत भन्रारम य भातहतका 
कामायरमहरूको आन्तरयक ननमन्रणसम्फन्धी व्मिस्थाको कामायन्िमन तथा आन्तरयक य अजन्तभ रेखा ऩयीऺण 
प्रनतिेदनभा उजल्रजखत सझुाि य ननदेशनहरूको कामायन्िमन सनुनजित गनय देहाम फभोजजभको भन्रारमस्तयीम 
आन्तरयक ननमन्रण सनभनत यहनेछ् 

(क) प्रदेश सजचि         -अध्मऺ 

(ख) प्रशासन भहाशाखा प्रभखु, भन्रारम       -सदस्म 

(ग) मोजना भहाशाखा प्रभखु, भन्रारम       -सदस्म 

(घ) प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरमको कम्तीभा अनधकृतस्तयको प्रनतनननध   -सदस्म 

(ङ) आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखु , भन्रारम                       -सदस्म 

(च) काननु अनधकृत, भन्रारम        - सदस्म 

(छ) प्रशासन शाखा प्रभखु, भन्रारम       - सदस्म सजचि 

 

सनभनतको सॊमोजकरे आिश्मकतानसुाय षिऻराई सनभनतको फैठकभा आभन्रण गनय सक्नेछ।  

आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी अनगुभन सनभनतरे देहामका षििमभा ननमनभत रुऩभा अनगुभन गयी सधुाय गनुयऩने 
देजखएका षििमभा आफ्नो सझुाि सषहत आिश्मकता अनसुाय भन्रारमभा प्रनतिेदन ऩेस  गनुयऩने छ् 
(क) आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको कामायन्िमन अिस्था, 
 (ख) षित्तीम जोजखभ न्मूनीकयण गनय गरयएको प्रिन्ध, 

 (ग) तमाय बएका षित्तीम षिियणको षिश्वसनीमता, 
 (घ) फेरुज ुपर्छ्यौटको प्रगनत, 

 (ङ) नीनत, कानून, भाऩदण्डको ऩरयऩारना य कामायन्िमन, 

 (च) कामायरमफाट सम्ऩादनत कामयको दऺता एिभ ्प्रबािकारयता,  
(छ) ननकामगत अन्तयसम्िन्ध य सभन्िम, 

 (ज) दण्ड य ऩयुस्काय नीनतको ऩमायप्तता,  
 (झ) सनभनतरे आिश्मक देखेका अन्म षििमहरु। 

२.५.२  ननकामगत आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको  अनगुभन सनभनत् मस ननदेजशका अन्तगयत बएका आन्तरयक 
ननमन्रण सम्फन्धी व्मिस्थाको कामायन्िमन, आन्तरयक तथा अजन्तभ रेखा ऩरयऺण प्रनतिेदनको कामायन्िमनको 
रानग देहाम फभोजजभको कामायरमस्तयीम आन्तरयक ननमन्रण सनभनत यहनेछ्- 

  (क) कामायरम प्रभखु         -अध्मऺ 

 (ख) मोजना तथा अनगुभन शाखा प्रभखु       -सदस्म 

  (ग) प्रदेश रेखा एकाइरे कामायरम तोकेको प्रनतनननध     -सदस्म 
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 (घ) प्रशासन शाखा प्रभखु         -सदस्म  

 (ङ) आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखु       - सदस्म सजचि 
 

आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखुको ऩदऩूनतय नबएको अिस्थाभा प्रशासन शाखा प्रभखुरे सदस्म सजचिको जजम्भेिायी 
ननिायह गनेछ।  

सनभनतको सॊमोजकरे आिश्मकतानसुाय सम्फजन्धत ऺेरको षिऻराई सनभनतको फैठकभा आभन्रण गनय सक्नछे। 
ननकामगत आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी अनगुभन सनभनतरे देहामका षििमभा ननमनभत रुऩभा अनगुभन गयी सधुाय 
गनुयऩने देजखएका षििमभा आफ्नो सझुाि सषहत भन्रारमभा प्रनतिेदन ऩेस गनुयऩने छ। 

क) आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको कामायन्िमन अिस्था, 
ख) षित्तीम जोजखभ न्मूनीकयण गनय गरयएको प्रिन्ध, 

ग) तमाय बएका षित्तीम षिियणको षिश्वसनीमता, 
घ) फेरुज ुपर्छ्यौटको प्रगनत, 

ङ) नीनत, कानून, भाऩदण्डको ऩरयऩारना, 
च) कामायरमफाट सम्ऩादनत कामयको दऺता एिभ ्प्रबािकारयता,  
छ) ननकामगत अन्तयसम्िन्ध य सभन्िम, 

ज) दण्ड य ऩयुस्काय नीनतको ऩमायप्तता,  
झ) सनभनतरे आिश्मक देखेका अन्म षििमहरु। 
 

   २.५.३ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी अनगुभन सनभनतको फैठक सम्फन्धी व्मफस्था  

(1) आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी अनगुभन सनभनतको फैठक अध्मऺरे फोराउनेछ।  

(2) आन्तरयक ननमन्रण सनभनतको फैठक आिश्मकता अनसुाय फस्न सक्नछे। 

(3) भन्रारमस्तयीम सनभनतरे आफ्नो भन्रारमस्तयको आन्तरयक ननमन्रण िा अन्तगयतको कामायरमफाट 
आन्तरयक ननमन्रण ऩरयऩारन बए िा नबएको सम्फन्धभा अनगुभन एिॊ भलु्माङ्कन गनुयऩनेछ। त्मसयी 
भलु्माङ्कन गदाय कुनै षििम सधुाय गनुयऩने देजखएभा सो षििम खरुाई शीघ्र सधुाय गनय सम्फजन्धत कामायरम 
प्रभखुराई ननदेशन ददनऩुनेछ। 

(4)  सनभनतको ननणयम सॊमोजकरे प्रभाजणत गनेछ। 

(5) फैठकको ननणयम ऩजुस्तका तमाय गयी प्रनतिेदन गने य सनभनतको ननणयम कामायन्िमनका रानग सभन्िम गने 
जजम्भेिायी सदस्म सजचिको हनुेछ। 

(6) आन्तरयक ननमन्रण सनभनतको फैठक सम्फन्धी अन्म कामयषिनध सो सनभनतरे आप रे ननधाययण गये फभोजजभ 
हनुेछ। 
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२.६ आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी सम्फन्धी जजम्भेिायी तथा बनूभका  

आन्तरयक ननमन्रण कामभ गनयभा भन्रारम य भातहत सफै तहका ऩदानधकायीहरु तथा िाह्य सयोकायिाराहरु 
सभेतको जजम्भेिायी तथा उत्तयदाषमत्ि यहेको हनु्छ। आन्तरयक ननमन्रणको कामायन्िमनभा षिनबन्न ऩदानधकायीहरुरे 
ननिायह गनुयऩने जजम्भेिायी य सयोकायिाराहरुको बनूभका ननम्नानसुाय यहेको छ।  

ऩदानधकायी  तथा 
सयोकायिारा 

जजम्भेिायी तथा बनूभका 

भन्री कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमभा सम्ऩादन हनुे कामय सम्फन्धी नीनतगत षििम 
रगामत सम्ऩूणय आिश्मक कामय सभमभा नै सम्ऩादन गने गयाउन,े सभग्र जजम्भेिायी 
भन्रीको हनुे य कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारम अन्तगयतका कभयचायीराई 
आिश्मक ननदेशन ददन सक्न।े 

प्रदेश सजचि कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको उद्दशे्म प्रानप्तका रानग नीनत, ननमभ, कामयषिनध 
तजुयभा गने, स्रोत साधनको षिननमोजन षिकास साझेदायसॉगको सभन्िम, आन्तरयक 
ननमन्रण िाताियण ननभायण गने, य सभग्र आन्तरयक ननमन्रण कामयको अनगुभन य 
भूल्माङ्कन गने गयाउन ेव्मिस्था गयी कभी कभजोयी देजखएभा सधुायात्भक कायिाही गने 
य ऩदीम भमायदा अनकुुर आचयण गयी भन्रारमको नतेतृ्ि गने। 

ननदेशक ननदेशकरे भन्रारमको स्िीकृत नीनत, मोजना य कामयक्रभ कामायन्िमन गयाउन,े 

ननदेशनारमको प्रशासननक तथा प्राषिनधक व्मिस्थाऩन गने, भातहतका कभयचायीको 
सऩुरयिेऺण य ननमन्रण गने, फजेटको सदऩुमोग सनुनजित गने, कामयक्रभको अनगुभन तथा 
भूल्माङ्कन गयी प्रनतिेदन भन्रारमभा ऩेस  गने तथा सेिा प्रिाहराई छरयतो, ऩायदशॉ य 
प्रबािकायी फनाउने कामय गने। 

भहाशाखा प्रभखु सम्फजन्धत भहाशाखाको प्रभखु बई आपू फहार यहेको भहाशाखाको कामयसम्ऩादन गने, 

आपू फहार यहेको भहाशाखाको व्मिस्थाऩन, दैननक कामय सॊचारन, आफ्नो भातहतभा 
यहेका कभयचायी उऩय सऩुयीिेऺण य ननमन्रण गने, भन्रारम अन्तगयतका कामायरमको 
भहाशाखासॉग सम्फजन्धत काभ कायफाही य कामय सम्ऩादन सम्फन्धी कामयराई ननयन्तय 
रुऩभा सधुाय गदै सियसाधायणराई नछटो, छरयतो य गणुस्तयमिु सेिा प्रदान गने 
व्मिस्था गने, कुनै कानून, नीनत,  कामयक्रभभा सधुाय गनुय ऩने बएभा सोको कायण सषहत 
भन्रारमभा ऩेस  गने। 

कामायरम प्रभखु भन्रारमका प्रदेश सजचि तथा ननदेशनारमका ननदेशकफाट प्राप्त ननदेशन कामायन्िमन 
गने, कामायरमको दैननक प्रशासननक तथा प्राषिनधक कामय सञ्चारन गने, भातहतका 
कभयचायीको काभ फाॉडपाॉड, सऩुरयिेऺण य ननमन्रण गने, स्िीकृत कामयक्रभ य फजेट 
कामायन्िमन सनुनजित गने, कामयसम्ऩादनको अनगुभन गयी प्रगनत प्रनतिेदन ननदेशनारमभा 
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ऩेस  गने तथा सेिाग्राहीराई छरयतो, ऩायदशॉ य गणुस्तयीम सेिा प्रदान गने।  

शाखा प्रभखु सॊगठनको आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीसॉग सम्िजन्धत सभग्र षकक्रमाकराऩहरुको सॊगठन 
गने (जस्तै सॊयचना तमाय, फजेट तथा कामयक्रभ कामायन्िमन गने, सॊस्थागत सेिा प्रिाह, 

साियजननक सम्ऩनतको सदऩुमोग एिॊ सऩुयीिेऺण गने य अनबरेखाङ्कन गने। शाखा 
सम्फन्धी तोषकएका कामयहरु, कामयक्रभ तजुयभा, कामायन्िमन, प्रनतिेदन, अनगुभन य अन्तय 
शाखा सभन्िम गने।  

अन्म कभयचायीहरु आपनो कामयषिियण अनसुाय प्रचनरत नीनत ननमभ य कामायषिनधको ऩारना गयी 
सॊगठनको जजम्भेिायी ऺेरको षक्रमाकराऩहरुको सञ्चारन, रेखाङ्कन, प्रनतिेदन य आपनो 
कामययत ननकामफाट प्रिाह हनुे सेिा ननष्ऩऺ तियरे उच्च गणुस्तयभा प्रिाह गयी सेिा 
तथा ऩेशागत आचाय सॊषहताको ऩरयऩारना गने एिॊ साियजननक सम्ऩनतको सदऩुमोग गयी 
कामायन्िमनभा देजखएका सभस्माहरु फाये सभमभा नै सूचना गने।  

आन्तरयक रेखाऩयीऺक आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको ऩयीऺण, प्रबािकायीताको भूल्माङ्कन गयी सधुायका रानग 
सझुािहरु नसपारयस गने।  

षिधामक य ननमाभक 
ननकामहरु 

आन्तरयक ननमन्रण कामभ गनय ऐन, ननमभ य भाऩदण्डहरु तोक्ने य ननदेशन जायी गने 

भहारेखाऩयीऺकको 
कामायरम 

भन्रारम तथा भातहतका ननकामहरुको ननमनभतताका साथै षित्तीम य कामयभूरक 
रेखाऩयीऺण गदाय आन्तरयक ननमन्रण प्रणारीको भूल्माङ्कन गयी आन्तरयक ननमन्रण 
प्रणारी कामभ गनय प्रोत्साहन एिॊ सहमोग गने।  

फाह्य रेखाऩयीऺक कानूनद्वाया तोषकए फभोजजभ भन्रारम अन्तगयतका अन्म साियजननक ननकामहरुको 
रेखाऩयीऺण गयी याम सझुाि ददन े

अन्म ऩऺहरु् आभ 
नागरयक, सेिाग्राही य 
सयोकायिारहरु 

कामायरमहरुको सेिा प्रिाह सम्फन्धभा अन्तयषक्रमा गयी उऩरजब्ध फाये आिश्मक सूचना, 
गनुासो, सझुाि य ऩषृ्ठऩोिण ददन।े  
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खण्ड ख - व्मिस्थाऩकीम ननमन्रण 

व्मिस्थाऩकीम ननमन्रण प्रणारीरे सङ्गठन सॊयचना तथा व्मिस्थाऩनराई सदुृढ फनाउॉदै ननमन्रणको अनकूुर िाताियण 
ननभायण गछय। फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा, फजेट अजततमायी य ननकासा तथा आनथयक कायोफाय य खरयदसम्फन्धी 
व्मिस्थारे ननमन्रण षक्रमाकराऩराई प्रबािकायी फनाउॉछ। साधन-स्रोतको सयुऺा, उऩमोग य नरराभ नफक्रीसम्फन्धी 
व्मिस्थारे साियजननक सम्ऩजत्तको सॊयऺण सनुनजित गछय। रेखा ऩयीऺण, फेरुज ु पर्छ्यौट, ननयीऺण, अनगुभन तथा 
सऩुयीिेऺणभापय त जोजखभको ऩषहचान, जाॉच य ननमन्रण गरयन्छ। साथै, अनबरेख तथा प्रनतिेदनसम्फन्धी व्मिस्थारे 
सूचना तथा सञ्चाय प्रणारीराई सदुृढ फनाउॉदै सभग्र ननमन्रण प्रणारीराई प्रबािकायी फनाउॉछ।  ननमन्रणका षिनबन्न 
आमाभहरुराई देहामका ऩरयच्छेद अन्तगयत तानरकाभा प्रस्ततु गरयएको छ। 

 

ऩरयच्छेद-३ 

सङ्गठन सॊयचना तथा व्मिस्थाऩन (ननमन्रणको िाताियणसॉग सम्फजन्धत) 
क्र.सॊ. षिियण आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी सम्ऩादन 

गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय 
ननकाम िा 
ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

१ सङ्गठन सॊयचनाभा 
ऩरयितयन 

सङ्गठन व्मिस्थाऩन सम्फन्धी अध्ममन (० & M 

Study) को आधायभा भार सङ्गठन सॊयचना 
ऩरयितयन गने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा 
ऐन, २०७९ को दपा ७) 

भन्रारम आिश्मकता य 
औजचत्मका आधायभा 

 

२ ऩदस्थाऩन 

 

 

 

 

कभयचायीराई ऩदस्थाऩन गदाय ननजको शैजऺक 
मोग्मता, तानरभ य अनबुिको आधायभा जजम्भेिायी 
सषहत ऩदस्थाऩन गने। (फागभती प्रदेश ननजाभती 
सेिा ऐन, २०७९ को दपा १५) 

अनधकाय 
अनधकायी 
प्राप्त 

 

ऩदस्थाऩन/सरुिा 
गदायको सभमभा 

 

३ कामय षिियण 
फनाई राग ु
गनुयऩने 

 

सङ्गठनको स्िीकृत कामय षिियणको आधायभा 
प्रत्मेक ननजाभती ऩदको काभ, कतयव्म, अनधकाय य 
मोग्मता सभेत स्ऩष्ट रुऩभा षकटान गयी कामय 
षिियण फनाई राग ु गने। (फागभती प्रदेश 
ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को दपा ६ (१) 

प्रदेश सजचि 
िा कामायरम 
प्रभखु 

 

कामय प्रणारी राग ु
बएको िा सङ्गठन 
सॊयचनाभा ऩरयितयन 
बएको एक 
भषहनानबर 

 

४ कामय षिियण 
सषहत काभको 
भलु्माङ्कन गने 
सूचकाङ्क उऩरब्ध 

कभयचायीराई ऩदस्थाऩन गदाय ददइने ऩरसॉगै 
ननजको कामय षिियण य कामय षिियण अनसुाय 
काभको भलु्माङ्कन गने सचुकाङ्क सभेत उऩरब्ध 
गयाउन ुऩने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, 

प्रदेश सजचि 
िा कामायरम 
प्रभखु 

 

ऩदस्थाऩन बई हाजजय 
बएको सात ददननबर 
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गयाउन े २०७९ को दपा ६ (१) 

५ ऩदको कामय 
षिियण अनसुाय 
िाषियक कामय 
मोजना 

 

आफ्नो ऩदको कामय षिियणको आधायभा आपूरे 
गनुयऩने कामयको िाषियक कामयमोजना स्िीकृत 
गयाउन ुऩने। (प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
को दपा ६) 

याजऩराषङ्कत 
ननजाभती 
कभयचायी 

 

प्रत्मेक आनथयक 
िियको ऩषहरो 
रैभानसकनबर 

 

६ तरफी प्रनतिेदन 
ऩारयत नगयाई 
तरफ खिुाउन 
नहनु े

सम्फजन्धत ननकामफाट तरफी प्रनतिेदन ऩारयत 
नगयाई तरफ नखिुाउन।े (फागभती प्रदेश 
ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को दपा ४६ (४) 

कामायरम 
प्रभखु, आनथयक 
प्रशासन 
शाखा प्रभखु  

 

प्रत्मेक िियको श्रािण 

भषहनानबर 

 

७ कामय सम्ऩादन 
सम्झौता िा कामय 
सम्ऩादन कयाय 

ऩदको कामय प्रकृनत अनसुाय कामय षिियणको 
अनधनभा यही कामयसम्ऩादन सम्झौता िा कामय 
सम्ऩादन कयाय गनुयऩने। (फागभती प्रदेश ननजाभती 
सेिा ऐन, २०७९ को दपा (६) य (११४) 

प्रदेश सजचि 
िा कामायरम 
प्रभखु 

प्रत्मेक िियको श्रािण 
भषहनानबर 

 

८ कामयसम्ऩादन 
भलु्माङ्कन पायभ 
ऩेस गनुयऩने 

 

ननधायरयत कामयहरु, सम्ऩाददत कामयहरु, सम्ऩन्न हनु 
नसकेका कामयहरु य त्मसको कायण सषहत 
तोषकएको पायाभभा उल्रेख गयी सऩुरयिेऺक 
सभऺ कामय सम्ऩादन भलु्माङ्कन पायाभ ऩेस गनुय 
ऩने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
को दपा ३६) 

सम्फजन्धत 
कभयचायी 

 

िाषियक िा अधय 
िाषियक सभाप्त अिनध 
बएको सात ददननबर 

 

९ कामयसम्ऩादन 
भूल्माङ्कन गयी 
ऩषृ्ठऩोिण ददनऩुने 

 

कामयसम्ऩादनको भूल्माङ्कनको रानग ऩेस बएको 
पायाभ सऩुयीिेऺकरे भूल्माङ्कन गयी ऩषृ्ठऩोिण ददन ु
ऩने कुया पायाभको ननददयष्ट स्थानभा नै उल्रेख 
गयी सम्फजन्धत कभयचायीराई एक प्रनत षपताय ददन ु
ऩने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
को दपा ३६को उऩदपा १२) 

सम्फजन्धत 
सऩुरयिेऺक 

 

सऩुरयिेऺक सभऺ 
ऩेस बएको सात 
ददननबर 

 

१० ऩदऩूनतय भाग 
गनुयऩने 

 

कुनै ऩद रयि बएभा त्मसको सूचना प्रदेश रोक 
सेिा आमोग य सम्फजन्धत ननकामभा ऩठाउन ुऩने। 
(फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को 
दपा १२) 

कामायरम 
प्रभखु 

 

ऩद रयि बएको १५ 
ददननबर 

 

११ ननजित सभम 
अिनधनबर ननणयम 

कुनै षििमभा ननणयम गदाय िा याम ददॉदा प्रचनरत 
काननु फभोजजभ ननजित सभम अिनधनबर नै ननणयम 

ननणयम गनय 
ऩाउने 

प्रदेश सशुासन ऐन, 

ननमभािरीभा 
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गनुयऩने 

 

िा याम ददन ुऩने गयी प्राप्त प्रनतिेदन िा ऩरभा नै 
तोक आदेश रगाउनेरे स्ऩष्ट आदेश गयी सोही 
आदेशराई नै ननणयम भानी ननणयम प्रषक्रमा छोट  माई 
काभभा शीघ्रता ल्माउन ुऩने।(प्रदेश सशुासन ऐन, 

२०७७ को दपा (१५) 

अनधकायी 

 

 

तोषकएको अिनध 

 

१२ ननणयम गदाय 
ऩायदजशयता कामभ 
गनुयऩने 

 

प्रचनरत काननु फभोजजभ कुनै षििमभा ननणयम गदाय 
ऩायदशॉ ढङ्गफाट (ऐन, ननमभािरी य ऩरयऩरहरु, ऩूिय 
भाऩदण्ड तोषकएको बए सो सभेतको आधायभा) 
ननणयम गनुयऩने। (प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ को 
दपा १६) 

ननणयम गनय 
ऩाउने 
अनधकायी 

ननणयम गदायको फखत 

१३ आफ्नो जजम्भेिायी 
ऩन्छाउन नहनु े

 

आपूराई सजुम्ऩएको िा आपूरे सम्ऩादन गनुय ऩने 
काभ काननुभा व्मिस्था बएको सभम अिनध तथा 
प्रषकमा फभोजजभ सम्ऩादन गनुयऩने। (प्रदेश 
सशुासन ऐन, २०७७ को दपा २१) 

कामयसम्ऩादन 
गनुय ऩने 
अनधकायी 

 

कामयसम्ऩादन गदायको 
फखत 

 

१४ अनधकाय 
प्रत्मामोजन 

 

प्रचनरत काननुरे प्रत्मामोजन गनय नहनु े बनी 
तोषकएका षििमहरुभा फाहेक काभभा छरयतोऩन 
ल्माउन अनधकाय प्राप्त अनधकायीरे आपू 
भातहतका सम्फजन्धत अनधकृत िा 
ऩदानधकायीहरुराई मथा सम्बि अनधकाय 
प्रत्मामोजन गने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा 
ऐन, २०७९ को दपा १३०, प्रदेश सशुासन ऐन, 

२०७७को दपा २२. साियजननक खरयद ऐन, 

२०६३ को दपा ७३ तथा ननमभािरी, २०६४ 
को ननमभ १५०) 

अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी 

 

आिश्मकता अनसुाय 

 

१५ ऩयुस्काय य दण्ड 

 

कामयसम्ऩादन सूचक ननधाययण गयी ऩायदजशयता 
कामभ गयी ऩयुस्काय य दण्डको व्मिस्थाऩन गनुय 
ऩने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
को दपा १२७) 

अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी 

 

ऩयुस्काय य दण्ड 
गदायको फखत 

 

१६ आचयणको 
ऩारना 

 

ननजाभती सेिा ऐन तथा ननमभािरी य ननजाभती 
कभयचायीको आचयण सम्फन्धी ननमभािरीभा 
उल्रेख बएका आचयणहरुको ऩारना गने। 
(फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को 
दपा ८९) 

सम्फजन्धत 
सफै 

 

सयकायी सेिाभा 
यहॉदा िा अिकास 
ऩनछ 
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१७ ऩेशा िा व्मिसाम 
गनुय ऩूिय सहभनत 
नरनऩुने 

 

ननजाभती सेिा ऐन तथा ननमभािरीभा उल्रेख बए 
फभोजजभ कभयचायीरे ऩूिय सहभनत फेगय अन्म ऩेशा 
िा व्मिसाम गनय नऩाउने व्मिस्थाराई कामायन्िमन 
गने। (फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
को दपा ८०) 

सम्फजन्धत 
सफै 

 

अन्मर ऩेशा िा 
व्मिसाम गनुय अनध  

 

१८ स्िीकृनत फेगय 
कामायरमभा 
अनऩुजस्थत नहनु े

 

कुनै ऩनन कभयचायी अनधकाय प्राप्त अनधकायीको 
स्िीकृनत फेगय कामायरमभा अनऩुजस्थत हनु ुहुॉदैन। 
मदद कुनै कभयचायी काननुभा तोषकएको ददनसम्भ 
अनऩुजस्थत बएभा सो अिनधको बोनरऩल्टै प्रचनरत 
काननु फभोजजभ कायफाही अगानड फढाउनऩुने 
(फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को 
दपा ९९) 

अनधकाय प्राप्त 
अनधकायी 

 

अषिध सभाप्त बएको 
बोनरऩल्टै 

१९ सभमऩारन य 
ननमनभतता 
(हाजजयी) 

 

कामायरम सभमको सरुु य अन्त्म दिैु सभमभा 
अननिामय इ-हाजजयी गनुयऩने। हाजजयी सम्फन्धभा 
नमाॉ प्रषिनधको उऩमोगराई प्राथनभकता ददन।े 
(फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ को 
दपा ९९) 

सफै कभयचायी 

 

दैननक 

 

२० नागरयक िडाऩर 
अनसुाय सेिा 
प्रदान गने 

प्रत्मेक सयकायी कामायरमरे नागरयक िडाऩर सेिा 
याखी सो फभोजजभ सियसाधायणराई सेिा प्रदान 
गयी कामयसम्ऩादन गनुय ऩनेछ। (फागभती प्रदेश 
शसुासन ऐन, २०७७ को दपा २५) 

 

कामायरम 
प्रभखु तथा 
अन्म 
कभयचायी 

 

फडाऩरभा तोषकएको 
सभमािनधनबर 
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ऩरयच्छेद-४ 

फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
क. 
सॊ. 

षिियण आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी सम्ऩादन 
गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

१. फजेट तथा 
कामयक्रभ तजुयभा 
गने 

 

फजेट तजुयभा ददग्दशयन फभोजजभ भन्रारम य 
भातहतका कामायरमसॉग सभन्िम गयी फजेट तथा 
कामयकभ तजुयभा गने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ २०) 

कामायरम प्रभखु, 

मोजना 
भहाशाखा/शाखा 
प्रभखु, आनथयक 
प्रशासन प्रभखु 
शाखा 

तोकेको 
सभमसीभानबर 

 

२. फजेट तथा 
कामयक्रभ 
सम्फन्धभा 
भन्रारमको 
जजम्भेिायी 

भन्रारमको कुर फजेट सीभा प्राप्त बएऩनछ भातहत 
कामायरमभा फाॉडपाॉड गयी फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा 
गनय रगाउने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ २१ य २२ 

प्रदेश सजचि 

 

फजेट सीभा 
प्राप्त बएको 
सात ददननबर 

 

३. फजेट तजुयभाभा 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको 
सहबानगता 

कामयक्रभगत फजेट तजुयभा गदाय आनथयक प्रशासन शाखा 
प्रभखुको सहबानगता हनुऩुने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ २१(५) य 
ननमभ १११) 

कामायरम प्रभखु 

 

फजेट 
तजुयभाको 
फखत 

 

४. फजेट तथा 
कामयकभ तजुयभा 
गयी ऩेस गने 

 

आगाभी िियको रानग चाषहने फजेट तथा कामयक्रभ 
तजुयभा फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को अनसूुची-२ फभोजजभको ढाॉचाभा तमाय 
गयी ऩेस गनुय सफै कामायरमको कतयव्म हनु।े (फागभती 
प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ २०, २१ य २२) 

कामायरम प्रभखु 
/प्रदेश सजचि 

  

भन्रारमरे 
तोकेको 
सभमािनधनबर 

 

५. आमोजना/कामयक्र
भ स्िीकृत गने 

 

भन्रारम य भातहतका कामायरमहरुको कामयक्रभ 
भन्रारमरे स्िीकृनत गनुयऩने य षिकास आमोजनाको 
हकभा प्रदेश नीनत तथा मोजना आमोगको सभन्िमभा 
स्िीकृनत गनुयऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ ननमभ २३.२४) 

कामायरम प्रभखु 

प्रदेश सजचि 

 

फजेट अजन्तभ 
रुऩ ददन ुअनध 

 

६. रैभानसक प्रगनत प्रत्मेक कामायरमरे फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध कामायरम प्रभखु प्रत्मेक 
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षिियण ऩेस गने 

 

ननमभािरी, २०७६ को अनसूुची-३ फभोजजभको 
ढाॉचाभा रैभानसक प्रगनत षिियण तमाय गयी तारकु 
ननकाम य प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरमभा ऩठाउन ु
ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ २६) 

 रैभानसक 
सभाप्त बएको 
सात ददननबर 

 

७. फजेट तथा 
कामयक्रभ प्रगनत 
सभीऺा गने 

रैभानसक प्रगनत षिियण प्राप्त बएऩनछ त्मसको बौनतक 
य षित्तीम ऩऺको सभीऺा गनुयऩने। (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ २७) 

प्रदेश सजचि 

 

प्रत्मेक 
रैभानसकभा 
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ऩरयच्छेद-५ 

फजेट अजततमायी य ननकासा (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
क्र.
सॊ. 

षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी सम्ऩादन 
गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

१ ननकासा 
प्राप्त तथा 
खचय गने 

 

प्रदेश षिननमोजन ऐन िा ऩेश्की खचय ऐन िा ऩयुक 
षिननमोजन ऐन िा उधायो खचय ऐन जायी बएऩनछ 
प्राप्त फजेट षिियण, कामयक्रभ य खचय गने 
अजततमायी फभोजजभ तोषकए फभोजजभको बिुानी 
आदेश बयी प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम िा 
प्रदेश रेखा एकाइ कामायरमभा यकभ ननकासा 
भाग गयी खचय गने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३३) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

ननकासा िा बिुानी 
गदायको फखत 

 

२ आनथयक 
कायोफाय 
फन्द गनुय 
ऩने 

 

प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरमरे षिज नहनुे बनी 
तोकेको उऩशीियकहरुको फाहेक सार तभाभ हनु ु
बन्दा कम्तीभा सात ददन अगानड नै बिुानी 
ददनऩुने यकभहरु बिुानी ददई आनथयक कायोफाय 
फन्द गनुयऩनेछ। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३४। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आ.ि. को अन्त्मभा 

 

३ एकर कोि 
खाता 
सञ्चारन 

 

एकर कोि खाता प्रणारी अनसुाय बिुानी 
आदेशभा कामायरम प्रभखु िा ननजरे तोकेको 
कभयचायी य आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखु िा 
ननजरे तोकेको आनथयक प्रशासन शाखाको 
कभयचायीको सॊमिु दस्तखतफाट सञ्चारन गनुयऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ६। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

बिुानी आदेश 
तमाय गदायको 
फखत 

 

४ सॊमिु 
दस्तखतफा
ट बिुानी 
आदेश 
सञ्चारन 
गनुयऩने 

कामायरमको षिननमोजन, धयौटी, याजश्व य षिषिध 
खाताको रानग बिुानी आदेशको सञ्चारन 
फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ भा बएको व्मिस्था अनसुाय गनुयऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ६) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

खचय गदायको फखत 

 

 



23 
 

 

 

 

ऩरयच्छेद-६ 
आनथयक कायोफाय य खरयद सम्फन्धी व्मिस्था (ननमन्रण षकमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 

क्र.
सॊ. 

षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी 
सम्ऩादन गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय 
ननकाम िा 
ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

क. याजस्ि कायोफाय सम्फन्धी व्मिस्था 

१ याजस्ि यकभ 
फझु्ने य 
दाजखरा गने 

 

प्रचनरत काननु फभोजजभ प्राप्त बएको याजस्ि 
आफ्नो कामायरम कोड नम्फय याखी प्रदेश रेखा 
ननमन्रक कामायरमको नाभभा यहेको सयकायी 
कायोफाय गने फैङ् कभा खोनरएको याजस्ि खाता 
(नन ् अऩयेषटब येनबन्मू अकाउन्ट) भा जम्भा 
गनुयऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ८) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

याजस्ि प्राप्त हुॉदाको 
फखत 

 

२ याजस्ि 
दाजखरा य 
रगत 

 

याजस्िको रगत य त्मस सम्फन्धी अन्म 
कागजातहरु कामायरम प्रभखुरे आफ्नै येखदेखभा 
कुनै कभयचायीको जजम्भाभा यात न रगाउन ुऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ८) 

कामायरम 
प्रभखुरे तोकेको 
कभयचायी 

 

कायोफाय गदायको 
फखत 

 

३ याजस्ि रेखा 
अद्यािनधक 
गयी यात ने 

 

याजस्िको िगॉकयण व्मातमा अनसुाय तोषकएको 
ढाॉचाभा रेखा अद्यािनधक गयी यात न ु ऩने य 
रेखा नबड्ने प्रभाजणत कागजातहरु ऩनन 
नसरनसराफि तरयकारे यात न ु ऩने। (फागभती 
प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ ९) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

यकभ फैङ् क 
दाजखरा गदायको 
फखत 

 

ख. धयौटी कायोफाय सम्फन्धी व्मिस्था 

४ धयौटी यकभ 
फैङ् कभा 
जम्भा गनुयऩने 

प्रचनरत काननु फभोजजभ कामायरमभा प्राप्त हनुे 
धयौटी यकभ प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरमको 
नाभभा खोनरएको धयौटी खाताभा जम्भा 
गनुयऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

यकभ फैङ् क 
दाजखरा गदायको 
फखत 
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ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ६२) 

५ धयौटी यकभ 
अन्म 
प्रमोजनको 
नननभत्त खचय 
गनय नहनु े

 

धयौटी फाऩत प्राप्त बएको यकभ काननु फभोजजभ 
षपताय, जपत िा सदय स्माहा गनय फाहेक अन्म 
काभभा खचय गनय नहनु।े (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
७०) 

कामायरम प्रभखु 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

षपताय, जपत िा 
सदय स्माहा गदाय 
ननयन्तय रुऩभा 

 

ग. षिननमोजन खचयको सञ्चारन 

६ नगद फैङ् क 
भौज्दात, चेक 
आददको 
जजम्भेिायी 

 

कामायरमभा यहेको नगद, फैङ् क भौज्दात, धयौटी 
य याजस्िको शे्रस्ता आनथयक प्रशासन शाखा 
प्रभखुको जजम्भाभा यहने। (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
४५) 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

दैननक ननमनभत 
रुऩभा 

 

घ. खचय सम्फन्धी कामयषिनध 

७ खचय गने 
आदेश िा खचय 
स्िीकृनत 

 

अनधकाय प्राप्त अनधकायीरे फाहेक अरु कसैरे 
ऩनन खचय गने आदेश ददन िा खचय स्िीकृत 
गनय हुॉदैन। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३६ उऩननमभ 
(१) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

 

खचय गदायको फखत 

 

८ नननभत्त 
कामायरम 
प्रभखुरे खचय 
गनय आदेश ददन 
नहनु े

अनधकाय प्राप्त अनधकायीको नरजखत आदेश 
फेगय नननभत्त कामायरम प्रभखुरे आनथयक 
कायोफाय गनुय हुॉदैन। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३६ 
उऩननमभ) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

खचय गदायको फखत 

 

९ खचयको नफर 
बयऩाई सषहत 
रेखा यात न ुऩने 

 

खचय गदाय प्रचनरत काननुभा तोषकए फभोजजभ 
नफर बऩायइ सषहतको आिश्मक प्रभाण 
कागजात सषहत शे्रस्ता/रेखा यात न ु ऩने य 
मसयी रेखा नयाखी फेरुज ुकामभ बएभा खचय 
रेत ने, आदेश ददने य खचय रेत न े
ऩदानधकायीफाट असरु उऩय गने। (फागभती 
प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

 

खचय गदायको फखत 
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को ननमभ ३७ उऩननमभ (३) 

१० स्िीकृत भ्रभण 
आदेश सषहत 
प्रनतिेदन यात न ु
ऩने 

 

भ्रभण आदेश स्िीकृत गयाई भ्रभण ऩिात 
प्रचनरत काननुभा तोषकए फभोजजभ नफर बऩायइ 
सषहतको आिश्मक प्रभाण कागजात सषहत 
बिुानीका रानग ऩेस बएको ननिेदनसॉगै 
भ्रभणको आिश्मकता य औजचत्म ऩषुष्ट हनु े
गयी भ्रभण प्रनतिेदन सभािेश नबएको भ्रभण 
नफरको बिुानी नगने य सो षिऩरयत आदेश 
ददने य खचय रेत ने ऩदानधकायीफाट असरु उऩय 
गने। (फागभती प्रदेश भ्रभण खचय ननमभािरी, 
२०७३ को ननमभ ३) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

ननयन्तय 

११ तानरभ, 

सेनभनाय, गोष्ठी, 
कामायशारा 
आदद सञ्चारन 
गनुय ऩदाय 
स्िीकृनत/कामय 
सम्ऩन्न 
प्रनतिेदन ऩेस 
गने 

कामायरमफाट कुनै तानरभ, सेनभनाय, गोष्ठी, 
कामयशारा आदद सञ्चारन गनुय ऩदाय सो 
कामयको कामयक्रभ तथा फजेटको फाॉडपाॉड 
(राग्ने खचयको अनभुान) अनधकाय प्राप्त 
अनधकायीफाट स्िीकृत गयाई भार गनुयऩने। 
साथै कामय सम्ऩन्न बएऩनछ अननिामय रुऩभा 
कामयसम्ऩन्न प्रनतिेदन ऩेस गनुयऩने। (फागभती 
प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ 
को ननमभ ३७ उऩननमभ ५) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

 

कामयक्रभ 
ऩूिय/कामयसम्ऩादन 
बएको ३५ 
ददननबर 

 

१२ बिुानी बएको 
प्रभाजणत गनुय 
ऩने 

 

बिुानी बएको यकभको सफै यनसद नफर 
बयऩाईहरुभा कामायरम प्रभखु िा ननजरे 
तोकेको कभयचायीरे बिुानी बएको जनाउन े
छाऩ सभेत रगाई दस्तखत गयी प्रभाजणत 
गनुयऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३७ को 
उऩननमभ ८) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

बिुानी ददॉदाको 
फखत 

 

१३ आनथयक 
कायोफाय गदाय 
येखदेख 
ऩरु् माउन ु ऩने  

 

कामायरम प्रभखुरे आनथयक कायोफाय गदाय 
आपूरे गनुयऩने काभ भातहतका कभयचायीद्वाया 
गयाएभा ऩनन त्मस्तो काभ प्रनत ननजको 
उत्तयदाषमत्ि यहने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३७ 

कामायरम प्रभखु 

 

 

आनथयक कायोफाय 
गदाय 
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उऩननमभ ९) 

१४ आनथयक 
कायोफाय गदाय 
आनथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रभखुको याम 
नरन ुऩने ददन ु
ऩने 

 

कामायरम प्रभखुरे आनथयक कायोफाय सम्ऩादन 
गनुयऩने कामयभा ननणयम गदाय आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको अननिामय रुऩभा याम नरनऩुने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ३७ उऩननमभ १४) 

आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखुरे काननु 
फभोजजभ याम ददनऩुने। (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ १११ उऩननमभ (१) 

कामायरम प्रभखु 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आनथयक 

कायोफाय गदाय 

 

१५ आनथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रभखुको 
सहबानगता 
गयाउन ुऩने 

आनथयक कामयषिनध तजुयभा, खरयद य अन्म 
प्रचनरत काननु अनसुाय तथा आनथयक षििमभा 
आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखुको सहबानगता 
गनुय/गयाउन ुऩने। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आिश्मकता 
अनसुाय 

 

१६ कामायरम प्रभखु 
य आनथयक 
प्रशासन शाखा 
प्रभखुनफचको 
भतबेद 

आनथयक प्रशासन शाखा प्रभखुरे प्रचनरत 
काननु फभोजजभको प्रषक्रमा नऩगेुको आनथयक 
कायोफायको बिुानी ददन िा बिुानीको 
नननभत्त ऩेस गनय िा बिुानीको नननभत्त 
नसपारयस गनय नहनु।े 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

बिुानी ददॉदाको 
फखत 

 

आनथयक कायोफाय सञ्चारन एिॊ बिुानी ददन े
सम्फन्धभा कामायरम प्रभखु य आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुनफचभा भतबेद बएभा कामायरम 
प्रभखुको ननणयम अनसुाय गनुयऩने। 

कामायरम प्रभखु 

 

भतबेद बएको 
सभमभा 

मस्तो ननणयमको जानकायी आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुरे भन्रारमका प्रदेश सजचि य 
प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम सभऺ तरुुन्त 
ऩठाउन ु ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३७ 
उऩननमभ १४,१५,१६) 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

तरुुन्त 

 

१७ आनथयक िियको षिशेि ऩरयजस्थनतभा फाहेक आनथयक िियको कामायरम प्रभखु, आनथयक िियको 
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अन्त्मभा 
यकभान्तय/ 
स्रोतान्तय भाग 
नगने 

अजन्तभ भषहनाभा थऩ फजेट िा 
यकभान्तय/स्रोतान्तय भाग नगने। (फजेट खचय 
गने अजततमायीभा उल्रेख बए अनसुाय) 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

अजन्तभ भषहनाभा 

 

१८ खरयद आदेशभा 
आनथयक 
प्रशासन 
शाखाको 
दस्तखत 
गयाउन े

कामायरम प्रभखुरे भारसाभान खरयद गदाय 
खरयद आदेशभा जजन्सी शाखा य आनथयक 
प्रशासन शाखाको दस्तखत गयाउनऩुने। 

 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

खरयद गदायको 
फखत 

 

१९ कामय प्रणारी य 
भाऩदण्ड 
अनसुाय गने 

कामायरमरे कुनैऩनन कामयक्रभ सञ्चारन गदाय 
त्मस्तो कामयक्रभ सञ्चारन गनय तमाय गरयएको 
स्िीकृत कामयप्रणारी य भाऩदण्ड अनसुाय 
गनुयऩने। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

कामयक्रभ सञ्चारन 
गदायको फखत 

 

२० फजेट बन्दा 
फढी खचय गनय 
नहनु े

 

आनथयक कामयषिनध ननमभािरीभा बएको 
व्मिस्था षिऩरयत हनुे गयी फजेट बन्दा फढी 
खचय गनय नहनु।े (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ३७ 
उऩननमभ १ य ननमभ ४१ उऩननमभ ६) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

फजेट खचय गदायको 
फखत 

 

२१ कय कट्टी गयेय 
भार बिुानी 
ददन े

 

कुनै ऩनन बिुानीभा प्रचनरत काननुरे तोकेको 
कयकट्टी गयेय भार बिुानी ददनऩुने। मसयी 
कट्टी गरयएको यकभ तोषकए फभोजजभ फैङ् क 
दाजखरा गयी कभयचायी, व्मजि िा सॊस्थाको 
नाभ नाभेसी सषहतको षिियण सम्फजन्धत 
आन्तरयक याजस्ि कामायरम ऩठाउन ु ऩने। 
(आमकय ऐन, २०५८ भा बएको व्मिस्था 
अनरुूऩ) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

बिुानी दददा (१५ 
ददननबर) 

 

२२ सोधबनाय भाग 
गने 

 

िैदेजशक सहामता अन्तगयतका आमोजना िा 
कामयक्रभभा दात ृसॊस्थाफाट सोधबनाय हनुे गयी 
नेऩार सयकायको स्रोतफाट खचय बएका 
यकभहरु ननमनभत रुऩभा सोधबनाय भाग गने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 

कामायरम प्रभखु 
फानथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

प्रत्मेक रैभानसक 
सभाप्त बएको १५ 
ददननबर 
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२०७६ को ननमभ ३८) 

२३ कायोफायको 
रेखा यात न े

षिननमोजन, याजस्ि, धयौटी, जजन्सी य अन्म 
आम्दानी खचयको रेखा भहारेखा ऩयीऺकको 
कामायरमफाट स्िीकृत ढाॉचाभा यात न ु ऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ९१) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 

जजन्सी शाखा 
हेने ऩदानधकायी 

 

कायोफाय 

गदाय 

 

२४ कम््मटुयाइज्ड 
प्रणारीभा रेखा 
यात न े

 

याजश्व, धयौटी, षिननमोजन षहसाफको रेखा 
कम््मटुयाईज्ड प्रणारीभा आिि गदै रैजान।े 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ८) 

कामायरम प्रभखु, 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

सभमफि रुऩभा 

 

ङ. ऩेश्की कायोफाय सम्फन्धी व्मिस्था् 

२५ ऩेश्की 
नरन/ेददन े

 

सयकायी काभकाजको नननभत्त ऩेश्की नरन ु ऩदाय 
ऩेश्की नरनरेे कुन काभको नननभत्त के कनत 
यकभ चाषहन ेहो त्मसको षिियण ऩेस गनुयऩने। 

मसयी ऩेस बएको षिियणको आधायभा कामायरम 
प्रभखुरे सम्फजन्धत काभको रानग आिश्मक ऩने 
यकभ बन्दा फढी नहनुे गयी ऩेश्की नरन े
कभयचायीको हकभा ऩद य प्रमोजन रेखी ऩेश्की 
ददनऩुने। अन्मको हकभा आिश्मक कागजात 
याखी ऩेश्की ददनऩुने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ७३) 

ऩेश्की नरने य 
ददन े

 

ऩेश्की नरॊदा 
ददॊदाको फखत 

  

२६ ऩेश्की 
पर्छ्यौटका 
रानग ऩेस 
गने 

सयकायी काभको नसरनसराभा नरएको ऩेश्की 
म्मादनबर तोषकएको कामयषिनध अऩनाई 
पर्छ्यौटका रानग ऩेस गनुयऩने। (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
७३) 

ऩेश्की नरने 
कभयचायी िा 
अन्म 

 

कामय सम्ऩन्न बएको 
३५ ददन य 
भारसाभान ऩेश्की 
कामायरम पकेको 
७ ददननबर 

२७ ऩेश्की 
पर्छ्यौट 
गरयददन ुऩने  

सम्फजन्धत कभयचायी िा व्मजि सॊस्थाफाट ऩेश्की 
यकभको नफर बऩायई सषहतको षिियण प्राप्त 
बएऩनछ कामायरमरे ऩेश्की पर्छ्यौट गरयददन ु
ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

ऩेस बएको २१ 
ददननबर 
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 ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ७३ उऩननमभ 
३) 

 

२८ ऩेश्की 
पर्छ्यौट 
नगनेराई 
षिबागीम 
कायफाही 
गरयन े

 

ऩेश्की नरनेरे म्मादनबर ऩेश्की पर्छ्यौट नगयेभा 
फाॉकी ऩेश्की यकभभा म्माद नाघेका नभनतरे 
िाषियक १० प्रनतशतका दयरे व्माज सभेत 
रगाई नरनऩुने य अनािश्मक ऩेश्की नरएको िा 
पर्छ्यौट गनय अटेय गयेभा िा म्मादनबर 
पाॉटिायी नफझुाएभा तरफ योक्का गने य तरफ 
योक्का गदाय ऩनन अटेय गयेभा ननजको तरफफाट 
प्रत्मेक भषहना कट्टा गयी साॉिा व्माज असरु गयी 
प्रचनरत काननु फभोजजभ षिबागीम कायिाही 
सभेत गने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ७८। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

म्माद नाघे ऩनछ 

 

२९ दोहोयो ऩेश्की 
नददन े

 

कसैरे कुनै काभको रानग ऩेश्की नरएको य सो 
ऩेश्की पर्छ्यौट बई नसकेको अिस्था सोही 
कभयचायी िा व्मजिराई अकै काभको रानग बए 
ऩनन दोहोयो हनुे गयी ऩेश्की नरन/ददन हुॉदैन। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

ऩेश्की ददॊदाको 
सभम 

 

३० ऩेश्की ददन 
िा धयौटी 
खाताभा 
जम्भा गनय 
नहनु े

 

आनथयक िियको अन्त्मसम्भभा काभ हनु नऩाई 
केिर फजेट षिज हनु नददने उद्देश्मरे भार 
कसैराई ऩेश्की ददन िा धयौटी खाताभा यकभ 
जम्भा गनय हुॉदैन। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ७७। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आनथयक िियको 
अन्त्मभा 

च. साियजननक खरयद सम्फन्धी व्मिस्था् 

३१ खरयद 
एकाइको 
स्थाऩना 
जजम्भेिायी 

 

साियजननक खरयद ऐन तथा ननमभािरीभा बएको 
व्मिस्था अनरुुऩ अननिामय रुऩभा खरयद 
एकाइको स्थाऩना िा सोको जजम्भेिायी 
तोक्नऩुने। खरयद एकाइको व्मिस्था नगयी 
खरयद सम्फन्धी काभकायिाही गनय हुॉदैन 
(साियजननक खरयद ऐन, २०६३ को दपा ७ य 
ननमभािरी, २०६४ को ननमभ ५) 

कामायरम प्रभखु,  प्रत्मेक आनथयक 
िियको श्रािण 
भषहनाभा 
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३२ खरयदको गरुु 
मोजना तमाय 
गनुय ऩने 

 

एक िियबन्दा फढी अिनधसम्भ सञ्चारन हनु े
मोजना िा आमोजनाको रानग खरयद गदाय िा 
िाषियक दश कयोड रुऩैमा बन्दा िढी यकभको 
खरयद गदाय खरयदको गरुु मोजना तमाय गनुय 
ऩने। मस्तो गरुु मोजना प्रदेश सजचिफाट 
स्िीकृत गयाउन ु ऩने। (साियजननक खरयद ऐन, 

२०६३ को दपा ६ य ननमभािरी, २०६४ को 
ननमभ ७ 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

 

मोजना तजुयभा गदाय 

 

३३ िाषियक खरयद 
मोजना तमाय 
गनुय ऩने 

 

िाषियक दश राख रुऩैमाॉबन्दा फढी यकभको 
खरयद गनुय ऩदाय आगाभी आनथयक िियभा खरयद 
गने िाषियक खरयद मोजना तमाय गनुय ऩने। 
(साियजननक खरयद ऐन, २०६३ को दपा ६ य 
ननमभािरी, २०६४ को ननमभ ८) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

आगाभी आ.ि. को 
अनभुाननत कामयक्रभ 
तथा फजेट तमाय 
गदाय 

 

३४ खरयदको 
रानग रागत 
अनभुान 
तमाय गनुय 
ऩने 

 

कुनै ऩनन भारसाभान, औिनध, उऩकयण, ननभायण 
कामय, ऩयाभशय सेिा तथा अन्म सेिा खरयद गनुय 
ऩदाय अननिामय रुऩभा रागत अनभुान तमाय 
गनुयऩने। ननभायण कामयको हकभा फाहेक एक 
राख रुऩैमाॉसम्भको खरयद गनय रागत अनभुान 
गनुय ऩने छैन। (साियजननक खरयद ऐन, २०६३ 
को दपा ५ य ननमभािरी, २०६४ को ननमभ 
९-१३) 

कामायरम प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु य 
सम्फजन्धत 
प्रानफनधक 
कभयचायी 

 

रागत अनभुान 
तमाय गदाय 

 

प्रनतस्ऩधाय सीनभत हनुे गयी टुक्रा टुक्रा ऩायी 
रागत अनभुान तमाय गनुय य खरयद गनय हुॉदैन 
(साियजननक खरयद ऐन, २०६३ को दपा ८ 
उऩदपा २) 

३५ भौजदुा सूची 
(स्टाजन्डङ् 
नरष्ट) तमाय 
गने। 

 

साियजननक खरयद ननमभािरीभा बएको व्मिस्था 
अनरुुऩ प्रत्मेक आनथयक िियको रानग भौजदुा 
सूची तमाय गयी अद्यािनधक गयाई यात ने। 
(साियजननक खरयद ननमभािरी, २०६४ को 
ननमभ १८) 

कामायरम प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

प्रत्मेक आ.ि. को 
सरुुभा 
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३६ खरयद षिनध 
छनौट गनुय 
ऩने 

 

कामायरमरे कुनै ऩनन खरयद सम्फन्धी कामय गदाय 
गयाउॉदा साियजननक खरयद ऐन तथा 
ननमभािरीभा बएको प्रािधान फभोजजभ षिनध 
छनौट गयी सोही षिनध फभोजजभ भार खरयद 
गनुयऩने। (साियजननक खरयद ऐन, २०६३ को 
दपा ८। 

कामायरम प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

खरयद गनुय अनध 

 

३७ गैय सयकायी 
सॊस्थाफाट 
काभ गयाउन 
सषकन े

 

षिबागीम जनशजिफाट गनय नसषकने बएभा स्ऩष्ट 
कायण य औजचत्म खरुाई जनचेतना सम्फन्धी 
तानरभ, अनबभखुीकयण, सफरीकयण, भरु 
प्रिाहीकयण जस्ता कामय साफयजननक खरयद ऐन 
तथा ननमभािरीभा बएको व्मिस्था फभोजजभ गैय 
सयकायी सॊस्थाफाट त्मस्तो कामय गयाउन िा सेिा 
प्राप्त गनय सषकन,े मसयी कामय गयाउॉदा सो 
सॊस्थाफाट प्रगनत प्रनतिेदन य आनथयक प्रनतिेदन 
तथा रेखाऩयीऺण प्रनतिेदन अननिामय रुऩभा 
नरन।े (साियजननक खरयद ऐन, २०६३ को दपा 
४६ य ननमभािरी, २०६४ को ननमभ ९९) 

कामायरम प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

 

कामय गयाउन ुिा 
सेिा प्राप्त गनुय अनध 

 

३८ स्थामी रेखा 
नम्फय य 
भूल्म 
अनबिृषि कय 
दताय प्रभाण 
ऩर प्राप्त 
गयेकासॉग 
खरयद गनुय 
ऩने 

कुनै ऩनन खरयद गदाय आन्तरयक याजश्व 
कामायरमफाट स्थामी रेखा नम्फय य भूल्म 
अनबिृषि कय दताय प्रभाणऩर प्राप्त व्मजि य 
पभय, सॊस्था िा कम्ऩनीफाट भार खरयद गनुय 
ऩने। (साियजननक खरयद ननमभािरी, २०६४ 
को ननमभ १९) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 

खरयद एकाइ 
प्रभखु 

 

खरयद गनुय अनध 

 

३९ खरयद कामय 
प्रचनरत 
काननु 
फभोजजभ गनुय 
ऩने 

नेऩार सयकायफाट प्राप्त अनदुान य अन्म स्रोतको 
ननकासा िा खचय गदाय अनदुान सम्फन्धी प्रचनरत 
काननु, भागयदशयन एिभ ् खरयद सम्फन्धी काननु 
फभोजजभ गनुय ऩने। 

सम्फजन्धत 
ननकामको प्रभखु 

 

अनदुान य ननकासा 
खचय गदाय 
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ऩरयच्छेद-७ 

साधन स्रोतको सयुऺा तथा नरराभ षिक्री व्मिस्था (ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
क.सॊ. षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी सम्ऩादन 
गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

1.  घय जग्गाको 
रगत 

कामायरम यहेको सयकायी घय जग्गा तथा कामायरम 
अन्तगयतको सयकायी घय य जग्गाको रगत तोषकए 
फभोजजभको ढाॉचाभा यात न ु ऩने। (फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
५४। 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

ननमनभत रुऩभा 

 

2.  अन्म 
सम्ऩजत्तको 
रगत य 
सॊयऺण 

 

कामायरमभा यहेको घय जग्गा फाहेकका अन्म 
ऩुॉजीगत सम्ऩजत्तहरु प्रष्ट षिियण देजखने गयी रगत 
अद्यािनधक गयी यात न ु ऩने। रगत खडा गयी 
याजखएको सयकायी जजन्सी भारसाभान हानी 
नोक्सानी नहनुे गयी सॊयऺण गने य चार ुअिस्थाभा 
यात ने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ४६,५१) 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा 
प्रभखु, शाखा 
जजन्सी हेने 
ऩदानधकायी 

 

ननमनभत रुऩभा 

 

3.  प्राषिनधक 
साभानको 
स्ऩेजशषपकेशन 

 

प्राषिनधक काभभा प्रमोगभा ल्माइन े जजन्सी 
भारसाभानको रगत तमाय गदाय िा भारसाभान प्राप्त 
गदाय सम्फजन्धत प्राषिनधक कभयचायीफाट जचाॉई के 
कस्तो अिस्थाभा त्मस्तो भारसाभान प्राप्त बएको हो 
प्रभाजणत गयाई य कुनै कैषपमत बए सो जनाई 
रगत खडा गनुय ऩने। तय आफ्नो कामायरमभा 
त्मस्तो प्राषिनधक कभयचायी नबएको अिस्थाका 
सम्फजन्धत अन्म कामायरमभा अनयुोध गयी प्रभाजणत 
गने गयाउने व्मिस्था नभराउन ु ऩने। (फागभती 
प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ ४७ उऩननमभ ३) 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा 
प्रभखु, शाखा 
जजन्सी हेने 
ऩदानधकायी 

 

रगत खाताभा 
चढाउन ुअजघ 

4.  ऩयुानो 
भारसाभानको 
भूल्म कामभ 
गने 

 

कामायरमभा भौज्दात यहेका भारसाभान भध्मे ऩयुानो 
भारसाभानको भूल्म कायणिश खलु्न नसकेको 
अिस्थाभा कामायरम प्रभखुको अध्मऺताभा प्रदेश 
रेखा ननमन्रक कामायरमको प्रनतनननध य सम्फजन्धत 
षििमको प्राषिनधक कभयचायी बएको सनभनतरे त्मस्तो 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

मथा सम्बि 
तरुुन्त 
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भारसाभानको अिस्था य प्रचनरत फजाय भूल्म सभेत 
षिचाय गयी भूल्म कामभ गयाई यात न ु ऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ४७ उऩननमभ ४) 

5.  िैदेजशक 
सहामताफाट 
प्राप्त 
भारसाभानको 
रगत यात न े

 

िैदेजशक सहामताफाट प्राप्त बएका जजन्सी भारसाभान 
िा अन्म कुनै प्रकायको िस्तगुत सहामताको षिियण 
य भूल्म खरुाई आम्दानी फाॉधी सो को जानकायी 
भहारेखा ननमन्रक कामायरमराई ददन ु ऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ४८,४९) 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

प्राप्त बएको १५ 
ददननबर 

 

6.  फयफझुायथ 
गने गयाउन े

 

रेखा तथा सयकायी कागजात य आफ्नो जजम्भाभा 
बएको िा यहेको काभ आददको जजम्भा नरन े
कभयचायी सरुिा, फढुिा, अिकाश प्राप्त गयी िा अन्म 
कुनै कायणरे आपू कामययत कामायरम छोडी जाॉदा 
िा सो काभफाट अरग हुॉदा फयफझुायथ गने 
गयाउने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ५५,१११ 

कामायरम प्रभखु, 

सम्फजन्धत 
कभयचायी 

 

२१ ददननबर 

 

7.  सयकायी 
सम्ऩजत्तको 
सयुऺा 

 

कामायरम बिन एिॊ स्टोय य त्महाॉ याजखएका 
साभानहरु िा सयकायी सम्ऩजत्तको सयुऺाको उजचत 
प्रिन्ध नभराउन ु ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ४६ 
उऩननमभ २) 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

 

दैननक 

 

8.  कामायरमको 
कामयकऺहरुभा 
याजखएका 
साभानहरुको 
जजम्भेिायी 

 

कामायरमका कऺहरुभा याजखएका साभानहरुको 
येखदेख गने जजम्भेिायी सम्फजन्धत कामय कऺभा फसी 
प्रमोग गने कभयचायीको हनु।े प्रत्मेक कामायरमका 
कऺहरुभा बएका साभानहरुको ऩजिका तमायी गयी 
सो ऩजिकाभा प्रमोगकताय य जजन्सी शाखा प्रभखुको 
सॊमिु दस्तखत गयाई सोही कोठाको नबत्ताभा टाॉस 
गयी यात ने व्मिस्था नभराउन।े 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा 
प्रभखु सम्फजन्धत 
कामय कऺभा फस्ने 
कभयचायी 

 

कामयकऺभा 
साभान यातदाको 
सभमभा  

9.  नरराभ गने 
व्मिस्था 

जजन्सी ननयीऺण प्रनतिेदनभा ऩयुानो बै काभभा 
आउन नसक्न े टुटपुट बै फेकम्भा बएका य ऩनु् 

कामायरम प्रभखु, 

जजन्सी शाखा 
प्रत्मेक िियको 
भॊनसय भषहनानबर 
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 भभयत नहनुे बनी षकटान बएका भारसाभान तथा 
भेजशन औजायहरु आनथयक कामयषिनध ननमभािरीभा 
बएको व्मिस्था िभोजजभ नरराभ षिक्री गनुय ऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ५८ उऩननमभ १) 

प्रभखु, जजन्सी हेने 
ऩदानधकायी 

 

 

 

 

 

 

ऩरयच्छेद-८ 

रेखा ऩयीऺण य फेरुज ुपर्छ्यौट (जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
क्र.सॊ. षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी 
सम्ऩादन गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

1.  आन्तरयक 
रेखाऩयीऺण 
गयाउन ुऩने 

 

कामायरमरे आफ्नो कामायरमको याजश्व, 

धयौटी, षिननमोजन षहसाि, जजन्सी, कामय 
सञ्चारन िा अन्म साियजननक कोिको 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्फजन्धत 
ननकामफाट ननमनभत रुऩभा गयाउन ु ऩने। 
(फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ९५) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, जजन्सी 
शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

ननमनभत रुऩभा 

 

2.  अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण 
गयाउन ुऩने 

 

कामायरमको आफ्नो कामायरमको याजश्व, 

धयौटी, षिननमोजन षहसाफ, जजन्सी, कामय 
सञ्चारन िा अन्म साियजननक कोि य सोझै 
बिुानी सभेतको अजन्तभ रेखाऩयीऺण 
भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमफाट गयाउन ु
ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ९७) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, जजन्सी 
शाखा हेने 
ऩदानधकायी  

 

भहारेखा 
ऩयीऺकको 
कामायरमरे तोकेको 
सभमभा 

 

3.  फेरुज ुरगत 
य असरु 
गनुयऩने 

 

आन्तरयक िा अजन्तभ रेखाऩयीऺणको 
प्रनतिेदन प्राप्त बएऩनछ फेरुजकुो रगत 
तमायी, अद्यािनधक गने य असरु गनुयऩने 
फेरुज ु प्राथनभकताका साथ पर्छ्यौट गनुय 
गयाउन ु ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
९८,९९,१००) 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 
मोजना शाखा 
प्रभखु,  जजन्सी 
शाखा प्रभखु  

 

प्राथनभकताका साथ 

 



35 

 

तय भहारेखा ऩरयऺकको रेखाऩयीऺण 
प्रनतिेदन प्राप्त बएऩनछ सो व्महोया जनाई 
आन्तरयक रेखा ऩयीऺणको फेरुज ु रगत 
कट्टा गने।(फागभती प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
९५ उऩननमभ ३) 

4.  रेखा 
ऩयीऺण 
प्रायजम्बक 
प्रनतिेदनको 
जिाप 
सभमभै ददन े

 

गत आ.ि. को कायोफाय भहारेखा 
ऩयीऺकफाट चार ुआ.ि. भा रेखाऩयीऺण 
बई प्राप्त हनु आएको प्रायजम्बक 
प्रनतिेदनभा उल्रेजखत सफै फेरुजकुो 
प्रनतषक्रमा (जिाप) प्रनतिेदन प्राप्त बएको 
३५ ददननबर अननिामय रुऩभा ऩठाउन ु
ऩने। (फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ९९। 

कामायरम प्रभखु, 

प्रदेश सजचि, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

३५ ददननबर 

 

5.  फेरुज ु
पर्छ्यौट 
गने 

 

फेरुजकुो रगत यात ने य पर्छ्यौट गने 
गयाउने सम्फन्धभा प्रदेश आनथयक 
कामयषिनध ऐन, २०७६ भा उल्रेख बए 
फभोजजभको प्रषक्रमा य कामयषिनध अऩनाई 
पर्छ्यौट गनुय गयाउन ुऩने। 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

ननमनभत रुऩभा 
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ऩरयच्छेद-९ 

ननयीऺण, अनगुभन तथा सऩुयीिेऺण (अनगुभन, जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षक्रमाकराऩसॉग सम्फजन्धत) 
क्र.सॊ षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी 
सम्ऩादन गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

1.  अनगुभनको 
िाषियक कामय 
मोजना तमाय गनुय 
ऩने 

 

प्रत्मेक आनथयक िियको सरुुभा खचय गने 
अजततमायी प्राप्त बएऩनछ कामायरमरे 
जजल्राजस्थत स्थानीम तहहरु, जजल्राजस्थत 
सयकायी तथा गैयसयकायी कामायरमहरुफाट 
हनुे षिकास कामयक्रभको अनगुभनको 
िाषियक कामयमोजना तोषकएको ढाॉचाभा 
तमाय ऩाने य सो कामायन्िमन गने 
गयाउने। (प्रदेश सशुासन ऐन, २०७६ को 
दपा २५) 

कामायरम प्रभखु, 

अनगुभन शाखा 
प्रभखु 

 

 

प्रत्मेक आ.ि. 
को श्रािण 
भषहनानबर 

 

2.  अनगुभन य 
सऩुयीिेऺणका 
रानग सूचाङ्कको 
षिकास गने 

 

अनगुभन य सऩुयीिेऺणको रानग 
सूचकाङ्कको षिकास गने। मस्तो सूचाङ्कको 
षिकास गदाय एकरुऩता कामभ गनुय ऩने य 
नतनको प्रमोग ननमनभत य प्रबािकायी रुऩभा 
गनुय ऩने। (प्रदेश सशुासन ऐन, २०७६ को 
दपा ४२) 

कामायरम प्रभखु, 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु  

 

िाषियक 
कामयमोजना 
तमाय गदाय 

 

3.  अधयिाषियक/िाषियक 
सभीऺा गोष्ठी गनुय 
ऩने 

अधयिाषियक िा िाषियक सभीऺा गोष्ठी 
ननमनभत रुऩभा गनुय ऩने। 

कामायरम प्रभखु 

 

अिनध सभाप्त 
बएको ३५ 
ददननबर 

4.  अनगुभन तथा 
भूल्माङ्कन  

 

सञ्चानरत कामयहरु प्रबािकायी य गणुस्तयीम 
बए िा नबएको अनगुभन तथा भूल्माङ्कन 
गनुय ऩने। (प्रदेश सशुासन ननमभािरी, 
२०७७ को ननमभ ११) 

कामायरम प्रभखु  

 

ननयन्तय 

5.  तेस्रो ऩऺफाट 
कामयक्रभको 
प्रबािकारयता 
भूल्माङ्कन गयाउन े

 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ 
सञ्चानरत षिकास कामयक्रभहरु भध्मे केही 
षिकास कामयक्रभ छनौट गयी त्मस्तो 
छनौट गरयएको कामयक्रभको तेस्रो ऩऺफाट 
भूल्माङ्कन गयाई प्राप्त नसपारयस कामायन्िमन 
गनय गयाउन रगाउन ु ऩने। तेस्रो ऩऺ 

कामायरम प्रभखु, 

कामायरमको 
प्रशासन/अनगुभन 
शाखा प्रभखु 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
दईु 
भषहनानबरभा 
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बन्नारे षिशिेऻ, सयोकायिारा, ननजी ऺेर, 

गैयसयकायी सॊस्था सभेत फझु्न ु ऩछय। 
(प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ को दपा 
३१) 

6.  जजन्सी साभानको 
ननयीऺण 

 

 

कामायरमभा रगत खडा गयी याजखए को 
जजन्सी भारसाभान के कस्तो अिस्थाभा 
छन ्कामायरम प्रभखुरे एक िियभा कम्तीभा 
एकऩटक आप रे ननयीऺण गयी िा त्मस्तो 
भारसाभान जजम्भा नरन े

कभयचायी फाहेक अन्म कभयचायी िा 
प्राषिनधकद्वाया ननयीऺण गनय रगाई त्मसको 
प्रनतिेदन नरजखत रुऩभा यात ने व्मिस्था 
गनुय ऩने। (प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ५०) 

कामायरम प्रभखु 
िा कामायरम 
प्रभखुरे खटाएको 
अन्म कभयचायी 

 

प्रत्मेक िियको 
श्रािण 
भषहनानबर 

 

7.  कामायरमको 
ननयीऺण गनुय ऩने 

 

कामायरम प्रभखुरे आफ्नो भातहत 
कामायरमको प्रत्मेक आनथयक िियभा 
कम्तीभा एक ऩटक आपैरे िा िा आपूरे 
अजततमाय समु्ऩेको कभयचायीद्वाया अननिामय 
ननयीऺण गनुय गयाउन ु ऩनेछ। ननरयऺण 
गदाय सम्बि बएसम्भ टोरी फनाई गनुयऩने 
तोषकएका कुयाहरुको फायेभा जानकायी 
नरई सोको षिियण तमाय गयी अनबरेख 
यात न ु ऩने। (प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ 
को दपा १२। 

कामायरम प्रभखु 
िा जजम्भेिाय 
कभयचायी 

 

आनथयक िियभा 
कम्तीभा एक 
ऩटक 

 

8.  आन्तरयक 
ननमन्रण 
प्रणारीको 
सऩुयीिेऺण 
अनगुभन 

 

प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी 
फभोजजभ कामायरमरे कामयहरु प्रबािकायी 
रुऩभा ऩरयऩारना गये नगयेको, आनथयक 
अनशुासन य ननदेशनको ऩारना गये य 
नगयेको सऩुरयिेऺण य अनगुभन िियको 
कम्तीभा दईु ऩटक गनुय ऩनेछ। सो 
क्रभभा देजखएका कैषपमत सधुायको रानग 
तारकु ननकाम िा ऩदानधकायीफाट ननदेशन 

कामायरम प्रभखु, 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

कजम्तभा 
िियको दईु 
ऩटक 
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ददनऩुनेछ। (प्रदेश आनथयक कामयषिनध 
ननमभािरी, २०७६ को ननमभ ९४) 

9.  सम्ऩजत्त षिियण 
ऩेस गने व्मिस्था 
कडाईका साथ 
ऩारना गने 

 

सफै कभयचायीराई सभमभै सम्ऩजत्त षिियण 
ऩेस गनय रगाई त्मस्तो सम्ऩजत्त षिियण 
एकीकृत गयी ननजाभती षकताखानाभा 
ऩठाई सम्ऩजत्त षिियण ऩेस गने व्मिस्था 
कडाईका साथ ऩारना गने। (भ्रष्टाचाय 
ननिायण ऐन, २०५९ को दपा ५० को 
उऩदपा १, प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, 

२०७९ को दपा ८७) 

कामायरम प्रभखु, 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
६० ददननबर 

 

10.  ऩषृ्ठऩोिण गनुयऩने 

 

अनगुभन गनुयऩने कामायरमहरुरे षिनबन्न 
भाध्मभफाट िा अनगुभनफाट प्राप्त 
प्रनतिेदनहरु य सूचनाराई सभीऺा य 
षिश्लिेण गयेय व्मिस्थाऩनको जजम्भेिायी 
फोकेका ऩदानधकायीहरु सभऺ ऩषृ्ठऩोिण 
गनुयऩने। साथै अनबरेखन गने व्मिस्था 
सभेत नभराउन ुऩनेछ। 

जजम्भेिाय 
ऩदानधकायी 

ननमनभत रुऩभा 

11.  उच्चस्तयीम 
व्मिस्थाऩन 
कामयदर (Senior 

Management 

Team) को फैठक 

भन्रारमका श्रीभान सजचिज्मूको 
अध्मऺताभा भहाशाखा प्रभखुहरु य 
भातहतका प्रभखु ननकाम 
(ननदेशनारम/फोडय/केन्ि) का प्रभखुहरु 
सभेतको उऩजस्थनतभा फैठक फसी 
सभसाभषमक तथा आकजस्भक षििमभाथी 
छरपर गनुयऩने।  

उच्चस्तयीम 
व्मिस्थाऩन 
कामयदरका 
सदस्महरु 

भषहनाको १ 
ऩटक 
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ऩरयच्छेद-१० 

अनबरेख य प्रनतिेदन सम्फन्धी व्मिस्था (सूचना तथा सञ्चाय, जोजखभको जाॉच य ननमन्रण षकमाकराऩसॉग 
सम्फजन्धत) 

क्र.सॊ. षिियण 

 

आन्तरयक व्मिस्थाऩन ननमन्रण सम्फन्धी सम्ऩादन 
गनुयऩने कामयहरु 

जजम्भेिाय ननकाम 
िा ऩदानधकायी 

सभम सीभा 

 

1.  

 

सूचना प्रषिनधको 
अनधकतभ उऩमोग गने 

 

स्रोत य साधनको उऩरब्धताको आधायभा अनबरेख 
य प्रनतिेदन कम््मटुयीकृत सूचना प्रणारीभा सभेत 
यात ने प्रिन्ध नभराउॉदै जान।े (प्रदेश सशुासन ऐन, 
२०७७ को दपा ३८) 

कामायरम प्रभखु, 
प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

2.  नमाॉ नीनत, 
आदेश/ननदेशन य 
ऩरयऩरहरु तत्कार 
प्रिाह गने 

भन्रारमको नमाॉ नीनत, ऐन, ननमभ, 
आदेश/ननदेशन य ऩरयऩरहरु भातहतका 
कामायरमहरुभा तत्कार प्रिाह गनुयऩने य मसराई 
िेबसाइटभा सभेत यात ने व्मिस्था नभराउने। 

कामायरम प्रभखु, 
प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

 

नमाॉ नीनत, 
आदेश/ननदे 
शन जायी 
बएको 
सभमभा 

3.  भहत्िऩूणय 
कागजातहरुको 
डकुभेन्टेसन 

भहत्िऩूणय कागजातहरुको जजम्भेिायी तोषक 
अनबरेख (डकुभेन्टेसन) यात ने व्मिस्था गने। 

कामायरम प्रभखु 

 

कागजातहरु 
प्राप्त हनुासाथ 

4.  साियजननक सनुिुाइको 
व्मिस्था 

 

आपू फहार यहेको कामायरमको काभ, 
कायफाहीराई स्िच्छ, ऩायदशॉ, िस्तनुनष्ठ फनाउन 
य सियसाधायण तथा सयोकायिाराको काननु सम्भत 
सयोकायराई सम्फोधन गनय प्रदेश सशुासन ऐन 
ननमभािरीभा बएको व्मिस्था अनरुुऩ साियजननक 
सनुिुाइ गयाउन ु ऩने। (प्रदेश सशुासन ऐन, 
२०७७ दपा ३१ य ननमभािरी, २०७७ को 
ननमभ १७) 

कामायरम प्रभखु 

 

प्रत्मेक चाय 
भषहनाभा 
कम्तीभा 
एकऩटक 

 

5.  प्रनतिेदन प्रकाशन 

 

फरेुषटन, ऩनरका य िाषियक प्रनतिेदनहरुको 
प्रकाशन गने। (प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ दपा 
४२) 

कामायरम प्रभखु 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

6.  भानसक रुऩभा फैठक 
गने  

कामयरमरे प्रत्मेक भषहना आफ्ना कभयचायीको 
स्टाप फैठक गयाई कामायरमभा बए गयेका काभ 
कायफाहीको सभीऺा, कामयक्रभ सञ्चारन, सभस्मा, 

कामायरम प्रभखु, 
प्रशासन शाखा 

प्रत्मेक 
भषहनाको 
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गरयनऩुने सधुाय जस्ता षििमभा छरपर गयी 
ननष्किय तथा ननणयमको कामायन्िमन गने। साथै 
भातहत कामायरमरे सो ननणयमको प्रनत आपूबन्दा 
भानथल्रो कामायरमभा ऩेस गनुयऩने। 

प्रभखु 

 

ऩषहरो हप्ता 

7.  रक्ष्म सषहतको 
प्रनतिेदन ऩेस गनुयऩने 

कामायरमरे रक्ष्म सषहतको कामयक्रभ तथा 
प्रगनतको भानसक प्रनतिेदन तोषकए को ढाॉचाभा ऩेस 
गने। 

कामायरम प्रभखु प्रत्मेक भषहना 

8.  भानसक षित्तीम षिियण 
ऩेस गने 

 

कामायरमरे प्रत्मेक भषहना सभाप्त बएको सात 
ददननबर देहामका षिियणहरु प्र.रे.नन.का िा प्रदेश 
रेखा एकाइ कामायरम य तारकु ननकामभा सभेत 
ऩठाउन ुऩने्- 

१) खचयको पाॉटिायी, पर्छ्यौटय हनु फाॉकी 
ऩेश्कीको भास्केिायी य फैङ् क षहसाफको षिियण 

२) याजस्िको भास्केिायी एिॊ याजस्िको फैङ्क 
षहसाफको षिियण 

३) धयौटीको भास्केिायी एिॊ धयौटीको फैङ्क 
षहसाफको षिियण 

(प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ १०) 

कामायरम प्रभखु, 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

भषहनाभा 
बिुानी 
बएको सात 
ददननबर  

9.  फेरुज ुपर्छ्यौटको 
भानसक प्रगनत षिियण 
ऩठाउन े

 

 

फेरुज ुपर्छ्यौटय को भानसक प्रगनत षिियण ऩठाउन ु
ऩने। मस्तो षिियण ऩठाउॉदा कुन भषहनासम्भको 
आन्तरयक रेखाऩयीऺण सम्ऩन्न बएको छ सो 
सभेत फेरुज ु पर्छ्यौटय ननदेजशकाको अनसूुची १२ 
को ढाॉचाभा ऩठाउन ुऩने। 

कामायरम प्रभखु, 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

भषहना 
बिुानी 
बएको सात 
ददननबर  

10.  रैभानसक प्रगनत षिियण 
तमाय गयी ऩठाउन े

प्रत्मेक कामायरमरे तोषकए फभोजजभको ढाॉचाभा 
षित्तीम प्रगनत य बौनतक प्रगनतभा उल्रेजखत 
तथ्माङ्कहरुनफच भेर खाने गयी रैभानसक प्रगनत 
षिियण तमाय गयी रैभानसक सभाप्त बएको १५ 
ददननबर भन्रारमभा ऩठाउनऩुने। (प्रदेश सशुासन 

कामायरम प्रभखु, 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु, 
जजन्सी शाखा प्रभखु 

 

रैभानसक 
सभाप्त बएको 
१५ ददननबर 
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ननमभािरी, २०७७ को ननमभ ६) 

11.  िाषियक षित्तीम षिियण 
ऩेस गने 

 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएको ३५ 
ददननबर देहामका षिियणहरु प्र.रे.नन.का िा प्रदेश 
रेखा एकाइ कामायरम, तारकु ननकाम य 
भ.रे.ऩ.को कामायरमभा ऩठाउन ुऩने् 

१) षिननमोजन षहसाफको आनथयक षिियण 

२) याजस्िको आनथयक षिियण 

३) धयौटीको आनथयक षिियण 

४) पर्छ्यौटय हनु फाॉकी यहेको ऩेश्कीको षिियण 

५) बिुानी हनु फाॉकीको कच्चािायी 

(प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
ननमभ ८४ को उऩननमभ ३) 

कामायरम प्रभखु, 
आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
ऩैनतस 
ददननबि 

 

12.  िाषियक आनथयक 
कायोफायको प्रनतिेदन 
ऩेस गने 

 

प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को 
अनसूुची-१५ फभोजजभको ढाॉचाभा सॊजऺप्त िाषियक 
प्रनतिेदन तमाय गयी आनथयक ििय सभाप्त बएको 
एक्काईस ददननबर दईु प्रनत सम्फजन्धत प्रदेश रेखा 
ननमन्रक कामायरम य तारकु ननकामभा ऩठाउन ु
ऩनेछ। (प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, 
२०७६ को ननमभ ८९) 

कामायरम प्रभखु 

 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
२१ ददननबर 

13.  िाषियक कामय सम्ऩादन 
प्रनतिेदन ऩेस गने 

 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
९० भा उल्रेख बए फभोजजभको िाषियक कामय 
सम्ऩादन प्रनतिेदन तमाय गयी तारकु ननकाम य 
एक प्रनत सम्फजन्धत प्रदेश रेखा ननमन्रक 
कामायरमभा ऩेस गनुय ऩने। 

कामायरम प्रभखु 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
तीन 
भषहनानबर 

 

14.  जजन्सी भारसाभानको 
िाषियक प्रनतिेदन 

 

 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ जजन्सी 
भारसाभानको िाषियक प्रनतिेदन तोषकए 
फभोजजभको ढाॉचाभा तमाय गयी तारकु ननकाम य 
प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम भा एक/एक प्रनत 
ऩठाउन ु ऩने। मस्तो प्रनतिेदन प्राप्त बएऩनछ 

कामायरम प्रभखु 

 

आनथयक ििय 
सभाप्त बएको 
तीन 
भषहनानबर 
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भन्रारमरे सो प्रनतिेदन अध्ममन य जाॉचफझु गयी 
आिश्मक ननदेशन/ऩषृ्ठऩोिण ददनऩुने। (प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ 
५३) 

 

15.  नागरयक िडाऩर 
यात नऩुने 

 

कामायरमको ऩरयसयनबर सफैरे देत ने उऩमिु 
ठाउॉभा तोषकएका कुयाहरु उल्रेख बएको 
नागरयक फडाऩर यात न ुऩने। (प्रदेश सशुासन ऐन, 
२०७७ को दपा २५) 

कामायरम प्रभखु 

 

दरुुस्त 

 

16.  गनुासो व्मिस्थाऩन 

 

 उजयुी ऩेषटका यात न ुऩने् कामायरमभा गनुासो 
सनु्न सफैरे देत न े ठाउॉभा गनुासो िा उजयुी 
ऩेषटका यात न ुऩने। 

 जनसम्ऩकय को व्मिस्था् प्रत्मेक कामायरमरे 
आगन्तकुको रानग जनसम्ऩकय  तथा सोधऩछु 
कऺको व्मिस्था गनुयऩने। 

 नोडर अनधकृत तोक्नऩुने् गनुासो 
व्मिस्थाऩनका रानग भन्रारम तथा 
कामायरमभा गनुासो व्मिस्थाऩनका रानग 
गनुासो सनेु्न अनधकायी (नोडेर अनधकृत) 
तोक्न ुऩने। 

(प्रदेश सशुासन ऐन, २०७७ को दपा ३२) 

कामायरम प्रभखु 

 

सभमभा नै 
ननरुऩण 

गनुयऩने 

 

17.  षिनबन्न षिियणहरु 
रैभानसक रुऩभा तमाय 
गयी अनबरेख यात नऩुने 

प्रत्मेक कामायरमरे तोषकएका षिियणहरु रैभानसक 
रुऩभा तमाय गयी अनबरेख यात ने व्मिस्था 
गनुयऩने। 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

18.  सूचना अद्यािनधक तथा 
प्रकाशन गनुय ऩने 

 

कामायरमरे ननमभानसुाय सम्ऩाददत कामयहरुको 
सूचना अद्यािनधक गयी प्रकाशन गनुयऩने। 
(सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०६४ को दपा 
५ (४) 

कामायरम प्रभखु 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

19.  सूचना 
अनधकायी/प्रििाको 
व्मिस्था 

कामायरमरे आफ्नो कामायरमभा बएको सूचना 
प्रिाह गने प्रमोजनको रानग सूचना अनधकायी िा 
प्रििाको व्मिस्था गनुयऩनेछ। (सूचनाको हक 
सम्फन्धी ऐन,२०६४ को दपा ६(१), प्रदेश 

कामायरम प्रभखु 

 

ननमनभत 
रुऩभा 
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 सशुासन ऐन, २०७७ को दपा ३६) 

20.  सूचना उऩरब्ध गयाउन े

 

कुनै सूचना प्राप्त गनय चाहने नेऩारी नागरयकरे 
त्मस्तो सूचना प्राप्त गनुय ऩने कायण खरुाई 
सम्फजन्धत सूचना अनधकायी सभऺ ननिेदन ददएभा 
ननमभानसुाय कामायरमरे सूचना उऩरब्ध गयाउन ु
ऩनेछ। (सूचनाको हक सम्फजन्ध ऐन, २०६४ को 
दपा ७) 

सूचना अनधकायी िा 
प्रििा 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

21.  सिायी साधन तथा 
इन्धनको खऩतको 
षिियण 

 

कुन कुन सिायी साधन क-कसरे प्रमोग गयेको 
छ, सिायी साधनको भभयत सॊबाय कुन कुन 
नभनतभा कनत रागतभा बएको छ सोको षिियण 
सिायीको षकताफभा य के कनत ऩयीभाणभा इन्धन 
खऩत बएको छ सो को षिियण सिायीको रगफकु 
तोषकए को ढाॉचाभा तमाय गनुयऩनेछ। इन्धन खऩत 
बएकोभा सिायी प्रमोगकतायरे अननिामय रुऩभा 
सिायी रगिकुभा दस्तखत गनुयऩनेछ। 

जजन्सी शाखा 
प्रभखु, सिायी 
प्रमोगकताय 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

22.  भ्रभण आदेश नरएको 
षिियण 

 

कुन कुन कभयचायीरे कुन कुन प्रमोजनको रानग 
कनत अिनधको रानग भ्रभण आदेश नरएका छन 
सो को षिियण प्रदेश भ्रभण खचय ननमभािरी, 
२०७७ को ढाॉचाभा यात न ुऩने। 

प्रशासन शाखा 

 

भ्रभण आदेश 
नरएको 
सभमभा 

 

23.  तानरभ गोष्ठीभा 
सहबागी बएकाको 
षिियण 

कुन कुन कभयचायी, कुन कुन प्रमोजनको रानग, 
कुन कुन तानरभ तथा गोष्ठीभा सहबागी बएका 
छन ्सो को षिियण अद्यािनधक यात न ुऩने। 

प्रशासन प्रभखु 
शाखा 

 

तानरभ 
गोष्ठीभा बाग 
नरएको सभम 

24.  भारसाभान फझुी 
प्रमोगभा ल्माएको 
षिियण 

 

कुन कुन शाखा िा एकाइका कभयचायीरे कुन कुन 
प्रमोजनको रानग के कनत भारसाभान फझुी 
प्रमोगभा ल्माएका छन ्सो को षिियण अद्यािनधक 
गयी यात न ुऩने। 

जजन्सी शाखा हेने 
ऩदानधकायी 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

 

25.  याजस्ि सॊकरन बएको 
षिियण 

कुन कुन शीियकभा के िाऩत के कनत याजस्ि 
सॊकरन बएको छ सो को षिियण अद्यािनधक 
गयी यात न ुऩने। 

आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखु 

 

याजस्ि 
सॊकरन बए 
ऩनछ 
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26.  दताय चरानी बएको 
षिियण 

 

कामायरमफाट कुन कुन षििमभा के कनत 
ऩर/ननिेदन दताय चरानी बएका छन ् सो को 
षिियण यात न ुऩने। 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

दैननक 

 

27.  नफदा नरएको षिियण 

 

कुन कुन कभयचायी कुन कुन नभनतभा नफदा नरएको 
हो सो स्ऩष्ट देजखने गयी षिियण यात न ुऩनेछ। 

प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

ननमनभत 
रुऩभा 

28.  ननमभ, काननु ऩारना 

 

प्रचनरत ननमभ, काननु, ऩरयऩर य ननदेजशकाभा 
बएका व्मिस्थाहरुको सफैरे ऩूणय ऩारना गनुय 
ऩने। 

सम्फजन्धत व्मजि 

 

ननमनभत 
रुऩभा 

29.  ऩजिका फनाउन े

 

षट्ऩणी पाइर साथ याजखन े कागजातहरुको 
ऩजिका फनाइ यात न ु ऩने। आपूरे भानथल्रो 
तहभा ननणयमको रानग ऩठाउने पाइरभा ऩजिका 
अननिामय रुऩभा सॊरग्न गनुयऩनेछ। 

सम्फजन्धत 
ऩदानधकायी, 
प्रशासन शाखा 
प्रभखु 

ननमनभत 
रुऩभा 
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ऩरयच्छेद-११ 

 षिषिध  

1.सूचक फनाई राग ुगने् मस प्रणारीको कामायन्िमन रानग भन्रारमरे अनसुचुी-१ अनसुायको सूचकको आधायभा 
अनगुभन गनय सक्नेछ। 

2.भागयदशयनको रुऩभा यहने् भन्रारम य भातहत कामायरमको दैननक कामयसम्ऩादनको रानग मो प्रणारी भागयदशयनको 
रुऩभा यहनेछ। 

3.काननु अनसुाय हनुे् मस प्रणारीभा उजल्रजखत कुनै षििम प्रचनरत काननुसॉग फाजझएभा प्रचनरत काननु अनसुाय नै 
हनुेछ।  

4.सॊशोधन तथा ऩरयभाजयन् मस आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी आिश्मकता अनसुाय भन्रारमरे सॊसोधन तथा ऩरयभाजयन 
गनय सक्नेछ। 
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फागभती प्रदेश सयकाय 

कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारम 

आन्तरयक ननमन्रण अनगुभन चेकनरष्ट 

 

अनगुभन गयेको कामायरम्  

क्र.सॊ. अनगुभनकतायको  नाभ ऩद क.सॊ.नॊ.  नभनत 

१         

२     

३         

     

 

अनगुभन/भूल्माङ्कन चेककनरष्ट 

क्र.सॊ. अनगुभन/भूल्माङ्कन सूचक 

कामायन्िमन 

अिस्था 
(१/०/२) 

ऩषुष्ट गने स्रोत/आधाय कैषपमत 

क कामायरम व्मिस्थाऩन, कभयचायी ऩरयचारन य सेिा प्रिाह       

१ 

सफै ऩदहरुको काभ कतयव्म, उत्तयदाषमत्ि, अनधकाय य 
मोग्मता स्ऩष्ट  उल्रेख गयी कभयचायीराइय कामय षिियण 
उऩरब्ध गयाएको (१)/नगयाएको (०)/गयाएको तय सफै 
षििम स्ऩष्ट नखरेुको (२)  

  

कामय षिियण सषहत जजम्भेिायी 
तोकेको ऩर य सम्फजन्धत 
कभयचायीको दस्तखत 

  

२ 

प्रचनरत काननुरे प्रत्मामोजन गनय नभल्ने अनधकाय कामायरम 
प्रभखुरे भातहतका सम्फजन्धत अनधकृतराई प्रत्मामोजन गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  अनधकाय प्रत्मामोजन ऩर   

३ 
ननमनभत स्टाप फैठक फसेको (१)/नफसेको (०)/ननमनभत 
नफसेको (२) 

  

स्टाप फैठकको भाईन्मटु य 
ननमनभतता (कम्तीभा भषहनाको 
१ ऩटक) 

  

४ 

स्टाप फैठकफाट कामायरमभा बए गयेका काभकायिाहीको 
सभीऺा, कामयक्रभ सञ्चारन, सभस्मा, गरयन ुऩने सधुाय जस्ता 
षििमभा छरपर गयी ननष्किय तथा ननणयमको कामायन्िमन 
गने गयेको (१)/नगयेको (०)/आॊजशक रुऩभा भार गयेको 
(२) 

  

स्टाप फैठकको ननणयम य 
कामायन्िमनको अिस्था 
जानकायी नरने 

  

५ 

कामायरमको रयि ऩदभा प्रदेश ननजाभती सेिा ऐनभा व्मिस्था 
बए फभोजजभ फाहेक अन्म तरयकाफाट ऩदऩूनतय नगयेको 
(१)/गयेको (०) 

  

ननमजुि गयेको िा सम्झौता 
गयेको ऩर य ननमजुि गने 
अनधकायी 

  

६ 
कभयचायीको षिद्यतुीम हाजजयीको व्मिस्था बएको 
(१)/नबएको (०)  

  षिद्यतुीम हाजजयी अिरोकन   
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७ 
कामायरम षिन्मास (Layout)  नभरेको (१)/ननभरेको 
(०)/औसत खारको (२) 

  

सेिा प्रानप्तको प्रषक्रमा य चयण 
अनसुाय कामयकऺहरुको क्रभ 
नभरे ननभरेको अिरोकन 

  

८ 

कामायरमफाट कुन कुन षििमभा के कनत अरग्गै दताय 
चरानी बएका छन सोको अनबरेख याखेको (१)/नयाखेको 
(०) 

  दताय चरानी षकताफ अध्ममन   

९ 

कामायरम सभमभा कभयचायी फाषहय जाॉदा रगफकु याखी 
अनबरेख अद्यािनधक गयेको (१)/नगयेको (०)/रगफकु 
याखेको तय अद्यािनधक नगयेको (२) 

  
कभयचायी रग फकु अनबरेख 
अध्ममन 

  

१० 

कुन कुन कभयचायीरे कुन कुन प्रमोजनको रानग कुन कुन 
तानरभ तथा गोष्ठीभा सहबागी बएका छन सोको अनबरेख 
याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  तानरभ गोष्ठी अनबरेख खाता   

११ 

कामायरमरे आफ्नो कामायरमको काभ कायफाहीको षििमभा 
सयोकायिाराराई िा साियजननक रुऩभा जानकायी ददन कुनै 
अनधकृतराई सूचना अनधकायी तोकेको (१)/नतोकेको (०) 

  

सूचना अनधकायी तोकेको 
ननणयम, ऩर य सूचना 
अनधकायीको षिियण सषहत 

सफैरे देत ने ठाउॉभा याखेको 
फ्रेक्स षप्रन्ट अिरोकन 

  

१२ 

सेिाग्राही यजजस्टय याखी ननमनभत अनबरेख अद्यािनधक गयेको 
(१)/नगयेको (०)/यजजस्टय याखेको तय ननमनभत अद्यािनधक 
नगयेको (२) 

  सेिाग्राही यजजस्टय अिरोकन    

१३ 
पाइनरङ व्मिजस्थत गयी याखेको (१)/नयाखेको 
(०)/भध्मभ खारको (२) 

  

स्माम्ऩरको रुऩभा केही 
पाइर अध्ममन गयी षििम 
िस्त ुय नभनत अनसुाय क्रभ 
नभराएय याखेको नयाखेको 
अिरोकन  

  

१४ 
नफदा स्िीकृत गयेय भार नफदाभा फस्ने गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  

नफदाको रानग ऩेश गयेको 
ननिेदन य स्िीकृत बएको 
प्रभाण 

  

१५ 
कभयचायीरे नफदा नरएको नभनत य अिनध खलु्ने अनबरेख 
याखेको (१)/ नयाखेको (०) 

  नफदाको अनबरेख   

१६ 

फागभती प्रदेश सशुासन ऐन/ननमभािरीको व्मिस्था फभोजजभ 
कामायरमको ऩरयसयनबर सफैरे देत ने उऩमिु ठाउॉभा 
कामायरमरे ददने सेिा रगामतका षििमहरु उल्रेख गयी 
नागरयक फडाऩर याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  नागरयक िडाऩर ननयीऺण   

१७ 

नागरयक िडाऩरभा उजल्रजखत सेिा प्रिाहको फेहोया य 
प्रषक्रमाभा स्ऩष्टता य शिुाशषुि सभेत याम्रो यहेको 
(१)/नयहेको (०)/साभान्मस्तयको भार यहेको (२)   

  

नागरयक िडाऩरभा रेजखएको 
फेहोया, नसरनसरा य 
शिुाशषुिको अध्ममन 

  

१८ 
कामायरमभा गनुासो सनु्न सफैरे देत ने ठाउॉभा गनुासो िा 
उजयुी ऩेषटका याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  उजयुी ऩेषटकाको अिरोकन   
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१९ 
उजयुी ऩेषटका प्रत्मेक हप्ता खोल्ने गयेको (१)/नगयेको 
(०)/एक दईु भषहनाभा एकऩटक खोल्ने गयेको (२) 

  

उजयुी ऩेषटकाभा ऩयेका 
उजयुीको अनबरेख एिॊ 
कायिाहीको अिस्था अध्ममन 

  

२० 
सोधऩछु/सहामता कऺ (Help Desk) को व्मिस्था  गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  
सोधऩछु/सहामता कऺ (Help 

Desk) अिरोकन 
  

२१ 
गनुासो व्मस्थाऩनका रानग गनुासो सनु्ने जजम्भेिाय अनधकायी 
(नोडर अनधकृत) तोकेको (१)/नतोकेको (०) 

  नोडर अनधकृत तोकेको ऩर   

२२ 

अनधकाय प्राप्त अनधकायीको ऩूिय सहभनत ननरई कुनै 
कभयचायीरे अन्मर ऩेशा िा व्मिसाम नगयेको (१)/गयेको 
(०) 

  

सहभनत नरएका कभयचायीको 
षिियण, कभयचायीको ननिेदन य 
स्िीकृनत ऩर 

  

२३ 

कुनै कभयचायी अनधकाय प्राप्त अनधकायीको स्िीकृनत फेगय 
९० ददन बन्दा फढी अनऩुजस्थत बएभा सो अिनध सभाप्त 
बएको बोनरऩल्टै प्रचनरत काननु फभोजजभ कायफाही अगानड 
फढाएको िा त्मस्तो अिस्था नऩयेको (१)/नफढाएको (०) 

  
कायिाही प्रषक्रमा अगानड 
फढाएको ननणयम य ऩर 

  

२४ स्तनऩान कऺको व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०)   स्तनऩान कऺ अिरोकन    

२५ षऩउने ऩानीको व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०)   
षऩउने ऩानीको व्मिस्था बए 
नबएको अिरोकन 

  

२६ चभेना गहृको व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०)   चभेना गहृको अिरोकन   

२७ 
भषहरा य ऩरुुिको रानग अरग अरग शौचारमको व्मिस्था 
गयेको (१)/नगयेको (०) 

  शौचारम अिरोकन   

२८ अऩाङ्गभैरी र् माभको व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०)   
अऩाङ्गभैरी र् माभ बए नबएको 
अिरोकन 

  

२९ अऩाङ्गभैरी शौचारमको व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०)   
अऩाङ्गभैरी शौचारम बए 
नबएको अिरोकन 

  

३० 
कामायरम य ऩरयसय तथा शौचारमको सयसपाइ एिॊ 
हरयमारीको अिस्था याम्रो (१)/कभजोय (०)/भध्मभ (२) 

  

सयसपाइ, गभरा य फोट 
नफरुिा पूरको अिस्था 
अिरोकन  

  

३१ 
भषहनाको एकऩटक कामायरम य ऩरयसयको साभूषहक 
सयसपाइ गने गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

कामायरम प्रभखु य अन्म 
कभयचायीरे ददने भौजखक 
जिाप 

  

३२ 
कभयचायीरे ननमनभत रुऩभा ननजाभती ऩोशाक रगाउने गयेको 
(१)/नगयेको (०)/आॊजशक रुऩभा रगाउने गयेको (२) 

  

कामायरम प्रभखु य अन्म 
कभयचायीहरुरे ददने भौजखक 
जिाप 

  

३३ 
कामायरम प्रभखुरे भातहतका कभयचायीको सझुाि/गनुासो सनु्ने 
गयेको (१)/नगयेको (०)/केही भार सनु्ने गयेको (२) 

  

भातहतका कभयचायीरे ददने 
जिाप (कभयचायीहरुराई 
अरग्गै सोध्ने) 

  

३४ 
भातहतका कभयचायीरे कामायरम प्रभखुको ननदेशन ऩारना 
गने गयेको (१)/नगयेको (०)/केही कभयचायीरे नगयेको (२) 

  

कामायरम प्रभखुरे ददने जिाप 
(कामायरम प्रभखुराई अरग्गै 
सोध्ने) 
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३५ 

काभको उद्देश्म स्ऩष्ट खरुाई भ्रभण आदेश स्िीकृत गयी य 
सोको अनबरेख याखेको (१)/नयाखेको (०)/अनबरेख 
याखेको तय भ्रभण आदेशभा उद्देश्म स्ऩष्ट नखरेुको (२) 

  

फागभती प्रदेश भ्रभण खचय 
ननमभािरी, २०७७ को 
अनसुचुी-५ फभोजजभको 
अनबरेख खाता अिरोकन 

  

३६ 

कामायरम प्रभखुरे जजल्रा/कामायरम फाषहय जानकुो भतुम 
कायण स्ऩष्ट उल्रेख गयी भन्रारम/ननदेशनारमफाट 
ऩूियअनभुनत नरएको फाये भन्रारमराई जानकायी गयाएको 
(१)/नगयाएको (०)। 

  भन्रारमराई ऩठाएको ऩर   

३७ 
ऩद रयि बएको १५ ददन नबरभा भन्रारमराई नरजखत 
जानकायी ददएको (१)/नददएको (०) 

  
ऩद रयि बएको जानकायी 
गयाएको ऩर य नभनत  

  

३८ 
कामायरमरे अनतनथ आिासको रानग गेष्ट रुभको व्मिस्था 
गयेको (१) /नगयेको (०) 

  गेष्ट रुभको अिरोकन   

३९ 

फागभती प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०४९ तथा भ्रष्टाचाय 
ननिायण ऐन, २०५९ भा बएको व्मिस्था अनरुुऩ प्रत्मेक 
आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ सफै कभयचायीराई सभमभा 
सम्ऩजत्त षिियण ऩेस गनय रगाई त्मस्तो सम्ऩजत्त षिियण 
एकीकृत गयी याषष्डम षकताफखाना (ननजाभती) िा िागभती 
प्रदेश षकताफखानाभा ऩठाई सम्ऩजत्त षिियण ऩेस गने व्मिस्था 
कडाईका साथ ऩारना गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

कभयचायीको दयफन्दी, सम्ऩजत्त 
षिियण ऩेस गनेको दताय 
ऩजुस्तका तथा नाभािरी य 

सम्ऩजत्त षिियण 
षकतािखानाभा ऩठाईएको ऩर  

य सम्ऩनत षिियण ऩेस 
नगनेको नाभािरी 

  

४० 
भन्रारम/ननदेशनारमफाट भाग बएका ऩरको जिाप 
सभमभै ऩठाएको (१)/नऩठाएको (०) 

  

स्माम्ऩरको रुऩभा 
भन्रारम/ननदेशनारमफाट  

आएका केही ऩर य सोको 
जिाप िठाएको नभनत 

अिरोकन  

  

४१ 

सशुासन प्रिधयन गने ननमाभक ननकामफाट आएका उजयुीको 
छानषिन प्रनतिेदन सभमभा ऩठाएको (१)/नऩठाएको 
(०)/षढरो गयी ऩठाएको (२) 

  
ऩर य प्रनतिेदन अिरोकन य  

अध्ममन 
  

४२ 
कभयचायी य कामायरमप्रनत सेिाग्राहीको धायणा याम्रो यहेको 
(१)/नयहेको (०)/दठक दठकै यहेको (२) 

  

अनगुभनको फखत 
कामायरमभा आएका 
सेिाग्राहीसॉग फझु्दा 
सेिाग्राहीरे ददने जिाप 

  

४३ 
सेिाग्राहीरे सेिा नरन षिचौनरमाको सहमोग नरनऩुने अिस्था 
यहेको (१)/नयहेको (०) 

  

अनगुभनको फखत 
कामायरमभा आएका 
सेिाग्राहीसॉग फझु्दा 
सेिाग्राहीरे ददने जिाप य 
कामययत कभयचायीको 
प्रनतषक्रमा 

  

ख फजेट तथा कामयक्रभ तजुयभा       
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४४ 

फजेट तजुयभा ददग्दशयन फभोजजभ सम्फि ननकाम य 
सयोकायिारासॉग छरपर सभन्िम गयी फजेट तथा कामयकभ 
तजुयभा गने गयेको (१)/नगयेको (०)/केही 
सयोकायिाराहरुसॉग साभान्म छरपर गयेको (२) 

  

फजेट तजुयभा गदाय गरयएको 
छरपर, भाइन्मटु  य 
सम्फजन्धत ननकामसॉग 
गरयएको ऩराचाय 

  

४५ 

कामायरमरे आगाभी िियको रानग फजेट तथा कामयक्रभ तमाय 
गयी तारकु कामायरमभा सभमभै ऩेस गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  
प्रस्ताषित कामयक्रभ तथा 
फजेट य ऩेस गयेको नभनत 

  

४६ 
कामयकभगत फजेट तजुयभा गदाय आनथयक प्रशासन शाखाराई 
सहबानगता गयाएको (१)/नगयाएको (०) 

  

फजेट तजुयभा गदाय गरयएको 
छरपर य भाइन्मटुभा 
सहबानगता हेने 

  

ग आनथयक कायोफाय       

४७ 
प्रत्मेक ििय तरफी प्रनतिेदन ऩारयत गयाएको (१)/नगयाएको 
(०) 

  

तरफी प्रनतिेदन ऩारयत गनय 
ऩठाएको ऩर य तरफी 
प्रनतिेदन ऩारयत बई आएको 
ऩर 

  

४८ 

षिननमोजन, याजश्व, धयौटी, जजन्सी य अन्म आम्दानी खचयको 
रेखा भहारेखा ऩयीऺकको कामायरमिाट स्िीकृत ढाॉचाभा 
याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  
स्िीकृत ढाॉचा अनसुाय रेखा 
अनबरेख अिरोकन 

  

४९ 
याजस्ि, धयौटी, षिननमोजन षहसािको रेखा कम््मटुयाईज्ड 
प्रणारीभा आफि गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

छ बने प्रणारीको अिरोकन 
गने य छैन बने 
कम््मटुयाइज्ड प्रणारीभा 
आफि गनय कस्तो ऩहर 
बैयहेको छ जानकायी नरने । 

  

५० 

याजस्ि रगत य त्मस सम्फन्धी अन्म कागजातहरु कामायरम 
प्रभखुरे आफ्नो येखदेखभा कुनै कभयचायीको जजम्भाभा यात न 
रगाउने व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०) 

  जजम्भेिायी तोकेको ऩर   

५१ 
सेिाग्राहीफाट प्राप्त हनुे याजस्ि यकभ ननमनभत रुऩभा फैङ् क 
दाजखरा गने गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

आम्दानी बएको य दाजखरा 
बएको नभनत, फैङ् क बौचय य 
धयौटी आम्दानी खाताहरु 

  

५२ 
कामायरमभा प्राप्त हनुे धयौटी यकभ फैङ् कभा जम्भा गने 
गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  

आम्दानी बएको य दाजखरा 
बएको नभनत, फैङ् क बौचय य 
धयौटी आम्दानी खाताहरु 

  

५३ 
धयौटी यकभ काननु फभोजजभ षपताय, जपत िा सदयस्माहा 
गने फाहेक अन्म काभभा खचय नगयेको (१)/गयेको (०) 

  

खचय गयेको बए खचय यकभ, 

काभ, आदेश ददने ऩदानधकायी 
य साऩटी गएकोभा साऩटी 
सोधबनाय बए नबएको हेने 

  

५४ 
खचय गदाय प्रचनरत काननुभा तोषकए फभोजजभ नफर बऩायई 
सषहतको रेखा याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  

गोश्वाया बौचय य सो साथ 
सॊरग्न कागजातको केही 
प्रनतशत हेने 
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५५ 

तानरभ, सेनभनाय, गोष्ठी आदद सञ्चारन गदाय रागत अनभुान 
स्िीकृत गने य कामयसम्ऩन्न प्रनतिेदन ऩेस गने गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  
कामयक्रभको रागत अनभुान 
य कामयसम्ऩन्न प्रनतिेदन 

  

५६ 
स्िीकृत फजेट बन्दा फढी हनुे गयी खचय नगयेको (१)/गयेको 
(०) 

  

खचयको पाॉटिायी 
भ.रे.ऩ.पा.नॊ.-१३, खचय गने 
ननणयम य खचय बए का कुयाहरु 

  

५७ 
भारसाभान खरयद गदाय खरयद आदेशभा आनथयक प्रशासन 
शाखाको दस्तखत गयाउने गयेको (१)/नगयेको (०) 

  भारसाभान खरयद आदेश   

५८ 

भारसाभान खरयद गदाय आदेश य भारसाभान 
दाजखरा/प्रानप्तभा रुज ुिा ऩयीऺण गने गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  

भारसाभान खरयद आदेश, 

भारसाभान दाजखरा रयऩोटय य 
कुनै कैषपमत देजखई षपताय 
गरयएको षिियण िा ऩर 

  

५९ 

काननु फभोजजभ कयकट्टी गयेय भार बिुानी ददन ुऩनेभा 
सोको षिियण सम्फजन्धत आन्तरयक याजि कामायरमभा 
ऩठाएको (१)/नऩठाएको (०) 

  

कयकट्टी षिियण य आन्तरयक 
याजश्व कामायरमभा ऩठाएको 
ऩर 

  

६० 

सम्फजन्धत पभयराई भूल्म अनबिृषि कय बिुानी बएको 
अिस्थाभा सोको षिियण सम्फजन्धत आन्तरयक याजश्व 
कामायरमभा भषहना सभाप्त बएको ७ ददननबर ऩठाएको 
(१)/नऩठाएको (०) 

  

भलु्म अनबिषृि कय बिुानी 
बएको षिियण य आन्तरयक 
याजश्व कामायरमभा ऩठाएको 
ऩर 

  

६१ 
कामायरमरे कामायरम सञ्चारन सम्फन्धी दैननक साभान्म खचय 
ऩेश्की ददने नगयेको (१)/गयेको (०)  

  सम्फजन्धत कागजात अध्ममन   

६२ 
ऩेश्की नरॉदा ददॉदा आिश्मकता बन्दा फढी भाग गयी ऩेश्की 
नददएको (१)/ददएको (०) 

  ऩेश्की खाता अध्ममन   

६३ 
ऩेश्की नरएको बए म्मादनबर पर्छ्यौटका रानग ऩेस गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  ऩेश्की खाता अध्ममन   

६४ 
ऩेश्कीको म्माद नाघेऩनछ पर्छ्यौटको रानग कायफाही प्रषक्रमा 
अगानड फढाएको (१)/नफढाएको (०) 

  
कायफाही प्रषक्रमा अगानड 
फढाएको ननणयम ऩर  

  

६५ 
म्माद नाघी ऩेश्की पर्छ्यौट बएकोभा िाषियक १० प्रनतशतरे 
व्माज असरु गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
िाषियक १० प्रनतशतरे व्माज 
असरु गयेको प्रभाण 

  

६६ 
एउटा ऩेश्की पर्छ्यौट नगयी सोही कभयचायी िा व्मजिराई 
ऩनु् दोहोयो हनुे गयी ऩेश्की नददएको (१)/ददएको (०) 

  

ऩेश्की खाता, आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको याम,  ददनऩुने 
कायण य आिश्मकताको 
ऩषु्याईं  

  

६७ 

आनथयक िियको अन्तसम्भभा काभ हनु नऩाई केिर फजेट 
षिज हनु नददने उद्देश्मरे भार कसैराई ऩेश्की नददएको 
(१)/ददएको (०) 

  

ऩेश्की खाता, आनथयक प्रशासन 
शाखा प्रभखुको याम,  ददनऩुने 
कायण य आिश्मकताको 
ऩषु्याईं  
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६८ 

कामायरमरे प्रत्मेक भषहना खचयको पाॉटिायी, पर्छ्यौट हनु 
फाॉकी ऩेश्कीको भास्केिायी य फैङ् क षहसाफको षिियण, याजश्व 
य धयौटीको भास्केिायी जजल्राजस्थत प्रदेश रेखा ननमन्रक 
कामायरम य प्रदेश रेखा एकाइ कामायरमभा ऩठाई सो को 
जानकायी तारकु ननदेशनारम तथा भन्रारमभा ऩठाएको 
(१)/नऩठाएको (०) 

  
 ऩठाएको षिियण य ऩरको 
नभनत 

  

६९ 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ फागभती प्रदेश 
आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ को ननमभ १० भा 
उल्रेख बए फभोजजभको िाषियक कामयसम्ऩादन प्रनतिेदन तमाय 
गयी सम्फजन्धत प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम य 

भन्रारमभा ऩेस गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

िाषियक कामयसम्ऩादन 
प्रनतिेदन ऩेस गयेको ऩर य 
ऩरको नभनत 

  

७० 

कामायरमरे िाषियक फजेट, स्रोतान्तय, यकभान्तय, ननकासा, खचय 
य स्रोतको प्रकाय खलु्ने षिियणहरु (सोझै बिुानी तथा 
िस्तगुत ऋण िा सहामताको षिियण सभेत सभािेश बएको 
एकीकृत िाषियक आनथयक षिियण तमाय गयी ननकासा य खचय 
प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरमसॉग नबडाई 
भहारेखाऩयीऺकको कामायरम य प्रदेश रेखा ननमन्रक 

कामायरमभा ऩेस गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
षिियण ऩठाएको ऩर य 
ऩरको नभनत 

  

७१ 

फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ भा 
बए को व्मिस्था फभोजजभ कामायरमरे एक आनथयक िियको 
अिनध नबर बएको आपनो आनथयक कायोफाय (नगदी, जजन्सी, 
आम-व्ममको सोही ननमभािरीको अनसूुची- १५ फभोजजभको 
ढाॉचाभा िाषियक प्रनतिेदन तमाय गयी आनथयक ििय सभाप्त 
बएको एक्काइस ददन नबर प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम य 
भन्रारमभा ऩठाए को (१)/नऩठाएको (०) 

  
िाषियक प्रनतिेदन ऩठाएको 
ऩर य ऩरको नभनत 

  

७२ 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ षिननमोजन षहसाफ, 

याजश्व तथा धयौटीको आनथयक षिियण, पर्छ्यौट हनु फाॉकी 
यहेको ऩेश्कीको षिियण य बिुानी हनु फाॉकीको कच्चािायी 
प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम, भहारेखा ऩयीऺकको 
कामायरमभा ऩठाई सोको फोधाथय तारकु कामायरमभा 
ऩठाएको (१)/नऩठाएको (०) 

  
 ऩठाएको षिियण य ऩरको 
नभनत 

  

७३ 
कभयचायीरे औिधी उऩचाय नरएको नभनत य यकभ खलु्ने 
अनबरेख याखेको (१)/नयाखेको (०) 

  
औिधी उऩचायको अनबरेख 
(भ.रे.ऩ.पा.नॊ.४2) ननयीऺण 

  

७४ 

कृषि/ऩश ुसेिा केन्िराई न्मूनतभ प्रशासननक खचय 
(भसरन्द, इन्धन, आतेजाते मातामात खचय, जचमा ऩानी, 
सयसपाइय आदद) उऩरव्ध गयाएको िा सेिा केन्ि नबएको 
(१)/ नगयाएको (०)/साहै न्मून भाराभा उऩरव्ध गयाएको 
(२) 

  

कृषि/ऩश ुसेिा केन्िका 
कभयचायीरे ददन जिाप 

(तत्कार उऩरव्ध नबए पोन 
गयेय सोध्ने) 

  

७५ 

प्रशासननक खचय (भसरन्द, इन्धन, सिायी साधन रगामत 
पननयचय औजाय उऩकयण भभयत, जचमा ऩानी आदद) रैभानसक 
षिबाजन अनसुाय खचय गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

रैभानसक अिनधको स्िीकृत 
कामयक्रभ फजेट य सोही 
अिनधको खचयको पाॉटिायी 

  



53 
 

अध्ममन  

७६ 

कामायरमको खचय खाता य धयौटी खाताको सञ्चारन कयाय 
िा ज्मारादायीभा ननमिु बएको कभयचायीफाट नबएको 
(१)/बएको (०) 

  
खाता सञ्चारकहरुको ननमजुि 
ऩर हेने 

  

घ रेखाऩयीऺण य फेरुज ुपर्छ्यौट        

७७ 

कामायरमको सफै कायोफायको आन्तरयक य अजन्तभ 
रेखाऩयीऺण तोषकए फभोजजभ ननमनभत रुऩभा हनुे गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  
रेखाऩयीऺण प्रनतिेदन य 
षहसाफ षकताफ 

  

७८ 
आ.रे.ऩ. य भ.रे.ऩ. को फेरुज ुरगत याखेको (१)/नयाखेको 
(०)/स्ऩष्टसॉग नयाखेको (२)  

  
आ.रे.ऩ.को फेरुज ुरगत य 
भ.रे.ऩ.को फेरुज ुरगत 

  

७९ 

भहारेखा ऩयीऺक कामायरमफाट प्राप्त प्रायजम्बक प्रनतिेदनभा 
उल्रेजखत फेरुजकुो प्रनतषक्रमा (जिाप) प्रनतिेदन प्राप्त बएको 
३५ ददन नबर ऩठाएको (१)/नऩठाएको (०) 

  

प्रायजम्बक प्रनतिेदन, प्रनतिेदन 
प्राप्त नभनत य जिाप ऩठाएको 
नभनत 

  

८० 

िाषियक कामयमोजना तमाय गयी फेरुज ुपर्छ्यौटका रानग 
गयेको प्रमास सन्तोिजनक यहेको िा फेरुज ुनै नबएको 
(१)/नयहेको (०)/साभान्म प्रमास गयेको (२) 

  

अजघल्रो आ.ि. सम्भको 
पछौटको प्रनतशत (५०% 

बन्दा भानथ) य कामय मोजना 
सषहत फेरुजकुो स्ऩष्ट रगतको 
अनबरेख  

  

८१ 

असरु उऩय गनुय ऩने सफै फेरुजकुो रानग ३ ऩटक बन्दा 
फढी ऩराचाय गयेको िा असरु उऩय गनुयऩने फेरुज ुनयहेको 
(१)/ऩराचाय नगयेको (०)/एक दइु ऩटक भार ऩराचाय 
गयेको (२)  

  
असरु उऩयको रानग गयेको 
ऩराचाय 

  

ङ साजयननक सम्ऩजत्त सॊयऺण तथा खरयद व्मिस्थाऩन       

८२ 

साियजननक खरयद ऐन तथा ननमभािरीभा बएको व्मिस्था 
अनरुुऩ खरयद एकाइ सनभनत गठन गयी सोको जजम्भेिायी 
तोकेको (१)/नतोकेको (०) 

  

खरयद एकाइ गठन गयेको 
ननणयम य जजम्भेिायी तोकेको 
ऩर 

  

८३ भूल्माङ्कन सनभनत गठन गयेको (१)/नगयेको (०)   
भूल्माङ्कन सनभनत गठन गयेको 
ननणयम 

  

८४ 

एक ििय बन्दा फढी अिनधसम्भ सञ्चारन हनुे आमोजनाको 
रानग खरयद गदाय िा िाषियक दश कयोड रुऩैमाॉ बन्दा फढी 
यकभको खरयद गदाय खरयद गरुुमोजना तमाय गयेको िा मस 
प्रकृनतको खरयद गनुय ऩने आिश्मकता नबएको (१)/नगयेको 
(०) 

  

मोजनाको अिनध, मोजनाको 
कुर अनभुाननत फजेट य 
गरुुमोजना 

  

८५ 

िाषियक दशराख रुऩैमाॉ बन्दा फढी यकभको खरयद गनुय ऩदाय 
िाषियक खरयद मोजना तमाय गयी खरयद कामयराई व्मिजस्थत 
गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  

िाषियक स्िीकृत फजेट य 
िाषियक खरयद मोजना 
अध्ममन 

  

८६ 
एक राख रुऩैमाॉ बन्दाभानथको खरयद गनुय ऩदाय रागत 
अनभुान तमाय गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  
रागत अनभुान य खरयद षिनध 
अध्ममन 
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८७ 

रागत अनभुान तमाय गदाय एउटै काभभा हनुेभा सोराई 
टुक्रा टुक्रा ऩायी रागत अनभुान तमाय गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  

टुक्रा ऩायी रागत अनभुान 
तमाय गयेको बए रागत 
अनभुान, काभको प्रकृनत य 
काभ गनुय ऩने सभमािनध हेने 

  

८८ 

साियजननक खरयद ननमभिारीभा बएको व्मिस्था अनरुुऩ 
भौजदुा सूची (स्टाजन्डङ्ग नरष्ट) तमाय गने य सोराई 
अद्यािनधक गने गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  

भौजदुा सचुी तमाय गनय 
गरयएको कामयषिनध य भौजदुा 
सूची हेने 

  

८९ 

कुनै ऩनन खरयद गदाय आन्तरयक याजश्व कामायरमफाट स्थामी 
रेखा नम्फय य भूल्म अनबिषृि कय दताय प्रभाणऩर प्राप्त 
गयेका व्मजि, पभय, सॊस्था िा कम्ऩनीफाट भार खरयद गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  

स्रामसयको पभय दताय, स्थामी 
रेखा नम्फय य भूल्मअनबिषृि 
कय दताय प्रभाणऩर हेने 

  

९० 

दश राख यकभसम्भको ननभायण तथा भारसाभान खरयद य 
ऩाॉच राखसम्भको ऩयाभशय सेिा सोझै खरयद गदाय एकै ऩटक 
िा ऩटक ऩटक गयी िियभा तोषकएको सीभाबन्दा फढी एउटै 
ननभायण व्मिसामी स्रामसय, ऩयाभशयदाता िा आऩूनतयकतायफाट 
खरयद नगयेको (१)/गयेको (०) 

  
सोझै खरयद गरयएको षिियण 
य भौजदुा सूची हेने  

  

९१ 
कामायरमको स्िानभत्िभा यहेको घयजग्गाको धनी ऩजुाय प्राप्त 
गयेको (१)/ नगयेको (०)/प्रषक्रमा अगानड फढाएको (२) 

  

जग्गा धनी प्रभाणऩजुाय िा सो 
प्राप्त गनय प्रषक्रमा अगानड 
फढाएको कागजात 

  

९२ 
कामायरमभा यहेका ऩुॉजीगत सम्ऩजत्तहरुको सॊयऺण व्मिस्था 
गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  

खचय बएय नजाने जजन्सी 
खाता य जजन्सी ननयीऺण 
प्रनतिेदन हेने 

  

९३ 
कभयचायी सरुिा य अिकाश हुॉदा फयफझुायथ गने गयाउन े
व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
सरुिा य अिकाश ऩर य 
फयफझुायथ कागजात 

  

९४ 

कामयकऺहरुभा याजखएका साभानहरुको येखदेख गने 
जजम्भेिायी सम्फजन्धत कामयकऺभा फसी प्रमोग गने 
कभयचायीको हनुे आिश्मक व्मिस्था नभराएको 
(१)/ननभराएको (०) 

  

कामयकऺभा यहेका 
साभानहरुको षिियण नबत्ताभा 
टाॉस गरयएको य उि 

षिियणभा कामयकऺभा फस्ने 
य जजन्सी शाखा प्रभखुको 
सॊमिु दस्तखत बएको हेने 
। 

  

९५ 
जजन्सी ननयीऺण प्रनतिेदनरे  औॊल्माएका भभयत गनुय ऩने 
साभान भभयत गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

जजन्सी ननयीऺण प्रनतिेदनको 
अध्ममन य साभानको अिस्था 
अिरोकन 

  

९६ 

जजन्सी ननयीऺण प्रनतिेदनरे  औॊल्माएका नरराभ गनुय ऩने 
साभान नरराभ गयेको (१)/नगयेको (०)/नरराभ प्रषक्रमा 
अगानड फढाएको (२) 

  

जजन्सी ननयीऺण प्रनतिेदनको 
अध्ममन य साभानको अिस्था 
अिरोकन 

  

९७ 

कामायरमरे आनथयक ििय सभाप्त बएऩनछ जजन्सी 
भारसाभानको िाषियक प्रनतिेदन तोषकएको ढाॉचाभा प्रदेश 
रेखा ननमन्रक कामायरम य भन्रारमभा ऩठाएको 
(१)/नऩठाएको (०) 

  
िाषियक प्रनतिेदन ऩठाएको 
ऩर य ऩरको नभनत 
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९८ 

सिायी साधन प्रमोगकतायको नाभ, सिायी साधन भभयत सम्बाय 
गयेको नभनत य रागत, खऩत बएको इन्धनको ऩरयभाण खलु्ने 
षिियण तमाय गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

क) सिायी साधन तथा 
इन्धन खऩतको षिियण 
भ.रे.ऩ. पायाभ ख) चल्ती 
भेशीन िा सिायीको षकताफ 
भ.रे.ऩ. पायाभ 

  

९९ 

कभयचायीरे कुन कुन प्रमोजनका रानग के कनत भारसाभान 
फझुी प्रमोगभा ल्माएका छन सोको अनबरेख याखेको 
(१)/नयाखेको (०) 

  
सहामक जजन्सी खाता 
अध्ममन 

  

१०० 

सिायी साधन, मन्र-उऩकयण एिॊ बौनतक सॊयचनाको 
नफभा/तेस्रो ऩऺ नफभा गयेको (१)/नगयेको (०)/केही केहीभा 
भार गयेको (२) 

  
नफभा सम्फन्धी कागजात 
अध्ममन 

  

१०१ 

कामायरम प्रभखुरे एक िियभा कम्तीभा एकऩटक आप रे 
ननयीऺण गयी िा त्मस्तो भारसाभान जजम्भा नरने कभयचायी 
फाहेक अन्म कभयचायी िा प्राषिनधकद्वाया ननयीऺण गनय रगाई 
त्मसको प्रनतिेदन नरजखत रुऩभा रेखी िा नरई यात न े
व्मिस्था गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
ननयीऺण प्रनतिेदन  य ननयीऺण 
गनय अनधकाय ददएको ऩर हेने 

  

च सूचना तथा सञ्चाय एिॊ कामायरम व्मिस्थाऩन सम्फन्धी       

१०२ कामायरमको िेिसाइट बएको (१)/नबएको (०)   िेिसाइट अिरोकन   

१०३ िेिसाइट अद्यािनधक गयेको (१)/नगयेको (०)   
िेिसाइटको षििमिस्त ु
अध्ममन 

  

१०४ 

कृषि/ऩशऩुन्छी तथा भत्स्म सम्फन्धी प्रषिनधक प्रकाशन, 

आ.ि. अनसुायका िाषियक प्रगनत प्रनतिेदनहरु, अध्ममन 
प्रनतिेदन य श्रव्म दृष्म साभग्री आदद सॊकरन गयी अनबरेख 
कऺ/दयाज/र् माकभा व्मिजस्थत गयी याखेको (१)/नयाखेको 
(०)/केही भाराभा अव्मिजस्थत तरयकारे याखेको (२) 

  

अनबरेख कऺ/दयाज/र् माक य 
प्रकाशन तथा श्रव्म दृश्म 

साभग्री अिरोकन 

  

१०५ 

प्रदेश सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन, २०७६ को दपा ५ 
उऩदपा (२) फभोजजभ सूचना अद्यािनधक गयी चौभानसक 
रुऩभा प्रकाशन गयेको (१)/नगयेको (०)/ननमनभत रुऩभा 
नगयेको (२) 

  
अद्यािनधक सूचना य प्रकाशन 
अिरोकन 

  

१०६ 
सचुनाको हक अन्तगयत भाग बए फभोजजभ सूचना ददने 
गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
ऩर य सूचनाको अिरोकन य 
अध्ममन 

  

१०७ 

फागभती प्रदेश सशुासन ऐन य ननमभािरी, २०७७ भा 
बएको व्मिस्था अनरुुऩ प्रत्मेक रैभानसक रुऩभा साियजननक 
सनुिुाई गयाएको (१)/नगयाएको (०) 

  

साियजननक सनुिुाई गयाइएको 
नभनत, सनुिुाईभा उठेका 
ऩश्नहरु य उठेका प्रश्नका 
सम्फन्धभा कामायरमरे 

सभाधान गनय गयेका ऩहरहरु 
हेने 

  

छ स्िीकृत कामयक्रभ कामायिमन       

१०८ 

स्िीकृत कामयक्रभको आधायभा कामायरमरे कामयकभ 
सञ्चारनको िाषियक क्मारेण्डय तमाय गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  

िाषियक क्मारेण्डय  य िाषियक 
क्मारेण्डय तारकु 
कामायरमभा ऩठाएको ऩर 
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१०९ 

कामायरम प्रभखुरे िाषियक क्मारेण्डय/कामयमोजना फनाई 
स्िीकृत कामयक्रभ कामायन्िमनको तमायी तथा सञ् चारन 
सम्फन्धभा कभयचायीहरुराई अनबभखुीकयण गयेको 
(१)/नगयेको (०)/साभान्म छरपर भार गयेको (२) 

  

िाषियक कामयमोजना, फैठकको 
उऩजस्थनत, ननणयम य 
कभयचायीको प्रनतषक्रमा 

  

११० 
प्रत्मेक कामयक्रभ षक्रमाकराऩ अनसुाय प्राषिनधक भाऩदण्ड 
तमाय गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
स्िीकृत प्राषिनधक भाऩदण्ड 
हेने 

  

१११ 
कामयषिनध/ननदेजशका य भाऩदण्ड फभोजजभ कामयक्रभ सञ्चारन 
गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

रागत अनभुान, कामयक्रभ 

सञ्चारन गदाय गरयएको खचय य 
भाऩदण्डको तरुानात्भक 
अध्ममन 

  

११२ 

जजल्राका भतुम फारी िस्तकुो प्रषिनध य गनतषिनध झल्कने 
पोटो, फ्रो चाटय रगामतको फ्रेक्स षप्रन्टको नडस््रे ऩमायप्त 
यहेको (१)/नयहेको (०)/साभान्म यहेको (२) 

  
कामय कऺ य फाषहय अिरोकन 
गदाय देजखने फ्रेक्स षप्रन्ट 

  

११३ 

अनदुान प्रिाह गदाय अनदुानफाट सञ्चानरत व्मिसाम सञ्चारन 
गनुय ऩने न्मूनतभ अिनध य अनदुानफाट नसजजयत सम्ऩजत्तको  
आम ुकामभ गयी अनबरेख व्मिस्थाऩन गयेको (१)/नगयेको 
(०) 

  

अनदुानग्राहीसॉग गरयएको 
सम्झौता य त्मसको अनबरेख 
हेने  

  

११४ 

कामायरमरे तोषकएको ढाॉचाभा षित्तीम प्रगनत य बौनतक 
प्रगनतभा उल्रेजखत तथ्माङ्कहरुनफच भेरखाने गयी रैभानसक 
प्रगनत षिियण तमाय गयी रैभानसक सभाप्त बएको १५ ददन 

नबर ननदेशनारमभापय त भन्रारमभा ऩठाएको 
(१)/नऩठाएको (०) 

  
ऩेस गयेको प्रगनत प्रनतिेदन य 
ऩरको नभनत 

  

  

कामायरम प्रभखुरे कामायरमभा कामय गयेको ददन : षपड 
अनगुभन : नफदाभा फसेको ददन (Office work: Field visit: 

Leave) 

….. : …... : …. हाजजयी अनबरेख अिरोकन    

 
ननदेशनारमको रानग थऩ 

   

११५ 

प्रदेश सशुासन ननमभािरी, २०७७ को ननमभ ३७ भा बएको 
व्मिस्था अनरुुऩ ननदेशकरे आफ्नो भातहतको कामायरम तथा 
ऩरयमोजनाको प्रत्मेक आनथयक िियभा कम्तीभा एकऩटक 
आप रे िा आपुरे अजततमाय समु्ऩेको कभयचायीद्वाया अननिामय 
ननयीऺण गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
ननयीऺण प्रनतिेदन य ननयीऺण 
गनय अनधकाय ददएको ऩर हेने 

  

११६ 

स्िीकृत कामयक्रभको आधायभा भातहतका कामायरमरे तमाय 
गयेका कामयकभ सञ्चारनको िाषियक क्मारेण्डयहरु एकीकयण 
गयी भन्रारमको अनगुभन तथा भूल्माइन भहाशाखाभा 
ऩठाएको (१)/नऩठाएको (०) 

  

िाषियक क्मारेण्डय  य िाषियक 
क्मारेण्डय तारकु 
कामायरमभा ऩठाएको ऩर 

  

 

भन्रारमको रानग थऩ 

   

११७ 
सङ्गठन सॊयचना ऩरयितयन गदाय सङ्गठन तथा व्मिस्थाऩन 
सम्फन्धी अध्ममन (O & M Study) गयेको (१)/नगयेको (०) 

  

अध्ममन प्रनतिेदन य मस अजघ 
अध्ममन (O & M Study) 

कषहरे बएको नथमो सो को 
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नभनत  

११८ 

सरुु ऩदस्थाऩना गदाय मोग्मताक्रभ य षिशेिऻताको आधायभा 
कामय षिियण, जजम्भेिायी सषहत ऩदस्थाऩन गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  

कभयचायीको ननमजुि 
नसपारयसको मोग्मताक्रभ, 

ऩदस्थाऩना ऩर य कामय 
षिियण 

  

११९ 
सरुिा गदाय प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन तथा ननमभािरीभा 
बएको व्मिस्था फभोजजभ बएको (१)/नबएको (०) 

  

कामायरमभा फसेको अिनध  य 
सरुिाको ननणयम  एिॊ कुन 
िनगयकृत ऺेरफाट कुन 
िनगयकृत ऺेरभा सरुिा 
गरयएको 

  

१२० 
दयफन्दी सॊङ्तमा अनसुाय ऩदऩूनतयको अिस्था ऩूणय बएको 
(१)/नबएको(०)  

  
स्िीकृत दयफन्दी य कामययत 
कभयचायीको षिियण हेने 

  

१२१ 

ऩद रयि बएको एक भषहना नबरभा प्रदेश रोक सेिा 
आमोगराई सूचना ददई सोको जानकायी भतुमभन्री तथा 
भजन्रऩरयिद् को कामायरमराई ददएको (१)/नददएको (०) 

  

ऩद रयि बएको नभनत य 

प्रदेश रोक सेिा आमोगभा 
ऩठाईएको भाग आकृनत 
पायभ य नभनत 

  

१२२ 
रयि ऩदभा प्रदेश ननजाभती सेिा ऐनभा व्मिस्था बएदेजख 
फाहेक अन्म तरयकाफाट ऩदऩूनतय नगयेको (१)/गयेको (०) 

  

ननमजुि गयेको िा सम्झौता 
गयेको ऩर य ननमजुि गने 
अनधकायी 

  

१२३ 

भन्रारमरे आगाभी िियको रानग चाषहने फजेट य कामयक्रभ 
तमाय गयी ननधायरयत सभमनबर ऩेस गनय भातहत 
कामायरमहरुभा ननदेशन ऩठाउने गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  ननदेशन गयेको ऩरयऩर य नभनत   

१२४ 

भन्रारमरे भातहतका ननकामफाट हनुे षिकास कामयक्रभको 
अनगुभनको िाषियक कामयमोजना तमाय ऩायेको (१)/नऩायेको 
(०) 

  अनगुभन कामयमोजना   

१२५ 
भन्रारमरे अनगुभन य सऩुयीिेऺणको रानग सचुाङ्कको 
षिकास गयेको (१)/ नगयेको (०) 

  सचुकाङ्कको अिरोकन   

१२६ 

भन्रारमरे षिकास कामयक्रभको रैभानसक य िाषियक सभीऺा 
गोष्ठी त्मस्तो अिनध सभाप्त बए ऩनछ ननमनभत रुऩभा गयेको 
(१)/नगयेको (०) 

  

रैभानसक सभीऺा बएको 
नभनत य उऩरजब्ध एिॊ  ख) 
िाषियक/रैभानसक सभीऺा 
बएको नभनत य उऩरजब्ध 

  

१२७ 

कामायरमरे रक्ष्म अनसुाय सयोकायिाराहरु य रजऺत 
सभहुहरुको सहबानगता जटुाएय छरपर, अन्तयषक्रमा य 
गोष्ठी सम्ऩन्न गने गयेको (१)/नगयेको (०) 

  
कामयक्रभ गयेको भाईन्मटु य 
नभनत अिरोकन 
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१२८ 

प्रदेश सशुासन ननमभािरी, २०७७ को ननमभ ३७ भा बएको 
व्मिस्था अनरुुऩ सजचिरे आफ्नो भातहतको कामायरम तथा 
ऩरयमोजनाको प्रत्मेक आनथयक िियभा कम्तीभा एकऩटक 
आप रे िा आपुरे अजततमाय समु्ऩेको कभयचायीद्वाया अननिामय 
ननयीऺण गयेको (१)/नगयेको (०)/केही कामायरम भार 
गयेको (२) 

  
ननयीऺण प्रनतिेदन य ननयीऺण 
गनय अनधकाय ददएको ऩर हेने 

  

१२९ 

भन्रारमरे नेऩार सयकाय य प्रदेश सयकायफाट जायी बएका 
नीनत य ननणयमहरु, ऩरयऩरहरु, सहामता सम्झौताहरु, ननदेजशका 
तथा भागय ननदेशनहरु, मोजना तथा कामयक्रभहरु, अध्ममन 

अनसुन्धान प्रनतिेदनहरु य आनथयक षिियणहरु जस्ता 
भहत्िऩणुय कागजातहरुको जजम्भेिायी तोकी अनबरेख 
(डकुभेन्टेसन) यात न ेव्मिस्था नभराएको (१)/ननभराएको 
(०)/आॊजशक रुऩभा नभराएको (२) 

  
अनबरेख व्मिस्थाऩनको 
अिरोकन 

  

१३० 

भन्रारमरे नमाॉ ऐन, ननमभ, नीनत, आदेश, ननदेशन य 
ऩरयऩरहरु भातहतका कामायरमहरुभा तत्कार प्रिाह गयी 
िेबसाइटभा सभेत यात ने व्मिस्था नभराएको 
(१)/ननभराएको (०)/आॊजशक रुऩभा नभराएको (२) 

  

भातहतका कामायरमभा 
ऩठाएको ऩर य िेबसाइटको 
अिरोकन 

  

१३१ 

भन्रारमरे भातहत कामायरम एिॊ प्रदेश रेखा ननमन्रक 
कामायरमफाट प्राप्त षिियणको आधायभा केजन्िम रेखा याखेको 
(१)/नयाखेको (०) 

  
केजन्िम रेखा अनबरेख 
अिरोकन 
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भूल्माङ्कन सॊकेतअनसुाय सॊतमा गणना 
कामायन्िमनको अिस्था १ ० २ 
सॊतमा    
 
नोट् 
१. भूल्माङ्कन अङ्क 
१.१ कामायरम/केन्ि/फोडयको हकभा् 

    भूल्माङ्कन सॊकेत य भूल्माङ्कन अङ्क्१ = ऩूणायङ्क (०.८७७), ०= अनजुत्तणय (०.००) य २=उजत्तणायङ्क (०.३५) 
 १.२ ननदेशनारमहरुको हकभा् 
    भूल्माङ्कन सॊकेत य भूल्माङ्कन अङ्क्१ = ऩूणायङ्क (०.८६२), ०= अनजुत्तणय (०.००) य २=उजत्तणायङ्क (०.३४४) 
  १.३ भन्रारमको हकभा् 
   भूल्माङ्कन सॊकेत य भूल्माङ्कन अङ्क्१ = ऩूणायङ्क (०.७६३), ०= अनजुत्तणय (०.००) य २=उजत्तणायङ्क (०.३०५) 

 

२. भूल्माङ्कनफाट प्राप्त अङ्क 

२.१ कामायन्िमन अिस्था (१) को सॊतमा (……..) × ऩूणायङ्क= ….. अङ्क 

२.२ कामायन्िमन अिस्था (२) को सॊतमा (……..) × उजत्तणायङ्क = ….. अङ्क 

२.३ कामायन्िमन अिस्था (0) को सॊतमा (……..) × अनजुत्तणय= ….. अङ्क 

 

३. भूल्माङ्कन (Grading/Rating) को िगॉकयण: 

३.१ उत्कृष्ट (Excellent): ९० बन्दा फढी   
३.२ धेयै याम्रो (Very Good): ८०-९० 

३.३. याम्रो (Good): ७०-८० 

३.४ औसत (Average): ६०-७० 

३.५ कभजोय (Poor): ६० बन्दा कभ। 

 

४. अनगुभन चेकनरष्टका सूचकहरु पयक हुन सक्ने्  
४.१ अनगुभन चेकनरस्टका सूचकहरु कामायरम य अनगुभन सभमको सान्दनबयकता अनसुाय केही पयक हुन सक्नेछ य 
भूल्माङ्कन अङ्क सभेत सोही फभोजजभ सभामोजन हुनेछन्। 

५. उदाहयण् भूल्माङ्कन सॊकेतअनसुाय सॊतमा गणना गयी भूल्माङ्कनका आधायभा कामायरमरे प्राप्त गने अङ्क देहामफभोजजभ 
हुनेछ। 

 

  ५.१ फोडय, केन्ि, पाभय य जजल्रा जस्थत कामायरमका रानग 

  जस्तै “क” कामायरमको भूल्माङ्कनको जम्भा प्राप्ताङ्क देहाम फभोजजभ हनुेछ। 

 ११४ िटा सूचक अनगुभन भूल्माङ्कन गदाय कामायरमरे ६० िटा १, ४० िटा २ य १४ िटा ० प्राप्त गयेको छ 
बने, 
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 ६० िटा सूचकभा "१" को जम्भा प्राप्ताङ्क् ६०×०.८७७= ५२.६२ अङ्क 

 ४० िटा सूचकभा "२" को जम्भा प्राप्ताङ्क्  ४०×०.३५ = १४ अङ्क 

 १४ िटा सूचकभा "०" को जम्भा प्राप्ताङ्क्  १४×०       = ० अङ्क 

   जम्भा प्राप्ताङ्क् ६६.६२ अङ्क 

   “क” कामायरमको अनगुभन भूल्माङ्कन सूचकफाट औसत अङ्क प्राप्त बएको छ। 

    ५.२  ननदेशनारमका रानग 

   ननदेशनारमको भूल्माङ्कनको जम्भा प्राप्ताङ्क अॊक देहाम फभोजजभ हनुेछ। 

 ११६ िटा सूचक अनगुभन भूल्माङ्कन गदाय कामायरमरे ६० िटा १, ४० िटा २ य १६ िटा ० प्राप्त गयेको छ 
बने, 

 ६० िटा सूचकभा "१" को जम्भा प्राप्ताङ्क् ६०×०.८६२= ५१.७२ अङ्क 

 ४० िटा सूचकभा "२" को जम्भा प्राप्ताङ्क्४०×०.३४४= १३.७६ अङ्क 
 १६ िटा सूचकभा "०" को जम्भा प्राप्ताङ्क्१४×०= ० अङ्क 

     जम्भा प्राप्ताङ्क् ६५.४८ अङ्क 

   ननदेशनारमको अनगुभन भूल्माङ्कन सूचकफाट औसत अङ्क प्राप्त बएको छ। 

    ५.३  भन्रारमको रानग 

      कृषि तथा ऩशऩुन्छी षिकास भन्रारमको भूल्माङ्कनको जम्भा प्राप्ताङ्क देहाम फभोजजभ हनुेछ। 

 १३१ िटा सूचक अनगुभन भूल्माङ्कन गदाय कामायरमरे ६० िटा १, ४० िटा २ य ३१ िटा ० प्राप्त गयेको छ 
बने ६० िटा सूचकभा "१" को जम्भा प्राप्ताङ्क्६०×०.७६३= ४५.७८ अङ्क 

 ४० िटा सूचकभा "२" को जम्भा प्राप्ताङ्क् ४०×०.३०५= १२.२० अङ्क 
 ३१ िटा सूचकभा "०" को जम्भा प्राप्ताङ्क् ३१×०= ० अङ्क 

   जम्भा प्राप्ताङ्क् ५७.९८ अङ्क 

      भन्रारमको अनगुभन भूल्माङ्कन सूचकफाट औसत अङ्क प्राप्त बएको छ। 

अनगुभनकतायको प्रनतषक्रमा य सझुाि् 

१. 

२. 

३. 

 

            

प्रभाजणत गने  

         कामायरम प्रभखुको नाभ् 
         क.सॊ.नॊ. 
         ऩद् 
         नभनत् 

अनगुभनकतायको प्रनतषक्रमा य सझुािको रानग आिश्मक बए ऩाना थऩ गनय सषकनेछ। 



61 
 

 
सन्दबय साभाग्री 

 
१. नेऩारको सॊषिधान, २०७२ 
२. ननजाभती सेिा ऐन, २०४९ तथा ननमभािरी, २०५० 
३. प्रदेश ननजाभती सेिा ऐन, २०७९ 
४. फागभती प्रदेश सशुासन ऐन, २०७५ 
५. फागभती प्रदेश सयकाय ननमभािरी, २०७७ 
६. फागभती प्रदेश आनथयक कामयषिनध ऐन, २०७६ 
७. फागभती प्रदेशको आनथयक कामयषिनध ननमभािरी, २०७६ 
८. साियजननक खरयद ऐन, २०६३ 
९. साियजननक खरयद ननमभािरी, २०६४ 
१०. फागभती प्रदेश साियजननक खरयद ननमभािरी, २०८० 
११. ननजाभती कभयचायीको आचयण सम्फन्धी ननमभािरी, २०६५ 
१२. नेऩार सयकायको साियजननक खचयभा नभतव्ममीता कामभ गने सम्फन्धी भाऩदण्ड, २०७८ 
१३. फागभती प्रदेश भ्रभण खचय ननमभािरी, २०७७ 
१४. आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ददग्दशयन, २०७५, भहारेखा ननमन्रक कामायरम 
१५. आन्तरयक ननमन्रण प्रणारी ददग्दशयन, २०७६, प्रदेश रेखा ननमन्रक कामायरम 
१६. अजततमाय दरुुऩमोग अनसुन्धान ऐन, २०४८ 
१७. भ्रष्टाचाय ननिायण ऐन, २०५९ 
१८. भहारेखाऩयीऺकको कामायरमफाट स्िीकृत भ.रे.ऩ. पायभहरु 
१९. भहारेखाऩयीऺकको षिनबन्न िियका िाषियक प्रनतिेदनहरु 


