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राष्ट्रिय सूचना आयोग 

त्रिपरेुश्वर, काठमाण्डौँ 
 

 ………………………………………………..मन्त्िालय/आयोग/कायाालय/त्रनकाय अनगुमन फारम 
(सूचनाको हकसम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा १९ को प्रयोजनको लात्रग) 

  

मन्त्िालय/आयोग/कायाालय/त्रनकायको ष्ट्रििरण 
 

कायाालयको नाम :-                       ठेगाना :-                                                फोन नं. :- 
प्रमखुको नाम :-                          पद :-                        शे्रणी/तह :- 
सम्पका  ठेगाना :- 
ईमेल :-                                िेबसाइट :                      फोन :- 
१) सूचना अत्रधकारी सम्िन्त्धी ष्ट्रिषय  
क.       सूचना अत्रधकारी त्रनयकु्ति :- 
      क) तोष्ट्रकएको                 ख) नतोष्ट्रकएको          

ख. नतोष्ट्रकएको भए सो को कारण  : 
    क) कानूनको जानकारी नभएर     ख) जनशक्तिको अभािमा      ग) स्रोत साधनको अभाि        

 घ) आिश्यक नठात्रनएकोले        ङ) अन्त्य 

  

ग. सूचना अत्रधकारी तोष्ट्रकएको  भएकोमा 
 सूचना अत्रधकारीको नाम :                             तह/ शे्रणी :-              त्रमत्रत :- 

  फोन नं. :-                मोिाइल नं :-   ईमेल :- 
घ. सूचना अत्रधकारीको ष्ट्रििरण (फोटो, नाम थर, पद, मोिाइल नम्िर, इमेल आदद ) कायाालय पररसरमा देक्तखन ेगरी राक्तखएको/ नराक्तखएको  
 क) राक्तखएको    ख) नराक्तखएको     ग) अपरूो राक्तखएको  

ङ. सूचना अत्रधकारीको ष्ट्रििरण कायाालयको िेबसाइटमा राक्तखएको /नराक्तखएको  

 क) राक्तखएको    ख) नराक्तखएको    

च. सूचना अत्रधकारीको लात्रग छुटै्ट स्थायी फोन नम्िर भएको / नभएको  

 क) भएको    ख) नभएको       ग) भएमा मोिाइल नम्िर : -   

छ. सूचना माग गने र उपलब्ध गराउने  प्रयोजनको लात्रग छुटै्ट इमेलको व्यिस्था भएको / नभएको  

 क) भएको    ख) नभएको      ग) भएमा इमेल ठेगाना :-  
  

२. कायाालय प्रमखु एिं सूचना अत्रधकारीले सूचनाको हक सम्बन्त्धी गोष्ठी सेत्रमनार अन्त्तरकृया छलफलमा सहभागी भए नभएको । सूचनाको 
हक कायाान्त्ियनको सन्त्दभामा कायाालय प्रमखु, सूचना अत्रधकारी तथा अन्त्य कमाचारीले कुनै तात्रलम त्रलएको नत्रलएको 
 क) छ                           ख) छैन 
 

 2.1 छ भने कस्तो प्रकारको हो खलुाउन ुहोला ।  

 क)      कायाालय प्रमखु :-   क) प्रक्तशक्षक प्रक्तशक्षण        ख) अन्त्तरष्ट्रिया       ग) गोष्ठी     
 

                     घ) छलफल             ङ) अत्रभमकु्तखकरण / प्रक्तशक्षण        च) अन्त्य     
 

 ख) सूचना अत्रधकारी :-  क) प्रक्तशक्षक प्रक्तशक्षण         ख) अन्त्तरष्ट्रिया       ग) गोष्ठी 
 

    घ) छलफल             ङ) अत्रभमकु्तखकरण / प्रक्तशक्षण        च) अन्त्य    
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\ 
 ३. सूचना अत्रधकारीलाई सूचनामा पहुुँच (सूचना प्राप्त गने माध्यम) र आन्त्तररक प्रिाष्ट्रहकरणमा के कस्ता समस्या रहेका छन  ? 

                        क) 
 

                        ख) 
 

              ग) 
 

                        घ) 

४.  सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ४(२) (क) बमोक्तजम कायाालयले सूचनाको  िगीकरण गररएको छ, छैन ? 

              क) छ                             ख) छैन 

५. सूचनाको हक सम्िन्त्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(४) बमोक्तजम स्ित: प्रकाशन सम्िन्त्धी ष्ट्रििरण  

 क.  ऐन तथा त्रनयमािली बमोक्तजम सूचना ३/३ मष्ट्रहनामा स्ितः प्रकाशन भएको छ छैन ?  

              क) त्रनयत्रमत प्रकाशन भएको छ          ख) प्रकाशन न ैभएको छैन         ग) त्रनयत्रमत  छैन     

ख.  स्ित: प्रकाशन नभएको िा त्रनयत्रमत नभएको भए सो को कारण खलुाउन ुहोला ।  

 क) 

 ख) 

ग. स्ित: प्रकाशनमा ऐनको दफा ५ तथा ऐ. त्रनयमािलीको त्रनयम ३ बमोक्तजम समािेश गनुापने सबै ष्ट्रिषयहरु समेष्ट्रटएको छ/छैन ? 

  क) छ                               ख) छैन      
घ.  स्ित: प्रकाशन कुन माध्यमबाट प्रकाक्तशत हनु ेगरेको छ ?  
 

क) सूचना पाटी      ख) िेबसाइट       ग) सामाक्तजक सञ्जाल       घ) आम सञ्चार माध्यम      ङ) अन्त्य  
 
ग/ घ /ङ  हो भने सो िारेमा नाम खलुाउन ुहोस ............................................................. ........................................... 
 

५.  कायाालयबाट स्ित: प्रकाशन बाहेक अन्त्य त्रनयत्रमत प्रकाशन हनु े भए, सो प्रकाशनको नाम  र ष्ट्रििरण :- 
 

........................................................................................................................................... 
  
६.   कायाालयको क्षिेात्रधकार त्रभिका महत्िपूणा सूचनाहरुको  सािाजत्रनकीकरण  कुन कुन माध्यमबाट हनु ेगरेको छ ? (नाम खलुाउन ुहोस) 
    क) रेत्रडयो    ……………………………….. .         ख) टेत्रलत्रभजन     …………………………… …..ग) Web-site  ……………………………………………… 

        

    घ) पिपत्रिका         ………………………………..    ङ) सूचना पाटी     च) अन्त्य माध्यम     ………………………………………………………………………………… 
  

७.  सूचना भण्डारण 

     क)  सूचनाको संरक्षण कसरी गररएको  छ ? 

           क) फाइत्रलङ पद्धत्रत              ख) कम््यटुर              ग) रक्तजष्टर             घ) िेिसाइटमा      

       ङ) पोका                       च) त्रडक्तजटाइजेशन प्रणाली                 छ) अन्त्य 
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   ख) सेिा प्रिाह िा  सूचना/तथ्याङ्क संरक्षणको लात्रग कायाालयले कुनै अनलाइन प्रणालीको अिलम्िन गरेको भए सो को िारेमा 
उल्लेख गनुा होला । 
......................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

  
ग)  सूचनाको उक्तचत भण्डारणका समस्याहरु के के छन ? 

      क)........................................................................................................ 
 
 

       ख)......................................................................................................... 
 
  ग)..................................................................................................... 
  
८.  सूचना अद्याित्रधक र प्रकाशन 

    क) कायाालयका सूचनाहरु त्रनयत्रमत रुपमा अद्याित्रधक गने गरेको छ िा छैन ? 

           क) छ                      ख) छैन 
  
   ख) परुाना सूचना तथा जानकारीलाई कसरी अद्याित्रधक गने गररएको छ ? 

 ...................................................................................................................... 
 

  

९. सूचना मागको अिस्था 
     क)  नागररकहरुले कुन माध्यमबाट सूचना माग गरररहेका छन ् 

           क) त्रलक्तखत त्रनिेदन      ख) इमेल     ग) RTIMS       घ) मौक्तखक      ङ) सूचना माग गरेका छैनन ्         

 
   ख)  नागररकले सूचना माग गने तररकाबाट उनीहरु सूचनाको हकसम्बन्त्धी ऐन, २०६४ सम्बन्त्धमा जानकार भएको (कायाालयको अनभुतू्रत) 
           क) पाइयो                   ख) पाइएन 
 

    ग) माग भएका सूचनाहरुमध्ये अत्रधकाशं कस्ता प्रकृत्रतका सूचना हनुे गरेको छ  ? 

क) ...................................................................................................... 
ख) ....................................................................................... 
ग) ....................................................................................... 

घ) सूचना माग भए पश्चात प्राय कत्रत अित्रधमा ददन ेगररएको छ ? 

           क) तत्कालै                  ख) ७ ददन त्रभि             ग) १५ददन त्रभि 
 

           घ) सो भन्त्दा बढी समय पत्रछ 
  

ङ)  चाल ुआ.ि.मा सूचना माग र प्रिाहको अिस्था 
           क)माग भएको संख्या ............   ख) सूचना प्रिाह गररएको संख्या ..............ग) सूचना ददन िाुँकी संख्या .........                                 

घ) सूचना माग नभएको        
 

च) गत आ. ि. मा सूचना माग र प्रिाहको अिस्था  
क)माग भएको संख्या ............   ख) सूचना प्रिाह गररएको संख्या ..............ग) सूचना ददन िाुँकी संख्या ......... 
 घ) सूचना माग न ैनभएको        
 

   छ) गत आ.ि. र चाल ुआ.ि मा सूचना ददन इन्त्कार गररएको संख्या र कारण  
क).......................................................... 
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ख)................................................................ 
ग)................................................................. 

   ज) सूचना माग र प्रिाहको छुटै्ट अत्रभलेख राख् न ेगररएको छ, छैन ? (छुटै्ट अत्रभलेख नराखेको भए अब राख्न ुहोला) 
     क) छ                       ख) छैन                   
  

  

१०. सूचना प्रिाह गदाा त्रनयमानसुार लाग्ने दस्तरु कसरी त्रलन ेगररएको छ ?  

  

      क) नगद            ख) हलुाक ष्ट्रटकट            ग) बैंक भौचर        घ) अन्त्य………………………. 
 

११. चाल ुआत्रथाक िषाको स्िीकृत िाष्ट्रषाक बजेट तथा कायािममा सूचनाको हकको प्रिध्दान तथा क्षमता ष्ट्रिकासको लात्रग रकम ष्ट्रित्रनयोजन भएको छ/छैन 
 क) छ      ख) छैन            ग) छ भन ेरकम रु. ................................... 
 

१२. आयोग सम्बन्त्धी   

क) राष्ट्रिय सूचना आयोगले सूचनाको हक सम्बन्त्धी ऐन, २०६४ बमोक्तजम त्यस कायाालयलाई कुनै आदेश ददएको छ, छैन ?  

       क) छ                  ख) छैन  

आदेश ददएको भए : 
१)  त्रमत्रत र संख्याः 
२)  कायाान्त्ियनको अिस्थाः  

३)  कायाान्त्ियन नभएको भए त्यसका कारणः  
४)  सम्बक्तन्त्धत व्यक्तिलाई जानकारी गराएको छ, छैनः  
५)  जररिाना गने आदेश ददएको भए असलु उपर भएको/नभएकोः 
६)  आयोगको आदेश ष्ट्रिरुद्ध पनुरािेदनमा गएको /नगएकोः 

 

१३. सेिाग्राहीले देख्न ेस्थानमा नागररक िडापि राक्तखएको छ, छैन ? 

        क) छ                  ख) छैन  

१४. गनुासो सनुिुाइ प्रयोजनको लात्रग कायाालय पररसरमा गनुासो पेष्ट्रटका राक्तखएको छ, छैन ?  

 

        क) छ                  ख) छैन  

१५. कायाालयको भतू्रमका  

कायाालयको काम कारिाहीमा पारदक्तशाता र सशुासन प्रिध्दानको लात्रग भएका सजृनात्मक एिं निीनतम प्रयासहरु  

क)  

 

ख)  

 

ग)  
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१६.  सूचना सािाजत्रनक गने त्रसलत्रसलामा आइपरेका समस्या तथा समाधानको लात्रग भएको प्रयासहरु   

समस्या         समाधान  

क)         क) 

 

ख)         ख)  

 

ग)                ग)  

 

                 

१७.  सूचनाको हकको प्रिध्दान, संरक्षण, प्रचलन र कायाान्त्ियनलाई थप प्रभािकारी बनाउन सझुाि ददन ुहोला :  
क)  

         

ख)  

         

ग) 

 

 

सूचना अत्रधकारीको         कायाालय/त्रनकाय प्रमखुको 

दस्तखत :          दस्तखत :  

नाम :          नाम : 
त्रमत्रत :          त्रमत्रत : 

 

     .................................... 
कायाालयको छाप 

अनगुमनकतााको सझुाि तथा ष्ट्रट्पणी 
 

क) 

 

  

ख)  

 

 

ग)  

   

 

अनगुमनकतााको  

 

नाम : 

 

पद : 

 

दस्तखत :  

 

अनगुमन त्रमत्रत :  


