
पत्रको ढाँचा
लेटरप्याडमा लेख्नुहोस् ।







श्री सामाजिक विकास कार्यालय,
धादिङ, गजुरी ।
विषय:- प्रस्तावना पेश गरेको बारे ।
प्रस्तुत विषयमा तहाँ कार्यालयको मिति २०८2/०1/0५ गते प्रकाशित शिक्षक दरबन्दी कम भएका सामुदायिक माध्यमिक विद्यालयहरुलाई कक्षा सञ्चालनका लागि डिजिटल सामग्री सहयोग सम्बन्धि सूचना अवगत भयो । सो सम्बन्धमा सामुदायिक माध्यमिक विद्यालयहरुलाई कक्षा सञ्चालनका लागि डिजिटल सामग्री सहयोग सम्बन्धी कार्यविधि, २०८१ बमोजिम कार्यक्रम सञ्चालनका लागि निम्न विवरणहरु सहित प्रस्तात पेश गरिएको छ ।
	. . . . . . 
प्रधानाध्यापक
(. . . . . . . . . . .)


 यसै साथ पेश गरिएको कागजातहरुको विवरण:-
1. कार्यक्रम प्रस्तावना पत्र
2. कक्षा ….. सम्मको अनुमति पत्रको प्रतिलिपि
3. शैक्षिक सत्र २०८१ को कक्षागत विद्यार्थी संख्या खुलेको EMIS बाट प्रिन्ट गरेको प्रमाणित प्रतिलिपि
4. तहगत रुपमा दरबन्दी (स्वीकृत दरबन्दी र राहत) विवरण खुलेको स्थानीय तहले सिफारिस 
5. कार्यक्रम माग सम्बन्धी वि. व्य. स. को निर्णय प्रतिलिपि
6. कार्यक्रम सञ्चालन सम्बन्धि र विद्यालय व्यवस्थापन समितिको म्याद कायम रहेको सम्बन्धित स्थानीय तहको शिक्षा शाखाको सिफारिस पत्र
7. यस कार्यक्रमका लागि अन्य कुनै निकायबाट अनुदान नलिएको विद्यालयको स्व:घोषणा पत्र
8. विद्यालयमा विद्युत व्यवस्था भएको यकिन पत्र वा विद्यालयको नाममा जारी विद्युत महशुल बीलको प्रतिलिपि
9. डिजिटल सामग्री व्यवस्थापन र कक्षा सञ्चालनका लागि एउटा छुट्टै कक्षाकोठा भएको/व्यवस्था गर्न सकिने विद्यालयको पत्र


शिक्षक दरबन्दी कम भएका सामुदायिक माध्यमिक विद्यालयलाई कक्षा सञ्चालनका लागि डिजिटल सामग्री सहयोग कार्यक्रम सञ्चालनका लागि प्रस्तावना
 २०८१





प्रस्तावना पेश गर्ने
श्री  . . . . .      विद्यालय
गाउँ/नगर पालिका वडा नं ..
. . . . रसुवा/नुवाकोट/धादिङ




प्रस्तावना पेश गरिएको कार्यालय
सामाजिक विकास कार्यालय
गजुरी, धादिङ
बागमती प्रदेश
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[bookmark: _Toc195621232]भाग: एक
कार्यक्रम सम्बन्धि विस्तृत विवरण
1. [bookmark: _Toc195621233]कार्यक्रमको नाम र परिचय:- (कार्यक्रमको नाम सहित परिचय समेत उल्लेख गर्नुहोस्)
2. [bookmark: _Toc195621234]कार्यक्रमको किसिम:- (शिक्षक दरबन्दी कम भएका सामुदायिक माध्यमिक विद्यालयहरुलाई कक्षा सञ्चालनका लागि डिजिटल सामग्री सहयोग कार्यक्रम)
3. [bookmark: _Toc195621235]कार्यक्रम सञ्चालन हुने कक्षा र विषयहरु:- 
4. [bookmark: _Toc195621236]कार्यक्रमको उद्देश्य:- कक्षागत रुपमा छुट्टा छ्ट्टै उल्लेख गर्न सक्नु हुनेछ ।
1.  
2.  
3.  
5. [bookmark: _Toc195621237]लाभान्वित हुने विद्यार्थी संख्या :- जम्मा विद्यार्थी संख्या जति हो त्यतिमा कार्यक्रम सञ्चालन गर्दा कति विद्यार्थी लाभान्वित हुन सक्छ ? प्रक्षेपण गर्नुहोस् ।
6. [bookmark: _Toc195621238]कार्यक्रमको कुल लागत :- कार्यक्रम सञ्चालन गर्दा सहभागी लागत कति हुन आउँछ सो को पुष्ट्याइँ सहित उल्लेख गर्नुहोस् ।
7. [bookmark: _Toc195621239]खर्च तथा लागत साझेदारी व्यहोर्ने स्रोतहरु :- (सम्भव भएसम्म)
1. पालिकाबाट लागत साझेदारी गर्न सकिने रकम रु:-
2. सामाजिक विकास कार्यालयबाट प्राप्त हुन सक्ने रकम रु:- ४ लाखसम्म
3. अन्यबाट:-
8. [bookmark: _Toc195621240]कार्यक्रम कार्यान्वयन योजना:- यो उदाहरण मात्र हो । 
	क्र.सं.
	कार्यक्रमको नाम
	कार्यक्रम सञ्चालन हुने २०८२ सालको महिना

	
	
	बैशाख
	जेठ

	
	
	तेस्रो हप्ता
	चौथो हप्ता
	पहिलो हप्ता
	दोस्रो हप्ता
	तेस्रो हप्ता
	चौथो हप्ता

	१
	कार्यक्रम सम्झौता
	√
	
	
	
	
	

	२
	कोटेशन सूचना
	
	
	
	
	
	

	३
	सप्लायरको छनोट
	
	
	
	
	
	

	४
	सप्लायरसंग सम्झौता
	
	
	
	
	
	

	५
	डिजिटल सामग्री जडान
	
	
	
	
	
	

	६
	प्र अ र फोकल पर्सनलाई अभिमुखिकरण
	
	
	
	
	
	

	७
	डिजिटल सामग्रीको मूल्याङ्कन र प्रतिवेदन तयारि
	
	
	
	
	
	

	८
	अन्तिम बील भुक्तानी माग
	
	
	
	
	
	

	९
	डिजिटल सामग्रीको प्रयोग
	निरन्तर



9. [bookmark: _Toc195621241]कार्यक्रम सम्पन्न गर्न लाग्ने अवधि :- २०८२/०१/०० देखि २०८२/०२/३१ सम्म ….. दिन/महिना
10. [bookmark: _Toc195621242]कार्यक्रमको अपेक्षित उपलब्धि :- प्रस्तावित कार्यक्रम सञ्चालन भए पश्चात के कस्ता उपलब्धि हासिल हुनेछन उल्लेख गर्नुहोस् । फरक फरक विषय र कक्षाको छुट्टा छुट्टै उल्लेख गर्नुहोस् ।
1.  
2.  
3. 
11. [bookmark: _Toc195621243]कार्यक्रम सम्बन्धि अन्य कुरा भए उल्लेख गर्ने:- 

[bookmark: _Toc195621244]भाग- दुई
कार्यक्रमको आवश्यकता पुष्ट्याइँ सम्बन्धि विवरण
1. [bookmark: _Toc195621245]कार्यक्रमसंग सम्बन्धित तथ्याङ्क तथा विवरण
1. कक्षागत विद्यार्थी संख्या
	कक्षा
	विद्यार्थी संख्या

	
	छात्र
	छात्रा
	जम्मा

	१
	
	
	

	२
	
	
	

	३
	
	
	

	४
	
	
	

	५
	
	
	

	६
	
	
	

	७
	
	
	

	८
	
	
	

	९
	
	
	

	१०
	
	
	

	११
	
	
	

	१२
	
	
	

	जम्मा
	
	
	

	
	
	
	



नोट:- विद्यार्थी संख्या शैक्षिक सत्र २०८१ बमोजिम हुनुपर्नेछ र कक्षागत विद्यार्थी संख्या खुलेको EMIS बाट प्रिन्ट १ प्रति प्र अ बाट प्रमाणित विवरण यसै साथ अनिवार्य रुपमा संलग्न हुनु पर्नेछ ।
2. शिक्षक दरबन्दी र पद पूर्ति संख्या:- 
	क्र.सं.
	तह
	हाल विद्यालयमा कायम रहेको दरबन्दी संख्या
	कायम रहेको दरबन्दीमा पदपूर्ति संख्या

	1
	प्राथमिक तह (१-५)
	
	

	2
	नि. मा. तह (६-८)
	
	

	3
	माध्यमिक तह (९-१०)
	
	

	4
	उ. मा. तह
	
	

	जम्मा
	
	


नोट:- राहत दरबन्दीलाई समेत गणना गरी दरबन्दी संख्या यकिन गर्नु पर्नेछ ।
3. पदपूर्ति भए बमोजिमको शिक्षक विवरण:-
	क्र.सं.
	शिक्षकको नाम थर
	तह
	दरबन्दी/राहत
	कैफियत

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



घ. विद्यालयको भौगोलिक अवस्थिति (विद्यालय रहेको स्थानीय तहको प्रकारमा √  चिन्ह लगाउनुहोस्)
	क्र. सं.
	स्थानीय तह
	√  चिन्ह लगाउनुहोस्

	1
	महानगरपालिका
	

	2
	उपमहानगरपालिका
	

	3
	नगरपालिका
	

	4
	गाउँपालिका
	






	प्रस्तावना तयार/पेश गर्नेको
नाम:-
पद:-
दस्तखत:-
	विद्यालयको छाप





मिति:- २०८२/०१/
	प्रस्तावना प्रमाणित गर्ने
प्रधानाध्यापकको
नाम:-
दस्तखत:-

	
	
	






नोट: 
1. प्रस्तावना तयार भई सकेपछि माथि रातो कलरले हाइलाईट गरिएका शब्द तथा वाक्यहरु हटाउनु होला ।
2. प्रस्तावनाको प्रत्येक पेजमा विद्यालयको छाप अनिवार्य लगाउनु होला ।
3. भाग २ मा माग गरिएका विवरणहरु सबै अनिवार्य रुपमा उल्लेख गर्नुपर्नेछ ।
4. प्रस्तावना कम्प्युटरमा टाइप गरेको र प्रिन्ट गरी वाइन्डिङ गरिएको हुनुपर्नेछ ।वाइन्डिङ गर्दा पहिलो पेजमा कभरिङ लेटर त्यसपछि कभर पेज सहित क्रमश: राख्नु पर्नेछ । फाइलिङ गर्नु पर्दैन ।
5. प्रस्तावना आधिकारिक पदाधिकारीबाट अनिवार्य रुपमा पेश तथा प्रमाणित भएको हुनुपर्नेछ ।




(दफा ९(२) सँग सम्बन्धित
सामाजिक विकास कार्यालय धादिङ र कार्यक्रम सञ्चालन गर्ने विद्यालय बीच भएको सम्झौता पत्र
सामाजिक विकास कार्यालय गजुरी, धादिङ (यसपछि प्रथम पक्ष भनिएको) र  श्री .……………... विद्यालय ................. (यसपछि द्वितीय पक्ष भनिएको) बीच डिजिटल प्रविधि मार्फत शिक्षण सिकाइ कार्यक्रम सञ्चालनका लागि तपसिलका सर्तहरू पालन गर्ने गरी यो सम्झौता गरी दियौं लियौं ।
(1)  प्रथम पक्षले पालना गर्नुपर्ने सर्तहरू :-
1. विद्यालयलाई प्रस्ताव अनुसारको डिजिटल प्रविधि मार्फत शिक्षण सिकाइ कार्यक्रम सञ्चालन गर्न दुई किस्तामा अधिकतम रू ४,००,०००/- (अक्षेरूपी चार लाख मात्र) खातामा तोकिए अनुसार अनुदान दिइने छ ।
2. विद्यालयलाई कार्यक्रमको कुल बजेटको ६० प्रतिशतले हुन आउने रकम सम्झौता पश्चात विद्यालयको खातामा निकासा दिइने छ। बाँकी ४० प्रतिशतसम्मको रकम सम्झौताबमोजिम कार्य सम्पन्न भई सकेपछि बिल भरपाईसहितको प्रतिवेदन प्राप्त भएपछि अन्तिम किस्ताको रूपमा विद्यालयको खातामा निकासा गरिने छ ।
3. दोस्रो पक्षले तोकिएको सर्तअनुसारको प्रक्रिया पूरा गरी कागजात पेस गरेपछि प्रथम पक्षले अन्तिम किस्ता अनुदान रकम सम्बन्धित विद्यालयको खातामा निकासा गरिने छ ।
4. दोस्रो पक्षले तोकिएको समयभित्र कार्य सम्पन्न नगरेमा वा कार्य अधुरो गरेको पाइएमा प्रथम पक्ष अन्तिम किस्ता रकम निकामा दिन बाध्य हुने छैन र पहिले निकासा भएको ६० प्रतिशत रकम कार्यालयमा फिता गर्नु पर्ने छ ।
5. सम्झौता विपरीत कार्य गरेको पाइएमा, कार्य सम्पन्न नगरेमा वा कार्य अधुरो गरेको पाइएमा प्रथम पक्षले जुनसुकै समयमा पनि यो सम्झौता रद्द गरी दोस्रो पक्षलाई दिइएको अनुदान रकम सरकारी बांकीसरह असुलउपर गर्नेछ ।
(2)  दोस्रो पक्षले पालना गर्नुपर्ने सर्तहरू :-
1. विद्यालयले कार्य सम्पन्न गरी २०८२ साल जेठ मसान्त भित्र अन्तिम किस्ता माग गर्न आवश्यक कागजात सहित कार्यालयमा पेस गर्नुपर्नेछ ।
2. विद्यालयले कामको सम्झौता भएपश्चात् कार्य प्रारम्भ गर्नुपर्नेछ ।
3. विद्यालयले बजेटको सीमाभित्र रही डिजिटल प्रविधिमार्फत शिक्षण सिकाइ कार्यक्रमका लागि आवश्यक पर्ने अनुसूची १ बमोजिमका डिजिटल सामग्रीहरू सम्बन्धित विद्यालय व्यवस्थापन समितिबाट अनुमोदन गराई खरिद गर्नुपर्ने छ ।
4. सम्बन्धित स्थानीय तह र अन्य सरोकारवाला कार्यालयहरूबाट समेत अनुगमन निरीक्षण हुन सक्ने हुँदा विद्यालयले सो कार्यको अभिलेख अध्यावधिक राख्ने र खोजेको वेला देखाउन सक्ने व्यवस्था मिलाउनुपर्ने छ ।
5. प्रदेश सरकार र नेपाल सरकारबाट खरिद सम्बन्धी जारी भएका कानुन र सार्वजनिक खरिद ऐन २०६३ तथा सार्वजनिक खरिद नियमावली, २०६४ तथा कार्यविधिअनुसार खरिद सम्बन्धी कार्य गर्नु गराउनुपर्ने छ ।
6. कार्य सम्पन्न भइसकेपछि सो सम्बन्धी सामग्रीको जिन्सी दाखिला गर्ने, सामग्रीको उपयोग तथा सोको रेखदेख गर्ने कार्यसमेत विद्यालयको हुने छ ।
(3) अन्तिम किस्ता माग गर्दा निम्न कागजातहरू लिई आउनुपर्ने छ :-
(1) संस्था/कम्पनीले पेस गरेको खरिद सम्बन्धी कागजात र बिल भरपाई
(2) विद्यालय व्यवस्थापन समितिबाट लागत अनुमान स्पेसिफिकेसन अनुसारको कार्य विवरण खोली सोअनुसार व्यवस्थापनसमेत भएको भन्ने निर्णय र समष्टिगत प्रतिवेदन,
(3) प्रधानाध्यापकबाट प्रमाणित बिल भरपाईको प्रतिलिपि,
(4) खरिद गरिएका डिजिटल सामग्रीहरूको जिन्सी दाखिला प्रतिवेदन
(5) अन्तिम किस्ता भुक्तानीका लागि विद्यालय व्यवस्थापन समितिको सिफारिस ।
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