
नेपाल सरकार 
भǓूम åयवèथा, सहकारȣ तथा गǐरबी Ǔनवारण मÛğालय 

नापी ǒवभाग 

नापी काया[लय भोजपरु 
 
 

Đ.सं. सेवा सǒुवधाहǾको 

ǒववरण 

आवæयक पनȶ/कागजात 

ĤमाणहǾ 

लाÊन ेसमय लाÊन ेशãुक िजàमेवार कम[चारȣ काय[ सàमǏ हनु 
नसकेमा उजरुȣ 
Ǔसकायत गनȶ 

ठाउँ 

कैǒफयत 

१. जÊगा खǐरद ǓबĐȧ 
बकस पğ, अंशवÖडा, 
अदालतको फैसला, 

अǓधĒहण लगत कʣा आदȣ 
कारणले गदा[ जÊगाको 

èवाǓम×व पǐरवत[न हनु ेगरȣ 
ǒकƣाकाट गनȶ । 

मालपोत काया[लयको 
पğ तथा कारोबारको èपƴ 

ǒववरणहǾ उãलेख 

भएको Ǔलखत र 

èवाǓम×व खãुने अÛय 

कागज ĤमाणहǾ 

(मालपोत काया[लयले 

तोके बमोिजम) 

(क) सामाÛय Ǔलखत 

- २ बजे भÛदा पǒहले शाखामा ĤाƯ 
भएमा सोहȣ Ǒदन 

- २ बजे पǓछ ĤाƯ भएमा अकȾ Ǒदन 

(ख) अंश वÖडा वा धेरै ǒकƣाहǾ 
काट गनु[ पनȶ Ǔलखत 

- काया[लय Ĥमखुले तोकेको 
बमोिजम( बढȣमा १ हƯा Ǔभğ) 

(ग) ǒकƣा नÈसा तयार गनु[ परेमा 
- काया[लय Ĥमखुले तोकेको बमोिजम 

(ǒकƣा नÈसा तयार गनȶ काय[ǒवǓध 
अनसुार) 

 
 

शãुक नलाÊने 
 
 
 
 

शãुक नलाÊने 
 
 
 

ĤǓत ǒकƣा नÈसा 
Ǿ. ३० र ǒफãड 
रेखाङंकन वापतको 

दèतरु 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटवाला अǓमन 
 
 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

सव[-साधारणको जानकारȣको लाǓग जारȣ गǐरएको  नागǐरक वडा पğ 



२. नÈसा सधुार / संसोधन 

गनȶ 

मालपोत काया[लयले पğ 
मालपोत काया[लयबाट सधुार 
संशोधन सàबÛधी गǐरएको 

कारबाहȣको सàपूण[ ǒववरणहǾ 
भएको फायल र आवæयक 
कागज पğहǾ (मालपोत 

काया[लयमा पेश भएको र सो 
काया[लय ले तोके बमोिजम) 

(क) ǒफãड Ǔनरȣ¢ण गनȶ नपनȶ 
भएमा,(बǒढंमा २ Ǒदन माğ) 

(ख) ǒफãड Ǔनरȣ¢ण गन[ नपनȶ 
भएमा 

ǒफãड Ǔसजनमा काया[लय Ĥमखुले 
तोके बमोिजम (बढȣमा ७ Ǒदन Ǔभğ) 

शãुक नलाÊने 
 
 
 

शãुक नलाÊने 
 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàबिÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

 
 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

३. नापी गन[ छुट भएको जÊगा 
नाप नÈसा गनȶ । 

मालपोत काया[लयको पğ तथा 
नाप जाँच गनȶ Ǔनण[य भएको र 
यस सàमोिÛध कारबाहȣ भएको 

ǒववरणहǾ 

(क) Ǔनण[यमा उãलेख भएको भए 
सोहȣ बमोिजम 

(ख)Ǔनण[यमा उãलेख नभएको भए 
काया[लय Ĥमखुले तोकेको बमोिजम 

जÊगा नाप जाँच 
Ǔनयमावलȣको Ǔनयम 
३३ वमोिजम ǒफãड 
रेखाङंकन सरह 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटवाला अǓमन 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

४. हाल साǒवक Ǔभडाउन े  
मालपोत काया[लय वा हाल 

साǒवत Ǔभडाउने माग गनȶ अÛय 
अǓधकारȣक Ǔनण[यको पğ 

 
कामको चाप र अवèथǓत र काया[लय 
Ĥमखुले तोकेको बमोिजम बढȣमा ७ 

Ǒदन Ǔभğ 

 
 

शãुक नलाÊने 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटवाला अǓमन 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

५. ǒफãडबकु उतार / Üलट 

रिजƴर उतार 

-Ǿ.१० को ǒटकट टाँस 
Ǔनवेदन 

-सàबिÛधत ǒकƣाको जÊगाधनी 
दता[ Ĥमाण पूजा[को ĤǓतǓलǒप 

-चाल ुआ.व.को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

 

सोहȣ Ǒदन 

 
 

मलुकुȧ ऐन कागज 
जाँच १७ नं. 
बमोिजम 

 
काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटवाला अǓमन 

 
 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

६. नÈसा ǒĤÛट -Ǿ.१०को ǒटकट टाँसेको 
गा.ǒव.स.नापी Ǔसट नं. ǒक.नं. 
खãुनेको Ǔनवेदन पूजा[को 

ĤǓतǓलपी 

 
 

१ बजे भÛदा पǒहले Ǔनवेदन ĤाƯ 
भएमा सोहȣ Ǒदन १ बजे पछȤ ĤाƯ 

Ǔनवेदनको अकȾ Ǒदन  

 
 
 

ĤǓत ǒकƣा ǽ. १०० 

 
काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 



- सरोकार वालाको 
नागǐरकताको Ĥमाण पğको 

पǓतǓलपी चाल ुआव.को मालपोत 
Ǔतरेको रǓसद 

फाटँवाला अǓमन 

७. नÈसा Ěेस -सàबिÛधत काया[लयको 
अǓधकारȣक पğ 

-जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलपी र गा.ǒव. स./ न.पा. 
Ǔसट नं. खलेुको Ǿ.१०।- को 

ǒटकट टाँसेको Ǔनवेदन 

-सरोकार वालाको नागǐरकता 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

-चाल ुआव.को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

 
 
 

१बजे भÛदा पǒहले ĤाƯ पğ 
Ǔनवेदनको हकमा सोहȣ Ǒदन 

१बजे भÛदा पǓछ Ǔनवेदन पğको 
हकमा दोĮो Ǒदन 

 
 
 
 

ĤǓत ǒकƣाको 
Ǿ.१००।- 

 
 
 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

 
 
 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

८. ǒफãड रेखाकंन -Ǿ. १०।– को ǒटकट टाँसेको 
Ǔनवेदन 

-जÊगाधǓन दता[ Ĥमाण पजुा[को 
ĤǓतǓलपी 

-नागǐरकता Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलपी 

-चाल ुआ.व.को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

रेखाकंन वापत दèतरु राजƳ 
बझुाएको रǓसद 

 
 
 

ǒफãड Ǔसजन(काǓत[क-जƵे) मा 
सामाÛय तथा १५ Ǒदन Ǔभğ 

कामको आ×यǓधक चाप भएमा 
काया[लय Ĥमखुले तोकेको अनसुार 

जÊगा नाप जाँच 
Ǔनयमको ३३ 

बमोिजम(सदरमकुाम 
बाट सàबÛध èथान 
सàमको दरुȣको 
आधारमा तोǒकने 

छ। यस सàबिÛधत 
सचुना Ĥ×येक नापी 
शाखाले छुʣै तयार 
गरȣ टाँस गन[ पनेछ 

 
 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

 
 
 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

९. ǒकƣा एǒककरण गनȶ -Ǿ. १०।– को ǒटकट टाँसेको 
Ǔनवेदन 

-सàबिÛधत ǒकƣाको जÊगाध 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 



Ǔनवेदन दता[ Ĥमाण पूजा[को 
ĤǓतǓलप 

-सरोकार वालाको नागǐरकता 
Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 

-चाल ुआ.व.को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

 

ǒकƣाहǾको संÉया हेरȣ काया[लय 
Ĥमखुले तोकेको वमोिजम वा(बढȣमा 

७ Ǒदन) 

ĤǓत ǒकƣा 
Ǿ.५०।–  र ǒफãड 
रेखाकंन वापतको 

राजƳ 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

१०. ǒकƣा नÈसा तयार 
गनȶ(नापी ǒवभागले तोकेको 

¢ेğमा माğ) 

-Ǿ. १०।– को ǒटकट टाँसेको 
Ǔनवेदन 

-सàबिÛधत ǒकƣाको 
जÊगाधǓनदता[ Ĥमाण 
पूजा[को ĤǓतǓलप 

-सरोकारवालाको नागǐरकता 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

 

 
 

काया[लय Ĥमखुले तोके अनसुार 
(ǒकƣा नÈसा तयार गनȶ काय[ǒवǓध 

वमोिजम) 

 
 

ĤǓत ǒकƣा 
Ǿ.३०।–  र ǒफãड 
रेखाकंन वापतको 

राजƳ 

 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

११. ¢ेğफल टायल चेक गनȶ -Ǿ. १०।– को ǒटकट टाँसेको 
Ǔनवेदन 

-सàबिÛधत ǒकƣाको 
जÊगाधǓनदता[ Ĥमाण पूजा[को 

ĤǓतǓलप 

-चाल ुआव.को मालपोत Ǔतरेको 
रǓसद 

 
 

काया[लय Ĥमखुले तोके बमोिजम 

 
 
 

शãुक नलाÊने 
 

 
 

काया[लय Ĥमखुले 
तोकेको कम[चारȣ 
वा सàवािÛधत 

फाटँवाला अǓमन 

 
 

सवȶ¢क/नापी 
अǓधकृत 

 

 

 


